
 

 

 

 

 

   

 

SERVIZI DI COMUNICAZIONE A SUPPORTO DELL’AGENZIA INTERCENT-ER 

 

 

 

 

LETTERA DI INVITO E DISCIPLINARE DI GARA 

CIG: 6888717D17 



 
Servizi di comunicazione a supporto dell’Agenzia Intercent-ER 

 

Lettera di invito e disciplinare di gara   Pagina 2 di 19 

 

SOMMARIO 

1. OGGETTO E DURATA ................................................................................................................................ 3 

2. DUVRI E ONERI PER LA SICUREZZA ....................................................................................................... 3 

3. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA ................................................................................... 4 

4. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA .................................................................................................... 5 

5. OFFERTA TECNICA .................................................................................................................................... 8 

6. OFFERTA ECONOMICA .............................................................................................................................. 9 

7. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA ..................................................................................... 10 

7.1 MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO TECNICO (PT): ........................................................ 10 

7.2 MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO (PE): ................................................. 13 

8. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA ................................................................................ 13 

9. COMUNICAZIONI ...................................................................................................................................... 15 

10. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO ............................................................................. 15 

11. STIPULA DEL CONTRATTO E DISCIPLINA APPLICABILE AL CONTRATTO ....................................... 17 

12. SUBAPPALTO E SUBAFFIDAMENTI ........................................................................................................ 17 

13. INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI ............................................................ 18 

 



 
Servizi di comunicazione a supporto dell’Agenzia Intercent-ER 

 

Lettera di invito e disciplinare di gara   Pagina 3 di 19 

 

1. OGGETTO E DURATA 

Richiesta di offerta su mercato elettronico indetta dall’Agenzia Regionale Intercent-ER (di seguito 

Agenzia) per la stipula di un contratto per l’affidamento servizi di comunicazione a supporto 

dell’Agenzia da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa mediante 

procedura negoziata, previa consultazione di almeno 5 operatori economici, ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lettera b), del D.Lgs. n. 50/2016. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere inviate a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle 

guide per l'utilizzo del mercato elettronico, accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-

romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. Sarà possibile inoltrare richieste di chiarimenti 

entro le ore 12.00 del 9/12/2016. Non verranno evase richieste di chiarimento pervenute in modo 

difforme. L’Agenzia, tramite sistema, risponderà alle richieste di chiarimento ricevute entro il 

termine. Tutte le richieste di chiarimento ricevute saranno consultabili a sistema.  

Per l’espletamento della presente procedura l’Agenzia si avvale del Sistema Informatico per le 

procedure telematiche di acquisto (Sistema) accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-

romagna.it (di seguito “Sito”). Tramite il Sito si accederà alla procedura, nonché alla 

documentazione di gara.  

Al fine della partecipazione alla presente procedura è indispensabile: un PC collegato a internet e 

dotato di un browser; la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante 

un dispositivo per la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38 comma 2 

del DPR n. 445/2000. 

Con l’aggiudicatario verrà stipulato un contratto della durata di 24 mesi e del valore di 

200.000,00 euro IVA esclusa (indipendentemente dal ribasso sulle tariffe praticato in sede di 

offerta). 

 

2.  DUVRI E ONERI PER LA SICUREZZA 

La presente procedura di gara ha ad oggetto servizi di natura intellettuale, pertanto, ai sensi del 

comma 3-bis dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m., non è stato redatto il documento di 

valutazione dei rischi da interferenza, in quanto non sussiste l’obbligo di cui al comma 3 dell’art. 26 

del Decreto sopracitato. 

È comunque onere di ciascun Fornitore elaborare, relativamente ai costi della sicurezza afferenti 

all’esercizio della propria attività, il documento di valutazione dei rischi e di provvedere 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/


 
Servizi di comunicazione a supporto dell’Agenzia Intercent-ER 

 

Lettera di invito e disciplinare di gara   Pagina 4 di 19 

 

all’attuazione delle misure di sicurezza necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici 

connessi all’attività svolta dallo stesso. 

3. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Conformemente a quanto previsto dall’art.52 del D.Lgs. n.50/2016, l’offerta per la procedura e tutte 

le comunicazioni e gli scambi di informazioni relative alla procedura devono essere effettuate 

esclusivamente attraverso il sistema e quindi per via telematica mediante l’invio di documenti 

elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo i casi in cui è prevista la facoltà di invio di 

documenti in formato cartaceo. 

L’offerta dovrà essere collocata sul Sistema dal concorrente entro e non oltre il termine 

perentorio delle ore 12.00 del giorno 20/12/2016. 

È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della 

precedente. 

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, l’Operatore 

Economico può sottoporre una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella 

precedentemente inviata (funzione modifica). A tale proposito si precisa che qualora, alla 

scadenza della gara, risultino presenti a sistema più offerte dello stesso fornitore, salvo diversa 

indicazione del fornitore stesso, verrà ritenuta valida l’offerta collocata temporalmente come ultima. 

Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 

sostitutiva a quella precedente. 

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 

redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente Disciplinare di gara. 

Non sono accettate offerte alternative. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 

procedere all’aggiudicazione. 

La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il 

quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, 

dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 

utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro 

motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Agenzia ove per ritardo o disguidi tecnici 

o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il previsto termine 

perentorio di scadenza. 
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In ogni caso il concorrente esonera l’Agenzia da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di 

ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. 

L’Agenzia si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 

malfunzionamento del Sistema. 

La presentazione della documentazione amministrativa, offerta tecnica ed economica deve 

essere effettuata a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo del 

mercato elettronico, accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-

romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 

 

4. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La ditta concorrente dovrà inserire a sistema i seguenti documenti: 

1. DICHIARAZIONI AMMINISTRATIVE, redatte secondo i modelli Allegato 1 DGUE e Allegato 

1a – Domanda di partecipazione, riportanti: 

A. 1) dichiarazione attestante l’accettazione incondizionata di tutte le clausole riportate nel 

Bando, nel presente Disciplinare di gara ed in tutti i suoi allegati; 

2) dichiarazione di mantenere vincolata l’offerta per un periodo non inferiore a 180 giorni 

dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

B. Dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante: 

1) la non sussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. n.50/2016. 

Le dichiarazioni attestanti l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, 

comma 1 e comma 5 lett.l) vanno rese compilando la parte II, lettera B della DGUE– 

Informazioni sui rappresentanti dell’Operatore economico, dal soggetto che 

sottoscrive l’istanza di partecipazione e l’offerta e, per quanto a propria conoscenza, 

per i seguenti soggetti, indicati e individuati nominativamente, attualmente in carica: 

- in caso di impresa individuale: titolare e direttore tecnico, 

- in caso di società in nome collettivo: socio e direttore tecnico, 

- in caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico, 

- in caso di altri tipo di società o consorzio: membri del consiglio di amministrazione 

cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei 

soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, direttore 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
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tecnico, socio unico persona fisica o socio di maggioranza, in caso di società con 

meno di quattro soci. Si precisa che, in caso di due soli soci, persone fisiche, i quali 

siano in possesso ciascuno del 50% della partecipazione azionaria, le dichiarazioni 

vanno rese da entrambi i soci. 

Nella parte II lettera B del DGUE dovranno essere anche indicati i dati di tutti i 

soggetti cessati dalla carica, nell’anno antecedente la spedizione della presente 

lettera di invito, precisando che, in caso di cessione di azienda o di ramo di azienda, 

di fusione o incorporazione di società, si intendono cessati dalla carica i soggetti di 

cui sopra che hanno rivestito la carica presso la società cedente, fusa o incorporata 

nell’anno antecedente la spedizione della presente lettera di invito. 

A tale scopo, in particolare, nel campo “Se necessario, fornire precisazioni sulla 

rappresentanza (forma, portata, scopo, …)” andrà chiarito se trattasi di soggetti in 

carica o cessati. 

Con riferimento alla parte III, lettera A del DGUE – Motivi legati a condanne penali, 

si specifica che le dichiarazioni rese si intendono riferite, da parte del soggetto che 

sottoscrive l’offerta, per quanto a propria conoscenza, anche a tutti i soggetti cessati 

dalla carica, nell’anno antecedente la spedizione della presente lettera di invito 

menzionati nella parte II, lettera B; 

2) di essere iscritto per attività inerenti i beni oggetto di gara al Registro delle Imprese o in 

uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno 

Stato dell’UE, in conformità con quanto previsto dall’art. 83 comma 3, D.Lgs. n. 

50/2016;  

3) l’eventuale intenzione di ricorrere al subappalto, con l’indicazione delle forniture/servizi 

che si intende subappaltare, nei limiti di quanto previsto al paragrafo “Subappalto”, 

pena la mancata autorizzazione al subappalto stesso; 

4) di essere in possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale necessari per la 

corretta esecuzione della fornitura/servizio, di cui all’art. 26, comma 1, lettera a), punto 

2, del D.lgs. n. 81/2008 e s.m; 

 

2. ALTRA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA che dovrà essere inserita a Sistema: 

 copia scannerizzata della ricevuta che attesti l’avvenuto versamento del contributo in 

favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione. Il mancato versamento del contributo 

alla ANAC è causa di esclusione dalla gara. Ai fini del versamento le ditte concorrenti 
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possono scegliere tra le modalità di cui alla Deliberazione dell’Autorità Anticorruzione del 

22 dicembre 2015. Per il dettaglio delle informazioni inerenti le modalità di contribuzione, gli 

operatori economici sono tenuti a collegarsi al sito web di ANAC, www.anticorruzione.it, 

sezione “Contributi in sede di gara”.  

Il CIG attribuito alla procedura è: 6888717D17 

 PASSOE: copia scannerizzata del documento attestante l’attribuzione del PASSOE da 

parte del servizio AVCPass.  

Tutta la documentazione richiesta deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante. 

Si precisa che nel caso in cui l’offerta sia collocata da un soggetto differente dal Legale 

Rappresentante, nel corso della collocazione dell’offerta deve essere allegata copia della procura 

autenticata con atto notarile e firmata digitalmente.  

La documentazione amministrativa dovrà essere priva, a pena di esclusione dalla gara, di 

qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) all’Offerta Economica. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi del comma 9 dell’art. 83 D.lgs. n. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della 

domanda di partecipazione possono essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio. 

La mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di 

gara unico europeo (DGUE) e delle ulteriori dichiarazioni amministrative può essere sanata e 

comporta l’obbligo del pagamento, in favore dell’Agenzia della sanzione pecuniaria pari a 200 

euro.  

L’Agenzia assegnerà alla ditta concorrente un termine, non superiore a 10 giorni, perché siano 

rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni suddette, indicandone il contenuto ed i soggetti che 

le devono rendere da presentare contestualmente al documento comprovante l’avvenuto 

pagamento della sanzione pena l’esclusione dalla gara della ditta concorrente. 

Si precisa che, in caso di più mancanze, incompletezze o irregolarità essenziali, si applicherà 

un’unica sanzione, solo ove afferenti ad una medesima impresa. 

Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, 

l’Agenzia ne richiederà comunque la regolarizzazione ma senza l’applicazione di alcuna sanzione, 

assegnando un termine non superiore a 10 giorni entro cui la Ditta deve far pervenire quanto 

richiesto. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla 

gara. 

http://www.anticorruzione.it/
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Costituiscono, infine, irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

5. OFFERTA TECNICA 

La ditta concorrente dovrà inserire a sistema l’offerta tecnica composta dei seguenti documenti: 

 Una relazione tecnica redatta in conformità al Capitolato Tecnico 

 I curricula vitae del personale offerto redatti in conformità al Capitolato Tecnico 

La commissione giudicatrice potrà invitare le ditte concorrenti a fornire chiarimenti/integrazioni in 

ordine ai documenti e alle dichiarazioni presentate nell’ambito della documentazione tecnica. La 

carenza sostanziale della documentazione tecnica complessivamente presentata dalle concorrenti, 

tale da non consentire la valutazione di quanto offerto da parte della commissione giudicatrice, 

comporta l’esclusione dalla gara. 

La documentazione tecnica deve essere priva, a pena di esclusione dalla gara, di qualsivoglia 

indicazione (diretta e/o indiretta) all’offerta economica. 

SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI 

La ditta concorrente deve dichiarare quali tra le informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, 

costituiscano segreti tecnici e commerciali, pertanto coperte da riservatezza (ex art. 53 D. Lgs. n. 

50/2016). 

In base a quanto disposto dall’art. 53 comma 5 del D. Lgs. n.50/2016 e s.m., il diritto di accesso 

agli atti e ogni forma di divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dagli 

offerenti nell’ambito delle offerte che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione 

dell’offerente, segreti tecnici o commerciali.  

Al proposito si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente 

asseriti ma devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova 

da parte dell’offerente. 

La ditta concorrente deve quindi allegare a Sistema una dichiarazione in formato elettronico 

firmato digitalmente denominata “SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI”, nella Sezione Offerta 

Tecnica, contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza, accompagnata da idonea 

documentazione che: 

 argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta 

sono da segretare; 
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 fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti 

tecnici e commerciali. 

L’Agenzia si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di 

accesso dei soggetti interessati. 

L’Agenzia si riserva di imporre alle ditte concorrenti condizioni intese a proteggere il carattere di 

riservatezza delle informazioni rese disponibili. 

Si precisa che la Agenzia non effettuerà ulteriori informative e procederà, su richiesta scritta della 

Ditta concorrente entro 15 giorni a comunicare quanto previsto dall’articolo 76, comma 2, del D.lgs. 

n. 50 del 2016 (fermo restando quanto previsto dal comma 4 del medesimo articolo)  

 

6. OFFERTA ECONOMICA 

La presentazione dell’offerta economica deve essere effettuata a Sistema secondo le modalità 

esplicitate nelle guide per l'utilizzo del mercato elettronico, accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/.  

La ditta concorrente deve compilare on line l’offerta economica a Sistema, inserendo: 

 Il costo della giornata del Consulente Comunicazione; 

 a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.lgs. 

50/2016, che dovranno risultare congrui rispetto all'entità e alle caratteristiche dei servizi. 

Il bollo inerente l’offerta economica deve essere corrisposto tramite F 23 – (Allegato 3) 

Si precisa che: 

 Il prezzo unitario offerto deve essere espresso con un numero di decimali non superiore 2; 

 Il prezzo unitario offerto non può essere pari a zero; 

 Il prezzo non potrà superare 600 euro al giorno, IVA esclusa; 

L’offerta economica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa. 

Nel caso in cui l’offerta sia collocata da un soggetto differente dal Legale Rappresentante, nel 

corso della collocazione dell’offerta deve essere allegata copia scannerizzata della procura 

autenticata con atto notarile e firmata digitalmente. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
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Con la presentazione dell’offerta e in caso di aggiudicazione l’operatore economico si obbliga 

irrevocabilmente nei confronti del committente a eseguire la fornitura. Gli oneri fiscali sono in 

conformità alle leggi vigenti. 

7. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

L’aggiudicazione del servizio/fornitura avverrà in base a quanto previsto dall'art. 95 del D.Lgs n. 

50/2016 a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, nei termini di qualità e di prezzo 

di seguito dettagliati: 

Criterio Punteggio massimo 

Offerta Tecnica 70 

Offerta Economica 30 

Totale 100 

 

Il Punteggio Totale (PTOT) attribuito a ciascuna offerta è uguale a PT + PE: 

Dove: 

PT = somma dei punti attribuiti all’offerta tecnica 

PE = punteggio attribuito all’offerta economica 

7.1 MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO TECNICO (PT): 

Il punteggio massimo attribuibile è di 70 punti. 

Il punteggio relativo all’offerta tecnica si ottiene applicando la seguente formula: 

PT(a) = Σn [ Wi * V(a)i ] 

Dove: 

PT(a) = punteggio totale attribuito all’offerta (a) 

n = numero totale dei “criteri di valutazione”  

Wi = punteggio massimo attribuito al criterio i-esimo. 

V(a)i = valore del coefficiente attribuito all’offerta (a) rispetto all’elemento di valutazione variabile 

tra 0 e 1 
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Σn = sommatoria  

Alle caratteristiche e ai requisiti espressi nell’offerta tecnica verrà attribuito un punteggio 

determinato in base ai criteri contenuti nella seguente Tabella: 

 Criterio Wi 

1 
Valore aggiunto per la fornitura derivante dalla possibilità di riutilizzo di 
esperienze pregresse relative a servizi di comunicazione in ambito pubblico 

10 

2 
Definizione della strategia di comunicazione dell’Agenzia: esaustività, 
concretezza e contestualizzazione della proposta per garantire le attività 
previste dal capitolato tecnico 

10 

3 
Supporto alle azioni di promozione e di “marketing territoriale”: esaustività, 
concretezza e contestualizzazione della proposta per garantire le attività 
previste dal capitolato tecnico 

8 

4 
Supporto all’elaborazione e alla revisione dei materiali formativi ed operativi: 
esaustività, concretezza e contestualizzazione della proposta per garantire le 
attività previste dal capitolato tecnico 

8 

5 
Supporto alla comunicazione interna: esaustività, concretezza e 
contestualizzazione della proposta per garantire le attività previste dal 
capitolato tecnico 

8 

6 
Supporto al monitoraggio dell’efficacia e del gradimento: esaustività, 
concretezza e contestualizzazione della proposta per garantire le attività 
previste dal capitolato tecnico 

8 

7 
Ulteriori servizi: offerta di servizi ulteriori rispetto a quelli previsti nel 
capitolato tecnico e ritenuti utili per migliorare la comunicazione dell’Agenzia 
nei confronti di Pubbliche Amministrazioni e imprese 

4 

8 

Curriculum vitae dei Consulenti comunicazione:  
- Esperienza in progetti di comunicazione pubblica rivolta a Pubbliche 

Amministrazioni e Imprese 

 

7 

 

 

9 

Curriculum vitae dei Consulenti comunicazione:  
- Esperienza in progetti di comunicazione inerenti il settore degli appalti 

pubblici 7 

 
Totale  70 
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Ai fini della determinazione dei punteggi sopra riportati, con particolare riferimento ai criteri n. 2, 3, 

4, 5 e 6, si specifica di seguito cosa si intende con “esaustività”, “concretezza” e 

“contestualizzazione” della proposta: 

 Esaustività: completezza e accuratezza della proposta rispetto alle attività descritte nel 

capitolato tecnico; 

 Concretezza: presenza nell’offerta di elementi che possano essere effettivamente 

applicati e che possano apportare reali benefici all’attività di Intercent-ER;  

 Contestualizzazione: coerenza della proposta con le specificità proprie del contesto 

istituzionale, organizzativo ed economico in cui opera Intercent-ER. 

Per la determinazione dei coefficienti relativamente ai criteri tecnici la Commissione tecnica 

attribuirà un giudizio collegiale secondo la seguente scala: 

Giudizio Ottimo Buono Discreto Sufficiente Insufficiente 

V(a)i assegnabile 1,0 0,75 0,50 0,25 0,00 

Per i criteri in cui nessuna offerta ha ottenuto il valore del coefficiente 1 e quindi il massimo 

punteggio, la Commissione procederà ad una riparametrizzazione (re-scaling) in base alla 

seguente procedura. 

 

Re-scaling 

a) se Vimax   >   0      V(a)i 

V(a)ir =     

 Vimax 

 

b) se Vimax     =   0     V(a)i=0 

 

dove:  

V(a)i = valore del coefficiente ottenuto dall’offerta (a) per il criterio i-esimo prima della procedura 

di re-scaling; 

Vimax= valore del coefficiente massimo fra quelli attribuiti alle offerte concorrenti per il criterio i-

esimo prima della procedura di re-scaling; 
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V(a)ir = valore del coefficiente di re-scaling ottenuto dall’offerta (a) per il criterio i-esimo 

Quindi: 

PTr1(a) = Σn [ Wi * V(a)ir] 

Dove: 

PTr1(a) = punteggio tecnico ottenuto dall’offerta (a) in seguito al Rescaling 

Il punteggio tecnico è dato dalla somma del punteggio come sopra determinato. 

7.2 MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO (PE):      

Il punteggio attribuito alle offerte economiche verrà calcolato secondo la seguente formula: 

30

5,0

min















PP

PP
Pe

base

ibase

 

Dove: 

Pe: è il punteggio attribuito all’offerta de Concorrente “iesimo”; 

Pbase: è il Valore a base d’asta pari a 600 euro, IVA esclusa 

Pmin: è il Valore offerto più basso tra le offerte ricevute; 

Pi: è il Valore offerto dal Concorrente “iesimo”. 

 

8. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

Dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte, si procederà in seduta pubblica 

telematica all'apertura della virtuale busta amministrativa e alla valutazione della documentazione 

presentata dai concorrenti.  

Successivamente alla seduta pubblica di valutazione della documentazione amministrativa, anche 

a seguito di eventuale verifica in ordine al possesso dei requisiti dichiarati, l’Agenzia procederà la 

ammissione/esclusione delle ditte concorrenti con atto di pubblicità entro 2 giorni, sul sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/. Di tale informazione sarà contestualmente dato avviso 

ai concorrenti a mezzo PEC all’indirizzo comunicato in fase di registrazione. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
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Un’apposita Commissione giudicatrice, nominata dall’Agenzia, procederà in seduta riservata allo 

sblocco e all’attribuzione dei punteggi tecnici secondo i criteri di cui al paragrafo “Modalità di 

aggiudicazione della gara”. 

E’ altresì pubblicata sul sito http: http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/. la composizione della 

Commissione giudicatrice e i curricula dei suoi componenti ai sensi dell’articolo 29, comma 1, 

D.lgs. 50/2016. 

Successivamente, si procederà, in seduta pubblica telematica, allo sblocco delle offerte 

economiche e alla formulazione della graduatoria finale, sommando i punteggi relativi all’offerta 

tecnica e a quella economica (PT + PE) ad effettuare la verifica della presenza di offerte 

anormalmente basse secondo quanto previsto dall’art. 97, comma 3, del D. Lgs. n. 50/2016. In 

caso di sospetta anomalia, si procederà in base a quanto previsto al paragrafo successivo. 

Risulterà aggiudicataria della gara la ditta concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio 

complessivo più alto, fatto salvo quanto previsto riguardo alle offerte risultate anormalmente basse.  

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, 

successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva ai 

fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di anomalia delle 

offerte.  

Si precisa che l’Agenzia si riserva il diritto: (i) di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui 

nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea, (ii) di procedere 

all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, (iii) di sospendere, reindire e/o non 

aggiudicare la gara motivatamente, (iv) di ritenere le offerte presentate, senza procedere ad alcuna 

forma di remunerazione. 

In caso di parità di due o più offerte, l’Agenzia procederà a richiedere agli offerenti a pari merito 

offerta migliorativa. In ipotesi di inutile espletamento della trattativa migliorativa, si procederà in 

seduta pubblica, al sorteggio tra le offerte risultate prime “a pari merito”. 

SUBPROCEDIMENTO DI VERIFICA DELLE OFFERTE RISULTATE ANORMALMENTE BASSE 

Le offerte risultate anormalmente basse, secondo quanto previsto all’art. 97 D.lgs. 50/2016 e 

comunque nel caso in cui la Agenzia intenda avvalersi della facoltà di cui al medesimo art. 97, 

comma 6, verranno sottoposte a verifica ai sensi del medesimo articolo.  

All’esito del procedimento di verifica, l’Agenzia procederà alla esclusione delle offerte che, in base 

all’esame degli elementi forniti, risultino, nel loro complesso, inaffidabili e procederà 

all’aggiudicazione in favore della migliore offerta non anomala. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
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Con riferimento alle informazioni fornite in fase di verifica delle offerte risultate anormalmente 

basse, la ditta concorrente deve dichiarare quali tra le informazioni fornite inerenti l’offerta 

presentata costituiscano segreti tecnici e commerciali, pertanto coperte da riservatezza (ex art. 53 

comma 5 D.lgs. 50/2016). Per la definizione dei segreti tecnici e commerciali, il principio di prova 

richiesto e la procedura, si rimanda alla sezione “Segreti tecnici e commerciali” di cui al paragrafo 

“Modalità di presentazione dell’offerta”. 

9. COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016, l’Agenzia provvederà a comunicare d’ufficio: 

a. l’aggiudicazione definitiva all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i 

candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia stata 

esclusa, se hanno proposto impugnazione avverso l’esclusione, o sono in termini per 

presentare dette impugnazioni, nonché a coloro che hanno impugnato il bando, se dette 

impugnazioni non siano ancora state respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva;  

b. l’esclusione ai concorrenti esclusi; 

c. la decisione, a tutti i candidati, di non aggiudicare la gara; 

d. la data di avvenuta stipulazione del contratto con l’aggiudicatario ai soggetti di cui alla lettera a). 

Le comunicazioni di cui sopra saranno effettuate mediante il Sistema all’indirizzo PEC dichiarato 

dal Fornitore in fase di registrazione, nonché all’indirizzo dell'utente che ha sottoposto l'offerta.  

È onere della ditta concorrente provvedere tempestivamente a modificare i recapiti suindicati 

secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della nuova piattaforma “Registrazione e  

funzioni base” (pag. 39-40 e 45-46 per la modifica di dati non sensibili, es: tel., mail utente) e 

“Gestione anagrafica” (per la modifica di dati sensibili) accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 

 

10. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 

Nel termine fissato dalla richiesta dell’Agenzia, l’aggiudicatario dovrà far pervenire la seguente 

documentazione: 

a) ai fini dell’acquisizione delle informazioni antimafia, ex art. 84, comma 3, D. Lgs. 159/2011: 

- dichiarazione sostitutiva di certificato camerale, resa ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 

445/2000, contenente tutti i componenti di cui all'art. 85 D. Lgs. 159/2011; 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
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- dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 445/2000, redatta dai 

medesimi soggetti di cui all'art. 85 D. Lgs. 159/2011 e riferita ai loro familiari conviventi;   

b) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva, a garanzia degli 

impegni contrattuali, di importo pari al 10% dell’importo di aggiudicazione, eventualmente 

incrementata ai sensi dell’art. 103 D. Lgs. n. 50/2016.  

Tale cauzione definitiva dovrà essere prestata: 

 mediante fidejussione bancaria o polizza assicurativa alle seguenti necessarie condizioni: 

 sottoscrizione autenticata da notaio;  

 essere operativa entro 15 (quindici) giorni, prevedendo la clausola cosiddetta di 

“pagamento a semplice richiesta”, obbligandosi il fideiussore, su semplice richiesta 

scritta della Agenzia, ad effettuare il versamento della somma richiesta anche in caso 

d’opposizione del soggetto aggiudicatario ovvero di terzi aventi causa; 

 prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, in deroga al disposto di cui all’art. 1944, comma 2 Cod. Civ.; 

 prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, c.c.; 

 avere copertura anche per il recupero delle penali contrattuali. 

La fidejussione bancaria o polizza fideiussoria deve prevedere l’impegno alla 

comunicazione alla Agenzia di ogni variazione inerente il fideiussore quale, a titolo 

esemplificativo, cambio di denominazione sociale, di sede legale, fusioni, incorporazioni, 

ecc., che incida sulle comunicazioni da parte della stazione appaltante al garante. 

Il mancato invio di quanto necessario ai fini della stipula sarà causa di revoca della aggiudicazione. 

L’Agenzia procederà a verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43 del D.P.R. n. 445/2000, la veridicità 

delle ulteriori dichiarazioni sostitutive rese dall’impresa aggiudicataria, in sede di presentazione 

dell’offerta. 

L’esito positivo degli accertamenti d’ufficio nonché la ricezione della documentazione richiesta nel 

termine fissato è condizione essenziale per la stipulazione del contratto. 

Qualora l’Aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, ovvero non risulti in possesso 

dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, l’Agenzia procederà 

all’aggiudicazione della gara alla seconda concorrente classificata. 
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11. STIPULA DEL CONTRATTO  

La stipula del contratto avverrà con scrittura privata, mediante scambio dei documenti di offerta e 

accettazione, firmati digitalmente dal fornitore e dall’Agenzia, sul sistema, come previsto al co.1 

dell'art.11 del Regolamento di utilizzo del mercato elettronico di Intercenter-ER. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 11, comma 5, del medesimo regolamento, il contratto concluso 

è composto dall'Offerta del Fornitore e dal Documento di Accettazione del Punto Ordinante, 

firmato digitalmente e caricato a sistema. 

L'acquisizione del presente servizio è disciplinata, oltre che dalle clausole del presente Disciplinare 

di gara e dal Capitolato che prevarranno in caso di contrasto, sulle disposizioni contenute nei 

seguenti documenti del Mercato elettronico di Intercent-ER: 

• nel Regolamento di utilizzo del mercato beni e servizi 

• nel Capitolato Tecnico – allegato 2 

L’imposta di bollo sul contratto è da intendersi a carico del fornitore. Il pagamento all’Agenzia delle 

Entrate avverrà tramite modello F23 prima della stipula del contratto. 

 

12. SUBAPPALTO E SUBAFFIDAMENTI 

È ammesso il subappalto in conformità a quanto previsto all’art. 105 D.lgs. 50/2016. 

Resta inteso che, qualora il Fornitore non si sia avvalso in sede di offerta della facoltà di ricorrere 

al subappalto, è fatto divieto di subappaltare le prestazioni oggetto del contratto. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario che 

rimane unico e solo responsabile nei confronti dell’Agenzia.  

Ai sensi dell’art. 105 del D.lgs. 50/2016, l’affidamento in subappalto è sottoposto alle seguenti 

condizioni: 

 la Ditta Concorrente, all’atto dell’offerta, deve indicare le attività che intende eventualmente 

subappaltare; 

 il Fornitore deve depositare presso l’Agenzia il contratto di subappalto, almeno venti giorni 

prima dell’inizio dell’esecuzione delle attività subappaltate. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 1, D.lgs. 50/2016, con riferimento a tutti i sub-contratti stipulati dal 

Fornitore per l’esecuzione del contratto, è fatto obbligo al Fornitore medesimo di comunicare, alla 

Agenzia, il nome del sub-contraente, l’importo del contratto, l’oggetto delle attività affidate, nonché 



 
Servizi di comunicazione a supporto dell’Agenzia Intercent-ER 

 

Lettera di invito e disciplinare di gara   Pagina 18 di 19 

 

una dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 attestante che nel relativo sub-contratto è 

stata inserita apposita clausola sulla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Sono, altresì, comunicate eventuali modifiche a tali informazioni avvenute nel corso del sub-

contratto. E' altresì fatto obbligo di acquisire nuova autorizzazione integrativa qualora l'oggetto del 

subappalto subisca variazioni e l'importo dello stesso sia incrementato nonché siano variati i 

requisiti di cui al comma 7 dell’articolo 105, D.Lgs. n. 50/2016. 

 

13. INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/03, si informa che il trattamento dei dati personali conferiti 

nell’ambito della procedura di acquisizione di beni o servizi, o comunque raccolti dall’Agenzia 

Intercent-ER a tale scopo, è finalizzato unicamente all’espletamento della predetta procedura, 

nonché delle attività ad essa correlate e conseguenti. 

In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti 

manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 

comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno 

essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 

Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e 

delle qualità previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene 

sulla base dell’Autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di 

enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati 

personali. 

Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità richiesti 

per la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro 

mancata indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria.  

Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dell’Agenzia individuati quali 

Incaricati del trattamento.  

I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte della 

Commissione; 
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 soggetti terzi fornitori di servizi per l’Agenzia, o comunque ad essa legati da rapporto 

contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di 

Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 

 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e 

nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

 legali incaricati per la tutela dell’Agenzia in sede giudiziaria. 

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e 

giudiziari, potranno essere effettuate dall’Agenzia nel rispetto di quanto previsto dall’art. 19 del 

D.lgs. 196/03 nonché dal Regolamento regionale n.2/2007 ed in particolare dall’art. 24 del 

Regolamento medesimo. 

I diritti dell’interessato sono disciplinati dall’art. 7 del D.lgs. 196/2003. In particolare, l’interessato ha 

il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e 

l’origine, di verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la 

rettificazione; ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o 

il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al 

loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta all’Agenzia Intercent-ER Via dei Mille, 21, 40121 

Bologna. 

Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è l’Agenzia Intercent-ER, 

con sede in Bologna, Via dei Mille n. 21, cap. 40121. L'elenco aggiornato dei responsabili del 

trattamento designati dall'Agenzia è disponibile su espressa richiesta, da inoltrare ai seguenti 

recapiti: Agenzia Intercent-ER, Via dei Mille n. 21, cap. 40121 Bologna (Italia), Tel. 051 527.3081 – 

527.3082, Fax 051 527.3084, e-mail: intercenter@regione.emilia-romagna.it. 

 

ALLEGATI 

Sono parte integrante del presente Disciplinare di gara i seguenti allegati: 

 Allegato 1 – Modello DGUE 

 Allegato 1a – Domanda di partecipazione 

 Allegato 2 - Capitolato Tecnico 

 Allegato 3 – F23  

 Allegato 4 – Istruzioni di compilazione DGUE 
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