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1. RICHIESTA PRELIMINARE DI FORNITURA

Preliminarmente all'emissione dell'Ordinativo di Fornitura (OdF), le singole Amministrazioni

Contraenti compilano il “Modello di richiesta preliminare di fornitura” disponibile sulla pagina

web dellAgenzia fra gli allegati a supporto dell’adesione alla Convenzione. Tramite la compilazione

ddi questo modello anche avvalendosi del supporto dello stesso Fornitore, le Amministrazioni

Contraenti effettuano l'analisi dei servizi offerti in Convenzione e degli aspetti specifici, utili

all'ottimale avvio ed esecuzione del servizio da parte del Fornitore. | recapiti dei referenti commerciali

di Poste Italiane S.p.A. per ciascuna amministrazione contraente sono riportati nel file .xlsx , al

medesimo link dove sono reperibili i prelimininari di fornitura.

2. ATTO DI REGOLAMENTAZIONE DEL SERVIZIO

Il Fornitore supporta ’Ammistrazione Contraente nella corretta analisi dei fabbisogni di servizio da
esplicitare nel "Modello di richiesta preliminare di fornitura”. Tale preliminare deve essere allegato
all’Ordinativo di fornitura. Il Preliminare di fornitura una volta accettato dal Fornitore, costituisce I'Atto
di Regolamentazione del servizio. Prima di accettare I'Ordinativo il Fornitore deve informare
I’Amministrazione Contraente di eventuali non conformita, compresi i termini di inizio di esecuzione
del servizio e il conseguente termine ultimo di esecuzione del servizio, la cui durata € pari a 36 mesi
(trentasei mesi) come riportato al par. 2.2 dei Capitolati tecnici dei Lotti 1, 2 e 3  “Durata della

Convenzione, durata degli Ordinativi di Fornitura e durata dell’esecuzione del servizio”.

3. ORDINATIVO DI FORNITURA SU SATER: DATA DECORRENZA ORDINATIVO

In fase di compilazione dell’Ordinativo di Fornitura sulla piattaforma SATER, occore valorizzare il
campo obbligatorio “Data decorrenza ordinativo” inserendo la data di inzio esecuzione del

servizio, concordata con il Fornitore, riportata nel “Preliminare di Fornitura”.
Il campo “Data Scadenza Ordinativo” viene valorizzato automaticamente da SATER.

A regime, il campo “Data Stipula Ordinativo” verra valorizzato da SATER automaticamente,

inserendo la data di accettazione dell’ordinativo di Fornitura da parte del Fornitore

*Data Decorrenza Ordinativo & Data Scadenza Ordinativo & *Data Stipula Ordinativo &

21/07/2025 21/07/2028 13/05/2025
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4. TERMINI PER L’AVVIO DELL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO

Lottile 2

Il Fornitore é tenuto a dare esecuzione al servizio entro il termine massimo di 60 giorni dal
ricevimento e dall’accettazione dell’Ordinativo di Fornitura (cui & allegato il Modello
preliminare di fornitura), emesso da parte del’ Amministrazione Contraente.

Tenuto conto di quanto riportato agli artt. 7.2 “Termini per I'avvio dell’esecuzione del servizio, per
l'accettazione degli Ordinativi di Fornitura emessi dalle Amministrazioni Contraenti”, 9.1
“Richiesta preliminare di fornitura” e 9.2 “Atto di regolamentazione del servizio” del Capitolato
tecnico per i Lotto 1 e 2, anche in ordine al supporto che il Fornitore deve garantire alle
Amministrazioni Contraenti per la stesura della “Richiesta preliminare di fornitura,” il termine per

I'accettazione degli Ordinativi di Fornitura é fissato in cinque giorni lavorativi.

Lotto 3

Il Fornitore é tenuto a dare esecuzione al servizio entro il termine massimo di 30 giorni dal
ricevimento e dall’accettazione dell’Ordinativo di Fornitura (cui & allegato il Modello
preliminare di fornitura), emesso da parte dell Amministrazione Contraente.

Tenuto conto di quanto riportato agli artt. 4.2 “Termini per 'avvio dell’esecuzione del servizio, per
I'accettazione degli Ordinativi di Fornitura emessi dalle Amministrazioni Contraenti”, 5.1
“Richiesta preliminare di fornitura” e 5.2 “Atto di regolamentazione del servizio” del Capitolato
tecnico per il Lotto 3, anche in ordine al supporto che il Fornitore deve garantire alle
Amministrazioni Contraenti per la stesura della “Richiesta preliminare di fornitura,” il termine per

I'accettazione degli Ordinativi di Fornitura é fissato in cinque giorni lavorativi.

5. SERVIZI MIGLIORATIVI OFFERTI DAGLI AGGIUDICATARI (OFFERTA TECNICA) E
DICHIARAZIONE OBBLIGHI TRACCIABILITA’ FINANAZIARIA

Per prendere visione delle offerte migliorative dei Fornitori rispetto al Capitolato tecnico e delle ,
dichiarazioni impegno obblighi tracciabilita finanziaria, ecc.), le Amministrazioni contraenti
possono consultare le offerte tecniche aggiudicate mediante accesso dalla piattaforma
SATER > NEGOZIO ELETTRONICO > ELENCO CONVENZIONI (ricercare: Ristorazione
scolastica, tramite gli appositi filtri) > una volta individuata la Convenzione, aprirla tramite la

lentina posizionata a sinistra:
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Quindi andare nella sezione “Allegati” ed eseguire il download dei file / cartelle compresse .zip

contenenti I'offerta (Allegati disponibili per il Lotto di interesse), cfr. immagine di seguito riportata:

DATI PROTOCOLLO

Fascicolo Fascicolo convenzicni RSPIC

2024.400.30.20.6 2024.400.50.1

Testata Prodotti Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote = Riferimenti  Listadocumenti Note Cronologia PCP

Descrizione

Offerta Tecnica - Lotto 1

Offerta Tecnica - Lotto 2

Offerta Tecnica - Lotto 3

Tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi della L.136/2010

Guida alla Convenzione

Preliminari di Fomnitura e relativi allegati (Lotti 1,22 3)

Elenco dei referenti commerciali - Poste haliane Sp.A

Lista Allegati

Allegato
¥ Offerta_Tecnica_L_1.zip
¥ Offerta_Tecnica_L_2.zip

¥\ 0fferta_Tecnica_L_3.zip

@@ Tracciabilita_Legge_136_2010_Poste_ltaliane.

Guida alla Convenzione.pptx

EPreliminari_di_Fornitura_Lotti_1_2_3 pd

3 Elenco_Referenti_Poste_ltaliane xlsx
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