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PROCEDURA DI GARA APERTA OEPV

Per poter partecipare ad una procedura di gara, inviando la propria offerta in risposta a bandi
pubblicati e a inviti pervenuti dalle Pubbliche Amministrazioni sul Sistema per gli Acquisti Telematici
dellEmilia-Romagna (SATER)g necessario che | 6 Op e r Bdormmieo siaregistrato a SATER

e IRl In generale, effettuato | © a c c eadas o
Awvisi / Bandi propria area riservata, | 6 Oper at or
Miei Inviti Economico puo visualizzare i bandi/inviti

pubblicati, richiedere  chiarimenti e
visualizzare eventuali risposte a quesiti

gia evasi dalle Stazioni Appaltanti
P ——— c!lre'Ftamente _dgl grL_Jppl Tu_nzmrlgll di
Elettronico riferimento Avvisi/Bandi e Miei Inviti. R
&
c P — Nel caso di una procedura di gara (Aperta, Negoziata con Invito, Affidamento
Diretto, Richiesta di Preventivo ), non é richiesta una specifica abilitazione, per cui

c — qualsiasi O.E puo presentare la propria offerta mentre nel caso di una Richiesta

di Offerta o di un Appalto Specifico ,| 6 Op e r &domomieo deve anche aver

completato  con successo la procedura di abilitazione rispettivamente  al
Mercato Elettronico (ME) o al singolo Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA).
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Agenzia per lo sviluppo de

Gestione Anagrafiche™
Awvvisi / Bandi

Awvisi Pubblicati

Awvisi a cui sto partecipando

Bandi Pubblicati

Mieil Inviti

Contratti

Documenti Richiesti ‘m7
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA
Negozio Elettronico
Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazion

Dossier

Per visualizzare un bando relativo ad una procedura di gara ad evidenza pubblica (aperta), cliccare
sul gruppo funzionale Avvisi/Bandi e successivamente sulla voce Bandi Pubblicati
rcati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
SATZR - - . o
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna| Cliccare sul comando + -vedi nella
relativa colonna  Dettaglio per
visualizzare tutte le informazioni e i
documenti relativi al bando di
interesse.
A\ Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati
N. Righe:11  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs Bandi Scaduti
Oggetto Ente Proponente Ente Appaltante  Imporo  Scadenza Tipo Appalto  CIG Demaglio FSRLL o
E?ﬂ%%:?%?i?{%ﬁi}I?EE?%EZ‘E%%ﬁeélgzggﬁﬁic:a;féggg:‘:% Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER | 2.584.250,00 | 25/06/2022 12:00 | Servizi CREO428 -62
‘ ian["lg?n?setrrél‘a;igor:ir,liélij‘:?sgii:rtrre;adlioiltf_;tstinatial\e Pubbliche Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 30/09/2021 12:49 | Forniture RG20188317 | . _ Vedi —
Fornitura di strumentazione per grafica Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 535.000,00 | 07/05/2022 10:00 | Forniture 7061427 ' _ vedi =
Enaa"rf*u“teplfzri('ﬂ]L?'S“ljtjup{gr?;iﬁgciﬂli'gécﬁe“i°"e' Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER | 260.000,00 | 14/04/2022 11:10 | Servizi RG20185 | =

Aggiomamenti Sater
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

SATZR Quanto  descrito in

Con ) s ) ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna precedenza e valido
Miei Inviti anche nel caso di

@ visualizzazione di un
Contratti . . . ] ]
e — invito ricevuto al fine di
Documenti Richiesti da )
Terzi partecipare ad una
Clonazione Mercato procedura che lo
Abilitazione SDA prevede (negoziata,
Consultazioni Preliminari affidamento diretto,

di Mercato

richiesta di preventivo), a

una Richiesta di Offerta

0 a un Appalto specifico .
In tal caso pero,
bisognera cliccare  sul
- - gruppo funzionale Miei
Inviti e successivamente
sulla voce Inviti.




VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Bando/Inviti

Ak Stampa

Bando - Servizi ICT

Ente Appaltante

Oggetto

QG

Incaricato

Importo Appalto

Criterio Aggiudicazione
Tipo Appalto

Termine Richiesta Quesiti

Rispondere dal
Presentare le offerte entro il

Agenzia Intercent-ER
Bando per la fornitura di Servizi ICT; gestione, 1
RG20185

Rup Test

N
Fartecipa ‘J)

-
Scarica Allegati J

manutenzione, supporto specialistico.

casi, verra visualizzato |l
bando/invito con le relative

In entrambi i
dettaglio del
informazioni .

260.000,00 € ( va Inclusa )
Offerta economicamente pill vantaggiosa
Servizi

28/03/2019 ore 12:00:00 [Ora Italianal

23/03/2019 ore 10:37:08 [Ora ltaliana]
14/04/2022 ore 11:10:17 [Ora Italiana]

—
- Per partecipare al bando/invito,

sul comando | Partecipa | |

cliccare

- Per scaricare gli allegati del bando/invito,

Data | Seduta 24/04/2022 ore 11:00:00 [Ora Italianal
DESCRIZIONE | AuEcATO i I Scarica Allegati ‘
Canitolatoot cliccare sulcomando g
.DISCIPLINARE - Disciplinare di Gara.pdf

SCHEMA DI BUSTA AMMINISTRATIVA Schema Busta amministrativa.pdf

Foolio prodotti selezionato File da compilare

Nel caso in cui esista gia und of fcreatat da un o6 ut ewnd ana gara
priva _di Lotti e un altro utente della stessa ditta tentasse di creare una
nuova offerta facendo clic sulcomando | rareciea | | il Sistema inibira | 6 a z e o n CEN
verra mostrato un messaggio come il seguente :

Attenzione
Attenzione esiste
un'offerta in corso di
redazione prodotta da un
altro utente dello stesso

: . . . . . Operatore Economico
Nel caso in cui sipresenti la necessita di far ultimare

!
@' | 0 of fad run aaltro utente della stessa ditta, €

OAssegna ao.

N o e . . OK
- possibile eseguire il comando
9 <




VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Nel caso in cui una procedura di gara sitrovi nella fase "In Sospensione " o "Sospesa”, nel dettaglio del
bando/invito, ne verra rispettivamente data evidenza con la specifica dicitura "Procedura in
Sospensione " e "Procedura Sospesa’ nell'oggetto dello stesso. Inoltre, per le date non ancora superate
indicate nel bando/invito, verra riportata la specifica dicitura "Sospesa™.

Bando/Inviti In entrambi i casl,
cliccando sul comando

o Stampa Messaggio dalla pagina Web X Ve rra mostrato

Attenzione, | dura risulta i i ! I I I
@ i ompisone s amsments 4 @ _ —___ | un messaggio informativo
partecipazione ma non l'invio i Partecipa ] [ Scarica Allegati J d II d .
ella procedura In
Bando - Servizio Di Trasporto Scolastico e .
ulla
Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER SOSpenS|One/SOS pesa .
" £ : ’ R < i : " H " n A
Oggetto Procedura in Sospensione — Procedura di gara aperta per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione. CI | Ccando Su O K Sara
CIG RG20202295 . g =
cancato U Ten tuttavia possibile
Importo Appalto 63.295.000,00 € ( Iva Esclusa ) 1
ot ) _ A predisporre ugualmente
Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pill vantaggiosa ~ < <
Tipo Appaito Serviz | 6 of f &e tparQ potra
L=l T TS E R TS il 23 /05/2020 ore 10:00:00 [Ora Italiana) - Sospesa ﬁ H .
T essere Inviata
Verde Nell'ambito dell'offerta tecnica & ampiamente valorizzata la messa a disposizione di mezzi in regola con le ultime omologazioni disponibili. . .
Motivazione Appalto L'aggiudicatario della Convenzione & tenuto inoltre ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze eSC| USIVamente a Seg u Ito
Sociale dell’aggiudicatario uscente. . . .
Rispondere Dal 22/04/2020 ore 10:57:16 [Ora Italiana) del rl prIStI no del Ia
im0 L 25/07/2020 ore 12:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa — ToP p rocedura da parte della
Data | Seduta 03/09/2020 ore 11:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa H
: vese Stazione Appaltante . .

«
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Inoltre, se per il bando/invito la Stazione Appaltante ha pubblicato documenti inerenti agli
adempimenti informativi previsti dall'art . 29 co. 1 del Codice degli Appalti, dal dettaglio dello

stesso, € possibile visualizzarli cliccando sulla relativa icona + - vedi.

Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

N. Righe:11  Apre / Chiude l'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi Scaduti

Ente Proponente

7060103

1.150.000,00 | 06/12/2022 12:42 | Lavori pubblici

Agenzia Intercent-ER

Agenzia Intercent-ER

Gara Manutenzione e pulizia aree verdi

Bando Rettificato - Procedura di Gara multilotto Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 180.000,00 [ 19/07/2022 10:13 | Forniture RG11235 -

Bando Rettificato - Affidamento della gestione di servizi

biblictecari per la biblioteca comunale di Reggic Emilia
(con durata minima di due anni con opzione di poter Comune di Reggio Emilia | Comune di Reggio Emilia

prarogare il contratto per due distinti periodi di un anno
ciascunol.

2.584.250,00 | 25/06/2022 12:00 | Servizi CRED428

Gara Manutenzicne e pulizia aree verdi
TIPO
DESCRIZIONE ALLEGATO DOCUMENTO DATA
Esiti/Pubblicazioni oV
Curricula commissione Documento.pdf Commissione | 18/01/2022
Atto di commissione mgmmji iﬁ%ﬁisisione 18/01/2022

Einoltre possibile scaricare isingoli file cliccando sulnome corrispondente

«
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INVIO DI UN QUESITO

Bando/Inviti

Stampa

Bando ~ Arredi Per Uffici

Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER
0Oggetto Bando Rettificato - Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

aG RA20180528

Per inviare un quesito di tipo amministrativo in merito ad un
bando/invito  pubblicato, aperto il dettaglio dello stesso,

al di sotto della tabella riepilogativa
Nella  sezione  Chiarimenti il  sistema  compilera

Incaricato RUP Test

Importo Appalto 543.484,00 € (Iva Esclusa)

automaticamente  alcune informazioni gia indicate in fase

Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente piil vantaggiosa

Tipo Appalto Forniture
Termine Richiesta Quesiti Data Originale - 30/05/2018 ore 10:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 02/06/2018 ore 08:00.00[Ora Italiana]
Rispondere Dal 29/05/2018 ore 10:17:00 [Ora Italiana)

di registrazione : Denominazione , Telefono e E-Mail .Inserire il

Presentare Le Offerte Entro 1l Data Originale - 21/05/2018 ore 07:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 02/06,/2018 ore 10:00:00[Ora Italiana]
Data | Seduta Data Originale - 04/06/2018 ore 09:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 05/06/2018 ore 11:00:00[Ora Italiana]

testo del Quesito nellapposito campo e cliccare sul

B CEIAIONE AT

=| comando [ nveauesio |,

DISCIPLINARE Disciplinare di Gara.pdf

Linee Guida compilazione DGUE. Linee Guida.p7m

| Foglio prodotti selezionato Eile da compilare

DESCRIZIONE |ALLEGATO

Allegato di Proroga | Allegato Proroga.docx

Documenti Allegati
Allegato di Rettifica Allegato Rettifica.docx

| rettifica Awviso.docx

| ESCRIZIONE €

Importl !
| Cauzione prow. | 5.000,00

[PussLICATO SU |pATA

Pubblicitd Gazzette Ufficiale
SeretE [Gurt 28/05/2018 00:00

[PusgLiCATO SU | comune | DATA

Pubblicazioni

{Albo Pretorio Provincia Bologna 28/0

[Quomoian |aTa

Pubblicazioni Sui Quotidiani PSOtE 2 ORE

Note Per ulteriori informazioni rivolgersi alla dott.ssa...

Chiarimenti | s

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

| Nessun chiarimento presente.

Chiarimenti

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

—Q

"Quesito
Occorre firmare digitalmente tutti i file? I (
- 0 - - - ;
Per le informazioni di tipo Telefono -
*Denominazione

e Fax, il dato inserito:
— - pudé cominciare con un numMero
P o con Il carattere +;
Fax - pud contenere un massimo di 20
caratteri e un minimo di 8
“E-Mail caratteri ; by ﬁ,
t - | caratteri ammessi sono quelli i
[ Invia Quesito || Chiudi | numerici, lo spazio, il trattino (-), lo -

Fornitore_02

slash (/) e le parentesi tonde . =
13 «<



INVIO DI UN QUESITO

Inviato il quesito la sezione sottostante «Chiarimenti» verra alimentata con i dettagli del quesito inviato e verra
recapitata u n 0 e nda notifica al | 0 u the rot ha inviato con il riepilogo del chiarimento . Al medesimo indirizzo
verra inoltre inviata u n Gnaail di notifica anche al momento d e | | ddella vispasta al quesito da parte del | d Ent

Chiarimenti _\_‘ a
- - ’
Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui {&C

Prima di formulare un quesito, quindi, si
Registro Di Sistema RS suggerisce di verificare se esiste gia un
Data Invio Quesito 31/05/2018 09:27 chiarimento pubblicato per la
Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file? domanda che sista per porre .

Messun chiarimento presente,

| Quesito Inviato Correttamente

Nella medesima sezione € inoltre possibile visualizzare anche le altre Risposte elaborate dalla Stazione Appaltante,
relativamente ai quesiti inviati dagli altri operatori economici - con eventuali allegati - nel caso in cui queste
vengano rese pubbliche e non unicamente evase per il singolo richiedente

Chiarimenti Cliccando sul

Chiariment Per ricercare nei quesiti, inserire il registro di sistema o parole contenute nel quesito nell’area accanto e dliccare sulla lente. -
Pubblicati Per ritornare all'elenco completo dei chiarimenti clicca qui coman d (0] ﬁ e

possibile generare
un pdf di riepilogo

REGISTRO DI SISTEMA | QUESITO RISPOSTA ALLEGATO

Quesita di tutti i quesit
In caso di partecipazione in RTl occorre inviare un'unica offerta telematica? | Per la partecipazione in RT| & previsto I'invio di un'unica offerta 1zlematica Allegato.pdf o 0
Risposta
Risposta pubblicati e delle
Quesito relative risposte.
Ri Occorre firmare digitalmente tutti i file? Come specificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata. | Allegato.pdf
Isposta
PIOOO706-18

«
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INVIO DI UN QUESITO

Il quesito inviato verra storicizzato nei Documenti Bando/Inviti
Collegati al bando/invito Per visualizzarlo
cliccare sul comando [ oeumenucollesar | che  Verrad | swmps

abilitato in seguito al | O isapvai alg tabella
riepilogativa dei dati del bando/invito

[®

[ Documenti Collegati ]

Scarica Allegati

Partecipa

Agenzia Intercent-ER

00:00[Ora Italiana]

Successivamente, cliccare  sulla | Pocumenti Collegat
sezione Miei quesiti e nella » Bando/Inviti
tabella, riepilogativa, cliccare sul  offerte O
Nome del quesito di interesse per —
visualizzarne il dettaglio ¢ e auem

00:00[Ora Italiana]

Registro Di
Sistema

PIOD1329-19

Nome

Vv

Fornitore Test 240

00:00[Ora Italiana]

Data Di Ricezione ALLEGATO

Disciplinare.pdf

Inviato 30/05/2019 12:30:27

(= Stampa

Documenti Collegati

Quesito — Bando: PI001267-19

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Oggetio

Protocollo PIO0O1329-19

Data Invio Quesito 30/05/201912:30:27

Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file?

Risposta Quesito

Protocollo Risposta PIO0O1330-19

Data Risposta 30/05/201912:43:40

Risposta Come spacificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata.

Allegato

Allegato.pdf

Capitolato.pdf

File da compilare

DESCRIZIONE ALLEGATO

allegato

15

Allegato A.pdf
iy
Verranno visualizzate due tabelle riepilogative del @'
guesito inviato e della relativa risposta. In particolare, la ="
tabella relativa alla risposta risultera vuota al momento
d e | | O6delnquesitm mentre sara aggiornata una volta
ricevuta la risposta da parte della Stazione Appaltante

«
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COMPILAZIONE OFFERTA

Il documento che consente la compilazione dell'offerta su SATERsi compone di piu sezioni, che
possono variare a seconda della tipologia del bando/invito

Testata A economicamente piu
Busta Documentazione vantaggiosa
Prodotti A costo fisso
Busta Tecnica/Conformita A prezzo IOIu basso con S
Busta Economica conformita Busta Documentazione
Testata Caricamento Lotti
Busta Documentazione A prezzo pil basso Elenco Lotti
Prodotti
Busta Economica
Nel corso della compilazione d el | & o fcihseuna asezione verra contrassegnata con delle icone

relative alla fase di compilazione in cui essa sitrova . In generale :
- l'icona “» segnala che manca della documentazione "non bloccante" per l'invio dell'offerta ;
- I'icona g segnala che sono presenti anomalie 0 b | o ¢ ¢ eha han @onsentono l'invio dell'Offerta ;

- I'icona segnala che non sono presenti anomalie . -
17 <



COMPILAZIONE OFFERTA

Nell'area di intestazione del documento di offerta, sono riportate alcune informazioni identificative,
come ['Operatore che ha creato per primo il documento, ['Utente In Carico che sta procedendo con
la compilazione e lo Stato del documento stessoche, in questa fase, risultera "In lavorazione "

Assegnare innanzitutto un nome indicativo a | [fat@, compilando ilcampo Titolo documento

Offerta N a
-
0
Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi {gl Ny

@ 1 campi cbbligatori sono indicati da label in grassetto

Il Registro di Sistema, la

Operatore *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato Data f |I PrOtOCO”O e Ia
Antonio Monti Offerta_01 10 ECOEETETE Data PrOtOCO”O SOnO
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo InformaZIOr‘“ Che

Antonio Monti

verranno compilate
automaticamente dal
sistema al momento
Azienda dell'invio dell'offerta .

Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

Testata Q Busta Documentazione @ Prodotti @ Busta Tecnica / Conformiti @ Busta Economica

CF i ' - PUVA T
ClG Fascicolo di Sistema Rispondere Entro il \\
RAZO1B0528 FEQQO782 25/06/2018 14:00:00 -@
<
Oogerte Nel caso d e | | & A pSpegifico @ della Richiesta di Offerta, | 6 o f fou® ressare collocata
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. o 5 o o o 5o ~ .
i i i da chiunque abbia ottenuto | dabi | ilbhegmiicaso,d 0 o f fdeve tsaere firmata dal
legale rappresentante d el | 6 Op eHcandonmico e persona munita di comprovati poteri
di firma, la cui procura sia stata allegata nella 6 Bu shtoac ume nt azi oneé
«
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COMPILAZIONE OFFERTA

Nella sezione Busta Documentazione ,| 0 Op e r Bdormmi&o

1) deve indicare eventuali informazioni
sul Raggruppamento Temporaneo  di
Imprese, sull'Avvalimento 0 sulle
Consorziate, nel caso in cui decida di
partecipare  alla procedura in forma
associata . @ )0

L'area non va compilata se non - jf
si intende partecipare in forma :
associata e la compilazione

del | dofef ear tcara della

capogruppo

2) deve allegare tutta Ila
documentazione
amministrativa richiesta dalla

Stazione Appaltante ;

allegare
d'iniziativa .

3) puo
documentazione

m v Busta Documentazione @ Prodotti 0 Busta Tecnica /| Conformita G Busta Economica

Verifica Informazioni

Esito Verifica Informaziom
£’ necessario eseguire il comando

“Verifica Informazioni®

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

!COMODC\E

w/| Allegato DGUE:

Denominazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa

Partecipa in forma di RTl  Seleziona Zj
Ricorri All'Avvalimento Sclczoona:j

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando

Lista Allegati

Obbhgatono F::::“‘

Bl Esito Descrizione

Riga

Dichiarazion: pdf - Documento Acrobat r

= p7m = Documento Firmato
l ,
| pdf = Documento Acrobat —~
A"egam A p7m - Documento Firmato ‘ vV | 54 ‘
<
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COMPILAZIONE OFFERTA PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

PARTECIPAZIONE N EORMA‘ASSOCIATA |

Per partecipare alla procedura di gara nella forma associata del Raggruppamento @
Temporaneo di Imprese (RTI) cliccare su¥| Partecipa in forma di RTle selezionare
"si". In automatico verra aggiunta nella tabella RTluna riga con tutte le informazioni Partecipa in forma di RT! |s='=='°"w'
relative alla Mandataria . 2

/ Ricorri All'Awalimento  S3!
Denominazigne RTI/Consorzio Ordinario/ Reti di Impresa BT Fournisseur - Fornitare_04 m

s

Fiﬂ“m”f - Aeaoclazione (s ] I campo Denominazione
Linzcozo mandanic | RTI/Consorzio Ordinario/Reti  di

Impresa con la ragione sociale
FRA-FRi | N _durnisseur Route de Ruell Farigi Parigi Mandataria de”a Mandatarla e Ia prlma rlga
— = 1 | 1 ' | 1 —— | della tabella RTlcon i relativi dati

™ | | e i Fornitore_04 Via Fiave, 13 . Ravenna Ravenna Mandante

: : : : : : : : : anagrafici
Per indicare la Mandante , cliccare sul comando Inserisci_ mandante e, nella riga che verra aggiunta alla tabella
RTl,indicare il Codice Fiscale dell'operatore economico "mandante”, affinché tutti i campi relativi alle informazioni
anagrafiche di quest'ultimo vengano compilate automaticamente . @_

.. EsmoRiga Codice Fiscale Haa Indinzro Stare DGUE  DGUE

3

E necessario che ogni operatore economico partecipante in RTIsia registrato a SATERIn particolare : =
- nel caso della Richiesta di Offerta, tutte le mandanti dovranno essere anche abilitate al Mercato Elettronico,
indipendentemente  dalla categoria merceologia ;

- nel caso di Appalto Specifico, le singole imprese dovranno essere abilitate al Sistema Dinamico di Acquisizione .
La compilazione d e | | 0 oréstaecomurague a cura della Mandataria/Capo  Gruppo . _

«<
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COMPILAZIONE OFFERTA PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Per partecipare alla Procedura di Gara ricorrendo all'Avvalimento , cliccare su |V
. . \ . . T Partecipa in forma di RTI  Seleziona VvV
Ricorri All'Avvalimento e selezionare "si". ——-L@

Seleziona V'

Ricorr All'Avvalimento

Successivamente, cliccare sul comando
Ricorr All'Avvalimento  si ﬂ

Inserisci Ausiliaria e, nella finestra che
verra mostrata, selezionare |'operatore —|l=fseei(
economico che usufruisce

dell'avvalimento

Successivamente, cliccare sulElper chiudere la schermata e
tornare alla sezione Busta Documentazione | Seleziona Impresa che usufruisce dell'avvalimento

é Fournisseur Parigi

Esito Riga Ausiliata e Ragione Sociale Ausiliaria

E._..

‘h & Seleziona Impresa che usufruisce dell'avvalimento - intemet Explorer

-

Inserire quindi il Codice Fiscale Ausiliaria affinché tutti i
campi relativi alle sue informazioni anagrafiche vengano

compilati automaticamente

Inserisci Ausiliaria

AUSILIARIE

Comuns Pronvincia Stato DGUE DEUE

Codice Ficale o - . e i
Ansiliaria I\_ _,,ﬁlum: Sociabe Ausiliaria Indirizzo

Fournisseur IT | Fornitore 4 Via Fiave, 13 Ravenna Ravenna

ATTENZIONHe modalita indicate sono valide anche per | i mp o s tdael zGConsoreox».

«
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COMPILAZIONE OFFERTA PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Per richiedere il DGUE dell'operatore economico "mandante", "ausiliario" o 0 e s e ¢ u t aliacaeed ,sul comando
Richiedi compilazione DGUEposizionato nella toolbar in alto nella schermata .

Offerta 4@

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedt compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documentt Collegatt Scarica Allegati Chiudi

o Busta Documentazione ®Pr0dotli @BustaTecnicafConformiti G)Busta Economica
La casella della colonna Stato | vesscamformazion:

DGUE relativa all'operatore @.

economlco Esito Verifica Informazioni A;;I‘I’:agato DCUE non presente H I;

mandante/ausiliario/esecutore ARomalia nels sczione Lista Algat : » o

inortera. "Inviata Richiesta " Cliccando sul comando Verifica Informazioni verranno
fiporiera “inviata Richiesta - _ DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUB) segnalate delle anomalie evidenziate nella rispettiva
All'operatore economico - tabella dallicona . con relativa descrizione .
mandante/ausiliario/esecutore Conmiaoc /] © Allegato DGUE

verra richiesta la compilazione e
I'invio del DGUE. Successivamente,
ricevuto il DGUE, per scaricare |l

Denominazione RTl/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa RTI Fournisseur - Fornitore_04

Partecipa in forma di RTI s v
documento ed
allegarlo automaticamente e
all'offe rna, cliccare sul Codice Fiscale Ragione Sociale Indirizzo [— Stato DGUE Risposta
comando Scarica documenti FRA-FR Fournisseur Route de Ruell Parigi Parigi Mandataria

ricevuti  presente nella toolbar in |- o
- DGUE non presente
alto nella schermata .

Offerta —@

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Is(anca,do(umenn n(evu' Documenti Collegati Scarica Allegat Chiudi -

22 «
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COMPILAZIONE OFFERTA PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Ricevuto il DGUE da parte dell'operatore economico

"mandante",

"ausiliario" o0 0 e s e ¢ u tiloetakvd Stato DGUE

cambiera da "Inviata Richiesta"a "Ricevuto "e nella colonna DGUEsara possibile scaricare il relativo documento

Per visualizzarlo direttamente a

Sistema, invece,
sull 0. cona

cliccare

RTI

Esito Riga

Codice Fiscale

\ FRA-FR

M

Ragione Sociale

Fournisseur

Fornitore_04

Indinizzo

Route de Ruell

Via Piave, 13

Comune Provincia Ruolo Stato DGUE DGUE
Parigs Parigr Mandatana ‘ ‘
Ravenna Ravenna Mandante Ricevuto ™ ../ pdf_stamp.pdf.p7m -

Risposta alla richiesta DGUE
Annulla Chiudi

Titolo documente

Risposta DCUE per la
Bianca Fogli gara CIG:RAZ0180528 -
Mandante

Registro di Sistema

PIOD1201-18

Data

22/06/2018
14:37:28

Stato

Inviato

Fournisseur

Route de Ruell 75000 Parigi Francia

Tel 33147524498 - Fax 33147524498 -

C.F. FRA-FREZSSSNANS — P.IVA FRS sana)

Operatore Economico

Fornitore_04

Via Piave, 13 48121 Ravenna Italia
Tel 0542589623 - Fax 0542589623 -
CF - P.IVAITI

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema

PI00O1194-18 FEOODO782

CIG Cup
RA20180528
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Data Atto Indizione
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In alto al documento mostrato € predisposta una
toolbar con iseguenti comandi

oAnnulla 6 per rifiutare il documento ricevuto
nel caso in cui non sia stato compilato
correttamente . Sara dunque  necessario
inviare una nuova richiesta di compilazione
del DGUE agli operatori economici cui e
stato annullato .

oChiudi6 per tornare alla  schermata
precedente

«



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- DGUE

' DOCUMENTAZIONE - DGUE |

Per compilare ildocumento DGUEprevisto dalla Stazione Appaltante, cliccare sulcomando  compiaocue
m o Busta Documentazione Pmdoui Euu.aTecmca | Conformitd Eusu Economica

verifica Informazioni

.

Modulo - DGUE

: % e Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi
Esite Verifica Informazioni |
E necessario eseguire il comando
“Verifica Informarioni™

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

nncummlm-nn:@ UNICO EUROPEQ (DGUE) Firma Documento

- Modifica Dati :; |Allega pdf firmato E’l
I’m DCUE ] o Allegato DGUE: File Firmato:
Denominazione RTI/ Consorzie Ordinario/ Reti di Impresa FORMULARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore

erra Vi Su a| i Zza 0 u n d Ocu me n O IEIE informazioni r\chj{astae ﬂalla patrte | saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni
V t t evono essere inserite dall'operatore economico.
. - - H Informazioni sulla pubblicazione
suddiviso in diverse aree, alcune
delle quali precompilate dalla

St . ! It t Per le procedure di appalto per le quali é stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea le informazioni richieste dalla parte | saranno acquisite

automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE elettronico (1). Riferimento della pubblicazione del pertinente awviso o bando (2) nella Gazzetta
ufficiale dell'Unione europea: &

Altre informazioni (editabili e

non) vengono compilate

automaticamente dal sistema

sulla base dei dati anagrafici

Se non é pubblicato un awiso di indizione di gara nella GU UE, I'amministrazione aggiudicatrice o I'ente aggiudicatore deve compilare le informazioni in modo da permettere l'individuazione
N . .-y
gia inseriti.

univoca della procedura di appalto:

y <



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- DGUE

Ove previsto, per ripetere - all'interno
&+ Q Persone di contatto: (Ripetere se necessario) #1 dl una Stessa area dEI Campl |n CUI

k *Persona di contatto: inserire nuove informazioni, cliccare
sulcomando 7 .

“Telefono:

“PEC o e-mail: mail@indirizzo.it

Le informazioni richieste possono variare a seconda delle selezioni che | 6.EOha effettuato
Per visualizzare indicazioni utili e informazioni di dettaglio relative ad uno specifico campo,

posizionarsi con il cursore del mouse sullicona 3 .

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto di una definizione pit precisa nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei
documenti di gara. Il diritto nazionale pud ad esempio prevedere che nel concetto di "grave illecito professionale” rientrino forme diverse di condotta.

“L'operatore economico ha violato, per quanto di sua conoscenza, obblighi applicabili

in materia di salute e sicurezza sul lavoro? 0 =7 e

Cosi come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale (articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice) , dall’avviso o bando pertinente o dai decumenti di gara ovwvero dall’articolo 18, paragrafo 2, della direttiva 2014/24/UE.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- DGUE

Modulo - DGUE

Ssalva Pulisci Tutto

Firma Documento

FOF

iorna Dati An

rafici

;L*- Allega pdf firmato
POF

_O

Copia da DGUE

Chiudi

@i * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

/

da DGUE posizionato nella toolbar

N. Righe:8 Apre / Chiude I'area di ricerca

Stampa

Esporta in xIs

Data Invio

Compilatore

Registro Dh
Sistema Di
Riferimento

Chiudi

Fascicolo Di Sistema

Richiedente

Istante 16/01/2017 17:10:33 | Luigi Verdi PI000040-17 | FEODD310 Agenzia Intercent-ER
Istante 16/01/2017 17:59:31 | Mario Rossi PI0O00045-17 | FEOOO310 Agenzia Intercent-ER
Istante 26/01/2017 16:25:05 | Luigi Verdi PIOOOO51-17 | FEDOD310 Agenzia Intercent-ER
Offerente 13/02/2018 16:16:45 | Mario Rossi PI000329-18 | FEODOD737 Agenzia Intercent-ER
Offerente 16/05/2018 17:19:13 | Luigi Verdi PI000593-18 | FEODOD756 Agenzia Intercent-ER

26

Nel caso in cui sia stata gia completata la

compilazione del documento DGUE per
altre procedure, € possibile copiarne il
contenuto cliccando sul comando Copia

in alto

nella schermata .

Nella tabella che verra mostrata,
selezionare il comando In
corrispondenza del documento
DGUE di cui si desidera importare |

contenuti

«



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- DGUE

Completata la compilazione del DGUE con tutte le informazioni richieste, per finalizzare l'operazione, ¢
necessario firmare ildocumento seguendo il seguente percorso :

Modulo - DGUE

Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto 1) Cliccare SUI Comando per
generare ildocumento in formato .pdf.

1

Firma Dpcumento 2) Dopo aver salvato il file .pdf sul proprio
Genera par Il | Modifica Das /| Aliegapaf fimato 7 computer, firmarlo digitalmente e cliccare
File Firmato: [ a0 0 " D CUE pol .sul comando  akgaparsmae s per allegarlo
a Sistema.
Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi R ,ﬁ

Firma Documento : Per modificare  linserimento di informazioni non

Mod'rﬁmmn' /- |auega pat firmato g corrette, cliccare sulcomando . gifica pasi A NE

File Firmato: — ripetere le fasi di invio descritte . =
DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) g Chiusa la finestra, nella sezione Busta

. Documentazione , verra data evidenza del file
ComplaDGUE = AllegatoDGUE  g) /£  pdf stamp.pdfpn/m| allegato relativo al DGUE.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE

DOCUMENTAZIONE i LISTAALLEGATI |

Nella tabella «Lista Allegati», verra data evidenza di eventuale documentazione amministrativa
richiesta dalla Stazione Appaltante come "obbligatoria® o "facoltativa® oppure per cui e stato
prevista la firma digitale attraverso le corrispondenti colonne Obbligatorio e Richiesta Firma.

Ein ogni caso possibile aggiungere documentazione di iniziativa .

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando Per Carical’e un a||egat0,
Lista Allegati . ;
- s cliccare sul relativo
e scrizione : " ~ :
= lgm | O roe— comando ..., ricordando che
= . /3‘,3; - Documento Acrobat T, = o Ig estensioni. ammesse per
, , | ciascun file vengono
Ao 99! - Documento Acrobat | - . in_dicate nella colonna Tipo
File. \
Il sistema controlla che - se richiesto dalla Stazione Appaltante - il file allegato sia {gﬁ
effettivamente firmato digitalmente ed il mancato caricamento nella tabella «ListaAllegati» di
documenti richiesti dalla Stazione Appaltante come "obbligatori" verra segnalato all'atto
—— dellinvio dell'offerta come anomalia, sebbene il sistema non inibira l'invio in caso di conferma . ‘
— E consentito caricare un unico file per riga. Nel caso in cui sitentasse di caricare un secondo s= ~
file sulla stessariga, il Sistema sostituira quello precedente con | & u | documento caricato .

28



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE

Per inserire un allegato Aggiungi Allegato]  Riprendi Allegau Bando
d'iniziativa, cliccare sul
comando Aagdiungi _Allegato e,
nella riga che verra aggiunta
alla tabella  «Lista Allegati»,

Allegato  Tipo File Obbligatorio  focnesta

pdf - Documento Acrobat
-~ AVVALIMENTO p7m - Documento Firmato -

inserire la  Descrizione del = 28 i pa - Documento Acrobat |~ = =

documento e cliccare sul [

comando .. per caricare ilfile. : Allegato A @) ,E;;,;,og;;n;ggg;;;gg;;o 2 2
- ! Cumculuml X ’ r

;gs‘ ¥
- ;: o o o o a a o o
Per la documentazione aggiunta do6i ni zd altli & @p e Ecanoroico,e il Sistema non

prevede il controllo di Obbligatorieta o0 di Richiesta Firma, né uno specifico formato del file.
Ogni estensione é pertanto ammessa, salvo diversa indicazione fornita negli atti di gara .

Prima dell'invio dell'offerta, e consigliabile eliminare eventuali righe predisposte nella tabella «Lista
Allegati» e non compilate, sia nel caso in cui siano state inserite d'iniziativa che nel caso in cui
facciano riferimento ad un allegato "non obbligatorio" . In caso contrario, il sistema segnalera
all'atto dell'invio dell'offerta un™anomalia”, pur senza inibirne l'invio in caso di conferma .

In generale, al momento del clic sulcomando che consente di caricare un allegato, € possibile procedere con Il

caricamento del file attraverso due modalita . _
29 «<



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- CARICAMENTO FILE

1) CI i Ccare Su I Comando e ;:::S uj‘if#- I:tarf‘.‘e.tkijlifjwuu 0 S oot el o ot : ;: 2 ™ « Fr;genl » Allegati v n Allegat p
nella finestra che verra mostrata, e —— B
Se I e Z i O n are i I fi Ie d i i nte resse e CI i Ccare Per selezionare un file cliccare sull'appesito bottone, i “ewrman i ::::::.‘:::l ‘

Documenti

87 Allegato.docx

. ATTENZIONE: se & gia presente un allegato questo verra sostituito. Nel caso in cui si voglia collocare
S u COI I lan O Apn . piil di un documento & necessario allegare una cartella compressa contenente tutti i file da caricare, @ OneDrive Q) Allegatop’m
/. se prevista tra le estensioni ammesse. L o 1 : )
(! ] o = Q 87 Allegato.docx 2 ! Documer
uesto PC
Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a 100 MB(MegaByte) , fermo " = Allegato.pdf
restando le eventuali limitazioni presenti nei documenti di gara efo nei regolamenti interni del "Sistema Acquisti B Desktop 8 Allegato.docx

Telematici Emilia-Romagna - SATER". & Documenti
Inoltre non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100 caratteri =

= Allegato.pdf 571072 \dobe A

B & Download = Allegato.pdf { l ) M 811 rdobe A

S . = 8% Allegato. 710
Informazioni di caricamento N mmagini 85 Allegatodocx

| D Musica =] Allegato.pdf 04/01/2018 11:10 Adobe Ai

Nome file: P Oggetti 30 Q7 Allegato.docx
Avanzamento B Video = Allegato.pdf 709:5 Adobe
: 8 8" Allegatodocx Docume: vl
Tempo Rimanente: 2, Disco locale (C:) o) e 5
Stato Corrente:
Tempo Totale: Nome file | Regolamento.pdf v Tutti i fle (")
Apti Annulla '

& Files Uploader - Internct Explorer

= 2) Selezionato il file sul proprio
:i;lg;jlj:Le Z: ZIZfﬂli:::::lazzo:::::::)o:iestﬂ verra sostituito. Nel caso in H H CO m p Ute r ] n el I a fi n eStra‘ d i
o =% voglia collocare pi g un documenty & mecescario allegars una cartele . N
ammesse. caricamento, questo dovra essere
trascinato in prossimita del | dar ea
Trascina qui il tuo file.
Informazioni di caricamento 1 H N 0 0 ~ 0 0
Verra visualizzata u n 0 ar macui

Avi

. | rilasciare ilfile.

Stato Corrente:

Rilascia il file per procedere al caricamento

Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a 100
MB(MegaByte) , fermo restando le eventuali limitazioni presenti nei documenti di gara
e/o nei regelamenti interni del "Sistema Acguisti Telematici Emilia-Romagna - SATER".
Inoltre non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100
caratteri

Tempo Totale:

®100% -
30 «<



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONE- CARICAMENTO FILE

= e e o
In entrambe |e moda”ta’ acquisito || file’ ne”a © htpn TS 2 EUAL Wb Bl s p e Dt L1 T022L 40240220 2000001100022402 7
schermata verra data evidenza di alcune informazioni Informazioni di caricamento
e del | 0 avanzdmearitamento . Ultimato il Nome file: Allagato A.pdf
caricamento, la finestra verra chiusa in automatico . —
Stato Corrente: Post Operation Started...
Per ciascun allegato caricato, il sistema visualizza Il Ry DR 00:00:00
codice HASH, la cosiddetta impronta digitale del
documento ovvero una sequenza di numeri e lettere
che identifica in modo univoco il documento e il suo
contenuto, mentre posizionandosi con il cursore sul
codice, e possibile visualizzare l'algoritmo HASH
utilizzato per ottenere il codice
| s Allegato.pdf ...
QFEEEQFCE2B44B5F T DR6Q058CO082 72650 54A4IB04AF264CA76A6C 8408 7 4AIFED TR
L'algeritme di hash utilizzate & SHA256 '

iy
Contestualmente al caricamento del file, & presente un controllo per la verifica del contenuto del | 06 a |l rispetgpa t{g;.':
all'estensione dello stesso. In caso di discrepanza file/estensione/contenuto del file, il caricamento diquest 6wl t i mo
sempre consentito ai fini del | 61 nvi o/ p udblbdocumentn,i odeterminando la visualizzazione di specifici
messaggi .

Seviene caricato un file e non viene rilevata una discrepanza tra estensione e contenuto, il file viene accettato
L'esito di tali controlli verra riportato anche nel 6 Det t aetificato f i r ma 6

31
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COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONEOS VERIFICA INFORMAZIONI

—Q

Esito Verifica Informazioni  _,
E’ necessario eseguire If comando

“Verifica Informazioni”

P Predisposta la Busta Documentazione |, cliccare sul
Verifica Informazioni

comando Verifica Informazioni posizionato in alto
a sinistra nella sezione, per applicare icontrolli sulla
compilazione della busta amministrativa

Possono verificarsi i seguenti casi:

la busta amministrativa
anomalia, un
video

1) se
alcuna
informazione a
I'operazione .

non presenta
messaggio di
confermera

Offerta
Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta carica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore *Titolo documento Registre di Sistema D S
Antonio Monti Offerta_01 x In lavorazione
Utente In Carico P 1 Data Pi 1l

Informazione
Antonio Monti ; Verifica Informazioni
eseguito correttamente

ione ® Prodortti ® Busta Tecnica | Conformita ®

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando

Lista Allegati

dl

La corretta compilazione della Busta

Kiga Descrizione Obbligatorio =t : A : :
| Documentazione verra evidenziata
= | Dichiarazioni & £ oichiarazione.p7m ... ‘ 7 ~ Documento Fimato ’ r % dallicona = nellintestazione e per
| 1 | ciascun allegato
‘ . ~ % Allegato A L / Allegato A.p7m ... 83:{-033??:\2;?0‘3:%:0 4 %

— 1

«

32



COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONEOS VERIFICA INFORMAZIONI

2) se la compilazione della Busta Documentazione presenta anomalie, R :
Y . . e nrormazione
verra mostrato un messaggio a video che ne notifica la presenza. i ) La busta documentazione
presenta anomalie
1
OK
L'area Esito Verifica Informazioni
DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPED (DGUE) Verra in0|tre a| | mentata con

I'elenco delle anomalie rilevate ed
annessa descrizione .

[ompilaDEUE =/ @ apegato DGUE:

Denominazione BT/ Consorzie Ordinario/ Reti di Impresa
Partecipa in ferma di RTl  Seleziona :"J
Racorri Alldwvalimento  Seleziona ™|

nserisci Esecutrici dei Lavori  Seleziona |

——h
Le anomalie riscontrate verranno
evidenziate dall'icona W per
| | - ciascun allegato, con relativa
B7m - Documento Fimato " | descrizione .

Allegato A &l 4 allegato A.p7m ...

«
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COMPILAZIONE OFFERTA DOCUMENTAZIONEOS VERIFICA INFORMAZIONI

In particolare, nel caso in
cui si stia partecipando in

J Busta Documentazione @ Prodott G Busta Tecnica / Conformita @ Busta Economica

Verifica Informazioni

forma associata
(RTI/Avvalimento/Consorziat o
€), ma non sia stato " g
correttamente inserito il
DGUE della DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQO (DGUE)
Mandante/Ausiliaria/Esecu -

. . . ita DCUE oo Y -
trice, la compilazione della ' 2 ANegRi OGUE
Busta Documentazione , . .

N . Denomina zione RTl/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa RTI Fournis seur - Fornitore_04
presentera anomalie,
evidenziate dallicona . e
Partecipa in forma di RTI  si i

dalla relativa descrizione .

Inserisci mgm!g!;!g

RTI
Codice Fiscale Ragione Sociale Indinzzo Provincia Stato DGUE DGUE Risposta
\ [
v FRA-FR y | Fournisseur Route de Ruell Parigi Parigi Mandataria
- et e TET Fornitore_04 Via Piave, 13 Ravenna Ravenna Mandante Inviata Richiesta
DGUE non presente

y <



COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Template prodotti da compilare Seleriona per scaricare il ternplate di offerta

Nella sezione Prodotti (presente nel caso di una
procedura monolotto) e nella sezione Caricamento Lotti
(presente nel caso di una procedura multilotto) viene
visualizzata una tabella composta dalle voci e dagli oo (R

attributi che specificano i beni, i servizi o lavori per cui YR
inviare | 6 Of f er t a

Carica file offerte | Seleziona licona per effettuare Il caricamento delle offerte In formato excel

Valore Economico Ribasso

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando
Elenco Prodotti

Testata @ [ YOI © .ricamento Lotti ® Elenco Lotti

Esmto  Numero DESCRIZIONE VALORE A BASE D'ASTA

Riga Riga IVA ESCLUSA (2 Dec.) ¥ RIBASSO (2 Dec.)

Template prodotti da compilare | Seleziona per scaricare il remplare di offerta
Carica file offerte &)  Seleziona licona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel ] ]
Fornitura
0 | arredi per 120.000,00
ufficr
Esite verifica infermazioni o

E necessario eseguire il comando
"Verifica Informazioni”

Gli attributi  per i quali e
e » prevista la  compilazione
ercoprodors obbligatoria, verranno

Valare Economico Ribasso

VALOREA  IMPORTO * PREZZO - ONER . d P d I : b I gt
Esito 1 oto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO O EALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OCGETTO QUANTITA' DASTAIVA  ATTUAZIONE OPAON. OMAVA- OFFeRTO ( e evi en2|at| a SIMDbOoIo
s : INIZIATIVA BCWSA( SICUREZA( (2dec) BQUSA(Z  2dec)  god)

] o | 18012022M1 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e BBODOO102 Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione ANNO 180 | 180.000,00 nel Ia denoml naZIone del Ia

manutenzione evclutiva dei sistemi informativi evolutiva dei sistemi informativi

Fernitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione I t I

| st BBO000102 | o e e Ao %| 000000 relativa  colonna e er |
Fornitura di servizi finalizzati allo gestione & Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione : M : : A

! 2 manutenzione evolutiva dei sistemi informativi BEODOO10Z | .\ olutiva dei sistemi infarmativi ANNO 90| 90.000,00 Cal I lpl dl tl po n u I I Ie rl CO Ve rra

Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e

. oo h B Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione - -
2 0| 18012022N2 mtaermlginnzclgne evolutiva dei sistemi di business BBOOOQ103 | [ 0l tiva dei sistemi di business s ANNO 180 | 180.000,00 m OStratO tra pare nteSI I I
2 1 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi di BBOGQQT 03 | Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione & manutenzione | 4 yyo 90| 90.000.00 . . .
business intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence -000. nu mero del deCI mall

Fornitura di servizi finalizzati alla gestione e
2 2 manutenzione evolutiva dei sistemi di business

BBO0OO103 Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione ANNO ) 90.000,00
intelligence

evolutiva dei sistemi di business intelligence

consentito .
35 <



COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Sia nel caso della procedura monolotto che della procedura a lotti, | 6 o f fpadra tessere compilata

secondo due modalita :

Tale modalita di compilazione e
consigliata nel caso in cui si debbano
compilare pochi articoli/servizi .

R R e

1) direttamente a Sistema. inserendo e

informazioni

richieste

direttamente su SATER

Valore Economico

Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

Esito  Numero
Riga

Riga

MONOLOTTO

0 | Manutenzione e riparazione di software

Ribasso

Aggiorna Dati Bando

DESCRIZIONE LOTTO

B30000024

UM

OGGETTO
INIZIATIVA (3 dec.)

Servizi di manutenzione e riparazione software | ORA

VALORE A
QUANTITA" BASE D'ASTA

ESCLUSA (

IVA
5 dec.)

320,000 | 80.000,00000

Valore Economico

Verifica Informazioni

Aggiorna Dati Bando

Ribasso

Scegli Lotti

Elenco Prodotti

@) VALOREA  IMPORTO * PREZZO « ONER
il R ADIONE | DaID | CTAOPER | WALORE | AZENDAUPER | peanione | * SCHEDA  ALLEGATO
— SICUREZA( |(2dec.) ESCLUSA(2  2dec.) | LASICUREZZA(2 gpoycy | CERTIACAZIONE FRODOTTO | ECONOMICO
I_ 2 dec.) dec. )
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione & manutenzione
O ! O | TBOT2022NT | s tenzione evolutiva dei sistemi informativi BBODDOTOZ | o olytiva dei sistemi informativi ANNO 180 | 180.000,00 Seleziona ¥
—I Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione & manutenzione
— 1 1 infarmativi BB0000T02 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 2 90.000,00
I Fornitura di servizi finalizzati allo gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
I 1 2 manutenzione evolutiva dei sistemi informativi BBODOO102 | ¢yoiutiva dei sistemi informativi ANNO 80| 80.000,00
- 2 0| 18012022N2 | manutenzions evalutia de sistem: 4t bucinass ¢ ER00CO102) oiieutldice piziinalzzanlaliolwiluppoduseacialmanuen 2o nel RN NG 180 | 180.000,00 Seleziona ¥
intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence - d
E 2 1 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppe dei sistemi di 8BO000TOZ Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione & manutenzione ANNO ag 90.000 00
business intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence : '
Fornitura di servizi finalizzati alla gestione e B S q s 2
Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione
2 2 mgenmlgeennzcl:ne evolutiva dei sistermi di business BBOOOOD103 evolutiva dei sistemi di business intelligence ANNC 90 90.000,00
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

2) scaricando 1l Foglio prodotti da compilare in formato .xIsx, compilandolo inserendo le
informazioni richieste in Excel e ricaricandolo a Sistema;

Tale modalita di compilazione &
consigliata nel caso in cui si debbano
X compilare numerosi articoli/servizi

I A B C D E F G H I ]

O 1 |Mumero Riga lDESCRIZIGNE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' ( 3dec.) VALORE A BASE D'ASTA IVAESCLUSA (5dec.) PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA (5dec.) VALORE OFFERTO (5dec.) ONERIAZIENDALI PER LA SICU
2 0 Manutenzione e ripar; BS0000024 Servizi di manutenzione e riparazio ORA 320,000 80.000,00

-1 |;

O |-

Z |

O 2

=

O A B C D E F G H 1 J K

l— 1 |Lotto .Voce (] DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA ( 2dec.) IMPORTO PER ATTUAZIONE SICUREZZA ( 2dec.) IMPORTO OPZIONI(2dec.) PREZZO OFFERTOH
—

|— 2 1 0 18012022t Fornitura di servizi fin BBO000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 180,000 180.000,00

O 31 1 Fornitura di servizi fin BB0000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00

-1 14 n 2 Fornitura di servizi fin BB0000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00

—_ 5N 0 18012022r Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 130,000 180.000,00

l: 6 2 1 Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00

7 '2 2 Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00
2 s
= L
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

sulla

Inguest 0 whso,isand necessario scaricare il Template prodotti da compilare in formato .xlsx cliccando

corrispondente icona
Scaricato il file sul proprio computer ed
) ) p\ P P Testata Q Busta Documentazione o Prodotti [ Caricamento Lotti
aperto in Excel, sipotra procedere alla sua :
compilazione, inserendo le informazioni , , el , ,
. . . Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template di offerta
richieste per prodotto, senza applicare
formattaZioni a”e Ce”e € Senza aqqiunqere Carica file offerte Seleziona I'icana per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel
informazioni _extra o colonne aggiuntive . 5
Inoltre non & consentito eliminare righe . &
Compilato il Template prOdOtti da Esito verifica informazioni L'elenco Prodotti €' stato modificato,
. . " . . e' necessario eseguire il comando
compilare , cliccare sull'icona Carica file "Verifica Informazioni”
offerte per caricarlo a sistema.
X x x
Informazione Informazione Informazione
. Caricamento prodotti Ci sono anomqhe da Il Foalio F i )
. . . 1 eseguito correttamente ° “,’,’,f‘;{‘;,‘ﬁ;}fé‘oﬂigf" r?cg)r‘:[éoi)r(lcc?dlep?:%(r)‘nlitﬁto
I sistema verifichera la dlccato su ok verificare modello selezionato
. . P a tabella sottostante e
presenza di eventuali ‘ - ‘ correggere i dati _ _
seguendo le indicazioni
anomalie nella compilazione — AeRa colomma B Hiod oK
della tabella Elenco Prodotti . i 2 »
I fo?tllo Excel e stato oK SarE — apportate
corre_lamene formattazioni a celle, righe,
STmEleke Il foglio Excel non e stato colonne e/o aggiunte
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI

Nel caso di una procedura di gara monolotto , nella tabella «Elenco Prodotti», la prima riga ("0") introduce gli articoli
richiesti. In particolare

a) se la Stazione Appaltante ha predisposto la gara non specificando i singoli beni/servizi/lavori richiesti ma
definendo un solo "prodotto generico”, la prima riga ("0") li indichera complessivamente e non saranno pertanto
presenti altre righe di dettaglio

Elenco Prodotti

Sulla riga "0" dovranno pertanto essere

Esito Numero VALORE A BASE D",

inseriti  direttamente il prezzo e (gli Riga Riga ~ PECREIONE NARSCIUSA(2Dec) — "¥AIASSO(Z0cc)
eventuali allegati se previsti dal modello | e |
e/o richiesti negli atti di gara ; | O | airedi'per 120:00%00/|

b) se la Stazione Appaltante ha predisposto la gara specificando i singoli beni/servizi/lavori richiesti, la prima riga ("0")
lidescrive sinteticamente, mentre le righe successive (dal Numero Riga "1"in poi) lidescrivono nel dettaglio

. Elenco Prodotti
Sulla riga "0", pertanto, non T
va inserito alcun prezzo e
unitario ma solo eventuali of g |
allegati previsti dal 1| servanin B80000038 | Scrivania 80x80x72h
mode”o e/o richiesti negli . - 2 | Tavolo riunione I EEOQOOO41 -Tﬂ\-'D|D riunione 220x110x72h [ om 2201 10x72h
att' d| gara dal Ia StaZ| One 3 | Seduta operativa BEOOQO042 | Seduta operativa
Ap p a|tante . _ | 4 Armadia _ BROCOO0E2 _ ARMADIO CON DUE ANTE _ LEGNO | CM 100X 45 X 200 H
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COMPILAZIONE OFFERTA CARICAMENTO LOTTI
Nel caso di una procedura di gara multilotto , nella ocmmmu

tabella «Elenco Prodotti», Se per la specificazione dei
lotti il bandof/invito  prevede un numero di righe Trmiplits peockortl du compmes ./
maggiore di 10, tale tabella risultera vuota . In caso Carca il offete B esant Rconn A AT B SR e
contrario verranno mostrate tutte le righe predisposte .

dalla Stazione Appaltante . Fuito verifica informszien! Leenco prodott & waro

In generale, tutte le righe la cui Voce e "O"
corrispondono al lotto, mentre tutte le righe
contraddistinte dal medesimo valore nel campo Lotto S G -

Elenco Prodotti

Valore Economiceo Ribasso

e da numeri progressivi nel campo Voce a partire da
"1" (1, 2, 3, ecc .) corrispondo alle singole voci del lotto . Elimina £ Lowo Voce “ % RIBASSO (2 Dec: )

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando Scegli Lotti

3] Lotto Voce

IMPORTO
BAS IMPORTO
DESCRIZIONE LOTTO oG ATTUAZIONE OPZIONI
(  SICUREZZA( (2 dec.)
2 dec.)
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
] ! 12022N1 manutenzione evelutiva dei sistemi informativi BB0000102 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 180 | 180.000,00
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione
informativi BB0000102 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 90 90.000,00
N 1 2 Fornitura di servizi finalizzati allo i i i izi finali i i i i
gestione & Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
manutenzione evelutiva dei sistemi informativi BBO00OT02 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 90 90.000,00
12022N2 | mandianzione srolutha de; sicterm di boanaes " € FEAAEDIGE | FEITe G Ssmee Elemein e Slrm, GEsiene @ MEnriEEeE || pg 180 | 180.000,00
2 0 el Fr e evolutiva dei sistemi di business intelligence . 2
Forr]itura _di se_r\aizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi di BE0000103 FDrnitL_,lra di _se_rvizi f_inalizza_ti allo_ svilqppo, gestione & manutenzione ANNO a0 90.000,00
2 ! business intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence
Fornitura di servizi finalizzati alla gestione e - - = i - - - -
: : s 2= : Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
m?er}ll.litgznnzclgne evolutiva dei sistemi di business BEOOOO103 evolutiva dei sistemi di business intelligence ANNC 1] 90.000,00
Tl 2 2
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COMPILAZIONE OFFERTA CARICAMENTO LOTTI

Per indicare nell'offerta ilotti a cui siintende partecipare,

Esito verifica informazioni y :
L'elenco prodotti ¢ vuoto

Valore Economico Ribasso

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando

Elenco Prodotti

Bimina E'° Lotto Voce CIG

DESCRIZIONE DASTA

*X RIBASSO (2 Dec. )

Carica file offerte fx Seleriona Nicona per effettuare Nl caricamento deélfe offerte in formate

... D

Template prodott: da compilare Seleziona per scaricare Il template di offerra

excel

!
{@ Nel caso in cui uno dei lotti venga revocato,
= verra data evidenza .

nella scheda ne

LOTTO 1 - ARREDI IN LEGNO
LOTTO 2 - ARREDI IN METALLO
REVOCATO - LOTTO 3 - SEDUTE
LOTTO 4 - PARETI DIVISORIE
LOTTO 5 - ARMADI E SCAFFALI

OCcOo0o0

41

cliccare sulcomando Sceqgli Lotti.

Nella scheda che verra  mostrata,
cliccare sulla check box relativa al
lotto/i di Interesse e successivamente sul

comando

Conferma

Suggerimenti o]

Cliccare sul simbolo di spunta per selazionare le vocl di interesse.

Le voci selezionate verranno automaticamende aggiunta alfarea “Elemanti sefazionati™.

Terminata la sebezions delle vool & interesse diccare sul tasto conberma posizionato in fondo alla finastra.

Per eliminare una voce emoneamente selezionata, ciccare nelfambilo delfanea “Elementi selezionali” sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare & successivamanie cliccare sl comando Elimina.

Elenc Ebermenii sederionati

O Cerca | | Indietro | Elimina “ Svuma]
| Il | L

LOTTO 1 = COMPUTER E NOTEBOQOK O LOTTO 1 - COMPUTER E NOTEBDOK
LOTTO 2 = MONITOR 0 LOTTD 3 - TASTIERE E MOUSE
LOTTO 3 - TASTIERE E MOUSE 0 LOTTO 2 - MONITOR

LOTTO 4 - ACCESSORL

| Confarma | | Svuota | [ Annulla | W
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COMPILAZIONE OFFERTA CARICAMENTO LOTTI

| lotti possono essere di differenti tipologie .

1) LOTTI SINGOLA VOCE o LOTTI

SEMPLICiogni riga rappresenta un [otto . | FESirteize e Principio Forma wica  Dossggio Descrizione MGOGCETTO  VIADL. . oNg Quanticd
In tal caso, dovranno essere eliminati i
lotti per cui non si intende presentare @ |1 0 | CIG1234567 | ATCO01 | PAODY | Ffarmaceutica 001 | dos Prodotto | | oggetto iniziativa | |somm 10,000
offerta . ~ | | |
g |2 0 | CIG1234568 | ATC002 | PADOZ Ffarmaceutica 002 | dos Prodotto 2 | oggetto iniziativa | somm 20,000
7 3 0 CICI234569::ATC003 PAOO3 Ffarmaceuticnoo.%‘dos Prodotto 3 ‘oggclto iniziativa | somm 30,000

2) LOTTISINGOLA VOCE COMPLESSOo

: S UM
. .- Esnto : Principio Forma - :
3] L V V. De OGGETTO
LOTTI COMPLESSI in uno stesso lotto e (3 et e e Amivo Farmaceutica e INIZIATIVA
sono indicate una o piu varianti . In tal ,
caso dovra essere el | m|n ata I a i @ (1 0 1 | 1234567890 | ATCOO1 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articoleO lotto 1 variante 1 | pz
)
rlga Corrlspondente a”e Varlantl del IOttO = v 1 0 2 | 1234567890 | ATCOO0] | Pattivo desc | Forma Farmaceutica } dosaggio | articoloO loto 1 variante 2 | pz
per le quali non siintende presentare
Offe rta i Q 1 0 3 | 1234567890 | ATCOO01 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articolo0 lotto 1 variante 3 | pz
- v 2 0 1 | 1234567891 | ATC002 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica ‘ dosaggio | articolo0 lotto 2 varante 1 | pz
|
- v 2 0| 2 | 1234567891 | ATC002 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articole( lotto 2 vanante 2 | pz
i ' I
=1 Vv 2 0 3 | 1234567891 | ATC002 i Pattivo desc | Forma Farmaceutica 1 dosaggio | articoloO lotto 2 variante 3 | pz
, |
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COMPILAZIONE OFFERTA CARICAMENTO LOTTI

3) LOTTIMULTIVOCIo LOTTICOMPOSTL i lotti sono : e . WMo VDI :
. L. s . . . Lotto Voce CIG Codice ATC  Principio Attivo Fasmaceatica &CIZCIE\IYTNOA SOMMINISTRAZIONE Quantitd
costituitt da una o piu voci e per ogni lotto di
. 0 | [ [
|nteresse b|sogna presentare Offerta sSu tutte |e 2 |1 0 | CIG1234567 | ATCOO1 Principio attive 001 | FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz 100,000
voci . In tal caso, se non sié in grado di presentare > v | | aTCo01-1-1 | princiio st 001 [ 7001 |1 | Arciolo 001 | 2
I|Offe rta per Ciascu na del Ie VOCi Che v 1 2 ‘ ATC001-2-1 | Principio attivo 001 ‘ FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz { 100,000
compongono il lotto, dovra essere eliminato |l | 7 : |
. R - . . @ |2 0 | CiG1234568 | ATC002 Principio attivo 001 | FFOO1 Arcticolo 001 | pz 100,000
lotto completo o, in fase di controllo sull'invio, il
o . - f @ |2 | ATC002-1-1 | Principio attivo 001 | FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz 100,000
lotto incompleto non verra incluso nell'offerta .
Q@ |2 2 ATC002-2-1 | Principio attivo 001 | FFOO! 1 Arcticolo 001 | pz 100,000

um
Codice ATC  Principio Attivo Forma v OGGETTO

4) LOTTI MULTIVOCI COMPLESSO o LOTTI
COMPOSTO E COMPLESSOQ | lotti sono costituiti da

Farmaceutica INIZIATIVA

una o piu voci composte a loro volta da una o piu R I ] el it i B L el
varianti . In tal caso, dovranno essere eliminate le g (0 [ of ATCO01-1- | o o 001 71001 |1 | wticlo001 |
varianti appartenenti al lotto di interesse, per le g (@) | | ATCO01-12 | rincisio auvo 001 {7001 |1 | Aveiolo 001 | pe
quali non siintende collocare offerta o, in fase di 2 @ [ ATC001-1-3 | pinciviosevo 001 |F001 |1 | Acicolo 001 | b
controllo sull'invio, il lotto incompleto non verra . R e s I (et I
incluso nell'offerta . o e T e T e

@ 2 3 ATC001-2-3 | Principio attivo 001 | FFO01 1 Arcticolo 001 | pz

|

“ |2 1 1 ATC002-1-1 | Principio attivo 001 | FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz

1
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Perinserireu n 0 i nf or meedspasshreel, relativo campo/cella e digitare il valore .

Elenco Prodotti

Esito  Numero CODICE UM QUANTITA Y : = WMPER * ALLEGATO

Riga Riga DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE fl)iGIZGIElTT\E')A (3 dec.) VAES OFFER %ﬂf "aﬁg"f"m (2 ECONOMICO

)
0 | Manutenzione e riparazione di software BS0000024 | Servizi di manutenzione e riparazione software ORA 320,000 | £0.000,00000
K L M N 0 P Q

1 QUANTITA' VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA PREZZO OFFERTO PER UM IVA A VALORE OFFERTO CERTIFICAZIONI  ONERI PER LA SICUREZZA .
2 543.484, Si 20.000,00
3 600,000 250 |
4 100,000
5 1.000,000
6 150,000
7

In particolare

A Inserire la % di sconto Offerta digitando solo il numero senza simbolo 0%06 (nel caso in cui il criterio di
formulazione d e | | 0 oefirf percentaale) . Es Sesivuole applicare il 15%di sconto, inserire 0156:

% DI SCONTO OFFERTA

F
% DI SCONTO OFFERTA
15,00

15,00
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

A Inserire il valore d e | | & Oténkrelo tprasente la 6 Qu a n t imdicatad dalla Stazione appaltante, specificando
solo il numero senza il simbolo 0 G (@el caso in cui il criterio di formulazione d e | | & oéfafpeezzod) a

L 6 Of foemptessiva della singola riga viene calcolata moltiplicando il prezzo unitario offerto per la quantita
indicata sullariga. llrisultato non deve superare la base d 6 a sndieata per ciascuna riga.

Es. 1= Offerta complessiva riga= €3.500
Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando x

Elenco Prodotti

PREZi O

. Esitoc Numero - . OFFEFTO
R Riga Descrizione o PER UMW IVA Totale ALLEGATO ECONOMICO
- ESCLL SA
- /’. o v 0 | Postazione di lavero 0 0,00 0,00 0,00
.
V] 1 | Scrivanie 4.000,00 3.500,00f | 3.500,00

]
) 2| | sedie 1,000,00 800,00

Es. 1=0fferta complessiva riga= 3.500 T_ x

X Es. 2= Offerta complessiva riga= €800
A B C D E F

1 NumeroRiga Descrizione Quantita VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA PREZZ0O OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA Totale
2 0 Postazione d0 ()
3 1 Scrivanie 1 "2000 3.500,00
a2 sedie 2 "1000 400.00
5 \

X

Es. 2=0fferta complessiva riga= 800
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Nel caso in cui, nel modello di offerta, la Stazione Appaltante abbia previsto un
campo di tipo "dominio", cliccare sul corrispondente comando |v| e selezionare una

delle opzioni proposte .

fICA  * Ore Addizionali Di Tirocinio Formativo

Seleziona W

Seleziona

1 6 ore

G H |
4 ore 2

VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA ( 5dec. )] PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec. ) VALORE OFFERTO ( 5 dec. ) Ore addizionali di tirocinio formativo

1.318.200,00 |4 ore l 2 ore
no ore addizionali

Sel 0 o f Wiene tompilata attraverso il file xIsxscaricato, nella corrispettiva cella

del foglio Excel, dovra essere riportato uno dei valori previsti, eventualmente by .n_
selezionabile direttamente a Sistema. Il Sistema non accettera altrival or i 6 {Q

o Ln s W e

=

In entrambi i casi di caricamento (compilazione a sistema o tramite file Excel), per VALORE :

~ - . ] , o, ) \ OFFeRTo RELAZIONE TRESUCA (
procedere al | 0i ns edeliameRdaloazTo®anrei eal@!| | 0 6 AlElceoghratnd ¢ « | 0
richiesti a seconda della procedura, e/o eventuali altri allegati richiesti, cliccare sul
comando
Una volta caricato, il file verra mostrato nella riga corrispondente.

™ y 4 Relazione Tecnica 1.pdf

In particolare, per guanto concerne g|| allegati tecnici ed 2835E2FDOF9BE2DAG01B6 1 SEO6CAEDR4 71 FDBA341 DESEEBDED 381 FOFF4AODFDO
economici, € possibile caricare un numero di allegati @ A Allegato A.pdf
7660DD5346A90F45F2A332C841675CC2666FD0BBA3861D915029D99DE4141ABS

superiore a 1.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

In particolare, per quanto concerne il caricamento del file (5. o o S
tecniCO/economiCO’ Vale quanto descritto per Ia BUSta A Non sicuro | erpriv.afsoluzioni.com/AF_WebFileManager/upload?pid=rcc389cefb574a...
Documentazione , con la sola differenza che cliccando sul
comando che consente di accedere al caricamento del
file, verra visualizzato il riepilogo deali allegati inseriti con

relativo nome e, di fianco, | 8 i ¢ per poterli rimuovere _—
- <
singolarmente

Selezionars un file tra le seguenti estensioni ammesse:

Trascina qui il tuo file Pulisci Selezione

Per selezionare un file cliccare sull’apposito bottone,

PDF;PIM; ZIP:RAR; 72

:‘ a E' possibile aggiungers pid di un file, selezionandolo uno per volta, questi verranno
od riepilogati nel campo richiesto.
~
= . N . . . ) Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a |
Se per quel determinato allegato é stata richiesta la firma 100 MB(MegaByte) , fermo restando le eventuali limitazioni presenti nei ,
. HH 2 3 documenti di gara e/o nei regolamenti interni del "Sistema Acquisti Telematici .
digitale ed il file allegato risulta esserne privo, al momento Emilia-Romagna . SATER". -
del caricamento guest O tnbnt verradinalizzato e verra Inolttrte non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100
. . . . , caratteri
visualizzato il seguente messag.gl 0O ]
@ Errore - Google Chrome = O * - Elenco File
A. h'I-'\.)II _'lil_..ll\.' If_l__u i\:::‘-\;;.'.ﬂ ;;Mﬂl;bll.“'«.li_i;‘l—!lﬂl .;'“\I'iC-n 1 o -
- ’ 1 | | /6 Relazione Tecnica 1.pdf

Errore

| lg Allegato A.pdf

@ Firma non valida o file corrotto

«
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTYERIFICA INFORMAZIONI

Completata l|a tabella «Elenco Prodotti» con tutte le informazioni richieste, cliccare sul comando
Verifica Informazioni .

\

&
Quanto descritto per | 6 o f fmenolotta, e da intendersi gk
come valido anche nel caso di presentazione di
undoof fadottit a

Carica file offerte @ Seleziona Icona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel

L'elence Prodotti €' stato modificato,
&' nect i e il comando

necessario eseguir
"Verifica Informazioni”

Ribasso

Aggiorna Dati Bando

um '
Numero  pESCRIZIONE LOTTO KODICE,Le  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTD  SWANTITA
L INIZIATIVA (3 dec.)
8l /4 Relazione Tecnica 1.pdf
[x] 2835E2FDOFOBEZDAGO] B61 SEO6CAEDB4 71 FDBA34 1 DESEEEDED 381 FOFF4AODFDY
L'elenco Prodotti &' stato madificato 0 | Manutenzione e riparazione di software | B30000024 | Servizi di manutenzione e riparazione software | ORA 320,000 | 80.000,00000 220,00000
E' necessario eseguire il comando "Verifica Informazioni”

& A4 Allegato A.pdf
7660DD5346A90F45F2A332C841675CC2666FD0OBBA3861D915D29D99DE4141AB8

Il sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie "bloccanti" e "non bloccanti"

Possono pertanto verificarsi le seguenti condizioni :

p <



COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTYERIFICA INFORMAZIONI

a) nel caso di
Corretta CO m pl |az I O n e Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template di offerta

Carica file offerte Seleziona I'icona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel
della tabella, un

. T Esitc verifica infermazioni
messaggio di
»®
Informazlone a Vldeo Valore Economico 70.400.00 Ribasso 9.500,00 Informazione
i Verifica Inf ioni t

ne dara CO nferma . Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando 1 eriica cl(])ror(g?ggﬁ']lgg{eesegu‘ ©

Elenco Prodotti

o

Testara g Busta Documentazione " Prodotti @ Busta Tecnica { Conformita @ Busta Economica

Relazione Tecnical

Carica file offerte B Seleziona Ficona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel
N
Feito verifica informazioni Nei campi Valore Economico e Ribasso il valore totale del | 6 o fveraér Q@'
automaticamente  calcolato dal Sistema : A
Valors Economico RS Rieass> S - Valore Economico che corrisponde al valore complessivo d e | | & O €afcadatat aome
Verifica Informazioni  Aggiorna Dati Bando sommatoria d el | & o bufleegingoke righe (es. Prezzo Offerto per UM IVA Esclusa *
Elenco Prodotti Quantita) della riga 1 + (es. Prezzo Offerto per UM IVA Esclusa * Quantita) della riga 2.
- Ribasso che corrisponde al ribasso complessivo ottenuto sottraendo il o Val or e

Esito Numero pESCRIZIONE LOTTO “. Economidaad d 60 | arjaserdtda s.t a ¢

La corretta compilazione di ciascuna riga
della  tabella «Elenco  Prodotti»  verra
segnalata dallicona . nella colonna Esito.

r <

BSOOO0024 | Servizi di manutenzione e riparazione software

0 | Manutenzione e riparazione di software




COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTYERIFICA INFORMAZIONI

b) se nella tabella «Elenco Prodotti» vengono = O i o SRR Ot i cotomit O 1 i
riscontrate eventuali anomalie "non bloccanti"”, Templae pradatt da compiare : er
gueste verranno segnalate dall'icona = nella e
colonna Esito Riga con relativa descrizione . In tal &
caso l'invio dell'offerta sara comunque consentito . e A R

Valore Ecomomico 1&0.000, 00 Ribasso =§0.000 00 Infﬂrmazlﬂne

) _ i Verifica Informazioni eseguito

Yerifica Informazioni Aggiorna Datl Bando correttamente

Elenco Prodotti

Esio Riga Rame™  DESCRIZIONE LOTTO o

..! Q| Manutenziones & riparazions di sofiware BSOO02S | Servizi i manutenzione & riparazione softaans

C) se la compilazione

della tabella «Elenco Prodotti» -

presenta eventuali anomalie C .

"bloccanti’, (anche al | 8 adelt g« === S °o503%3332'7?{;‘%::%%;%%3%% relienco

caricamento del file xIsx) un | ... .. conegiers | et Seousndo e ncazoi

messaggio di informazione a video Cer e faneme

infformera l'utente e queste verranno | - " '
segnalate dallicona & nella S| PSR OO R R, 393" 3
colonna  Esito Riga con relatva (o T T
descrizione . In tal caso linvio |77 oo

. N . /E"-e Y - N Ve - 0 .L%:J
dell'offerta non sara consentito . (23 Intal caso sara necessario correggere 0 a | me fe@romalie bloccanti e
2~ ripetere la verifica dei dati cliccando sulcomando Verifica Informazioni .
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTYERIFICA INFORMAZIONI

In caso di anomalie 0 b | o ¢ c eelativa @& campi definiti come "obbligatori” nel modello di offerta, nella colonna Esito
Riga viene evidenziata in rossola denominazione stessa del campo oggetto d'anomalia . Per focalizzarsi direttamente
sulcampo a cui fa riferimento | 0 a n o nbbbdcant, cliccare quindi sulla corrispondente  DENOMINAZIONE.

Elenco Prodotti

Numero  pescRIZIONE LOTTO CODICE . DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OCGETTO  QUANTITA
Riga REGIONALE INIZIATIVA (3 dec.)
+ g A L CA T for 0 | Manutenzione e riparazione di software BSO000024 | Servizi di manutenzione e riparazione software ORA 320,000 28
PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA | Jec. )
L — 80.000,00000 ||  o0.00000

In particolare, se in fase di compilazione della tabella «Elenco Prodotti» non sono stati rispettati dei vincoli previsti nel
modello per un determinato attributo, tali vincoli verranno evidenziati come anomalia 0 b | o ¢ ¢ ahella eolbnna

Esito Riga, con annessa motivazione P

Elenco Prodotti

Posizionandosi con il cursore sulla relativa L=

icona (i , sara inoltre possibile visualizzare il -

. . o Il Vincolo richiesto &: [ RIBASSO]<100 — _>
dettagllo del VInCOIO . v o “Rib. o . ) 4 100° ] i ‘ 1] Erf;iec?i per 120.000,00' II0,00I 1.000,00 500,00
Nel caso della compilazione d el | 0 e pragaoitc o Excel, | 0 i n s e rdi umeahoteonon presente tra le opzioni

previste per un attributo di tipo "dominio”, verra rilevato come anomalia e il valore inserito in Excel verra rimosso
durante il caricamento del file xls.

Elenco Prodotti

. * PREZZO0
QUANTITA' (N VALORE & BASE  OFFERTO  VALORE

- - Numero UNITA" DI VA == orE = = -
Esito Riga Riga DESCRIZIONE MISURA) ( 2 ESCLUSA ( 5 PER gg‘ ﬂ;Aj B‘I;FE;lTO (5 * REI AZIONE TECNICA * Ore Addizionali )i Tirocinio Formativa
Dec_) Dec_) E5C .

Dec. )

1) -
o|Servizl 1,000 | 1.318.200,00000 | 1.298.100. | 1.298.100.00000 | ) 4  gelazione Tecnica_1.pdf Seleziona v

* Ore addizionali di tirocinio formativo - o
alore inserite non presente nel deminic del criterio di valutazione; il valore & stato rimosso AFBDDEFS743183855220E9FF995D] 6361 FIFE5 1 EC4PERFBICEI 027 0ERDI CACSC

«
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOTYERIFICA INFORMAZIONI

Nel caso di una procedura di gara a lotti, in fase di indizione della Procedura di Gara, la Stazione Appaltante puo
prevedere un numero massimo di lotti per cui € consentito presentare offerta . In tal caso, all'atto del clic sul
comando Verifica Informazioni , il sistema verifica in automatico il numero massimo di lotti previsto dalla Stazione
Appaltante ed ilnumero dei lotti a cui sista partecipando attraverso la compilazione della tabella Elenco Prodotti.

Nel caso in cui si stia partecipando ad un numero superiore di lotti rispetto al limite previsto dal
Bando/Invito, nell'area Esito verifica informazioni verra riportata l'icona @& con la relativa motivazione (nella
guale viene anche specificato ilnumero massimo di lotti per i quali € consentito partecipare)

In tal caso, & possibile eliminare ilotti & i mi %6 ~—
e cliccare nuovamente su Verifica

Informazioni  oppure procedere ugualmente Tempieprodonl desompiae 4 SHET0 per e NI o

con la generazione delle buste per linvio Carica file offerte D) seleziona Vicona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel
dell'Offerta, dal momento che, in

quanto anomalia "non bloccante”, Iinvio o

dell'offerta  sara - previa conferma - oo IR

ugualmente consentito, come descritto nei dpsanere et loutaccai statn

pros simi ste p. RssiniG: ?)?gvfs:g %Ztl‘g:aengl)n;:r}eams
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOT®IFARMACI

Nel caso in cui I'ambito della procedura di gara sia "farmaci ", per cui e prevista dunque linformazione "CODICE
AIC", in fase di predisposizione dell'offerta, € prevista lintegrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di
verificare la presenza di un CODICE AIC valido e recuperare una serie di informazioni per la compilazione
dell'offerta quali "prezzo di riferimento per confezione iva inclusa" , "contenuto di um per confezione", "adesione
payback”, "iva", "denominazione articolo operatore economico” . In tal caso, nella toolbar dei comandi
predisposta in alto alla tabella, sara disponibile anche ilcomando Completa Informazioni AIC.

In generale, Verifica Informazioni  Aggiorna Dati Bando  Completa Informazioni AIC

indipendentemente dalla | ftenco Prodot

modalita di compilazione _ o

dell'offerta ( a sistema o in Rign DESCRIZIONE LOTTO O ALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

formato  Excel), inseriti i
CODICI AIC per ciascun ||, oumomemm s,

obbligatorio

p ro d otto | I coman d 0 * DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
. ! . . ?’tﬁil?g’;%;?f & D SCONTO FISSATA DA AIFA (3) (2 dec. )
Verlflca InformaZIOnl 3}:5?35;?—0 FRSATA PERLECLELS dec BFO000324 | BO1AADY ACENOCUMAROLO COMPRESSA 4
. R obbligatorio. ) 2 dee 0 | ACENOCUMAROLO COMPRESSA ma
effetiua la venfica con Il | e 0 00 e e oo
CODICE AIC |nd|CatO, s;?lcllgll?cgﬁ:tﬂo ( 2 dec. Jobbligatoric. ;
rilevando eventuali Codice AIC 004535008 scaduto s
anomalie in termini  di &/ | A el .
validita e di lunghezza < GG
delle cifre. £
A : . : : , | W\ @
@. Per la compilazione dell'offerta, siconsiglia linserimento dei CODICI AIC é E
W < e di completare le restanti informazioni attraverso il comando Completa - o
B Informazioni_AIC al fine di garantire linserimento dei dati aggiornati . & - CAC

«
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOT®IFARMACI

HO

DESCRIZIONE LOTTO

PRESSA

CODICE
REGIONALE

BFO0O00324

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

BO1AAD7 ACENOCUMAROLO COMPRESSA 4 mg

Stato

Completato

Per procedere Con II Completamento El:rel::c:::;n;tn:zmm Aggiorna Dati Bando |Com leta Informazioni AIC
dei dati relativi al prodotto ed
effettuare  gli ulteriori controlli previsti, |E&=s R
cliccare sul  comando Completa
InformaZioni AIC . ;%ﬁ:ic‘oﬂg'TOOFFERTA (5 dec ) '
?’lbl}_‘i.gfaf;a%:?f}%’ O SCONTO FISSATA DA AIFA (3) ( 2 dec. )
Popolamento attributi AIC
Verra mostrata una | =
schermata con l'evidenza |~ e
dell elaborazmne' In Co_rso_ TR e B e () T T
delle informazioni
recuperate dalla BDR oot ne
Compilatore
Elaborazione in corso Antonio Monti
[ 5% Completsia |
Terminata  I'elaborazione, lo Stato del
documento cambiera da "In Corso" a ——
Completato " e in fondo alla schermata verra |RELEE
mostrata l'evidenza del numero delle righe di | ™"
cui sicompone [l'offerta, il numero dei codici N codici elaborats

inseriti e il numero dei codici elaborati
Cliccare sulcomando Chiudi per tornare alla
schermata precedente
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COMPILAZIONE OFFERTA PRODOTTI E CARICAMENTO LOT®IFARMACI

Recuperate le informazioni AIC dalla BRD,nell'Esito Riga del prodotto verra dato il riscontro del completamento dei
dati .

In particolare, per le informazioni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”

a) se il Codice AIC inserito non € valido, in quanto inferiore a 9 cifre o scaduto, le informazioni non verranno
recuperate ;

b) se linformazione non €& stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti, viene inserito in
automatico ilvalore recuperato dalla BDR

c) se linformazione €& stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed €& la medesima
informazione recuperata dalla BDR,non viene effettuata alcuna operazione ;

\

d) se linformazione € stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ma e
differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio "Il campo ... é stato
aggiornato dall'integrazione AIC ma ilvalore precedente era differente "

Inoltre, per le informazioni definite _nel modello come "Lettura ", che non trovano corrispondenza con quelle recuperate
dalla BDR, verra visualizzato il messaggio "I campi DESCRIZIONECODICE REGIONALE, AIC, Principio Attivo, Forma
Farmaceutica non vengono modificati in quanto non editabili ma il valore ritornato dall'integrazione AIC é differente "

!
&,_ Le anomalie rilevate in merito al Codice AIC, non sono bloccanti aifinidel | ddenlvlidoaf f er t a
-
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COMPILAZIONE OFFERTA BUSTA TECNICA

Nella sezione Busta Tecnica/Conformita , visualizzata nel caso di una procedura di gara monolotto
"economicamente  piu vantaggiosa”, 0 acosto f I s@@ajrezzo piu basso con ¢ o n f o r mengohad riepilogate le
informazioni tecniche inserite nella sezione Prodotti .

Verificate le informazioni, sara necessario procedere con la firma digitale della busta tecnica, seguendo i seguenti
step:

1) Testata . Busta Documentazione . Prodortti ) Busta Tecnica / Conformita ® Busta Economica

cliccare sul

Elenco Prodotii

comando  gaalies - | — o
FOF Riga DESCRIZIONE LOTTO  preigyai g DESCRIZIONE CODICE REGIONALE TARGET MATERIALE MISURE VOLUME ALTRE CARATTERISTICHE &GGEI_I'_IT‘?A RELAZIONE TECNICA Ceruficazione SA 80
er enerare II Fornitura arredi per A\ . . .
p g 0| uffici &l 4% Relazione Tecnica.pdf | !
dOCuI I lento I n forl I 'ato 1 | Scrivania BBOOQO0O3% | Scrivania 80x80x72h g?xBOx?Eh PEZZO
. pdf . 2 | Tavolo riunio BBOOQO0O41 | Tavelo riunione 220x110x72h 5?0X1 10x72h PEZZ0
3 | Seduta operativa BBOOO0042 | Seduta operativa PEZZO
- CM 100X 45 4 ANTE - 2 INFERIORI - 2
4 | Armadio BBO0O0O032 | ARMADIO CON DUE ANTE LEGND X200 H SUPERIORI PEZZO

2) salvare il file .pdf sul
proprio  computer €  |Fima denibusta !
firmarlo digitalmente,

File Firmato:

cliccare poi sul Firma della busta

comando - per =
lAllega pdf firmato _/

r|a.”egar|0 . File Firmato- a ﬁ)’ pdf_stamp.pdf.p7m

Il corretto caricamento della busta tecnica
verra evidenziato dallicona ~ nell'etichetta LR L
Busta Tecnica/Conformita ed il file caricato
verra mostrato ne | | 0 a papea $iie Fimnato .

Allega pdf firmato ,I'
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COMPILAZIONE OFFERTA BUSTA ECONOMICA

Nella sezione Busta Economica , vengono riepilogate le informazioni economiche inserite nella sezione Prodotti .

Verificate le informazioni, sara necessario procedere con la firma digitale della busta economica, seguendo i

seguenti step:
J P T T TN © ... conomce

. Elenco Prodotti
1) cliccare sul
: uM VALORE A OFFERTO
Comando CENERA PDF ;‘:: Rone Rumer®  DESCRIZIONELOTTO GODKE, . DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTO ~ QUANTITA BASED'ASTA  PER UM e i
. ESCLUSA
er enerare ' ! ‘ ‘
p g ; | & ‘ o | Compira sirediper $43.484,00000 | 541.000,00000 1.000,00 |
documento in formato ' ‘ o T - - : ~ , , i
2 1 | Scrivania | BB0O000039 | Scrivania 80x80x72h |PEZZO | 600,000 ’ 310,00000 | 186.000,00000
' pdf ' v ‘ 2 | Tavolo nunione | BEOD00041 | Tavolo riunione 220x110x72h PEZZ0 100,000 600,00000 i 60.000,00000
. : v 3 | Seduta operativa BB0000042 ‘ Seduta operativa | PEZZO ‘ 1.000,000 ‘ 250,00000 | 250.000,00000 ‘
2) salvare il file .pdf sul ® i i i i i i *
4 | Armadio 880000032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000

ropri

proprio co_m_puter e :
firmarlo digitalmente, Firma della bustao
cliccare poi sul

ra

comando Awseesmee s per — Firma della busta

riallegarlo . Modinca ondia 02

Allega pdf firmato 7/

Fele Firmato: & // pdf_stamp.pdf p/m

Il corretto caricamento della busta economica verra Modifica Offerta /-
evidenziato dallicona ' nell'etichetta Busta Economica ed
il file caricato verra mostrato n e | | & a papea §ile Fimnato. |0/
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COMPILAZIONE OFFERTA ELENCO LOTTI

Nella sezione Elenco Lotti verranno riepilogate le Buste Tecniche (se previste) ed Economiche relative ai lotti offerti -
costruite sulla base dei dati e delle informazioni inserite d al | 0 Op ebBcandmico enella sezione Caricamento Lotti -
da scaricare e firmare digitalmente per|l 0i del bdoaffert a

Verra mostrata una tabella riassuntiva di tutti i lotti ai quali si sta partecipando (anche quelli non compilati
correttamente o0 non compilati nella sezione Caricamento Lotti), in cui - per ciascun lotto - viene data evidenza
degli esiti del caricamento

La tabella, nel dettaglio, mostra per ciascuna riga informazioni quali il Numero Lotto nonché la Descrizione ,
il CIG, la Busta Tecnica/Conformita e Busta Economica del lotto di riferimento .

Inizialmente, saranno visualizzati - per ciascun lotto - esclusivamente iseguenti dettagli :

- 9 _aea PDF evidenzia che la compilazione della busta & stata eseguita correttamente e sipud procedere con la
generazione del PDFper l'applicazione della firma digitale ;

i

. 9 _—Errori pvidenzia che la compilazione della busta non e stata eseguita correttamente e non sipuo procedere

alla generazione del PDF per l'applicazione della firma digitale . L 6 a n o meetra motificata n el | 0 ucbldnmama
Ol nf or ntaazriiocna me,nnttab éaso, sara necessario tornare nella sezione Caricamento Lotti per modificare le
informazioni .

\\ - . - ~ - -
‘@ Nel caso di correzione delle anomalie segnalate, sara necessario cliccare sul
&'~ comando Verifica Informazioni per aggiornare gli esiti nella sezione Elenco Lotti.

«<

58



COMPILAZIONE OFFERTA ELENCO LOTTI

- Informazioni Di Caricamento : per ciascun lotto, evidenzia attraverso le icone l'assenza di anomalie ( .+ )o la
presenza di eventuali anomalie o noml occanti 6/ o(liy /(@ )J(anch¢ in€ caso di lotti selezionati e non

completati) .
Man mano che le buste verranno firmate, per ciascun lotto, vengono inoltre visualizzati i seguenti dettagli

-/ _parmare : evidenzia che la busta & stata generata e scaricata e sipuo procedere con l'applicazione della
firma digitale ai fini del caricamento ;

- ¥ _rima : evidenzia che la busta & stata correttamente allegata .

In particolare, il comando  “®_-cearor  predisposto
per ciascuna busta tecnica (se prevista) o0 busta
economica, evidenzia la possibilita di generazione importa pa buste [~
del documento, non essendo state riscontrate

Testata e Busta Documentazione . Caricamento Lotti [ JRSTeTRPT

anomalie . pag.1/1 < < [l
) a Lista Lotti
&, per la generazione delle buste non & necessario s > S _ informazioni
I; - . . . Lotto Descrizione Busta Tecnica [ Conformitd Busta Economica Di
= ottenere licona per tutti ilotti, dal momento che | Caricamento
e  sufficiente che sia  stato  compilato 1 SERVIZI DI GESTIONE 1234567891 | b _ cpoq piy © _ crea pOF
correttamente almeno un lotto . Infatti, cliccando : FORNITURA HARDWARE £ Ty 5

sul comando verra generato un file
.Zip contenente  solo le buste relative ai lotti
compilati correttamente

3 SVILUPPO SOFTWARE | 1234567893 | =0 _ ;o4 pOF “O _ crea PDF

«
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COMPILAZIONE OFFERTA ELENCO LOTTI

Testata Q Busta Documentazione Q Caricamento Lotti © Elenco Lotti

Tuttavia, se in prossimita della sezione Elenco »
Lotti & presente licona @ , nonostante la e B

presenza di anomalie 0 b | o c c asecdntrate pag. 171 < < [l
per gli altri lotti, € consentito l'invio dell'Offerta Lista Lotti
per il lottoli le cui Informazioni di Numero  pecerizione Bivata Tecnica [ Comformmieh| Basta Ecomomica | taformazion DY Caricamento
Caricamento evidenziano esito positivo ( .+ ), | | SERVIZIOU | 1234567801 | S _ _ieq o N |
in quanto si considerano validi solo i lotti ; o e R @ -
correttamente  compilati) . Sl ‘:“' s
Testata @ gysta pocumentazione ) Caricamento Lotti ISR
mpor p e 7 Seinvece in prossimita della sezione Elenco
i< Lotti ‘é presente I'|c_ona @, l'invio o!eII'Offerta
B— non € consentito, in quanto non e presente
e e , | nemmeno un solo lotto correttamente
1 e o, @ compilatq ..Infa'tti, per tutti i lotti, Ia. colopna
E necessaro eseguire il comando Verfica Informazion” Informazioni di Caricamento evidenziera
2| | saserent | gy i | ek esito negativo (@ ) e non sard possibile
g SOFTWARE | 1234567893 | 5B _ v % _ oo g?ggkg,gwEngf,g:;g:iﬁgggl;g;';gggtorio- generare alcuna busta.
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Testata o T BT E TR Caricamento Lotti

Genera pdf buste Importa pdf buste q

- Elenco Lotti

Pag.1/1 m
Lista Lotti
r:t'{:,em Descrizione Busta Tecnica / Conformitd Busta Fronomica ggr(r::lzei:tnoi 0
1 Arredi in legno RG20191216 | “® _ e pOF “© _ crea PDF s
2 Arredi in metallo RG20191217 | =& _ crea PDF = . crea PDF v’
3 Sedute RG20191218 | =0  Frroi “® _ Errori © | otto Revocato.
5 Armadi e scaffali RG20191210 | = _ crea PDE “o _ crea PDE

La colonna

e/o predispost
quali, pertanto,

delle buste e l'invio d e |

Informazioni
evidenza anche di eventuali
nella sezione Caricamento
non sara consentita

Di
lotti

Caricamento dara
revocati (selezionati
Lotti) per i

la generazione

| af fert a

Nel caso di una procedura di gara 0 mi_s,tnell® sezione Elenco Lotti, a seconda del criterio di formulazione

del | oddearn@ami c apuewndret aggiocoasfiiosapuée al 0O pr e piz b a s s nefla, tabella «Lista

Lotti» verranno mostrate

- sullotto 1 e 3 viene applicato
del | dodedeanami c apmevnatnet a g g i s @Dt
f i s/sogpor e pitzbmasso con verifica della conf or mi tf: o

le relative buste da firmare .
il criterio di formulazione

cio sievince dalla presenza della busta tecnica ;

- sullotto 2 viene applicato

sola busta economica

il criterio di formulazione offerta
0 aprezzo piu b a s s ® @0, sievince dalla presenza della

Lista Lotti

Descrizione

CIG

Busta Tecnica

Busta Economica Informazioni Di Caricamento

ARTICOLO 1 1234567894 |50 _ ... ppF | Z0 _ crea POF v

2 ARTICOLO 1 1234567895 “® _ crea PDE v

3 ARTICOLO 1 1234567896 | =0 _ crrori =, J— ot
—== e RELAZIONE TECNICA obbligatorio.
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COMPILAZIONE OFFERTA ELENCO LOTTI

Compilata la tabella «Elenco Prodotti» nella sezione Caricamento

essere correttamente compilato

E possibile firmare una busta - Tecnica e/o Economica -secondo due modalita :

1) generazione e firma della singola busta ;

Lotti, per procedere

con

l'invio dell'offerta €
necessario firmare tutte le buste presenti nella sezione «Elenco Lotti», che € possibile generare se il relativo lotto risulta

2) generazione e firma, con un'unica azione, di tutte le buste "valide" (quelle per le quali il relativo lotto e stato

correttamente compilato), attraverso un file .zip

GENERAZIONE E FIRMA DELLA SINGOLA BUSTA

Per procedere con la generazione della singola
busta tecnica 0 economica, cliccare  sul
comando  “®_«eapor presente in corrispondenza
del lotto per cui la generazione € consentita, Iin

quanto compilato correttamente

Testata Q Busta Documentazione Q Caricamento Lotti

—

rg1 11 << [

Lista Lotti

Numero

Lotto Descrizione

¥} Elenco Lot

Busta Tecnica ‘@formita Busta Economica
i -

Informazioni
Di
Caricamento

1 | SERVIZI DI GESTIONE 1234567891 | B _ ea poF “© _ crea PDF
2 } COERUMEAHARDWAREE 1234567892 | “& _ . 1eq ppF © _ crea PDF v
3 | SVILUPPO SOFTWARE 1234567893 | 5B _ _1ea poF ® _crearor |9
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Busta Tecnica

Esporta in xls Torna all'Offerta Documenti Collegati Chiudi Ve rifi Cate Ie informaZioni y Cliccare SUI

comando presente in
Fornitore Test 240 Registro di Sistema

fondo alla schermata per generare

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA ITOS052690XXX e Scari Care i I fi Ie .

Estremi Gara

Fascicolo di Sistema

FEQOO0800

Oggetto

Salvato il file sul proprio computer e
firmato digitalmente, cliccare poi sul
s comando posizionato
in  fondo alla  schermata per
rag.1 /1 < < [ riallegarlo .

Elenco Prodotti

COD

UM
Lotto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO KEGI%IEME DESCRIZIONE CODICE REGIONALE TARGET MATERIALE MISURE VOLUME ALTRE CARATTERISTICHE &??GIET‘?A RELAZIONE TECNICA

1 0| 1234567891 | SERVIZI DI GESTIONE

o ¥ el | 5 pusta firmata  digitalmente  verra

Consulenza ed . o
1 1 assnstelnza BBOO00059 | Consulenza ed assistenza specialistica SERVIZIO ~ - .
specialistica t t I I F I
MmoStrala ne O a ea | la
Gestione e
1 2 manutenzione di peooooosn | >ervizi di gestione di attrezzature informatiche per la

gestion SERVIZIO 1 m
attrezzature manutenzione dl F t
informatiche | | Ir a 0 L]

L ! 1 ! 1 \‘ :
Firma della bus {g'—
i I\

P Re— Le medesime indicazioni sono
Modita o valide anche per la firma della

busta economica
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