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REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

— Per avviare il percorso di registrazione al Sistema

= X A Seguici su @

’ Agenzia per lo sviluppo . .- .. ~ . .
1 @ent—m., dei mercati telaiviabic Q| per gli Acquisti Telematici d el |I 0{Romadgna a
(SATER) punto di partenza per operare sul
Portale, €& necessario collegarsi al | 6i n

L'Agenzia v Bandi e strumenti di acquisto v Help v

SISTEMA PER GLI ACQUISTI NODO TELEMATICO DI : ) .. )
TELEMATICI - SATER INTERSCAMBIO - NOTI-ER httDS //lintercenter Jegione .emilia -fomagna At/ .
pecef ) Acced Successivamente, cliccare sulla voce Registrati del
Registrati - L. .
: : — menu posizionato nella toolbar in alto .
éieglstrazmne e abilitazione
Per utilizzare il sistema di intermediazione di Intercent-ER e accedere al -

gli Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna (SATER), le P.A. e gli Operator RegistraZione e abl |itaZi0ne - Operatori
devono effettuare la procedura di registrazione. econom |C| N el Ia. pag | na Che Verré.
:gl}‘na di registrarsi, & necessario prendere visione del Regolamento mOStrata, Cliccare SUI
o link REGISTRAZIONEaccanto
(gl] SEI UN OPERATORE ECONOMICO? -!REGISTRATI A SATER I_G)

al testo "SEI UN OPERATORE

SEI UNA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE? - REGISTRAZIONE

I) mn
Per partecipare a procedure di gara telematiche effettuate da Intercent-ER o da altri ECO N O M I CO . e’
| @ Enti, gli Operatori economici devono registrarsi al Sistema per gli Acquisti Telematici Successivamente nel |a
1
(gl] SEI UN OPERATORE ECONOMICO? {REGISTRAZIONE dell'Emilia-Romagna (SATER). . . . .
—_— finestra visualizzata, cliccare

Per presentare offerte nell’ambito del Mercato elettronico regionale e dei Sistemi

Dinamici di Acquisto, invece, gli Operatori economici devono: Su REG |STRAT|A SATER

1. Registrarsi al Sistema SATER

2. Accedere al Sistema e richiedere I'abilitazione all'iniziativa di interesse (dopo

aver consultato il relativo bando):

<«
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https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nello Step 1, 0Area Geografica 0, cliccare sulcomando per indicare lo Stato di appartenenza
ed inserire il Codice Fiscale Ditta/ldentificativo Fiscale Estero e la Partita IVA negli appositi campi .

“ e
S STEPT STEP 2 STEP 3 STEP 4 STEP 5

Scheda Registrazione Operatore Economico

1

== Inserite correttamente  tutte le informazioni,
Per verificare la validita della Partita lva comunitaria utilizza il link della Commissione Europea. CI ICCare SUl Comando Bl per procedere

Il campo Partita IVA va compilato inserendo il prefisso dello Stato di appartenenza (es. [T1234567889 per I'ltalia, con |a com pl | azione
FR123456789 per la Francia, ecc.). Le societa extraeuropee devono necessariamente possedere una partita VA

*Stato

Europea e indicare dunque il prefisso EU.

Sel 6 oper eonomice non e in possesso di Partita lva, selezionare
la casella ' Spuntare se il Soggetto non e in possesso di Partita Iva.

Sono Professionista\Onlus\Associazione

[ |Spuntare se il Soggetto non & in possesso di Partita Y I

 Cotice Fiecale Ditta / ldentificativo Fiecale Extero I campo Partita IVA va compilato inserendo il prefisso dello Stato di
00152400000 2 appartenenza (es. 1T123456789) e non € richiesto come obbligatorio se |l
Partita IVA Soggetto non ne e in possesso in quanto Professionista\ Onlus\ Associazione .
ITO0152400000

4

» Continua




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

* Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

Nel caso di reqistrazione di un Operatore

. RT - : " 05022940XXX |
Economico italiano i cui dati sono_censiti

: Partita. VA
nel Regqistro delle Imprese, al momento “us0225400 |

dell'inserimento della Partita Iva, in %
automatico nello step 2 «Anagrafica»
verra  mostrata la scheda relativa

3

| * Continua |

all dazi econd a le informazioni
precompilate e verra visualizzato a video

un messaggio che notifica al | duthent e
eventuali variazioni a tali informazioni sul
Portale SATERiIn fase di registrazione non et recomets somo it
implicheranno  alcuna variazione degli recupeatin automatic dalregistro el
stessinel registro delle imprese . o

Informativa

Eventuali modifiche a questi ultimi non

comporteranno una variazione al registro

delle imprese

>
rl registroimprese

<«



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nel caso in cui venga inserito un Codice Fiscale diverso dalla Partita Iva, |L=o =G
a seguito del clic sulcomando «Continua» : [ rostserenoc | :
:
se guest'ultima risulta gia associata se | dati inseritt non trovano
ad un altro Operatore Economico, corrispondenza con quelli presenti nel
verra mostrato un messaggio che registro delle imprese, verra visualizzato
notifica la  possibilita, per la il seguente messaggio di errore e non
medesima Partita lva, di registrare  sara possibile proseguire con la
un nuovo Operatore Economico, le registrazione .
cui informazioni dovranno essere
indicate nella scheda relativa
all'azienda che verra mostrata .
P
Informativa
La Partita IVA inserita é gia associata ad un Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero
Operatore Economico. 02268630643
Proseguendo la registrazione un Nuavo Partita (VA
Operatore Economico verra censito. TO3106T60247
.If-'l.tlEI'IIIEII'IE: dati insent non comncidono con Que! restituiti da Q[‘\i;lhll'[‘. dellg imprese .
, <




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Scheda Registrazione QOperatore Economico Ne”O Step 2, @AZIGHda é, é rIChIeStO a I I 6 | m ﬂ'r €
e indicare una serie di dati anagrafici . Cliccare sul
comando  ctinia  per procedere con la compilazione
—— * Per inserire la Forma Giuridica , cliccare sul comando M e selezionare questultima

il R— tra quelle proposte nel | el enco

*Provincia |

(o I E Per inserire il Comune , cliccare sulcomando ey .

(0100 |
fredimeneim e e par le informazioni di tipo 0Telefono 6 e 0Faxé jl dato inserito:
- deve cominciare con un numero o con il carattere +;

- deve contenere un massimo di 20 caratteri e un minimo di 8 caratteri ;
- i caratteri ammessi sono solo quelli numerici, lo spazio, il trattino (-), lo slash (/) e le parentesi tonde .

Nurmers REA

Della COIAL di
|
Codice EQORI
E._Iﬂ
Telefoms :::
sam N *
DETB4259333 -
Fan {'@,:
r——— Nel caso di Azienda con sede sul territorio nazionale verra effettuata una
" {:‘ﬂ chiamata alla piattaforma di accesso ai dati del Registro delle Imprese delle
Camere di Commercio italiane e la scheda dello STER? risultera gia compilata,
: con la possibilita di modificare le informazioni recuperate in automatico



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nello Step 3, oUtente 6, € richiesto | 6 i n s e rdi uma rsdrie di informazioni

intende effettuare la registrazione .

» Continua

Cliccare sulcomando

Per le informazioni
Inserito ;
- deve cominciare

carattere +;

di tipo oTelefono o ,il dato

con un numero O con

- deve contenere un massimo di 20 caratteri

un minimo di 8 caratteri ;
- | caratteri

tonde .

O
Per inserire la Qualifica , cliccare sul

comando M e selezionare quest'ultima
tra quelle proposte nel | 6 el enco

Il

e

ammessi sono solo quelli numerici, lo,
spazio, il trattino (-), lo slash (/) e le parentesij

relative a |

per procedere con la compilazione dello STERsuccessivo.

oduthent e

Informazioni utente

of STEFT o TR o STER 3 STEF 4 STERP S STEF &

4»p

Nel caso in cui le informazioni oNome 6 e

*Nome oCognome 0 venissero digitate
Alessio interamente in minuscolo o in
“Cognome 4 maiuscolo, il Sistema trasformera in
Fort automatico la prima lettera  del
“Telefono | nome/cognome  in maiuscolo .

0&48T2559

Telefana 2

“E-mual (Indinzzo a cul verranna mviate tutte le comunicazions)

T it
"Qualifica
B [MPIEGATO e

WFCodice Fiscale k o~

FRTLSS74D24H501C _“U,}

»  Imdatro » Confinua
<



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

w
o STE o STEP3 STEP 4

0 o STEP2 STEPS
Informazioni utente
*Nome
Stefano
*Cognome
Rizzi

*Telefono 1
0514877636

Telefono 2

*E-mail {Indirizzo a cui verranno inviate tutte le comunicazioni)
masndzio@atsoioniit

*Qualifica
IMPIEGATO v

*Codice Fiscale

RZZSFN7HCO7GE35X

Attenzione: L'utente inserito risulta cessato nel sistema. Si desidera riattivarlo? In caso di riattivazione

verranno inviate le credenziali all'indirizzo e-mail registrato nella piattaforma.

» Indietro

N
Nel caso in cui sistia procedendo ad una riattivazione del | d u & ei@a :
seguito del clic sul comando oContinua 6 yerra mostrato il messaggio
0 At t e n:zliummee inserito risulta cessato nel sistema. Si desidera
riattivarlo? In caso di riattivazione verranno inviate le credenziali
al | &8i ne-mailiregsteato nella piattaforma .0 e sara necessario
cliccare sulcomando ORiattiva Utente oO.

Verra quindi visualizzato il seguente messaggio

OAttenzione : La sua utenza € stata riattivata, le sue
credenziali sono state inviate al | 01 née-maili z z
registrato nella piattaforma .6 e verra inviata un é e

~

mail al | 0 utdeen tl éd Op e Ecartormicoe con la
terna delle credenziali e una al | dazipernda
notificare la riattivazione .

Inserite le nuove credenziali di accesso ricevute

(Codice di accesso , Nome Utente e Password) negli
appositi campi di login del | dar
pubblica del Portale, al | 6acce

» Riattiva Utente

alla propria area riservata, il Sistema

chiedera all dut @ n tambio
password .

» Continua
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REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

| &

S STEP3 STER 4 STEPS

¥ TP ¥ P2 Nel caso in cui si stia procedendo al | 6 i n s edelie m&amtapioni ma
| 6 ut esulta essere gia registrato al Portale ed e 0 at t iawegditp del clic
H Informazioni utente sul comando oContinua 6 yverra mostrato il messaggio OAttenzione : L'utente
inserito risulta gia presente nel sistema. Sidesidera ricevere nuovamente le
credenziali? Verranno inviate le credenziali al | & i nedmait iegisirato nella
"Norme piattaforma .6. Se sidesidera riceve nuovamente le credenziali di accesso via
Emanude e-mail, sara necessario cliccare sulcomando olnvia Credenziali 6.
‘Cognome
‘Sandrin N . . - - . .
. Verra quindi visualizzato il seguente messaggio
‘Telefono
05156226229 OAttenzione : Le sue credenziali sono state inviate
Telefono2 al | 0i namail iregigtrato nella piattaforma .6 e
el ez o o verrama - verra inviata un Gneaill al | Outdedtled Oper a
-rmail {Indirizzo a cui verranno inviate tutte le comunicazioni)
= it @atsstiziont 4 C@h Economico con la terna delle credenziali e una
Qualiica ‘|ﬁ al | 6 azipern chatificare il recupero delle
IMPIEGATO ﬂ . .
‘Codice Fiscale CredenZ|aI| .
SNDMNL74T03L219Z

Inserite le nuove credenziali di accesso ricevute
(Codice di accesso, Nome Utente e Password)
negli appositi campi di login del | 0 pubbdica
del Portale, al | 0 a c all@ preppoa area riservata,
> Indietro > Continua il Sistema chiedera a | | & u il cambto e password .

Attenzione: L'utente inserito risulta gia presente nel sistema. Si desidera ricevere nuovamente le credenziali?
Verranna inviate le credenziali all'indirizzo e-mail registrato nella piattaforma. 1

» Invia Credenziali

11 <



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nello Step 4, oTrattamento Datio, €
necessario accettare il trattamento
dei dati personali ed eseguire
| & o p er adtmetica eanti-spam.

Dopo aver preso visione della nota
informativa in materia di privacy,
selezionare la check box () Accetto
ed eseqguire l'operazione aritmetica
Anti-spam .

i

<" Epossibile cliccare suo06Cambia Codice

F STEP 1

di_controllo 6 per cambiare
anti -spam nel caso non sia chiara .

» Continua

Cliccare quindi sul comando

| oper azk

Area Ceogralics

STEP 2 & STEPS o STEFS

n Trattamento dei Dati Personali

Il sottoscritto dichiara che 1 dati insernti sono comispondenti a vertd e s1 impegna a comunicare

tempestivamente eventuali vanazioni.

sensi del medesimo articolo si ha il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma
anonima o il blocco deir dati trattatt in violazione di legge, nonche' di opporsi in ogni caso, per motivi

legrttimi, al loro trattamento

Via der Mille n. 21

Intercenter®regrone.emilia-romagna.it v

Le richieste vanno rivolte a: Intercent-ER- - 40121 Bologna e¢-mail

La non accettazione
Romagna § SATER.

le condizione impedisce la registrazione al Sistema Acquisti Telematici Emilia-

0 romano) Vil e sottragga otto
x §( Scrivere |l nisultato In lettere )

» InGeelro

» Contnua

—0
[ come ]

per procedere con la registrazione .

12
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REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Lo Step 5, OFirmad, € finalizzato a garantire la
veridicita delle informazioni che | 6 a z i ®Eanpeéra
inviare .

Scarica pdf ,*"‘- r
FOF

Cliccare sul comando |
3scaricare Il documento in formato .pdf.

) Salvato il file sul proprio computer, e
IZI necessario firmarlo digitalmente e
seia |1 caricarlo.

@}*Cliccare quindi sul comando
7 per finalizzare il caricamento.

cliccare sul comando

Allega file /=
POF

o STEPT o STEP2 o STEP3 o STEP4 # STEPS STEP6

1 dati inseriti risultano variati rispetto alle informazioni recuperate dal Registro di Sistema delle imprese.

Per completare la registrazione dell'azienda e necessario scaricare il PDF della sottoscrizione, firmarlo digitalmente e riallegarlo.

Nel caso in cui l'operatore economico, essendo residente all'estero, non disponesse di firma digitale, é possibile allegare un pdf corrispondente
alla scansione del documento prodotto dal portale con apposizione di firma olografa e una copia del documento di identita del firmatario.

In caso di firma olografa la disponibilita di tutte le funzioni del sistema é subordinata ad accettazione da parte di Intercent-ER.

H Firma Documento

@F

&
Il file allegato verra visualizzato
nel | dapgeasi t a

Filename: r{é:)

| Sceglifile |verifica_regis...zione pdf.p7m bll

Allegafie /- —G)

Allega pdf firmato digitalmente

Modifica dati registrazione

Allegato correttamente il file, fare clic sul

comando

H Firma Documento

Allega file eseguito correttamente

Modifica dati registrazione | Completa registrazione —@

13
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REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

STEF 1 STERZ

Pl
—

Registrazione riuscita con successo

STERP 4 o STEF &

Scheda Riepilogo Registrazione al Portale
Ragione Sociale

Forma Giuridica

Fornitore n.3

Societd a responsabilita limitata

_indiruzzo Viale Italia, 15
Comune ROMA

Prowvincia Roma

C.ALP. 00100

Stato Italia

Anno di Iscrizione alla CCIAA (formato aaaa)

Mumera REA

Della CCIAA di

Codice EORI

Codice Fiscale Ditta 00152400545
Partita IVA ITOO 52400545
Telefono 06784259333

Fax o

E-Mail (PEC) 1pec it
Informazioni utente

Mome Alessio

Cognome Forti

Telefono 1 064872559
Te!_efc;n_u 2 ke

e-mail Sy Ki:
Qualifica IMPIEGATO

Codice Fiscale FRTLSS74D24H5010

Conclusa la fase di registrazione, verra visualizzato a
Sistema il riepilogo dei dati indicati in fase di registrazione .

Al | 0 u tregistrataa verranno associate le credenziali per
accedere al | 0 asereata, ("Codice di accesso ", "Nome
Utente" e "Password"), generate automaticamente dal
Sistema ed inviate al | 01 n dii pasta z eettronica

del | ue aht 6i nRECdiet z 6 Op ekEcanbnuco e
indicati in fase di registrazione .

SATER |
* Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

*****************
Agenzia per Yo sviluppo dei mercati telematici | Home

Area Privata Area di Accesso
Immmﬂﬂl Numero Verde 800 810 799
da telefonia fissa nazionale per assistenza e supporto tecnico sull'utilizzo della piattaforma di e-proc
ome Utente

e —— Guide all'uso del sistema
I ----------- £ o S O
! gmmﬂﬂlﬂilm T S —

‘ sgg

Hai dimenticato Codice di s 5 = S20IAL PROCUREMENT

BAD DI!GARA cummzm

- -S!ST!IA’ DINAMICO DI ACQUIS
{EABILITAZION! - ""'9““’1

-0 W

*****************

*****************

[

E QUALIT
ABENL)

ERCATO ELETTRONICO

Registrazione
Operatore Economico

=
=

CONTRABITA

Registrazione utente
LA

14 (R

o
'ACQUISTEPUBBLICI TS

|
M

m'ﬂmmn




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Al primo accesso a | | O asereata, € previsto il 0Cambio Passwordo, proposto nella tabella Lista Attivita .

Lista Attivita . .
Cliccando sul relativo oggetto,
N\ - - -
Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER Verra mOStrata |a fl neStra In CUI
- La lista sottostante riportaéune le Iattivité ;];cllle quali bisl;)lgna prestare attenzione prima di entrare nell’applicazione. . .
- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non Vier?e svolta una attivita bl?)ccante non e rE)l())ssibile accedere all'applicazione. mOd Iflcare |a password rlceVUta
- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione". .
- Dopo tali azioni, il sistema consentira I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma. er e 'mall
— Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password) p .
Legenda
we Bloccante [ > Non Bloccante Agglornamenti Sater Q u e S t 6 ud bvré.l mre Inserlta

nel campo oVecchia Passwordo
mentre occorrera digitare una

Cambio Password 1

N. Righe. 1 > Continua Cambio Password
— nuova password nel campo
A CRITER] - | R ONuova Passwordo (rispettando i
:\ ﬁ' h ! _} DI Criterio Criterio 2 Criterio 3 | Criterio 4 Criterio 5 Criteri elencati di itandola
{'@ SICUREZZA ] | )’ 9
S ; | . nuovamente nel campo
Poiché si tratta di ecchia Password: Per poter inviare la nuova passwo isogna rispettare i . ,
Undazione 1)  Seguent criteri: oControllo Passwordo.
«bloccante», il Contiene al 8 caratteri ( imo 12) .
SiStema Inlblré. Nuova Password ontiene almeno caratter! { massimo C||Ccare Sul Comando | Conferma | .

Contiene almeno 1 caratteri minuscoli

| 6 ac c allse slive 2

funZioni f|nChé tale Contiene almeno 1 caratteri maiuscoli

richiesta di cambio Controllo Password  Contiene almeno O carattere speciale
password non 3 Contiene almeno 1 numeri
verra evasa . 4
|| conferma || puiisci | Criteri non soddisfarti ' Criteri Soddisfarti

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Gli operatori economici possono visualizzare i bandi di abilitazione pubblicati, consultare la relativa
documentazione ed inviare una richiesta di abilitazione al sistema di negoziazione di Intercenter -ERper il:

- Mercato Elettronico (ME)
- Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA)

Affinché | 6 abi | id aigtama rdie negoziazione possa ritenersi efficace, € necessario
inviare una richiesta di abilitazione eche que st 0 wéngal codfermata dal | 6 Agen:

In particolare, i possibili stati di una richiesta di iscrizione sono:

1 Iscritto: | 6 A g e haz coafermato la richiesta di ammissione del fornitore . | fornitori con iscrizioni in questo stato possono
presentare offerte ed essere invitati a nuove procedure derivanti dal Mercato Elettronico/Sistema Dinamico di Acquisizione .

1 Sospeso: superati 6 mesi dalla data di invio della stessa,| 6 i mpnor lsaatrasmesso né una conferma del | & i weceaente a
né una nuova istanza, oppure il Fornitore invia una nuova richiesta di iscrizione per la quale non e avvenuta la conferma
del | O0d galuttzoone . | fornitori con | 6 1 s c fnniqaest@® St&o saranno avvisati tramite u n Gneail di notifica . Inoltre, possono

presentare offerte alle procedure a cui sono stati invitati, ma non possono essere invitati a nuovi .

9 Cancellato : il Fornitore viene cancellato d 0 u f fdiad il @ A gdean zl i Gae dlegliniscrdti. | Fornitori con | 6 1 s ¢ iniquestm stado
non possono essere invitati a nuove procedure . Qualora sottopongano  offerta, sulle procedure ricevute prima della
cancellazione, ne verra data evidenza alla commissione nella procedura di valutazione delle offerte .

17 <



ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

Per inviare una richiesta di abilitazione n e | | 0 a deb Mercato
Elettronico, cliccare sul gruppo funzionale Abilitazione Mercato
Elettronico e successivamente sullavoce Bandi ME pubblicati

Verra mostrata una tabella con | & u nBando pubblicato
relative Descrizione Breve e Scadenza .

e le

Gestione Anagrafiche

Awvisi / Bandi

Miei Inviti

Documenti Richiesti
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico
+ Bandi ME oubblicati

, Bandi ME a cui sto
partecipando |

Abilitazione Mercato Elettronico | Bandi ME pubb
Per acced e re al d ettag I io d eI N. Righe:1  Stampa Esporta in xls Bandi di iscrizione scaduti
bando, cliccare sul comando  ||meseetss scsskseuannmaen |
farmaci, energia elettrica, gas, carburanti, combustibili per o =
riscald. , servizi di { fissa e mobile
— Vedi

licati

SAIzR : e e
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Bando Istitutivo ME

Per procedere con liscrizione, cliccare sulcomando [ seizen |,
§
) I[lcomando non sara attivo nei seguenti casi:

A non @& stato ancora raggiunto il termine di presentazione

richieste di abilitazione indicato nel bando ORispondere dal ¢;
A ilbando sitrova al momento in rettifica ;

A é stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione
delle richieste di abilitazione oOPresentare Le Istanze Entro il6.

delle

Per inviare un quesito di tipo amministrativo,
(o[ [ofoz= 1{ IIESIVIPer inviare un quesito sulla procedura clicca qui |8

£ Stampa

Agenzia Intercent-ER

Bando Rettificato - Band
farmaci, energia elettrica,

14/06/2018 12:00:00

Sl 25/06/2022 12:00:00

jei
a

Nuovo Regolamento.pdf

Dichiarazioni.pdf

ALLEGATO

-\

Allegato Proroga.docx

Allegato Proroga.docx

Allegato Rettifica.docx

iori informazioni rivolgersi alling. Marco Rolli... e-mail: m,rolli@indirizzo.it

- Per scaricare
e consultare
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ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

Per inviare una richiesta di abilitazione nel | & a md i Sistema SATER

Awvisi [ Bandi

Sistema Acquisti Telematici Emilia—Romagna

Dinamico di Acquisizione, cliccare sulgruppo funzionale Abilitazione

SDA e successivamente sulla voce Bandi SDA pubblicati .

Verra mostrata una tabella con i bandi pubblicati e le relative bilazione SOA i
Bandi SDA Pubblicati 2 I

informazioni : Descrizione Breve, Registro di Sistema, Titolo Bando [wi=ne
Istitutivo e Scadenza . Abilitazione SDA | Bandi SDA Pubblicat

Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi SDA Pubblicati scaduti

Per accedere al dettaglio del bando, e

Sistema. v Scadenza Deuaglio
- - La presente procedura ha ad oggetto 'istituzione del Istituzione del Sistema Dinamico di Acquisizione per la - vedi
C I CCare S u CO I I I an O F —_ l'u"e d| Sistema Dinamico di Acquisizione per |a fornitura PI001092-18 | fornitura di Farmaci, Vaccini, Emoderivati e Mezzi di 20/06/2026 11:00 —
—_— di Farmaci, Vaccini, Emoderivati e Mezzi di Contrasto. Contrasto 1
Bando Rettificato - Bando istitutivo per l'iscrizione al H
Sistema Dinamico di Acquisizione relativo alla fornitura di o _ 06/ g ) P
Bon! & servis] ICT- haroware & slljf[ware‘ gestione, PI001090-18 | Bando SDA - ICT 19/06/2023 14:00 | - Vedi | er Scarl Care
manutenzione, sUpporto specialistico.
A RROCoRT Bandi SDA

. ) _ e consultare
Per procedere con liscrizione, cliccare sulcomando [ scizon ], : la

{”@ documentazi

" llcomando non sara attivo nei seguenti casi: B T L | B 0 | [ resa
A non & stato ancora raggiunto il termine di presentazione delle disponibile,
richieste di abilitazione indicato nel bando ORispondere dal 6; b - T | cliccare sul
A ilbando sitrova al momento in rettifica ; [t g A nome del
A e stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione  — ] documento
delle richieste di abilitazione OPresentare Le Istanze Entroilo. ~  [F8 oz e —

inviata entro il termine di durata dello SDA. Per ulteriori informazioni consultare

Per inviare un quesito di tipo amministrativo,
(o [[ofoz=1{ RIS VJPer inviare un quesito sulla procedura clicca qui |8

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nel caso di invio di un quesito, nella sezione «Chiarimenti» in basso al
dettaglio del bando, verra visualizzata u n 6 a linew@ il sistema compilera
automaticamente alcune informazioni gia indicate in fase di
registrazione : Denominazione , Telefono, Fax (eventuale) e E-Mail.

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

*Quesito

Occorre firmare digitalmente tutti i file?

*Denominazione

Fornitore Test 240

*Telefono
Inserire il testo del Quesito nell'apposito campo e cliccare sul mveauesio |
*E-Mail

Chiarimenti

Nella sezione verranno riportati |
e dettagli del quesito inviato :

Registro Di Sistema PIDDOT7OS5-18

[N . s o1 o7 Registro di Sistema, Data Invio

Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file?

Nessun chiarimento presente, QUQSltO ed |IteSt0 del QueSitO .

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

|| Invia Quesito || Chiudi |

2

Nessun chiarimento presente.

Nella. medesima sezione € inoltre possibile

Visualizzare anche Ie altre Risposte elaborate ::czrr:a: nellE :::I i, i SeI;IEI T (I?;’ |5|ster::a(;$1role contenute nel quesito nell'area accanto e diccare sulla lente.
~ - - - e . - - - r scaricare e relative risposte, cliccare sul cumandu.ﬂ

dal | 0 A grelatizamente ai quesiti inviati dagli

REGISTRO DI SISTEMA | QUESITO RISPOSTA ALLEGATO

uesi

altri operatori economici - con eventuali allegati - [0 | o oo s s o semsst e sscsssine 61 o Fi e s i
nel caso in cui queste vengano rese pubbliche e |
non unicamente evase per il singolo richiedente . .

Occorre firmare digitalmente tutti i file? Come specificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata. | Allegato.pdf
&

Sia per i bando in corso che per quelli scaduti, cliccando sulcomando @ e possibile -

generare un pdf di riepilogo di tutti i quesiti pubblicati e delle relative risposte.
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ABILITAZIONI ME/SDA

A seconda del sistema di negoziazione per cui sirichiede | 6 abi | i teaaz incstra® , il relativo documento di
richiesta di abilitazione che dovra essere compilato ed inviato al | 0 A gpmemnla valtazione che determina 0 meno
| &1 s c ringeneral@ eildocumento & organizzato in diverse aree : Testata, Dichiarazioni e Documentazione

TESTATA DICHIARAZIONI DOCUMENTAZIONE

Richiesta di Abilitazione ULTERIORE DOCUMENTAZIONE
DICHIARA

Salva Invia Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente Chiudi

a) Dichiarazione 1

@ | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto b) DiChriaraZiDﬂe 2
© Dichiarazione 3

diDichiarazione 3

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase

Monti Antonio Istanza Iscrizione In lavorazione ' Compila DCuE =i Allegato DGUE:

Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza

Monti Antonio v —

Il sottoscritto

“Nome “Cognome “Codice Fiscale
Antonio Monti MNTNTN72R04F257X

Nato a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografica )

q‘ “Stato “Provi Com |
)
A ltalia Modena Modena 04/10/1972 Firma della busta
“Telefono Telefons 2 [compr 5]
+(39)3334189223 0514892652 File Fimmato:
Residente a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localité geografica ) R—
{ “Stato “Provincia “Comune -
)
A italia Bologna Bologna <

“Indirizzo “cap “ O\
= &,

-

E possibile completare la richiesta in pit fasi,
salvando in bozza il lavoro effettuato attraverso
il comando Salva, riprendendo il documento
dalla sezione 0 Docum&€mt il e gled bandd .
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ABILITAZIONI ME/SDA

Richiesta di Abilitazione

Nella sezione «Testata», sono presenti una serie di informazioni

Salva nvia Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente Chiudi

TR — identificative e non editabili, quali | UWdente che ha creato il documento di
richiesta, il Titolo documento , la Fase (che inizialmente e oln lavorazione 6 )
e s B ww | € I'Utente In Carico (che ha in carico ildocumento per la compilazione) .

l sottoscito Le informazioni Registro di Sistema, Data invio e Data scadenza (termine
o S E— ultimo di validita dellistanza oltre il quale, se non rinnovata, liscrizione
o = e viene sospesa) verranno alimentate al momento dell'invio del
e e documento

& e e

Le informazioni anagrafiche risulteranno precompilate dal Sistema sulla
5t o s el base dei dati inseritial momento della Registrazione a SATERedal | dut
e che ha preso in carico il documento . Alcune di esse sono tuttavia rese
v editabili per consentire eventuali modifiche

&® s

B {@ In particolare, non e consentito digitare le informazioni relative a
”:::‘:2:2';;:;*“"‘ s Stato, Provincia, Citta direttamente nel campo di input; per

richiesta come obbligatoia se compilare tali informazioni richieste nell'area "Residente a" o "Con

IOperatore  Economico risulta essere | gede |egale in", cliccare pertanto sulcomando &) .
Professionista\ Onlus\ Associazione .
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nella sezione «Dichiara:» vengono richieste una serie di informazioni che | 6 o p e r aconomia deve indicare o
accettare . In particolare, le dichiarazioni differiscono in parte a seconda che sitratti di un 61 s tdiaabiltezione al
Sistema Dinamico di Acquisizione o al Mercato Elettronico .

Per indicare le dichiarazioni relative a 0 1 n poslién @&iolCa s E @i :Ickcdare sul comando Inserisci Una Riga tante
volte quanto necessario e, nella nuova riga che verra predisposta, completare icampi richiesti.

f) che la sede di iscrizione INPS e il numero di matricola sono i sequenti (in caso di iscrizione presso pitl sedi occorre indicarle tutte):

Sede di Iscrizione INPS Matricola n. e Codice sede INPS ‘ ’

Istituto Nazionale
Previdenza Sociale

Via Gramsci, 6 - Bologna 1025 1300 o

g) che il codice diiscrizione INAIL e PAT sono i seguenti (in caso di iscrizione presso pitr sedi occorre indicarle tutte):
Inserisci Una Riga o @

Matricola n. PAT sede legale impresa o

1026 311.222 I Nc‘l L

ISTITUTO NAZIONALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

h) che la sede di iscrizione alla CASSA EDILE e il numero di matricola sono i seguenti (in caso di iscrizione presso pill sedi occorre indicarle tutte):

Inserisci Una Riga o

Matricola n. Telefono o G ASS,A E. I L E

1027 Bologna del Porto, 30 0846518145 018464184
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ABILITAZIONI ME/SDA

Per SeIeZionare || Settore CCNL Cliccare SUI Comando i} che I'Uificio dell'agenzia delle Entrate presso il guale si & iscritti & il sequente:

“Sede di

Baologna 4

in wvia

el

Iy che il settore CCNL & il sequente: 0 Selezionati I I

Verra mostrata una schermata in cui sara possibile selezionare uno o piu settori mediante due modalita :

1) cliccare sul comando ¢ per visualizzare i settori 2) digitare la parola per cui siintende effettuare
previsti. [— — ——————————— la ricerca nell'apposito campo, cliccando sul
i SRR D comando e selezionare il settore di interesse
- |s,,.,.,.., tra irisultati proposti . =

‘‘‘‘‘‘‘ P Cliccare infine sul
s [Cerca) [indietro | Elimina

Selezionare il settore di ,
ror | [T sewa s s s comando

interesse cliccando
sulla relativa check
box [le sul comando

Y O000000000000000

lultiservizi
® [ess] |
v [ontema ] [svuoa] [Asnito
Svuota) [Annuti




ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

a) Per Selezionare |e CertificaZioni/iSCfiZioni, Cliccare su d) di essere in possesso delle seguenti certificazioni/iscrizioni:

0 Selezionati 1

Nella schermata visualizzata, sara possibile selezionare le certificazioni/iscrizioni mediante due modalita

1) digitando la parola per cui siintende effettuare 2) cliccando sulla check box [ per selezionare
la ricerca nell'apposito campo, cliccando  sul la certificazionel/iscrizione tra quelle proposte e
comando e selezionando la successivamente sul comando
certificazione/iscrizione  di interesse tra | risultati s

. Memmmalmwmuehmmm
Le voci agglunte af area "Element! selezionall”
propos I . Termnalzmemmmammmew(ulowﬂmmm\ammmwmnnastri
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nellambito dell'area “Element selezionali® sul simbolo di spunta refativo alla voce da
Suggeriment! efiminare ¢ successivamente ciccare sul comando Elimina
Cliccare sul simbolo di spunta per selezionare ie vod di interesss
Le vocl selezionate verranno automaticamente aggiunte affarea '&ﬂlﬂ ‘selezionall”.
Terminata la selezione defle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Elenco Elementi selezionati
Per eliminare una voce eroneamente selezionata, cliccare nell'ambito deil'area “Element selezionati” sul simbolo & spunta relativo alla voce da B
efiminare ¢ successivamente ciiccare sul comando Elimina. - = - Fal - -
C I I Ccare I nfl n e S u I Oiso | Cerca | | indietro | Elimina | | Svuota
If?ﬂ((‘ : Elementi selezionati p—— —
—E : ; - . ] 7 150 9000 (QUALITA") o [] 7 sas000
COl | Ian d O B oTs Lowe J cerca | ndietro | Nmina [| Svuota [J 7 150 28000 (SICUREZZA CATENA FORNITURA) [J 1) 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE)
I [J " MODELLO 231 (LA SOCIETA SI E' DOTATA DEL MC
[ 7 150 9000 (QUALITA') ] 7 sA8000 ;ll ]C&)D;gg lE‘rTco
] 1 150 28000 (SICUREZZA CATENA FORNITURA) [ 1 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE) =
O 150 9001 ] CERTIFICAZIONE IFS
] 150 27001 (GESTIONE DATI/SICUREZZA INFORMAZI L] 150 27001 (GESTIONE DATI/SICUREZZA INFORMA
] 150 13485 (DISPOSITIVI MEDICI) L] IS0 13485 (DISPOSITIVI MEDICI)
C1 . _CERY" 3 iZIONE ISO 22000 (SICUREZZA ALIMENTA CJ # UNI CEI 11352 (SISTEMI DI GESTIONE ESCO)
- f:g‘zm;f;‘;::]‘:::g&zg’;"’““m‘“T“ o [ ™ CERTIFICAZIONE BRC
150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE] _J_I gg:ﬂg%ig:g ::f;: CHETESSILE COBME
L] 150 50001 (SISTEMA DI GESTIONE DELL'ENERGIA) - ( )
[J 1 150 20121 (CERTIFICAZIONE DEI SISTEMI DI GESTI L] CERTIFICAZIONE KOSHER
11 150 26000 (RESPONSABILITA SOCIALE) 17 CERTIFICAZIONE QS (QUALITA'&SICUREZZA)
CERT, TONE 1S0 22000 (SICUREZZA ALIMEN
CERTN_AZIONE 1S0 22005 (RINTRACCIABILITA |
1SO 20000 (SERVICE PROVIDER)
_'
OHSAS 18001
J BILANCIO DI SOSTENIBILITA' O BILANCIO SOCIAL
O] enso0s18
[ # 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMElENTALE)
< >
< >
Bvum;i lvAunuIlnﬁ Svuota | | Annulia |

25 <



ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

b) Per selezionare |e Categorie merceOlogiChe per Cui Siintende TUTTO CIO’ PREMESSO E DICHIARATO, ILSOIIOSCRIIIORICHIEDLL'ABILIIIONEALBANDOPLRLECAILGORIL
richiedere l'abilitazione, cliccare sulcomando e

0 Selezionati

Nella schermata visualizzata, sara possibile selezionare una o piu categorie mediante due modalita

1) cliccare sul comando (= per visualizzare il dettaglio 2) digitare la parola per cui si intende
delle classi di iscrizione. = effettuare la ricerca nell'apposito campo,

cmesulsegno(>ammwmummwmumﬁulmem successivamente ciccare sul simbolo i spunta per
selezionare ka voce da sceglies

£ possibile Sekimars 0 wockfa voel solezons verranmo subomatcamente apghunte alfarea “Element selezionalr”
i

R et e S o L S cliccando sul comando e selezionare la
e izl categoria di interesse tra irisultati proposti
|"£ﬂ || Cliccare infine [sw

Clccara sul sogno (o) sccanko afelenco d infaresse por Viusakzzars i rolati voci successiamento checare sl simbolo df spunia por
da sceglere.

E‘ nossnue selcmwa pill vool, Ie vod selezionate verranno mmmvahmmm amme aim 'E\!mnrm selezionall”
delle voci

NaVIQare ne”a e SUI Comando Puoﬁmﬁuveumvoenmonunmnuomu;mca‘mndrambﬁowaoafwumsumoﬂmmrmmuhmu

eliminare @ successivamente checare sul comands

Clcare sul segno (o) sccanko afelenco d infaresse per Visuakozare fe reative Vol successivaments clccare sl simbolo o spunta per
selezionare la voce da scegler
I possiblo selazimaee i vock 1 vorl selezionais verrano sulomaticaments te apgainte alfarea “Elementi selezionair Conferma ¥ oo & &
struttura a alpero e |[== — o' g
Pot eliminare una voce eroneaments selezionata, mm nelrambito dollarea “Element selezionati™ sul simbolo di spunta relativo alla voce da

eliminare

@ successivamente chccare sul comando I © pulizia I Cerca I Indietro Enmina | Svuota |
selezionare 2 . T e TR
J - 39713000-3 - Elettrodomestici per la pulizia, ferri da stin

. . . cerca] [Indietro | Enmina | Svuota | - 39834000-7 - Soluzioni per la pulizia dei gioiell
categoria di interesse '

- 42921000-8 - Macchinari per la pulizia, if riempimento, I
- 42972000-0 - Parti di macchine per la pulizia

# [ -72000000-5 - Servizi informatici: consulenza, svi - 42995000-7 - Macchine varle per pulizia
# [ -73000000-2 - Servizi di ricerca e sviluppo nonch: - 90470000-2 - Servizi di pulizia delle fognature
# O] - 77000000-0 - Servizi connessi alfagricoltura, all: - 90611000-3 - Servizi di pulizia stradale
= + 0 000-4 - Servizi per le imprese: servizi gluri - 90641000-2 - Servizi di pulizia di canall
C I C Ca n O S u a T 2000-4 - Servizi di istruzione e formazione - 90680000-7 - Servizi di pulizia di spiagge
] -85000000-9 - Servizi di assistenza sociale - 90911000-6 - Servizi di pulizia di alloggi, edifici e finestr
[ -90000000-7 - Servizi fognari, di raccolta dei rifiu - 90913000-0 - Servizi di pulizia di cisterne e serbatol
# j - 90400000-1 - Servizi fognari - 90914000-7 - Servizi di pulizia di parcheggi
ol D000-2 - Servizi connessi ai rifiuti urbani - 90915000-4 - Servizi di pulizia di forni e camint

relativa check box e
sul comando

“\.2/000-3 - Servizi di pulizia e di igienizzazic
- 90700000-4 - Servizi ambientali
- 90900000+6 - Servizi di puliza e disinfestazior

-1 - Servizi di pulizia di apparecchi telefonici
3-8 - Servizi di pulizia di mezzi di trasporto

- 90918000-5 - Servizi di pulizia di cassonetti

- 90910000-9 - Servizi di pulizia - 90919000-2 - Servizi di pulizia o uffici, scuole e appared
~.90911000-6 - Servizi di pulizia di alloggi, 11 - 98312000-3 - Servizi di pulizia di articoli tessili
1912000-3 - Servizi di sabbiatura di str E - 98313000-0 - Servizi di pulizia di articoli di pellicceria

8]

H gag::ggg-g - :le :n pu:zla :. m‘er:n 117 - V07 - PRODOTTI PER PULIZIA DI DISPOSITIVI MEDICI
= rvizi di pulizia di parche
Oo»- 909130004 - Sert di pulizia di forni l < > :

p-1- Servizi di pulizia di appare = — -
] £0-8 - Servizi di pulizia di mez2i ¢ I Conferma I [svuota ] [Annuta
» = 90918000-5 - Servizi di pulizia di casson v
= - 90019000-2 - Servizi di pulzia di uffic, s
< > |
I Conferma I [svuota | [Annuna|
-
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ABILITAZIONI ME/SDA

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

b) Per selezionare le categorie merceologiche, se previste, per

... .. . ) ) Categorie Merceologiche: @ Selezionati 1
cui siintende richiedere I'abilitazione, cliccare sulcomando

Nella schermata visualizzata, sara possibile selezionare una o piu categorie mediante due modalita

1) cliccare sul comando = per navigare nella struttura 2) digitare la parola per cui si intende

ad albero . ‘:1‘:::'i”;?:::‘:;fii:";;’_iii::::i...":__:.,. e ———— effettuare  la ricerca  nell'apposito  campo,
i cliccando sul comando [¢=| e selezionare la

Se SeIeZIonare Ia g;unla per;eslsglo?a(:glavo:e‘da !C;I o di interesse per visualizzare le relative voci, successivamente cliccare sul simbolo di

categoria di L categoria di interesse tra i risultati propostl

interesse alla voce are e omando Elimina CIICCare Inflne S i - - -

cliccando  sulla | . sul  comando

1

[+ Macchine e apparecchi, attrezzature e articoli ¢ O Erogazione di gas
v Servizi pubblici
2]

relativa  check Fﬂ
bOX D e SUl 5 f’ogizz’z’zg; f:;z ;‘;erw’zi connessi

+ [ |+ Erocazione di energia elettrica e servizi con

comando [contema] :

4

| Confermal Svuota | | Annulla

4

] o] o]
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nel | 0@itedoae: Documentazione =», dovra essere allegata tutta la documentazione amministrativa
richiesta da Intercent -ERe sara possibile allegare d'iniziativa eventuale ulteriore documentazione

(<0
ULTERIORE DOCUMENTAZIONE {'g'ﬁ

Nel | 6 ap @ress ivieee data indicazione
della documentazione che €& necessario
allegare obbligatoriamente alla dichiarazione .

Alla presente dichiarazione vanno obbligatoriamente allegati:
« Documento di Gara Unico Europeo (DGUE)

e Documento comprovante i poteri di chi sottoscrive la domanda di abilitazione (eventuale procura)

Nel | O sottostante e disponibile il comando che consente la compilazione del DGUE (Documento di Gara
Unico Europeo) elettronico, un modello autodichiarativo sviluppato sulla base di uno standard europeo, con cui
DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) I'Operatore Economico autocertifica i
possesso dei requisiti per la partecipazione a
| - S— r—r——— gare ddappalto

= | Bilancio degli ultimi tre esercizi r B e o

B ] ° st I ~ | Per procedere con la compilazione,

acharazion sogse n Caca S| e Rt - | cliccare sulcomando [emsoce =

L Allegato il DGUE firmato digitalmente, ne verra data evidenza nell'area
CompilaDCUE  =/] Allegato DGUE: 0 £ ndf stamp.pdf.p7m A”893t0 DGUE

<«

28



ABILITAZIONI ME/SDA

Nel caso in cui venga richiesta documentazione amministrativa "obbligatoria" o "facoltativa® e previsto che ogni
documento allegato venga firmato digitalmente, la tabella «Documentazione» dara evidenza di tali richieste nelle

rispettive colonne Obbligatorio e Richiesta Firma. o

Agaiungi Allegarn

o a) Per eliminare una riga relativa ad un determinato
. — documento, cliccare sullarelativa icona = .

| dianar . oy pdf = Documento Acrobat
| Bilancio degli wltimi tre esercizi = p7m = Documenta Firmato

@

‘ | Dichiarazione di Presa Visione - i) gg:ﬂ—Dgg:anr:gﬁqulr:“b:‘; Per I documentl non ObbligatOI'i, nel CaSO in CUi SI deC|da dl non =I\
presentare la documentazione indicata, sisuggerisce di eliminare

‘ [ S B - @ | | B Bocimenwo Fimato | |- eventuali righe non compilate della tabella «Documentazione» .

. w7 b) Per allegare un file ad un documento richiesto,

Richiesta

Allegato (€ Wiligatorio oo File Ammessi

| cliccare sul relativo comando - nella colonna Allegato ,
i | 7 | 0| e - ricordando che le estensioni ammesse per ciascun file
i e 8 vengono indicate nella colonna File Ammessi .

) e @c) Per aggiungere documentazione  di iniziativa,
' cliccare sul comando Agagiungi Allegato e, nella
nuova riga che verra aggiunta alla tabella, compilare
le informazioni richieste Descrizione e cliccare sul
relativo comando - nella colonna Allegato .
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ABILITAZIONI ME/SDA

Messaggio dalla pagina Web X

Qualora sitentasse di allegare un file con formato diverso da quello
indicato, il sistema mostrera il seguente messaggio :

| Tipo allegato non consentito

Nel caso in cui sitentasse di allegare un file non firmato digitalmente, \@
ove richiesto, il sistema mostrera il seguente messaggio : | C:

quello precedente con | 6 u | documento caricato .
Per la documentazione aggiunta d di ni zd aaltli dvGp eHEcenbnuco,e il Sistema non prevede il controllo di Obbligatorieta o di

E consentito caricare un unico file per riga. Nel caso in cui sitentasse di caricare un secondo file sulla stessa riga, il Sistema sostituira _\_'@
iINY <
Richiesta Firma, né uno specifico formato del file. Ogni estensione € pertanto ammessa, salvo diversa indicazione fornita negli atti. =

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

Se previsto dalla Stazione Appaltante all'atto dell'indizione del
bando di abilitazione, relativamente alla selezione delle Fon et e e (=

Pacchetti software operativi e base dati

categorie merceologiche, € prevista la possibilita di inserire un TR A T T
Allegato per ogni categoria selezionata . In questo caso, AL it e
cliccare sul comando .. allinterno della tabella che verra | Serviziinformatic
alimentata con le categorie indicate dal | 8 o p e r|rriemmemuesdonmm omuadann] -
economico . 30 (-




ABILITAZIONI ME/SDA

Compilata correttamente la richiesta di abilitazione :

Firma dé¢lla bus )

[ Cliccare sul comando —— per ‘

File irmato 3scaricare ildocumento in formato .pdf. i@
Modifica Istanza Allega pdf firmato _/ =|\

Per modificare I'inserimento di

Firma della busta

A Salvato il file sul proprio computer, €

o a _ informazioni non corrette, prima di
— T@ @ necessario firmarlo dlgltalmen_te e cliccare inviare la richiesta di abilitazione,
estcasunza - | o pt tomare = sulcomando  ~==== _, per caricarlo . cliccare sulcomando mesncasanz - |

Firma della busta

|1 file allegato verr”™ mostrato nell dappos
File Frmato: ) 46 pa stamp.pt.p7m area File Firmato.

Modifica | o~ Alll f fil
ifica Istanza ‘s lega pdf firmato =/ \\
Ny
[
-

Tutte le istanze salvate/inviate saranno disponibili

Cliccare quindi sul comando Invia Richiesta di Abilitazione cliccando sulcomando Documenti Collegati .
per trasmette re Ia rIChIeSta dl Salva Assegnaa  Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente  Chiudi
abi I itazio ne @ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase < /
Monti Antonio Istanza Iscrizione In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Richiesta di Abilitazione al Mercato Elettronico
La Fase del documento cambiera da "In lavorazione " a "In SRS . S o R -
Valutazione " ed un messaggio di informazione a video confermera — o | DEEUEGE
l'operazione . Cliccare su| o« per chiudere il messaggio . — p i o
Documenti Collegati Entro 15 giorni lavorativi verra comunicato | & e slella dchiesta di abilitazione,
- Bando/Invi che potra essere oConfermata 6 ,0Rifiutatad o prevedere u n d&i@grazione 0.

- Istanza

Inoltre, prima che questa venga presa in carico da un utente di Intercent -ERper
la relativa valutazione , l'invio di una nuova richiesta di abilitazione invalida la

precedente . In tal caso, nella tabella relativa alle Richieste di Abilitazione
 Miel quesit inviate per il bando a cui sista partecipando, il relativo documento presentera

lo Stato "Invalidato
& &

Dal momento in cui la richiesta di abilitazione viene presa ~ Nel caso di istanza di abilitazione al Sistema Dinamico di
in carico da un utente di Intercent -ER per la relativa Acquisizione  (SDA), nella tabella relativa alle Richieste
valutazione, non sara possibile | & i ndv iuma nuova di Abilitazione inviate per il bando a cui sista partecipando, il
richiesta. Nel caso in cui si tentasse di inviarne una relativo documento presentera lo Stato “"Invalidato " anche nel
ulteriore, infatti, verrd mostrato il seguente messaggio di caso in cui | 0st axmaaa non e stata inviata ed il bando
errore; «Operazione non consentita, & in corso una istitutivo e stato chiuso in automatico, essendo stata raggiunta la
valutazione della precedente domanda di iscrizione. data ultima per la presentazione delle domande di ammissione .

In particolare, accedendo al dettaglio del documento  di
richiesta, invece, q u e st 0 pledentemaa la Fase "Annullato "

<«
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ABILITAZIONI ME/SDAO BANDI A CUI STO PARTECIPANDO

Avvisi | Bandi Sistema Acquisti Telematici Emilia—Romagna (SATER)

sottoposto un quesito e/o creata/inviata una richiesta di |EEETEE

HH 1 H . N . . Documenti R:ch"ﬂﬁo
abilitazione, cliccare sulla funzionalita relativa allo strumento di |8 =

Abilitazione Mercato
cui siintendono visualizzare i dettagli (es. Abilitazione Mercato | [ I @
Elettronico ) e successivamente sulla voce relativa ai bandi a |[SE#s o '

Consultazioni Prelimise®

cui sista partecipando . diMercato

Abilitazione Mercato Elettronico | Bandi ME a cui sto partecipando

Per visualizzare i bandi di abilitazione per i quali e stato |EEEEEEEE %

Per visualizzare e riprendere tutti i documenti
relat|v| al bando’ C“ccare SUI Comando + _ Apri ne”a N.nghel Stampa  Esportainxls  Bandidiiscrizione scaduti

Dettaglio Doc. Collegat:

colonna Doc. Collegati . | Bando Retificato - Bando di (1)

abilitazione al Mercato Elettronico
dei fornitori di beni ¢ servizi

dellAgenzia Intercent-er, ad : E: .
eccezione di farmaci, energia 25/06/2024 12:00 ’ Vedi ’ Apri Iscritto

elettrica, gas, carburanti,

combustibili per riscaldamento,

servizi di telefonia fissa e mobile.
| Sreiddrodvativehinrcor ddutir At o

Documenti Collegati

+ Bando/Inviti | @

Successivamente, cliccare sulla sezione Istanza (nel caso del

Sistema Dinamico di Acquisizione cliccare sulla sezione pre— |
Richiesta di Abilitazione SDA) e nella tabella, che mostra per
. . . . . . . §:~;‘%’e5':,g’ DI Nome Data Di Ricezione
ogni documento il relativo Registro Di Sistema con il Nome, lo s st o e —
Stato e la Data Di Ricezione , cliccare sulNome del documento ey s s N

di interesse per visualizzarne il dettaglio

»  Comunicazioni

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA0 DOCUMENTI COLLEGATI

Dalla medesima funzione, €& possibile consultare l'esito di una richiesta di abilitazione, a seguito della valutazione
condotta dal | 0 Agenzi a

In seguito alla valutazione della stessa e all'attribuzione del relativo esito di Conferma , Rifluto o Richiesta Integrativa
| 6 Op er Boormmieo ricevera un'e-mail di notifica che lo invita a collegarsi a SATER

Documenti Collegati

Aperta la cartella relativa ai Documenti Collegati , cliccare sulla

. . . . . » Bandi S
sezione Comunicazioni e nella tabella, che mostra per ogni _ :,SD:AMSDA O
comunicazione il relativo Registro Di Sistema, lo Stato e la Data Di [~ comunicazion ]

Ricezione , cliccare sul Nome della comunicazione di interesse e e
per visualizzarne il dettaglio . e Kt ]
S‘ATE/? sistema Acquisti Telematici Emilia_Romagna sATER) | IN a@lternativa, € possibile visualizzare le comunicazioni ricevute
dal | 6 A greative i allesito della richiesta di abilitazione, anche
Terzi . RN . - =
attraverso la funzionalita Ricevute disponibile nel gruppo
I @ funzionale Comunicazioni
di Mercato
C'Zu Comunicazioni | Ricevute Per visualizzare una Comunicazione di
M. Righe:12  Apre [ Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Comunicazioni ricevyte scadute . - E&?ﬁ‘ — |nteresse’ Cllccare Sul rela‘tlvo
Conferma Iscrizione :ISNGIZOI | oot 101-18 no no ComandO = Vedi ne”a COIOnna
e Ceon e . .| Dettaglio .
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ABILITAZIONI ME/SDAO0 CONFERMA ABILITAZIONE

CONFERMA

Conferma Iscrizione SDA

Stampa Documenti Collegati Chiudi

Agenzia Intercent-ER

V1A DEI MILLE, 21 40027 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http./ intercenter regions, emilia—romagna i
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91 252510374

Registro di Sisterna Bando  Registro di Sistema stanza

PI001090-18

FI001098-18

A ri tati nell o 1 i abilita:

il Call Center al numero 800995292
rimento, 5| porgono cordiali sabuti

Elenco Categorie Merceologiche

Seleziona  Categorie Merceologiche

Includi |

Escludi

Includi

Fornitore_04
Via Plave, 13 45121 Ravenna falia
Tel 0542589623 - Fax 0542589623 -

CF. ¥ - PIVA ITGLUSUS s

la s

Allegate

Campilatore “Titalo documento Registro di Sistema Data invie Fas
PuAto Istutione Test Conferma Iscrizione PI0G1101-18 12Er s Natificate
Protaco o Data Frotocol lls
“Stazione Appaltante “Operatore Economico

al bando in oggerto, si comunica che la stessa & star accettata. 3
5| conskderana valklamente effettuate allindinizzo hitp:/ /waww.intercent. it nelle appesite Aree Tematiche, cul poird accedere con le credenziali
ortati nella domanda di abilitazione.

Nel documento di conferma |, |
informazioni identificative
documento , Registro

0 a isat@stante mostra una serie di
e non editabili quali Compilatore , Titolo
di Sistema, Data Invio, Fase
("Notificato "), eventuale Protocollo e Data Protocollo, nonché
informazioni relative alla Stazione Appaltante e a | Odpdratore
Economico . Verranno inoltre riportati il Registro di Sistema Istanza,
I'Oggetto , la Comunicazione , le Classi di Iscrizione e gli Allegati ,
che é possibile scaricare cliccando sulle apposite icone .

La propria azienda risultera iscritta e la relativa scheda anagrafica
verra aggiornata con idati inseritinel | 6i.st anza

Includi

Includi

Includi | Servizi di back-up informatico e di conversione informatica di

Firma Documento

File Firmato: g\ ¢ paf stamp.pdf.p7m

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

13 Anteprima Stampa

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisiz

Bando SDA - ICT

1l sottoscritto

*Nome “Cognome *Codice Fiscale

Bianca Fogli FGLBNC72C57H199Z
Nato a egliere a lot
’> St “Proving

2 halia Ravenna
“Telefono *“Telefono 2

0524891365 0524891365

Documenti Collegati F

Registro di Sistema

PI001098-18

Protocollo

ione:

g

LOi s cral KE/SDA éha un periodo di validita limitato, indicato
nel campo 0 Da tsa a d e npreaeate suldocumenti di istanza.
e In prossimita della scadenza, | 6 Op e r aEcomom&o ricevera

un émeail di notifica che lo invitera ad effettuare
del | dabi présentarmddo ounaenuova istanza.

il rinnovo

18/12/2018 00:00:00

Avvenuta la Conferma
Abilitazione , la Fase della richiesta di abilitazione
inviata invece, cambiera da "In Valutazione " a

della Richiesta di

"Confermato " <
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ABILITAZIONI ME/SDAO RIFIUTO ABILITAZIONE

RIFIUTO

Rifiuto Iscrizione SDA

| | Nel documento di rifiuto, | 0 a rsettastante mostra una serie di
M,( informazioni identificative e non editabili quali Compilatore , Titolo
T —— . — " | documento , Registro di  Sistema, Data Invio, Fase
R = ("Notificato "), eventuale Protocollo e Data Protocollo , nonché
e o i 1 15 informazioni relative alla Stazione Appaltante e a | Opédratore
D s ——— Economico . Verranno inoltre riportati il Registro di Sistema Istanza,
——-— - 'Oggetto , la Comunicazione e gli Allegati, che & possibile

‘Oggetto

T — scaricare cliccando sulle apposite icone
.
2 un
on rifer all ua richiesta di al ando in 5| Cot Ica che la stessa ¢ stata nifiutata per la seguente motivazione.

va  Invia Ass ti Precedente Chiudi
Allegato, pd
Urente Tielo documents Registre di Sistema Darta invie Fase
Firma Documento Antonio Monti Istanza Iscrizione PIO01122-18 19/06/2018 15:17:40 Richiesta rifiutata
Urente In Carico Frotocol lio Data Prot. Data sca denza

File Firmato: g° 4y
e Y rifiuto_77638.pdf.p7m 19/12/2018 00:00:00

=

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione
Bando SDA - ICT

8 sottoscritio Avvenuto il Rifiuto della Richiesta di Abilitazione , la
Ao o s Fase della richiesta di abilitazione inviata invece,

Nato a ¢ Clicca leona sottostante per scegliere 1a focalitd geogralica )

@ = i - cambiera da "In Valutazione "a "Richiesta rifiutata ".

Modena Modena 04/10/1972

oo Tadoro? Sara comunque possibile sottoporre una nuova
Residente a ¢ Clicca ficona sortostante per scegliere Iz focalitd geogralica ) iStan Za .
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RICHIESTA INTEGRATIVA

Nel caso di richiesta di integrazione d el | 0 i & ab#éitazioree, sara necessario inviare la propria risposta.

Richiesta Integrativa SDA

29/06/2018

Allegato

Firma Documento

File Firmato: g7 /£

Integra_iscrizione.pdf.p7m

Risposta Richiesta Integrativa Stampa Documenti Collegati Chiud;

Compilatore “Titolo docume Registro di Sistem Datainvio

RUP Test Richiesta integrazione P1001108-18 NalooL20ns

Protocoll I Data Protoco ilo

‘Stazione Appaltante ‘Operatore Economico

Agenzia Intercent-ER Fornitore_03

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http [ /intercenter reqione emilia-romagna it Tel 0514888956 - Fax 0514888956 -

CF.05724831003 - P.IVA IT91252510374 CF i = PIVAIT
Registro di Sistema SDA Registro di Sistema Istanza

PI001090-18 P001097-18
‘Oggetto

negra.
grazione della medesima come di seg: L g a Ve . a gid

Nel documento di richiesta integrativa ,| 0 a rsat@stante mostra
una serie di informazioni identificative e non editabili quali
Compilatore , Titolo documento , Registro di Sistema, Data Invio,
Fase ("Notificato "), eventuale Protocollo e
Data Protocollo , nonché informazioni relative alla Stazione
Appaltante e a |dpdratore  Economico Verranno inoltre
riportati il Registro di Sistema Istanza, ['Oggetto, Ila
Comunicazione , la Data di scadenza per la risposta e gli Allegati ,
che e possibile scaricare cliccando sulle apposite icone .

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione
nvia Assegna a Anteprima Stampa

Utente Titolo documento
Bianca Fogli Istanza Iscrizione

Utente In Carico

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione:
Bando SDA - ICT

Il sottoscritto

m Cogn odice Fiscale

aaaaaa Fogh cs7)

Nato a ( Clicca licona per scegliere 12 local fica)

7 Csae  “Provinca mune

¢ e =

“Telefon

0524891365 | |0s24831365

Resident licca lic . Ia local

;{- ‘sate “Provincia “Comune
)

\ [ Ravenn

“Indirizzo “cap

Viale lualia,

:::::

Documenti Collegati ~ Precedente  Chiudi

Registro di Sistema
PID00796-19

Protocollo

Ricevuta la Richiesta Integrativa , la Fase della
richiesta di  abilitazione inviata invece,
cambiera da "In Valutazione " a "In attesa

integrazione ", R
X &

Data invie Fase
23/04/2019 14:33:08 In attesa integrazione
Data Prot. Data scadenza

23/10/2019 00:00:00

Nel caso in cui la comunicazione di Richiesta
Integrativa venisse annullata da parte della
Stazione Appaltante, la Fase del documento
relativo alla comunicazione di esito, cambiera
da "Notificato " ad "Annullato " ed il comando
Risposta Richiesta Integrativa verra disabilitato .

<«
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RICHIESTA INTEGRATIVA
. . . . . . . . Richiesta Integrativa SDA
Per inviare la risposta, nel documento di richiesta integrativa
ricevuto, cliccare sulcomando Risposta Richiesta Integrativa . —— Sar— iy

Verra mostrato il documento con una serie di .

. . . . . g . . g . . Risposta Richiesta Integrativa

informazioni identificative e non editabili in cui e e Ay  pm=

H H H 1 H H H @ -1 (ampli}l}bhaa(on sono indicati da label in gras

inserire la Risposta nell'apposito campo e cliccare |l e

comando Invio. " el iy S i

La Fase del documento  cambiera in "In m—— S —

Fornitore_03 Agenzia Intercent:

lavorazione " a "Inviato ". S T w——
, Per aggiungere un allegato cliccare sul! ‘
icomando Agaqiungi __Allegato e, nella riga |
- che verra aggiunta alla tabella, inserire una e
| . , . . . — o
. breve Descrizione dell'allegato ed il relativo | '

. . W\
"file cliccando sulcomando - | i@i‘
I ‘Risposta L = I\

i Nel caso di istanza di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA), se per
| .| 8i s tinmimtaz @ stata ricevuta una richiesta integrativa ma, prima che sia stata
: O I inviata la relativa risposta, il bando istitutivo e stato chiuso in automatico - essendo
I ooy 5 * stata raggiunta la data ultima per la presentazione delle domande di ammissione &
- = — e & ' al momento del clic sulcomando olnvio 6 verra visualizzato il messaggio «Operazione
non consentita in quanto ilbando & «Chiuso»»e la risposta non sara inviata .
«
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RICHIESTA INTEGRATIVA

La Fase del documento Richiesta Integrativa cambiera da "Notificato " a "Integrato " e sara necessario attendere
la comunicazione di esito relativa alla nuova valutazione d e |l | & | datparte dialntercent -ER

Ildocumento Risposta Richiesta Integrativa inviato verra storicizzato :

1) all'interno della funzionalita Comunicazioni | 2) nella cartella Comunicazioni dei Doc. Collegati .
Inviate .

Gestione Anagrafiche SATER i Y s an ' '
Awisi / Bandi ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) Documenti Collegati

Miei Inviti
» Bandi SDA

Documenti Richiesti da
Terzi
+ Richiesta di Abilitazione SDA

I @ +~ Comunicazioni

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA

Consultaznor{ri’re’i’n'n\ 4

di Mercato
Comunicazioni R
egistro DI .
+ Ricevute Sistema Nome Stato Dara Di Ricezione
Inviate - = - =
Somumeaziontliingate PI00T111-18 | Conferma iscrizione Inviato | 19/06/2018 13:00:40
| PI001107-18 | Richiesta Integrazione Inviato | 19/06/2018 10:34:33

Comunicazioni inviate scadute

N. Righe:4  Apre / Chiude I'area di ricerca  Stampa  Esporta in xls

19/06/2018 PIO01107-18 | PI001105-18 | 19/06/2018 Inviato P aodi

‘ ; ‘ﬁuponl Verifica Integrativa 11/06/2018 A PI000967-18 1 PI000965-18 | 11/06/2018 Inviato ; ;}.’m,"
iRlspoua Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto | 06/06/2018 PIO00894-18 | PI000893-18 | 06/06/2018 Inviato | & ape

‘ ; Risposta Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto 1 PI000893-18 | 06/06/2018 Sahato | 4 apg |

<«
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ABILITAZIONI ME/SDASJ RINNOVO ISCRIZIONE

' RINNOVO !

I'In prossimita della Data scadenza della propria iscrizione, | @ Op e r &t¢owmomieo ricevera u n Gneail di !
1 notifica che lo invitera ad effettuare ilrinnovo del | 6 a b i préeséntrzdo ounae nuova istanza, secondo le I

; modalita indicate . Aperto ildocumento da compilare, il Sistema proporra listanza precedente in versione I

ieditabile per eventuali modifiche . Qualora siano cambiate le dichiarazioni, | 6 Op e r &¢omomieo e tenuto ad |
- aggiornarle . Al momento dell'lnvio della nuova Istanza, verranno effettuati dei controlli automatici sulle seguenti :
I, .

. informazioni :

-- ORagiomei ad Feodr,gniau r i diNoan®Cognome - Codice Fiscale del di c hi arda®itueRit,ac ud lamd I REQ& o0 -
- o0Cat egmearice ol o dse prévist® per lo SDA);
- Dichiarazione 0 eventrealtii 0

I- oAl |l egati 6 '
I . . - - . " . I
i 0 Se le maodifiche apportate all'lstanza non hanno interessato nessuna di tali informazioni, al :
: cmomento dell'Invio I'lstanza verra confermata automaticamente per la durata stabilita da Intercent -ER :

' (' Seinvece le modifiche apportate all'lstanza hanno interessato una o piu di tali informazioni, l'Istanza
Overr:‘a sottoposta ad una nuova valutazione, seguendo l'iter e le tempistiche previste per la sua evasione ; .

Nel caso in cui il rinnovo dell'lscrizione non venga effettuato entro itempi stabiliti, al raggiungimento ,
della Data scadenza , l'iscrizione verra sospesa e verra inviata un'e -mail di notifica .

0
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE

Le variazioni anagrafiche su SATERsidifferenziano in:

1 modifica dei dati anagrafici relativi al | 6 u teelnlt @O p e Ecarniornicoe che €& consentito variare
autonomamente, in quanto non richiedono alcuna approvazione da parte d el | d A gCualifica a
e-mail , Telefono 1 e Telefono 2;

1 modifica dei dati anagraficic d el | 0 Op eBcandmico eche e consentito variare autonomamente, in quanto
non richiedono alcuna approvazione da parte del | 0 A gTelefano &, Telefono 2, Fax e Indirizzo Web;

1 modifica dei dati anagrafici del | 06 Op eHc@onuco ela cui variazione richiede | 0appr ovdazparten e
del | & Agdhen potraa pertanto essere accettata o rifiutata : Forma Giuridica , Ragione Sociale , Partita lva,

Stato, Provincia , Comune , Indirizzo Sede Legale , CAP, E-Mail (PEC);

1 [l'utilizzo delle funzionalita di amministratore delle utenze di un Operatore Economico registrato al Sistema per
gli Acquisti Telematici dellEmilia-Romagna (SATER) Tali funzionalita consentono all'utente indicato _all'atto
della pubblicazione di una Convenzione (al quale sono stati pertanto assegnati in automatico i profili di
"Responsabile Ordinativi " e "Referente Convenzione "), la creazione e la gestione di altri utenti con profilo

7

"Responsabile Or di nati vi 0O

CCI._\ PP e T— Effettuato l'accesso alla propria area riservata, per

NtercCent-ER. mercati telematici

O— procedere con la variazione dei dati del | 6ut en
Numero Verde 800 810 799 Guida Interattiva ~ Cambio Password  Anagrafica  Utente Cllccare SUI Comando Utente .

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

SATZR
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Documenti Richiesti da
Terzi
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE 0 ANAGRAFICA UTENTE

Dettaglio Utente Nel |l 81 nt edellaa achasnm& che

Modfica  CessasionsUtente  Stampa  EsporminExcel  Chiudl verra mostrata, verra visualizzato il Nome

e o e et Utente, la Data  creazione utente e lo

o e Statod el | dut enza

Nella sezione «Dati Utente», sara possibile visualizzare
auatee invece una serie di informazioni relative
ol allanagrafica con la quale | dut eatstato
voor registrato .

'f Dettaglio Utente

“Codice Fiscale stato Modifica  Cessazione Utente ~ Stampa  Esportain Excel  Chiudi

B *Nome Utente Data creazione utente Stato dell'utenza

Nella_sezione «Storico», sono riportate
< ati Utenti  B{e]{«0)

Registro di

tutte le azioni compiute dall'utente . E

Apri  Utente Data Tipo Documento Sistema

possibile accedere al dettaglio di un S |

. . Monti Antonio 09/05/2022 Recupero Password PIO77801-22
documento, cliccando sulla relativa S , ,
. Monti Antonio 16/10/2018 Dettaglio Utente PI002270-18
|C0na ¥ Monti Antonio 23/05/2018 Dettaglio Utente Responsabile Ordinativi

s -
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Per variare i dati, cliccare

Dettaglio Utente
B,
_/ .
Cessazione Utente  Stampa  Esporta in Excel  Chiudi sulcomando Maodifica
L Data creazione utente Stato dell'utenza
Modifica Utente Tutte le
T—— informazioni che
Dati Utenti RSl Conferma Chiudi
e consentito
“‘Nome g 1 campi - o .
pi obbligatori sono indicati da label in grassetto L
. modificare
Qualifica Compilatore Registro di Sistema Data Fase Verra‘nno rese
TITOLARE Monti Antonio In lavorazione Ed |tab| || .
‘e-mail
e Nome Utente Nome Cognome Codice Fiscale
F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti MNTNTN72R04F257X
“Telefono 1
0514892648
Telefono 2 *Qualifica
0514892652 TITOLARE v
*e-mail
“Codice Fiscale sonlintinooatioluzioniie
MNTNTN72R04F257X kTeIefonD 1
0514892648
Telefono 2
0514892652

44
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LIBERO PROFESSIONISTA -

LIQUIDATORE a) Per modificare la  Qualifica

LIQUIDATORE GIUDIZIARIO

EVERO COMITATG DIREFTIVG cliccare sul comando V| e selezionare la

MEMBRO COMITATO ESECUTIVO .o -
MEMBRO DEL COMITATO ESECUTIVO qual Iflca dl Inte resse .

q a label in grassetto
PRESIDENTE

PRESIDENTE CDA
CONSIGLIERE
SOCIO ACCOMANDATARIO Data Fase

SOCIO AMMINISTRATORE (2 In lavorazione
TITOLARE DI IMPRESA INDIVIDUALE
| PRESIDENTE COMITATO DIRETTIVO B
PRESIDENTE COMITATO ESECUTIVO Cognome Codice Fiscale
PRESIDENTE CONSIGLIO AMMINISTRAZIONE
PRESIDENTE CONSORZIO

PROCURATORE GENERALE

PROCURATORE SPECIALE *Qualifica

TITOLARE v
TITOLARE FIRMATARIO

*e-mail

TITOLARE VG R b) Per modificare I'e-mail o |l
‘e-mall relefono 1 Telefono 1 o il Telefono 2
. (393334189223 posizionarsi nelllomonimo campo
0514892648 Telefono 2 ed apportare la modifica

0514892652

Monti MNTNTN72R04F257X

A vralmantie mm e — e
L N T T i ciua v

Telefono 2

0514892652 |

Per le informazioni di tipo oTelefono 16 e oTelefono 20 il dato inserito:
- deve cominciare con un numero o con il carattere +;

- deve contenere un massimo di 20 caratteri e un minimo di 8 caratteri ;
- i caratteri ammessi sono solo quelli numerici, lo spazio, il trattino (-), lo slash (/) e le parentesi tonde .
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Effettuate le opportune modifiche, cliccare sulcomando Conferma .

nzelifen L La Fase del documento cambiera da "In
Chiudi lavorazione "a "Confermato "ed un messaggio
Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto dl InformaZIOne a VldeO COnfermera
l'operazione . Cliccare sul % per chiudere il
Compilatore Registro di Sistema Data Fase -
Monti Antonio In lavorazione messagglo "
Modifica Utente
Nome Utente Nome Cognome Cqg
F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti Conferma Chiudi
Compilatore Registro di Sistema Data Fase
*Qualifica Monti Antonio PI188849-22 03/10/2022 Confermato
TITOLARE v
*e-mail Nome Utente Nome Cognome Codice Fiscale
sesIRRITaR It F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti MNTNTN72R04F257X
*Telefono 1
+(39)3334189223
Telefono 2 “Qualifica x
0514892652 TITOLARE

Informazione
1 ' Operazione esequita correttamente

ralamtima mafealiiminms i+
..............................

*Telefono 1

oK

+(39)3334189223

Telefono 2

0514892652
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Per cessare la propria utenza, cliccare sulcomando Cessazione Utente.

Dettaglio Utente

I
- . et A b s et aen cen Aien
Cessazione Utente Stampa Esporta in Excel SOLTE GTVACAIyCIOmOam LI

Attenzione: I'utenza

Modifica

“Nome Utente

F_ANTONIO_MONTI

sara cessafa. Vuoi Continuare?

2
——————]

Annulla

1

stato dell'utenza

Attivo

Verra visualizzato un messaggio di conferma
Cliccare sulEMper proseguire .

Verra successivamente visualizzata una

Dati Utenti [iteljls]
finestra riepilogativa di tutti i documenti di
B . L . ~

competenze associati al | 0 u teeaessae.
Qualifica

TITOLARE

e-mail Cessazione Utente Operatore Economico

..... = 1

“Telefono 1 Salva Prendi In Carico Stampa Esporta in Excel Chiudi

+(39)3334189223 Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data invio Stato
Telefono 2 Monti Antonio essazione In lavorazione

0514892652

Utente selezionato

“Codice Fiscale Monti Antonio

MNTNTN72R04F257X

Lista documenti di competenza
Cliccare sul comando Conferma per ST B A el e iR Dt =
. Offerta PIOO1038-21 Offerta_01 19/02/2021 12:28:08 | Inviato
d I ‘
p roce e re CO n a Cessaz I O n e " Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione | PI003009-20 Istanza Iscrizione 11/11/2020 14:41:44 | Confermato i‘@
g
Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione | PI003004-20 Istanzalecriziona 110112020 14-20:81 |_Confarmaro = "

Looper at idvweiltl™dut esnllae:

piattaforma  cessera quando verra

Richiesta di Abilitazione al Mercato Elettronico PI002919-20 Ist, NE| caso |n CUi S| Stla tentando d|
Ordinativo di Fornitura PI002198-20 o cancellare | & un Utente attivo di un
Ordinativo di Fornitura PI002063-20 Ort Operatore economico’ II SIStema aWISeré‘

chiusa la sessione di lavoro nella

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

PIO00572-20

con un messaggio di errore oNon e

15T

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

guale ha eseguito il comando

PIO00568-20

possibile cancellare tutti gli utenti 6.

Istanz | . |
1 1
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Effettuato l'accesso alla propria area riservata, per procedere con la variazione dei dati non
sensibilirelativial | danagraf i ©Op eBcandmico, ecliccare sulcomando Anagrafica

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER | Azienda Fornitore Test 240 Utente: Antonio Monti Logout
% Agenzia per lo sviluppo dei
INterCeNt-ER . mercati telematici
E_S Nascondi meny Numero Verde 800 810 799 Guida Interattiva Cambio Password Anagrafica Utente
Agenzia per lo sviluppo del mercati telematici > Sistema Acquisti Telematia Emilia-Romagna
SATZR :
Schedd"Anagrafica

Awisi / Bandi ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Documenti Richiesti da LUELICH W Dati Aggiuntivi Utenti Storico Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione  DGUE Compilati
Terzi
Ablilitazione Mercato Anagrafica
Elettronico
“Ragione Sociale “Forma Giuridica

Abilitazione SDA
Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari “E-Mail (PEC) Participant ID Peppol
di Mercato

Aggiornamenti Sater Codice Fiscale / Identificativo Fiscale Estero “Partita IVA

Farnitore Test 240 Societa a responsabilita limitata

— 42747320523 ITO5052690XXX
“Indirizzo Sede Legale “Comune
Via Santo Stefano, 15 Bologna
“CAP “Provincia
40125 Bologna

Nella sezione «Anagrafica», e possibile visualizzare | ...
le informazioni relative all'anagrafica
del | 0 o p ecoaomica e

Telefono 1 Telefono 2
0514088123
Fax Indirizzo Web

0514088123

Cessata Data Cessazione

no -

<«
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Nella sezione «Dati Aggiuntivi» , € possibile

visualizzare una serie di
relative all'operatore

economico

altre

informazioni
quali

Dati

CCIAA, Codice EORI| Settori CCNL e Sede

Amministrativa/Sede

Scheda Anagrafica

Modifica

Anagrafica Dati Aggiuntivi JUCL{{M Storico Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione DGUE Compilati

Nome e
Cognome

Antonio Monti

Chiudi

Ruolo

BASE 23/05/2018

Telefono 1

+(39)3334189223

Secondaria .

Scheda Anagrafica

Modifica Chiudi
LUEGIEUTS W Dati Aggiuntivi

Dati CCIAA

Anno di iscrizione

Utenti Storico Documentazione Abilitazioni  Classi di Iscrizione  DGUE Compilati

Sede lscrizione CCIAA Camera di Commercio
Numero REA 5946

Motivazione non iscriziene

Codice EORI

Codice EORI
Settori CCNL
Settori CCNL Tel

Sede
Amministrativa/Sede

Secondaria

Stato
Regione
Provincia
Comune

Indirizzo

CAP

Telefono 2

0514892652

Emilia Duomo

BASE 16/10/2018

0512489366

Alberto Biondi

BASE 17/10/2018

0516984253

......................

Nella sezione «Utenti», vengono visualizzati tutti gli
utenti associati all'Operatore = Economico con le
relative  informazioni : Nome E Cognome , Ruolo,

Telefono 1, Telefono 2 e E-Mall .
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Nella sezione «Storico», vengono
le variazioni eseguite sull'anagrafica
dell'operatore  economico . (es. Abilitazioni
ME, Abilitazioni SDA, Variazioni dati, ecc .).

riepilogate

Per accedere
documento,

al  dettaglio di

cliccare sulnome .

un

viene
allegata

di

richiesta

Nella sezione «Documentazione»,
riportata tutta la documentazione
doi ni zi at i wdlistanza
abilitazioneliscrizione 0 perché
dall'’Agenzia, con le relative informazioni di
base quali Descrizione, Allegato , Dati
Inserimento , Data Emissione e Stato.

Nello specifico, un documento
presentare il seguente stato :

puo

A Vvalido : il documento
A In Rinnovo : il documento

Scheda Anagrafica

Chiudi

Anagrafica Dati Aggiuntivi  Utenti [SGIi(<s@l Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione  DGUE Compilati

Modifica

Lista variazioni eseguite

Variazione Utente Data Operazione Registro Di Sistema Stato

1 Documento variazione dati modificab admin - Utente Amministratore 18/06/2021 14:36:14 PI000665-21 Inviato
Dati Ray anti Legali E_RUP_Test - RUP Test 30/11/2018 11:42:29 Inviato

[ Docume onferma iscrizione Sistema Dinamico di Acquisizione | E_RUP_Test - RUP Test | 30/11/201811:39:18 PI002415-18 Notificato

| Dati Rappresentanti Legal E_RUP_Test - RUP Test 30/11/2018 11:39:18 Inviato

[ Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione F_Alberto_Biondi - Alberto Biondi 1 30/11/2018 11:22:44 PI002411-18 Confermato
Variazione Dati OF F_Antonio_Monti - Antonio Monti 23/05/2018 15:20:58 PIO00668-18 Accettato

(Qouunemo verifica dati di registrazione F_Antonio_Monti - Antonio Monti 23/05/2018 14:36:14 PI000665-18 Confermato

Scheda Anagrafica

Modifica

Anagrafica Dati Aggiuntivi  Utenti

Chiudi

Storico LIAINTNIEVALL LM Abilitazioni  Classi di Iscrizione  DGUE Compilati

Documentazione

Descrizione Allegato Data Inserimento [E)r:ti:sione Stato
Dichiarazione di Presa Visione ™ / Dichiarazione.p7m | 05/07/2019 18:11:33 | 10/06/2019 | Valido
dichiarazione Soggetti in Carica ‘ ._/ Dichiarazione.p7m 05/07/2019 1_8.;,33 ‘ 10/06/2019 | Valido
dichiarazione Soggetti in Carica .' / Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:40:33 | 13/06/2018 | InRinnovo
Dichiarazioni soggettive e / Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:40:20 | 13/06/2018 | InRinnovo
dichiarazione Soggetti in Carica ° A Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:39:30 | 13/06/2018 | InRinnovo
Dichiarazione di Presa Visione : e / Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:39:30 ‘ 13/06/2018 | InRinnovo
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risulta valido in quanto ['abilitazione/iscrizione e perfezionata ed e in regola ;

risulta non valido in quanto [l'abilitazione/iscrizione e in fase di rinnovo o e scaduta .
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Nella sezione «Abilitazioni», viene data evidenza della
lista delle abilitazioni al Mercato Elettronico (ME) e ai
Sistemi Dinamici di Acquisizione (SDA) dell'Operatore

Economico con le informazioni Abilitazione (ME/SDA),
il Titolo Documento , il Registro Di Sistema, lo Stato
Iscrizione e la Data Scadenza Iscrizione .

Nel dettaglio, lo stato dell'iscrizione puo essere:

A "Iscritto” se I'Agenzia ha confermato la richiesta di abilitazione . L'operatore economico risulta abilitato e pud
presentare la propria offerta ed essere invitato a richieste di offerta/appalti  specifici derivanti dal Mercato
Elettronico/Sistema Dinamico di Acquisizione ;

A "Sospeso" se l'operatore economico

A a) superati 6 mesi dalla data di invio della richiesta di abilitazione, non ha trasmesso né la conferma della
richiesta precedente, né una nuova istanza;

A b) ha inviato una nuova richiesta di abilitazione a cui non & stato ancora dato riscontro . In questo caso, pud
presentare offerta suprocedure a cui € stato invitato, ma non pud essere invitato a nuovi;

A "Cancellato se |'Operatore Economico viene cancellato d'ufficio dall'Agenzia dall'elenco degli iscritti.
L'operatore economico hnhon pud quindi essere invitato a nuove richieste di offerta/appalti  specifici . Qualora
sottoponga l'offerta, su procedure ricevute prima della cancellazione, ne verra data evidenza alla Commissione
nella procedura di valutazione delle offerte .
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