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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

Il presente manuale mostra le indicazioni per la gestione delle convenzioni, dei listinie degli
ordinativi di fornitura, attraverso il gruppo funzionale dNegozio Elettronico 6 disponibile nel
menua sinistra dell darea riservata.

Nel dettaglio, vengono descritte le funzionalita per la gestione/consultazione

91 delle convenzioni da stipulare e stipula tecon | 6 Agenzi a

9 dei rinnovi e delle estensioni relativi al le convenzioni stipulate;

1 dei listini ordinativi riguardanti le convenzioni stipulate ed il relativo perfezionamento  ;

1 dei listini ordini ed il relativo perfezionamento (se previsti per la specifica
convenzione);

1 delle informazioni economiche delle convenzioni stipulate per il corrispondente
monitoraggio ;

1 degli ordinatividi fornitura , compresi riduzioni ed integrativi, inviati dagli Enti.

I n partiuteaté del'@peratbrédEconomico con il profilo di" Referente Convenzione " ha
accesso a tutte | e funzdaomailli tp Restenmsabaieeddnadiu t6e ratv &
accesso escl usi vament eMomtdraggio cdnvenzioni o @ a | eDrdidativi odi
fornitura 6 .

2 CONVENZIONI

Loutente dell doperator e e cRefaremai Gorvenziomedd al anoroentoc 0 me
dell'inserimento di una nuova  convenzione da stipulare con  I'Agenzia Intercent - ER ricever a

un'e - mail di notifica e potr a visualizzare e procedere con la conferma o con il rifiuto della

stessa attraverso due modalita:

a) dalla "Lista attivita" mostrata unavolta e f f e t t accedsmalld pfopria areariservata ;
b) dalla specifica sezione "Convenzioni" d e | gruppo funzional e .0Nego

a) Nel primo caso, al primo accesso alla  propria ar ea riservata, v erra visualizz ata nella tabella
nominata Lista Attivita [I'attivita relativ a al contratto di convenzione . Cliccare sul Odietto
del Il dattivit"®

Classificazione: L . )
TLP: WHITE Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 3




Agenzia per lo sviluppo =
del mercati telematici C

Lista Attivita

Lista attivitd Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER

- La lista sottostante riporta tutte le attivitd alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.

- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.

- Se non viene svolta una attivita bloccante non & possibile accedere all'applicazione.

- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo l'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione".
- Dopo tali azioni, il sistema consentira l'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.

- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda
o Dloccante w»Non Bloccante Agglornamenti sater

Tipo Attivitd Oaggetto

Contratto Convenzione

Listino Convenzione

N. Righe. % » Continua

Figura 1: Convenzioni - Lista attivita

b) Nel secondo caso, cliccare sul gruppo funzionale NEIeToyAleW S Cliio ][/l € Successivamente

S ERYe =M Convenzioni §

Gestione Anagrafiche

SATER ) o R
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Awvisi / Bandi
Miei Inviti

Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico -

Abilitazione $DA =

Negozio Elettronico

Convenzioni

Rinnovi/Estensioni

Listini o)

Monitoraggio Couvenlebm}

Ordinativi di fornitura
Comunicazioni

Aggiornamenti Sater

Figura 2: Convenzioni - Negozio Elettronico

In cima alla schermata che verra mostrata, € presente una toolbar per la gestione dell e
convenzioni
9T Apre/Chiude | 6arepedimacteéédca ad undbdarea per
in base ad uno o piu criteri di filtro;

1 dStampao: per mette di stampare | a | ista dell e Conv
1 dEsportainxls 6. per mette di esportare | a | iska dell e
Classificazione:

Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 4



Agenzia per lo sviluppo <

dei mercati telematici

A seguire, viene visualizzata invece unat  abella che riporta tutte le Convenzioni stipulate o da

stipul ar e ¢ qoon uUnd Aggiee di informazioni quali la Convenzione Completa , il
Numero Convenzione Completa |, I'eventuale previsione dell' Integrativo (s//70 )il Nome, la Data
Invio, il Registro Di Sistema e lo Stato della Convenzione.

Nello specifico, una convenzione puo assumere il seguente Stato:

- Inviato : 'Agenzia ha effettuato I' invio ma la convenzione non é stata ancora presa in
carico dall'Operatore Economico;

- In lavorazione :la convenzione e stata presa in carico dall'Operatore Economico;

- Confermato : la convenzione é stata confermata dall'Operatore Economico;

- Rifiutato : la convenzione é stata rifiutata dall'Operatore Economico.

Per accedere al dettaglio della Convenzione, clicca re sul relativo comando ¢ =Vedi pella
colonna Dettaglio .

Negozio Elettronico | Convenzioni

N. Righe'2  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xis

ero Conve one Re
Numerc nven n grativo ome Data o Reg 0 ato glio

Zio 0
ompleta Di S na

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 | 00000446 no Contratto Convenzione | 30/10/2018 10:19:22 | PI002310-18 | Inviato ‘ '~ Vedi

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 | 00000444

no Contratto Convenzione | 18/10/2018 17:05:46 | PI002282-18 | Confermato | . _ yead;

Figura 3: Dettaglio Convenzione

In entrambi i casi, v erra mostrato il documento Convenzione , che dovr a essere conferma to o
rifiuta to.

In alto alla schermata, & presenta una toolbar con una serie di comandi per la gestione del
documento:

T asalvac: per mette di salvare i/ docume nunasecopdar poi
momento sempre dall a cartell a oConvenzioni o,

1T donfermao. per confermare quanto I nserito nel doc!i
sol o quando | 60Operatore Economico ha scaricato
delle Convenzioni (Contr atto Firmato e Clausola Vessatoria ) e riallegato gli stessi dopo
averli firmati digitalmente

1 dRIfiuta 6 per rifiutare il documento nel caso in cui I dati inseriti nel documento non
sliano corretti ;

Classificazione: . . .
TLP: WHITE Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico




Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

1 dPrendiIn Carico o: per prendere | n c @ocedere ala lavorazoreu me nt
dello stesso bloccandola agli altri utenti abilitats;

1 dRilasciao: per rendere disponibile | a | avorazione d
1 dStampao.:. per stampare [/ documento di Convenzi one
1 dEsportain xis a per esport are il documento in formato  Excel;
1 dChiudi a per chiudere il documento e tornare sulla schermata precedente.

Nel |l dintestazione del d o ceualome informazianinngnoedi@biliqualp o r t a t

| Ut eletil ¢ Ooper at or e e croaarcconil dooumento € Utente in Carico ), | dut ent e
del | 6 AdCempilator® del documento, il Registro di Sistema , la Data invio e lo Stato (che
i nizial ment Bviatoibgul ter ™ 0

A seguire vengono riportate | eEnterefda Fomitere e tutteleanagr
informazioni relative alla convenzione.

Convenzione

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xIs “hiudi

@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test PI002310-18 30/10/2018 10:19:22 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp:/ /intercenter.regione.emilia-romagna.it! Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374 C.F. 05052690XXX - P.IVA ITOS052690XXX
Tipo Estensione C i & /! Scadenza
Originario 00000446 19/10/2023
“Valuta Valore Convenzione completa Iva “Tipo Importo
Euro 6.425.105,95 22% Iva Esclusa
Totale Ordinativo Residuo Convenzione
0,00 6.425.105,95

Richiedi Firma Ordinativo Gestione Quote

¥ Quote di Inizlativa
“Titolo Convenzione completa Ambito Merceologia
CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 Altri Beni CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO

Oggetto Convenzione completa

Figura 4: Convenzione

In fondo alla schermata, inoltre , nella sezione Lista documenti , & possibile consultare

eventual. document i coll egati alla convenzi alae, e
sua pubblicazione , che e possibile visualizzare cliccando sulla relativa icona ’
Classificazione:

TLP: WHITE Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico



Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Lista documenti [RECTTIGTIES

Registro Di

Documento Srtem Titolo Documento Data Invio
Convenzione Estensione PI002425-18 | Convenzione Estensione 04/12/2018 09:10:05 | 04/12/2018 09:14:19 | Inviato
Convenzione - Rinnovo PI002430-18 | Convenzione Proroga 04/12/2018 12:36:07 | 04/12/2018 12:39:30 | Inviato

Comunicazione al Fornitore | PIO02467-18 | Comunicazione al Fornitore della Convenzione | 13/12/2018 14:06:44 | 13/12/2018 14:12:49 | Inviata Risposta

Figura 5: Convenzione - Lista do cumenti

Nella sezione Cronologia invece e possibile visualizzare lo storico delle operazioni effettuate

dagl i ut ent i del | 6Agenzi a e del | operatore econ
convenzione. Nel dettaglio verra mostrata la Datanel |l a quale | doperazione
IWente che | 6ha effett uRuolaelo &ato.i | relativo

(I'nizial mente verr”™ mostrata esclusivamente | doper
del | dutente dell Agenzi a) .

(N EN LIS LM Cronologia

Data Utente Ruolo Stato
30/10/2018 10:49:42 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Approvato
30/10/2018 10:46:24 E_RUP_Test - RUP Test RUP RDO Inviato

Figura 6: Convenzione - Cronologia

2.1 Conferma convenz ione

Per confermare la convenzione, &€ necessario scaricare gli allegati gia firmati dal Responsabile
della convenzion e dilIntercent - ER (Contratto Firmato e Clausola Vessatoria ), applicare la firma
digitale e ricaricare i file  firmati digitalmente

- Per scaricare il file relativo al contratto della convenzione, in fondo alla schermata, cliccare
sul nome del file .

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g /£ IConvenzsone.pdf.p?mI

“Allegato Contratto Firmato:

Allega Contratto Firmato A~
o

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g /& Clausola Vessatoria.pdf

“Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
o

Figura 7: Download file contratto da fir mare

Classificazione: L. . .
Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 7



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Una volta s alvato e firmato digitalmente il documento, clicca re sul comando

Allega Contratto Firmato

~ .
= per riallegarlo.

Per maggiori dettagli, consulta re il paragraf o " Caricamento di un File " del manuale
OFunzionalita generiche e approfondimenti G

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g /£ Convenzione.pdf.p7m

“Allegato C:T«.«en@'mato:

Allega Contratto Firmato M
ror

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g y 4 Clausola Vessatoria.pdf

*Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
oF

Figura 8: Allega contratto

1 sistema verifica in automatico | dapposi zione de
file, u n messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Clicca re su per

chiudere il messaggio.

A
Informazione
1 Allegato firmato correttamente salvato
OK v

Figura 9: Messaggio di conferma caricamento file

Nell'area * Allegato Contratto Firmato  verra data evidenza del file allegato.

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g’ A Convenzione.pdf.p7m

*Allegato Contratto Firmato: [ £ Convenzione.pdf.p7m

Allega Contratto Firmato I~
ror

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g° & (lausola Vessatoria.pdf

“Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
or

Figura 10.: Allegato Contratto Firmato

Classificazione: . . .
TLP: WHITE Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

- Per scaricare il file relativo alle clausole vessatorie, clicc are sul nome del file .

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g /£ Convenzione.pdf.p7m

“Allegato Contratto Firmato: @ /£  Convenzione.pdf.p7m

Allega Contratto Firmato I~
Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g7 /& |('Iausola Vessaton&pdd

*Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
"o

Figura 11. Download file clausola vessatoria  da firmare

Allega Clauscla Vessatoria Firmato
Por

Salvato e firmato digitalmente il documento, clicca re sul comando
riallegarlo.

per

Per maggiori dettagli, consulta re il paragraf o "Caricamento di un File " del manuale
OFunzionalita generiche e approfondimenti &

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g y 4 Convenzione.pdf.p7m

“Allegato Contratto Firmato: @ /£ Convenzione.pdf.p7m

Allega Contratto Firmato Vs
£

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g7 /& Clausola Vessatoria.pdf

*Allegato Cl satoria Firmato:

IAllcga Clausola Vessatoria Firmato |
o

Figura 12: Allega clausola vessatoria

1 sistema verifica in automatico | dapposi zione de
file, u n messag gio di informazione a video confermera l'operazione. Clicca re su per

chiudere il messaggio.

A
Informazione
1 Allegato firmato correttamente salvato
OK v

Figura 13: Messaggio di conferma caricamento file

Nell'area * Allegato Clausola Vessatoria Firmato verra data evidenza del file allegato.

Classificazione: . . .
TLP: WHITE Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico
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<

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g

£
£

“Allegato Contratto Firmato: °

Allega Contratto Firmato M~
o

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g y 4

« /

*Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
o

Convenzione.pdf.p7m

Convenzione.pdf.p7m

Clausola Vessatoria.pdf

Clausola Vessatoria.pdf.p7m

Figura 14 : Allegato Clausola Vessatoria Firmato

Per procedere con la conferma

posizionato nella toolbar in alto nella schermata, che verra abilitato solo dopo il

degli allegati firmati digitalmente.

della convenzione, clicca re quindi sul comando Conferma

caricamento

Convenzigne(1)

Salva Rifiuta Prendi In Carico Rilasc

9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente in Carico Compilat:

Antonio Monti RUP Test

Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp://intercenter.reglone.emilia-rom.
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Tipo Estensione

1a Stampa Esporta in xis Chiudi

ore Registro di Sistema Data invio Stato
PI1002310-18 30/10/2018 10:19:22 Inviato
Protocollo Data Prot.
Fornitore

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX ~ P.IVA ITO5052690XXX

agna.it/

P Scadenza
Originario 00000446 19/10/2023
*Valuta Valore Convenzione completa va “Tipo Importo
Figura 15. Conferma convenzione

Lo Stato del

documento cambiera da

Inviato " a "Confermato " ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su = ™ per chiudere il messaggi o.
Convenzione
Conferma Rifiuta Prendi In Caricc Rilast Stampa Esporta in xIs Chiudi
Utente in Carico Compilz Registro di Sistema Data invio Stato
R e i
i Conferma eseguito

Ente

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Iel0S152

3081 _ Fax 0815273081 _ huip//intercanter region

correttamente o
Fornitore
==
Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 _ Fax 0514088123

Figura 16.: Messaggio di conferma operazione

Lo Stato della convenzione verra modificato

ricevute.

anche nella tabella riassuntiva delle Convenzioni

Classificazione:

Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 10
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Negozio Elettronico | Convenzioni

N. Righe:1 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xlIs

ompleta : 2 Dettaglio

' \
CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 ‘ 00000446 no ‘ Contratto Convenzione | 30/10/2018 10:46:24 | PI002311-18 | Confermato ‘ '~ Vedi J‘

Figura 17: Convenzioni - Stato "Confermato”

2.2 Rifiuta convenzione

Per rifiutare la Convenzione, inseri  re la motivazione del rifiuto nel campo Note in fondo alla
schermata.
Allega Contratto Firmato f,;

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g0 & clausola Vessatoria.pdf

*Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Allega Clausola Vessatoria Firmato
o

MNote | C

Lista documenti

Figura 18. Rifiuta conferma - Note

Successivamente, clicca re sul comando Rifiuta posizionato nella toolba r in alto nella

Convenzione (1)
Salva Conferma m Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xlis Chiudi
@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test PI1002310-18 30/10/2018 10:19:22 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374 C.F. 05052690XXX ~ P.IVA ITO5052690XXX
Tipo Estensione C c Scadenza
Originario 00000446 19/10/2023

Figura 19: Rifiuta convenzione

Classificazione: L. . .
Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 11
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Lo Stato del documento cambiera da™ Inviato " a "Rifiutato " ed un messaggio di informazione
a video confermera 'operazione.  Cliccare su '™ per chiudere il messaggio.

Convenzione
Conferma Rifista  Prendi In Carice Rilascia  Stampa  Esportainxis  Chiudi

Utente in Carico Compils Registro di Sistema Data invio Stato
RUP Tet PI002310-18 30/10/2018 10:19:22 Rifiutato

Informazione
i Rifiuta eseguito

correttamente 1
Ente Fornitore
OK
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240

VIA DEI MILLE, 21 40127 Saferno Italia Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp://intercenter,regione.emilia-romagna.it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

Protocollo Data Prot.

Figura 20: Messaggio di conferma operazione

Lo Stato della Convenzione verra modificato anche nella tabella riassuntiva delle Convenzioni
ricevute.

Negozio Elettronico | Convenzioni

N. Righe:1 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls

Dettaglio

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 | 00000446 Contratto Convenzione | 30/10/2018 10:19:22 | PI002310-18 | Rifiutato

Figura 21: Convenzioni - Stato "Rifiutato "

3 CONVENZIONI IN URGENZA

Nel |l 6ambito delle o0convenzioni 6,  prevista | a pos
convenzione avvalendosi dell desecuzione in urgenza
In tal caso, la pubblicazione della convenzione é subordinata alla conf erma del solo listino  da

parte del Referente delllOperatore Economico. Pertanto, il caricamento dei file definitivi

Convenzione , Clausola Vessatoria e Altriallegati a carico del | 6Operwianeor e
richiesto a seguito del |pdkblitazione detlaecbnvehziorsetda pade e del |
del | 6Agenzi a

Inoltre , potrebbe verificarsi che , sebbene la convenzione risulti essere pubblicata, al momento
del caricamento dei file indicati, la Data Stipula Convenzione completa non sia ancora
presente e che nel listino sia presente un bene/servizio per cui € stata inviata una
comunicazione di  esito definitivo condizionato

Classificazione: o . .
TLP: WHITH Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 12
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4 RINNOVI E ESTENSIONI

La funzione Rinnovi/Estensioni consentedivisualizz ar e | el enco dei ri nnovi
di tutte | e Convenzioni stipulate con | 6Agenzi a.
LOutente del |l doperat or e eReferemden@lonvenzionen @ all'ate dell'invbo me 0
del documento di rinnovo/estensione da parte dell'Agenzia, ricever a una notifica e - mail e

potra visualizzare:

- in caso di estensione , sia il nuovo valore della convenzione che la ripartizione per
lotto (dal momento che I'estensione puod interessare anche solo alcuni lotti);

- in caso di rinnovo (estensione temporale ), la nuova data di scadenza della
Convenzione e le note inserite dall'’Agenzia.

Per visualizzare un rinnovo o un'estensione, effettuato I'accesso alla propria Area Riservata ,
cliccare sul gruppo funzionale Negozio Elettronico e successivamente sulla voce

Rinnovi /Estension i}

Gestione Anagrafiche
Awvisi / Bandi

Miei Inviti

SATER

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

n
Abilitazione $DA =¥

Negozio Elettronico

Convenzioni
Rinnovi/Estensioni
+ Listini
Monitoraggio (.‘m-_\mn:r.@
-

+ Ordinativi di fornitura

Comunicazioni

Aggiornamenti Sater

Figura 22: Negozio Elettronico - Rinnovi/Estensioni

In alto nella schermata che verra mostrata, € presente una toolbar per la gestione dell e
estensioni/rinnovi
T Apre/Chiude [ 6arepedimerieedtaaccedere ad undbdar
in base ad uno o piu criteri di filtro;

Classificazione: o . .
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

1 dStampao.: per mett e di s e&anni@steasionia, | i st a d

1 CdEsportainxls 0: per mette di

A seguire, v erra visualizzata una tabella riassuntiva che riporta tutti i rinnovi e le
estensioni ricevute relativamente alle  convenzioni stipulate, con una serie di informazioni
qguali la Convenzione , il Registro Di Sistema Convenzione il Tipo Documento , la Data Invio , il

Registro Di Sistema e lo Stato del documento di rinnovo/estensione.

<

e sipgnoavitestensgoni | an formate x/sa x.d e

Negozio Elettronico | Rinnovi/Estensioni

N. Righe:2  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xis

Convenzione

Registro Di
Sistema Tipo Documento
Convenzione

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 PI002284-18 | Convenzione Estensione

i ¥ Registro
Data lnvio DL s,—g%%; Stato

Dettaglio

09/11/2018 17:18:24 | PI002330-18 | Inviato | , - Vedj|

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 1!’1002284-!8 Convenzione - Rinnovo 09/11/2018 17:09:13 | PI002329-18 Invna(o?, - Vedi|
Figura 23. Rinnovi/Estensioni

Per accedere al dettaglio dell'estensione della convenzione, clicca re sul relativo comando

¢ =Vedi pella colonna Dettaglio .

Negozio Elettronico | Rinnovi/Estensioni

N. Righe:2 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls

Registio Dy . e ~ peai "

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 P|002284-!81 Convenzione Estensione i09:11»2018l718 24 PI002330—18? Inviato | ' . vedil
CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 PI002284-18 | Convenzione - Rinnovo ’09!]1,’20!8170913 PI002329-18‘ Inviato | - Vedi
Figura 24. Dettaglio estensione
Verra mostrato il dettaglio del documento con una serie di informazioni e, in fondo alla
schermata, wverr” ™ riportata una tabeslohnea con il /i

Classificazione:
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dei mercati telematici

Convenzione Estensione
Salva Esequi Chiudi

Compilatore

RUP Test

Fornitore

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT05052690XXX
Numero Convenzione completa

00000444

Numero Repertorio Speciale

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 -LOTTO 1

Registro di Sistema Data Stato Estensione

PI002330-18 09/11/2018 17:18:24 Inviato

Registro di Sistema Convenzione completa

PI002284-18

Data Numero Repertorio Speciale

“Tipo Estensione
Sesto Quinto
Valore Convenzione Originario
6.426.104,90
“Motivazione

Sesto Quinto

Seleziona Descrizione

Includi 1 CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 6.426.104,90 | 1.285.220,98 | 7.711.325,88 T

Importo Estensione Valore Convenzione

1.285.220,98 7.711.325,88

Valore Importo Importo

Originale Estensione Finale

Figura 25. Convenzione Estensione

4.2 Rinnovi

Per accedere al dettaglio del rinnovo della convenzione, clicca re sul relativo comando

&

—Vedi pella colonna Dettaglio

Convenzione

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1

N. Righe:2  Apre / Chiude I'area di ricerca

Negozio Elettronico | Rinnovi/Estensioni

Stampa  Esporta in xis

Registro Di
Sistema Tipo Documento Data Invio ¥ Registro  gatg  Dettaglio
Convenzione Di Sistema

PI002284-18 | Convenzione Estensione 09/11/2018 17:18:24 | PI002330-18 | liwsio | »

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1

| T |
P1002284-18 | Convenzione - Rinnovo 09/11/2018 17:09:13 | PI002329-18 } Inviato I o 5N V“"l

Figura 26. Dettaglio rinnovo

Verra mostrato il detta

glio del documento  con una serie di informazioni.

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Convenzione - Rinnovo

Salva Invio Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Data Stato Proroga/Rinnovo
RUP Test PI002329-18 09/11/201817:09:13 Inviato

Fornitore
Fornitore Test 240 Nurmero Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia

00000444 PI002284-18
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
C.F. 05052690XXX - P.IVA ITOS05269000
Numero Repertorio Speciale [Crata Numero Repertorio Speciale
Ogaetto Convenzione completa
Carta in risme 4 -LOTTO 1
“Nuova Scadenza Convenzione Scadenza Convenzione Precedente
21/10/2032 20/10/2023
“Nuova Scadenza Ordinativo Scadenza Ordinativo Precedente Tipe Scadenza Ordinativo
22/10/2033 18/10/2024 Scadenza fissata

“Note

Rinnave della stipula della convenzione per | prossimi 10 anni ...

Figura 27: Convenzione - Rinnovo

5 LISTINI ORDINATIVI

La funzione Listini consent e di vi sualizzare | el enco dei 0
stipulate con | 8Agenzi a.

Ldutente dell doper at or e eReferentet@oneenzionend i pcua,t ov icsoemeel 10z

procedere con la conferma o il rifiuto de | listino secondo due modalita:
a) dalla"Lista attivita 6mostrata unavolta ef f et t uat o | daccesso alla p
b) dalla specifica sezione "Listini* del gruppo funzionale ONegozio

a) Nel primo caso, al primo accesso alla propria area riservata, verra visualizzata nella tabella
nominata Lista Attivita [l'attivita relativa al listino della convenzione. ClI iccare su Listino
Convenzione .

Classificazione: o . .
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Lista Attivita

Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER

- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.

- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti. o

- Se non viene svolta una attivita bloccante non & possibile accedere all'applicazione.

- Procedere con prendere visione delle comunicazionifpresenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo l'apertura di ognuna, l'azione "Accettazione / Presa Visione",
- Dopo tali azioni, il sistema consentira I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.

- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda

o Bloccante | Non Bloccante Aggiornamenti Sater

Tipo Attivitd Oggetto

» Continua

N. Righe: 2
Flgura 28: Listino - Lista at tivita

b) Nel secondo caso, cliccare sul gruppo funzionale NEIeToyAleW S Cliio [/l € Successivamente

sulla voce Bl
SATZR

R ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Miei Inviti

Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

R
Abilitazione $DA @

Negozio Elettronico

Convenzioni
Rinnovi/Estensioni

Listini

Monitoraggio Convenzioni
Ordinativi di fornitura

Comunicazioni

Aggiornamenti Sater \

Figura 29. Listino - Negozio Elettronico

In alto nella schermata che verra mostrata, & presente una toolbar per la gestione de i listini :

T Apre/Chiude [ 6arepedimerieedtaaccedere ad undbdar

in base ad uno o piu criteri di filtro;
1 dStampao. per mette di sStigsimp,are [ a |/ sta de
1 CdEsportainxls 0. per mette di esifisonf indormatoXlsax./ i st a de

A seguire, v erra mostra ta una tabella riassuntiva che riporta tutti i listini ricevuti, con una
serie di informazioni quali la Convenzione Completa di riferimento, i Numero Convenzione

Classificazione: L. . .
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Completa , I'eventuale previsione dell’

Di Sistema e lo Stato del listino.

Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Nello specifico, un listino puo assumere il seguente Stato:

<

- Inviato : 'Agenzia ha effettuato I'invio ma il listino non & stato ancora preso in carico
dall'Operatore Economico;
- In lavorazione : il listino é stato p reso in carico dall'Operatore Economico;

- Confermato : il listino & stato
- Rifiutato : il listino é stato

Per accedere al dettaglio del listino "

colonna Dettaglio .

confermato dall'Operatore Economico
rifiutato dall'Operatore Economico.

Inviato ", cliccare sul relativo comando

Ordinativo Integrativo , il Nome, la Data Invio , il Registro

¢ =Vedi pellg

N. Righe:2 Apre [/ Chiude I'area di ricerca

Negozio Elettronico | Listini

Convenzione Completa

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1

Numero Convenzione
Completa

00000446

Stampa Esporta in xls

Integrativo Nome Data Invio

no Listino Convenzione | 30/10/2018 10:19:05

* Registro

Di Sistema

PI002309-18

Stato

Inviato

Dettaglio

|' —VediI‘

_®

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1

00000444

no Listino Convenzione | 18/10/2018 17:11:00

PI002283-18

Confermato

¢ —Vedi

Figura 30: Dettaglio listino

In entrambi i casi,

verra visualizzato

essere conferma to o rifiutato

Nella toolbar in alto

il documento Listino Convenzione completa

nella schermata e presente una toolbar con una serie di comandi per la

gestione del documento:

1 dSalvao :

mo ment o

permette di salvare I/
sempre dall a cartell a

document o

oL/ stini o

1 dConferma o . r goefermare quanto inserito nel documento. Il comando verra abilitato

sol o quando

Scheda Prodotti ;

1 dRifiuta o0 per rifiutare il documento

siano corretti ;

1 adPrendi In Carico O :

/| 60Operatore

dello stesso bloccandola agli altri utenti abilitati;

1 dRllasciao :

per rendere

nel caso in cui i dati inseriti nel

di sponi bil e | a

, che dovr a

per

E cooettamaiitec de informazom sofr! et at

documento non

per prendere I n carico 11/

/| avor azatone

do

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo

dei mercati telematici

<

1 dESportalistino 6. per espor,bweroépraddtt cheinestannomparte, in formato
XIsx;

1 oAssegnaao. per assegnare | a gestione del Listino

1 dStampao.:. per stampare Llsthodocument o di

1 dEsportain xis o per esportare il documento in formato excel;

1 dChiudio: per chiudere | | adl@aschermatapreoedeate.t or nar e
Nell dintestazione del d o cevalon@ infarmaxiainngrnoedi@bilirqualp o r t a 't
| 60Ut et ¢ Ooper ator e ec on amildoaumeath (e Utente in Garica)a,r | dut en
del | 6 AdCempilator® del documento, il Registro di Sistema , la Data invio e lo Stato (che

i nizial ment Bviaioibgul t er ~

A seguire vengono r
informazioni relative alla convenzione.

0

portate

| e Enterefdel rFariitaré @ alcunea nagr

Listino Convenzione completa

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hu
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

di Sistema C

Nome Convenzione completa g

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX ~ P.IVA IT05052690XXX

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto 1

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il templ

Esito verifica informazioni

Seleziona Prodotti X Seleziona I'cona per effettuare If caricamento del prodotti In formato excel

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xIs Chiudi
Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test PI002309-18 30/10/2018 10:19:05 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Fornitore

TGN Cronologia  Note

Figura 31: Listino Convenzione completa

Nella sezione dei

| i nseri mento

Prodotti vengono riportati gli articoli oggetto del listino per i quali € richiesto
daziongal fioi deh perfeziondmenmtom

Classificazione:
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dei mercati telematici

[Tl Cronologia  Note

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti = Seleziona l'icona per effertuar

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni

Pag.1/1 0

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
- CAR.] - CARTA DA
30199000-0
nnns vsmm FORMATO A4 gr 80| 2300
2 11 0| 597627849F :\NTERNATIONAL F’APER} ‘;"‘ﬁ””‘a RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni ol di
contraenti presenti sul territorio | 200l @
delle province
Lotto 1 = CAR.2 = CAR’
FIBRE “ERC'"H,(E’R““" Rar 60 SEEoD
2 21 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - cancelleria | pisma 1,000
DESTINATARI Amministrazioni | S 2! o
contraenti presenti sul territorio G
delle province
- CAR.3 - CARTA 30199000-0
HICIBUATA FORMATO Ad-qr 80 - - Arnicoli di
XEROX RECYCLED / TREND WHITE | cancelleria
- 3 0 | 597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER - ed alin RisMA 1.000
DESTINATARI: Amministrazioni | articoli di
contraenti presenti sul territorio carta
Lotto 1 - CAR.4 - CARTA 30199000-0
ENA e L g e, | Al
/ cancelleria
- 4 0 | 597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER) - ed alini RISMA 1.000
DESTINATARI: Amministrazioni | articoli di
contraenti presenti sul territorio rta

Figura 32 Listino - Prodotti

Nella sezione Cronologia invece e possibile visualizzare lo storico delle operazioni effettuate

dagl i ut ent i del |l 6Agenzia e del | 0 olperfieziohaments deb c o nom

listino. Nel dettaglio verra mostrata la Datanel | a qual e | doper azi dtemte
che |1 dha ef f et t uBRuolaelo 8tato (inizialmeatée \@rraimostrata esclusivamente
| operazione di i nmawitoe ddeell I[lGiustteinntoe ddeelpd 6 Agenzi a)

GGG Cronologia NG

Cronologia
Data Utente Ruolo Stato
30/10/2018 11:02:25 F_Antonio_Monti - Antonio Manti BASE Non Approvato
30/10/2018 10:19:05 E_RUP_Test - RUP Test RUP RDO Inviato

Figura 33: Listino - Cronologia

Nel campo Note invece € possibile inserire eventuali motivazioni relative alla conferma/rifiuto
del listino.

Prodotti  Cronologia

Note

Figura 34 Listino - Note

Classificazione: L. . .
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Agenzia per lo sviluppo =
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5.1 Conferma listino

Per confermare il Listino, € necessario completare la tabella Elenco Prodotti con tutte le
informazioni richieste  (almeno quelle richieste obbligatoriamente evidenziate a seguito del
comando Verifica Informazioni ).

La tabella Elenco Prodotti pud essere compilata secondo due modalita:

1) direttamente a sistema;
2) scaricando il Template prodotti da compilare in formato .xlIsx.

Compilazione Elenco Prodotti a sistema

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti direttamente a sistema, inserendo le
informazioni r i chi este, secondo il modell o predisposto d

Tale modalita di compilaz ione € consigliata nel caso in cui si debba caricare un numero ridotto
di prodotti.

Nell'esempio che segue, viene inserita la CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

ATTENZIONE: nel caso in cui per il | i stdahac o$ asshrmdn sgatki
saranno editabili all dinterno della tabella e ver
comando Verifica Informazioni  sulla base delle informazioni inserite, relative agli operandi

della formula applicata per il calcolo.

Verifica Informazioni

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CPV UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZION
" ,_( 1)
Lotto 1 - CAR.1 - CARTA DA
FIBRE VERGINI FORMATO Ad gr 80 | 3011990000 ‘
~ REY COPY PAPER cancelleria
1 0| so7627849F (INTERNATIONAL PAPER) - RISMA 1,000 [| cr743248¢ |
DESTINATARI: Amministy n

razioni
contraenti presenti sul territorio | &
delle province

Lotto | - CAR2 ~CARTADA | [
| 30199000-0
FIBRE VERGINTEORMATO A3 gr 80 | 29133000
21 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) ~ | Gancelleria | pigma 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni | S48
contraenti presenti sul territorio | 2riCC
delle province |

Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A4 Articoli di

r80- |-
XEROX RECYCLED | TREND WHITE | cancelleria
= B 9 [Sare2rsA (STEINBEIS TEMMING PAPIER - edaltn A L
DESTINATARI: Amministrazioni | articol di
Contraenti presenti sul territorio | carta
Lotto 1 - CAR.4 - CARTA | 30199000-0
il |l
/ ncelleria
4 S I 0}f:597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER) | ed altri RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni | articoli di
senti sul territorio | carta

Firma del Listino

File Firmato.

Modiica Listino pllega pdt fimato

Figura 35: Compilazione Elenco Prodotti a sistema

Classificazione: o . .
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dei mercati telematici "
Compilazione Henco Prodotti in formato Excel

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti anche scaricando il Template prodotti da
compilare in formato .xlIsx, che, una volta compilato, dovr a essere riallega to alla schermata
Prodotti .

Tale modalita di compilazione €& consigliata nel caso in cui si debbano caricare numerosi
prodotti.

Per scaricare il Template prodotti da compilare in formato .xlIsx, clicca re sull'icona ~

YTl Cronologia Note
Foglic prodotti da compilare D—@ Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti ) Sefeziona licona per effettuare il caricamento de/ prodotti in formato excel

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni

Pag.1/1 [

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numeroloito Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ARTICOLO C

Lotto 1 - CAR.1 - CARTA DA
FIERE VERGINI FORMATO A4 gr 80 | 201 9900020
- REY COPY PAPER cancelleria

1)1 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - vt RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni ticoli di
contraenti presenti sul territorio E[léril'lt(i'IOI it
delle province
Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA
FIBRE VERGINI FORMATO A3 gr 80 | 3019900070
— REY COPY PAPER

21 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) — gg"ﬂ‘ﬁ'r'ie”a RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni el
contraenti presenti sul territorio =T

Figura 36: Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel 90 Download template

Scaricato il file sul proprio computer ed aperto in Excel, si potra procedere alla sua
com pilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazio  ni

alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive . Inoltre non &

consentito eliminare /aggiungere righe .

Completare il foglio Excel inserendo le informazioni richieste.
Nell'esempio che segue, viene inseritala  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

ATTENZIONE nel caso in cui per il | i stdahecosiaand, sgati
saranno edi tabili all di nterno del | a tabell a e
caricamento del file .xIsx o, eve ntualmente, al clic sul comando Verifica Informazioni  sulla

base delle informazioni inserite, relative agli operandi della formula applicata per il calcolo.

Classificazione: o . .
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Aticoliaisk - Excel

Loyoutdipsgina  Formule  Dati  Revsione  Visusiaza Q c 2 £ Condividi
=, % Taghe Calit A A = - ETeoacp i 2] # | Normale Neutrale Valore non v... Es“m"‘“"‘“'"“"‘ . ’%‘? p
e e Mo o-a- 5 el sl sl cont = | B0 56 0 | 38 43 | Formttaons Formata come | VRGIEVAIEG) Gl . e || WS
= ¥ Copiaformato 2R = 7 | EERdesTm Sonta PSS ondaionsle~  tabella+ . Cancella~ fitea - selesions -
Aogunti . canatere Y Alineamento : Numeri . st cane Modtica 4
AL - £ | NumercRiga
A B < ) 3 F G " ! ) X L
1 [NumeroRiga |Numerolotto Voce  Codice (16 CODICEREGIONALE  DESCRIZIONECODICEREGIONALE  CPV UM OGGETTOINIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO ___ DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATOREECONOMICO  PREZZO OFFERTO PER U
2 in 0 597627849F Lotto 1- CAR.1- CARTA DA FIBRE VERGI 30199000- RISMA 1,000[cR7a3288C
3 21 0 597627849F Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA FIBRE VERGI 30153000 RISMA 1,000
5 a1 0 597627849F Lotto 1- CARA- CARTA RICICLATA FOR 30195000- RISMA 1.000
6
7
8
9
10
1n
12
1
14
15
bt
7
1

Figura 37. Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel

Compilato il Template prodotti da compilare , cliccare sull'icona 7 seleziona Prodotti per
caricarlo a sistema.

Foglio prodotti da compilare Seleriona per scaricare if tempire da caricare

Seleziona Prodotti seteziona licona per effertuare if

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni

Pag.1/1 m

Elenco Prodott

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG « Al DESCRIZIONE CODICE REGIONALE € INIZIATIVA  QUANTITA  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

1 - CAR.1 - CART/

Lotto ‘A DA
FIBRE VERGINI FORMATO A4 gr 80 | 301990000
- REY COPY PAPER - Aricoll d
2 e 0| sa7627840F (INTERNATIONAL PAPER) - ancelleria | pusma 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni ol

e
contraenti presenti sul territorio 2:‘:&“" di
delle province

Lotto | - CAR.2 - CARTA DA
FIBRE VERGINI FORMATO A2 gr 80 f%‘:“luﬂ';.c’
PY PAPER e

— REY COl
7 21 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - Gncelleria | pisa 1,000
DESTINATARI Amministrazioni | S320H 4
contraenti presenti sul territorio )
delle province o
Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A4 or 80 Aticoll i
XEROX RECYCLED / TREND WHITE | cancelleria
9 L 0| 597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER - ed altri RIsMA 1.000
DESTINATARI Amiistiazioni | agticoli di

Figura 38. Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel d Caricamento file

Al l datto del c ar i .glx,mlesistema vdrifichera fla presenza di eventuali
anomalie nella compilazione della tabella Elenco Prodotti che verranno eventualmente
segnalate con un messaggio a video. In particolare:

Se il foglio Excel € stato cor rettamente compilato, verra mostrato il seguente messaggio.

Informazione
Caricamento prodotti
eseguito correttamente

OK

Figura 39.: Messaggio di conferma caricamento
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- Se il foglio Excel non é stato correttamente compilato e vengono riscontrate anomalie da
correggere nel | &obekAd neostratoil sP egoedte rmessaggio.

Informazione
Ci sono anomalie da
° correggere nell’Elenco
Prodotti. Dopo aver
cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
correggere i dati
seguendo le indicazioni
della colonna Esito Riga

OK

Figura 40: Messaggio presenza anomalie

- Se sono state apportate formattazioni a celle , righe, colonne e/o aggiun te informazio ni
extra, e pertanto il foglio Excel importato non coincide con il modello selezionato, verra
mostrato il seguente messaggio di errore:

x

Errore
Il Foglio Excel importato
non coincide con il
modello selezionato

OK

Figura 41. Messaggio foglio Excel non coincidente

Verifica Informazioni

Predisposte tutte le  informazioni, clicca re sulcomando Verifica Informazioni  posizionato nella
toolbar posta sopra alla tabella, per applicare i controlli sulla compilazione delle informazioni.

Pag.1 /1 - [l}o

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  Cl UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ART

Lotto 1 - CAR.] - CARTA DA
FIBRE VERGINI FORMATO A4 gr 80 | 301 99000-0

- REY COPY PAPER = AcolLdl
) 1 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - st RISMA 1,000 | CR7432ABC
DESTINATARI: Amministrazioni Setizoll di

contraenti presenti sul territorio
delle province

Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA ' [
30199000-0 |
‘ ‘ FIBRE VERGINI FORMATO A3 gr 80 | 3012900070 |

carta

Figura 42: Verifica Informazioni
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Il sistema verifichera | a presenza di eventuali anomalie nella compilazione . Possono pertanto

verificarsi le seguenti condizioni:

a) nel caso di corretta compilazione della tabella, un messaggio di informazione a video

confermera la corretta operazione. Clicca  re su Lo |per chiudere il messaggio.

Listino Convenzione completa

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xIs Chiudi
Utente in Carico Compilatore . Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Manti RUP Test PI002309-18 30/10/2018 10:19:05 Inviato
Informazione Protocollo Data Prot.

i Verifica Informazioni
eseguito correttamente

Ente Fornitore

Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp.//intercenterregione.emilia-ro. Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374 C.F. 05052690XXX ~ P.IVA ITO5052690XXX

Figura 43. Verifica Informazioni eseguito correttamente

Inoltre, la corretta compilazione della tabella Elenco Prodott i verra evidenziata dall'icona <

ciascuna colonna Esito Riga.

Elenco Prodotti
EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  C UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA  CODIFICA ARJHCOLO OPERATORE
- CAR.I - |
FIBKE VERGINI FORMATO A4 gr 80 3 0005
REY COPY PAPER o ailer
&) 1) 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - s | RISMA 1,000 | CR7123ABC
DESTINATARI: Amministrazioni rticoli di |
contraenti presenti sul territorio ‘a BCON
delle province
0 ] - CAR.2 - CAR
30199000-0
FIBRE VERGINIF FORMATO ey or 80 | 30 oon di
2 2|1 0 | 597627849F (INTERNAT';IROINAL“ PAPER) - Sncelleria | pisma 1,000 | CR7123A8D
iministrazioni e
contraenti presenti sul territorio ‘(‘:,'f:" di
delle province
Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A - Articoli di |
) 3[1 0| 597627849F (STEINBEISTS;Iﬁ)INGTSEN Wi Gangelleria | gisma 1,000 | CR7123ABE
LSTINATARI Amminiatrazioni | asticoh di
conlraenh presenti sul territorio | carta
Lotto 1 - CAR.4 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A3 gr 80 - | - Articoli di
a1 0| 597627849F éErzlusEfscrshﬁincT;;amv)mm cancelleria | pigma 1,000 | CR7123A8F
INATARI: Amministrazioni articoli di
conluenh presenti sul territorio carta

Figura 44 : Esito riga positivo

b) selacompilazione della tabella Elenco Prodotti presenta eventuali anomalie da correggere

un messaggio di informazione a video informera l'utente.  Cliccare su
messaggio.
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Listino Convenzione completa

salva onferma  Rifiuta  Prendiin Carico  Rilascia  Esporta Listin Assegnaa  Stampa  Esportainxis  Chiudi
Utente in Carico Compilatore legistro di Sistema Data invio Stato
Antor RUP Test 1002309-18 30/10/2018 10:19:05 Inviato.

Informazione otocollo Data prot.
Ci sono anomalie da
0 correggere nell’Elenco
Prodotti. Dopo aver
cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
Agenzia Intercent-ER correggere i dati Fornitore Test 240
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno talia seguendo Te indicazioni Vi sano stefano, 15 40125 gologna ftala
Yel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp://intercenter.regions emill-rd della colonna Esito Riga e osis08s123 - rax 0514088123 -
C.F. 05724831003 - PVA 1191252510374 £.F. 05052690XXX - PAVA IT0S052690XXK

Nome Convenzione completa Registro di S| -
O oK
CARTAIN RISME 4 - LOTTI 1 ~

Oggetto Convenzione completa

Ente praitore

Figura 45.: Messaggio presenza anomalie

Le canomalie "riscontrat e verranno segnalat edallé i c @ &, nella corrispettiva colonna Esito
Riga, ne verra riportata la motivazione . In tal caso sara necessario correggerle e ripetere la
verifica della corretta compilazione della tabella Elenco Prodotti cliccando sul comando

Verifica Informazioni
ATTENZIONE nel caso di c &lengad Frodaottii attraeersdilefile | &isx, eventuali

anomalie potranno essere corrette direttamente online nella riga del prodotto interessato.
FIBRE VERCIN FORMATO Ad 97 80 |~ Acicor o
1 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - ‘g"‘f[”e“a RISMA
RI: Amministrazioni & ta i' d
(ontraenn presenti sul territorio ﬂ;r'{f G
delle province
0 1 - CAR.2 - CART/
FPARE VERCINT FORMATO Ag gr g0 | 3013900020
- REY COPY PAPER ol
21 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - St | RISMA
CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO obbligatorio. DESTINATARI: Amministrazioni articoli-di
contraenti ["ESeﬂll SUI territorio It
delle province CRLIA
Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A4 g1 80 - | - Articoli di
‘CLED / TREN! \VHIT cancelleria
3 0 |/597627849F ISTEINBES TEMMING PAPIER ed altri RISMA
DESTINATARI Ammmlslrazlom articoli di
contraenti pfesell(l sul territorio carta
~ CAR.4 - CART) 30199000-0
RICICLATA TAFORMATO RAE?‘ grso- | - Anicolidi
cancellena
LAY 0]i897627 849 (STEINEEIS TEMMING PAPIER) - | ed altri RISMA
INATARI: Amministrazioni articoli di
(onlraenh presenti sul territorio carta

Figura 46. Esito riga con anomalia

Al fine di semplificare  la compilazione de | listino ordinativi, n el caso in cui l'ambito della

convenzione sia " farmaci"  @isp@sitivi medici 6 , - prevista | '"integrazi ol
Regionale (BDR), al fine di verificare la presenza delle informazioni chiave valide e recuperare
una serie di dati aggiornati relativi ai prodotti, attraverso i rispettivi comandi attivati sulla

toolbar Completa Informazioni AIC e Completa Informazioni DM

Per ereditare |l e informazioni attraverso | dintegr
tabell a dei prodotti vengaaobi aaséndodaemodeko defimitd or ma z i

per la convenzione

- Farmaci:
o Codice AIC
- Dispositivi Medici
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Codice EAN
Cadifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico

Nel dettaglio, a seconda d el | 0 a md) imddello e di quanto disponibile nella Banca Dati
Regionale, verranno recuperate le seguenti informazioni:

Farmaci Dispositivi Medici
aescrizione codice regobDescrizione codicodire
OATC?, oprinci pio oDenomi nazi one artic
farmaceuti cao, owmddaafhleconomi cod, oT/ po re
conser vazioomwvedldenominazione |r epertori oo, o0oCodice E
articolo operatore economico”, 'prezzo df ai um per confezione",
riferimento per confezione iva inclusa’, Free®teragl eo, oCodi ce
"contenuto di um  per confezione', "adesione Ragione sociale produttore e Codice
payback”. prodotto produttore.

ATTENZIONE: per | dambito o0Farmaci 6, il Codice BDR corr
In generale, indipendentemente dalla modalita di compilazione della tabella prodott i (a

sistema o in formato Excel), inseriti i CODICI AIC per ciascun prodotto, il comando Verifica
Informazioni  effettua la verifica con |l CODICE AIC indicato, rilevando eventuali errori in

termini di validita, di lunghezza delle cifre e di scadenza.

ATTENZIONE: per la compilazione dei prodotti, si consiglia l'inserimento delle informazioni

0chiavedb6 e di compl et ar eattrbversoil @sdndon tCompieta Ihformazienz i o n i
AIC/ Completa Informazioni DM al fine di garantire l'inserimento dei dati ag giornati .

ATTENZIONE: | esempi o che segue mostra |l a compilazion
ambito ofarmaci 6. Le medesi me modalit?” sono da i
odi spositivi medici 6.

Per procedere con il completamento dei dati relativi ai prodotti cliccare sul comando Completa

Informazioni AIC (o Completa Informazioni DM ).
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[Nl Cronologia  Note

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti & Seleziona ficona per effettuare if caricamento dei prodotei in formato excel

Esito verifica informazioni

Verifica joni | Completa i AIC
Pag.1/1 m
Elenco Prodotti
Esito  Numero Numero ‘CODICE
Riga. | Riga Totta T Voce CODICECIG ppoicnap DESCRIZIONE CODICE REGIONALE PRINCIPIO ATTIVO
v 1 0 | RG20180605 GELOFUSINE* 1 OFL 500ML 4% BOSAA06 - DERIVATI DELLA GELATINA | SUCCINILGELATINA/SOD]
v 2|5 0| RG20191210 PRILOTEKAL*INIET 10F SML 2% NO1BBO4 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRAT]|

Figura 47. Completa Informazioni AIC

Verra mostrata una schermata con l'evidenza dell'ela borazione " In Corso " delle informazioni

recuperate dalla BDR.

Popolamento attributi AIC

Chiudi
Compilatore Stato
Luigi Verdi In Corso

*Totale codici AIC
2,00

Elaborazione in corso
50% Completata

Figura 48: Popolamento attributi AIC

Stato del documento cambierada" In Corso " a "Completato " e in

Terminata I'elaborazione, lo
idenza del numero delle righe di cui si compone la

fondo alla schermata verra mostrata I'ev
tabella prodotti, il numero dei codici presenti ed il numero dei codici elaborati. Cliccare su

Chiudi_per tornare alla schermata precedente.
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Popolamento attributi AIC
1

Compilatore Stato

Luigi Verdi Completato

Elaborazione in corso:

Terminata

“N° righe 2,000
*N° codidi 2,000
*N° codici elaborati 2,000

Figura 49: Popolamento attributi AIC co  mpletata

Recuperate le informazioni AIC /DM dalla BD R, nell' Esito Riga di ciascun prodotto verra dato il
riscontro del completamento dei dati. In particolare:

1) nel caso di a npbri_le oinformaziani whedirité el modello come
"Scrittura/Obbligatorio”

a) se il Codice AIC inserito non € valido, in quanto inferiore a 9 cifre o scaduto, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se linformazione non é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti,
viene inserito in aut omatico il valore recuperato dalla BDR ;

c) se nella BDR il valorenoneé di sponi bile oppure  presente co
del Il 6integrazione, se non valorizzato il camp
guestdultimo rester” no farelatvd ifarmazioneaétstata inseritat r e s e
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo restera valorizzato con il valore
indicato;

d) se linformazione é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti edéla

medesima informazione r  ecuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione;
e) se linformazione e stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ma é

differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio " 1/
campo ... e stato agg iornato dallintegrazione AIC ma il valore precedente era
differente ".

Inoltre, per le informazioni definite nel modello come Lettura", che non trovano

corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio Vi
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campl DESCRIZIONE CODICE REGIONALE, Principio Attivo non vengono modificati in

quanto non editabili ma il valore ritornato dall'lntegrazione AIC é differente”

In generale, le anomalie rilevate per il Codice AIC non sono bloccanti ai fini dell'invio
del contratto.

2) Nel caso di amb i t operold infarmaaieni definite inel madelld comed
"Scrittura/Obbligatorio”

a) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non sono valide, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non son o state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, viene inserito in automatico il valore
recuperato dalla BDR;

c) senella BDR il valore non =~ disponibile oppure
del | 6i nt e gr a zvalarirzatqg il canpo nella tabella dei prodotti su SATER,
guestodultimo rester? non valorizzato mentre

inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo restera valorizzato
con il valore indicato ;

d) se le in formazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) sono state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed & la medesima informazione
recuperata dalla BDR, non vi ene effettuata alcuna operazione;

e) se l'informazione € stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti , ma
e differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio
"/l campo ... é stato aggiornato dallintegrazione DM ma il valore precedente era
differente ".

Inoltre, per le informazioni definite nel modello come Lettura", che non trovano
corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio Vi
campi € non vengoimauamoordn éditabila ma il valore ritornato

aall'lntegrazione DM é differente”
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Prodotti [ECUGEIGTTERENTIEY

Foglic prodotti da compilare Saleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodortti ) Seieziona Iicona per effettuare il caricamento dei prodotti in formaro excel

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni Completa Informazioni AIC

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

Numero Numero CODICE
Voce CODICECIG REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Esito Riga Riga e

o 11 0 | RG20180605 GELOFUSINE*10FL 500ML 4%

Il campo DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

& stato aggiornato dall'Integrazione AIC ma il valore precedente era differente

) 25 0 | RG20191210 PRILOTEKAL*INIET 10F 5ML 2%
Figura 50. Codice AIC - Esito Riga
Ottenuti per tutti i prodotti esiti non bloccanti , sara possibile generare, firmare e riallegare il
documento , seguendo le seguenti indicazioni:

. CENERA PDF A . .

1) cliccare sul comando “d per generare il documento in formato .pdf;

TICnCo rrogot

inChat )
EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CPV UM OGGETTO INIZIATIVA QUI\N"T/\ CODIFICA /\K"(,OIO OP[MIORE B
- CAR.] - CARTA DA |
‘ nméa \éERGlNI FORMATO Ad gr 80 | 39]99000-0
PER
2 1 0| 597627849F ONTERNATIONAL PAPER) - Cancelleria | pisma 1,000 | CR7123A8C
articoli di

contraenti presenti sul territorio

‘ DESTINATARI: Amministrazioni
delle province

30199000-0
FI%FE%VERG!NI FORMATO A3 gr8o | ° Articoli di
v 2|1 0| 597627849F | (INTERNATIONAL VAPER) = :g"gﬁ:‘f"ﬂ RISMA 1,000 | CR7123ABD
| DESTINATARI: Amministrazioni articoli di
| contraenti presenti sul territorio carta
delle province
Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A4 gr 80 - - Alll?loll di
XEROX RECYCLED TREN WHITE cancelleria
) 31 0| 597627849F (STEINBEIS TEMMI“G PAPI ed altri RISMA 1,000 | CR7123ABE
DESTINATARI: Ammmsllaznom articoli di
contraenti presenti sul territorio carta
| Lotto 1 - CAR.4 - CARTA 30199000-0
SO |
| cancelleria
v 41 0 | 597627849F ’ (STEINBEIS TEMMING P/ ed altri RISMA 1,000 | CR7123ABF
TINATARI: Ammlmstrallom articoli di
| conlraenn presenti sul territorio | carta

File Firmato

Modifica Listino 2~ Al f firmato
£ llegapd e

Figura 51: Genera pdf

2) salvato il file sul proprio computer e firmato digitalmente, cliccare sul comando

Allega pdf firmato

=/ per riallegar lo. Per maggiori dettagli, consulta re il capitol o " Caricamento di un
File" d e | ma nAurzloralitageneriche e approfondimenti 0 .
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Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  C UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ARTICOLO OPERA
- CAR.] - CARTA DA [
FIBRE VERCIN FORMATO A4 ar 80 A 99000.0
- REY COPY PAPER fatia
V) 1 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - b RISMA 1,000 | CR7123ABC
DESTINATARI: Amministrazioni rticoli di
contraenti presenti sul territorio a icoll db
delle e province
0 1 - CAR.2 - CARTA
30199000-0
\ FIBRE VERCINI FORMATO o ar80 | 20 Soon di
) 2|1 0| 597627849F | (INTERNATIONAL PAPER) - Cancelleria | gisma 1,000 | CR7123A8D
| DESTINATARI: Amministrazioni ach di
| contraenti presenti sul territorio carta
| delle province
Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO Ad gr 80 = | - Am?loln di
XEROX RECYCLED / TREND WHITE | cancelleria
@ 3 0 | 597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER feanee RISMA 1,000 | CR7123ABE
ARI Ammmls(razlom | articoli di
contraem; presenti sul territorio carta
| Lotto 1 - CAR. 4~ CARTA 30199000-0
| / N I cancelleria
@) 4|1 0 | 597627849F | {STEINBEIS TEMMING PAPIER) - % RISMA 1,000 | CR7123A8BF
| DESTINATARI: Amministrazioni articoli di
| contraenti presenti sul territorio carta
|

Firma del Listino

)

p=

File Firmato o
e
o =

Figura 52. Allega pdf firmato

Caricato correttamente il file, u  n messaggio di informazione a video confe rmera la corretta

operazione. Cliccare su per chiudere il messaggio.

Informazione

i Allegato firmato correttamente salvato

| oK | v

Figura 53: Messaggio di conferma caricamento

Allegato il documento firmato digitalmente, verra abilitato il comando Conferma_ presente
nella toolbar in alto nella schermata. Cliccare sul comando per procedere con la conferma del
listino.

ATTENZIONE: per la conferma del listino € condizione necessaria e sufficiente aver ricevuto il
contratto.
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Listino G
Salva Rifiuta

Utente in Carico

Antonio Monti

one completa

Prendi In Carico

Rilascia Esporta Listing

Compilatore

RUP Test

Registro di Sistema Data invio

PlOO2312-18 30/10/2018 11:03:51

Protocollo Data Prot.

Stato

Inviato

Ente

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hutp://intercenter.regione emilia-romagna.itj

Fornitore

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT0S052630XXX

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Nome Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1
Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto |

Prodotti EGTEIGERETI

Foglio prodotti da compilare seleziona per scaricare f template da caricare

B seleziona ficona per effettuare il caricamente dei prodoti in farmate excel

Seleziona Prodotti =

Esito verifica informazioni

Pag. 1 /1 i

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CPV UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ARTICOLO OPERATORE B

Figura 54 Listino - Conferma

Lo Stato del documento cambiera da " In lavorazione " a "Confermato " ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ' ™| per chiudere il messaggio.

Listino Convenzione completa

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilasaa Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xIs Chiudi
Utente in Carico Compilatore o || Registro di Sistema Data invio Stato
RUP Test PI002312-18 30/10/2018 11:03:51 Confermato
Informazione : Protocollo Data Prot.
i Conferma eseguito
correttamente °
Fornitore

o m

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hittp

Figura 55.: Messaggio di conferma operazione

Fornitore Test 240
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

intercenter.region 1 t

Lo Stato del Listino verra aggiornato anche nella tabella riassuntiva dei listini ricevuti.

Negozio Elettronico | Listini

N. Righe:1  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs

Data Invio Dettaglio

Numer
Completa

Convenzione Completa

Confermato | + _ vedi

no Listino Convenzione | 30/10/2018 11:03:51 | PI002312-18

| CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 | 00000446

Figura 56 Listini - Stato "Confermato”
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Modlffica Listino
Prima della conferma, p er modificare le informazioni inserite nella tabella Elenco Prodott i
anche dopo la generazione del documento pdf, clicca re sul comando "™ £ presente in

fondo alla schermata.

Firma del Listino

Modifica Listino A Allega pdf firmato /
L .

Figura 57 : Modifica Listino

Un messaggio di inf ormazione a video confermera I'operazione . Cliccare su ' ™ per chiudere
il messaggio.

Sara possibile modificare i dati e generare il nuovo documento pdf da firmare digitalmente e
da riallegare.

Listino Convenzione completa

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xIs Chiudi
Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato

x
Antonio Monti RUP Test PI002309-18 30/10/2018 10:19.05 inviato
Informazione Protocollo Data Prot.
i Sblocco dati eseguito
correttamente
Ente Fornitore
OK 5

Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Via Santo Stefano, 15 40125 Bolagna Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - htp://Intercenter.reglone.emilia-romagna.it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

£ ocza4g 2o izay 10224 c G52 D sy s

Figura 58: Messaggio di conferma sblocco dati

5.2 Rifiuta listino

Per rifiutare il Listino, cliccare sulla sezione Note.

Carta in risme 4 - Lotto 1 o

(ZGULTE Cronologla  Note

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Figura 59 Rifiuto Listino - Note

Classificazione: L . )
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Successivamente, inseri re

la motivazione del

rifiuto nel

<

campo Note e cliccare sul

comando Rifiuta presente nella toolbar in alto nella schermata.

Listino Convenziene-<2)npleta A

Salva Conferma Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xis Chiudi

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato

Antonio Monti RUP Test PI002309-18 30/10/2018 10:19:05 inviato

Protocollo Data Prot.

Ente Fornitore

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hutp://intercenter.regione.emilia-romagna.it
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Nome Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa
CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto |

Prodotti  Cronologla IGITY

Note

1l listino viene rifiutato ..,

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX ~ P.IVA ITO5052690XXX

Figura 60. Rifiuto listino

Lo Stato del documento cambiera da " In lavorazione "

a "Rifiutato " ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione.

Cliccare su '™ per chiude re il messaggio.

Listino Convenzione completa

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xis Chiudi

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
RUP Test

PI002309-18 30/10/2018 10:19:05 Rifiutato

Informazione
i Rifiuta eseguito

correttamente @
Ente

OK
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tol 0515273081 — Fax 0515273081 _ hitp ) /intercanter ragion L i

Protocollo Data Prot.

Fornitore

Fornitore Test 240
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna italia

Jcl 05140688123 _ Fax 0514088123 -

Figura 61: Messaggio di conferma operazione

Lo Stato del Listino verra aggiornato anche nella tabella riassuntiva dei listini ricevuti.

Negozio Elettronico | Listini

N. Righe:1

Apre / Chiude I'area di ricerca

Stampa  Esporta in xIs

Integrativo  Nome Di Kﬁqlﬁa@ Stato Dettaglio
| CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 | 00000446 no Listino Convenzione | 30/10/2018 10:19:05 | PI002309-18 | Rifiutato '~ vedi
Figura 62: Listini - Stato "Rifiutato”
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6 LISTINI ORDINI

Se previsto per la convenzione specifica, |  a funzione Listini Ordini consente di visualizzare e
definire il dettaglio degli articoli /servizi oggetto della convenzione con un livello di
approfondimento maggiore rispetto a quanto predisposto nel listino ordinativi.
Loutente dell doper at or e eReferente @anwerzione nbdiceeutataaotifitao me 0
mail che lo informa di un huovo documento di t ipo OListino Orpddvisualzzar hec e v u t
il dettaglio e procedere con la compilazione e | & i nlwstesso dezdndo due modalita:
ajdall a "Lista attivit”™d mostrata una volta effe
b) dalla specifica cartella " Li st i ni Ordini" del gruppo funzio

a) Nel primo caso, al pri mo accesso alla propria area riservata, verra visualizzata nella
tabella nominata Lista Attivita ['attivita relativa al listino ordini della convenzione.
Cliccaresul | 6 o g biginotOwlini

Lista Attivita

Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER
- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.
- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non viene svolta una attivita bloccante non & possibile accedere all'applicazione.
- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione | Presa Visione".
- Dopo tali azioni, il sistema consentira l'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.
- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda
- Bloccante _/‘.“\OF Bloccante Aggiornamenti sater

» Continua

N. Righe: 1

Figura 63: Listino Ordini - Lista attivita

b) Nel secondo caso, cliccare sul gruppo funzionale Negozio Elettronico s
successivamente sulla voce  [EEigRel ([

Classificazione: o . .
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Gestione Anagrafiche

SATZR

Awisi / Bandi ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
0

Offerte

Contratti

Documenti Richiesti da
erzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

e

Abilitazione SDA

Negozio Elettronico

—0

Monitoraggio Convenzioni

Convenzioni
Rinnovi/Estensioni

Listini

Listini Ordini

Ordinativi di fornitura

Consultazioni Preliminari —
di Mercato —

Comunicazioni
Ordini, DDT e Fatture

Dossier

Aggiornam

Formulari
Figura 64 : Listino Ordini

- Negozio Elettronico

In alto nella schermata che verra mostrata, & pre
listini ordini:

1T Apre/ Chiude

ricerche in base ad uno o piu criteri di filtro,

1 dStampaog : ai / a

per mett e stampare

| 6 @dreapedimet t eenéa acceder e

/7 st a

<

sente una toolbar per la gestione dei

ad

dei

daEsporta in xIs 0 permette di esportare la lista dei listini ordini in formato xisx.

A seguire, verra mostrata una tabella
con una serie di informazioni quali la

riassuntiva che riporta tutti i listini ordini ricevuti,
Convenzione Completa diriferimento, il Numero

Conven zione Completa , I'eventuale previsione dell'Ordinativo
la Data Invio , il Registro Di Sistema e lo Stato del listino ordini.

Integrativo (no), il Nome,

Nello specifico, un listino ordini pud assumere il seguente Stato:

- Inviato : il listino ordini & stato predisposto da parte della Pubblica Amministrazione

e, successivamente, inviato al Fornitore al fine di perfezionare lo stesso;

- In approvazione

alla Pubblica Amministrazione che dovra procedere

: il li stino & stato perfezionato da parte del Fornitore ed & in carico
Cc 0 napprava zione o il rifiutare

dello stesso;
Classificazione: o . .
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- Confermato : a seqguito dell 6 i n v iapprovazione da parte del Fornitore , il listino é
stato confermato da parte della Pubblica Amministrazione ;

- Rifiutato :a seguito dell dinvio in appr oiMstimoiéstatee da p
rifiutato da parte della Pubblica Amministrazione ed é tornato in ¢ arico al Fornitore che
dovra procedere con un nUoOvo invio
Per accedere al dettaglio del listino ricevuto con stato “Inviato ", cliccare sul relativo
comando ° =Vedi pella colonna Dettaglio .
Negozio Elettronico | Listini Ordini
N. Righe:1 Apre / Chiude 'area di ricerca Stampa Esporta in xIs
Farmaci 00000904 no
Figura 65: Dettaglio listino  ordini
In entrambi i casi, verra visualizzato il documento Listino Ordini , che dovra essere
eventualmente compi |l ato con | e informazioni richieste e
Intercent - ER.
Nella toolbar in alto nella schermata é presente una toolbar con una serie di comandi per la
gestione del documento:
1 dsalvac: per mette di salvare [/ documento per poi
moment o sempre dall a cartell a oListini Ordi ni o;
1 dnviao : per I nviare quanto predisposto. qudnlo c o me

/| 60Operatore Economico ha completato correttame

OProdotti o, generato e caricato a sistema I/ re€
1 dPrendiIn Carico 6. per prendere in carico I/l document
dello stesso bloccandola agli altri utenti abilitati;
1 dRilasciao: per rendere disponibile | a | avorazione d
1 «dEsportalistino 6. per esportare [/ [istino, ovvero [ pr
XIsx;
1 OAssegnaao. per assegnare | a gestione del Listino
1 dStampao.: per stampare i/ documento di Listino;,
1 dEsportainxls 6. per esportare I/ documento i n formato
9 d&Chiudio: per chiudere [/ documento e tornare all a

Classificazione: o . .
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Nel |l dintestazi del vengono riportate
|l Ut ente dell operatore economi c &tertehreCarica ) j nl 6at € o
del | 0 AdCempidator@ del documento, il Registro di Sistema , la Data invio e lo Stato (che

i nizial ment bwviatoibgul ter ™ 0

one documento

A seguire | e Enterefdel rFomgitaré @ mlcunea nagr

informazioni relative alla convenzione.

vengono riportate

Listino Ordini

Protocollo Data Prot

Ente Fornitore

Fornitore Test 240

MNome Convenzione complera Registro di Sistema Convenzione completa

Farmaci

Dggetto Convenzione complets

Prodoni [Ret L

Foglic prodotti da compilare

Seleziona Prodoni

Agalung] Pr Verifica inf Completa informazioni AIC

ret 1< [

Elenco Prodotti

Elimina E".,,_"’ Statokiga 'l‘;':‘"‘ "f‘;‘?“ Voce CODICECIG  Riferimento Listina Ordinativi % DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIIO ATTIVO VIA DI SOMMINISTRAZIONE
¥ 1 1 [ €A20000007 | 1-GELOFUSINE"EV 10FLS0OML 4% | 036615019 | GELOFUSINE®EV 10FL S00ML 4% BOSAAQG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA, SODIO CLORU ENDOVENOSA
¥ 2|2 2 | €AZ0000007 | 2-PRILOTEKALFINIET 10F SMLZOMG/G | 240712010 | PRILOTEKAL'INIET 10F SML2OMG /G NOIBB04 - PRILOCAINA FRILOCAINA CLORIDRATO INTRATECALE
¥ 3|z 3 | CAZ0000007 | 3-MIDAZOLAM 8.ERAUNT10FL SOMG | 037727120 | MIDAZOLAM B ERAUN®10FL 50MG NOSCDO8 - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA
¥ 4|2 4| €A20000007 | 1-GELOFUSINE'EY 10FL S00ML 4% CELOFUSINE‘EV2DSACCHE 1000MLA% BOSAAOS - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA, SCDIO CLORU ENDOVENOSA
¥ sz 5| 420000007 | 3-MIDAZOLAM B BRAUN®10FL SOMG MIDAZOLAM ACC¥10F TML SMG /ML NOSCDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA

Firma del Listino

File Firmato:

2| iega pot femate, g

Figura 66: Listino Ordini

Nella sezione dei

guali ~ richi

esto |

Prodotti vengono riportati gli articoli

0i n

ser.i

particolare, se alcuni prodotti risultano gia codificati su SATER, il

/servizi
ment o

oggetto del listino
al
relativo Codice Regionale

di

cune

risulterd essere gia valorizzato mente, in caso contrario, verra generato in automatico a

seguito della co

nf er ma

del [

st

i no

-&ER.d i

ni
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[EZERg) Cronologia  Note

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti Seleziol

Esito verifi

nnnnnnnnnn

Aggiungi Prodotto  Verifica Completa

ioni AIC

Pag.1/1 n

Elenco Prodotti

Bimina £ SwatoRiga  Mmero Numero voce CODICECIG  Riferimento Listino Ordinativi CODiSEALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIPIO ATTIVO VIA DI SOMMINISTRAZIONE
i “ 12 1 | CA20000007 | 1-GELOFUSINE*EV 10FL 500ML 4% 036615019 | GELOFUSINE*EV 10FL S00ML 4% BOSAAOG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA/SODIO CLORU ENDOVENOSA
i ©) 2|2 2 | CA20000007 | 2-PRILOTEKAL*INIET 10F SML20MG/G | 040712010 | PRILOTEKAL*INIET 10F SML20MG/G NO1BBO4 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRATO INTRATECALE
i ©) 22 3 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.BRAUN*10FL 50MGC 037727120 | MIDAZOLAM B.BRAUN*10FL 50MG NO5CDO08 - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA
i V] 4|2 4 | CA20000007 | 1-GELOFUSINE*EV 10FL 500ML 4% GELOFUSINE*EV20SACCHE 1000ML4% BOSAAOG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA/SODIO CLORU ENDOVENOSA
i - 5(2 5 | CA20000007 | 2-MIDAZCLAM B.BRAUN®10FL SOMC MIDAZOLAM ACC*10F TML SMC/ML NO5CDO08 - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA

Firma del Listino

Genera pdf =

File Firmato:

ModificaListino )~ |Allega pdf firmato /.

Figura 67. Listino - Prodotti

Nella sezione Cronologia invece e possibile visualizzare lo storico delle operazioni effettuate
del | 6Agenzia e dell doperatore
. Nel dett aglio verra mostrata la Data nella

dagl i ut ent i econom

listino nel corso di tutta la fase di approvazione

gual e | 6oper adfettoantea Uteitedt A eal 6ha ef f et t uRuWlaelcStato i | r
(inizial mente verr’ mostrat a esclusivament e | dop
del | utente dell Agenzi a) .
Cronologia
Data Utente Ruolo Stato Note Apri
Figura 68: Listino - Cronologia
Nel campo Note invece € possibile inserire eventuali contenuti.
Prodotti  Cronologia
Note
A
Figura 69: Listino - Note
Per inviare in approvazione il listino ordini, esattamente come previsto e descritto n ei
paragrafi precedent. per i ' i stino ordi nEgehco vi ,

Pr o d o tonh tuthe le informazioni richieste (almeno quelle richieste obbligatoriamente
Verifica Informazioni ) inserendo le informazioni
Foglio prodotti da compilare

evidenziate a seguito del comando

direttamente a Sistema oppure scaricando il in formato xIsx.

Classificazione:
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A seconda dell dambito a cui afferisce l a conven
determinate informazioni che sara possibile indicar e nelle modalita descritte nei paragrafi
precedenti per la compilazione del listino ordinativi.

Compilazione Elenco Prodotti a sistema

¢ possibile compi Eheacd a P rimsaestd tleatmfornazioni richieste
direttamente a sistema , secondoil model | o pr edi s p drsgereralel per insgérEen t e .
undinformazione di tipo Otestod o Onumer o060, pred
contenuto.

Nell'esempio che segue, viene inserito il PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFENZIONE IVA
INCLUSA

Figura 70.: Compilazione Elenco Prodotti a sistema

E inoltre possibile aggiungere ulteriori articoli per definirne il dettaglio, cliccando sul comando

Aggiungi Prodotto . In tal caso, oltre alle informazioni richieste come obbligatorie nel modello

e alle eventuali informazioni facoltative, sara necessario indicare anche il Numero Lotto , la
Voce, il Codice CIG e il Riferimento Listino Ordinativi . Inoltre, lo Stato Riga verra aggiornato

C 0 ninsaito 0 .

In particolare, per selezionare/modi  ficare il Riferimento Listino Ordinativi , cliccare sul relativo
comando

Elenco Prodotti

Esio Humero Mo cooice
s B stotiga  Memero Momew v, COMCEQC  Mferimento Listino Ordlathd CODICE, | DESCAIZIONE CODICE RECIONALE arc PRINCIRO ATTVO

2 1| cazooanonr | 1c

S | G

Classificazione: L . )
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Nella finestra che verra visualizzata, selezionare il prodotto del listino ordinativi di interesse

e cliccare sul comando

& o

Suggenimenti

Setcionee [aaranko f neresse @ et a scata cicare sul tasto conerna Dusions i fondo aks iesr. Opoure are dosio ik
Melerento scello

Per elminare selezionata,

IErenco

/ o
[N - ceLorusneey on saon. 1+ RG]
SPRILOTECALIMIET 10 SULENGG
3 MIDAZOLAM B.BRAUN10FL 500G

z)
[ [romma]

Figura 72: Selezione Riferimento Listino Ordinativi

Per eliminare invece una riga rispetto a quanto pred
corrispettiva alla riga del prodotto che si intende eliminare.

i sposto

Agaiunai Prodette

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

Verifica Informazioni  Completa Informazioni AIC

Elimina Statoliga  fmer> NUmer yoce CODICECIC  Riferimento Listino Ordinativi COOKTEALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

NOSCDOS - MIDAZOLAM

| (F] 1| €A20000007 | 1-GELOFUSINE'EV 10FL S00ML 4% | 036615019 | GELOFUSINE'EV 10FL 500ML 4% BOSAAQS - DERIVATI DELLA GELAT | ... | SUCCINILGELATINA/SODIO CLORU. ...
| 2 | z|z 2| €A20000007 | 2-PRILOTEKALINIET 10F SMLZOMG/G | 040712010 | FRILOTEKAL'INIET 10F SML20MG G NO1BBO4 - PRILOCAINA FRILOCAINA CLORIDRATO o ‘ [
1)
> 3|2 3| €A20000007 | 3-MIDAZGLAM 8 BRAUN'10FL SOMC | 037727120 | MIDAZOLAM B.ERAUN® 10FL S0MG NOSCDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO
v > ‘ 4|2 4| CA20000007 | 1-GELOFUSINE'EV 10FL S0OML 4% GELOFUSINE'EVZ0SACCHE 1000MLa% EOSAAQS - DERIVATI DELLA GELAT | ... | SUCCINILGELATINA/SODIO CLORU ... ‘
¥ 3 HE 5 | c420000007 | 3-MIDAZOLAM 8.8RAUN"105L SOMG MIDAZOLAM ACC"10F TML MG /ML =

MIDAZOLAM CLORIDRATO

Figura 73 Listino Ordini d Cancella Riga

Lo StatoRigaverr "~

aggi oCanceltto6 con 0
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[T Cronologia  Hota

Foglic prodotti da compilare

Esito verifica informazioni
Aggiungi Prodotio Verifica Informazioni Completa Informazioni AIC
Pag.1/1 n

Elenco Prodotti

Elimina E“.;‘ StatoRiga ;‘,‘;’;“"" uUmer Voce CODICECIC  Riferimento Listino Ordinativ COONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIFIO ATTIVO

= 1|2 1| CA20000007 | 1-GELOFUSINE'EV 10FL S00ML 4% | 036615019 | | GELOFUSINE'EV 10FL 500ML 4% BOSAAOG - DERIVATI DELLA GELAT | ... SUCCINILGELATINA/50DIO CLORU [
~ ‘ 2 ‘z ‘ 2| CA20000007 | 2-PRILOTEKALFINIET 10F SML20MG/C | 040712010 | PRILOTEKAL*INIET 10F SML2OMG/G NOIBEO4 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRATO

[l 2 | Cancellaro 3|2 3 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.BRAUN®10FL S0MG | 037727120 | MIDAZOLAM 8 BRAUN®10FL SOMG NOSCDOS - MIDAZOLAM . MIDAZOLAM CLORIDRATO . [
= ‘ 2 4|2 ‘ s l CA20000007 | 1 -GELOFUSINE'EV 10FL S00ML 4% GELOFUSINE'EVZOSACCHE 1000ML4% BOSAAQG - DERIVATI DELLA GELAT | .. SUCCINILGELATINA/S0DIO CLORU [
= 5|2 5 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM 8 BRAUN"1DFL SOMG MIDAZOLAM ACC*10F 1ML SMG/ML NOSCD08 - MIDAZOLAM | MIDAZOLAM CLORIDRATO ol

Figura 74. Stato Riga "Cancellato”

Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel

7

¢ possibil e c¢ompiElknao Reodottiad taantswwiedndo il 0 Template prodotti da
compilare in formato xIsx , che, una volta compilato, dovra essere riallegato alla schermata
Prodotti .

Per scaricare il Template prodotti da compilare in formato xIsx, cliccare sull'icona ‘

Cronoiogia  Note

Foglio prodotti da compilare Sel

Seleziona Prodotti & seteziona ric

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni Completa Informazioni AIC

Pag.1 /1 m

Elenco Prodotti

Bimina MO sttoRiga  Nmer Mumero yvoce CoDICECIG §fgimento Uistino  CODICE, - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

79369209)1 | 1-AZACID 030510019 | AZACID

(v} 1

w @ 2[1 2| 79369200)1 | 2-AZITROMICINA EG | 039852049 | AZITROMICINA EG

Firma del Listino

Genera pdf I
File Firmato:
Modifica Listino /| Allegapdf firmato /

Figura 75: Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel d Down load template

Scaricato il file sul proprio computer ed aperto in Excel, si potra procedere alla sua
compilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazioni
alle_celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne ag giuntive . E consentito

eliminare/aggiungere righe

Completare il foglio Excel inserendo le informazioni richieste.
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Nell'esempio che segue, viene inserita la PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFENZIONE IVA
INCLUSA

s2 - X « k| 8@

L M N o P a R s T
L |TARGET  ALTRE CARATTERISTICHE UM OGGETTO INIZIATIVA CODICEAIC PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec.)  CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE  PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA ( 2dec.)  PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA INCLUSA {2dec.) _IVA(%)  COD
b | COMPRESSA "039510019 7,95455 1 7,95[8,74 10,00 FAR|
o FLACONE "039852049 4,09091 1 4,09 o 10,00 FAR|

L

Figura 76 . Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel

ATTENZIONE: al fine di garantire una corretta gestione delle righe inserite/cancellate, si

consiglia di indicare nel caso di righe aggiunte di iniziativa le informazioni Numero Riga ,
Numero Lotto eVocepr est ando particolare attenzi onNumerad e v i
Riga duplicato e a rispettare per guestoul ti mo un
predi sposto dalla P.A. (1, 2, 3, é, n).

A B C D E F G H 1 J K |
1 |NumeroRiga Numero Lotto Voce CODICECIG Riferimento Listino Ordinativi CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ATC PRINCIPIO ATTIVO  VIA DI SOMMINISTRAZIONE FORMA FARMACEUTICA TAR(
2 1'1 1.79369209)1 1-AZACID 'EBBSIDDIB AZACID JO1FAL0 - AZITROMICINA ORALE COMPRESSE RIVESTITE
3 2'1 2 AZITROMICINA EG S01AA26 - AZITROMICINA ORALE POLVERE PER SOLUZIONE
a
5

Figura 77: Listino Ordini - Numero Riga

Compilato il Template prodotti da compilare , cliccare sull'icona ¥ seleziona Prodotti per
caricarlo a sistema.

Foglic predott da compilare
1

B B
Esito verifica informazioni

Agglungi Prodotto  Verifica Informazioni  Completa Informazioni AIC
Pag. 1/ 1 m
Elenco Prodotti

Bimina B0 Sokiga  Jumero Numem o copicEcic Wfimenmolistino  CODICE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

1| 7836920001 | 1-AZACID 039510019 | AZACID

2|1 2 | 703692001 | 2-AZITROMICINA EG | 039852040

AZITROMICINA EG

Firma del Listino

File Firmato

© S

Figura 78: Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel d Caricamento file

Al | 6 at t acantertd deldila xlIsx, il sistema verifichera la presenza di eventuali righe
inserite o cancellate e il relativo  StatoRiga ver r © aggi msenmmad obancalat@o .
Nel dettagli o, vengono consi de rradtw aodprodattiéseniizt e 0 tL

predisposte nel file xIsx con un numero Voce aggiuntivo rispetto a quanto predisposto in
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partenza mentre verranno considerate oOcancekExcehil aiio6 | e
numer o voce non Vi ene riutilizzat.o per | i nser i men
A B = D E F G H I 1

1 MNumeroRiga Numerolotto Voce CODICECIG Riferimento Listino Ordinativi CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIPIO ATTIVO VIA DI SOMMIN|

2 1'1 1 79369209)1 1-AZACID '039510019 AZACID JOIFAL0 - AZITROMICINA ORALE

3 21 2 79369209)1  2-AZITROMICINA EG '039852049 AZITROMICINA EG S01AA26 - AZITROMICINA QRALE

al a3l 3

S
Figura 79.: Compilazione Elenco Prodotti in formato Excel - Inserimento prodotto/servizi

A B C D E F G H 1 1

1 |NumeroRiga Numero Lotto Voce CODICECIG Riferimento Listino Ordinativi CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ATC PRINCIPIO ATTIVO  VIA DI SOMMINISTRAZIONE FORM/|

2 1'2 1 CA20000007 1-GELOFUSINE*EV IDFLSDDMLél'DSE'SlSDlB GELOFUSINE*EV 10FL S500ML 4% BO5SAAQG - SUCCINILGELATINA/ ENDOVENOSA SoLuzZI

3 2'2 2 CA20000007 Z-PRILOTEKAL‘INIEI'IDFSMLZDI'MDHZDID PRILOTEKAL*INIET 10F SML20MG/G NO1BBO04 - PRILOCAINA CLORIC INTRATECALE SOLUZI

[ : -

-+ T BB O 772720 B PO IB—OSEB00= BB ErE T ENBEYEND A

5 42 4 CA20000007 1-GELOFUSINESEV 10FL 500ML 4 036615045 GELOFUSINE*EV20SACCHE 1000ML4 BOSAAOG - SUCCINILGELATINA/ ENDOVENOSA SoLuzZI

6 5'2 5 CA20000007 3-MIDAZOLAM E.ERAUN‘IDFLS'DSBZSSDZ? MIDAZOLAM ACC*10F 1ML 5SMG/ML NO5CDO8 - MIDAZOLAM CLORIL ENDOVENOSA SoLuzZI

7 6'2 3 CA20000007 1-GELOFUSINE*EV 10FL500ML4’036615033 GELOFUSINE*EV 20SACCHE 500MLAS BOSAAODG - SUCCINILGELATINA/ ENDOVENQOSA SOLUZI
Figura 80: Compilazione Elenco Prodotii in formato Excel - Eliminazione prodotto/servizi
Al momento del caricamento del file xIsx, verranno inoltre verificate anche eventuali

anomalie nella compilazione della tabella Elenco Prodotti che verranno eventualmente
segnala te con un messaggio a video. In particolare:

Se il foglio Excel é stato correttamente compilato, verra mostrato il seguente messaggio.

Informazione
Caricamento prodotti
eseguito correttamente

OK

Figura 81: Messaggio di conferma caricamento

- Se il foglio Excel non é stato correttamente compilato e vengono riscontrate anomalie da
correggere nel | & &érh mostcam il f2guentt onessaggio,

Informazione
Ci sono anomalie da
° correggere nell’Elenco
Prodotti. Dopo aver
cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
correggere i dati
seguendo le indicazioni
della colonna Esito Riga

OK

Figura 82: Messaggio presenza anomalie

- Se sono state apportate form  attazioni a celle, righe, colonne e/o aggiunte informazioni
extra , e pertanto il foglio Excel importato non coincide con il modello selezionato, verra
mostrato il seguente messaggio di errore:
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x

Errore
Il Foglio Excel importato
non coincide con il
modello selezionato

OK

Figura 83: Messaggio foglio  Excel non coincidente

Completa Informazioni AIC/DM

Al fine di semplificare la predisposizione degli articoli nel listino ordini, n el caso in cui l'ambito

della convenzione sia" farmaci"  dispasitivi medici6, come per il listino or
I'i ntegrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), che consente di verificare la presenza delle

informazioni chiave valide e recuperare una serie di dati aggiornati relativi ai prodotti,

attraverso i rispettivi comandi attivati sulla toolbar Completa Informazi oni AIC e Completa
Informazioni DM

Per ereditare |l e informazioni attraverso | dintegr
tabell a dei prodotti wvengano inserite |l e informazi
a seguito del caricamento del file xIsx):

- Farmaci:
o Codice AIC
- Dispositivi Medici
o Codice EAN
o0 Caodifica Articolo Operatore Economico
0 Codice Repertario + Codifica Articolo Operatore Economico

Nel dettaglio, a seconda d e |l | 0 a wod madallo configurato e di quanto disponibile nella
Banca Dati Regionale, verranno recuperate le seguenti informazioni:

Farmaci Dispositivi Medici

adescrizione codocedireg obDescri zione codicodire

OATCO, oprincipio oDenomi nazi one artic
farmaceubdbdosaggiomawdal i |economi coo, odrpoo, re
conser vazIioomwveddenominazione |r epertori oo, ,06CCHNDOe E
articolo operatore economico”, 'prezzo di di um per confezione?"”,
riferimento per confezione iva inclusa’, Freeo, oSteri /| eo, 0 Co ¢
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"contenuto di um per confezione', "adesione Ragione sociale produttore e Codice
payback”. prodotto produttore

I YOAG2 GCI NXIF OA ¢

Nel caso di a mbpern poocedefe aon i aecupeayo, delle informazioni dalla BDR,
indicare il Codice AIC nel campo specifico e, successivamente, cliccare sul comando Completa

Informazioni AIC

O S S M NS0 vy CONEOC  ekvenUmeeOi SS5SE,, DISCHION: COKERECNAL

FRILOCAINA CLORDRATO

o

e v =
Py BNl ARTEOKO OPEMATORS v g r— e

Figura 84: Listino Ordini - Completa Informazioni AIC

Verra mostrata una schermata con l'evidenza dell'elaborazione " In Corso " delle informazioni
recuperate dalla BDR.

Caricamento informazioni AIC

Aggiorna Chiudi
Compilatore Stato

Monti Antonio In Corso

“Totale codici AIC
3

Elaborazione in corso

[ o Compien |

Figura 85 Popolamento attributi AIC

Terminata I'elaborazione, lo  Stato del documento cambiera da" In Corso " a "Completato " e in
fondo alla schermata verra mostrata I'evidenza del numero delle righe di cui si compone la

tabella prodotti, il numero dei codici inseriti e il numero dei codici elaborati. Cliccare sul
comando Chiudi per tornare alla schermata precedente.
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Caricamento informazioni AIC

Aggiorna | Chiudi]

1
Compilatore Stato

Monti Antonio Completato

Elaborazione in corso:
Terminata
“N"righe 6
“N" codici 6

‘N" codici elaborati 5

Figura 86. Popolamento attributi AIC completata

Recuperate le informazioni AIC dalla BDR, queste verranno aggiornate nelle corrispondenti
colonne.

Figura 87: Listino Ordini - Completa Informazioni AIC - Recupero informazioni

In particolare, per le informazioni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”

a) se il Codice AIC inserito non € valido, in quanto inferiore a 9 cifre o sc aduto, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se l'informazione non € stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti,
viene inserito in automatico il valore recuperato dalla BDR :

c) se nella BDR il valore non € disponibile oppure € presentec on v al g m eegudo0 6
del | 6i nt e gernarevalorizzato il campo nella tabella dei prodotti su SATER,
guestdul ti mo r est eméntrers@larelatialinformaziore & stada inserita
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo r estera valorizzato con il valore
indicato;

d) se l'informazione é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed € la
medesima informazione recuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione X
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e) se linformazione e stata inserita nell ‘apposito campo della tabella dei prodotti ma é
differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio " /N
campo ... e Stato aggiornato dallintegrazione AIC ma il valore precedente era
differente ".
Inoltre, per le informazioni definite nel modello come " [Leffura", che non trovano
corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio "/ campi é
non vengono modificati in quanto non editabili ma il valore ritornato dall'lntegrazione AIC é
differente” .
ATTENZIONE: a seguito del recupero delle informazioni, cliccare sul comando Verifica

Informazioni _ per procedere con i controlli previsti in merito alla compilazione del listino ordini

e alla validita e alla scadenza del  Codice AIC indicato ten endo presente che, se rilevate, tal
anomali e sono bloccanti ai fini del Il 6invio del I i s
Esito Riga, verra eventualmente indicato:

- Codice AIC 123456789 non valido
- Codice AIC 123456789 scaquto

ATTENZIONEverr™ vi suali zzato il warning OAI C non valido
un AI C che inizia per OEO6 nel caso in cui non dove
contrariamente, nel caso di inserimento di un codice AIC non valido e che non inizi a per O0OEO
il messaggio di validita sara bloccante. Infine, nel caso in cui non dovesse essere disponibile

per il prodotto il codice AI C e di i nseri mento di
sul comando Completa Informazioni AIC  verra visual izzato un esito bloccante.

l YOAG2 G5Aal2aArxiArodr aSRAOAE

Nel caso di ambito oO0dispositivi medici 6, per proce
BDR, prima di cliccare sul comando  Completa Informazioni DM , indicare nei corrispettivi

campi una delle s eguenti informazioni o coppia di informazioni:

o Codice EAN
o0 Caodifica Articolo Operatore Economico
o Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico

ATTENZIONE: nell desempi o che segue Vvi eCodice Repertorimat+ a | 0
Codifica Articolo Operatore Economico 6 . Le medesime modalit”™ sono
anche per le altre modalita indicate.
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Elenco Prodatti

R T e———

Figura 88:Listino Ordini - Completa Informazioni DM

Verra mostrata una schermata con l'evidenza dell'elaborazione “In Corso " delle informazioni
recuperate dalla BDR.

Caricamento informazioni DM

Aggiorna  Chiudi

Compilatore State

1aria Crazia In Corso

“Totale elementi

Figura 89: Popolamento attributi AIC

Terminata I'elaborazione, lo  Stato del documento cambiera da" In Corso " a "Completato " e in
fondo alla schermata verra mostrata I'evidenza del numero delle righe di cui si compone la
tabella prodotti, il numero dei codici inseriti e il numero dei codici elaborati. Cliccare sul
comando Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Caricamento informazioni DM

Aggiorna o

Compilatore Stato

laria Grazia Completato

Elaborazione in corso: Terminata

“N" righe 3
“N” elementi 3

“N" elementi elaborati 3

Figura 90. Popolamento attributi AIC completata

Recuperate le informazioni dalla BDR, queste verranno aggiornate nelle corrispondenti
colonne.
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Elenco Prodotti

o
Bl L L e e ——r— UKL, CODCIMR  DESCRIONE COORE RECONALE ATecmTIEIOn 00 AT U 00GrTTO sz ey

Figura 91 Listino Ordini - Completa Informazioni DM - Recupero informazioni

In particolare, per le informazi oni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”

a) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non sono valide, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non sono state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, viene inserito in automatico il valore
recuperat o dalla BDR;

c) senellaBDRilvalorenoneé di sponi bile oppure  presente

C |

del |l 6integrazione, se non valorizzato il C amg

guestdultimo rester” non valorizzato st@antr e

inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo restera valorizzato
con il valore indicato;

d) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore  Economico ) sono state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed & la medesima informazione
recuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione;

e) se l'informazione é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ma
e differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio
"/l campo ... é stato aggiornato dallintegrazione DM ma il valore precedente era
differente ".

Inoltre, per le informazioni definite nel modello come " Lettura", che non tro vano

corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio "l campi
non vengono modificati in quanto non edjtabili ma il valore ritornato dall'lntegrazione DM é
differente” .

Veerifica Informazioni
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TLP: WHITH Intercent - ER| Convenzioni e Negozio Elettronico 51

z

e



Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

<

i, cliccare sulcomando  Verifica Informazioni  posizionato nella
per applicare i controlli sulla compilazione delle informazioni.

Predisposte tutte le informazion
toolbar posta sopra alla tabella,

- m ®

Elenco Prodotti

,,,,,,, e T — P —
2|2 2 .cx:ooac-:\:: 2-PRILOTEXAL*} OF SML2OMC. L. 040TIZONG | P 20MG/G NO1BBO4 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRATO! INTRATECALE SOLUZIONE INIETTABILE

- .<l.l)l)m)w" | 1-GELOFUSINE'EV 1 GFL S00ML 4% SUCCINILGELATINA, SO0K0 CLORU ... ENDOVENOSA SOUUTIONE PER INFUSIONE
H .-:\: 0000007 3-MIDAZOLAM B.BRAUN" 1 0FL SOMC MIDAZOLAM AL MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA SCLUZIONE INIETTABILE

| CELOFUSINE'EV 20SACCHE SOOMLAN. SUCCINILGELATINA, SODKD CLORL SCLUZIONE PER INFUSIONE

5[z 3| cazoononar

Figura 92 : Verifica Informazioni

Il sistema verificherala presenza di eventuali

verificarsi le seguenti condizioni:

anomalie nella compilazione. Possono pertanto

a) nel caso di corretta compilazione della tabella, un messaggio di informazione a video
confermera la corretta operazione. Inoltre, la corretta compilazio ne della tabella

CElenco P r o d o ertaievidenxiata dallicona  “ in ciascuna colonna Esito Riga.

qgiunat Prod verifira informazion

Compieta infarmazion AIC

caznanacar

2)2 2| cazomancer

p— MDAZOLAM CLORIDRATD
¥ INDOVENCSA SOLUZIONE PER INFUSIONE
¥ : oL B BRAU 107 508K o MDAZOUAM CLORIDRATO. Enpovenosa SOLUZIGNE INETTABILE

¥ 62 | 1| cazoo0000 ~CELOFUSINE: no SUCCINILGELATINA SODIO CLORY | [ ENDOVENOSA . [ SOLUZIGNE PER INFUSIONE

SUCCINILGELATINA /SODHO CLORY ENDOVENTSA . | SOLIONE FER INFUSIONE

PRILOCAINA CLORIDRATO .| wTraTECALE .| SOLZONE METTABLE

.| Exovenosa .| soumone meTTABLE

Figura 93. Esito riga positivo

b) se la compilazione della tabella dElenco Prodotti 6 presenta anomalie , un messaggio

di informazione a video informera l'utente
[ =]

equeste verranno segnalate

nella corrispettiva colonna EsitoRiga, al | 6i nt erno del | aatadaual e

motivazione. In tal caso sara necessario correggerle e ripetere la verifica della
corretta compilazione della tabella

Informazioni .

CElenco P r o d octictandd sul comando Verifica

ATTENZIONE: nel caso di compilazione del | a tEHEeboe |PIr @ d oattravieréo il

file xIsx, eventuali anomalie potranno essere corrette direttament e online nellariga
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del prodotto interessato  oppure sara possibile procedere con un nuovo caricamento
del fiel xlsx

Prodotii [ R

Foglio prodotti da campilare

Fain 9, o presents ancmase
Aggiungi Prod Varifiea Inf io Completa Informarioni

et [l

Elenco Prodotti

x
Informazione
Eimina Esito Riga Saiokiga  umer NUTET  yoe  coDIECC Ci sono anomalie da correggere nell Elenco REGIONALE ATC
@ Prodatti Dopo aver cliccato su ok verificars la
1abella softostante e correggere | dati sequendo le
indicazion: della colonna Esito Riga
| 12 1 | cazo000007 L 500ML 4% BOSAADG - DERIVATI DELLA GELY
oK
¥ % 2|2 2 | cA20000007 OF SML20MG/ NOIBB0 - PRILOCAINA
I

e e HE 3| CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.6RAUN®1OFL SOMG | 037727120 | MIDAZOLAM 8 BRAUN®10FL SOME NOSCDO8 - MIDAZOLAM
¥ 4|z +|CAZ0000007 | 1-GELOFUSINEEV 10FL 500ML 3% GELOFUSINE*EV20SACCHE 1000ML% BOSAAOS - DERIVATI DELLA GELA
| s 5| CAZ0000007 | 3-MIDAZOLAM B SRAUNYIOFL SOMG MIDAZOLAM ACC*10F 1ML SMG/ ML NOSCDOS - MIDAZOLAM

FIEZDZK;SER ED:;EZ?&EV‘EVA ESCLUSA { 2 dec. ) obbligatario.

ViA DI SOMMINISTRAZIONE abbligaterio. 20000007 . ey 20580CHE 5 T ey
CRHEE b X inserita 6|2 1 | caza000007 GELOFUSINE"EV Z0SACCHE SOOMLE% BOSAAQS - DERIVATI DELLA GELS

CODIFY RTICOLO OPERATORE ECONOMICO
sbblgas
inchcare i iferimento Listino Ordinativi”

Figura 94 : Esito riga con anomalia

ner al e, eventual.i informazi oni “delladolonmeo Esitava r n i
Riga, non sono bloccanti ai fini dell'invio del listino ordini.

Elenco Prodotti

Elimina Esito Riga StoRiga  pemer® NOMeM®  yoce  CODICECIG Riferimento Listino Ordinativi
= (@) 114 1| 7954528C323 3-ELETTROFIS/MAPPA TETRAPOL_VIKING ELETCAT 4P FR6 | pgn000090
- 2ZMM Cou
i (@) 2|4 2 | 7954528023 ;':AE»\J‘E;'LI'ROFIS.‘MAPPA MULTIPOL DIREZ_BLAZER DX20 FR7 | nnn000091
N ()
= Inserito il 3 | 7e54s28C23 3-ELETTROFIS/MAPPA TETRAPOL_VIKING

| campi Tipo Repertorio , CODICE REPERTORIO

DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

sanc stati aggiornati dall'Integrazione DM ma il valore precedente era differents

Figura 95: Anomalie non bloccanti - ESsito Riga

Invio

Compilata

bloccanti) ,

indicazioni:

corre tt ament e | a tabell a OEl enco Prodotnbn 6

sara possibile generare, firmare e riallegare il documento, seguendo le seguenti

2) cliccare sul comando EssssllSES o generare il documento in formato .pdf;
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[SCLLITE  Cronologa  Note
Foglio prodort da compilare  J)  Scieziona per scaricare if te
Seleziona Prodomi B setesio cona per effeltuare il cancamento dei prodot! nato excel
Esite verifica informazioni
Agglungi Prodatto  Verifica Completa ioni AIC
Pag.1/1 []
Elenco Prodotti
Elimina ﬁ;’.’ StatoRiga 'u‘,‘;.""" flumero  voce CODICE CIG Riferimento Listina Ordinativi CBMSEaLe  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIFIO ATTIVO VIA DI SOMMINISTRAZ)
L} v 1|2 1 | CA20000007 1-CELOFUSINEYEV 10FL SO0ML 4% 036615019 | CELOFUSINE*EV 10FL SOOML 4% BOSAAQG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA /SODIO CLORUI ENDOVENOSA
| ] ‘ 2|2 2| CA20000007 | 2-PRILOTEKALINIET 10F SML2OMG/G | 040712010 | PRILOTEKAL'INIET 10F SML2OMG/G NO16804 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRATO INTRATECALE
[ 2 | cancelaro 3|2 3|CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.BRAUN'1OFL SOMG | 037727120 | MIDAZOLAM B.8RAUN®1OFL SOMC NOSCDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA
| V) ‘ 4|2 4| CA20000007 | 1-GELOFUSINE'EV 10FL 500ML 4 ‘ GELOFUSINE"EV20SACCHE 1000ML4% || BOSAAQG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA,/SODIO CLORU ENDOVENOSA
| V) 5|2 5| CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.ERAUN®10FL SOMG MIDAZOLAM ACC*10F 1ML SMG/ML NOSCDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA
| 5 | Inserito ‘ L|E; 3 | cazoooo007 1-GELOFUSINE* ‘ GELOFUSINE'EV 20SACCHE 500ML4% ||  BOSAAOG - DERIVATI DELLA GELAT SUCCINILGELATINA/SODIO CLORU ENDOVENOSA
Firma del Listit
File Firmato:
Madifca Listino /- Allega paf firmatn v

Figura 96. Genera pdf

2) Salvato il file sul proprio computer e firmato digitalmente,

Allega pdf firmato

File" del

-/ per riallegarlo. Per maggiori dettagli, consultare il capitolo "
m aFnmaienblis geeriche e approfondimenti 6 .

cliccare sul

comando

Caricamento di un

Foglio prodotti da compilare /) Selezionz per s

Seleziona Prodotti =i

Selezi

Esito verifica informazioni

Pag.1/1

Elenco Prodotti

Numero

StatoRiga Riferimento Listino Ordinativi

Riga

DESCRIZIONE CODICE RECIONALE

CEZTRg) Cronologia  Note

v} 12 1| €A20000007 | 1-GELOFUSINE*EV 10FL S00ML 4% 036615019 | GELOFUSINE"EV 10FL S00ML 435 BOSAAQ6 - DERIVATI DELLA GELATINA | SUCCINILGELATINA/SODIO CLORURO | ENDOVENOSA SOLUZIONE PER INFUSION
) 2|2 2| €420000007 | 2-PRILOTEKAL*INIET 10F SML20MG/G | 040712010 | PRILOTEKAL*INIET 10F SML20MG /G NO1BEO4 - PRILOCAINA FRILOCAINA CLORIDRATO INTRATECALE SOLUZIONE INIETTABILE
| canceliato 3|2 3 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B BRAUN®TOFL SOMG | 037727120 | MIDAZOLAM B BRAUN*10FL 50MG NO5CDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA SOLUZIONE INIETTABILE
) 4|2 4 €A20000007 | 1-GELOFUSINE*EV 10FL 500ML 4% GELOFUSINEYEV20SACCHE 1000ML4% BOSAAQ6 - DERIVATI DELLA GELATINA | SUCCINILGELATINA/SODIO CLORURO | ENDOVENOSA SOLUZIONE PER INFUSION
) 5)2 5 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.BRAUN®TOFL SOMG MIDAZOLAM ACC*10F 1ML 5MG/ML NO5CDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA SOLUZIONE INIETTABILE
2 | Inserito 6|2 3| €A20000007 | 1-GELOFUSINEFEV 10FL S00ML 4% GELOFUSINEYEV 20SACCHE 500ML4% BOSAAQ6 - DERIVATI DELLA GELATINA | SUCCINILGELATINA/SODIO CLORURO | ENDOVENOSA SOLUZIONE PER INFUSION

Firma del Listino

File Firmato:

Figura 97 : Allega pdf firmato

Caricato correttamente il file, un messaggio di informazione a video confermera la corretta

operazione. Cliccare su per chiudere il messaggio. Inoltre, il file caricato verra visualizzato

nel | oFderFemato .
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File Firmato: g7 4£  [ISTINO_ORDINI.pdf.p7m

@ Allegato correttamente salvato

Modifica Listino f‘ \Allega pdf firmato
POF

e

Figura 98: Messaggio di conferma caricamento

Allegato il documento firmato digitalmente, verra abilitato il comando

to
del

tool bar [ al
approvazione

rifiuto.

n

ATTENZIONE
ordinativi e aver

per I ©i
gaper fezi

nvi

nel |
| i st

a
no

0 del

onato

scher mat a.
& Iprddederie coa la Iref@ativa @mfezniaao

l' i stino

Invia

Cli

or d iricevuto il
guestdul ti mo.

presente nella
ccar e sul

che

listioon d i

Listino Ordini

Salva Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xls Chiudi
Utente in Carice. Compilatore Registro di Sistema Data invio Seat:
Monti Antenio Rossi Mario FI000451-23 10/02/2023 17:17:32 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240
VIA DEI MILLE, 21 40121 Bolog Via Santo Stefano, 15 40125 Bolegna halia
Tel 0515273081 - Fax - I Tel 0514058123 - Fax 0514085125 -
C.F. 91252510374 - C.F. 0505269000 IVA IT05052690XXX
PEC 5trpnt: DIt
Registro di Sistema Convenzione completa
Farmaci
[0 Cronologia  Note
Foglic prodotti da compilare /)
Seleziona Prodotti E
Esito verifica inform:
Pag.1/1 m
Elenco Prodotti
Esito Numero Numero (CODICE VIADI
Rigs SwwoRiga  pumer® NURET® voce CODICECIG  Riferimento Listine Ordinativi REOGNALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ATC PRINCIPIO ATTIVO SOMMINISTRAZIONE  FORMA FARMACEUTICA
() 12 1 | CA20000007 | 1-GELOFUSINEEY 10FL 500ML 4% 036615019 | GELOFUSINEYEV 10FL S00ML 4% BOSAAO6 - DERIVATI DELLA GELATINA | SUCCINILGELATINA/SGDIO CLORURO | ENDOVENOSA SOLUZIONE PER INFUSIO
v 2|2 2 | CA20000007 | 2-PRILOTEKAL*INIET 10F 5ML20MG/G | 040712010 | PRILOTEKAL*INIET 10F 5ML20MG/G NO1BB04 - PRILOCAINA PRILOCAINA CLORIDRATO INTRATECALE SOLUZIONE INIETTABILE
& | cancellate 3|z 3 | CA20000007 | 3-MIDAZOLAM B.BRAUN*10FL SOMG | 037727120 | MIDAZOLAM B.BRAUN*10FL 50MG NOSCDOS - MIDAZOLAM MIDAZOLAM CLORIDRATO ENDOVENOSA SOLUZIONE INIETTABILE

Figura 99: Listino Ordini - Invia

Lo Stato del documento cambiera da " Inviato " a "In approvazione

ed un messaggio di

d

Zi

(

informazione a video confermera l'operazione.
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Figura 100 . Messaggio di conferma operazione

A seguito dell dinvio, verkFa mghbiarsartboanecb€rbaotl a

Figura 101 : Cronologia - In approvazione

Inoltre, | o Stato del listino ordini verra aggiornato anche nella  relativa tabella dei listini ordini
ricevulti.

Figura 102 : Listin i Ordini - Stato "In approvazione”

Come gi = anticipato, a seguito dell di nv-iER pofran ap
procedere con una conferma o con un rifiuto del listino ordini. In particolare:
1) nelcasoin cuii | l'istino ordini risultasse compil ato
procedera con il rifiuto dello stesso, previo inserimento delle Note (che sara possibile

Classificazione: L . )
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