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1 INTRODUZIONE

Il presente manuale mostra le indicazioni per 16 i n diiurodofferta in risposta a bandi/inviti
pubblicati/ pervenuti dalle Pubbliche Amministrazioni, s ul Sistema per gli Acquisti Telematici
del’Emilia - Romagna (SATER).

Per poter partecipare ad una procedura di gara , un Operatore Economico deve essere
necessariamente registrato a SATER .

Nelcasodi una procedur adigara (Aperta, Negoziata con Invito, Affidamento Diretto, Richiesta

di Preventivo ), non é richiesta una specifica  abilitazione, per cui qualsiasi ditta puo presentare

la propria offerta se interessata o invitata . Nel caso diuna Richiesta di Offerta o diun Appalto
Specifico , i nvece, | 6Operatore Economico deve anche
procedura di abilitazione  rispettivamente al Mercato Elettronico (ME) o al singolo Sistema
Dinamico di Acquisizione (SDA)

Per partecipare ad una procedura, € necessario innanzitutt o ef fettuare | daccess
Area Riservata , inserendo le credenziali nella schermata di login della piattaforma di e-
procurement di Intercent -ER raggiungibile dal | a homepage del sito w
(http://intercenter.regione.emilia - romagna.it ) o} direttamente da
https://piattaformaintercenter.regione.emilia - romagna.it .

Ef fettuat o licéaaecauldasfnnonalitac relativa alla tipologia della procedura di
interesse e successivamente sulla voce che consente la visualizzazione dei band il inviti
pubblicati , come descritto nel capitolo seguente.

2 VISUALIZZAZIONE BANDO/INVITO

Ef fettuato | accesso, | 6Operator e Economico pu.,
orichiedere chiarimenti 6, ovisualizzare eventual.i
Appaltanti é6 e Osottoporre | e proprianenmaaiigiippist azi

funzionali di riferimento Awvisi/Bandi e Miei Inviti .

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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dei mercati telematici

Visualizzazione di un Bando  (Aperta)

Per visualizzare un bando relativo ad una procedura di gara ad evidenza pubblica (Aperta),
cliccare sul gruppo funzionale e successiv amente sulla voce Bandi Pubblicati .

ATTENZIONE possono utilizzare tale funzione tutti gli ut ent i del | 60Operatore
registrat i.

Agenzia per lo sviluppo dr cati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
Gestione Anagrafiche™ SATZR
Awvisi / Bandi — Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Awvisi Pubblicati
Awvisi a cui sto partecipando
Bandi Pubblicati

Bandi a cui sta partecipan,
(solo Procedu
Ristrette)

Miei Inviti

Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico
Abilitazione SDA
Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari |
di Mercato oy

Comunicazioni

Dossier

Aggiornamenti Sater

Figura 1:Area Riservata 38 Avvisi/Bandi

Nella parte alta della schermata che verra visualizzata, € presente innanzitutto un a toolbar
con una serie di comandi che consentono la visualizzazione dei bandi pubblicati:

1T Apre/ Chiude | 6 éapere@edefé afrairoecar cda f i |l tro che con
di effettuare ricerche, in base ad un 0 o piu criteri (  es. Oggetto, Registro di Sistema,
Tipo Appalto, Ente Appaltante, CIG ):

Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

Oggetto Registro di Sistema

4
Tipo Appalto  Seleziona v Ente Appaltante
CIG

Figura 2: Avvisi/Bandi - Area di ricerca

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 2
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1 dStampaoper stampare la lista dei bandi visualizzati;
1 dEsporta in xIs Oper esportare la lista dei  bandi in formato Excel ;
1 dBandi Scaduti oper visualizzare la lista dei  bandi scaduti.

Nel | dar ea s eframodtrateaumd tabella v in cui saranno visibili 8 se presenti - tutti i
bandi pubblicati , non ancora scaduti ed ordin ati per data di scadenza, con le seguenti
informazioni di base :

f ¢ o6indica un appa”ﬁiodicamappzﬂtd)\erple o}

1 Oggetto : indica | a descri zi on e lIndudtolcanypg, putessere d e | b
inoltre data evidenza di variazioni in corso rispetto ad eventuali rettifiche o revoche
Nel dettaglio:
- 0Bando In Rettifica 6 vuol dire che i Bando;, patanto s u b €
all 0Operatoreeée Mco@amMac®ament e inibito loddiccess
presentazione dell 60fferta. (11 camando OPart ec

Importo Scadenza Tipo Appalte CIG

Bando InRettifica - Procedura di Gara multilotto Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 03/03/2020 15:13 | Forniture RC11235 + _ Vedi -

Figura 3: Bando In Rettifica

- 0Bando Rettificato 6 vuol dire che il Bando  stato modi
per la presentazione delle Offerte. Sul dettaglio del Bando Rettificato, verranno rese
note | e motivazioni in undapposita sezione.

Bando Rertrificato - Procedura di Gara multilotta Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 03/03/2020 15:13 | Forniture RG11235 ' _ Vedi -

Figura 4: Bando Rettificato

- 0Bando Revocato6 v u o | di r e c h e revocatoBdalla 8tazione Agpaltantea
e | 6O0Oper at or e E aoopiutavoiare su diessm Tupte le offerte gia inviate
non avranno alcun seguito. Sul dettaglio del Bando Revocato, verranno rese note le
motivazioni nell apposita sezione.

Esiti /

Dentagho  p,phlicazioni

Bando Rewvocato - Procedura di Gara multilotto Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 03/03/2020 15:13 | Forniture RG11235 + _ Vedi -

Figura 5: Bando Revocato

Ente Appaltante : Ente che ha pubblicato il bando;

Importo :i ndica | i mporto complessivo dell dappalto;
Scadenza: data entro la quale presentare offerta;

Tipo Appalto : ovvero Forniture , Servizi, Lavori;

= =4 =4 =4

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 3
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<

1 CIG: il CIG della gara o il numero di gara nel caso di procedure a lotti ;
1 Dettaglio : consente di accedere al dettaglio del Bando attraverso il comando = Vedi:
1 Esiti/Pubblicazioni : per visualizzare i documenti inerenti agli adempimenti informativi
previsti dall dart 29 co. 1 del Codi cettraverspl i Ap
ilcomando * =‘=d,
Cliccare sul comando —Vedi nella relativa colonna Dettaglio per visualizzare tutte | e

informazioni e i documenti relativi al

bando diinteresse .

Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

N. Righe:4 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls

Bandi Scaduti

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi
per uffici.

Agenzia Intercent-ER

180.000,00

25/06/2018 14-00

Tipe Appaho

Forniture

o Dettaglio ESILL

RA20180528

Pubblicazioni

- Vedi —

* Bande per la fornitura di arredi destinari alle Pubbliche
Amminmistrazioni, divisa in tre lotti.

Agenzia Intercent-ER

180.000,00

26/02/2018 09:59

Forniture

RG20188

- Vedi | =

Richiesta di preventivo per la fornitura di N.1 Server Web

Agenzia Intercent-ER

114 .000,00

14/03/2018 16:30

Forniture

5573840088

- Vedi —

Procedura aperta per la fornitura di personal computer
desktop 6, dispositivi opzienali (estensione assistenza e
manutenzione, sw antivirus) e servizi connessi

Agenzia Intercent-ER

£50.000,00

05/03/2018 12:00

Forniture

5575840088

Figura 6: Bandi Pubblicati

Verra mostrata una schermata con

| devi den z &infbrimazion t & gk elementi necessari

all 60Operatore Economi

CIG della gara;

Criterio di aggiudicazione

= =4 =4 -4 -4 A4 4 A

Termine Richiesta Quesiti

Stazione Appaltante ;

1 Termine Risposta Quesiti
quesiti pervenuti;

1 Motivazione Appalto Verde

=

Motivazione Appalto Sociale

coO

Tipo Appalto : forniture , servizi o lavori ;

per presentare

Ente Appaltante : Ente che ha indetto la gara;
Oggetto : descrizione breve del bando di gara

Incaricato : ovvero il responsabile del procedimento;
Importo Appalto : importo complessivo della gara;

. data entro cui & possibile inviare

correttamen

guesit i direttamente alla

. data entro cui | a stazione Appaltante pud rispondere ai

se presente;

se presente;
1 Rispondere dal : data e ora a partire dalle quali |

6O0Operatore

Economico pu

compilazione della sua offerta. Se la data non & stata ancora raggiunta, il comando

oPartecipao

nan

sar ’”

visibile

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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1 Presentare le Offerte entro il : data e ora entro cuii | sistema per metfet e di
of ferte (Anche se | dofferta =~ in fasée¢adi dcompiol
disabilitato e non sara piu possibile inoltrar e | 6o ferta

1 Datal Seduta se presente;

1 Documentazione : tuttii documenti caricati dalla Stazione Appaltante negli Atti di Gara
(es: di sciplinare, capitol at oFi I mododglIfleir t me rd al eCc
ecc.);

1 Importi : eventuali altri importi;

1 Pubblicazioni : eventuali pubblicazioni della procedura;

1 Note: eventualinoteper | 6 oper atore. economi co

In particolare:
. . . Parteci .
- per partecipare al bando, cliccare sul comando [ partecia |

| Scarica Allegati |

- per scaricare gli allegati del bando, cliccare sul comando
- per inviare un quesito  di tipo amministrativo , cliccare sul comando
posto al di sotto della tabella . Il comando restera
abilitato finoaltermine pr evi st o per | 6invio dei quesiti. P
il ma n fveoldiein chiarimento 0 .
ATTENZIONE nellarea CHIARIMENTI in fondo alla schermata, sara possibile
visualizzare eventuali risposte ai quesiti pubblicat i dalla Stazione Appalta nte.
Per predisporre 16 o f f eclictaae, sul comando |w| posizionato in alto a destra nel
dettaglio della procedura . Tale comando non sara abilitato  nel caso in cui:

non é stato ancora raggiunto il termine 0 Ri s pondeéendieato deh Ibéndo;

€ stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione dell & fierta ;

il bando si trova al momento in rettifica;
il bando é stato revocato .

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta -
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Bando/Inviti

Stampa

Scarica Allegati |

Bando - Arredi Per Ufficl

Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER

Oggetto Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

ac RA20180528

Incaricato RUP Test

Importo Appalto 180.000,00 € ( Iva Esclusa )

Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pid vantaggiosa
Tipo Appalto Forniture

Termine Richiesta Quesitl 23/06/2018 ore 10:00:00 [Ora italiana]
Rispondere Dal 22/06/2018 ore 10:22:00 [Ora Italiana]
Presentare Le Offerte Entro Il 25/06/2018 ore 14:00:00 [Ora Italiana)
Data | Seduta 26/06/2018 ore 10:00:00 [Ora haliana)

[DEScriziONE |ALLEGATO

DISCIPLINARE ; Disciplinare di Gara.pdf

Linee Guida compilazione DGUE. Linee Guida.p/m

| Foglio prodotti selezionato | Eile da compilare

| DESCRIZIONE le 1|
Cauzione prow, .\5.000.00

Importi

[PUBBLICATO SU oAt Iumno’

Pubblicitd Gazzete Ufficiale
Guri 28/05/2018 00:00 [42

| PuBBLICATO SU [ comune [paTA |
Albo Pretorio Provincia isalogna 28/05/2018 00:00

Pubblicazioni

Pubblicazioni Sul Quotidiani

| QuoTiDiam | DATA |
SOLETORE 1 :

Note Per ulteriori informazioni rivolgersi alla dot.ssa...

Figura 7: Dettaglio Bando - Partecipa

ATTENZIONE nel caso in cui una procedura di gara si trovi nella fase " In Sospensione "
0 "Sospesa”, nel dettaglio del bando, ne verra rispettivamente data evidenza con la specifica
dicitura " Procedura in Sospensione " e "Procedura Sospesa " nell'oggetto dello stesso. Inoltre,
per le date n on ancora superate indicate nel bando, verra riportata la specifica dicitura
"Sospesa”.

In entrambi i casi, cliccando sul comando " @ verra mostrato un messaggio informativo
della procedura /n sospensione/sospesa . Cliccando su"OK" sara tuttavia possibile  predisporre

ugualmente | dof fert a, che per, potr” essere inviata

della procedura da parte della Stazione Appaltante.

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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<

Bando/Inviti

ik Stampa

Ente Appaltante

Messaggic dalla pagina Web

ta in sospensione/sospesa,

Attenzione, la procedura risul
viene consentita la compilazione del documento di

partecipazione ma non l'invio

Bando — Servizio Di Trasporto Scolastico

Agenzia Intercent-ER

Annulla

[ Partecipa H Scarica Allegati

Oggetto

Procedura in Sospensione — Procedura di gara aperta per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

CiG

RG20202295

Incaricato

RUP Test

Importo Appalto

63.295.000,00 € ( Iva Esclusa )

Criterio Aggiudicazione

Offerta economicamente pill vantaggiosa

Tipo Appalto

Servizi

Termine Richiesta Quesiti

23/05/2020 ore 10:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa

Motivazione Appalto
Verde

Nell'ambito dell'offerta tecnica &€ ampiamente valorizzata la messa a disposizione di mezzi in regela con le ultime omologazioni disponibili.

Motivazione Appalto
Sociale

L'aggiudicatario della Convenzione & tenuto inoltre ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze

dell"aggiudicatario uscente.

Rispondere Dal

22/04/2020 ore 10:57:16 [Ora Italiana]

Presentare Le Offerte
Entro Il

25/07/2020 ore 12:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa

F

—
DI
al

Data I Seduta

03/09/2020 ore 11:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa

DESCRIZIONE

ALLEGATO

Bando di gara

Bando di gara.pdf

Disciplinate

Disciplinare.pdf

Capitolato tecnico

Capitolato.pdf

Listino

Listino.pdf

Foglio prodotti selezionato

File da compilare

Le sedute pubbliche saranno effettuate attraverso la seduta virtuale.

Figura 8: Partecipa - Procedura in sospensione/sospesa

Visualizzazione d i un Invito

Per visualizzare un invito

(Negoziata, Affidamento Diretto, Richiesta di Preventivo)

Appalto specifico
Inviti.

ATTENZIONE possono utilizzare tale funzione tutti gli

registrat i.

, Cliccare sul gruppo funzionale

ricevuto al fine di partecipare ad una procedura

che lo prevede

, a una Richiesta di O fferta o0 a un

ut ent

YT\l e successivamente sulla voce

del | 6Operator e

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 7
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SATZR

(7) ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Awvisi / Bandi

Miei Inviti
8
Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico
Abilitazione SDA

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazioni

Figura 9: Area Riservata - Miei Invifi

<

Nella parte alta della schermata che verra visu alizzata, & presente innanzitutto una toolbar

con una serie di comandi che consentono la visualizzazione degli inviti pubblicati:

1 Apre/ Chi ude | 6apreera adcic erdiecreer caa | 6 ar e

a di fii

di effettuare ricerche, in base ad uno 0 piu criteri (  es. Oggetto, Registro di Sistema,

Tipo Appalto, Ente Appaltante, CIG ):

Awvvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

Qggetto P Registro di Sistema
Tipo Appalto  Seleziona v Ente Appaltante
CIG
Figura 10. Inviti - Area di ricerca
1 aStampaoper stampare la lista de gli invit i visualizzati;
1 dEsporta in xIs oper esportare la lista de gli inviti in formato Excel ;
1 dnviti Scadutioper visualizzare la lista de gliinviti scaduti.
Nel |l dar ea s eratmostrataaunattabella vin cui saranno visibili 0 se presenti - tutti gli
inviti  ricevuti , non ancora scaduti ed ordinati per data di scadenza, con le seguenti

informazioni di base:

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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Oggetto : indica | a descr i zlilobnennduedstolcdmpg gud edseve d e
inoltre data evidenza di variazioni in corso rispetto ad eventual i rettific he o revoche.
Nel dettaglio:

- 0Bando In Rettifica 6 vuol dil e n wtihteuwbendo variazioni ; pertanto
all 0Operatoreeée Bcoanmmace®ament e inibito | acces:
presentaziobherdel | 6l 1l comando éPaited)pad non s

. Registro Di . Doc. Esiti { Halu
Caratteristica qgr Tipo Appalte  CIG Dettaglio  Coliegati  Pubblicazioni OHertaf

Domanda

Bando In Rettifica - Bando istitutivo per l'iscrizione al
§istema Dinamico ﬁ;;*;\3;',';'i‘gg;\‘v‘jﬁt"vgﬁ‘z[‘[‘;,’.g'”"“”‘ di | Agenzia Intercent-ER | 320.000.00 | 09/04/2020 14:21 PIDOT594-18 | Fomiture RG20180
manutenzione, supporto specialistico

Figura 11: Invifo In Rettifica

- 0Bando Rettificato 6 v uol didr enévstalb emodificato ed e tornato disponibile
per la presentazione delle  offerte. Sul dettaglio del Bando Rettificato, verranno rese
note | e motivazioni in undapposita sezione.

" " " Stato
Oggetto Ente Appaltante Importo Scadenza Caratteristica %E}‘e%";m Tipo Appalte  CIG Dettaglio (Dﬂ"l(l'nwn H%'Sfmum. Dﬁerli

Ii_ﬁndn Rettificato _Raudu_ istitutivo rer |‘|§rl|?\m|r_a\ .
fistema Dinamico ﬂLﬁfﬂ:‘.‘i‘i"22&15..".““J.iﬂi.f‘:’”'”” di | Agenzia Intercent-ER | 320.000,00 | 09/04/2020 14:21 PIO0TS94-18 | Forniture RG2Z0180
manutenzione, supporto specialistico.

Figura 12 Invito Rettificato

- 0Bando Revocato6 v u o | d i6r enévsialb @evocato dalla Stazione Appaltante e
I 6 Op e e Bconomico non p uo piu lavorare su di esso. Tutte le offerte gia inviate
non avranno alcun seguito. Sul dettaglio del Bando Revocato, verranno rese note le
motivazioni nell apposita sezione.

Stato

Beotro D Jipo Appalte  CIG Dettagho  Cofiegati  Pubblicazion QHertal

Domanda

Bando Revocato - Fotocopiatrici e stampanti Agenzia Intercent-ER | 102.000,00 | 24/06/2019 10.00 PID00724-19 | Forniture RAZ0190402 _ Vedi _api| = _ lnvigto

Figura 13. Invito Revocato

Ente Appaltante : Ente che ha pubblicato | 6 i nvi t o

Importo :i ndica | i mporto complessivo dell dappalto;
Scadenza: data entro la quale presentare offerta;

RegistroDi Sistema del | 6;i nvi t o

Tipo Appalto : ovvero Forniture , Servizi, Lavori. Nel caso della Richiesta di Offerta e

del | 6 Appal tlatip8quie di &ppaltoac osard oForniture 6  Servizi§

CIG: il CIG della gara o il numero della gara nel caso diinviti a lotti ;

Dettaglio : consente di accedere al dettaglio del | & i naitravierso il comando  * =Ved;
Doc. Collegati: per accedere ai d o ¢ u me n(dfféerte ioviate/babvagea t | al
comunicazioni, chiarimenti, contratto) attraverso il comando  © —Aed;

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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1 Esiti/Pubblicazioni : per visualizzare i documenti inerenti agli adempimenti informativi
previsti dal |l dart. 29 co. 1 dell 0 Cao gubdlioato degl i
attraverso il comando = Vedi;

1 Stato Offerta/Domanda : i ndi ca | o ultimaa bftertadeell d Bor at a atdr@a !l | 8 0
economico .

In particolare , un 8 Of f erta pu, pressatoit are il seguente
dSalvato 6 se é stata creata ed € in fase di lavorazione;
dnviato 6 se é stata inviata;
dnvalidat 06 se é stata inviata una nuova offerta che ha invalidato la precedente.
Cliccare sul comando —VYedi nella relativa colonna Dettaglio per visualizzare tutte le
informazioni e i documenti relativi al | © idninteretse.

Miei Inviti | Inviti

N. Righe:2 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xlIs

Oggetto

Bando Rettificato - Bando istitutivo per l'iscrizione al
Sistema Dinamico di Acquisizione relativo alla fornitura di
Beni e Servizi ICT: hardware e software, gestione,
manutenzione, supporto specialistico.

Inviti scaduti

- Stato
5 Doc.. Esiti /| I
Tipo Appalto  CIG Dettaglio  Collegati ~ Pubblicazioni 2fferta/

RG20180 - Apri = - Salvato

Registro Di
Sistema

Ente Appaltante Importo Scadenza Caratteristica

PI001594-18

Agenzia Intercent-ER | 320.000,00 | 09/04/2020 14:21 Forniture

Bando Revocato — Fotocopiatrici e stampanti Agenzia Intercent-ER | 102.000,00 | 24/06/2019 10:00 PI000724-19 | Forniture RA20190402 ~ Vedi — Apri

— — Inviato

Figura 14 Inviti

Verra mostrata una schermatacon | 8 e vi de n z & infibrimazioni t & gé elementi necessari
all 60Operatore Economico per presdafarttare correttamen

=A =4 =4 -4 -4 4 A

Ente Appaltante : Ente che haindettol 6 i nyi t o

Oggetto /Descrizione Breve : descrizione brevedel | 6i nvi t o;

CIG della gara;

Incaricato : ovvero il responsabile del procedimento;

Importo Appalto : importo complessivo della gara;

Criterio di aggiudicazione ;

Tipo Appalto :forniture , servizi olavori. Nelcaso dellarichiestadioffer tae del | 6appa
specifico |l a tipologi a fdmtuiréd csergzp gl t o potr "~ essetl
Termine Richiesta Quesiti : data entro cui € possibile inviare guesit i direttamente alla

Stazione Appaltante ;

Termine Risposta Quesiti : data entro cui | a stazione Appaltante pud rispondere ai

quesiti pervenuti;

Rispondere dal : data e ora a partire dalle qualil 6 Oper at ore Economico pu
compilazione della sua offerta. Se la data non e stata ancora raggiunta, il comando
oPartecipad bilegn sar ™ vi si

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 10
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1 Presentare le Offerte entro il : data e ora entro cuii | sistema per metfet e di
of ferte. (Anche se | 6offerta  in fase di compi
disabilitato e non sara piu possibile inoltrarlo) ;

1 Datal Seduta se presente;

1 Documentazione : tuttii documenti caricati dalla Stazione Appaltante negli Atti di Gara
(es: letteradiinvitio , capi tolato, modelli per | e dichiar az:
ecc.);

1 Importi : eventuali altri importi;

1 Pubblicazioni : eventuali pubblicazioni della procedura;

1 Note: eventualinoteper | 6 oper atore. economi co

Nel caso dell 8Appalto Specifdtcof orenRedistroidin®istema e mo
Bando SDA e Bando SDA Di Riferiment o.
In particolare:
- per partecipare al | 0 i, aliocard sul comando |-w];
-perscaricare gl i a,cliceagaul comahdol |SC3LN'€93“| t o
- per inviare un quesito di tipo amministrativo, cliccare sul comando
posto al di sotto della tabella. Il comando restera
abilitato fino al termine previsto per | dinvio

i ma n kveoldiein chiarimento 6 .

ATTENZIONE: nell'area CHIARIMENTI in fondo alla schermata, sa ra possibile visualizzare
eventuali risposte ai quesiti  pubblicat i dalla Stazione Appaltante

Per predi spor rciccaensdl admareo t|- 'f",mpa -| posizionato in alto a destra nel
dettagl i o .daelcon@andonon dard abilitato  nel caso in cui:

o

non é stato ancora raggiunto il termine ORi spondendieatodehl di nvit o

- @ stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione dell & fhert a;
- | 0 i nsvtiota@al momento in rettifica;
-l dinvito  stato revocato

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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Appalto Specifico

=t Stampa
@

|[ Partecipa ]l[ Documenti Collegati

Bando - Dettagli
Oggetto Bando Rettificato - Bando istitutivo per liscrizione al Sistema Dinamico di Acquisizione relativo alla fornitura di Beni e Servizi ICT: hardware e software, gestione, manutenzione, supporto specialistico.

CIG: RG20180

Incaricato RUP Test

Importo Appalto 320.000,00 €

Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pill vantaggiosa

Tipo Appalto Forniture

Registro di Sistema _
Baidlo SDA PI00T090-15

Bando SDA Di Riferimento Bando istitutivo per l'iscrizione al Sistema Dinamico di Acquisizione relativo alla fornitura di Beni e Servizi ICT: hardware e software, gestione, manutenzione, supporto specialistico.

Termine Richiesta Quesiti- 28/06/2018 12:00 [Ora Italianal

LACETDET RNl G S (N T 09/04/2020 14:21:00 [Ora ltalianal

Data I Seduta: 10/05/2020 14:21:00 [Ora Italiana]

DESCRIZIONE ALLEGATO

DISCIPLINARE Disciplinare.pdf

Documentazione: Progetto Progetto.pdf

Allegato 1 Allegato.docx

Foglio prodotti selezionato File CSV da compilare

DESCRIZIONE ALLEGATO

Documenti Allegati: Allegato di rettifica Allegato.pdf

allegato Allegato.p7m

Per ulteriori informazioni, rivolgersi alla Dott.ssa ...

Nessun chiarimento presente.

Figura 15. Dettaglio Invito 9 Partecipa

ATTENZIONE nel caso in cui una procedura di gara si trovi nella fase " In Sospensione "

0 "Sospesa” |, nel dettaglio delldinvito, ne verr?’ rispe
dicitura " Procedura in Sospensione " e "Procedura Sospesa " nell'oggetto dello stesso. Inoltre,

per le date non ancora superate indicate nel i nvito, verr’ ri portata |
"Sospesa”.

In entrambi i casi, cliccando sul comando " @ verra mostrato un mess aggio informativo

della procedura /n sospensione/sospesa . Cliccando su"OK" sara tuttavia possibile predisporre

ugualmente | 6of ferta, che per, potr”™ essere inviata es
della procedura da parte della Stazione Appaltante.

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 12
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Invit

Messaggio dalla pagina Web X

Ak Stampa

0 Attenzione, la procedura risulta in sospensione/sospesa,

viene consentita la compilazione del documento di N N "
partecipazione ma non l'invio Partecipa Scarica Allegati

Invito -— Servizio Di Trasporto Scolastico
Annula
Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER

Oggetto Procedura in Sospensione — Procedura di gara per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.
CiG RG20202295
Incaricato RUP Test
Importo Appalto 63.295.000,00 € ( Iva Esclusa )
Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pill vantaggiosa
Tipo Appalto Servizi
Bt TN e T AT B 23 /052020 ore 10:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa
:;l:rté:azmne Appalto Nell'ambito dell'offerta tecnica & ampiamente valorizzata la messa a disposizione di mezzi in regola con le ultime omologazioni disponibili.
Motivazione Appalto L'aggiudicatario della Convenzione & tenuto inoltre ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze
Sodiale dell"aggiudicatario uscente.
Rispondere Dal 22/04/2020 ore 10:57:16 [Ora Italiana]
E::_:Ellllure Le Offerte 25/07/2020 ore 12:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa Top
Data I Seduta 03/09/2020 ore 11:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa
DESCRIZIONE ALLEGATO
Disciplinate Disciplinare.pdf
Capitolato tecnico Capitolato.pdf
Listino Listino.pdf
Foglio prodotti selezionato File da compilare

Le sedute pubbliche saranno effettuate attraverso la seduta virtuale.

Figura 16: Partecipa - Procedura in sospensione/sospesa

3 COMPILAZIONE OFFERTA

La compilazione dell'offerta si compone di piu sezioni, che possono variare a seconda della
tipologia del Bando /Invito . In particolare:

- nel caso di una procedura monolotto,0oacopnpembc
f I s s @ml@rezzo piu basso con conformita ~ dverranno mostrate le seguenti sezioni:
Testata, Busta Documentazione , Prodotti, Busta Tecnica/Conformita e Busta

Economica ;
- nelcaso di una pr ocedualpezzopilnbadsm © veoranno mostrate le

seguenti sezioni: Testata, Busta Documentazione , Prodotti e Busta Economica .

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 13
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- nelcasodiunaprocedura multilotto /Appalto Specifico o 6 mi vertaand mostrate
le seguenti sezioni: Testata, Busta Documentazione , Caricamento Lotti e Elenco

Lotti .
Nel corso del |l a cofferig cidseumai sezioree veair& ¢ohtrassegnata con delle
icone relative alla fase di compilazione in cui essa si trova . In generale:
- licona 9@ segnala che manca della documentazione "non bloccante” per l'invio dell’ offerta;

- licona '@ segnala che sono presenti anomalie bloccanti 6 che non consentono linvio
dell'Offerta;

- lfcona ' segnala che non sono presenti  anomalle.

Sul documento che verra mostrato dopo aver cliccato sul comando , € innanzitutto
presente una tool bar con wuna ser iodferta i comandi per

1 dSalvac per met t e di s adfferta rcapsertendo bi eanpilare il dbcumento
in pid fasir ;
1 aampao pstampare un r i epi lottkegao del | 6
1 dnvioo per [ nol trafrfeerltaa palolpbEmat e Appal tante. |1 ¢
dopo che | a c o maferiaadataalingtade | | 6
1 &Eliminao per el i mi narleavlobroafzfieornteao oismal vata) e pr o«
con la creazione e la compilazione di una nuova offerta;,
1 dRitiro Offerta 0 per met I & rdéerteinviat® nel caso in cui non si voglia pid
partecipare . /'l comando verr " attiVdfatg sol o dopo | 67
1 OAssegnaao per trasferire [/ document dellasttssabittag/ t r o
1 dRichiedi compilazione DGUE o  p rchiedere /| DGUE agli altri operatori economici
componenti del  Raggruppamento Temporaneo di Imprese  /Awalimento (se rich iesto
nella gara) ;
1 dScarica documenti ricevuti ©  p scaricare eventuali DGUE compilati dagli operatori
economici componenti del Raggruppamento Temporaneo di Imprese/Avvalimento K
1 documenti Collegati oper accedere ai doc uorfemat [BandooOfférie g at i
Salvate/Inviate, Chiarimenti, Comunicazioni ecc.) N
1 dScarica Allegati 6  psearicare inun unico file zip tuttighallegati c ar i cati sul |l 0¢
1 dChiudio per chi uder e bDfferta@ omareabarsahermataijprecedente.

Prima della compilazione, nell'etichetta della sezione Busta Documentazione comparira
licona “ e in quelle relative alla  Busta Tecnica/Conformita  (se prevista) e alla Busta
Economica licona @ che indicano app unto la necessitd di compilare le informazioni

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta




Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

richieste. Licona @ verra mostrata inizialmente anche nell detichett a
Caricamento Lotti ed Elenco Lotti nel caso di una procedura multilotto ,del |l dAppal to Sp
O Omi.stabd

ATTENZIONE | © elcschenspgue mostral 6 i nvi o0 odfif epatlased di una procedura di

gara oOeconomicamente pi%b vantaggiosabo; | e medesi me
di undofferta relativo a qualunque altra procedur e
richiesta di preventivo, richiesta di offerta e appalto specifico) e per le procedure di gara al

OPrezzo pioY oltasdalde ihdicazeoro sono valide anche nel caso di invio di offerta

per una oOprocedura mi st aodvengand destiti apuibdriterio di loffertan i | ot t
eeconomi camente pi% vantaggiosaod6 ed al tri l ot ti con
Nel caso dell 6Appalto Specifico e della Richiesta di (
otenut o | dabilitazi,lndo.f flemtagmnmdievearssere firmata dal I
Economico o persona munita di comprovat.i poter.i d Busta i

Documentazione 6 .

ATTENZIONE: si consigliad i effettuar e un offerdaldvantd ia targo darantt éal | 6
compilazione per non rischiare di perdere le informazioni inserite. E infatti possibile compilare

| odferta in  pit momenti salvando il lavoro effettuato attraverso il c o0 ma n dGalvadpre sente
sulla toolbar in alto, in modo da riprendere la compilazione in un secondo momento
(comunque non oltre i termini previsti sul bando finvito ). Per maggiori dettagli, consultare il

p ar a g rGdfdria salbata 6 .

Intestazione e Testata

Nellarea di intestazione del documento di offerta , sono riportate alcune informazioni
identificative, come I' Operatore che ha creato per primo il documento, ['Utente In Carico che
sta procedendo con la compilazione e lo Stato del documento stesso che , in questa fase ,

risultera” In lavorazione ". Il Registro di Sistema , la Data, il Protocollo e la Data Protocollo sono
informazioni che verranno compilate automaticamente dal sistema al momento dell'invio
dell’ offerta.

Nella sezione Testata, vengono poi mostrate alcune informazioni di sola
consultazione relative all' offerta, quali i dati dell Azienda, il CIG, il Fascicolo di Sistema

e I'Oggetto della procedura .
Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta
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Assegnare innanzitutto un nome indicativo  all'Offerta, compilando il campo Titolo
documento .

Offerta

Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi

@ ~ campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Antonio Monti | Offerta_01 | In lavorazione

Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Antanio Manti

Testata @ Busta Documentazione G) Prodotri @ Busta Tecnica / Conformitd @ Busta Economica

Azienda

Fornitore_02

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. —— - PIVA TTHa—

CIG Fascicola di Sistema Rispondere Entro il

RA20180528 FEO00782 25/06/2018 14:00:00

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

Figura 17 Intestazione e Testala

ATTENZIONE | 6 esempi o c h e Intestagione elaesegitne destatd diuna procedura
monolotto 60economi camente pi% vantaggi osabo; l e medesim
l e procedure o0al prezzo pi ¥mbeosnaltdoio. o0 a cost o fi sso
Busta Documentazione
Nella sezione Busta Documentazione , | 8 Oper at or:e Economico

1) deve indica re eventuali informazioni sul Raggruppamento Temporaneo di Imprese ,

sullAvvalimento o sulle Consorziate, nel caso in cui decida di partecip are alla
procedura in forma associata

ATTENZIONE: I'area non va compilata se non si intende partecipare in forma associata.
2) deve allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta dalla Stazione
Appaltante;

3) pud allegare documentazione d'iniziativa.

Per procedere con la compilazione della Busta Documentazione , cliccare sulla sezione

@ Busta Documentazione

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 16
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ATTENZIONE | 6esempi o che s e g uBastaDocsimentazionea di ana procedara
monol otto Oeconomicamente pi% vantaggi osabod; I e me
|l e procedure oOal ,préea zomo fpti ok nfbeastesitddio.
Offerta
Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi

@ ~1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

*Titele documente

Operatore

Antonio Monti

Utente In Carico

Offerta_01

Registro di Sistema

Protocollo

Data Stato
In laverazione

Data Protocollo

Antonio Monti

Testara (0] Busta Documentazione ® Prodotti ® Busta Tecnica | Conformita ® Busta Economica

Azienda

Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. W - PAVA T

CIG Fascicolo di Sistema Rispondere Entro il
RA20180528 FEOD0782 25/06/2018 14:00:00
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

Figura 18. Busta Documentazione

Partecipazione in forma associata

Le forme associate previste per la partecipazione ad una procedura sono:

- Raggruppamento Temporaneo di Imprese (RTI);
- Avvalimento ;
- Consorzi ate.

ATTENZIONE: é possibile combinare le due forme di partecipazione.

Per maggiori dettagl i, Patecipazionk in @mmaasdodiatamaéan u al e

Documentazione

La Stazione Appaltante pud richiedere documentazione amministrativa "obbligatoria” o
"facolta tiva" e prevedere che ogni documento allegato venga firmato digitalmente. La tabella
Lista Allegati Obbligatorio

Richiesta Firma .

dara evidenza di queste richieste nelle rispettive colonne

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 17
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ATTENZIONE il sistema controlla che - serichiesto dalla Stazion e Appaltante - il file allegato
sia effettivamente firmato digitalmente ed il mancato caricamento nella tabella  Lista Allegati
di documenti richiesti dalla  Stazione Appaltante come "obbligatori" verra segnalato all'atto
dell'invio dell' offerta come anomali a, sebbene il sistema non inibira I'invio in caso di conferma.

Per compilare il documento DGUE previsto dalla Stazione Appaltante, clicca re sul comando

Compiabc® "/ Per maggiori dettagl i, Canpilbzoneldé/ BGUE 6i.1 manual

m o Busta Documentazione Pradorti Busta Tecnica | Conformitd Busta Economica

Verifica Informaziomi

Esite Verifica Informazioni
E* niecessario EREQuUine il comando
“Verifica Infarmaioni™

DDEUMEN'HTUH:@ UNICCO EUROPED (IDGUE)

Ty

IF“"""'““" “7| ¥ Allegato DGUE:

Denominazione BTl Consorzie Ordinario/Reti di Impresa

Figura 19.: Compila DGUE

Per caricare un Allegato , cliccare sul relativo comando -, ricordando che le estensioni
ammesse per ciascun file vengono indicate nella colonna Tipo File .

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati 8ando

Lista Allegati
8. ﬁ‘::‘o Descrizione g 5 Obbligatono ?:(hlesta
- f - Documento Acrobat —
. Dichiarazion: ! :gm - Documento Firmato ’ r ‘ 4 \
!
pdf - Documento Acrobat
A"egam A p7m - Documento Firmato osa ~ ¥4

Figura 20. Allegato

Per inserire u n Allegato d'iniziativa, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella riga che

verra aggiunta alla tabella  Lista Allegati , inseri re la Descrizione del documento e clicca re sul
comando - per caricare il file.

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 18
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Riprendi Allegati Bando
Lista Allegati

:i".':: r)«m':‘km/ Allegato  Tipo File Obbligatorio  fichicsta

= pdf - Documento Acrobat —
- AVYALIMENTO p7m - Documento Firmato i L

1
pdf - Documento Acrobat r @

- | Dichiarazion: p7m = Documento Firmato

Allegato A l—®

- EICumculuml X ]

¥ - Documento Acrobat 1< @
n - Documento Firmato -

Figura 21: Aggiungi Allegato

N.B. & consentito caricare un unico file per riga. Nel caso in cui si tentasse di caricare un secondo file

sulla stessa riga, i Sistema sostituir”™ quello preced:e
Per la document azi one aggiunta dodiniziativa dall dOperatore
controllo di Obbligatorieta o di Richiesta Firma, né uno specifico formato del file . Ogni estensione e

pertanto ammessa, salvo diversa indicazione fornita negli atti di gara.

Per maggiori dettagl:.i in merito al car i Caioasenioo d i
diun File 6 d e | maFomai@nhlitg: geteriche e approfondimenti 6 .

in merito alla firma digitale. Per mBatayliocerificatbet t ag
firmad del maFomaienhlig gemeriche e approfondimenti 6 .

Per eliminare un Allegato "non obbligatorio” o inserito d'iniziativa, clicca re sul relativo

comando = .

ATTENZIONE prima dellinvio dell' offerta, € consigliabile eliminare event wuali righe
predisposte nella tabella Lista Allegati e non compilate , sia nel caso in cui siano state inserite
d'iniziativa che nel caso in cui facciano riferimento ad un allegato "non obbligatorio". In caso

contrario, il sistema segnalera all'atto dell'inv io dell' offerta un™anomalia”, pur senza inibir ne

I'invio in caso di conferma.

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando
Lista Allegati

Richiesta
Firma

Allegato Tipo File Obbligatono

pdf - Documento Acrobat o
‘ E AVVALIMENTO p7m - Documento Firmato = (]

= ¢ pdf - Documento Acrobat C
< Dichiarazioni p7m - Documento Firmato ‘ r ‘ 1]
pdf - Documento Acrobat 7
Allegato A p7m - Documento Firmato ~ Y]

Figura 22 Elimina Allegato
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Predispostala Busta Documentazione |, cliccare sulcomando Verifica Informazioni posizionato
in alto a sinistra nella  sezione, per applicare i controlli sulla compilazione della busta

amministrativa.

Figura 23. Verifica Informazioni

Possono verificarsi i seguenti casi:

1) se la busta amministrativa non presenta alcuna anomalia, u n messaggio di
info rmazione a video confermera l'operazione. Clicca re su per chiudere il
messaggio.

Figura 24 . Verifica Informazioni - Messaggio di conferma

Intercent - ER| Partecipazione ad una gara: Offerta 20


















































































































































































































































































































