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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

In fase diindizione di una Procedura di Gara monolotto, (ad eccezione della
Procedura Negoziata con Avviso e Ristretta) e di una Procedura di Gara multilotto, nelle
rispettive sezioni Prodotti e Lotti dovranno essere indicate tutte le specifiche dei beni, servizi
e lavori oggetto della Procedura.

Selezionato I'Ambito ed indicato il Modello Offerta tra quelli proposti (come descritto nel
manuale “/ndizione di una Procedura di Gara”), verra mostrata in fondo alla schermata della
sezione di riferimento una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i beni,
i servizi ed i lavori oggetto della Procedura di Gara.

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, € possibile
personalizzare il modello selezionato, cliccando sull’apposito comando ¢, ai fini di
modificare gli attributi da utilizzare, il loro ordinamento e le formule di calcolo e gli eventuali
vincoli.

ATTENZIONE: la compilazione/modifica del modello di gara e consentita, oltre che per il
compilatore del documento ed il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), anche per gli
utenti con ruolo di “Referente tecnico’ indicati nella sezione Riferimenti del
bando/invito/appalto specifico.

2 CONFIGURAZIONE MODELLO DI OFFERTA

Nella sezione Prodotti o Lotti, a seconda della Procedura di Gara oggetto di indizione, cliccare
sul comando # per accedere al dettaglio del modello e procedere con la modifica dello stesso.
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Ambito Altri Beni v o
Modello Offerta IC Modello Altri Beni 1] Apri dettaglio modello
Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare Il template df offerta

Carica file offerte & sefeziona licona per effettuare Il caricamento delle offerte in formato excel

Esito verifica informazioni

o

Pag. 1 /1 m

Elenco Prodotti

Figura 1: Apri dettaglio modello

Verra mostrata una schermata nella quale ¢ presente una toolbar con una serie di comandi
per la gestione del documento:

. ‘Salva” permette di salvare la personalizzazione del modello per poterlo riprendere in
un secondo momento (cliccando sempre sul comando ¥, viene riproposta ['ultima
versione salvata). Nel caso in cui, una volta ultimato il modello, non venga eseguita la
“Conferma” dello stesso, il sistema lo evidenziera al momento dell’lnvio con un
messaggio a video che invita 'utente a salvare prima dell’invio;

. ‘“Conferma’” applica le modifiche apportate al modello,

« ‘Prendi in Carico” per prendere in carico il documento, con il conseguente blocco di
gestione per un altro utente registrato al Sistema per gli Acquisti Telematici dell’Emilia-
Romagna (SATER) ed abilitato alla gestione dello stesso in quanto Responsabile Unico
del Procedimento, compilatore del documento o utente indicato con ruolo di “Referente
Tecnico” nei riferimenti della procedura. Tale comando viene abilitato se I'utente che ha
in carico il documento, ne effettua un rilascio per consentirne la gestione altrui;

« 'Rilascia” per sganciare il documento dalla propria utenza e renderne disponibile la
gestione per un altro utente registrato al Sistema per gli Acquisti Telematici dell’Emilia-
Romagna (SATER) ed abilitato alla gestione dello stesso in quanto Responsabile Unico
del Procedimento, compilatore del documento o utente indicato con ruolo di “Referente
Tecnico” nei riferimenti della procedura. Tale comando viene abilitato se all’utenza
collegata é effettivamente associato il documento,

. 'Assegna a’ per assegnare il documento ad un altro utente registrato al Sistema per gli
Acquisti Telematici dell’Emilia-Romagna (SATER) abilitato alla gestione dello stesso in
quanto Responsabile Unico del Procedimento, compilatore del documento o utente
indicato con ruolo di “Referente Tecnico” nei riferimenti della procedura,
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o ‘Stampa’ permette di stampare la pagina visualizzata,
. ‘Precedente” permette di accedere ad una versione precedente del documento, se
esistente;

« ‘Esporta in XML" permette di esportare le informazioni contenute sulla pagina in
formato XML,
o “Chiudi” per tornare alla pagina precedente.

Per maggiori dettagli in merito ai comandi “Prendi in Carico’, “Rilascia” e "Assegna a’,
consultare il manuale “Funzionalita generiche e approfondimenti’.

Nell’area sottostante verranno visualizzate una serie di informazioni identificative e non
editabili quali I’Operatore, il Registro di Sistema ed alcune informazioni relative all’Ente
(Azienda).

A seguire, viene invece riportato I’Ambito di riferimento, precedentemente selezionato nella
sezione Prodotti/Lotti e le tabelle che consentono la configurazione del modello, ciascuna
con i relativi comandi.

In particolare, vengono mostrate le seguenti tabelle:
- Attributi da usare nelle fasi della gara;

- Calcolo del valore economico;

- Colonne calcolate;

- Vincoli sugli attributi del modello.

Classificazione: . . .
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Configurazione Modelli Bandi
Salva Conferma Prendi In Carico Rilascia Assegna a Stampa Precedente Esporta in XML Chiudi

@) i campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Registra di Sistema Data
171122018
RUP Test da

Utente in Carico

RUP Test

Azienda

Agenzia Intercent-FR
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno lakia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 - hitp:intescenter sequone el romagna it
C.F. 05724831003 - PVA IT81252510374

Fascicolo di Sistema Frotacollo G

Data Protocallo

er la compilazione del Bando Help per la compilazione delle Offerte

elp.pdr E help.paf ..

Ambita

Al Beni

Aqqiungi attributoe  Mascondi ¥ Visualizza *  Esporta in xls

Attributi da usare nelle fasi della gara

oIS Numera  Richiedi  Tipo File lotto (Voce  BAndO/APPANO  Gficry tecnica  Offerta [ ——

|- o | [rext- oescrizions V] | [orscrizione otio e [v] o] | tetuns ] | emun o] | hemuna] | femun ]

[ - - Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE l Vace [ [ Obbligatorio[v] | Lertura  [w] ] Letwra v | Lentura[v] [ Letura  |w]

| - a Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v [ Obbligatoria M| | Lettura M | enura [ | Lenura[v] | Lettura |

¥~ o | [Gerarchica - cov [+ | comice cev I Ve [v] ~ ﬂ‘ ] ~

[ - N Text - TARGET v TARGET Voce v| [ scrttura || | Sorittura [w| v v | v/

v - a Text - MATERIALE M MATERIALE | Voce ﬂ Scrittura ﬂ Scrittura ﬂ ‘ M ﬂ ﬂ

¥ - - Text - MISURE v MISURE Voce v | st v ™ ~

- - Text - VOLUME v VOLUME I Vace scritturaw| | Scrittura v ‘ v ~| ~|

| | - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE ™l ALTRE CARATTERISTICHE Voce [ scivura V| | Serivura [v] ™ ~ | ~

== o e oremems [ | [t osaerro wiwma I ece o[ | [Letors ﬂ‘ o = =

[ - a Number - QUANTITA v QUANTITA 2 v Voce [ Obbligaterio[v] v | ewra v v [ v

T v | o | umber- varon a ase oasta ma escuusa [ | vavone a ase oasta i escuusn : | e [7] | onbiguona®] = ‘ ] = =

@ |+ | o | [Nmber- prezzo orreRTo PER UM A EsCLUSA ] | |PRezzo orFeRTo PR UM VA EscLusa : v e [v] ~ ] | (obblgatorie[¥] ] ~

O v | vaone orreso A I ] o | ctone [ v ]

¥ - - Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA D S5se . Lotta v v | obbligataria v v v v

- = B Domain Ext - CERTIFICAZIONI CERTIFICAZION! l Voce v [ || seitua (v ] ™ [ ~|

| - a Number - ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA v ONER| AZIENDALI PER LA SICUREZZA 2 ~ Lotta v [ ~| v| | obbligatorio|v| v | |

® |« | & | froxe-coomonamncoto orerarors cconomco CODIFICA ARTICOLD OPERATORE ECONOMICO I o [ = & ‘ F =

[- 1~ e | R we | ~ M =| ~l

e | o | umber- camromro M |[cwenm o [v] ]| ovbigatoraiv] ‘ v ] ]
Aggiungi Formula

Calcolo valore economico

pulazione  Valore Offerta valore Base Ast

Prezze Humber - Valore Offerto VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA

Aggiungi Calcolo
Colonne calcolate
S P PSS S

Figura 2: Configurazione Modelli Bandi

Classificazione:
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2.1 Attributi da usare nelle fasi della gara

<

Tutte le voci della colonna Descrizione Attributo presenti nella tabella Attributi da usare nelle
fasi della gara, corrispondono alla denominazione delle singole colonne che compongono la
corrispettiva tabella Elenco Prodotti nella sezione Prodotti/Lotti.

Aduri Beni

]
Modelio Offerta IC Modella Attri Bent

Foglia prodotti da compilare

Seleziona Prodotti
Foglia prodotti selezianato

Esita verifica informazioni

Aggiungi  Verifica informazioni  Ricerca

Busta Tecnica  Busta Eco

Elenco Prodotti

flimina Esito Numero
Riga Riga

DESCRIZIONE LOTTO

CODICE REGIONALE

Antiva Richiesta Codifiche

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Criteri di Valutazione

Riferimenti Note Cronologia Dacumenti  Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorag

Apri dettaglio modello

Aggiorna Codifiche

CODICE CPY TARGET MATERIALE ~ MISURE

VOLUME  ALTRE CARATTERISTICHE UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA'

VALORE A BASE
'ASTA IVA
ESCLUSA

| Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Low [] || obbligatario v | [Lew ~ |
| Text - CODICE REGIONALE vl Immrwrmnwr I v ~ letwra ||
g Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE V] ||pescrmone copice ReciomaLe [ N | = | = -
- Gerarchico - CPV v‘- CODICE CPV Vace ﬂ ‘ Obblig m:l vl
= Teat - TARGET V] |[Tarcer voe ] | s | e [
= Text - MATERIALE v MATERIALE Voce ~l [ Scrittura 2 [ Seri v
| Text - MISURE v MISURE Voce ~| | serinwra v | serm v
= Text - VOLUME [v] | |voLume Voce v | seritwra NIES M
= Text - ALTRE CARATTERISTICHE M ||amecamresncne Voo [ | Scritura ™| seura [
= Domain Ext - UM OGGETTO INZATIVA ]~ ||u occETTO MzIATIVA voe  [] | Obbliatorio ] | [tes v
2 Number - QUANTITA M |[avama P Y F | Gamaeer] ¥l
§ Number - VALORE A BASE DASTA IVA ESCLUSA ] || vALORE A nasE DiasTA A EsCLUsA 5 v v | o v | u

Figura 3: Confronto tabella attributi con tabella elenco prodotti

Sopra alla tabella Attributi da usare nelle fasi della gara, ¢ disponibile una toolbar con alcuni
comandi per la gestione della stessa.

Toolbar dei comandi

Nascondi e Visualizza

| comandi Nascondi e Visualizza permettono di nascondere/visualizzare determinate colonne

per semplificare la lettura della tabella.

Classificazione:
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Ad esempio, cliccando su Nascondi - Tutto, verranno mascherate la maggior parte delle
colonne come mostrato di seguito:

Visualizza

Attributi da usare nell Attributo
Tipo File N hied| Bando/Appall
B = 5 umero Richiedi - ndo/Appalto
Bando/Appalto Specifico Descrizione Attributo Decimal Earal Tipo File Lotto / Voce Specifico
Attestato Di Partecipazione / Cauzione
= 1 Offerta Tecnica v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligatorio v | | 1
Offerta Economica
=] 1 L4 CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio v
— Contratto
Perfezionamento Contratto
=1 1 2 DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio v
[Tuto](2)
- Gerarchico - CPV v CODICE CPV Voce v Obbligatorio v

Figura 4: Toolbar - Nascondi

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza
Attributi da usare nelle fasi della gara
Descrizione Attributo Numero Decimali Lotto / Voce

=] DESCRIZIONE LOTTO Lotto v
=] CODICE REGIONALE Voce A
S DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v
= CODICE CPV Voce v
= TARGET Voce v

Figura 5: Colonne Nascoste

Per visualizzare nuovamente una o tutte le colonne nascoste, cliccare sul comando Visualizza
e selezionare la voce desiderata, ad esempio Bando/Appalto Specifico. La colonna selezionata
verra resa nuovamente visibile nella tabella degli attributi.

Aggiungi attributo Nascondi ©
Attributi da usare nelle fasi della ga Attributo

Tipo File
i — Bando/Appalt
Attributo [Bando/Appalto Spedficol ) Lotto [ Voce Sp:(i?ifmppa 0

Attestato Di Partecipazione / Cauzione

¥ Text - DESCRIZION Offerta Tecnica Lotto v Obbligatorio v
Offerta Economica

= Text - CODICE REQ Contratto Voce v Obbligatorio v
Perfezionamento Contratto

¥ Text — DESCRIZION Voce v Obbligatorio v
Tutto

¥ Gerarchico — CPV Voce v Obbligatorio v

- Text - TARGET Voce v Scrittura v

Figura 6: Toolbar - Visualizza

Classificazione:
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Esporta in xls

Il comando Esporta in xlIs consente di esportare il modello in un file xIsx per una migliore
consultazione dello stesso. Per procedere con il download del file, cliccare quindi sul comando
predisposto in alto alla tabella.

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza porta in xls ©)
Attributi da usare nelle fasi della gara

Attributo Descrizione Attributo g:z’i'fn"’i Lotto / Voce 2::2‘,’!( """""“’
- Text - DESCRIZIONE DESCRIZIONE Lotto / VD(E Obbllgalorlo Letty
= Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 Lotto / Voce|v| | Obbligatorio V|
= Number - % RIBASSO % RIBASSO 2 Lotto
8 Number - ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA 2 Lotto
= Number - COSTI MANODOPERA COSTI MANODOPERA 2 Lotto

Figura 7: Esporta in x/s

Salvato il file sul proprio computer ed aperto in Excel, sara possibile visualizzarne il contenuto.

Listalsx - Excel

Inserisci  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualiza  Guida @ Cosavucifare?
. [ = B
¥ Taglia Calibri TRy 2 Testo a capo Testo ~ v Normale Neutrale Valore non v. = 2 somma automatica %Y p
neal B Copia - S = - Format F :’ ; i e M, o ot [¥] Riempimento - - z
ncollo @lcs. . bea- 5= [ uniscieatineasi centro « | 7+ % wo | 4 £ | Formattasione Formatta come | Valore valido cella nserse Blirina Formato Wrma Tmoe
~ ¥ Copia formato - condizienale - tabella~ - - - Canedlze filtra ~ seleziona -
Appunti 5 Carattere [ Allineamento ] Numeri 5 il celle Modifica
AL - Jx | Descrizione Attributo
A ) c D 3 3 G H ! ] K L M
1 i ibuto] Decimali Presenza Obbligatoria Tipo File Lotto/ Voce Bando/Appalto Specifico OffertaTecnica Offerta Economica Conformita Dett. Contratto Perfezionamento Contratto
2 | DESCRIZIONE no sampdfsmpTmens Lotto/ Voce Obbligatorio Lettura Lettura Lettura Scrittura | Lettura
3 |VALORE A BASE D'AST?2 no s dfpTmER Lotto/ Voce Obbligatorio Lettura
4 |%RIBASSO 3 no Bpfsaap T MRz pEASTAEAETZERE | LOtto Obbligatorio
5 | ONERI AZIENDALI PER2 no B fEpTMERHT pEASTATETZESS | LOto Obbligatorio
6 |COSTI MANODOPERA2 no saspdfsmapTmsssT pEssTaERETZERE | Lotto Obbligatorio
7
8

Figura 8: Modello in Excel
Giu e Su

| comandi e " (rispettivamente “Giu” e “Su”), consentono di spostare I'ordine delle
colonne nella tabella Elenco Prodotti.

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza

|Attributi da usare nelle fasi della gara

Attributo Descrizione Attributo [N):g‘:‘r:ii di Tipo File Lotto [ Voce g::gi?{(ﬁp'
= Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligatd
- Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligatq
a Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligatd
=1 Gerarchico — CPV v | CODICE CPV Voce v Obbligatq
= Text - TARGET v TARGET Voce v Scrittura

Figura 9: Toolbar - Giu e Su

Classificazione:
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Testata it eformazioni Tecniche [TRR] Busts Cocumentazions  Busta Teceica  Busts Foomomica  Crteri & Valutazions  Biferimanti  Mote Cromoboga  Documenti  Offarte Ricewute  Allegats Rettifiche, Prorog

Ambita Altr Bami v

Modello Giferna i€ Modele Al bent ~] s dertagho model &
Foglio paadoi da compilare elesions pev scaricare I aempinte da cavicare
Sebeziana Prodori Bl seherions icane per effeimure el arodoes n fuena e

Foglic prodoi selezionatn

Esita verifica informazioni

Aggiung) Yerifica infosmazion Racerca Macroprodott) Anrya Richiesta Codifiche Aggioma Codifiche.
Elenco Prodotti 1 2 3 4 5 6 7 9 12
VALDRE A BASE

DISCRIVONE CODICE RIGIONALL  CODICE CPY TARGET MATIRIALL MSURE  VOLUME  ALTRE CABATTERSTICHE UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA DASTA VA
ESCLUSA

Gmina E282 Numers pesenon 1oro oot RecionALL

Amsibue Deseriziowe Ao Bichiedi  Tipmre Lows | Voce Oifera Teonica
nCIE « | e pescamont v  |/owcunont oo oo ] | |obbigarana] | e %] | [}
[ e = | coneeremons [oe [ |[ossamne] | [ [ |
iw| - | | S | | e | ) | = |
a|® | - N v == voe v [ fe——r) ' vl
5% | - o | Tem-Tamcer ~ | = ] | s ] [ e v
[0 - Text - MATERIME ~ | MATERIALE voce el | sermena v [ scrimura v
7IW| - - Text - MISURE ] MISURE voce el | sermena | | soimem v

[& o | rem- voune 5 |[voume [foee ] [ 5] [ e )

o|® | e aine camarrumamene 2] | [ e [oe [ [fmems ] | e ]
= Domain Ext - UM OGGETTO MZATIVA - [ v —
¥ K QUANTITA bl [ 3 ~ Voce | o |
DASTA WA ESCLUSA v | vaLoR & pase pasTa v Escuusa 5 | v |

I12 v Humber - VALORE & BA:

Figura 10: Ordinamento attributi

Vedi

<

Il comando “Vedi” viene mostrato in caso di attributo “Gerarchico” o “Dominio” e consente di
visualizzare le informazioni che e possibile selezionare tra quelle proposte attraverso, per
I’appunto, una struttura gerarchica. Per visualizzare tali informazioni, cliccare sul comando

Pt

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza
Altributi da usare nelle fasi della gara
Attributo Descrizione Attributo Cumera;, | Rachicdi | 1350 File Lotto / Voce E;';'I‘;I’:.P
g Text - DESCRIZIONE - DESCRIZIONE LOTTO | Lotto v | | Obbligato
] - a x
| ——
-1 Text - CODICE REGIONALE v @ a | v | |obbligato
1 -B {
Suggerimenti t
- Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v I_@ Aol v Obbligato
Felemento di interesse & terminata a sceita cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla
— finestra. Oppure fare doppio chick sulfelemento scello 5
= Gerarchico - CPV Per woce cliccare sul comando Swuota L v | | [ Obbligato
= Text - TARGET v 151..1:9 v | | serittura
R | ——
=1 Text - MATERIALE v + g Cerca || Indietro | v | scrittura
o E—
=1 Text - MISURE . AGO v | | Scrittura
T ANNO - T
=1 Text - VOLUME v ARTICOLO | v | serittura
ASSEMBLATQ
ASSORTIMENTO
- ALTH
1 Text - ALTRE CARATTERISTICHE ¥ AUTOMOBILE v | Serittura
T T T BALLA I T
- Domain Ext - UM OGCETTO INIZIATIVA v BARATTOLO { v Obbligato
BARRA | S——
BENDA
ber - QUANTIT v { Obb 1y
1 Number - QUANTITA BOLETTA v Obbligato
BOTTIGLIA F
= Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA - BUSTA y v | | obbligato
BUSTA/FLACONE | — —
= Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v BUSTA/TUBD | v
I | | CANONE
CAPSULA -
= Number - VALORE OFFERTO - VALORE OFFERTO T v [T Voce v

Figura 11: Visualizza informazioni attributo "Gerarchico”

Classificazione:
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Elimina Attributo

Per eliminare un’informazione presente nella tabella Elenco Prodotti (es. TARGET), e
necessario aprire il dettaglio del modello attraverso il comando #.

Ambito Altri Beni v

Modello Offerta IC Modello Altri Beni - Contratto PDG v Apri dettaglic medello & ‘
Foglio prodotti da compilare ) Selezions per scaricare il templste da caricare
Seleziona Prodotti (&)  Seiezions ticons per effettuare il caricamento dei prodetti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni eliminare
Aggiungi Verifica Informazioni Ricerca Macroprodotti Attiva Richiesta Codifiche Aggiorna Codifiche ?

Elenco Prodotti

Elimina Ei"' Lomo Voce CiG DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV

Figura 12: Eliminazione di un attributo

Individuata quindi la riga relativa all’attributo da eliminare, cliccare sulla corrispettiva icona “
=7 nella prima colonna (El...) della tabella Attributi da usare nelle fasi della gara.

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza
Attributi da usare nelle fasi della gara
Attributo Descrizione Attributo g::i‘::li Eiir(":'i:di Tipo File Lotto / Voce gﬁzgi?i"(ﬁw
=4 Text — DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligator
|| Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligator
= Text — DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligator
;,__@ Gerarchico - CPV v s CODICE CPV Voce v Obbligator
Text - TARGET v TARGET Voce v Scrittura
| Text — MATERIALE v MATERIALE Voce v Serittura
= Text - MISURE v MISURE Voce v Scrittura

Figura 13: Elimina attributo

Confermato il modello mediante I’apposito comando (come descritto nel paragrafo “Conferma
configurazione modello”), nella tabella del modello mostrata nella sezione Prodotti/Lotti,
I’attributo non sara piu visibile.
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Ambite Altri Beni v

Madello Offerta IC Modello Altri Beni - Contratto PDG v Apri dettaglic modelloa &
Foglio prodotti da compilare O Seleziona per scaricare If tempiste da caricare

Seleziana Prodotti (] Seleziona licona per effettuare il caricamento dei prodotti in formaro excel

Foglie predotti selezionato

Attributo TARGET

Esito verifica informazioni P
hon piu visibile
Aggiungi Verifica Informazioni Ricerca Macroprodotti Attiva Richiesta Codifiche Aggiorna Codifiche
Elenco Prodotti

DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV

Figura 14: Attributo eliminato

Definizione degli Attributi

Gli attributi definiti nel modello corrispondono alle informazioni utilizzate durante le fasi della
gara. In particolare, nella colonna Attributo, viene indicata la tipologia dell’informazione
richiesta:

- Text. informazioni di tipo testuale;

- Number. informazioni di tipo numerico (es. quantita o prezzo); si precisa che per i
campi di tipo numerico “intero” non viene richiesto di specificare il numero di decimali.
- Attach: informazioni di tipo allegato;

- Domain: informazioni da selezionare tra quelle proposte;

- Gerarchico: informazioni da selezionare tra quelle proposte attraverso una struttura

gerarchica.

Aggiungi atributo Nascondi ~ Visualizza =
Attributi da usare nelle fasi della gara

_ Dcsc’ixiom ﬂ“".bu(o :

Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO
= . Text — CODICE REGIONALE V| CODICE REGIONALE
B . Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE L | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE 1
4 Gerarchico - CPV V_i’ ICOCICE CPY
[ Text - TARGET v TARGET
|~ [ - a Text - MATERIALE | MATERIALE

Figura 15: Attributi

Alcuni attributi sono correlati a descrizioni non editabili come ad esempio “Text -
DESCRIZIONE” e “Number - QUANTITA’, altri invece possono essere personalizzati e quindi
appariranno editabili come ad esempio ‘RELAZIONE TECNICA”.
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Attributo Descrizione Attributo Lotto / Voce Sande/Are
= Text — DESCRIZIONE DESCRIZIONE LOTTO Lotto Obbligato
= Text — CODICE REGIONALE CODICE REGIONALE Voce Obbligato
= Text — DESCRIZIONE CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce Obbligato
- Gerarchico - CPV CODICE CPV Voce Obbligato
= Text — ALTRE CARATTERISTICHE ALTRE CARATTERISTICHE Voce Scrittura
- Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA UM OGGETTO INIZIATIVA Voce Obbligato
= Number - QUANTITA QUANTITA' Voce Obbligato
i Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA Lotto Obbligato
= Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA Voce
= Number - VALORE OFFERTO VALORE OFFERTO Voce
= Attach - ALLEGATO 1 RELAZIONE TECNICA Lotto
- Domain Ext - CERTIFICAZIONI CERTIFICAZIONI Voce Scrittura

Figura 16: Descrizione Attributo

In particolare, per alcuni modelli sono stati previsti degli attributi di tipo

“Text” e ‘Number”
generici che le stazioni appaltanti possono personalizzare inserendo una descrizione per
I’informazione richiesta.

Nell’esempio che segue vengono personalizzate le descrizioni di due attributi di tipo testo e
due di tipo numerico. L’attributo “Text-CAMPO TESTO 3”e ‘Number - CAMPO NUMERICO 3~
non sono stati personalizzati e si potrebbe procedere all’eliminazione delle relative righe

cliccando sull’icona del cestino.

ol

Text - CAMPQ TESTO 1

<

A (CAMPO TESTO)

L 1]

Text - CAMPQ TESTO 2

<

B (CAMPO TESTO)

o)

Text - CAMPQ TESTO 3

<

C (CAMPO TESTO)

ol

Number - CAMPO NUMERICO 1

<

1 (CAMPO NUMERICO)

Number - CAMPO NUMERICO 2

<

2 (CAMPO NUMERICO)

Number - CAMPO NUMERICO 3

<

3 (CAMPO NUMERICO)

Text - CAMPQ TESTO 1

<

COLORE

Text - CAMPQ TESTO 2

<

MATERIALE

Text - CAMPQ TESTO 3

<

C (CAMPO TESTO)

Number - CAMPO NUMERICO 1

<

MES| DI CARANZIA

Number - CAMPO NUMERICO 2

<

GIORNI DI ASSISTENZA

Number - CAMPO NUMERICO 3

o)

<

3 (CAMPO NUMERICO)

Figura 17: Personalizzazione degli attributi

Per aggiungere una nuova riga che consente di specializzare un nuovo attributo, cliccare sul

comando Aggiungi attributo posizionato sopra alla tabella.
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Aggiungi anributo Nascondi ~ Visualizza ~
Attributi ¢a usare zelle fasi della gara
-~ J:mibu(-:- Descrizione Anribute
| - - Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO
-: ‘ - ‘ - Text - CODICE REGIONALE ﬂ COMCE REGIONALE |
| -~ A Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE 1] DESCRIZIONE CODICE REGIOMALE
T T
L] | v | - Gerarchico - CPV [v]#+ ||copice cpv |
= - a Text = TARGET :J TARGET
|| | - | - Text - MATERIALE ﬂ MATERIALE i
|
B - - Text - MISURE v MISURE
| | - | A Text = VOLUME :J VOLUME |
| | |
|} - a Text - ALTRE CARATTERISTICHE v] ALTRE CARATTERISTICHE
i | |

Figura 18: Aggiungi attributo

In fondo alla tabella Attributi da usare nelle fasi della gara, verra predisposta una nuova riga
per la definizione dell’attributo per il quale dovranno essere compilate le informazioni
richieste prestando attenzione a non selezionare attributi gia previsti nel modello specifico.

Cliccare sul comando ™! nella colonna Attributo.

Anributo Descrizione Amributo
g - - Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO
T - a Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE
g ~ a Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIOME CODICE REGIONALE
- - - Gerarchico - CPV ﬂ + CODICE CPV
| - - Text - TARGET ﬂ TARGET
B - a Text - MATERIALE v MATERIALE
g~ - Text - MISURE M | misure
| - - Text - VOLUME ~ VOLUME
: - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE ﬂ ALTRE CARATTERISTICHE
| - - Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA [v]# | UM BEGETTO INZIATIVA
¥ - a Mumber - QUANTITA v QUANTITA' 3 v
B - a Number - WALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA v VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 5 |
|~ a Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v PREZZQ OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 5 v
g ~ a Mumber - VALORE OFFERTO v VALORE OFFERTO 5 ]
T ~ a Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA
T - a Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO v CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
T ~ a Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO UP"“‘Imer)CD v DEMOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICC B
g v - I Seleziena il

Figura 19: Attributo
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<

Nel menu che verra mostrato, selezionare la tipologia dell'informazione richiesta tra quelle
proposte. A seconda della tipologia di informazioni che si intende configurare, sara necessario
selezionare |'attributo preceduto dalla seguente terminologia:

- Text. per informazioni di tipo testuale;

- Number. per informazioni di tipo numerico (es. quantita o prezzo);
- Attach: per informazioni di tipo allegato;

- Domain: per informazioni da selezionare tra quelle proposte;

- Gerarchico. per informazioni da selezionare tra quelle proposte attraverso una
struttura gerarchica.

Amribamo Descrizione Anributo
& - Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO
:_- Text - CODICE REGIONALE VI CODICE REGIONALE
7} Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ~| DESCRIZIONE CODICE REGIONALE
=1 Gerarchico - CPV \d- CODICE CPY
" a Text - TARGET ~ TARGET
1 a Text - MATERIALE v MATERIALE
= Text - CAMPO TESTO 15 o T
s Text - CAMPO TESTO 16
= Text - CAMPO TESTO 17 :
= = Text - CAMPO TESTO 18 UM
Text - CAMPO TESTO 19
= a Text = CAMPO TESTO 20 ALTRE CARATTERISTICHE
Text - CARATTERISTICHE SOCIALI (AME
= Number Z CAUZIONE PROVY, y |7 | umocGETTO MiziaTvA
ARLEITETERS S R R R E I AP
= Gerarchico - CRD : :
= Text - CODICE AIC QUANTITA 3 ¥
Text - CODICE CIVABR
= Text - CODICE EAN/GTIN VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 5 ™~
Text - CODICE FISCALE OPERATORE ECONOMICO
= - T DA PO ALE RRUDUTTONE PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 5 v
Text - CODICE PARAF (BDF)
= Text - CODICE REGIONALE :
= - Text - CODICE REFERTORIO VALORE OFFERTO 5 v
Text = CODIFICA ARTICOLO O.E. PEZZO SINGOLD
= 54 Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO B O TECHICE
- Text = CONFEZIONAMENTO PRIMARIO
Text - CONVENZIONE
= Mumber - COSTI MANODOPERA CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
Gerarchico = CPY
= Date - DATA FINE PERIODO DI VALIDITA DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICC
Date - DATA INIZIO PERIODO DN VALIDITA
= Date - DATA ULTIMA CONVENZIONE
= Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
Text - DESCRIZIONE >
Taxt DESCRIFIONE CIVAR
£ Agaiungl Formi

Figura 20:. Attributo - Tipologia

ATTENZIONE: non e consentito l'inserimento di attributi duplicati. All’atto della conferma del
modello, un messaggio a video segnalera I’errore, come mostrato di seguito.
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Domaim EXt - O UGGET TO TNIZIATTVA

T OGO T TR T

Text - CODIFICA ARTICOLO OPER|

= Number - ONERI AZIENDALI PER ° cons

sentita, attributi usati
piu volte sul modello

[ Number - QUANTITA QUANTITA' 2 v
v Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 v
u Number - PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA H v
= Number - VALORE GFFERTO VALORE OFFERTO 2 v
= Attach - ALLEGATO 1 RELAZIOME TECNICA
= Domain Ext - CERTIFICAZIONI CERTIFICAZIONI

Errore
= Operazione non

p ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA 2 v

CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

=] Text - DENOMINAZIONE ARTICOL 0K DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
v Number - CAMPO INTERO 1 Garanzia
— | Number - QUANTITA QUANTITA Seleziona ¥

Figura 21: Messaggio di errore su attributi duplicati

A seconda dell'attributo, sara possibile effettuare la personalizzazione e saranno disponibili
differenti informazioni. Ad esempio, nel caso di un attributo "Numerico" verra abilitato il
campo Numero Decimali mentre nel caso di un attributo "A/legato" verra abilitato il campo

Tipo File.

Per definire per quali righe debba essere richiesto I'attributo con le relative caratteristiche,
cliccare sul comando ===~ | otto / Voce ed effettuare la selezione scegliendo tra:

- Lotto: I'attributo viene richiesto nelle righe che fanno riferimento al lotto (voce 0);

- Voce: I'attributo viene richiesto nelle righe che fanno riferimento alla voce;

- Lotto / Voce: I'attributo viene richiesto nelle righe che fanno riferimento sia alla voce

che al lotto.
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Bando/Appakho Offerta Conformita = Perfezionamentd

Lotto / Voce Specifico Offerta Tecnica Economnica Lisa Conformita Dett.  Contratto Comratto
Lotto wv| | Obbligatorio vj Lettura vJ! Let v| | LerturalVv] | Letwu vJ ttura vl | Lem v
ce V| | Obbligatorio|V] | Lewtura v/ ‘ Lettura v ‘ Lettura V| | Letw v| | Lettura v ‘ Lettura v

| |
ce v| | Obbligatorio|V] | Lettura V| | Letwra v etura V| | Lettura V| | lLetura v| | Letura v
v/| | Obbligaterio vJ v| ‘ v ‘ v v‘ Scrittura v| | Letura v
Voce V| | sertua v| | scritura [v| v v v| % v
‘ ‘ Voce v| | seitura V|| Serivura (V| ‘ v ‘ v| v| v ‘ v
3 v v| Ul_-h!l-]dvz)lmﬂ vl | Lertur v v/ V| | Scrtura v v
5 v Lot v| | Obbligatorio v‘ v| ‘ Lettura v ‘ v/ v| v ‘ v
5 v Voce v/ v| v| | Obbligatorio/v| v| V| | seiura [V v
1 ] | ] ]

5 v Voce v/ v/ v| | Cakolatoe [V ‘ v/ V| | seritwra [V ‘ Lettura v
O 5 Se Lotto v/ v| | obbligatorio v| v v| v| v v
ce v/ v| v| ‘ v ‘ v/ v | sertura [V ritty v
v v/ v v/ v| | scritwra [V turs v
6 B ) 24 i Y
v| v/ ‘ v v/ v v v

Figura 22: Attributo - Lotto / Voce

<

Per le informazioni che lo prevedono, cliccare sul comando s“*#*"[¥|e indicare se quello che
si sta aggiungendo € un Attributo di:

- Lettura: 'informazione risultera di sola lettura;
- Scrittura: I'informazione e editabile ma non obbligatoria;
- Obbligatorio: I'informazione e resa obbligatoria;

- Calcolato: I'informazione e un valore che viene calcolato automaticamente in base a
quanto definito dalla Formula impostata e pertanto non ¢ editabile.

ATTENZIONE: in particolare, la colonna Contratto e la colonna Perfezionamento Contratto
verranno visualizzate se nella sezione Testata del Bando di indizione della procedura di gara
il campo Genera Convenzione completa viene impostato su "no". Nello specifico, tali colonne
indicano rispettivamente le informazioni che verranno mostrate alla Stazione Appaltante e
all'Operatore Economico "aggiudicatario" nel documento del contratto in fase di stipula dello
stesso e che - se previsto - sara possibile eventualmente editare nella tabella dei prodotti

riportata.
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Perfezionamento
Contratto

Numero Bando/Appalto Offeria Tecsirn Offerta Conformita

Specifico Economica Lista Conformita Dett.  Contratto

Tipo File Lotto / Voce

schieds
Decimali Firma

Lotto V] | obbligatorio[V] | tewura  [V] | lewura [V] | LemunalV] | lLewwra (V] | Seitura [V] | Lemun [V

‘ Voce v Obblmamno;\j’ terura (V] | Lewwrs V] | LenwralV] tewura V] | Lewwra V] | Lewua [V

Voce V] | ovbligatorio|V] | Lemura V] | letwra V] | Lewwna[V] | Lewura V] | Lewura V] | Lewura [V

‘ Voce V] | obbligatorio[v/] v vl vl M | seritura V] | tewora [V

Voce V| | serittura 2’_] Scrivura V| v v v v v

l voe ] |iscrunn [ | lscieun [9] vl v | ] l ]

3 v Voce V| | seritwra ﬂ Scrivwra V| vl v ‘ v v v
5 v| ’ Voce V| | scrittura :J Scriwra [v| v v v v v

5 v Voce vl v [v] | lobbligatorio[v] vl v | [seritara V] v
5 XJ ‘ Voce :/J _\1] \_/_] Calcolato __\ﬂ _\:] l _\_/J Scrittura :_] Lettura ™M
(] 5Se .. | Lowo v v| | obbligatario | :l :] vl v v
‘ Voce ﬂ ﬂ :J ﬂ' :] :] Scrittura 1} Scrittura v
Voce :j I—ﬁ-@ XJ :J :J _\:J Scrittura _!J Scrittura |
| -
-
| M| > S M|L_H ¥ i S
Lettura
Scrittura

Obbligatorio
Calco:T { 2 )

Figura 23: Attributo - Lettura/Scrittura/Obbligatorio/Calcolato

Di seguito un esempio.

Nemem RGO Toork  lowolVe  lomdeffoeie e QNS Comianon Commo  fimamens
a) Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligatorio ¥ Lettura v Lettura v Lettura ¥ Lettura v Scrittura v Lettura v
Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio ¥ Lettura v Lettura v Lettura ¥ Lettura v Lettura v Lettura v
Text - DESCRIZIONE CODICE RECIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio ¥ Lettura v Lettura v Lettura ¥ Lettura v Lettura v Lettura v
Gerarchico - CPV v, CODICE CPV Voce v Obbligatorio v v v v v Scrittura v Lettura v
Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v UM OGGETTO INIZIATIVA Voce v Obbligatorio ¥ Lettura v Lettura v N N v v
b
Number - QUANT\TA v QUANTITA 2 v Voce v Obbligatorio ¥ v Lettura v N N Scrittura v v
Number - VALORE A BASE D'ASTA VA ESCLUSA v 'VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 A Lotto v Obbligatorio ¥ v Lettura v v v M v
C, Number - PREZZO OFFERTO PER UM VA ESCLUSA ¥ PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 2 v Voce v v v Obbligatorio ¥ v v Scrittura v v
Number - VALORE OFFERTO v 'VALORE OFFERTO 2 v Voce v v v Calcolato v v v Scrittura v Lettura v
d) Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA [} 55e Lotto v M Obbligatorio ¥ v v v M v
Domain Ext - CERTIFICAZIONI v CERTIFICAZIONI Voce v Scrittura v Scrittura v v v v v v
Number - ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA v ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA 2 v Lotto v v v Obbligatorio ¥ v v v v
Number - CAMPO INTERO 1 v Caranzia Lotto v v Obbligatorio ¥ M v v v M
e, Attach - ALLEGATO 2 v ALLEGATO ECONOMICO O 5 Se Lotto v v v Scrittura v v v v v

Figura 24: Esempio caratteristiche attributi

a) L’attributo DESCRIZIONE LOTTO e impostato come “Obbligatorio’ sul “Lotto’ durante la
fase di creazione del “Bando/Appalto Specifico” e in sola “Lettura’ all’Operatore
Offerta Tecnica” ed “Offerta

LIS

Economico durante le fasi di formulazione dell
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Economica”. Inoltre & previsto in modalita “Scrittura’ (editabile) per la Stazione
Appaltante nel documento del contratto e in sola “Lettura’ per I’Operatore Economico;

b) L’attributo UM OGGETTO INIZIATIVA ovvero (Unita di Misura Oggetto Iniziativa, pezzo,
confezione, fiala, kg, It...) e QUANTITA sono impostati come “Obbligatori’ sulla “Voce’
durante la fase di creazione del “Bando/Appalto Specifico”. In particolare, I'attributo
UM OGGETTO INIZIATIVA e previsto in sola “Lettura’ all’Operatore Economico durante
le fasi di formulazione dell’*Offerta Tecnica” ed “Offerta Economica” mentre I’attributo
QUANTITA & previsto in sola “Lettura’ al’Operatore Economico solo durante la fase di
formulazione “Offerta Economica”. Inoltre I’attributo QUANTITA & previsto in modalita
“Scrittura’ (editabile) per la Stazione Appaltante nel documento del Contratto;

c) L’attributo PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA non e visibile durante la fase di
compilazione del Bando (infatti nella relativa colonna “Bando/Appalto Specifico” non ¢
presente alcuna selezione), ma e reso “obbligatorio’ solamente durante la fase di
compilazione dell’*Offerta Economica” a livello di “Voce’;

d) L’attributo RELAZIONE TECNICA non e visibile durante la fase di compilazione del Bando
(infatti nella relativa colonna “Bando/Appalto Specifico” non & presente alcuna
selezione), ma e reso “obbligatorio’ solamente durante la fase di compilazione
dell’*Offerta Tecnica” a livello di “Lotto’. Cio vuol dire che I’Operatore Economico sara
obbligato a caricare un documento tecnico nel campo predisposto a livello di lotto. Nel
caso non venga caricato, il sistema segnalera I'anomalia e non permettera I'invio
dell’offerta;

e) L’attributo ALLEGATO ECONOMICO non e visibile durante la fase di compilazione del
Bando (infatti nella relativa colonna “Bando/Appalto Specifico” non & presente alcuna
selezione), ma e previsto in modalita “scrittura’ (facoltativo) per I’Operatore Economico
durante la fase di compilazione dell’*Offerta Economica” a livello di “Lotto’.

Nel caso si voglia predisporre I’allegato economico “obbligatorio” per I’Operatore
Economico, cliccare sul comando B¢=enlM nella colonna “Offerta Economica’ e
selezionare “Obbligatorio”, come mostrato di seguito.

I

1 - 3 (CAMPO NUMERICO) Voce Scrittura Scrittura Lettura

Scrittura
- - ALLEGATO ECONOMICO Lotto

Obbligatorio

—
-

Figura 25: Esempio obbligatorieta Allegato Economico

Nel caso di un attributo "numerico", cliccare sul comando <=~ nella colonna Numero
Decimali e selezionare la cifra decimale tra quelle proposte.
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. G Su Attributo Descrizione Attributo el Richiedi
- Text - DESCRIZIONE v| DESCRIZIONE LOTTO
=1 v - Text - CODICE REGIONALE v/ CODICE REGIONALE
g | - - Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE
| e
- v - Gerarchico - CPV iv)? CODICE CPV
% - Text - ALTRE CARATTERISTICHE v/ ALTRE CARATTERISTICHE
[ | 1M
8| - - ’ Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA V|4’ | um ocGeTTO INIZIATIVA
B
"~ ~ Number - QUANTITA 1} QUANTITA" 3 :j
; - -~ ’ Number -~ VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA Vi VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 5 LI
- - - Number ~ PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA V1 PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 5 ﬂ
| ~ ’ Number - VALORE OFFERTO v VALORE OFFERTO 5 v
B v a Attach - ALLEGATO 1 v/ RELAZIONE TECNICA
L |
‘ Domain Ext - CERTIFICAZIONI ]+ | cermiFicazion:
g - a Number - ONERI PER LA SICUREZZA v ONERI PER LA SICUREZZA
[ - Py [ Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO :} CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

Figura 26: Attributo Numerico

Nel caso di un attributo “Al/legato’ & possibile, selezionare la check box nella colonna Richiedi
Firma se per quel determinato allegato che verra caricato a Sistema si intende richiedere la
firma digitale. In tal caso, in fase di caricamento, se per quel determinato allegato viene
selezionato un file non firmato digitalmente, il caricamento non verra finalizzato.

El.. Gid Su Attributo Descrizione Attributo g:’:?::;i E;rma i Tipo File Lotto / Voce g::gi?{(‘(\,p 1
=4 Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligato
= Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
=4 Text — DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
- Gerarchico - CPV v ¢ CODICE CPV Voce v Obbligato
=4 Text - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Voce v Scrittura
[~ Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v ¢ UM OGGETTO INIZIATIVA Voce v Obbligato
=4 Number — QUANTITA v QUANTITA' 2 v Voce v Obbligato
| | Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA v VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 A Lotto v Obbligato
=4 Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 2 v Voce v
| | Number - VALORE OFFERTO v VALORE OFFERTO 2 v Voce v

1
=4 Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA 5 Se . Lotto v
| | Domain Ext - CERTIFICAZIONI v CERTIFICAZIONI Voce v Scrittura

Figura 27: Attributo Allegato - Richiedi Firma

Classificazione:
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Inoltre, cliccare sul comando " nella colonna Tipo File per definire le estensioni ammesse.

Attributo Descrizione Attributo g:;?:::li Kii[Crl'lli:di Tipo File Lotto / Voce g::gi?{(‘:’p : 1
=4 Text — DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligato
| | Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
=4 Text — DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
= Gerarchico - CPV v |# CODICE CPV Voce v Obbligato
=4 Text — ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Voce v Scrittura
- Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v ¢ UM OGGETTO INIZIATIVA Voce v Obbligato
- Number - QUANTITA v QUANTITA' 2 v Voce v Obbligato
| | Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA v VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 A Lotto v Obbligato
=4 Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 2 v Voce v
- Number - VALORE OFFERTO v VALORE OFFERTO 2 v Voce v

—
=4 Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA @] 5 Se E Lotto v
| | Domain Ext - CERTIFICAZIONI v ¢ CERTIFICAZIONI Voce v Scrittura

Figura 28: Attributo Allegato - Tipo File

Nella schermata che verra mostrata, di default, sono previste le estensioni pdf, p7m, zip, rar
e 7 Zip.

Per modificare i tipi di file ammessi & possibile procedere mediante due modalita:

1) digitare la parola chiave nell'apposito campo per effettuare la ricerca dell'estensione di

. . C . N . . .
interesse, cliccare sul comando e selezionare una o piu estensioni tra quelle presenti
dall'elenco generato dalla ricerca.

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto allelenco di inferesse per i le relative voci; i cliccare sul simbolo di spunta per
selezionare Ia voce da scegliere

E' possibile selezionare piii voc; le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte alfarea "Elementi selezionati”

Terminata |a selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nelfambito dellarea "Elementi selezionati” sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente ciiccare sul comando Elimina

Elenco I—@ I-@ Elementi selezionati
I O word| l Cerca ‘|| Indletlo‘

doc - Documento Word
1N docx - Decumento Word

péf - Documento Acrobat
p7m - Documento Firmato
2ip - File compression
rar - File compression
7-Zip - File compression

ooooa

Figura 29: Attributo Allegato - Tipo File - modalita ricerca

Classificazione:
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2) ricercare l'estensione di interesse tra quelle presenti nell'elenco proposto e selezionarla

cliccando sulla relativa check box Y. Cliccare infine sul comando

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto allelenco di interesse per visualizzare le refative voci; successivamenie cliccare sul simbelo di spunia per
selezionare Ia voce da scegliere

E' possibile selezionare pil1 voci; le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte all'area "Elementi selezionati”.

Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul taste conferma posizionato in fondo alla finestra

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nell'ambito dell'area "Elementi selezionati" sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina.

Elenco Elementi selezionati

pdf - Documento Acrobat
p7m - Documento Firmato
zip - File compression
rar - File compression
7-Zip - File compression
doc - Documento Word

| 7-Zip - File compression
o avi - Video
@ csv - Comma Separated Values
[ [ divx - video
| doc - Documento Word
[Jw docx - Decumento Word
O [#] dwg - File di tipo CAD
O =€ fiv - video
jpeg - Documento Immagine
O jpg - Documento Immagine
[ [=0 mky - Video
[ [= mov - Video
[ =] mp4 - video
[ =i mpeg - video
[ [« mpg - video
[J [& ods - Open Document Spreadsheet
I [® odt - open Document Text
1[5 otg - Open Document
[J [%] otp - Open Document Presentation
[ [& ott - open Document Template
p7m - Documento Firmato

pdf - Dacumento Acrobat
O[] png - Documento Immagine -

Figura 30: Attributo Allegato - Tipo File - modalita selezione

oooooo

Per eliminare una tipologia di estensione tra quelle previste - mostrate nell'elenco
nell’area a destra della scheda - selezionare il tipo file di interesse cliccando sulla relativa

check box O e successivamente sul comando . Cliccare infine sul comando .

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto allelence di inferesse per visualizzare le relalive voci, successivamente cliccare sul simbolo di spunia per
selezionare la voce da scegliere.

E’ possibile selezionare pil voci; le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte all'area "Elementi selezionati”.

Terminata |a selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fonde alla finesira.

Per eliminare una veoce erroneamente selezionata, cliccare nellambito dellarea “Elementi selezionali" sul simbolo di spunta refative alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina.

Elenco Elementi selezionati

7-Zip - File compression

avi - Video

csv - Comma Separated Values
divx - Video

@] doc - Documento Word

[wl docx - Documento Word

dwg - File di tipo CAD

fiv - Video

jpeg - Documento Immagine

jPg - Documento Immagine

[# mkv - Video

(=] mov - video

[=] mp4 - video

@ mpegq - Video

[ [=] mpg - Video

[ & ods - Open Document Spreadsheet

[] [®] odt - Open Document Text

[ [S] otg - Open Document

][5 otp - Open Document Presentation

[J [B ott - Open Document Template

p7m - Documento Firmato

pdf - Documento Acrobat

[ [7] png - Documento Immagine

o o o <

O pdf - Documento Acrobat
O [ p7m - Documento Firmato
[J [ zip - File compression

[C1 ™ rar - File compression

0 7-Zip - File compression
doc - Documento Word

—0

| Conferma |

Figura 31: Attributo Allegato - Tipo File - Elimina estensione
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Predisposta correttamente la tabella Attributi da usare nelle fasi della gara, confermare il
modello mediante I'apposito comando (come descritto nel paragrafo “Conferma
configurazione modello”).

ATTENZIONE: per i modelli ove previsti, verranno visualizzati anche gli attributi “MPORTO PER
ATTUAZIONE SICUREZZA” e “IMPORTO OPZIONI”. In caso contrario, € sempre possibile definirli
nel modello secondo le modalita precedentemente descritte. In ogni caso, se previsti nel
modello, la somma dell’ IMPORTO OPZIONI” e dell’”’IMPORTO PER ATTUAZIONE SICUREZZA”
indicati per i prodotti/lotti (a seconda se la gara prevede o meno i lotti), deve corrispondere
ai rispettivi Importo Opzioni e importo Oneri sicurezza no ribasso nella sezione “Testata”. E
infatti prevista la verifica della coerenza degli importi indicati a segquito del “Verifica
Informazioni”.

Inoltre, se per la procedura di gara e stata prevista la richiesta dei CIG su SATER, il valore
Importo lotto presente sul documento di richiesta del CIG, corrisponde alla somma della Base
asta del lotto + Importo opzioni + Importo per attuazione della sicurezza. Questi ultimi due
importi alimentano inoltre le rispettive colonne Di Cui Per Opzioni e Di Cui Per Attuazione
Della Sicurezza nel documento di richiesta CIG. Parimenti, nel caso in cui la richiesta del CIG
non venga effettuata attraverso SATER, vengono recuperate (attraverso i comandi disponibili),
per tutti i lotti, le informazioni Base Asta, Importo opzioni e Importo per attuazione della
sicurezza’.

Aqqlunglannibuie | Nascond) Visualizza Esparta in xis

Attributi da usare nelle fasi della gara

B fpofie  Lomasvee  DSANS o lewa  PTT

[TTFTW i Requisiti Informazioni Tecniche  Loni Busts Documentazione  Benco Lotti  Criter i Vahnazione Frev_ Riferimenti  Note _Cranalo

Figura 32: Importo Opzioni e Importo per attuazione della sicurezza

Classificazione: . . .
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2.2 Calcolo valore economico

Nell'area Calcolo valore economico occorre definire I'informazione che rappresenta il valore
complessivo dell’offerta economica e I'attributo che identifica la base d’asta. Si precisa che
sia quando la formulazione dell’offerta economica esprime un prezzo sia quando esprime una
percentuale, il valore economico finale riportato nel pdf della busta economica dell’offerta
viene espresso in unita economica monetaria (euro - €). Quando il partecipante inserisce una
percentuale come offerta economica, quest’ultima viene applicata sulla base d’asta.

Quando viene selezionato il modello, viene automaticamente individuata una formula da
applicare, come mostrato dall’immagine che segue.

Aggiungi Formula
Calcolo valore economico

Criterio

Elimina Formulazione Valore Offerta
erte

Prezzo v Number - Valore Offerto v VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA v

o)

Aggiungi Formula
ICalcolo valore economico

Criterio
Elimina Formulazione Valore Offerta Valore Base Asta
Off

ferte

Percentuale|\v| | Number - % RIBASSO |w] | |VALORE A BASE D'ASTA 1A ESCLUSA v

o)

Figura 33: Calcolo valore economico

La formula predisposta pud comunque essere modificata secondo quanto descritto
successivamente.

In generale, per aggiungere una formula, cliccare sul comando Aggiungi Formula e, tramite
il comando == ™ indicare il Criterio Formulazione Offerte scegliendo tra Percentuale o
Prezzo.

Aggiungi Formula

Calcolo vialore economico

crterio &
Elimina Formulazione Valore Offerta Valore Base Asta
erte
- ‘ Seleziona v o :] Seleziona ﬂ
, W Scleziona g - :

Percentuale

3

Prezzo
b

Figura 34: Calcolo valore economico - Aggiungi Formula e Criterio Formulazione Offerte

Per selezionare il Valore Offerta, cliccare sul relativo comando Sezora ¥

Classificazione: . . .
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Aggiungi Formula
Calcolo valore economico

Criterio
Elimina Formulazione Valore Offerta Valore Base Asta

Offerte

|| Prezzo e

Seleziona bl Seleziona ﬂ

Figura 35: Calcolo valore economico - Valore Offerta

Nel menu che verra mostrato, selezionare I’attributo che identifica il Valore Offerta.

= v a Number - ONERI PER LA SICUREZZA v ONERI PER LA SICUREZZA 2 v
| ~ - T =G0 s CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO
A
= Campo N 16
g ~ - T{Number - Campo Numerico 17 DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICC
Number - Campo Numerico 18

Number - Campo Numerico 19
Aggiungi Formula Number - Campo Numerico 20
Number ~ Cauzione provw.

Number - COSTI MANODOPERA

Criterio Number - FABBISOGNO PREVISTO
Elimina 8;;:::‘:""’"’ Number - Indica il contenuto di UM per confezione Valore Base Asta
Number = IVA (%) |

= | Prezzo | | |Number - NUMERO UNITA’ POSOLOGICA CONTENUTA ALLINTERNO DEL BANCALE | Seleziona v
L - L{Number - ONERI PER LA SICUREZZA . )
Number - PercAgg

Aggiungi Calcolo Number - PESO CONFEZIONE
Colonne calcolate Number - PEZZI PER CONFEZIONAMENTO MINIMO DI VENDITA
Number - PREZZO A BASE D'ASTA PER UM IVA ESCLUSA

i A S | Number - PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA “
Number - PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA INCLUSA —

-~ - Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA :] [QUANTITAT*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESC
Number - PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA

" |Number - PREZZO PER PEZZO
Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE
Number - Quantita
Number - QUANTITA’ PRODOTTO PER SINGOLO PEZZO
Number - TEMPERATURA DI CONSERVAZIONE
Number - ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AIF}
Number - ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AT,
Number - VALORE A 8ASE D'ASTA IVA ESCLUSA
INumber - Valore Offerto

Calcolo valore econom

Figura 36: Calcolo valore economico - Valore Offerta - Selezione attributo

Per selezionare il Valore Base Asta, cliccare sul relativo comando s ¥ |

Aggiungi Formula
Calcolo valore economico

Criterio o
Elimina Formulazione Valore Offerta Valore Base Asta -
Offerte

Frezzo ﬂ Number - Valere Offerto ﬂ | Seleziona

Figura 37: Calcolo valore economico - Valore Base Asta

Nel menu che verra mostrato, selezionare il Valore Base Asta.
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Number - ONERI PER LA SICUREZZA rJ | ONERI PER LA SICUREZZA 2
| |

1<

| |
s ‘ - Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO v ‘ PREZZO A BASE D'ASTA PER UM IVA ESCLUSA ‘
| —— ——{PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA (RS
v| ‘

Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA INCLUSA

PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA
PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA
Aggiungi Formula PREZZO PER PEZ20

. PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE
Calcolo valore economico

Principio Attivo
Criterio Quantita
Elimina 5‘;;"::"““"" Valore Offerta N QUANTITA’ PRODOTTO PER SINGOLO PEZZO

L . RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE
= Prezzo  |v| | Number - Valore Offerto V| | |RAGIONE SOCIALE DEPOSITARIO

- ! "{RAGIONE SOCIALE OPERATORE ECONOMICO
RAGIONE SOCIALE PRODUTTORE
Aggiungi Calcolo RIFERIMENTO TEMPORALE FABBISOGNO

Colonne calcolate SCHEDA PRODOTTO

Sterile
B Gid Su Esito  Descrizione Calcolo Attributo Da Calcolare TARGET -
TEMPERATURA DI CONSERVAZIONE

ER UM IVA EX
‘ | VALORE OFFERTO Number - VALORE OFFERTO Tipo Repertorio

TIPOLOGIA FORNITURA
ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AIFA (1)
ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AIFA (2)

UM DOSAGGIO
UM OGGETTO INIZIATIVA
M QUANTITA" PRODOTTO SINCGOLC PEZZO

Ul
ALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA I
Valore Offerto
VIA DI SOMMINISTRAZIONE V) v
VOLUME

hagomagna i, interce
< e = >

Figura 38: Calcolo valore economico - Valore Base Asta - Selezione attributo

Predisposta correttamente la tabella Calcolo valore economico, confermare il modello
mediante I'apposito comando (come descritto nel paragrafo “Conferma configurazione
modello”).

2.3 Colonne calcolate

Nell'area Colonne calcolate & possibile impostare il calcolo automatico del valore di un
determinato Attributo definito come "Calcol/ato".

Quando viene selezionato il modello, viene automaticamente individuata una formula da
applicare, come mostrato dall’immagine che segue.

Aggiungi Calcolo
Colonne calcolate

Esito Descrizione Calcolo Amurributo Da Calcolare d Verifica Formula

[QUANTITAT*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA] @

L)

VALORE OFFERTO Number - VALORE OFFERTO v

Figura 39: Colonne calcolate

La formula di calcolo predisposta puo, tuttavia, essere modificata secondo quanto descritto
successivamente.

Nell’esempio che segue, nella fase di gara OFFERTA ECONOMICA (compilazione del bando), e
stato impostato come “Calcolato” per I’Operatore Economico I'attributo ‘Number - VALORE
OFFERTO".

Classificazione:
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<

Attributi da usare nelle fasi della gara

Descrizione Attributo Richiedi  Tipo File Lotto | Voce m_’tﬁ"""‘“ Offerta Tecnica  Offerta

Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto | | Obbligatorio ¥ Lettura v | | Letura v
¥ Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE voce | | obbligatorio ¥ Lettura v || Letra v
| Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIGNE CODICE REGIONALE Voce v | | | obbligatorio Letura v | [Lewura v
v Gerarchico - CPV v & | |copice cev Voce | | Obbligatorio T v v
¥ Text - MISURE v MISURE Voce v | scitura v | Scrivura v v
¥ Text - VOLUME v VOLUME voce v | scrvura v | Scriwura v v
| Text - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Voce v | seivura v | Scriura v v
v Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v & | UM OGGETTO INIZIATIVA Voce | | Obbligatorio Lettura v || Lewra v
¥ Number - QUANTITA v QUANTITA' 3 Voce | | Obbligatorio ¥ v | | Letura v
¥ Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA ¥ VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA H Lot | | obbligatorio ¥ v || Letra v
| Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ¥ PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA | | |5 Voce N - v| | [obbligaterio *
& Number - VALORE GFFERTO v VALORE OFFERTO 5 Voce M M v | Calolae v
v Attach - ALLEGATO 1 v RELAZIONE TECNICA [} 5 5e Lotto M v | | Obbligatorio ¥ v

Figura 40: Esempio Colonne calcolate

Nel caso in cui vengano previsti attributi “calcolat

, hella tabella Colonne calcolate dovranno
essere inserite le relative formule per ricavarne il risultato “calcolato”.

In generale, per aggiungere un nuovo calcolo, cliccare sul comando Aggiungi Calcolo, inserire
la Descrizione Calcolo e cliccare sul comando ¥ per selezionare I'Attributo Da Calcolare.

Auributo Da Calcolare

I VALORE OFFERTO

l Ikleziona

Formula

Figura 41: Colonne calcolate - Aggiungi Calcolo, Descrizione Calcolo e Attributo Da Calcolare

Nel menu che verra mostrato, selezionare I’attributo.

Number - ONERI PER LA SICUREZZA

v

| 'ONERI PER LA SICUREZZA
|

Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE EC!

[Number - PREZZO A BASE D'ASTA PER UM IVA ESCLUSA

Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERAT

Agglungl Formula
Calcolo valore economico
Criterio

Elimina Formulazione
Offerte

Valore Offerta

Prezzo V| ‘ Number - Valore Offerto

Number - PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA
Number - PREZZO DI RIFERIMENTO PER CONFEZIONE IVA INCLUSA
Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA

INumber - PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA

Number - PREZZO PER PEZZO

Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE
Domain Ext - PRINCIPIO ATTIVO

Number -~ QUANTITA

[Number - QUANTITA® PRODOTTO PER SINGOLO PEZZO

Text - RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE

Text - RAGIONE SOCIALE DEPOSITARIO

Aggiungi Calcolo
Colonne calcolate

Descrizione Calcolo

= - - VALORE OFFERTO

Text - RAGIONE SOCIALE OPERATORE ECONOMICO
Text - RAGIONE SOCIALE PRODUTTORE

Text - RIFERIMENTO TEMPORALE FABBISOGNO
Text - SCHEDA PRODOTTO

[Domain - STERILE

Text - TARGET

Number ~ TEMPERATURA DI CONSERVAZIONE
[Domain - TIPO REPERTORIO

Domain - TIPOLOGIA FORNITURA

Jagomagna.it, interce

[Number - ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AIFA (1)
Number - ULTERIORE % DI SCONTO FISSATA DA AIFA (2)
[Domain Ext - UM DOSAGGIO

[Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA
Domain Ext - UM QUANTITA" PRODOTT
Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESELUSA

NOMICO

E ECONOMICC

]

INumber - VALORE OFFERTO
[Domain Ext - VIA DI SOMMINISTRAZIONE
Text - VOLUME

Figura 42: Colonne calcolate - Attributo Da Calcolare - Selezione attributo
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Per inserire la Formula cliccare sul comando - nella colonna Apri della tabella.

E possibile inserire la Formula anche digitandola nell'apposito campo

Valore Baze Asta
|

vJ ‘ WALORE & BASE D'ASTA IVA ESCLUSA

Formula Verifica Formula

™ [ ~] &

Figura 43: Colonne calcolare - Apri Formula
Formula - Calcolatrice
Al momento del clic sul comando “ , verra mostrata una schermata in cui i campi Descrizione

Calcolo e Attributo Da Calcolare saranno precompilati sulla base delle informazioni inserite
nella tabella Colonne calcolate.

ATTENZIONE: tutti gli attributi coinvolti nella Formula devono essere di tipo "numerico".

Per selezionare il primo Operando cliccare sul comando Seleziona  [v] e selezionare
quest'ultimo tra quelli proposti.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO
Auributo Da Calcolare VALORE OFFERTO ( ) 2|

Operando Seleziona

Operatore

OK Verifica formula Annulla

Figura 44. Formula per I'attributo calcolato - Selezione del primo Operando

Classificazione: . . .
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Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operando per aggiungere I'Operando all'area

sottostante.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Autributo Da Calcolare  VALORE OFFERTO vl
Operando QUANTITA' <
Operatore Seleziona v

Aggiungi operatore

OK Verifica formula Annulla

Figura 45: Formula per I'attributo calcolato - Aggiungi operando

Per selezionare il primo Operatore cliccare sul comando Seleziona [V e selezionare

quest'ultimo tra quelli proposti.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Auributo Da Calcolare VALORE OFFERTO v
Operando vl
Operatore
Aggiungi operando ¥=8
[QUANTITA']

OK Verifica formula Annulla

Figura 46: Formula per I’attributo calcolato - Selezione del primo Operatore

Classificazione: . . .
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Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operatore per aggiungere |'Operatore

all'area sottostante.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO
Attributo Da Calcolare VALORE OFFERTO
Operando QUANTITA' v

Operatore Moltiplicazione V|

[QUANTITA']

OK Verifica formula Annulla

Figura 47: Formula per I'attributo calcolato - Aggiungi operatore

Per selezionare il secondo Operando cliccare sul comando sekzona  [¥le selezionare

quest'ultimo tra quelli proposti.

Formula - Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO
Autributo Da Calcolare  VALORE OFFERTO ( ) v
3 "

Operando

Operatore

VALORE OFFERTO

| Aggiungi operando [ONERI PER LA SICUREZZA

I [QUANTITA']

OK Verifica formula Annulla

Figura 48: Formula per I’attributo calcolato - Selezione del secondo Operando
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Successivamente cliccare sul comando Aggiungi operando per aggiungere |'Operando all'area

sottostante.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Auributo Da Calcolare VALORE OFFERTO v
Operando PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA V|
Operatore oltiplicazione V|

Aggiungi operatore
[QUANTITA']*

OK Verifica formula Annulla

Figura 49: Formula per I’attributo calcolato - Aggiungi operando

Configurati gli operatori e gli operandi necessari per la definizione della Formula, cliccare sul

‘ Verifica formula ‘

comando

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO
Attributo Da Calcolare VALORE OFFERTO 1v]

Operando PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA V|

Operatore Moltiplicazione V|

: Aguums_n.ommndg Aggiungi operatore
[QUANTITA']*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA]

(1)
! -/

OK Verifica formula Annulla

Figura 50: Formula per 'attributo calcolato - Verifica Formula
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Un messaggio di informazione a video confermera la corretta sintassi della Formula elaborata.

Cliccare su per chiudere il messaggio.

Formula — Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Attributo Da Calcolare  VALORE OFFERTO v
1 Operando PREZZO OFFFEOTAnEn i nia coctancalual
‘ P Messaggio dalla pagina Web x
| Operatore Moltiplicaziof

Aggiungi operando Aggiun
[QUANTITA']*[PREZZO OFI

| tatormula ¢ sintatticamente corretta .

OK Verifica formula

Annulla

Figura 51. Formula per I'attributo calcolato - Verifica Formula - Messaggio conferma formula sintatticamente corretta

Verificata la Formula, cliccare su' *  per tornare alla schermata precedente.

Formula - Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Attributo Da Calcolare  VALORE OFFERTO ]
Operando PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA |
Operatore Moltiplicazione| V|

e

[QUANTITA']*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA]

o

e’
Verifica formula

Annulla

Figura 52: Formula per I'attributo calcolato - OK

ATTENZIONE: nel caso venga selezionata la formula “EXP” (esponenziale), dovra essere

indicato tra parentesi I’attributo/valore.
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Formula - Calcolatrice

Descrizione Calcolo VALORE OFFERTO

Attributo Da Calcolare | VALORE OFFERTQ

Operando VALORE OFFERTO

EXP hd

Operatore

I Aggiungi operando Aggiungi operatore

[VALORE OFFERTOJEXP( [ )

OK Verifica formula

Annulla

Figura 53: Formula EXP

La Formula definita verra riportata nell'omonimo campo della tabella Colonne calcolate.

Per verificare la validita della Formula elaborata, cliccare sul comando ©.

ﬂ VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA V! ‘

5l

[QUANTITAT*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA]

' |

Figura 54: Colonne calcolate - Verifica Formula

Un messaggio di informazione a video confermera la validita della Formula elaborata.

Cliccare su per chiudere il messaggio.

| A ks -
‘ Messaggio dalla paginaWeb X | 1)

‘ ]\ tafor

LUSA v

2 |

ERATORE ECONOMICC

Formula

3 | [QUANTITA]*[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA]

|

mula ¢ valida .

<]
ks
<

Apri Verifica Formula

@

Figura 55: Colonne calcolate - Verifica Formula - Messaggio di conferma validita Formula
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Nell’esempio mostrato, i partecipanti potranno inserire tanti prezzi quanti sono gli oggetti
della fornitura e il sistema elaborera in automatico, per ciascun lotto, il totale dei prezzi per
le quantita. Predisposta correttamente la tabella Colonne calcolate, confermare il modello
mediante l'apposito comando (come descritto nel paragrafo “Conferma configurazione
modello’).

2.4 Vincoli sugli attributi del modello

Nell'area Vincoli sugli attributi del modello € possibile definire dei vincoli nel modello di
offerta che I'utente della Stazione Appaltante e/o dell’Operatore Economico dovra osservare
rispettivamente in fase di predisposizione del Bando e/o di compilazione dell’Offerta.

Per aggiungere un nuovo vincolo, cliccare sul comando Aggiungi vincolo, inserire
la Descrizione Vincolo e cliccare sul comando - per selezionare il Contesto.

Aggiungi vincolo 1

Vincoli sugli attributi del modello 5

2

| Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0 | 0 Selezionati E @

Figura 56 Vincoli sugli attributi del modello - Aggiungi vincolo

Nel menu che verra mostrato, selezionare il contesto scegliendo tra:

- BANDO/APPALTO SPECIFICO: se il vincolo e definito per l'utente della Stazione
Appaltante per la compilazione della tabella Elenco Prodotti in fase di predisposizione
del Bando;

- OFFERTA: se il vincolo e definito per I'utente dell’Operatore Economico in fase di
compilazione dell’Offerta.

Classificazione: . . .
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@ Non sicuro (o}
Suggerimenti

Cliccare sul simbolo di spunta per selezionare le voci di interesse.
Le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte all'area "Elementi selezionati”.
Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nelfambito dell'area "Elementi selezionati" sul simbolo di
spunta relativo alla voce da eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina

Elenco Elementi selezionati
| Cerca | | Indietro | | Elimina | ‘ Svuota |
O 'BANDO/APPALTO SPECIFICO O OFFERTA

[oFFERTA

2

” Conferma || | Svuota ‘ ‘ Annulla ‘

Figura 57: Selezione del Contesto

Per inserire poi I’Espressione del vincolo, cliccare sul comando

nella colonna Apri della
tabella.

E possibile inserire I’Espressione anche digitandola nell'apposito campo

Aggiungi vincolo

Vincoli sugli attributi del modello

Esito  Descrizione Vincolo Contesto

Espressione

Apri Verifica Vincolo

OFFERTA |:| ]| (@]

Figura 58: Vincoli sugli attributi del modello - Apri Espressione Vincolo

=4 Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Definizione Vincoli

All’atto del clic sul comando “ , verra mostrata una schermata in cui il campo Descrizione

Vincolo sara precompilato sulla base dell’informazione inserita nella tabella Vincoli sugli
attributi del modello.

ATTENZIONE: tutti gli attributi coinvolti nell’Espressione devono essere di tipo "numerico".
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Per selezionare il primo Operando cliccare sul comando selezona v e selezionare quest'ultimo
tra quelli proposti.

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo | Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Operando Seleziona B 1

Operatore QUANTITA'
VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA
PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA
VALORE OFFERTO
AQgiungi operand ONERI PER LA SICUREZZA

[ riBassO | ¥ e)

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 59. Definizione Vincoli - Selezione del primo Operando

Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operando per aggiungere I'Operando all'area
sottostante.

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo  Ribassa Offerto deve essere maggiore di 0

Operanda 9% RIBASSO
Operatore Seleziona

Aggiungi operando]  Aggiungi operatore

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 60: Definizione Vincoli - Aggiungi Operando

Per selezionare il primo Operatore cliccare sul comando Seleziona [V e selezionare
quest'ultimo tra quelli proposti.
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Definizione vincoli

Descrizione Vincolo  Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

% RIBASSO

Seleziona v o

Seleziona

Maggiore e

Minore

Operando

Operatore

v

Aggiungi operand Yu2le

operatore
Addizione ep

Sottrazione
Moltiplicazione
Divisione

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 61: Definizione Vincoli - Selezione del primo Operatore

<

Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operatore per aggiungere [|'‘Operatore

all'area sottostante.

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo  Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Operando

Operatore Maggiore M

% RIBASSO v

Aggiungi operando

[Aogungioperatore |{1)

[% RIBASSO]

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 62: Definizione Vincoli - Aggiungi Operatore
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Per selezionare il secondo Operando cliccare sul comando seezona ¥l e selezionare
quest'ultimo tra quelli proposti oppure, come mostrato nell’esempio che segue, digitarlo
direttamente nell’area sottostante se non presente tra gli attributi del modello.

Configurati gli operatori e gli operandi necessari per la definizione dell’espressione, cliccare

Verifica Vincoli

sul comando

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo | Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Operando % RIBASSO M

Operatore Maggiore v

Aggiungi operando Aggiungi operatore

[% RIBASSO]>0

2

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 63. Definizione Vincoli - Verifica Vincoli

Un messaggio di informazione a video confermera la corretta sintassi dell’Espressione
elaborata. Cliccare su 28 per chiudere il messaggio.

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Operando % RIBASSO -

Operatore Maggiore v

] wepEeoe’ Y o dice

[% RIBASSO]>0 1

OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 64: Definizione Vincoli - Messaggio conferma formula sintatticamente corretta

Classificazione:

Intercent-ER| Configurazione del modello di offerta e}



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Verificata ’Espressione, cliccare su ' ° per tornare alla schermata precedente.

Definizione vincoli

Descrizione Vincolo  Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0

Operando % RIBASSO
Operatore Maggiore
Aggungi operando  Aggiungi opera tore

[% RIBASSO]>0

O OK Verifica Vincoli Annulla

Figura 65: Definizione Vincoli - OK

L’Espressione definita verra riportata nell'omonimo campo della tabella Vincoli sugli attributi
del modello.

Per verificare la validita dell’Espressione elaborata, cliccare sul comando @

Aggiungi vincolo

Vincoli sugli attributi del modello

Esito Descrizione Vincolo Contesto Espressione Apri Verifica Vincolo
|| Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0 OFFERTA [% RIBASSO]=0 & (1)
= Ribasso Offerto deve essere minore di 100 OFFERTA | [%RIBASSO]<100 £ (@]

Figura 66: Vincoli sugli attributi del modello - Verifica Vincolo

Un messaggio di informazione a video confermera la validita dell’Espressione elaborata.
Cliccare su T2 per chiudere il messaggio.

« piivafsoluziviia ™ fine

1l Vincolo € valido

Aggiungi vincolo

Vincoli sugli attributi del modello O

Esito Descrizione Vincolo Contesto Espressione Apri Verifica Vincolo
= Ribasso Offerto deve essere maggiore di 0 OFFERTA [% RIBASSO]>0 pe (2}
= Ribasso Offerto deve essere minore di 100 OFFERTA [% RIBASSO]<100 P (\2}

Figura 67: Vincoli sugli attributi del modello - Messaggio di conferma verifica vincolo

In caso di esito negativo della verifica del vincolo, il Sistema evidenziera nella colonna Esito il
messaggio “Espressione non corretta’.
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Aggiungi vincolo
\Vincoli sugli attributi del modello

© ¢, rescione non correrta | Quantiti deve essere maggiore di 0 Bando/Appalto Specifico | rquANTITAT> [

Figura 68: Vincoli sugli attributi del modello - Messaggio di errore verifica vincolo

Nell’esempio mostrato, in fase di compilazione dell’offerta, per i partecipanti non sara
possibile inserire un valore nel campo “% RIBASSO” minore o pari a “0” o maggiore di “100”.
Predisposta correttamente la tabella  Vincoli sugli attributi del modello, confermare il
modello mediante I'apposito comando (come descritto nel paragrafo “Conferma
configurazione modello”).

2.5 Conferma configurazione modello

Apportate le opportune modifiche e/o personalizzazioni al modello precaricato relativamente
agli Attributi da usare nelle fasi di gara, al Calcolo del valore economico e alle Colonne
calcolate, cliccare sul comando Conferma presente nella toolbar in alto nella schermata.

Configurjfrmm@delli Bandi
Salva Stampa  Precedente Esporta in XML Chiudi
& * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Registro di Sistema Data

Punto Istruttore Test PI000652~-18

Figura 69: Configurazione Modelli Bandi - Conferma

Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ‘= per chiudere
il messaggio.

Configurazione Modelli Bandi
Salva Conferma Stampa Precedente Esporta in XML Chiudi

& * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore x Registro di Sistema Data

Punto Istruttore Test PID006S2-18
Informazione
i Invio eseguito
Azienda correttamente \D

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ftalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hgtp.2)

CF. 05724831003 ~ P.IVA IT91252510374

Figura 70: Messaggio di conferma configurazione modello

Nel caso sia stato eliminato un attributo “obbligatorio” sul modello perché definito nelle formule/espressioni,
il Sistema segnalera errore. In questo caso, o si procede al ripristino dell’attributo oppure alla modifica della
formula/espressione.
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