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Indizione di una Procedura di Gara: 
Configurazione del modello di offerta 



Sommario  
1 INTRODUZIONE .......................................................................................................................... 1 

2 CONFIGURAZIONE MODELLO DI OFFERTA .................................................................................. 1 

 Attributi da usare nelle fasi della gara ................................................................................... 5 
Toolbar dei comandi ..................................................................................................................... 5 

Nascondi e Visualizza ............................................................................................................................ 5 
Esporta in xls ......................................................................................................................................... 7 
Giù e Su ................................................................................................................................................. 7 

Vedi ............................................................................................................................................. 8 
Elimina Attributo .......................................................................................................................... 9 
Definizione degli Attributi ............................................................................................................10 

 Calcolo valore economico .................................................................................................... 20 

 Colonne calcolate ................................................................................................................ 23 
Formula ς Calcolatrice .................................................................................................................25 

 Vincoli sugli attributi del modello ......................................................................................... 31 
Definizione Vincoli .......................................................................................................................32 

 Conferma configurazione modello ....................................................................................... 37 

3 TABELLA DELLE FIGURE ............................................................................................................ 38 

 



                                        Agenzia per lo sviluppo 
                                          dei mercati telematici  

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta  1 

 

1 INTRODUZIONE 

In fase di  indizione di una Procedura di Gara monolotto , (ad eccezione della 

Procedura  Negoziata con Avviso  e Ristretta ) e di una Procedura di Gara  multilotto , nelle 

rispettive sezioni Prodotti  e Lotti  dovranno essere indicate tutte le specifiche dei beni , servizi  

e lavori  oggetto della Procedura.  

Selezionato l' Ambito  ed indicato il  Modello Offerta  tra quelli proposti  (come descritto nel 

manuale òIndizione di una Procedura di Gara ó), verrà mostrata in fondo alla schermata  della 

sezione di riferimento  una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i beni , 

i servizi  ed i lavori  oggetto della Proced ura  di Gara . 

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, è possibile 

personalizzare il modello selezionato, cliccando sullõapposito comando , ai fini di 

modificare  gli attributi da utilizzare, il loro ordinamento e le formule di calcolo  e gli eventuali 

vincoli.  

ATTENZIONE: la compilazione/modifica del modello di gara è consentita, oltre che per il 

compilatore del documento ed il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), anche per gli 

utenti con ruolo di òReferente tecnico ó indicati nella sezione Riferimenti  del 

bando/invito/appalto specifico.  

 

2 CONFIGURAZIONE MODELLO DI OFFERTA 

Nella sezione Prodotti  o Lotti , a seconda della Procedura di Gara oggetto di indizione, cliccare 

sul comando  per accedere al dettaglio del modello e procedere con la modifica dello stesso.  
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Figura 1: Apri dettaglio modello  

Verrà mostrata una schermata nella qual e è presente una toolbar con una serie di comandi 

per la gestione del documento:  

¶ òSalvaó permette di salvare la personalizzazione del modello per poterlo riprendere in 

un secondo momento ( cliccando sempre sul comando  , viene riproposta lõultima 

versione s alvata). Nel caso in cui, una volta ultimato il modello, non venga  eseguita la 

òConferma ó dello stesso, il sistema lo evidenzier¨ al momento  dellõInvio con un 

messaggio a video che invita lõutente a salvare  prima dellõinvio; 

¶ òConferma ó applica le modifiche apportate al modello;  

¶ òPrendi in Carico ó per prendere in carico il documento, con il conseguente blocco di 

gestione per un altro utente  registrat o al Sistema per gli Acquisti Telematici dellõEmilia-

Romagna (SATER) ed abilitato alla gestione dello  stesso in quanto Responsabile Unico 

del Procedimento, compilatore del documento o utente indicato con ruolo di òReferente 

Tecnicoó nei riferimenti della procedura. Tale comando viene abilitato se lõutente che ha 

in carico il documento, ne effettua un rila scio per consentirne la gestione altrui;  

¶ òRilasciaó per sganciare il documento dalla propria utenza e renderne disponibile la 

gestione per un altro utente registrato al Sistema per gli Acquisti Telematici dellõEmilia-

Romagna (SATER) ed abilitato alla gesti one dello ste sso in quanto Responsabile Unico 

del Procedimento, compilatore del documento o utente indicato con ruolo di òReferente 

Tecnicoó nei riferimenti della procedura. Tale comando viene abilitato se allõutenza 

collegata è effettivamente associato il  documento;  

¶ òAssegna aó per assegnare il documento ad un altro utente registrato al Sistema per gli 

Acquisti Telematici dellõEmilia- Romagna (SATER) abilitato alla gestione dello stesso in 
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quanto Responsabile Unico del Procedimento, compilatore del documen to o utente 

indicato con ruolo di òReferente Tecnicoó nei riferimenti della procedura;  

¶ òStampaó permette di stampare la pagina visualizzata;  

¶ òPrecedenteó permette di accedere ad una versione precedente del documento, se 

esistente;  

¶ òEsporta in XML ó permette di esportare le informazioni contenute sulla pagina in 

formato XML;  

¶ òChiudió per tornare alla pagina precedente . 

 

Per maggiori dettagli in merito ai c omandi òPrendi in Caricoó, òRilasciaó e òAssegna aó, 

consultare il manuale òFunzionalit¨ generiche e approfondimentió. 

Nellõarea sottostante verranno visualizzate una serie di informazioni identificative e non 

editabili quali lõOperatore , il Registro di Si stema  ed alcune informazioni relative allõEnte 

(Azienda ).  

A seguire , viene invece riportato lõAmbito  di riferimento, preceden temente selezionato nella 

sezione Prodotti / Lotti  e le tabelle che consentono la configurazione del modello , ciascuna 

con i relativ i comandi . 

In particolare , vengono mostrate le seguenti tabelle : 

-  Attributi  da usare nelle fasi della gara ; 

-  Calcolo  del valore  economico ; 

-  Colonne calcolate ; 

-  Vincoli sugli attributi del modello . 
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Figura 2: Configurazione Modelli Bandi  
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 Attributi da usare nelle fasi della gara  

Tutte le voci della colonna  Descrizione Attributo  presenti nella tabella  Attributi da usare nelle 

fasi della gara , corrispondono alla denominazione delle singole colonne che compongono la 

corrispettiva tabella Elenco Prodotti  nella sezione Prodotti / Lotti . 

 
Figura 3: Confronto tabella attributi con tabella elenco prodotti  

Sopra alla tabella  Att ributi da usare nelle fasi della gara , è disponibile una toolbar con alcuni 

comandi per la gestione della stessa.   

Toolbar dei comandi  

Nascondi e Visualizza 

I comandi Nascondi  e Visualizza  permettono di nascondere/visualizzare determinate colonne 

per semplificare la lettura della tabella . 
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Ad esempio, c liccando su Nascondi  ð Tutto , verranno mascherate la maggior parte delle 

colonne come mostrato di seguito:  

 
Figura 4: Toolbar ð Nascondi  

 
Figura 5: Colonne Nascoste  

Per visualizzare nuovamente una o tutte le colonne nascoste, cliccare sul comando Visualizza  

e selezionare la voce desiderata, ad esempio Bando/Appalto Specifico . La colonna selezionata 

verrà resa nuovamente visibile nella tabella  degli attributi.  

 
Figura 6: Toolbar ð Visualizza  
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Esporta in xls 

Il comando Esporta in xls  consente di esportare il modello in un file xlsx per una migliore 

consultazione dello stesso. Per procedere con il download del file, cliccare quindi sul comando 

predisposto in alto alla tabella.  

 
Figura 7: Esporta in xls  

Salvato il file sul proprio computer ed aperto in Excel, sarà possibile visualizzarne il contenuto.  

 
Figura 8: Modello in Excel  

Giù e Su 

I comandi òó e òó (rispettivamente òGiùó e òSuó), consentono di spostare lõordine delle 

colonne  nella tabella  Elenco Prodotti .  

 
Figura 9: Toolbar -  Giù e Su 
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Figura 10 : Ordinamento attributi  

Vedi  

Il comando  òVedió viene mostrato in caso di attributo òGerarchico ó o òDominio ó e consente di 

visualizzare le informazioni che è possibile selezionare  tra quelle proposte  attraverso , per 

lõappunto, una struttura gerarchica . Per visualizzare tali informazioni, cliccare sul comando  

. 

 
Figura 11 : Visualizza informazioni attributo "Gerarchico"  
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Elimina Attributo  

Per eliminare unõinformazione presente nella tabella Elenco Prodotti  (es. TARGET), è 

necessario aprire il dettaglio del modello attraverso il comando . 

 
Figura 12 : Eliminazione di un attributo  

Individuata quindi la riga relativa allõattributo da eliminare, cliccare sulla corrispettiva icona ò 

ó nella prima colonna (Elé) della tabella Attributi da usare nelle fasi della gara . 

 
Figura 13 : Elimina attributo  

Confermato il modello mediante lõapposito comando (come descritto nel paragrafo òConferma 

configurazione modello ó), nella tabella del modello mostrata nella sezione Prodotti / Lotti , 

lõattributo non sar¨ pi½ visibile.  




























































