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1 INTRODUZIONE

In fase di indizione di una Procedura di Gara monolotto , (ad eccezione della
Procedura Negoziata con Avviso e Ristretta ) e di una Procedura di Gara multilotto , nelle
rispettive sezioni Prodotti e Lotti dovranno essere indicate tutte le specifiche dei beni , servizi

e lavori oggetto della Procedura.

Selezionato I' Ambito ed indicato i Modello Offerta tra quelli proposti  (come descritto nel
ma n u a lndziore di una Procedura di Gara 6,)verra mostrata in fondo alla schermata della
sezione diriferimento  una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i beni :
i servizi edilavori oggetto della Proced ura di Gara.

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, & possibile
personalizzare i model | o selezionato, acfini dicando
modificare gli attributi da utilizzare, il loro ordinamento e le formule di calcolo e gli eventuali

vincoli.

ATTENZIONE: la compilazione/modifica del modello di gara € consentita, oltre che per il
compilatore del documento ed il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), anche per gli

ut ent i con rReferente tednico 6 odindicati nella sezione Riferimenti  del
bando/invito/appalto specifico.

2 CONFIGURAZIONE MODELLO DI OFFERTA

Nella sezione Prodotti o Lotti , a seconda della Procedura di Gara oggetto di indizione, cliccare
sulcomando ¢ per accedere al dettaglio del modello e procedere con la modifica dello stesso.
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Ambito Altri Beni v o

Modello Offerta IC Modello Altri Beni 1] Apri dettaglio modello
Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare Il template df offerta

Carica file offerte & sefeziona licona per effettuare Il caricamento delle offerte in formato excel

Esito verifica informazioni

o

Pag. 1 /1 m

Elenco Prodotti

Figura 1: Apri dettaglio modello

Verra mostrata una schermata nella qual e € presente una toolbar con una serie di comandi
per la gestione del documento:

1 asalvac per mette di salvare | a personalizzazione

un secondo momento ( cliccando sempre sul comando ¥, viene ripropost.
versione s alvata). Nel caso in cui, una volta ultimato il modello, non venga esequita la
dConferma o del | o st esso, i/ S smogmentw deol | &Vinwve oz icea

messaggli o a video cBawvarepmwvi ma d&lLlk einnei a

1 dConferma o a p p | moditiche lamportate al modello,

1 dPrendiin Carico 6 per prendere [ n carico i/ documento,
gestione per un altro utente registrat oal Si st ema per gl i AcquéFsti
Romagna (SATER) ed abilitato alla gestione dello  stesso in quanto Responsabile Unico
del/ Procedi ment o, compi l atore del documento o u
Tecnicodb nei riferi m@ardtei caoaenalna op o eerctu radhéflai t at ¢
in carico il documento, ne effettua un rila  scio per consentirne la gestione altrui;

1 dRilasciao per sganciare I/ documento dall a propri a
gestione per un al tro utente registrato al Si st-ema ([
Romagna (SATER) ed abilitato alla gesti one dello ste sso in quanto Responsabile Unico
del! Procedi mento, compil atore del documento o u
Tecnicoo nei riferimenfTal ededdmamnpdo ceideima abil i
collegata é effettivamente associato i/ documento,

1 oAssegnaao per assegnare [/ documento ad un al tro
Acqui st T el e ma-Romagna (BATER) ébltitaro dlla gestione dello stesso in
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quanto Responsabile Unico del Procedimento, compilatore del documen to o utente
f ndi cato con ruol o di oReferente Tegcnicoo nei r
1 dStampaopermette di stampare la pagina visualizzata,
1 dPrecedenteo per mette di accedere ad wuwuna versione pr
esistente,
1 dEsportain XMLo per mette di esportare [ e [ nformazi o
formato XML,
1 d&Ch i umbritanare alla pagina precedente

Per maggiori dettagli in merito ai ¢ o mandi oPrendi i n Caricoo, ORI/
consul tare I/ manual e oFunzional it~ generiche e .
Nel | dar ea svertahno siduaizratee una serie di informazioni identificative e non
editabili quali | Gperatore , il Registro di Sistema ed al cune i nformazieni r
(Azienda ).

A seguire , viene invece riportato | Ambito di riferimento, preceden temente selezionato nella
sezione Prodotti /Lotti e le tabelle che consentono la configurazione del modello , ciascuna
con irelativ i comandi .

In particolare , vengono mostrate le seguenti tabelle

Attributi da usare nelle fasi della gara ;

Calcolo del valore economico ;

Colonne calcolate ;

Vincoli sugli attributi del modello

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta
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Configurazione Modelli Bandi

Help per la compilazione del Bando

help.paf

Ambita
At Beni

Nascondi ~ Visualizza ~

Aqgiungi attributo
Arttributi da usare nelle fasi della gara

Esporta in xis

Data Protocollo

Help per la compilazione delle Offerte

T help.patf

Salva  Conferma  Prendiin Carico  Rila Asseqnaa  Stampa  Precedente  EsportainXML  Chiudi
@ =1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Registro di Sistema Data
171212019
L= 10:43:.28
Utente in Carico
RUP Test
Azienda
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 49127 Salerno Nalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273032 - hitp. iniercenier.reglone.emilla-romagna.li
C.F. 05724831003 - P.IVA IT31252510374
Fascicolo di Sistema Protacallo aG

Autributa Descrizione Attr b Lotta / Vo Conformita Dett.
|« | | [rext-oescumon [~ | bescuzont worio wote (] | (otbiigatoriov] | fettura V] | et V] | [etua[¥] | fetiura [
| - ‘ - Text - CODICE REGIONALE ~ CODICE REGIONALE Voce ~| | Obbligatorio[w| | Lettwra  [v] | Lewura ] | Letwralv] | Letura [V
¥ - - Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ﬂ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce ﬂ thhqa[unuﬂ Lettura ﬂ Lettura ﬂ Letturaw| | Lettura v
| - ‘ - Gerarchico - CPV [v]+" | copicecov Voce v| | Obbligatoriov| v v - v
@~ | o | Tea-Taa M | Taree Voo ] | s [v] | sermun [v] ~ v v
‘_ | . } - Text - MATERIALE [v] | maTERiALE Voce 2| | Serittura | [ scrittora || v [v] []
g - - Text - MISURE | MISURE Voce ™| | serittura | | scrittura [v] ™ [~ v
= | - ‘ - Text - VOLUME ~| VOLUME Voce ~| | seritura | | Seritura [w] v v ~
g/ - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE ~ ALTRE CARATTERISTICHE Voce ¥ | seitura || scritura v v vl
5 | - ‘ - Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA [¥]# | um ocGETTO NZIATIVA Voce v| | Obbligatorio|™] | Lettura || ewra ] v v
| - - Number - QUANTITA v QUANTITA 2 vl Voce [v] | obbligateria|w] [v] | Letwra ~l ™
= | . ‘ s | e vaiore A pasTa A B ] |[acreasmepamanascms : e [v] | Obilomoriov] gll= & = ]
g - - Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA i~ PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA 2 ~| Voce v ~| [v] | obbligataria[v] ~
- I = ‘ + | Number - vatore orreRTo o | varose orreero : e ¥ I = ™ [ cototmo ] = ]
g~ - Attach - ALLEGATO 1 [v] | meLazione TECNICA 55 Latta ~ [v| | obbligatorio|w] ~ ~ [~
‘ ¥ l - ] - Domain Ext - CERTIFICAZIONI [¥]# | eermipicazion: Voce ] | seua (v [ scritwra || ~ | vl
[ | = | « | iwareber - onems actewoats vem 1 scunezza F |rerecomnsoens : ot [¥] =| ] | obbhgatono ] ¥
| - ‘ + | Text- CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO [¥] | CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO voe ] | ~ vl ~ v ~
¥ - - Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO || | DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICC Voce ~ v v ~ vl
|| | - a Number - CAMPO INTERO | i~ Garanzia Lotto. | | [v| | obbligatario| | ~l ~ i~

Aggiungi Form
Calcolo valore economico

Valare Offerta

Number - Valore Offerto

[ Verifica Formula

one Calcolo Attributo Da Calcolare

[QUANTITA[PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA] @

s - a VALORE OFFERTO Humber - VALORE OFFERTO

Figura 2: Configurazione Modelli Band/
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2.1 Attributi da usare nelle fasi della gara

Tutte le voci della colonna
fasi della gara , corrispondono alla denominazione delle singole colonne che compongono la
corrispettiva tabella Elenco Prodotti

Descrizione Attributo

nella sezione Prodotti / Lotti .

<

presenti nella tabella Attributi da usare nelle

Modella Offerta

Seleziana Prodotti

Foglio prodotti da compilare  J

Aggiungi  Verifica informazioni

CODICE REGIONALE

Antiva Richiesta Codifiche

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CODICE CPV

Aggiorna Codifiche

i Note Cronologia Ouocumenti  Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog

TARGET

MATERIALE  MISURE  VOLUME  ALTRE CARATTERISTICHE UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA®

VALORE A BASE
'ASTA IVA
ESCLUSA

ecaica (1]
| Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO L [v] [|otblig ~ | Len M|
= ‘ T s : gz o =il
g Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE [ | bescrizione cooice recionaLe 7 [¥] | [Gobimatora[¥] | [Letiora M |
= ‘ Gerarchica - CPY ]+ | [cooice cov v [v] | ovsigatorns[v] v
= Text - TARGET M |[mascer w V] | sertars ]| Scmra V]
¥ ‘ Text - MATERIALE v MATERIALE Ve V|| s V|| serin v|
. Text - MISURE v MISURE v V|| s V|| serivwra v
| ‘ Text - VOLUME v VOLUME v v | s a [v|| Seritwra 2}

u Taxt - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Vi v | s [v| | serin ™

] \ Domain Bxt - UM OGGETTO INIZIATIVA V] | |um ocgeTTo mizTva v [¥] | obbimatora[¥] | Letiura M |
g Number - QUANTITA ] | [avantia P w [¥] | [obbigatona[¥] o
¥ { Number - VALORE A BASE D/ASTA IVA ESCLUSA V] | vaioe a sask oasTa wa EscLusa 5 i ] | [Gbbiigatoria[] v |

Figura 3: Confronto tabella attributi con tabella elenco prodotti

Sopra alla tabella Attributi da usare nelle fasi della gara

comandi per la gestione della stessa.

Toolbar dei comandi

Nascondi e Visualizza

, € disponibile una toolbar con alcuni

I comandi Nascondi e Visualizza permettono di nascondere/visualizzare determinate colonne

per semplificare la lettura della

tabella .

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta



Ad esempio, ¢ liccando su Nascondi
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colonne come mostrato di seguito:

0 Tutto , verranno mascherate la maggior parte delle

Visualizza

Attributo

Tipo File

Bando/Appalto Specifico

Attestato Di Partecipazione / Cauzione
Offerta Tecnica M

Descrizione Attributo

Numero
Decimali

Bando/Appalto
Specifico

Tipo File Lotto / Voce

Offerta Economica

Contratto

Perfezionamento Contratto
Tutto

- Gerarchico - CPV v 4

DESCRIZIONE LOTTO Lotto v Obbligatorio v
v CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio ¥
v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligatorio ¥
CODICE CPY Voce v Obbligatorio v

Figura 4: Toolbar & Nascondi

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza
Attributi da usare nelle fasi della gara
Descrizione Attributo Numero Decimali Lotto / Voce
o DESCRIZIONE LOTTO Lotto v
o CODICE REGIONALE Voce v
e DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v
e CODICE CPV Voce v
= TARGET Voce v
Figura 5: Colonne Nascoste
Per visualizzare nuovamente una o tutte le colonne nascoste, cliccare sul comando Visualizza

e selezionare la voce desiderata, ad esempio
verra resa nuovamente visibile nella

Bando/Appalto Specifico

. La colonna selezionata

tabella degli attributi.

Aggiungi attributo

Nascondi ¥ |Visualizza ~|—®

Attributi da usare nelle fasi della ga Attributo

Tipo File

Attributo [Bando/Appalto Specificol2)

Lotto [/ Voce

Bando/Appalto
Specifico

Attestato Di Partecipazione / Cauzione

| Text - DESCRIZION Offerta Tecnica Lotto v Obbligatorio v
Offerta Economica

¥ Text - CODICE RE(Q Contratto Voce v Obbligatorio v
Perfezionamento Contratto

[ | Text — DESCRIZION Voce v Obbligatorio v
Tutto

| | Gerarchico — CPV Voce v Obbligatorio v

|| Text - TARGET Voce v Scrittura v

L

Figura 6: Toolbar 8 Visualizza

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta
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Esporta in xIs

Il comando Esporta in xIs consente di esportare il modello in un file xIsx per una migliore

consultazione dello stesso. Per procedere con il download del file, cliccare quindi sul comando
predisposto in alto alla tabella.

<

Nascondi Visualizza

Agqiungi attributo
Attributi da usare nelle fasi della gara

Attributo Numero

Decimali
| Text - DESCRIZIONE DESCRIZIONE Lotto / Voce|™| | Obbligatorio| ™|
= Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 2 Lotto / Voce V| | Obbligatorio V|
| Number - % RIBASSO % RIBASSO 2 Lotto
=1 Number - ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA 2 Lotto
o~ Number - COSTI MANODOPERA COSTI MANODOPERA 2 Lotto

Figura 7: Esporta in xis

Salvato il file sul proprio computer ed aperto in Excel, sara possibile visualizzarne il contenuto.

s Listarls - Excel
Inserisci  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visudliza  Guida Q' Cosavuoifare?
o =) =) N
¥ Taglia Calibri 2 Testo a capo Testo ~ v Normale Neutrale Valore non v. = 2 somma automatica %Y p
o DT = Formatt: Formtta I lid Icol I Glimina Fonmato | 2 Hemeimento” Ord T
e cs- Uniscieallinea al centro = | 2+ 9 oo | 4 £ | Formattasione Formatta come | [Valore valido c b= Bion e Wrme Tmma
- ¥ Copiaformato <ondizionale = tabella~ - - - - Caneaby filtra - seleziona -
Appunti ] Carattere =1 Allineamento ] Numeri ] il celle Wodifica
AL - Jx | Descrizione Attributo
A ) c D E F G H ! ) K L M
1 ibuto] Decimali Presenza O ia Tipo File Lotto / Voce Bando/Appalto Specifico OffertaTecnica Offerta Economica Conformita Dett. Contratto Perfezionamento Contratto
2 |DESCRIZIONE no smipdFaspTmess Lotta/ Voce Obbligatorio Lettura Lettura Lettura Scrittura | Lettura
3 |VALORE A BASE D'AST?2 no tipdFasTmi Lotto/ Vace Obbligatorio Lettura
4 % RIBASSO 3 no smpdfesspImesmipsssrarssizens | Lotto Obbligatorio
5 | ONERI AZIENDALI PER2 no smpdfesupTmesszipasrarssTzsss | Lotto Obbligatorio
6 |COSTI MANODOPERA2 no smipdFaspTmesszipissrarssTzens | Lotto Obbligatorio
7
8

Figura 8: Modello in Excel
Giu e Su

I comawvda@i «»60 (r i

spet Gl a et econsent ono

colonne nella tabella Elenco Prodotti .

spostar

Aggiungi attributo Nascondi Visualizza

Attributi da usare nelle fasi della gara

Numero

Attributo Descrizione Attributo el Tipo File
=4 Text - DESCRIZIONE v DESCRIZIONE LOTTO Lotto A Obbligato
| Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
=1 Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Voce v Obbligato
= Gerarchico - CPV v e CODICE CPV Voce v Obbligato
=) Text - TARGET v TARGET Voce v Scrittura

Figura 9: Toolbar - Giu e Su

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta
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<

Testats  Atti beformazion Tecnicke [CTRTEL Busts

Amita Altr Bani ~|

Modello Giferta I Modells Al Besi |
Foglio prodatti da compilare
Sedeziana Prodatti T Seieeions Necns per effettuare i exricaments de

Foglio prodotti selezionatn

Esing verifica sformazioni

Aggiungl  Verdfica nformazionl  Ricerca Macroprodot

Elenco Prodotti 1 2

P - T ——
=

Atteva Richiesta Codifiche

wenti  Mote Cromologia Documenti

Apai denaghio modells &

Aggioma Codifiche
3 4 5 6 7 9

CODICE PV MATERIALE  MIURE  VOLUME

12

VALORE A BASE
A

Anrisno

1|¥ | - - Text - DESCRITIONE

Text - COOMCE RECKONALE

‘]. | - - Text - DESCRIZIONE CODIC
d. = Cerarchica - CPY
5|@ - - [ Text = TARCET
5. ¥ - | Text - MATERIALE
7|8 | - - Text - MISURE

. ¥ - | Text - VOLUME
9. ¥ | Text - ALTRE CARATTERTGTICHE

. s Domain Ext - UM OGGETTO MIZIATIVA

" | Numbar - QUANTITA

Humbar - VALORE A BASE PASTA IVA ESCLUSA

el

atto ~|

~| DESCRIDIONE Lettura

V] | cooice reciomae Voce  [] | [Cbblaiorie[] | [Lesourn

| DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Vaee v | obbigatens[v] | Lenun

| | CODICE CPY Woee ] | obbigarara)v|

> [ TARCET I Voee ™| | sermun v | serivuen
v I MATERIALE . Voce ~ . | I Scrittura
| MISURE Voce | | sevrara | I Scritwura
v | vowme [Fem & [somen =] [[saimen
e Vore  [9] | [scimwra  [¥] | [Scricurn
vl | UM OCGETTO IMZIATIVA Vocr ~| Lestura

v | ) vl |

v| | VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA 5 7

Figura 10. Ordinamento attributi

Ved/

I comando &Vedidv i

visualizzare le informazioni
| 6 a p p wnatstouftura gerarchica

pt

ene

mostrato i

che é possibile selezionare tra quelle proposte

Aggiungi attribute  Nascondi Visualizza
Attributi da usare nelle fasi della gara
Attributo one Attributo Latto | Voce
= Text - DESCRIZIONE . DESCRIZIONE LOTTO | | | Lom v | |obbligato
- o0 x
| Text - CODICE REGIONALE v @ L v Obbligato
= Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Py v bbligato
| Selezionare Felemento di interesse e ferminaia la stefia cliccare sul fasio conferma poszionaio in fondo alla
finestra. Oppure fare doppio click sullelemento scelto =

s Gerarchico - CPV i Per ehiminare una voce emoneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota. M || BT

= Text - TARGET - Eienco v | Scitwra

| Text - MATERIALE . ] Cerca | | Indietro v | Serivwra

¥ Text - MISURE . - a0 v Serittura
ANNO

i Text - VOLUME . ARTICOLO v | Sentwra
ASSEMBLATO

< . ASSORTIVENTO S
BALLA

¥ Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA . BARATTOLO v | Obbligato

! BARRA !
" BENDA

g Number - QUANTITA . + | |Obbligato
BOMBOLETTA
BOTTIGLIA

=i Number - VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA . BUSTA v | Obbligato
BUSTAJFLACONE

= Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA = BUSTA/TUBO v
CANONE

L__L CAPSULA -
Nymber - VALORE OFFERTO . NALGREGETERTO. CHl o .

Figura 11: Visualizza informazioni attributo "Gerarchico”

n Gemrshco Gbi Dominid deictnsent®@di O
attraverso , per
. Per visualizzare tali informazioni, cliccare sul comando

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta
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Elimina Attributo

Per eliminare unodi nf mellendabdlleo nEEencop Pradette n(ése TARGET), e

necessario aprire il dettaglio del modello attraverso il comando '

Ambito Altri Beni M

Modello Offerta IC Modello Altri Beni - Contratto PDG v <4

Foglio prodotti da compilare /) Selezions per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti (&)  Seiezions ticons per effettuare il caricamento dei prodetti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni eliminare
Aggiungi Verifica Informazioni Ricerca Macroprodotti Atrtiva Richiesta Codifiche Aggiorna Codifiche ?

Elenco Prodotti
Elimina E5®  Louo Voce <G DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV

Figura 12. Eliminazione di un attributo

Il ndi viduata quindi | a riga relativa alldattributo
“0 nel |l a pr i(nal dlathbella nAdtributi da usare nelle fasi della gara

Figura 13: Elimina attributo

Confermato il modell o mediante | dapposit oCoofemaa nd o

configurazione modello 6 ) , nella tabell a del mo d eRrddatti /loottis t r at

| attri but o visible. sar ™ pi %

Intercent - ER| Configurazione del modello di offerta


























































































