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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

Il presente manuale illustra le modalita per la creazione e la gestione delle convenzioni, sulle
guali sara possibile effettuare ordinativi di fornitura e del listino ordini  a valle della stipula
della convenzione con L 6Operatore Economico

Tale funzionalita & disponibile per:
- lulh ent e del In@réegte BRcioan p r Gdsiork Gonvenzioni 6 sul Si st ema

Acquisti Telematici del’Emilia - Romagna (SATER).l n parti col ar e, se al |
al sistema  stato anc SuwwertsesComvenadn® 6, | pptrofi des
anche le convenzioni estere, ovvero convenzioni che non richiedono la firma digitale
da parte dell doperatore economico

- gli utenti delle altre =~ Amministrazion i con profilo "Gestione  Convenzioni ", previa
attiva zionedelmodulo da parte dell Ammini stratore di Si s

ER con eventuale definizione degli Enti abilitati ad effettuare gli ordinativi di fornitura

ATTENZIONE: la predisposizione e la gestione del listino ordinativi e del listino ordini e

consentita , oltre che per il compilatore della convenz ione,anche per | dutente i
sezione ORiferimenti o dell a st e shkeaseappantenenieaduo 0 Re f
Ente diverso dall&ERge®nzipa 4 nthnegeearetr al e, se non pos
convenzionebo, nel gruppo funzionale 0Gestione Co
0Creazione Convenzi oralfide deagire ésclsivamente subistida ordinadivi

e listino ordini. In particolare, a seguito della pubblicazione della convenzione, per

guest 6ué tonsemita anche la manutenzione dei prodotti attraverso le specifiche
funzioni .

Per creare o0 gestire una convenzione, ~ necessar
propria Area Riservata , inserendo le credenziali nella schermata di login della piattaforma  di

e- procurement di Intercent -ER che pud essere raggiunta dalla homepage del sito web

del | 0 Ag étipZintexcentér.regione.emilia - romagna.it ) o] direttamente da
https://piattaformaintercenter.regione.emilia - romagna.it .

Classificazione: . . L
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2 CREAZIONE

Per creare una nuova convenzione, e ffettuato I'accesso alla propria  Area Privata, cliccare sul
gruppo funzionale [(€ESILHENGIE Vil (M e successivamente sulla voce — INSTEFEIIENSEITIIFGN,

Gestione Utente SAT -R
Gestione Enti Aderenti

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Validazione Dati
Anagrafici

Monitoraggio Sistema

e |
Sistema
classificazioni

Gestione Fabbisogni

Comunicazioni

| Gestione Convenzioni |

Aggiudicazioni in attesa di
Cofvenzione

I Creazione Convenzioni I_®

Integrazione Convenzioni

Lista Convenzioni
Lista Ordinativi Completa
Master Plan

Erosione Macroconvenzioni

Negozio Elettronico

Figura 1: Gestione Convenzioni - Creazione Convenzioni

La schermata che verra mostrata, inizialmente, risultera vuota. E necessario impostare uno o
piu criteri di ricerca nell'area di filtro  per la consultazione delle convenzioni di interesse tra
guelle disponibili a Sistema : Convenzione , Stato (In lavorazione/Pubblicato/Chiuso) , Registro
di Sistema , Numero Convenzione completa , Fornitore , Anno inizio convenzione |, Identificativo
Iniziativa , Ambito , Stato Convenzione (Rifiutato/Confermato/Inviat 0), Stato Listino

(Rifiutato/Confermato/Inviato) , Codice, Descrizione , Presenza Listino Ordini e Stato Listino
Ordini .
ATTENZIONE per visualizzare la lista completa delle convenzioni disponibili, cliccare sul
comando .

Classificazione:
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ATTENZIONE per procedere conla cre azione di una nuova convenzione, cliccare sul comando

ROREERE 1 In alternativa, é possibile creare una convenzione direttamente dalla funzione
AAgqiudicazioni in attesa di Convenzione 0.

Gestione Convenzioni | Creazione Convenzioni

O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Convenzione Stato Seleziona w

Registro di Sistema Numero Convenzione completa
Fornitore Annao inizio convenziong

Identificativo Iniziativa
Ambito 0 Selezionati Estensioni Seleziona v
Stato Convenzione Seleziona v Stato Listing Seleziona W

Codice Descrizione

Presenza Listino Ordini  32l2Ziona v Stato Listine Ordini seleziona v

E' NECESSARIO INSERIRE UN PARAMETRO DI RICERCA NEI CAMPI DI FILTRO

Crea Convenzione

Figura 2: Creazione Convenzione

Impostato uno o piu filtri di ricerca oppure eseguito il comando =] al di sotto del

ricerca, viene riportata una toolbar per la gestione delle convenzioni con i seguenti comandi:

Crea6 per creare una huova convenzione;

z

dCopia Convenzione 0 per copili are una convenzione e | e

== =4 =4 - -

&Esporta in xIs 6 per e s p or k derigformazioni xisudizzate nella tabella
sottostante,

Eliminao pedminare una o pi % convenzioni [/ cui stato
Stampa listaoc per stampare | e informazioni visualizz

1 «Selezionao per selezionare/deselezionare o [ nverti
mostrate nella tabella sottostante con unduni ca

A seguire, viene mostrata la tabella riassuntiva delle convenzioni in fase di lavorazione
(salvate), pubblicate o chiuse con le relative informazioni quali lo Stato, il nome del la
Convenzione , il Registro Di Sistema , il Fornitore , i Numero Convenzione Completa , il

Firmatario/Referente Convenzione , Stato Convenzione , Stato Listino , Stato Listino Ordini |,
Data Inizio , Scadenza, Valuta, Valore Convenzione , Totale Ordinato e Residuo Convenzione

Nel dettaglio, una convenzione pu0 assumere il seguente Stato:

Classificazione: . . L
TLP: WHITE Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni 7
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<

- In lavorazione : la Convenzione e stata predisposta (salvata), € in attesa di contratto

e/o listino oppure di

essere pubblicata data la

ricezione di quest'ultimi;

- Pubblicato : la Convenzione é stata pubblicata;

- Chiuso : laconvenzioneéstata ¢ hi

Y

us

raggiunta la scadenza o perché é stato esaurito il relativo importo

convenzione e stata chiusa in automatico
scadenza.
Una volta effettuato | 0i
verra aggiornato il corrispondente

particolare, la convenzione e i listin

- Inviato : il documento e stato inviato al Referente

- Confermato : il documento & stato
Economico;

- Rifiutato : il documento & stato

Per creare una nuova convenzione, cliccare sul comando

nella sche rmat a.

a d a |/Aminikigtraziogei anquanto € stata
oppure la
dal Sistema, trascorsi 30 giorni dalla

n vordimatid/lestind cadinic o ,contegstualinemte e / |

Stato Convenzione , Stato Listino e Stato Listino Ordini . In
i potranno assumere il seguente stato

dell'Operatore Economico;
confermato dal Referente dell'Operatore

rifiutato dal Referente dell'Operatore Economico.

Crea posizionato nellatoolbarin alto

ATTENZIONE: In alternativa, & possibile creare una convenzione direttamente dalla funzione

QAgaiudicazioni in attesa di Convenzione o .

Gestione Convenzioni | Creazione Convenzioni

9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Cerca |

Convenzione Stato Seleziona V|

Registro di Sistema Numero Convenzione completa
Fornitore Anno inizio convenzione

Identificativo Iniziativa

Ambito 0 selezionati
Stato Convenzione Seleziona |v| Stato Listino Seleziona [v|
Codice Descrizione

Presenza Listino Ordini Seleziona V| Stato Listino Ordini In lavorazione v

RO)
N. Righe:70 Copia Convenzione
5 B >»

Pag.1/3

~ Numero  firmatario/Referente  Stato

Registro Di
Sistema

["Putisci |

g Convenzione Convenzione State Listino
] Chiuso Arredi Uffici Lotto 1 PI001451-14 | Fornitore Test 10 | 00000445 | Federico Feni Confermato | Confermato | Confermato | 07/10/2014 | 07/10/2016 | Euro 10.000,00 2.614,00 7.386.(4
T
Pubblicato | MEDICINALI ESCLUSIVI PI002288-18 | Fornitore Test 14 | 00000444 | Emilia Duomo Confermato | Confermato 01/01/2014 | 31/12/2014 | Euro 1.000,00 0,00 1,000
(u] Pubblicato | CARTA IN RISME 4 - LOTTO2 | PI002284-18 | Fornitore Test 240 | 00000443 | Antonio Monti Confermato | Confermato | Confermato | 18/10/2018 | 20/10/2023 | Euro 6.426.104,90 0,00 6.426.104,9
in lavorazione | MEDICINALI ‘ Fornitore Test 14 | 00000442 | Emilia Duomo Inviato Inviato Inviato 31/12/2050 | Euro 155.000,00 0,00 155.000,(
‘ | -
Pubblicato | Servizio Pulizia PI000123-18 | Fornitore Test 00000441 | Alberto Biondi Confermato | Confermato | Confermato | 12/01/2018 | 31/12/2019 | Euro 180.000.000,00 257.503,00 1797 2497,
- z |
< in lavorazione | Arredi scolastici Fornitore 10 00000440 | Fadasizarani e

Figura 3: Crea

Classificazione:
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Verra mostrata una schermata in cui sono riportate le diverse sezioni da compilare per la
pubblicazione della convenzione: Testata, Prodotti , Allegati Richiesti in ODF , Ripartizione
Valore per Lotto , Enti, Quote, Allegati , Lista documenti e Note.

Per ciascuna di esse, e possibile consultare lo specifico paragrafo disponibile nel presente

manuale.
La predisposizione delle varie sezioni non prevede una precisa sequenza di compilazione delle stesse, n é delle
relative informazioni; & possibile , infatti compilare tutte le sezioni anche non rispettando I'ordine di

collocazione di quest'ultime, ad eccezione dei campi che vengono abilitati sulla base di determinate selezioni.

Convenzione completa

Manutenzione prodotti EsportaListino  Stampa  Esportain Excel  Info Mail io Multiaggiudicazione  Chiudi

Salva  Pubblica  Invia Convenzione  Invialistino  Listino Ordini  Aggiungi Funzioni

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Nome Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa Data Convenzione completa ione completa

Rossi Mario CARTAIN RISME - LOTTO 1

RUP. Registro di Sistema Convenzione Data Convenzione

seleziona v

Registro di Sistema Listino Data Listine

Registro di Sistema Listine Ordini Data Listine Ordini Stato Listing Ordini

Dati Protocollo

Fascicolo

itolario progressivo

anno.tito ario. progressivo
ISl Frodotti Allegati Richiestiin ODF  Ripartizione Valore perLotio  Enfi  Quole  Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

Data Stipula Convenzione completa

“Oggetto Convenzione completa

Figura 4.: Convenzione completa

2.1 Sezioni

Creata la convenzione, i n alto al documento che verra mostrato, & presente una toolbar per
la gestione dello stesso con i seguenti comandi:
1 aSalvac p er daxdnveaziore Inlavorazione e continuarne la predisposizione in un
secondo momento. La  convenzione salvata sara disponibile nella tabella delle
convenzioni dall a quale e stata creata;
1 dPubblicao p pubblicare la convenzione in seguito alla conferma del contratto di
convenzione e del listino. Tale comando viene abilitato nel momento in cur il Referente
del | 60O0peratore Economi co avr ~ confermato ;sia | a
1 dnvia Convenzione 0 per [ mcvwinavreenzliiaone al Referente del |l ¢
per la relativa sottoscrizione. Tale comando viene abilitato nel momento in cui il
Referente dell 60Operatore Economico ;avr ™~ confern

Classificazione: . . L
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1 dnvia Listino 6 per iinflvi areti no al Referente dell 6Op

perfezionamento ;
1 distinoOrdini 6 per compi /|l are e [nviare [/ [|istino deg
Economico per il perfezionamento . /I comando risulta essere attivo per /| 6uten

oCompi |l atoreo dell a convenzi one e s@ ieéafseziorent e
oTestatao dell a convenzione | parametro OPrese

0SS/ O
1 0Aggiungi oconsente di definire  per ciascun Ente le quote della convenzione da destinare
al singolo lotto  (vedj il capitolo " Aggiungi Quota ").

1 drunzioni 0  papplicare una serie di funzioni alla convenzion e ( v edi ¢ &unzianiol o

applicabili sulla convenzi _oned;
1 dVanutenzione Prodotti 0 pgestire | prodotti oggetto della convenzione e del listino
ordini (vedi capitolo dWanutenzione Prodotti J). | relativi comandi risultano essere attivi

se per | a convenzione [/ parametro OPresenza

dgEsporta Listino Oper esportare in formato xIs  x il listino della convenzione ;

GEsportain Excelo p e r e slgwimarniazanielel documento In formato xis;
dnfoMail 6 per visuvalizzare | e mail di noti fica
dVionitoraggio Multi aggiudicazione OJper verificare il totale eroso  in percentuale perogni
Operatore Economico (in caso di lotto con aggiudicatari multipli) o per il singolo
Operatore Economico (in caso di lotto con mono aggiudicazione) rispetto alla quota (se
assegnata) e al valore complessivo del lotto . Per maggiori informazioni, consultare i/

= =4 =4 =4 =

",

capitolo " Monitoraggio Multiag _giudicazione "

;

L

n

1T dhiudic per chiudere [/ documento e tornare all a

L'area di Intestazione del documento che verra mostrato, presenta una serie di informazioni
alimentate automaticamente dal sistema owvvero il Compilatore del documento e lo Stato
Convenzione completa (che inizialmente risulta essere "In lavorazione "). Tutte le altre
informazioni verranno rispettivamente alimentate all'atto della pubblicazione della
convenzione, dell'invio della convenzione e dellinvio del listino, compreso il Fascicolo
convenzioni RSPIC che verra automaticamente valorizzato a seguito di int egrazione con D oc-
ER.

Inoltre, le informazioni  Stato Convenzione , Stato Listino e Stato Listino Ordini (se previsto il
listino ordini per la convenzione) verranno  automaticamente alimentati in
"Inviato ", "Confermato " o "Rifiutato ", contestualmente all'invio dei  relativi documenti da parte

Classificazione: . . L
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dell® A g e Ammiaistrazione e della risp ettiva confermalrifiuto da parte dell'Operatore

Economico.

ATTENZIONE se per la convenzione é prevista la presenza del listino ordini, il campo Stato

Listino Ordini presentera anche lo stato " In approvazione " nella fase in cui il listino ordini &

stato compilato e inviato da parte dell 60peratore

da parte della Pubblica Amministrazione.
Inserire , innanzitutto, l'informazione Nome Convenzione completa nell'apposito campo.

ATTENZIONE il campo RUP e un campo richiesto come facoltativo , disponibile se si intende
fornire | 6i nf or mRUPdalanpeoceduealdisggara. va al

Convenzione completa

Stampa Esporta in Excel Info Mail Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

Salva  Pubblica Invia Convenzione  Invialistine  Listino Ordini  Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti Esporta Listino

@ campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Nome Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa Data Convenzione completa Stato Convenzione completa

In lavorazione

Rossi Mario CARTA IN RISME - LOTTO 1

Registro di Sistema Convenzione Data Convenzione Stato Canvenzione

RUP.
Seleziona ~

Registro di Sistema Listino Data Listino Stato Listine

Registro di Sistema Listino Ordini Data Listino Ordini Stato Listina Ordini

Dati Protocollo

Fascicols Fascicolo convenzioni RSPIC

IPT )] Prodotti Allegali Richiestiin ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Eni  Quote Allegafi  Riferimenti  Lista documenti  Note

Data Stipula Convenzione completa

“Oggetto Convenzione completa

Figura 5: Convenzione completa - Intestazione

Testala

Nella sezione Testata, sara necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste,
indicate dal label in grassetto e dal simbolo *. Inoltre, alcuni dei parametri risultano essere

gia compilati e non modificabili.

L'informazione Data Stipula Convenzione non e obbligatoria fino alla pubblicazione della

Convenzione. ATTENZIONE: nel caso di 0Convenzi ormesta ieditabier gen z
anche dopo la pubblicazione della convenzione e, quindi, fino al momento relativo al

caricamento dei file definitivi Convenzione , Clausola Vessatoria e Altri allegati |, ovvero all ¢

della Convenzione.

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

<

In generale, per indicare tale termine, posizionarsi nell'apposito campo e digitare la data.

Data Stipula Convenzione completa

20/10/2018

“Oggetto Convenzione completa

“Identificativo Iniziativa

Seleziona
Mumero Convenzione completa Cig Master
00000446
*Sostenibilitd Ambientale *Sostenibilita Sociale
no ﬂ no ﬂ
Figura 6: Testala - Data Stipula Convenzione completa

Prodotti  Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto

Enti  Quote Allegati Riferimenti Lista documenti

Note

Macro Convenzione

Inserire l'informazione

Testata

Data Stipula Convenzione completa
20/10/2018

“Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto 1|

Oggetto Convenzione completa

prodotti  Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti

nell'apposito campo.

Quote  Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

—0

“Identificativo Iniziativa

Figura 7: Testala - Oggetto

Macro Convenzione

seleziona

Per inserire l'informazione

Identificativo Iniziativa

, cliccare sul comando

ALl Prodotti  Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti

Data Stipula Convenzione completa
20/10/2018

“Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto 1|

“Identificativo Iniziativa

Numero Convenzione completa

00000446

“Sostenibilita Ambientale

no v]

Quote Allegati Riferimenti Lista documenti Note

Macro Convenzione

Seleziona

Cig Master

*Sostenibilita Sociale

o [

Figura 8: Testata - Identificativo Iniziativa

Classificazione:

Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

selezionare ' Identificativo

Verra mostrata una schermata in cui €& possibile

Iniziativa attraverso due modalita:

1) digitare nell'apposto campo la parola chiave per cui si intende effettuare la ricerca,
cliccare sul comando [==|, selezionare il risultato della ricerca e cliccare sul comando

Suggerimenti
Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato In fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sull'elemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota
Elenco
| © cancetieia [ cerca |[inaietro]
BT~ cANCELLERIAT
svuota | | Annulia
Figura 9: Ildentificativo Iniziativa - modalita 1

2) selezionare I' Identificativo Iniziativa tra quelli proposti nell'elenco e cliccare sul

comando .

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo <

dei mercati telematici

Suggerimenti

Selezionare felemento di Interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sullelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

el o Cerca || Indietro
~

16 - MEDICINALI AVEC 1 2010

17 - MEDICINALI AVEC 2 (LOTTI DESERTI) 2011

18 - MEDICINALI AVEC 3 (LOTTI DESERTI + GENERICATI) 2012

19 - PRODOTTI NUTRIZIONE ENTERALE OSPEDALIERA - FORNITURA DI MISCELE NUTRIZIONALI PER VIA ENTERALE, SUPI
24 - GUANTI ANTIBLASTICI - FORNITURA DI GUANTI PROTETTIVI PER LA MANIPOLAZIONE DI AGENTI CITOSTATICI, BIOI
25 - ARREDI SCOLASTICI 2

26 - DERRATE 2

27 - FORNITURA MASSA VESTIARIO

43 - PACE MAKERS PER AVEC - FORNITURA DI STIMOLATORI CARDIACI ED ELETTROCATETERI

44 - MEDICINALI - AVR 2 (SDA)

50 - STRISCE REATTIVE DIABETOLOGIA OSPEDALIERA 2 - LANCETTE PUNGIDITO, STRISCE REATTIVE E SISTEMI PER LA [
51 - FOBT 2 - FORNITURA DI SISTEMI ANALITICI PER FOBT

55 - FILTRI LEGIONELLA - FORNITURA, INSTALLAZIONE E MANUTENZIONE DI FILTRI MONOUSO PER LA PREVENZIONE DE
57 - NOLEGGIO AUTO CON CONDUCENTE 3 <

58 - PRODOTTI CARTARI, DETERGENTI E MATERIALE PER COMUNITA 2

59 - RISCOSSIONE TRIBUTI

60 - POSTALIZZAZIONE NOTIFICHE 2

63 - SERVIZIO DI RISTORAZIONE AUSL IMOLA E OSP. DI RIABILITAZIONE DI MONTECATONE

64 - SERVIZIO DI LAVANOLO AUSL PIACENZA

66 - GESTIONE INTEGRATA DEL CENTRO LOGISTICO DI AVR v
72 - MEDICAZIONE CLASSICA 2

Figura 10: ldentificativo Iniziativa - modalita 2

Per inserire I'informazione  Macro Convenzione (facoltativa), cliccare sul comando

I Cl Prodowti  Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

Data Stipula Convenzione completa

20/10/2018

‘O C z ¢ 1

Carta in risme 4 - Lotto 1

“Identificativo Iniziativa Macro Convenzione
1- CANCELLERIA Seleziona =1
Numero Convenzione completa Cig Master
00000446
“Sostenibilita Ambientale "Sostenibilita Sociale

no :] no :J

Figura 11 Testata - Macro Convenzione

Verra mostrata una sche rmata in cui selezionare la Macro Convenzione attraverso due
modalita:

1) digitare nell'apposto campo la parola chiave per cui s i intende effettuare la ricerca,
cliccare sul comando , selezionare il risultato e cliccare sul comando [corvema]
Classificazione:

Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni 14



Agenzia per lo sviluppo

dei mercati telematici

Suggerimenti

Elenco

Cliccare sul segno (+) accanto afelenco di interesse per visualizzare le refative vocl; Selezionare I'elemento di Interesse e terminata la scelta
cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alia finestra. Oppure fare doppio click sullelemento scello
Per eliminare una voce emoneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

I Dcarta || Cerca I‘ Indielm‘

PRODOTTI CARTART; DETERGENTI E MATERIALE PER COMUNITA" 2

=

Figura 12: Macro Convenzione - modalita 1

2) cliccaresu * per

vi sualizzare

Suggerimenti

[Elenco

Cliccare sul segno (+) accanto alfelenco di interesse per visualizzare le relative vocl, Selezionare I'elemento di interesse e terminata la scelta
cliccare sul tasto confema posizionato i fondo alla fingstra. OPpUre fare doppio Chick Sulelemento sceto
Per eliminare una voce emroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Figura 13: Macro Convenzione

- modalita 2

| -@anvewziord resahte | | e

<

macr o

Selezionare la Macro Convenzione tra quelle proposte nell'elenco e cliccare sul

comando .

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto aifelenco oi Interesse per visualizzare le relative vocl; Selezionare I'elemento di interesse e terminata Ia scelta
cliccare sul Lasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click sulfelemento sceilo
Per eliminare una voce erroneamente selezionala, cliccare sul comando Svuota.

[Elenco

Cerca | | Indietro

ASSISTENZA SANITARIA INTEGRATIVA 3

ASSISTENZA SANITARIA INTEGRATIVA 4

AUSILI PER INCONTINENTI 1

AUSILI PER INVALIDI

BANCHE DATI

BUONI PASTO 1

BUONI PASTO AASS

CALZATURE 2

CANCELLERIA 1

CANCELLERIA 3

CARBURANTI AUTE
A

CARTA IN RISME 3

CONNETTIVITA' SOLE

CONTROLLO TRAFFICO TELEFONICO

DATA CENTER

DEFIBRILLATORI ESTERNI

DERRATE ALIMENTARI 1

DERRATE ALIMENTARI 2

DETERGENTI ~
DIVISE POLIZIA LOCALE 2

Figura 14: Selezione Macro Convenzione - Modalita 2

L ldentificativo Iniziativa e la Macro Convenzione selezionati verranno riportati negli appositi
campi.

IS CIrl Prodomi  Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote  Allegati  Riferimenti  Lista documenti  Note

Data Stipula Convenzione completa

20/10/2018

“Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto 1

“Identificativo Iniziativa Macro Convenzione
1- CANCELLERIA CARTA IN RISME 4

Mumero Convenzione completa Cig Master

00000446

“Sostenibilitd Ambientale “Sostenibilita Sociale

ne ﬂ no ﬂ

Figura 15 Identificativo Iniziativa e Macro Convenzione

Nellinformazione CIG Master, verra in automatico valorizzato il CIG del "primo lotto inserito",
il quale verra riportato negli ordinativi di fornitura che afferiscono alla convenzione e tale
informazione verra automaticamente alimentata all'atto dell'invio all'Operatore Economico
della convenzione o del listino.

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

ATTENZIONE: nelcasoincuis iintenda specificare che la Convenzione risponde a Sostenibilita

- TR . N . . . - . no L'
Ambientale e/o Sostenibilitd Sociale , sara necessario cliccare sui relativi comandi ] e
selezionare " s/'.

Per selezionare Il Fornitore destinatario del la convenzione, cliccare sul comando
ATTENZIONE: si consiglia di selezionare |l Fornitore preventivamente alla compilazione della
sezione OProdottio (al fine di garantire il corret
Dati Regionale per gli articoli che afferiscono al
(se previsto p er la convenzione).

“Fornitore E{i}

“Firmatario/Referente Convenzione “Codice Fiscale Referente

seleziona| V|

Richiesta Firma “Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa *Valore Accessorio

s Seleziona ~| seleziona | no >l

“Valuta Iva “Tipo Importo

Seleziona | | Seleziona| ™| Iva Esclusa v|

“Valore Convenzione completa Totale Ordinativi Residuc Convenzione completa
Figura 16: Testata - Formitore
Verra mostrata una sche rmata in cui poter selezionare il  Fornitore attraverso due modalita:

1) digitare nell'apposto campo la parola chiave per cui s i intende effettuare la ricerca,

cliccare sul comando , selezionare il risultato della ricerca e cliccare sul comando

Conferma

Suggerimenti

Selezionare lelemento di interesse e iferminala la scelta cliccare sul tasto conferma posizionalo in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulrelemento sceflo
Per eliminare una voce emoneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

o
Elenco
{0 Fornitore Test 240 ‘szu | IndlEIrD}

Figura 17: Fornitore - Modalita 1

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

2) selezionare il Fornitore tra quelli proposti nell'elenco e cliccare sul comando e

Suggerimenti

Selezionare l'elemento di inferesse e lerminata la scella cliccare sul tasto conferma posizionato In fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scello
Per eliminare una voce cliccare: Svuota.

Elenco

Cerca || indietro

FURNITURE TEST ZZ7
FORNITORE TEST 228 A
FORNITORE TEST 229
FORNITORE TEST 23
FORNITORE TEST 230
FORNITORE TEST 231
FORNITORE TEST 232
FORNITORE TEST 233
FORNITORE TEST 234
FORNITORE TEST 235
FORNITORE TEST 236
FORNITORE TEST 237
FORNITORE TESFS28
ORETES. a

QRNITOR 4

RN FORNITORE TEST 240

FORNITORE TEST 242

FORNITORE TEST 243
FORNITORE TEST 25

FORNITORE TEST 26
FORNITORE TEST 27
e
Figura 18: Fornitore - Modalita 2
ATTENZIONE: in alternativa & possibile digitare la ragione sociale del Fornitore direttamente

nell'apposito campo.

Indicato I'Operatore Economico, nel menu del campo Firmatario/Referente Convenzione

verra riproposto I'elenco degli utenti dell'Operatore Economico registrati .Sel ezionato
verra mostrato il Codice Fiscale del Referente nellomonimo campo e, all'atto della
pubblicazione della convenzione, verra in automatico associato all 0 stesso il profilo di

"Referente Convenzione

Per indicare l'utente, nel caso in cui per I'Operatore Economico ne sia disponibile piu di
uno, cliccare su ™e selezionare il nominativo tra quelli proposti.

“Fomnitore
FORMITORE TEST 240

Convenzi *Codice Fiscale Referente

BNDLRTF7AZIL219U

Alberto Biend

[sETEzian
Alberto [Hondi

= “Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessorio
seleziona vl seleziona vJ no v
“Valuta Iva *Tipo Importo
Seleziona|v| Seleziona| V| Iva Esclusa V]
“Valore Convenzione completa Totale Ordinativi Residuo Convenzione completa
0,00 0,00 0,00
Data Inizio *Scadenza

Figura 19: Testata - Firmatario/Referente Convenzione

Per definire la Gestione delle Quote, cliccare su ™l ed effettuare una selezione tra:

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

- Senza Quote : la convenzione non prevede assegnazione di quote alle Pubbliche
Amministrazioni , pertanto all'atto dell'emissione un ordinativo di fornitura, verra
verificata solo la capienza per lotto;

- Quote di Iniziativa : la convenzione prevede assegnazione di quote alle Pubbliche
Amministrazioni sulla base di quanto stabilito durante la fase di raccolta fabbisogni.

©)

Richiesta Firma

“Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessorio
si Selezxona‘/\‘ Seleziona !J no hd
[Selezional
“Valuta ) > “Tipo Importo
Seleziona |V waksclusa V|
“Valore Convenzione completa Totale Ordinativi Residuo Convenzione completa
0,00 0,00 0,00

Data Inizio “Scadenza

Figura 20: Testata - Gestione Quote
Per definire il Tipo Convenzione Completa |, cliccare su ™ ed effettuare una selezione tra:

- Importo : quantitd unitaria fissa, viene indicato l'importo complessivo della riga di
listino (articolo);

- Quantita : il prezzo unitario moltiplicato per la quantita ordinata determina l'importo

(al netto dell'lVA) dell'ordinativo di fornitura;

- Miste : nell'ambito della medesima convenzione, alcune righe di listino prevedono
I6i mput azi ompertod altreund i mp ut detld qoamtia.

{1
Richiesta Firma “Gestione Quate “Tipo Convpnzione &‘apltla “Valore Accessorio
si Quate di Iniziativa | | 2 }—setezipna v no v
fan
“Valuta a e
Importo
Seleziona| W Seleziona v | Wiste ~
Quantitd
“Valore Convenzione completa Totale Ordinativi renzione completa

0,00 0,00 0,00

Data Inizio Scadenza

Figura 21: Testata - Tipo Convenzione Completa

Di default lI'informazione ~ Valore Accessorio € impostata su" n0"; per impostare un valore che
venga sommato al valore della riga al momento dell'emissione dell'ordinativo di fornitura, al

fine di determinare I'importo da impegnare sulla convenzione, cliccare su ™ e selezionare

"

Sl

{1)
Richiesta Firma “Valore Accessorio l“"

“Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa
Quote di Iniziativa v | importa ||

“Valuta Iva “Tipo Importo

Seleziona v| Seleziona v/ wagsclusa v
*Valore Convenzione completa Totale Ordinativi Residuc Convenzione completa

0,00 0,00 0,00

Data Inizio Scadenza

Figura 22: Testata - Valore Accessorio

Classificazione: . . L
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Per definire la Valuta, cliccare su ™ e selezionare" Euro".

Richiesta Firma “Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessorio
st Q Quote di Iniziativa V| mporo V] si v
{1
“Valuta Iva “Tipo Importo
@%2» n Seleziona| V| wagsclusa V|
Seleziona |0
feuro | nzione completa Totale Ordinativi Residuo Convenzione completa
0,00 0,00 0,00
Data Inizio “Scadenza

Figura 23: Testata - Valuta

Per definire la percentuale dell' Iva da applicare come default a tutti gli articoli della
convenzione, cliccare su ™ e selezionare uno tra i valori ~ proposti.

ATTENZIONE: tale informazione non & obbligatoria.

Richiesta Firma “Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessorio
Quote di Iniziativa v_‘q- importo [V si v
4 1
O
“Valuta va “Tipo Importo
o (v Selezion, wakscusa W
Seleziona
“Valore Convenzione completa s ivi Residuo Convenzione completa
0,00 10% 0,00
4% ~
Data Inizio 20% _Qz )
21% S
22%

Figura 24: Testata - Ilva

Di default I'informazione Tipo Importo , che determina la gestione dell'lva sul totale della
convenzione, € impostata su " /va Esclusa"; per definire una differente gestione delllva  da
applicare come default a tutti gli articoli della convenzione, cliccare su ~ ed effettuare una
selezione tra: /VA Inclusa, Esente e IVA e IPT escluse.

ATTENZIONE: tutte le tipologie ad eccezione di "Esente" consentono l'inserimento del valore
"0" su uno o piu articoli del listino.

Inserire la presunta Scadenza della convenzione, editabile fino alla pubblicazione di

' . f . . N .
quest'ultima nellappositocampo , anche nel caso di dc.onvenzione
Richiesta Firma “Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessorio
si Quote di Iniziativa V| Importe V. si v
“Valuta Iva “Tipo Importo
o [V 2% |v| wa Esclusa v|
“Valore Convenzione completa Totale Ordinativi Residuo Convenzione completa
0,00 0,00 = 0,00
X X D X
Data Inizio “Scadenza b

Figura 25: Testata - Scadenza

Nel caso di creazione e pubblicazione di una Convenzione in Urgenza cliccare sulla
corrispondente check box

Classificazione: . . L
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dei mercati telematici

<

R Bpida Firma

aluta

Valore Commnrions comphita

Scmdsnra

Tipo Comvpnricrs Completa Walore AcCeEicrio

Tipo Imporis

R isduin Coreenimes (omplita

Figura 26. Testata - Convenzione in urgenza

Per caricare il file relativo alla

Determina (obbligatorio per convenzione in urgenza)

, Cliccare

sull dapposi t ..ATKEMAQNE d caricamento del file & richiesto come obbligatorio

nel caso di

Convenzione in urgenza
informazioni consultare il capitolo

ai fini della pubblicazione della stessa.

Per maggiori

oConvenzioni in urgenza 6

Richiesta Firma

si ~

“Valuta

Euro ~

Valore Convenzione completa

0,00

Data Inizio

Convenzione in urgenza

Gestione Quote

Quote di Iniziativa v

Iva

2% o~

Totale Ordinativi
0,00

Scadenza

22/03/2022

Determina (obbligatorio per convenzione in urgenza)

Tipo Convenzione Completa ‘Valore Accessorio
Importe v no ~

“Tipo Importo
Iva Esclusa ~

Residuo Convenzione completa

0,00

Figura 27: Testata d Determina (obbligatorio per convenzione in urgenza)

Per prevedere la Presenza del Listino Ordini per la specifica convenzione
livello di approfondimento maggiore degli articoli oggetto della stessa rispetto

ordinati vi

selezionar e

(sezione
0si

o . Il n caso

al fine di definire un
al listino

contrari o, s el

Convenzione in urgenza
O
Presenza Listino Ordini

Selezional 1
Seleziona
no

o Crdinative

2

Determina (cbbligatorio per convenzione in urgenza)

Ordinativi Integrativi

Figura 28: Presenza Listino Ordini

Nel dettagli o,
il comando Listino Ordini
i ndi

dello stesso. Per

cato

eventual
maggi or i [

a seguiid o

ment e

nel
nf or mazi

che consente al compilatore della convenzione e al referente tecnico

|l a sezione ORI feri

oni Listimo®©dgiudl.t ar e i |

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Convenzione completa

Salva  Pubblica  Invia Convenzione  Invialistine  Listino Ordini  Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti Esportalistino  Stampa  Esportain Excel  InfoMail  Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 29. Toolbar convenzione - Listino Ordini

ATTENZIONE: nel caso in cui il parametro  Presenza Listino Ordini risulti essere impostato su

0osi 0, dopo aver creato il documento di Listino Or
riga predisposta, al momento della modifica del pa
seguente messaggio a video:  Attenzione proseguendo con l'operazione viene annullato i

listino ordini. Sel sicuro? Cl i ccando su 0O0OKO, i parametro ver

documento del listino ordini verra cancellato.

| campi seguenti ri chiedono | i ns enfoimazeom t @he detelminano e
caratteristiche dell dordinativo.

L6i nf or nRichiedbRirma Ordinativo é di default non editabile nel caso in cui sia stato
selezionato un Operatore Economico italiano; nel caso in cui venga selezionato un Operatore
Economico estero invece, sara possibile deselezionare tale informazione per indicare che lo
stesso non necessita di firma digitale

Per consentire I'emissione di ordinativi di fornitura aggiuntivi (integrativi) a partire da un
ordinativo principale  correttamente emesso, occorre selezionare la check box U relativa agli
Ordinativi Integrativi .Intalcaso, se | a convenzione  nello stato ¢

raggiunta la data di scadenza, verra verificata la capienza della Convenzione cui fa riferimento
l'ordinativo. Se, invece, la data di scadenza della convenzione € stata raggiunta non sara piu
poss ibile emettere ordinativi integrativi, neanche nel caso in cui ci sia ancora importo residuo.

Per consentire I'adesione alla convenzione a partire da un determinato importo, digitare il
valore nel campo Importo minimo ordinativo

Per definire il Tipo Scadenza Ordinativo , cliccare su ~led effettuare una selezione tra:

- Scadenza definita dal P.O .. la data di scadenza dell'ordinativo di fornitura viene
fissata dal Punto Ordinante direttamente in fase di adesione e verra verificato che tale

data sia inferiore alla data limite inserita nel campo Data Massima Scadenza (abilitato
in seguito alla selezione) e maggiore della data di inizio convenzione;

Classificazione: . . L
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Agenzia per lo sviluppo C
del mercati telematici :

v 0,00
-
Numero Mesi Data Ngssima Scadenza

19/10/2023 "

™M

“Tipo Scadenza Ordinativp

jSel(zbu
Scadenza definita dal P.O.

Durata fissata

Scadenza fissata

“Convenzione “Clausola Vessatoria “Altri allegati Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Figura 30. Scadenza definita dal P.O.

- Durata fissata :ladatadi scadenza dell'ordinativo di fornitura verra calcolata a partire

dalla data di emissione a cui verra aggiunta la durata indicata dal valore Numero Mesi
indicato nel campo abilitato in seguito alla selezione;
Richiedi Firma Ordinative Ordinativi Integrativi Importe minimo ordinativo
%] W 0,00
=
“Tipo Scadenza Ordinativi @ Nuinero Mesi Data
Eeicions
(adenza. definita dal P.O.
Durata fissata
Scadenza fissata
“Convenzione “Clausola Vessatoria “Altri allegati Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Figura 31: Durata Fissata

- Scadenza fissata : a prescindere dalla data di emissione dell'ordinativo di fornitura,

tutti gli ordinativi avranno la medesima data di scadenza - non é obbligatoria fino alla
pubblicazione della Convenzione - che dovra essere indicata nelcampo Data Scadenza
Fissata, abilitato in seguito alla selezione.

Richiedi Firma Ordinativo Ordinativi Integrativi Importo minimo ordinativo

fi: 7 v 0,00

“Tipo Scadenza Ordinative Numero Mesi Data Scadenza Fissata

“Convenzione ; “Clausola Vessatoria “Altri allegati Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Figura 32: Scadenza Fissata
In fondo alla schermat a, per allegare i documenti richiesti, cliccare sui rispettivi comandi
Nel dettaglio, vengono richiesti i seguenti documenti:

- Convenzione : il file allegato dovra essere firmato digitalmente dall'utente (Direttore)
dell® A g e HAmmiaistrazione ;

- Clausola vessatoria ;

- Altri Allegati (Es. F23).

Classificazione: . . L
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dei mercati telematici

— g—@ §—®
“Convenzione “‘Clausola Véssatoria “Altri allegaiv Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Riepilogo Allegati Firmati

lausola

Convenzione gessatoria ﬁ:ziqali Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Figura 33: Testata - Allegati

ATTENZIONE nel caso di Convenzione in urgenza il caricamento degli allegati Convenzione ,

Clausola Vessatoria e Altriallegati nel | a sezi one 0Test eotna dbbligaton o~ 1 i «
ai fini della pubblicazione della convenzione . Per maggiori informazioni consultare il capitolo
OPUBBLICAZIONE CONVENZIONE IN URGENZ&

Nel caso in cui vengano allegati  ifile relativialla Convenzione e alla Clausola vessatoria , verra
mostrato un messaggio di conferma. Cliccare su ® per chiudere il messaggio.

Convenzione completa

Salva Pubblica Invia Convenzione Invia Listino Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti Esporta Listino Stampa Esporta in Excel Info Mail Chiudi
&' * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto x
Attenzione
Compilatore “Nome Convenzione completa i Allegato selezionato e avenzione completa Data Convenzione completa Stato Convenzione completa

Documento correttamente

RUP Test CARTA IN RISME 4 - LOTTI | Sa]va[l In lavorazione
RUF, { ; enzione Data Convenzione Stato Convenzione

Seleziona ™ n
tino Data Listino Stato Listino

Figura 34: Messaggio di conferma caricamento allegati

In fondo alla schermata verra data evidenza dei file allegati. Mentre le informazioni  Numero
Repertorio Speciale (Numero di repertorio attribuito al contratto stipulato con il fornitore
aggiudicatario) e Data Numero Repertorio Speciale verranno valorizzati automaticamente dal
Sistema, contestualmente alla conferma della Convenzione da parte del Referente
dell'Operatore Economico.

Inoltre, la tabella  Riepilogo Allegati Firmati verra aggiornata con gli allegati firmati
digital mente dall 60Operatore Economico che verrannc
sara possibile scaricare cliccando sul relativo nome .

*Convenzione *Clausola Vessatoria “Altri allegati Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

L] / Convenzione,pdf.p7m ... L ] ’6 Clausula Vessatoria.pdf ... ¥ Al Allegati.zip ..

Riepilogo Allegati Firmati
Clausola  Altri

Convenzione Vessatoria  Allegati Numero Repertorio Speciale  Data Numero Repertorio Speciale

Figura 35: Allegati caricati

Classificazione: . . L
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del mercati telematici
Prodotti

Nella sezione [dgelelo]iiN dovranno essere indicate tutte le specifiche relative all'ambito della
convenzione, al modello di listino e alla merceologia.

ATTENZIONE nelcasoincui si a stata creata una consiaemfasedine e

lavorazione ma, nel frattempo, il modello selezionato per la convenzione non risult i piu valido
(ad esempio viene persa la relativa informazione per motivi non strettamente imputabili
all dutente), sar”™ necessario selezionare il nNuovo
precedentemente predisposto e, in particolare, la sezione "Pr odotti" & se gia compilata - verra
svuotata. Al fine di non perdere le informazioni predispost e, al momento dell dap
convenzione in | avorazione, all dutente verr?~ mo st
consiglia di esportare i datidellase zi one " Pf atttheetsa la fnzione dedicata - e di
prendere nota delle modifiche effettuate sul :model
x
Attenzione
i Il modello selezionato precedentemente

nella sezione "Prodotti” non risulta piu
valido. La selezione del nuovo modello
annullera le modifiche eventualmente
effettuate sul modello e svuotera la sezione
"Prodotti”. Si consiglia di esportare i dati
della sezione "Prodotti" attraverso la
funzione dedicata e di prendere nota delle
modifiche effettuate sul modello. Tali
operazioni devono essere effettuate prima
della scelta del nuovo modello.

Figura 36.: Messaggio di attenzione - Modello non valido

Cliccare sul comando  3¢'==ien= V| e selezionare I' Ambito tra quelli proposti  (Farmaci, Lavori,
Dispositivi Medici , Altri Beni_ e Servizi).

Classificazione: . . L
TLP: WHITE Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni 25



Agenzia per lo sviluppo =
del mercati telematici C

Rbpanmnno\/_o—\per Lotto Enti Quote Allegat

Testata QUBELIUE Allegati Richiesti in ODF Riferimenti Lista documenti Note

“Ambito

Seleziona

: Seleziona
“Modello Convenzione completa (¢ maci

. LAVORI (—‘ 2) -
Area Merceologica Dispositivi Medici r_'

Apri dettaglio modello

Altri Beni
Foglio prodotti da compilare Serv Izl Seleziona per scaricare i template da caricare
Seleziona Prodotti = Sefeziona lfcona per effettuare il caricarmento det prodotti in formato excel

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni

Pag.1 /1 [

Elenco Prodotti

Figura 37 Prodotti - Ambifo

Successivamente, ¢ liccare sul comando seleziona e, a seconda del' Ambito
precedentemente selezionato e dei modelli precaricati, selezionare il Modello Convenzione
completa tra quelli proposti.

Testata Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto Enti  Quote Allegati Riferimenti Lista documenti Note

“Ambito Altri Beni _\iJ

“Modello Convenzione completa Seleziona Apri dettaglio modello

Seleziona

Modello Base Altri Bent con valore accessorio

“Area Merceologica

FOg“O prodotti da compilare ’ Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti s Seleziona l'icona per effettuare il caricamento del prodottl in formato excel

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni

Pag.1 /1 m

Elenco Prodotti

Figura 38.: Prodotti - Modello Convenzione completa

Selezionato il Modello Convenzione completa , in fondo alla schermata verra mostrata una
tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i beni e i servizi oggetto della

convenzione. I n particolare, gli attributi previ st
richiesta dung u e |l a compilazione, verranno?*evnedlelnazi atel &
Classificazione:
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dei mercati telematici

<

denominazione. Relativamente ai campi di tipo numerico, verra data evidenza anche del

numer o dei deci
Cliccare quindi sul comando
proposte.

mal i

Seleziona

possibildi

durant e

| 6i mputazi on

V| e selezionare I'Area Merceologica tra quelle

“Ambito

Pag.1/1

“Area Merceologica
Foglio prodotti da compilare
Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto

Elenco Prodotti

Himina EsitoRiga Stato Riga

Altri Beni v

“Modello Convenzione completa Modello Base Altri Beni con valore accessorio V\

Seleziona
Seleziona

ALIMENTI, RISTORAZIONE E BUONI
ALTRI BENI PER LA SANITA

ARREDI E COMPLEMENTI DI ARREDO

BENI E SERVIZI AL TERRITORIO
BENI E SERVIZI PER GLI IMMOBILI
BENI E SERVIZI PER LE PERSONE

Verificd5icposiriv Mepict
ENERGIA ELETTRICA £ GAS NATURALE
m FARMACI
HARDWARE, SOFTWARE E SERVIZI ICT
SERVIZI PER LA SANITA
SERVIZI POSTALI ASSICURATIVI E FINANZIARI

TELECOMUNICAZIONI, ELETTRONICA E SERVIZI ACCESSORI

VEICOLI

Testata [EIOVINTM Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

1 Apri dettaglio modello

NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG

CODICE REGIONALE

* DESCRIZIONE CODIC

Figura 39.

‘Progetti - Area Merceologica

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato selezionato un modello per la convenzione e sia
presente almeno una riga per il listino ordinativi/ordini, al momento della modifica del
modello selezionato, verranno rimosse tutte le informazioni eventualmente predisposte in
entrambi i listini e verra visualizzato a video il seguente messaggio di notifica.

| verra annullato il listino ardini. Sei sicurc?

Attenzione proseguendo con |'operazione si sta per rimuovere il
Modello Convenzione Completa. Verra svuotato elenco dei prodotti e

Annu”a

Figura 40: Modifica selezione modello

Compilazione Elenco Prodotti

convenzione

La tabella Elenco Prodotti pud essere compilata secondo due modalita:

1) direttamente a Sistema;
2) scaricando il

Foglio prodotti da compilare

in formato .xIsx.

Classificazione:
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dei mercati telematici

Prima di procedere alla compilazione della tabella dei prodotti, € possibile personalizzare/modificare il modello

selezionato, cliccando # .ulHebra pnpaogsgiitoor ic odneatntdaoy | i Confipavariene| i

del moaello 6 .

ATTENZIONE: se prevista la gestione del listino ordini (imposta ta selezionando il campo
Presenza ListinoOrdini i n t e st a}, € comssiglia di sompilare preventivamente il listino

ordinativi della convenzione.

Compilazione Elenco Prodotti a sistema

E possibile compilare la  tabell a Elenco Prodotti direttamente su SATER; tale modalita di
compilazione é consigliata nel caso in cui si debbano caricare pochi articoli/servizi.

Cliccare sul comando Aggiungi Prodotto  per aggiungere una o piu righe e completare
ciascuna riga con le informazioni richieste per prodotto, a seconda del modello adottato

ATTENZIONE di default la tabella  Elenco Prodotti verra generata con una riga il cui campo
Numero Riga avra valore "1" e, per tutte le righe successivamente inserite, tale informazione
verr” in automatico alimentata con i numer i progr e

“Ambito Altri Beni ~|

*Modello Convenzione completa Modello Base Altri Beni con valore accessorio| ™| Apri dettaglio modello

“Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMG |V

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Esito verific.info n
Aggiungi Prodotto |  Verifica Informazioni
Pag. 1 /1 m

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG

Eimina EsitoRiga Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari

Figura 41: Prodotti - Aggiungi Prodotto

Di defaul t , | i nformazi one Subordinato - i mMpost e
selezionare 0Convenzione completadé o o0Ordinativoo
un articolo nella Convenzione o nell'ordinativo; in entrambi i casi vanno indic ati gli articoli

(Articolii Primari) ai quali  subordinato. Per or

al meno uno degl:i articoldi pri mar.i deve essere pre:
ordinare un articolo subed,dialamend nurdoheghhizi ant i

Classificazione:
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essere ivo finalizzato dal

presente in un ordinat

Al geni ~

“Modello Convenzione completa  Modello Base Altri Beni con valore accessorio| ¥

*“Ambito
Apri dettaglio modelle

“Area Mer(mlogica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CﬂNSUMD:}
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare f remplate da caricare
Seleziona Prodotti mente del prodetti in formato excel

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotte  Verifica Informazioni

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto Voce  Codice CIG

Elimina EsitoRiga Stato Riga

Seleziona v|

Convenzione completa
Ordnative

annullato).
Figura 42 Elenco Prodotti - Subordinato

Inserire le informazioni  Numero Lotto, Voce e Codice CIG.

ATTENZIONE nel caso in cui s i intenda inserire un unico prodotto, nella cella Numero
Lotto digitare "1"e nellacella Voce digitare "0";nelcasoincuis iintenda predisporrela tabella
Elenco Prodotti specificando i lotti e le relative voci, cliccare sul comando Aggiungi Prodotto
per aggiungere n righe quanti sono i prodotti da aggiungere, e compilare, per questi, i singoli
campi delle rispettive informazioni Numero Lotto e Voce inserendo numeri progressivi

a

partire da "1".

Testata [UWINTITH Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

“Ambito Altri Beni v
*Modello Convenzione completa Madello Base Altri Beni con valore accessorio V| Apri dettaglio modello /'

“Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO ﬂ
Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informaziomi

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

Codice CIG Erosione

@

Elimina EsitoRiga Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari Numerokiga Numerolgito Voce

I D ) | || setezionalv/|

no _\_/J‘ 0 Selezionati ‘
1

Figura 43. Elenco Prodotti

Per indicare se € prevista per l'articolo specifico I' Erosione, cliccare sul comando ~Me

selezionare " s/l no".

Classificazione: . . L
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Quote Allegati Riferimenti Lista documenti  Note

Testata [CIETTS Ll Allegati Richiestiin ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti

Altri Beni v

“Modello Convenzione completa Madello 8ase Altri Beni con valore accessorio| ™

“Ambito
Apri dettaglio modello &

“Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO € MATERIALE DI CONSUMO |

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti | seteziona icona per effettus

Esito verifica infarmazioni

Agaiungi Prodotto  Verifica Informazioni

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti
Hlimina EsitoRiga Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari NumeroRiga Numerolotto Voce  Codice CIG Erosione ___CODICE REGIONALE - DESCRIZIO
3

0 | 597627849F

B no z] 0 Selezionati
- | OF i
no |

Figura 44. Elenco Prodotti - Erosione

Indicare la DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

ATTENZIONE: l'informazione Codice Regionale verra avvalorata automaticamente all'atto della

conferma del listino da parte dell'Operatore Economico.

TARGET

CODICE CPV

Erosione CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE .

I CARTA DA FIBRE VERGINI FORMATO A4 gr 80 l Seleziona

si v

Figura 45: Elenco Prodotti - Descrizione Codice Regionale

Cliccare sul comando per i nserire il CODICE CPV.

CODICE CPV

CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

\zioni contraenti presenti sul territorio delle province Seleziona
|

si 'v]

Figura 46: Elenco Prodotti - Codice CPV

E possibile inserire tale informazione secondo due modalita:

# per navigare all'interno della struttura ad albero , selezionare il codice

1) cliccare su
Conferma

CPV di interesse e infine cliccare su

Classificazione: . . L
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Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto di per le refative voci, Selezionare l'elemento di interesse e terminata la scelta
cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click sullfelemento sceito
Per eliminare una voce cliccare sul Svuota.

Elenco

30000000-9 - Macchine per ufficio ed elab ! i, e forniture, esclusi i mobili e i pacchetti software
30100000-0 - Macchine per ufficio, attrezzature e forniture, esclusi i computer, le stampanti e i mobili
C 30410000-3 - Macchine per trattamento testi
000-6 - Fotocopiatrici e stampanti offset
30730000-9 - Attrezzatura per ufficio postale
30140000-2 - Macchine calcolatrici e contabili
30150000-5 - Macchine per scrivere
301£2900-8 - Carte magnetiche
L -1 - Macchine etichettatrici
30180000-4 - Macchine per girare e scrivere assegni
30190000-7 - Macchinari, attrezzature e forniture varie
30191000-4 - Attrezzature da ufficio esclusi i mobili
30192000-1 - Materiale per ufficio
30193000-8 - Vaschette e accessori
30194000-5 - Forniture da disegno
30195000-2 - Assi

CRCRO

30197000-6 - Attrezzaturg uta) ffici
30198000-3 - Macchine per lotterie
I 30199000-0 - Articoli di cancelleria ed altri articoli di cartal
* 30200000-1 - Apparecchiature informatiche e forniture
) 31000000-6 - Macchine e apparecchi, attrezzature e articoli di consumo elettrici; illuminazione v
< 32000000-3 - Attrezzature per radiodiffusione, televisione, comunicazione, telecomunicazione e affini

—0

|,can'arma I [ Svuota | lAnnullaJ

o8- -0-0-5-e

Figura 47: codice CPV - Modalita 1

2) digitare la parola chiave da ricercare nell'apposito campo, cliccare sul comando

selezionare il risultato della ricerca tra quelli proposti e cliccare sul comando

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto alfelenco di interesse per visualizzare le relative vocl, Selezionare I'elemento di interesse e terminata Ia scefta
cliccare sul 1asto conferma posizionato in fondo alla finesira. Oppure fare doppio Cick SUrGlemento scello

Per eliminare una voce cliccare sul Svuota.
Elenco
I JICANCELLERIA ICEN:: I|Indietm|

-

22800000-8 - Registri o libri contabili, classificatori, moduli T’a‘vﬂ@di cancelleria stampati in carta o cartone

Artico
301996006 - Divisori per cancelleria
30199700-7 - Articoli di cancelleria stampati, esclusi i moduli

== i

Figura 48. Codice CPV - Modalita 2

Classificazione: . . L
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Cliccare sul comando  per inserire I' UM OGGETTO INIZIATIVA.

QUANTITA' (IN REZ70o  PREZZOPER  PEZZI PR
UM OGGETTO INZIATIZA UNITA' OX CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO A CONFEZIONE CONFEZIONS

PER UM |
MISURA) ESCLUSA IVA ESCLUSA  MINIMO DI VES

Figura 49: Elenco Prodotti - UM oggetto iniziativa

BN

ATTENZIONE in alternativa & possibile digitare la parola chiave nell'apposito campo. In
automatico il Portale svolgera una ricerca dell’ UM OGGETTO INIZIATIVA tra quelli disponibili e
alimentera il campo sulla base del risultato.

E possibile inserire tale informazione secondo due modalita:

1) selezionare I' UM OGGETTO INIZIATIVA tra quelli proposti e cliccare sul comando

Suggerimenti

Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma pesizionato in fondo alla finestra. Oppure fare dopplo click
sullelemento scello
Per una voce cliccare sul Svuota.

Elenco

Cerca | | Indietro
OVULO

PACCHI o
PAIO

PALLET

PANNELLO

PARTE

PENNA

PENNA/SIRINGA

PEZZO

POLIZZA

Q

RAZIONE | :

]
ROTOLO
SACCA
SACCO
SCATOLA
SECCHIO
SERVIZIO
SET
SIRINGA
SISTEMA
M3

I| Conferma I | Svuota | |ﬁr|l|u|l:| |

Figura 50: UM oggetto iniziativa - modalita 1

2) digitare la parola chiave da ricercare nell'apposito campo, cliccare sul comando ,
. P . . . . Confi
selezionare il risultato della ricerca tra quelli proposti e cliccare sul comando :
Classificazione:
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Suggerimenti
Selezionare relemento di interesse & terminata Ia scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sullelemento Scelto
Per eliminare una voce cliccare Svuota.

Elenco ( ) I (:)

I LORISMA ICE]’E] Il IndlElml

To

Figura 51: UM oggetto iniziativa - modalita 2

Indicare | e altre informazioni come , ad esempio , QUANTITA (IN UNITA DI MISURA), il PREZZO
OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA I'IVA (%)

UM OGGETTO INIZIATVA ONIA' DI JODIACA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO g?jﬁ’?u CORFLZIONE  CONFLAIONAMENTO gﬁ’z’?’zﬁ%ﬁﬂg VA (%) ((;pm:(» FISCALE PR
MISURA) & ESCLUSA. o LUSA  MINIMO DI VENDITA  [UATeee) tioa

. RISMA ‘ . ‘
Figura 52: Elenco Prodotti - Quantita, prezzo e iva
In generale, ¢ ompletata la tabella con tutte le informazioni richieste, clicca re sul comando
Verifica Informazioni
ATTENZIONE: nel caso in cui per |l a convenzione siano
questi non saranno editabili alldinterno della tab

clic sul comando Verifica Informazioni  sulla base delle informazioni inserite, relative agli
operandi della formula applicata per il calcolo.

Classificazione: . . L
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<

Lista documenti  Note

Testata [RPRPINITE Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote  Allegati  Riferimenti

]

*Modello Convenzione completa  Modello Base Altri Eeni con valore accessorio |

“Ambito Altri Beni
Apri dettaglio modello &

*Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO l:

Foglio predotti da compilare

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto

Verifica Informazioni

Pag.1 /1

Elenco Prodotti

Elimina

EsitoRiga Stato Riga

Subordinato

no

ArticoliPrimari

0 Sel

lezionati

NumeroRiga Numerolotto Voce

Codice CIG

1 0 | 597627849E

Erosione

s [

Figura 53. Elenco Prodotti - Verifica Informazioni

dellatabella Elenco
della tabell a, un

o< per chiudere il

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione

Prodotti e, nel caso in cui non sia presente alcun errore nella predisposizione

messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su

messaggio.

Convenzione completa

Pubblica

Invia Listino

Salva

Invia Convenzione

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore “Nome Convenzione completa

CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1

Aggiungi ~

Funzioni

Manutenzione prodotti

Esporta Listino Stampa

Esporta in Excel

Info Mail

Chiudi

Informazione
Verifica Informazioni
eseguito correttamente

x

avenzione completa

Data Convenzione completa

Stato Convenzione completa

In lavorazione

RUP Test
RUP. avenzione Data Convenzione Stato Convenzione
Seleziona I OK
tino Data Listino Stato Listino

Figura 54 : Messaggio di corretta verifica informazioni

tabell a Elenco Prodotti verra segnalata dal

La corretta compilazione della riga della

simbolo “ nella colonna EsitoRiga.
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<

LEIEEM Prodotti

*Ambito
“Modello Convenzione completa
*Area Merceologica

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Entl  Quote Allegati Riferimenti Lista documenti Note

]

Modello Base Altri Beni con valore accessorio V|

Altri Beni

CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO € MATERIALE DI CONSUMO |V

Mancano i valori delle risorse
disponibil per alcun! lottl Mancano
le descrizioni per alcuni lotti

plate da caricare

Apri dettaglio modello /'

Aggiungi Prodotto

Verifica Informazioni

Pag.1/1 nl

Elenco Prodotti

Elimina EsitoRiga ~Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari NumeroRiga Numerolotto Voce  Codice CIG Erosione

0 | 597627849F

[v| | 0selezionati

no

Figura 55. Esito Riga positivo
tabella Elenco Prodotti siano stati
, un messaggio di informazione a

Esito Riga

ATTENZIONE nel caso in cui nella compilazione della
commessi errori e siano presenti anomalie da correggere
e le anomalie riscontrate  verranno segnalate nella colonna

video avvertira |'utente
| despl i cianmegsa mativaziodee | lictare su > per chiudere il

con il simbolo ®©e
messaggio e correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni imputate

tabella cliccando sul comando

Ripetere infine la verifica della corretta compilazione della

Verifica Informazioni

Testata  [(RRQll Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti Quote  Allegati ~ Riferimenti  Lista documenti  Note

Altri eni

Ambito
Modello Convenzione completa

Area Merceologica

Modello Base Altri Beni PRODUZIONE

ARREDI E COMPLEMENTI DI ARREDO

Apri dettaglio modello  #

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

Informazione
Ci sono anomalie da
° correggere nell’Elenco
Prodotti. Dopo aver
cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
correggere i dati
seguendo le indicazioni
della colonna Esito Riga

Aggiungi Prodotto  Verifica Informazioni

Pag.1 /1 1

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto

Elimina _EsitoRiga AsticoliPrimari

CODICE CIG obbligatorio.
Erosione obbligatorio.
- IVA 5 dec.)

4 obbligatorio. 0 Selezionati
Numero Lotto obbligatorio.
< LREZZ0 OFFERTO PER U IVA ESCLUSA (5 dec.)
ol

igatorio.
* UM OGGETTO INIZIATIVA
obbligatorio.

Figura 56 : Messaggio presenza anomalie

caso in cui venga inserito

| n col ar e, nel

convenzione, nella colonna  EsitoRiga v er r
cénvenzi one

parti

unodal tra
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Testata [ETWINITE Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote  Allegati Riferimenti Lista documenti  Note

*Ambito Altri Beni v

*Modello Convenzione completa Modello 8ase Altri 8enl con valore accessorio :’J Apri dettaglio modello  /

“Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI cousuuol]

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti @ seleziona I'cona per effettuare il caricamento dei prodotti in formato excel

1l Foglio Prodotti presenta anomalie.
Esito verifica informazioni Mancano i valori delle risorse
disponibili per alcuni lotti. Mancano

le descrizioni per alcuni lotti

Aggiungi Prodott Verifica Informazioni

Pag.1 /1 m

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG

Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari

Elimina  EsitoRiga

no v | 0 selezionati 1‘1 0 | 597627849F

= CIG gia utilizzato su un'altra convenzione

Figura 57 Esito Riga con anomalie

Nel caso in cui, invece, per un prodotto, venga inserito un CIG corrispondente a un lotto o a

una procedura digarainun o stato diverso d a Aggiudicazione Definitiva 6, ovvero per ¢
e stata inviata la comunicazione di esito definitivo, nella colonna Esito Riga verra riportata la

mot i v az iEomeaessatio che per il CIG sia stata effeftuata la comunicazione di

aggiudicazione definitiva 6 .

ATTENZIONE: il controllo di invio della comunicazione di esito definitivo per il lotto non viene
effettuato solo n el caso di oconvenzione in urgenzao p ¢

comunicazione di  esito definitivo condizionato

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni

Pag. 1/ 1 i

Elenco Prodotti

Stato i Numero Numero
Riga U bordinato Riga Lotto Voce

Elimina Esito Riga

- o no v 0 Selezionati 1

- E' necessario che per il CIC sia stata effettuata la comunicazione di aggiudicazione definitiva

Figura 58: CIG - Aggiudicazione Definitiva

Compilazione Elenco Prodotti formato Excel

E possibile compilare la  tabell a Elenco Prodotti , scaricando il Foglio prodotti da compilare  in

formato xlsx cl i ccando s usullcdmame ¢ S il quale, una volta compilato, dovra

essere riallegato alla schermata  Prodotti .

Tale modalita di compilazione & consigliata nel caso in cui si debbano caricare numerosi

articoli/servizi.
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Enti  Quote Allegati Riferimenti Lista documenti  Note

Testara [RRE Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Loto

“Ambito Altri geni v

“Modello Convenzione completa  Modello Base Altri Seni can valore accessorio | Apri dettaglio medello

“Area Merceologica CRNCELLE AACCHINE PER UFFICIO € MATERIALE DI CONSuMOﬂ
Foglio prodotti da compilare

Seleziona Pradatti

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informazion

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

ArticoliPrimari NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG Erosione CODICE REGIONALE  DES|

Himina EsitoRiga Stato Riga Subordinato

Figura 59. Compilazione Elenco Prodotti in Excel  d Download file

perto in Excel il file .xlsx , si potra procedere alla sua
senza applicare formattazioni
In caso contrario,

Salvato sul proprio computer e a
compilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto,

alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive
del caricamentbtapopéli chizl en e o mplprbodia Eaael | e

all datto
importato non coincide con il modello selezionato 6.

ATTENZIONE nel caso in cui s i intenda inserire un unico prodotto, nella cella Numero

Lotto digitare "1" e nella cella Voce digitare "0". Sesi intend e specificare piu prodotti /servizi ,
invece, compila re tante righe del foglio quanti sono i prodotti /servizi da aggiungere ,
inserendo nelle celle Numero Lotto e Voce numeri progressiviris petti vamente a 016

110 #
A 8 c [ 3 3 9 H ' ) 3 ™ N
1 Voce  Codice CIG Erosione CODICEREGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA TARGET MATERIALE MISURE VOLUME ALTF
2 ne 11 1 597627849 si 800001995 Lotto 1- CAR.1- CARTA DA FIBRE VERGINI FORMATO A4 gr 80 - REY COPY PAPER (INTERNATIONAL PAPER) - DESTI RISMA %
3 n 41 2 597627849E si 800001996 Lotto 1- CAR.2 - CARTA DA FIBRE VERGINI FORMATO A3 gr 80 - REY COPY PAPER (INTERNATIONAL PAPER) - DESTI RISMA )
4 no 11 3 597627849 si 800001997 Lotto 1- CAR.3 - CARTA RICICLATA FORMATO A4 gr 80 - XEROX RECYCLED / TREND WHITE (STEINBEIS TEMMING PARISMA %
5 n 31 4 597627849E si 800001998 Lotto 1- CAR.4 - CARTA RICICLATA FORMATO A3 gr 80 - XEROX RECYCLED / TREND WHITE (STEINBEIS TEMMING P/ RISMA )
6
7
s

Figura 60. Compilazione foglio Excel

Compilato e salvato il file .xlIsx relativo al Foglio Prodotti da compilare , clicca re sul comando

¥ seleziona Prodotti per caricarlo a Sistema.

rara [[ZPRIRTIN Allegat Richiestiin ODF  Ripartizione Valore per Lowo  Enti Quote  Allegati  Riferiment Lista documenti Note
“Ambito A ~
“Madello Cq e | Apri dettaglio modelle

-rea erceologica CANCELLERI, MACCHINE FER UFFICIO € MATERIALE D1 Consumol ]

oglio prodotti da compilare

Aggiungi Prodotte  Verifica Informazioni

o~

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DE|

Figura 61. Compilazione Elenco Prodotti in Excel — d Caricamento file
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Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione del file .xIsx

caricato e, nel caso in cui non siano presenti errori, tutte le colonne della tabella Elenco

Prodotti verranno correttamente compilate. Un messaggio di informazione a video

confermera l'operazione eseguita. ~ Cliccare su ' per chiudere il messaggio.

Convenzione completa

Salva  Pubblica  Invia Convenzione  Invialistino  Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti Stampa  Esportain Excel  InfoMail  Chiudi

& " | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto x

Informazione
Stato Convenzione completa

Compilatore “Nome Convenzione completa Verifica Informazioni avenzione completa Data Convenzione completa
eseguito correttamente 4
CARTA IN RISME 4 - LOTT 1 —C in lavorazione

RUP Test

RUP. avenzione

tino Data Listino Stato Listino

Data Convenzione Stato Convenzione

Figura 62: Messaggio corretta verifica informazioni

nel caso in cui per |l a convenzione siano
editabildi all dinterno dell a tab
andi della formula

ATTENZIONE
guesti non saranno
caricamento del file sulla base delle informazioni inserite, relative agli oper

applicata per il calcolo.

La corretta compilazion e della riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal

simbolo nella colonna Esito Riga.

Testata [ZPRTN Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti Quote  Allegati Riferimenti Lista documenti Note

“Ambito Al Beni ~
‘Modello Convenzione completa  Modello Base Alri Beni con valore accessorio || Apri dettaglio modello .

*Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO |
Foglio pradotti da compilare

Seleziona Prodotti

Aggiungi Prodotto  Verifica Informazioni
Pag.1/1 m
Elenco Prodotti

AnticoliPrimari NumeroRiga Numerolotto Voce  Codice CIG

Himina EsitoRiga Stato Riga Subordinato

i 0 | 597627849F no v

no ~| | 0selezionati

Figura 63: Esifo Riga Positivo

ATTENZIONE: nel caso in cui nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati

e siano presenti anomalie da correggere, un messaggio di informazione a
e le anomalie riscontrate  verranno segnalate nella colonna  Esito Riga

| 8espl i cianmegsa mativaziodee | licdare su > per chiudere il

commessi errori
video avvertira l'utente

con il simbolo ®©e
messaggio e correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni imputate

ATTENZIONE é possibile correggere le anomalie segnalate modificando le informazioni

inserite direttamente dalla tabell a Elenco Prodotti , senza dunque dover necessariamente

ricaricare il file .xIsx modificato.
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Ripetere infine la verifica della corretta compilazione della tabella cliccando sul comando
Verifica Informazioni
Testata [JIULISGM Allegati Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote Allegati Riferimenti Lista documenti  Note
Ambito Altri Beni
‘Modello Convenzione completa  Modello Base Altri Beni PRODUZIONE Apri dettaglio modello  #
Area Merceologica ARREDI E COMPLEMENT] DI ARREDO v
Foglio prodotti da compilare
Seleziona Prodotti /ona I'icona per effettuare Il caricamento del prodotti in formato excel
1l Foglio ond!o:u grlelsemd anomalle.
Esito verifica informazioni Mincan | yalon delle isorss
le descrizioni per alcuni | .
Aggiungi Prodotto  Verifica Informazioni Informazione
Ci sono anomalie da
Pag.1 /1 m ‘ correggere nell’Elenco
Prodotti. Dopo aver
Elenco Prodotti cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
COIIE(J(]JG‘IE i dati
seguendo le indicazioni ArticoliPrimari NumeroRiga Numerolotto
della colonna Esito Riga
(<}
CODICE CIG obbligatorio.
Erosione obbligatorio,
*IVA (%) ( 5 dec.
4 obbligatorio. 0 Selezionati 1
Numero Lotto obbligatorio.
* PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec. )
obbligatorio.
“ UM OGGETTO INIZIATIVA
obbligatorio.
Figura 64.: Messaggio presenza anomalie
nel casoao I n cul venga I nserito per

I n particol ar e,

convenzione, nella colonna Esito Rigav er r

unédal tra coénvenzi one

riportata dGgamdizaiovsa zi on e

Testata  [OTRTRl] Allegati Richiestiin ODF  Ripartizione Valore per Lotto  Enti  Quote Allegati  Riferimenti Lista documenti  Note

]

Modello Base Altri 8eni con valore accessorio V|

*Ambito Altri Beni
“Modello Convenzione completa Apri dettaglio modello

*Area Merceologica CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO V|

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti Seleziona l'icona per effettuare il caricamento del prodottl in formato excel

1l Foglio Prodotti presenta anomalie.
Mancano i valori delle risorse
disponibili per alcuni lotti. Mancano

le descrizioni per alcuni lotti

Esito verifica informazioni

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni

Pag.1/1

Elenco Prodotti

Elimina _EsitoRiga Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari

no i] 0 Selezionati

CIG gia utilizzato su un'altra convenzione

NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG

1 0 | 597627849F

Figura 65 Esito riga con anomalie

Nel caso in cui, invece, per un prodotto, venga inserito un CIG corrispondente a un lotto o a

una procedura di gar a

€ stata inviata la comunicazione di esito definitivo, nella colonna

i Aggindiwazions Dedrttiea @i, vevyerda per

Esito Riga verra riportata la

mot i vaz iEomeaessatio che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione di

aggiudicazione definitiva 6 .
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ATTENZIONE: il controllo di invio della comunicazione di esito definitivo per il lotto
effettuato solo n el caso di oconvenzione in ur

comunicazione di  esito definitivo condizionato

Prodotto Verifica Informazioni

Pag. 1/1 ol

Elenco Prodotti

Himina _Esito Riga R subordinato

o no

E' necessario che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione di aggiudicazione definitiva

0 Selezionati

Numero Numero
Riga lotto ~ Vvoce

Figura 66: CIG - Aggiudicazione Definitiva

Al fine di semplificare la predisposizione degli articoli nel listino ordini, n el casoin cui
della convenzione sia" farmaci"  dispasitivi medicié , i
del listino ordinativi & prevista l'integrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di
verificare la presenza delle informazioni chiave valide e recuperare una serie di dati aggiornati

relativi ai prodotti , attraverso i rispettivi comandi attivati sulla toolbar

AIC e Completa Inform _azioni DM .

Per ereditare | e i nformazioni
tabell a dei prodotti vengano
- Farmaci:
o Codice AIC
- Dispositivi Medici

o Codice EAN

0 Codifica Articolo Operatore Economico
0 Codice Repertario + Codifica Articolo Operatore Economico

Nel dettaglio, aseconda del | dambi t o, del
Banca Dati Regionale, verranno recuperate le seguenti informazioni:

n fase di p

<

non viene
genzabo p ¢

I'ambito
redi sposi

Completa Informazioni

attraverso
nserite | e

Il i ntegr
i nfor mazi

mo d eqgudnto dispanibile hejau r at o

Farmaci

Dispositivi Medici

aescrizione codice reg
OATCO, oprincipio

farmaceuti caog, omddahap
conser vazioomwvedldenominazione

"

articolo operatore economico ", ‘prezzo di

riferimento per confezione iva inclusa’,

oDescri z/ione

oDenomi nazi one
economi cloictpo oOr epe

repertori oo,

di um per confezi

Freeo,

oSteri /| eo,

codicodire

oCodi ce E

artic
rtori

1z

one",

o0Coad

Classificazione: . . L
TLP: WHITE Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni 40



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

"o

"contenuto di um per confezione", "adesione ORagi/i/ one soci al e proda
payback”. prodotto produttoreo.

I YOAG2 GCI NXIF OA ¢

Nel caso in cui I'ambito della convenzione sia " farmaci ", in fase di predisposizione dei prodotti,

e prevista l'integrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di recuperare (previo

i nserimento del |l 6i nfQODIQE AIC)ounee serié dihinfoamazodi relativi ai

prodottiquali aescrizione codice regional eo, ocodi ce BDRA
farmaceut i caod, O moddoaslaigtgi odj C ooni svedidana@manazime e aticolo

operatore economico”, "prezzo di riferimento per confezione iva inclusa', "contenuto di um

per confezione", 'adesione payback”.  In tal caso, nella toolbar dei comandi predisposta sopra

alla tabella, sara disponibile anche il comando Completa Informazioni AIC

ATTENZIONE per | 6ambito OFarmaci 6, il Codice BDR corr

ATTENZIONE per la compilazione dei prodotti, si consiglia I'inserimento dei CODICI AIC e di
completare le restanti informazioni attraverso il comando Completa Informazioni AIC  al fine
di garantire I'inserimento dei dati aggiornati.

In generale, indipendentemente dalla modalita di compilazione della tabella prodotti (a

sistema o in formato Excel), inseriti i CODICI AIC per ciascun prodotto, il comando Verifica
Informazioni  effettua la verifica con il CODICE AIC indicato, rilevando eventuali errori in

termini di validita , dilunghezza delle ciffe ediscadenza.l n questdulti mo caso,
Esito Riga, verra eventualmente indicato:

- Codice AIC 123456789 non valido
- Codice AIC 123456789 scaduto

ATTENZIONE Il warni ng 0AIl Qrravismlizzatw | andhe bel caso di inserimento di
un Al C che i,mualoiana onpevesseke&sére disponibile per il prodotto . Nel caso di
i nserimento di un codice AIC non valido e che non

bloccante. Infine, nel caso in cui non dovesse essere disponibile per il prodotto il codice AIC
e di inserimento di un valore che inizi Lonpleta 0EOG.
Informazioni AIC _ verra visualizzato un esito  bloccante.

Per procedere con il completamento dei dati relativi ai prodotti cliccare sul comando Completa
Informazioni AIC
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Aggiungi Prodotto  Verifica Informazioni [ Completa Informazioni AICH: )

Pag.1/1 1]

Elenco Prodotti

Eiimina _EsitoRiga Stato Riga Subordinato ArticoliPrimari
"£R CONFEZIONE IVA ESCLUSA ( 5 dec. )
o
¥ citre v | 0Selezionati
o che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione di aggiudicazione definitiva ;
Codice AIC 03825209 non valido
(]
* PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA ( 5 dec. )
= bligatorio. . onati
| sario che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione di aggiudicazione definitiva ; no 0 Selezionati
Codice AIC 004535098 scaduto

Figura 67: Figura 60: Codice AIC - Completa Informazioni Al C

Verra mostrata una schermata con I'evidenza dell'elaborazione " In Corso " delle informazioni

recuperate dalla BDR.

Caricamento informazioni AIC

Chiudi

Compilatore Stato
Mario Rossi In Corso

‘Totale cedici AIC

2,00

Elaborazione in corso

[ R G
Figura 68: Popolamento attributi AIC

Terminata I'elaborazione, lo  Stato del documento cambiera da" In Corso " a "Completato " e in
fondo alla schermata verra mostrata I'evidenza del numero delle righe di cui si compone la

tabella prodotti, il numero dei codici inseriti e il numero dei codici elaborati. Cliccare sul
comando Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Caricamento informazioni AIC

Compilatore Stato
Mario Rossi Completate

Elaborazione in corso:
Terminata

‘N righe 2,000
“N" codici 2,000
“N° codici elaborati 2,000

Figura 69: Popolamento attributi AIC completata

Recuperate le informazioni AIC dalla BD R, nell' Esito Riga di ciascun prodotto verra dato il

riscontro del completamento dei dati.
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In particolare, per le informazioni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”

a) se il Codice AIC inserito non € valido, in quanto inferiore a 9 cifre o scaduto, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se linformazione non é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti,
viene inserito in automatico il valore recuperato dalla BDR ;

c) se nella BDR il valore noneé di sponi bile oppure  presente co
del I 6integrazione, se non valorizzato il camp(
guestdul timo r est e;rséinvece larelatwvd iformazioneaétstata inserita
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo restera valorizzato con il valore
indicato;

d) se linformazione é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed € la
medesima informazione recuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione ;

e) se linformazione e stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ma é
differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio " 1/
campo ... e Stato aggiornato dallintegrazione AIC ma il valore precedente era

differente ".

Inoltre, per le informazioni definite nel modello come " Letftura", che non trovano
corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio "l campi é
non vengono modificati in quanto non editabili ma il valore ritornato dall'lntegrazione AIC é
differente"” .
In generale, le anomalie rilevate in merito al Codice AIC attraverso il comando  Verifica
Informazioni sono bl occanti ai fini dell a pubblicazior
listino.

Aggiungi Prodotto Verifica Informazioni Completa Informazioni AIC
Pag.1/1 ]

Elenco Prodotti

Elimina EsitoRiga Subordinato ArticoliPriman

L

| campi CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE , DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO ne M 0 Selezionat
DESCRIZIONE CODICE REGIONALE , ATC
PRINCIFIO ATTIVO , FORMA FARMACEUTICA
sono stati aggiornati dall'Integrazione AIC ma il valore precedente era differente
(<}
B * PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA ( 5 dec. )
v obbligatorio no v 0 Selezionati

E' necessario che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione di aggiudicazione definitiva ;

Codice AIC 004535098 scadute

Figura 70.: codice AIC - Esito Riga
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Nel caso i n cambito Idélla convenzione sia odispositivi medici 6 in fase di predisposizione
dei prodotti, & prevista l'integrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di recuperare

le stesse in relazione ai prodotti quali oDescri zione codibcedireqg | DR
denomi nazi one articol o operatore economi coodg, OT/
oCodice EANOG, OCNDoO, "contenuto di um per confezi
oCodice fiscale produttoreo, ORag/i oneo Ssporca daud tat gorreod

tal caso, nella toolbar de i comandi predisposta sopra alla tabella, sara disponibile anche il
comando Completa Informazioni DM

ATTENZIONE per la compilazione dei prodotti, si consiglia l'inserimento delle informazioni
0 c hi alivsegdito elencate e di completare le restanti informazioni attraverso il comando
Completa Informazioni DM al fine di garantire l'inserimento dei dati aggiornati:

o Codice EAN
o Codifica Articolo Operatore Economico
o0 Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico

ATTENZIONE: nel | & es e segueoviene hiricat a l6nformazion e dCodice EANO . Le
medesime modalita sono da intendersi valide anche per le altre modalita indicate.

<m0

oocumanou Ao ormkTonE SIETOMR conce nscar c g

ECOMOMICO e % SRR wcowsooas moovTions i
22

oo s Sione: s

.........

Figura 71: Listino Ordini - Completa Informazioni DM

Verra mostrata una schermata con l'evidenza dell'elaborazione " In Corso " delle informazioni
recuperate dalla BDR.
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Caricamento informazioni DM

Aggiorna Chiudi

Compilatore Stato

Rossi Mario In Corso

“Totale elementi

1

Elaborazione in corso

Figura 72: Popolamento attributi AIC

Terminata I'elaborazione, lo  Stato del documento cambiera da” In Corso " a "Completato " e in
fondo alla schermata verra mostrata I'evidenza del numero delle righe di cui si compone la

tabella prodotti, il numero dei codici inseriti e il numero dei codici elaborati. Cliccare sul
comando Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Caricamento informazioni DM

Aggiorna

Compilatare Stato

Rossi Mario Completato

Elaborazione in corso: Terminata

“N" righe 1
“N" elementi 1

“N" elementi elaborati

Figura 73. Popolamento attributi AIC completata

Recuperate le informazioni dalla BDR, queste verranno aggiornate nelle corrispondenti
colonne.

In particolare, per le informazioni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”

a) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non sono valide, le
informazioni non  verranno recuperate;

b) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) non sono state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti, viene inserito in automatico il valore
recuperato dalla BDR ;
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present e C |

c) senellaBDRilvalorenoné di sponi bile oppure
Z z a BWSATER, c a my

del |l 6integrazione, se non valori

guestdul ti mo wvalerigzate r $e inwegen la relativa informazione € stata

inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti, il campo restera valorizzato
con il valore indicato;

d) se le informazioni inserite ( Codice EAN, Codifica Articolo Operatore Economico
Codice Repertorio + Codifica Articolo Operatore Economico ) sono state inserite
nell'apposito campo della tabella dei prodotti ed & la medesima informazione
recuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione;

e) se l'informazione é stata inserita nell'apposito campo della tabella dei prodotti ma
e differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visualizzato il messaggio
"Il campo ... e stato aggiornato dallintegrazione DM ma il valore precedente era

differente ".

modello _come " Lettura", che non trovano

Inoltre, per le informazioni definite nel
"/ campi é

corrispondenza con quelle recuperate dalla BDR, verra visualizzato il messaggio
non vengono modificati in quanto non editabili ma il valore ritornato dall'lntegrazione DM é

differente"” .

Configurazione del modello

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, &€ possibile modificare
il Modello Convenzione completa  selezionat o, e in particolare gli attributi da utilizzare, il loro
ordinamento , le formule di calcolo e gli eventuali vincoli , cliccando sul | 6apposit @ coma

Enti Quote Allegati Riferimenti Lista documenti  Note

Testata UM Allegani Richiesti in ODF  Ripartizione Valore per Lotto

*Ambito Altri Beni w| °
“Modello Convenzione completa  Modello Base Altri Ben| con valore accessorio ﬂ Apri dettaglio modello

CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CON ;uuoﬂ

“Area Merceologica

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodott

Esito verifica informazioni

Agqiungi Prodotto Verifica Informazioni

Pag.1 /1 m

Elenco Prodotti

NumeroRiga Numerolotto Vece Codice CIG Erosione CODICE REGIONALE  DEY

Subordinato ArticoliPrimari

Himina EsitoRiga Stato Riga

Figura 74. Prodotti - Apri dettaglio modello

Classificazione: . . L
Intercent - ER| Creazione e Gestione delle Convenzioni 46



Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Verra mostrata una schermata nella quale & presente una toolbar con una serie di comandi
per la gestione del documento:

1 dsalvac per mette di salvare | a personalizzazione ¢
un secondo momento (cliccando sempre sul comando 7, viene ripropost.
versione salvata). Nel caso in cui, una volta ultimato il modello, non venga eseqguita la
Confermao del |/ o stesso, i/ sistema | o evidenzier
messaggi/i o a vi deo c lkeanfermareilimoaello! gui enat € eda !/ 671 nvi o,

1 donfermao appl/ica | e modi fiche apportate al model l

1 dStampao per mette di stampare | a pagina visualizza

1 dPrecedente6 per mette di accedere ad wuwuna versione pr
esistente;

1 dEsportain XMLJ6 per mette di esportare | e informazi o
formato XML,

1 d&Ch i umbftanare alla pagina precedente.

Nel |l area sottostante verranno Vvisualizzate wuna ¢
editabilicome | @peratore e il Registro di Sistema mentre, aseguire, vi ene r i Ambitot at o
di riferimento, precedentemente selezionato nella sezione Prodotti e la tabella Attributi da

usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura

Configurazione Modelli

Salva Conferma Stampa Precedente Esporta in XML Chiudi

Operatore Registro di Sistema Data

RUP Test PIO01596-19

Azienda

Fascicolo di Sistema Protocollo CIG

Data Protocollo

01/01/1900

Ambito

Altri Beni

Aggiungi attributo

Attributi da usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura

Attributo Descrizione Attributo Numero Convenzione

Decimali Completa

- Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Lettura v Lettura v Lettu
- Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Obbligatorio v Lettura v Lettu
- Gerarchico - CPV v ¢ CODICE CPV Obbligatorio ¥ Lettura ¥ Lettu|
- Text - TARGET v TARGET Scrittura v Lettura ?;;P‘ Lettu
- Text - MATERIALE v MATERIALE Scrittura v Lettura v Scrity]

Figura 75. Configurazione Modelli
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Attributi da usare nelle fasi dell@onvenzione e ordinativo di fornitura

Tutte le voci della colonna  Descrizione Attributo  presenti nella tabella  Attributi da usare nelle

fasi della convenzione e ordinativo di fornitura , corrispondono alla denominazione delle

singole colonne che compongono la corrispettiva tabella Elenco Prodotti nella sezione
OProdotti6 dell a convenzione per gquanto concerne il I i
previsto per la stessa

Testata [CHSTNTN Asegan Richéestin ODF  Ripartimons Vakrs perLofls  Enli Ouole  ABsgall  Rilermsai Lists documantl  Note

Ambita

i3 Sanitan - Dispositivi Madici_Collaudo v Apri detiaglic modello &

‘Madello Convenziane completa

“Area Merceslogica

Foglia prodotti da compilare

Selezions Frodorti

Aggiungi Prodotto  Verifica Informazioni  Completa Informazioni DM

Elenco Prodotti

o Stto
Bimina S 21O Subordinato

Attributi da usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura

iinooar"® loawe uswoont  [EEDTENT o Silfi
< | Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ~| | oescrizione copice ReGioNALE e ~ v Lewwra v | [Lenura v
= ALTRE CARATTERISTICHE w| | auTRe caraTTERSTICHE Seri v ~ ~
5 |¥ 1POLOGIA FORNITURA v ~ > v
- Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA ~ & | um occeTTo NZIATIVA Obbligatario v | | Lemura v | e Obbligatoria v| | Serimura %] | [Lewura v | | Lemura v
= | Number - QUANTITA v |avanrma T I - | <) | eemums =] [tavunev
= |§ CODIFICA ARTICOLO DPERATORE ECONOMICO v | [copirica armicovo areratore economico Lenwra
= |8 Text - DENOMINAZIONE ARTICOLD OPERATORE ECONOMICO. v | | DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO = Lettura v
=g Wumber - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v | /prezzo oreerTo PER UM va ESCLUSA F ~ v
= | Mumber - VA 09 v | waea o ~ Lewura
= |8 Text - CODICE FISCALE PRODUTTORE - CODICE FISCALE PRODUTTORE Scriamra ¥ | Lemuraw | Obbligatorio v | 3 Seriura v | Lettura ¥ | Letturaw
= |¥ Text - RAGIONE SOCIALE PRODUTTORE - RAGIONE SOCIALE PRODUTTORE Scriurs ¥ | Lemuraw | Ohbligatoric v Seritura | v | Lettura | Letturaw
= |§ Number - CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE || CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE e v | Lemura v | osigarorie v Scrimurs v | Sermun v ~ -

Figura 76.: Configurazione Modello - Attributi modello

I comavd@i 60 (ri spet tGiuo a Baonmt,e coonsent ono di spost al
colonne nella tabella Elenco Prodotti .
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Attributi da usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura
e e

% |§ Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE Levura v | Lemurav | Lemura v letwa v | letwre v | [Levura v | Lewura v
F | Tot - DESCRIZONE CODKE RECIONALE . . o . . r— el
=¥ Text - ALTRE CARATTERISTICHE v Serim v v | s v Lewa v | Sa v v v
s[e]- | < [[ow . B

s | ~ £ | |mPoLocia ForNTURA Obbligatario ¥ | Letura | Lemura v v v ~

% ¥ Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v & || UM OGGETTO INIZIATIVA Obbligatorio v | Lemuraw| | Letura v Obbhoatorio | | [Scritura v | [Lemwra v | | | Letura v
£ |¥ | Number - QUANTITA v QUANTITA o v | Obbligateriew | Lemurav | Lewura v v v | Lewav | Leav
% |§ Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO ~ CODIFICA ARTICOLO QPERATORE ECONOMICO v Lettura v

= Number - PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA v PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA z v | |obbligatario | | Letwraw | Letwa v scrtwra v | [Scrtwra v | [Letwra v | (L

= | ~ GoUT Lettura v 3 Serimura v Lenura v | | Lenura v
s | st AGONE SOCIALE MODUTTORE PonuTToR: = o 5

= |8 Number - CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE ~ CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE Scrittura v | lemunw Serit v | serm v v v

Flgura 77: Configurazione Modello - Giu e su

Figura 78: Configurazione Modello - Ordinamento attributi

[ com¥edido vdb ene mostrat o i rGerareheod dblomyactét rei bcuotnos edn t e
visualizzare le informazioni che e possibile selezionare tra quelle proposte attraverso, per

| appunto, |l a relativa struttur a. Per visual.izzare
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