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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

Il presente manuale mostra le indicazioni per l'utilizzo della funzionalita Comunicazioni
nell'ambito di una Procedura di Aggiudicazione su SATER. Tale funzionalita consente lo
scambio di comunicazioni tramite il sistema e via e-mail tra la Stazione Appaltante e gli
Operatori Economici nel corso dell'intera procedura.

A seconda della procedura di gara, sono disponibili diverse tipologie di comunicazioni:

- Integrativa (Soccorso Istruttorio): per richiedere un'integrazione della
documentazione presentata dagli operatori economici da sottoporre ad ulteriori
verifiche; tale comunicazione viene inviata agli operatori economici alla cui offerta e
stato attribuito I'Esito "In Verifica" o "Ammessa con Riserva";

- Di Esclusione: per comunicare agli operatori economici I'esclusione della loro offerta
nella fase di Valutazione;

- Ver. Amministrativa: per comunicare la conclusione della fase di valutazione
amministrativa e l'inizio della fase di valutazione tecnica (se prevista) e/o economica
agli operatori economici che hanno presentato offerta;

- Di Esclusione Lotti: per comunicare agli operatori economici I'esclusione della loro
offerta da uno o piu lotti durante le fasi di valutazione tecnica e/o economica,;

- Prossima Seduta: per comunicare agli operatori economici la data della prossima
seduta della procedura di aggiudicazione;

- Agg. Def. Partecipanti OEPV/CF/PPB: per comunicare agli operatori economici l'esito
della procedura di aggiudicazione;

- Comunicazione Generica: per inviare agli operatori economici informazioni
generiche, non rientranti nelle precedenti categorie;

- Richiesta stipula contratto: per inviare la richiesta di documentazione ai fini
della stipula del contratto all'operatore economico risultato “aggiudicatario”.

La funzionalita Elenco Comunicazioni consente invece di visualizzare la tabella riepilogativa
di tutte le comunicazioni inviate all'operatore economico e delle relative risposte, se previste.

In base alla tipologia scelta, ogni comunicazione prevede una schermata con alcune
informazioni da compilare ed altre gia precompilate automaticamente dal sistema, nonché
I'elenco dei possibili operatori economici destinatari, selezionati coerentemente con lo stato
della relativa offerta.
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Per inviare una comunicazione, cliccare sul comando Semunicazioni ™ npresente nella toolbar in
alto nella schermata e selezionare una delle comunicazioni disponibili a seconda della
determinata fase di valutazione della procedura di aggiudicazione.

ATTENZIONE: le indicazioni che seguono sono valide per qualunque procedura di gara, anche
nel caso di una procedura di gara al prezzo piu basso, con la sola differenza che, in tal caso, la
Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti sara indicata come Agg. Def.
Partecipanti PPB.

Nel caso di partecipazione alla procedura di gara nelle forme associate di Raggruppamento Temporaneo di
Imprese (RTI) o consorzio, nei destinatari delle comunicazioni verranno inclusi anche gli Operatori Economici
che partecipano con il ruolo di azienda “mandante” o “esecutrice” evidenziando il dettaglio di composizione del
consorzio/RTI ed il Ruolo ricoperto mentre, nel caso di Operatore Economico partecipante alla procedura
singolarmente, tale informazione non sara popolata.

In tal caso, pertanto, I’ordinamento dei destinatari terra conto del numero di Registro di Sistema di Riferimento
dell’offerta/risposta (crescente) e del ruolo ricoperto.

Per le comunicazioni che richiedono l'inserimento della data "Rispondere Entro il":

- nel caso in cui venga indicata una data nella quale & previsto un fermo di sistema, un messaggio di
informazione a video notifichera che la data indicata non e utilizzabile;

- non e consentita l'indicazione dell'orario "00:00"; in caso contrario, all'atto dell'invio della
comunicazione, verra mostrato il messaggio: Indicare un orario per il campo "Rispondere Entro il"
diverso da zero.

Per tutte le comunicazioni, a seguito del caricamento di eventuali allegati, verranno visualizzate le icone relative
alla verifica della firma digitale eseguita in automatico dal Sistema al momento del caricamento. Per maggiori
informazioni, consultare il manuale “Funzionalita generiche e approfondiments’.

ATTENZIONE: per verificare lo stato di avanzamento delle e-mail, utilizzare la funzione “/nfo
Mail’. Per maggiori dettagli, consultare il relativo paragrafo del manuale “Funzionalita
generiche e approfondiment/’.

Classificazione:
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2 COMUNICAZIONI

Per accedere al dettaglio della procedura di aggiudicazione di interesse, effettuato l'accesso
alla propria Area Riservata, cliccare sulla sezione della procedura di gara di riferimento
(nel’esempio che seque EEZNXEETM) e successivamente sulla voce che consente la
visualizzazione delle procedure (nell’esempio che segue INEMTEETAFTN).

Gestione Utente SATZER ) L o B
Gestione RO i ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
Appalti Specyici 4

Procedure di gara

» Awisi-Bandi-Inviti
» Consultazione Gare

+ Revoca Lottl In Approvazione
+ Documenti in Approvazione
» Quesiti da Evadere
» Quesiti Lavoratl
Quesiti Evasi % .
+ Valutazione Gare ———@

+ Verifica Conformitd

Aggiudicazioni in attesa di
contratto

| » Contratto
Comunicazione

Richiesta di accesso agli
atti

Dossier

Figura 1: Valutazione Gare

Verra mostrata una schermata con una tabella riassuntiva di tutte le procedure di gara indette
dalla Stazione Appaltante che € possibile valutare, con una serie di informazioni identificative.

Per accedere al dettaglio della Procedura di Aggiudicazione di interesse, cliccare sul relativo
comando -

Procedure di gara | Valutazione Gare

2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Nome

N.Righe:2 Swampa  Esportain xls
_Offerte/Risposte  umere

Rispondere Entro Il lmporto Appalto :qu_;L Qu

a | Procedura di Gas P ento di fornitura *PC Notebook". | 04/06/2018 10:00 128.630,00 Punto Istruttore Test

[m] ici Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici 02/06/2018 10:00 543.484,00 | 3 1| Punto Istruttore Test

Figura 2: Dettaglio Procedura di Aggiudicazione

Aperto il dettaglio della procedura di gara da valutare, verra mostrata una schermata
composta da differenti sezioni, a seconda della procedura di gara indetta e, in relazione alla
fase di valutazione della procedura di aggiudicazione, sara possibile usufruire delle
comunicazioni a disposizione su SATER per lo scambio di comunicazioni tramite il sistema e
via e-mail tra la Stazione Appaltante e gli Operatori Economici nel corso dell'intera procedura.

Classificazione:
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Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data Invio Stato

RUP Test PDA per PI000G94-18 Verifica Amministrativa

Protocalle Data Protocolle

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema

FID00694-18 FE00765

Importo Appalto € Impartc a Base d'Asta

543.484,00 543.484,00

Criteric di Aggiudicazicne Gara Conformita Criterio Fermulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale

Offerta economicamente pill vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico

ne

CiG

Criterio di riparametrazione
Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale

cup

Atto indizione

Telematica

Data Atto Indizione

Valutazione

Richiesta Campionatura

RA20180528 no

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

S CTER T T T TR N G T Valutazione Amministrativa

Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia  Documenti

Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie

Registro Di
. Fomitore Data Ricczione Sistema
erta
@ = |1 _ Fornitore_02 ' £ 31/05/2018 11:54:01 | PIO00707-18
= |2 _ Fournisseur ' £ 31/05/2018 12:22:26 | PIO00708-18
=] _ Fornitore_03 = £ 31/05/2018 16:16:39 | PIODO712-18
= |4 _ Fornitore_04 = | Ritirata | Esclusa -—- La presente offerta non viene presa ... 31/05/2018 16:56:49 | PID00714-18

Figura 3: Procedura di Aggiudicazione

2.1 Integrativa

Per inviare una richiesta di integrazione di documentazione da sottoporre a ulteriori verifiche
agli operatori economici alla cui offerta e stato attribuito I'Esito "In Verifica" o "Ammessa con
Riserva", cliccare sul comando Cemunicazioni
selezionare Integrativa.

presente nella toolbar in alto nella schermata e

ATTENZIONE: tale comunicazione viene attivata solo nel caso in cui siano presenti offerte con

lo Stato di "In Verifica" o "Ammessa con Riserva".

Note e Allegati Seduta

Compilatore

RUF Test

Comunicazioni

Procedura di Aggiudicazione

Lista Offerte
Di Esclusione

Ver. Amministrativa
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti PPB

Comunicazione Generica

Registro di Sistema Bando

PIOD0953-18

Richiesta stipula contratto

Elenco comunicazioni

Esiti/Pubblicazioni Chiudi

egistro di Sistema

rotocollo

Data Invio

Data Protocollo

Stato
Verifica Amministrativ]

Stato Seduta Virtua

Chiusa

Figura 4: Comunicazioni - Integrativa

Classificazione:
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Nella schermata che verra mostrata, le informazioni Oggetto e Data Seduta risultano
precompilate automaticamente dal sistema, ma editabili per eventuali modifiche. Dovra invece
essere inserita la data entro la quale ricevere la risposta da parte dell'operatore economico
compilando le informazioni richieste negli appositi campi Rispondere Entro il.

ATTENZIONE: la data relativa all'informazione Rispondere Entro il indicata in tale schermata
verra richiamata automaticamente anche nell'eventuale comunicazione personalizzata.

Comunicazioni (N
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema  Data Fase
Comunicazione Di A

RUP Test Venica integrativa In lavorazione

Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

- 2 3

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd CuP Richiesta Risposta  Rispg¢ndere Entro il

PID00953-18 RC20180608 si 11/06/2018 - hhms 00
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Data Seduta Canale Nortifica

11/06/2018 .. hh 09 mm 13 ss 00 Mail ﬂ

Registro Di

Sistema Di e Dettaglic Testo Della Comunicazione|
Riferimento

PI000954-18 | Fornitore_02 In lavorazione Si riservano ulteriori verifich
PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavorazione ’ Si riservano ulteriori verifich
PIO00956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione / La Stazione Appaltante riser.
PI000956-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 — Fornitare Test 243 — Mandante In lavorazione ) La Stazione Appaltante risen
PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione J La Stazione Appaltante risen
FI000958-18| Fornitore_03 In lavorazione Siriservano ulteriori verifich

Figura 5: Comunicazioni - Rispondere Entro il

In fondo alla schermata verra visualizzata poi una tabella riassuntiva con tutti gli operatori
economici destinatari della comunicazione.

Nel contenuto della singola comunicazione, viene riportata la motivazione inserita all’atto
dell’attribuzione dell’esito in fase di valutazione. Per personalizzare il contenuto della
singola comunicazione, cliccare sul comando presente nella colonna dettaglio in
corrispondenza del relativo destinatario.

Classificazione:
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Comunicazioni 8 2
Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi

Operatare Titole documento Registro di Sistema  Data Fase
RUP Test \Egrr{‘ﬁucnai‘lz:lzégrr'aetﬁria In lavorazione

Ente

Agenzia Interceni-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - htep:/ /i
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd CurP Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PI000953-18 RGC20180608 si 11/06,/2018 - hh 0% mm 35 ss 00
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Data Seduta Canale Nortifica

11/06/2018 .. hh 0% mm 13 ss 00 Mail ﬂ

Registro Di

Sistema Di ata Testo Della Comunicazione
Riferimento

PI000954-18 | Fornitore_02 In lavorazione Si riservano ulteriori verifich
PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavoraziene P Si riservano ulteriori verifich
PI000DY956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione # La Stazione Appaltante risen
PI000956-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | La Stazione Appaltante risen
PID00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | J La Stazione Appaltante riser,
PIO00958-18| Fornitore_03 In lavorazione Pt Siriservano ulteriori verifich

Figura 6: Dettaglio Comunicazione

Nella schermata che verra mostrata, il campo Richiesta Risposta viene di default impostato su
“Si,_

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il
comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del
manuale “Funzionalita generiche e approfondimentr’.

iungi Allegato (1)
Lista Allegati

El.. Descrizione

Figura 7: Comunicazione integrativa - Aggiungi Allegato
Predisposto correttamente il contenuto, € possibile inviare la Comunicazione:

a) contemporaneamente a tutti gli operatori economici individuati come destinatari;

Classificazione:
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b) al singolo operatore economico.

Invio a tutti i destinatari

<

Per inviare la comunicazione di verifica integrativa contemporaneamente a tutti gli operatori
economici destinatari, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella
schermata Comunicazioni.

ATTENZIONE: nel caso in cui si intenda personalizzare le singole comunicazioni, accedere
dapprima al dettaglio della singola comunicazione, personalizzarla e cliccare sul comando
Salva prima di procedere con l'invio collettivo.

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - htip//

intercenter regione emilia-romagna.itf

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando

PI000S53-18

Oggetto

Data Seduta

11/06/2018 . hh 09 mm 13 ss 00

Registro Di

Sistema Di
Riferimento

PI000954-18 | Fornitore_02

CIG/M. di Gara Autorita

RG20130608

Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante.

CUF

Canale Notifica

Mail ﬂ

Richiesta Risposta

si

In lavorazione

Comunicazioni N
1
Salva Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo decumento Registro di Sistema  Data Fase
Comunicazione Di -
RUP Test Verifica Integrativa In lavorazione
Ente

Rispuindere Entro il

11/06/2018 .. hh 0% mm 33 ss 00

Testo Della Comunicazione

i riservano ulteriori verifich

PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice

di Fornitare _02

In lavorazione

Si riservano ulteriori verifich

PI000956-18| Fornitore_04

RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria

In lavorazione

La Stazione Appaltante riser

PI000956-18 | Fornitore Test 2

RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante

In lavorazione

La Stazione Appaltante riser

PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - pMandante

In lavorazione

La Stazione Appaltante riser

PID00958-18| Fornitore_03

In lavorazione

Si riservano ulteriori verifich

Figura 8: Comunicazioni integrative - Invio a tutti i destinatari

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione.

Classificazione:
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Comunicazioni
nvio Esportainxls  Stampa  InfoMall  Chiudi

Operatore Titolo documento Registro di Sistema

RUP Test byl o PI000963-18

*
Ente
. Informazione

Agenzia Intercent-ER 1 Invio eseguito

VIA DE! MILLE, 21 40127 Salerno ftalia correttamente o
Tel 0515273081 ~ Fax 0515273081 - hitg /)

omagoa it/
C.F. 05724831003 ~ P.IVA (191252510374

Registro di Sistema Bando CIG/
PI0009S3-18 RG20180608
Oggetto

Procedura di Cara per la fomitura di Toner con verifica di conformit ex-ante.

Dara Seduta Canale Notifica

11/06/2018 09:20:00 Mail

Data Fase
11/06/2018

033051 Inviato

Richiesta Risposta  Rispondere Entro

21/06/2018

= 23:59:00

Figura 9: Comunicazioni integrative - Invio a tutti i destinatari - Messaggio di conferma invio

Invio al singolo destinatario

Per inviare la comunicazione al singolo operatore economico, aperto il dettaglio della stessa,
cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata Comunicazione

di Verifica Integrativa.

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italla
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp [ /intercenter regione emilia-romaana. it

C.F. 05724831003 ~ P.IVA IT91252510374
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita
PI000953-18 RC20180608
Oggetto

Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante
Data Seduta

.. hh mm ss 00

“Testo della Comunicazione
siocstyie V(G |C[S] =l ls

S1 riservano ulterion verifiche,

Aggiungi Allegato

Lista Allegati

- Allegato

Al
Info Mail Chiudi
@) "1 campl obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Tiolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Sf:"‘,:‘c’:‘,::;‘;'r‘:l:‘. In tavorazione
Protocolio Data Protocollo
Ente Fornitore

Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna itakia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www. fornitis

CF BT - PIVA ITEURRRY
cup Richiesta Risposta Rispondere Entro i
v 21/06/2018
2 J 23:59:00

Canale Notifica

Mail

a A

Allenato ndf

Figura 10: Comunicazioni integrative - Invio al singolo destinatario

Classificazione:
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<

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su

alva Invic

Operatore

RUP Test

Ente

stampa

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Comunicazione di Verifica Integrativa

Esportainxls  Apri Risposta Info Mail  Chiudi
Titolo documento Registro di Sistema
o e POO0YBA-TR
% ocollo
Informazione
i Invio eseguito

correttamente

irnitore_02
Santo Stefano, 15 40125 Bok

Data Fase

11/06/2018

091531 Inviato

Data Protocollo

logna Itatia

~ per chiudere il messaggio.

Tel 0515273081 ~ Fax 0515273081 ~ hurp:

0514088123 - Fax 0514088123 ~ www fornit it

CF.05724831003 - PAVA IT91252510374 = PIVAIT
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup

PI0009S3-18 RC20180608
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformith ex-ante
Data Seduta Canale Notifica

Mail

“Testo della Comunicazione

Si riservano ulterior verifiche

Figura 11: Comunicazioni integrative - Invio al singolo destinatario - Messaggio di conferma invio

Lo Stato della comunicazione
nella tabella riassuntiva della
informazione Data Invio.

inviata cambiera da "In
schermata Comunicazioni e verra aggiornata la relativa

lavorazione" ad

"Inviato" anche

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http:/ /i regione. emilia-| it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd cup Richiesta Risposta  Rispendere Entro il
FI000953-18 RC20180608 si 11/06/2018
Oggetto

Pracedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Canale Notifica

. bh 09 mm 13 55 00 pail [

Dara Seduta

11/06/2018

Ragione

Sociale Data Invio

Comunicazioni 2
Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi

Operatore Titolo decumento Registro di Sistema  Data Fase

RUP Test e e In lavorazione

Ente

. hh 09 mm 35 ss 00

Dertaglic

PI000954-18 | Fornitore_02 11/06/2018 09:19:31| Inviato Siriservan
PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavorazione Si riservan
PI000956-18 | Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione La Stazion
PI000956-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione La Stazion
PI000956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione La Stazion
PI000858-18 | Fornitore_03 In lavoraziene Siriservan

Figura 12: Comunicazioni integrative inviate

Classificazione:
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dei mercati telematici

ATTENZIONE: solo quando tutte le comunicazioni risulteranno inviate - o nel caso di invio a
tutti i destinatari - la Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato".

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I'ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati

Descrizione Allegato Data Scancamento

Allegato

Allegato A o A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 13. Data Scaricamento Allegato

2.2 Di Esclusione

Per comunicare agli operatori economici I'esclusione della loro offerta dalla procedura di
aggiudicazione, e dunque dalla valutazione tecnica (se prevista) e/o economica, cliccare sul
comando Cemunicazioni * nresente nella toolbar in alto nella schermata e selezionare Di
Esclusione.

ATTENZIONE: tale comunicazione viene attivata solo nel caso in cui siano presenti offerte con
lo Stato di "Esclusa”.

H H H H ~
Procedura di Aggiudicazione
1
Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Integrativa
Compilatore egistro di Sistema Data Invio Stato
RUP Test Ver. Amministrativa Verifica Amministrati
Prossima Seduta rotocolle Data Protocello Stato Seduta Virtua
Agq. Def. Partecipanti PPB Chiusa
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando Richiesta stipula contratto
Elenco comunicazioni
PIOODS53-18

Figura 14: Comunicazioni - Di Esclusione

Nella schermata che verra mostrata, le informazioni Oggetto e Data Seduta risultano
precompilate automaticamente dal sistema, ma editabili per eventuali modifiche.

In fondo alla schermata verra mostrata poi una tabella riassuntiva con tutti gli operatori
economici destinatari della comunicazione, la cui offerta si trova nello Stato di "Esclusa”.

Classificazione: . L
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dei mercati telematici

Nel contenuto della singola comunicazione, viene riportata la motivazione inserita all’atto
dell’attribuzione dell’esito in fase di valutazione. Per personalizzare il contenuto, cliccare sul
comando © presente nella colonna dettaglio in corrispondenza del relativo destinatario.

Comunicazioni ~

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di
RUP Test (=2 lieir e In lavorazione
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter regione.emilia_romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PIO00953-18 RGC20180608
Oggetto

Procedura di Cara per |a fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Data Seduta Canale Nortifica

11/06/2018 | hh 09 mm 13 ss 00 Mail ﬂ
Registro Di
Sistema Di Testo Della Comunicazione
Riferimento
PI000954-18 | Fornitore_02 In lavorazione ! La documentazione present:
PIO00954-18| Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavorazione pe La documentazione present;
PI000956-18 | Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione | Le dichiarazioni presentate ¢
PIO00956-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | Le dichiarazioni presentate »
PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | Le dichiarazioni presentate
PI000958-18| Fornitore_03 In lavorazione | - La documentazione present;

Figura 15: Dettaglio Comunicazione di Esclusione

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il
comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del
manuale “Funzionalita generiche e approfondimenty’.

isama}——(7)
Lista Allegati g °
', ! All';:qalo -

Figura 16: Comunicazione Di Esclusione - Aggiungi Allegato

Predisposto correttamente il contenuto, € possibile inviare la comunicazione:

Classificazione:
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a) contemporaneamente a tutti gli operatori economici individuati come destinatari;
b) al singolo operatore economico.

Invio a tutti i destinatari

Per inviare la comunicazione di esclusione contemporaneamente a tutti gli operatori
economici destinatari, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella
schermata Comunicazioni.

ATTENZIONE: nel caso in cui si intenda personalizzare le singole comunicazioni, accedere
dapprima al dettaglio della singola comunicazione, personalizzarla e cliccare sul comando
Salva prima di procedere con l'invio collettivo.

Comunicazioni
1
Salva Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test g?cr\nuirigiaez‘me & In lavorazione
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hutp:/ /intercenter.regione.emilia_romagna.it/
CF. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/M. di Gara Autorita Ccup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PID00953-18 RG20180608
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante

Data Seduta Canale Norifica

11/06/2018 .. hh 03 mm 13 ss 00 Mail ﬂ
Registro Di
Sistema Di Testo Della Comunicazione
Riferimento
PIOO0954-18 | Fornitore_02 In lavorazione | La documentazione present:
PIO00954-18| Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavorazione | - La documentazione present;
PIO00956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione | » Le dichiarazioni presentate r
PlO00D955-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | Le dichiarazioni presentate n
PI000956-18 | Fornitore Test 243 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | Le dichiarazioni presentate 1
PI000958-18 | Fernitore 03 In lavorazione | La documentazione present;

LV}

Figura 17: Comunicazione Di Esclusione - Invio a tutti i destinatari

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione.

Classificazione:
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Invio al singolo destinatario

Per inviare la comunicazione di e

della comunicazione, cliccare sul comando

Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

<

sclusione al singolo operatore economico, aperto il dettaglio
Invio posizionato nella toolbar in alto nella

schermata Comunicazione di Esclusione.

Comunicazione di Esclusione

@ * 1 campi bbblig lo indicati da label in grassetto

Salva Stampa Esporta in xis Apri Risposta

Titolo documento

Operatore
Comunicazione di
LI Esclusione
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp //intercenter reqione emilia-romaqnait
CF. 05724831003 -~ PIVAIT91252510374

Registro di Sistema di Rifenmento CIG/N. di Gara Autorita

PI000953-18 RC20180608
Oggetto
Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformith ex-ante
Data Seduta

hh mm ss 00
“Testo della Comunicazione
sioc styie V]G] () (8] (=) i

La documentazione presentata non ¢é sufficiente

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
ElL.. Descrizione

o | Allegato di esclusione

nfo Mail

Chiudi

Registro di Sistema Data Fase

In lavorazione
Protocollo Data Protocollo
Fornitore

Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna itakia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www fownit it
CF

cup

Canale Noufica

Mail

Allegato

& A

Allegato.pdf

Figura 18: Comunicazione Di Esclusione - Invio al singolo destinatario

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di

informazione a video confermera 'operazione. Cliccare su >

per chiudere il messaggio.

Comunicazione di Esclusione

Stampa  Esporta in xls info Mail  Chiudi

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Htaia
Tel 051527308) - Fax 051527
CF. 05724831003 - P.IVA 91252510374

correttamente ()
nitore_02
samto Seefano,
0514088123 -

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup

P1000953-18 RG20180608
Oggetto
ad

Procedura ol Gara per la fornitura di Toer con

Data Seduta

“Testo della Comunicazione

La documentazione presentata non & sufficiente.

Operatore Titolo do Registro di Sistem:
RUP Test $I000972-18
% | ocollo
Informazione
i Invio eseguito
Ente

. Oata

11/06/2018
P Inviato

Da Protocollo

15 40125 Eologn
Fax 0514088123
- PIVAITE

Canale Notifica
Mail

Figura 19: Comunicazione Di Esclusione - Invio al singolo destinatario - Messaggio di conferma invio

Classificazione:
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<

Lo Stato della comunicazione inviata cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" anche nella
tabella riassuntiva della schermata Comunicazioni e verra aggiornata la relativa informazione

Data Invio.

Comunicazioni

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

Agenzia Intercent—ER

Registro di Sistema Bando

PIO00953-18

Oggetto

Data Seduta

Operatore Titele decumento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test E:CTUL';"“;("?'D"E di In lavorazione
Ente

V1A DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.regione emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante

CIG/N. di Gara Autoritd cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il

RC20180608

Canale Norifica

11/06/2018 .. hh 09 mm 132 ss 00 Mail ﬂ
Registro Di
Sistemna Di Dara Invio
Riferimento
PIOD0954-18 | Fornitore_02 11/06/2018 09:19:31 | Inviato P La docum:
PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02 In lavorazione ,~ La docum
PI000956-18 | Fernitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione # Le dichiar
PIO0}956-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandante IR rerazinne £ o R
PI00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione |/ Le dichiar
PI000958-18| Fornitore_03 In lavorazione ,~ La docum s

Figura 20: Comunicazioni Di Esclusioni inviate

ATTENZIONE: solo quando tutte le comunicazioni risulteranno inviate - o nel caso di invio a
tutti i destinatari - la Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato".

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I'ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati
Descrizione

Allegato A

Data Scaricamento
Allegato

Allegato

& A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 21: Data Scaricamento Allegato

Classificazione:
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2.3 Verifica Amministrativa

<

Per comunicare la conclusione della fase di valutazione amministrativa e l'inizio della fase di
valutazione tecnica (se prevista) e/o economica agli operatori economici che hanno

presentato offerta, cliccare sul comando Cemunicazioni

schermata e selezionare Ver. Amministrativa.

Procedura di Aggiudicazione
1

Lista Offerte

Integrativa

Note e Allegati Seduta

Agg. Def. Partecipanti PPE

Comunicazione Generica

Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Compilatore N N egistro di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione
LUALES Ver. Amminisirativa |={ 2 Valurazione
Prossima Seduta rotocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtuale

Chiusa

= Richiesta stipula contratto
Registro di Sistema Bando P

Elenco comunicazioni
PID00953-18

Figura 22: Comunicazioni - Ver. Amministrativa

presente nella toolbar in alto nella

Verra mostrata una schermata in cui le informazioni Titolo documento, Oggetto, Testo della
Comunicazione e Data Seduta risultano precompilate automaticamente dal sistema, ma

editabili per eventuali modifiche.

Comunicazione Di Verifica Amministrativa

salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

PI000953-18 RG20180608
Oggetto

Procedura di Gara per | fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante.

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Comunicazione Di Verifica Amministrativa In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerna halia
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 - http:/ /i regions ilia— it/
C.F. 05724831003 - PIVA IT91252510374
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup

Data Seduta

28/02/2020 .. hh 14 mm 47 ss 02

“Testo della Comunicazione

eioc stvie [V (G [C][S] [5][=

Canale Notifica

Mail v

| Si comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Figura 23: Comunicazione di Verifica Amministrativa

In fondo alla schermata, una tabella dara evidenza di tutti gli operatori economici destinatari

della comunicazione.

Classificazione:

Intercent-ER| Comunicazioni di Gara
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<

mercati telematici

ATTENZIONE: di default, gli Operatori Economici esclusi nella fase amministrativa, non
vengono inclusi tra i destinatari della comunicazione.

Per aggiungere un Allegato, cliccare sul comando_Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che

verra predisposta, indicare la descrizione d
comando . Per maggiori dettagli consultare il
“Funzionalita generiche e approfondiments’.

el documento e caricare il file attraverso il
paragrafo “Caricamento di un File’ del manuale

IAgglungi AllegaloH : '

Lista Allegati

Allegato

o) B

Allegato

Registro Di
Sistema Di
Riferimento

Registro

i
Sistema

Denaglio

PIO00954-18 | Fornitore_02

PI000954-18 | Fornitore Test 28 | Esecutrice di Fornitore _02

PI000958-18 | Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria
PIOD0S56-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante
PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante
PI000958-18 | Fornitore_03

Figura 24. Comunicazione Ver. Amministrativa - Aggiungi Allegato

Per inviare la comunicazione,
alto nella schermata.

cliccare quindi sul comando Invio posizionato nella toolbar in

Comunicazione Di Verifica Amministrativa

Salva Esportainxls  Stampa  Info Mail Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hutp://ir
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd cup
PIO00953-18 RC20180608
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante.

Operatore Titolo documenta Registro di Sistema. Data Fase
RUP Test C Di Verifica In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente

Data Seduta Canale Notifica

11/06/2018 .. hh 09 mm 39 ss 56 ﬂ

Mail

“Testo della Comunicazione

Bloc svle [V (G (€[S

Si comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Figura 25: Comunicazione Ver. Amministrativa - Invio

Classificazione:
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La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Comunicazione Di Verifica Amministrativa

salva nvio Esporia in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Comunicazione Di Verifica Amministrativa P1000978-18 pgsinidl inviato
X Protocollo
Informazione
i Invio eseguito -
Ente correttamente 1

Agenzia Intercent-ER -
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia OK
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - o/

[oMaQoais!

CF. 05724831003 - P.IVA IT91252510274

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
PI000953~18 RC20180608
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante

Figura 26: Comunicazione Ver. Amministrativa - Messaggio di conferma invio

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I’ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati

Darta Scaricamento
Allegato

Descrizione Allegato

Allegato A e A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 27: Data Scaricamento Allegato

2.4 Di Esclusione Lotti

Per comunicare agli operatori economici I'esclusione della loro offerta da uno o piu lotti
durante le fasi di valutazione tecnica e/o economica, cliccare sul
comando Cemunicazioni™ presente nella toolbar in alto nella schermata e selezionare Di
Esclusione Lotti.

ATTENZIONE: tale comunicazione viene attivata solo nel caso in cui siano presenti offerte con
lo Stato di "Esclusa” in uno o piu lotti per cui si sta conducendo la valutazione tecnica e/o
economica e nel caso in cui lo Stato del lotto risulti "Valutato".

Classificazione:
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Note e Allegati Seduta

Compilatore

RUP Test

Comunicazioni

Registro di Sistema Bando

PID01692-18

Importo Appalto €

Procedura di Aggiudicazione

Lista Offerte Esiti /P
Integrativa
Di Esclusione

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti e

Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF
Comunicazione Generica
Richiesta stipula contratto

Elenco comunicazioni

ubblicazioni Chiudi

Registro di Sistema

Protocolle

Data Invio Stato
Valutazione
Data Protocollo

Aperta

Stato Seduta Virtuale

Figura 28: Comunicazioni - Di Esclusione Lotti

<

Nella schermata che verra visualizzata, le informazioni Oggetto e Data Seduta risultano
precompilate automaticamente, ma editabili per eventuali modifiche.

In fondo alla schermata poi una tabella riassuntiva dara evidenza di tutti gli operatori
economici destinatari della comunicazione, la cui offerta si ritrova nello Stato di "Esclusa” per

uno o piu lotti.

Per personalizzare il contenuto della singola comunicazione, cliccare sul comando *' presente
nella colonna dettaglio in corrispondenza del relativo destinatario.

Comunicazioni

Salva Invio Esporta in xls

Operatore

RUP Test

Stampa

Info Mail Chiudi

Titolo documento

Comunicazione di
Esclusione Lotti

Registro di Sistema Data

Fase

In lavorazione

Ente

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http:/ /il

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374
Registro di Sistema Bando
PI001692-18

Oggetto

Data Seduta

18/09/2018 .. hh 14 mm 45 ss 00

Regisuro Di
Sistema Di

Riferimento

PI000954-18 | Fornitore_02

CIG/N. di Gara Autorita

RC20188

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre Iotti.

In lavorazione

Ccup Richiesta Risposta

Seleziona| v

Canale Notifica

Mail [

Demaglic Testo Della Comunicazione

|‘® 1lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i md

Rispondere Entro il

PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitare _02

1lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i md

PI000956-18| Fornitore_04

RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria

i| Inlavorazione

| lotti di seguito riportati risultanc esclusi dalla gara per i mq

PI000956-18 | Fornitore Test 2

RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante

In lavorazione

| lotti di seguito riportati risultanc esclusi dalla gara per i md

PI000956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante

In lavorazione

| lotti di seguito riportati risultanc esclusi dalla gara per i mg

PI000S958-18 | Fornitore_03

In lavorazione

1lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i md

Figura 29: Dettaglio Comunicazione Di Esclusione Lotti

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Nella schermata che verra visualizzata, il Testo della Comunicazione risulta precompilato
automaticamente, ma editabile per eventuali modifiche e personalizzazioni.

Una tabella riassuntiva dara evidenza di tutti i lotti da cui & stato escluso l'operatore
Economico e della motivazione indicata in fase di attribuzione dell'esito di esclusione
dell'offerta, anch'essa editabile per eventuali modifiche e personalizzazioni.

Comunicazione di Esclusione Lotti

salva Invio Stampa Esportaimxls  ApriRisposta  InfoMail  Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Tioola docurmento Registro di Sistema Data Fase
Comunicazions di
RUP Test Esclusione Lot In lavorazione
Protocollo Data Protocollo
Ente Fornitore

Fornitore Test 242

Via G, Mazzinl, 4 40121 Bologna talia

Tel 051 4BEES56 - Fax 0514888956 -

CF. 00427620000 - P.IVA ITO0427620)0K

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salema Kalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp:/ fintercanter.renio
CF. 05724831003 - PIVA IT91252510374

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorits cup
PI001E92=18 RCZ0186
Oggetto

Banda per Ia fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti,

Data Seduta Canale Norifica

socse V|G () [S] (=]l

Tloti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per | motivi esposti

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

1 Arredi in legno

L'Dfferta non & regalare

2 Arredi in metallo

Figura 30: Comunicazione di Esclusione Lotti

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il
comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del manuale
“Funzionalita generiche e approfondimentr’.

®
Lista Allegati e o

Figura 31: Comunicazione DI Esclusione Lotti - Aggiungi Allegato

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Predisposto correttamente il contenuto, e possibile inviare la comunicazione:

a) contemporaneamente a tutti gli operatori economici individuati come destinatari;
b) al singolo operatore economico.

Invio a tutti i destinatari

Per inviare la comunicazione di esclusione lotti contemporaneamente a tutti gli operatori
economici destinatari, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella
schermata Comunicazioni.

ATTENZIONE: nel caso in cui tu voglia personalizzare le singole comunicazioni, accedere
dapprima al dettaglio della singola comunicazione cliccando sul rispettivo comando ‘-,
personalizzarla e cliccare sul comando Salva prima di procedere con l'invio collettivo.

Comunicazioni

Salva Esporta in xlIs Stampa Info Mail Chiudi

1
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di -
RUP Test I In lavorazione
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http:/ /intercenter regione emilia-romaqna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PI001692-18 RC20188 Seleziona| V|
Oggetto

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti.

Data Seduta Canale Notifica

18/09/2018 .. hh 14 mm 45 ss 00 Mail ﬂ

Registro Di

Sistema Di Dettaglic Testo Della Comunicazione

Riferimento

PIOD0O54-18 | Fornitore_02 In lavorazione | [ | lotti di sequito riportati risultano esclusi dalla gara per i mo
PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 In lavoraziene ’ | lotti di seguite riportati risultano esclusi dalla gara per i mq}
PI000956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria In lavorazione ¢ | lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i mql
PID00956-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In laveraziene | 1 lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i mg
PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | 1 lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i mg
PI000958-18| Fornitore_03 In lavorazione y | lotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per i ma}

Figura 32: Comunicazione Di Esclusione Lotti - Invio a tutti i destinatari

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione.

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Invio al singolo destinatario

<

Per inviare la comunicazione di esclusione al singolo operatore economico, aperta la
comunicazione di dettaglio, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella

schermata Comunicazione di Esclusione Lotti.

Comuni 'A i Esclusione Lotti
salva linvid Stampa Esportainxis  ApriRisposta  InfoMall  Chiudi

@ * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
% Comunicazione di S
RUP Test COmIcEsow. In tavorazione
Protocollo Data Protocollo
Ente Fornitore

Fornitore Test 242

Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna ltakia

Tel 0514888956 - Fax 0514888956 -

C.F. 00427620XXX - P.IVA IT00427620000¢

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Itatia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp [ lintercenter. regione emilia-romaqoa. it/
CF. 05724831003 - P.IVA 191252510374

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorith cup

PI001692-18 RC20188

Oggetto

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti

Data Seduta Canale Notifica
hh mm ss 00 Mail

“Testo della Comunicazione
sioc stvie V| (G () (S] (= lis

Ilotti di seguito riportati risultano esclusi dalla gara per 1 motivi esposti

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

EL. Descrizione

allegato @A a

o
@

ato.pdf

Figura 33: Comunicazione Di Esclusione Lotti - Invio al singolo destinatario

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di

OK

informazione a video confermera 'operazione. Cliccare su . ® per chiudere il messaggio.

Comunicazione di Esclusione Lotti

ava  Invio  Stampa  Esportainxls  ApriRisposta  InfoMail  Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di o 18/09/2018
RUP Test e T PI002149-18 14:46:32 Inviato
Protocolio Data Protocolio
x
Informazione
Ente i Invio eseguito [niom
correttamente

tore Test 242

(2.C_ Mazzini, 4 40121 Bologna ftalia
+10514886956 - Fax 0514886956 -

¥ 0042762000 - PIVA ITD0427620000¢

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ftalis

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 ~ hitp:/ intercenter.reqions emilia-romagna itt
CF.05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gi P
P1001692-18 RC20188
Oggetto

Bando per a fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazion), divisa in tre lottl

Data Seduta Canale Notifica

Mail

“Testo della Comunicazione

1 fotti di seguito riportati risultano eschusi dalla gara per | motivi esposti

Lista Allegati
L.ﬂlaquo |&@ A Ategato.par

Figura 34: Comunicazione Di Esclusione Lotti - Invio al singolo destinatario - Messaggio di conferma invio

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Lo Stato della comunicazione inviata cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" anche nella
tabella riassuntiva della schermata Comunicazioni.

Comunicazioni

salva |lovio| Esponainxls Stampa Info Mail Chiudi

Comunicazione di
RUP Test Esclusione Lotti

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase

In lavorazione

Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.reqione emilia-romaqna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita Cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PIO01692-18 RCZ0188 Se\ezionaﬂ
QOggetto

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti.

Data Seduta Canale Notifica

18/09/2018 . hh 14 mm 45 s5 00 Mail ﬂ

Registro Di

Sistema Di Dettaglic Testo Della Comunicazione

Riferimento

PIOD0954-18 | Fornitore_02 In lavorazione , | lotti di seguito riportati risultano esclusi
PI0OD0954-1& | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 18/09/2018 14:46:32| Inviato , | lotti di seguito riportati risultano esclusi |
PI000956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria i In lavorazione - | lotti di seguito riportati risultanc esclusi
PID00956-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | | lotti di seguito riportati risultano esclusi |
PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante In lavorazione | | lotti di seguito riportati risultano esclusi
PIO0O0Y58-18| Fornitore_03 In lavorazione e | lotti di seguito riportati risultanc esclusi |

Figura 35: Comunicazioni Di Esclusione Lotti inviate

ATTENZIONE: solo quando tutte le comunicazioni risulteranno inviate - o nel caso di invio a
tutti i destinatari - la Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato".

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I’ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati

Data Scaricamento
Allegato

Descrizione Allegato

Allegato A e A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 36: Data Scaricamento Allegato

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

2.5 Prossima Seduta

Per comunicare agli operatori economici la data della prossima seduta della procedura di
aggiudicazione, cliccare sul comando Comunicazioni ™ presente nella toolbar in alto nella
schermata e selezionare Prossima Seduta.

ATTENZIONE: tale comunicazione puo essere utilizzata in qualsiasi momento nel corso delle
varie fasi di Valutazione dell'intera procedura di aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione

1
Note e Allegati Seduta ICnmunicazioni ! Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Integrativa )
Compilatore ~ - .egistro di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione
RUP Test Verifica Amministra

Ver. Amministrativa

Prossima Seduta 2 rotocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtua

Agg. Def. Partecipanti PPB Chiusa
Comunicazione Generica

Registro di Sistema Bando Richiesta stipula contratto
Elenco comunicazioni
PIOOD953-18

Figura 37: Comunicazioni - Prossima Seduta

Verra mostrata una schermata in cuile informazioni Titolo documento, Oggetto, Testo
della comunicazione e Data Seduta risultano precompilate automaticamente dal sistema, ma
editabili per eventuali modifiche.

Comunicazione Prossima Seduta
Salva Invio Esportainxls  Stampa  InfoMal  Chiudi
@ campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titole documento Registro di Sistema Data Fase

RUP Test Comunicazione Prossima Seduta In lavorazione

Data Protocollo Protocollo

Ente

Agenzia Intercent—ER

WIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 - http:/ /i regions ilia- it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
PIDD0953-18 RG20180608
Oggetto

Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Data Seduta Canale Notifica
11/06/2018 | hh 09 mm 43 ss 37 Mail ™
“Testo della Comunicazione

sioc sve [v| (G [C[S] [E]i=

Prossima seduta prevista in data:

Figura 38: Comunicazione Prossima Seduta

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il
comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del manuale
“Funzionalita generiche e approfondimentr’.

Aggiungi Allegato o
Lista Allegati

Allegato
i Allegato
Registro Di Registro
Seleziona Sistema Di Di Dettaglio
Riferimento Sistema
Includi ﬂ PIO00954-18 | Fornitore_02 £
Includi ﬂ PID00O54-18| Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 £
Includi ﬂ PIQO0956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 — Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria P
Includi ﬂ PIQ00956-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante &
Includi ﬂ PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante Ji
Includi ﬂ PI000958-18| Fornitore_03 £

Figura 39: Comunicazione Prossima Seduta - Aggiungi Allegato

In fondo alla schermata invece, una tabella evidenziera tutti gli operatori economici che hanno
partecipato alla Procedura.

Di default tutti gli operatori economici vengono inclusi tra i destinatari della comunicazione.
Per escludere uno o pil operatori economici, cliccare sul comando " ™ e selezionare
“Escludl’.

ATTENZIONE: di default, gli Operatori Economici esclusi nella fase amministrativa, non
vengono inclusi tra i destinatari della comunicazione.

Registro Di Registro
Seleziona Sistema Di Di Dettaglio

Riferimento Sistema

Includi PIO00954-18 | Fornitore_02 I
—|Seleziona

PI000954-18 | Fornitore Test 242 Esecutrice di Fornitore _02 £
Escludi
Includi ﬂ PI000956-18 | Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria) >
Includi ﬂ PIOD0OO56-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante I
Includi ﬂ PIODX955-18 | Fornitore Test 243 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - pMandante £
Includi || PI000958-18| Fornitore_03 {

Figura 40. Comunicazione Prossima Seduta -Escludi destinatari

Classificazione:
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Per inviare quindila comunicazione di prossima seduta, cliccare sul comando Invio
posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Comunicazione Prossima Seduta
1
salva Esportainxls  Stampa  InfoMail  Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Comunicazione Prossima Seduta In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 - http:/ /i
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita
PIO00953-18 RG20180608
Oggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante.

Data Seduta

Canale Notifica

Mail vl

11/06/2018 .. hh 09 mm 43 ss 37

“Testo della Comunicazione

sioc stvie (V| (G [C][S] =)=

Prossima seduta prevista in data:

Figura 41: Comunicazione Prossima Seduta - Invio

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su |

per chiudere il messaggio.

Comunicazione Prossima Seduta

Esporta in xls Stampa Info Mail  Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fas
RUP Test Comunicazione Prossima Seduta PI000983-18 LT Inviato
xdl) Protocollo
Informazione

i Invio eseguito

Ente correttamente 1
Agenzia Intercent-ER -
VIA DB MILLE, 21 40127 Saierno eaia
e 273081 - Fax 0515273081 - http. /)
romagna t

24831003 - P.IVA [T91252510374

Figura 42: Comunicazione Prossima Seduta - Messaggio di conferma invio

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della

comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I’ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati

Descrizione

Allegato Data Scaricamento

Allegato

Allegato A e A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 43: Data Scaricamento Allegato

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

2.6Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV/CF/PPB

Per comunicare agli operatori economici I'esito della procedura di aggiudicazione, cliccare sul
comando Cemunicazioni © nhrasente nella toolbar in alto nella schermata e selezionare Agg. Def.
Partecipanti OEPV/CF/PPB.

ATTENZIONE: nel caso di una procedura di gara multilotto, ove un operatore economico risulti
essere aggiudicatario per piu lotti e si desideri stipulare per questi ultimi dei contratti distinti,
€ necessario creare comunicazioni di aggiudicazione distinte. Pertanto, dovra essere creata
una comunicazione di “aggiudicazione definitiva” per ogni lotto per il quale viene individuato
I’“Aggiudicatario proposto”.

Procedura di Aggiudicazione
1

Note e Allegati  Seduta Lista Offerte  Esiti/Pubblicazioni  Chiudi
i Integrativa
Compilatore N N di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione
RUP Test Ver. Amministrativa Valutazione
Prossima Seduta 2) Data Protocollo

IAgg. Def. Partecipanti OEPV / cFI

Comunicazione Generica

_ Richiesta stipula contratto
Registro di Sistema Bando P
Elenco comunicazioni
PI000694-18

Figura 44. Comunicazioni - Agg. Def. Partecipanti

Nella schermata che verra mostrata, i campi Titolo documento, Oggetto e Testo della
Comunicazione sono compilati automaticamente con un testo di default, editabili per
eventuali modifiche e personalizzazioni.

Esito Definitivo

Salva Invie Esportainxls  Stampa  InfoMail  Elencolowi  Chiudi

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema  Data Fase

RUP Test Esito Definitive In lavorazione

Data Protocollo Protocollo

Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http:/ /intercenter.regione.emilia-romagna.i
CF. 05724831003 - P.IVA [T31252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
PI000634-15 RAZ0150528
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, pec a fornitura di arredi per uffici.

Data Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Condizionata

- bh mm ss 00 Mail [V Seleziona [V
e

“Testo della Comuni

sioc styie [V [G][C][S =iz

Si rende noto che il giome 06/06/2018 si & conclusa la procedura Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici
Importo Complessivo dellappalto: 543 484,00 Iva Esclusa;

Importo a Base d'asta: 543 484,00 Iva Esclusa

Oneri di sicurezza: #DATADOC id='document Oneri /%

Figura 45: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti

In particolare:

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

- in caso di procedura di gara multilotto, nel Testo della Comunicazione verra riportata
una tabella riassuntiva con le principali informazioni relative alle aggiudicazioni
dei singoli lotti.

Data Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Condizionata
. hh mm 35 00 mall [v] seleziona ™|
“Testo della Comunicazione

sloc stvte || (G (€ (8] (==

Di seguito Ia sintesi delle aggiudicazione dei singoli lotti -

| Numero Lotto \ ciG Descrizione Agpiudicataria Imperto Aggiudicato Il elassificata
1 1234567899 | Amediin legno || Fornitore Test 240 - Via Santo Stefano, 15 - Bologna - 40125 - Bologna - C F. 05052690000 66.600,00 | Fomitore Tesf 242
2 11425987589 | Arredi in metallo | Fornitore Test 242 - Via G. Mazzini, 4 - Bologna - 40121 - Bologna - C.F. 00427620X%X | 54.000,00 | RTI Fomitore Test 44 - Foritore Test 243
3 3399447789 Sedute Fornitore Test 240 - Via Santo Stefano, 15 - Bologna - 40125 - Bologna - C.F. 05052690XXX 46.000,00 | RTI Fomitore Test 44 - Fornitore Test 243

Aggiungi Allegate

Lista Allegati

Seleziona Sistema Di  Ragione Sociale Ruglo D& Dettaglio

Riferimentn Sitama
Includi [ FI0006S4-18 | BI ESSES.PA.
Includi [ FID00GI5-18 | Fornitore Test 2
Includi ﬂ PID006S6-18 | Fornitore Test 44 RTI Fornitore Test 44 - Fornitore Test 243 - Mandataria
Includi ﬂ FI00DGS6-18 | Fornitore Test 243 RTI Fornitore Test 44 - Fornitore Test 243 - Mandante
Includi [ FI000657-18 | Fornitore_01
Includi [ FID00G33-18 | Fornitore Test 243

Figura 46: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - procedura aggiudicazione multilotto

- nel caso di una procedura di gara a lotti, se per uno o alcuni di essi € stato impostato
il Tipo Aggiudicazione "multifornitore". Nel Testo della Comunicazione, viene
visualizzata una griglia per i lotti con aggiudicazione “monofornitore” e una griglia
separata per i lotti con aggiudicazione “multifornitore” con le relative informazioni.

“Testo della Comunicazione
sloc stvle v | |G (] (5] [E] =

Di seguito la sintesi delle aggiudicazione dei singoli lotti

MNumero Lotto CIG Descrizione Aggiudicataria Importo Aggiudicato || Il classificata
2 20212RJ15B | GUANTI NON CHIRURGICI | Fornitore_01 - Via S. Leonardo, 121 - Salerno - 84121 - Salerno - C.F. 2804 1XXX 62.300,00 | Fornitore Test 2

Numero Lotto : 1 - CIG : 20212RJ15A - Descrizione: GUANTI CHIRURGICI

Formnitore % Assegnata

Fornitore_01 40,00
Fornitore Test 2 40,00
Fomnitore Test 133 20,00

Figura 47: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - procedura con lotti “multi aggiudicazione”

Indicare inoltre se l'aggiudicazione e un'Aggiudicazione Condizionata o no, cliccando sul
comando s=¥| e scegliendo:

- si, se si intende aggiudicare la procedura condizionatamente all'esito dei controlli.
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ATTENZIONE: nel caso di aggiudicazione condizionata, successivamente all'invio della
comunicazione di esito definitivo, per poter procedere con la comunicazione di
richiesta stipula contratto, sara necessario cliccare sul comando Termine controlli di
aggiudicazione presente nella toolbar della schermata Riepilogo Finale;

- no, sesi intende aggiudicare la procedura definitivamente, indipendentemente

dall'esito dei controlli.

Data Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Condizionata
nh mm ss 00 Mail Vi Seleziona VvV

“Testo della Comunicazione

sioc syle (V| G (C](S][=) s si

Si rende noto che 1l giorno 06/06/2018 si & conclusa la procedura Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici ( 2 )
Importo Complessivo dell'appalto: 543.484,00 Iva Esclusa;

Figura 48: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - Aggiudicazione Condizionata

Per caricare I'allegato relativo al provvedimento che, se prevista per ’Ente I'integrazione con
il SITAR-ER, sara inviato al SITAR-ER contestualmente all’invio dei dati di esito - attraverso lo
specifico documento “OCP - Istanzia Esito’ -, cliccare sul comando - nella riga predisposta
nella tabella Lista Allegati.

Si precisa che, per l'attivazione dell’Integrazione con il SITAR-ER, per gli Enti diversi da
Intercent-ER, & possibile procedere attraverso la modifica dei dati della propria anagrafica.
Per maggiori dettagli, consultare il manuale “Gestione Utenza'.

Inoltre, previa attivazione dell’Integrazione con il SITAR-ER, quest’ultima e prevista per le
procedure di gara monolotto (se in fase di indizione del bando/invito, in testata & stata
effettuata la richiesta del CIG attraverso |'integrazione con il SIMOG) e per tutte le procedure
di gara multilotto, mentre non e prevista per le procedure di gara “negoziata con avviso” e
“ristretta” (prima fase).

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

Allegato

Determina G

Registro Di Registro
i Di

Sistema Di
Riferimento Sistema

Dettaglio

PI000954-18 | Fornitore_02

<]

Includi

Includi PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitare _02

<]

Includi PI000956-18 | Fornitore_04 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 — Mandartaria

<]

Includi PIO00Y56-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante

<]

Includi PI0O00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante

<]

Includi ﬂ PI000958-18 Fornitore_03

Figura 49. Allegato - Determina

Classificazione:

Intercent-ER| Comunicazioni di Gara efo)



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

In generale, per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova
riga che verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso
il comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del

manuale “Funzionalita generiche e approfondimentr’.

Lista Allegati

H... Descrizione Allegato

Determina |_® s A Determina.pdf
I Allegato I

o)

Registro Di Registro
Seleziona Sistema Dh Di Demaglio
Riferimento Sistema
Includi j PI000954-18 | Fornitore_02 £
Includi ﬂ PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 £
Includi ﬂ PIO0OS56-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria >
Includi ﬂ PI000956-18 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante i
Includi ﬂ PI0009556-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 — Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante Ji
Includi ﬂ PIOD0958-18| Fornitore_03 fi

Figura 50: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - Aggiungi Allegato

In fondo alla schermata, verra visualizzata poi una tabella riassuntiva di tutti gli operatori
economici destinatari della comunicazione.

Di default tutti gli operatori economici vengono inclusi tra i destinatari della comunicazione.
Per escludere uno o piu operatori economici, cliccare sul comando ¥ e selezionare “Esclud/’.

Registro Dh Registro
i Di

Seleziona Sistema Di

Dettaglio
Riferimento Sistema

Includi —® PI000954-18 | Fornitore_02 Ji
—|5eleziona

PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitare _02 i
Escludi
Includi ﬂ PIOD0955-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 2423 - Mandataria e
Includi ﬂ PIO00Y56-18 | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandante i
Includi ﬂ PIO0O0D956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_ 04 — Fornitore Test 2 — Fornitore Test 243 - Mandante £
Includi ﬂ FI000958-18 | Fornitore_03 £

Figura 51: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - Escludi destinatari

Per inviare la Comunicazione Agg. Def. Partecipanti OEPV/CF/PPB, cliccare quindi sul
comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Classificazione:
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Esito Definitivo

1

Salva

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Auterita

PI000634-18 RA20180528
Oggetto

Procedura aperta, monelotto, per la fornitura di arredi per uffici

ksporta in xls Stampa Info Mail Elenco Lotti Chiudi
@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Esito Definitivo In lavorazione
Data Pretocollo Protocollo
Ente

Ccup

Data Seduta
./ hh mm ss 00
“Testo della Comunicazione

sioc syle v [G][C][5][=][:=

Canale Notifica

Mail (v

Aggiudicazione Condizienata

Seleziona| v

Importo Complessivo dell'appalto: 543.484,00 Iva Esclusa;
Importo a Base d'asta: 343 484,00 Iva Esclusa

Onen di sicurezza: ¥DATADOC 1d="document Oneri'/#

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente pili vantaggiosa
Ditte Partecipanti: n. 4

Imprese Escluse: n. 0

Importo Complessivo di Aggindicazions: 47775000

Si rende noto che il giorno 06/06/2018 si & conclusa la procedura Procedura aperta. monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

Impresa Aggiudicataria in via provvisoria: Fornitore_03 con sede in Via G. Mazzini, 4 Bologna 40121 Bologna - codice fiscale J00L_ 020004 TOP

Figura 52: Invio Comunicazione Agg. Def. Partecipanti

Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su e 5|per chiudere

il messaggio.

Esito Definitivo
alva Invic Esporta in xIs Stampa Info Mail Elenco Lotti Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Daca Fase
RUP Test Esito Definktivo PI00088S-15 e s Inviato
x Protocollo
Informazione
i Invio eseguito
tiie correttamente o
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 ~ Fax 051527308} - http: /|
IOMARA,it)
CF 05724831003 - PIVAIT91252510374
Registro di Sistema Bando  CIG/N. di Gara Autorith cup
PI000694-18 RA20180528
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Figura 53: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti - Messaggio di conferma invio

All'atto dell'invio della comunicazione di Esito Definitivo, lo Stato del Riepilogo Finale
cambiera da "Aggiudicazione Proposta" ad "Aggiudicazione Definitiva" e lo Stato della
procedura di aggiudicazione cambiera da "Valutazione" ad "In Aggiudicazione". Verra pertanto
abilitata la comunicazione Richiesta stipula contratto.

Classificazione:
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ATTENZIONE: ad eccezione delle consultazioni preliminari di mercato e delle procedure di
gara “negoziata con avviso” e “ristretta”, contestualmente all'invio della comunicazione di
aggiudicazione definitiva - o al clic sul comando Termina Controlli di Aggiudicazione nel caso
di aggiudicazione condizionata - i dati della procedura di aggiudicazione vengono in
automatico inviati al SITAR-ER.

In generale, se prevista per I’Ente I’integrazione con il SITAR-ER, il documento relativo all'invio
dei dati di aggiudicazione al SITAR-ER, sara disponibile nella sezione Documenti del
bando/invito con titolo "OCP - Istanzia Aggiudicazione" mentre il documento relativo all’invio
dei dati di esito sara disponibile con il titolo “OCP - Istanzia Esito’.

Si precisa che, per l'attivazione dell’Integrazione con il SITAR-ER, per gli Enti diversi da
Intercent-ER, e possibile procedere attraverso la modifica dei dati della propria anagrafica.
Per maggiori dettagli, consultare il manuale “Gestione Utenza'.

Inoltre, previa attivazione dell’Integrazione con il SITAR-ER, quest’ultima e prevista per le
procedure di gara monolotto (se in fase di indizione del bando/invito, in testata e stata
effettuata la richiesta del CIG attraverso I'integrazione con il SIMOG) e per tutte le procedure
di gara multilotto, mentre non e prevista per le procedure di gara “negoziata con avviso” e
“ristretta” (prima fase).

Bando/Inviti

Salva nvio Stampa

Compilatore

RUP Test Lotti

Fascicolo

2020.400.30.20.02

Testata Amti  Requisiti  Informazioni Tecniche

Gestione CIG

Titole documento

Dati Protocollo

Comunicazioni Funzioni

RZ09 - Collaude Sitar Procedura a

Frotocollo

Registo Di 3500 Documento

Crea Commissions

Fascicolo di Sistema

FEOO1075

Avvisi Chiarimenti

Registro di Sistama

PIO01423-20

Data Protocollo

Esiti/Pubblicazioni

Apri Documento Registro Data Data Invio Stato

Richiesta Codifica di Prodotte | PIO01436-20 | Richiesta Codifica Prodotti 20/05/2020 03:43:51 | 20/05/2020 09:43:52 | Evaso

Codifica prodotti PI001437-20 | Codifica Prodotti 20/05/2020 09:43:53 | 20/05/2020 09:44:02 | Inviato

Richiesta CIG FI001438-20 | Richiesta CIG 20/05/2020 09:44:46 | 20/05/2020 09:47:23 | Inviato

OCP - Istanzia Gara 20/05/2020 09:54:54 | 20/05/2020 09:55:03 | Inviato
Commissioni di Gara FIOD1445-20 | Commissions gara Mum. PI001433-20 | 20/05/2020 10:25:14 | 20/05/2020 10:25:47 | Pubblicato
Procedura di Aggiudicazione FDA per PIO014353-20 20/05/2020 10:30:08 In aggiudicazicne
Revoca Lotto PIO01506-20 | Revoca Lotto 21/05/2020 15:25:35 | 21/05/2020 15:26:30 | Inviato

OCP - Istanzia Esito

21/05/2020 15:26:30

21/05/2020 15:26:32 | Inviato

OCP - Istanzia Contratio

21/05/2020 15:41:58

21/05/2020 15:42:00 | Inviato

OCP - Istanzia Aggiudicazione

21/05/2020 16:03:03

21/05/2020 16:03:02 | Inviato

Data invio

20/05/2020
09:54:49

Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia st oo Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Proreg...

Precedents Info Mail

Chiudi

Fase

In aggiudicaziona

Figura 54: Documenti - OCP - Istanzia Aggiudicazione

Classificazione:
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Inoltre, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore Economico,
nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I'ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegat

Data Scancamento
Allegato

Descnzione Allegato

Allegato A o A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Figura 55. Data Scaricamento Allegato
Elenco Lotti
Per visualizzare alcune informazioni relative ai lotti aggiudicati, oggetto della comunicazione

di Esito Definitivo, cliccare sul comando Elenco Lotti posizionato nella toolbar in alto nella
schermata della comunicazione.

Esito Definitivo -

Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Faze

RUP Test Esito Definitivo In lavorazione

Data Protocollo Protocollo

Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.reqione emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd Ccup
PID00694-18 RAZ0QT180528
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Data Seduta Canale Netifica Aggiudicazione Condizionata

--- hh mm sz 00 Mail ﬂ Se\ezmnaﬂ

Figura 56: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti — Elenco Lotti

Verra visualizzata una schermata nella quale una tabella riassuntiva mostrera, per ogni lotto
aggiudicato, le seguenti informazioni di base: Numero Lotto, Aggiudicatario, Secondo
Classificato, Importo e Stato Comunicazione Lotto.

Classificazione:
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Elenco Lotti

Esporta in xls stampa Chiudi

Operatare Tirele docurnento Registro di Sistema Dara Fase

RUFP Test Esita Definitiva In lavarazione

Data Protecalle Pratacolle

Ente

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 400127 Salérna Malia

Tel 0515273081 = Fax 0515273081 = hutp ) lintercenter reqiong gmilia - romagna it
C.F. 05724831003 - P.IVA ITS1 252510374

Registro di Sistema Bando CIG/M. di Gara Autoritd cup
FD016532-18 RC20188
Oggetta

Bandg per la fornitura di armedi destinatl alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre botti.

Numerno Lotto Aggiudicatano Secondo Classificato Iimpomo Stavo Comunicarione Lotmo

|2 Farnitore Tese 242 Fornitore Test 44 | 54.000,00 | In laveraziene

3 | Fornitore Test 242 Fornitore Test 240 | 39.000,00 | In lavorazione

Figura 57: Elenco Lotti

In particolare, nel caso di una procedura di gara a lotti, se per uno o alcuni di essi & stato
impostato il Tipo Aggiudicazione "multifornitore” nella specializzazione del lotto, nella griglia
verra mostrata una riga per ciascun Aggiudicatario in riferimento al lotto per il quale € prevista

la multiaggiudicazione mentre la corrispettiva colonna Secondo Classificato sara vuota.

Numero Lotto Aggivdicatario Secondo Classificato Importo Stato Comumicarione Lotto
1 Fornitore_01 91.000,00 | In lavorazions
1 Fornitore Test 2 94.000,00 | In lavorazions
1 Formitore Test 133 95.000,00 | In lavorazione
2 Fornitora_01 Fornitore Test 2 £2.300,00 | In lavorazione

Figura 58: Elenco Lotti - Lotti "multi fornitura”

2.7 Comunicazione generica

Per inviare agli operatori economici informazioni varie ed eventuali non rientranti nelle altre
tipologie di comunicazioni, cliccare sul comando Cemunicazioni ™ presente nella toolbar in alto

nella schermata e selezionare Comunicazione Generica.

ATTENZIONE: tale comunicazione puo essere utilizzata in qualsiasi momento nel corso delle
varie fasi di valutazione della procedura di aggiudicazione (es: Giustificazione Prezzi) e resta

attiva anche per la procedura di gara che presenta lo Stato “Chiuso”.

Classificazione:
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Procedura di Aggiudicazione
1

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Compilatore w egistro di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione
RUP Test Ver. Amministrativa Valutazione
Prossima Seduta rotocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtua
Agg. Def. Partecipanti PPB Chiusa

Comunicazione Generica 2

Registro di Sistema Bando Richiesta stipula contratto

Elenco comunicazioni

PID00S53-18

Figura 59. Comunicazioni - Comunicazione Generica

Verra mostrata una schermata in cui le informazioni Titolo documento, Oggetto e Data Seduta
risultano precompilate automaticamente dal sistema, ma editabili per eventuali modifiche. Il
campo Richiesta Risposta &€ impostato di default su "s/'.

In questo caso, indicare quindi la data entro cui si intende ricevere la risposta da parte
dell'operatore economico compilando le informazioni richieste negli appositi campi
Rispondere Entro il.

Comunicazione generica
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema  Data Fase
RUP Test Comunicazione Generica In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.regione_emilia—romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

1
2 X
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autornita CUP Richiesta Risposta  Rispor dere Entro il
PIOD0S53-18 RGC20180608 si ﬂ 21/06/2018 e hh mmss 0o

Oggetio

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante

Figura 60: Comunicazione Generica - Rispondere Entro il

Per disabilitare questa funzione, nel caso in cui non si necessiti di un riscontro da parte
dell'operatore economico, cliccare su Richiesta di Risposta * I e selezionare "no".

Classificazione:
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Comunicazione generica

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema  Data Fase
RUP Test Comunicazione Cenerica I e
Data Protocollo Protocollo
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://i regione.emilia-| it
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

1

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PID00953-18 RG20180608 - hh mm 55 00
Oggetto

Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante.

Figura 61: Comunicazione Generica - Disabilita Richiesta Risposta

Inserire il Testo della Comunicazione nell'apposito campo.

Comunicazione generica

Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema  Data Fase
RUP Test Comunicazione Generica In lavorazione
Data Protocello Protacollo
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter regione emilia-romagna.it /
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PI000953-18 RC20180608 si ﬂ 21/06/2018 . hh 13 mm 00 ss 00
Dggetto

Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante.

Data Seduta Canale Notifica
11/06/2018 . hh 11 mm 18 ss 355 Mail ﬂ
*Testo della Comunicazione 1

sloc stvle [V [G][C][S] (=]

S1 avvisano gli Operatori Economici che, conclusa la fase di valutazione tecnica, si procede con la valutazione economica.

TOP

Figura 62: Comunicazione Generica - Testo della Comunicazione

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il

Classificazione:
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Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del

manuale “Funzionalita generiche e approfondiments’.

Lista Allegati

Allegato

i Allegato
Includi tutti Escludi tutti Inverte selezione
Registro Di Registro
Seleziona Sistema Di Di
Rifennmento i
Includi PI000954-18 | Fornitore_02 §
Includi PI000954-18 | Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 4
Includi PIO00956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria !
Includi Pl000056-1& | Fornitore Test 2 | RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 — Mandante £
Includi PIO00956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante Ji
Includi PI000958-18| Fornitore_03 J

Figura 63: Comunicazione Generica - Aggiungi Allegato

In fondo alla schermata, verra mostrata poi una tabella riassuntiva di tutti gli operatori
economici destinatari della comunicazione.

Per escludere uno o piu operatori economici dalla comunicazione generica, cliccare sul
relativo comando " e selezionare "Escludr.

ATTENZIONE: di default, gli Operatori Economici esclusi nella fase amministrativa, vengono
considerati come tali anche tra i destinatari della comunicazione.

Includi tutti

Escludi tutti Inverte selezione

Registro Di

Ragione

Registro
Di

setcons i, Lotk o | pemate
Includi —@ PIOD0954-18 | Fornitore_02 F
—|Seleziona
PIO00954-18| Fornitore Test 242| Esecutrice di Fornitore _02 Pt
Escludi
Includi PIO00956-18| Fornitore_04 RTI Fornitore_ 04 — Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandataria >
Includi PlOOCO56-1 8 | Fornitore Test 2 RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - Mandante P
Includi PIO00Y956-18 | Fornitore Test 243| RTI Fornitore_04 - Fornitore Test 2 - Fornitore Test 243 - pandante £
Includi PI000958-18 | Fornitore_03 Je

Figura 64. Comunicazione Generica - Escludi destinatari

Classificazione:
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In alternativa la Stazione Appaltante ha la possibilita di:

- Includere contemporaneamente nella comunicazione generica tutti gli Operatori Economici
che sono stati "esclusi" cliccando sul comando Includi tutti;

- Escludere contemporaneamente dalla comunicazione generica tutti gli operatori economici
che sono stati "inclusi" cliccando sul comando Escludi tutti;

- Escludere contemporaneamente dalla comunicazione generica tutti gli operatori economici
che sono stati "inclusi" ed includere tutti gli operatori economici che sono stati
"esclusi” cliccando sul comando Inverte selezione.

Per inviare la Comunicazione Generica, cliccare infine sul comando Invio posizionato nella
toolbar in alto nella schermata.

= e
OmunIfazioi ' jenerica
salva Esportainxls  Stampa  InfoMal  Chiudi

@ * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
RUP Test Comunicazione Cenerica In tavorazione
Dara Protocollo Protocollo
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp:/fintercenter regione emilia-romagna it/
CF. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autoritd cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il

PI000953-18 RG20180608 no v

Figura 65: Invio Comunicazione Generica

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di

informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su - per chiudere il messaggio.

Comunicazione generica

Esponainxls  Stampa  InfoMail  Chiudi
Operatore Registro di Sistema Daza Fase
Rup #001012-18
x
Informazione
i Invio eseguito
Eaia correttamente I,_@
cup Richiesta Risposta Rispondere E
tor
Data Seduta Canale Notifica
11/06/2018 11:18:55 it
Testo della C
St awisano gH € proce " m

Figura 66: Comunicazione Generica - messaggio di conferma invio
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In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I'ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegat

Data Scancamento
Allegato

Allegato A o A Allegato_A.pdf 17/07/2020 16:52:22

Descnzione Allegato

Figura 67: Data Scaricamento Allegato

2.8 Richiesta stipula contratto

Inviata la comunicazione di esito definitivo Agg. Def. Partecipanti OEPV/CF/PPB, per richiedere
la documentazione ai fini della stipula del contratto all'operatore economico risultato
aggiudicatario della procedura di gara (o di uno o piu lotti nel caso di una procedura di gara
multilotto), nella fase in cui lo Stato del Riepilogo Finale e "Aggiudicazione
Definitiva/Condizionata”, cliccare sul comando Semunicazioni ™ o gy ccessivamente su Richiesta
stipula contratto.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

; Integrativa .
Compilatore - - di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione

RUP Test In aggiudicazione

Ver. Amministrativa
Prossima Seduta bl Data Protocollo
Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF

Comunicazione Generica

|Richiesta stipula conlratlol 2
Elenco comunicazioni

Registro di Sistema Bando

PIOD0694-18

Figura 68: Comunicazioni - Richiesta stipula contatto

Nella schermata che verra visualizzata, il campo Oggetto risulta precompilato
automaticamente dal Sistema ma editabile per eventuali modifiche mentre, in fondo alla
schermata, una tabella dara evidenza del destinatario della comunicazione. Nel contenuto
della singola comunicazione, viene riportata una motivazione di default.

ATTENZIONE: nel caso di una procedura di gara multilotto con piu aggiudicatari, nella tabella
verranno indicati i vari operatori economici "aggiudicatari” dei lotti oggetto della procedura di
gara, per i quali sara possibile personalizzare la comunicazione. All'operatore economico
aggiudicatario di piu lotti, verra inviata un'unica comunicazione di richiesta stipula contratto.

Classificazione: . L
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Il campo Richiesta Risposta &€ impostato di default su "s/'. In tal caso compilare il campo
Rispondere Entro il indicando la data e I'ora.

ATTENZIONE: la data relativa all'informazione Rispondere Entro il indicata in tale schermata
verra richiamata automaticamente anche nell'eventuale comunicazione personalizzata.

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://i

.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando

PI000694-18

Oggetto

Data Seduta

06/06/2018 . hh 14 mm 09 ss 00

Registro Di e

Sociale Lz

Sistemna Di
Riferimento

PI000956-18 | Fornitore_03

Data

CIG/N. di Gara Autorita
RA20180528

Procedura aperta, monolotta, per la fornitura di arredi per uffici

=t Dertaglic

In lavorazione

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Titolo decumento -
Operatore Registro di Sistema  Data Fase
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula In lavorazione
Contratto
Ente

si

Canale Notifica

Ml [v]

Testo Della Comunicazione

Attenzione:non & presente il template per la comunicazione richiesta. Occorre definire il tem:

Richiesta Risposta  Rispcndere Entro il e e
[v] 07/06/2018 | ... hi m m 00

Figura 69: Richiesta stipula contratto - Rispondere Entro il

Cliccare sul comando Salva posizionato nella toolbar in alto nella

data impostata.

schermata per salvare la

Comunicazioni
Invio Esporta in xls

Stampa Info Mail Chiudi

Titolo documento

Registro di Sistema Dara

Fase

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http:/

/intercenter. regione. ilia- it/

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374
Registro di Sistema Bando
PI000694-18

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura

Data Seduta

06/06/2018 .. hh 14 mm 09 ss 00

Registro Di

Sistema Di
Riferimento

PI000956-18 |Fornitore_03

CIG/N. di Gara Autorita
RA20180528

di arredi per uffici

Ragione Data

Soaiale

In lavorazione

Operatore
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula In lavorazione
Contratta
Ente

si

Canale Notifica

Mail [v]

Dettaglio Testo Della Comunicazione

Artenzione:non & presente il template per la comunicazione richiesta. Occorre definire il tem:..

Richiesta Risposta  Rispondere Entro il

ﬂ 07/06/2018 ... hh 09 mm 00 ss 00

Figura 70: Richiesta stipula contratto - Salvataggio
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Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su |
il messaggio.

j‘per chiudere

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Chiudi
Titolo documento
Operatore Registro di Sistema  Data Fase
Comunicazione di
RUP Test R isuda In lavorazione
x
Ente Informazione
e i Salvataggio eseguito
Agenzia Intercent-ER correttamente
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hatp./)
C.F. 05724831003 - P.IVA IT21252510374 f
OK
Registro di Sistema Bando Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PI000694~18 repnp—— si V‘ 07/06/2018 hh 09 mm 00 ss 00

Figura 71:. Richiesta stipula contratto - Messaggio di conferma salvataggio

Per modificare/personalizzare il testo della comunicazione o gestirne l'invio separatamente

nel caso in cui vi siano piu destinatari per una procedura multilotto, cliccare sul comando
per accedere al dettaglio della comunicazione relativa al singolo aggiudicatario.

Comunicazioni
Salva Invio Espora in xls Stampa Info Mail Chiudi
Titolo documento . )
Operatore Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula In lavorazione
Cantratto
Ente
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - htp://i
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PIO00E94-18 RAZ0180528 si ﬂ 07/06/2018 .. hh 09 mm 00 ss 00

Oggetto

Procedura aperta, menolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Data Seduta Canale Notifica

06/06/2018 .. hh 14 'mm 09 ss 00 Mail ﬂ
Registro Di
Sistema Di Ragione Sociale Ruoclo

Rifenimento

Dettaglic  Testo Della Comunicazione

PI000956-18 | Fornitore_01 RTI Fornitore_01 - Fornitore Test 240 - Mandataria

In lavorazione Attenzione:non & presente il template per la ..

PIO00956-18. | Fornitore Test 240 | RT! Fornitore_01 - Fornitore Test 240 - Mandante

In lavorazione Attenzione:non & presente il template per la _

Figura 72: Dettaglio Richiesta stipula contratto

Verra mostrata una schermata in cui il campo Testo della Comunicazione viene compilato con
un testo di default, editabile per eventuali modifiche e personalizzazioni. Il campo Richiesta
Risposta viene impostato secondo la selezione apportata nella scheda precedente.

Classificazione:
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Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto
Salva Invio Stampa Esporta in xls Apri Risposta Info Mai Chiudi

@ - campi obbligatori sono indicati da label In grassetto

Titolo documento
Operatore

Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula In lavorazione
Contratto
Protocollo Data Protocolio
Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore_03
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - huyp./ L ione. emitia-rQ 04,11 Tel 0514888956 - Fax 0514888956 -
CF. 05724831003 - PIVAIT91252510374 CF !« PIVAIT
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro
2 07/06/2018
PI000694-18 RA20180528 ed a-d 09:00:00
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura ol arredi per uffici
Data Seduta Canale Notifica

nh mm 55 00 Mail

“Testo della Comunicazione

sioc svte (V]G] (€] (8] () iz
Attenzione:non ¢ presente il template per la comunicazione richiesta. Occorre definire il template con la seguente combinazione di attributi:
Contesto d'uso=Comunicazione Richiesta Stipula Contratto

| Procedura di gara=Aperta

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El. Descrizione Allegato

Figura 73: Comunicazione di Richiesta stipula contratto

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la descrizione del documento e caricare il file attraverso il

comando . Per maggiori dettagli consultare il paragrafo “Caricamento di un File’ del
manuale “Funzionalita generiche e approfondimentr’.

®

Lista Allegati 3
Bl Descrizione [ g

Figura 74. Richiesta stipula contratto - Aggiungi Allegato
Predisposto correttamente il contenuto, € possibile inviare la Comunicazione:

a) contemporaneamente a tutti gli operatori economici individuati come destinatari;
b) al singolo operatore economico.

Invio a tutti i destinatari

Per inviare la comunicazione di richiesta stipula contratto contemporaneamente a tutti gli
operatori economici destinatari, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto
nella schermata Comunicazioni. La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad
"Inviato" ed un messaggio di informazione a video confermera I’operazione.
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ATTENZIONE: nel caso in cui si intenda personalizzare le singole comunicazioni, accedere
dapprima al dettaglio della singola comunicazione cliccando sul rispettivo comando “ ,
personalizzarla e cliccare sul comando Salva prima di procedere con l'invio collettivo.

ATTENZIONE: in caso di procedura multilotto con piu aggiudicatari, l'invio della
comunicazione sara effettuato a tutti i destinatari e, pertanto, la Fase del documento cambiera
da "In lavorazione" ad "Inviato" solo quando tutte le comunicazioni risulteranno inviate, o nel
caso di invio a tutti i destinatari.

Comunicazioni
1

Salva Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

Titolo decumento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula In lavorazione
Contratto
Ente

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http: //intercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita CupP Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PIO00694-18 RA20180528 si ﬂ 07/06/2018 .. hh 09 mm 00 ss 00
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Data Seduta Canale Notifica

06/06/2018 ... hh 14 'mm 09 ss 00 Mail ﬂ

Regiswro Di

Sistema Di Ragione Socale Ruolo Demaglio Testo Della Comunicazione

Rifenimento

PIO00956-18 | Fornitore_01 RTI Fornitore_01 - Fornitore Test 240 - Mandataria In lavorazione Artenzione:non & presente il template per la ..
PIODDA56-18 | Fornitore Test 240 | RTI Fornitore_01 - Fornitore Test 240 - Mandante In lavorazione Attenzione:non & presente il template per la _

Figura 75: Richiesta stipula contratto - Invio a tutti i destinatari

Nel caso di una procedura di gara multilotto con piu aggiudicatari, nella tabella riassuntiva
dei destinatari della comunicazione di richiesta stipula contratto, verra data evidenza delle
comunicazioni attraverso lo Stato "Inviato" con la relativa Data Invio.

Invio al singolo destinatario

Per inviare la comunicazione al singolo operatore economico, aperto il dettaglio della
comunicazione, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata
Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto.
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Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto

Salva [lnvio] Stampa  Esportainxls  Apri Risposta Info Mai
@) * | campilahhliga 'm indicati da label in grassetto

Titolo documento

Chiudi

Operatore Registro di Sistema
Comunicazione di
RUP Test Richiesta Stipula
Contratto
Protocollo
Ente Fornitore

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp.
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Fornitore_03

intercenter regione emidia-romagna it

CF

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup

PI000694~-18 RA20180528

Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici
Data Seduta

hh mm ss 00

Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna ltaklia
Tel 0514888956 - Fax 0514888956 -
BN - PAVA ITE

Data Fase

In lavorazione

Data Protocollo

Richiesta Risposta Rispondere Entro {

s

07/06/2018
09:00:00

Canale Noufica

Mail

“Testo della Comunicazione

Bloc stvte (V|G| |C) (S| = i

Figura 76: Richiesta stipula contratto - Invio al singolo destinatario

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera I"operazione. Cliccare su -* per chiudere il messaggio.

Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto

Salva Invi¢ Stampa Esporta in xls Aprt Risposta Info Mail Chiudi

Titolo documento
Operatore

Registro di Sistema Dea
C P
RUP Test B it Stiuia PI0008I3-18 b
allo Data Protocollo
Informazione
i Invio eseguito
correttamente o
Ente B

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hup /)
CF. 05724831003 - PIVAITS1252510374

hitore_03
Mazzini, 4 40121 Bologna italia
314888956 - Fax 0514888956 -
-PIVAIT
Registro di Sistema di Riferimento

CIG/N. di Gara Autorita Richiesta Risposta

P000694-18 RA20180528 st

Fase

Inviato

Rispondere Entro il

07/06/2018
09:00:00

Figura 77: Invio Richiesta stipula contratto al singolo destinatario -

Messaggio di conferma invio

In particolare, accedendo al dettaglio della singola comunicazione inviata all’Operatore
Economico, nella colonna Data Scaricamento Allegato della tabella di eventuali allegati della
comunicazione, sara possibile visualizzare la data e I’ora di download dell’allegato da parte
dell’Operatore Economico, come mostrato dall’immagine che segue.

Lista Allegati

Descrizione

Allegato

Allegato A

Bl /o Allegato_A.pdf

Data Scaricamento
Allegato

17/07/2020 16:52:22

Figura 78: Data Scaricamento Allegato
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2.9 Aggiudicazioni in attesa di contratto

Per visualizzare tutte le aggiudicazioni in attesa di contratto cliccare sulla sezione di

. . . _ - i . Aggiudi ioni in att di
riferimento (nell'esempio EEEIUELIFEEEN) e successivamente sulla voce S

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

0

Gestione RdO

Appalti Spec‘mcl

Procedure di gara

Awvisi-Bandi-Inviti
+ Consultazione Gare

Revoca Lotti In Approvazione
+ Documenti in Approvazione 3
+ Quesiti da Evadere
Quesitl Lavorati
Quesiti Evasi @ -
Valutazione Gfre

» Verifica Confofmita

Aggludicazioni In attesa di
contrarto

Contratto
Comunicazione

Richiesta di accesso agli
att

Figura 79. Procedure di Gara - Aggiudicazioni in attesa di contratto

Verra mostrata una tabella riassuntiva di tutte le aggiudicazioni in attesa di contratto relative
alle procedure di gara con esito definitivo.

Cliccare sul comando “ per visualizzare il dettaglio della comunicazione di esito definitivo.

ATTENZIONE: nel caso di una procedura di gara multilotto con piu aggiudicatari, per ciascun
aggiudicatario verra creato un documento di aggiudicazione da cui e possibile generare il
relativo contratto. Ogni contratto sara quindi indipendente dai contratti degli altri operatori
economici aggiudicatari degli altri lotti. In particolare, nel caso in cui un operatore economico
risulti aggiudicatario di piu lotti verra creato un unico contratto se per questi € stata creata
un’unica comunicazione di “aggiudicazione definitiva”. In caso contrario, e quindi se e stata
creata una comunicazione di “aggiudicazione definitiva” per ciascun lotto aggiudicato,
verranno creati 7 contratti. In ogni caso, & sempre possibile creare per I’operatore economico
aggiudicatario di piu lotti un unico contratto selezionando le "Aggiudicazioni in attesa di
contratto” di interesse e cliccando sul comando Contratto.

Procedure di Gara — Aggiudicazioni in attesa di contratto

/2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUIA

Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione

(e[

N. Righe:1  Contratto Stampa Esporta in xis

] . PI000888-18 Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. Fornitore_03

Cerca Pulisci |
Descrizione Gara

Numero Lotto

06/06/2018 12:57:49 | RG20181003 | |

Figura 80: Dettaglio Aggiudicazione in attesa di contratto
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Verra mostrata la comunicazione di Agg. Def. Partecipanti precedentemente inviata.

Esito Definitivo

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documento Registro di Sistema Dawa Fase
RUP Test Esito Definitivo PI00088E-18 s Inviato
Data Protocollo Protocollo
Ente
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hito / /intercenter reqione emilia-
omagna it
CF. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
PIDD0694-18 RA20180528
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl
Data Seduta Canale Notifica Aggiudicazione
Mall sl

“Testo della Comunicazione

51 rende noto che i giorno 06/06/2018 si é conclusa la procedura Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl
mporto Complessivo dellappalto: 543.484,00 Iva Esclusa;

Importo a Base d'asta: 543.454,00 Iva Esclusa

Oneri di sicurezza #2DATADOC id="document.Onerl’/ 2

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente pil vantaggiosa

Ditte Partecipanti: n, 4

Imprese Escluse: n. 0

Impresa Aggiudicataria in via prowvisoria: Fornitore_03 con sede in Via G, Mazzini, 4 Eologna 40121 Bologna - codice fiscale 00427620364
Importo Complessivo di Aggiudicazione: 477.750,00

Determinazione Dirigenziale: n. del

Lista Allegati

Descrizione

Allegato Iy Allegato.pdf

Figura 81: Comunicazione Agg. Def. Partecipanti (Esito Definitivo)

Per creare il contratto, selezionare lI'aggiudicazione di interesse cliccando sul check U e

cliccare sul comando Contratto posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Nella schermata che verra mostrata, verra aperto in automatico il documento del relativo
Contratto. Per maggiori dettagli, consultare il manuale “Procedura di Aggiudicazione -

Contratto’.

Procedure di Gara — Aggiudicazioni in attesa di contratto

/9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUA [ Cerca [ Pulisci
Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione Descrizione Gara
cic ° Numero Lotto

N. Righe:1 | Contratto | Stampa Esporta in xls

RA20180528 | 1

v - “ P 18 (P aperta, lotto, per la fornitura di arredi per uffici Fornitore_03 06/06/2018 12:57:49

Figura 82: Aggiudicazioni in attesa di contratto - Creazione Contratto
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2.10 Elenco Comunicazioni

Per visualizzare tutte le comunicazioni inviate all'Operatore Economico e - qualora richiesta
- la relativa risposta, cliccare sul comando Comunicazioni ™ presente sulla toolbar in alto nella
schermata e selezionare Elenco comunicazioni.

Procedura di Aggiudicazione
1

Note e Allegati Seduta Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

. Integrativa . L .
Compilatore R - egistro di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione

RUP Test Ver. Amministrativa Valutazione
Prossima Seduta rotocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtual
Agg. Def. Partecipanti PPB (F] e

Comunicazione Generica

. - Richiesta stipula contratto
Registro di Sistema Bando P

IEIenl:o comunicazioni 2
PIODD953-18

Figura 83. Comunicazioni - Elenco Comunicazioni

Verra mostrata una schermata che presenta una tabella riepilogativa, con l'evidenza di tutte
le comunicazioni inviate e le risposte ricevute.

In particolare, la Fase delle comunicazioni a cui € stata inviata una Risposta da parte
dell'Operatore Economico - se prevista - cambiera da "Inviato" a "Inviata Risposta" all'atto
della ricezione.

Nella parte alta della schermata e presente un’area di filtro che consente all’'utente di
effettuare ricerche, in base ad uno o piu criteri (Operatore Economico, Tipologia
Comunicazione, Titolo e Data Invio), tra le comunicazioni presenti nella tabella sottostante
(se presenti).

ATTENZIONE: per le comunicazioni per cui e prevista, aperto il dettaglio della comunicazione
inviata, e possibile visualizzarne la risposta cliccando sul comando Apri Risposta posizionato
nella toolbar in alto nella schermata, che verra abilitato al momento della ricezione.

Per visualizzare il dettaglio di una comunicazione o di una risposta, cliccare sul comando
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Elenco Comunicazioni

mcEr(\‘.- ’—Puliﬁtw_

Operatore Economico Tinologia Comunicazione S¢isziona |

Titalo Data Invio

N.Righe: 6 Stampa Esporta in xIs Chiudi

Apri Operstore Fcosomico  Tinologia Comunicazione Jpuimme D | 1y, Datlavio  Fase
Fornitore_03 Rispasta Comunicazione PI000894-18 | Rispasta Comunieazione di Richiesta Stipula Cantratts 06/06/2018 | Inviate

‘ ’ ‘ Fornitore_03 Comunicazione Stipula Contratto | PI000893-18 | Comunicazione di Richiesta Stipula Contratte 06/06/2018 | Inviata Risposta
|
Foumissenr Esita Definitivo Microlott PI000891-18 | Esito Definitivo 06/06/2016 | Imvisto

‘ ¢ ‘ Fornitore 03 Esite Definitivo Microlotti PI000S90-18 | Esito Definitive 06/06/2018 | Inviato |
|
Fornitore_02 Esito Definitivo Microlotti PIDO0S89-18 | Esito Definitivo 06/06/2018 | Inviato
‘ | i ] §

‘ ¢ i Fornitore 03 Comunicazione Integrativa PIO00864-18 | Comunicazione di Verifica Integrativa Lotte Numere | - Fornitura arvedi per uffici 05/06/2018 | Inviate |

Figura 84: Dettaglio Comunicazione

3 ELIMINAZIONE COMUNICAZIONE “IN LAVORAZIONFE”

Per eliminare una Comunicazione non ancora inviata, il cui Stato risulta essere pertanto "In
lavorazione", selezionare la Comunicazione cliccando sul relativo check U e successivamente
sul comando Elimina posizionato nella toolbar in alto nella schermata della sezione
Documenti della procedura di aggiudicazione.

Testata Commissioni Sedute di gara  Conversazione Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note  Cronologia [[Raitgy

'S‘f"‘“'" Di Titolo Documento
0l 4 Comunicazioni | PI000963-18 | Comunicazione Di Verifica Integrativa 11/06/2018 09:13:42 | 11/06/2018 09:20:51 | Inviato
| ‘ v Comunicazioni | PI000971-18 | Comunicazione di Esclusione 11/06/2018 09:31:28 | 11/06/2018 09:33:59 | Inviato
' B I ; | Comunicazione ‘51000975-15 C Di Verifica | 11/06/2018 09:39:56 | 11/06/2018 09:43:09 | Inviato
‘ \‘I__ P! ¥ AJnicazione [ PI000983-18 | Comunicazione Prossima Seduta [ 11/06/2018 09:43:37 | 11/06/2018 09:45:12 | Inviato
m ’ Comunicazione ! Comunicazione Prossima Seduta 11/06/2018 09:54:27 In lavorazione

Figura 85: Eliminazione Comunicazione

Un messaggio di informazione a video confermera 'operazione. Cliccare su Ea per chiudere il
messaggio.

pees — .
Cancellazione Documenti dalla lista documenti

Tuslo

{ [comunicazione Prossima Seduta [ Jewmina esequo comeramene i

e ———

| Ri00E -

Figura 86: Eliminazione Comunicazione - Messaggio di conferma eliminazione
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