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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

Il presente manuale fornisce le indicazioni per la creazione e la gestione di una Richiesta
Fabbisogni , nonché per l'attivazione dell' analisi delld i n d a g la pubblicazione del relativo
risultato sul Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia - Romagna (SATER).

Tale funzionalita & resa disponibile per i funzionari e i R esponsabili Unici del Procedimento
(RUP) del | 8 Ag e n z inaninistrazidne | lcod Arofilo "Fabbisogni Gest ione", al fine di
rilevare in maniera strutturata i fabbisogni delle Amministrazioni in materia di acquisti ed
effettuare le analisi per l'aggregazione delle loro esigenze e ottimizzare quindi le fasi
successive di una procedura di gara.

ATTENZIONE la funzionalit?@ pu, inoltre essere attiyv
Sistema del | 6Ag-&€&mRzipar|l ntuendemt i utenti di un det er
Ordinant e6, OR. U. P. RDO (R.U.P. Richieste DI Offerta)
con eventuale definizione degli Enti destinatari della stessa.

2 PREDISPOSIZIONE RICHIESTA FABISOGNI

Per creare una nuova Richiesta Fabbisogni , effettuato I'accesso alla propria a rea riservata ,

cliccare sul gruppo funzionale [€l=Silell-MzE1olo]lels[s[M € successivamente sulla voce  [f#I[E5E
Fabbisogni |

Classificazione: ) )
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Gestione Utente pra
- . 25 ke . . -
TR \o, Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)
Gestione Fabbisogni
Richieste Fabbisoani
Analisi Fabbiscgni

Richiesta di d((ess(@n
att

Dossier

Figura 1: Gestione Fabbisogni - Richieste Fabbisogni

Nell a parte alta della schermata che verr”™ visual:@
checonsente all dutente di effettuar e r (jex agsiivel, i n
Sistema, Titolo documento ), tra le Richieste Fabbisogni presenti nella tabella sottostante (se
presenti) .

Nella parte centrale e presente una toolbar per la gestione dell e richieste con i seguenti
comandi:
1 dVuova richiest aoper creare una nuova richiesta fabbisogni;
1 dCopia Richiestao per copi are wuna nré le lfelatigesinfamaioaltrd i s o g
quelle disponibili nella tabella, in modo da agevolarne la predisposizione . In tal caso
sara necessario selezionare la richiesta che si intende copiare cliccando sul check O e
cliccare sul comando di copia. Il sistema aggi ungera una nuova riga alla tabella con le
medesime informazioni della richiesta selezionata ed i/ Titolo Documento  verra
preimpostato come "Copia di ...". Cliccare sul comando + per aprire il dettaglio della
nuova richiesta e procedere alla  compilazione/modifica delle informazioni.

N. Righe:2  Nuova richiesta Copia Richiesta Elimina Stampa Esporta in xIs Seleziona ¥
Redo Di Data Rispondere Entro N Numers
Apll M_@ i IIIMSLQQ(_“MDLQ r:nao ulSDOl\ re Lniro umero umero Stato

Partecipanti Risposte

=)

O Copia di Computer e accessori | Verifica delle reali necessita di computer ed accessori. ] In lavorazione

=}

| ¢ Computer e accessori Verifica delle reali necessita di computer ed accessori. 30/12/2018 12:00 0 In lavorazione

Figura 2: Copia di una richiesta fabbisogni

Classificazione:
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1 Elimina o per cancellare una Richiesta Fabbisogni con stato ol n Lallvor acz
documento el i minato non s ar ’llerghiéste e hos pobraeksere nel | &

pia ripristinato . Per maggi ori dett agl i ,ElnmnazioeeuRichiesta e

Fabbisogni olm | avorazi oneo
1 dSltampac per st alietp delleaichieste presenti nella tabella
1 dEsportainxls 0 per espor telleriehiestegpresentisnitabella in formato xis |

i/

1 «Selezionao per mette di sel ezionare/desel ezionare/ i n

della lista.
A seguire, v erra mostrata una schermata in cui saranno visibili - sepresenti - tutte le Richieste
Fabbisogni predisposte, inviate e/o completate dal |l utente o per | e
individuato come Riferimento . Per ciascuna richiesta, la tabella mos trera le seguenti

informazioni: Registro Di Sistema , Titolo Documento , Oggetto , Data Invio , Rispondere Entro
Il, Numero Partecipanti , Numero Risposte , Stato.

In particolare, una Richiesta Fabbisogni puo assumere i seguenti stati :

- In Lavorazione : se é stata predisposta (salvata) ed € in attesa di essere inviata,

- Inviato : se é stata inviata alle Amministrazioni;

- Completato : se e stata completata, ovvero sono scaduti i termini per la risposta da
parte degli Enti o tutte le  Amministrazioni interpellate h  anno prodotto una risposta.

Per creare una nuova richiesta fabbisogni, clicca re sulcomando Nuovarichiesta presente nella
toolbar riportata al di sopra della tabella con I'elenco delle richieste.

Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni

£ CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sistema Titole documento

M. Righe:3 Copia Richiesta Elimina Stampa Esporta in xls Seleziona
. Registro Di - - Rispondere Entro  Numero Numero
Apri s Titol ument Data Invio n—k Stato

Partecipanti Risposte

FARMACI ESCLUSIVI 2017-2019 | Rilevazione Fabbisogni Farmaci Esclusivi 2017 0 ‘ 0| Inlavorazione
|
¥ PI0D3381-15 | Telefonia 2016 Fabbisogni Telefonia Anno 2016 29/12/201509:14 | 30/12/2015 00:00 7 0 | Completato
L Il
|
| / PI0D3230-15 | Fabbisogni Guanti 2016 Verifica delle reali necessita di guanti chirurgici nelle ASL| 27/11/2015 16:30 | 15/12/2015 11:00 55 1| Inviate

Figura 3: Nuova Richiesta

In alto al documento che verra mostrato, € presente una toolbar per la gestione dell o stesso
con i seguenti comandi:

Classificazione: ) )
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1 aSalvao per salvare la richiesta fabbisogni in /lavorazione e continuarne la
predisposizione in un secondo momento. La richiesta salvata sara d /sponibile nella
tabella delle richieste dalla quale é stata creata,

1 dnviao per inviare la richiesta fabbisogni alle Amministrazioni ed avviare /a fase di
rilevazione e di analisi dei fabbisogni;

1 dProroga Richiesta o per estendere i termini della richiesta inviata. /| comando verra
abilitato solo se | a richiesta ~ stata [ nviata

1 dStampaoper stampare le informazioni visualizzate sul documento,

1 dComunicazione Generica 6 per [ nviare una comunicazione g
destin atari della raccolta fabbisogni, con la possibilita di escluderne alcuni in fase di

compi l azione dell a comunicazi one. /'l comando Ve
richiesta fabbisogni . Per maggi or i det t agl i , Comunicazdond  ar e
Generica g

1 dEsportainxls 6 per esportare Iin formato x/s [ e [ nforn
1 0Assegna a o per assegnare il documento ad un altro utente dell 6 Ammi ni strazi on
sta procedendo alla predisposizione della richiesta , anch'e sso registrato al Sistema per
gliAcquis e al quale ~ stato associabmeoi/! profil o o
1 dnfo Mail oper visualizzare | e mail di notifica inviate  alle Amministrazioni  con il relativo
esito,;
1 dChiudere oper chiudere il documento e tornare alla schermata precedente.

L'area di Intestazione del documento presenta una serie di informazioni alimentate
automaticamente dal sistema (es. il Compilatore del documento, [|'Utente in carico e la Fase,

che inizialmente € "In lavorazione ") e altre informazioni  relative ai Dati Protocollo che e
possibile indicare manualmente.

Assegnare, innanzitutto, un nome alla richiesta fabbisogni, compilando il campo Titolo
documento .

Classificazione: . .
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Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Cemunicazione Generica Esporta in xls Assegnaa nfo Mail Chiudi

& " | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

|—~{ 1)
Compilatore “Titole documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase

Punta Istruttore Test Icompulzl ed accessori I In lavarazione

Utente in Carico

Punto Istruttore Test

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

LI TW Atti Prodotti  Riferimenti  Mote Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER
V1A DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
http:/ /intercenter.regione I

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

“Identificativo Iniziativa

“Oggetto della Richiesta Fabbisogni

Figura 4: Richiesta Fabbisogni - Intestazione

Il documento si compone di diverse sezioni da compilare per la pubblicazione della Richiesta
Fabbisogni e, per ciascuna di esse , & possibile consultare lo specifico paragrafo disponibile
nel presente manuale.

In particolare, la schermata presentera le seguenti sezioni: Testata , Atti , Prodotti , Riferimenti ,
Note, Destinatari , Questionari Ricevuti , Documenti , Cronologia .

Non € prevista una precisa sequenza di compilazione delle diverse sezioni, € possibile, infatti, anche non
rispetta re l'ordine riportato nella schermata mentre € necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie
richieste, indicate dal label in grassetto e dal simbolo *

Predisposte tutte le sezioni previste, sard necessario procedere con I'Invio della Richiesta
Fabbisogni, al fine di  avviare la fase dirilevazione e consentire successivamente le analisi per
I'aggregazione delle esigenze degli Enti destinatari della richiesta.

2.1 Testata

Nella sezione Testata di una Richiesta Fabbisogni , andranno definiti | doggetto del |
i termini, ed i parametri che la caratterizzano.

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni ¢
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Inseri re l'informazione ldentificativo Iniziativa

, cliccando sul comando

RETSIEW At Prodotti  Riferimenti  Note  Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno lalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 —
http.//intercent lia-romar

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

“Identificativo Iniziativa .

“Oggetto della Richiesta Fabbisogni

[rermn
“Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine “Scadenza per I'invio della Risposta

“Richiesta Firma

&

o B mm

Figura 5: Richiesta Fabbisogni 0 Testata d Identificativo Iniziativa

Verra mostrata una schermata in

cui €& possibile selezionare
Iniziativa attraverso due modalita:

I' ldentificativo

1) digita re nell'apposto campo la parola chiave per cui

si intend e effettuare la ricerca,
cliccare sul comando , seleziona re il risultato della ricerca e clicca

re sul comando

Suggeriment

Selezionare Felemento di interesse e lerminata la scefta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alia finestra. Oppure fare doppio click
sullelemento scelto
Per eliminare una voce

cliccare sul

tenco [—@ 4r@

O [ee]imans

[ 95 - PC DESKTOP 6
99-PC OTE

do Svuota

I‘ Conferma I Svuota { Annulla ]

Figura 6: Selezione Ildentificativo Iniziativa modalita 1

2) seleziona re I'ldentificativo Iniziativa  tra quelli proposti nell'elenco e clicca re sul
comando [ceem=],

Classificazione:
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Suggerimenti

Selezionare f'elemento di interesse e lerminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo afia finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota,

Elenco

Cerca | | Indietro

T TRISCUSSIONE TRaioo — e n———C
60 - POSTALIZZAZIONE NOTIFICHE 2 A

63 - SERVIZIO DI RISTORAZIONE AUSL IMOLA E OSP. DI RIABILITAZIONE DI MONTECATONE

64 - SERVIZIO DI LAVANOLO AUSL PIACENZA

66 - GESTIONE INTEGRATA DEL CENTRO LOGISTICO DI AVR

72 - MEDICAZIONE CLASSICA 2

76 - TNT NON STERILE 2

87 - BUONI PASTO 2 (AVEN, AVEC, AVR)

88 - TELEFONIA FISSA E MOBILE

93 - ENERGIA ELETTRICA 6

94 - GAS 5 PER AZIENDE SANITARIE ‘—®
~ABR 13

99 - PC NOTEBOOK 7

104 - NUOVA PIATTAFORMA DI INTEMEDIAZIONE DIGITALE

106 - CARTELLA CLINICA MEDICI DI MEDICINA GENERALE

112 - GAS 4 PER ENTI DIVERSI DALLE AZIENDE SANITARIE
124 - FORNITURA DI AUTOMEZZI, MOTOCICLI E BICICLI ED IL NOLEGGIO A LUNGO TERMINE SENZA CONDUCENTE DI AU

133 - GARA PER LA FORNITURA DI SERVIZI FINALIZZATI ALLO SVILUPPO, GESTIONE E MANUTENZIONE EVOLUTIVA DEI S.
136 - PROCEDURA APERTA PER LA ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO DI PROGETTAZIONE , EDIZIONE, STAMPA E DISTRIBUZIC
139 - SERVIZIO DI SUPPORTO TECNICO PER IL MONITORAGGIO DEL TERRITORIO EMILIANO ROMAGNOLO PER LA INDIVIIvV
140 - SFRVIZ1 PFR | A PROGFTTAZIONF. FI ABORAZTONF F VAI TDAZIONF DT PROCFDURF F DI DATT GFOGRAFICT PFR I)A G

I

|Conlerma Svuota | Annulu‘

Figura 7: Selezione Identificativo Iniziativa modalita 2

Inseri re una descrizione breve della Richiesta Fabbisogni nel campo Oggetto della Richiesta
Fabbisogni .

Al Prodowi  Riferimenti  Mote Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

el 0515273081 - Fax DSISZ?BOBI -
r

T
http/ /intercenter. it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

“Identificativo Iniziativa

98 - PC DESKTOP 6

*0Oggetto della Richiesta Fabbisogni :

Rilevazione fabbisogni di computer ed accessori

Termini

*Periodo di riferimento Inizio *Periodo di riferimento Fine *Scadenza per I'invio della Risposta

“Richiesta Firma

st v
Figura 8: Richiesta Fabbisogni - Testata - Oggetto
Inserire le informazioni obbligatorie relative ai Termini richiesti, rispettando il seguente
criterio: considerando l'ordine di posizione dei termini ne lla sezione Testata (da sinistra a

destra), la data del termine successivo deve essere maggiore rispetto alla data impostata per
il termine precedente.

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni
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Nello specifico vengono richiesti i seguenti termini: Periodo di riferimento Inizio

<

, Periodo di

riferimentoFine eScadenza per | &8i nvyehtw cudle AmmaistrRziosi poonwltea

possono rispondere al questionario ricevuto).

RCGCIEW Al Prodotti Riferimenti Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER

ViA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
"I'cl 0515273081 - Fax 0515273081 -
g

p:/ /intercenter, regione emilia-romagna, it/

C.F. 05724831003 - PUVA IT91252510374
“Identificativo Iniziativa

98 - PC DESKTOF 6

“0Oggetto della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni di computer ed accessork.

Termini [0—\

“Periodlo di rifenmento Inizio

002019

“Periodo
01701 72020

“Richiesta Firma

si ]

Figura 9: Richiesta Fabbisogni - Testata - Termini

Nell'area dedicata ai parametri, di default, il campo Richiesta Firma & impostato su "s/'; se
desider a invece che il questionario sottoposto dalle Amministrazioni non debba essere

firmato digitalmente, clicca re sul comando e selezion are "no".

ACFTEW Atti Prodotti  Riferimenti Mote Destinatarl  Questionari Ricevuti  Documentl  Cronologia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno htalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
tip: | fintercenter.reglone.emil agna.it/

C.F. 05724821002 - P.IVA IT91252510274
“Identificativo Iniziativa
98 - PC DESKTOP &

“Oggetto della Richiesta Fabbisogni

fabbisogni di computer ed accessori.

Termini

“Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine “Scadenza per I'invio della Risposta

ooz e Q10172020 nnzEme - hh 12 mm Oq

Figura 10: Richiesta Fabbisogni - Testala - Parametri

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni
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2.2AM

La sezione Atti, consente la predisposizione del la documentazione relativa alla richiesta

fabbisogni a supporto delle Amministrazioni , ad esempio per la compilazione del questionario
di risposta .

Per inserire la documentazione necessaria, cliccare sul comando Aggiungi documentazione e,

nella riga che verra aggiunta alla tabella, indicare la Descrizione della documentazione e
cliccare sul comando - per allegare il relativo file
Permaggioridettag | i , consul t aCaicainéntodanife téo | doe |0 maFamaianalid o

generiche e approfondimenti 6 .

ATTENZIONE: cliccare sul comando Aggiungi documentazione e ripet ere le operazioni
descritte tante volte quanti sono i documenti da allegare.

Testata ml Pmdo[‘l’»*lferlmentl Note Destinatar

Aggiungi documentazione

Elenco documenti
E... Descrizione \..B) Allzgato @

Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

| | Istruzioni per la compilazione del questisnario fabbisogni ® !

Figura 11: Richiesta Fabbisogni - Atti

Per eliminare un a riga relativa ad un documento predisposto , Cliccare sul relativo comando
< nella tabella Elenco documenti

Testata [CXiOM Prodotti Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevutl  Documenti  Cronologia

Agaiungi documentazione
Elenco documenti

El... Descrizione

Allegato
r—lﬁo@ﬂ per la compilazione del questicnario fabbisogni - 16 Istruzioni questionario.pdf ...
[ -
‘E Documenta 1 L ] 6 Documento.pdf ...

Figura 12: : Richiesta Fabbisogni - Elimina documento

2.3 Prodotti

Nella sezione Prodotti dovranno essere indicate le specifiche dei beni e servizi oggetto della
richiesta fabbisogni.

Cliccare sul comando ™ e seleziona re I'Ambito tra quelli proposti  (Farmaci, Lavori, Dispositivi
Medici , Altri Beni e Servizi).

Classificazione: ) )
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<

Testata Atti FUTVINUM Riferiment
Ambito Seleziona

Seleziona
Modello Fabbisogni Farmaci

LAVOR!
Foglio prodotti da compilare

2
Disposmvl Medici

Note Documenti

| Questionari Ricevuti

Cronologla

Apri dettaglio modello

Seleziona per scaricare i template da caricare

Servizi

Seleziona Prodotti

Al Beni I

a per effettuare Il caricamento del prodotti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni

Aggiungi

Pag.1 /1

Elenco Prodotti

Figura 13. Richiesta Fabbisogni

Successivamente, c liccare sul comando Modello Fabbisogni
precedentemente selezionato e dei modelli precaricati,

quelli proposti.

- Prodotti 3 Selezione Ambito

e, a seconda dell' Ambito

indicare il Modello Fabbisogni tra

Testata At ROV

Ambito

Modello Fabbisogni

Foglio prodotti da compilare

Riferimenti

Altri Beni

Seleziona

Seleziona
Fabbisogni PC Desktop

Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti  Cronologia

Apri dettaglio modello

ziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi
Pag.1 /1 [l

Elenco Prodotti

Seleziona l'icona per effettuare il caricamente dei prodotti in formato excel

Verifica Informazioni

Figura 14. Richiesta Fabbisogni

Un messaggio di informazione a video confermera

il messaggio.

- Prodotti - Modello Fabbisogni

I'operazione. Cliccare su Lok | per chiudere

Classificazione:
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Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xIs A a nfo Mail Chiudi

& " | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

x
: Informazione = 3
Compilatore “Titolo documento i Comando eseqguito Registro di Sistema Data invio Fase
PURTO ISTruttore Test Computer ed accessori correttamente ( : ) In laverazione
Utente in Carico
Punto Istruttore Test 0K

Figura 15: Messaggio di conferma selezione modello

Selezionato il Modello Fabbisogni , in fondo alla schermata verra mostrata una tabella

composta dalle voci e dagli attribut i utili a specificare i beni ed i servizi oggetto della Richiesta
Fabbisogni. | n particol ar e, gl i attributi previ sti cC ome
richiesta dunque l a compilazione, verraehba ewvwelde
denominazione. Relativamente ai campi di tipo numerico, verra data evidenza anche del

numero dei decimali possibili durante | &i mputazi on

Testata Atti QgQ[qit@ll Riferimenti Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti Cronologia

Ambito Altri Beni v

Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop Produzione v Apri dettaglio modello  #
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare fl template da caricare

Seleziona Prodotti lz Seleziona I'icona per effettuare if caricamento dei prodotti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni

Pag-1/1 [l

Elenco Prodotti

PREZZ70 PER FABBISOGNO CANONE

B e FABBISOGNO UM IVA PRI TRIMESTRALE
Elimina * DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ALTRE CARATTERISTICHE PREVISTO (5 & NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI IN NOLEGGIO

Riga Riga Dec. ) NOLEGGIO (  ATTUALE (5

5 Dec.) Dec.)

FORNITORE
(5 Dec.

Figura 16: Modello Elenco Prodotti

Prima di procedere alla compilazione della tabella de i prodotti, € possibile personalizzare/modificare il modello
selezionato, cliccando s# | Peb anagyiors dettayli, cowsuitar@ dl oparagrafo di
appr of ondiComguwrazionedlodelli 6 .

La tabella Elenco Prodotti puo essere compilata secondo due modalita:

1) direttamente a Sistema;
2) scaricando il Foglio prodotti da compilare  in formato .xlsx.

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni ki



Agenzia per lo sviluppo <

dei mercati telematici

Compilazione Elenco Prodotti a sistema

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti direttamente su SATER , inserendo le
informazioni richieste per prodotto a seconda del modello configurato. Tale modalita di
compilazione e consigliata nel caso in cui si debbano caricare pochi articoli/servi Zi.

Cliccare sul comando Aggiungi posizionato nella toolbar in alto alla tabella per aggiungere la
prima riga dei prodotti

ATTENZIONE: clicca re sul comando Agdiungi tante volte quanti sono i prodotti/servizi oggetto
della Richiesta Fabbisogni.

Testata Aii EIOGLM Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri Beni ~
Maodello Fabbisagni Fabbisogni PC Desktop VJ Apri dettaglio modello
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare if template da caricare
Seleziona Prodotti BN sefeziona ficona per effertuare if caricamento dei prodori in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Verifica Informazioni
Pag. 1 /1 m

Elenco Prodotti

FABBISOGNO CANONE
TRIM

PREZZO
NNV PREVISTO 5

= PEI
Esito  Numero - FABBISOGNO ¢ ESTRALE
DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ALTRE CARATTERISTICHE PREVISTO ESCLUSA NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI w0 IN NOLEGGIO
ATTUALE

Elimina - [
ATTUALE NOLEGGIO

ga Riga
FORNITORE

Figura 17: Aggiungi prodotto

Nella nuova riga che verra predisposta, inser  ire tutte le informazioni richieste per prodotto, a
seconda del modello definito.

Nell'esempio che segue, vengono indica te le informazioni DESCRIZIONE CODICEREGIONALEe
ALTRE CARATTERISTICHEIel prodotto.

Classificazione: ) )
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Testata Awmi OWITIOM Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri Beni v

Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Deskiop 2 Apri dettaglio modello

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

FABBISOGNO
PREVISTO 5
ANNI I
NOLEGGIO

PER UM VA
FABBISOGNO ' poCjySA NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI

ga
FORNITORE

Esito  Numero
Elimina Ri Riga DESCRIZIONE CODICE REGIONALE @ ALTRE CARATTERISTICHE PREVISTO AL
-

Monitor X

Figura 18. Compilazione Elenco Prodotti a sistema

Inserite tutte le informazioni richieste nella tabella Elenco Prodotti , cliccare sul comando
Verifica Informazioni _ posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Testata Atti [OTIN((@ Riferimenti Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti Cronologia

Ambito Al Beni |

Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop Iv| Apri dettaglio modello
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare W template da caricare

Seleziona Prodotti &R Seleziona licona per effettuare if caricamento dei prodotti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi

Pag.1/1 in1]

Elenco Prodotti
wﬁloqo Emmmlful
NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI ANNI | NOLEGGI(
NOLEGGIO ATTUALE

PREZZO
PER UM IVA

Himina Esite Numero peeepizonNE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE FAEBISOGNO | ) jycq
Riga Riga PREVISTO ATTUALE

FORNITORE
- | Monitor attivazione al tatto
= Computer Desktop Windows
= Monitor 18,5'
B Manitor 21.5'
| § Modulo RAM 4GB

Figura 19. Verifica Informazioni

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione della tabella Elenco
Prodotti e, nel caso in cui non sia presente alc  un errore nella predisposizione della tabella, un
messaggio di informazione a video confermera |'operazione. Cliccare su % per chiudere il

messaggio.

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni k)




Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xls Assegna a Info Mail Chiudi

Q * | campi obbligateri sono indicati da label in grassetto

. Informazione > .
Compilatore “Titolo documento i Verifica Informazioni Registro di Sistema Data invie Fase

nte S iore feat Computer ed accessorl eseguito correttamente @ S Eazons
Utente in Carico

Punto Istruttore Test UK
Figura 20: Messaggio di conferma verifica informazioni
La corretta compilazione della riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal

simbolo “ nella colonna Esito Riga.

Elenco Prodotti

PREZZC FABBIS(
PER UM IVA
Eirina E‘;nr_o a'.'"'““’ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE m:g?g"o ESCLUSA  NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI BREVIS
ga ga ATTUALE
FORNITORE
B v 1 | monitor attivazione al tatto
= I
] o 2 | Computer Desktop Windows |
= ¥ 3 | Monitor 18,5
= v 4 | Monitor 21,5 |
|
s v 5 | Modulo RAM 468

Figura 21. Esito Riga positivo

Nel caso in cui , invece, nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati comm essi

. . . . ap N . ; mOK ; .
errori, unmessaggiodi errore avideo ne notificheralapresenza. Cliccare su —  perchiudere
il messaggio.

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xls Assegnaa Info Mail Chiudi

O * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

»®
Informazione
Compilatore “Titolo documento Ci sono anomalie da Registro di Sistema Data invie Fase
)
Punro Istruttore Test Computer ed accessorl ° C%:%e Ogt‘talreDnoelil)l{jEéll%g{r;O In lavorazione
Utente in Carico cliccato su ok verificare

la tabella sottostante e

correggere i dati
se?uendo e indicazioni
dell

a colonna Esito Riga
Dati Protocollo

Fascicolo

Punto Istruttore Test

Protocollo Data Protocollo

anno.tirolario. progressivo oK

Testata A QUSTATTE Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri Beni ﬂ
Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop i] Apri dettaglio modello &
Foglio prodotti da compilare  J seleziona per scaricare if remplare da carfcare

Figura 22: Messaggio presenza anomalie

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni I



Agenzia per lo sviluppo <

dei mercati telematici

Il campo Esito verifica informazioni  predisposto al di sopra della tabella Elenco Prodotti , verra
alimentato con | desito negativo della verifica. 1In
colonna Esito Riga di ciascunariga dal simbolo °,con annessa motivazione. In tal caso, sara
necessario correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni e ripetere la

verifica cliccando sul comando  Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

PREZZO
PER UM IVA
FABBISOGNO  £oCiUsA  NOTE ENTI/STRU

Elimina _Esito Riga ,'fl‘:l’;'"" DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE PREVISTO CLUSA
: ATTUALE

FORNITORE

- o 1 | monitor attivazione al tatto

= ¥ 2 | Computer Desktop Windows

- o 3 | Monitor 18,5'

= v 4 | Monitor 21,5

¥ d 5 4GB

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE obbligatorio.

Figura 23. Esito Riga con anomalie

Compilazione Elenco Prodotti formato Excel

Per compilare la tabella Elenco Prodotti scaricando il Foglio prodotti da compilare  in formato
Xsx, © necessario scaricare il rel ati .. Thlerodalita | i c c a
di compilazione é consigliata nel caso in cui si debbano caricare num erosi articoli/servizi.

Testata Awi FUSVUOUE Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri genl v/

Modello Fabbi ” £ @eskwp :J Apri dettaglio modello

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti S seleziona l'icona per effertuare |

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni
Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

PREZZO 7 :NO CANONE
TRIMESTRALE

. PER UM IVA
Esito Numero V. FABBISOGNO
Elimina DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ALTRE CARATTERISTICHE  porncye ESCLUSA NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI IN NOLEGGIO

Ao’ Flox ATTUALE
FORNITORE NOLEGGIO  ATTUALE

Figura 24 . Download foglio prodotti da compilare

Salvato sul proprio computer ed a perto in Excel il file .xIlsx , si potra procedere alla sua
compilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazioni
alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive

Classificazione:
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Completa re il foglio Excel inserendo le informazioni richieste per ogni prodotto, a seconda
del modello definito.

~

Nellesempio che segue, €& previsto linserim ento  dell'informazione Numero
Riga, DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE

ATTENZIONE: é possibile inserire l'informazione  Numero Riga per tutti i prodotti/servizi

digitando numeri progressivi a partire da " 1" (es. 1, 2, ...). In caso contrario, se non viene
inserito alcun numero, all'atto del caricamento del foglio prodotti a sistema, verranno in
automatico numerate le righe relative ai prodotti, secondo l'ordine di inserimento sul foglio
Excel.

Bl icisc  Lyoutdipegina  Fosmule  Dali Revisione

F (] H -
NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI  FABBISOGNO PREVISTO S ANNI IN NOLEGGIO  CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGG

Dati ®

Figura 25. Compilazione Elenco Prodotti in Excel

Compilato e salvato il file xIsx relativo al Foglio Prodotti da compilare , cliccare sul comando

=i Seleziona Prodotti per c aricarlo a Sistema.

Classificazione: ) )
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Testata Atti FJOVNtE Riferimenti  Note Destinatari Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri Beni v

Modello Fabb F gni PC Desktop v] Apri dettaglio modello
Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni

Pag.1 /1

Elenco Prodotti

PREZZO

PER UM IVA FABBISOGNO CANONE

Elimina £SO NUMEIo  nrqrpi7ioNE CODICE REGIONALE  ALTRE CARATTERISTICHE FABBISOGNO | £oy 1jsA™"  NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI PREVISTO 5 TRIMESTRALE
Riga PREVISTO  hoGiUsh AN

NI IN IN NOLEGGIO
FORNITORE NOLEGGIO  ATTUALE

Riga

Figura 26 Caricamento foglio prodotti

Il Sistema verifichera in automatico la presenza di eventuali anomalie nella compilazione del

file .xIsx caricato e, nel caso in cui non siano presenti errori, tutte le colonne della tabella
Elenco Prodotti verranno correttamente compilate. Un messaggio di informazione  a video
confermera l'operazione eseguita. Cliccare su ° per chiudere il messaggio.

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xls Asszegna a Info Mail Chiudi
a * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto -
: Informazione o o

Compilatore “Titolo documento 1 Caricgmento prodotti Registro di Sistema Data invio Fase

Punto Istruttore Test Computer ed accessori esegulto correttamente ( : ) In lavorazione

Utente in Carico

Funto Istruttore Test OK

Figura 27 : Messaggio di caricamento prodotti eseguito correttamente

Il file carica to verra mostrato dallicona  * nel campo Foglio prodotti selezionato e la corretta
compilazione di ciascuna riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal
simbolo *“ nella colonna Esito.

Classificazione:
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Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Deskiop v Apri dettaglio modello &

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare
Seleziona Prodotti Bl Sefeiona licona per effertuare if casicamento dei prodotii in formaro excel
Foglio prodotti selezionato B Aricolixisx

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Infor ioni

Pag.1 /1 i

Elenco Prodotti

PREZZO
PER UM IVA
Himina E310  NUMEr0  peseRizIoNE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE FABEISOGNO. ESCLUSA  NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI
ga | Riga ATTUALE
FORNITORE
| | 4 1 | PC Desktop Linux
- - 2 | Monitor 18,5
] v 3 | Monitor 21.5
- v 4 | Modulo RAM 4CB

Figura 28: Foglio prodotti selezionat o

Nel caso in cui , invece, nella compilazione de | file .xIsx Foglio prodotti da compilare siano
stati commessi errori, un messaggio di errore a video ne notifichera la presenza. Cliccare su

- per chiudere il messaggio.

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xls Assegnaa Info Mail Chiudi
J * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto »
Informazione
Compilatore “Titolo documento Ci sono anomalie da Registro di Sistema Data invio Fase
Punto Istruttore Test Computer ed accessori ° c%:%e (%?:’EDH(;E;L;E;?;EO In lavorazione

cliccato su ok verificare
la tabella sottostante e
Punto Istruttore Test correg are | da“
se?uendo e indicazioni
dell

a colonna Esito Riga
Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo

Utente in Carico

Data Protocollo

2n0. titolario. progressivo

Riferimenti MNote Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

LL1E IR Prodotti

Ambito Altri Beni ﬂ
Madello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop v Apri dettaglio modello  #
Foglio prodotti da compilare  J seleziona per scaricare if remplare da carfcare

Figura 29.: Messaggio presenza anomalie

Il campo Esito verifica informazioni  predisposto al di sopra  della tabella Elenco Prodotti , verra
alimentato con | 6esito negativo della verifica.
colonna Esito Riga di ciascunariga dal simbolo @, con annessa motivazione. In tal caso, sara
necessario correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni e ripetere la
verifica cliccando sul comando  Verifica Informazioni

Classificazione: . .
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E possibile correggere gli errori segnalati modificando le informazioni inserite direttamente nella tabella Elenco
Prodotti , senza dunque dover necessariamente ricaricare il file .xIsx modificato

Testata Awi EITRITIOM Riferimenti  Note Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Ambito Altri Beni v

Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Deskwp v Apri dettaglio modello
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

seleziona Prodotti B\ Seleziona licona per effettuare i casicamento dei prodotti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni Il Foglio Prodotti presenta anamalie

Aggiungi  Verifica Informazioni

po << [

Elenco Prodotti

PR UM 1vA
FABBISOGNO  pory o

EHimina Esito Riga g“""""’ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI
iga PREVISTO ATTUALE
FORNITORE
- ] 1| monitor attivazione al tatto
| | v 2 | Computer Desktop | Windows
= v] 3 | Monitor 18,5'
|
=1 V] 4 | Monitor ||21.5
- o . 5 4GB
DESCRIZIONE CODICE REGIONALE obbligatorio.

Figura 30. Esito Riga con anomalie

ATTENZIONE se sono state apportate formattazioni a celle , righe, colonne e/o
aggiun te informazioni extra , verra mostrato il segu ente messaggio di errore:

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Comunicazione Generica Esporta in xls Assegna a Info Mail Chiudi

@ | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore “Titelo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Carla Lavorgna

Utente in Carico

Carla Lavorgna

In lavorazione

x
Dati Protocollo Errore
. Il Foglio Excel importato
Fascicolo floceols ° non coincide con il Pata Protocollo

modello selezionato

anno.titelario. progressivo

Ambito Altri Beni v
Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop Produzione ¥ Apri dettaglio modello &
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare i template da caricare

Seleziona Prodotti | Seteziona Iicona per effettuare if caricamento def prodotti i formato excel

Figura 31: Foglio Excel non coincidente

Approfondimento.:  Configurazione Modelli

Classificazione:
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Selezionato I' Ambito ed indicato il Modello Fabbisogni tra quelli proposti, in fondo alla
schermata verra mostrata una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i
beni ed i servizi oggetto della R ichiesta Fabbisogni.

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, &€ possibile
personal i zzar e i model | o selezionato, #,ladi ¢éint dindo S
modificare gli attributi da utilizzare, il loro ordinamento e I'algoritmo di aggregazione.

Testata  Atti (Ll Riferimenti Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti  Cronelogia

Ambito Altri Beni vl o
Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Deskop ﬂ Apri dettaglio modello
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare ff template da caricare
Seleziona Prodotti B seleziona licona per effertuare if caricamente def prodoni in formaro excel
Foglio prodotti selezionato
Esito verifica informazioni
Aggiungi ifi magzioni
Pag.1/1 1]
Elenco Prodotti
_ R FABBISOGNO  CANONE
Elimina ESito Numero copice REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  ALTRE CARATTERISTICHE  FABBISOGNO  £ocijjsA™  NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZION] EREVISTO 5 TRIMESTRALE
Riga Riga PREVISTO oG ANNI IN IN NOLEGGIO
PORMTCRE NOLEGGIO  ATTUALE
TOP

Figura 32: Apri dettaglio modello

Verra mostrata una schermata nella quale & presente una toolbar con una serie di comandi
per la gestione del documento:

aConferma oper applica re le modifiche apportate al modello,

Precedenteo per accedere ad wuna versione precedente
&Esportain XML o per esportare [ e informazioni contenu
aC hi umei ahiudere il documento e  tornare alla pagina precedente.

= = =4 =

Nell'area di intestazione del la schermata che verra mostrata, verranno visualizzate una serie

di informazioni identificative e non editabili quali I Operatore e il Registro di Sistema . A
seguire, viene riportato I' Ambito di riferimento, precedentemente selezionato, e | a tabella
degli attributi.

Classificazione:
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Configurazione Modelli Fabbisogni
Conferma Precedente Esporta in XML Chiudi

@) * | campi obbligatori seno indicati da label in grasserto

Operatare Registro di Sistema Data
Punto Istruttare Test PI002479-18

Azienda

Fascicolo di Sistema Protocelle <G

Data Protocollo

*Ambito
Alri Benl
I
Attributi da usare

Attributo Descrizione Attributo Numero

Decimali Richiesta Questionario Operazioni

Lettura :J ﬂ

| ~ a Text - CODICE REGIONALE ~| | copice REGIONALE scritura [

| - Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v| | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE scritra || | Letwra v vl
| | - a Text — ALTRE CARATTERISTICHE ﬁ ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura ﬂ Lettura :} ﬂ
¥ Number - FABBISOGNO PREVISTO v| | FABBISOGNO PREVISTO 5 7| | tetura |v| | scrittura (w| | somma)v|
| - Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE [w] | PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 ] | tetura [v] | scrittura (%] | media [v]
5 Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI [V] | NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Lettura  w| | Saittura vl vl
¥~ - Number - CAMPO NUMERICO 1 [v| | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 ] | tetura [v] | scrittura [v] | sommalw|
E Number - CAMPO NUMERICO 2 | | CANOME TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE 5 v | tetura [v] | scritura (V] | media ]

Figura 33. Configurazione Modelli Fabbisogni

Tutte le voci della colonna  Descrizione Attributo , presenti nella tabella  Attributi da usare
corrispondono alla denominazione delle singole colonne che compongono la corrispettiva
tabella Elenco Prodotti nella sezione Prodotti .

Classificazione:
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Testata At [(OTTORL]
Ambito
Modello Fabbisogni

Foglio prodotti da compilare

Seleziona Prodotti

Riferimenti Note Destinatarl Questionari Ricevuti Documenti  Cronologia

Altri Beni v|

Fabbisegni PC Desktop ™

Seleziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Icona per effettuare il caricamento def prodoti in formate excel

I Apri dettaglio modello I}

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni
Pag.1/1 m
' N
Elenco Prodotti
Esito N FABBISOGNO PR (A v PRVISTG 3 TRIMESTRALE
sito Numero . : . il ] 5 S
Elimina Riga Riga (DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE PREVISTO le‘.SI(_i'ulSP\ NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTR AZIONI IN NOLEGGIO
AL NOLEGGIO  ATTUALE
B 2 1| PC Desktop Linux
| “] Z | Monitor 185
| v} 3| Monitor 21,5
| L 4 | Modulo RAM 4GB
| “) 5| Computer Desktop Windows
. 7
W
i N

Agaiungi attributo
Attributi da usare

Numero

e Richiesta

Operazioni

Attributo Descrizione Attributo Questionario

g ~ - Text - CODICE REGIONALE [¥] | |copice RecioNALE Scritura V] | letura V| v
¥~ ‘ Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ~| | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE scritura | v| | Lemua v v
|} v - Text - ALTRE CARATTERISTICHE j ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura :] Lettura ﬂ V‘

| ~ ‘ Number - FABBISOGNO PREVISTO ~ | FABBISOGNO PREVISTO 5 V] | teura | | Scritura (v| | sommav|
¥ - - Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE [] | |PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 v | temura [v] | scrivura (v | media [
1 ~ ‘ - Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI ﬂ [ NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI i | Lettura ﬂ Scrittura ﬂ 1~
¥~ |- Number - CAMPO NUMERICO | ~| | easisocno previsTo 5 anwi i NOLEGEIO 5 [v] | tetura [v] | scritura (v| | sommalv|
| ‘ Nuniber - CAMPO NUMERICO 2 ~| I CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE 5 [V | Leura [v] | scriwura (v | media [V
. v

Figura 34 . Attributi del modello
Giu e su

I comawd@i 60 (ri spet tGiud a Baompt,e coonsent ono di
presente, a seconda della definizione dell'attributo,

spost al
colonne nella tabella Elenco Prodotti nel

documento di Richiesta o del Questionario

ATTENZIONE nell'esempio che segue viene mostrato l'ordinamento della tabella Elenco

Prodotti del documento di Richiesta .
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<

Riferimenti Note Destinatari jonari Ricevuti

Prodotti Documenti  Cronalogia

Seleziona Prodotti ’

Foglio prodotti selezionate

Esito verifica informazioni

rifica Informazioni

Aggiungi

Pag.1/1 1

Seleziona fcona per efferware J caricamento del prodotei in formaro excel

Ambito Altri Beni v
Modello Fabbisogni Fabbisagni PC Deskiop v IApri dettaglio modello I=
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare i emplate d caricare

-
Elenco Prodotti 1

Fsito Numero  eqCRIZIONE CODICE REGIONALE

ALTRE CARATTERISTICHE

PREZZO

ERUM 1
FABRISOGNO  FER
- ESCLUSA NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTR
PREVISTO  ATTUALE

AZIONI

FABBISOGNO  CJ
ISTO 5

PREVI

INE
TRIMESTRALE

ga Riga IN NOLEGGIO
FORNITORE IR
¥ v) 1| PC Desktop Linux
=i v] z‘ Monitor 18.5'
¥ @ 3| Monitor 215"
& e 4 ‘ Modulo RAM 4GB
- - 5 | Computer Desktop Windows

(" Agaiungi attributo B
Attributi da usare

Attributo PR Richiesta Operazioni
¥ ~ - Text - CODICE REGIONALE [¥] | copice recionaLe M | tetua V] v
1|8 | = - Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ] | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Serittura [v| | Letura ] ~|
| - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE [™] | ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura [w| | Lettura ™ ~|
3| - a Number - FABBISOGND PREVISTO ~ . FABBISOGNO PREVISTO 5 ﬂ . Lettura | | seitura v| | sommav|
4|8 | ~ ,7 Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE ﬂik PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE N 5 ﬂ7 Lettura jﬁ Serittura ﬂ media :
| v a Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/ AMMINISTRAZIONI ﬂ NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Lettura l] Scrittura ﬂ ™
6w - N Number - CAMPO NUMERICO 1 | | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 v | tetwra (v] | seritura v] | sommalv|
7|98 | - - Number - CAMPO NUMERICO 2 | | CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE 5 [v] | teura (v| | scritura (v] | media v

\ 7

Figura 35 Ordine attributi

Vedi attributo gerarchico/dominio

Nel caso di attri

buto

"Ger ar chi

co

(0]

~

(0]

selezionare tra quelle proposte, attraverso la relativa struttura, cliccare sul comando

Do mi

ni oo,

Classificazione:
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Aggiungi attributo
Attributi da usare

L. Su Attributo Descrizione Attributo Richiesta Questionario Operazioni
|

= - - Number - CAMPO INTERO 1 v LOTTO Scrittura v Letwra ¥ s,

1 ~ - ‘ Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE [ Obbligatorio * ‘ Lettura v | v

| | |

- v N Domain Ext - UM OGGETTO INIZIATIVA v UM OGGETTO INIZIATIVA Obbligatorio v Lettura v v

8|~ - ‘ Gerarchico - ATC 57 —m@ [ obbligatorio v ‘ Letwra v | v

= ~ - Domain EXt - PRINCIPIO ATTIVO B PRINCIPIO ATTIVO Scrittura v | |Lettura v v
| 4 . 1

= - - ‘ Domain Ext - VIA DI SOMMINISTRAZIONE v+ | \VIA DI SOMMINISTRAZIONE ‘ Scrittura v ‘ Letra v | v

= - a Domain Ext - FORMA FARMACEUTICA v l FORMA FARMACEUTICA Scritwra v | Letwra v v

- v N ‘ Text - TARGET v TARGET [ Scrittura v ‘ Letwra v | ¥

= - - Text - DOSAGGIO v DOSAGGIO Scritura v | Letwra v v

- v - ‘ Domain Ext - UM DOSAGGIO v UM DOSAGGIO ‘ Sarittura v ‘ Lettura v | v
| | |

4 - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE N ALTRE CARATTERISTICHE Scritura v | Letwra v v

T T i T

4 - - 1 Number - QUANTITA' PRODOTTO PER SINGOLO PEZZO N QUANTITA' PRODOTTO PER SINGOLO PEZ2O ‘ 2 v Scritwra v ‘ Lettura v | v

=1 ~ - Domain EXt - UM QUANTITA' PRODOTTO SINGOLO PEZZO v 47 | UM QUANTITA' PRODOTTO SINGOLO PEZZO Scrittura v | Lettura v v

= - - ‘ Text - CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO v CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO l v ‘ Scrittura v | v

-1 - - Text - DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO v DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO Sarittura v | Letwra v v

| - - ‘ Text - RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE v RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE l v ‘ Scritura v | v

s - - Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE v PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE Seleziona v v | |scritwra v | media v
i i I | I |

Figura 36 Dettaglio attributo dominio/gerarchico

Verra mostrato il dettaglio delle possibili selezioni.

S - O x
@

Suggerimenti

Sslez_lonue Felemento di interesse & terminata la scelta chiccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare

doppio click sullelemento scallo
Per eliminare una voce ezl cliccare sul do Svuota.

Elenco

jol Cerca | | Indietro

(2-BENZIDRILOSSIETIL)DIETIL-METILAMMONIO IODURD
2-(4-CLORFENOSSI)-ETANOLO
4-DIMETILAMINOFENOLO

4-DIMETILAMINOPIRIDINA

ABACAVIR

ABACAVIR SOLFATO

ABACAVIR SOLFATO/LAMIVUDINA
ABACAVIR/LAMIVUDINA
ABACAVIRYLAMIVUDINA/ZIDOVUDINA

ABARELIX

ABATACEPT

ABCIXIMAB

ABETIMUS

ABIRATERONE

ABIRATERONE ACETATO

ACADESINA

ACAMPROSATO

ACAMPROSATO CALCICO

ACARBOSIO

ACARI DELLA POLVERE DOMESTICA &

Figura 37.: Esempio attributo dominio

Eliminazione di un attributo

Per eliminare un'informazione present e nella tabella Elenco Prodotti (es. ALTRE
CARATTERISTICHB, e necessario aprire il dettaglio del modello attraverso il comando 7.

Classificazione:
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Testata Atti QgQ[qit@ll Riferimenti Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti Cronologia

Ambito Altri Beni v

Modello Fabbisogni Fabbisogni PC Desktop Produzione v Apri dettaglio modello &
Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare fl template da caricare

Seleziona Prodotti Lz Seleziona I'icona per effettuare if caricamento dei prodotti in formato excel

Foglio prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni
Pag-1/1 [l

Elenco Prodotti

PREZZO PER FABBISOGNO CANONE
UM IVA PREVISTO 5  TRIMESTRALE
P Esito  Numero
Elimina * DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE |PREVISTO (5 NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI ANNI IN IN NOLEGGIO
Dec. ) NIDATE ATTUALE (5

Riga Riga NOLEGGIO (
FORNITORE S Dec.) Dec.)

(5 Dec.)

Figura 38. Eliminazione di un attributo

Individuata quindi la riga relativa all 6attributo da eliminare, <clicc:
“6 nell a pri(nal del)athbela nAdtributi da usare

Aggiungi attributo
Attributi da usare
Su Antributo i il = Questionario
i Text - CODICE REGIONALE v CODICE REGIONALE v Lettura M
i Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Serittura v Lettura v
1
E Text - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura v Lettura v
| Number - FABBISOGNO PREVISTO v | | [FABBISOGNO PREVISTO 5 v Lettura v Scrittura T samma ¥
i Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE v PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 v Lettura v Serittura v media ¥
i Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/ AMMINISTRAZIONI v NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Letwra v Scrittura v
j Number - CAMPO NUMERICO 1 A FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 A Lettura v Scrittura v somma ¥
i Number - CAMPO NUMERICO 2 A CANOME TRIMESTRALE IN NOLECCIO ATTUALE 5 A Lettura v Scrittura v media ¥

Figura 39: Elimina attributo

Descrizione deqli attributi

Gli attributi definiti nel modello corrispondon o alle informazioni utilizzate durante le fasi di
raccolta fabbisogni. Nel dettaglio, la colonna Richiesta rappresenta le informazioni che il
gestore della Richiesta Fabbisogni deve introdurre per rendere comprensibile agli
Enti/Amministrazioni 'ambito de [I'analisi mentre la colonna  Questionario rappresenta cio che

il singolo Ente visualizzera nella richiesta e le informazioni che dovra indicare in maniera
obbligatoria/facoltativa  nella risposta

In particolare, nella colonna  Attributo , viene indicata lat ipologia dell'informazione richiesta:

- 7Text: informazioni di tipo  testuale;

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni §ra¢



Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Number : informazioni di tipo  numerico (es. quantita) . Si precisa che per i campi di
ti po numerico O0Ointerod6 non viene richi;esto di
Attach : in formazioni di tipo  allegato;

Domain : informazioni da selezionare tra quelle proposte;
Gerarchico : informazioni da selezionare tra quelle proposte attraverso una struttura
gerarchica.

Inoltre, alcuni attributi sono correlati a descrizioni non editabili come ad esempio " CODICE
REGIONALE mentre altri possono essere personalizzati e quindi appariranno editabili come
ad esempio " FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI A NOLEGGIO

Aggiungi attributo

Attributi da usare

Descrizione Attributo g‘;("l“m':h Richiesta Questionario Operazioni
© Text - CODICE REGIONALE [V] [|copice ReGIONALE scitura V] | Lewura [V v
B Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE v | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Scritura || - Letwra v M
- 1 Text - ALTRE CARATTERISTICHE ﬂ | ALTRE CARATTERISTICHE | Scrittura J Lettura ﬂ :
1 Number - FABBISOGNO PREVISTO (V] || FABBISOGNO PREVISTO H V| | tettura V| | scrittura (V| | sommav|
= Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE [v] |IPREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 v| | Letura V| | scritura  [v| | media [v
B Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI [V] || NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Lettura V| | scritura v v
= Number - CAMPO NUMERICO 1 V| | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 V| | Letura (V]| scritura  [v] | sommav|
= Number - CAMPO NUMERICO 2 | | CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE 5 Iv| | tettura  [v] | scrittura (v| | media v

Figura 40: Descrizione Attributo

In particolare, gli at tributi di tipo  ofextoe adVumber o generici consentono di inserire una
descrizione personalizzata per | 6informazione rich

[2)]
[<]

Text - CAMPO TESTO 1 A (CAMPO TESTO)

Text - CAMPO TESTO 2

(<

B (CAMPO TESTO)

o)

o)

Text - CAMPO TESTO 3

<

C (CAMPO TESTO)

o)

Number - CAMPO NUMERICO 1

[<]

1 (CAMPO NUMERICO)

o)

Number - CAMPO NUMERICO 2

<]

2 (CAMPO NUMERICO)

Number - CAMPO NUMERICO 3

(<]

3 (CAMPO NUMERICO)

|

COLORE

[2)]

L]

Text - CAMPQ TESTO 1

[<I

o)

Text - CAMPO TESTO 2

[«

MATERIALE

Text - CAMPO TESTO 3

(<]

C (CAMPO TESTO)

[2)]

Number - CAMPQ NUMERICO 1 MESI DI GARANZIA

(<]

o)

Number - CAMPO NUMERICO 2 GIORNI DI ASSISTENZA

(<

(]

(]

Number - CAMPO NUMERICO 3 3 (CAMPO NUMERICO)

[<]

Figura 41 : Attributi Text/Number generici

Classificazione:
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Per aggiungere una nuova riga che consente di specializzare un nuovo  attributo, clicca re sul
comando Aggiungi attributo

0
Attributi da usare
Auributo Descrizione Attributo e Richiesta

| - . Text - CODICE REGIONALE [v] | copice ReGionALE scrittora v | Letwra  [v] ™
;_ - - ‘ Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE [v] | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Scritra || | Letwra v vl
| - - Text - ALTRE CARATTERISTICHE [™] | ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura W] | Lettura v &
¥ v - ‘ Number - FABBISOGNO PREVISTO v| | FABBISOGNO PREVISTO 5 [w| | Lemura ||| serittura  [w| | sommalv]
_, Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE | | PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 [V | tetura  [v] | scrittura  [v] | media [v]
¥ - . | Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI [V] | NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Lettora v | scrittura  [w] v
| « - Number - CAMPO NUMERICO 1 /| | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 [s] | Lettura || | serittura  |v| | somma|wv|
¥ -~ - ‘ Number - CAMPO NUMERICO 2 [¥] | CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE ‘ 5 M | tetwa V]| seritura [V | media v

Figura 42 . Aggiungi Attributo

In fondo alla tabella  Attributi da usar e, verra predisposta una nuova riga per la definizione
del | 6attri but aovranma esserk compilael & informazioni richieste prestando
attenzione a non selezionare attributi gia previsti nel modello specifico.

Cliccare sul comando nella colonna Attributo e, nel menu che verra mostrato, selezionare la
tipologia dell'informazio  ne richiesta tra quelle proposte.

Aggiungi attributo
Attributi da usare

Attributo Descrizione Attributo Numero Richiesta Questionario Operazioni

Decimali

5|~ Text - CODICE REGIONALE [¥] | ‘copice recionaLE | o M | tewwa V] v
8| ~ s |[ren- DESCRIZIONE CODICE REGIONALE [V] | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ‘ ‘ scitura (V| | Letura V] v
| - . Text - ALTRE CARATTERISTICHE [V] | /ALTRE CARATTERISTICHE Saitura v | Letwra V] v
g | ~ . Number - FABBISOGNO PREVISTO [V| | FABBISOGNO PREVISTO ‘ 5 v ‘ lettwra |V | Scrittura V| | somma|v!
g ~ - Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE [™] | PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 V] | tetura V] | scrittura  [v] | media [V
| - - ‘ Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI [v] | NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI ‘ ‘ Lettura v | scritura (v] v
g ~ a Number - CAMPO NUMERICO 1 V| | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 V| | tetura V] | scitua V] | sommalv.
S| - - Number - CAMPO NUMERICO 2 _ﬁ__u@ TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE ‘ 5 M | tetwra V]| scrittura v | media [V
g ~ - Seleziona v v v v
“{Attach - ALLEGATO 20 i - = =

Text - ALTRE CARATTERISTICHE
Domain - AREA MERCEOLOGICA
Gerarchico - ATC

Number - CAMPO INTERO 1
Number ~ CAMPO INTERO 14
Number ~ CAMPO INTERO 16
Number - CAMPO INTERO 17

Number - CAMPO INTERO 18 ’—®

Number - CAMPO INTERO 2 ¥
Eumber — CAMPO INTERO 3 |
Number ~ CAMPO INTERO 4

Number - CAMPO INTERO 5

Number - CAMPO INTERO 6

Number - CAMPO INTERO 10

Number - CAMPO INTERO 11

Number - CAMPO INTERO 12

Number - CAMPO INTERO 13

Number - CAMPO INTERO 15

Number - CAMPO INTERO 19

Number - CAMPO INTERO 20

Number - CAMPO INTERO 7

Figura 43: Selezione attributo

Classificazione:

Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni  gFds)



Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

ATTENZIONE nhon =~ consentito | '"inserimento di attr

b ut

model |l o, un messaggio a video segnalimr”™ | derrore,

‘Ambito

Altri Beni x
o Errore

Aggiungi attributo Opera2|0ne non .

ATt butildalnsars ° consentita, descrizioni

duplicate sul modello

EL_ Gia Su Auributo g:;’i‘;';}i Richiesta Questionario Operazioni
U Text - CODICE REGIONALE 0K v Lettura v v
v Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE S ——— T YT Fomm 9] |lsom v v
i Text - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura v Lettura v v
| Number - FABBISOGNO PREVISTO v | | |FABBISOGNO PREVISTO 5 v Lettura v | Scritura  v|| somma<¥
v Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE v | |PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 v Lettura v | Scitwra  v|| media ¥
| Text - NOTE ENTI/ STRUTTURE/ AMMINISTRAZIONI v | | |NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI Lettura v | scritura v v
- Number - CAMPO NUMERICO 1 v | |FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 v Lettura v | Scritura  v|| somma ¥
i‘ Number - CAMPO NUMERICO 2 v CANONE TRIMESTRALE IN NOLEGGIO ATTUALE 5 v Lettura v Scrittura M media ¥
i Text - ALTRE CARATTERISTICHE v ALTRE CARATTERISTICHE v v v

Figura 44 . Attributo duplicato

A seconda dell'attributo, sara possibile effettuare la personalizzazione e saranno disponibili
differenti informazioni

Nel caso di un attributo che consente la personalizzazione della descrizion e, inserire
la Descrizione Attributo  nell'apposito campo.

5;[!!;'@ ributo

Attributi da usare
Attributo Descrizione Altributo B:c“:r‘::a‘ii Richiesta Questionario Operazioni
= = . Text - CODICE REGIONALE [v] | [copice ReGioNALE scrittura [V | Lettura |v] v
= Text - DESCRIZIONE CODICE REGIONALE [v] | DESCRIZIONE CODICE REGIONALE | scritara v | Lewura  [v] v
= Text - ALTRE CARATTERISTICHE %] | ALTRE CARATTERISTICHE Scrittura | | Lettura ~] v
B . . Number - FABBISOGNO PREVISTO [v| | FABBISOGNO PREVISTO | 5 | | Lettura [v] | serittura ] | sommalv!
| - - Number - PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE ] | PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORNITORE 5 | | et v | serituia (v | media v
¥ - Text - NOTE ENTI/STRUTTURE/ AMMINISTRAZIONI [V] | NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI | Lettura || | Sscritura V] v
) Mumber - CAMPO NUMERICO 1 /| | FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI IN NOLEGGIO 5 Iv| | Lettura [v] | serittura || | sommalv
v~ Number - CAMPO NUMERICO 2 v | CANONE TRIMESTRALE IN re&ees@rune | 5 | | tetura ]| scritera (V] | media [v
¥ - a Number - CAMPO INTERO 3 | I | [v] v| v

Figura 45. Descrizione Altributo

Nel caso di un attributo "Numerico" verra abilitato il campo  Numero Decimali . In tal caso,
cliccare sul relativo comando * e seleziona re la cifra decimale tra quelle proposte.

Classificazione:
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Figura 46: Attributo - Numero Decimale

Per le informazioni  Richiesta e Questionario , clicca re sul comando ™ e indica re se quello che
si sta aggiungendo/modificando, nel relativo documento Richiesta/Questionario , € un

Attributo di:

- Lettura : l'informazione risultera di sola lettura;
- Scrittura : l'informazione € editabile ma non obbligatoria;
- Obbligatorio : l'informazion e é resa obbligatoria.

Nel |l 6esempi o |cohae t SCODI@E REGIONALE | mpost at Srittaradmes wl | a
ORIchiestab per | 8Ammi ni strazione/ Ente che |Lafturadt as uplr e
OQuestionario 6 per | 6Ente che.dovr”™ rispondervi

Figura 47: Attributo  J Richiesta/Questionario

Classificazione: . .
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