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1 INTRODUZIONE 

Il presente manuale  fornisce le indicazioni  per  la creazione e la gestione di  una Richiesta 

Fabbisogni , nonché per l'attivazione dell' analisi  dellõindagine e la pubblicazione del relativo 

risultato  sul Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia - Romagna (SATER). 

Tale funzionalità è resa disponibile per i  funzionari e i R esponsabili Unici del Procedimento 

(R.U.P.) dellõAgenzia o dellõAmministrazione  con profilo "Fabbisogni Gest ione", al fine di 

rilevare in maniera strutturata i fabbisogni delle  Amministrazioni  in materia di acquisti ed 

effettuare le analisi per l'aggregazione delle loro  esigenze  e ottimizzare quindi le fasi 

successive di una procedura di gara.  

ATTENZIONE: la funzionalit¨ pu¸ inoltre essere attivata da parte dellõAmministratore di 

Sistema dellõAgenzia Intercent-ER per tutti gli utenti di un determinato Ente con ruolo òPunto 

Ordinanteó, òR.U.P. RDO (R.U.P. Richieste DI Offerta)ó e òR.U.P. PDGó (R.U.P. Procedure Di Gara), 

con eventuale definizione degli Enti destinatari della stessa.  

 

2 PREDISPOSIZIONE RICHIESTA FABISOGNI 

Per creare una nuova Richiesta Fabbisogni , effettuato l'accesso  alla  propria a rea riservata , 

clicca re sul  gruppo funzionale  Gestione Fabbisogni  e successivamente sulla voce  Richieste 

Fabbisogni . 
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Figura 1: Gestione Fabbisogni -  Richieste Fabbisogni  

Nella parte alta della schermata che verr¨ visualizzata, ¯ presente innanzitutto unõarea di filtro 

che consente allõutente di effettuare ricerche, in base ad uno o pi½ criteri (es. Registro di 

Sistema, Titolo documento ), tra le Richieste Fabbisogni  present i nella tabella sottostante (se 

presenti) . 

Nella parte centrale è presente una toolbar per la gestione dell e richieste con i seguenti 

comandi:  

¶ òNuova richiest aó per creare una nuova richiesta fabbisogni;  

¶ òCopia Richiestaó per copiare una richiesta fabbisogni e le relative informazioni tra 

quelle disponibili nella tabella, in modo da agevolarne la predisposizione . In tal caso 

sarà necessario selezionare la richiesta che si intende copiare cliccando sul check  e 

cliccare sul comando di copia. Il sistema aggi ungerà una nuova riga alla tabella con le 

medesime informazioni della richiesta selezionata ed il Titolo Documento  verrà 

preimpostato come "Copia di ...". Cliccare sul comando  per aprire il dettaglio della 

nuova richiesta e procedere alla compilazione/modifica delle informazioni.  

 
Figura 2: Copia di una richiesta fabbisogni  
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¶ òEliminaó per  cancella re una Richiesta Fabbisogni con  stato òIn Lavorazioneó. Il 

documento eliminato non sar¨ pi½ visibile nellõelenco delle rich ieste  e non potrà essere 

più ripristinato . Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo òEliminazione Richiesta 

Fabbisogni òIn lavorazioneóó; 

¶ òStampaó per stampare la lista delle richieste presenti nella tabella ; 

¶ òEsporta in xls ó per esportare la lista delle richieste presenti in tabella  in formato xls ; 

¶ òSelezionaó permette di selezionare/deselezionare/invertire la selezione sugli elementi 

della lista.  

A seguire, v errà mostrata una schermata in cui saranno visibili -  se presenti -  tutte le Richieste 

Fabbisogni predisposte, inviate e/o completate  dallõutente o per le quali lõutente ¯ stato 

individuato come Riferimento . Per ciascuna richiesta, la tabella mos trerà le seguenti 

informazioni: Registro  Di Sistema , Titolo Documento , Oggetto , Data Invio , Rispondere Entro 

Il, Numero Partecipanti , Numero Risposte , Stato .  

In particolare, una Richiesta Fabbisogni può assumere i seguenti stati : 

-  In Lavorazione : se è st ata predisposta (salvata) ed è in attesa di essere inviata;  

-  Inviato : se è stata inviata alle Amministrazioni;  

-  Completato : se è stata completata, ovvero sono scaduti i termini per la risposta da 

parte degli Enti o tutte le Amministrazioni interpellate h anno prodotto una risposta.  

Per creare una nuova richiesta fabbisogni, clicca re sul comando Nuova richiesta  presente nella 

toolbar riportata al di sopra della tabella con l'elenco delle richieste.  

 
Figura 3: Nuova Richiesta  

In alto al documento che verrà mostrato, è presente  una toolbar per la gestione dell o stesso 

con i seguenti comandi:  
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¶ òSalvaó per salvare la richiesta fabbisogni in lavorazione e continuarne la 

predisposizione in un secondo momento. La richiesta salvata sarà d isponibile nella 

tabella delle richieste dalla quale è stata creata;  

¶ òInviaó per inviare la richiesta fabbisogni alle Amministrazioni ed avviare la fase di 

rilevazione  e di  analisi  dei fabbisogni;  

¶ òProroga Richiesta ó per estendere i  termini  della richiesta  inviata. Il comando verrà 

abilitato solo se la richiesta ¯ stata inviata mediante lõapposito comando; 

¶ òStampaó per stampare le informazioni visualizzate sul documento;  

¶ òComunicazione Generica ó per inviare una comunicazione generica a tutti gli Enti 

destin atari della raccolta fabbisogni, con la possibilità di escluderne alcuni in fase di 

compilazione della comunicazione. Il comando verr¨ abilitato a seguito dellõinvio della 

richiesta fabbisogni . Per maggiori dettagli, consultare il capitolo òComunicazione 

Genericaó; 

¶ òEsporta in xls ó per esportare in formato xls le informazioni visualizzate; 

¶ òAssegna aó per assegnare il  documento ad un altro utente dell õAmministrazione che 

sta procedendo alla predisposizione della richiesta , anch'e sso registrato al Sistema per 

gli Acquisti  e al quale ¯ stato associato il profilo òFabbisogni Gestioneó; 

¶ òInfo Mail ó per visualizzare l e mail  di notifica inviate all e Amministrazioni  con il relativo 

esito ; 

¶ òChiudere ó per chiudere il documento e tornare alla schermata precedente.  

L'area di Intestazione  del documento presenta una serie di informazioni alimentate 

automaticamente dal sistema (es.  il Compilatore  del documento, l'Utente in carico  e la Fase, 

che inizialmente  è "In lavorazione ") e altre informazioni relative ai Dati Protocollo  che è 

possibile indicare manualmente.  

Assegna re, innanzitutto, un nome alla richiesta fabbisogni, compilando il campo  Titolo 

documento . 
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Figura 4: Richiesta Fabbisogni -  Intestazione  

Il documento si compone di diverse sezioni da compilare per la pubblicazione della Richiesta 

Fabbisogni e, per ciascuna di esse , è possibile cons ultare lo specifico paragrafo disponibile 

nel presente manuale.  

In particolare, la schermata presenterà le seguenti sezioni: Testata , Atti , Prodotti , Riferimenti , 

Note , Destinatari , Questionari Ricevuti , Documenti , Cronologia . 

 

Predisposte tutte le sezioni previste, sarà necessario procedere con l' Invio dell a Richiesta 

Fabbisogni, al fine di  avviare la fase di rilevazione  e consentire  successivamente le analisi  per 

l'aggregazione delle esigenze degli Enti destinatari della richiesta.  

 Testata  

Nella  sezione Testata  di una Richiesta Fabbisogni , andranno definiti lõoggetto della Richiesta, 

i termini, ed i parametri che la caratterizzano.  

Non è prevista una precisa sequenza di compilazione delle diverse sezioni, è possibile, infatti, anche non 

rispetta re l'ordine riportato nella schermata mentre è necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie 

richieste, indicate dal label in grassetto e dal simbolo * . 
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Inseri re l'informazione Identificativo Iniziativa , cliccando sul comando . 

 
Figura 5: Richiesta Fabbisogni ð Testata ð Identificativo Iniziativa  

Verrà mostrata una schermata in cui è possibile selezionare l' Identificativo 

Iniziativa  attraverso due modalità:  

1) digita re nell'apposto campo la parola chiave per cui si intend e effettuare la ricerca, 

clicca re sul comando , seleziona re il risultato della ricerca e clicca re sul comando 

. 

 
Figura 6: Selezione Identificativo Iniziativa modalità 1  

2) seleziona re l' Identificativo Iniziativa  tra quelli proposti nell'elenco e clicca re sul 

comando . 
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Figura 7: Selezione Identificativo Iniziativa modalità 2  

Inseri re una descrizione breve della Richiesta Fabbisogni nel campo  Oggetto della Richiesta 

Fabbisogni . 

 
Figura 8: Richiesta Fabbisogni -  Testata  -  Oggetto  

Inseri re le informazioni obbligatorie relative ai Termini  richiesti,  rispettando il seguente 

criterio: considerando l'ordine di posizione dei termini ne lla sezione Testata  (da sinistra a 

destra), la data del termine successivo deve essere maggiore rispetto alla data impostata per 

il termine precedente.  
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Nello specifico vengono richiesti i seguenti termini: Periodo di riferimento Inizio , Periodo di 

riferimento Fine e Scadenza per lõinvio della Risposta (entro cui le Amministrazioni coinvolte 

possono rispondere al questionario ricevuto).  

 
Figura 9: Richiesta Fabbisogni -  Testata  -  Termini  

Nell'area dedicata ai parametri, di default, il campo  Richiesta Firma è impostato su  "si"; se 

desider a invece  che il questionario sottoposto dalle Amministrazioni non debba essere 

firmato digitalmente, clicca re sul comando  e selezion are "no". 

 
Figura 10 : Richiesta Fabbisogni -  Testata  -  Parametri  
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 Atti  

La sezione Atti , con sente  la predisposizione del la documentazione relativa alla richiesta 

fabbisogni a supporto delle Amministrazioni , ad esempio per la compilazione del questionario 

di risposta . 

Per inserire la documentazione necessaria, clicca re sul comando Aggiungi documentazione  e, 

nella riga che verrà aggiunta alla tabella,  indicare  la Descrizione  dell a documentazione  e 

cliccare sul comando  per allega re il relativo file . 

Per maggiori dettag li, consultare il capitolo òCaricamento di un file ó del manuale òFunzionalità 

generiche e approfondimenti ó. 

ATTENZIONE: clicca re sul comando Aggiungi documentazione  e ripet ere le operazioni 

descritte tante volte quanti sono i documenti da allegare.  

 
Figura 11 : Richiesta Fabbisogni -  Atti  

Per eliminare un a riga relativa ad un documento predisposto , clicca re sul relativo comando 

 nella tabella Elenco documenti . 

 
Figura 12 : : Richiesta Fabbisogni -  Elimina documento  

 Prodotti  

Nella sezione  Prodotti  dovranno essere indicate  le specifiche dei beni e servizi oggetto della 

richiesta fabbisogni.  

Clicca re sul comando  e seleziona re l'Ambito  tra quelli proposti  (Farmaci , Lavori , Dispositivi 

Medici , Altri Beni  e Servizi ). 
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Figura 13 : Richiesta Fabbisogni -  Prodotti ð Selezione Ambito  

Successivamente, c licca re sul comando  Modello Fabbisogni  e, a seconda dell' Ambito  

precedentemente selezionato e dei modelli precaricati,  indicare  il  Modello  Fabbisogni  tra 

quelli proposti.  

 
Figura 14 : Richiesta Fabbisogni -  Prodotti -  Modello Fabbisogni  

Un messaggio di informazione a video confermerà l'operazione.  Clicca re su  per chiudere 

il messaggio.   
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Figura 15 : Messaggio di conferma selezione modello  

Selezionato il Modello Fabbisogni , in fondo alla schermata verrà mostrata una tabella 

composta dalle voci e dagli attribut i utili a specificare i beni ed i servizi oggetto della Richiesta 

Fabbisogni.  In particolare, gli attributi previsti come òobbligatorió nel modello, per i quali ¯ 

richiesta dunque la compilazione, verranno evidenziati dal simbolo ò*ó nella relativa 

denominazione. Relativamente ai campi di tipo numerico, verrà data evidenza anche del 

numero dei decimali possibili durante lõimputazione.  

 
Figura 16 : Modello Elenco Prodotti  

 

La tabella Elenco Prodotti  può essere compilata secondo due modalità:  

1) direttamente a Sistema;  

2) scaricando il Foglio prodotti da compilare  in formato .xlsx.  

Prima di procedere alla compilazione della tabella de i prodotti, è possibile personalizzare/modificare il modello 

selezionato, cliccando sullõapposito comando . Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo di 

approfondimento òConfigurazione Modelli ó. 
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Compilazione Elenco Prodotti a sistema  

È possibile compilare la tabella Elenco Prodotti  direttamente su SATER , inserendo le 

informazioni richieste per prodotto  a seconda del modello configurato. Tale modalità di 

compilazione è consigliata nel caso in cui si debbano caricare pochi articoli/servi zi.  

Cliccare sul comando Aggiungi  posizionato nella toolbar in alto all a tabella  per aggiungere la 

prima riga dei prodotti . 

ATTENZIONE: clicca re sul comando Aggiungi  tante volte quanti sono i prodotti/servizi oggetto 

della Richiesta Fabbisogni.  

 
Figura 17 : Aggiungi prodotto  

Nella nuova riga che verrà predisposta, inser ire  tutte  le informazioni richieste per prodotto, a 

seconda del modello definito.  

Nell'esempio che segue, vengono indica te le informazioni  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE e 

ALTRE CARATTERISTICHE del prodotto.  
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Figura 18 : Compilazione Elenco Prodotti a sistema  

Inserite tutte le informazioni richieste nella tabella Elenco Prodotti , clicca re sul comando 

Verifica Informazioni  posizionato nella toolbar posta sopra  alla tabella.  

 
Figura 19 : Verifica Informazioni  

Il  Sistema verificherà la presenza di eventuali anomalie nella compilazione della tabella Elenco 

Prodotti  e, nel caso in cui non sia presente alc un  errore nella predisposizione della tabella, un 

messaggio di informazione a video confermerà l'operazione. Cliccare su  per chiudere il 

messaggio.  
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Figura 20 : Messaggio di conferma verifica informazioni  

La corretta compilazione della riga della tabella  Elenco Prodotti  verrà segnalata dal 

simbolo   nella colonna Esito Riga . 

 
Figura 21 : Esito Riga positivo  

Nel caso in cui , invece,  nella compilazione della tabella  Elenco Prodotti siano stati comm essi 

errori,  un messaggio di  errore  a video ne notificherà la presenza.  Clicca re su  per chiudere 

il messaggio.  

 
Figura 22 : Messaggio presenza anomalie  
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Il campo Esito verifica informazioni  predisposto al di sopra della tabella Elenco Prodotti , verrà 

alimentato con lõesito negativo della verifica. In particolare, gli errori verranno segnalati nella 

colonna Esito Riga  di ciascuna riga  dal simbolo , con annessa motivazione.  In tal caso, sarà 

necessario correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni e ripetere la 

verifica cliccando sul comando Verifica Informazioni . 

  
Figura 23 : Esito Riga con anomalie  

Compilazione Elenco Prodotti formato Excel  

Per compilare la tabella  Elenco Prodotti  scaricando il Foglio prodotti da compilare  in formato 

.xlsx , ¯ necessario scaricare il relativo file cliccando sullõapposito comando . Tale modalità 

di compilazione è consigliata nel caso in cui si debbano caricare num erosi articoli/servizi.  

 
Figura 24 : Download foglio prodotti da compilare  

Salvato sul proprio computer ed a perto  in Excel il file .xlsx , si potrà procedere  alla sua 

compilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazioni 

alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive . 
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Completa re il foglio Excel inserendo le informazioni richieste per ogni prodotto, a seconda 

del modello definito.  

Nell'esempio che segue, è previsto l'inserim ento dell'informazione Numero 

Riga, DESCRIZIONE CODICE REGIONALE e ALTRE CARATTERISTICHE. 

ATTENZIONE: è possibile inserire l'informazione Numero Riga  per tutti i prodotti/servizi 

digitando numeri progressivi a partire da " 1" (es. 1, 2, ...). In caso contrario, se non viene 

inserito alcun numero, all'atto del caricamento del foglio prodotti a sistema, verranno in 

automatico numerate le righe relative ai  prodotti, secondo l'ordine di inserimento sul foglio 

Excel.  

 
Figura 25 : Compilazione Elenco Prodotti in Excel  

Compilato e salvato il file xlsx relativo al Foglio Prodotti da compilare , cliccare sul comando 

Seleziona Prodotti  per c aricarlo a Sistema.  
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Figura 26 : Caricamento foglio prodotti  

Il Sistema verificherà in automatico la presenza di eventuali anomalie nella compilazione del 

file .xlsx  caricato e, nel caso in cui non siano presenti errori, tutte le colonne della  tabella 

Elenco Prodotti  verranno correttamente compilate.  Un messaggio di informazione  a video 

confermerà l'operazione eseguita.  Clicca re su  per chiudere il messaggio.  

 
Figura 27 : Messaggio di caricamento prodotti eseguito correttamente  

Il file carica to verrà mostrato dall'icona   nel campo Foglio prodotti selezionato  e la corretta 

compilazione di ciascuna riga della tabella  Elenco Prodotti  verrà segnalata dal 

simbolo   nella colonna Esito . 
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Figura 28 : Foglio prodotti selezionat o 

Nel caso in cui , invece, nella compilazione de l file .xlsx  Foglio prodotti da  compilare  siano 

stati commessi errori,  un messaggio di  errore  a video ne notificherà la presenza.  Cliccare su 

 per chiudere il messaggio.  

 
Figura 29 : Messaggio presenza anomalie  

Il campo Esito verifica informazioni  predisposto al di sopra della tabella Elenco Prodotti , verrà 

alimentato con lõesito negativo della verifica. In particolare, gli errori verranno segnalati nella 

colonna Esito Riga  di ciascuna riga  dal simbolo , con annessa motivazione.  In tal caso, sarà 

necessario correggere le anomalie evidenziate modificando le informazioni e ripetere la 

verifica cliccando sul comando Verifica Informazioni . 
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Figura 30 : Esito Riga con anomalie  

ATTENZIONE: se sono state apportate  formattazioni a celle , righe, colonne  e/o  

aggiun te informazioni extra , verrà mostrato il segu ente messaggio di errore:  

 
Figura 31 : Foglio Excel non coincidente  

Approfondimento: Configurazione Modelli  

È possibile correggere gli errori segnalati modificando le informazioni inserite direttamente nella  tabella  Elenco 

Prodotti , senza dunque dover necessariamente ricaricare il file .xlsx modificato . 
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Selezionato l' Ambito  ed indicato il Modello  Fabbisogni  tra quelli proposti,  in fondo alla 

schermata  verrà mostrata una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i 

beni ed i  servizi oggetto della R ichiesta Fabbisogni.  

Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, è possibile 

personalizzare il modello selezionato, cliccando sullõapposito comando , ai fini di 

modificare gli attributi da utilizzare, il loro ordinamento e l'algoritmo di aggregazione.  

 
Figura 32 : Apri dettaglio modello  

Verrà mostrata una schermata nella quale è presente una toolbar con una serie di comandi 

per la gestione del documento:  

¶ òConferma ó per applica re le modifiche apportate al modello;  

¶ òPrecedenteó per accedere ad una versione precedente del documento, se esistente;  

¶ òEsporta in XML ó per esportare le informazioni contenute sulla pagina in formato XML; 

¶ òChiudió per  chiudere il documento e  tornare alla pagina precedente.  

Nell'area di intestazione del la schermata che verrà mostrata, verranno visualizzate una serie 

di informazioni identificative e non editabili quali l' Operatore  e il Registro di Sistema . A 

seguire, viene riportato l' Ambito  di riferimento, precedentemente selezionato, e l a tabella 

degli attributi.  
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Figura 33 : Configurazione Modelli Fabbisogni  

Tutte le voci della colonna Descrizione Attributo , presenti nella tabella Attributi da usare , 

corrispondono alla denominazione delle singole colonne che compongono la corrispettiva 

tabella Elenco Prodotti  nella sezione Prodotti . 



                                        Agenzia per lo sviluppo 
                                          dei mercati telematici  

Classificazione:  

TLP: WHITE Intercent - ER| Raccolta Fabbisogni  24  

 

 
Figura 34 : Attributi del modello  

Giù e su 

I comandi òó e òó (rispettivamente òGiùó e òSuó), consentono di spostare lõordine delle 

colonne nella tabella Elenco Prodotti  presente, a seconda della definizione dell'attributo,  nel 

documento di Richiesta  o del Questionario . 

ATTENZIONE: nell'esempio che segue viene mostrato l'ordinamento della tabella Elenco 

Prodotti  del documento di Richiesta . 
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Figura 35 : Ordine attributi  

Vedi attributo gerarchico/dominio 

Nel caso di attributo "Gerarchico" o òDominioó, per visualizzare le informazioni che ¯ possibile 

selezionare tra quelle proposte, attraverso la relativa struttura, cliccare sul comando . 
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Figura 36 : Dettaglio attributo dominio/gerarchico  

Verrà mostrato il dettaglio delle possibili selezioni.  

 
Figura 37 : Esempio attributo dominio  

Eliminazione di un attributo 

Per eliminare un'informazione present e nella tabella Elenco Prodotti  (es. ALTRE 

CARATTERISTICHE), è necessario aprire il dettaglio del modello attraverso il comando . 
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Figura 38 : Eliminazione di un attributo  

Individuata quindi la riga relativa allõattributo da eliminare, cliccare sulla corrispettiva icona ò

ó nella prima colonna (Elé) della tabella Attributi da usare . 

 
Figura 39 : Elimina attributo  

Descrizione degli attributi 

Gli attributi definiti nel modello corrispondon o alle informazioni utilizzate durante le fasi di 

raccolta fabbisogni. Nel dettaglio, la colonna Richiesta  rappresenta le informazioni che il 

gestore della Richiesta Fabbisogni deve introdurre per rendere comprensibile agli 

Enti/Amministrazioni l'ambito de ll'analisi mentre la colonna  Questionario  rappresenta ciò che 

il singolo Ente visualizzerà nella richiesta e le informazioni che dovrà indicare in maniera 

obbligatoria/facoltativa  nella risposta . 

In particolare, nella colonna Attributo , viene indicata la t ipologia dell'informazione richiesta:  

-  Text : informazioni di tipo  testuale;  
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-  Number : informazioni di tipo  numerico (es. quantità) . Si precisa che per i campi di 

tipo numerico òinteroó non viene richiesto di specificare il numero di decimali; 

-  Attach : in formazioni di tipo  allegato;  

-  Domain : informazioni da selezionare tra quelle proposte;  

-  Gerarchico : informazioni da selezionare tra quelle proposte  attraverso una struttura 

gerarchica.  

Inoltre, alcuni attributi sono correlati a descrizioni non editabili come ad esempio " CODICE 

REGIONALE" mentre altri possono essere personalizzati e quindi appariranno editabili come 

ad esempio " FABBISOGNO PREVISTO 5 ANNI A NOLEGGIO". 

 
Figura 40 : Descrizione Attributo  

In particolare, gli at tributi di tipo  òTextó e òNumber ó generici consentono di inserire una 

descrizione personalizzata per lõinformazione richiesta.  

 
Figura 41 : Attributi Text/Number generici  
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Per aggiungere una nuova riga che consente di specializzare un nuovo  attributo, clicca re sul 

comando Aggiungi attributo   

 
Figura 42 : Aggiungi Attributo  

In fondo alla tabella Attributi da usar e, verrà predisposta una nuova riga per la definizione 

dellõattributo per il quale dovranno essere compilate le informazioni richieste prestando 

attenzione a non selezionare attributi già previsti nel modello specifico.  

Cliccare sul comando  nella colonna Attributo  e, nel menù che verrà mostrato, selezionare  la 

tipologia dell'informazio ne richiesta tra quelle proposte.  

 
Figura 43 : Selezione attributo  
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ATTENZIONE: non ¯ consentito l'inserimento di attributi duplicati. Allõatto della conferma del 

modello, un messaggio a video segnaler¨ lõerrore, come mostrato di seguito.  

 
Figura 44 : Attributo duplicato  

A seconda dell'attributo, sarà possibile effettuare la personalizzazione e saranno disponibili 

differenti  informazioni . 

Nel caso di un attributo che consente la personalizzazione della descrizion e, i nseri re 

la Descrizione Attributo  nell'apposito campo.  

 
Figura 45 : Descrizione Attributo  

Nel caso di un attributo "Numerico"  verrà abilitato il campo Numero Decimali . In tal caso, 

clicca re sul relativo  comando  e seleziona re la cifra decimale tra quelle proposte.  
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Figura 46 : Attributo -  Numero Decimale  

Per le informazioni Richiesta  e Questionario , clicca re sul comando  e indica re se quello che 

si sta aggiungendo/modificando, nel relativo documento Richiesta/Questionario , è un 

Attributo di:  

-  Lettura : l'informazione risulterà di sola lettura;  

-  Scrittura : l'informazione è editabile ma non obbligatoria;  

-  Obbligatorio : l'informazion e è resa obbligatoria.  

Nellõesempio che segue, lõattributo CODICE REGIONALE ¯ impostato come òScrittura ó sulla 

òRichiestaó per lõAmministrazione/Ente che la sta predisponendo e in sola òLettura ó sul 

òQuestionario ó per lõEnte che dovr¨ rispondervi. 

 
Figura  47 : Attributo ð Richiesta/Questionario  
































































































