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Agenzia per lo sviluppo =
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1 INTRODUZIONE

In fase di indizione di una nuova procedura di Gara, il sistema propone una schermata
composta da una serie di sezioni da compilare, che possono variare a seconda della tipologia

di Procedura. Non e prevista una precisa sequenza di compilazione delle sezioni né dei campi

in esse riportati, ad eccezione di alcune voci ¢ he vengono abilitate solo sulla base di
determinate selezioni.

Il presente manuale mostra le indicazioni per:

- l'acquisizione e la gestione del  CIG, il codice alfanumerico integrato con il sistema

SIMOG (Sistema Informativo di Monitoraggio delle Gare) di ANAC;

- la definizione dei requisiti che possono essere associati all'intera procedura di gara

0 a uno o piu lotti che la compongono ;

-l dintegrazione con il SI MOG ai fini del |l a ver
procedura di gara inseriti su S ATER e quelli presenti sul SIMOG, nel caso in cui
l'acquisizione e la gestione del CIG non sia avvenuta attraverso le specific he
funzionalita disponibili su SATER.

ATTENZIONE: nel caso in cui venga inviata una richiesta del CIG con conseguente acquisizione

del N. di Gara Autorita/CIG, nel caso in cui si proceda con un annullamento della stessa
attraverso | a s pAwidRiclheata buaozi angeg@ui t o omeadlldgara,pubbl
si verifichi il caso di lotto/gara deserto/a oppure si proceda con una revoca di lotto/gara, il

ClG acquisito risulta oObruciatod6 e non potr” esser

ATTENZIONE per informazioni in merito alla richi esta del CIG Derivato su Simog, consultare
i ma n brnaskiane edGestione OdF O .

2 Richiesta CI G su SI MOG: 0si

2.1 Gestione CIG

Se nella sezione Testata il campo  RichiestaCIGSuSIMOG =~ st at o i mp o, ®posdbile su 0
richiedere i | codice CIG in fase di indizione della Procedura di Gara dal Responsabile Unico del

Procedimento (R.U.P.) - indicato nella sezione Testata - attraverso le specifiche funzionalita
di invio della richiesta del CIG/Smart CIG disponibili su SATER. Per effettu are una richiesta del
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CIG/Smart CIG, il R.U.P. dovra essere in possesso della Password SIMOG, ricevuta all'atto della
registrazione al Portale ANAC. In particolare, il sistema richiedera al RUP la password SIMOG

in  occasione del suo primo invio di una rich iesta CIG/Smart CIG e
successivamente memorizzera il dato nella sua scheda utente, in modo tale che - per tutte le
richieste/modifiche successive d verra effettuato esclusivamente un controllo automatico di

validita della Password inserita.
Nello specifico , attraverso la richiesta del CIG, alla  procedura viene attribuito il:

- Numero di Gara : numero identificativo univoco della Procedura;
- CIG: codice identificativo di ciascun lotto della Procedura.

In generale, ogni documento relativo alla gestione del ClI G/Smart CIG (richiesta, modifica,
annullamento) sara disponibile nella sezione della procedura di gara.

Ad eccezione dei documenti relativi allo Smart CIG che prevedono esclusivamente la fase di
lavorazione e di invio, i documenti relativial CIG  prevedono tre fasi, alle quali corrispondera
il seguente Stato:

- In lavorazione : il documento si trova in fase di predisposizione e non é stato ancora
inviato;

- Invio in corso : il documento e in fase di invio. In tale fase lo Stato Richiesta Gara e
lo Stato Richiesta Lotto ¢ "Inserita " (il documento € in invio e l'integrazione con i servizi
SIMOG ¢ in corso);

- Inviato : il documento é stato inviato. In tale fase lo Stato Richie sta Gara e lo Stato
Richiesta Lotto €& "Elaborato " (I'integrazione con i servizi SIMOG e avvenuta ed il CIG/N.

di Gara Autorita é stato assegnato).

La gestione del CIG/Smart CIG prevede le seguenti funzionalita:

1 Richiesta CIG: per attribuire il Numero di Ga ra ed il CIG, prevalentemente ad una
procedura di gara "soprasoglia”. In particolare, la funzionalita consente di attribuire il

Numero di Gara alla Procedura e, nel caso di una procedura di gara multilotto, il ClGa
ciascun lotto,

1 Richiesta Smart CIG: per attribuire lo Smart CIG ad una procedura di gara "sottosoglia” n
quanto ‘"esente”dal CIG. Lo Smart CIG viene attribuito dal SIMOG a tuttala  Procedura e,
per tale motivo, é prevalentemente richiesto per le procedure monolotto,

1 Modifica : per variare /a richiesta del CIG/Smart CIG, in qualunque momento successivo
allinvio della richiesta stessa,

Classificazione: ) o
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1 Aggiorna CIG e numero Gara : per aggiornare e visualizzare le informazioni CIG/N. di
Gara Autorita anche nella sezione Testata della procedura di gara e, nel caso di una
Procedura multilotto,  nella tabella Elenco Lotti della sezione [Reil,

1 Annulla Richiesta . per annullare /a richiesta del CIG/Smart CIG inviata.

ATTENZIONE l'esempio che segue mostra le indicazioni relative all'acquisizione e alla
gestionedel CIGedallagesti one dei requi si ti di una procedur
vantaggiosad6; | e medesi me indicazioni sono valide

Richiesta CIG

La richiesta del CIG consente le attivita di scambio di informazi oni di una Gara con il sistema
SIMOG erichiede che siano soddisfatte alcune  condizioni:

- nella sezione Testata:

a) ilcampo " Richiesta CIG su SIMOG' deve essere impostato su" S/'; in tal modo, i campi

relativi all'inserimento del CIG saranno disabilitati e tali informazioni saranno attribuite
in automatico dal sistema. In caso contrario, e dunque se il campo " Richiesta CIG su
SIMOG' é impostato su " ANo", non saranno disponibili  le funzionalita relative alla

Gestione del CIG.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato gia creato il documento di Richiesta del CIG, la
modifica successiva del campo " Richiesta CIG su SIMOG' da " SI' a "ANo", comporta
l'annullamento automatico del documento precedente.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia gia stato inviato il documento di Richiesta del CIG, la
modifica successiva del campo " Richiesta CIG su SIMOG' da " SI' a "ANo", comporta
I'annullamento automatico del documento. Nel dettaglio, verra mostrato il seguente
messaggio di errore " Cambiando questa scelta verranno annu  llate tutte le richieste

SIMOG effettuate sulla procedura. Proseguire? ". Cliccando su OK, nella
sezione verra creato in automatico il documento di Annullamento della
Richiesta CIG.

ATTENZIONE: per le procedure di gara il cui Stato € "In lavorazi one", create prima
dell'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG' é
impostato di default  su " Ao", mentre per tutte le procedure di gara create in seguito

Classificazione: . L
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all'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG' é
impostato di default su"ST.

b) deve essere indicato il R.U.P. della Procedura di Gara che, in quanto tale, procede
alla richiesta del CIG;

C) se e stato selezionato il campo  Appalto PNRR/PNC , le relative informazioni  richieste
come obbligatorie per la creazione del documento di richiesta del CIG, verranno
ereditate sulla richiesta e rese editabili per eventuali specializzazioni a livello di lotto;

d)ilcampo ImportoAppalto deve essere diverso da 00, 006.
e) deve esser e indicato I' Oggetto ;

- nella sezione Informazioni Tecniche deve essere indicato il Luogo ISTAT e il Codice
identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV .

- nella sezione Prodotti /Lotti il modello definito deve essere stato correttamente compila to.
Per maggiori dettagli, consulta re i | man ual e vnédioaadiumaproceliutafithiesta

di Offerta ".

Aperto il dettaglio della Procedura di Gara, per richiedere il CIG, clicca re sulcomando Gestione
CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Richiesta
CiG.

ATTENZIONE: prima di procedere con la creazione del documento si consiglia di eseguire un
Salvaé o Merficadlnformazioni 6 n el | a Peodottii/ Lot e

Classificazione: . L
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Bando/Inviti (D

= - v
Salva Invio Stampa Gestione CIG ¥] | Funziov _Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Richiesta CIG

Richiesta Smart CIG
Modifica
Verifica

@ - campi obbligatori sono indi

Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio

Aggiorna CIG e numero Gara
RUP Test P R ——
Annulla Richiesta

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario.progressiv

ICHFIEW Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Rice

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hutp.//intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita Ccup “R.U.P.

si v/ RUP Test |v

Figura 1: Gestione CIG - Richiesta CIG

Verra mostrata una schermata con alcune informazioni non editabili relative alla  procedura e

altre informazioni, obbligatorie o facoltative, che potra nno essere definite

Nel dettaglio, nelcampo  Importo ComplessivoGara v er r © r i ljnportd Appaito présente
sulla o0Testatad in SATER, totaer dellasgara owezoncongprersivol 6 i mp o
d e Impdito Base Asta, Importo Opzioni e Oneri sicurezzanoribasso presenti in 0Tes

Nel dettaglio:

- se previsti nel modello selezionato gli attributi 0l MPORTO OP dVPORTOGPER
ATTUAZIONE SICUREZZA , nel | a tabell a OEl enco Lotti o
documento di richiesta del CIG, il valore Importo lotto  corrisponde alla somma della
Base asta del prodotto + Importo opzioni + Importo per attuazione della sicurezza del

singolo |l otto. importap @pzidnii c e | Idpdrto, per lafiuazione della
sicurezza indicati su SATER, alimentano le rispettive colonne Di Cui Per
Opzioni /Ripetizioni e Di Cui Per Attuazione Della Sicurezza del documento . In
particolare, se per il lotto € presente un importo per il campo Di Cui Per
Opzioni/Ripetizioni , il campo L'appalto prevede ripetizioni o altre opzioni? deve essere
settato; su 0si 0

- se per la procedura di gara é presente un Importo Appalto >= 500. 000, 00 @,
campo Tipo Contratto @ st at o i mp dagwr@dt omesit r & i Sceltacdelmp o
Contraente é stato impostato su uno dei seguenti valori OProcedura, ApRmradaedu
Ri strettaco, oD/ al ogo competitivoo, OProcedur .

OProcedura competitiva con negoziazi oneo, OPro

Classificazione: . L
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di gar a (s et ammomentgdella pubhiicaziopedlella procedura di gara, viene
richiesto come obbligatori o iidforndatw ®DFENelainserired Ba n d
nell a sezione O0OAtti o0 dell a procedulnserisqAit é y aver

Una Richiesta CIG pu0 assumere il seguente  Stato:

- Inserita : il docu mento € in invio e l'integrazione con i servizi SIMOG € in corso;
- Elaborato : I'integrazione con i servizi SIMOG é avvenuta ed il CIG/N. di Gara Autorita
é stato assegnato.

ATTENZIONE: i campi Settore attivita della SA , Gara esclusa dall'acquisizione obbl igatoria dei
requisiti ai fini FVOE ed Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza sono
impostati di default. Per modificare quanto indicato, clicca re sui relativi comandi ¥l ed
effettua re le opportune selezioni.

Inoltre:

- se il parametro Genera Convenzione completa della procedura di gara, presente  nella

sezione 0 T e s t deltrglafivo documento, = st at o i mp o s nelatrichiessalCIGnsli 6
campo Modalita di realizzazione va selezionato il valore 0Convenzione 6 @éccdrdo Quadroo .

Al contrario, se il parametro Genera Convenzione completa @ st at o i mpostato s
campo Modalita di realizzazione non pu, esser e Cemdnsopa 60 n @Accaydo O
Quadro & In entrambi i casi, se non vengono rispettate tali indicazioni, al moment o del |
dellarichiesta, verr ™ mostrato il S eSgla mem/d peocemeescheaigogpmoarn. 0
convenzione il campo ‘modalita di realizzazione' deve essere 'Convenzione' o 'Accordo

quadro'6 ;

- se il campo Settore attivita della SA viene impostato come " S - speciale”, occorre inserire
obbligatoriamente anche linformazione Modalita di indizione (settori speciali) 0
| di nf or rMadalitadiingizione servizi di cui all'allegato IX cliccando sui relativi comandi

= . Se invece il campo Settore attivita della SA viene impostato come " O - ordinario", non é
possi bil e i nser i Maalita diindiziooer(settorspetialip ;

- seil campo Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza viene impostato
come " s/, occorre inserire obbligatoriamente anche l'informazione Motivo urgenza ;

- seilcampo Motivourgenza vieneimpostatocome" Somma urgenza beniculturali ", Importo
Lotto deve essere minoreo ugual e a 300mebtt@Qs ®O0videne i mpSosmaat o s
urgenza e pr ot ez |iccamo Motivodérega a livello di lotto deve essere impostato

Classificazione: . L
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s u Affidamento in somma urgenza o per esigenze di protezione civile a I n questodul ti:
ovvero se il campo Motivo deroga viene impostato con un valore differente d a quello richiesto
oppure non viene impostat o, al moment o dell dinvio

inserirlo in automatico per il lotto ;

-1 6i nfornCazG orneel ati vo all daccordo quadreoobbigatorive@ nzi o
quando il campo Modalita di realizzazione viene impostato su  oContratto dappalto
discendente da Accordo quadro/Convenzione con successivo confronto compelitivo 0,

OContratto dappalto discendente da Accordo quadro/Convenzione senza SuUCCESSIVO
confronto co mpetitivo 6 , Conltratto di concessione di servizi discendente da Accordo
quadro/convenzione con successivo confronto competitivo 6 &onmatto di concessione di
servizi discendente da Accordo quadro/convenzione senza SuUCCeSSIVo —confronto
competitivo 6 mentr e non deve essere inserit a se per il campo Modalita di realizzazione viene
effettuata una sel e27dA4ocerdodduddo & r €& &Eonvdnaione 6

-1 6i nfornaiznkonai document i relati vi all 6affi damen
protezione civile & obbligatoria se il campo Esecuzione di affidamenti in estrema
urgenza/sommaurgenza | mpost &b oe siul Matieorangenza s u Somma urgenza

e protezione civile Q

ATTENZIONE | 6i nf o rinkaai doocumenti relativi all daffidamento diret

urgenza e protezione civile  viene inviata al Simog Web a seguito della pubblicazione della
procedura di gara su SATER.

Classificazione: . L
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Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titole documento

Richiesta CIC

EyT

Precedente

Chiudi

Registre di Sistema Data

Stato

In lavorazione

Oggetto

Procedura di gara aperta, lavori di costruzione scuole superiori

Cedice fiscale RUP

N. di Gara Autorita

Esito richiesta Gara

Stato Richiesta Gara

Denominazione del centro di costo nellambito della Stazione Appaltante

Denom.ne della Stazione Appaltante competente

Codice univoco centro di costo

Cedice Fiscale Amministrazione

91252510374

Importo Complessivo Gara
535.000,00

“Modalita’ di realizzazione

Seleziona

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE

N-no w

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Motivazione richiesta CIG

CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Seleziona ~

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregator

Link ai documenti relativi all'affidamente dirette in somma urgenza e protezione civile

Numero Totale dei Lotti
3
Settore attivita della SA

0 - ordinario v

di i in estrema urg

no v

Motivo urgenza

Modalita di indizicne (settori speciali)

urgenza

Modalita di indizicne servizi di cui all'allegate IX

“Scelta del Contraente

Selezionz

Elenco Lotti

Importo
Descrizione Lotto

Di Cui Per
Opzioni/Ripetizioni g

Di Cul Per
Attuazi

ione

Categoria Prevalente

@) 1 Lavoro 1 315.000,00 5.000,00 | 10.000,00 [ 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI v
¥ 2 Lavoro 2 110.000,00 5.000,00 | 5.000,00 5112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI v
() 3 Lavoro3 | 110.000,00 5.000,00 | 5.000,00| 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVOR v

Figura 2: Richiesta CIG

Inseri re tutte le informazioni obbligatorie, evidenziat

Cliccare sul comando

Quando | a

procedur a

di

e seleziona re la Modalita di realizzazione

gar a
(anche in

OAccoQuWaodr o/ Convenzioneboé

caso di

e in grassetto e con il simbolo *.

tra quelle proposte.

e f ERe devtelesstra sendpeelséleZidngta la vocea

procedura in

Classificazione:
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10



Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici

“‘Modalita’ di realizzazione "Settore attivita della SA
Seteziona o - arcinario v
Seleziona ) ) o
- — Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
1 - Contratto d'appalto
2 - Contratte d'appalte discendente da Accordo quadro/Convenzione con successivo confronto competitivo no bt

3 - Contratte di concessione di lavori B
4 - Contratto di concessione di servizi e /o forniture Motivo urgenza
5 - Finanza di progetto

6 - Affidamento unitario a contraente generale
8 - Locazione finanziaria di opere pubbliche o di pubblica utilita Modalita di indizione (settori speciali)
10 - Concorsi di progettazione/Concersi di idee

11 - Contrarto d'appalta discendente da Accordo quadra /Convenziane senza successivo confronts competitive
12 - Scelta del socio privato nella societda mista

13 - Contratto di disponibilita

14 - Interventi di sussidiarieta orizzontale

Medalita di indizione servizi di cui all'allegate IX

15 - Contratti di parternariate seciale (baratto amministrative)

17 - Accordo Quadro

18 - Convenziong

19 - Appalto pre-commerciale

20 - Contratto di concessione di servizi discendente da Accordo quadro/convenzione con successivo confronto competitivo
21 - Contratto di concessione di servizi discendente da Accordo quadro/convenzione senza successivo confronto competitivo

Flgura 3: Modalita di realizzazione

Cliccare sul comando ! e seleziona re la Categoria merceologica oggetto della fornitura di cui
al DPCM soggetti aggregator i tra quelle proposte.

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
535.000,00 2
‘Modalita’ di realizzazione “Settore attivita della SA
1 - Contratto d'appalto ~ 0O - ordinario v
“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N-no W no ~
‘Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Metive urgenza
Seleziona w
7 - Defibrillatori -
8 - Pace-maker Medalita di indiziene (settori speciali)

9 - Aghi e siringhe

10 - Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali

11 - Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale Modalita di indizione servizi di cui all'allegate 1X

12 - Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale
3 - Servizi di lavanderia per gli enti del Servizie Sanitario Nazienale

14 - Servizi di smaltimento rifiuti sanitari

15 - Vigilanza armata

16 - Facility management immobili

17 - Pulizia immobili

158 - Guardiania

19 - Manutenzione immaobili e impianti

7] 20 - Guanti (chirurgici € non)

21 - Suture
22 - Ossigenoterapia “
23 - Diabetologia territoriale
24 - Servizio di trasporto scolastico I_®
E| 25 - Manutenzione strade (servizi e forniture)
999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglic 2018
D 3
0 0 DDIC] DOIrto D P [ 0

Figura 4: Categoria merceologica oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

ATTENZIONE: se per il campo Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM
soggetti aggregatori € stato selezionato il valore 0999 - Lavori oppure beni e servizi non
elencati nellart. 1 Dpcm 11 luglio 2018 4 non é necessario selezionare nessun valore per il
campo Motivazione richiesta CIG

Negli altri casi, p er seleziona re la Motivazione richiesta C IG, cliccare sul comando = e
selezionare una voce tra quelle proposte.

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti [k




Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
535.000,00 3
“Modalita’ di realizzazione “Settore attivita della SA
1 - Contratto d'appalto - O - ordinario %
‘Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE ‘Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N-no w no -
“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Metive urgenza
1 - Farmaci -
“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Medalita di indizione (settori speciali)
Motivazione richiesta CIG 1 Meodalita di indizione servizi di cui all'allegato 1X
CIG relativo all’accordo guadre/ convenzione cui si aderisce

Figura 5: Motivazione richiesta CIG

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la motivazione tra quelle proposte e cliccare

sul comando per procedere.

3
Suggerimenti
Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click

sullelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

. s
| cerca | | Indietro

1

- srAzxom; APPALTANTE NON SOGGETTA AGLI OBBLIGHI Tﬁl‘mﬂ(_)m 24 DICEMBRE 2015 |
ATO MEDIA Al A 0 DI SOC Al h

- ';OGGFI'T() AGGRFGATORF TSCRITTO NFI1'FI ENCO DI C1T AlLA DFITRFRA l’)Fl 1 AUTORI'TA NAZIONAI F ANTI(Y)RRIV’ON]
- SOGLIE MASSIME ANNUALI DI CUI ALL'ART. 1 DEL DPCM 24 DICEMBRE 2015 NON RAGGIUNTE PER LA CATEGORIA MERCE|
- CONTRATTO NON ATTIVO PRESSO IL SOGGETTO AGGREGATORE (DI CUI ALL'ART. 9, COMMI 1 E 2 DEL DL 66/2014) DI RI
- IL FORNITORE NON HA ACCETTATO ORDINATIVI DI IMPORTI MINIMI PREVISTI DAI CONTRATTI ATTIVI

- PROCEDURA AVVIATA PRIMA DELL'ENTRATA IN VIGORE DEL DPCM 24 DICEMBRE 2015

Nouashy

R >

2
Conferma| | svuota | | Annulla

ATTENZIONE: se per il campo Motivazione richiesta CIG vi ene sel e3z-i Soggatoo 0

Figura 6: Selezione Motivazione richiesta CIG

aggregatore iscritto nell'elenco di cui alla delibera del | 6 A uMazonale Ariticorruz  ione n.

643 del 22 settembre 2021 6, | 6 Ente deve essere tra i centri a
ANAC 643 del 2021. I n caso contrari o, non sar~ pos
guanto a seguito dell 8inviozionaeé EsitoRichiésta @aras veadt o 0 |
visualizzato il S egleng e tmesSAaggon:. ppbesente nell

Aggregatori 6 .

Classificazione:
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Nel caso in cui per il campo  Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM
soggetti aggregatori ést at o sel ezi onat o un99% a laoor eppudeibengéa s o d e
servizi non elencati nellart. 1 Dpcm 11 | ug/ i eno® & stafadndicata la  Motivazione

richiestaCIG, al momento dell dinvio, verr” ™ visualizzato
Richiesta CIG
Salva lnvio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi
@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Titolc % |iro di Sistema Data Stato
Rup Test Richies EITO[E . In lavorazione
Il campo 'Motjvazione Richiesta CIG' &
Oggetto 0 obbligatorio se € stata scelta una categoria

merceologica diversa da 'Lavori oppure
beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM  Frte
11 Luglio 2018'

Procedura di prova aperta Economicamente pill vi

Rup Codice fiscale RUP

OK eyl SN

Rup Test

N. di Gara Auterita Stato Richiesta Gara

Esite richiesta Gara

Figura 7: Messaggio di errore - Motivazione richiesta CIG

Cliccare sul comando - e selezionare gli Strumenti per lo svolgimento delle procedure tra
quelli proposti.

Importe Complessivo Cara Mumero Totale dei Lot
535.000,00 3
‘Modalita’ di realizzazione "Settore attivita della SA

1 - Contratto d'appalto v O - ordinario v

‘Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N-no w

no v
“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Metivo urgenza
995 - Lavori oppure beni & servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018 v
‘Strumenti per lo svolgimento delle procedure 1

Medalita di indiziene (settori speciali)

L]

Motivazione richiesta CIG Meodalita di indiziene servizi di cui all'allegate [X

CIG relativo all’accordo guadre/ convenzione cui si aderisce

Figura 8: Selezione Strumenti per lo svolgi  mento delle procedure

Nella schermata che verra mostrata, selezionare | o strumento tra quell i propost i e cliccare sul
comando per procedere.

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

8 Mitpyf) 0. L, T T mname

2 REEP://t onne memams v 4 o s e e

Suggerimenti

Selezionare l'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sull'elemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

Cerea

PROCEDURA SVOLTA IN MODALITA TRADIZIONALE O “CARTACEA”

ASTA ELETTRONICA ART.56

CATALOGO ELETTRONICO ART.57: ACQUISTO DIRETTO 1
CATALOGO ELETTRONICO ART.57: RICHIESTA DI OFFERTA

ACCORDO QUADRO

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

2

|‘ Conferma || | Svuota ‘ ‘ Annulla |

Figura 9: Selezione Strumenti

ATTENZIONE per | 6i n Stumenthper losvalgimento delle procedure e possibile
sel ezi onar ACCORDN @QUADRCe ®os koper | 0i nModalitadarealizoaniane

e stato selezionato il valore  0Contratto di concessione di lavori 6 , Cortiratto di concessione di
servizi €/ o forniture 6 , Finanza di progetto 6 , Locazione finanziaria di opere pubbliche o
pubblica utilita 6 , Scalta del socio privato nella societa mista 6 , Acabrdo Quadro 6 e
0Convenzione G In caso contrario, verra mostrato il relativo messaggio di errore al momen to
del |l 6i nvi o.

ATTENZIONE quando il parametro  Genera Convenzione completa della procedura di gara,

presente nella sezione O0Testataod del rel si§d pevo do
| 6i nf or nvbdalitiodinrealizzazione deve essere s el ez i on at oAcdolkdo Quadtocdr e 0
0 Convenzione 6 per | 6i nf Gtrumeanti peo tosvolgimento delle procedure € possibile
selezionar e 0S|I STEMA DI NAMINnCcaso Ephtrarig, G€rd ImBsitradol IONE 6 .
relatvo messaggi o di errore al moment o dell &dinvio dell

ATTENZIONE nel caso del |l 6Appal too 0Spe awimeinco, peer |iol sva
procedured viene i nser iSistemaddinamied acqulsiziona 106 .v allno r cea soo
modifica di tale valore, verra visualizzato il seguente messaggio e selezionando:

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C
dei mercati telematici "
-0Cancel 6: Sisttmaviramioorde adguisizione 6 non viene modi fi cat

-00OKO6: i IStrumenthpeplo svolgimento delle procedure viene modificato con il
valore selezionato

Attenzione
Per gli appalti specifici, secondo le direttive
ANAC, lo strumento per lo svolgimento
delle procedure consigliato e 'Sistema
dinamico di acquisizione'. Si conferma di
voler procedere con la modifica?

OK Cancel

Figura 10. Appalfo Specifico - Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Cliccare sul comando ¥ e seleziona re la Scelta del Contraente tra quelle proposte.

ATTENZIONE per gli Appalti Specifici provenienti da SDA e per gli inviti delle procedure
ristrette, occorre selezionare "Procedura Ristretta”.

“Scelta del Contraente J

Seleziona

Affidamento di
Affidam
Procedu

116 comma 2-bis DPR 380/2001 per oper ne a scompute primarie sotto soglia comunitaria 10.000,00 | 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi - - LAVORI v
|| Par o per innovazione
Procedura negoziata senza previa indizione di gara
Affidamento Diretta 5.000,00 | 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI  w
|| Arfigamento airetto 2 sociew’ in house
diretto a societa’ raggruppate consorziate o controllate nelle concessioni ¢ nei partenariati
Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro) con
one ad accordo quadro/c
| Procedura ai sensi dei regolamenti degli organi costituzionali

5.000,00 | 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI

Confronte competitivo in a

Figura 11: Scelta del Contraente

ATTENZIONE: se il campo Scelta del contraente =~ d i v e r Affamerdo dietto 6 , il camp
Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza i mposts&d oe siul Matomp o
urgenza i mp o st &émma wgenzde protezionecivile 6, Vvi ene visualizzat
messaggi o di warning al mo me n t oVerdcerk la Gaemenea fta /ad e | d c
procedura di scelta del contraente e il motivo della somma urgenza

Cliccare sul comando ™! ed indica re la Categoria P revalente .

Classificazione:
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dei mercati telematici

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta ~

Elenco Lotti

N CODICE Importo Di Cui Per e £

e Esito .
Stato Richiesta Lotto  patyt, oo jOie cIG Descrizione Lotto Opzioni/Ripetizioni Atnazione  Cpy prevalente (Categoria Prevalente Tipo Contatto

Forniture /|

1 Fornitura arredi per uffici | 543.484,00 100000 | 1.000.00 | |39516000-2 - Articoli i arredamento | ... D

Figura 12: Categoria Prevalente

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la categoria tra quelle proposte e cliccare sul
comando per procedere.

B R o e o e T e R S e S S U s Tt = (@ %

Suggerimenti

Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta dliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

l Cerca ‘ Indietro ]

—1

| ALTRO (STAZIONI APPALTANTI CON SISTEMA DI QUALIFICAZIONE PROPRIO) R
IS FORNITURA DI BENI|
FORNITURA DI SERVIZI

0G 1 - EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALT
0G 2 - RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al SENSI DELLE DISPOSIZIONI IN MATI
0OG 3 - STRADE, AUTOSTRADE, PONTI, VIADOTTI, FERROVIE, METROPOLITANE, FUNICOLARI, PISTE AEROPORTUALI E RE
0G 4 - OPERE D'ARTE NEL SOTTOSUOLO
0G 5 - DIGHE
0OG 6 - ACQUEDOTTI, GASDOTTI, OLEODOTTI, OPERE DI IRRIGAZIONE E DI EVACUAZIONE
OG 7 - OPERE MARITTIME E LAVORI DI DRAGAGGIO
0OG 8 - OPERE FLUVIALI, DI DIFESA, DI SISTEMAZIONE IDRAULICA E DI BONIFICA
0G 9 - IMPIANTI PER LA PRODUZIONE DI ENERGIA ELETTRICA
0OG 10 - IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA DISTRIBUZIONE DI ENERGIA ELETTRICA I
0G 11 - IMPIANTI TECNOLOGICI
0OG 12 - OPERE ED IMPIANTI DI BONIFICA E PROTEZIONE AMBIENTALE
0OG 13 - OPERE DI INGEGNERIA NATURALISTICA
0S 1 - LAVORI IN TERRA
0S 2 - SUPERFICI DECORATE E BENI MOBILI DI INTERESSE STORICO E ARTISTICO
0S 3 - IMPIANTI IDRICO - SANITARIO, CUCINE, LAVANDERIE
0S 4 - IMPIANTI ELETTROMECCANICI TRASPORTATORI
0S 5 - IMPIANTI PNEUMATICI E ANTINTRUSIONE v
0S 6 - FINITURE DI OPERE GENERALI IN MATERIALT LIGNE, PLASTICI, METALLICI E VETROSI
< 2 >

Figura 13: Seleziona Categoria Prevalente

E possibile definire tutte le altre informazioni presenti nella tabe lla, secondo le modalita
indicate. Nel dettaglio:

sopra

- linformazione Tipo contratto & di default impostato secondo il tipo di appalto

definito in fase di indizione

ATTENZIONE: se peril lottoilcampo Tipo Contratto @ st at o sel ezi onato 0
essere valorizzato il ¢ a mp €UPY(in caso di piu CUP utilizzare il separatore ;") 6 |l

Y

campo " Presenza CUP' deve essere impostatosu  ¢side deve essere indicatala” Tipologia

Lavoro " nella tabella dei lotti sul documento di richiesta CIG.
- c a nQprtratt@ Escluso6 @®resenza CUPO sono valoriz

zati e b

me nt r €UR (in caso di piu CUP utilizzare il separatore ";") 6 non é valorizzato. In

particolare, | 6 i nf o r nPxesenza ICEP deve essere impostata su as? ge il campo

Appalto PNRR/PNC st at o i mpostato su 0si 6;

-1 6i nf or ntaoga ISTAE é di default impostat a secondo la selezione effettuata

nell a sezione ol nformazioni Tecnicheo

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti

del bandc«

16
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-1 6i nf or mddaipprad t 0 Pr e v edliee opziorp eddi defauld nnpostata su

704 Se il campo viene impostatosu” s/, ilcampo " Di cui per opzioni/Ripetizioni " dovra
essere valorizzato con un eyadioperdagaradpgaessere di 0 (
i ndi cleporto diouipero pzioni . In caso contrario, ovvero  di mancato inserimento

di unvalore superiorea 00, 006, al momento dell 6invio dell a
lotto verra visualizzato il seguente messaggio: 0Se /appalto prevede ripetizioni, il

campo Di Cui Per Opzioni/Ripetizioni deve essere maggi ore di 0 a Allo stesso modo,
seilcampo Ldappalto pr ev @dlieeopziop edsiaw impastatosu o n @ d

campo Di cui per opzioni/ripetizioni - valorizzato con un valore
viene visualizzato il seguente messaggio di warning in prossimit”™ dell 6esi
lotto: £ stato indicato un importo per le ripetizioni ma il campo ‘L 'appalto prevede

ripetizioni o altre opzioni?' e stato valorizzato a NO

-1 8di nf or rPeegenza CWP  d i def aul t mnodhedew essereampastata 0
s u si® ,sper il lotto, il campo Appalto PNRR/IPNC ©~ st at o i mposlheasoo su
contrari o, a l momento dell i nvio della richiest

lotto viene visualizza to il messaggio: Valorizzare a S| il campo Presenza CUP se

| 6appal to o concessione  afferente agli I nves
previste dal PNRR e/o PNC .

In particolare, se il campo Presenza CUP ™~ | mpost awd6o siu Btodalitdp di
realizzazione @ | mp o st aorratte di comcessione di servizi e/o forniture o, il
campo Strumenti per lo svolgimento delle procedure eimpostatosu 0 Accor doob6qguad
e il campo Appalto PNRR/IPNC =~ i mpost a®p sunécessari ampompost
Presenza CUP su o0lsm 6caso contrari o, al moment o del |
corrispondete cella Esito Riga del lotto viene visualizzato il messaggio: /I campo

Presenza CUP deve avere valore s I' avendo scelto per il campo "modalita di
realiz zazione" un valore che afferisce al Partenariato Pubblico Privato (PPP) ;

- seinserito il CUPpresente nella sezione O0Testatad de
procedura di gara | 6i nf o ClWPa(inm casordiepiu CUP utilizzare il separatore ";")

verra ripo rtata nel campo corrispondente della richiesta del CIG . In caso di una
procedura multi -lotto ,1 6 i nf o r merA iipetut ea per ciascun lotto . In particolare, &
possibile per ciascun |l otto inserire piY di un

(CUP1; CUP2; CUP3; é );

L'appalto Durata dei
Contratto Luogo ISTAT peevece rinnoviedelle  pooorso cUp  CUP (in caso di pity CUP utilizzare il separatore *:*)

Escluso tizioni o ﬂBetlzlonl in
glorni

opzioni

LAVORI  ~ no v Bologna no v no v | JT4H17000020004

Figura 14 : Altre informazioni (1)

Classificazione: ) o
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In particolare, il campo  CUP (in caso di pit CUP utilizzare il separatore ";") viene
richiesto come obbligatorio se per il campo Modalita di realizzazione viene selezionata

una delle voci che afferiscono al Partenariato Pubblico Privato (PPP) ovvero i valori: 03
Contratto di conce@dsiFoman&ia Ida 8 @l mapadaanziara di
opere pubbliche o c@&diolBulllniteat o/ ldintabdss ga@an /i b i /
pertanto necessar 5 damploe tiRtesenza QpPD

-1 6i nf or rveodalit.cAcqeiisizone =~ di def aul t Acgysio$ ¢ @mttada su 0
possibile modificare il valore cliccando sullo specifico comando;

- linformazione  Esclusione & obbligatoria se il campo Contratto Escluso viene
impostato su 0 s éntre sei il campo Contratto Escluso viene impostato su " no",

| 6i nf or manzléve essere i nserita .

Categorie Scorporabili Tipologia Lavoro Modalita Acquisizione  Esclusione

Seleziona v Acquisto v

Figura 15: Altre informazioni ( 2)

-1 6i nf or nCandizianirclee giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza

previa pubblicazione di un bando oppure senza previa indizione di una gara non deve
essere inserita se il campo Scelta del Contraente = d i v e r Broceddra negoziata
senza previa indizione di gara 6  @rocedura negoziala senza previa pubblicazione 6
mentre € obbligatorio se il campo Scelta del Contraente ~ Piocedura negoziata senza
previa indizione di gara O  rocedura negoziata senza previa pubblicazione  §

- linformazione Tipo Appalto Riservato € obbligatoria se il campo Scelta del
Contraente é impostato su" Affidamento riservato ",

-1 8i nf or nCormra tt Regimi Particolari Di Appalto (Speciale O Alleggerito) e di
default i mpmétata su 0

-1 8i nf or rwio o llacguisto di bene o servizio € stato previsto all'interno della
programmazione edi def ault i spostata su O

- linformazione Art. re gimi particolari di appalto € obbligatoria se il campo  Contratti
Regimi Particolari Di Appalto (Speciale O Alleggerito) € impostato su si e |l
campo Settore attivita della SA e impostato su" S speciale",

- le informazioni Prima annualita dell'ultimo programma nel quale é stato inserito
l'intervento o I'acquisto e Codice CUI sono obbligatorie seil campo Il lavoro o I'acquisto
di bene o servizio e stato previsto all'interno della programmazione e impostato su

"o

s

Classificazione: ) o
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-1 6i nf or nhadzai pepreetive da una delle seguenti ipotesi di collegamento? e di
def aul t | mpMosnesaunaipotesidi avllegamento 6. Tal e i nformazior
viene i mpostat a i Nuowednimattvaotigingiamda sanante oltre il 20% o]
se il campo Scelta del contraente =~ | mp o s t Affidamenta diréfto per variante
superiore al 20% dellimporto contrattuale 6 mentre deve essemnNg i mp
nessuna [potesi di collegamento 0se il campo L 0 a p p &évede Ripetizioni o altre
opzioni i mpostad.o su O
Seilcampo L6appal to deriva da una del |l e sé&mgpuseawti i p
su QAffidamento a sequito di appalto pre -commerciale 6 a | moment o dell din
richiesta, il sistema verifica che il CIG collegato indicato nella scheda dei lotti faccia
riferimento ad una gara per la cui richiesta del CIG il campo Modalita di realizzazione
st at o i mpAppaliozgpteo- coammerciale 6 . I n caso contrario, n
lotto verra visualizzato il seguente messa ggi o di @& Cobenato: ClGfa parte di
una gara che non presenta come modalita di realizzazione ‘Appalto pre -
commercGal edo
Nel dettagl i o, U®&a php adrivaoda i unan delle seguenti ipotesi di
collegamento? deve essere impostata su:
0 0Consegne complementari 6 s e i |Cordigionixcloe giustificano il ricorso alla
procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza
previa indizionediunagara | mp o st &dnsegne aomygiementari 06 ;
0O ORI/ pet didavwmie o s er v i seilcampoaComdizidni che giustificano
il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara i mpo st &petzioseuavoly o
servizi analoghi 6 ;
o 0o/l fase lcomreogeaiot @z sed ampoe Condizierd ahe giustificano
il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara | mpo st #&Fase cencorso di
progettazione idee 0 ;
-1 6i nf or nCézCollegate , se inserita, deve corrispondere ad un CIG esistente ed
€ obbligatoria quando il campo L 3 ap p ddritaala una delle seguenti ipotesi di
collegamento? é impostato ma diverso d a Na) nessuna fpotesi di collegamento 0 .

I nol tre, | 0IiCisfCollegata ndn daeveeessere impostataseil campo Ldappal to
deriva da un a delle seguenti ipotesi di collegamento? i mpost avwoessima 0
[potesi di collegamento 6 Nel dettaglio:

Classificazione: . L
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o seil CIG Collegato indicato non e un CIG valido (esistente), al | datto del
deldocumento verr ™ mostrato il ME/& soa gagao o nod i err
prevede ripetizioni 0 ;

o il CIG Collegato deve prevedere ripetizioni se il campo Lédappalto deri
una delle seguenti ip otesi di collegamento? =~ | mp o st ®Rpadiziosew 0O
lavori o servizi analoghi G

o ilcampo Durata dell'affidamento in giorni (al netto di rinnovi e ripetizioni) e
ri chiesto come oO0obbligatori o6 edseildampoal or e
Esclusione di ver sS®ervizd tegali ® oServizi di arbitrato e di
conciliazione 6 e s e iModalitdadimgalizzazione @ di v e rSaadbla o

socio privato néella societa mista 6 .

ba Una Delle
Seguenti Ipotesi Di Collegamenta 7

e Giustificano Il Ricorso Alla Procedura . o
2 Senza Pubblicazione Banda 0 Senza idizione  Tipo Appalto Riservato otratt Regi Partcolars 05 Appaio. oy kegimi Particolari Di Appalto Uappalto Deriva D
- Al

€I Collegato

Figura 16: Altre informazioni (2)

-1 81 nf or nQaata >530% pari opportunita viene richiesta come obbligatoria quando il

campo Appalto PNRR/PNC alivellodilotto vi ene i mposid;ato su 0

ATTENZIONE: nel caso in cui il campo  Quota >=30% pari opportunita =~ vengai mpost ati®@ s u
oppuresu 0 No 6, iQuatadgedupazione femminile e Quota % occupazione giovanile non
dovranno essere valorizzati. I n caso contrari o, al mo
visualizzato il seguente messaggio di err fottoe i n

Quando "Quota >=30% pari opportunita” vale 'S 1" oppure "No", "Quota % occupazione
femminile” e "Quota % occupazione giovanile" non sono previsti

-1 6i nf or Maatai%ooocapazione femminile viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Quota >=30% pari opportunita viene impostato su QS quota inferiore 6 e deve
corrispondere ad un valore maggiore di 006 e minor

-1 6i nf or rMactai % accepazione giovanile viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Quota >=30% pari opportunita viene | mposY guota inferiare 6 e deve
corrispondere ad un valore maggiore di 006 e minor

- se il campo Quota >=30% pari opportunita eimpostatosu oBgu ot a 7 nédeentransbrieammpi

Quota % occupazione femminile e Quota % occupazione giovanile sono valorizzati con una quota

>=30 %, al momento dell dinvio della richiesta, viene Vi
corri sponden zraa dkldottd: 6 4sena uoa quota, tra occupazione femminile e occupazione

giovanile, deve essere inferiore al 30%,
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dei mercati telematici

-1 6i nf or nMotivo deroga  viene richiesta come obbligatoria quando il campo Quota
>=30% pariopportunita Vvi ene i mpoBgodabg@ R&Wornferiore 6 ;

-1 8i nf or nPresenza miem isure premiali viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Appalto PNRR/PNC vi ene i mposid;ato su O

-1 8i nf or nvisure ppemiali viene richiesta come obbligatoria quando il campo Presenza
dimisurepremiai vi ene i mposid;ato su O

ATTENZIONE come anticipato, se € stato selezionato il campo Appalto PNRR/PNC nella
sezione 0O0Testatabd del bando/invito, bligaorieiparflor mazi
creazione del documento di richiesta del CIG, verranno ereditate sulla richiesta e rese editabili

per eventuali specializzazioni a livello di lotto.

Quota >= Presenza di
opport:r: "33035 par X o mlsllr:n Misure premiali

femminile premiali

Figura 17 : Altre informazioni (3)

-1 6i nf or rbaraga adesio ne (art. 47 del DL 77/2021) & facoltativa;

-1 8i nf or nusa MetodieEdilizia viene richiesta come obbligatoria se il campo Tipo

Contratto @ O L avolmporéo del Lbth maggi ore o uguale a 5.382.
contrari o, al momento dell dinvio della richiesta,
errore in corrispondenza $kellpd Goemafifoteaguala aylad\V/ORked l ott

Importo Lotto >= 5.382.0 00 allora il campo Uso Metodi Edilizia é obbligatorio

ATTENZI ONE Simog verifica, medi ante un servizio e

in possesso del l'ivell o di gualificazione necessa

| acqui sii zECbb &chadbn viene rilasciato nel caso in cu

sia qualificata

I n particol are, potrebbero essere visualizzat.i i s
mse |l a SA non viene riconosciuta comea o0sqfuaaz/idri

appal tante non risulta qualificadpospseirbill'ef i
acqui sire Il ClI G esclusivamente se | " affi dame
sottoel.enlcaatdei chi arazi one ha valore di autoce.
successifveheeri
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m se il servizio esterno  momehnhtmaneaméntfe men/
se |la stazione appal tante ~— qualificata. /' n a
C/l G non pu, essere rilasciato

I n tal caso,  paudiodiilcchimerariel i RUpPossesso dell a
compil ando DE RCGANQUALI FI GAZXIeONE i DA ando uno drei mo
particolare, nel caso di servizio esterno momentaneamente non disponibil e, occorre

selezionare il wvalore O0Stazione appaltante in pos:

per | "affidamentoo.

Deroga adesione (art.
Misure premiall T e DLST 30y UsoMetodi Edilizia  DEROGA QUALIFICAZIONE SA

Seleziona Seleziona v Seleziona ¥ Seleziona N

Figura 18: Altre informazioni (4)

Predisposto correttamente il documento di richiesta del CIG, cliccare sul comando Invio
posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Richiest
Salva Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
Esito richiesta Gara
Dy Stazione | ID Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti

543.484,00 1

Figura 19: Invio Richiesta CIG

Nel caso in cui si stia inviando la richiesta del CIG per la prima volta, un messaggio di
informazione a video notifichera la necessita di inserimento della Password SIMOG. Cliccare
su L per chiudere il messaggio.

Classificazione:
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~
Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi
@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema

RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

x
Rup + fiscale RUP
Informazione
RUP Test A a1 U73E24A944E
i Per inviare é richiesta <
I'imputazione della
password simog del rup :
N. di Gara Autorita weniesta Gara
OK
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
543.484,00 1 v
................... >

Figura 20.: Messaggio password SIMOG RUP

Nella schermata che verra mostrata, inseri re laPasswor d Rup per |l dacce:

nell'apposito campo e clicca re sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella
schermata per finalizzare l'operazione.

Pafsw@ SIMOG RUP

Chiudi

d * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test In lavorazione
1
Codice Fiscale RUP / User Name *Password Rup per I'accgsso al SIFOG
TSTRPU73E24A944E I-o-o-ooo I La password viene verificata online all'invio, salvata cifrata sullutente rup e poi cancellata dal documento richiedente

Figura 21: Password SIMOG RUP

Lo Stato del documento cambiera da In lavorazione " ad "Inviato " ed un messaggio di

informazione a video confermera 'op erazione. Cliccare su "° per chiudere il messaggio

Password SIMOG RUP

Invio Chiudi
x
Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test Informazione PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato
= i Invio eseguito
correttamente on T
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'acces :

TSTRPU73E24A944E

Figura 22: Messaggio conferma invio Password — SIMOG RUP

Classificazione:
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<

Successivamente, cliccare su  Chiudi per tornare alla pagina precedente.

Password SINT)G RUP
Invio

Operatore Nominativo RUP

RUP Test RUP Test
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'accesso al SIMOG

TSTRPU73E24A944E

Registro di Sistema Data Stato
PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato
up e pol cancellata dal docun richtedent

Figura 23: Chiu di Password SIMOG RUP

Cliccare nuovamente sul comando

Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata

@ - I campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup

RUP Test

N. di Gara Autorita

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione

Richiesta CIQ7)
salva [invio] Seleziona Ufficio  Flimina Richiesta  Precedente  Chiudi

Registro di Sistema

Codice fiscale RUP
TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

1D Stazione Appaltante

Codice Fiscale Amministrazione
05724831003

Importo Complessivo Gara

543.484,00

Numero Totale dei Lotti

Figura 24 : Invio Richiesta CIG

Nel casoincui il profilod el R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento,

seleziona re

l'ufficio di appartenenza nella scheda che verra mostrata.

Richiesta CIG

Salva  Invio  Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
RUP Test Richiesta CIC
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Scelta ufficio

Selezionare I'ufficio di

pertinenza per effettuare le
richieste CI

AGENZIA INTERCENT-E
Ufficio 2 testIC

Rup

RUP Test 7

N. di Gara Autorita

b

Registro di Sistema

+ fiscale RUP

U73E24A944E

tichiesta Gara

Figura 25: Seleziona Ufficio

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti 22!



Agenzia per lo sviluppo C
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Lo Stato del documento cambiera da " In lavorazione " ad "Invio in corso " mentre lo Stato
Richiesta Gara verra alimentato in " Inserita”. Un messaggio di informazione a video
confermera l'operazione. Clicca re su — per chiudere il messaggio.

Richiesta CIG

Operatore Titolo documento Registra di Sistema
5 Informazione

i Invio eseguito

correttamente

Figura 26 . Messaggio di conferma invio

Al moment o del | di ouvsiaogja state inviactaausaaichiesta del CIG (ad esempio
per un‘altra procedura di gara), non verra richiesta l'immissione della Password Simog ma il
Sistema effettuera esclusivamente un controllo automatico sulla sua validita.

Cliccare quindi sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e, nel caso
in cui il profilod el R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, seleziona re I'ufficio
di appartenenza nella scheda che verra mostrata.

Contestualmente:

a) nel caso di una Procedu radi Gara mono lotto , lo Stato Richiesta Lotto verra alimentato in
"Inserita " in corrispondenza dell'unico lotto riconosciuto.

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N-no no
“Cateqorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM sogqetti aggregatori Motivo urgenza

999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Modalita di indizione (settori speciali)

Procedure svolte attraverso piattaforme telematiche di
negoziazione Art.58

Motivazione richiesta CIG Modalita di indizione servizi di cui all'allegato 1X

CIG relative all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all'affidamento diretto in somma urgenza e protezione civile

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

Stato Richiesta Lotto | Esite Numero  €ODICE  poccrizione 1 o = e W CPV Prevalente Categoria Prevalente  Tipo Contratto
rorva

Insenta 1 Fornitura arredi per ufficio | 543.484,00 43.000.00 3.000.00 | 39290000-1 - Arredamento vario | Fornitura di beni Forniture

Figura 27 : Stato richiesta lotto procedura — mono lotto

b) Nel caso di una Procedura di Gara multi - lotto , lo Stato Richiesta Lotto verra alimentato in
"Inserita " in corrispondenza di tutti i lotti riconosciuti.

Classificazione:
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“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N - no no
“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Mativo urgenza

999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Modalita di indizione (settori speciali)

Procedure svolte attraverso piattaforme telematiche di
negoziazione Art.58

Motivazione richiesta CIG Modalita di indizione servizi di cui all'allegato IX

CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all’affidamento diretto in somma urgenza e protezione civile

“Scelta del Contraente

Procedura Apena

lenco Lotti

Importo

- Esito Numero CODICE . Importo  DiCwiPer D Cui Per . = - T o, Contratto Luogo -
Stato Richiesta Lotto 510~ Numero LI Descrizione o Opiomi jRipetiziani 3 CPV Prevalente Categoria Prevalente Tipo Contratto  SO7ITalo Lucke Q.‘:.‘.‘:-’,"::'

Inserita 1 Acrediin legno | 70.000,00 3.500.00 | 3.500.00 | 39516000-2 - Articoli di arredamenta | Fornitura di beni Fomiture no Balogna 0,00
........... it o il il |
Inserita | 2 Arredi in metalle | 80.000,00 2.500,00 2.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Fornitura di beni Forniture no Bologna ! 0,00 !
Inserita 3 Sedute 50.000,00 1.500,00 1.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Fornitura di beni | Forniture no Bologna 0.00

Figura 28: Stato richiesta lotto procedura — multi - lotto

Sia perunaproceduradigara monolotto che peruna multi - lotto , avvenuta l'integrazione con

i servizi SIMOG e assegnato il CIG/N. di Gara Autorita - ovvero quandolo Stato del documento
cambierada " Invioin corso "a"Inviato " - sul singolo lotto verra riportato il codice CIG e nella
colonna Esito Richiest o verrd mostrata l'icona <. Inoltre, lo Stato Richiesta G ara del
documento e lo Stato Richiesta Lotto cambieranno entrambi in " Elaborato ", come mostrato
dall'immagine che segue.

Classificazione:
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<

N. i Gara Autoria Stato Richiesta Gara

CAI8000032 Elaborato

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante
AGENZIA INTERCENT-ER
Denominazione Amministrazione

INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI

Importo Complessivo Cara
543.454.00
“Modalita’ di realizzazione
1 - Contrano d'appalo

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE 55
N =no

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM seggetti aggregatori
99 - Lavori oppure beni e servizi non elencai nellar, 1 dPCM 11 luglio 2018
“Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Procedure svolte attraverss piattaforme telematiche di
negoziazione Art.58

Motivazione richiesta CIG
CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Link ai documenti relativi all'affidamento diretto in somma urgenzz e protezione civile

“Scelta del Contraente
Procedura Aperta

flenco Lotti

Stato Richiesta Lotto CODICE CIG  Descrizione

Esito mero
Richiesta Lotto

Elaborato 1

|
CA18000033 | Fornitura arredi per uffici | 543.484.00 |

ID Stazione Appaltante

21DFS62E-B328-4A1F-B5E4-
CDA4ZCTEZCEC

Cogice Fiscale Amministrazione

91252510374

Numero Totale dei Lotti
1
“Settore attivita della SA
o-

ardinaria

“Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urg|
no

Motivo urgenza

Modalitd di indizione (settori speciali)

Modalitd di indizione servizi di cui all'allegato IX

Categoria Prevalente  Tipo Contratte £

350000 3.500.00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento Fornitura di beni Forniture

Figura 29. Stato Richiesta Gara

Il documento di  Richiesta CIG inviato
mostrato dall'immagine che segue.

Documenti sl

sara disponibile nella sezione

Dati Protocollo

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG ¥ Funzioni Crea Commissione Awisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio F
RUP Test Arredi per uffici

Fascicolo Protocollo

a

Testata Atti  Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti

Registro Di
Sistema

Apri Documento Titolo Documento Data Data Invio

|
/ ‘Rl(hlesfaclc PI002332-18 | Richiesta CIG

15/11/2018 12:21 45| 15/11/2018 12:30:06

Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti

Data Protocollo

Note Cronologia EVUILNINTE Offerte Ricevute  Alle

Inviato

Figura 30.: Documenti

Richiesta Smart CIG

La richiesta dello Smart
scambi o di
numero di informazioni piu limitato,
"sottosoglia” che sono esenti dal
CIG prevede che siano soddisfatte

i nformazi

CIG, analogamente alla richiesta del CIG,

CIG. Tuttavia, seppur
le condizioni

consente le attivita di
con I S i
le procedure di gara

la rich iesta dello Smart

di Gar a
in quanto €& utilizzata per
semplificata,
di seguito indicate

oni una i
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- Nella sezione Testata:

a) il campo " Richiesta CIG su SIMOG' deve essere impostato su" SJ'; in tal modo, i campi
relativi all'inserimento del CIG saranno disabilitati e tali informazioni saranno attribuite

in automatico dal sistema. In caso contrario, e dunque se il campo " Richiesta CIG su
SIMOG' é impostato su No", non saranno disponibili  le funzionalita relative alla
Gestione del CIG.

n

ATTENZIONE: nel cas o in cui sia stato gia creato il documento di Richiesta dello Smart
CIG, la modifica successiva del campo" Richiesta CIG su SIMOG'da" SFa" No", comporta
I'annullamento automatico del documento.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato inviato il documento di Richiesta dello Smart CIG,
la modifica successiva del campo " Richiesta CIG su SIMOG' da " SI" a " No", comporta
l'annullamento automatico del documento. Nel dettaglio, verra mostrato il seguente
messaggio di errore " Cambiando questa scelta verranno annull  ate tutte le richieste
SIMOG effettuate sulla procedura. Proseguire? ". Cliccando su OK, nella
sezione verra creato in automatico il documento di Annullamento della
Richiesta Smart CIG.

ATTENZIONE: per le procedure di gara il cui Stato é "In lavor azione ", create prima

dell'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG' &
impostato di default su " Ao", mentre per tutte le procedure di gara create in seguito
all'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG' é

impostato di default  su "Si".

b) deve essere indicato il R.U.P. della Procedura di Gara che, in quanto tale, procede
alla richiesta dello Smart CIG;

c) deve essere indicato I' Oggetto .

- Nella sezione Informazioni Tecniche deve essere indicato il Luogo ISTAT e il Codice
identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV

- Nella sezione Prodotti / Lotti il modello definito deve essere stato correttamente compilato.

Per maggiori dettagl i, cons ulditiomadéunaproceearRiclacsi2 r el at
ai Offerta ".

Classificazione: . L
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Aperto il dettaglio della Procedura di Gara, per richiedere lo Smart CIG, cliccare sul comando
Gestione CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce

Richiesta Smart ClI G.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa 'lj v (,_li(l,nmmle,lum- Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Richiesta CIG

o * | campi obbligatori sono ind Richiesta S G

Modifica
Verifica i
Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara
RUP Test

Annulla Richiesta

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo

Data Protocollo

anno.titolario.progressivo

Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Alle

AL Gl Atti Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -

hup://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.U.P.

si v RUP Test v

Figura 31. Gestione CIG - Richiesta Smart CIG

Verra mostrata una schermata con alcune informazioni  non editabili relative alla  procedura di
gara e altre informazioni , obbligatorie o facoltative , che potra nno essere defini te.

Classificazione:
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Richiesta Smart CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Precedente Chiudi

Procedura aperta, monoloto, per la fornitura di arredi per uffici.

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Esito richiesta Smart CIG

] inazione Stazione

Denominazione Amministrazione

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Smart CIG

1D Stazione Appaltante

Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Imperto Complessivo Gara

543.484,00

‘Fattispecie Contrattuale

“Classificazione Gara

seleziona v

Motivo Richiesta Cig { valorizzare sole se I'Ente & un Comune }

cup

“Procedura Scelta Contraente

Maotive Richiesta Cig Categoria Merceologica

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori
0 Selezionati
TOP

Figura 32.: Richiesta Smart CIG

Inseri re tutte le informazioni obbligatorie, evidenziate in grassetto e con il simbolo *.

Cliccare sul comando - perinserire la Fattispecie Contrattuale

“Fattispecie Contrattuale

“Classificazione Gara
Seleziona ﬂ

Motivo Richiesta Cig ( valorizzare solo se I'Ente & un Comune )

| .o(zdnm Scelta Contraente

Motivo Richiesta Cig Categoria Merceologica

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori
0 Selezionati

Top

Figura 33.: Fattispecie Contrattuale

Nella schermata che verra mostrata,  seleziona re la fattispecie e cliccare sul comando B

Classificazione:
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Selezionare Ielemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio czk
sulfelemento scelta
Per eliminare una voce cliccare sul c o

Suggerimenti

[Elenco

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA
COPROGETTAZIONE FINO A € 40.000
CONTRATTI DI ACQUISTO E LOCAZIONE DI IMMOBILL
OPERE A SCOMPUTO FINO A € 40.000
CONTRATTI SECRETATI
CONTRATTO D'IMPORTQ FINO A € 150.000 PER ORGANICOSTITUZIONALL
CONTRATTI DI IMPORTO INFERIORE A € 40.000
CONTRATTI FINO A € 40.000 DI SPONSORIZZAZIONE TECNICA
QPERA PUBBLICA REALIZZATA A SPESE DEL PRIVATO FINQ A € 40.000
SERVIZI DI DIFESA E PROTEZIONE CIVILE FINO A € 40.000 FORNITI DA ORGANIZZAZIONI E ASSOCIAZION
CONTRATTI E CONCORSI DI PROGETTAZIONE FINO A € 40.000 AGGIUDICATI IN BASE A NORME INTERNA
SERVIZI DI TRASPORTO PUBBLICO DI PASSEGGERI PER FERROVIA O METROPOLITANA FINO A € 40.000
SERVIZI DI TRASPORTO PUBBLICO DI PASSEGGERI PER FERROVIA O METROPOLITANA FINO A € 40.000
APPALTI CONSISTENTI NELLA CREAZIONE O NELL'ACQUISIZIONE DI UN'OPERA D'ARTE O RAPPRESENTAZI
CONTRATTI FINO A € 40.000 NET SETTORI MEDIA AUDIOVISI O RADIOFONICT
CONTRATTI FINO A € 40.000 MEL SETTORE DELL'ACQUA, DELL'ENERGIA E DEI TRASPORTI
APPALTI FINO A € 40.000 AGGIUDICATI DA PARTICOLARI ENTI AGGIUDICATORI PER L'ACQUISTO DI ACQL
CONCESSIONI AGGIUDICATE DAGLI ENTI AGGIUDICATORI PER L'ESERCIZIO DELLE LORC ATTIVITA' IN UM
CONTRATTI FINO A € 40.000 NEI SETTORI DEI SERVIZI POSTALL b4
APPAITT NFT SFTTORT SPRCTALT F CONCFSSTANT FINO 4 € 40 000 AGGTHNTCATT AN TINA 1mN‘r—\ﬂFNTH§:

e

Figura 34. Selezion e Fattispecie Contrattuale

Cliccare sul comando - per seleziona re la Procedura Scelta Contraente .

“Famtispecie Contrattuale *Procedura Scelta Contraente

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA

“Classificazione Gara Mativo Richiesta Cig Categoria Merceologica
Seleziona v

Metivo Richiesta Cig ( valorizzare solo se I'Ente & un Comune ) “Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

0 Selezionati

TOP

Figura 35. Procedura Scelta Contraente

Nella schermata che verra mostrata , selezionare la tipologia di procedura e cliccare su

Suggerimenti

Selezionare Felemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scelto
Per eliminare una voce cliccare sul do Svuota

Elenco

3 =]

PROCEDURA APERTA

PROCEDURA RISTRETTA

PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE

DIALOGO COMPETITIVO

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA INDIZIONE DI GARA (SETTORI SPECIALI)

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

AFFIDAMENTO RISERVATO

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTI SOTTO SOGLIA

PROCEDURA ART.16 COMMA 2-BIS DPR 380/2001 PER OPERE URBANIZZAZIONE A SCOMPUTO PRIMARIE SOTTO SOGLIA O
PARTERNARIATO PER L'INNOVAZIONE

AFFIDAMENTO DIRETTO PER LAVORI, SERVIZI O FORNITURE SUPPLEMENTARI

NON CLASSIFICATO

PROCEDURA DISCIPLINATA DA REGOLAMENTO INTERNO PER SETTORI SPECIALI

PROCEDURA NEGOZIATA CON PREVIA INDIZIONE DI GARA (SETTORI SPECIALI)

AFFIDAMENTO DIRETTO

AFFIDAMENTO DIRETTO A SOCIETA' IN HOUSE

AFFIDAMENTO DIRETTO A SOCIETA' RAGGRUPPATE/CONSORZIATE O CONTROLLATE NELLE CONCESSIONI E NEI PARTENA
AFFIDAMENTO DIRETTO IN ADESIONE AD ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE

'CONFRONTO COMPETITIVO IN ADESIONE AD ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE

PROCEDURA AI SENSI DEI REGOLAMENTI DEGLI ORGANI COSTITUZIONALT v
PROCEDURA DERIVANTE DA LEGGE REGIONALE

Conferma | | Svuota | | Annulla

Figura 36: Selezione Procedura Scelta Contraente

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Cliccare sul comando M e seleziona re la Classificazione Gara

“Fattispecie Contrattuale

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA

“Classificazione Garja

NOMN CLASSIFICATO

“Procedura Scelta Contraente

PROCEDURA APERTA

Mativo Richiesta Cig Categoria Merceologica

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori
0 Selezionati

TOP

Figura 37: Classificazione Gara

Cliccare sul comando

- per selezionare le

cui al DPCM soggetti aggregatori

Categorie merceologiche oggetto della fornitura di

“Fattispecie Contrattuale

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA

“Classificazione Gara

Forniture v

Motivo Richiesta Cig ( valorizzare solo se I'Ente & un Comune )

“Procedura Scelta Contraente

PROCEDURA APERTA

Motivo Richiesta Cig Categoria Merceolagica

soggetti aggregatori

0 Selezionati

TOP

Figura 38.: Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

Nella schermata che verra mostrata,

comando .

cliccare su [ per selezionare

le categorie e cliccare sul

Suggerimenti
Cliccare sul simbolo di spunta per selezionare le voci di interesse.
Le voci 1 vefranno

eliminare e cliccare sul do Elimina.

Elenco
Cerca | | Indietro |
orrorer Trerer oo

PROTESI D'ANCA A~
MEDICAZIONI GENERALI

DEFIBRILLATORI

PACE-MAKER

AGHI E SIRINGHE

SERVIZI INTEGRATI PER LA GESTIONE DELLE AP
SERVIZI DI PULIZIA PER GLI ENTI DEL SERVIZIO
SERVIZI DI RISTORAZIONE PER GLI ENTI DEL SE
SERVIZI DI LAVANDERIA PER GLI ENTI DEL SERV
SERVIZI DI SMALTIMENTO RIFIUTI SANITARI
VIGILANZA ARMATA

FACILITY MANAGEMENT IMMOBILT

PULIZIA IMMOBILT

GUARDIANIA

MANUTENZIONE IMMOBILI E IMPIANTI

GUANTI (CHIRURGICI E NON)
SUTURE

OSSIGENOTERAPIA
DIABETOLOGIA TERRITORIALE
SERVIZIO DI TRASPGR
MANUTENZIONE ST

O00000000000000000000[

unte all'area "Elementi selezionati™
Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, diccare nell'ambito dell'area "Elementi selezionati" sul simbolo di spunta relativo alla voce da

Elementi selezionati

Elimina | | Svuota

O LAVORI OPPURE BENI E SERVIZI NON ELENCATI NE

—0

fi T 1
I‘ Conlerm:l l Svuou| lAnnuIIa v

Figura 39: Selezio ne Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo =
dei mercati telematici C

Predisposto correttamente il documento di richiesta dello Smart CIG, clicca re sul comando
Invio posizionato nella toolbar in alto alla schermata.

A
Richiesta Sm/7¢ CIG

Salva Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi
@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU7IE24AQ44E
Smart CIG
Esito richiesta Smart CIG
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003
Importo Complessivo Gara cup
543.484,00
v

Figura 40: Invio Richiesta Smart CIG

Nel caso in cui si stia inviando la richiesta dello Smart CIG per la prima volta, un messaggio
diinformazione avideo notificherala necessita di immissione della Password SIMOG. Cliccare

su - per chiudere il messaggio .

A
Richiesta Smart CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi
@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl.

Scelta ufficio x

& Informazione Lo ale i

up i Per inviare é richiesta 1scale

RUP Test I'imputazione della HU73E24A944E

password simog del rup o
Smart CIG “
Esito richiesta Smart CIG
Denominazione Stazione Appaltante D Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara cup ; ,
543.484,00
v

Figura 41.: Messaggio password simog da rup

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Nella schermata che verra mostrata, inseri re laPasswor d Rup per

nell'apposito campo

Passwg; SIMOG RUP
o

t) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data
RUP Test RUP Test
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'u(ésso al Slh:u(;

e —— [Feeeees | p— -

Stato

In lavorazione

Figura 42: Password simog da rup

(-

Lo Stato del documento cambiera da " In lavorazione " ad "Inviato " ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su "™ per chiudere il messaggio
Password SIMOG RUP
Invio Chiudi
Operatore Nominativo RUP : Registro di Sistema Data Stato
Informazione
RUP Test RUP Test 1 aniO esegl"[o PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato
correttamente
Codice Fiscale RUP / User Name  Password Rup per I'acces :
TSTRPU73E24A944E ssword viene verificata online all'invio, salvata cifrata sull'utente rup € pol cancellata dal documentc
Figura 43: Messaggio conferma invio  password simog da rup
Successivamente , cliccare su Chiudi per tornare alla schermata precedente.
Password
Invio
Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I"accesso al SIMOG

TSTRPU73E24A944E La password viene verificata onfine all'invio, salvata cifrata sulfutente rup e pol

Figura 44.: Chiudi password simog da rup

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti  geZ}



Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

<

Cliccare nuovamente sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata

~
Richiesta Sm 7t CIG
Salva Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi
@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Smart CIG
Esito richiesta Smart CIG
! Stazione | 1D Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara cup ‘T\ ¥
543.484,00
v

Figura 45: Invio Richiesta Smart CIG

Nel caso in cui il profilo di R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento,

l'ufficio di app artenenza nella scheda che verra mostrata.

seleziona re

A

Richiesta Smart CIG

Salva  lovio  Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente Chiudi
@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
‘Operatore “Titola documento Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monclotto, per la fornitura di arredi per uffici. ™

Scelta ufficio x
Selezionare l'ufficio di .

el pertinenza per effettuare le £ RscaleRUE

RUP Test richieste CI Y73E24A944E

[AGENZIA INTERCENT-ER
sman ol Ufficio 2 test IC
Esito richiesta Smart CIG
Denominazione Stazione Appaltante I Stazione Appaltante
Denominaziene Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessive Gara cup ToP
543.484,00
v

Figura 46: Selezione Ufficio

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Lo Stato del documento cambiera da " In lavorazione "ad "Inviato " ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Richiesta Smart CIG
Salva nvio Seleziona Ufficio Precedente (= =

Operatore “Titolo document Registro di Sistema Data Stato
Informazione
Invio eseguito

i
correttamente
Oggetto :

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. o

RUP Test Richiesta Smart CIG PI002343-18 15/11/201815:07:32 Invia

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E

Smart CIG

CA18000026

Figura 47: Messaggio conferma invio richiesta Smart CIG

ATTENZIONE s e per | 6Ente  attiva | 6integrazione con i
di Smart CIG, verra visualizzato a video il seguente messaggio:

Informazione
-y Elaborazione completata con successo. Si
precisa che in caso di Smart CIG il SITAR
i non prevede I'acquisizione dei dati inerenti
la gara, negli altri casi in cui non € prevista
! I'integrazione con lo stesso, occorre
inserire i dati direttamente su Sitar Web.

I OK

Figura 48: Smart CIG - SITAR ) N —

Al moment o del | 8di nvisia,gia stad inviataasra ridhiesta dilmart CIG (ad
esempi o per un' altra procedura di gar a) , non ver |

Simog, ma il Sistema effettuera esclusivamente un controllo automatico sulla sua validita.

Cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e, nel caso in cui
il profilo di R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, seleziona re [l'ufficio di
pertinenza nella scheda che verra mostrata.

Classificazione: . L
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Agenzia per lo sviluppo C
del mercati telematici :
Seleziona Ufficio

Per selezionare I'ufficio di appartenenza in qualunqgue momento della compilazione di un
documento relativo alla richiesta o modifica del CIG/Smart CIG, clicca re sul comando
Seleziona Ufficio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e seleziona re |'uff icio tra
quelli proposti nella scheda che verra mostrata.

ATTENZIONE: I'esempio che segue mostra le indicazioni relative alla selezione dell'ufficio di
una richiesta CIG. Le medesime indicazioni sono valide anche nel caso della richiesta Smart
CIG e di mod ifica CIG/Smart CIG.

Richiesta CIG

Salva  Invio

Seleziona Ufficig Elimina Richiesta Precedente Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Scelta ufficio x

Selezionare I'ufficio di

el pertinenza per eff'z'uale le + fiscale RUP
i richieste CI(FE S| ( ),G \eTeTE
N. di Gara Autorita M \eheiticas

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti

543.484,00 1

Figura 49. Seleziona Ufficio

In automatico verranno alimentate tutte le informazioni relative alla Direzione di
appartenenza.

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante

21DF562E-B328-4A1F-B9E4-

AGENZIA INTERCENT-ER CDA42CTE2CEC

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

INTERCENT=ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
L___5:42.384.00 1

Figura 50. Informazioni direzione di appartenenza

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

del mercati telematici
Elimina R ichiesta

Per eliminare la richiesta del CIG/Smart CIG ancora in lavorazione (salvata), clicca re sul
comando Elimina Richiesta posizionato nella toolbar in alto nella schermata del documento

di richiesta.

ATTENZIONE I'esempio che segue mostra le indicazion i relative all'eliminazione di una
richiesta CIG; le medesime indicazioni sono valide anche nel caso della richiesta Smart CIG.

Richiesta CIG

Salva Invio  Seleziona Ufficio Precedente Chiudi

9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara

Esito richiesta Gara

D Stazione A Itant ID Stazione Appaltante

Figura 51: Elimina Richiesta

Lo Stato del documento cambiera in " Annullato " ed un messaggio di  informazione a video
confermera l'operazione.  Cliccare su '* per chiudere il messaggio.

Il documento di Richiesta CIG eliminato non sara piu disponibile nella sezione Documenti |

Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Precedente ——

x

Operatore “Titolo documento B Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Richiesta CIG Informazione 7 Annullato

i Elimina esequito
correttamente @)

Oggetto

Procedura aperta, monelotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
Esito richiesta Gara

v

Denominazione Stazione Aonaltante D Stazione Appaltante X

Figura 52: Messaggio di conferma eliminazione rich lesta

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo <

dei mercati telematici

Aggiorna CIG e numero gara

Elaborato il CIG/Smart CIG, per visualizzare le informazioni CIG/ N. di Gara Autorita anche
nella sezione Testata della procedura di gara, clicca re sul comando  Gestione
CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Aggiorna

CIG e numero Gara .

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Funzioni * Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

- Richiesta CIG
0 * | campi obbligatori sono ind ichi
Richiesta Smart CIG

Modifica ( : )
Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio

Compilatore
IAggmrga CIG e numero Céré

RUP Test
Annulla Richiesta

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo

Data Protocollo

anno.titolario.progressivo

Offerte Ricevute  Alle

AL FICE Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hup://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita cup “R.U.P.

si v RUP Test [V]

“Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. ;Jp
Figura 53: Gestione CIG - Aggiorna CIG e numero Gara
Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su * per chiudere
il messaggio.
Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG ¥ Fun; % hiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
@ - campi obbligatori sono indicati da label in grasset Informazione
i) Aggiorna CIG eseguito
correttamente o
Compilatore Titolo documen sio di Sistema Registro di Sistema Data invio
RUP Test Arredi per uffict
Fascicolo Protocollo Data Protocollo
ICHTIPM Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criten di Valutazione  Riferimenti  Note Cronologia Documenti  Offerte Ricevute Al
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Y
2
Figura 54.: Messaggio di conferma aggiornamento CIG e numero gara
Classificazione: . L
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

" . N . . . ' . .
L'informazione sara riportata in automatico nell'apposito campo della sezione
-
Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG ~ Funzioni ¥ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Q * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
RUP Test Arredi per uffici
Fascicolo Protocollo Data Protocollo
anno.titolarto.progressivo
el Atti Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Al

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
htp:/ regione.emilia- it

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG

s M

“CIG / N. di Gara Autorita cup
CA18000029

“Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

“R.UP.
RUP Test

e
TOP

Flgura 55: CIG/N° di Gara Autorita

Inoltre, nel caso in cui

sia stata inviat a la richiesta del CIG per una procedura di gara

<

=

multi

lotto , nella tabella della sezione , sara riportato in automatico il CIG assegnato a ciascun

lotto, come mostrato dall'immagine che segue.

Elenco Prodotti
Esit CODICE e
sito 2 = : AT 2 = 4
Elimina Riga Lotto Voce G DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CORICECWV A
|
- 1 0 | CA18000017 | Arredi in legno Seleziona
- 1 1 Tavolo BB0O000031 TAVOLO QUADRATO GRANDE 39150000-8 - Arredi {
- 1 2 Tavolo riunione 220x110x72h BB0000041 Tavolo riunione 220x110x72h 39000000-2 - Mobili {
1§ 1 3 Scrivania 80x80x72h BB0000039 Scrivania 80x80x72h 39000000-2 - Mobili (
- 1 4 Angolo di raccordo 90" 80x72h ‘ BB0000040 Angolo di raccordo 90" 80x72h 39000000-2 - Mobili (
- 2 0 | CA18000018 | Arrediin metallo BB0000032 ARMADIO CON DUE ANTE 39150000-8 ~ Arredi
- 2 1 Cassettiera ‘ BB0O000046 Cassettiera 60x60x50h 39000000-2 - Mobili
- 2 2 Scrivania 80x80x72h BB0000039 Scrivania 80x80x72h 39000000-2 - Mobili
- 3 0 | CA18000019 | Sedute [ Seleziona
- 3 1 Seduta operativa BB0000042 Seduta operativa 39000000-2 - Mobili
- 3 2 Seduta fissa di tessuto con braccioli \ BB0000043 | Seduta fissa di tessuto con braccioli 39000000~2 - Mobili {
N
= 3 3 Poltrona visitatore tipo divanetto a 2 posti BB0000044 | Poltrona visitatore tipo divanetto a 2 posti 39000000~ 2498 obili (
>

Figura 56: CIG

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

2.2 Modlifica

Per modificare la richiesta del CIG/Smart CIG, clicca re sul comando Gestione CIG posizionato
nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Madifica .

ATTENZIONE: per effettuare una modifica, & necessario aver gia inviato in precedenza la
relativa richiesta di CIG/Smart CIG ed aver  variato alcune informazioni sulla procedura (es.
oggetto della procedura, importo, ecc.) prima dell'avvio della richiesta di modifica (attraverso

il relativo comando) oppure direttamente nel documento di modifica.

ATTENZIONE prima di procedere con la creazione del documento si consiglia d i eseguire un
Balvad6 o Merificadinformazioni 6 nel | a Psodotti/ Lot e
Bando/Inviti i
O
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

O * | campi obbligatori sono ind

Compilatore Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara

RUP Test G
Annulla Richiesta
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocollo

ITIFICH Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Alle

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hitp://intercenter.regione.emilia-romagna,it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita cup “R.U.P.

s b CA18000008 RUP Test

“Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di articoli d'arredo per uffici. TOP

Figura 57: Gestione CIG - Modifica

Effettuate le opportune modifiche, clicca re sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto
nella schermata.

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti 8
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o R A

Modifica — esta CIG

Salva Elimina Modifica  Seleziona Ufficio  Precedente  Chiudi
@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo decumento Registro di Sistema Data

RUP Test Richiesta CIC
Oggetto

Procedura aperta, monolotio, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU7IEZ4A944E
Azione Propasta

Nessuna
N. di Gara Autoritd Stato Richiesta Gara

CA18000007
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante

21DF562E-B328-4A1F-BIE4-

AGENZIA INTERCENT-ER R e o
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 .

TOP
v

Iemorm Complassiva Gara Numero Totale dei Lotti 3

Figura 58. Invio Modifica
Lo Stato del documento cambiera:

- nel caso della modifica della richiesta CIG, da " In lavorazione " a "Invio in corso " e
successivamente in  "Inviato ".
- nel caso della modifica della richiesta Smart CIG, da " In lavorazione " ad "Inviato ".

In entrambi i casi, un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su
* per chiudere il messaggio.

Modifica - Richiesta CIG

Salva Invio Elimina Modifica Seleziona Ufficio
x
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Informazione
RUP Test Richiesta CIG - =~ A Pl002333-18 15/11/2018 12:38:50 Invio In Corso
1 Invio eseqguito

correttamente
Oggetto ( )

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl.
OK

Rup Codice tiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Azione Proposta

Nessuna
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000007

Esito richiesta Gara

Figura 59: Messaggio di conferma invio modifica

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti ¥4
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Nello specifico, nel caso di una modifica di richiesta CIG, apportata la modifica alla procedura
di gara, la colonna Azione Proposta della tabella Elenco Lotti in fondo alla schermata verra
alimentata in " Modifica ".

ATTENZIONE nel caso in cui, invece, hon sia stata apportata alcuna modifica alla procedura
di gara, la colonna Azione Proposta della tabella Elenco Lotti in fondo alla schermata verra
alimentata in " Nessuna".

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta
Elenco Lotti

Azione

Stato Richiesta Lotto  L5t® Numero  copicECIG  Descrizione Importo DiCuifer . DiCuiPer  cpy

Proposta Richiesta Lotto

Modifica | Inserita 1 CA18000014 | Fornitura arredi per uffici | 543.484,00 3.500,00 3.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Forni

Figura 60.: Azione Proposta

Il documento di modifica CIG/Smart CIG sara disponibile nella sezione e il
documento di Richiesta CIG/Smart CIG  precedentemente inviato verra in automatico
"Annullato " come mostrato dall'immagine che segue.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG ~ Funzioni * Crea Commissione Awvvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio F
RUP Test Arredi per uffici
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocollo
anno.titolario.progressivo

Testata Atti Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti  Note Cronologia NN Offerte Ricevute  All{

Registro Di

Apri  Documento Sistema Titolo Documento Data Invio

|, Richiesta CIG PI002332-18 | Richiesta CIG 15/11/2018 12:21:48 | 15/11/2018 12:30:06 | Annullato

‘ P Modifica - Richiesta CIG lPI002333—I8 | Richiesta CIG ’ 15/11/2018 12:37:10 I 15/11/2018 12:38:50 ‘ Invio In Corso v

2

Figura 61.: Documenti
Elimina Modlifica (CIG)
Aperto il dettaglio del documento, per eliminare il documento di modifica della richiesta CIG
in lavorazione, clicca re sul comando Elimina Modifica posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti ]
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e e - ~
Modifica - Richiesta G7)
Salva Invig Seleziona Ufficio Precedente Chiudi
@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Azione Proposta
Nessuna
M. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000007
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
AGENZIA INTERCENT-ER 2IDFS62E B328-4AIF-BIEA-
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
INTERCENT-ER AGENZIA RECIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 y
TOP.
v
Ipporto Complacsiva Cara Numero Totale dei Lotti -
Figura 62: Elimina Modifica
pY H n n M H
I documento passera automaticamente nello stato Annullato " ed un messaggio di
. . . < .
informazione a video confermera I'operazione.
. ok . . ,
Cliccare su © ' per chiuder e il messaggio.
. . . N RN . .y . o
Il documento di modifica CIG eliminato non sara piu disponibile nella sezione  [Ble[elijg (=TIt
Modifica - Richiesta CIG
Salva Invio Elimina Modifica Seleziona Ufficio -
x
Operatare *Titolo decumento g Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta CIG Informa?lone i Annullato
= i Elimina eseguito
2 correttamente —
Oggetto I :
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
oK
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU7IE24AG44E
Azione Proposta
Nessuna
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000007
Esito richiesta Gara
9]
>

Figura 63.: Messaggio di conferma elimina modifica

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti iz
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Elimina Richiesta (Smart CIG)

Aperto il dettaglio, per eliminare il documento di modifica richiesta dello Smart CIG in
lavorazione, clicca re sul comando Elimina Richiesta posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Richiesta Smart CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio mina R Precedente Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E

Smart CIG

CA18000046

Esito richiesta Smart CIG

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
AN T 21DFS62E-8328-4A1F-BIE4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42C7E2C8C

Figura 64 : Elimina Richiesta

Il documento passera automaticament e nello stato "Annullato " ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.
Richiesta Smart CIG
na Ufficic Precedent Chind di
Operatore Titolo docum - Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart Informazione Annull

i Elimina eseguito

correttamente
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl
OK

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E

Smart CIG

CA18000046
Esito richiesta Smart CIG
D ione Stazione Itant ID Stazione Appaltante

o= x 21DF562E-B328-4A1F-BIE4-

AGENZIA INTERCENT-ER CORCTE2CHC

Figura 65. Messaggio di conferma elimina  richiesta

I documento di modifica Smart CIG eliminato non sara pio disponibile nella

Y4l ils@Documenti |

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti RS
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2.3 Annulla Richiesta

Per annullare la richiesta del CIG/Smart CIG inviata, clicca re sul comando Gestione

CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Annulla
Richiesta .

~
Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
. Richiesta CIG
!’) I campi obbligatori sono md Richiesta Smart CIG
Modifica
Compilatore Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara
RUP Test =
Annulla Richiestd
Dati Protocollo
Fascicolo

Protocollo Data Protocollo

anno.titolarlo.progressivo

A CIFM Atti Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Alle

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -

hutp://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.U.P.

si vl RUP Test V|

‘Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

>
Figura 66: Gestione CIG - Annulla Richiesta
Nella schermata che verra mostrata inseri  re tutte le informazioni obbligatorie richieste.
ATTENZIONE nel caso di annullamento della richiesta dello Smart CIG, sara necessario
uni cament e | 6i nseri mento del | a Motivazi one nel | ' a

riferimento alla compilazione del documento di annullamento della richiesta CIG.

Digita re la Motivazione nell'apposito campo, clicca re sul comando ~ e selezionare la
Motivazione Cancellazione Gara

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti 3
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Annulla Richiesta CIG 1
Salva  lavio  Recupera CIG da SIMOG  Chiudi

0 *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documentao Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Annullamento Richiesta CIC

“Motivazione C

La richiesta del CIG viene annullata .|

“Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale

Seleziona

In lavorazione

Codice fiscale RUP

TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

CA13000009

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
21DFS62E-B326-4A1F-B9E4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42CTERCHC

TOP
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

Figura 67: Annulla Richiesta CIG

Nella tabella Elenco Lotti in fondo alla pagina clicca re sul comando e seleziona re la
Motivazione tra quelle proposte

Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

E‘i‘étl::esm {_‘:t';‘:m CODICE CIG  Descrizione Motivazione ( Obbligatorio ) Notefl_‘l\olivazione[Ohhligaton'o)
P
|

Stato Richiesta Lotto

CA18000:010 | Fornitura arredi per uffici | CIG richesto per errore materiale| !

Seleziona
“CIG duplicato

Figura 68. Motivazione

Indicarne poi il dettaglio nel relativo campo Note Motivazione .

Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

Stato Richiesta Lotto E?étl::esta f:t';‘:m CODICECIG  Descrizione Motivazione ( Obbligatorio ) Note Motivazione {C'.;'.;I:'@lio )

Errore nella predisposizione
) 1 CAI8000010 | Fornitura arredi per uffici | Altro ﬂ della procedura.

Figura 69: Note Motivazione

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti ¥4



Predisposto correttamente il documento,
in alto nella schermata.

Agenzia per lo sviluppo
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<

cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar

Annulla Richj7yta CIG

A
Salva Recupera CIG da SIMOG ~ Chiudi
9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Annullamento Richiesta CIG In lavorazione
“Motivazione
La richiesta del CIG viene annullata ...
“Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale v
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000009
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
21DF562E-8328-4A1 F-BIE4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42C7E2C8C .
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione OF
INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 v

Figura 70: Invio Annulla Richiesta CIG

Lo Stato del documento cambiera:

- nel caso dell'annullamento della richiesta CIG, da " In lavorazione
successivamente in "Inviato ".

- nel caso dell'annullamento della richiesta Smart CIG, da "

In entrambi i casi, un messaggio di informazione a video confermera I'operazione.

0K

per chiudere il messaggio.

Annulla Richiesta CIG

Invio  Recupera CIG da SIMOG  Chiudi
x
Operatore “Titolo documento n Registro di Sistema Data Stato
Informazione
RUP Test Annullamento Richiesta PI002336-18 15/11/2018 14:13:38 Invio In Corso

Invio eseguito

correttamente o

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E

“Mativazione

La richiesta del CIG viene annullata ...

“Motivazione Cancellazione Gara

Gara creata per errore materiale

N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CAI8000009 Inserita

Esito richiesta Gara

Figura 71.: Messaggio di conferma annullamento richiesta CIG

a "Invio in corso

e

In lavorazione " ad "Inviato ".

Cliccare su

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti
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Il documento di annullamento della richiesta  CIG/Smart CIG sara disponibile nella sezione

e il documento di Richiesta CIG precedentemente inviato verra in automatico
"Annullato " come mostrato dall'immagine che segue.

Bando/Inviti
salva Invio Stampa  Gestione CIG Funzioni Crea Commissione  Awisi  Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail  Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio F
RUP Test Arredi per uffici

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

Testata Atti Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia [NENUISUM Offerte Ricevute A

Registro Di  itolo Documento Data Invio

Apri Documento e ey

’ ‘ Richiesta CIG PI002332-18 i Richiesta CIG ‘ 15/11/2018 12:21:48 ‘ 15/11/2018 12:30:06 | Annullato

’ / ‘ Annulla Richiesta CIG | PI002336-18 ; Annullamento Richiesta CIG ‘ 15/11/2018 14:10:50 ‘ 15/11/2018 14:13:38 | Inviato

Figura 72. Documenti

Recupera CIG da SIMOG

In caso di disalline amento tra i dati presenti su SATER e qu elli presenti su SIMO G Web, per

allineare le informazioni presenti sui due sistemi - e quindi p er recuperare il CIG/Smart CIG

direttamente dal SIMOG - aperto il dettaglio di annullamento della richiesta CIG/Smart CIG,
cliccare sulcomando Recupera CIG da SIMOG posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

~
Annulla Richiesta C
Salva  lnvio Chiudi
0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Annullamento Richiesta CIC In lavorazione
*Motivazione
*Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale |
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A344E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000013
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
21DF562E-B328-4A1F-BIE4- N
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42CTE2CBC TOP.
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione ]
Figura 73: Recupera CIG da SIMOG
Classificazione:
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Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su * per chiudere
il messaggio.

Annulla Richiesta CIG
Salva Invio Recupera CIG da SIMOG Chiudi

@' * | campi obbligatori sono indicati da label in grasset
Informazione

i Consulta Gara eseguito

correttamente
Operatore “Titolo document ,_(D Registro di Sistema Data Stato
Annullamento Rich In lavorazione

RUP Test

“Motivazione

Motivazione Cancellazione Gara

Gara creata per errore materiale v
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E

Figura 74.: Messaggio di conferma recupero CIG da SIMOG

2.4 Requisiti

Conclusa la procedura di richiesta del CIG descritta nei paragrafi precedenti , per inserire tutti
i requisiti (criteri di ammissione) relativi al bando di gara specifico, clicca re sulla relativa

Per requisito, si intende il possesso da parte dell'Operatore Economico di una specificita
regolamentata dalle norme vigenti o esplicitamente richiesta dalla stazione appaltante per

una determinata procedura di gara. Tale specificita pud essere vi ncolante o meno ed
eventualmente comprovata dall'Operatore Economico attraverso la presentazione di
documentazione che ne attesti il possesso.

Per una procedura di gara € possibile definire diversi requisiti ed associarli separatamente ad
ogni lotto.

IICIFl Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche, Prorog...

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 = Fax 0515273081 =
hup: //intercenter, regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.ULP.
si v CA18000016 RUP Test

‘Oggetto

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti.

Figura 75. Requisiti

Classificazione:

Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Cliccare sul comando Aggiungi Requisito Speciale e, nella riga che verra predisposta, defini re
tutti gli attributi che caratterizzano il requisito che I'Operatore Economico dovra possedere

per partecipare alla gara. Cliccare su

Figura 76: Aggiungi Requisito Speciale

Nella schermata che verra mostrata, seleziona re il requisito tra quelli proposti.

Successivamente clicca re su

Figura 77. Selezione Requisito

ATTENZIONE nel caso in cui venga selezionato un requisito "NON CLASSIFICATO", dovr a
essere i ndicata anche la Descrizione nell'apposito campo.

Indica re gli attributi che caratterizzano il requisito:

Classificazione: . L
Intercent - ER| Gestione CIG e Requisiti 8

















































