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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

In fase di indizione di una nuova procedura di Gara, il sistema propone una schermata
composta da una serie di sezioni da compilare, che possono variare a seconda della tipologia
di Procedura. Non & prevista una precisa sequenza di compilazione delle sezioni né dei campi
in esse riportati, ad eccezione di alcune voci che vengono abilitate solo sulla base di
determinate selezioni.

Il presente manuale mostra le indicazioni per:

- l'acquisizione e la gestione del CIG, il codice alfanumerico integrato con il sistema
SIMOG (Sistema Informativo di Monitoraggio delle Gare) di ANAC;

- la definizione dei requisiti che possono essere associati all'intera procedura di gara
0 a uno o piu lotti che la compongono;

- I'integrazione con il SIMOG ai fini della verifica della coerenza dei dati relativi alla
procedura di gara inseriti su SATER e quelli presenti sul SIMOG, nel caso in cui
I'acquisizione e la gestione del CIG non sia avvenuta attraverso le specifiche
funzionalita disponibili su SATER.

ATTENZIONE: nel caso in cui venga inviata una richiesta del CIG con conseguente acquisizione
del N. di Gara Autorita/CIG, nel caso in cui si proceda con un annullamento della stessa
attraverso la specifica funzione “Annulla Richiesta’ o, a seguito della pubblicazione della gara,
si verifichi il caso di lotto/gara deserto/a oppure si proceda con una revoca di lotto/gara, il
CIG acquisito risulta “bruciato” e non potra essere riutilizzato per nessun altro lotto/gara.

ATTENZIONE: per informazioni in merito alla richiesta del CIG Derivato su Simog, consultare
il manuale “Emissione e Gestione OdF'.

2 Richiesta CIG su SIMOG: “si”

2.1 Gestione CIG

Se nella sezione Testata il campo Richiesta CIG su SIMOG e stato impostato su “si”, &€ possibile
richiedere il codice CIG in fase di indizione della Procedura di Gara dal Responsabile Unico del
Procedimento (R.U.P.) - indicato nella sezione Testata - attraverso le specifiche funzionalita
di invio della richiesta del CIG/Smart CIG disponibili su SATER. Per effettuare una richiesta del
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CIG/Smart CIG, il R.U.P. dovra essere in possesso della Password SIMOG, ricevuta all'atto della
registrazione al Portale ANAC. In particolare, il sistema richiedera al RUP la password SIMOG
in occasione del suo primo invio di una richiesta CIG/Smart CIG e
successivamente memorizzera il dato nella sua scheda utente, in modo tale che - per tutte le
richieste/modifiche successive - verra effettuato esclusivamente un controllo automatico di
validita della Password inserita.

Nello specifico, attraverso la richiesta del CIG, alla procedura viene attribuito il:

- Numero di Gara: numero identificativo univoco della Procedura;
- CIG: codice identificativo di ciascun lotto della Procedura.

In generale, ogni documento relativo alla gestione del CIG/Smart CIG (richiesta, modifica,
annullamento) sara disponibile nella sezione della procedura di gara.

Ad eccezione dei documenti relativi allo Smart CIG che prevedono esclusivamente la fase di
lavorazione e di invio, i documenti relativi al CIG prevedono tre fasi, alle quali corrispondera
il seguente Stato:

- In lavorazione: il documento si trova in fase di predisposizione e non ¢ stato ancora
inviato;

- Invio in corso: il documento € in fase di invio. In tale fase lo Stato Richiesta Gara e
lo Stato Richiesta Lotto ¢ "Inserita” (il documento € in invio e l'integrazione con i servizi
SIMOG ¢ in corso);

- Inviato: il documento e stato inviato. In tale fase lo Stato Richiesta Gara e lo Stato
Richiesta Lotto e "Elaborato” (I'integrazione con i servizi SIMOG ¢ avvenuta ed il CIG/N.
di Gara Autorita e stato assegnato).

La gestione del CIG/Smart CIG prevede le seguenti funzionalita:

« Richiesta CIG: per attribuire il Numero di Gara ed il CIG, prevalentemente ad una
procedura di gara "soprasoglia”. In particolare, la funzionalita consente di attribuire il
Numero di Gara alla Procedura e, nel caso di una procedura di gara multilotto, il CIG a
ciascun lotto;

« Richiesta Smart CIG: per attribuire lo Smart CIG ad una procedura di gara "sottosoglia” in
quanto "esente” dal CIG. Lo Smart CIG viene attribuito dal SIMOG a tutta la Procedura e,
per tale motivo, é prevalentemente richiesto per le procedure monolotto,

- Modifica: per variare la richiesta del CIG/Smart CIG, in qualunque momento successivo
all'invio della richiesta stessa;
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« Aggiorna CIG e numero Gara.: per aggiornare e visualizzare le informazioni CIG/N. di
Gara Autorita anche nella sezione Testata della procedura di gara e, nel caso di una
Procedura multilotto, nella tabella Elenco Lotti della sezione ,'

. Annulla Richiesta: per annullare la richiesta del CIG/Smart CIG inviata.

ATTENZIONE: l'esempio che segue mostra le indicazioni relative all'acquisizione e alla
gestione del CIG ed alla gestione dei requisiti di una procedura di gara “economicamente piu
vantaggiosa”; le medesime indicazioni sono valide per qualunque altra procedura di gara.

Richiesta CIG

La richiesta del CIG consente le attivita di scambio di informazioni di una Gara con il sistema
SIMOG e richiede che siano soddisfatte alcune condizioni:

- nella sezione Testata:

a) il campo "Richiesta CIG su SIMOG" deve essere impostato su "S/*; in tal modo, i campi
relativi all'inserimento del CIG saranno disabilitati e tali informazioni saranno attribuite
in automatico dal sistema. In caso contrario, e dunque se il campo "Richiesta CIG su
SIMOG" é& impostato su "No", non saranno disponibili le funzionalita relative alla
Gestione del CIG.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato gia creato il documento di Richiesta del CIG, la
modifica successiva del campo "Richiesta CIG su SIMOG" da "S/* a "No", comporta
I'annullamento automatico del documento precedente.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia gia stato inviato il documento di Richiesta del CIG, la
modifica successiva del campo "Richiesta CIG su SIMOG" da "S/* a "No", comporta
I'annullamento automatico del documento. Nel dettaglio, verra mostrato il seguente
messaggio di errore "Cambiando questa scelta verranno annullate tutte le richieste
SIMOG effettuate sulla procedura. Proseguire?”. Cliccando su OK, nella
sezione verra creato in automatico il documento di Annullamento della
Richiesta CIG.

ATTENZIONE: per le procedure di gara il cui Stato € "In lavorazione", create prima

dell'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG" e
impostato di default su "No", mentre per tutte le procedure di gara create in seguito
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a

all'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG" &
impostato di default su "S/'.

b) deve essere indicato il R.U.P. della Procedura di Gara che, in quanto tale, procede
alla richiesta del CIG;

C) se e stato selezionato il campo Appalto PNRR/PNC, le relative informazioni richieste
come obbligatorie per la creazione del documento di richiesta del CIG, verranno
ereditate sulla richiesta e rese editabili per eventuali specializzazioni a livello di lotto;

d) il campo Importo Appalto deve essere diverso da “0,00".
e) deve essere indicato I'Oggetto;

- nella sezione Informazioni Tecniche deve essere indicato il Luogo ISTAT e il Codice
identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV.

- nella sezione Prodotti/Lotti il modello definito deve essere stato correttamente compilato.

Per maggiori dettagli, consultare il manuale relativo all’"/ndizione di una procedura/Richiesta
di Offerta".

Aperto il dettaglio della Procedura di Gara, per richiedere il CIG, cliccare sul comando Gestione
CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Richiesta
CIG.

ATTENZIONE: prima di procedere con la creazione del documento si consiglia di eseguire un
“Salva” o un “Verifica Informazioni” nella sezione Prodotti/Lotti.

Classificazione: . .
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Salva

Compilatore

RUP Test

Fascicolo

Bando/Inviti

~
p—
lnvio  Stampa (}Psllqnefjl(‘.77|I'|ml|u&~> Crea Commissione Awisi  Chiarimenti  Esiti/Pubblicazioni  Precedente Info Mail  Chiudi

@ - campi obbligatori sono indi

Dati Protocollo

ICHFIEW Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Rice

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081
hitp./ /intercente;

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione

T\

Richiesta CIG

Richiesta Smart CIG
Modifica

Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara

Annulla Richiesta

Protocollo Data Protocollo

er.regione.emilia-romagna,it/

Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita Ccup ‘R.U.P.

si v/ RUP Test |v|

Figura 1: Gestione CIG - Richiesta CIG

Verra mostrata una schermata con alcune informazioni non editabili relative alla procedura e
altre informazioni, obbligatorie o facoltative, che potranno essere definite.

Nel dettaglio, nel campo Importo Complessivo Gara verra riportato I'Importo Appalto presente
sulla “Testata” in SATER, corrispondente all’importo totale della gara, ovvero comprensivo
dell’Importo Base Asta, Importo Opzioni e Oneri sicurezza no ribasso presenti in “Testata”.

Nel dettaglio:

se previsti nel modello selezionato gli attributi “IMPORTO OPZIONI” e “IMPORTO PER
ATTUAZIONE SICUREZZA”, nella tabella “Elenco Lotti” predisposta in fondo al
documento di richiesta del CIG, il valore Importo lotto corrisponde alla somma della
Base asta del prodotto + Importo opzioni + Importo per attuazione della sicurezza del
singolo lotto. In particolare, I'lmporto opzioni e I'lmporto per attuazione della
sicurezza indicati su SATER, alimentano le rispettive colonne Di Cui Per
Opzioni/Ripetizioni e Di Cui Per Attuazione Della Sicurezza del documento. In
particolare, se per il lotto & presente un importo per il campo Di Cui Per
Opzioni/Ripetizioni, il campo L'appalto prevede ripetizioni o altre opzioni? deve essere
settato su “si”;

se per la procedura di gara e presente un Importo Appalto >= 500.000,00 €, ed il
campo Tipo Contratto e stato impostato su “Lavor/’ mentre il campo Scelta del
Contraente e stato impostato su uno dei sequenti valori “Procedura Aperta’, “Procedura
Ristretta’, ‘Dialogo competitivo”, ‘Procedura negoziata previa pubblicazione’,

M

“Procedura competitiva con negoziazione’, “‘Procedura negoziata con previa indizione

Classificazione: . o
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di gara (settori speciali)”, al momento della pubblicazione della procedura di gara, viene
richiesto come obbligatorio il documento “Bando di gara” in formato PDF, da inserire
nella sezione “Atti” della procedura (attraverso lo specifico comando “Inserisci Atti”).

Una Richiesta CIG puo assumere il seguente Stato:

- Inserita: il documento € in invio e l'integrazione con i servizi SIMOG é in corso;
- Elaborato: l'integrazione con i servizi SIMOG e avvenuta ed il CIG/N. di Gara Autorita
e stato assegnato.

ATTENZIONE: i campi Settore attivita della SA, Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei
requisiti ai fini FVOE ed Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza sono
impostati di default. Per modificare quanto indicato, cliccare sui relativi comandi ! ed
effettuare le opportune selezioni.

Inoltre:

- se il parametro Genera Convenzione completa della procedura di gara, presente nella
sezione “Testata” del relativo documento, & stato impostato su “si”, nella richiesta CIG nel
campo Modalita di realizzazione va selezionato il valore “Convenzione’ o “Accordo Quadro’.
Al contrario, se il parametro Genera Convenzione completa e stato impostato su “no”, nel
campo Modalita di realizzazione non pud essere selezionato “Convenzione” o “Accordo
Quadrod’. In entrambi i casi, se non vengono rispettate tali indicazioni, al momento dell’invio
della richiesta, verra mostrato il seguente messaggio: “Solo per le procedure che sfociano in
convenzione il campo ‘'modalita di realizzazione' deve essere 'Convenzione' o 'Accordo
quadro”;

- se il campo Settore attivita della SA viene impostato come "S - speciale", occorre inserire
obbligatoriamente anche l'informazione Modalita di indizione (settori speciali) o
I’informazione Modalita di indizione servizi di cui all'allegato IX cliccando sui relativi comandi
~. Se invece il campo Settore attivita della SA viene impostato come "O - ordinario", non &
possibile inserire I'informazione Modalita di indizione (settori speciali);

- se il campo Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza viene impostato
come "s/', occorre inserire obbligatoriamente anche I'informazione Motivo urgenza;

- se il campo Motivo urgenza viene impostato come "Somma urgenza beni culturali”, I'lmporto
Lotto deve essere minore o uguale a 300.000,00 € mentre, se viene impostato su “Somma
urgenza e protezione civile’, il campo Motivo deroga a livello di lotto deve essere impostato
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su “Affidamento in somma urgenza o per esigenze di protezione civile’. In quest’ultimo caso,
ovvero se il campo Motivo deroga viene impostato con un valore differente da quello richiesto
oppure non viene impostato, al momento dell’invio della richiesta, il Sistema provvedera ad
inserirlo in automatico per il lotto;

- I'informazione CIG relativo all’accordo quadro/convenzione cui si aderisce € obbligatoria
quando il campo Modalita di realizzazione viene impostato su “Contratto dappalto
discendente da Accordo quadro/Convenzione con successivo confronto competitivo’,
“Contratto d‘appalto discendente da Accordo quadro/Convenzione senza successivo
confronto competitivo’, “Contratto di concessione di servizi discendente da Accordo
quadro/convenzione con successivo confronto competitivo’ e “Contratto di concessione df
servizi discendente da Accordo quadro/convenzione senza successivo confronto
competitivo’, mentre non deve essere inserita se per il campo Modalita di realizzazione viene
effettuata una selezione differente da “7/ - Accordo Quadro’ o “18 - Convenzione’;

- linformazione Link ai documenti relativi all’affidamento diretto in somma urgenza e
protezione civile & obbligatoria se il campo Esecuzione di affidamenti in estrema
urgenza/somma urgenza € impostato su “s/’ e il campo Motivo urgenza su “Somma urgenza
e protezione civile’.

ATTENZIONE: I'informazione Link ai documenti relativi all’affidamento diretto in somma
urgenza e protezione civile viene inviata al Simog Web a seguito della pubblicazione della
procedura di gara su SATER.

Classificazione: . .
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Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titole documento Registro di Sistema Data Stato
EyT Richiesta CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura di gara aperta, lavori di costruzione scuole superiori

Cedice fiscale RUP

N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara

Esito richiesta Gara

Denominazione del centro di costo nellambito della Stazione Appaltante Codice univoco centro di costo

Denom.ne della Stazione Appaltante competente Cedice Fiscale Amministrazione

91252510374

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti

535.000,00 3

“Modalita’ di realizzazione Settore attivita della SA

Seleziona ~ 0 - ordinario v

Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE di i in estrema urg urgenza
N -no v no v

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregator Motivo urgenza
Seleziona v

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Modalita di indizione (settori speciali)

Motivazione richiesta CIG Modalita di indizicne servizi di cui all'allegate IX

CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all'affidamente dirette in somma urgenza e protezione civile

“Scelta del Contraente

Selezionz

Elenco Lotti

imporo DI Cul Per
Descrizione | org Opzioni/Ripetizioni D

) 1 Lavoro 1 315.000,00 5.000,00 [ 10.000,00 [ 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI v
¥ 2 Lavoro 2 110.000,00 5.000,00  5.000,00 ( 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi - - LAVORI v
() 3 Lavoro3 | 110.000,00 5.000,00 | 5.000,00| 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi - - LAVORI v

Figura 2: Richiesta CIG

Inserire tutte le informazioni obbligatorie, evidenziate in grassetto e con il simbolo *.

Cliccare sul comando ! e selezionare la Modalita di realizzazione tra quelle proposte.

Quando la procedura di gara e effettuata dall’Agenzia Intercent-ER, deve essere sempre selezionata la voce
“Accordo Quadro/Convenzione” (anche in caso di procedura in Accordo di Servizio).

Classificazione:
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“‘Modalita’ di realizzazione

Seleziona

Seleziona

[ Contratto dapoato |— 2

2 - Contratto d'appalto discendente da Accordo quadro/Convenzione con successiva confronto competitivo
3 - Contratto di concessione di lavori

4 - Contratto di concessione di servizi e/o forniture

5 - Finanza di progetto

6 - Affidamento unitario a contraente generale

8 - Locazione finanziaria di opere pubbliche o di pubblica utilita
10 - Concorsi di progettazione/Concersi di idee

12 - Scelta del socio privato nella societda mista

13 - Contratto di disponibilita

14 - Interventi di sussidiarieta orizzontale

15 - Contratti di parternariate seciale (baratic amministrative)
17 - Accordo Quadro

18 - Convenziong

19 - Appalto pre-commerciale

11 - Contratto d'appalto discendente da Accordo quadro /Convenzione senza successivo confronto competitivo

20 - Contratto di concessione di servizi discendente da Accordo quadro/convenzione con successivo confronto competitivo
21 - Contratto di concessione di servizi discendente da Accordo quadro/convenzione senza successivo confronto competitivo

"Settore attivita della SA

O - ordinario ¥

Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza

no ~

Metivo urgenza

Medalita di indizione (settori speciali)

Medalita di indizione servizi di cui all'allegate IX

Figura 3: Modalita di realizzazione

Cliccare sul comando ! e selezionare la Categoria merceologica oggetto della fornitura di cui

al DPCM soggetti aggregatori tra quelle proposte.

Importo Complessivo Gara

535.000,00

‘Modalita’ di realizzazione

1 - Contratto d'appalto

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE

N-no w

‘Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

Seleziona ~

7 - Defibrillatori -
8 - Pace-maker
9 - Aghi e siringhe
10 - Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali
11 - Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale
12 - Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale
3 - Servizi di lavanderia per gli enti del Servizie Sanitario Nazienale
14 - Servizi di smaltimento rifiuti sanitari
15 - Vigilanza armata
16 - Facility management immobili
17 - Pulizia immobili
158 - Guardiania
19 - Manutenzione immaobili e impianti

Numero Totale dei Lotti

3

“Settore attivita della SA

O - ordinario v

“Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza

no -

Motivo urgenza

Medalita di indizione (settori speciali)

Meodalita di indizione servizi di cui all'allegate IX

7] 20 - Guanti (chirurgici € non)

21 - Suture

22 - Ossigenoterapia

23 - Diabetologia territoriale

24 - Servizio di trasporto scolastico

@

999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglic 2018

E| 25 - Manutenzione strade (servizi e forniture)

D 0 DDICI DO

Figura 4: Categoria merceologica oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

ATTENZIONE: se per il campo Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM
soggetti aggregatori e stato selezionato il valore “999 - Lavori oppure beni e servizi non
elencati nell'art. 1 Dpcm 11 luglio 2018”, non €& necessario selezionare nessun valore per il

campo Motivazione richiesta CIG.

Negli altri casi, per selezionare la Motivazione richiesta CIG, cliccare sul comando - e

selezionare una voce tra quelle proposte.
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Importo Complessivo Gara

535.000,00

“Modalita’ di realizzazione

‘Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE

N-no w

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

1 - Farmaci -

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Motivaziene richiesta CIG

=

CIG relativo all’accordo guadre/ convenzione cui si aderisce

1 - Contratto d'appalto w

Numero Totale dei Lotti
3
“Settore attivita della SA

O - ardinario v

‘Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza

no -

Motivo urgenza

Medalita di indiziene (settori speciali)

Meodalita di indizione servizi di cui all'allegato 1X

Figura 5: Motivazione richiesta CIG

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la motivazione tra quelle proposte e cliccare

sul comando per procedere.

3
Suggerimenti
Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click

sullelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

| Cerca | | Indietro

1

= SIAZIONE APPALTANT E NON SOGGETTA AGLI OBBLIGHI‘_?‘CUT@M 24 DlCEMBRE 2015 ‘
ATO MEDIA Al A 0 DI SOC A h

- ';()GGFITO AﬁGRFGATﬂRF TSCRITTO NFIL'FI ENCO DI C1T AlLA DFITRFRA DFLL AIITORI'TA NAZIONAI F ANTIO')RR!V’ON]
- SOGLIE MASSIME ANNUALI DI CUI ALL'ART. 1 DEL DPCM 24 DICEMBRE 2015 NON RAGGIUNTE PER LA CATEGORIA MERCE|
- CONTRATTO NON ATTIVO PRESSO IL SOGGETTO AGGREGATORE (DI CUI ALL'ART. 9, COMMI 1 E 2 DEL DL 66/2014) DI RI
- IL FORNITORE NON HA ACCETTATO ORDINATIVI DI IMPORTI MINIMI PREVISTI DAI CONTRATTI ATTIVI

- PROCEDURA AVVIATA PRIMA DELL'ENTRATA IN VIGORE DEL DPCM 24 DICEMBRE 2015

Nouashy

|:|@
Conferma| | svuota [ Annuiia

Figura 6: Selezione Motivazione richiesta CIG

ATTENZIONE: se per il campo Motivazione richiesta CIG viene selezionato “3 - Soggetto
aggregatore iscritto nell'elenco di cui alla delibera dell’Autorita Nazionale Anticorruzione n.
643 del 22 settembre 2021", 'Ente deve essere tra i centri aggregatori previsti dalla delibera
ANAC 643 del 2021. In caso contrario, non sara possibile finalizzare I'invio del documento in
guanto a seguito dell’invio tornera nello stato “In lavorazione” e nell’Esito Richiesta Gara verra
visualizzato il seguente messaggio: “Soggetto SA non presente nell’anagrafica Soggetti

Aggregatori’.
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Nel caso in cui per il campo Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM
soggetti aggregatori € stato selezionato un valore diverso da “999 - Lavori oppure beni e
servizi non elencati nell'art. 1 Dpcm 11 luglio 20718” e non & stata indicata la Motivazione
richiesta CIG, al momento dell’invio, verra visualizzato il seguente messaggio di errore.

Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi

&) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolc % |iro di Sistema Data Stato

Rup Test Richies EITO[E In lavorazione
Il campo "Motjvazione Richiesta CIG' &
0 obbligatorio se é stata scelta una categoria
merceologica diversa da 'Lavori oppure
beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM  Frte
11 Luglio 2018'

Qggetto

Procedura di prova aperta Economicamente pill vi

Rup Codice fiscale RUP

Rup Test OK TET T TR

N. di Gara Auterita Stato Richiesta Gara

Esite richiesta Gara

Figura 7: Messaggio di errore - Motivazione richiesta CIG

Cliccare sul comando - e selezionare gli Strumenti per lo svolgimento delle procedure tra
quelli proposti.

Importe Complessivo Cara Mumero Totale dei Lot

535.000,00 3
‘Modalita’ di realizzazione "Settore attivita della SA
1 - Contratto d'appalto v O - ordinario v

‘Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N-no w no -

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Metivo urgenza
995 - Lavori oppure beni & servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018 v

‘Strumenti per lo svolgimento delle procedure 1

L]

Medalita di indiziene (settori speciali)

Motivazione richiesta CIG Meodalita di indiziene servizi di cui all'allegate [X

CIG relativo all’accordo guadre/ convenzione cui si aderisce

Figura 8: Selezione Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Nella schermata che verra mostrata, selezionare lo strumento tra quelli proposti e cliccare sul
comando per procedere.
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8 Mitpyf) 0. L, T T mname

B I/t oo memssssniis s o e s L

Suggerimenti

Selezionare l'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sull'elemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

Elenco

Cerea

PROCEDURA SVOLTA IN MODALITA TRADIZIONALE O “CARTACEA”

ASTA ELETTRONICA ART.56

CATALOGO ELETTRONICO ART.57: ACQUISTO DIRETTO 1
CATALOGO ELETTRONICO ART.57: RICHIESTA DI OFFERTA

ACCORDO QUADRO

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

2

|‘ Conferma || | Svuota ‘ ‘ Annulla |

Figura 9: Selezione Strumenti

ATTENZIONE: per I'informazione Strumenti per lo svolgimento delle procedure e possibile
selezionare il valore “ACCORDO QUADRQO’ solo se per I'informazione Modalita di realizzazione
e stato selezionato il valore “Contratto di concessione di lavori’, “Contratto di concessione di
servizi e/o forniture’, “Finanza di progetto’, “Locazione finanziaria di opere pubbliche o
pubblica utilita’, “Scelta del socio privato nella societa mista’, “Accordo Quadro’ e
“Convenzion€’. In caso contrario, verra mostrato il relativo messaggio di errore al momento
dell’invio.

ATTENZIONE: quando il parametro Genera Convenzione completa della procedura di gara,
presente nella sezione “Testata” del relativo documento, € stato impostato su “si’, per
I’informazione Modalita di realizzazione deve essere selezionato il valore “Accordo Quadro”
o “Convenzione’, per I'informazione Strumenti per lo svolgimento delle procedure & possibile
selezionare “SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE”. In caso contrario, verra mostrato il
relativo messaggio di errore al momento dell’invio della richiesta CIG.

ATTENZIONE: nel caso dell’Appalto Specifico, per il campo “Strumenti per lo svolgimento delle
procedure” viene inserito di default il valore “Sistema dinamico di acquisizione”. In caso di
modifica di tale valore, verra visualizzato il seguente messaggio e selezionando:

Classificazione: . .
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- “Cancel”: il valore “Sistema dinamico di acquisizione’ non viene modificato;

- “OK”: il campo Strumenti per lo svolgimento delle procedure viene modificato con il
valore selezionato

Attenzione
Per gli appalti specifici, secondo le direttive
ANAC, lo strumento per lo svolgimento
delle procedure consigliato e 'Sistema
dinamico di acquisizione'. Si conferma di
voler procedere con la modifica?

OK Cancel

Figura 10: Appalto Specifico - Strumenti per lo svolgimento delle procedure
Cliccare sul comando ¥ e selezionare la Scelta del Contraente tra quelle proposte.

ATTENZIONE: per gli Appalti Specifici provenienti da SDA e per gli inviti delle procedure
ristrette, occorre selezionare "Procedura Ristretta".

“Scelta del Contraente J

Seleziona

Affidamento di
Affidam
Procedu

1.16 comma 2-bis DPR 380/2001 per oper ne a scomputo primarie sotto soglia comunitaria 10.000,00 | |45112710-5 - Lavori di architettura paesaqgistica per aree verdi - - LAVORI  w
|| Par o per innovazione

Procedura negoziata senza previa indizione di gara
Affidamento Diretta 5.000,00 | 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI  w
|| Affidamento diretto a societa’ in house

diretto a societa’ raggrupp nsorziate o controllate nelle concessioni e nei partenariati
Affidamento dire ade:

ad accordo gquadro/cony 5.000,00 | 45112710-5 - Lavori di architettura paesaggistica per aree verdi LAVORI w

Confronte competitivo in adesione ad accorde quadro)/c

Procedura ai sensi dei regolamenti degli organi costituzionali

Figura 11: Scelta del Contraente

ATTENZIONE: se il campo Scelta del contraente ¢ diverso da “Affidamento diretto’, il campo
Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza e impostato su “s/’ e il campo Motivo
urgenza e impostato su “Somma urgenza e protezione civile’, viene visualizzato il seguente
messaggio di warning al momento dell’invio del documento: Verificare /a coerenza tra la
procedura di scelta del contraente e il motivo della somma urgenza.

Cliccare sul comando ™ ed indicare la Categoria Prevalente.

Classificazione:
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Elenco Lotti

Stato Richiesta

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta Al

N CODICE Importo Di Cui Per e £

Esito '
Lotto  Richiesta Lotto i G Lotto Opzioni/Ripctizioni Scurerza:  CPV Prevalente Categoria Prevalente Tipo Contatto

‘ 1 Fornitura arredi per uffici | 543.484,00 100000 | 1.000.00 | |39516000-2 - Articoli i arredamento | ... ‘ D

Forniture /|

Figura 1

2: Categoria Prevalente

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la categoria tra quelle proposte e cliccare sul
comando per procedere.

Suggerimenti

Elenco

S R N o TS P O, T 1L 120 TR S

Selezionare lelemento di interesse e terminata la scelta dliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota.

l Cerca ‘ Indietro ]

—1

0OG 2 -RI

ALTRO (STAZIONI APPALTANTI CON SISTEMA DI QUALIFICAZIONE PROPRIO) R
IS FORNITURA DI BENI|
FORNITURA DI SERVIZI

OG 1 - EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALT

OG 3 - STRADE, AUTOSTRADE, PONTI, VIADOTTI, FERROVIE, METROPOLITANE, FUNICOLARI, PISTE AEROPORTUALI E RE
OG 4 - OPERE D'ARTE NEL SOTTOSUOLO

OG 5 - DIGHE

OG 6 - ACQUEDOTTI, GASDOTTI, OLEODOTTI, OPERE DI IRRIGAZIONE E DI EVACUAZIONE

OG 7 - OPERE MARITTIME E LAVORI DI DRAGAGGIO

OG 8 - OPERE FLUVIALI, DI DIFESA, DI SISTEMAZIONE IDRAULICA E DI BONIFICA

OG 9 - IMPIANTI PER LA PRODUZIONE DI ENERGIA ELETTRICA

OG 10 - IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA DISTRIBUZIONE DI ENERGIA ELETTRICA 1
OG 11 - IMPIANTI TECNOLOGICI

OG 12 - OPERE ED IMPIANTI DI BONIFICA E PROTEZIONE AMBIENTALE

OG 13 - OPERE DI INGEGNERIA NATURALISTICA

OS 1 - LAVORI IN TERRA

OS 2 - SUPERFICI DECORATE E BENI MOBILI DI INTERESSE STORICO E ARTISTICO

0S 3 - IMPIANTT IDRICO - SANITARIO, CUCINE, LAVANDERIE

OS 4 - IMPIANTI ELETTROMECCANICI TRASPORTATORI

0S 5 - IMPIANTI PNEUMATICI E ANTINTRUSIONE v
OS 6 - FINITURE DI OPERE GENERALI IN MATERIALI LIGNEI, PLASTICI, METALLICI E VETROSI

ESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al SENSI DELLE DISPOSIZIONI IN MATE

< (2 >
Figura 13: Seleziona Categoria Prevalente

E possibile definire tutte le altre informazioni presenti nella tabella, secondo le modalita sopra

indica

te. Nel dettaglio:

- l'informazione Tipo contratto e¢ di default impostato secondo il tipo di appalto
definito in fase di indizione.

ATTENZIONE: se per il lotto il campo Tipo Contratto e stato selezionato “Lavori", deve
essere valorizzato il campo “CUP (in caso di piu CUP utilizzare il separatore ";")", il
campo "Presenza CUP" deve essere impostato su “si” e deve essere indicata la "Tipologia
Lavoro" nella tabella dei lotti sul documento di richiesta CIG.

- i campi “Contratto Escluso” e “Presenza CUP” sono valorizzati e bloccati su “no”
mentre il “CUP (in caso di piu CUP utilizzare il separatore ";")” non & valorizzato. In
particolare, I'informazione Presenza CUP deve essere impostata su “s/” se il campo
Appalto PNRR/PNC e stato impostato su “si”;

- I'informazione Luogo ISTAT e di default impostata secondo la selezione effettuata

nella sezione “Informazioni Tecniche” del bando/invito;

Classificazione:

Intercent-ER| Gestione CIG e Requisiti



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

- I'informazione L’appalto Prevede Ripetizioni o altre opzioni ¢ di default impostata su
“no’. Se il campo viene impostato su "s/', il campo "Di cui per opzioni/Ripetizioni" dovra
essere valorizzato con un valore maggiore di “0,00” e, quindi, per la gara dovra essere
indicato I'Importo di cui per opzioni. In caso contrario, ovvero di mancato inserimento
di un valore superiore a “0,00”, al momento dell’invio della richiesta, nell’Esito Riga del
lotto verra visualizzato il seguente messaggio: “Se /‘appalto prevede ripetizioni, il
campo Di Cui Per Opzioni/Ripetizioni deve essere maggiore di 0. Allo stesso modo,
se il campo L’appalto prevede ripetizioni o altre opzioni e stato impostato su ‘no”e il
campo Di cui per opzioni/ripetizioni & valorizzato con un valore diverso da “0,00”,
viene visualizzato il seguente messaggio di warning in prossimita dell’esito riga del
lotto: £ stato indicato un importo per le ripetizioni ma il campo 'L'appalto prevede
ripetizioni o altre opzioni?' é stato valorizzato a NO,

- I'informazione Presenza CUP e di default impostata su “n0” e deve essere impostata
su “s/’ se, per il lotto, il campo Appalto PNRR/PNC ¢ stato impostato su “si”. In caso
contrario, al momento dell’invio della richiesta, nella corrispondete cella Esito Riga del
lotto viene visualizzato il messaggio: Valorizzare a S/ il campo Presenza CUP se
l'appalto o concessione e afferente agli investimenti pubblici finanzia con le risorse
previste dal PNRR e/o PNC.

In particolare, se il campo Presenza CUP e impostato su “no’, il campo Modalita di
realizzazione € impostato su “Contratto di concessione di servizi e/o forniture’, il
campo Strumenti per lo svolgimento delle procedure ¢ impostato su “Accordo quadro’
e il campo Appalto PNRR/PNC ¢ impostato su “s/’, € necessario impostare il campo
Presenza CUP su “si”. In caso contrario, al momento dell’invio della richiesta, nella
corrispondete cella Esito Riga del lotto viene visualizzato il messaggio: // campo
Presenza CUP deve avere valore 'si’ avendo scelto per il campo 'modalita di
realizzazione" un valore che afferisce al Partenariato Pubblico Privato (PPP);

- se inserito il CUP presente nella sezione “Testata” del bando/invito relativo alla
procedura di gara, I'informazione CUP (in caso di piu CUP utilizzare il separatore ";")
verra riportata nel campo corrispondente della richiesta del CIG. In caso di una
procedura multi-lotto, I'informazione verra ripetuta per ciascun lotto. In particolare,
possibile per ciascun lotto inserire piu di un CUP separando i valori con il simbolo “;”
(CUPT1; CUP2; CUP3; ..);

L'appalto Durata dei
Contratto Luogo ISTAT peevece rinnoviedelle  pooorso cUp  CUP (in caso di pity CUP utilizzare il separatore *:*)

Escluso tizioni o ﬂBel:lzlonl in
glorni

opzioni

LAVORI  ~ no v Bologna no v no v | JT4H17000020004

Figura 14: Altre informazioni (1)

Classificazione: . o
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In particolare, il campo CUP (in caso di piu CUP utilizzare il separatore ";") viene
richiesto come obbligatorio se per il campo Modalita di realizzazione viene selezionata
una delle voci che afferiscono al Partenariato Pubblico Privato (PPP) ovvero i valori: “3
Contratto di concessione di lavori”, “5 Finanza di progetto’, “8 Locazione finanziaria di
opere pubbliche o di pubblica utilita”’e “13 Contratto di disponibilita”. In tal caso sara
pertanto necessario impostare su “s/” anche il campo Presenza CUP;

- I'informazione Modalita Acquisizione e di default impostata su “Acquisto”; & tuttavia
possibile modificare il valore cliccando sullo specifico comando;

- l'informazione Esclusione & obbligatoria se il campo Contratto Escluso viene
impostato su “si” mentre sei il campo Contratto Escluso viene impostato su "no",
I'informazione non deve essere inserita.

Categorie Scorporabili Tipologia Lavoro Modalita Acquisizione  Esclusione

Seleziona v Acquisto v

Figura 15: Altre informazioni (2)

- I'informazione Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza
previa pubblicazione di un bando oppure senza previa indizione di una gara non deve
essere inserita se il campo Scelta del Contraente e diverso da “Procedura negoziata
senza previa indizione di gara’ o “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”
mentre € obbligatorio se il campo Scelta del Contraente e “Procedura negoziata senza
previa indizione di gara’ o “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”,

- l'informazione Tipo Appalto Riservato € obbligatoria se il campo Scelta del
Contraente e impostato su "Affidamento riservato",

- I'informazione Contratti Regimi Particolari Di Appalto (Speciale O Alleggerito) e di
default impostata su “no’;

- I'informazione Il lavoro o I'acquisto di bene o servizio e stato previsto all'interno della
programmazione ¢ di default impostata su “s/’;

- I'informazione Art. regimi particolari di appalto e obbligatoria se il campo Contratti
Regimi Particolari Di Appalto (Speciale O Alleggerito) & impostato su si e il
campo Settore attivita della SA e impostato su "S- speciale";

- le informazioni Prima annualita dell'ultimo programma nel quale é stato inserito
I'intervento o I'acquisto e Codice CUI sono obbligatorie se il campo Il lavoro o I'acquisto
di bene o servizio e stato previsto all'interno della programmazione & impostato su
"si"

Classificazione: . L
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- I'informazione L’appalto deriva da una delle seguenti ipotesi di collegamento? é di
default impostata su “No, nessuna ipotesi di collegamento’. Tale informazione, inoltre,
viene impostata in automatico su “Nuovo contratto originato da variante oltre il 20%
se il campo Scelta del contraente € impostato su “Affidamento diretto per variante
superiore al 20% dellimporto contrattuale’ mentre deve essere impostata su “No,
nessuna Ipotesi di collegamento” se il campo L’appalto Prevede Ripetizioni o altre
opzioni € impostato su “s/’.

Se il campo L’appalto deriva da una delle seguenti ipotesi di collegamento? ¢ impostato
su “Affidamento a seguito di appalto pre-commerciale’, al momento dell’invio della
richiesta, il sistema verifica che il CIG collegato indicato nella scheda dei lotti faccia
riferimento ad una gara per la cui richiesta del CIG il campo Modalita di realizzazione
e stato impostato su “Appalto pre-commerciale’. In caso contrario, nell’Esito Riga del
lotto verra visualizzato il sequente messaggio di errore: “C/G Collegato. CIG fa parte di
una gara che non presenta come modalita di realizzazione 'Appalto pre-
commerciale’”;

Nel dettaglio, I'informazione L’appalto deriva da una delle seguenti ipotesi di
collegamento? deve essere impostata su:

o “Consegne complementari’ se il campo Condizioni che giustificano il ricorso alla
procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza
previa indizione di una gara e impostato su “Consegne complementars’;

o ‘Ripetizione di lavori o servizi analoghi” se il campo Condizioni che giustificano
il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara & impostato su “Ripetizione lavori o
servizi analoghr’;

o ‘Il fase concorso di progettazione e idee”se il campo Condizioni che giustificano
il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara e impostato su “// Fase concorso di
progettazione idee’;

- I'informazione CIG Collegato, se inserita, deve corrispondere ad un CIG esistente ed
e obbligatoria quando il campo L’appalto deriva da una delle seguenti ipotesi di
collegamento? e impostato ma diverso da “No, nessuna ipotesi di collegamento’.

Inoltre, I'informazione CIG Collegato non deve essere impostata se il campo L’appalto
deriva da una delle seguenti ipotesi di collegamento? & impostato su “No, nessuna
ipotesi di collegamento’. Nel dettaglio:

Classificazione: . .
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o se il CIG Collegato indicato non € un CIG valido (esistente), all’atto dell’invio
del documento verra mostrato il messaggio di errore “C/G non valido o non
prevede ripetizion!’;

o il CIG Collegato deve prevedere ripetizioni se il campo L’appalto deriva da
una delle seguenti ipotesi di collegamento? e impostato su “Ripetizione di
lavori o servizi analoghl’;

o il campo Durata dell'affidamento in giorni (al netto di rinnovi e ripetizioni) &
richiesto come “obbligatorio” ed il valore inserito deve essere > 0 se il campo
Esclusione e diverso da “Servizi legali’ o “Servizi di arbitrato e di
conciliazione’ e se il campo Modalita di realizzazione ¢ diverso da “Sce/ta de/
socio privato nella societa mista’.

e Giustificano Il Ricorso Alla Procedura . o
e e e e Rt gntratts Reqio: Particolart 0 ABBalO ey Region: Particolar O Appalta T Codcectn Uappalto Deriva DatsaDelle @G Coltegato
I

Seguenti Ipotesi

Figura 16: Altre informazioni (2)

- I'informazione Quota >=30% pari opportunita viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Appalto PNRR/PNC a livello di lotto viene impostato su “s/’;

ATTENZIONE: nel caso in cui il campo Quota >=30% pari opportunita venga impostato su “S
oppure su “No”, i campi Quota % occupazione femminile e Quota % occupazione giovanile non
dovranno essere valorizzati. In caso contrario, al momento dell’invio della richiesta, viene
visualizzato il seguente messaggio di errore in corrispondenza dell’esito riga del lotto:
Quando "Quota >=30% pari opportunita” vale 'Si" oppure "No', "Quota % occupazione
femminile” e "Quota % occupazione giovanile"” non sono previsti.

i”

- I'informazione Quota % occupazione femminile viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Quota >=30% pari opportunita viene impostato su “S/ quota inferiore’ e deve
corrispondere ad un valore maggiore di “0” e minore di “307;

- I'informazione Quota % occupazione giovanile viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Quota >=30% pari opportunita viene impostato su “S/ quota inferiore’ e deve
corrispondere ad un valore maggiore di “0” e minore di “307;

- se il campo Quota >=30% pari opportunita & impostato su “S/ guota inferiore” ed entrambi i campi
Quota % occupazione femminile e Quota % occupazione giovanile sono valorizzati con una quota
>=30%, al momento dell’invio della richiesta, viene visualizzato il seguente messaggio di errore in
corrispondenza dell’esito riga del lotto: A/meno una quota, tra occupazione femminile e occupazione
giovanile, deve essere inferiore al 30%;
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- I'informazione Motivo deroga viene richiesta come obbligatoria quando il campo Quota
>=30% pari opportunita viene impostato su “no” oppure “S/ quota inferiore’;

- I'informazione Presenza di misure premiali viene richiesta come obbligatoria quando il
campo Appalto PNRR/PNC viene impostato su “s/’;

- I’informazione Misure premiali viene richiesta come obbligatoria quando il campo Presenza
di misure premiali viene impostato su “s/’;

ATTENZIONE: come anticipato, se e stato selezionato il campo Appalto PNRR/PNC nella
sezione “Testata” del bando/invito, le informazioni richieste come obbligatorie per la
creazione del documento di richiesta del CIG, verranno ereditate sulla richiesta e rese editabili
per eventuali specializzazioni a livello di lotto.

— Presenza di
m“’ "3;”‘ parl Quota % occupazione i Misure premiali

femminile premiali

Figura 17: Altre informazioni (3)

- I'informazione Deroga adesione (art. 47 del DL 77/2021) e facoltativa;

- I'informazione Uso Metodi Edilizia viene richiesta come obbligatoria se il campo Tipo
Contratto € “Lavori” e I'lmporto del Lotto € maggiore o uguale a 5.382.0000,00 €. In caso
contrario, al momento dell’invio della richiesta, viene visualizzato il seguente messaggio di
errore in corrispondenza dell’esito riga del lotto: Se 7ipo Contratto é uguale a LAVORI e
Importo Lotto >= 5.382.000 allora il campo Uso Metodi Edilizia € obbligatorio.

ATTENZIONE: il Simog verifica, mediante un servizio esterno, che la Stazione Appaltante sia
in possesso del livello di qualificazione necessario per I'affidamento per il quale richiede
I’acquisizione di un CIG, che non viene rilasciato nel caso in cui la Stazione Appaltante non
sia qualificata.

In particolare, potrebbero essere visualizzati i sequenti messaggi di errore:

- se la SA non viene riconosciuta come “qualificata” dal servizio esterno: La stazione
appaltante non risulta qualificata per l'affidamento del contratto. E possibile
acquisire il CIG esclusivamente se l'affidamento rientra in una delle casistiche
sottoelencate. La dichiarazione ha valore di autocertificazione ai fini delle
successive verifiche;
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- se il servizio esterno & momentaneamente non disponibile: /mpossibile verificare
se la stazione appaltante é qualificata. In assenza di apposita autodichiarazione il
C/G non puo essere rilasciato.

In tal caso, e possibile per il RUP autodichiarare il possesso della necessaria qualificazione,
compilando il campo DEROGA QUALIFICAZIONE SA e selezionando uno dei motivi proposti. In
particolare, nel caso di servizio esterno momentaneamente non disponibile, occorre
selezionare il valore “Stazione appaltante in possesso del livello di qualificazione necessario
per l'affidamento”.

Presenza di
misure Misure premiali Deroga adesione @t Uso Metodi Edilizia  DEROGA QUALIFICAZIONE SA

prem|

Seleziona Seleziona v Seleziona ¥ Seleziona N

Figura 18: Altre informazioni (4)

Predisposto correttamente il documento di richiesta del CIG, cliccare sul comando I[nvio
posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Richiesta CIq7)
salva Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi

@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema

RUP Test Richiesta CIG

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E

N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara

Esito richiesta Gara

Dy Stazione | ID Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti

543.484,00 1

Figura 19: Invio Richiesta CIG

Nel caso in cui si stia inviando la richiesta del CIG per la prima volta, un messaggio di
informazione a video notifichera la necessita di inserimento della Password SIMOG. Cliccare
su % per chiudere il messaggio.
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~
Richiesta CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi
& | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema

RUP Test Richiesta CIG
0ggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

x
Rup + fiscale RUP
Informazione
RUP Test A a1 U73E24A944E
i Per inviare é richiesta <
I'imputazione della
password simog del rup :
N. di Gara Autorita weniesta Gara
OK
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
543.484,00 1 v
................... >

Figura 20: Messaggio password SIMOG RUP

Nella schermata che verra mostrata, inserire la Password Rup per l’accesso al SIMOG
nell'apposito campo e cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella
schermata per finalizzare I'operazione.

Paﬁ,ﬂm’@ SIMOG RUP

Chiudi

d * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test In lavorazione
: 0)
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'accésso al SIwIG
TSTRPU73E24A944E I.o-o-ooo I La password viene verificat vata ang 1 ieden:

Figura 21: Password SIMOG RUP

Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su * per chiudere il messaggio.

Password SIMOG RUP

Invio Chiudi
x
Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test Informazione PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato
= i Invio eseguito e
correttamente on T
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'acces :

TSTRPU73E24A944E

Figura 22: Messaggio conferma invio Password SIMOG RUP
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Successivamente, cliccare su Chiudi per tornare alla pagina precedente.

<

Password G RUP
Invio

Operatore Nominativo RUP

RUP Test RUP Test
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'accesso al SIMOG

TSTRPU73E24A944E

Registro di Sistema Data Stato

PI002334-18 15/11/2018 12:56:45

Inviato

Figura 23. Chiudi Password SIMOG RUP

Cliccare nuovamente sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Richiest O
salva |[invio] Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente

@ - I campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup

RUP Test

N. di Gara Autorita

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione

Chiudi

Registro di Sistema

Codice fiscale RUP
TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

1D Stazione Appaltante

Codice Fiscale Amministrazione
05724831003

Importo Complessivo Gara

543.484,00

Numero Totale dei Lotti

Figura 24: Invio Richiesta CIG

Nel caso in cui il profilo del R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, selezionare
I'ufficio di appartenenza nella scheda che verra mostrata.

Richiesta CIG

Salva  Invio  Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Scelta ufficio

Selezionare I'ufficio di
pertinenza per cffPif\@lc le

richieste CI H
[AGENZIA INTERCENT—ER]

Ufficio 2 testIC

Rup

RUP Test

N. di Gara Autorita

Registro di Sistema

+ fiscale RUP

U73E24A944E

tichiesta Gara

Figura 25: Seleziona Ufficio
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Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Invio in corso" mentre lo Stato
Richiesta Gara verra alimentato in "Inserita". Un messaggio di informazione a video

confermera l'operazione. Cliccare su

per chiudere il messaggio.

Richiesta CIG

Informazione
i Invio esequito
correttamente

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data

Figura 26: Messaggio di conferma invio

Al momento dell’invio, nel caso in cui sia gia stata inviata una richiesta del CIG (ad esempio
per un'altra procedura di gara), non verra richiesta I'immissione della Password Simog ma il

Sistema effettuera esclusivamente un controllo automatico sulla sua validita.

Cliccare quindi sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e, nel caso
in cui il profilo del R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, selezionare l'ufficio
di appartenenza nella scheda che verra mostrata.

Contestualmente:

a) nel caso di una Procedura di Gara mono lotto, lo Stato Richiesta Lotto verra alimentato in
"Inserita" in corrispondenza dell'unico lotto riconosciuto.

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE

N-no

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018
“Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Procedure svolte attraverso piattaforme telematiche di
negoziazione Art.58

Motivazione richiesta CIG
CIG relative all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all'affidamento diretto in somma urgenza e protezione civile

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

f Esito Numero
Stato Richiesta Lotto | pore o o

Inserita 1

CODICE
CIG

Descrizione

Importo
Lotio

Fornitura arredi per ufficio | 543.484,00

“Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza

no

Motivo urgenza

Modalita di indizione (settori speciali)

Modalita di indizione servizi di cui all'allegato IX

DiCulPer  cpy prevalente

Sicurezza

Categoria Prevalente  Tipo Contratto

Di Cui Per
Opzioni/Ripetizioni

43.000.00 3.000.00 | 39290000-1 - Arredamento vario | Fornitura di beni Forniture

Figura 27: Stato richiesta lotto procedura mono lotto

b) Nel caso di una Procedura di Gara multi-lotto, lo Stato Richiesta Lotto verra alimentato in
"Inserita" in corrispondenza di tutti i lotti riconosciuti.

Classificazione:
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“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urgenza
N - no no

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Mativo urgenza
999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 11 luglio 2018

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Modalita di indizione (settori speciali)

Procedure svolte attraverso piattaforme telematiche di
negoziazione Art.58

Motivazione richiesta CIG Modalita di indizione servizi di cui all'allegato IX

CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all’affidamento diretto in somma urgenza e protezione civile

“Scelta del Contraente

Procedura Apena

lenco Lotti

. § Cui o = = Importa
- Esit Numero CODICE . Importo  DiCwiPer D Cui Per . = - T o, Contratto Luogo -
Stato Richiesta Lotta gotie umere & Descrizione o Opiomi jRipetiziani 3 CPV Prevalente Categoria Prevalente Tipo Contratto  SO7ITalo Lucke Q.‘:.‘.‘:-’,"::'

Inserita 1 Acrediin legno | 70.000,00 3.500.00 | 3.500.00 | 39516000-2 - Articoli di arredamenta | Fornitura di beni Fomiture no Balogna 0,00
........... it o il il |
Inserita | 2 Arredi in metalle | 80.000,00 2.500,00 2.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Fornitura di beni Forniture no Bologna ! 0,00 !
Inserita 3 Sedute 50.000,00 1.500,00 1.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Fornitura di beni | Forniture no Bologna 0.00

Figura 28: Stato richiesta lotto procedura multi-lotto

Sia per una procedura di gara mono lotto che per una multi-lotto, avvenuta l'integrazione con
i servizi SIMOG e assegnato il CIG/N. di Gara Autorita - ovvero quando lo Stato del documento
cambiera da "Invio in corso" a "Inviato" - sul singolo lotto verra riportato il codice CIG e nella
colonna Esito Richiesto verra mostrata l'icona “. Inoltre, lo Stato Richiesta Gara del
documento e lo Stato Richiesta Lotto cambieranno entrambi in "Elaborato”, come mostrato

dall'immagine che segue.

Classificazione:
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N. i Gara Autoria Stato Richiesta Gara
CAI8000032 Elaborato

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
K 21DFS62E-B328-4A1F-B5E4-

AGENZIA INTERCENT-ER CORMBCTEICAC

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPFO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374

Importo Complessivo Cara Numero Totale dei Lotti

543.454.00 1

“Modalita’ di realizzazione “Settore attivitd della SA
1 - Contrarto d'appale © - ardinaria

“Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini FVOE 55 “Esecuzione di affidamenti in estrema urgenza/somma urg|
H-no no

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Motivo urgenza

999 - Lavori oppure beni & servizi non elencati nellart. 1 dPCM 11 luglio 2018

“Strumenti per lo svolgimento delle procedure Modalitd di indizione (settori speciali)

nnnnnnnnnnn

Motivazione richiesta CIG Modalita di indizione servizi di cui allallegato X
CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Link ai documenti relativi all'affidamento diretto in somma urgenzz e protezione civile

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta

flenco Lotti

e Importo i Cui Per Di Cui Por
Stato Richiesta Lotto CODICE CIG  Descrizione Lot Opiomiiipesizioni  Atmaass

- o [
CPV Prevalente Categoria Prevalente  Tipo Contratto -5
Sicurezza

Esito mero
Richiesta Lotto

|
Elaborats ] 1 CA18000033 | Fornitura arredi per uffici | 543.484,00 350000 3.500.00 | 39516000-2 - Articeli di arredamento Fornitura di beni Forniture no

Figura 29: Stato Richiesta Gara

<

II documento di Richiesta CIG inviato sara disponibile nella sezione [BLIdiilali], come

mostrato dall'immagine che segue.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG ¥ Funzioni ™ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio F

RUP Test Arredi per uffict

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario.progressivo

Testata Atti  Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia EMWIDNIITE Offerte Ricevute  Alle

Registro Di
Sistema

Apri Documento Titolo Documento Data Data Invio

/| Richiesta ciG | PI002332-18 | Richiesta i 15/11/2018 12:21 ABI 15/11/2018 12:30:06 | Inviato

Figura 30: Documenti

Richiesta Smart CIG

La richiesta dello Smart CIG, analogamente alla richiesta del CIG, consente le attivita di
scambio di informazioni di una Gara con il sistema SIMOG, ma richiede I'inserimento di un
numero di informazioni piu limitato, in quanto & utilizzata per le procedure di gara
"sottosoglia" che sono esenti dal CIG. Tuttavia, seppur semplificata, la richiesta dello Smart

CIG prevede che siano soddisfatte le condizioni di seguito indicate:
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- Nella sezione Testata:

a) il campo "Richiesta CIG su SIMOG" deve essere impostato su "S/*; in tal modo, i campi
relativi all'inserimento del CIG saranno disabilitati e tali informazioni saranno attribuite
in automatico dal sistema. In caso contrario, e dunque se il campo "Richiesta CIG su
SIMOG" é& impostato su "No", non saranno disponibili le funzionalita relative alla
Gestione del CIG.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato gia creato il documento di Richiesta dello Smart
CIG, la modifica successiva del campo "Richiesta CIG su SIMOG" da "S/' a "No", comporta
I'annullamento automatico del documento.

ATTENZIONE: nel caso in cui sia stato inviato il documento di Richiesta dello Smart CIG,
la modifica successiva del campo "Richiesta CIG su SIMOG" da "S/* a "No", comporta
I'annullamento automatico del documento. Nel dettaglio, verra mostrato il seguente
messaggio di errore "Cambiando questa scelta verranno annullate tutte le richieste
SIMOG effettuate sulla procedura. Proseguire?". Cliccando su OK, nella
sezione verra creato in automatico il documento di Annullamento della
Richiesta Smart CIG.

ATTENZIONE: per le procedure di gara il cui Stato e "In lavorazione", create prima
dell'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG" e
impostato di default su "No", mentre per tutte le procedure di gara create in seguito

all'introduzione della funzionalita Gestione CIG, il campo Richiesta CIG su SIMOG" ¢
impostato di default su "Si".

b) deve essere indicato il R.U.P. della Procedura di Gara che, in quanto tale, procede
alla richiesta dello Smart CIG;

c) deve essere indicato I'Oggetto.

- Nella sezione Informazioni Tecniche deve essere indicato il Luogo ISTAT e il Codice
identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV.

- Nella sezione Prodotti/Lotti il modello definito deve essere stato correttamente compilato.

Per maggiori dettagli, consultare il manuale relativo all’"/ndizione di una procedura/Richiesta
di Offerta".

Classificazione: . o
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Aperto il dettaglio della Procedura di Gara, per richiedere lo Smart CIG, cliccare sul comando
Gestione CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce

Richiesta Smart CIG.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa 'lj v (,_li(l,nmmle,lum- Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Richiesta CIG

o * | campi obbligatori sono ind Richiesta S G

Modifica
Verifica i
Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara
RUP Test

Annulla Richiesta

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario.progressivo

Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Alle

AL Gl Atti Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -

hup://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.U.P.

si v RUP Test v

Figura 31: Gestione CIG - Richiesta Smart CIG

Verra mostrata una schermata con alcune informazioni non editabili relative alla procedura di
gara e altre informazioni, obbligatorie o facoltative, che potranno essere definite.
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<

Richiesta Smart CIG

Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Procedura aperta, monoloto, per la fornitura di arredi per uffici.

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta smart CIG In lavorazione
Oggetto

Esito richiesta Smart CIG

] inazione Stazione

Denominazione Amministrazione

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Smart CIG

1D Stazione Appaltante

Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Imperto Complessivo Gara

543.484,00

‘Fattispecie Contrattuale

*Classificazione Gara
seleziona v

Motivo Richiesta Cig { valorizzare sole se I'Ente & un Comune }

cup

“Procedura Scelta Contraente

Maotive Richiesta Cig Categoria Merceologica

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

0 Selezionati

Figura 32: Richiesta Smart CIG

Inserire tutte le informazioni obbligatorie, evidenziate in grassetto e con il simbolo *.

Cliccare sul comando - per inserire la Fattispecie Contrattuale.

“Fattispecie Contrattuale

“Classificazione Gara
Seleziona ﬂ

Motivo Richiesta Cig ( valorizzare solo se I'Ente & un Comune )

| .o(zdnm Scelta Contraente

Motivo Richiesta Cig Categoria Merceologica

0 Selezionati

“Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

ToP

Figura 33: Fattispecie Contrattuale

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la fattispecie e cliccare sul comando ==
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Suggerimenti

Selezionare Ielemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio czk
sulfelemento scelta

Per eliminare una voce cliccare sul c o

Elenco

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA
COPROGETTAZIONE FINO A € 40.000
CONTRATTI DI ACQUISTO E LOCAZIONE DI IMMOBILL
OPERE A SCOMPUTO FINO A € 40.000
CONTRATTI SECRETATI
CONTRATTO D'IMPORTQ FINO A € 150.000 PER ORGANICOSTITUZIONALL
CONTRATTI DI IMPORTO INFERIORE A € 40.000
CONTRATTI FINO A € 40.000 DI SPONSORIZZAZIONE TECNICA
QPERA PUBBLICA REALIZZATA A SPESE DEL PRIVATO FINQ A € 40.000
SERVIZI DI DIFESA E PROTEZIONE CIVILE FINO A € 40.000 FORNITI DA ORGANIZZAZIONI E ASSOCIAZION
CONTRATTI E CONCORSI DI PROGETTAZIONE FINO A € 40.000 AGGIUDICATI IN BASE A NORME INTERNA
SERVIZI DI TRASPORTO PUBBLICO DI PASSEGGERI PER FERROVIA O METROPOLITANA FINO A € 40.000
SERVIZI DI TRASPORTO PUBBLICO DI PASSEGGERI PER FERROVIA O METROPOLITANA FINO A € 40.000
APPALTI CONSISTENTI NELLA CREAZIONE O NELL'ACQUISIZIONE DI UN'OPERA D'ARTE O RAPPRESENTAZI
CONTRATTI FINO A € 40.000 NET SETTORI MEDIA AUDIOVISI O RADIOFONICT
CONTRATTI FINO A € 40.000 MEL SETTORE DELL'ACQUA, DELL'ENERGIA E DEI TRASPORTI
APPALTI FINO A € 40.000 AGGIUDICATI DA PARTICOLARI ENTI AGGIUDICATORI PER L'ACQUISTO DI ACQL
CONCESSIONI AGGIUDICATE DAGLI ENTI AGGIUDICATORI PER L'ESERCIZIO DELLE LORC ATTIVITA' IN UM
CONTRATTI FINO A € 40.000 NEI SETTORI DEI SERVIZI POSTALL b4
APPAITT NFT SFTTORT SPRCTALT F CONCFSSTANT FINO 4 € 40 000 AGGTHNTCATT AN TINA 1mN‘r—\ﬂFNTH§:

e

Figura 34: Selezione Fattispecie Contrattuale

Cliccare sul comando - per selezionare la Procedura Scelta Contraente.

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA

“Classificazione Gara
Seleziona v

Motiva Richiesta Cig ( valerizzare solo se I'Ente & un Comune )

0 Selezionati

“Famtispecie Contrattuale *Procedura Scelta Contraente

Motive Richiesta Cig Categoria Merceologica

*Categorie merceologiche oggetto della foritura di cui al DPCM soggetti aggregatori

TOP

Figura 35: Procedura Scelta Contraente

Nella schermata che verra mostrata, selezionare la tipologia di procedura e cliccare su

Suggerimenti

Selezionare Felemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sulfelemento scelto
Per eliminare una voce cliccare sul do Svuota

Elenco

3 =]

PROCEDURA APERTA

PROCEDURA RISTRETTA

PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE

DIALOGO COMPETITIVO

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA INDIZIONE DI GARA (SETTORI SPECIALI)

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

AFFIDAMENTO RISERVATO

PROCEDURA NEGOZIATA PER AFFIDAMENTI SOTTO SOGLIA

PROCEDURA ART.16 COMMA 2-BIS DPR 380/2001 PER OPERE URBANIZZAZIONE A SCOMPUTO PRIMARIE SOTTO SOGLIA O
PARTERNARIATO PER L'INNOVAZIONE

AFFIDAMENTO DIRETTO PER LAVORI, SERVIZI O FORNITURE SUPPLEMENTARI

NON CLASSIFICATO

PROCEDURA DISCIPLINATA DA REGOLAMENTO INTERNO PER SETTORI SPECIALI

PROCEDURA NEGOZIATA CON PREVIA INDIZIONE DI GARA (SETTORI SPECIALI)

AFFIDAMENTO DIRETTO

AFFIDAMENTO DIRETTO A SOCIETA' IN HOUSE

AFFIDAMENTO DIRETTO A SOCIETA' RAGGRUPPATE/CONSORZIATE O CONTROLLATE NELLE CONCESSIONI E NEI PARTENA
AFFIDAMENTO DIRETTO IN ADESIONE AD ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE

'CONFRONTO COMPETITIVO IN ADESIONE AD ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE

PROCEDURA AI SENSI DEI REGOLAMENTI DEGLI ORGANI COSTITUZIONALT v
PROCEDURA DERIVANTE DA LEGGE REGIONALE

Conferma | | Svuota | | Annulla

Figura 36: Selezione Procedura Scelta Contraente

<

Classificazione:

Intercent-ER| Gestione CIG e Requis

it

31



Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Cliccare sul comando M e selezionare la Classificazione Gara.

“Fattispecie Contrattuale “Procedura Scelta Contraente

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA PROCEDURA APERTA

*Classificazione Garpa Mativo Richiesta Cig Categoria Merceologica

Seleziona
2 lorizzare solo se I'Ente & un Comune ) “Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori
servizi

0 Selezionati

TOP

NOMN CLASSIFICATO

Figura 37: Classificazione Gara

Cliccare sul comando - per selezionare le Categorie merceologiche oggetto della fornitura di
cui al DPCM soggetti aggregatori.

“Fattispecie Contrattuale *Procedura Scelta Contraente

APPALTI NEI SETTORI DELLA DIFESA E DELLA SICUREZZA PROCEDURA APERTA

“Classificazione Gara Motivo Richiesta Cig Categoria Merceolagica

Forniture v

Motivo Richiesta Cig ( valorizzare solo se I'Ente & un Comune ) “Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al Dy soggetti aggregatori

0 Selezionati

TOP

Figura 38: Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

Nella schermata che verra mostrata, cliccare su [ per selezionare le categorie e cliccare sul

comando [eem]

Suggerimenti A

Cliccare sul simbolo di spunta per selezionare le voci di interesse.

Le voci { vefranno aggiunte all'area "Elementi selezionati™

Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, diccare nell'ambito dell'area "Elementi selezionati" sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e cliccare sul do Elimina.

Elenco Elementi selezionati

Cerca | | Indietro | Elimina | | Svuota
e -

O LAVORI OPPURE BENI E SERVIZI NON ELENCATI NE

PROTESI D'ANCA
MEDICAZIONI GENERALI

DEFIBRILLATORI

PACE-MAKER

AGHI E SIRINGHE

SERVIZI INTEGRATI PER LA GESTIONE DELLE AP!
SERVIZI DI PULIZIA PER GLI ENTI DEL SERVIZIO
SERVIZI DI RISTORAZIONE PER GLI ENTI DEL SE
SERVIZI DI LAVANDERIA PER GLI ENTI DEL SERV
SERVIZI DI SMALTIMENTO RIFIUTT SANITARI
VIGILANZA ARMATA

FACILITY MANAGEMENT IMMOBILI

PULIZIA IMMOBILI

GUARDIANIA

MANUTENZIONE IMMOBILI E IMPIANTI

GUANTT (CHIRURGICI E NON)
SUTURE

OSSIGENOTERAPIA
DIABETOLOGIA TERRITORIALE.
SERVIZIO DI TRASPGR
MANUTENZIONE ST

R\
|1 LAVORI OPPURE BENT £ SERVIZINON FLENCATT |
< > —0
I; Conlerm:l l Svuou| ‘lAnnuIIa‘ v

Figura 39: Selezione Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

O00000000000000000000[
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Predisposto correttamente il documento di richiesta dello Smart CIG, cliccare sul comando

Invio posizionato nella toolbar in alto alla schermata.

A
Richiesta Sm/7¢ CIG

Salva Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi
@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU7IE24AQ44E
Smart CIG
Esito richiesta Smart CIG
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003
Importo Complessivo Gara cup
543.484,00
v

Figura 40:. Invio Richiesta Smart CIG

Nel caso in cui si stia inviando la richiesta dello Smart CIG per la prima volta, un messaggio
di informazione a video notifichera la necessita di immissione della Password SIMOG. Cliccare

E 0K

su per chiudere il messaggio.

Richiesta Smart CIG
Salva Invio Seleziona Ufficio Elimina Richiesta Precedente Chiudi

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test Richiesta Smart CIG
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl.
Scelta ufficio x
& Informazione Lo ale i
up i Per inviare é richiesta 1scale
RUP Test I'imputazione della HU73E24A944E

password simog del rup o
Smart CIG

Esito richiesta Smart CIG

Denominazione Stazione Appaltante D Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Importo Complessivo Gara cup

543.484,00

Data Stato

In lavorazione

Figura 41: Messaggio password simog da rup

Classificazione:
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Nella schermata che verra mostrata, inserire la Password Rup per I'accesso al SIMOG

nell'apposito campo.

Pafsmc@ SIMOG RUP
Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato

RUP Test RUP Test In lavorazione
Codice Fiscale RUP / User Name “Password Rup per I'uu{sso al Slh:u(;

TSTRPU73E24A044E [oesesces | La password viene verlfic salv

Figura 42: Password simog da rup

Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di

informazione a video confermera 'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.
Password SIMOG RUP
Invio Chiudi
Operatore Nominativo RUP : Registro di Sistema Data Stato
Informazione
RUP Test RUP Test 1 aniO 959()["[0 PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato

correttamente
Codice Fiscale RUP / User Name  Password Rup per I'acces

TSTRPU73E24A944E - ksword viene verificata online allinvio, salvata cifrata sull'utente rup e pol cancellata dal document
OK

Figura 43: Messaggio conferma invio password simog da rup

Successivamente, cliccare su Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Password
Invio

Operatore Nominativo RUP Registro di Sistema Data Stato
RUP Test RUP Test PI002334-18 15/11/2018 12:56:45 Inviato

Codice Fiscale RUP / User Name ~ ~Password Rup per I'accesso al SIMOG

TSTRPU73E24A944E La password viene verificata oniine ailinvio, salvata cifrata suif'utente rup e pol cancellata dal documen

1o richiedent

Figura 44: Chiudi password simog da rup

Classificazione:
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Cliccare nuovamente sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

~
Richiesta Sm 7t CIG
Salva Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi
@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Smart CIG
Esito richiesta Smart CIG
! Stazione | 1D Stazione Appaltante
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
05724831003
Importo Complessivo Gara cup ‘T\ ¥
543.484,00
v

Figura 45 Invio Richiesta Smart CIG

Nel caso in cui il profilo di R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, selezionare
I'ufficio di appartenenza nella scheda che verra mostrata.

Richiesta Smart CIG

Esito richiesta Smart CIG

Denominazione Stazione Appaltante

Denominaziene Amministrazione

Salva  lovio  Seleziona Ufficio  Elimina Richiesta  Precedente  Chiudi
@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
‘Operatore “Titola documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto
Procedura aperta, monclotto, per la fornitura di arredi per uffici. ™
Scelta ufficio x
Selezionare I'ufficio di .
el pertinenza per effettuare le £ RscaleRUE
RUP Test richieste CI Y73E24A944E
[AGENZIA INTERCENT-ER
sman ol Ufficio 2 test IC

D Stazione Appaltante

Codice Fiscale Amministrazione
05724831003

Importo Complessivo Gara

543.484,00

cup TOP

Figura 46: Selezione Ufficio

Classificazione:
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Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" ad "Inviato" ed un messaggio di
informazione a video confermera 'operazione. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Richiesta Smart CIG
na Ufficio Precedente C—

Operatore “Titolo document Registro di Sistema Data Stato

Informazione
Invio eseguito
correttamente

Oggetto @

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. o

RUP Test Richiesta Smart CIG PI002343-18 15/11/201815:07:32 Invia

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24A944E

Smart CIG

CA18000026

Figura 47: Messaggio conferma invio richiesta Smart CIG

ATTENZIONE: se per I’Ente e attiva I'integrazione con il SITAR, nel caso di invio della richiesta
di Smart CIG, verra visualizzato a video il seguente messaggio:

Informazione
i ) Elaborazione completata con successo. Si
precisa che in caso di Smart CIG il SITAR
i non prevede I'acquisizione dei dati inerenti
la gara, negli altri casi in cui non € prevista
! I'integrazione con lo stesso, occorre
inserire i dati direttamente su Sitar Web.

Figura 48: Smart CIG - SITAR

Al momento dell’invio, nel caso in cui sia gia stata inviata una richiesta di Smart CIG (ad
esempio per un'altra procedura di gara), non verra richiesta I'immissione della Password
Simog, ma il Sistema effettuera esclusivamente un controllo automatico sulla sua validita.

Cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e, nel caso in cui
il profilo di R.U.P. sia associato a piu uffici dell'Ente di riferimento, selezionare ['ufficio di
pertinenza nella scheda che verra mostrata.

Classificazione: . o
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Seleziona Ufficio

Per selezionare l'ufficio di appartenenza in qualunque momento della compilazione di un
documento relativo alla richiesta o modifica del CIG/Smart CIG, cliccare sul comando
Seleziona Ufficio posizionato nella toolbar in alto nella schermata e selezionare I'ufficio tra
quelli proposti nella scheda che verra mostrata.

ATTENZIONE: I'esempio che segue mostra le indicazioni relative alla selezione dell'ufficio di
una richiesta CIG. Le medesime indicazioni sono valide anche nel caso della richiesta Smart
CIG e di modifica CIG/Smart CIG.

Richiesta CIG

Salva  Invio Elimina Richiesta Precedente Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
Scelta ufficio x
Selezionare l'ufficio di
Rup pertinenza per eff=suare le t fiscale RUP
RUP Test richieste Clq. al's < }G U73E24A944E
N. di Gara Autorita Ufficio 2 test IC tichiesta Gara

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante

Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

05724831003

Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti

543.484,00 1

Figura 49: Seleziona Ufficio

In automatico verranno alimentate tutte le informazioni relative alla Direzione di
appartenenza.

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
21DF562E-B328-4A1F-B9E4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42CTE2CEC
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
INTERCENT=ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374
Importo Complessivo Gara Numero Totale dei Lotti
L___5:42.384.00 1

Figura 50: Informazioni direzione di appartenenza

Classificazione:
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Per eliminare la richiesta del CIG/Smart CIG ancora in lavorazione (salvata), cliccare sul
comando Elimina Richiesta posizionato nella toolbar in alto nella schermata del documento

di richiesta.

ATTENZIONE: I'esempio

che segue mostra le indicazioni relative all'eliminazione di una

richiesta CIG; le medesime indicazioni sono valide anche nel caso della richiesta Smart CIG.

Richiesta CIG

Salva Invio  Seleziona Ufficio

Operatore

RUP Test

Oggetto

Rup

RUP Test

N. di Gara Autorita

Esito richiesta Gara

D Stazione Appaltant

9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Precedente

Chiudi

“Titolo documento Registro di Sistema

Richiesta CIG

Codice fiscale RUP

TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

ID Stazione Appaltante

Figura 51: Elimina Richiesta

Lo Stato del documento

confermera l'operazione.

cambiera in "Annullato” ed un messaggio di informazione a video
Cliccare su "*/ per chiudere il messaggio.

Il documento di Richiesta CIG eliminato non sara piu disponibile nella sezione EBleIa¥[gal=lal .

Richiesta CIG

Invio  Seleziona Ufficio Precedente.  €——

Operatore “Titole documento

RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la foritura di arredi per ufficl.

Rup
RUP Test

B Registro di Sistema Data Stato
Informazione

Elimina esequito

correttamente o

Annullato

Codice fiscale RUP

TSTRPU7IE24A944E

N. di Gara Autorita

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Anpaltante

Stato Richiesta Gara

D Stazione Appaltante

Figura 52: Messaggio di conferma eliminazione richiesta

Classificazione:
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Aggiorna CIG e numero gara

Elaborato il CIG/Smart CIG, per visualizzare le informazioni CIG/N. di Gara Autorita anche

nella sezione Testata della procedura di gara, cliccare sul comando Gestione
CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Aggiorna

CIG e numero Gara.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa v Funzioni ~ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

2 Richiesta CIG
0 * | campi obbligatori sono ind ichi
Richiesta Smart CIG

Modifica ( : )
Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio

Compilatore
IAggmrga CIG e numero Ggré

RUP Test
Annulla Richiesta

Dati Protocollo
Data Protocollo

Fascicolo Protocollo

anno.titolario.progressivo

Offerte Ricevute  Alle

AL FICE Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -

hutp://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.U.P.

si v RUP Test [V]

“Oggetto
“
TP

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Figura 53. Gestione CIG - Aggiorna CIG e numero Gara

Un messaggio di informazione a video confermera |'operazione. Cliccare su * per chiudere

il messaggio.

Bando/Inviti
salva Invio Stampa Gestione CIG ¥ Funi hiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grasset Informazione

i) Aggiorna CIG eseguito

correttamente o
Compilatore Titolo documen sio di Sistema Registro di Sistema Data invio
RUP Test Arredi per uffici
OK

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo

Data Protocollo
anno.titolario. progressivo

ICFIEW Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Al

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Y
2
Figura 54: Messaggio di conferma aggiornamento CIG e numero gara
Classificazione: . L
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L'informazione sara riportata in automatico nell'apposito campo della sezione JIESELEL

2

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG ~ Funzioni ¥ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Q * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio

RUP Test Arredi per uffici
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario.progressivo

ETo Tl Atti Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica C di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Al
Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -

htep:/ regione.emilia-; it

C.F. 05724831003 - P.IVA [T91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita cup “R.UP.

st v CA18000029 RUP Test
“Oggetto
N
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. TOP
\
>

Figura 55: CIG/N° di Gara Autoritd

Inoltre, nel caso in cui sia stata inviata la richiesta del CIG per una procedura di gara multi
lotto, nella tabella della sezione , sara riportato in automatico il CIG assegnato a ciascun

lotto, come mostrato dall'immagine che segue.

Elenco Prodotti

IwChat |§
Esito -~ ~ CODICE - - % - oy
Elimina Riga Lotto Voce G DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CORICECWV A
|
- 1 0 | CA18000017 | Arredi in legno Seleziona
- 1 1 Tavolo BB0O000031 TAVOLO QUADRATO GRANDE 39150000-8 - Arredi {
- 1 2 Tavolo riunione 220x110x72h BB0000041 Tavolo riunione 220x110x72h 39000000-2 - Mobili {
1§ 1 3 Scrivania 80x80x72h BB0000039 Scrivania 80x80x72h 39000000-2 - Mobili (
| | 1 4 Angolo di raccordo 90" 80x72h ‘ BB0000040 Angolo di raccordo 90" 80x72h 39000000-2 - Mobili (
- 2 0 | CA18000018 | Arrediin metallo BB0000032 ARMADIO CON DUE ANTE 39150000-8 ~ Arredi
- 2 1 Cassettiera ‘ BB0O000046 Cassettiera 60x60x50h 39000000-2 - Mobili
- 2 2 Scrivania 80x80x72h BB0000039 Scrivania 80x80x72h 39000000-2 - Mobili
- 3 0 | CA18000019 | Sedute [ Seleziona
- 3 1 Seduta operativa BB0000042 Seduta operativa 39000000-2 - Mobili
- 3 2 Seduta fissa di tessuto con braccioli \ BB0000043 | Seduta fissa di tessuto con braccioli 39000000~2 - Mobili {
N
= 3 3 Poltrona visitatore tipo divanetto a 2 posti BB0000044 | Poltrona visitatore tipo divanetto a 2 posti 39000000~ 2498 obili (

>

Figura 56: CIG

Classificazione:
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2.2 Modifica

Per modificare la richiesta del CIG/Smart CIG, cliccare sul comando Gestione CIG posizionato
nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Maodifica.

ATTENZIONE: per effettuare una modifica, € necessario aver gia inviato in precedenza la
relativa richiesta di CIG/Smart CIG ed aver variato alcune informazioni sulla procedura (es.
oggetto della procedura, importo, ecc.) prima dell'avvio della richiesta di modifica (attraverso
il relativo comando) oppure direttamente nel documento di modifica.

ATTENZIONE: prima di procedere con la creazione del documento si consiglia di eseguire un
“Salva” o un “Verifica Informazioni” nella sezione Prodotti/Lotti.

Bando/Inviti 0
Salva Invio Stampa Gestione CIG ~ Funzioni ¥ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
o

Q) | campi obbligatori sono md( sta Smart CIG

Compilatore Verifica Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
Aggiorna CIG e numero Gara
RUP Test G
Annulla Richiesta
Dati Protocollo
Fascicolo Protocollo Data Protocollo

lario.progressivo

Documenti  Offerte Ricevute  Alle

ILFIEM Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hitp://intercenter.regione.emilia-romagna,it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autorita cup “R.U.P.
sl v CA18000008 RUP Test

“Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di articoli d'arredo per uffici.

Figura 57: Gestione CIG - Modifica

Effettuate le opportune modifiche, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar in alto
nella schermata.

Classificazione:
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o R A

Modifica — esta CIG

Salva Elimina Modifica  Seleziona Ufficio  Precedente  Chiudi
@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo decumento Registro di Sistema Data

RUP Test Richiesta CIC
Oggetto

Procedura aperta, monolotio, per la fornitura di arredi per uffici.
Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU7IEZ4A944E
Azione Propasta

Nessuna
N. di Gara Autoritd Stato Richiesta Gara

CA18000007
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante

21DF562E-B328-4A1F-BIE4-

AGENZIA INTERCENT-ER R e o
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 .

TOP
v

Iemorm Complassiva Gara Numero Totale dei Lotti 3

Figura 58: Invio Modifica

Lo Stato del documento cambiera:

- nel caso della modifica della richiesta CIG, da "In lavorazione" a "Invio in corso" e

successivamente in "Inviato".

- nel caso della modifica della richiesta Smart CIG, da "In lavorazione" ad "Inviato".

In entrambi i casi, un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su

*_ per chiudere il messaggio.

Modifica - Richiesta CIG

Salva Invio Elimina Modifica Seleziona Ufficio
Operatore “Titolo documento
RUP Test Richiesta CIG T
1
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per ufficl.

Rup

RUP Test

Azione Proposta
Nessuna

N. di Gara Autorita
CA18000007

Esito richiesta Gara

Registro di Sistema Data
Informazione
Invio eseqguito

correttamente C

OK

PI002333-18 15/11/2018 12:38:50

Codice tiscale RUP
TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

Stato

Invio In Corso

Figura 59: Messaggio di conferma invio modifica

Classificazione:
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Nello specifico, nel caso di una modifica di richiesta CIG, apportata la modifica alla procedura
di gara, la colonna Azione Proposta della tabella Elenco Lotti in fondo alla schermata verra
alimentata in "Modifica".

ATTENZIONE: nel caso in cui, invece, non sia stata apportata alcuna modifica alla procedura

di gara, la colonna Azione Proposta della tabella Elenco Lotti in fondo alla schermata verra
alimentata in "Nessuna".

“Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

Azione
Proposta

Stato Richiesta Lotto

Esito Numero P Importo Dii Cui Per Di Cui Per
Richiesta Lotto EOLEHES LRI Lotto Opzioni Ripetizioni Athuazione  CFV

Modifica | Inserita 1 CA18000014 | Fornitura arredi per uffici | 543.484,00 3.500,00 3.500,00 | 39516000-2 - Articoli di arredamento | Forni

Figura 60.: Azione Proposta

II documento di modifica CIG/Smart CIG sara disponibile nella sezione e il
documento di Richiesta CIG/Smart CIG precedentemente inviato verra in automatico
"Annullato" come mostrato dall'immagine che segue.

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG ~ Funzioni ~ Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio F
RUP Test Arredi per uffici

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario. progressive

Testata Atti Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti  Note Cronologia NN Offerte Ricevute  All{

Registro Di

Apri  Documento Sistema Titolo Documento Data Invio
i ’ Richiesta CIG PI002332-18 | Richiesta CIG 15/11/201812:21:48 | 15/11/2018 12:30:06 | Annullato
‘ P Modifica - Richiesta CIG lPI002333—I8 ‘ Richiesta CIG ‘ 15/11/2018 12:37:10 ' 15/11/2018 12:38:50 ‘ Invio In Corso v

Figura 61: Documenti

Elimina Modifica (CIG)

Aperto il dettaglio del documento, per eliminare il documento di modifica della richiesta CIG
in lavorazione, cliccare sul comando Elimina Modifica posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Classificazione:
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oL . B e (]
Modifica - Richiesta G7)
Salva Invig [Elimina Modifical Seleziona Ufficio Precedente Chiudi

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data
RUP Test Richiesta CIG
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73E24AS44E

Azione Proposta

Nessuna

N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara

CA18000007

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante

AGENZIA INTERCENT-ER EBEF‘SZECI;E—EBC%ZCE—MIF—BsEq—
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione
INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 8
OP
~
IPporm Compleccivn Cara Numero Totale dei Lotti >

Figura 62: Elimina Modiifica

I documento passera automaticamente nello stato "Annullato” ed un messaggio di
informazione a video confermera |l'operazione.

. OK . . .
Cliccare su ‘7‘ per chiudere il messaggio.

Il documento di modifica CIG eliminato non sara piu disponibile nella sezione [BleJa¥[a{=314.

Modifica - Richiesta CIG

Salva Invio Elimina Modifica Seleziona Ufficio -
x
Operatare *Titolo decumento g Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta CIG Informazione Annullato
ichi > : :
i Elimina eseguito
- correttamente -

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

oK

Rup Codice fiscale RUP

RUP Test TSTRPU73EZ4AT44E
Azione Proposta

Nessuna
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara

CA18000007

Esito richiesta Gara

Figura 63: Messaggio di conferma elimina modifica

Classificazione:

Intercent-ER| Gestione CIG e Requisiti



Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

Elimina Richiesta (Smart CIG)

Aperto il dettaglio, per eliminare il documento di modifica richiesta dello Smart CIG in
lavorazione, cliccare sul comando Elimina Richiesta posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Richiesta Smart CIG @

Salva Invio Seleziona Ufficio min Precedente Chiudi

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart CIG In lavorazione
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E

Smart CIG

CA18000046

Esito richiesta Smart CIG

Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
v; v NT- 21DFS62E-B328-4A1F-BIE4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42C7E2C8C

Figura 64. Elimina Richiesta

I documento passera automaticamente nello stato "Annullato” ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. Cliccare su ““  per chiudere il messaggio.
Richiesta Smart CIG
Operatore Titolo docum - Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Richiesta Smart Informazione Annull

i Elimina eseguito

correttamente
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
OK
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
Smart CIG
CA18000046
Esito richiesta Smart CIG
D {onie Stazione fant ID Stazione Appaltante
- - 210F562E-8328-4A1F-BIE4-

AGENZIA INTERCENT-ER CDA42C7E2CSC

Figura 65: Messaggio di conferma elimina richiesta

I documento di modifica Smart CIG eliminato non sara piu disponibile nella

sezione [DlefelllgalNali].

Classificazione:
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2.3Annulla Richiesta

Per annullare la richiesta del CIG/Smart CIG inviata, cliccare sul comando Gestione

CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Annulla
Richiesta.

Bando/Inviti

Salva lnvio  Stampa @ Funzioni Crea Commissione  Awvisi  Chiarimenti  Esiti/Pubblicazioni  Precedente  Info Mail  Chiudi
Richiesta CIG

!’) I campi obbligatori sono indi

Richiesta Smart CIG
Modifica

Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio

RUP Test

Dati Protocollo

Fascicolo

Protocollo Data Protocollo

ICSEIEM Atti Requisiti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Alle

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hutp://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.U.P.

si vl RUP Test V|

‘Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Figura 66: Gestione CIG - Annulla Richiesta
Nella schermata che verra mostrata inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste.

ATTENZIONE: nel caso di annullamento della richiesta dello Smart CIG, sara necessario
unicamente l'inserimento della Motivazione nell'apposito campo; I'esempio che segue fa
riferimento alla compilazione del documento di annullamento della richiesta CIG.

Digitare la Motivazione nell'apposito campo, cliccare sul comando ™ e selezionare la
Motivazione Cancellazione Gara.

Classificazione:
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Annulla Richiesta CIG
Salva  lavio  Recupera CIG da SIMOG  Chiudi

0 *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documentao Registro di Sistema Data Stato

RUP Test Annullamento Richiesta CIC

“Motivazione C

La richiesta del CIG viene annullata .|

“Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale

Seleziona

In lavorazione

Codice fiscale RUP
TSTRPU73E24A944E

Stato Richiesta Gara

CA13000009

Esito richiesta Gara

Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
21DFS62E-B326-4A1F-B9E4-
AGENZIA INTERCENT-ER CDA42CTERCHC

TOP
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione

Figura 67: Annulla Richiesta CIG

Nella tabella Elenco Lotti in fondo alla pagina cliccare sul comando e selezionare la
Motivazione tra quelle proposte.

Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

Stato Richiesta Lotto E‘i‘étl::esm {_‘:t';‘:m CODICE CIG  Descrizione Motivazione ( Obbligatorio ) Not’e;l_‘l\olivazione ( Obbligatorio )
|

CA18000:010 | Fornitura arredi per uffici | CIG richesto per errore materiale| !

Seleziona
“CIG duplicato

Figura 68: Motivazione

Indicarne poi il dettaglio nel relativo campo Note Motivazione.

Scelta del Contraente

Procedura Aperta

Elenco Lotti

Stato Richiesta Lotto E?étl::esta f:t';‘:m CODICECIG  Descrizione Motivazione ( Obbligatorio ) Note Motivazione {C'.;'.;I:'@lio )

Errore nella predisposizione
) 1 CAI8000010 | Fornitura arredi per uffici | Altro ﬂ della procedura.

Figura 69: Note Motivazione

Classificazione:
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Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar

in alto nella schermata.

Annulla Richj7yta CIG A
Salva | lavio Recupera CIG da SIMOG ~ Chiudi
9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Annullamento Richiesta CIG In lavorazione
“Motivazione
La richiesta del CIG viene annullata ...
“Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale v
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000009
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante ID Stazione Appaltante
21 DF562E-B328-4A1 F-BIE4-
AGENZIA INTERCENT-ER o mces z
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione OF
INTERCENT-ER AGENZIA REGIONALE DI SVILUPPO DEI MERCATI TELEMATICI 91252510374 v

Figura 70:. Invio Annulla Richiesta CIG

Lo Stato del documento cambiera:

- nel caso dell'annullamento della richiesta CIG, da "In lavorazione" a "Invio in corso" e
successivamente in "Inviato".
- nel caso dell'annullamento della richiesta Smart CIG, da "In lavorazione" ad "Inviato".

In entrambi i casi, un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su
* per chiudere il messaggio.

Annulla Richiesta CIG

Invio  Recupera CIG daSIMOG  Chiudi

Operatore “Titolo documento

RUP Test Annullamento Richiesta
Mativazione

La richiesta del CIG viene annullata ...

“Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale
Rup

RUP Test

i Registro di Sistema Data Stato
Informazione

Invio eseguito

correttamente o

PIDD2336-18 15/11/2018 14:13:38 Invio In Corso

Codice fiscale RUP

TSTRPU73E24A944E

N. di Gara Autorita
CA18000009

Esito richiesta Gara

Stato Richiesta Gara

Inserita

Figura 71: Messaggio di conferma annullamento richiesta CIG

Classificazione:
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Il documento di annullamento della richiesta CIG/Smart CIG sara disponibile nella sezione

e il documento di Richiesta CIG precedentemente inviato verra in automatico
"Annullato” come mostrato dall'immagine che segue.

Bando/Inviti

Salva  Invio  Stampa  Gestione CIG Funzioni [

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Titolo documento

Compilatore

RUP Test Arredi per uffici
Dati Protocollo

Fascielo Protocollo

o.titolario.progressivo

Testata Atti  Requisiti Informazioni Tecniche Prodotti

Registro Di

Apri Documento Sistema Titolo Documento

’ ‘ Richiesta CIG PI002332-18 i Richiesta CIG

rea Commissione Awvisi Chiarimenti

Fascicolo di Sistema

Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti

Data Invio

‘ 15/11/2018 12:21 48‘ 15/11/2018 12:30:06 | Annullato

Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Registro di Sistema Data invio

Data Protocollo

Note Cronologia [DINTITHITE Offerte Ricevute A

’ / ‘ Annulla Richiesta CIG | PI002336-18 ; Annullamento Richiesta CIG ‘ 15/11/2018 14:10:50 ‘ 15/11/2018 14:13:38 | Inviato

Figura 72: Documenti

Recupera CIG da SIMOG

In caso di disallineamento tra i dati presenti su SATER e quelli presenti su SIMOG Web, per
allineare le informazioni presenti sui due sistemi - e quindi per recuperare il CIG/Smart CIG
direttamente dal SIMOG - aperto il dettaglio di annullamento della richiesta CIG/Smart CIG,
cliccare sul comando Recupera CIG da SIMOG posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

~
Annulla Richiesta C
Salva  lnvio Chiudi
'0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Annullamento Richiesta CIC In lavorazione
*Motivazione
*Motivazione Cancellazione Gara
Gara creata per errore materiale |
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A344E
N. di Gara Autorita Stato Richiesta Gara
CA18000013
Esito richiesta Gara
Denominazione Stazione Appaltante 1D Stazione Appaltante
21DF562E-B328-4A1F-BIE4- N
AGENZIA INTERCENT-ER EDAT2CTERCEC Top.
Denominazione Amministrazione Codice Fiscale Amministrazione ]

Figura 73: Recupera CIG da SIMOG
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Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su - per chiudere
il messaggio.

Annulla Richiesta CIG
Salva Invio Recupera CIG da SIMOG Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grasset
Informazione
i Consulta Gara eseguito

correttamente
Operatore “Titolo document ,_@ Registro di Sistema Data Stato
RUP Test Annullamento Rich

In lavorazione

“Motivazione

Motivazione Cancellazione Gara

Gara creata per errore materiale v
Rup Codice fiscale RUP
RUP Test TSTRPU73E24A944E

Figura 74: Messaggio di conferma recupero CIG da SIMOG
2.4Requisiti

Conclusa la procedura di richiesta del CIG descritta nei paragrafi precedenti, per inserire tutti
i requisiti (criteri di ammissione) relativi al bando di gara specifico, cliccare sulla relativa

Per requisito, si intende il possesso da parte dell'Operatore Economico di una specificita
regolamentata dalle norme vigenti o esplicitamente richiesta dalla stazione appaltante per
una determinata procedura di gara. Tale specificita puo essere vincolante o meno ed
eventualmente comprovata dall'Operatore Economico attraverso la presentazione di
documentazione che ne attesti il possesso.

Per una procedura di gara e possibile definire diversi requisiti ed associarli separatamente ad
ogni lotto.

IICIFl Atti  Requisiti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche, Prorog...

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
hip://intercenter. regione.emilia-romagna.it/
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta CIG su SIMOG “CIG / N. di Gara Autoritd cup “R.ULP.

si v CA18000016 RUP Test

‘Oggetto

Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in tre lotti.

Figura 75. Requisiti

Classificazione:
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Cliccare sul comando Aggiungi Requisito Speciale e, nella riga che verra predisposta, definire
tutti gli attributi che caratterizzano il requisito che I'Operatore Economico dovra possedere
per partecipare alla gara. Cliccare su .

Testata Atti EGUISITE Informazioni Tecniche  Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

In questa sezione & possibile inserire i Requisiti Speciali richiesti per la partecipazione alla gara.

Per definire un nuovo requisito cliccare sul comando “Aggiungi Requisito Speciale”, verfd inserita una riga per ka selezione del requisito tra quell dispomibi
e I'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano: Esclusione, Comprova offerta, Bando tipo e

Ml requisito pud essere. mdrﬂcero in questo caso f'ﬂ!ﬂﬂe Io selezionerd da un elenco prefissato, owero "NON CLASSIFICATO".
Solo se il requisito é di tipo noi esaustiva del requisito.

L'utente pud definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto.
1 requisiti non associati ai lotti valgono per tutti i CIG appartenenti alla gara.

Per memorizzare i requisiti sul sistema SIMOG é necessario che l'utente confermi l'azione attraverso il comando “Conferma Requisiti®.
Tale comando deve essere selezionato anche se mon sono stati previsti requisiti speciali, in quanto questa azione confermerd i requisiti di ordine generale prestabiliti sul sistema SIMOG.

R i i Snl‘rlallll Conferma Requisiti
e

Elenco Requisiti Speciali

Requisito Defo\mne ( Da Valorizzare Se = "NON CLASSIFICATO" ) Valore Esclusione Cammros Awvalimento l

= ‘ (-] Seleziona | | Seleziona| ™| | Seleziona |

Figura 76: Aggiungi Requisito Speciale

Nella schermata che verra mostrata, selezionare il requisito tra quelli proposti.

i ; Conf
Successivamente cliccare su

Suggerimenti

Selezionare I'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
sullelemento scelto
Per eliminare una voce efroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota

[Elenco

;

REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-ECONOMICO-FINANZIARI-NON CLASSIFICATO
CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

CAPACITA' TECNICA E PROFESSIONALE DIMOSTRATA MEDIANTE ELENCO DEI PRINCIPALI SERVIZI O DELLE PRINCIPALI FORN
REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE - NON CLASSIFICATO

POSSESSO DI UN ADEGUATO SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE (SGA)

REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-IDONEITA' PROFESSIONALE-NON CLASSIFICATO

REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-PER AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE LAVORI-NON CLASSIFICATO

IMPORTO DEI LAVORI ANALOGHI ESEGUITI DIRETTAMENTE NEL QUINQUENNIO ANTECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE
COSTO COMPLESSIVO SOSTENUTO PER IL PERSONALE

POSSESSO DI ADEGUATA ATTREZZATURA TECNICA

QUALIFICAZIONE PER ESEGUIRE LAVORI PUBBLICI DI IMPORTO SUPERIORE AD € 150.000

REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-GARANZIA DI QUALITA' - NON CLASSIFICATO

REQUISITO DI ORDINE SPECIALE-TECNICO-PROFESS*2NALI-NON CLASSIFICATO

£l
POSSESSO DI UN SISTEMA DI QUALITA" CONFORME ALLA NORMATIVA UNI EN 1SO 9000

,m Svuoml Annulla]

Figura 77: Selezione Requisito

ATTENZIONE: nel caso in cui venga selezionato un requisito "NON CLASSIFICATQO", dovra
essere indicata anche la Descrizione nell'apposito campo.

Indicare gli attributi che caratterizzano il requisito:

Classificazione:
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- Cliccare su ™ Esclusione e selezionare si se il requisito non comprovato comporta
I’esclusione dalla gara;

- Cliccare su ™ Comprova Offerta e selezionare si se il requisito deve essere
comprovato in fase di presentazione dell'offerta;

- Cliccare su ™ Awvalimento e selezionare si se per il requisito € ammesso
['avvalimento;

- Cliccare su ™ Bando Tipo e selezionare si se il requisito & previsto dal bando tipo;

- Cliccare su ¥l Riservatezza e selezionare si se per il requisito si applica la clausola di
riservatezza.

Aggiungi Requisito Speciale Conferma Requisiti

Elenco Requisiti Speciali

Requisito Descrizione ( Da Valorizzare Se = “NON CLASSIFICATO" ) Valore Esclusione 8‘,’,’;‘,‘:;""‘ Awalimento

POSSESSO DI UN SISTEMA DI QUALITA' CONFORME AL Selezxonaﬂ Seleziona V| Seleznona:J

Figura 78: Informazioni requisito

- Cliccare su — per selezionare il CIG a cui si intende associare il requisito.

Descrizione ( Da Valorizzare Se ~ "NON CLASSIFICATO" ) Valore Esclusione o oas Awalimento  BandoTipo  Riservatezza  Elenco CIG

A CONFORME AL | .. s-si v [ s-si v | s-si [v][s-si V| N-ne V]| 0selezionau [ -]

Figura 79: Requisito - Elenco CIG

Nella schermata che verra mostrata, cliccare su [ per selezionare il CIG del lotto e
successivamente sul comando =/,

Suggerimenti N

Cliccare sul simbolo di spunta per selezionare le voci di interesse.

Le voci verranno aggiunte allarea "Elementi selezionati”,

Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra,

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nell ambito delfarea "Elementi selezionati® sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina

Elenco Elementi selezionati
o Indietro | Elimina || Svuota
CAIS000017 O CA18000017

[ CA18000018
19 ca18000019

®
[corems] o] [Aomat]

Figura 80: Selezione CIG

Classificazione:
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ATTENZIONE: nel caso di una procedura di gara multilotto, se il requisito non viene associato
ad alcun lotto, quest'ultimo risulta valido per tutti i CIG appartenenti alla gara.

ATTENZIONE: in caso di una procedura mono lotto, non & possibile selezionare il CIG presente
a cui si intende associare il requisito. Il campo CIG risultera vuoto e il requisito sara valido per
il singolo lotto oggetto di gara.

Predisposti correttamente tutti i requisiti, per memorizzarli sul sistema SIMOG, cliccare sul
comando Conferma Requisiti posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

ATTENZIONE: e necessario cliccare sul comando Conferma Requisiti anche se non sono
previsti requisiti speciali, in quanto questa azione confermera i requisiti di ordine generale
prestabiliti sul sistema SIMOG.

Testata Atti RENITHIM Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica  Busta Economica  Criteri di Valutazione  Riferimenti  Note Crenologia Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

In questa sezione é possibile inserire i Requisiti Speciali richiesti per la partecipazione alla gara.

Per definire un nuovo requisito dliccare sul comando *Aggiungi Requisito Speciale’, verrd inserita una a iga per la selezione del requisto tra quelli disponibili,
e l'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano: Esclusione, Comprova aﬁm

U requisito pug essere “codilicato, in questo caso [utente lo selezionerd da un elenco prefissato, ovvero WON CLASSIFICATO”
Solo se il reguisite & di tipe nos esaustiva del requisito.

Lutente pud definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatam M{e ad ogni fotio.
1 requisiti non associati ai lotti valgono per tutts i CIG appartenenti alla gar:

Per memorizzare i requisiti sul sistema SIMOG @ necessario che I'uteate confermi I'azione attraverso il comando *Conferma Requisiti".
Tale comando deve essere selezionato anche se non sono stati previsti requisiti speciali, in quanto questa azione confermerd i requisiti di ordine generale prestabiliti sul sistema SIMOG.

Aagiungi Requisito Speciale [Conferma Requisiti

Elenco Requisiti Speciali

Descrizione ( Da Valorizzare Se ~ "NON CLASSIFICATO" ) alore Esclusione Comprova Awvalimento  Band

POSSESSO DI UN SISTEMA DI QUALITA' CONFORME AL S-si V|| S-si :] S-si ﬂ S-s

Figura 81: Conferma Requisiti

Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su " 3 per chiudere
il messaggio.

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG ¥ Funi % hiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
& * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grasset Informazione
i Requisiti eseguito
correttamente
Compilatore Titolo documento Aa Registro di Sistema Data invio Fase
RUP Test Arredi In lavorazione

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

0. titola,
Testata Atti RTRUTGUM Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prg
A R to Speciale Conferma

Elenco Requisiti Speciali

Requisito Descrizione ( Da Valorizzare Se = "NON CLASSIFICATO" ) Valore Esclusione

Col
otert

000 S_g x -

Figura 82: Messaggio informativo di corretta conferma dei requisiti

Classificazione:
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Nella tabella Elenco Requisiti Speciali, I'Esito per ciascun requisito inserito verra modificato in
"Elaborato".

Testata  Atti (PRI Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog..

In questa sezione & possibile inserire | Requisiti Speciali richiesti per la partecipazione alla gara.

Per definire un nuovo requisito cliccare sui comando “Aggiungi Requisito Speciale’, verrd inserita una siga per la selezione defrnqm_um tra quelli disponibili,
e l'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano: Esclusione, Comprova oﬂ'a Bando tipo &

I requisito puo essere cmﬂfim to, in guesto caso .'unvue Io selezione) r.i d‘e un efenco .w:f SSI 1o, ovvero ‘NON CLASSIFICATO".
Solo se i requisito & di t ustiva del requis,

L'utente pud definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto.
1 requisiti non associati ai lotti valgono per tutti | CI appartenenti alla gara.

Per memorizzare i requisiti sul sistema SIMOG é necessario che l'utente confermi I'azione attraverso il comando “Conferma Requisiti

Tale comando deve essere selezionato anche se non sono stati previsti requisiti speciali, in quanto questa azione confermerd i mqu.rst iti di ordine generale prestabiliti sul sistema SIMOG.

Aggiungi Requisito Speciale Conferma Requisiti

Elenco Requisiti Speciali

Requisito Descrizione ( Da Valorizzare Se — "NON CLASSIFICATO" ) Valore Esclusione g?f';',':"]""‘

Elaborato POSSESSO DI UN SISTEMA DI QUALITA' CONFORME AL z 0,00 | S-si ﬂ S-si W N-no V|

Figura 83: Esito Requisito confermato

Per pubblicare la procedura e contestualmente perfezionare il CIG, predisposte tutte le
sezioni, indicare la data di scadenza per la presentazione delle offerte nella sezione
e procedere con l'invio del bando.

Per maggiori dettagli, consultare il manuale relativo all’”’/ndizione di una procedura/Richiesta
di Offerta’.

3 Richiesta CIG su SIMOG: “no”

3.1 Gestione CIG

Come descritto nel precedente capitolo, in fase di indizione di una procedura di gara, il codice
CIG puo essere richiesto dal Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) - attraverso le
specifiche funzionalita di invio della richiesta del CIG disponibili su SATER - al fine di attribuire
alla procedura il Numero di Gara (numero identificativo univoco della Procedura) e il CIG
(codice identificativo). Se, invece, nella sezione Testata il campo Richiesta CIG su SIMOG é
stato impostato su “no”, in quanto il CIG e stato gia richiesto sul sito del SIMOG, in fase di
indizione della procedura su SATER, sono previsti una serie di controlli di corrispondenza
delle informazioni inserite a Sistema rispetto a quelle presenti nel Sistema SIMOG, al fine di
facilitare la compilazione e la pubblicazione della procedura.

Tuttavia, si precisa che le eventuali anomalie di non corrispondenza riscontrare, non
inibiscono la pubblicazione della procedura in quanto considerate “non bloccanti”.

Classificazione:
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ATTENZIONE: quanto descritto € da ritenere valido nel caso di richiesta del CIG (non per lo
Smart CIG).

Nel caso di richiesta del CIG extra piattaforma, il gruppo funzionale Gestione CIG prevede le
seguenti funzionalita:

In generale, I’esito dei controlli di corrispondenza delle informazioni presenti su SATER
rispetto a quelli presenti sul SIMOG verra evidenziato nell’area Esito verifica informazioni della
sezione “Prodotti’/”Lotti” (a seconda se la procedura non preveda/preveda lotti) e a livello di
riga dei singoli lotti (nel caso di una procedura multilotto).

Le informazioni “chiave” che consentono di innescare tali controlli sono il nominativo del
R.U.P. ed il CIG / N. di Gara Autorita inseriti nella sezione “Testata”. Nello specifico, &
necessario che il R.U.P. della procedura di gara corrisponda al medesimo R.u.p. che ha
richiesto il CIG sul Simog (verra infatti effettuato un controllo relativo al codice fiscale
dell’utente su SATER che dovra corrispondere al medesimo codice fiscale presente sul SIMOG).

ATTENZIONE: I’esempio che segue mostra il caso di una procedura di gara multilotto; le
medesime indicazioni sono valide anche nel caso di una procedura di gara monolotto.

Ente Proponente

“Ente Proponente R.UP. Proponente

Agenzia Intercent-ER . RUP Test ﬂ

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER *RUP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia RUP Test

v
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

CF. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 5§ evidenzia che, avendo I'Enie atiivato l'integrazione con if Siar, la verrd inviata all'Os: ic ic def Comtratti Pubbilici
PECIE=!

Dati Informativi

Atto indizione Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG *CIG / N_ di Gara Autoritd cuP
no V] 2257301

sianiit

“Oggetto

Figura 84. Richiesta CIG su SIMOG "no”

Classificazione: . o
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Nel dettaglio, i controlli previsti agiscono sulle informazioni:

- Oggetto della procedura di gara;

- Importo Base Asta, Importo Opzioni e Oneri sicurezza no ribasso della procedura
di gara;

- CIG, Descrizione ed Importo del lotto (solo multi-lotto).

Inoltre, a seguito dell’allineamento automatico dei dati attraverso il comando Allinea dati
SIMOG, oltre alle informazioni sopra indicate, verranno aggiornate il Luogo ISTAT e il Codice
identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV della procedura di gara nella sezione
“Informazioni Tecniche”.

Nel dettaglio, ai fini della compilazione della procedura di gara, si consiglia di effettuare la
richiesta e il conseguente allineamento dei dati SIMOG attraverso gli specifici comandi oppure,
nel caso si intenda predisporre i prodotti/lotti, contestualmente al clic sul comando Verifica
informazioni, i controlli in merito alla verifica di coerenza dei dati verranno effettuati in
automatico.

In entrambi i casi, al momento del clic sul comando Richiedi dati SIMOG e Verifica Informazioni
viene invocato il SIMOG e creato un documento equivalente a quello della richiesta del CIG,
disponibile nella sezione “Documenti” della procedura.

In ogni caso, tutti i controlli sono comunque presenti anche all’invio della procedura di gara.

Richiedi dati SIMOG e Allinea dati SIMOG

Nel caso in cui si intenda procedere alla compilazione della procedura richiedendo i dati
direttamente dal SIMOG, occorre cliccare sul comando Gestione CIG, posizionato nella toolbar
in alto nella schermata, e successivamente sulla voce Richiedi dati SIMOG.

ATTENZIONE: e possibile richiedere la generazione dei dati SIMOG attraverso lo specifico
comando in qualsiasi momento e piu volte in fase di indizione. Tuttavia, se la procedura di
gara risulta essere pubblicata (perfezionata) sul SIMOG, verra visualizzato il messaggio:
Risultando la gara SIMOG gia pubblicata, i dati recuperati in piattaforma sono gia aggiornati
all'ultima versione.

Classificazione: . .
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Bando/Inviti

Salva Invio Stampa | Gestione CIG | Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Richiesta CIG
@ 1 campi obbligatori sono ind Richiesta Smart CIG
Modifica
Aggiorna CIG e numero Gara nto Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Compilatore
Annulla Richiesta

Verifica

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo

Data Protocollo

anno.titolario.progressive

AP C ) At Informazio e Lotti Busta Documentazione Elenco Lo Valutazione Pre; Note  Cronolos Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Retti
Ente Proponente
“Ente Proponente R.U.P. Proponente

Agenzia Intercent-ER RUP Test
Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER RUP.

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno htalia

RUP Test

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http:/f regione -

C€.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 Si evidenzia che, avendo FEnte attivato fintegrazione con il Star, iz verrd inviata an Reglonale def Contratet Pubbiici
PECT. .10
Dati Informativi
Atto indizione Dara Atto Indizione Allegato per Osservatoric Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG *CIG / N di Gara Autorita cup
no 2257301
“Oggetto

Figura 85: Gestione CIG - Richiedi dati SIMOG

Verra mostrato il seguente messaggio di conferma. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiariment Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiu
@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
»®
Dati Protacollo —_— : Informazione
i . 5
Fascicolo el Richiedi eseguito correttamente S
anno. titolario. progressive -
OK
RCC el At Informazi ecniche  Lotti  Busta Docume
Ente Proponente
*Ente Proponente R.U.P. Proponente
Agenzia Intercent-ER RUP Test
Ente Appaltante
Agenzia Intercent-ER RUP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salernc Italia AT
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 —
hup:/ /intercenter regione e oma
C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 i evidenzia che, avendo F'Ente attivato con i Siar, ia verrd inviata Regionale dei Contrattl Pubblici
£ o o .
Atto indizione Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG *CIG / N. di Gara Autorita cup
no 2257301
*Oggeto

Figura 86: Messaggio di conferma operazione

Classificazione: . L
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Nella sezione Documenti della procedura di gara, verra in automatico generato il documento

“Recupero dati SIMOG” il cui Stato inizialmente sara “Invio In Corso”.

E sempre possibile cliccare sull’icona + per aprire il documento e visualizzarne le
informazioni recuperate dal SIMOG.

Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Jalvailil=lil

Registro Di

Apri Documento ShTens

Titolo Documento

Recupero dati SIMOG 26/01/2021 09:53:01 Invio In Corso

I_®

Figura 87: Documenti - Recupero dati SIMOG

Quando lo Stato del documento cambiera da “Invio In Corso” a “Inviato”, tutti i dati saranno

stati recuperati dal Simog e, pertanto, sara possibile procedere all’allineamento automatico
di questi ultimi.

Nella toolbar in alto alla schermata, cliccare quindi sul comando Gestione CIG e
successivamente sulla voce Allinea dati SIMOG.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa

Funzioni Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

O bbl d Richiesta CIG
. :

I campi obbligatori sono in Richiesta Smart CIC
Modifica

Compilatore Aggiorna CIG e numero Gara nto Fascicolo di Sistema Registro di Sistema
Annulla Richiesta

Verifica
Richiedi dati SIMOG

Allinea dati SIMOG (2)

Protocolle

Dati Protocollo

Fascicolo Data Protocollo

anno.titelario.progressivo

RIZicicl Ati  Informazioni Tecniche Lonti  Busta Documentazione Elenco Lowti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Mote Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

Ente Proponente

“Ente Proponente

R.U.P. Proponente
Agenzia Intercent-ER - RUP Test

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER *RUP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
§ RUP Test
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
hitp:] /intercenter regione lia—1 it/

C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 57 evidenzla che, avendo FEnte attivato Fintegrazione con if Sitar, la procedura verrd inviata aif dei Coniratif Pubblicl
PEC Il lio i Dommtemim =i e

Dati Informativi

Atto indizione Data Atto Indizione Allegate per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG *CIG / N. di Gara Autorita cup

no 2257301

“Oggetto

Figura 88: Gestione CIG - Allinea dati SIMOG

Classificazione:
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Verra mostrato il seguente messaggio di conferma. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Awvisi Chiarimenti Esiti/ Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

&) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

[t

*®

Dati Protocollo _ . ) _ Informazmr!e
Fascicolo Protocalln 1 JAllinea dati SIMOG eseguito correttamente

Data Protocolle
anno. titolario.progressivo

OK
LIA5 -l At Informazioni Tecniche Lotti  Busta Docume
Ente Proponente

“Ente Proponente

Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche,

R.UP. Proponente

RUP Test [v|

Agenzia Intercent-ER

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno halia

RUP Test v
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http:/ /intercenter regione emilia- it/

*RU.P.

CF. 91252510374 -

IVA IT91252510374

ST evidenzia che, avendo I'Ente attivato [Tntegrazione con it Sicar, Iz verrd imviata aifos: dei Comtratei Pubbilci
FEE = G
Dati Informativi
Atto indizione Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG *CIG | N_ di Gara Autorita cup

ne v 2257301

“Oggetto

Figura 89: Messaggio di conferma operazione

A seguito dell’allineamento, nella sezione “Testata” Oggetto della procedura di gara e nella

sezione “Informazioni Tecniche” il Luogo ISTAT e il Codice identificativo corrispondente al
sistema di codifica CPV.

A[=5- Pl Atti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti

Criteri di Valutazione Prev__ erimenti

Note Cronologia Deocumenti  Offerte Ricevute

Allegati Rettifiche, Prorag.
Ente Proponente

“Ente Proponente R.U.P. Proponente

RUP Test

Agenzia Intercent-ER

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER

“RUP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia
RUP Test
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
nttp:1/ reaion emilia i
CF. 91252510374 - F.IVA [T91252510374 St evidenzia che, avendo [Ente attivato con il Shar, la procedura verrd Inviata
PEC fin. B

Regionale del Comtratti Pubblici

Dati Informativi

Atto indizione

Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici

Richiesta CIG su SIMOG *“CIG / N. di Gara Autorita cup

no 2257301

“Oggetto

Procedura aperta per Ia fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione evolutiva dei sistemi informativi e dei sistemi di business intelligence della Ciunta, I'Assemblea Legislativa, le Agenzie e gli Istituti afferenti la Regione Emilia-Romagna

Figura 90: Aggiornamento "Oggetto" in testata
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Testata Awi FINnEraRESa (a0 Lotti Busta Documentazicne Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Remifiche, Prorog...

Direzione Tecnica

@ Cliccare suilicona accanto per scegliere il comune

Luogo ISTAT
Bologna
Codice identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV

72210000-0 - Servizi di programmagzione di prodotti software in pacchetti

Inserisci Importo
ElL__. Descrizione €

Figura 91: Aggiornamento "Luogo ISTAT" e "CPV" in informazioni tecniche

Nella sezione “Testata”, verranno aggiornati gli importi I'Importo Base Asta e, se presenti,
Importo Opzioni e Oneri sicurezza no ribasso.

Importo Appalto € *Importo Base Asta € Importo Opzioni € “Oneri sicurezza no ribasso € *ha
170.000,00 150.000,00 5 000,00 15.000,00 Seleziona ﬂ

Figura 92: Aggiornamento "Importi”

Inoltre, nel caso di una procedura di gara multilotto, previa selezione dell’Ambito e del
Modello Offerta, verranno aggiornati il CIG, la Descrizione Lotto e il Valore a base d'asta iva
esclusa del lotto.

Madello Dfferta 1€ Mosetn Altn beni - Conman P0G ] Apri devaglic modells 4

Foglic prodott da compilare

Agglungi  Verifica Ricerca Attiva Richiesta Codifiche  Aggiorma Codifiche

- VALORE A

« copcE « 0 OGGETTO 2 o3 BASEDAST
0 * DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  * CODICE QUANTITA'( 3 CERTIICAZION!
REGRONALE Z Doy N3 e ecrusa (s
Bec. )

0 || 2185882662 || Farnitura di servii finalizzai allo sviluppo, gestione « Seleziona 27.000.000.00 || 0 Selezionati

Figura 93: Aggiornamento sezione lotti

Sara quindi necessario procedere alla compilazione della sezione dei “Lotti” secondo quanto
descritto nel manuale di indizione della procedura di gara e, se necessario, procedere alla
codifica degli articoli.

ATTENZIONE: nel caso in cui venga effettuato il clic sul comando Allinea dati SIMOG ma il
documento di “Recupero dati SIMOG” si trova in uno Stato differente da “Inviato” (es. “Invio In
Corso” o “Invio con Errori”), verra visualizzato il seguente messaggio: Operazione consentita
solo in presenza di un documento di recupero dati SIMOG inviato con successo.

Classificazione:
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Tuttavia, nel corso della compilazione della procedura di gara e, nello specifico caso della
procedura che prevede lotti, nella sezione Lotti, potrebbero essere rilevati dal Sistema
eventuali anomalie relative ai dati SIMOG, “non bloccanti” ai fini della pubblicazione della
procedura su SATER. Per maggiori informazioni, consultare il paragrafo “Anomalie dati
SIMOG’.

Compilazione sezione Prodotti/Lotti

Nel caso in cui siano state compilate le sezioni “Prodotti”/“Lotti” (rispettivamente nel caso
della procedura monolotto e multilotto), contestualmente al clic sul comando Verifica
informazioni verranno effettuati in automatico i controlli in merito alla verifica di coerenza dei
dati presenti su SATER e quelli presenti sul SIMOG.

.......

UNITA . 99.000,000 20000000 | 0 selezionan

880000102

UNITA . 10.000,000 | 3.200.000,000 | 0 Selezionan

et | 830000103 | Fornitura

Figura 94: Verifica Informazioni

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie relative ai dati SIMOG nella
compilazione della tabella Elenco Prodotti e, nel caso in cui i dati inseriti su SATER non
corrispondano a quelli presenti sul SIMOG, un messaggio di informazione a video informera
l'utente. Inoltre, nell’area Esito verifica informazioni predisposta al di sopra della tabella
Elenco Prodotti, gli errori SIMOG verranno evidenziati come “non bloccanti” (segnalati dal
simbolo “) con annessa motivazione. Per maggiori informazioni, consultare il paragrafo
“Anomalie dati SIMOG’.

Inoltre, nella sezione Documenti della procedura di gara, verra in automatico generato il
documento “Recupero dati SIMOG” il cui Stato inizialmente sara “Invio In Corso”.

Cliccare sull’icona per aprire il documento e visualizzarne le informazioni recuperate dal
Simog.

Classificazione: . L
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Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Faloaili=li]

Registro Di

Sistema Titelo Documento Data Invie  Stato

Apri Documento

D Recupero dati SIMOG 26/0172021 09:53:01 Invio In Corso

1

Figura 95. Documenti - Recupero dati SIMOG

Quando lo Stato del documento cambiera da “Invio In Corso” a “Inviato”, tutti i dati saranno
stati recuperati dal SIMOG e, pertanto, sara possibile procedere all’allineamento automatico
di questi ultimi attraverso il comando Allinea dati SIMOG (come descritto nel precedente
paragrafo). In tal modo, infatti, i dati per i quali e stata rilevata incoerenza verranno
sovrascritti con le informazioni corrette; in alternativa e sempre possibile modificare tali
informazioni puntualmente negli specifici campi.

Anomalie dati SIMOG

Sia nel caso di una procedura monolotto che multilotto, possono essere rilevate incoerenze
relativamente all’Oggetto della procedura di gara. Infatti, se nella sezione “Testata” del
bando/invito/appalto specifico/richiesta di offerta e stata inserita una descrizione non
coincidente con l'oggetto della gara presente in SIMOG, verra visualizzato I'esito: S/IMOG:
L'oggetto della gara non coincide con quanto presente in ANAC.

In particolare, nel caso di una procedura di gara multilotto, se nella tabella Elenco Prodotti:

- e stato predisposto un numero di lotti inferiore o superiore rispetto al numero dei
lotti presenti sul SIMOG, verra visualizzato I'esito: S/IMOG. Nell'Elenco Prodotti
devono essere presenti i soli CIG presenti nel SIMOG;

- sono stati inseriti CIG, Descrizione Lotto e/o * Valore a base d'asta iva esclusa
(nonché Importo Opzioni e/o Importo per attuazione sicurezza se previsti nel
modello di gara), differenti da quelli presenti sul SIMOG, verra visualizzato I’esito:
Si suggerisce di verificare le righe per le quali sono presenti messaggi di Warning.
Inoltre, le relative anomalie verranno segnalate nella colonna Esito Riga di ciascuna
riga del/i lotto/i.

Classificazione: . o
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Testata Awi  Informazioni Tecniche Busta Documentazione  Elenco Lowi  Criteri di Valutazione Pre onolegi Documenti  Offerte Ricevute  Alleg;

Ambito Aluri Beni
Modello Offerta IC Modello Altri Beni - Contratto PDC Apri dettaglio medello  #
Foglio prodotti da compilare  J Seleziona per scaricare il templa

x
Seleziona Prodotti Seleziona licona per effettuare il caricamento def prodotti in | -

Informazione
Foglio prodott selezionato Ci sono anomalie da correggere nell’Elenco
' Prodotti. Dopo aver cliccato su ok

) verificare la tabella sottostante e
L' “Importo Base Asta € presente correggere i dati seguendo le indicazioni
sulla testata non & coerente con i della colonna Esito Riga o

valori inseriti nellelenco prodotti:
150000.00 -—- 3400000.00

Esito verifica informazioni | ()
SIMOC: L'oggetto della gara non
coincide con quante presente in 0K
ANAC - "Procedura aperta per la
fornitura di servizi finalizzati allo

sviluppo, gestione & manutenzione
evolutiva dei sistemi informativi &
dei sistemi di business intelliger
della Giunta, Assemblea Legisl
le Agenzie e gli Istit

g i

ituti afferenti la
Romagna"

D oG NelrElenco Prodott
no essere presenti i soli CIG
presenti nel SIMOC

D g suggersce ai verimicare 1=
righe per le quali sono presenti
messaggi di Warning

Verifica ioni Ricerca Mac i Attiva Richiesta Codifiche Aggioma Codifiche

Elenco Prodotti

Elimina Esito Riga

dS\MOG: La descrizione non coincide con “Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione evolutiva dei sistemi informativi® presente nel documente ‘Recupero dati SIMOG' | |1

‘}S\MOC: Limporto non coincide con " 27000000" presente nel documento ‘Recupero dati SIMOG

(4 SIMOG: Cig non presente nell'elenco lotti del documento 'Recupere dati SIMOG"

Figura 96: Messaggio informativo presenza anomalie

In tal caso, e possibile procedere all’allineamento automatico dei dati cliccando sul comando
Gestione CIG posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce

Allinea dati SIMOG.

Bando/Inviti

Salva  Invie Crea Commissione  Awvisi  Chiarimenti  Esiti/Pubblicazioni  Precedente  Info Mail  Chiw
)  obbl . Richiesta CIG
s I campi obbligatori sono in Richiesta Smart CIG
Modifica
Aggiora CIG e numero Gara nto Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Compilatore
Annulla Richiesta

Verifica
Dati Protocollo Allinea dati SIMOG )
Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno titolario.progressivo

Busta Documentazione  Elenco Lo alutazione Pre ‘Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog.

Ente Proponente

“Ente Proponente R.U.P. Propenente
Agenzia Intereent-ER RUP Test

Ente Appaltante
Agenzia Intercent-ER *RUP.

VIA DEI MILLE, 21 40127 Sal
Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
hisp:/ i i ilia=

no ltalia

RUP Test

C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 ST evidenzia che, avendo I'Ente attivato Fintegrazione con if Sitar, [a procedura verrd Inviata automaticamente alFOsservatorio Reglonale def Contratti Pubbifct
PEC . e

Dati Informativi

Arto indizione Data Arto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG

*CIG | N_ di Gara Autorita cup

2257301

“Oggetto

Figura 97: Gestione CIG - Allinea dati SIMOG
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Verra mostrato il seguente messaggio di conferma. Cliccare su ™ per chiudere il messaggio.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Awvis Chiarimenti Esiti/ Pubblicazioni Precedente nfo Mail Chiudi

&) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Dati Protocollo _ . ) ) Irlformazion_e
1 JAllinea dati SIMOG eseguito correttamente

Fascicolo Protacollo ; Data Protocollo

anno. titolario.progressivo

OK

LIA5 -l At Informazioni Tecniche Lotti  Busta Docume ronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...
Ente Proponente

“Ente Proponente R.UP. Proponente

Agenzia Intercent-ER . RUP Test ﬂ

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER SRUP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno halia RUP Test ﬂ

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http:/ /intercenter regione emilia-romagna. it/
CF. 91252510374 T91252510374 5§ evidenzia che, avendo I'Ente attivato l'integrazione con if Sitar, la verrd inviata alf'Osservatorio Regionale def Contrarti Pubbilci

PEC = imm-m=

Dati Informativi

Atto indizione Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG “CIG | N. di Gara Autorita cuP
ne v 2257301

“Oggetto

Figura 98: Messaggio di conferma operazione

Come gia descritto, nella sezione “Testata”, oltre all’informazione Oggetto della procedura di
gara (nonché dell’lmporto Base Asta e dell’lImporto Opzioni e Oneri sicurezza no ribasso),
nella sezione “Informazioni Tecniche”, verranno aggiornati direttamente dal SIMOG il Luogo
ISTAT e il Codice identificativo corrispondente al sistema di codifica CPV. Inoltre, nel caso
della procedura a lotti, nel caso in cui in SIMOG fosse presente un numero di lotti maggiore a
quelli predisposti su SATER, verranno aggiunte n righe per i lotti non predisposti.

Nel dettaglio, in caso di anomalie “SIMOG”, se il CIG inserito su SATER nella riga del lotto:

- corrisponde a quello presente sul SIMOG, verranno aggiornate le relative
informazioni non corrispondenti Descrizione Lotto e Valore a base d'asta iva esclusa
(e Importo Opzioni e/o Importo per attuazione della sicurezza se previsti nel
modello);

- non corrisponde a quello presente sul SIMOG, verra in automatico predisposta una
nuova riga con le informazioni corrette.

Classificazione:
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Nell’esempio che segue, & stata aggiornata la Descrizione Lotto ed il Valore a base d'asta iva
esclusa del lotto 1 (in quanto il CIG corrisponde a quello presente sul SIMOG) ed é stata
aggiunta una nuova riga per il lotto 2 (in quanto il CIG non corrisponde a quello presente sul
SIMOGQG).

Foglio prodotti selezionato ~

L* “Importo Base Asta € presente
sulla testata non & coerente con i
valori inseriti nell'elenco prodotti:
0.00 --- 3400000.00

L SIMOG: L'oggetto della gara non I
coincide con quanto presente in

ANAC : "Procedura aperta per [a
fornitura di servizi finalizzati allo

R R sviluppe, gestione e manutenzione
Esito verifica informazioni evolutiva dei sistemi informativi e
dei sistemi di business intelligence
della Giunta, I'Assemblea Legislativa,
Ie Agenzie  gli Istituti afferenti la
Regione Emilia-Romagna”

D SimoG NeirEtenco Prodotti
devono essere presenti i soli CIG
presenti nel SIMOG

D ; suggerisce diverinicare le
righe per le quali sono presenti
messaggi di Waming

Aggiungi Verifica Informazioni Ricerca Maci dotti Attiva Richiesta Codifiche Aggi Codifiche
Elenco Prodotti
Himina Esito Riga Lotto Voce CiG ‘
= - La descrizione non coincide con "Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione evolutiva dei sistemi informativi® presente nel documento 'Recupero dati ! o
= ")SIMDC La di d, Fi d finali 1l I | d fi | d Re dati SIMOG' | 1 0 | 2185

@ SIMOG: L'importo non coincide con * 27000000" presente nel documento 'Recupero dati SIMOG

[ 1]

[
)

1) 2186051
SIMOG: Cig non presente nell'elenco lotti del documento 'Recupero dati SIMOG”

2186051

[ )]
=]

Figura 99: Aggiornamento informazioni sezione lotti

Sara pertanto necessario eseguire nuovamente il comando Verifica Informazioni e procedere
con la compilazione della tabella dei lotti e/o con la risoluzione di eventuali errori bloccanti e
anomalie relative ai controlli presenti su SATER, secondo quanto descritto nel manuale di
indizione della procedura di gara di interesse.

Foglio predotii selezionate

Attiva Richiesta Codifiche  Aggioma Codifiche

* DESCRIZIONE LOTTO
w D 1M0G: La descrizione non coincide con *Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione « manutenzione evolutiva dei sistemi informativi presente nel documento Recupero dati SIMOG' |1 0 || 21858826E2 | Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione «
 SIMOG: Limporto non coincide con * 27000000° presente nel documento Recupero dati SIMOG
= o 2 0 || 2186050188 | Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione ¢
SIMOG: Cig non presente nell'slenco lotti del documento Recupero dati SIMOG'
| 0 || 2186050187 | Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione ¢

Figura 100: Aggiornamento informazioni sezione lotti - Verifica Informazioni
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