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Agenzia per lo sviluppo C

dei mercati telematici

1 INTRODUZIONE

I DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) elettronico consiste in un modello
autodichiarativo, sviluppato sulla base di uno standard europeo, con cui |'Operatore
Economico autocertifica il possesso dei requisiti per la partecipazione a gare d’appalto.

L’adozione del DGUE elettronico, che puo essere richiesto dalla Stazione Appaltante come
documentazione amministrativa, mira a semplificare le procedure di verifica da parte delle
Stazioni Appaltanti.

La predisposizione del documento DGUE sulla piattaforma SATER, prevista per qualsiasi
Bando relativo ad una Procedura di Gara e all’abilitazione al Mercato Elettronico (ME) o al
Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA), consente la compilazione del documento
direttamente a Sistema (invece che come documento da allegare separatamente) per gli
Operatori Economici.

2 Impostazione del DGUE nelle Procedure

In fase di indizione del bando, nella sezione riservata alla predisposizione dei documenti
amministrativi - denominata differentemente a seconda della tipologia di bando che si sta
predisponendo (Busta Documentazione/Documentazione Richiesta/Dichiarazioni) - cliccare
sul comando ¥ DGUE Strutturato e selezionare "s/".

ATTENZIONE: tale funzionalita non e prevista nel caso di una procedura di gara negoziata con
awviso.

ATTENZIONE: prima di predisporre il DGUE strutturato, si consiglia di cliccare sul comando
Verifica Informazioni nella sezione “Prodotti’/’Lotti” del bando/invito al fine di aggiornare
correttamente, nel caso di una procedura di gara a lotti, le informazioni relative alla
numerosita e ai CIG degli stessi.

ATTENZIONE: ai fini della pubblicazione di una procedura di gara indetta dall’Agenzia
Intercent-ER, € necessario selezionare su “si” il campo DGUE Strutturato. In caso contrario, al
momento del clic sul comando Invio presente nella toolbar del bando/invito della procedura
di gara, verra visualizzato il seguente messaggio di errore: /nvio non possibile, Selezionare a
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sl il campo "DGUE Strutturato” della "Busta Documentazione”. Gli Enti diversi dall’Agenzia
Intercent-ER potranno invece impostare il campo DGUE Strutturato su “no”.

B et ocmenazore R

Specializza module DGUE Request
&

SER LSS
Selezicna
o

Figura 1: DGUE Strutturato

Per i bandi relativi alle procedure di gara, il sistema consentira la richiesta del DGUE anche
per gli Operatori Economici che partecipano a una procedura di gara in forma associata, in
qualita di Mandanti, Ausiliarie ed Esecutrici.

In tal caso infatti, all’atto dell’impostazione del campo DGUE Strutturato su "s/*, verranno
mostrati anche i campi Specializza DGUE Mandanti, Specializza DGUE Ausiliarie e Specializza
DGUE Esecutrici, come mostrato dall’immagine che segue.

In particolare, per consentire la compilazione del DGUE specializzato a tali soggetti
direttamente tramite il sistema invece che come documento da allegare separatamente,
cliccare sul rispettivo comando ﬂSpeciaIizza DGUE Mandanti/Ausiliarie/Esecutrici e
selezionare "s/'.
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DGUE Strutturato Specializza modulo DGUE Request Mandataria

,
Specializza|DGUE Mandanti Specializza modulo DGUE Request Mandanti
no rd

Specializza modulo DGUE Request Ausiliarie

4

no

UE Ausiliarie

Specializza DGUE Esecutrici Specializza modulo DGUE Request Esecutrici

no 7

Inserisci Documento Aggiungi

Elenco documenti

Richiedi Tipo File

El... Copia Descrizione Obbligatorio

Figura 2: Specializza DGUE Mandanti/Ausiliarie/Esecutrici

In ogni caso, per modificare le informazioni richieste di default nel modello DGUE, che
andranno a comporre il documento che |I'Operatore Economico dovra poi effettivamente
compilare, cliccare sul comando # (anche nel caso di richiesta di DGUE a Operatore
Economico che partecipa in forma associata).

Nel caso in cui venga specializzato solo il DGUE per la Mandataria, lo stesso verra utilizzato anche per le
Mandanti, le Ausiliarie e le Esecutrici.

Busta Documentazione

DGUE Strutturato Specializza modulo DGUE Request Mandataria

i [

Specializza DGUE Mandanti Specializza modulo DGUE Request Mandanti

no rd

Specializza DGUE Ausiliarie Specializza modulo DGUE Request Ausiliarie

no rd

Specializza DGUE Esecutrici Specializza modulo DGUE Request Esecutrici

no rd

Inserisci Documento Aggiungi
Elenco documenti
Richiedi

El.. Copia Descrizione Obbligatorio i Tipo File

Figura 3: Specializza modulo DGUE
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Nel documento visualizzato, e possibile personalizzare il template proposto
includendo/escludendo determinati moduli e inserendo le informazioni obbligatorie e/o
facoltative.

Nella colonna Esito Riga viene visualizzata inizialmente I’'icona 9 i prossimita delle

informazioni che richiedono un inserimento di dati «obbligatori» da parte della Stazione
Appaltante.

In particolare, in prossimita delle informazioni relative a «ldentita del committente», invece,

I’icona risulta essere gia “ in quanto le informazioni vengono ereditate in automatico dalla
gara.

Questionario Specifico DGUE

Salva Esempio DGUE (ESPD Request) Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatare Registra di Sistema Fase

Rossi Mario In lavorazione

Elenco Sezioni | Domande

Selezionato Indice  Tipologia Descrizione Esito Riga Apri
Parte |: Informazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sull’lamministrazione aggiudicatrice o ente

aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno

acquisite automaticamente a condizione che per
- enerare e compilare il DGUE sia utilizzato il

" BE.0.C1 Commenti genere - -

[/ servizio DGUE in formato elettronico. In caso

contrario tali informazioni devono essere inserite

dall'operatore economico.

B.1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazicne
B.1.1 Modulo Richieste Informazioni sulla pubblicazione -
B.2 Sezioni ldentita del committente
B.2.1 Module Richieste | |anrita del committente ot ¢
B3 Sezioni Informazioni sulla procedura di appalta
BE.3.1 Modulo Richieste | Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione (%] #
breve, etc__)

o Informazioni sulla partecipazione ai Lotti
B.3.2 Modulo Richieste | Prego considerare | sequenti requisiti circa la o i
gestione dei lotti in questa procedura di acquisto.

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del

B.3.C1 Commenti DGUE devono essere inserite dall’'operatore
SCONOMICD

Figura 4: Questionario Specifico DGUE
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Nella schermata che seguira, verra mostrata una tabella contenente i "Commenti" che
forniscono informazioni di dettaglio all'utente e le sezioni/domande del documento DGUE,
organizzate secondo una struttura gerarchica con il seguente ordine: "Parti" > "Sezioni" >
"Moduli".

Selezionato Indice  Tipologia Descrizione %S:Aod

Parte |: Informazioni sulla procedura di appaito e
Paru sull'lamministrazione aggiudicatrice o ente
| aggiudicatore |
Le informazioni nchieste dalla parte | saranno
acquisite au(omu»cameglce IE(onduzuone che per

generare ¢ compilare il DCGUE sia utihzzato il

80.C1 | Comment servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico

B.1 I Sezioni I Informazion) sulla pubblicazione
‘ 8.1.] Modulo Richieste ‘ Informazioni sulla pubblicazione d
8.2 I Sezioni I Identita del committente
d
82,1 Modulo Richieste | .. itd del committente - d
| B3 | Sezioni I Informazioni sulla procedura di appalto
B.3.) Modulo Richieste | Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione Q p
breve, etc...)

. . . .

Informazioni sulla partecipazione al Lotti
B.3.2 Modulo Richieste | Prego considerare | seguenti requisiti circa la Q /
gestione dei lotty in questa procedura di acquisto
Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del
B.3.C1 Commenti DGUE devono essere insente dall'operatore

| arannamen |

| € ‘ Parti | Parte Il Informazioni sull'operatore economico
C.1 Sezioni A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICC
Ci. Modulo Richieste }

Dati Identificauvi

2 Modulo Richieste Indwizzo postale

Figura 5: Composizione modulo DGUE

Le "Parti" del documento contengono infatti "Sezioni"/"Moduli"/"Commenti", che possono
essere obbligatori o facoltativi e, quindi, solo nel primo caso non possono essere eliminati
dal template.

Classificazione:
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<

B.3.2

Modulo Richieste

Informazioni sulla partecipazione ai Lotti
Prego considerare i seguenti requisiti circa la
gestione dei lotti in questa procedura di acquisto.

Selezionato Indice Tipologila Descrizione %g: Apri
, Parte I: Informazioni sulla procedura di appaito e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore
Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automa.tllcamlestceuascqnd»z_;pne «:h_eI per
. generare e compilare i sia utilizzato i
8.0.C) Commenti servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.
v B.1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazione
v 8.1.1 Modulo Richieste Informazioni sulla pubblicazione \
S
B.2 Sezioni Identita del committente
B.2.1 Modulo Richieste | ... +vita del committente b4 4
B.3 Sezioni Informazioni sulla procedura di appalto
B.3.1 Modulo Richieste | Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione [x] P!
breve, etc...)
e e e

Commenti

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del
DGCUE devono essere inserite dall'operatore

economico

Dati ldentificativi

C Parti Parte Il: Informazioni sull'operatore economico
C.1 Sezioni A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO
€14 Modulo Richieste /

Figura 6. Moduli Obbligatori e Facoltativi

Tutte le informazioni vengono incluse di default nel documento ma e possibile personalizzare

il documento
compongono.

includendo/escludendo eventuali

parti/sezioni/moduli/commenti che lo

Cliccare sulla check box M per deselezionare una parte/sezione/modulo/commento del

documento.

Classificazione:
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Elenco Sezioni \ Domande
Selezionato Indice  Tipologia Descrizione El‘g; Apri

) Parte I: Infermazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per

- generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
B.0.C1 Commenti servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.

< E_Cl)ﬂ

B.1 Sezioni Informaziom sulla pubblicazione

B.1.1 Modulo Richieste Informazioni sulla pubblicazione ’
B.2 Sezioni Identita del committente

B.2.1 Modulo Richieste Identita del committente . &
B.2 Sezioni Informaziom sulla procedura di appalto

B.3.1 Modulo Richieste | Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione B P

breve, etc...)

o Informazioni sulla partecipazione ai Lotti
B.3.2 Module Richieste | Prego considerare | seguenti requisiti circa la Q #
gestione dei lotti in questa procedura di acquisto.

Tutte le altre informazicni in tutte le sezioni del l

n o o~ -

Figura 7: Predisposizione sezioni

Non & consentita I'esclusione di sezioni/moduli "obbligatori". In tal caso infatti, posizionandosi con il cursore
del mouse sulla check box corrispondente - nella colonna Selezionato - verra mostrato il simbolo “divieto”.

Elenco Sezioni \ Domande
Selezionato Indice  Tipologla Descrizione e Aprl

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno
e E che per

generare e compilare il UE sia utilizzato il
8.0.c1 Commenti servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.

O B.1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazione
(] B.1.1 Modulo Richieste |, ¢ azioni sulla pubblicazione
[\ B.2 Sezioni Identita del committente
B.2.1 Modulo Richieste Vv .

Identita del committente

B3 Sezioni Informazioni sulla procedura di appalto

Figura 8: Sezioni obbligatorie

In generale, ove presente, & possibile cliccare sull’icona + per consultare le informazioni di
dettaglio dei singoli criteri per i quali, pero, non e richiesta I'indicazione di nessuna
informazione obbligatoria.

Classificazione:
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Agenzia per lo sviluppo
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In corrispondenza del bollino L

cliccare sull’icona -
piu informazioni obbligatorie.

<

presente nella colonna Esito Riga, invece, sara necessario
in quanto per il determinato modulo e richiesta I'indicazione di una o

Elenco Sezioni \ Domande
Selezionato Indice  Tipologia Descrizione %g: Apri
Parte |: Informazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore
Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per
o generare e compilare il DGUE sia utilizzata il
At ETUEEE servizio DGUE in formato elettronice. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.
B.1 Sezioni Infoermazieni sulla pubblicazione
B.1.1 Madulo Richieste Infermazioni sulla pubblicazione
B.2 Sezioni Identitd del committente
ez Redulblii sl Identita del committente
B.3 Sezioni Infarmazioni sulla procedura di appalte 1
B3.1 Modulo Richieste | Dati informativi dellappalto (Titolo, descrizione o D
breve, etc..)
Informazioni sulla partecipazione ai Lotti
B3.2 Modulo Richieste | Prego considerare i seguenti requisiti circa la (%]
gestione dei lotti in questa procedura di acquisto.
Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del

Figura 9: Dettaglio modulo

In generale:

1) verra visualizzato il dettaglio del singolo modulo le cui informazioni obbligatorie
vengono evidenziate in arancio. Sara pertanto necessario inserire le informazioni

richieste.

ATTENZIONE: nel caso di creazione di una procedura di gara attraverso il comando
Copia, sara necessario aggiornare anche le informazioni Titolo e Breve descrizione

dell’appalto.

Modulo - DGUE

sava  Stampa

Chiudi

Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, eic...)
Informazioni sull’Appalto

“Titolo: @

“Breve descrizione dell'appalto:

nto attribuito al fascicolo

e
Codice progetto (ove I'appalto sia finanziato o
cofinanziato con fondi europei):

“Tipologia Appalto: | Seleziona

Classificazione Scelta del Contraente: | Seleziona

“Lista CPV inerenti 'Appalto:

“Lista dei Lotti:

Ristrutturaz

Ristrutturaz

ione edifici sc

ione edifici sc

0 Selezionati

LOTTOI1_20221103A1
LOTTO2_20221103A2

olastici

olastici dell'area nord

Figura 10: Dati informativi dell'appalto

Classificazione:
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<

2) ove presente, posizionandosi con il cursore del mouse sull’icona @ sara possibile
visualizzare informazioni utili e di dettaglio relative ad un criterio/campo specifico.

Modulo - DGUE

Sava  Samea  Chivdi

Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...)

Informazioni sull’Appalto

Usta dei Lot LOTTO1.20221103A1
LOTT02220221103A2

Dati relativi al RUP (Responsabile Unico del Procedimento)

Nominativo RUP | Mario Ross

Figura 11: Dettaglio informativo

Di seguito il dettaglio dei singoli moduli per cui e richiesta la compilazione.

Per quanto riguarda il modulo Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...),
cliccare sul comando * e selezionare la Tipologia di Appalto tra i valori proposti nell’elenco.

“Tipologia Appalto: Seleziona
"Classificazione Scelta del Contraente:
*Lista CPV inerenti I'Appalto:

“Lista dei Lotti:

Dati relativi al RUP (Responsabile Unico del Procedimento)

Appalti misti
Concessione di lavori pubblici

Concessione di servizi

Non applicabile
Non specificato
Altro

Servizi

Forniture
ILAVORI

Figura 12: Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...) - Tipologia Appalto

Cliccare sul comando = e selezionare la Classificazione di Scelta del Contraente tra i valori

proposti nell’elenco.

“Lista CPV inerenti 'Appalto;

“Lista dei Lotti

“Tipologia Appalto: | LAVORI

“Classificazione Scelta del Contraente:
li interesse

to ex art. 5 della legge n.381/91
eil'appalto senza pubblicazione preliminare

Dati relativi al RUP (Resp

“Nominativo RUP:
Telefone:

“Indirizzo e-mail.

e di un bando di concessione

- cottime fiduciario
ubblicazione del bando

bhlicazione del bando

Figura 13: Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...) - Classificazione Scelta del Contraente

Classificazione:
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Cliccare sul comando

e selezionare la Lista di CPV Inerenti I’Appalto.

“Tipologia Appalto: LAVOR!

Classificazione Scelta del Contraente: Frecedura Aperta

“Lista CPV inerenti 'Appalto: @ Sefezionan D

Figura 14: Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...) - Lista CPV inerenti I'Appalto

Nella finestra visualizzata, ricercare la parola chiave di interesse nell’apposito campo e

cliccare sul comando

cliccando sulla corrispondente [ e cliccare sul comando (coem:

. Selezionare quindi la CPV di interesse tra i risultati della ricerca

Suggerimenti

Cliccare sul segno (<) accanto alfelenco di interesse per visualizzare le relative voci; successivamente cliccare sul simbolo di spunta per
selezionare la voce da scegliere.

E' possibile selezionare pil voci, le voci selezionate verranno aufomaticamente aggiunie alfarea "Elementi selezionai”

Terminata |a selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionalo in fondo alla finesira

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nellambito delfarea "Elementi selezionat” sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina.

Elenco 1 2 Elementi selezionati

D rsarzons |[rea] o)

Suggerimenti

Clicears sul segno (+) accanto alfelenco di interesse per visualizzare le relative voci; successivamente cliccare sul Simbolo di spunta per
selezionare la voce da scegliere

E' possibile selezionare piu voci, le voci selezionale verranno automaticamente aggiunte allarea "Element selezionati"

Terminata Ia selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nelfambito delfarea "Elementl selezionati’ sul simbalo di spunta refativo alla voce da
eliminare & successivamente ciiccare sul camando Elimina.

Elenco Elementi selezionati

O ristrutturazione

030000001 - Prodotti dell'agricoltura, dell'allevame
09000000-3 - Prodotti derivati dal petrolio, combus
14000000-1 - Prodotti delle miniere, metalli di base
15000000-8 - Prodotti alimentari, bevande, tabaccc.
16000000-5 - Macchinari agricoli
18000000-9 - Indumenti, calzature, articoli da viag:
Cuoio e tessuti tessili, matenali di plz
Stampati & prodotti affini
stanze chimiche
acchine per ufficio ed elaboratori el
acchine e apparecchi, attrezzature
ttrezzature per radiodiffusione, tele!
pparecchiature mediche, prodotti fa
34000000- Attrezzature di trasporto e prodotti a
35000000-4 - Attrezzature di sicurezza, antincendic
37000000-8 - Strumenti musicali, articoli sportivi, g
38000000-5 - Attrezzature da laboratorio, ottiche e +
5

100000000000000000

45262690-4 - Ristrutturazione di edifici in rovina O

454540004 - Lavori di ristrutturazione|

45454000-4 - Lavori di ristrutturazione

3

4

Conferma

”comermal uota | | Annulla

Figura 15: Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...) - Lista CPV inerenti 'Appalto - Selezione

Cliccare sul comando Salva e, successivamente Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Modulo - DGUE

Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...)

Informazioni sull’Appalto

Titolo: @ Ristrutturazione edifici seolastici

*Breve descrizione dell'appalto: | Ristrutturazione edifici scolastici dell'area nord

Numero di riferimento attribuito al fascicolo
dallamministrazione aggiudicatrice o dall'ente

aggiudicatore (ove esistente): @

Codice progetto (ove I'appalto sia finanziato o
cofinanziato con fondi europei):

Figura 16: Modulo - Salva e Chiudi

Classificazione:
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Nella colonna Esito Riga il bollino @ verra aggiornato in “.

Elenco Sezioni \ Domande

Selezionato Indice  Tipologia Descrizione R Apr

) Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatare

Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per

: generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
geel Cormne servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazicni devono essere inserite
dall'operatore economico

B Sezioni Informazioni sulla pubblicazione
B Lorilm Mzl Informazioni sulla pubblicazione
B.2 Sezioni Identita del committente
320 RECuiofiichisss Identita del committente
B.2 Sezioni Infermazioni sulla procedura di appalte
B.3.1 Modulo Richieste | Dati informativi dell’appalto (Titolo, descrizione

breve, etc_ )}

Informazioni sulla partecipazione ai Lotti
B.3.2 Modulo Richieste | Prego considerare | seguenti requisiti circa la o
gestioche dei lotti in questa procedura di acquisto.

. Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del
B.3.C1 Commenti DGUE devono essere inserite dall'operatore

Figura 17: Dati informativi dell'appalto (Titolo, descrizione breve, etc...) - Esito Riga

Per quanto riguarda il modulo Informazioni sulla partecipazione ai Lotti, cliccare sul comando
» e selezionare L'OE puo inserire offerta per.

“L'OE pud inserire offerta per eleziona 1

Seleziona

Presentazione di un'offerta per tutti i lotti

Fresentazione di un'offerta per un solo lotto
IPresenmzione di un'offerta per uno o pit lorti I 2

Altro

“Massimo numero di lotti

*“Massimo numero di lotti aggiudicabili

Nan applicabile

Nan specificato

Figura 18: Informazioni sulla partecipazione ai Lotti - L'OF puo inserire offerta per

Posizionarsi nel corrispondente campo per indicare il Massimo numero di lotti e il Massimo
numero di lotti aggiudicabili. Successivamente, cliccare sul comando Salva e, successivamente
Chiudi per tornare alla schermata precedente.

Modulo - DGUE
3
Stampa

a

Infermazioni sulla partecipazione ai Lotti

Prego considerare i seguenti requisiti circa la gestione def lotti in questa procedura

di acquisto. “L'OE pud inserire offerta per Seleziona )

Figura 19: Informazioni sulla partecipazione ai Lotti - Massimo numero di lotti e il Massimo numero di lotti aggiudicabili

Classificazione:

Intercent-ER| Impostazione del DGUE nelle Procedure [E]



Nella colonna Esito Riga il bollino @ verra aggiornato in “.

Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Elenco Sezioni \ Domande
Selezionato Indice  Tipologla Descrizione figs A
Parte I: Informazioni sulla procedura di appale &
B Parts sullammunistrazione aggredicatrice o ente
aggiudicatare
Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite au :oma_n-::ngI:BlGeulE:ondlz_:_une :hel per
generare & compilare i sia utilizzato i
Bo.Cl Commenti servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'cperatore economico
B.1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazione
B.1.1 Modulo Rechveste | 400 2o nt sulla pubblcazsont
B2 Sezioni Identith del committente
1 ! hi = o
8.2 Modulo Richieste | 1400 ica del committente =
E.2 Seziomi Informazioni sulla procedura di appalta
B3 Module Richieste | Dati informativi dell'appalio (Titolo, descrizione &)
breve, #tc...}
informazioni sulla partecipazione al Lottl
B3.2 Medule Richieste | Prege considerare | seguenti requisini circa la ]
gestione dei lotti in questa procedura di acquista.
Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del
E.3.C1 Commenti DGUE devono essere inserite dall'operatore

Figura 20: Informazioni sulla partecipazione ai Lotti - Esito Riga

<

Per quanto riguarda il modulo Per gli appalti di servizi: necessita di autorizzazione particolare,

per selezionare uno o piu lotti di interesse, cliccare sul comando

" ldentificazione Lotti.

Classificazione:
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<

Modulo - DGUE

Salva Stampa Chiudi

Per gli appalti di servizi: necessita di autorizzazione particolare

In riferimento alla normativa ltaliana vigente per gli appalti di servizi: Obbligo di una
particolare organizzazione

In riferimento all'art. 83, comma 3, del Codice, I'operatore economico deve essere in
possesso di una particolare autorizzazione per poter prestare il servizio nel suo
paese di origine?

“Identificazione lotti

Nome del registro

URL

“Risposta

Numero registrazione

“Motivazione mancata registrazione

*Se la documentazione pertinente & disponibile

elettronicamente, indicare

Indirizzo Web

Autorita o Organismo di emanazione

Riferimento preciso della documentazione

-

(indirizzo web, autoritd o organisme di emanazione, riferimento preciso della documentazione): #1

(indirizzo web, autorita o organismo di

riferimento preciso della

Figura 21: Informazioni sulla partecipazione ai Lotti - Identificazione Lotti

Nella scheda che verra mostrata, cliccare sulla check box O relativa al lotto/i di interesse e

successivamente sul comando
destra.

B R e R e )

Suggerimenti

Cliccare sul simbola di spunta per selezionare le voci di interesse.

Le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte alrarea "Elementi selezionati”

Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erfoneamente selezionata, cliccare nellzmbito delfarea "Elementi selezionat” sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina.

Elenco Elementi selezionati
1
LOTTO 1_7412569341 O [ LOTTO 1_741256041
LOTTO 2_78425669K4 [ [ LOTTO 2_78425669K4
[L{ 2 JoTT0 3_74625845D 1
[0 “~LoTTO 4_7633412548
O  LoTT0 5_77451236B5
[0  LOTTO 6_784256K755
O  LoTTo 7_7845877789

3

Figura 22: Selezione dei lotti

Classificazione:

Intercent-ER| Impostazione del DGUE nelle Procedure
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Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Successivamente, cliccare sul comando Salva e, successivamente Chiudi per tornare alla
schermata precedente.

Modulo - DGUE
2

Per gli appalti di servizi: necessita di autorizzazione particolare

In riferimento alla normativa ltaliana vigente per gli appalti di servizi: Obbligo di una .
particolare organizzazione o #
In riferimento all'art. 83, comma 3, del Codice, l'operatore economico deve essere in

possesso di una particolare autorizzazione per poter prestare il servizio nel suo

paese di origine? “Identificazione lotti LOTTO 1_7412569/41,LOTTO 2_78425669K4;

Nome del registro

URL
y
#1
“Risposta
c
si no
Numero registrazione
“Motivazione mancata registrazione
Se la documentazione pertinente & disponibile -
elettronicamente, indicare
no

(indirizzo web, autorita o organisme di emanazione, riferimento preciso delia documentazione): #1

(indirizzo web, autorita o organismo di ione, riferimento preciso della

Indirizzo Web

Autorita o Organisma di emanazione

Riferimento preciso della documentazione

Figura 23: Per gli appalti di servizi: necessitd di autorizzazione particolare

Nella colonna Esito Riga il bollino @ verra aggiornato in

[ NENo Ste3s0 aNegate.

Per gli appalti di servizi: necessita di
autorizzazione particolare

E13 Modulo Richieste | E richiesta un'autorizzazione particolare per poter
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di
stabilimento dell'operatore economico?

Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza
g una particolare organizzazione
4 richiesta l'appartenenza a una particolare
El Modulo Richieste organizzazione per poter prestare il servizio di °
cui trartasi nel paese di stabilimento
dell'operatore economico? |
B: CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo
B3 commal lertera bl del Codicel

E2 Sezioni

a3

Figura 24: Per gli appalti di servizi: necessita di autorizzazione particolare - Esito Riga

Per quanto riguarda il modulo Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una
particolare organizzazione, per selezionare uno o piu lotti di interessi, cliccare sul comando

-~ |ldentificazione Lotti.

Classificazione:
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<

Modulo - DGUE

Salva Stampa Chiudi

Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una particolare organizzazione

In riferimento alla normativa [taliana vigente per gli appalti di servizi: Obbligo di
appartenenza a una particolare organizzazione (Traduzione automatica) - art. 83,
¢o. 3, d.lgs. n. 50/2016

E necessaria I'appartenenza a una particolare organizzazione per poter prestare if
servizio in questione nel paese di stabilimento dell'operatore economico?
(Traduzione automatica)

“Identificazione lotti

Nome del registro

URL

“Risposta

Numero registrazione

“Motivazione mancata registrazione

*Se la documentazione pertinente & disponibile

elettronicamente, indicare

Indirizzo Web

Autorita o Organismo di emanazione

Riferimento preciso della documentazione

-

(indirizzo web, autoritd o organisme di emanazione, riferimento preciso della documentazione): #1

(indirizzo web, autorita o organismo di

riferimento preciso della

Figura 25: Per gli appalti di servizi: necessitd di autorizzazione particolare - Identificazione lotti

Nella scheda che verra mostrata, cliccare sulla check box O relativa al lotto/i di interesse e

successivamente sul comando
destra.

B R e R e )

Suggerimenti

Cliccare sul simbola di spunta per selezionare le voci di interesse.

Le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte alrarea "Elementi selezionati”

Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erfoneamente selezionata, cliccare nellzmbito delfarea "Elementi selezionat” sul simbolo di spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamente cliccare sul comando Elimina.

Elenco Elementi selezionati
1
LOTTO 1_7412569341 O [ LOTTO 1_741256041
LOTTO 2_78425669K4 [ [ LOTTO 2_78425669K4
[L{ 2 JoTT0 3_74625845D 1
[0 “~LoTTO 4_7633412548
O  LoTT0 5_77451236B5
[0  LOTTO 6_784256K755
O  LoTTo 7_7845877789

3

Figura 26: Selezione dei lotti

Classificazione:
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Successivamente, cliccare sul comando Salva e, successivamente Chiudi per tornare alla

schermata precedente.

Agenzia per lo sviluppo
dei mercati telematici

Modulo - DGUE
2

co. 3, d.Igs. n. 50/2016

(Traduzione automatica)

In riferimento alla normativa Italiana vigente per gli appalti di servizi: Obbligo di
appartenenza a una particolare organizzazione (Traduzione automatica) - art. 83,

Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una particolare organizzazione

E necessaria I'appartenenza a una particolare organizzazione per poter prestare il
servizio in questione nel paese di stabilimento dell'operatore economico?

“Identificazione lotti LOTTO 1_7412569/41:L0TTO 2_78425669K4:

Nome del registro

URL
*Risposta
- -
si no
Numera registrazione
“Motivazione mancata registrazione
Se la documentazione pertinente & disponibile @ &
elettronicamente, indicare
si no

(indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): #1

(indirizzo web, autorit3 o organismo di preciso della

Indirizzo Web

Autorita o Organismo di emanazione

Riferimento precise della documentazione

Figura 27: Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una particolare organizzazione

Nella colonna Esito Riga il bollino @ verra aggiornato in

Modulo Richieste

El14 Modulo Richieste

TR0 STESSTU v

Per gli appalti di servizi: necessita di
autorizzazione particolare

£ richiesta un‘autorizzazione particolare per poter
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di

stabilimento dell'operatore economico?

Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza

2 una particolare organizzazione

E richiesta l'appartenenza a una particolare
organizzazione per poter prestare il servizio di
cui trattasi nel paese di stabilimento
dell'operatore economico?

J

£ <

8. CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo

Figura 28: Per gli appalti di servizi: obbligo di appartenenza a una particolare organizzazione - Esito Riga

ATTENZIONE: nel caso in cui una o piu informazioni richieste come obbligatorie non venissero
indicate nelle modalita descritte, al momento del clic sul comando Invio sul documento del

bando/invito, verra vis

ualizzato il messaggio:

Classificazione:
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dei mercati telematici

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Gestione CIG Gestione GUUE ‘Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Awvvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Titolo documen % Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Mario Rossi Ristrutturazione In lavorazione
Errore

Operazione non consentita tutti i campi obbligatori
sul DGUE devono essere compilati

Dati Protocollo
Fascicolo Protacollo Data Protecallo
2022.11.04 anno.titolario. progressivo OK

Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Refifiche, Prorog...

QCHCIEM Atti  Informazioni Tecniche  Lotti  Busta Documentazione  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev...

Figura 29: Pubblicazione bando/Invito - Messaggio di errore compilazione DGUE

Predisposte correttamente le sezioni da includere nel documento, cliccare sul
comando Salva posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

2

Questionario Specifico DGUE
1

Esempio DGUE (ESPD Request) Stampa Esporta in xls

Compilatore Registro di Sistema Fase

Rossi Mario In laverazione

Elenco Sezioni | Domande
Selezionato Indice  Tipologia Descrizione Esito Riga Apri

Parte |: Informazioni sulla procedura di appaltc e
B Parti sullamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per
. generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
Bl ST servizio DCUE in formate elettronico. In case
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall’'operatore economico.

B1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazione

Figura 30: Salvataggio specializzazione modello DGUE

Un messaggio di informazione a video confermera I'operazione. Cliccare su ' ™ per chiudere

il messaggio.

Questionario Specifico DGUE

Salva  ESPD Request XML ESPD Request XML ESPD Request No National ~ Stampa  Esportainxls  Chiudi

Compilatore
x

Mario Rossi
Informazione

i Salvataggio eseguito correttamente
1

Elenco Sezioni \ Domande
Selezionato Indice  Tipologia Descrizione

Parte | In
e Parti

BOCI | Commenti

Figura 31: Messaggio di conferma salvataggio specializzazione modello DGUE

Successivamente, cliccare sul comando ESPD Request posizionato in alto nella toolbar della
schermata per visualizzare I’anteprima del documento strutturato che I’Operatore Economico
dovra compilare, secondo le personalizzazioni apportate alle sezioni/moduli/commenti dello

stesso.

Classificazione:
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Questionario Specifico DGUE

Salva ESPD Request Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Fase
Mario Rossi In lavorazione

Elenco Sezioni \ Domande

Selezionato Indice  Tipologia Descrizione Esito Riga Apri

Parte |: Informazioni sulla procedura di appalioc e
B Parti sull'amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per

- generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
RO CAFTIERE servizio DCUE in formato elettronico. In caso
contraric tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.

B.1 Sezioni Informazioni sulla pubblicazione

B0 NErle Midiesie Informazioni sulla pubblicazione

B2 Sezioni Identita del committente

Figura 32: Esempio modulo DGUE

Verra mostrata una schermata in cui € presente un documento, suddiviso in diverse aree, in
cui tutti i campi “non editabili” corrispondono alle informazioni la cui compilazione ¢ riservata
dell’Operatore Economico, mentre altri campi (editabili e non) risultano compilati
automaticamente dal sistema sulla base dei dati anagrafici gia inseriti.

ATTENZIONE: se non inserite, € possibile inserire tutte le informazioni obbligatorie a cura
della Stazione Appaltante negli appositi campi, contrassegnati dal label in grassetto e dal

simbolo "*" ed eventuali altre informazioni facoltative nelle modalita precedentemente
indicate.

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Salva.

Modulo - DGUE
—0)
Sampa  Chiud ©

ggludicatrice o ente aggiudicatore

te a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazior]

Informazioni sulla pubblicazione

Per le procedure di appalto per le quali é stato pubblicato un awiso di indizione di gara nella
Gazzetta ufficlale dellUnione europea le informazioni richieste alla parte | saranno acquisite
automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sla stato utilizzato Il servizio
DGUE elettronico. Riferimento dell'awiso o bando pertinente pubblicato nella Gazzetta ufficiale
dell'Unione europea:

Se non é stato pubblicato un awiso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione
europea o se tale icazi I ini y

aggiudicatore deve inserire | dati in modo da permettere I'individuazione univoca della procedura
di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello nazionale).

Figura 33: Salvataggio modulo di esempio

Classificazione:
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Un messaggio di informazione a video confermera I’operazione. Cliccare su
il messaggio.

per chiudere

Modulo - DGUE

Sahva  Sampa  Chiudi

Parte |: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amminis x

Le informazioni richjeste dalla parte | saranno acquisite autom Informazione CUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni
devono essere inserite dall'operatore economico.

1 Salvataggio eseguite correttamente

®

Informazioni sulia pubblicazione

Per le procedure di appalto per le quali é stato pubblicato un awviso di indizione di gara nella
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea le informazioni richieste alla parte | saranno acquisite
automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sia stato utilizzato il servizio
DGUE elettronico. Riferimento dell'avviso o bando pertinente pubblicato nella Gazzetta ufficiale
dell'Unione europea:

+ @

Tipo di documento: | Se/eziona .

Numero dellavviso:

Numero dell'avvisa o bando ricevuto:

Figura 34: Messaggio di conferma salvataggio modulo di esempio

Salvato il documento, cliccare sul comando Chiudi posizionato nella toolbar per tornare alla
schermata precedente.

Modulo - DG

"0
salva  Stampa ;

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni
devono essere inserite dall'operatore economico.

Informazioni sulla pubblicazione

Informazioni sulla pubblicazione

Per le procedure di appalto per le quali é stato pubblicato un awiso di indizione di gara nella
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea le informazioni richieste alla parte | saranno acquisite
automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sia stato utilizzato il servizio
DGUE elettronico. Riferimento dell'aviso o bando pertinente pubblicato nella Gazzetta ufficiale
dell'Unione europea:

+ @

Tipo di documento: | Sefeziona .

Numero dell'avviso

Numero dell'avviso o bando ricevuto:

Figura 35: Chiudi modulo di esempio

Cliccare nuovamente sul comando Chiudi posizionato nella toolbar in alto alla schermata per

tornare alla  sezione riservata alla documentazione amministrativa  (Busta
Documentazione/Documentazione Richiesta/Dichiarazioni).

Classificazione:
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<

Questionario Specifico

Salva ESPD Request Stampa

Compilatore

Mario Rossi

Elenco Sezioni \ Domande

DGUE

Esporta in xIs

Registro di Sistema Fase

In lavorazione

Selezionato Indice  Tipologia Descrizione Esito Riga Apri
) Parte |- Informazioni sulla procedura di appalto e
B Parti sullamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore
Le informazioni richieste dalla parte | saranno
acquisite automaticamente a condizione che per
- generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
B.0.CI Commenti servizio DGUE in formato elettronico. In caso
contrario tali informazioni devono essere inserite
dall'operatore economico.
B.1 Sezioni Informazicni sulla pubblicazione
B.1.1 Modulo Richieste Infarmazioni sulla pubblicazione -
B2 Sezioni |dentitd del committente

Figura 36: Chiudi specializzazione modello DGUE

Sul documento “Questionario Specifico DGUE”, sono inoltre disponibili i sequenti comandi

nella toolbar:

Stampa: per stampare le informazioni visualizzate;

Esporta in xls: per esportare in xIsx le informazioni visualizzate.

Classificazione:
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