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LA PDG TELEMATICA DAL PUNTO DI VISTA DELL'O.E.

Nel caso in cui un Operatore Economico abbia partecipato ad una
procedura di gara sul Sistema per gli Acquisti Telematici dell’'Emilio-
Romagna (SATER), inviando la propria offerta in risposta a bandi
pubblicati e a inviti pervenuti dalle Pubbliche Amministrazioni, durante
tutte le fasi della procedura di aggiudicazione, potrda visualizzare una
serie di informazioni sullandamento delle attivita di apertura delle buste
(amministrative, tecniche ed economiche), che la Stazione Appaltante
ritiene opportuno condividere, attraverso la seduta virtuale.

In particolare, durante le diverse fasi della procedura di valutazione delle
offerte, |I'Operatore Economico pofra inolire ricevere diverse fipologie di
comunicazioni fra cui, nel caso in cui risultasse «aggiudicatarion, la
comunicazione di Richiesta Stipula Contratto con il riepilogo della gara in
oggetto e l'invito a collegarsi all’area riservata per visualizzare il contratto inviato ~
dalla Stazione Appaltante e procedere con la stipula dello stesso.

Nel caso in cui la procedura di gara sfoci invece in una convenzione da stipulare con - ol
I'Agenzia Intercent-ER, I'Operatore Economico poftra visualizzarla e procedere con la ﬁ-_
stipula della stessa e gestire gli ordinativi di fornitura ricevuti dall’Ente acquirente.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

La funzione della Seduta Virtuale consente a tutti gli Operatori Economici partecipanti ad una
Procedura di Gara - che hanno presentato offerta in qualita di singole imprese o che vi hanno
partecipato come impresa mandataria - di visualizzare una serie di informazioni in merito alla
procedura di aggiudicazione e, nello specifico, sull'andamento delle attivita di apertura delle buste
(@amministrative, tecniche ed economiche), che la Stazione Appaltante ritiene opportuno condividere,
a seconda della fase di valutazione delle offerte in corso e a seconda del momento di attivazione

della Seduta Virtuale.

Punteggi ed esiti attribuiti

Presenza  dei glqcumgntl _ . B per la valutazione
nella busta amministrativa, Punteggi ed esiti attribuiti economica, inclusi gli esiti
tecnica ~ ed econamica per la valutazione tecnica. relativi ad un eventuale
allegati dagli offerenti. calcolo dell'anomalia.

O

‘L@ La Seduta Virtuale € disponibile per le procedure di gara, ad eccezione

=" della fase di “Prequalifica” (procedura di gara ristretta) e di valutazione
delle Manifestazioni di interesse (procedura di gara negoziata con avviso).

U
e i:’_ Nel caso di una procedura di gara con criterio di aggiudicazione al "Prezzo

1S

= piu Basso", poiché non € prevista la valutazione tecnica, non saranno
visualizzate le informazioni tecniche della Seduta Virtuale. -
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Per partecipare alla Seduta Virtuale, e necessario accedere al dettaglio della procedura di gara di
interesse, cliccando sul gruppo funzionale di riferimento (Awvisi/Bandi o Miei Inviti) e
successivamente sulla voce che consente di visualizzare i bandi/inviti a cui si sta partecipando
(Bandi Pubblicati/Inviti). {@i}

W L'esempio che segue descrive le modalita relative ad un bando; le
medesime modalitd sono da intendersi anche nel caso dell’invito.

Cliccare pOi sul ‘

| Awvisi / Bandi Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

comando Bandi Scaduti iZZiZZi'L?'Lii‘Lanecm : :

° I N. Righe:5  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls

|a ndi Pubblicati

e, nella schermata che T

{ ola P d Ap t s n P
Ristre! tt) m(E ura aperta earmaimr‘?g:ranf: S:IF'Z'D ! enzia Intercent- enzia I} ant- K ! (03 K orniture 145R947211

ve rl’a Visualizzata’ Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scadutl

cliccare sul
comando ¢ -vedi

Apre / Chiude I'area di ricerca

Stampa Esporta in xls Bandi in Corso

Ente Proponente

caziomi Vi

ne I I a coO I onna Bando Rertificato - Fornitura di toner Agenzia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER 72.500,00 | 30/03/2022 12:00 | Forniture 1489256K32 | /) _yeqi | = Prevista

. Procedura aperta per Dispositivi medici per oftalmologia. | Agenzia Intercent—ER Agenzia Intercent-ER 293.169.360,24 | 29/10/2021 17:00 | Forniture 7003579 #~ _Vedi = Prevista
Dettaglio, per ———

Frocedura aperta per la fornitura di Guanti sterili Agenzia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER 2.642.420,00 | 26/10/2021 15:30 | Forniture 5434532 O 1Y) - In Corso

accec' ere al 4§ | Procedura aperta suddivisa in 4 lonti territoriali per Agenzia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER 25.705.000,00 | 22/10/2021 12:50 | Servizi 7060065 = Prevista
I f'fdame to d I servizio d i trasporto scolastico.

d ettag I I O d e I I a Fornitura di strumentazione per grafica Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 1.450.000,00 | 22/10/2021 11:24 | Servizi 7060104 ' _ Vedi = In Corso

procedura

interesse. > ﬁ- La colonna Seduta Virtuale indica se € prevista o meno la Seduta Virtuale in fase di indizione della

'~ Procedura di Gara («"revisiay) e visualizzerd lo stato di avanzamento della stessa («/n Corsoy).



SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Verra mostrata una schermata che consente | Bndo/invii
di visualizzare tutte le informazioni ed i

A= Stampa

documenti relativi alla Procedura di Gara [ s ]| ocome cotepn s s | et s

Bando - Servizio di trasporto scolastico

selezionata. In particolare, se avviata, per
partecipare alla seduta virtuale, cliccare sul

rta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scola er i comuni della Regione.

comando | seduta virwale |, Seduta Virtuale
Nella sezione «Informazioni Chiudi
AmminiStrative», a Seconda Registro di Sistema Bando

dEi documenti previsti da”a PIDD1121-20
Stazione Appaltante in fase di |7
predisposizione della procedura di

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

n . 1 s giieraty ik eun - Informazioni Tecnico { Econ.. Conversazione
gara come obbligator/ o) Koo Ammmstrat
"faCO/fat/'VI" ne”a BUSta Data ultimo aggiornamento : 05/04/2022:16:10:46 Aggiorna
. Data Ricezione Elenco Lotta
Documenta2|0ne, Verran no Fornitore Test 240 23/04/2020 09:48:15
visualizzate le relative Fornitore Test 239 23/04/2020 10:07:47
COIOnne ne”e qua“ Fornitore Test 242 23/04/2020 10:16:57
Fornitore Test 243 237042020 10:24:21

verra evidenziata la presenza o
meno del documento nella busta Ulteriore documentazione inserita d'iniziativa dall'Operatore

amministrativa dell'offerta inviata. Economico, verra evidenziata nella colonna "Altro". e
8 ~



SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

’ VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA |

Contestualmente all'apertura delle buste amministrative da parte della Stazione Appaltante, la
tabella in cui vengono riportate le Informazioni Amministrative viene alimentata con l'esito della
documentazione presentata da ciascun Operatore Economico. In corrispondenza di ciascun
concorrente, le caselle relative alle specifiche colonne dei documenti allegati nelle singole buste
documentazione dell'Offerta verranno alimentate con le seguenti icone:

] . Seduta Virtuale
. il documento e stato presentato;

Chiudi

x || documento non é Stato presentatO. Registro di Sistema Bando

PIOO1121-20

Oggetto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

N
-
. I Informazioni Amministrative [JRIITgEvale] TR F=ld Tlas BN alo] | IR 0001, \/<) L5 Va o] [

|~
=

Data ultimo aggiornamento : 05/04/2022:16:33:28 Aggiorna
Nel caso di una procedura di gara a loftti, in

Fornitore Data Ricezione Elenco Lotti

aggiunta, nella tabella verrd visualizzata la _
. . . . . Fornitore Test 240 23/04/2020 09:48:15 1,2.3 x
colonna Elenco Lotti con l'evidenza dei loffi
o o o Fornitore Test 239 23/04/202010:07:47
per cui I'Operatore Economico ha presentato :
Fornitore Test 242 23/04/202010:16:57
Offerta. : — o
Fornitore Test 243 23/04/2020 10:24:21




SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Aperte tutte le buste
amministrative delle singole
Offerte, la tabella delle
Informazioni Amministrative
verra alimentata con
I’evidenza della
documentazione complessiva

inviata per ogni Offerta dagli
Operatori Economici.

Seduta Virtuale

Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOOT1121-20

Oggetto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

Informazioni Amministrative

Infoermazioni Tecnico / Econ...

Conversazione

Data ultimo aggiornamento : 05/04,/2022:16:39:32 Aggiorna
Fornitore Data Ricezione Elenco Lotti
Fornitore Test 240 23/04/2020 09:48:15 1,2,3 v v v x
Fornitore Test 239 23/04/2020 10:07:47 1,2,3 v v b 4 4
Fornitore Test 242 23/04/2020 10:16:57 1,2.3 v v v x
Fornitore Test 243 23/04/2020 10:24:21 1,2.3 v v v x

E possibile aggiornare nel corso della seduta stessa cliccando sul comando Aggiorna.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Terminata la valutazione Seduta Virtuale
amministrativa e se
previsto nei parametri di Chiuds
Conflgura2|one da”a Registro di Sistema Bando
Stazione Appa|tante’ hella PI001121-20

Oggetto

tabella delle Informazioni

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

Amministrative, verra
mostrata la colonna "Esito" Informazioni Amministrative [T SUErAIRE e WA I s T L Pl 1S
con | eVIdenza’ PEr ciascun Data ultimo aggiornamento : 05/04/2022:17:01:32 Aggiorna

concorrente, dell'esito di
valutazione amministrativa

Fornitore Data Ricezione Elenco Lotti

. Fornitore Test 240 23/04/2020 09:48:15 1,2,3 " ~ (W x ammessa
assegnato dalla Stazione
Fornitore Test 239 23/04,/2020 10:07:47 1.2,3 v ~ ammessa
Appaltante. X | X
Fornitore Test 242 23/04/2020 10:16:57 1,23 v v v X esclusa
Fornitore Test 243 23/04/2020 10:24:21 1,2,3 v v v 4 ammessa
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Il sistema verifica la correttezza delle |c.quta Virtuale
informazioni visualizzabili nel corso della
Seduta Virtuale per I'Operatore Economico
nel seguente ordine: amministrative, | .
tecniche e/o economiche. Oggetto

Eve ntu al i te n tat iVi d i Vi S u al izzaz i O n e d e I Ie Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I’affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

informazioni non consentite rispetto alla informazioni Tecnico / Econ..
fase dl ValutaZione in COrso verranno Le informazioni saranno disponibili alla chiusura della valutazione amministrativa
bloccati.

Chiudi

Regisztro di Sistema Bando

In caso di esclusione di un Operatore Seduta Virtuale

Economico in fase di valutazione Chiudi

amministrativa, nella sezione Informazioni Registro di Sistema Bando

Tecnico/Economiche, per quest'ultimo non sara |~

consentita la visualizzazione delle informazioni Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per Faffidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.
relative alla fase di valutazione successiva |IEEEEEEETEETN omwon e tone
(tecnica e/o economica). Informazioni non disponibili in quanto I'offerta & stata esclusa.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Nel corso della procedura di valutazione delle offerte, I'Operatore Economico potra ricevere da parte
delle commissioni di gara comunicazioni di tipo "informativo" (come ad esempio la comunicazione
generica e di prossima seduta) oppure relative alla fase di valutazione delle offerte.

5 Rispondi @(‘lRwspnndiatutti 2 Inoltra lEﬁl‘vﬂeztaggin istantaneo

Comunicazione Integrativa (Amministrativa)
. . . . Garliticmaticho@ctzcluzioniit
Comunicazione In tegra tiva (Tecnlca) Notifica: Documento "Comunicazione di Esclusione” - Registro di Sistema Bando PI001121-20 GUID=[{27688D45-9B60-4B35-8CT7-CT160027FE46)]

Comunicazione di Esclusione

In data 05/04/2022 & stato inoltrato un documento :"Comunicazione di Esclusione”

Comunicazione di Esclusione Lotti o Agenei tercen £
Comunicazione di Verifica Amministrativa per FOperatore Economico: Forniore Test 242

Registro Comunicazione: PI001504-22

Comunicazione di Prossima Seduta

Oggetto: Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

Comunl'cazl'one d/ Offerta M/g//ora [/.Va Testo Comunicazione: L'operatore economico non risulta in possesso}non ha comprovato il possesso del requisito di partecipazione di cui all'art. ___ lettera ____ del disciplinare di gara.

In riferimento al registro di sistema num.: PI001121-20

Comunicazione di Aggiudicazione condizionata/definitiva

Elenco allegati:

Comunicazione Generica
MNome file hash SHA256 del file
Comunicazione d/ R/Ch/es l'a Stipula Con l'ra tto Allegato.pdf 7660DD5346A90F45F2A332C841675CC2666FD0BBA3861D915029D99DE4141AB8

Eventuale Contratto

Per consultare il documento accedere al Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagn:

Distinti saluti.

Per ciascuna comunicazione, € inoltre previsto St Acquisti Telemali i Romagna - SATER
I’'invio di un’e-mail di notifica che invita I’O. E. :‘g.a,

’

ad accedere all’area riservata di SATER per > N

prendern_e VISIONnE €, s¢€ pl’_EVIStE.l, procedere COI’! Eventuali allegati alla comunicazione verranno riportati anche nella tabella
la creazione della relativa risposta entro | «Elenco allegati» della mail, dalla quale sara possibile scaricare direttamente
termini prestabiliti suIIa richiesta specifica il file e visualizzarne il contenuto, cliccando sul relativo Nome file.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI

GARA

Lista Attivita

Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia—-Romagna - SATER

- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.
- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non viene svolta una attivita bloccante non é possibile accedere all'applicazione. . ) . ., . .
- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione".
- Dopo tali azioni, il sistema consentira l'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.
- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda

v Bloccante

Nen Bloccante Aggiornamenti Sater

Tipo Attivita Oggetto

Comunicazione di Esclusione

Comunicazione di Richiesss ula Contratto

Esito Definitivo

Comunicazione Prossima Seduta

Comunicazione Generica

Gestione Anagrafiche SAT:_/? S
R ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Miei Inviti

Documenn Richiesti da
Terzi

In generale, per visualizzare il
contenuto di una comunicazione,
cliccare sul relativo Oggetto nella
tabella della «Lista Attivita».

Comunicazioni | Ricevute

ConsultaziorfI Preii
di Mercato | m\

Abilitazione Mercato
Elettronico F
Abilitazione SDA ,_,ﬂ

Comunicazioni
* Ricevute
* Inviate |

Aggiornamenti-

M. Righe:3 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls

- _ Reqistrodi
¥ Data invi0  Sjcrema

Dettaglio

Comunicazioni ricevute scadute

"

In alternativa €&  possibile

accedere alla comunicazione

Richiesta direttamente dalla funzione

Risposta

Titelo documento
Comunicazione Prossima Seduta
Comunicazione Generica

Agenzia Intercent-ER 07/0472022 PIOOT547-22 _V\edi | ho no «Comunlca2|0n| > >RlceVUte)>'
Agenzia Intercent-ER 07/04/2022 PID0O1543-22 _ vedijano no
Comunicazione Di Verifica Amministrativa | Agenzia Intercent-ER 06/04/2022 PIO0O1509-22 — Vedi no

14
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Comunicazione generica

Salva Stampa Esporta in xls Chiudi

La Commissione di Gara puo inviare la
Comunicazione generica e la di Prossima

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase -
- Comunicazione 07/04/2022 i
Seduta in C|U3.|U nque momento e per tutta
Protocollo Data Protocollo I d d I I d - - d - -
a durata della procedura I aggludicazione.
Ente Fornitore _ _ _
B _| Comunicazione Prossima Seduta
Agenzia Intercent-ER Fornitd
VIA DEI MILLE, 21 40121 Bologna ltalia Via Santo
- — http: _emilia— it/ - .

Tel 0515273082 - Fax 0515273084 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it Tel 0374 salva Stampa Esporta in xls Chiudi

CJF. 91252510374 - P.IVAIT91252510374 C.F. 0505

PEGI= = PEC suzp

. . . Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cue
e Comunicazione . 07/04;2022 ;P

PIOD1181-20 RG20202 Eocli 55 Prossima Seduta AL = 15:29:16 Jiialo
Oggetto Protocollo Data Protocollo

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione

Data Seduta

07/04/2022 15:25:12 -

Ente Fornitore

“Testo della Comunicazione

Si avvisano gli Operatori Economici partecipanti alla procedura di gara...
Si prenda visione dell'allegato...

Lista Allegati

Allegato

Descrizione

Allegato o 4%

In particolare, nel caso della
Comunicazione generica,
potrebbe essere richiesta

I’'invio della relativa risposta.

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40121 Bologna halia

Tel 0515273082 - Fax 0515273084 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
CF. 91252510374 - PIVAIT91252510374

PEC r.g2idco

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autoritd

FIOO1181-20 RG20202

Oggetto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per 'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione

Data Seduta

07/04/2022 15:28:44

Fornitore Test 240

Wia Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA ITO5052690000X
PEC —z=-por

cup

Canale Notifica

Mail

“Testo della Comunicazione

Prossima seduta prevista in data: 000

Lista Allegati

Descrizione

Allegato

Allegato

&l 4% Allegato A.pdf.p7m

Data
Scaricamento
Allegato

15
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

In particolare, nel corso della fase di valutazione amministrativa della procedura di aggiudicazione,
I’Operatore Economico potra ricevere da parte della commissione di gara comunicazioni di: esc/usione,

integrazione (soccorso istruttorio), verifica amministrativa.

In generale, nel caso in cui la Stazione Appaltante abbia previsto una risposta, aperto il dettaglio della
comunicazione, nella toolbar in alto nella schermata verra abilitato il comando Crea Risposta.

C I | ccare SuUu I coman d (@) C rea Comunicazione di Verifica Integrativa
. . — Sames  Opocainxls  DescoRisposte  Chivd
Risposta per elaborare la risposta alla |~ —n ;
comunicazione da inviare alla Stazione
Appaltante.
| i
n
Comunicazi®
\ilaer‘\ﬂca \r\te?"i;‘\slg n
ista )
vt 19 st |
attribuito e con
;‘Qg' «AMMmess «n wemmbasmm———
=|\- R'\Ser\/a»
yerifica»

Per scaricare il file
eventualmente allegato,
cliccare sul nome. Verra

aggiornata la relativa
Data Scaricamento
Allegato.

g

* 05/04/2022 17.04:39

L ) ls Allegatc

Q
@ L’esempio che segue mostra le indicazioni per la risposta ad una
=" comunicazione di verifica integrativa; le medesime modalita sono da intendersi

per I’invio della risposta per tutte le comunicazioni che la prevedono.

<«
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Se prevista, nell'apposito
campo Rispondere Entro il verra
riportata la data entro la quale
dovra essere inviata la risposta.

I'informazione
nell'apposito

Inserire
obbligatoria
campo Risposta.

Per inviare un allegato, cliccare
sul comando Aggiungi Allegato
posto in basso nella schermata
e, nella riga che \verra
predisposta, inserire la
Descrizione del documento e
cliccare .- sul comando per

caricare il file. Cliccare quindi
sul comando Invio @'

Risposta Verifica Integrativa

Salva Stampa  Esportainxls  Doc. Collegati scarica Allegati

‘) * | camps 5 atori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documento

Risposta Verifica

Rouge Anthany mtegrativa

Enie

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40121 Bologna inalia

Tel 0515273082 - Fax 0515273084 -

hitg. Jintercenter regione emilia-romaans i/
CF 91252510374 - PIVA ITS1252510374

PEC = = 2s@%._ -, .. com
Registro di Sistema Bando
PHOO1 1 65-20
Oggetto
Si procede con il soccorso istruttorio in quanto la documentazione presentata non & sufficiente.

‘Risposta

Registro di Sistema Data Fase
In

Protocollo Data Protocollo

Fornitore

Fornitore Test 239

Route de Ruell 75000 Parigi Francia

Tel 3314752449E - Fax 33147524499 -

C.F. FRA-FRO1 234 768X00( - P.IVA FRO 12 34 758X
PEC - oo "".l.tﬂ" e

Rispondere Entro il

15/04/2022
18:00:00

In allegata la documentazione nchiesta

GG
e

- Iﬂ.llega:o B

I. -‘6 Allegato B.pdf

[+

Nel caso sia stato precedentemente creata ed inviata una risposta alla specifica comunicazione,
I'invio di una nuova risposta invalidera quella precedente; se, invece, la risposta che
precedentemente creata € stata soltanto salvata, verra aperto il documento in lavorazione.

17
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAIZIONI DI GARA

Comunicazione di Verifica Integrativa

Cliccando sul comando Elenco
Risposte, verra visualizzato |«
I’elenco di tutte le risposte
inviate per la  specifica
comunicazione.

Agenzia Intercent- R Fornitore Test 239
- ) bobogre "aie Sowte g Boatt 1Y Poregt Feu

Per accedere al dettaglio per visualizzarne il contenuto cliccando sulla relativa icona .

Elenco Risposte

N. Righe:1  Chiudi

Risposta Verifica Integrativa 05/04/2022 PIOD1507-22 | Inviato
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

In caso di comunicazione puramente «informativa», invece, il comando Crea Risposta non sara
dlsponlblle SUIIa tOOlbar_ Comunicazione di Esclusione

Salva Stampa Esporta in xIs Chiudi

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione d 05/04/2022
Cisi Alzzzia ot itia] g PI001504-22 18:53:40 Inviato
protocollo Data Protocollo
) ‘ F
"
3
™~ Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 242
VIA DEI MILLE, 21 40121 Bologna Iralia Via G. Mazzini, 4 40121 Bologna Italia

Le medesime indicazioni sono da R " . zione di
i ntenderSi per tutte Ie ComunicaZioni Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup \_a Comun‘ca‘

non prevedono l'invio di una risposta gsclusione =l cui

H H Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporte scolastico per i comuni della Regione n
da parte dell’Operatore Economico. S nel €SO at0

05/04/2022 16:53:00 Mail a\\‘l Offerta S‘a \’ eS‘tO
Testo della Comunicazione attr\bU\tO

| possesso del requisite di pantecipazione di cui allart. ___ lewera ____ del disciplinare di gara

Comunicazione Di Verifica Amministrativa

Salva  Stampa Esportain xls  Chiudi

Operatore Registro di Sistema Data Fase
- 06/04/2022
[OTP P PID01509-22 15:0655 Inviato
Protocol llo Data Protocollo
Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240
VIA DEI MILLE, 21 40121 Eologna ltalia Via Sante Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0515273082 - Fax 0515273084 - http:/ /i region: ilia- | it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
CF. 91252510374 - P.IVAIT91252510374 C.F. 050526903G(X - PIVA ITOS052690XXX
6 =0T oo PEG =77 m=sn ST e mbmin
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup
PID01181-20 RC20202
Oggetto

e,

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in Iotti per Faffidamento del servizie di trasperto scolastico per i comuni della Regione.

Dara Seduta Canale Notifica

06/04/2022 15:05:59 Mail d“ Va\uta ‘ a
a
“Testo della Comunicazione dunlque ) \, es"to ((Am

Si comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Lista Allegati

escrizione

Allegato.pdf
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

| VALUTAZIONE TECNICA/ECONOMICA |
Nella sezione Informazioni Tecnico/Economiche, verranno mostrate tutte le informazioni relative
alle fasi di valutazione tecnica e/o economica delle offerte.

Seduta Virtuale Seduta Virtuale

Chiudi Chiudi
Registro di Sistema Bando

Registro di Sistema Bando
PI001395-20

PIO01610-19
Oggetto Oggetto
Procedura aperta per I'affidamento del servizio di notificazione tramite posta

Procedura di gara "al prezzo piu basso”

[T EV TN T i (03 Informazioni Tecnico / Econ._.
Data ultimo aggiornamento © 28/05/2020:09:45:03 Aggiorna

Data ultimo aggiornamento : 28/05/2020:09:38:51 Aggiorna
Valore : .
Punteggio  Offerta Punteggio - Stato
o 1et’ﬁ-na i e cBm;‘]‘“mo Anomalia Graduatoria Sorteggio

Offerta =0 Valore Stato
Fornitore Eco Ll... Offerta Anomalia Graduatoria Sorteggio Off Esito
% erta
Fornitore Test 240 0 Val o
Fornitore_01 0 Valutato
Fornitore Test 244 l 0 valutato Fornitore Test 2 0 Valutato
Fornitore Test 199 0 Valutato

Rispetto alla procedura di gara “al prezzo piu basso”, nel caso di una procedura di gara “economicamente

piu vantaggiosa” verranno mostrate, in aggiunta, le colonne che consentono di visualizzare informazioni
relative alla valutazione tecnica e al punteggio complessivo.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Nel caso di una procedura di gara multilotto, conclusa la valutazione amministrativa, poiché l'aggiudicazione puo
avanzare anche per singolo lotto , le specifiche informazioni verranno visualizzate in forma separata attraverso la
tabella riassuntiva dei lotti oggetto della Procedura di Gara, con relativa Descrizione e Stato.

Seduta Virtuale

Chiudi

Registro di Sistema Bando

PIOOT1121-20

Da Valutare’: se é in attesa di essere valutato e dunque non é stata ancora aperta l'offerta tecnica, Oggerto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

“In Valutazione’: se non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici alle offerte;

“Valutato”: se sono stati assegnati i punteggi tecnici alle offerte ed almeno una tra queste é stata esclusa; Informazioni Tecnico / Econ...

“Completo”: se sono stati assegnati i punteggi tecnici alle offerte e tutte le offerte sono state ammesse; |Data ultimo aggiornamento : 06/04/2022:15:22:05 Aqaiorna
“Non Giudicabile’: se tutte le offerte sono state escluse, anche nel caso in cui non abbiano raggiunto Api Numero b ione e e

il minimo punteggio tecnico, 1 TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a 27 posti | Da Valutare

‘“Non Aggiudicabile’: se tutte le offerte valutate economicamente, risultano decadute o anomale; 5 e e

‘Deserta’: se tutte le offerte sono state ritirate oppure non é stata presentata alcuna offerta,
‘Revocato’: se il lotto e stato revocato dalla Stazione Appaltante;

3 TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZ1 da 39 a 49 posti | Da Valutare

“Offerta Migliorativa”: se, in caso di Ex-aequo, la Stazione Appaltante richiede ['offerta migliorativa agli operatori economici;

“Verifica Anomalia”: se é in corso la fase di verifica dell’anomalia, ove prevista,

“Giustificazione Prezzj’: se l'offerta dell'operatore economico individuato come "Aggiudicatario proposto ” corrisponde all'offerta "anomala’;
“Ex aequo’: se il valore offerto risulta equivalente per piu offerte;

““Aggiudicazione Proposta”: se é stato individuato I’aggiudicatario della procedura di gara;

Aggiudicazione Definitiva Condizionata: se é stata prevista la fase di aggiudicazione condizionata a controlli;

“Aggiudicazione Definitiva’: se, individuato 'aggiudicatario della procedura di gara, la Stazione Appaltante ha inviato la comunicazione di Agg. Def.
Partecipanti agli Operatori Economici ed eventualmente terminato /’esito dei controlli.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Seduta virtuale lotto

Effettuato l’accesso al dettaglio del Ilotto attraverso la
corrispondente icona ., , verra mostrato il dettaglio della seduta | .. ..
virtuale per lo stesso nel quale una tabella (che inizialmente non

presenta alcuna informazione) dara evidenza dell'elenco degli

PI001121-20

Operatori Economici che hanno partecipato al lotto della | .
procedura e che non sono stati esclusi nella fase di valutazione IW _
amministrativa. Per ciascuna offerta, nel corso della valutazione |owurimossiomamento - os041202215:4021 Aagiorna

io  Punteggio i o o Stato B
SR Tt Anomalia Graduatoria Sorteggio Offerta Esito

tecnica e/o economica, verranno aggiornare le informazioni nelle
relative colonne.

Seduta Virtuale

Nel caso di una procedura di gara monolotto, verra mostrata

PIO01194-18

direttamente la tabella (che inizialmente non presenta alcuna |«

Procedura aperta, monelotto, per la fornitura di arredi per uffici

informazione) con l'elenco degli Operatori Economici che hanno

partecipato alla procedura e che non sono stati esclusi nella fase o uumossgormaneo 26106/2015.09.07.24 Aasioma
di valutazione amministrativa e, per ciascuna offerta, nel corso _ il e e e e ) el
della valutazione tecnica e/o economica, verranno aggiornare le g
informazioni nelle relative colonne. KT Pz Fomiore £ :

«<
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

’ VALUTAZIONE TECNICA

Come per la visualizzazione delle Informazioni Amministrative, contestualmente all'apertura delle buste tecniche
da parte della Stazione Appaltante, la tabella viene alimentata con I'evidenza della documentazione tecnica inviata
da ciascun Operatore Economico e prevista dalla Stazione Appaltante, senza alcuna possibilita di accedere al
contenuto. In corrispondenza di ciascun concorrente, le caselle relative alle rispettive colonne dei documenti
allegati nelle singole buste tecniche dell’offerta verranno alimentate con le seguenti icone:

. il documento e stato presentato;

X : il documento non e stato presentato.

Esaminate le offerte ed assegnati i
relativi punteggi, non sara possibile
visualizzare i singoli punteggi tecnici
attribuiti per criterio di valutazione,
ma verra visualizzato il Punteggio
Techico complessivo.

Seduta virtuale lotto

Chiudi N

EE— Nel dettaglio, la presenza nella

colonna Tec dell'icona , indica
et de seniod aspor " I'apertura della relativa busta tecnica.

Numere Lotto Descrizione

I Informazioni Tecnico / Econ... onversazione
Data ultimo aggiornamento : 06/04/2022:16:42:00 Aggiorna

unte io Punteggio
onomico Complessivo

Fornitore Test 240

2222222222

Anomalia Graduatoria Sorteggic oAl

o Valutato

Fornitore Test 239 65,50

0 Valutato

Fornitore Test 243 69,00

0 Valutate

Inoltre, verra alimentata la colonna "Stato Offerta" con l'evidenza, per ciascun concorrente, dell'avvenuta
valutazione dell'Offerta Tecnica. Nello specifico, & possibile visualizzare il sequente Stato Offerta:

Valutato: I'Offerta tecnica e stata valutata con relativo punteggio;
Escluso: I'Offerta tecnica e stata esclusa nella fase di valutazione tecnica.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Nel corso della fase di valutazione tecnica della procedura di aggiudicazione, I’Operatore Economico
potra ricevere da parte della commissione di gara comunicazioni di: /integrazione.

Comunicazione di Verifica Integrativa Lotto

sal CreaRisposta  Stampa  Esportainxls  Elenco Risposte  Chiudi

‘Caz\one Titolo documento

- H Operatore qcm e di

\I r\f\ca i Veri tiva
e > Igé,Am(a co

e UTILIZZO DI MEZZI da

d‘\ | 1l m
\ nteg r at\v a 1 Frotocolla Data Protocollo
e

Registro di Sistema Dara Fase

La ComU“

S 06/04/2022 wiato
PI001519-22 Tasrsy Inwist

ia Fomiore
a\\’ Offe rta S_ \ 'zia Intercent-ER Fornitore Test 243
AEribUItO et ot
Stato ficar 510374 - FIVA 191252510374 7023485100 - P1VA 02346310108
- Verifica>: S
\’ es \to «‘ n ma di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il

RG20202 s -
Zagetto
Procedura di gara aperta aperta suddiviss in lotti per I'nffidamenta del servizio di trasporto scolastico per | comuni dells Regione
Data Seduta Canale Notifica

Mail

Comunicazione di Esclusione Lotti

“Testo della Comunicazione

Si richedona verifiche per il lotta numera 1 - TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a 27 posti per i motivi di seguito indicati Si riservano ulteriori verifiche
Stampa  Esportainxls  Chiudi

Operatore Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione ai 5 06/04/2022
Po01522-22 o412 Inviate K ;
Exclusiane Lot 7'50.42 Lista Allegati
Protocollo Data Protocolio

Descrizione Allegato

Ente Fornitore Allegato &l A Ailegato.pr
Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE. 21 40121 Bologns Italia Via Piawe, 13 48121 Ra
Tel 0515273082 - - htteLintercenter reojane. emilin-romaans.i. e 23 23 -
CF. 91252510374 51037 ; 65101
S PEC omome = it

Scaricamento
Allegato

e e = L a

Registro di Sistema di Riferimenta CIG/N. di Gara Autorits cwp [0}

Pi001187-20 RC20202 dl E nica
sc/ Z
T 3 Clus; n Ione

Canale Notifica .e pre

06/04/2022 17:50.00

Testo della Comunicazione

e X s
Lista Allegati esito a ttrib H
«ES c/ UItO
Descrizione Allegato uSa»

Allegato @ A legato pdt

TRASPORTO 5C

1 TS S 3 gy ASTICO €O UTILZZO DIMEZZL | 13 documentazione tecnica nen & sufficiente
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

| VALUTAZIONE ECONOMICA |

Conclusa la fase di valutazione amministrativa e/o tecnica (se prevista), contestualmente
all'apertura delle buste economiche, la tabella in cui vengono riportate le Informazioni
Tecnico/Economiche viene alimentata anche con l'esito della documentazione economica inviata
da ciascun Operatore Economico e prevista dalla Stazione Appaltante.

Seduta virtuale lotto ‘

. . . chiudi @
In corrispondenza di ciascun i@
: - Nel dettaglio, la presenza nella colonna
c_oncor_rente, le caselle_ relative allg e s e g Il T G
rispettive colonne dei documenti relativa busta economica.

Oggetto

a I I e g at i n e I I e S i n g O I e B u Ste Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.
Economiche dell'Offerta verranno

- = = . Numero Lotto Descrizione CIG
aI I m e n ta'te CO n I e S e g u e n t I I c O n e - 1 TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a 27 posti RG20200422
I Informazioni Tecnico / Econ...
- pN . D Iti i -07/04/2022:09:37:29 Agqi
. il documento é stato presentato; ata ultimo aggiormamento - 07/04/
Tec T E E Compl Anomalia Graduatoria Sorteggio ?)‘ll?f:':ta Esito
. N Fornitore Test 240 70,00 x 17.411.000,00 / 0 Valutato
X : il documento non é stato presentato.
Fornitore Test 239 65,50 16.555.400,00 / 0 Valutato

Fornitore Test 243 0 Escluso
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAIZIONI DI GARA

Aperte le relative buste, per
ogni Offerta Economica
visualizzata dalla Stazione
Appaltante, il sistema compilera
in automatico la colonna Valore
Offerta e nella rispettiva casella
della colonna Offerta Economica
verra mostrata l'icona ., , che
consente la visualizzazione
dell'Offerta strutturata, ad
eccezione degli allegati.

I Informazioni Tecnico / Econ... REAEEsvl

Data ultimo aggiornamento - 07/04/2022:09:47°05

Fornitore

Punteggio
RE... e Eco AL...

Valore Offerta

Aggiorna

Punteggio Offerta

Punteggio
Economico Economica Complessivo

Anomalia

Graduatoria Sorteggio

Fornitore Test 240 v |V 70,00 | " | K |17.411.000,00 0 Valutato
Fornitore Test 239 v |V 65,50 | +" | + |16.555.400,00 0 Valutato
Fornitore Test 243 \/ \/ 4] Escluso

Seduta virtuale lotto offerto

Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando

PI001121-20

Oggetto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

Estremi del Lotto

Numero Lotto

1

Descrizione

TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a 27 posti

Ragione Sociale

Fornitore Test 239

Elenco Prodotti

Lotto Voce CIG

1 0 | RG20200422

DESCRIZIONE

TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a
27 posti

UM
OGGETTO

INIZIATIVA 4. )

QUANTITA" (IN
UNITA" DI
MISURA) ( 3

VALORE A
BASE D'ASTA
IVA ESCLUSA
(2 dec.)

18.000.000,00

* PREZZ0
OFFERTO
PER UM
vA
ESCLUSA
(2dec. )

VALORE
OFFERTO ( 2
dec.)

16.555.400,00

Cic

RG20200422

* ONERI

AZIENDALI = COSTI
PER 1A MANODOPERA ( 2

SICUREZZA dec. )
(2 dec. )

11.256,72

95.000,00

fino a 7.000 km/anno

SERVIZIO

230,000

7.000.000,00

32.550,00

7.486.500,00

fino a 12.000 km/anno

SERVIZIO

230,000

11.000.000,00

39.430,00

9.068.900,00
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Effettuato il calcolo economico da parte
della Stazione Appaltante, verra
determinato il Punteggio Economico che,
sommato al Punteggio Tecnico (nel caso
di una procedura di gara
"economicamente piu  vantaggiosa”),
determina il Punteggio Complessivo la cui
colonna viene automaticamente
alimentata con l'indicazione del punteggio
totalizzato da ciascuna offerta.

Seduta virtuale lotto

Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando

PI001121-20

Oggetto

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

Estremi del Lotto

Numero Lotto Descrizione CiG

RG20200422

1 TRASPORTO SCOLASTICO CO UTILIZZO DI MEZZI da 10 a 27 posti

I Informazioni Tecnico / Econ... onversazione

Data ultimo aggiornamento - 07/04/2022:10:03:28 Aggiorna

Punte

unteggio | Offerta gio 3 _ _
p‘]’essivn Anomalia Graduatoria Sorteggio

conomico | Economical Com|

Punteggio P
< RE..| Tecnico Eco AL... Valore Offerta E

Seduta Virtuale

Chiudi

Registro di Sistema Bando
PIO0T610-19

Oggetto

Procedura di gara "al prezzo pil basso”

Stato
Offerta

ferta . _ _
o = Anomalia Graduatoria Sorteggio

Fornitore Test 240 70,00 | |+ x 17.411.000,00 12,23 || » 82,23 2 Valutato | Il Classificato
Fornitore Test 239 v v 65,50 ||+ v 16.555.400,00 30,00 ’ 95,50 1 Valutato Aggiudicatario proposto
W v Escluso

Nel dettaglio, se la gara prevede il criterio di
aggiudicazione “al prezzo piu basso”, la colonna
Punteggio Complessivo non viene mostrata

Fornitore_01 18,00 3 Valutato
Fornitore Test 2 20,00 2 Valutato | Il Classificato
Fornitore Test 199 22,00 1 Valutato | Aggiudicatario proposto

<«
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Se previsto il calcolo dell'anomalia, la colonna Stato Offerta verra alimentata con gli esiti della verifica condotta
in merito ad eventuali Offerte Anomale (indicate dal testo "Sospetta Anomalia" nella colonna Anomalia):

-Verifica Superata: I'Offerta ha superato la verifica condotta in merito all'anomalia riscontrata;

& -Sospetta Anomala: |'Offerta & stata
" L'eventuale Operatore Economico "Anomalo® non  individuata come sospetta

T verra considerato nella definizione della Graduatoria. g _

—— _ anomala;

Data ultimo aggiornamento - 04/09/2019:15:33:42 Aggiorna
Fornitore Tec RE.. _I;_untgggio Eco g?fl:‘r:: E — E:'::?:;:m Anomalia Graduatoria Sorteggio  Stato Offerta Esito
Fornitore_ 02 v |V 60,30 | + |541.000,00 30,00 » 90.3(&::::(_(jnnomalia Anomalo _An o m a I 0 : I 'Offe rta n 0 n h a
I I R R ; superato la verifica condotta in
RTI Fournisseur - Fornitore_04 v |V 51,34 | +/ | 541.400,00 2517 & 76,51 | Sospetta Anomalia |1 licatario propesto m e rito aI I 'a n 0 m al i a ri S CO n t rata .

Inoltre, nella tabella riassuntiva della schermata
Informazioni Tecnico/Economiche, lo Stato del lotto | MM wiomszins oo con- ‘:""’

verra  alimentato in  "Verifica Anomalia" o |P@vlimoa0giomamento-17/09/20181553.08 Aadiomna
"Giustificazione Prezzi" rispettivamente se e in corso Apri | |ieio | Desmizime Aggiudicatario
la fase di verifica dell’lanomalia o se ['offerta el Arrediin legno Aggiudicazione Proposta | Fornitore Test 243
dell'operatore economico individuato come ks Arredtin metalle feluete
"Aggiudicatario proposto" corrisponde all'offerta | - chusicssions reesl | [Formtore TR0
"anomala”.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAIZIONI DI GARA

Iy e o N Nc| caso di una procedura di gara a

Data ultimo aggiornamento : 25/02/2021:15:54:51 Aggiorna |Ott| se per uno o alcuni dl eSSi é stato
Apri lo™  Descrizione Aagiudicatario previsto il Tipo Aggiudicazione
ol GUANTI CHIRURGICI Aggiudicazione Proposta | Aggiudicatari multipli "m u |tif0rn |t0 re"’ nel |a tabel |a ve rré
> 2 GUANTI NON CHIRURGICI Aggiudicazione Proposta | Fornitore_01 mostrata Ia d iCitU ra “Agg i ud icatari
multipli” nella colonna Aggiudicatario.

’ 3 GUANTI - ALTRI Completo

Seduta Virtuale

Nel caso di un  Operatore | ==
Economico "Decaduto”, la relativa | =
casella dello Stato Offerta verrd | e s o

alimentata in "Decaduta”.

Data ultimo aggiornamento : 05/07/2018:14:53:12 Aggiorna

_ o E::::g"?ii:“ (E):([l:':nica E::r:;!fe!lsi:ivo Anomalia Graduatoria Sorteggio Stato Offerta Esito
Fornitore_02 v | v 60,50 |+ | 541.000,00 1,22 61,72 1 Verifica Superata | Aggiudicataric proposto
Fornitore_03 v | v 42,50 | % | 541.500,00 0,98 . 43,48 3 Verifica Superata
Fornitore 05 v | v 38,00 | +/ | 482.500,00 3000 68,00 Decaduta
RTI Fournisseur - Fornitore_04 \/ V 60,00 \/ 541.000,00 1,22 > 61,22 2 Werifica Superata Il Classificato
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Nel dettaglio, nell’ambito di una procedura di gara multilotto:

Nel caso di esclusione

dell’O.E. da un lotto in fase |
di valutazione tecnica, NON  |patultimo aggiornamento : 06/04/2022:18:02:27 Aggiorna

sara consentita la | rec R Dmesglo g, o alors Pumeoglo el  pnomaia Gracumor Somsgio S fsuo
visualizzazione delle | romiorerest2so

informazioni  relative alla | romweretss

fase di valutazione ||rmoeree Esclus
economica.

. : _ Seduta Virtuale
Se I'Operatore Economico ha partecipato

a tutti o a piu lotti, e viene escluso da Chiudi

alcuni lotti tra questi, la visualizzazione | registoadisistemaando
delle informazioni tecniche/economiche R

sara consentita sino ad esclusione totale | >
dell'Operatore Economico da tutti i lotti a

cui ha partecipato iomecon s [

Informazioni non disponibili in quanto 'offerta é stata esclusa.

Procedura di gara aperta aperta suddivisa in lotti per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Nel corso della fase di valutazione economica della procedura di aggiudicazione, I'Operatore
Economico potra ricevere da parte della commissione di gara comunicazioni di: esclusione, richiesta

di offerta migliorativa, esito definitivo € o aiaisoneon
richiesta stipula contratto. e Samoe Eends G
. . Titolo documento Registro di Sistema Data Fase
o A e allFomitore e PI001536-22 S imisto
Esparta in x| Stampa Doc. Collegarti Chini Protocollo Data Protocollo
Titalo documents Regisirs di Sistema Dara Fase
ml:;;?;.:iarf:m FI000314-18 ?gf? {?' & Inviato Fornitore
Fratecolle Data Protocolle Fornitore Test 239
Route de Ruell 75000 Parigi Francia
ione emilia-romagna it Tel 33147524498 - Fax 33147524499 -
CF FRA-FRO1234768XXX - P_IVA FRO1234768XXX
PEC rmupmorenclizmei@mas afralusinedje
Fornitore_03 o A
Via C, Mazzini . 4 40121 Eologna italia CIC/N. di Cara Autorita cup
Tel 0514888956 - Fax 0514585956 - RC20202
CF - PLIVA IT
Registro di Sistema Bando Rispendere Entro il i per I'affidamento del servizio di trasporte scelastico per | comuni della Regione. &
PO000790-18 o
Oggetto Comun\CaZ\OK-'\e
Procedura di gara al Prezzo phi basso per laffidamente di fornitura darredi per uffici . . ne La . ne Lott\ e -
Comuf\\caz? a , , di Esclusto | caso in
8 . er gara per i motivi esposti B e )
‘Testo della Comunicazione d- R'\ch\esta Of S p\’e\/\Sta, n fa S\a
Si richiede offerta migliorativa per gli artooli iporati 4i seguite ‘ 1 e = \\ Offer
g per gi pod €] . t\Va
Migliord caso in a
Lista Allegati preV\Sta nta o U’OV‘ ‘
Allegatn offerta migliorativa, Fornitura Toner . d‘Z\One
n co i n \S pet’tO
r
Elenco Prodotti n EX— aeq (0) ffefta 720 DIMEZZI | | 'offerra viene esclusa in quanto
ad un valore o
Humero " . « ] .
HLmero | DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE equiv alente.
[} i Fornitura arredi BEOO0O032 ARMADIO CON DUE ANTE _—

Per inviare una risposta alla Richiesta Offerta Migliorativa, cliccare sul comando Apri Risposta. e
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAIZIONI DI GARA

Offerta Migliorativa Nella schermata che verra mostrata,
il inserire le Note nell'apposito campo.

& * | campi obbligateri sone indicati da label in grassetto

| In fondo alla schermata viene riportata

Lubgi Verdi Offerta Migliorativa In lavorazione

o I'offerta inviata alla Stazione Appaltante
resa editabile per tutti i valori economici.

Fornitore_03
Via C. Mazzini, 4 40121 Eclegna italia

Rettificare uno o piu valori economici, a

e seconda del modello predisposto dalla
Stazione Appaltante in fase di indizione

della procedura.

Oggetne

58 richiede offerta mighorativa per gli amicedi riportazi di seguite

(")
| </

“Howe

Valore Economice Ribassd
Valore Econo: fibasso

lv:nhu lnlovmubonl
Elenco Prodotti

g
0 OF Fi O 1 D
0 | Forniura arredi 880000012 ARMADIO CON DUE ANTE P22O 2.000,000 | 178.42%,00000 172 00000000 1.450.0

<«
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Esattamente come per la compilazione del foglio Prodotti/Caricamento Lotti, il sistema avvia in
automatico i controlli sulla corretta modifica della tabella «Elenco Prodotti». Nel caso in cui non siano
presenti anomalie nella compilazione, in prossimita di ciascun prodotto verra mostrata I’'icona = nella
colonna Esito ed un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. In caso contrario,
eventuali anomalie verranno segnalate dalle rispettive icone (@ o @), con annessa motivazione. In tal
caso, queste dovranno essere corrette modificando le informazioni imputate e sara necessario ripetere
la verifica della corretta compilazione tramite il comando Verifica Informazioni.

Le informazioni relative al
_ valore economico
. | dell'offerta, posizionate
Verifica Informazioni .
Elenco Prodott nena t00|bal’ IN altO ne“a
Foto  MMMED  NECCRIZIONE LOTTO CODICE REGIOMALE DESCRIZIONE CODICE REGIOMALE UM OGGETTO INLZIATIVA SChermata’ verranno
alimentate con i nuovi
3 0 | Fornitura arredi BEQOO003 2 |ARMAD'I{:I CON DUE ANTE lPEzzﬂ . .
—— : - valori calcolati.

Per inserire un allegato, nella specifica
sezione, cliccare sul comando Aggiungi
Allegato e inserire la Descrizione del | )
documento e cliccare sul comando .. per | & [ue x [=
caricare il file.

Allzgato @
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Compilata correttamente ['Offerta Migliorativa, procedere con la firma digitale e l'invio del
documento:

1) cliccare sul comandc per generare il documento in
formato .pdf;:

Firma della busta

File Firmato: C )
2) salvare il file .pdf sul proprio computer e firmarlo
digitalmente, cliccando poi sul comando ategaparimare 7 per allegare | Messcones - jasos pattemae
il file firmato

Offerta Migliorativa
Salva Invic Esporta in xls Stampa Doc. Collegati Chiudi
Operatore ( : ) Titolo documento Registro di Sistema Data Fase C I I cca re q u I n d I S u I
Luigt Verdi Offerta Migliorativa In lavorazione C O m a n d O I nvi 0 p O S i Z i 0 n ato
Protocolio Data Protocollo .
nella toolbar in alto nella
schermata per inviare il
Fornitore_03 .
Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna Italia d OC u m e n to d I Offe rta
Tel 0514888956 ~ Fax 05148588956 - . = .
cs Migliorativa.
Registro di Sistema Bando Rispondere Entro il
PI000790-18 :;85’0200'5
Oggetto
Si richiede offerta mighorativa per gli articodl riportati di seguito
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SEDUTA VIRTUALE E COMUNICAZIONI DI GARA

Esito Definitivo

Salva Stampa

Titolo documento

Esito Definitivo

Esporta in xIs Chiudi
Operatore
Laun -
Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto
Salva Crea Risposta Stampa Esporta in xls Elenco Risposte Chiudi

Titolo documento

Operatore Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione di

arc Al Richiesta Stipula PID02669-20 DEN020 Inviato
Contratto e

Protocollo

Data Protocollo

Ente Fornitore
Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40121 Bologna Italia

Tel 0515273082 - Fax 0515273084 - http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.F. 91252510374 - P.IVAIT91252510374

[HES e

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 —

C.F. 05052690XXX — P.IVA IT05052690XXX

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita Ccup Richiesta Risposta

PI001157-20

CA20000005 gl

Oggetto
Bando i fornitura di Beni e Servizi ICT: hardware e software, gestione, manutenzione, supporto specialistico.

.. Data Seduta

Canale Notifica

Mail

Rispondere Entro il

10/10/2020
10:00:00

Registro di Sistema Data Fase

= 29/12/2020 .
PI003455-20 165469 Inviato

Protocollo Data Protocollo

pmagna.it/

/N. di Gara Autorita

20180

tenzione, supporto specialistico.

Fornitore

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT0O5052690XXX

Comunicazion®

*Testo della Comunicazione
Altenzione non & presente il template per la comunicazione richiesta. Occorre definire il te

Contesto d'uso=Comunicazione Richiesta Stipula Contratto . St pu\ a
Procedura di gara=Ristretta d' R\ Ch\esta‘

Criterio Aggiudicazione Gara=0fferta economicamente pill vantaggiosa \

Criterio Formulazione Offerta Economica=Prezzo

Descrizione

Determina

Data
Scaricamento
Allegato

ta. Occorre definire il template con la sequente combinazione di attributi-

La
di

Esito pefinitivo

el caso
ta
pfe\\:‘_\s <tato
C

. 10
individua
'aggiudicatan®

—
>

Allegato

Allegato

Y Allegato A.p7m

SCaricamento

35
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SEDUTA VIRTUALE: LIVE CHAT

La Conversazione consente agli Operatori Economici di porre domande al Seggio di Gara o alla
Commissione Tecnica/Economica e di riceverne risposta, nella pratica e veloce modalita "chat"
oppure, semplicemente, di visualizzare eventuali messaggi inviati dalla Stazione Appaltante.

Inizialmente e fino a quando la Stazione Appaltante non avvia la conversazione, la sezione

risultera vuota.

Chiudi

Registro di Sistema Bando

Cggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Informaziom Amministrative  Informazioni Tecnico [ Econ... e8| = gt Fa (4] =

Fornitore_01 Mario Rossi

Seduta Virtuale s

N
PIOD1194-18 {@

Nel caso in cui la Conversazione non é stata attivata
dalla Stazione Appaltante, all'Operatore Economico
non e consentita la digitazione del testo e l'area
preposta resta disabilitata.

Il contenuto della Conversazione sara visibile a tutti
gli Operatori Economici, compresi coloro che non
risultano loggati al momento dell'invio del
messaggio.

@3—21}21 15:28:45

36

=" Nel caso di una Procedura di Gara multilotto, la

sezione sara disponibile anche accedendo al
dettaglio del singolo lotto e il testo del messaggio
sara visibile a tutti gli Operatori Economici e non
solo ai partecipanti del lotto di riferimento.
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SEDUTA VIRTUALE: LIVE CHAT

Attivata la Conversazione, viene abilitata I'area preposta per la digitazione del testo:

- I'area in verde mostra alcune informazioni @ Verranno visualizzate le
di apertura conversazione, come Seduta Virtuale :Enforma_zmnl relative a:II’O%era_tore
ey . : ) Chiuai conomico ovvero la agione
I'indicazione dell'utenza della Stazione oo Sema sands Sociale - nonché il nominativo

FIO01194-18

Appaltante che ha attivato la chat, la data e dell’'utente collegato - e la data e

I'ora di attivazione;

Cggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. I ’0 ra d i i n g re S SO / u Scita.

- I'area in bianco evidenzia i messaggi inviati
dalla Stazione Appaltante;

- I'area in blu evidenzia i messaggi inviati roens encent 18
dall’'utente collegato dell’Operatore
Economico;

- I’area in rosso mostra alcune informazioni S
di chiusura conversazione o

Massimo 1000 caratteri

come l'indicazione dell'utente della Stazione
Appaltante che ha disattivato la chat e la
data con la relativa ora di disattivazione.

L'apertura delle buste tecniche & prevista nel corso della medesima seduta?

Aggiungi testo alla conversazione 2

Per inviare un messaggio, digitare il testo nell'apposita area e cliccare sul comando #suneswoas omersazione
(@
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SEDUTA VIRTUALE: LIVE CHAT

Seduta Virtuale

All'atto dell'invio, e possibile

Chiudi

visualizzare il messaggio inviato

PIOD1194-18

all'interno dell'area di conversazione,

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici

evidenziato da un'area in blu.

fg? Gli Operatori Economici che risultano non loggati al
momento dell'invio dei messaggi potranno
visualizzare il contenuto della conversazione al
aip g ereent e momento del login.

Verifica delle Offerte Multiple eseguita. |

25-06-2018 10:03:07

Fornitore_02 Seduta Virtuale
Antonio Monti
Chiudi
L'apertura delle buste amministrative & prevista nel corso della medesima seduta?

. 25 06-2018 10:04:36 Registro di Sistema Bando
PID01194-18

Massimo 1000 caratteri
Oggertto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Aggiungi testo alla conversazione

25-06-2018 09:58:19

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

Disattivata la Conversazione da parte
della Stazione Appaltante, non sara piu
possibile digitare alcun testo, in quanto
I'area preposta verra disabilitata.

Si procede con la verifica di eventuali Offerte Multiple e con I'apertura delle Buste Amministrative

25-06-2018 09:59:14

25-06-2018 10:00:53
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SEDUTA VIRTUALE: LIVE CHAT

Per visualizzare una Conversazione anche al di fuori del dettaglio del bando, cliccare sull'icona
visibile in alto a destra nell'Area Riservata.

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER | Azienda: Fornitore 02 | Utente: Antonio Monti | Logoy Ve r ra m O St rata u n a S C h e r m a.t a
Agenzia per lo sviluppo dei ((0_\ S
mercati telematici intercent-ER. ™WRegioneEmilia-Romagna

Numero Verde 800 810 799 Guide all'uso

Cambio assword | Anagrafica | vtemte

corrispondenti alle varie
sedute virtuali previste. Tra

i istema Acquisti Telematici Emilia-Romagna > Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati > Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Conversazioni Presenti x

1 queste e possibile distinguere
Seduta Virtuale le conversazioni attive
20 . . y-
1 = = (evidenziate dall’icona” ), dalle
Gara PI000334- conversazioni  non  attive
Apglomamenti et é%?gtagéggglg_ (EVI d e n Z | ate d a.l I ’ |CO n a. ) . Pe r
a aprire una  conversazione
Seduta Virtuale . " .
Gara PI000525- _ _ , “attiva”, cliccare sul nome della
Selezionare una Conversazione dall'elenco ]
Seduta Virtuale Seduta Virtuale.
19 o
SR i@:‘
30 i L’icona - ed il relativo numero a destra daranno
Seduta Virtuale evidenza di eventuali messaggi presenti nella
Sor Pl000809- conversazione e non ancora visualizzati.

Seduta Virtuale
Gara PI001454- -

39 «<



SEDUTA VIRTUALE: LIVE CHAT

Attivata la conversazione, verra mostrata una schermata in cui sara possibile ricevere ed inviare
messaggi, esattamente secondo le modalita descritte precedentemente.

Anche in questo caso, verranno visualizzate le  \RARESRZION, Brpsend
informazioni relative all’Operatore  Economico | I .
ovvero la Ragione Sociale - nonché il nominativo
dell’utente collegato - e la data e l'ora di

ingresso/uscita. In particolare, le informazioni
relative all’ingresso vengono evidenziate in verde
mentre quelle relative all’uscita in rosso e vengono
evidenziate secondo un ordine cronologico, anche
rispetto ai messaggi inviati/ricevuti.

Agenzia Intercent-ER
RUP Test

! awio valutazione tecnica

Pertanto, digitare il testo nell'apposito campo e e T
Cliccare SUI comando Aggiungi testo alla conversazione per I’inViO. L'apertura delle buste amministrative & prevista nel corso della medesima seduta?
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

All’Operatore Economico «aggiudicatario» della procedura di aggiudicazione, verra inviata un'e-mail
di notifica con il riepilogo della gara in oggetto e linvito a collegarsi all’area riservata per
visualizzare il Contratto, inviato da parte di Intercent-ER o da altre Pubbliche Amministrazioni.

E possibile procedere secondo due modalita:

1) cliccare sull'Oggetto del contratto all'interno della Lista Attivita che verra mostrata
all'accesso nell'Area Riservata;

Lista Attivita

Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER

- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.
- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non viene svolta una attivita bloccante non é possibile accedere all'applicazione.

- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo l'apertura di ognuna, lI'azione "Accettazione / Presa
Visione".

- Dopo tali azioni, il sistema consentira I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.
- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda

o Bloccante Non Bloccante Agglornament! Sale

N. Righe: 1’ Centinua
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

2) cliccare sul gruppo funzionale di riferimento (Avvisi/Bandi/Miei Inviti ) e successivamente
sulla voce che consente la visualizzazione dei bandi/inviti pubblicati;

&0 0el mercats telematici > Sistema Acquistl Telematici emifia-Romagna

SATER L .
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

_m [Agenzia per 10 svil
—\s

Gestione Anagrafiche

Awvisi / Bandi

+ Awvisi Pubblicati
» Awvisi a cui sto partecipando
Bandi Pubblicati

Bandi a cui sto partecipando
(solo Procedure Aperte e
Ristrette)

Mier Inviti Y
Documenu Rt(hlesn‘tg/'
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abnlltanone SDA
(onsultazmm Preliminari
di Mercato
Comunicazioni

Agguomamenn Sater

Esporta in xis i S ti

Stampa

N. Righe:0 Apre / Chiude Farea di ricerca

Nella schermata che verra
visualizzata, verra mostrata una
tabella in cui saranno visibili -

se presenti - tutti i bandi
pubblicati.
Cliccare sul comando Bandi

Scaduti.

&
Le modalita di seguito indicate sono
valide anche nel caso di invito.

Avvisi / Bandi | Bandi a cui sto partecipando (solo Proce@*nre Aperte e Ristrette)
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Per ogni bando/invito scaduto visualizzato nella tabella, verranno mostrate una serie di
informazioni. Cliccare sul comando “ -aeri relativo al bando di interesse presente nella colonna Doc.
Collegati.

Avvisi / Bandi | Bandi a cui sto partecipando Scaduti

N. Righe:4 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi in Corso

Fsiffll

Dettaglio Collepgan P‘"‘k oni

Frocedara i Gara per Ja forndvera dic] awer.cow werifica | Agenzia Intercent-ER | 123.498,00 os/oslzowomoo; PI000953-18 | Servizi RG20180608 | . _veui |- — aped
R e B B P el ament® | Agenzia Intercent-ER | 195.425,00 08/06/2018 10:07 | | PI000924-18 | Forniture RG20180605 | . _vegi| / _Apsi| = lviate | Prevista
frecadurn & Sara ristretta per Maffidamento di fornitura | pgenzia Intercent-ER | 128.630,00 04/06/2018 10:00 | PI000729-18 | Forniture P _vedi| P -apri| = ; ;.M_.SQ‘ Prevista
Documenti Collegati RA20180528 | _yeqi| ' g |+ veds |+~ Riseana | Previva
+  Bando/Inviti
Y
e Nella schermata che verra
= 4@ mostrata, cliccare sulla
v Comunicazioni

voce @ comato @ pOi ancora

sul Nome del documento

per visualizzarne i
MNom=- .

Sistema dettagli.

| Ricevuto

= Contratto

Registng
i
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Cliccare sul comando Prendi | contratto —()

In Carico pOSIZlonatO ne”a Salva Conferma Rifiuta I Prendi In Cancol Rilascia Chiudi
tOOI bar I n alto n e I Ia SC h e rm ata Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio
per procedere con patae
y . el Protocollo Data Protocollo
I’accettazione/rifiuto del
contratto. . .
Amministrazione Aggiudicatrice
Agenzm Intercent-ER Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Bando

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

N
'g'a’- Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - FEOROLLS FI000933CAS

hitp./Jimtercenter regions emilia-romagna it/

= ~ CF. 05724831003 - PIVAIT91252510374
” dOCU mento relatiVO al Contratto Si Fascicolo Inizio Presentazioni Offerte
differenzia a seconda che si tratti di 08/06/2018 16:20:21
procedure di gara che non Oggetto Bando
generano una Conven2|one e de”e Procedura di Cara per la fornitura di Toner con verifica di conformitd ex-ante
R|ch|este dl Offerta_ ‘Firmatanio Codice Ufficio Fatturazione Elettronica IPA

Mario Rossi

Aggiudicatario

Fornitore_04 Registro di Sistema Offerta
Via Piave, 13 48121 Ravenna italia PI000956-18

Tel 0542589623 - Fax 0542589623 -

CF - PIVAIT

&
" Nel caso di una procedura di gara multilotto, se un operatore economico risulta
aggiudicatario di piu lotti, € possibile che venga inviato, per questi, un unico contratto.

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

| PROCEDURA DI GARA W=

salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Chiudi
Verranno mostrate le informazioni Data Scadenza (se

presente), Data Stipula Contratto (se presente), il
Valore del Contratto (ed eventuali Oneri) e ’Oggetto.

La tabella Elenco documenti riassume invece le Agenzia Intercent_ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

informazioni relative al contratto, evidenziandone la B e e

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

tipologia di Firme Richieste.

08/06/2018 16:20:21

FEQQO77S PIDO0953-18

- N e S S u n a; Oggetto Bando
- Firmato SOIO dalla StaZione appaltante; *Firmarario | Codice Ufficio Fatturazione Elettronica IPA
- Firmato sia dalla stazione appaltante che dall’operatore
economico; Aggiudicatariu
Fornitore_04 Registro di Sistema Offerta
- Firmato solo dall’operatore economico; @ e (T
o - I: *“Codice Fiscale atteso nella firma dell'operatore economico *Firmatario O.E.
La Data Scadenza e la Data Stipula Contratto potranno ,
infatti essere indicate dalla Stazione Appaltante anche e
successivamente alla stipula del contratto. ros 2o
Valore Cantrate “Onari Presenza listing

106.000,00 £.000,00 O

Per firmare il contratto, cliccare sul nome nella |
colonna Allegato Stazione Appaltante per scaricare a—
il file e, dopo averlo firmato digitalmente, cliccare | documen
sul comando “ nella colonna Allegato Operatore |

Economico per allegarlo. ' ——
46
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

PROCEDURA DI GARA

Se previsto dalla Stazione Appaltante la presenza del listino, al momento dell'invio del contratto, in fondo alla
schermata verra visualizzata poi la tabella Elenco Prodotti con i dettagli degli articoli oggetto della procedura
che, a seconda del modello definito in fase di indizione del bando/invito, potra presentare eventuali informazioni
editabili richieste come obbligatorie o facoltative.

E possibile procedere alla compilazione della tabella Elenco Prodotti secondo due modalita:

Foglio excel prodotti selezionato

Esito veri fica in formazioni

Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

EsitoRiga Lotto Voce CIG CODICE
2 0 | 1425987589 | Arredi in metallo
I
2 1 Cassettiera
2 2 Scrivania 80x80x72h

DESCRIZIONE LOTTO  grmiona ¢ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CODICE CPV

Cassettiera 60x60x50h

Scrivania 80x80x72h

VALORE

OFFERTO  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICC

aPparegchl 30.000,00 I Ccca72w
i

25.000,00

Firma Documento

nera pdf p=

File Firmato

Modifica .=
& v

a) compilando la tabella Elenco
Prodotti direttamente a
sistema, inserendo negli
appositi campi le informazioni
richieste.

&

Tale modalita di compilazione & consigliata nel caso in
cui si debbano caricare pochi articoli.
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

PROCEDURA DI GARA

1
Faagl 1 i 1 galad e E]
S lerromy Prodotn [j A A 2 pt
Feght el peodoll icke Fiendla 4 a ": .
Evmn verilica sfosmar i
Werifu s Infor musone » 0 g - "
| ||.'||'. @ f'||.||:|1:l||:| Vooe DESCRDIONE LOTTO COONE RECAONALL OESCRIONE CODNCE mLONAE COOE Oy VALORE OFFINTO CODUNA HOLO OMEATONE IC Mo DANOMINADONL AXTICOLD ﬂﬂ'Allﬂ' 3 ‘.NLM'.U
Faitoligs Lofin Voce CIG oescrinowe LoTT. SOUKE 1B R sy e T s apooge T2 Lo ionerpar J
)
1 Casisinesra C Dt ra B0imEn S O :!sa
=\ . . . Y . - - — |;
Tale modalita di compilazione é consigliata nel caso in
cui si debbano caricare numerosi articoli.
Fd E " [ [ i b ] {1 ‘
-'\'¢.'|I.'.:|.

b) Scaricando il Foglio prodotti da compilare in formato .xlIsx, cliccando sull’icona

Salvato sul proprio computer ed aperto in Excel il file .xlsx, si potra procedere alla sua compilazione,
inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazioni alle celle e senza

aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive.
Successivamente, cliccare sul comando - Seleziona Prodotti per caricarlo a sistema.

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO
| PROCEDURA DI GARA |

In entrambi i casi, predisposta la tabella Elenco Prodotti, cliccare sul comando Verifica Informazioni.

Il sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione.

Foglio excel prodotti selezionato NE| caso C|€||a CompllaZIOI"le |n fOI’matO EXCQ|, Ia =

Es-tover-f-carmm@ verifica viene automaticamente eseguita dal
Sistema all’atto del caricamento del file .xIsx.

I Verifica ln!ou_na_zmml

Elenco Prodotti

CODICE
REGIONALE

VALORE
OFFERTO

EsitoRiga Lotto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOM

2 0 | 1425987589 | Arredi in metallo

39000000-2 -
Mobili (incluso
mobili da
ufficio),
arredamento,
2 1 Cassettiera Cassettiera 60x60x50h apparecchi 30.000,00 | CC472W Classificatore con cassett
elettrodomestici
(escluso ‘
illuminazione) e
prodotti per
pulizie

39000000-2 -
Mobili (incluso
mobili da
ufficio),
arredamento,

| 2 2 Scrivania 80x80x72h Scrivania 80x80x72h apparecchi 25.000,00 | DF278L Scrivania angolare
[ elettrodomestici
(escluso
illuminazione) e
prodotti per
pulizie
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

| PROCEDURA DI GARA |

Per ciascun articolo presente nella tabella, 'esito positivo verra segnalato dall'icona “ nella colonna
EsitoRiga. Eventuali anomalie verranno invece segnalate dall'icona @ .

Nel caso di errata compilazione {gx
della tabella Elenco Prodotti, un

=" Nel caso della compilazione del Listino in formato Excel, € possibile
messaggio di informazione a

correggere gli errori segnalati modificando le informazioni inserite
direttamente dalla tabella Elenco Prodotti, senza dunque dover

video notifichera la presenza di ————= necessariamente ricaricare il file .xIsx modificato.

eventuali errori, i quali verranno | oo

segnalati dall'icona @ nella [coornemon

colonna EsitoRiga - con relativa o 0O Duseraone 10710 i brscurion:coce s cover e Gk cor
descrizione - ed -evidenziati

39000000-2 -
Mobili (incluso

anche nell'area Esito Verifica
Anomalia. Un messaggio di

0,
Cassettiera Cassettiera 60x60x50h . 30.000,00 | CC4
(4]

informazione a video | 8 i
n Ot i fi c h e ré’ I a p re S e n Z a d i tal i “* DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO Richiesto per la Codifica. | 2 2 Scrivania 80x80x72h Scrivania 80x80x72h 25.000,00
a n O m al i e c h e d OV ra n n O “ CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO Richiesto per la Codifica.

essere corrette, modificando le
informazioni “anomale”’.

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

' PROCEDURA DI GARA |

Se prevista la presenza del listino, nel caso in cui I'ambito della procedura di gara sia "farmac/*, per
cui e prevista l'informazione "CODICE AIC", in fase di eventuale compilazione del contratto, e prevista
I'integrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di verificare la validita delle eventuali ulteriori
informazioni inserite, o modificate, rispetto al corrispondente Codice AIC.

In tal Caso’ infattl’ ne”a Verifica Informazioni | Completa Informazioni AIC |
tOOIbar de| Comand| |n alto Elenco Prodotti

alla tabella dei prodotti, sara
disponibile anche il comando

1

EsitoRiga Lotto Voce DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE Principio Attivo

n n
Completa Informazioni AlC. 2 | o|mc20200402 | Lono
L DACLIFTIN/METFORMINA
2 1 038252096 A N METFORMINA. 100 | AT0BDOS - METFORMINA E VILDAGLIPTIN | VILDAGLIPTIN/METFORMINA
@ ~
{Q" L DACLIPTIN/METFORMINA
~
- 2 2 038252033 D ACLIETIN METFORMINA o | AT0BDOS - METFORMINA E VILDAGLIPTIN | VILDAGLIPTIN/METFORMINA
mg
. - . A10BHO2 VILDAGLIPTIN
Ne| caso d i mod |f| ca d i 2 3 038144059 COMRER A Y A10BHO2 - VILDAGLIPTIN VILDAGLIPTIN
1 . . . .
BO2BX05 ELTROMBOPAG
un'informazione o di inserimento 2 4 039827023 OLAMINA COMPRESSA RIVESTITA | BO2EXO0S - ELTROMBOPAG ELTROMBOPAG OLAMINA
g 0 mg
el U GO ¢ ato, afEeEne . > I 2 5 039827050 BLAMINA COMPRESSA RIVESTITA | BO2BXOS — ELTROMBOPAG ELTROMBOPAG OLAMINA
comando Completa Informazioni 06’ mg
. ' .
C09DX04
ALC per ve rificare | daggiorname nto 2 6 044558017 VALSARTAN/SACUBITRIL CO9DX04 - VALSARTAN E SACUBITRIL | SACUBITRIL/VALSARTAN COMH
. . . . COMPRESSA 24+26 mg
delle informazioni relative al s
: 2 7 044558029 VALSARTAN/SACUBITRIL CO9DX04 - VALSARTAN E SACUBITRIL | SACUBITRIL/VALSARTAN COMH
determinato prOdOttO. COMPRESSA'49+51 mg ’
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

PROCEDURA DI GARA ‘

Se previsto l'invio del listino dei prodotti e compilate eventuali informazioni nella tabella Elenco

Prodotti, sara necessario perfezionarlo cliccando sul comando in fondo alla schermata
per generare il documento in formato .pdf.

Firmato il file digitalmente (es: con estensione .p7m), cliccare sul comando el per allegarlo.

Firma DoCume ﬂt;

File Firmato- —@

Modifica ISl [Allega pdf firmate -
PLF [

MNote

Cronologia

Utente

11/03/2019 12:46:54 F_Antonic_Monti - Antonio Monti BASE

Presa in Carico Documento
11/03/2019 12:45:59 E_RUP_Test - RUP Test RUP RDOD

Inviate
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

| RICHIESTA DI OFFERTA | Nel caso della Richiesta di Offerta, sul

& documento relativo al contratto,

=~

La Data Scadenza e la Data Stipula verranno mostrate le informazioni Data
Contratto Contratto potranno infatti essere indicate Stipula Contratto (se presente), Data

Conferna Biwta  mendiincarco Biasca o | Cl@bl@ Stazione Appaltante anche -
© 1 camp nbiatos sono it bl n araseto successivamente alla stipula del contratto. Scadenza (se presente), il Totale

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato e p p a 0 e e e u a n e rI e
Antonio Monti RUP Test PI001349-19 03/06/2019 11:55:52 Inviato

Testo del Contratto, nonché la tabella
dei Beni/Servizi.

- 1

- ~
Agenzia Intercent-ER Registro di Sistema Bando Data Bando -
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia 2
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - FRIRSE-00 IS/ BEYEDIE D585 -
http-//intercenter.regione.emilia-romagna.it - Nkl
C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

Fascicolo di Sistema Inizio Presentazioni Offerte Termine Presen tazione Offerta

FE000819 19/09/2018 15:48:04 03/06/2019 11:41:59

Viene verificato che nell'allegato caricato a Sistema

dall’Operatore Economico sia presente la firma a
cui corrisponde il codice fiscale indicato dall'Ente
nel campo Codice Fiscale atteso nella firma
e 1 o ke dell'operatore economico e Firmatario operatore

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT05052690XXX

-
"Codice Fiscale atteso nella firma dell'operatore economice “Firmatario operatore economico eco n o m Ico -

Luigi Verdi 'VRDLGU8BOAO1F8395

Aggiudicatario

Beni/Serivizi

DESCRIZIONE PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA  VALORE OFFERTO

0| 1234567891 | Fornitura 150,00000 150.000,00000
Data Stipula Contratto Data Scadenza
03/06/2019 03/06/2023
Totale “Oneri
150.000,00 0,00
“Testo Contl

ratto
Il presente documento di accettazione dell'offerta in oggetto costituisce il Contratto per la fornitura di “ Richiesta di offerta per la fornitura di arredamento scolastico
Il Contratto & regolato in via gradata

+ dai documenti allegati alla Richiesta di Offerta e dall'Offerta del Fornitore -
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

| RICHIESTA DI OFFERTA

La tabella Elenco documenti mostra i documenti allegati dalla Stazione Appaltante che e possibile
scaricare e consultare cliccando sul relativo nome.

Nel caso della Richiesta di Offerta, una volta inviato il contratto da parte della Stazione
Appaltante, la procedura puo ritenersi conclusa in quanto non e obbligatorio per |'operatore
economico confermare o rifiutare il contratto.

Tuttavia, in caso di conferma, scaricare il file da firmare cliccando sul nome dello stesso, firmarlo
digitalmente e cliccare quindi sul comando aenfiesmo -~ pear allegarlo.

Elenco documenti

Descrizione Allegato

Allegato e ¥ Allegato.p7m

Il file allegato verra mostrato
nell’area Allegato Firmato.

1
Allegato da Scaricare e Firmare: g / |SCRITTURA_PRIVATA.pdf.p?m|
“Allegato Firmato: @ /£ SCRITTURA_PRIVATA pdf.p7m.p7m N ||

Allega file Firmato M~ 2
BOF > ﬁ
{@'

™~

Nel caso in cui venisse allegato un file firmato digitalmente alla cui firma non corrisponde il medesimo
codice fiscale indicato dalla Stazione Appaltante nel campo Codice Fiscale atteso nella firma
dell'operatore economico, al momento del clic sul comando Conferma del contratto, verra visualizzato il
seguente messaggio e sara necessario caricare a Sistema il file con la firma digitale corretta: “Operazione
non consentita. Il file allegato deve avere tra le firme il codice fiscale richiesto dalla stazione appaltante’.

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Per confermare il contratto, Comratt?——@
Cl ICca. re S u | Salva | Confermal] Rifiuta  Prendiin Carico Rilascla  Chiudi
CO m a n d O Confe rma. & *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente in Carico Compnlatore Registro di Sistema Data invio Swato

Lo Stato del documento |
cambiera da "Inviato” a
"Confermato". RTINS

Agenzia Intercent-ER

Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Bando Data Bando
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - FEODO77S P000953-18 08/06/2018 16:20:22
hitp://intercenter. regione smilia-romagna it
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
1

Note

Per rifiutare il contratto, inserire la
motivazione nell’area Note in fondo alla
schermata.

Il contratto viene rifiutato...

Cronologia

Successivamente, cliccare invece sul N T
comando Rifiuta posizionato sulla toolbar in - - ‘ |

Contratto
03/04

alto nella schermata. e

Lo Stato del documento cambiera da "Inviato” N aaL. e g moae

Bianca Fogli RUP Test Inviato

a ! R i fi u tato ! L] Protocollo Data Protocollo

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Nella tabella Cronologia in fondo alla schermata, e possibile verificare lo storico delle operazioni eseguite in
ordine cronologico dai vari utenti che vi hanno lavorato.
Viene riportata la Data dell’azione effettuata, il Ruolo dell’Utente della Stazione Appaltante che ha Inviato il

contratto  ed il Ruolo dell’Utente [conoiogia
dell’Operatore Economico che lo ha preso |p™™ Utente Ruolo - o
in carico (PI'ESO in Carico DOCU mento), 22/04/202115:27:17 | E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Modificato
. r- 20/04/2021 15:36:58 | E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Modificato
aCCEttato (ApprovatO) o rlfl Utato (Non 19/04/2021 15:09:19 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Approvato
Approvato). 19/04/2021 15:03:15 | E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Estensione
Verranno storicizzate anche eventua“ 19/04/2021 14:58:01 | E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Rinnovo
. r- . . . . 19/04/2021 14:54:41 | E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Modificato
mOd IfIChe’ rinnovi ed eStenSIonI . dE| 19/04/2021 14:50:21 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Presa in Carico Documento
contratto  effettuate  dalla  Stazione |20 154922 | Erup rest- rupres
A altante. 19/04/2021 14:43:10 | E_RUP_Test — RUP Test RUP PDG Compilato
PP

Gestione Anagrafiche

Awvvisi / Bandi

SATER - o
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia—-Romagna

Miei Inviti °
Contratti B B B B B N . ] . .
Er O Contrattt | Rinnovi/Estension E tuttavia possibile consultare il

dettaglio dei documenti di
rinnovo ed estensione del

contratto nella specifica cartella

-?grczl';meml Richiesti da 2‘.\ N. Righe:5 Apre / Chiude I'area di ricerca

e N Registro di e
Abilitazione Mercato o = = Registro di =
Elettronico v ] gstema - Tipo Documento Data invio e Stato Dettaglio

Abilitazione SDA PID01510-21 22/04/2021 15:27:17 | PIOD1631-21

Esporta in xls

Confermato | ' _

Contratto - Rinnovo

Negozio Elettronico

PIO0OT1625-21 Contratto - Estensione 22/04/2021 15:19:05 | PIOD1630-21 Confermato | ' _ v = = = -
Consultazioni Preliminari == Rinnovi/Estensioni del gruppo
e PI001625-21 | Contratto - Rinnovo 22/04/2021 15:17:22 | PI001629-21 | Confermato | /0 _ g

— - -
Comunicazioni f | C t tt
- e PIOOT1510-21 Contratto - Rinnovo 19/04/2021 14:58:01 | PIOO1512-21 Confermato ~ _ Vedi u n Z I O n a e O n ra I L

Dossier —— —

PIO01510-21 | Medifica Contratto 19/04/2021 14:54:41 | PID01511-21 | Confermate | /' _ .4 -

Aggiornamenti Sater

<«
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RICEZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Per visualizzare i contratti ricevuti o confermati/rifiutati relativi alle procedure di gara (Aperta, Negoziata con
Invito, Affidamento Diretto, Richiesta di Preventivo), alle Richieste di Offerte e agli Ordinativi di Fornitura,
cliccare sulla voce Elenco Contratti del gruppo funzionale Contratti.

Gestione Anagrafiche

Awvisi / Bandi

Miei Inviti

SATZR

Contratti

Elenco Contratti

Rinnovi /Estensioni

Documenti Richiesti da b
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA

Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazioni

Dossier

Aggiornamenti Sater

Formulari

‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Verra mostrata una schermata che presenta
una tabella riassuntiva di tutti i contratti
ricevuti o confermati/rifiutati con una serie di

R
Tipo Contratto

N. Righe:6 Apre / Chiude I'area di ricerca

“Inviato”: se il contratto inviato dalla Stazione
Appaltante non e stato ancora accettato/rifiutato;
“Confermato”; il contratto e stato confermato
dall’O.E.;

“Rifiutato”; il contratto e stato rifiutato dall’O.E..

informazioni quali il Registro Di Sistema
Contratto, Amministrazione Aggiudicatrice,
Oggetto, Valore Contratto, Data Invio
Contratto e Stato:

Contratti - Elenco Contratti

£ CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

egistro di Sistema Contratto

Seleziona

Oggetto

Stampa Esporta in xls

PIO01525-19 | Ag Intercent-ER Contratte per fornitura di Arredi e complementi di arredo. 126.000,00 | 11,07/2019 09:20:58 | Accettat
PIOD2469-18 | Ag Intercent-ER Ordinativo medicinali 2300000 | 14/12/2018 09:05:56 | Accettat
PIOO0BSG-18 | Ag Intercent-ER In allegato il contratto da firmare 477.750,00 | 06/06/2018 15:07:48 | Confermat

Ag Intercent-ER | Contratto affidamento del servizio di trasporto scolastico (Lotto 1) 653.950,00 Inviato

Ag Intercent-ER Fornitura Apparati Videoconferenza 64.600,00 Inviato

Ag Intercent-ER Servizio Pulizia 55.000,00 Inviato
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CONVENIZIONI

L’utente dell’operatore economico indicato come “Referente Convenzione’, al momento
dell'inserimento di una nuova convenzione da stipulare con la Pubblica Amministrazione, ricevera

un'e-mail di notifica e potra visualizzare e procedere con la conferma o con il rifiuto della stessa
attraverso due modalita.

Lista Attivita

a) dalla "Lista attivita” mostrata uUna VOITta i s ssens s reenc i tonana s

- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione

) H H - Le autivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti. o
e e tt u ato ac Ce S S O a a p ro p r I a a re a r I S e rvata - Se non viene svolta una attivita bloccante non & possibile accedere all'applicazione.
) - Procedere con prendere visione delle‘comumcazwnifpresenn nella lista, se bloccanti eseguire dopo l'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione".
I Ll wal' o0 alle funzioni presel Piattaforma.

= DOPO tal azioni, 1l sistema con nti sulla

cliccando sull’Oggetto dell’attivita relativa al | i & abdi

o Bloccante Neon Bloccante Aggiornamenti Sater

contratto di convenzione.

N. Righe: 2 *

SR _ ——
* Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) b)

Dal gruppo funzionale Negozio Elettronico,
i cliccando sulla voce Convenzioni. Per accedere al
oG dettaglio della Convenzione, cliccare sul relativo

° comando - _v.s nella colonna Dettaglio.
Abilitazione 5DA

Negozio Elettronico

» Rinn el Negozio Elettronico | Convenzioni
st —

Mon cnzi@

Ordi ura

N. Righe:2 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xis

Aggiornamenti Sater .

Abilitazione Mercato
Elettronico ¢

v 1 _: TR
2 Kegli!m Stato Dl‘"._‘lqll()
CARTA IN RISME 4 - LOTTI 1 ‘ 00000446 | no ‘ Contratto Convenzione | 30/10/2018 10:19:22 | PI002310-18 | Inviato

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 ‘ 00000444 ‘ no ’ Contratto Convenzione | 18/10/2018 17:05:46 | PI002282-18 | Confermato | .
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CONVENIZIONI

In entrambi i casi, verra mostrato il documento

rifiutato.

Convenzione

Salva Conferma Rifiuta

Prendi In Carico Rilascia Stampa

“ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Esporta in xis Chiudi

Agenzia Intercent-ER

Tipo Estensione
Originario
*Valuta

Euro

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 ~ hitp:/ /intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 05724831003 - P.IVAIT91252510374

*Numero Convenzione completa

00000446

Valore Convenzione completa

6.425.105,95

Totale Ordinativo

Iva

22 %

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test P1002310-18 30/10/2018 10:19:22 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Fornitore

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 ~

C.F. 05052690XXX - P.IVA ITO5052690XXX

Scadenza
19/10/2023
“Tipo Importo

Iva Esclusa

Residuo Convenzione

Oggetto Convenzione completa

0,00 6.425.105,95
Richiedi Firma Ordinativo Gestione Quote
¥ Quote di Iniziativa
“Titolo Convenzione completa Ambito Merceologia
CARTA IN RISME 4 - LOTT1 1 Altri Beni CANCELLERIA, MACCHINE PER UFFICIO E MATERIALE DI CONSUMO
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Convenzione, che dovra essere confermato o

Vengono riportate alcune
informazioni quali I’Utente
dell’operatore economico
che ha in carico il
documento (Utente in
Carico), I’utente
dell’Agenzia Compilatore
del documento, il Registro
di Sistema, la Data invio e
lo Stato (che inizialmente
risultera “Inviato”).

A seguire vengono
riportate le informazioni
anagrafiche dell’Ente e del
Fornitore e tutte |le
informazioni relative alla
convenzione.
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CONVENIZIONI

Nella sezione Lista documenti,
convenzione, elaborati

successivamente alla
pubblicazione, che

e possibile consultare eventuali documenti collegati alla

sua
e

Documento

Convenzione Estensione

Lista documenti [REGITIGTIES

Registro Di

e Titolo Documento Parallnne

PI002425-18 | Convenzione Estensione 04/12/2018 09:10:05 | 04/12/2018 09:14:19 | Inviato

pOSSibIIe Visuallzzare pt Convenzione - Rinnovo

cliccando sull’icona -

PI0D2430-18 | Convenzione Proroga 04/12/2018 12:36:07 | 04/12/2018 12:39:30 | Inviato

Comunicazione al Fornitore

PI002467-18 | Comunicazione al Fornitore della Convenzione | 13/12/2018 14:06:44 | 13/12/2018 14:12:49 | Inviata Risposta

Nella sezione Cronologia invece e possibile visualizzare lo storico delle operazioni effettuate dagli
utenti della P.A. e dell’operatore economico, relativamente alla stipula della convenzione. Nel
dettaglio verra mostrata la Data nella quale I'operazione e stata approvata, I’Utente che I’ha
effettuata con il relativo Ruolo e lo Stato.

Inizialmente verra mostrata esclusivamente I’operazione di
invio della convenzione da parte dell’utente della P.A.

e LTI O Cronologia

Data Utente Ruolo Stato
30/7T0/2018 10:49:42 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Approvato
30/10/2018 10:46:24 E_RUP_Test - RUP Test RUP RDO Inviato

<«
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CONVENIZIONI

Per confermare la convenzione, € necessario scaricare gli allegati gia firmati dal Responsabile della
convenzione della P.A. (Contratto Firmato e Clausola Vessatoria), applicare la firma digitale e ricaricare i file

firmati digitalmente.

e,

Allegato Contratto da Scaricare e Firmare: g /£ | Convenzione.pdf.p7m h’“]"

1) Per scaricare il file relativo al contratto della
convenzione, in fondo alla schermata, cliccare

sul nome del file. “Allegato Contratto Firmato: e / Convenzione.pdf.p7m ‘ ||
2) Salvato e firmato digitalmente il documento, e niEmas2)

i ega nera irm /l‘k
cliccare sul comando Atega contratto Firmato 2o Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g0 £ (lausola Vessatoria.pdf

per riallegarlo.

“Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Nell'area *Allegato Contratto Firmato verra data eSS
evidenza del file allegato. -

Il sistema verifica in automatico {@;
I’apposizione delle firme digitali. Y,

Hlegato Conrattorda Searicarere Fimar EMRSRINC S S o 1) Per scaricare il file relativo alle clausole
R & A Convenzione.pdf.p7m vessatorie, cliccare sul nome del file

) .

a niratto Firmato } P — . . . .
e - —{(1) 2) Salvato e firmato digitalmente il documento,
| N . )
Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g £ |clausola Vessatoria.pdf cliccare sul comando flecaCaciasesiotafndty PET rlallegarlo.
ety Clausols Yessatona frmate 8 A Clausola Vessatoria.pdfip7m < | Nell'area *Allegato Clausola Vessatoria Firmato
geceec maennmt [ verra data evidenza del file allegato.
<
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CONVENIZIONI - CONFERMA/RIFIUTO

Per procedere con la conferma della
convenzione, cliccare quindi sul
comando Conferma, che verra abilitato

solo dopo il caricamento degli allegati | Jisa e B B
firmati digitalmente. =

Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xis Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Ente Fornitore

LO Stato d e I d OC u m e n to Ca m b i e ra d a AgenZia hsdisinde \«r':ls.:.::oo:lffa]r::.SI‘Si:IES Bologna Italia

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp./ fintercenter.reglone.emilia-romagna. it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
C.F. 05052690000 - P.IVA ITO5052690000(

I'InViatoll a llConfermato“- C.F.05?2483100_3—P.IV!\IT91252§10‘5?4

Allegato Clausola Vessatoria da Scaricare e Firmare: g0 & Clausola Vessatoria.pdf

“Allegato Clausola Vessatoria Firmato:

Per rifiutare la Convenzione, inserire la R ——
motivazione del rifiuto nel campo Note ;
in fondo alla schermata.

Convenzione [—@
Salva Conferma Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xis Chiudi S u Cce S S Iva m e n te y C I I Cca re S u I CO m a n d O lel uta-

& | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Lo Stato del documento cambiera da "Inviato"

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
RRRRRRR PI002310-18 30/10/2018 10:19:22 Inviato "R.f. n
Protocollo Data Prot. a- I I u tat 0 ]

<«
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CONVENZIONI = RINNOVI/ESTENSIONI

L’utente dell’operatore economico indicato come “Referente Convenzione’ all'atto dell'invio del documento
di rinnovo/estensione relativo ad una convenzione stipulata, ricevera una notifica e-mail e potra

visualizzare:

- in caso di estensione, sia il nuovo valore della convenzione che la ripartizione per lotto (dal momento

che l'estensione puo interessare anche solo alcuni lotti);
- in caso di rinnovo (estensione temporale), la nuova data di scadenza della Convenzione e le note

inserite dalla P.A.
Per visualizzare un rinnovo o un'estensione,

NTZR R - - -
T MA RIS ‘S = Sistema Acquisti Telematici Emilia—Romagna (SATER) effettuato I'accesso alla propria Area Rlservata’

Awvisi / Bandi

e cliccare sul gruppo funzionale Negozio
Contratt Elettronico e successivamente sulla voce
%(;(thmenu Richiesti da RiﬂﬂOVi/EStenSion i .

élb'htaznone Mercato I @
ettronico
ilitazione % - - -
e = Per accedere al dettaglio del documento,

Negozio Elettronico

Convenzons cliccare sul relativo comando . _ye4i nella
colonna Dettaglio.

+ Listini o
Monitoraggio Convenz
(2)

+ Ordinativi di fornitura

ComuNICa guuns

LG Negozio Elettronico | Rinnovi/Estensioni

N. Righe:2 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs

Dettaglio

Registro Di :
3 H * Registro
Convenzione ma Tipo Documento Di. Sffé%i‘ Stato

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 PI002284-18 | Convenzione Estensione 09/11/2018 17:18:24 | PI002330-18 | Inviato | , Vedi

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 . P1002284-18 | Convenzione - Rinnovo 09/11/2018 17:09:13 | PI002329-18 | Inviato ‘ ' — Vedi
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CONVENZIONI = RINNOVI/ESTENSIONI

Convenzione Estensione

Nel caso di estensione, verra
sl mostrato il dettaglio del

Registro di Sistema Data Stato Estensione

RUP Test PI002330-18 09/11/2018 17:18:24 Inviato documento Con una Se rie di
informazioni e, in fondo alla

Fornitore Test 240 N .

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna talia sch ermata. verra ri po rtata una
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - )

C.F, 05052690XXX - P.IVA ITO5052690XXX

Numero Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa ta b e I I a C O n i I / i I Ott O / i O g g e tt O
00000444 PI002284-18 d e I Ia Ste S S a .

Compilatore

Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 -LOTTO 1

Convenzione - Rinnovo

“Tipo Estensione Salva Invio Chiudi
Sesto Quinto ¥ : ine
Compilatore Registro di Sistema Data Stato Proroga/Rinnovo
Valore Convenzione Originario Importo Estensione RUP Test PI002329-18 09/11/201817:09:13 Inviato
6.426.104,90 1.285.220,98
> . Fornitore
“Motivazione
Sesto Quinto Fornitore Test 240 Nurmero Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia PP Pio02284- 18
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -
Valore C.F. 05052690XXX - P.IVA ITO5052690XXX
Seleziona Descrizione Originale . . . .
Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale
Includi 1 | CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 6.426.104,90 | 1.2

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 -LOTTO 1

Nel caso di rinnovo, verra mostrato il
dettaglio del documento le relative |2 e
i n fo r m aZ I o n I . :l;l:»:::lenza Ordinativo s:dleonz 2o:dm.m..rc. Precedente Tipo Scadenza Ordinativo

Scadenza fissata

“Note

Rinneve della stipula della convenzione per | prossimi 10 anni ...
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CONVENZIONI - LISTINI

L’utente dell’operatore economico indicato come “Referente Convenzione’ puo visualizzare e
procedere con la conferma o il rifiuto del listino secondo due modalita.

Lista Attivita

mn - - [ N\ ”
a) d al I a LI Sta att IVI ta m O St rata u n a VO Ita Lista attivitd Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER
y . - IEa lista sottostante riportaéutte Iela_lrrivité_afl_lle quali bisli)lgna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.
effettuato l'accesso alla propria area | s e dbempic o sopurebiocans, © L7 | | | .
. . y = Brocedelr_e con prjclnd_ere visione del!e_clqmumcanﬁmfpres_enn nella I|§ta,ﬁe II’)_Iocc?nu esequire dopo l'apertura di ognuna, l'azione "Accettazione / Presa Visione".
riservata, cliccando sull’O ggetto ~ Pet‘aprire un document fare click sulFoggetto (es: Cambio password)
Legenda

dell’attivita relativa al listino della |«scme crmmcme oo se
convenzione.

Tipo Attivitd  Oggetto

N. Righe, ? » Continua

Gestione Anagrafiche SATER

e S Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) b) Dal gruppo funzionale Negozio Elettronico,
e cliccando sulla voce Listini. Per accedere al

! dettaglio del listino, cliccare sul relativo

Abiltazione Mercato comando ‘ -vi nella colonna Dettaglio.

Elettronico

1
Abilitazione $DA =¥

Negozio Elettronico Negozio Elettronico | Listini
onve ni
1 |
Monitoraggio Convenzioni N. Righe:2 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xlIs

+ Ordinativi di fornitura

Comunicazioni = Numero Convenzione = = v Registro .
Lonvenzione Completa p g Nome Data Imnio L Stato
Convenzione Completa Completa Integrativo Nome Data Invio Di Slstema Stato Dettaglio

Aggiornamenti Sater

|| CARTA INRISME 4 - LOTTI 1 | 00000446 no Listino Convenzione | 30/10/2018 10:19:05 | PI0O02309-18 | Inviato —@

CARTA IN RISME 4 - LOTTO 1 | 00000444 no Listino Convenzione | 18/10/2018 17:11:00 | PI0D2283-18 | Confermato | . _ Vedi

68 «<



CONVENZIONI - LISTINI

In entrambi i casi, verra visualizzato il documento Listino Convenzione completa, che dovra essere confermato

o rifiutato.

Nell’intestazione del
documento vengono
riportate alcune

informazioni non editabili

quali I’Utente
dell’operatore economico
che ha in carico il
documento  (Utente in

Carico), l'utente della P.A.
Compilatore del
documento, il Registro di
Sistema, la Data invio e lo
Stato (che inizialmente
risultera “Inviato”).

Listino Convenzione completa

Salva Conferma Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Asseqna a Stampa Esporta in xls Chiudi

Esparta Listing

Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test PIOO2209-18 30/10/2018 10:19:05 Inviato
Protocollo Data Prot.
Ente Farnitore

Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 240
VA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 = Fax 0515273081 = hitp [ fintercenter. régione. ¢milia-romagna. it

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Via Santo Stefano, 15 40125 Eclogna Italia
Tel 0514088123 = Fax 0514088123 -
C.F. D5052690XXX - PUVA ITOS052690XXX

Mome Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa

CARTA IN RISME 4 = LOTTI 1

Oggetto Convenzione completa

Carta in risme 4 - Lotto 1

LG Cronologia  Note

Foglio prodotti da compilare sefeziona per scaricare if rtemplate da caricara
Seleziona ficona per effetivare il caricamento def prodoiti in formaio excel

Seleziona Prodotti

Esito verifica informazioni

A seguire vengono riportate le informazioni anagrafiche dell’Ente e del Fornitore e alcune informazioni

relative alla convenzione.
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CONVENZIONI - LISTINI

NOL Ml Cronologia Note

Foglio prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template da caricare

Nella sezione dei Prodotti vengono
riportati gli articoli oggetto del listino
per i quali e richiesto I'inserimento di
alcune informazioni ai fini del | .
perfezionamento. rg1/1 < < [

Seleziona Prodotti & Seleziona Iicona per effettuare if caricamento def prodorti in formato excel

Esito verifica informazioni

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODII

Lotto 1 — CAR.1 - CARTA DA
FIERE VERGINI FORMATO A4 gr 80 | 301 99000°0
— REY COPY PAPER cancellotin

) 101 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - T RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni e t.a {.' di
contraenti presenti sul territorio grltcam !
delle province
Lotto 1 — CAR.2 - CARTA DA
FIBRE VERGINI FORMATO A3 gr 80 | 301 9900070
— REY COPY PAPER :

2 2 0 | 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) — gg"ﬁ‘gpﬁ”ﬂ RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni arittaal aF
contraenti presenti sul territorio G
delle province
Lotto 1 — CAR.3 — CARTA 30199000-0

Nella sezione Cronologia Vviene Sl Cronologia
visualizzato lo storico delle operazioni  [|crorologia
effettuate dagll Utentl de”a P.A. e Data Utente Ruolo Stato

30/10/2018 11:02:25 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Non Approvato

dEl | ’Ope ratore economico. 30/10/2018 10:19:05 | E_RUP_Test - RUP Test RUP RDO Inviato

Prodotti Cronologia

Nel campo Note invece e possibile Note
inserire eventuali motivazioni relative
alla conferma/rifiuto del listino.
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CONVENZIONI - LISTINI

Per confermare il listino, € necessario completare la tabella Elenco Prodotti con le informazioni richieste (almeno
quelle richieste obbligatoriamente, secondo due modalita.

Elenco Prodotti

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

1) Direttamente a sistema, inserendo | | | |
le informazioni richieste, secondo il iy | sl A, i |

DESTINATARI: Amministrazioni e:j“‘lll”d
contraenti presenti sul territorio | 2ricolt di

modello predisposto dall’Ente. I ||

- CAR.2 - CART) [
FI8RE VERC!NI FORMATO A3 or 80 | 39“ 99000-0
PAPER | mﬁoll di
21 0 | 597627849F (|NT€RNATIONAL PAPER) - [ | RISMA 1,000

RI: Amministrazioni
onlraenlu presenti sul territorio
delle province 1

Lotto 1 - CAR.3 - CARTA 30199000-0

articoli di
carta

(onlvaenu resenti sul territorio | carta

RICICLATA FORMATO A4 gr 80 - - Anlilo" di
XEROX RECYCLED / TREND WHITE | cancelleria
31 9 | Snredesacr, (STEINBEIS TEMMING PAPIER — ed altri SMA HO90)
DESTINATARI: Amministrazioni articoli di
contraenti presenti sul territorio | carta
Lotto 1 - CAR.4 - CARTA [ 30]99000-0
e g, | Ak
| cancelleria
g1 0 | 597627849F (STEINBEIS TEMMING PAPIER) - | ed altr RISMA 1,000
TINATARI: Amministrazioni articoli di

A B c D E F G H 1 J
Prodoni L 1 |NumErDRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CPV UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZIONE ARTI(]
Feto rodons s compie [B]—G 2 1':1 0 597627849F Lotto 1- CAR.1- CARTA DA FIBRE VERGI 30199000- RISMA 1,000|CR7432ABC |
3 21 0 597627849F Lotto 1- CAR.2 - CARTA DA FIBRE VERGI 30199000- RISMA 1,000
Seleziona Prodotti (3 D 4 £ 0 597627849F Lotto 1- CAR.3 - CARTA RICICLATA FORI 30199000- RISMA 1,000 3
Esito vertfica informazion 5 a7 0 597627849F Lottol1- CAR.A- CARTA RICICIATA FOR 30199000- RISMA 1.000

Verifica Informazioni

2) Scaricando il Foglio prodotti da compilare in
formato .xlsx cliccando sull’icona .

Salvato sul proprio computer ed aperto in Excel il

Pag.1/1 n

Elenco Prodotti

EsitoRiga  NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CPV UM OGGETTO INIZIATIVA  QUANTITA  CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO DENOMINAZ

Lotto 1 - CAR.1 - CARTA DA . 30199000-0

FIBRE VERGINI FORMATO A4 gr 80 | 2o o i - . . . . .
It R S file .xlsx, compilarlo inserendo le informazioni

i
tenitorio | articol i

contraenti presen
delle province

| | | . .

Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA v rlchleste
30199000-0

Flanr VFR(‘INI FﬂRMATOIH ar 80 | 2 ol di :

21 0 | 597627849F [lNTERNATlONAL PAPE ERrCRIAnN RISMA 1,000
DESTINATARI: Amministrazioni :ﬂl"cléﬂm H H H =" H H
contraenti presenti sul territors o
delle province car
Lotto | - CAR.3 - CARTA 30199000-0
RICICLATA FORMATO A4 gr 80 - | - Artcolidi . O

5 XEROX RECYCLED / TREND WHITE | cancelleria

3| o| snezrest ERRR MR | S| e er caricario a sistema.

DESTINATARI: Amministrazioni | articoli di

contraenti presenti sul territorio | carta

1 raps rapya 2mag0n00 0

<«
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CONVENZIONI - LISTINI

In generale, predisposte tutte le
informazioni, cliccare sul comando
Verifica Informazioni per applicare i
controlli sulla compilazione delle
informazioni.

In ciascuna colonna Esito Riga,
la corretta compilazione della
tabella Elenco Prodotti verra
evidenziata dall'icona .. mentre
eventuali “anomalie” riscontrate
verranno segnalate dall’icona @

In  quest’ultimo caso  sara
necessario correggerle e ripetere
la verifica della corretta
compilazione della tabella Elenco
Prodotti cliccando sul comando
Verifica Informazioni.

Pag.1 /1 - [Io
Elenco Prodotti

CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE  CPV

EsitoRiga NumeroRiga Numerolotto Voce Codice CIG

Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA |
30199000-0
‘ ‘ ‘ ‘ FIBRE VERGINI FO‘I}MATO A3 gr 80 ‘ ZArticolidic= | '

UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODIFICA ART

Lotto 1 - CAR.1 - CARTA DA
FIBRE VERCINI FORMATO A4 gr 80 201 39000-0
- REY COPY PAPER
1 0| 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) - ‘g"‘ﬁ”.e"a RISMA 1,000 | CR7432ABC
DESTINATARI: Amministrazioni s “ 1 d
contraenti presenti sul territorio ?;"!ca" vdi
delle province

FIBRE VERGINI FORMATO A4 qgr 80
- REY COPY PAPER
(INTERNATIONAL PAPER) -
DESTINATARL: Amministrazioni

contraenti presenti sul territorio
delle province

597627849F

o W BT IO
= Articoli di
cancelleria)
ed altri
articoli di
carta

Lotto 1 - CAR.2 - CARTA DA
FIERE VERGINI FORMATO A3 gr 80
o - REY COPY PAPER

) 597627849F (INTERNATIONAL PAPER) -
CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO obbligatorio, DESTINATARI: Amministrazioni
contraenti presenti sul territorio
delle province

30199000
= Articoli di
cancelleria)
ed altri
articoli di
carta

Lotto 1 - CAR.3 - CARTA

XEROX RECYCLED | TREND WHITE
S37627EA9F (STEINBEIS TEMMING PAPIER -
DESTINATARL: Amministraziom
contraenti presenti sul territorio

Lotto 1 - CAR.4 - CARTA
RICICLATA FORMATO A3 gr 80 -
XEROX RECYCLED [ TREND WHITE
(STEINBEIS TEMMING PAPIER) -
DESTINATARIL: Amministrazioni
contraenti presenti sul territorio

597627849F

30199000

30199000
- Articoli d
cancelleria
ed altri
articoli di
carta

- Articoli d
cancellerial
ed altri
articoli di
carta

3
-

’3‘ Nel caso di compilazione dell’Elenco Prodotti attraverso il file
- xIsx, eventuali anomalie potranno essere corrette
direttamente online nella riga del prodotto interessato.
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CONVENZIONI - LISTINI

Per confermare il listino:

1) cliccare sul comando gl

2) firmato il file digitalmente cliccare sul comando awesprnme /1 per allegarlo.

Verra abilitato il comando Conferma

per procedere con la conferma del
listino.

Lo Stato del documento cambiera da
"In lavorazione" a "Confermato" .

- per generare il documento in formato .pdf;

O

Firma del Listing™

=

ror |

Genera pdf
File Firmato: [—@

Allega pdf firmato /

Modifica Listino ,~
oF

Listino C ﬂ).le@one completa

Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Esporta Listino Assegna a Stampa Esporta in xls Chiudi
Utente in Carico Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti RUP Test PI002312-18 30/10/2018 11:03:51 Inviato
Protocollo Data Prot.

Listino Convenziene

<« 2)npleta

o W Gpoalsino Asema  Samm  Epotamds G Per rifiutare il listino, inserire la motivazione del
oo e i - rifiuto nel campo Note dell’omonima sezione
e cliccare sul comando Rifiuta presente nella

Fornitore Test 240
Via o Stefano, 15 4012

Registro di Sistema Convenzione completa

toolbar in alto nella schermata.

Lo Stato del documento cambiera da
lavorazione" a "Rifiutato" .

IIIn
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ORDINATIVI DI FORNITURA

’utente dell’operatore economico indicato come “Referente Convenzione’ o “Responsabile Ordinativi’, al
momento dell'inserimento di un nuovo ordinativo da parte di una P.A. (anche nel caso di
riduzione/integrazione), ricevera un'e-mail di notifica e potra visualizzarne il contenuto attraverso due
m Od al Ita. Lista Attivita

a) Dal | a " LI Sta att iVita” m O St rata U n a VO | ta Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER

y - - La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione.

effett u ato | acce S S 0 al | a ro r‘l a a re a - Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non viene svolta una attivita bloccante non é& possibile accedere all'applicazione.

. . y y e e\ - Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione".
- Dopo tali azioni, il sistema consentird lI'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.

rl S e rvata, C I I Ccan d O S u | I Og g Etto d e | | attIVIta — Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password)

Legenda

re I at Iva al I ’ 0 rd i n at IVO . @ Bloccante [ Non Bloccante Aggmmamn Sater

Tipo Attivitd Oggetto

‘I Riduzione Ordinativo su Ordinativo per Convenzione_02
[

N. Righe: 1 » Continua

Negozio Elettronico | Ordinativi di Fornitura
Gestione Anagrafiche

Awvisi / Bandi ‘ i /9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA [cerca]  [Puisci | b) Dal g ru p pO fu n Z i O n a.l e

e o onvies = I N egoz io Elettronico, cliccando

Contratti Titolo Ordinativo Stato seleziona V|
- L) L] -
Documents Richiesr da sulla  voce  Ordinativi  di
Terzi Ente 0 Selezionati .. Punto Ordinante
- -
Abilitazione Mercato fornltu ra.- Per accedere aI
Elettronico = N.Righe:23 Esportainxls  Stampa lista
1 . y . .
ilitazione $DA &' — sl o > dettaglio dell’ordinativo
Abilitazione $DA | rdain A
Negozio Elettronico RegistroDi  Numero Convenzione Data Inizio DAt . . . .
Api_ gl imtegrativo Titolo Ordinativo Sitema © Completa o Otdmatve
Convenzioni y — — Il : «lnviato», cliccare sulla relativa
S'"‘"o‘"’ Estensioni O ol & Inviato Ordinativo per Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo) PI002247-18 | 00000441 05/10/2018 | 05/10/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Impor . -
+ Listim
Monitoraggio Convenzioni | | | | I CO n a r n e I I a CO | 0 n n a Ap rl .
» Ordinativi di fornitura af Inviato Ordinativo per Servizio Pulizia PI002236-18 | 00000441 05/10/2018 | 05/10/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo
|
Comunicazioni Annullato Ordinativo per Servizio Pulizia PI002230-18 | 00000441 05/10/2018 | 05/10/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo
Aggiornamenti Sater
O Accettato Ordinativo da ridurre PI002222-18 | 00000441 04/10/2018 | 04/10/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo
o Rifiutato Riduzione su Ordinativo, PI000194-18 | 00000441 16/01/2018 | 16/01/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo
) Accettato Ordinativo da ridurre PI000193-18 | 00000441 16/01/2018 | 16/01/2020 | Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo|
-
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ORDINATIVI DI FORNITURA

Nella schermata che verra | ©Ordinativo diFornitura(s) f

m O St rata , C I i Cca re S u I Accetta Rifiuta Prendi In ric Rilascia Assegna a Stampa Esporta in Excel Chiudi
CO m a N d 0 Pre nd i I n Carico & | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
p O S I Z I O n ato n e I I a to O | b a r I n Utente in Carico Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio

I t I | h t Punto Istruttore Test Ordinativo per Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo) PI002247-18 05/10/2018 14:59:00
a O n e a S C e r m a a J p e r Data Inizio Ordinativo Cig Master Data Scadenza Ordinativo Protocollo Data Protocollo
bloccarne Ia Iavo raZione da 05/10/2018 6013708CD2 05/10/2020

. . . ag s . Protocollo Rifiuto Data Prot. Rifiuto
parte di altri utenti abilitati.
“Descrizione Ordinativo
Ordinativo di fornitura per il servizio di pulizia ...
Ente
Agenzia Intercent-ER Qualifica “Punto Ordinante
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia IMPIEGATO RUP Test

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http://intercenter.reglone.emilia-romagna.it;
C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Identificativo Iniziativa
PREZZO

QUANTITA" (IN e 5
CELCRR VIR LN ROTHI | Numero CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV UM OGGETTO INIZIATIVA  UNITA’ DI OFFERTO PER
i MISURA) i

Numero Convenzione comple 1 500000009 Prestazioni di pulizia ordinaria a canone continuative 90910000-9 - Servizi di pulizia UNITA 1,000 | 15.000,00000 | 22,00000
00000441 1 S00000010 Prestazioni di pulizia per interventi a richiesta 90910000-9 - Servizi di pulizia | UNITA 1,000 | 20.000,00000 | 22,00000
1 SO0000011 Prestazioni per servizi ausiliari/complementari 90910000-9 = Servizi di pulizia UNITA 1,000 | 20.000,00000 | 22,00000

Note per il contratto

In fondo alla schermata verra mostrata
la tabella con l'evidenza degli articoli | weememme
oggetto dell'Ordinativo di Fornitura e,
al di sotto della tabella, eventuali note
inserite dall’Ente. UsELARS

Descrizione Allegato

File Firmato @& #5
pdf_stamp.pdf.p7m

Allegato ™ /s Allegato.pdf.p7m

<«
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ORDINATIVI DI FORNITURA

Per inserire eventuali note da inoltrare all'Ente contestualmente all'approvazione/rifiuto
dell'Ordinativo, posizionarsi nel campo Note Accetta/Rifiuto e digitare il testo.
&

=" L'inserimento delle note e richiesto
obbligatoriamente in caso di rifiuto dell'Ordinativo.

Mote Accetta/Rifiuto :

L'Ordinativo di Fornitura viene rifiutato in quanto...

Cronologia
Data Utente Ruolo Stato MNote
O5/10/2018 14:53:16 E_Puntolstruttore_Test - Punto |struttore Test Compilato . Creazione Ordinative di fornitura
05/10/2018 14:53:41 E_Puntolstruttore_Test - Punto Istruttore Test | Punto Istruttore Inviato In Approvazione
05/10/2018 14:59:00 E_RUP_Test - RUP Test Punto Ordinante Inviato

Nella tabella Cronologia invece e possibile visualizzare lo storico delle operazioni effettuate dagli
utenti dell’Agenzia e dell’operatore economico, relativamente all’ordinativo di fornitura. Nel
dettaglio verra mostrata la Data nella quale I'operazione e stata approvata, |I’Utente che I’ha
effettuata con il relativo Ruolo e lo Stato, nonché eventuali Note inserite.
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ORDINATIVI DI FORNITURA

Di seqguito il riepilogo delle azioni di accettazione/rifiuto di un ordinativo di fornitura, ordinativo

integrativo e riduzione di un ordinativo da parte dell’Operatore Economico.

ACCETTAZIONE

S5TANDAR INTEGRATIVO RIDUZIONE
Al momento
Al momento v
. dell’invio
dell'invio dellordinati
L _ | dell’ordinativo
dell’ordinativo  di| . ) Il totale della
, integrativo al| ., .
fornitura al fornit 1 total riduzione
. . ornitore, il totale .
fornitore, il totale . dell’ordinativo
. dell’ordinativo i N .
dell’ordinativo , . | verra stornato
, . . | viene “impegnato ,
viene “impegnato ovvero aggiunto al
ovvero  decurtato
owvero  decurtato lotto della
per lotto  dalla .
per lotto dalla . convenzione 0,
. convenzZione 0,
convenzione o, eventualmente per

eventualmente per
quest’ultima

state definite quote,

siano

dalla quota
riservata per I'Ente.
In caso di

accettazione
dell’'ordinativo  da
parte dell’Operatore
Economico, vale
quando descritto.

eventualmente per
quest’ultima siano
state definite quote,

dalla quota
riservata per I'Ente.
In caso di

accettazione
dell’ordinativo
integrativo da parte
dell'Operatore
Economico, vale
quando descritto.

quest’ultima siano
state definite
quote, alla quota
riservata per I'Ente,
solo al momento
dell’accettazione

della riduzione
dell’ordinativo da
parte del fornitore.
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STANDAR

INTEGRATIVO

RIDUZIONE

RIAIUTO

Al momento
dell'invio
dell’'ordinative  di
fornitura al
fornitore, il totale
dell'ordinativo
viene “impegnato”
ovvero  decurtato
per lotto  dalla
convenzione 0,
eventualmente per
quest'ultima siano
state definite quote,
dalla quota
riservata per I'Ente.
In caso di rifiuto
dell'ordinativo  da
parte dell'Operatore
Economico, il valore
torna disponibile e
viene nuovamente
aggiunto  al lotto
della
convenzione/quota.

Al momento
dell’invio
dell’ordinative
integrativo al
fornitore, il totale
dell’'ordinativo
viene ‘“impegnato”
ovwero  decurtato
per lotto  dalla
convenzione o,
eventualmente per
quest'ultima siano
state definite quote,
dalla quota
riservata per I'Ente.
In caso di rifiuto
dell’ordinativo
integrativo da parte
dell’'Operatore
Economico, il valore
torna disponibile e
viene nuovamente
aggiunto al lotto
della
convenzione/quota.

Al momento
dell’invio della
riduzione

dell’ordinative  di
fornitura al
fornitore, il totale

della riduzione
dell’ardinative non

verrd direttamente
“stornato”
pertanto, in caso di
rifiuto della
riduzione
dell'ordinative da
parte
dell’Operatore
Economico, il
valore del lotto
della
convenzione/ quota
non subiranno
variazioni.
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ORDINATIVI DI FORNITURA

Per accettare I'Ordinativo di Fornitura, Ordinat(7p di Fornitura

C I i c ca re S u | CO m a n d O Ac cetta . Rifiuta Prendi In Carico Rilascia Assegna a Stampa Esporta in Excel Chiudi

a * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

LO Stato d e I d O C u m e n to C a m b i e ré d a Utente in Carico Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio Stato

n - T n n { PO -—al T _ RUP Test Ordinativo per Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo) PI002236-18 05/10/2018 11:59:53 Inviato
I n VI ato I n Ac c e ttato L] Data Inizio Ordinativo Cig Master Data Scadenza Ordinativo Protocollo Data Protocollo “CIG Derivato
05/10/2018 6013708CD2 05/10/2020 RA20180528

Per respingere ['Ordinativo di Fornitura, Ordinatiwfa
cliccare sul comando Rifiuta . Suly D) Mikilac g e .

@ - campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Esporta in Excel Chiudi

LO Stato d e I d O C u m e n to C a m b i e ra d a Utente in Carico Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio Stato

n n " die o -edl 44 RUP Test Ordinativo per Servizio Pulizia (Convenzione ad Importo) PI002236-18 05/10/2018 11:59:53 Inviato
- . Wl
I n VI at o I n (( RI fl u tat o . Data Inizio Ordinativo Cig Master Data Scadenza Ordinativo Protocollo Data Protocollo *CIG Derivato
05/10/2018 6013708CD2 05/10/2020 RA20180528

Nel caso in cui I'Ente annulli un Ordinativo  |comunicazione Annullamento Ordinativo
di Fornitura, verra inviata la relativa | s e o
comunicazione che potra essere [ow Mo T S il

RUP Test Annullamen
Ordinativo

visualizzata esattamente secondo le
modalita precedentemente indicate:

Ente Fornitore

Agenzia Intercent-ER Fornitore Test 1
Via 5. Leonardo, 121 IT84100 Pagani ltalia

'l - - - N\ l' 3 | |
a) dalla "Lista attivita" mostrata una volta i e i

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374 C.F. 28041XXX - P.IVA IT04109091 XXX

effettuato l’accesso alla propria area |iousmemssmmn

PI002230-18

riservata;
b) dalla specifica sezione "Ricevute" del

gruppo funzionale “Comunicazioni”. S -
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RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI

Per tutte le procedure di gara scadute o chiuse, per I’Operatore Economico e prevista la possibilita di inviare una

Richiesta di accesso agli atti.
Per procedere, e innanzitutto necessario accedere al dettaglio del bando/invito di interesse dalle specifiche

funzioni (Awvisi/Bandi e Miei Inviti) e quindi sulla voce che consente la visualizzazione dei bandi/inviti
pubblicati.

\}

SATER L’esempio che segue mostra I’esempio di una richiesta di &
Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) accesso agli atti relativo ad un bando di una procedura di

()

Gestione Anagrafic'

Awvisi / Bandi
sl gara; le medesime indicazioni sono valide anche nel caso
e e dell’invito e dell’avviso di una procedura di gara negoziata.

o docedit Roeregy

Miei Inviti E . R R . .
@ Cliccare sul comando Bandi Scaduti/Awvisi
E Scaduti/Inviti Scaduti.

Cliccare sul comando

1 ~~ _ Vedi

Esporta in xls
Dettaglio %ﬁi{icazioni nel |a COIOnna
Dettaglio .

Ente Proponente Ente AIlantL;‘"_‘_ Importo Scadenza

9800009898

100.000,00 | 13/02/2019 13:00 | Forniture

Agenzia Intercent

Bando Rettificato - Procedurta per la fornitura di arredi | Agenzia Intercent-ER

® & |Poceduwatvers | Avvisi / Bandi | Bandi Pubblicati Scaduti

Richiesta di preventivo

smtlz(edura a(!qerta per |3
e oranpositvid  Apre / Chiude l'area diricerca  Stampa  Esportainxls  Bandi in Corso Precedente

Ente Proponente Ente Appaltante Importo Scadenza

Procedura per la gestione in concessione del Servizio Bar | agansia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER | 70.000,00) 30/01,/2019 11:00 | Forniture RA20196201| /' _ yvedi Prevista

tavola fredda presso la sede deali uffici della Regione

Bando Rettificato — Procedura aperta, monolotto, per la : . . ;
fornitura di arredi per uffici. p p Agenzia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER | 543.484,00) 02/06/2018 10:00 | Forniture RG20195950 (| _ vedill + - vedi
-

<«
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RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI

Per procedere con la |Bando/Inviti
richiesta, cliccare sul
comando [ Richiesta Accesso Atti ] < Stampa

posizionato in alto a destra
della tabella con tutte le
informazioni del

Bando — Arredi Per Uffici

Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER

—®

[ Documenti Collegati ][ Scarica Allegati }[ Richiesta Accesso Atti ]l

DESCRIZIONE

bando/avviso/invito.

ALLEGATO

di gara che...

Avvisi Si avvisano gli Operatori Economici che intendono partecipare alla procedura

Awviso.docx

Richiesta accesso atti di gara
Salva Invio Stampa Documenti Collegati Chiudi
Compilatore Nome Documento Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti Richiesta Accesso At Da Inviare
Registro di Sistema Bando CIG / N. di Gara Autorita Protocollo Data Protocollo -
TR TN T 8 ore 08:00:00[Cra ltaliana]
v
Oggetto
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. N e | | a ta be I | a p re d i S po Sta i n
fondo alla schermata,
Richiesta Accesso At cliccare sul comando - per
1l Sottoscritto  Antonio Monti Nato a il al I e g a re I I fl I e
in qualita di  TITOLARE dell'operatore economico Fornitore Test 240 con sede In Bologna invia via santo Stefano, 15 . . .
Partita 1.V.A. 1T05052690XXX e CF 05052690XXX trasmette I'allegata richiesta di accesso agli atti firmata digitalmente, (0 b b I I g ato rl 0) fl r m ato
PE— o digitalmente relativo alla
El... Descrizione Alljeqi!o - Ri c h i esta d i Acce S SO
. | Richiesta Accesso . '
-
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RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI

Richiesta accesso atti di gara

Per inserire ulteriori allegati,

cliccare sul comando
ol e | Aggiungi Allegato e, nella
nuova riga che verra
— predisposta nella tabella,
inserire la Descrizione del
documento e cliccare sul
Pr—— comando . per allegare il

.
Il Sottoscritto  Antonio Monti MNato a il = fl I e -

Salva Invio Stampa Documenti Collegati Chiudi

in qualitd di  TITOLARE dell'operatore economico Fornitore Test 240 con sede in  Bologna Invia wvia Santo Stefano, 15
Partita LV.A. IT05052, 'xx e CF  05052690XXX trasmette I'allegata richiesta di accesso agli atti firmata digitalmente.
Aggiungi Allegat

... Descrizione Allegato

= | Richiesta Accesso e Hme Ilt‘sLLEbbU atti.pdf ...

| Allegato | D

Predisposto correttamente il Richiestaacq()so atti di gara
d ocumen t () , C I | ccare Su I salva [inviol Stampa  Documenti Collegati  Chiudi
comando |nvio posizionato nella | <

Antonlo Monti Richiesta Accesso Atti Da Inviare
to O | b a r I n a | to n e I I a S C h e r m ata - Registro di Sistema Bando CIG / N. di Gara Autorita Protocollo Data Protocollo :‘gﬂ
I

Llo Stato del documento Alla Stazione Appaltante verra inviata un'e-mail di notifica della richiesta di accesso agli
cambierd da "Da Inviare" a atti da evadere. In generale, per tutta la durata del processo relativo all’evasione della
"Inviato" richiesta di accesso agli atti, ai destinatari interessati, verranno inviate e-mail di notifica.
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RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI

Bando/Inviti

st Stampa I_@

In qualunque momento e possibile
visualizzare le richieste agli atti
predisposte (salvate) e/o inviate,

[ Documenti Collegati II Scarica Allegati “ Richiesta Accesso Atti |

monitorarne lo stato di avanzamento e

Bando - Arredi Per Uffici

Ente Appaltante Agenzia Intercent-gR

visualizzare le risposte ricevute dalla
Stazione Appaltante.

Per procedere, aperto il dettaglio del

DESCRIZIONE ] ALLEGATO
3: z\;\;;si?]:?h Operatori Economici che intendono partecipare alla procedura Awviso.docx
Oggetto Bando Rettificato - Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

bando/avviso di interesse, cliccare sul

CIG RA20180528

Incaricato RUP Test

comando| ramenicoteaai |@ nella schermata che

Importo Appalto 543.484,00 € { Iva Esclusa )

verra mostrata, sulla sezione «Richiesta

Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pitl vantaggiosa

Tipo Appalto Farniture

accesso atti».

Termine Richiesta Quesiti Data Originale - 30/05/2018 ore 10:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 02/06/2018 ore 08:00:00[Ora Italiana]

29/05/2018 ore 10:17:00 [Ora Italiana)

Rispondere Dal

Una richiesta puo presentare il sequente stato:

— Salvato: e stata predisposta (salvata) ed & in attesa di
essere inviata alla Stazione Appaltante;

- Inviata: e stata inviata alla Stazione Appaltante ed € in
attesa di riscontro; la Stazione Appaltante ha la possibilita
di inviare piu di una risposta alla Richiesta di accesso agli
Atti;

- Evasa: se la Stazione Appaltante ha inviato il documento di
riscontro ed ha evaso la richiesta inviata definitivamente.
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Documenti Collegati

» Bando/Inviti
»  Offerte

»  Miei quesiti

4 (;Ollllllll([ﬁZIOHl@

~ Richiesta accesso atti

Stato
Documento

Registro Di Sistema  Registro Di
Bando

Titolo Documento Data Invio

Sistema

|
Riscontro_richiests esso Ricevuto

PI000694-18 PI000361-19 | JICOHN 30/01/2019 ‘
PI000694-18 PI000360-19 |§ﬁi‘i;{‘%'P—'—'fm“i“‘——~‘-"—“~‘~@5—5‘2|‘ Ricevuto 30/01/2019
PI000694-18 PI000358-19 | Richiesta Accesso Atti | Evasa 30/01/2019
PI000694-18 Richiesta Accesso Atti | salvato
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Intercent-eR.

ERegione EmiliaRomagna

La procedura di gara telematica dal
punto di vista dell'Operatore Economico

Gestione delle comunicazioni,
accesso alla seduta virtuale,
stipula del contratto/convenzione

Guida Interattiva




GUIDA INTERATTIVA

Effettuato I'accesso alla propria area riservata e cliccato sul
link EEEEEIAin - alfo a destra, verrd mostrata una nuova
finestra dedicata alla Guida Interattiva.

\&2] PAGINA DI BENVENUTO
4 Registrazione & gestione utenza
» Registrazione Operatore Ecenomico
» Registrazione Ordini e DDT PEPPOL
» Regisirazione Fafiure PEPPOL.
» Comunicazione verifica dafi
» Accesso area risenvata
» Cambio password
» Recupero credenziall i accesso
» Variazione anagrafica
» Variazione dafi uiente
» Gestione Anagrafiehe - Variazione Dafi
» Lista Aftivita
» Funzioni di Amministratore Gestione Ut
a Funzionalita generiche e approfondimenti
» Invio di un chiarimento
» Gompilazione del DGUE
» Gomunicazioni
» Presa in carico di un documento
» Rilasci di un documento
» Assegnaa
» Visualizzazione di un Bando
» Garicamento di un File
» Genera e Alega pdf firmale
» Generazione, firma e caricamento di un
» Galendario
» Selezione localith geografica
» Dettagiio Certificato Firma

» Richiesla di accesso agh All

unzionalita
4 [ aviltazioni
» Richiesta di Abiliazione
» Consultazion Esito Richiesta di Abi
a Procedure di Gara
» Manifesiazione di inferesse
» Demanda di Partecipazione

» Risposta alla Gonsultazione Preiimir

i

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER ‘ Azienda: Fornitore_01 | Utente: Mario Giorio

-
" Agenzia per lo sviluppo dei
|n_tercent'ER-« mercati telematici

Numero Verde 800 810 799

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Sedutd

Guida Interattiva Cambio Password Anagrafica Utente

SATZR

|I'IV

PAGINA DI BENVENUTO

— Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

nella Guida i iva SATER, lo a supporto dell'utilizzo del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna.

Nell’area di ricerca predisposta in basso a sinistra,

digitare la parola chiave per la consultazione del

attraverso i pulsanti "Introduzione”, "Modalit3 di utilizzo” e "Consigli operativi®.

modulo di inferesse (ad esempio «sedutan) e,

+ Navigando nel menu verticale di sinistra, organizzato per sezioni e sottosezioni
+ Effettuando una ricerca specifica, attraverso la funzione "Cerca” disponibile in basso a sinistra

+ Acadendo s o del pecors ugger organzeatpr e proceura/funine. Tl percors,ch puot areciccando qu 01, son0srturtn diagrami successivamente, cliccare sull'icona q .

(workflow) e consentono di avere una visione d'insieme dei processi. | pulsanti con sfondo grigio saranno attivati in futuro.

Registrazione e
gestione utenza

» Seduta Virtuale & Conversazione

Seduta Virtuale e Conversazione

Funzionalita Generiche e

INTRODUZIONE MODALITA DI CONSIGLI
UTILIZZO OPERATIVI

approfondimenti

Funzionalita

INTRODUZIONE

La Guida interattiva SATER & un nuovo strumento di e-learning messo a
disposizione degli utenti per favorire e/o potenziare la conoscenza delle
funzionalita del Sistema per gli Acquisti Telematici dellEmilia Romagna,
grazie alla di contenuti ealla di
simulazioni interattive. Lo strumento possiede alcuni importanti vantaggi

« per il suo utilizzo basta una dotazione tecnica di base: computer e
connessione internet;

« & l'utente a decidere i tempi della fruizione, potendo mettere in
pausa la riproduzione, tornare indietro o visualizzare piii volte i
passaggi non immediatamente chiari;

« la simulazione delle azioni da compiere sulla piattaforma facilita la

Le immiagini sono puramente indicative e possono subire variazioni

comprensione e assicura un migliore apprendimento

86

Verranno mostrati
tutti | moduli relativi
alla parola chiave
ricercata dal quale
sard possibile
accedere alle
modalitd «Guardamn
e «Provay
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La procedura di gara telematica dal

s
punto di vista dell’Operatore Economico .
Gestione delle comunicazioni, Intercent-ERm
accesso alla seduta virtuale,

ERegione EmiliaRomagna
stipula del contratto/convenzione

In alto a DX e presente una piccolaicona m,

che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande

8 0 rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,
) nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di
U-l-"izzo Chq-l- SDH‘:FEZ?‘::JLS:DHE ® x tipo generale rivolte a tutti gli ospiti. Nel tab le mie
domande saranno presenti domande e risposte private
]p”;'l';m ifﬁc o che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (nome
cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

Fai una domanda

|:| Pubblica come anomimo
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Intercent-eR.

ERegione EmiliaRomagna
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