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PROCEDURA DI GARA APERTA - OEPV

Per poter partecipare ad una procedura di garqg, inviando la propria offerta in risposta a bandi
pubblicati e a inviti pervenuti dalle Pubbliche Amministrazioni sul Sistema per gli Acquisti Telematici
dellEmilia-Romagna (SATER), € necessario che I'Operatore Economico sia registrato a SATER.

Gestione Anagrafiche
Awvisi / Bandi

Mieil Inviti

Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico
Abilitazione SDA
Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazioni
Aggiornamenti Sater
Formulari

In generale, effettuato I'accesso alla
propria area riservata, |'Operatore
Economico puo visudlizzare i bandi/invifi
pubblicati, richiedere chiarimenti e
visualizzare eventuali risposte a quesiti
gia evasi dalle Stazioni Appaltanti
direttamente dai gruppi funzionali di
riferimento Avvisi/Bandi € Miei Inviti.

Nel caso di una procedura di gara (Aperta, Negoziata con Invito, Affidamento
Diretto, Richiesta di Preventivo), non e richiesta una specifica abilitazione, per cui
qualsiasi O.E. puo presentare la propria offerta mentre nel caso di una Richiesta
di Offerta o di un Appalfo Specifico, I'Operatore Economico deve anche aver
completato con successo la procedura di abilitazione rispettivamente dl
Mercato Elettronico (ME) o al singolo Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA).
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Per visualizzare un bando relativo ad una procedura di gara ad evidenza pubblica (aperta), cliccare
sul gruppo funzionale Avvisi/Bandi e successivamente sulla voce Bandi Pubblicati.

Aqgenzia per lo sviluppo de cati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia<-Romagna

SATER

Gestione Anagrafiche™

Awvisi / Bandi

Avvisi Pubblicati
Awvisi a cui sto partecipando
Bandi Pubblicati

Mieil Inviti

Contratti

‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Cliccare sul comando + - vedi nella
relativa colonna Dettaglio per
visualizzare tutte le informazioni e |

Documenti Richiesti ‘m7
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

AbllitaznoneVSD—A

Negozio Elettronico

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazion

Dossier

{ Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati
N. Righe:11  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs Bandi Scaduti

Oggerto Ente Proponente Eme Appalante  Impomo  Scadenza Tipo Appalte  CIG Demaglio FSRLL o
Bando Rettificato - Affidamento della gestione di servizi '@
bibliotecari (con durata minima di due anni con opzione | aganyia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER | 2.584.250,00 | 25/06/2022 12:00 | Servizi CRE0428 5 _vedil =
di poter prorogare il contratto per due distinti periodi di — vedi
un anno ciascuno).
Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche - " G i -

' ErrrenTfe e, Shvisa 0 e [T Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 30/09/2021 12:49 | Forniture RG20188317 | . _ Vedi -
Fornitura di strumentazione per grafica Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 535.000,00 | 07/05/2022 10:00 | Forniture 7061427 ' _ vedi =
Bando per la fornitura di Servizi ICT: gestione, Agenzia Intercent-ER | Agenzia Intercent-ER | 260.000,00 | 14/04/2022 11:10 | Servizi RG20185 -
manutenzione, supporto specialistico. g 9 ' ' P : - Vedi —

Aggiomamenti Sater
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

SATZR Quanfo  descitio in

T ] Tt ) ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna precedenza € valido
Miei Inviti anche nel caso di

@ visudlizzazione  di  un

Contratti . . . . .
invito ricevuto al fine di

Documenti Richiesti da

Terzi partecipare ad una
Abilitazione Mercat

Elettronico procedura che lo
Abilitazione SDA prevede (hegoziatq,
Consultazioni Preliminari affidamento diretto,

di Mercato

richiesta di preventivo), a
una Richiesta di Offerta
O a un Appalto specifico.
In tal caso  pero,
bisognera cliccare sul
- . gruppo funzionale Miei
Inviti e successivamente
sulla voce Inviti.

Comunicazioni
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Bando/Inviti

Ak Stampa

Bando - Servizi ICT

Ente Appaltante

Oggetto

QG

Incaricato

Importo Appalto

Criterio Aggiudicazione
Tipo Appalto

Termine Richiesta Quesiti

Rispondere dal
Presentare le offerte entro il

Agenzia Intercent-ER
Bando per la fornitura di Servizi ICT; gestione, 1
RG20185

Rup Test

N
Fartecipa ‘J)

-
Scarica Allegati J

manutenzione, supporto specialistico.

In entframbi | casi, verra visudlizzato |l
deftaglio del bando/invito con le relative
informazioni.

260.000,00 € ( Iva Inclusa )
Offerta economicamente pill vantaggiosa
Servizi

28/03/2019 ore 12:00:00 [Ora Italiana]

23/03/2019 ore 10:37:08 [Ora ltaliana]
14/04/2022 ore 11:10:17 [Ora Italiana]

—
- Per partecipare al bando/invito, cliccare

sul comando .

- Per scaricare gli allegati del bando/invito,

Data | Seduta 24/04/2022 ore 11:00:00 [Ora Italianal
DESCRIZIONE | AuEcATO i l Scarica Allegati l
e ool cliccare sul comando gati |
. DISCIPLINARE

Nel caso in cui esista gia un'offerta creata da un'utente su di una gara
priva di Lotti e un altro utente della stessa ditta tentasse di creare una

SCHEMA DI BUSTA AMMINISTRATIVA

Disciplinare di Gara.pdf

Schema Busta amministrativa.pdf

Foolio prodotti selezionato

File da compilare

nuova offerta facendo clic sul comando | ratecea | , il Sistema inibird I'azione e

Attenzione
3 Attenzione esiste
. un'offerta in corso di
redazione prodotta da un

verrd mostrato un messaggio come il seguente:

N ﬁ' Nel caso in cui si presenti la necessita di far ultimare

&,_ I'offerta ad un altro utente della stessa ditta, e
N o e . .

=" possibile eseguire il comando “Assegna a”.

9 (-

altro utente dello stesso
Operatore Economico
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Nel caso in cui una procedura di gara si frovi nella fase "In Sospensione” o "Sospesa”, nel dettaglio del
bando/invito, ne verra rispettivamente data evidenza con la specifica dicitura "Procedura in
Sospensione"” e "Procedura Sospesa’ nellloggetto dello stesso. Inoltre, per le date non ancora superate
indicate nel bando/invito, verra riportata la specifica dicitfura "Sospesa’.

Bando/Inviti IN entrambi | casl,
cliccando sul comando
Messaggio dalla pagina Web X Parteci pa Ve rrO mOS‘I'rO ‘I'O
ik Stampa
Attenzione, | dura risulta i i ,
@ o omiesone s aamenta C& _ —___ | un messaggio informativo
partecipazione ma non l'invio i Partecipa ] [ Scarica Allegati J d e | | O prOC e d ro . n
U I
Bando - Servizio Di Trasporto Scolastico —ox | .
_ Annulla
Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER SOSpe nSIOne/SOSpeSO .
Oggetto Procedura in Sospensione — Procedura di gara aperta per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione. Clicc CI n d O SU ”O K” SO r(‘]
CIG RG20202295 o . .
incaricato “Up Tet tuttavia possibile
Importo Appalto 63.295.000,00 € ( Iva Esclusa ) predlsporre Uguqlmen-l-e
Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente pill vantaggiosa ' . <
Tipo Appaito Servizi I'offerta, che pero poftra
L=l T TS E R TS il 23 /05/2020 ore 10:00:00 [Ora Italiana) - Sospesa ﬁ M M
. essere inviata
\I;I;tdn;azmne Appalto Nell'ambito dell'offerta tecnica & ampiamente valorizzata la messa a disposizione di mezzi in regola con le ultime omologazioni disponibili. . .
Motivazione Appalto L'aggiudicatario della Convenzione & tenuto inoltre ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze esc | USIVO me n Te G Seg U ITO
Sociale dell’aggiudicatario uscente. o . .
Rispondere Dal 22/04/2020 ore 10:57:16 [Ora Italiana) del rl prISh no de”O
im0 L 25/07/2020 ore 12:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa — TOP proce dura da o]e) rte della
Data | Seduta 03/09/2020 ore 11:00:00 [Ora Italiana] - Sospesa M
vesn QN Stazione Appaltante. .
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VISUALIZZAZIONE DI UN BANDO/INVITO

Inoltre, se per il bando/invito la Stazione Appaltante ha pubblicato documenti inerenti agli
adempimenti informativi previsti dall'art. 29 co. 1 del Codice degli Appalti, dal dettaglio dello
stesso, € possibile visualizzarli cliccando sulla relativa icona « - vedi .

Awvisi / Bandi | Bandi Pubblicati

N. Righe:11  Apre / Chiude l'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi Scaduti

Ente Proponente

1.150.000,00 | 06/12/2022 12:42 | Lavoeri pubblici | 7060103

Gara Manutenzione e pulizia aree verdi Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER

Bando Rettificato - Procedura di Gara multilotto Agenzia Intercent-ER Agenzia Intercent-ER 180.000,00 [ 19/07/2022 10:13 | Forniture RG11235 -

Bando Rettificato - Affidamento della gestione di servizi

biblictecari per la biblioteca comunale di Reggic Emilia
(con durata minima di due anni con opzione di poter Comune di Reggio Emilia | Comune di Reggio Emilia | 2.584.250,00 | 25/06/2022 12:00 | Servizi CREO428

prarogare il contratto per due distinti periodi di un anno
ciascunol.

Gara Manutenzicne e pulizia aree verdi

TIPO
DESCRIZIONE ALLEGATO DATA
ME
Esiti/Pubblicazioni DOCUMENTO
Curricula commissione Documento.pdf Egmmissione 18/01/2022
Atto di commissione Allegato A_p_dlf iﬁ%ﬁisisione 18/01/2022

E inolfre possibile scaricare i singoli file cliccando sul nome corrispondente.

«
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INVIO DI UN QUESITO

Bando/Inviti

Stampa

Partecipa || Scarica Allegati

Bando ~ Arredi Per Uffici
Ente Appaltante Agenzia Intercent-ER
0Oggetto Bando Rettificato - Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

aG RA20180528

Per inviare un quesito di tipo amministrativo in merito ad un
bando/invito pubblicato, aperto il dettaglio dello stesso,
cliccare sul comando posto
al di sotto della tabella riepilogativa.

Nella sezione  Chiarimenti il sistema  compilera

Incaricato RUP Test

Importo Appalto 543.484,00 € (Iva Esclusa)

automaticamente alcune informazioni gid indicate in fase

Criterio Aggiudicazione Offerta economicamente piil vantaggiosa

Tipo Appalto Forniture
Termine Richiesta Quesiti Data Originale - 30/05/2018 ore 10:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 02/06/2018 ore 08:00.00[Ora Italiana]
Rispondere Dal 29/05/2018 ore 10:17:00 [Ora Italiana)

di registrazione: Denominazione, Telefono e E-Mail.Inserire il

Presentare Le Offerte Entro 1l Data Originale - 21/05/2018 ore 07:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 02/06,/2018 ore 10:00:00[Ora Italiana]
Data | Seduta Data Originale - 04/06/2018 ore 09:00:00[Ora Italiana] Data Prorogata - 05/06/2018 ore 11:00:00[Ora Italiana]

testo del Quesito nellapposito campo e cliccare sul

B CEIAIONE AT

-| comando | mvaauesio | |

DISCIPLINARE Disciplinare di Gara.pdf

Linee Guida compilazione DGUE. Linee Guida.p7m

| Foglio prodotti selezionato Eile da compilare

DESCRIZIONE |ALLEGATO

Allegato di Proroga | Allegato Proroga.docx

Documenti Allegati
Allegato di Rettifica Allegato Rettifica.docx

| rettifica Awviso.docx

| ESCRIZIONE €

Importl !
| Cauzione prow. | 5.000,00

[PussLICATO SU |pATA

Pubblicitd Gazzette Ufficiale
SeretE [Gurt 28/05/2018 00:00

S bater [ PusgLICATO SU | comune | DATA

{Albo Pretorio Provincia Bologna 28/0

[Quomoian |aTa

Pubblicazioni Sui Quotidiani PSOtE 2 ORE

Note Per ulteriori informazioni rivolgersi alla dott.ssa...

Chiarimenti | s

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

| Nessun chiarimento presente.

Chiarimenti

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

"Quesito : t -
Occorre firmare digitalmente tutti i file? I ‘ (
. . . . . ;
Per le informazioni di tipo Telefono —
*Denominazione

e Fax, il dato inserito:

— - pUO cominciare con un NUMero

SETA656T0 o con il carattere +;

- puo contenere un massimo di 20

caratteri e un minimo di 8

“E-Mail caratteri; > ﬁ_
(——@! - i caratteri ammessi sono quelli {Q

invia Quesito || Chiudi | numerici, lo spazio, il frattino (-), lo

Fornitore_02

Fax

slash (/) e le parentesi tonde. =
13 «<



INVIO DI UN QUESITO

Inviato il quesito la sezione sottostante «Chiarimentin verrd alimentata con i dettagli del quesito inviato e verra
recapitata un’email di notifica all’'utente che lo ha inviato con il riepilogo del chiarimento. Al medesimo indirizzo
verrd inoltre inviata un'e-mail di notifica anche al momento dell'invio della risposta al quesito da parte dell’Ente.

Chiarimenti

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

Quesito Inviato Correttamente

Prima di formulare un quesito, quindi, si

Registro Di Sistema PIOQOTO5-18

suggerisce di verificare se esiste gid un

Data lnvio Quesito 31/05%/2018 09:27

chiarimento pubblicato per la

Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file?

domanda che si sta per porre.

Messun chiarimento presente,

Nella medesima sezione € inolire possibile visualizzare anche le alire Risposte elaborate dalla Stazione Appaltante,
relativamente ai quesiti inviati dagli altri operatori economici - con eventuali allegati - nel caso in cui queste
vengano rese pubbliche e non unicamente evase per il singolo richiedente

Chiariment

Chiariment
Pubblicari

Per ritornare all'elenco completo dei chiarimenti clicca qui

Per ricercare nei quesiti, inserire il registro di sistema o parole contenute nel quesito nell’area accanto e cliccare sulla lente.

Cliccando sul
comando (| e
possibile generare

REGISTRO DI SISTEMA | QUESITO

RISPOSTA ALLEGATO un pdf di riepilogo

Quesito
PIO0O0740-18
In caso di partecipazione in RTl occorre inviare un'unica offerta telematica?
Risposta
PIO00741-18

di futti 1 quesiti
pubblicati e delle

Per la partecipazione in RT| & previsto l'invio di un'unica offerta t=lematica Allegato.pdf

Quesito
FIOOO705-18
Occorre firmare digitalmente tutti i file?
Risposta
FIOOO706-18

relative risposte.

Come specificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata. | Allegato.pdf

14 I «



INVIO DI UN QUESITO

Il quesito inviato verra storicizzato nei Documenti | Bando/Inviti
Collegati al bando/invito. Per visualizzarlo
cliccare sul comando [ pecumenicollegar | che VEIrrQ | swmps

abilitato in seguito all’invio, sopra alla tabella
riepilogativa dei dati del bando/invito.

Successivamente, cliccare sulla Documenti Collegati

sezione Miei quesiti e nella
tabella, riepilogativa, cliccare sul
Nome del quesito di interesse per

» Bando/Inviti

»  Offerte

|_®

[®

[ Documenti Collegati ]

Scarica Allegati

Partecipa

Agenzia Intercent-ER

00:00[Ora Italiana]

+~  Miei quesiti

visualizzarne il dettaglio.

00:00[Ora Italiana]

Registro Di
Sistema

PIOD1329-19

Nome

Vv

Fornitore Test 240

00:00[Ora Italiana]

Data Di Ricezione ALLEGATO

Disciplinare.pdf

Inviato 30/05/2019 12:30:27

(= Stampa

Documenti Collegati

Quesito — Bando: PI001267-19

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Oggetio

Protocollo PIO0O1329-19

Data Invio Quesito 30/05/201912:30:27

Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file?

Risposta Quesito

Protocollo Risposta PIO0O1330-19

Data Risposta 30/05/201912:43:40

Risposta Come spacificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata.

Allegato

Allegato.pdf

Capitolato.pdf

File da compilare

DESCRIZIONE ALLEGATO

allegato

Allegato A.pdf
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Verranno visualizzate due tabelle riepilogative del
quesito inviato e della relativa risposta. In particolare, la =
tabella relativa alla risposta risulterd vuota al momento
dell’'invio del quesito mentre sard aggiornata una volta
ricevuta la risposta da parte della Stazione Appaltante.
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COMPILAZIONE OFFERTA

I documento che consente la compilazione dell'offerta su SATER si compone di piu sezioni, che
possono variare a seconda della tipologia del bando/invito.

Testata * economicamente piu

Busta Documentazione vantaggiosa

Prodotti e costo fisso

Busta Tecnlco{Conforml’ro ° (F:);eanZ;rE;;JdbGSSO con TeslEns

Busta Economica Busta Documentazione
Testata Caricamento Loftti
Busta Documentazione * prezzo pivu basso Elenco Lotti

Prodoftti
Busta Economica

Nel corso della compilazione dell'offerta, ciascuna sezione verra confrassegnata con delle icone
relative alla fase di compilazione in cui essa si frova. In generale:

- l'icona @& segnala che manca della documentazione "non bloccante" per l'invio dell'offerta;

- l'icona @ segnala che sono presenti anomalie “bloccanti” che non consentono l'invio dell'Offerta;

- l'icona segnala che non sono presenti anomalie. -
17 <



COMPILAZIONE OFFERTA

Nellarea di intfestazione del documento di offerta, sono riportate alcune informazioni identificative,
come I'Operatore che ha creato per primo il documento, I'Utente In Carico che sta procedendo con
la compilazione e o Stato del documento stesso che, in questa fase, risultera "In lavorazione”.

Assegnare innanzitutto un nome indicativo all’offerta, compilando il campo Titolo documento.

Offerta

Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta

@ 1 campi cbbligatori sono indicati da label in grassetto

QOperatore “Titolo documento

Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi

Il Registro di Sistema, Ia
Data, il Protocollo e la

Registro di Sistema Data Stato

Offerta_01

Antonio Monti

In lavorazione

Data Protocollo sono

Utente In Carico

Antonio Monti

Azienda

Fornitore_02

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

CF i ' - PUVA T

ClG

RAZ0D180528

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Testata Q Busta Documentazione @ Prodotti @ Busta Tecnica / Conformiti @ Busta Economica

Protocollo Data Protocollo

informazioni che
verranno compilate
automaticamente dal
sistema  al momento
dellinvio dell'offerta.

Rispondere Entro il \\
-
25/06/2018 14:00:00 0
[
-

Nel caso dell’ Appalto Specifico e della Richiesta di Offerta, I'offerta pud essere collocata

Fascicolo di Sistema

FEOOO782

da chiunque abbia otftenuto I'abilitazione. In ogni caso, I'offerta deve essere firmata dal
legale rappresentante dell’Operatore Economico o persona munita di comprovati poteri
di firma, la cui procura sia stata allegata nella “Busta Documentazione”.

18



COMPILAZIONE OFFERTA

Nella sezione Busta Documentazione, I'Operatore Economico:

1) deve indicare eventuali informazioni
sul Raggruppamento Temporaneo di
Imprese, sull Avvalimento O sulle
Consorziate, nel caso in cui decida di
partecipare alla procedura in forma
associata. @& o
L'area non va compilata se non' jf
si infende partecipare in forma :

associata e la compilazione
dell'offerta € a cura della

Capogruppo.

2) deve dallegare tufta Ia
documentazione
amministrativa richiesta dalla
Stazione Appaltante;

3) PUO allegare
documentazione d'iniziativa.

m v Busta Documentazione @ Prodotti 0 Busta Tecnica /| Conformita G Busta Economica

Verifica Informazioni

Esito Verifica Informaziom
£’ necessario eseguire il comando
“Verifica Informazioni®

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Compila DCUE w/| Allegato DGUE:

Denominazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa

Partecipa in forma di RTl  Seleziona Zj

Ricorri All'Avvalimento Sclczoona:j

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando

Lista Allegati
El_. %‘;‘: Descrizione Obbligatorio F:-(Mt“‘
pdf - Documento Acrobat
=1 Dichiarazioni D70 = DoGNTENtS Fnto [ v ‘
l
| pdf = Documento Acrobat —
Allegato A p?m - Documento Firmato ‘ vV | 54 ‘

19



COMPILAZIONE OFFERTA — PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA |

Per partecipare alla procedura di gara nella forma associata del Raggruppamento (D
Temporaneo di Imprese (RTl), cliccare su V| Partecipa in forma di RTI e selezionare .
"si". In automatico verrd aggiunta nella tabella RTlI una riga con tutte le informazioni | fanecisa in forma aigm g
relative alla Mandataria. =
/ Ricorri Al'Awvalimento  S43!
Denominazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa  BTI Fournisseur - Fornitore_04 =
(2)
Partecipa in ;uﬁnaﬂ?ﬂ{_’i"} W AssoCiazione Salaziona |V . °
: | | I campo Denominazione
Linzenze mandante | RTI/Consorzio Ordinario/Reti di
= — Impresa con la ragione sociale
—Hi Indirizra Stavo DGUE  DGUE o . .
;.‘Ff.!. FR E"" "'--i-.i.lrm;seur Route de Ruell Farigi Parigi Mandataria de“O qudqiquq e |g prlmq rlgo.
‘,_, | irT: :Forniwrc_ﬁi .'l.n'ia Fiave, 13 ERal.-.rc-nrnil. IRavenna | Mandante | | | . de“O TObe.“O RTI Con ! rethVl dOTl
anagrafici.

Per indicare la Mandante, cliccare sul comando Inserisci mandante e, nella riga che verra aggiunta alla tabella
RTI, indicare il Codice Fiscale dell'operatore economico "mandante”, affinché tutti i campi relativi alle informazioni
anagrafiche di quest'ultimo vengano compilate automaticamente. ;‘sﬁ_

3

E necessario che ogni operatore economico partecipante in RTl sia registrato a SATER. In particolare: =
- nel caso della Richiesta di Offerta, tutte le mandanti dovranno essere anche abilitate al Mercato Elettronico,
indipendentemente dalla categoria merceologia;

- nel caso di Appalto Specifico, le singole imprese dovranno essere abilitate al Sistema Dinamico di Acquisizione.
La compilazione dell’ offerta resta comunque a cura della Mandataria/Capo Gruppo.
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COMPILAZIONE OFFERTA - PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Per partecipare alla Procedura di Gara ricorrendo all'Avvalimento, cliccare su [V
. . ' . . Partecipa in forma di RT1  Seleziona VvV
Ricorri All'Avvalimento e selezionare "si". ——L@

Seleziona V'

Ricorr All'Avvalimento

Successivamente, cliccare sul comando
Ricorri AllAvvalimento  si ﬂ

Inserisci Ausiliaria e, nella finestra che
verrd mostrata, selezionare l'operatore ‘
economico che usufruisce

dell'avvalimento.

Successivamente, cliccare sulBll per chiudere la schermata e |
tornare alla sezione Busta Documentazione | Seleziona Impresa che usufruisce dell'avvalimento

é Fournisseur Parigi

E._..

Esito Riga Ausiliata Fscale Ragione Sociale Ausiliaria

‘h & Seleziona Impresa che usufruisce dell'avvalimento - intemet Explorer

-

Inserire quindi i| Codice Fiscale Ausiliaria affinché tutti i
campi relativi alle sue informazioni anagrafiche vengano
compilati automaticamente.

Inserisci Ausiliaria

AUSILIARIE

it '\_o_,,ﬁiun: Sociale Ausiliaria Indirizzo Comune  Provincia  Stato DGUE DGUE

Via Fiave, 13 Ravenna Ravenna

Fournisseur IT | Fornitore 4

ATTENZIONE: le modalitd indicate sono valide anche per I'impostazione del «Consorzioy.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA - PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Per richiedere iI| DGUE dell'operatore economico "mandante”, "ausiliario" o “esecutore”, cliccare sul comando
Richiedi compilazione DGUE posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Offerta 4@

Salva stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedt compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documentt Collegatt Scarica Allegati Chiudi

o Busta Documentazione ®Pr0dotli @BustaTecnicafConformiti G)Busta Economica
La casella della colonna Stato | vessca mformazions

DGUE relativa all'operatore @.
economico Esito Verifica Informazioni .;igatq DCUE non presente H I;

Anomalia nella sezione RTI

mOndOnTe/O US”ioriO/eseCU'I-ore Anomalia nella sezione Lista Allegati . e . .

. terd "Inviata Richiestq” Cliccando sul comando Verifica Informazioni verranno
fporterainviara Richiestar. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUB) segnalate delle anomalie evidenziate nella rispettiva
All'operatore economico tabella dallicona = con relativa descrizione.

mandante/ausiliario/esecutore comiapce /| © Alegato DGUE:
verra richiesta la compilazione e
I'invio del DGUE. Successivamente,
ricevuto il DGUE, per scaricare |l

Denominazione RTl/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa RTI Fournisseur - Fornitore_04

Partecipa in forma di RTI s v
documento ed
allegarlo automaticamente | e
all'offertq, cliccare sul Codice Fiscale Ragione Sociale Indirizzo Comune  Provinca  Ruolo Stato DGUE Risposta
comando Scarica documenti FRA-FR Fournisseur Route de Ruell Parigi Parigi Mandataria

ricevuti presente nella toolbar in
alto nella schermata.

b IT Fornitore_04 Via Piave, 13 Ravenna Ravenna Mandante Inviata Richiesta
DGUE non presente

Offerta —'®

Salva Stampa Invio Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE IS.(arlca.d,o(umenn n(evu' Documenti Collegati Scarica Allegat Chiudi -

22 «
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COMPILAZIONE OFFERTA - PARTECIPAZIONE IN FORMA ASSOCIATA

Ricevuto il DGUE da parte dell'operatore economico "mandante”, "ausiliario” o “esecutore”, il relativo Stato DGUE
cambierda da "Inviata Richiesta" a "Ricevuto" e nella colonna DGUE sard possibile scaricare il relativo documento.

RTI

Per ViSUO”ZZOrlo direTTomenTe O Esrto Riga Codice Fiscale Ragione Sociale Indinizzo Comune Provincia Ruolo Stato DGUE DGUE
SiSTemo ’ invece, CliCCO re Vv ’ FRA-FR Fournisseur Route de Ruell Parg Parig Mandataria ‘ ‘
SU“’iCOﬂCI F J TET= ] Fornitore_04 Via Piave, 13 Ravenna Ravenna Mandante Ricevuto ™ .f/ pdf_stamp.pdf.p7m .
Risposta alla richiesta DGUE R .
In alto al documento mostrato € predisposta una
| i toolbar con i seguenti comandi:
- "Annulla” per rifiutare il documento ricevuto
—— nel caso in cui non sia stato compilato
s s correttamente. Sard dungque necessario

inviare una nuova richiesta di compilazione
Fornitore_04 del DGUE agli operatori economici cui €

Via Piave, 13 48121 Ravenna Italia

Tel 0542589623 — Fax 0542589623 - [ Eisiiis ‘I' ‘I‘ ” ‘I‘

; o230 stato annullato.

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante

PIOOT1194-18 FEODO782 Agenzia Intercent-ER 0 . oy
G Cup Atto indizione Data Atto Indizione - ChIUdI per Tornore O”O SChermOTo
RA20180528

precedente.

Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTALZIONE - DGUE

' DOCUMENTAZIONE - DGUE

Per compilare il documento DGUE previsto dalla Stazione Appaltante, cliccare sul comando comiaocue

.

verifica Informazioni

Esite Verifica Informazioni
E' necessario eseguire il comando
“verifica Informazioni™

DDEUMENlﬂJ‘Uﬂ:@ UNICO EUROPED (DGUE)

e

Ir’-’""""“f-“‘ =#| “ Allegato DGUE:

Denominazione RTI/ Consorzie Ordinario/ Reti di Impresa

m o Busta Documentazione Pradorti Busta Teenica | Confarmitd Busta Economica

Verra visualizzato un documento
suddiviso in diverse aree, alcune
delle quali precompilate dalla
Stazione Appaltante.

Altre informazioni (editabili e
non) vengono compilate
automaticamente dal sistema
sulla base dei dati anagrafici
gia inserifi.

Modulo - DGUE

Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi

@ "1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Firma Documento

File Firmato:

)| Allega pdf firmato
fe) AR v

FORMULARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)
Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore

Le informazioni richieste dalla parte | saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni
devono essere inserite dall'operatore economico.

Informazioni sulla pubblicazione

Per le procedure di appalto per le quali é stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea le informazioni richieste dalla parte | saranno acquisite

automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il servizio DGUE elettronico (1). Riferimento della pubblicazione del pertinente awviso o bando (2) nella Gazzetta
ufficiale dell'Unione europea: &

GU UE S Numero: Data Pagina

Numere dell'avviso nella GU §:

Se non é pubblicato un awiso di indizione di gara nella GU UE, I'amministrazione aggiudicatrice o I'ente aggiudicatore deve compilare le informazioni in modo da permettere l'individuazione
univoca della procedura di appalto:
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTALZIONE - DGUE

Ove previsto, per ripetere - adllinterno
di una stessa area - dei campi in cui
k “Persona di contatt: inserire nuove informazioni, cliccare
sulcomando .

., € Persone di contatto: (Ripetere se necessario) #1

“Telefono:

“PEC o e-mail: mail@indirizzo.it

Le informazioni richieste possono variare a seconda delle selezioni che I'O.E. ha effettuato.

Per visuadlizzare indicazioni utili e informazioni di dettaglio relative ad uno specifico campo,
posizionarsi con il cursore del mouse sullicona 3 .

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto di una definizione pit precisa nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei
documenti di gara. Il diritto nazionale puo ad esempio prevedere che nel concetto di "grave illecito professionale” rientrino forme diverse di condotta.

“L'operatore economico ha violato, per quanto di sua conoscenza, obblighi applicabili

in materia di salute e sicurezza sul lavoro? 0 =7 e

Cosi come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale (articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice) , dall’avviso o bando pertinente o dai decumenti di gara ovwvero dall’articolo 18, paragrafo 2, della direttiva 2014/24/UE.
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTALZIONE - DGUE

Modulo - DGUE

Ssalva Pulisci Tutto

Firma Documento

FOF

iorna Dati An

I

afici

_O

Copia da DGUE

;L*- Allega pdf firmato
POF

Chiudi

@i * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

/

Nel caso in cui sia stata gia completata la
compilazione del documento DGUE per
alfre procedure, € possibile copiarne |l
contenuto cliccando sul comando Copia
da DGUE posizionato nella toolbar in alto
nella schermata.

N. Righe:8 Apre / Chiude I'area di ricerca

Stampa

Esporta in xIs

Chiudi

Nella tfabella che verrd mostrata,

gg Di . . .
Ruclo Data Invio Compilatore rsllu?::%?':i{ Di  Fascicolo DiSistema  Richiedente SeleZ| ondgare | | coman d @) N
| o _ corrispondenza del documento
Istante 16/01/2017 17:10:33 | Luigi Verdi PIOOOO40-17 | FEOOO310 Agenzia Intercent-ER . . . . . .
DGUE di cui si desidera importare |
Istante 16/01/2017 17:59:31 | Mario Rossi PIODO0O45-17 | FEOOO310 Agenzia Intercent—-ER Con'l'e n U'I'I .
Istante 26/01/2017 16:25:05 | Luigi Verdi PIODOQST-17 | FEOOO310 Agenzia Intercent—-ER
Offerente 13/02/2018 16:16:45 | Mario Rossi PIO0O0329-18 | FEQOO737 Agenzia Intercent-ER
Offerente 16/05/2018 17:19:13 | Luigi Verdi PIO0O0593-18 | FEOOO7 56 Agenzia Intercent-ER
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTALZIONE - DGUE

Completata la compilazione del DGUE con tutte le informazioni richieste, per finalizzare I'operazione, €
necessario firmare il documento seguendo il seguente percorso:

Modulo - DGUE

Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi

1) cliccare sul comando per

generare il documento in formato .pdf.

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetio

1
Firma Documento

2) Dopo aver salvato il file .pdf sul proprio

Genera par b | ocinica pav /= Allegapdt firmato 7 computer, firmarlo digitalmente e cliccare
File Firmato: [ pr 1 D -l F p0|.sul comando agaparsmae ¢ pEr Allegarlo
a Sistema.
Salva Pulisci Tutto Aggiorna Dati Anagrafici Copia da DGUE Chiudi R ,ﬁ
§
Firma Documento : Per modificare linserimento di informazioni non
Modifica Dati /- |auega pat firmato g correfte, cliccare sul comando  y.gifica pati N
File Firmato- — ripetere le fasi di invio descritte. =

Z Chiusa la finestra, nella sezione Busta
\ Documentazione, verrd data evidenza del file
ComplapCUE | MllegatoDGUE ) /£ _ pdf stamp.pdf.o/m | allegato relativo al DGUE.

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

«
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTAZIONE

DOCUMENTAZIONE — LISTA ALLEGATI '
Nella tabella «lista Allegatin, verra data evidenza di eventuale documentazione amministrativa
richiesta dalla Stazione Appaltante come "obbligatoria" o "facoltativa" oppure per cui € stato
prevista la firma digitale attraverso le corrispondenti colonne Obbligatorio e Richiesta Firma.

E in ogni caso possibile aggiungere documentazione di iniziativa.

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando Per CCII’iCOI’e un O”ego.l.o
Lista Allegati . .
- cliccare SUl relativo

sito - : - \ .
e g || DT o ' comando ..., ricordando che
= B s /zt!:n -_08(033,"52%;,,’%‘ E = IQ es’rensioni. ammesse per
. , | ciascun file veNngono
Allegato A pdf - Documento Acrobat | Y o indicate nella colonna Tipo

File.

§

documenti richiesti dalla Stazione Appaltante come "obbligatori® verrd segnalato all'atto
dell'invio dell'offerta come anomalia, sebbene il sistema non inibira l'invio in caso di conferma.

Il sistema controlla che - se richiesto dalla Stazione Appaltante - il file allegato sia
I i effettivamente firmato digitalmente ed il mancato caricamento nella tabella «Lista Allegatin di

!§| ¥
E consentito caricare un unico file per riga. Nel caso in cui si fentasse di caricare un secondo ="
file sulla stessa riga, il Sistema sostituird quello precedente con I'ultimo documento caricato.

«<
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTAZIONE

Per inserire un allegato
d'iniziativa, cliccare sul
comando Aggiungi Allegato e,
nella riga che verrd aggiunta
alla  tabella «lista Allegafiy,

Allegato  Tipo File Obbligatorio  foonesta

pdf - Documento Acrobat
~ AVVALIMENTO p7m - Documento Firmato -

inserire  |la  Descrizione del = S pat - Documento Acrobm: | = =

documento e cliccare sul |

comando ... per caricare il file. , Allegato A @) {E}{"'Pgﬁogmg;g:ggg;;o s v
~ | Curriculum| X | ’ r

N
§
-
Per la documentazione aggiunta d'iniziativa dall’Operatore Economico, il Sistema non

prevede il controllo di Obbligatorieta o di Richiesta Firma, né uno specifico formato del file.
Ogni estensione € pertanto ammessa, salvo diversa indicazione fornita negli atti di gara.

Prima dellinvio dell'offerta, € consigliabile eliminare eventuali righe predisposte nella tabella «Lista
Allegatin» e non compilate, sia nel caso in cui siano state inserite d'iniziativa che nel caso in cui
facciano riferimento ad un allegato "non obbligatorio”. In caso contrario, il sistema segnalera
all'atto dellinvio dell'offerta unanomalia”, pur senza inibirne l'invio in caso di conferma.

In generale, al momento del clic sul comando che consente di caricare un allegato, € possibile procedere con |l
caricamento del file attraverso due modalita.
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTAZIONE - CARICAMENTO FILE

(Z Files Uploader - Intemet Explorer — O X & Selezionare il file da caricare x

] ) Clicco re SUl COmO ndo e ;hl(p: T P T e g e e ST L ID DL IID LI ZITIIN I ;: M « Progetti » Allegati v O n Allegat »
nella finestra che verra mostrata, - —
S e | eZi O n O re i | fi | e d i i n Te re SS e e C | i C C O re Per selezionare un file cliccare sull'appesito bottone, i “ewrman i ::::::.‘:::l ‘

Documenti

" Allegato.docx

. ATTENZIONE: se & gia presente un allegato questo verra sostituito. Nel caso in cui si voglia collocare
S U C O I I l O n O Apn . piil di un documento & necessario allegare una cartella compressa contenente tutti i file da caricare, @ OneDrive Q) Allegatop’m
0 = prevista tra le estensioni ammesse. d @ QuestopC 85 Allegato.docx 3 ; s Documer |
Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a 100 MB(MegaByte) , fermo " = Allegato.pdf
restando le eventuali limitazioni presenti nei documenti di gara efo nei regolamenti interni del "Sistema Acquisti B Desktop 8 Allegato.docx
Telematici Emilia-Romagna - SATER". & Documenti
Inoltre non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100 caratteri = = Allegato.pdf @

B & Download = Allegato.pdf M g1 rdobe A

S . = 8% Allegato. 710
Informazioni di caricamento N mmagini 85 Allegatodocx

| D Musica =] Allegato.pdf 04/01/2018 11:10 Adobe Ai

Nome file: P Oggetti 30 Q7 Allegato.docx
Avanzamento B Video = Allegato.pdf 709:5 Adobe
: 8 8" Allegatodocx Docume: vl
Tempo Rimanente: 2, Disco locale (C:) o) e 5
Stato Corrente:
Tempo Totale: Nome file | Regolamento.pdf v Tutti i fle (")
Apti Annulla '

& Files Uploader - Internct Explorer

= 2) Selezionato il file sul proprio
et ot st et st v st el e - | computer, nella finestra di
o er e s e e, e o slegare i cril . \
caricamento, questo dovra essere
trascinato in  prossimitd  dell’area
Trascina qui il tuo file.
Informazioni di caricamento H H N . . . .
Verra visudlizzata un'area Iin cui

Avi

| | rilasciare il file.

Stato Corrente:

Rilascia il file per procedere al caricamento

Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a 100
MB(MegaByte) , fermo restando le eventuali limitazioni presenti nei documenti di gara
e/o nei regelamenti interni del "Sistema Acguisti Telematici Emilia-Romagna - SATER".
Inoltre non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100
caratteri

Tempo Totale:
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COMPILAZIONE OFFERTA - DOCUMENTAZIONE - CARICAMENTO FILE

S —— o
In enframbe le modalitd, acquisito il file, nella © btz /1T EUAE Wk en g el 70220 022 MO 00T
schermata verrd data evidenza di alcune informazioni Informazioni di caricamento
e dellavanzamento del caricamento. Ultimato |l Nome file: Allegato A-pdf
caricamento, la finestra verrd chiusa in automatico. = —
Per ciascun allegato caricato, il sistema visualizza il EEEE e
codice HASH, la cosiddetfta impronta digitale del
documento ovvero una sequenza di numeri e lettere
che identifica in modo univoco il documento e il suo
contenuto, mentre posizionandosi con il cursore sul
codice, € possibile visualizzare [l'algoritmo HASH
utilizzato per ottenere il codice.
| s Allegato.pdf ...
OFBBEQ7CE2B44B5F1 DIE0059C09827265C54A4B04AF264CA76A6CE40874A3FE0 o -
L'algeritme di hash utilizzate & SHA256 '

Contestualmente al caricamento del file, & presente un conftrollo per la verifica del contenuto dell’allegato rlspe’r’ro {-@
all'estensione dello stesso. In caso di discrepanza file/estensione/contenuto del file, il caricamento di quest’ultimo e
sempre consentito ai fini dell'invio/pubblicazione del documento, determinando la visuadlizzazione di specifici

messaggi.
Se viene caricato un file e non viene rilevata una discrepanza tra estensione e contenuto, il file viene accettato.
L'esito di tali conftrolli verra riportato anche nel “Dettaglio certificati firma”. -
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COMPILAZIONE OFFERTA — DOCUMENTAZIONE - VERIFICA INFORMAZIONI

Y Busta Documentazione @ Prodotti ® Busta Tecnica / Conformitd ® Busta Economica
Verifica Informazioni
J

Esito Verifica Informazioni

E’ necessario eseguire If comando
“Verifica Informazioni”

Predisposta la Busta Documentazione, cliccare sul
comando Verifica Informazioni posizionato in alto
a sinistra nella sezione, per applicare i controlli sulla
compilazione della busta amministrativa.

Possono verificarsi i seguenti casi:

1) se la busta amministrativa non presenta e ; - - -
O | C U n O o n O m O |i0 ' U n m e SS O g g i O di 037: Cami':galol:\;:no i:dli:::a Iabl::ll\;ﬂgcra:sl:;o Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
informazione a video confermera o D S
l'operazione. — 5 C

tonio Monti ; Verifica Informazioni

eseguito correttamente 7

ione ® Prodortti @ Busta Tecnica | Conformita @

Aggiungi Allegato Riprendi Allegati Bando

Lista Allegati

Esmto . .
- Riga Descnzione

0/

.~ | Dichiarazioni Dichiarazione.p7m ... ’

e

Allegato A.p7m ...

\
‘ : 7 J Allegato A

pdf - Documento Acrobat
p7m - Documento Firmato

pdf - Documento Acrobat
p7m = Documento Firmato

La corretta compilazione della Busta
| Documentazione verrad evidenziata
dallicona = nellintestazione e per
*‘ ciascun allegato.

Obbligatorio frcheesta

— -l

«
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COMPILAZIONE OFFERTA — DOCUMENTAZIONE - VERIFICA INFORMAZIONI

2) se la compilazione della Busta Documentazione presenta anomalie, R :
N . o .o ntormaZzione
verra mostrato un messaggio a video che ne notifica la presenza. i) La busta documentazione
Pmdmi ®BusuTecni-ca_|' Confarmitd EusmEr:mnmiu ]
OK
L'area Esito Verifica Informazioni
DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQ (DGUE) Verrc‘} ino”‘re a ”men‘l‘g‘l‘o con

I'elenco delle anomalie rilevate ed
annessa descrizione.

[ompilaDEUE =/ @ apegato DGUE:

Denominazione BT/ Consorzie Ordinario/ Reti di Impresa

Partecipa in ferma di RTl  Seleziona VJ
Racorri Alldwvalimento  Seleziona ™|

nserisci Esecutrici dei Lavori  Selexiona | »

—
Le anomalie riscontrate verranno

evidenziate ddallicona “# per
ciascun dadllegato, con relativa

Allegato A &l 4 allegato A.p7m ...

«
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COMPILAZIONE OFFERTA — DOCUMENTAZIONE - VERIFICA INFORMAZIONI

In particolare, nel caso in
cui si stia partecipando in

J Busta Documentazione @ Prodott G Busta Tecnica / Conformita @ Busta Economica

Verifica Informazioni

forma associata

(RTI/Avvalimento/Consorziat o

e ma non sia stafo | dagmg
correttamente  inserito |l

DGUE della DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQ (DGUE)

Mandante/Ausiliaria/Esecu-

trice, la compilazione della CompiaoCe /| ¥ Allegato DGUE:

Busta Documentazione | . .
. . Denominazione RT1/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa RYI Fournisseur - Fornitore_04
presentera anomalie,
evidenziate dadllicona s e
Partecipa in forma di RTI v

dalla relativa descrizione.

El... Esito Riga z u Starto DGUE DGUE Risposta

\ [

v FRA-FR y | Fournisseur Route de Ruell Parigi Parigi Mandataria

et e TET Fornitore_04 Via Piave, 13 Ravenna Ravenna Mandante Inviata Richiesta
DGUE non presente
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COMPILAZIONE OFFERTA — PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Nella sezione Prodotti (presente nel caso di una

procedura monolotto) e nella sezione Caricamento Lotti

(presente nel caso di una procedura multilotto) viene
visuadlizzata una tabella composta dalle voci e dagli
attributi che specificano i beni, i servizi o lavori per cui
inviare |’ Offerta.

Testata Q Busta Documentazione (] Prodotti ® Busta Tecnica / Conformitd @ Busta Economica

Template prodotti da compilare

Carica file offerte

£ necessario eseguire il comando
“Verifica Informazioni™

Esito verifica informazioni

Valore Economico Ribasso
Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando

Elenco Prodotti

Seleziona per scaric:

Template prodotti da compilare | il remplare di offerta

Carica file offerte &)  Seleziona licona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel

E necessario eseguire il comando
"Verifica Informazioni”

Esito verifica informazioni

Valare Economico Ribasso

Testata @ [ YOI © .ricamento Lotti ® Elenco Lotti

Esmto  Numero VALORE A BASE D'ASTA * COSTI MANODOPERA
Riga Riga DESCRIZIONE 1yA §SCLUSA (2 Dec.) % RIBASSO (2 Dec.) (2 Dec.)
] |
Fornitura
0 | arredi per 120.000,00
ufficr

Gili
prevista

attributi
la

per i quali e
compilazione

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando Scegli Lotti . .
Elenco Prodot obbligatoriq, verranno
VALOREA  IMPORTO “ PREZZO - ONER H P . 111
B Lo oo 2 x et s M evidenziafi  dal  simbolo
R Lotto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGEH'O QUANTIT, D AST A IVA ATTUAZIONE OPZIONI UM IVA OFFERTO (4 sicUREz
92 INIZIATIV; 2d ) ISA ( Sl(d:URE)ZZA( (2 dec.) msﬁl(? 2 dec.) dec. )
= la d minazi dell
] o | 18012022M1 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e BBODOO102 Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione ANNO 180 | 180.000.00 n e O e n O I n OZI O n e e O
manutenzione evclutiva dei sistemi informativi evolutiva dei sistemi informativi . '
. .
Fernitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione | 1. |
R e seo000102 | Eepiea & se b anvo 50| soom000 reiaiiva colonna € er |
Fornitura di servizi finalizzati allo gestione & Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione . M M . bl
! 2 manutenzione evolutiva dei sistemi informativi BEODOO10Z | .\ olutiva dei sistemi infarmativi ANNO 90| 90.000,00 C O | I I pl I I p O n U ' I le rl C O Ve rrO
2 0 | 18012022N2 Fcrmt‘ura Z servlz\lfl:nalléz._iti_a(\\o sv‘;I_ugpq, gestione e BEO0OOT03 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione ANNO 180 | 180.000.00 . .
FEnpEG el A b evolutiva dei sistemi di business intelligence 000, m OSTTCI 'I-O -I-rO pO ren TeS| | |
2 1 Earr_utura d\tsﬁ_rvizw finalizzati allo sviluppo dei sistemi di BBOGAOT03 Fnrri(lura Si_se_r\rtizi fir;algzza_t\ allo_ stvi“.!ppu, gestione e manutenzione ANNO a0 90.000.00 . . .
usiness intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence : I”ﬂ d d ﬂ'] |
2 2 T et o Bt FRERETES || e & ehrel ME et il ST e i @ MEEEmE | g 90 | 90.000,00 nu ero cl eCl all
intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence - '

consentito.
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

Sia nel caso della procedura monolotto che della procedura a lotti, I'offerta potra essere compilata

secondo due modalita:

1) direttamente a Sistema:

informazion

inserendo le

i richieste direttamente su SATER;

| Tale modalita di compilazione ¢
: consigliata nel caso in cui si debbano
compilare pochi articoli/servizi.

Valore Economico

Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

Esito  Numero
Riga

Riga

MONOLOTTO

DESCRIZIONE LOTTO

0 | Manutenzione e riparazione di software

Ribasso

Aggiorna Dati Bando

&‘Gm QUANTITA" .
INZIATIVA (3 dec.)
BS0000024

Servizi di manutenzione e riparazione software | ORA 320,000

£0.000,00000

Valore Economico

Verifica Informazioni

Aggiorna Dati Bando

Ribasso

Scegli Lotti

Elenco Prodotti

Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione & manutenzione

IMPORTO
A

* PREZZO « ONERI

IMPORTO  OFFERTO PER  VALORE £
AZIENDALI PER - SCHEDA _ ALLEGATO

UM VA OFFERTO ( RELAZIONE

Bdisaz  Taec) LASICUREZZA (2 TELASONE  CERTIFICAZIONE PRODOTTO ECONOMICO

sucuuezz.nt (Zdec.l)
2dec.) dec. )

O ! O | TBOT2022NT | s tenzione evolutiva dei sistemi informativi BBODDOTOZ | o olytiva dei sistemi informativi ANNO 180 | 180.000,00 Seleziona ¥
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione & manutenzione
— 1 1 infarmativi BB0000T02 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 2 90.000,00
—
h Fornitura di servizi finalizzati allo gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
1 1 2 manutenzione evolutiva dei sistemi informativi BBODOO102 | ¢yoiutiva dei sistemi informativi ANNO 80| 80.000,00
= 2 0| 18012022N2 | manutenzions evalutia de sistem: 4t bucinass ¢ ER00CO102) oiieutldice piziinalzzanlaliolwiluppoduseacialmanuen 2o nel RN NG 180 | 180.000,00 Seleziona ¥
E intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence - d
2 1 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppe dei sistemi di 8BO000TOZ Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione & manutenzione ANNO ag 90.000 00
business intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence : '
Fornitura di servizi finalizzati alla gestione e B S q s 2
Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione
2 2 mgenmlgeennzcl:ne evolutiva dei sistermi di business BBOOOOD103 evolutiva dei sistemi di business intelligence ANNC 90 90.000,00
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

2) scaricando il Foglio prodotti da compilare in formato .x/sx, compilandolo inserendo le
informazioni richieste in Excel e ricaricandolo a Sistema;

Tale modalita di compilazione e
consigliata nel caso in cui si debbano
X compilare numerosi articoli/servizi.

O
I|: A B C D E F G H I ]
O 1 | MNumero Riga lDESCRIZIGNE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' ( 3dec.) VALORE A BASE D'ASTA IVAESCLUSA (5dec.) PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA (5dec.) VALORE OFFERTO (5dec.) ONERIAZIENDALI PER LA SICU
— 2 0 Manutenzione e ripar; BS0000024 Servizi di manutenzione e riparazio ORA 320,000 80.000,00

3
O |.
Z |s
O &
E Z

A B C D E F G H I ] K

O 1 ILDtto .Voce (] DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA ( 2dec.) IMPORTO PER ATTUAZIONE SICUREZZA ( 2dec.) IMPORTO OPZIONI(2dec.) PREZZO OFFERTOH
= |2 0 18012022t Fornitura di servizi fin BBO000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 180,000 180.000,00
31 1 Fornitura di servizi fin BB0000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00
o ah 2 Fornitura di servizi fin BB0000102 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00
=| 5 0 18012022r Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 130,000 180.000,00
b= |G n 1 Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00
m—l 7 '2 2 Fornitura di servizi fin BB0O000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sy ANNO 90,000 90.000,00
=2F
E Lol
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

In quest’'ultimo caso, sard necessario scaricare il Template prodotti da compilare in formato .xlsx cliccando sulla

corrispondente icona

Scaricato il file sul proprio computer ed
. . p\ X P Testata Q Busta Documentazione (a4 Prodotti / Caricamento Lotti
aperto in Excel, si potra procedere alla sua :
compilazione, inserendo le informazioni , , vl S
0 o . Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template di offerta
richieste per prodotfto, senza applicare
formOﬁOZioni O”e Ce”e e Ssenzdad quiunqere Carica file offerte Seleziona Nicana per effettuare il caricamenta delle offerte in formato excel
informazioni _extra o colonne aggiuntive. .
Inoltre non € consentito eliminare righe.
. . . o
Compilato il  Template prodoiti da Esito verifica informazioni Uclenco Prodot ' stato modificato,
compilare, cliccare sullicona [#|Carica file Verifica Informazioni
offerte per caricarlo a sistema.
x x x
Informazione Informazione Informazione
: Caricamento prodotti Ci sono anomalie da - 1l Foglio Excel i tat
I sistema  verificherd la < eseguito cortetiamente e (,(‘)’.""f(éj‘?"'edlli’e'y‘g?gio l r{?élﬂizﬁ?jﬁfﬁﬁ{i O
. : N {a tabella sottostante e
presenza  di eventuali ok | satantyls pol oo —
anomalie nella compilazione — pES colonin SR 0K |
della tabella Elenco Prodotti. - : i
I fo%yo Ech:eI S sfaro aK Sono state apportate
corre ‘Iocrnen © formattazioni a celle, righe,
compliato. I foglio Excel non & stato colonne e/o  aggiunte
correttamente compilato. informazioni extra.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI

Nel caso di una procedura di gara monolotto, nella tabella «Elenco Prodottin, la prima riga ('0") introduce gli articol
richiesti. In parficolare:

a) se la Stazione Appaltante ha predisposto la gara non specificando i singoli beni/servizi/lavori richiesti ma

definendo un solo "prodotto generico", la prima riga ("'0") li indicherad complessivamente e non saranno pertanto
presenti altre righe di dettaglio.

Elenco Prodotti

Sulla riga "0" dovranno pertanto essere

. .y . . . Esito Numero VALORE A BASE pe

inseriti direttamente il prezzo e dli Riga Riga = DESCRIZIONE WARSGIUSA(2Dec) ¥ RIBASSO(20Dec)
eventuali allegati se previsti dal modello | e |

e/o richiesti negli atti di gara; | 0 | arredi per 120.000,9 |

b) se la Stazione Appaltante ha predisposto la gara specificando i singoli beni/servizi/lavori richiesti, la prima riga ("0")
li descrive sintetficamente, mentre le righe successive (dal Numero Riga "1" in poi) li descrivono nel detftaglio.

. Elenco Prodotti
Sulla riga "0", pertanto, non =l == _
va inserito alcun prezzo s e
unitario ma solo eventuali of g |
G”egOTi preViSﬁ dOl 1 | Serivania BBOOOOD3D | Scrivania 80x80x72h e BOxE0%T2h
mOde”O e/o nch'esh negll . - 2 | Tavela riunione IEEDEI-EIEID"I-Tﬂ\.-nlnriunlnne}ZDx'l'le.'-"?h - m 220x110x72h
O'I'ﬂ di gOrO dO”O S‘I'Ozione 3 | Seduta operativa .BBHJU-{JWH Seduta operativa
Appg”’g Nnte. || 4 | Armadio | 80000022 | ARMADIO CON DUE ANTE _ LEGND | cM 100X 45X 200 K
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COMPILAZIONE OFFERTA — CARICAMENTO LOTTI
Nel caso di una procedura di gara multilofto, nella dmmmm

tabella «Elenco Prodottin, Se per la specificazione dei
lotti il bando/invito prevede un numero di righe Tamnieis oy cvniy.
maggiore di 10, tale tabella risultera vuota. In Caso | e fieorne B o AN A OO N A
contrario verranno mostrate tutte le righe predisposte .

dalla Stazione Appaltante. Fakto verifica informazont  Leenco pradots & voto

In generale, futte le righe la cui Voce & "0
corrispondono  al lotto, mentre tutte le righe
contraddistinte dal medesimo valore nel campo Lotto Verficalaformaziont  AcmiomnaDeilSmnde  ceol Low

Elenco Prodotti

Valore Economiceo Ribasso

e da numeri progressivi nel campo Voce a partire da
"1" (1, 2, 3, ecc.) corrispondo alle singole voci del lotto. lmina 0 Lono Voce % RIBASSO (2 Dec. )

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando Scegli Lotti
3 Lotto Voce |
IMPORTO
BAS IMPORTO
DESCRIZIONE LOTTO oG ATTUAZIONE OPZIONI
(  SICUREZZA( (2 dec.)
2 dec.)
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
] ! 12022N1 manutenzione evelutiva dei sistemi informativi BB0000102 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 180 | 180.000,00
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi Fornitura di servizi finalizzati alle sviluppo, gestione e manutenzione
informativi BB0000102 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 90 90.000,00
N 1 2 Fornitura di servizi finalizzati allo i i i izi finali i i i i
gestione & Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
manutenzione evelutiva dei sistemi informativi BBO00OT02 evolutiva dei sistemi informativi ANNO 90 90.000,00
12022N2 | mandianzione srolutha de; sicterm di boanaes " € FEAAEDIGE | FEITe G Ssmee Elemein e Slrm, GEsiene @ MEnriEEeE || pg 180 | 180.000,00
2 0 el Fr e evolutiva dei sistemi di business intelligence . 2
Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo dei sistemi di BE0000103 Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione @ manutenzione ANNO a0 90.000 00
2 ! business intelligence evolutiva dei sistemi di business intelligence : !
Fornitura di servizi finalizzati alla gestione e - - = i - - - -
: : s 2= : Fornitura di servizi finalizzati allo sviluppo, gestione e manutenzione
manutenzione evolutiva dei sistemi di business BEOOOO103 evolutiva dei sistemi di business intelligence ANNC 1] 90.000,00
intelligence
Tl 2 2
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COMPILAZIONE OFFERTA — CARICAMENTO LOTTI

Per indicare nell'offerta i lotti a cui si infende partecipare, cliccare sul comando Scegli Lotti.

e R /0 schodo che ver mostaic

cliccare sulla check box relativa al

Template prodott: da compilare Seleziona per scaricare Il template di offerta
_ lotto/i di interesse e successivamente sul
Carica file offerte X Seferiona Nicona per effettusre Nl caricamento delfe offerte in formato excel
comando | conferma
Esito verifica informazioni ° Suggerimenti ~

L'elenco prodotti ¢ vuoto
Cliccare sul simbolo di spunta per selazionare le vocl di interesse.

Le voci selezionate verranno automaticamende aggiunta alfarea “Elemanti sefazionati™.

Terminata la sebezions delle vool & interesse diccare sul tasto conberma posizionato in fondo alla finastra.

Per eliminare una voce emoneamente sebzionats, cliccare nelfambilo delfarea "Elementi selezionali” sul simbolo i spunta relativo alla voce da
eliminare e successivamanie cliccare zul comando Elimina.
Valore Economico Ribasso
. < 3 Elenc Eberma: i,
Verifica Informazioni Aggiorna Dati RBando Scegli Lot Sl TSR] SERS NI
Elenco PlOdOtll j ol .L'erca' Indigtro [I_-Ilmlna“ Svuma]
1
LOTTO 1 - COMPUTER E NOTEBOOK O[5 LOTTO 1 - COMPUTER E NOTEBOOK
Esito @—E LOTTO 2 - MONITOR O[5 LOTTO 3 - TASTIERE E MOUSE
Elimina Ri Lotto Voce CIG DESCRIZIONE *X RIBASSO ( 2 Dec. ) LOTTO 3 - TASTIERE E MOUSE O™ LoTTe 2 - MONITOR
S ] M LoTTO 4 - ACCESSORD

O
{@ Nel caso in cui uno dei lotfti venga revocato, nella scheda ne
= verra data evidenza.

LOTTO 1 - ARREDI IN LEGNO
LOTTO 2 - ARREDI IN METALLO
REVOCATO - LOTTO 3 - SEDUTE
LOTTO 4 - PARETI DIVISORIE
LOTTO 5 - ARMADI E SCAFFALI

OCcOo0o0

| Conferma | | Svuota | | Annulla | %
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COMPILAZIONE OFFERTA — CARICAMENTO LOTTI

| lotti possono essere di differenti tipologie.

1) LOTIl SINGOLA VOCE o LOTI

SEMPLICI: ogni riga rappresenta un [ofto. | Bt anee Prncipio Forma .« Dosaggio Descrizione GWOGGEITO  VIADL. oNE Quanti
In fal caso, dovranno essere eliminati i
lotti per CuUi non si infende presenTOre @ |1 0 | CIG1234567 | ATCO01 | PAODY | Ffarmaceutica 001 | dos Prodotto | | oggetto iniziativa | |somm 10,000
offerta. ~ | . |
g |2 0 | CIG1234568 | ATC002 | PADOZ Ffarmaceutica 002 | dos Prodotto 2 | oggetto iniziativa | somm 20,000
7 3 0 CICI234569::ATC(]03 PAOO3 Ffarmaceuticnoo.’"dos Prodotto 3 ‘oggcno iniziativa | somm 30,000

2) LOTTI SINGOLA VOCE COMPLESSO o

: S UM
. T Esnto : Principio Forma : s
0 3 L V V. De OGGETTO
LOTTI COMPLESSI: in uno stesso lotto st 3 ot it e Ativo Farmaceutica s INIZIATIVA
sono indicate una o piu varianti. In tal ,
Caso d OVI’CI essere e | | m | Nna -I- a |C| i @ (1 0 1 | 1234567890 | ATCOO1 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articoleO lotto 1 variante 1 | pz
4
rlgo Corrlspondenfe G”e varia nTI del lOTTO = v 1 0 2 | 1234567890 | ATCOO0] | Pattivo desc | Forma Farmaceutica } dosaggio | articoloO loto 1 variante 2 | pz
per le quali non si intende presentare
Offe r'l'o i Q 1 0 3 | 1234567890 | ATCOO01 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articolo0 lotto 1 variante 3 | pz
- v 2 0 1 | 1234567891 | ATC002 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica ‘ dosaggio | articolo0 lotto 2 varante 1 | pz
|
- v 2 0| 2 | 1234567891 | ATC002 | Pattivo desc | Forma Farmaceutica | dosaggio | articole( lotto 2 vanante 2 | pz
i ' I
=1 Vv 2 0 3 | 1234567891 | ATC002 i Pattivo desc | Forma Farmaceutica 1 dosaggio | articoloO lotto 2 variante 3 | pz
, ‘ |
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3) LOTTI MULTIVOCI o LOTTI COMPOSTI: i lotti sono : N : Wb o :
. .. N . . . Lotto Voce CIG Codice ATC  Principio Attivo Fasmaceatica &CIZCIE\IYTNOA SOMMINISTRAZIONE Quantitd
cosfituiti da una o piu voci e per ogni lofto di
o 0 | [ |
|n'|'er'esse b|sogno presen‘l‘gre Offer‘l‘o SU '|'U'|"|'e |e 5 |1 o | cic1234567 | ATCOO! Principio attivo 001 | FFOO1 \ Arcticolo 001 | p2 100,000
voci. In tal caso, se non si € in grado di presentare > [+ | | arcoo1-1-1 | pincisioseva00t [s5001 |1 | Avesicolo00 | 2
lofferta  per ciascuna delle voci che 5 | | : — ER— e (N PN U
compongono il lofto, dovra essere eliminato il | — : |
. . - . . @ |2 0 | C1G1234568 | ATC002 Principio attivo 001 | FFOOT Arcticolo 001 | pz 100,000
lotto completo o, in fase di conftrollo sull'invio, Il
o N . ' @ ~1- incipio attivo cticol pz §
lotto incompleto non verrd incluso nell'offerta. il i R e i
Q 2 2 ATC002-2-1 | Principio attivo 001 | FFOO! 1 Arcticolo 001 | pz 100,000
4) LOTII MULTIVOCI COMPLESSO o LOTT o b e =
COMPOSTO E COMPLESSO: i lotti sono costituiti da [ | | =
una o p|0 VOC| Composfe a |Oro vo”’o do una o p|0 | ® 2 [ o. 0 !cmnzuswlncom Principio artivo 001 irroou ‘n Arcticolo 001 | pz
varianti. In tal caso, dovranno essere eliminate le 8 (0 v [ of ATCOD1-1-1 | princiiowivo 001 [ F001 |1 | Avticlo 001 [
varianti oppor’renen’ri al lotto di in’reresse, per le g (@ | 2 ATC001-1-2 | Principio attivo 001 | FFO0) 1 Arcticolo 001 | pz
quali non si intende collocare offerta o, in fase di g @ |l s o e e e I
controllo sull'invio, il lotto incompleto non verra - , = g , |
incluso nell'offerta. , | - :
g 2 2 2 ATC001-2-2 | Principio attive 001 | FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz
@ 1 2 3 ATCO001-2-3 | Principio attive 001 | FFOO1 1 Arcticolo 001 | pz
o 2 0 0 | CIG1234568 | ATC002 Principio attive 001 . FFOO1 Arcticolo 001 | pz
- @ |2 ‘ 1 1 ATC002-1-1 ‘ Principio attive 001 | FFOO1 1 | Arcticolo 001 | pz
| |
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Per inserire un'informazione, predisporsi nel relativo campo/cella e digitare il valore.

Elenco Prodotti

Esito  Numero CODICE UM QUANTITA Y : = WMPER * ALLEGATO

Riga Riga DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE fl)iGIZGIElTT\E')A (3 dec.) VAES OFFER %ﬂf "aﬁg"f"m (2 ECONOMICO

)
0 | Manutenzione e riparazione di software BS0000024 | Servizi di manutenzione e riparazione software ORA 320,000 | £0.000,00000
K L M N 0 P Q

1 QUANTITA' VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA PREZZO OFFERTO PER UM IVA A VALORE OFFERTO CERTIFICAZIONI  ONERI PER LA SICUREZZA .
2 543.484, Si 20.000,00
3 600,000 250 |
4 100,000
5 1.000,000
6 150,000
7

In particolare:

» Inserire la % di sconto Offerta digitando solo il numero senza simbolo “%" (nel caso in cui il criterio di
formulazione dell’ offerta € in percentuale). Es. Se si vuole applicare il 15% di sconto, inserire “15":

% DI SCONTO OFFERTA

F
% DI SCONTO OFFERTA

15,00 15,00
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 Inserire il valore dell’Offerta tenendo presente la “Quantita” indicata dalla Stazione appaltante, specificando
solo il numero senza il simbolo “€"” (nel caso in cui il criterio di formulazione dell’offerta € a prezzo).

L'Offerta complessiva della singola riga viene calcolata moltiplicando il prezzo unitario offerto per la quantita
indicata sullariga. ll risultato non deve superare la base d’'asta indicata per ciascuna riga.

4

Es. 1= Offerta complessiva riga= €3.500
Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando x

Elenco Prodotti

) PREZi O
Esitc Numero Descrizione OFFEFTO

Riga Riga DA PERUWIvA Totale  ALLEGATO ECONOMICO
ESCLLSA

v 0 | Postazione di lavero 0 0,00 0,00 0,00

I 1] 4.000,00 2.500,00
) 2| | sedie 1,000,00 800,00

Es. 1=0fferta complessiva riga= 3.500 T_ x

V) 1 | Scrivanie

X Es. 2= Offerta complessiva riga= €800
A B C D E F

1 NumeroRiga Descrizione Quantita VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA PREZZ0O OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA Totale
2 0 Postazione d0 ()
3 1 Scrivanie 1 "2000 3.500,00
a2 sedie 2 "1000 400.00
5 \

X

Es. 2=0fferta complessiva riga= 800
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Nel caso in cui, nel modello di offerta, la Stazione Appaltante abbia previsto un
campo di fipo "dominio", cliccare sul corrispondente comando |v| e selezionare una

delle opzioni proposte.

fICA  * Ore Addizionali Di Tirocinio Formativo

Seleziona W

Seleziona

1 1 6 ore

G H
4 ore 2

VALORE A BASE D'ASTA IVA ESCLUSA ( 5dec. )] PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec. ) VALORE OFFERTO ( 5 dec. ) Ore addizionali di tirocinio formativo

1.318.200,00 |4 ore l 2 ore
no ore addizionali

Se I'offerta viene compilata attraverso il file xIsx scaricato, nella corrispettiva cella
del foglio Excel, dovra essere riportato uno dei valori previsti, eventualmente ! .n_
selezionabile direttamente a Sistema. Il Sistema non accettera altri valori”. {Q

o Ln s W e

=

In enframbi i casi di caricamento (compilazione a sistema o tramite file Excel), per  [ESIHTS RELAZIONE Thgsica. |
procedere dall'inserimento della “Relazione Tecnica” e dell’”Allegato Economico”, = L]
richiesti a seconda della procedura, e/o eventuali altri allegati richiesti, cliccare sul
comando ... .

Una volta caricato, il file verrd mostrato nella riga corrispondente.

™ y 4 Relazione Tecnica 1.pdf

In pgrﬁcolgre, per quanto concerne g|| Q||eg(]ﬂ tecnici ed 2835E2FDOF9BE2DAGO] B6 1 SEO6CAEDB471 FDBA341 DESEEBDED381 FOFF4AODFDI
economici, € possibile caricare un numero di allegati & A Allegato Apdf
7660DD5346A90F45F2A332C841675CC2666FDOBBA3S61D9] 5D29D99DE4141ABS

superiore a 1.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA — PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI

In particolare, per qguanto concerne il caricamento del file ® Fics Untonder - Google Ch I
. . . Hes poa (I DClgE rome

tecnico/economico, vale quanto descritto per la Busta

Documentazione, con la sola differenza che cliccando sul

comando che consente di accedere al caricamento del

file, verra visualizzato il riepilogo deali allegati inseriti con

relativo nome e, di fianco, I'icona ~ per poterli imuovere e
. -
singolarmente.

A MNon sicuro | erpriv.afsoluzioni.com/AF_WebFileManager/upload?pid=rcc389ce8b574a...

Selezionars un file tra le seguenti estensioni ammesse:

Trascina qui il tuo file Pulisci Selezione

Per selezionare un file cliccare sull’apposito bottone,

PDF;PIM; ZIP:RAR; 72

:‘ a E' possibile aggiungers pid di un file, selezionandolo uno per volta, questi verranno
od riepilogati nel campo richiesto.
~
= . S . . . ) Attenzione: non & possibile inserire files che hanno una dimensione superiore a |
Se per quel determinato allegato e stata richiesta la firma 100 MB(MegaByte) , fermo restando le eventuali limitazioni presenti nei ,
dlgl’rOIe ed || flle O"egC”'O riSU”'CI esserne priVO Cll momen.l.o documenti di gara e/o nei regolamenti interni del "Sistema Acquisti Telematici ¢
g Emilia-Romagna - SATER".
del caricamento quest’ultimo non verra finalizzato e verra Inolttrte non & possibile allegare file con un nome la cui lunghezza & superiore a 100
. . . . caratteri
visualizzato il seguente messaggio™. '
@ Errore - Google Chrome = O *

Elenco File
.:. /6 Relazione Tecnica 1.pdf

| lg Allegato A.pdf

A MU 2L T E e 1 O T LI LR O IV I

Errore

@ Firma non valida o file corrotto

«
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI- VERIFICA INFORMAZIONI

Completata la tabella «Elenco Prodottin con tutte le informazioni richieste, cliccare sul comando
Verifica Informazioni.

\

@
Quanto descritto per I'offerta monolotto, € da intendersi -gﬁ*
come valido anche nel caso di presentazione di

y .
‘ un’offerta a lotfi.
C file off = p

o
Esito veri fica in formazioni L'elence Prod modifi

&' neces | comandi

"Verifica Inform

um '
Numero  pESCRIZIONE LOTTO KODICE,Le  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTD  SWANTITA
L INIZIATIVA (3 dec.)
8l /4 Relazione Tecnica 1.pdf
[x] 2835E2FDOFOBEZDAGO] B61 SEO6CAEDB4 71 FDBA34 1 DESEEEDED 381 FOFF4AODFDY
el o Pradotti &' stato madificato 0 | Manutenzione e riparazione di software BE50000024 | Servizi di manutenzione e riparazione sol ftware ORA 320,000 | 80.000,00000 220,00000
E essario eseguire il comando "Verifica Informazioni”

& A4 Allegato A.pdf
7660DD5346A90F45F2A332C841675CC2666FD0OBBA3861D915D29D99DE4141AB8

I sistema verificherd la presenza di eventuali anomalie "bloccanti" e "non bloccanti'.

Possono pertanto verificarsi le seguenti condizioni:
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COMPILAZIONE OFFERTA — PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI- VERIFICA INFORMAZIONI

e ) ne | CqasoO d| Tesata @ pusta Documentazione [T @ tusta Tecnica / Conformita & usta Economica
corre ﬂ-o com pl | q Z| one Template prodotti da compilare Seieziona per scaricare il template di offerta
meSSGggiO dl Esito verifica informazioni

®
Info rm OZ|One O Vldeo Valore Economico 70.400,00 Ribasso 9.600,00 Informazione
N i Verifica Informazioni eseguito
n e d G ro C O n ferm o Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando correttamente

Elenco Prodotti

o

“ Prodotti @ Busta Tecnica / Conformita ® Busta Economica p
L ]

Testata 0 Busta Documentazione
Relazione Tecnical

. X _ . . . P softw 320,000 | §0.000,00000 220,00000 | 70.400,00000 SO ERRORSREDATD TR SE0
Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template di offerta 2 /6 Allegato A.pdf
Carica file offerte @ Seleziona licona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel
N
Fsito verifica informazion! Nei campi Valore Economico e Ribasso il valore totale dell'offerta verd @
automaticamente calcolato dal Sistema : g"
Valore Economico N "= IS - Valore Economico che corrisponde al valore complessivo dell’Offerta calcolata come
Verifica Informazioni  Aggiorna Dati Bando sommatoria dell’'offerta sulle singole righe (es. Prezzo Offerto per UM IVA Esclusa *
Elenco Prodotti Quantita) dellariga 1 + (es. Prezzo Offerto per UM IVA Esclusa * Quantita) dellariga 2.

- Ribasso che corrisponde al ribasso complessivo ottenuto sottraendo il “Valore
Esito Numero pESCRIZIONE LOTTO .. Economico” dall'"Importo a base d'asta”.

La corretta compilazione di ciascuna riga
della tabella «Elenco Prodottiy verra
segnalata dallicona = nella colonna Esito.
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI- VERIFICA INFORMAZIONI

b) se nella tabella «Elenco Prodottin vengono
risconfrate eventuali anomalie "non bloccanti’,
queste verranno segnalate dallicona 3 nella
colonna Esito Riga con relativa descrizione. In tal
caso l'invio dell'offerta sard comunque consentito.

Testata m Bustta Datumernlasne [l ool
Template prodotti da compalare

Carsta Flle offerte

o
Esito werifica informazioni

Valore Ecomomico 18000000 Ribasso

. : i
Yerifica Informazioni Aggiorna Datl Bando correttamente
Elenco Prodotti
Ok
Mumsero
Esize Riga Higa DESCRITMONE LOTTO
] Q| Manutenziones & riparazions di sofiware BSOO02S | Servizi i manutenzione & riparazione softaans

Vakare afferfe supericre alla baie aits

54 sugQertsce di weail
per bz guall 1onn present meiiaggl
di Wasning

@ Busta Tecnica [ Conformich G} Busta Ecancmica

afe ¢ rghe

__Informazione _
Verifica Informazioni eseguito

Ci sono

®

Informazione
anomalie da correggere nell’Elenco

Prodotti. Dopo aver cliccato su ok

verificare la tabella sottostante e
correggere i dati seguendo le indicazioni

C) se la compilazione

della tabella «Elenco Prodottin

presenta eventuali anomalie

"bloccanti”, (anche all’'atto del |«mememe
caricamento del file xsx) un | ... ..
messaggio di informazione a VIdeO | wsmomee o s

Elenco Prodotti

informerad 'utente e queste verranno

segnalate dallicona & nella
colonna Esito Riga con relativa °o
descrizione. In tal caso linvio

dell'offerta non sara consentito.

CODICE
REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

BS0000024 | Servizi di manutenzione e riparazione sof ftware

della colonna Esito Riga

OK

Otcerro S
INZIATIVA (3 dec)

320,000 | 80.000,00000

In tal caso sard necessario correggere “almeno” le anomadlie bloccanti e

ripetere la verifica dei dati cliccando sul comando Verifica Informazioni.
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI- VERIFICA INFORMAZIONI

In caso di anomalie “bloccanti” relative a campi definiti come "obbligatori" nel modello di offerta, nella colonna Esito
Riga viene evidenziata in rosso la denominazione stessa del campo oggetto d'anomalia. Per focalizzarsi direttamente
sul campo a cui fa riferimento I'anomalia bloccante, cliccare quindi sulla corrispondente DENOMINAZIONE.

Elenco Prodotti

VALORE A
BASE D'ASTA
A" IVA ESCLUSA (

um
Numero CODICE QUANTIT;
Riga DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ﬂGGEI'I'(l (3 dec.) 5 dec. )

" — Y " o 0 | Manutenzicne e riparazione di software B50000024 | Servizi di manutenzione e riparazione software CRA 320,000 28
[ rREZZ0 OFFERTO FER UM VA EsCiusa (5 dec ] P P ' -
obbligatorio. == £0.000,00000 E 0,00000

In particolare, se in fase di compilazione della tabella «Elenco Prodottin non sono stati rispettati dei vincoli previsti nel
modello per un determinato attributo, tali vincoli verranno evidenziati come anomalia “bloccante” nella colonna

Esito Riga, con annessa moftivazione. e

Posizionandosi con il cursore sulla relatfiva e VALORE A

icona (i’ , sard inolire possibile visualizzare il =T e

deffaglio del vincolo: T ol o T

Nel caso della compilazione dell’elenco prodotti in Excel, I'inserimento di un valore non presente tra le opzioni
previste per un attributo di fipo "dominio", verrd rilevato come anomalia e il valore inserito in Excel verrd rimosso
durante il caricamento del file xls.

Elenco Prodotti

. * PREZZO0
QUANTITA' (N VALORE & BASE  OFFERTO  VALORE

Esito Riga Numero  pegepizipne  UNITAY L5 PER UMIVA OFFERTO (5 * RELAZIONE TECNICA * Ore Addizionali Di Tirocinio Formativa

Riga MISURA) (3 ESCLUSA (5
Dec. ) Dec. ) %{55’5‘ 79 Lz=)

1) corvini
0 biEI:‘IfiI;:ecari 1,000 | 1.318.200,00000 | 1.258.100, | 1.298.100,00000 a & Relazione Tecnica_1.pdf Seleziona

* Ore addizionali di tirocinio formativo - . o

alore inserito non presente nel dominio del criterio di valutazione; il valore & stato rimosso AZBDDEF8743188855220E0FB998D 1 68E1F3F65 1 EC49E67B3CEI 0270EBDT CACSC

«
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COMPILAZIONE OFFERTA — PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI- VERIFICA INFORMAZIONI

Nel caso di una procedura di gara a lotti, in fase di indizione della Procedura di Gara, la Stazione Appaltante puo
prevedere un numero massimo di lofti per cui € consentito presentare offerta. In tal caso, all'atto del clic sul
comando Verifica Informazioni, il sistema verifica in automatico il numero massimo di lotti previsto dalla Stazione
Appaltante ed il numero dei lotti a cui si sta partecipando attraverso la compilazione della tabella Elenco Prodotti.

Nel caso in cui si stia partecipando ad un numero superiore di lotti rispetto al limite previsto dal
Bando/Invito, nell'area Esito verifica informazioni verra riportata licona @ con la relativa motivazione (nella
quale viene anche specificato il numero massimo di lofti peri quali € consentito partecipare).

nfal caso, & possbie eiminare | ot in pi e

e cliccare nuovamente su  Verifica

|nformazioni Oppure procedere Ugualmen‘l‘e Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare Il template dif offerta
con la generazione delle buste per linvio Carica file offerte D) Seleziona Iicona per effettuare i caricamento delle offerte in formato excel
dell'Offerta, dal momento che, in

quanto anomalia "non bloccante”, linvio o

del | .Offe r_I_O SCIrd _ preVIO COhfel’mO _ N Il Foglio Prodotti presenta anomalie

ugualmente consentito, come descritto nei dpsanere et loutaccai statn

pros Si Mmi ste o. it ?)?gv?s?g Eneerllgtaenglon;anrlne;os
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI - FARMACI

Nel caso in cui I'ambito della procedura di gara sia "farmaci”, per cui € prevista dunque l'informazione "CODICE
AIC", in fase di predisposizione dell'offerta, € prevista l'infegrazione con la Banca Dati Regionale (BDR), al fine di
verificare la presenza di un CODICE AIC valido e recuperare una serie di informazioni per la compilazione

dell'offerta quali "prezzo di riferimento per confezione iva inclusa", "contenuto di um per confezione", "adesione

payback"”, 'iva", "denominazione articolo operatore economico”. In tal caso, nella toolbar dei comandi
predisposta in alto alla tabella, sard disponibile anche il comando Completa Informazioni AIC.

In generale, | vesficamfomazioni  Aggiorna DatiBando  Completa informazioni AlC
indipendentemente dallg | &enco Prodot

modalitad di compilazione
dell'offerta (a sistema o in Riga
formato Excel), inseriti |

Numero CODICE
DESCRIZIONE LOTTO REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

CODICI AIC per Cigscun ”OKQISCQNTOOFFERTA (5 dec. )
p ro d O -|--|-O | | coman d O ?’tbbfl?\%fﬂ?i@zmmfm,?ncom OPERATORE ECONOMICO

ore ! . . 2%%'?55%?&%’5{50@&7@ FISSATA DA AIFA (3) ( 2 dec. )
Verifica Informazioni P SN0 rssara pee 16GGE 12 dec

.o . 2&1?5‘5%;?5%0{560&'?’0 FISSATA DA AIFA (1) { 2 dec. ) 0 | ACENOCUMAROLO COMPRESSA BFO000324 | BO1AADY ACENOCUMAROLO COMPRESSA 4 mg
effeTTU O |O Verlfl Cq C.:On Il gizl?ﬁ%ﬁzofscomm FISSATA DA AIFA (2) ( 2 dec. )
CODICE AIC |nd|COTO, S;EEFR?%&ERTO(E dec. Jobbligatorio. ;
ril evando eventua li Codice AIC 004535008 scaduto " @ | 5
anomalie in  fermini di 24V — ¢
validitd e di lunghezza é GG
delle cifre. 4 e
— : C e : : o U\ @
by Per la compilazione dell'offerta, si consiglia l'inserimento dei CODICI AIC I
;e dicompletare le restanti informazioni attraverso il comando Completa -
Informazioni AIC al fine di garantire l'inserimento dei dati aggiornati. & - — @\ &
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI - FARMACI

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando |Com leta Informazioni AIC I—G)
Elenco Prodotti

Per procedere con il completamento
dei dafi relativi al prodotto ed

effettuare gli ulteriori controlli previsti, | B = |pecnoe om0 S0 DescnzoN: conEREONAE
cliccare sul comando Completa
Informquoni AIC- ;%ﬁ:iﬁ;ﬁg'TOOFFERTA(SG’EEJ '
?’lbl}_‘i.gfaf;a%:?f}%’ DI SCONTO FISSATA DA AIFA (3) ( 2 dec. )
POPOIamento attribUtl AIC PRESSA BFOO00324 | BOTAAD7 ACENOCUMAROLO COMPRESSA 4 mg
Verrd mostrata una |
schermata con l'evidenza | 77 o
dell'ela borcmon.e In Co.rso. e B e R
delle informazioni
recuperate dalla BDR. Toulecoaine
Compilatore Stato
Blaborazione in corso Antonio Monti Completato
[ 15% Compleraa |

Terminata l'elaborazione, lo Stato del
documento cambierd da "In Corso" a ——
Completato” e in fondo alla schermata verra | EERIEES

mostrata 'evidenza del numero delle righe di | ~™"
cui si compone l'offerta, il numero dei codiCi | . cosic ctaboras
inseriti e il numero dei codici elaborati.
Cliccare sul comando Chiudi per tornare alla

schermata precedente. =
P 54 «
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COMPILAZIONE OFFERTA - PRODOTTI E CARICAMENTO LOTTI - FARMACI

Recuperate le informazioni AIC dalla BRD, nell'Esito Riga del prodotto verra dato il risconfro del completamento dei
dati.

In particolare, per le informazioni definite nel modello come "Scrittura/Obbligatorio”:

a) se il Codice AIC inserito non € valido, in quanto inferiore a 9 cifre o scaduto, le informazioni non verranno
recuperate;

b) se linformazione non € stata inserita nellapposito campo della tabella dei prodotti, viene inserito in
automatico il valore recuperato dalla BDR;

c) se linformazione & stata inserita nellapposito campo della tabella dei prodotti ed & la medesima
informazione recuperata dalla BDR, non viene effettuata alcuna operazione;

d) se linformazione & stata inserita nellapposito campo della tabella dei prodotti ma €
differente dall'informazione recuperata dalla BDR, viene visuadlizzato il messaggio "Il campo ... € stato
aggiornato dallintegrazione AIC ma il valore precedente era differente”.

Inoltre, per le informazioni definite nel modello come "Lettura”, che non trovano corrispondenza con quelle recuperate
dalla BDR, verrd visualizzato il messaggio "I campi DESCRIZIONE CODICE REGIONALE, AIC, Principio Attivo, Forma
Farmaceutica non vengono modificati in quanto non editabilima il valore ritornato dallintegrazione AIC e differente”.

N
&'_ Le anomalie rilevate in merito al Codice AIC, non sono bloccanti ai fini dell'invio dell’ offerta.
|

«
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COMPILAZIONE OFFERTA — BUSTA TECNICA

Nella sezione Busta Tecnica/Conformita, visualizzata nel caso di una procedura di gara monolotto
"economicamente piu vantaggiosa"”, “a costo fisso” o “al prezzo piu basso con conformitd”, vengono riepilogate le
informazioni tecniche inserite nella sezione Prodotti.

Verificate le informazioni, sard necessario procedere con la firma digitale della busta tecnica, seguendo i seguenti
step:

.| |. | Temmim . Busta Documentazione . Prodorti © Busta Tecnica / Conformita ® Busta Economica
) cliccare SUL | fienco prodorn
comando [Zailied - | . e om
PDF Riga DESCRIZIONE LOTTO preioia;r  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE TARGET MATERIALE MISURE VOLUME ALTRE CARATTERISTICHE &GGHT‘{‘?A RELAZIONE TECNICA Centificazione SA 80
er ener(] re || Fornitura arredi per i . . f
p g 0| uffici &l 4% Relazione Tecnica.pdf | !
.

documento in formato B p— o
. p d f . 2 | Tavolo riunione BBO0O0DO041 | Tavolo riunione 220x110x72h 01 10%72h PEZZO

3 | Seduta operativa BBOOO0042 | Seduta operativa PEZZO

. CM 100 X 45 4 ANTE - 2 INFERIORI - 2
4 | Armadio BBO000032 | ARMADIO CON DUE ANTE LEGNO X 200 H <UPERIORI PEZZO

2) salvare il file .pdf sul
proprio computer e |rimadenibisa
firmarlo  digitalmente,

File Firmato:

cliccare o)e]] sul Firma della busta

comandormmm / per [

ri | | rl . Allega pdf firmato _/ ] ) | )
a egG @) File Firmato: a o pdf_stamp.pdf.p7m

Il corretto caricamento della busta tecnica
verrd evidenziato dallicona = nell'etichetta LR L
Busta Tecnica/Conformita ed il file caricato
verrd mostrato nell’apposita area File Firmato.

Allega pdf firmato ,I'
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COMPILAZIONE OFFERTA - BUSTA ECONOMICA

Nella sezione Busta Economica, vengono riepilogate le informazioni economiche inserite nella sezione Prodotti.

Verificate le informazioni, sard necessario procedere con la firma digitale della busta economica, seguendo i
seguenti step:

Tesiata @ pusia Documentazione @ prodoni @ gusta Tecnica / Conformina [CIENRUTIORI—G. _

Elenco Prodotti

1) cliccare
uM VALORE A OFFERTO ORE AR PR
Esito N 2 CODICE . : : ;
comando Riga Riga = DESCRIZIONELOTTO GROGNA; DESCRIZIONE CODICEREGIONALE  OCGETTO  QUANTITA' BASED'ASTA  PER UM ot s
. ESCLUSA
er enerare il | | |
P g . | & ‘ o | Compira sirediper $43.484,00000 | 541.000,00000 1.000,00 |
documento in formato i [ 1 — - : ~ i , |
: v 1 | Scrivania | BB0000039 | Scrivania 80x80x72h |PEzz0 | 600,000 ’ 310,00000 | 186.000,00000
* pd * v ‘ 2 | Tavolo nunione | BEOD00041 | Tavolo riunione 220x110x72h PEZZ0 100,000 600,00000 i 60.000,00000
. . v 3 | Seduta operativa BB0000042 ‘ Seduta operativa | PEZZO ‘ 1.000,000 ‘ 250,00000 | 250.000,00000 ‘
2) salvare il file .pdf sul ® i i i i - i i
4 | Armadio 880000032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000

proprio computer e
o o e 1
frmarlo  digitalmente, F,,made.abustao
cliccare PO sul

ra

comando mespermma /| per o Firma della busta

riallegarlo. Moditca ondia 2

Allega pdf firmato 7/

File Firmato: ™ //

pdf_stamp.pdf p/m

Il corretto caricamento della busta economica verra Modifica Offerta /-
evidenziato dallicona -« nell'etichetta Busta Economica ed
il file caricato verrd mostrato nell’apposita area File Firmato. |/
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

Nella sezione Elenco Lotti verranno riepilogate le Buste Tecniche (se previste) ed Economiche relative ai lotti offerti -
costruite sulla base dei dati e delle informazioni inserite dall’Operatore Economico nella sezione Caricamento Lotti -
da scaricare e firmare digitalmente per I'invio dell’ offerta.

Verrd mostrata una tabella riassuntiva di tutti i lofti ai quali si sta partecipando (anche quelli non compilati
correttamente o non compilati nella sezione Caricamento Lotti), in cui - per ciascun lotto - viene data evidenza
degli esiti del caricamento.

La tabella, nel dettaglio, mostra per ciascuna riga informazioni quali il Numero Lotto nonché la Descrizione,
il CIG, la Busta Tecnica/Conformita e Busta Economica del lotto di riferimento.

Inizialmente, saranno visualizzati - per ciascun lotto - esclusivamente i seguenti dettagli:

- 9 —_aea PDF evidenzia che la compilazione della busta & stata eseguita correttamente e si pud procedere con la
generazione del PDF per l'applicazione della firma digitale;

i

- 9 —Errori gvidenzia che lo compilazione della busta non e stata eseguita correttamente e non si pud procedere
alla generazione del PDF per I'applicazione della firma digitale. L'anomalia verra nofificata nell’ultima colonna
“Informazioni caricamento” e, in tal caso, sard necessario fornare nella sezione Caricamento Lotti per modificare le
informazioni.

\\ . . . N . .
@- Nel caso di correzione delle anomalie segnalate, sara necessario cliccare sul
'~ comando Verifica Informazioni per aggiornare gli esiti nella sezione Elenco Lotti.
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

- Informazioni Di Caricamento: per ciascun lotto, evidenzia attraverso le icone l'assenza di anomalie ( @ o la
presenza di eventuali anomalie “non bloccanti”/"bloccanti” ( ¢4 / @ ) (anche nel caso di lotti selezionati € non

completati).
Man mano che le buste verranno firmate, per ciascun lotto, vengono inoltre visualizzati i seguenti dettagli:

-/ _parmare : evidenzia che la busta & stata generata e scaricata e si puo procedere con l'applicazione della
firma digitale ai fini del caricamento;

_ ¥ _rima : evidenzia che la busta & stata correttamente allegata.

In particolare, il comando “® —aearr  predisposto ® ® =
. . . Testata - ] .

per ciascuna busta tecnica (se prevista) o busta el ™ Flenco Lot

economica, evidenzia la possibilita di generazione importa pdf buste [T/

del documento, non essendo state riscontrate

anomalie. pag.1/1 < < [l

) a Lista Lotti

&, per la generazione delle buste non € necessario Neirs > e _ _ Informazioni

I; 00 a9 q . Lotto Descrizione Busta Tecnica [ Conformitd Busta Economica Di
= oftenere licona per futti i lofti, dal momento che Caricamento

e sufficiente che sia stato  compilato 1 SERVIZI DI GESTIONE 1234567891 | b _ o0 opy  Jp————
corretftamente almeno un lotto. Infatti, cliccando 2 T L G T Sy ey . 5 .
sul comando verrd generato un file | SOFTWARE — -
zZip contenente solo le buste relative ai lotti | ° Bleicailds b = - crea POF

compilati correttamente.

«
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

Testata Q Busta Documentazione Q Caricamento Lotti © Elenco Lotti

Tuttavia, se in prossimita della sezione Elenco
Lotti € presente licona @ , nonostante la

Genera pdf buste rf'& Importa pdf buste i_‘i

presenza di anomalie “bloccanti” riscontrate pag. 171 < < [l

per gli altri lotti, € consentito l'invio dell'Offerta Lista Lotti

per il |O1"I-O/i |e C Ui Informquoni di [l:tr::)cro Descrizione Busta Tecnica / Conformita Busta Economica Informazioni Di Caricamento

Caricamento evidenziano esito posifivo ( e ), : | SERVIZO | 534567501 | b _ o0 po N i |8

in quanto si considerano validi solo i lotfi i romnruma | reoz | 5. |® -

CorreTTOmenTe Complloh) | E SOFTWARE e —tueon ONERI PER LA SICUREZZA obbligatorio.
. SVILUPPO - . d e

3 | SOFTWARE | 1234567893 | Sb _ g0 D _ frrori | ONERI PER LA SICUREZZA obbligatorio.

RELAZIONE TECNICA obbligatorio.
| Sono presenti errori sulle voci

Testata @ Busta Documentazione G) Caricamento Lotti [ JIPeTea TNty

pora ot b (7 Se invece in prossimita della sezione Elenco

Lotti € presente licona@ , l'invio dell'Offerta
non & consentito, in quanto non € presente
nemmeno un solo lotto correttamente

Pag.1 /1 m

Lista Lotti

Numero

ica Informazioni Di Caricamento

| , P compilato. Infatti, per tutti i lotti, la colonna
1 GESTIONE 1234567891 | =0 _ prrori 0 _ Errori L'elenco Prodotti e stato modificato. . . . . . . N
E' necessario eseguire il comando "Verifica Informazieni” Inforqu‘onl dl qulcqmenio eV|denZ|erO
2 HARDWARE | 1234567892 | b _ Errori b _ Eerori o - -I- -I- ° ~ bl
E SOFTWARE —— OMERI PER LA SICUREZZA obbligaterio. eS| o nego |VO ( ) e non SG rG pOSS| | e
i s | ysusersos [ o R ;E;,L.;%E&E%éﬁ%ﬁmmmo, generare alcuna busta.
| Sono presenti errori sulle voci '
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

iz o Busta Documentazione Caricamento Lotti [ Jaope

il Lo colonna Informazioni Di Caricamento dard
rag1 1 < < [ evidenza anche di eventuali lofti revocati (selezionafi
Lea Lo e/o predisposti nella sezione Caricamento Lotti) per i

— - ) ) T — quali, pertanto, non sara consentita la generazione

it Descrizione Busta Tecnica / Conformitd Busta Fronomica T T 0 . )

delle buste e l'invio dell’ offerta.

1 Arredi in legno RG20191216 | “® _ e pOF “© _ crea PDF s

2 Arredi in metallo RG20191217 | =& _ crea PDF = . crea PDE v’

3 Sedute RG20191218 | <& _ Errori “o _ Errori o Lotto Revocato.

5 Armadi e scaffali RG20191210 | = _ crea PDE “o _ crea PDE

Nel caso di una procedura di gara “mista”, nella sezione Elenco Lotti, a seconda del criterio di formulazione
dell'offerta “*economicamente piu vantaggiosa”, “costo fisso” oppure al “prezzo piu basso”, nella tabella «Lista
Lottiy verranno mostrate le relative buste da firmare.

- sul lotto 1 e 3 viene applicato il criterio di formulazione Lista Lotti
de”’OfferTO “economicomenfe piL‘J VOnTOggiOSO” / “COS'I-O r:trtnoem Descrizione CIG Busta Tecnica Busta Economica Informazioni Di Caricamento
fisso” / “prezzo pivu basso con verifica della conformita”, e : ARTICOLO 1 | 1234567894 | b _ . por | 50 _ crenpo | @
Cio si evince dalla presenza dgllq bug’ra ’recnlcg; , ATcoL0 1 | 1234567805 % ey | @
- sul lofto 2 viene applicato il criterio di formulazione offerta =
[ M 1 (35N . . 3 ARTICOLO 1 1234567896 | —b - Errori =, — Errori ) _
al prezzo piu basso”, e cio si evince dalla presenza della — — % | RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

sola busta economica.
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

Compilata la tabella «Elenco Prodofttin nella sezione Caricamento Lotti, per procedere con linvio dell'offerta €
necessario firmare futte le buste presenti nella sezione «Elenco Lottin, che € possibile generare se il relativo lotto risulta

essere correttamente compilato.

E possibile firmare una busta - Tecnica e/o Economica - secondo due modalitd:

1) generazione e firma della singola busta;

2) generazione e firma, con un'unica azione, di tutte le buste "valide" (quelle per le quali il relativo lotto e stato

correttamente compilato), attraverso un file .zip

GENERAZIONE E FIRMA DELLA SINGOLA BUSTA

Testata Q Busta Documentazione Q Cancamento Lotti ° Elenco Lotti

Per procedere con la generazione della singola
busta tecnica o economica, cliccare sul
comando “®_«earpe presente in corrispondenza
del lofto per cui la generazione € consentita, in

quanto compilato correttamente.

S———
rg1 71 << [

Lista Lotti

Numero

Lotto Descrizione

Busta Tecnica ,@formita Busta Economica
' -

Informazioni
Di
Caricamento

1 | SERVIZI DI GESTIONE 1234567891 | =& _ (1c. poF “© _ crea PDF
2 I COERUMEAHARDWAREE 1234567892 | “® _ craa pDF © _ crea PDF 2
3 | SVILUPPO SOFTWARE 1234567893 | 50 _ . ea poF D _crearor | @
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

Busta Tecnica

Esporta in xls Torna all'Offerta Documenti Collegati Chiudi verifiCOTe |e informOZioni, CliCCOre SUl

comando presente in

Fornitore Test 240 Registro di Sistema

fondo alla schermata per generare

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA ITOS052690XXX e SCOriCOre il file.

Estremi Gara

Fascicolo di Sistema

FEQOO0800

Oggetto

Salvato il file sul proprio computer e
firmato digitalmente, cliccare poi sul
e~ comando Alkgapdfirmare ' pOSiZIONATO
in fondo alla schermata per
rag.1 /1< < [ riallegarlo.

Elenco Prodotti

COD

UM
Lotto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO KEGI%IEALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE TARGET MATERIALE MISURE VOLUME ALTRE CARATTERISTICHE &?;[E!IT\?A RELAZIONE TECNICA

1 0| 1234567891 | SERVIZI DI GESTIONE e " Relazione T

La busta firmata digitalmente verrd

I d |
1 1 g;)sri.ss_;‘el;%;a & BBO000059 | Consulenza ed assistenza specialistica ‘ | SERVIZIO ] . °
— mostrata nell’apposita  area  File
1 2 geasnuu‘::ﬁzelone di BBOODOOED | FEFViZi di gestione di attrezzature informatiche per la F irma d € l la bu S ta

iaritﬂaﬁaz:rtilclaee manutenzione di Firmqto .
| s @
ror -

" (1) g
Firma della busta File Firmato: ° / I~
: =

pdf_stamp.pdf.p7m

[GENERA PDF -
o8

File Firmato:

Le medesime indicazioni sono
oditca oner—(2) Modifica Offerta /- valide anche per la firma della
busta economica.

Allega pdf firmato /
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COMPILAZIONE OFFERTA - ELENCO LOTTI

GENERAZIONE E FIRMA DI TUTTE LE BUSTE ‘

Per procedere con la generazione di tutte le buste con un'unica azione, cliccare sul comando presente
sopra alla tabella nella sezione Elenco Lotti.

In caso di partecipazione ad un > ﬁ' =i
o : 9 g a mporta ste [
numero superiore di lotti rispetto al < 4
numero massimo  previsto  nel -
Bando/Invito, all'atto del clic sul o ot 1]
gomqndo per la generazione de‘l Lista Lotti
fle zip. di tutte le buste, verra -
ViSUO"ZZGTO un messoggio Che L&'&ew Descrizione Busta Tecnica [ Conformita Busta Economica Informazioni Di Caricamento
evidenzia fale anomalia (seb?eqe 1 SERVIZIO! | 1234567891 | B _ (1o pOF D _ cres PDF
non' bloccante ai fini dellinvio R | =
dell'offerta). 2 :Eég?ngs 1234567892 | O _ ¢rea PDF —© _ crea PDF
x i . 4
(x]
Informazione SVILUPPO ) !
i IIrmmero}deijotti'a(_ui Si : SOFTWARE | 1234567893 | =0 _ greori O - Errori SENLlikzllgEhlleL{\EéﬁléiEgggl%l;t:(l;?igt.m|o.
siltgell?ia()'feecl"igf)ggt(()) 3| | | | Sono presenti errori sulle voci
numero massimo previsto
nel bando. Vuoi
l proseglli(riell}'ezllla s
ge"e'“"f&@“‘“e N a_ I file .zip includerd esclusivamente le
"~ buste tecniche e/o economiche relative
OK Cancel - . . . .
= ai lofti correttamente compilati.
-9 o

«
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Testata Q Busta Documentazione [~ == Ca o © Elenco Lotti

Generati e firmati correttamente i

kel pdf delle buste, cliccare infine sul

Pag. 1/ 1 m ComOndO Importa pdf buste q

Lista Lotti presente nella tabella della

Numero sezione Elenco Lofti per allegare
la cartella zip contenente | file

Descrizione -IG Busta Tecnica / Conformita Busta Economica Informazioni Di Caricamento

1 SERVIZI DI GESTIONE 1234567891 | “J& _ b4 Firmare 2 _ Da Firmare | @ f -|- d -I- | 1-
5 | FORNITURA HARDWARE E ol K X% Irmari |9| aimente.
| SOFTWARE - Da Firmare - Da Firmare |
| SVILUPPO SOFTWARE °
3 1234567893 | =0 _ =0 _ ONERI PER LA SICUREZZA obbligatorio.
—freor —tucon RELAZIONE TECNICA obbliga(o?io.
Sono presenti errori sulle voci

Effettuato il caricamento, 1o stato

della busta generata, firmata ed
allegata per il determinato lotto
comberg in 92 _fimate € VeITQ bao 1 ) ]
abilitato il comando Invio.

) ﬂ Lista Lotti
{g'_ Numero Informazioni

Genera pdf buste Importa pdf buste q

= > ” ComOndO |nViO Vel’r(‘] Gbi".l.o.l.o sONo nel Lotto Descrizione Busta Tecnica / Conformitd Busta Economica g:lricamento
caso in cui siano state Correjr’romen’re , SERVIZI DI GESTIONE 1234567801 | K |G
allegate ftutte le buste tecniche (se —
) ) . 5 FORNITURA HARDWARE E 1234567892 | .. =", 2
previste) ed economiche per ogni lotto a SOFTWARE =i —Firmato
Cui si sta por’recipondo. 3 SVILUPPO SOFTWARE 1234567893 | HL . S cimato /
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MODIFICA OFFERTA

Per modificare le informazioni inserite
nello Busta Tecnica/Conformita e Busta
Economica (se queste dovessero
risultare errate), cliccare sul rispettivo
comando mesmacrsa - o ripetere le fasi
descritte per il caricamento della busta
tecnica (se prevista) e  busta
economica.

Offerta

Salva Stampa

Invio

Elimina Ritira Offerta Assegna a

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore

Antonio Monti

Utente In Carico

Antonio Monti

Testata Q Busta Document

Flenco Prodotti

“Titolo documento

Offerta_01

tazione 0 Prodotti 0 Busta Tecnica { Conformitd ““ Busta Economica

Richiedi compilazione DGUE

Scarica documenti ricevuti

Registro di Sistema

Protocollo

Documenti Collegati

PREZZO
OFFERTO

Scarica Allegarti

Chiudi

Stato

In lavorazione

E;‘: ;';';“"’ DESCRIZIONE LOTTO  SODICE, = DESCRIZIONE CODICE REGIONALE :.;%:Eg& QUANTITA' EASED'ASTA  PER UM SR
ESCLUSA

&) o Ffr t redi p 543 484,00000 541.000,00000 1.000,00

@) 1| Scrivania BBO0D003Y | Scrivania B0x80x72h PEZZO 500,000 310,00000 | 186.000,00000

@) 2 | Tavolo BEOODDD41 | Tavolo riunione 220x110x72h PEZZO 100,000 500,00000 | 60.000,00000

@) 3 | Seduta operat BBO0D0042 | Seduta operativa PEZZO 1.000,000 250,00000 | 250.000,00000

@ 4 | Armadio BEO0D0032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000

Firma della busta

File Firmato: a @4

Modifica Offerta )‘

FOF

|Allega pdf firmato 7/

pdf_stamp.pdf.p7/m

| file firmati digitalmente verranno eliminati e
verra  mostrato il seguente messaggio di
conferma. Cliccaresu [0 per procedere.

Elenco Prodotti

Mumero Riga DESCRIFIONE

Formitura

Testata @ Busta Documentazione ® BIBEE  <i stanno per eliminare tutti i file
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Verrad mostrato il seguente messaggio di conferma.

Cliccare su per chiudere il messaggio.

I Sistema rimuovera il file fimato (se gid caricato) e
riattiverd il comando per la generazione mentre la tabella
Elenco Prodotti sard nuovamente editabile.

Elenco Prodotti x
Informazione
Fornitura i Shlocco dati eseguito
B correttamente
1 | Scrivania |
I
g oK |
4 . J
3 | operatva
4 | Armadio
Firma della busta
'GENERA PDF /L
File Firmato-
Modifica Offerta
Allega pdf firmato _/
Nel caso di una procedura di gard
multilotto/appalto specifico, per
modificare la singola Busta

Tecnica/Conformita e/o Busta Economica,
sarad  necessario  prima  accedere  dl
dettaglio del documento cliccando sulla
voce ¥ ... pPresente nella tabella della
sezione Elenco Lotti. Aperto il dettaglio
della busta, cliccare sul comando

Modifica Offerta M~

POF

Busta Economica

rs.1 11 << [

Elenco Prodotti

UM VALORE A
OGGETTO QUANTITA' BASE D'ASTA
INIZIATIVA IVA ESCLUSA

Esito

CODICE <
Riga Lotto Voce CIG DESCRIZIONE LOTTO  proiana g DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

1 0| 1234567891 | SERVIZI DI GESTIONE 100.000,00000

Consulenza ed |
v 1 1 assistenza BB0000059 | Consulenza ed assistenza specialistica SERVIZIO 10,000 600,00000 | 400,00
specialistica
Gestione e
1 2 manutenzione di BB0O00006O | Servizi di gestione di attrezzature informatiche per la SERVIZIO 10,000 400,00000 | 250.00

attrezzature manutenzione di

informatiche

Firma della busta

File Firmato: @ \\
-
:pl
Modifica Offerta /- ~

- " A

Allega pdf fimato L'esempio fa riferimento alla modifica della busta

economica. Le medesime modalitad sono valide
anche nel caso della busta tecnica.
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SALVATAGGIO OFFERTA

Per salvare I'offerta e riprenderne la compilazione successivamente - e comungue non oltre i termini previsti sul
bando/invito - cliccare sul comando "Salva"” posizionato nella toolbar in alto alla schermata.

Offerta
O

@ Srampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevurti Documenti Collegari Scarica Allegari Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Antonio Monti Offerta In lavorazione U n m eSSO io di
Utente In Carico Protocolle Data Protocollo g g

informazione a
video confermerd
l'operazione.

VESER O Busta Documentazione “ pProdotti ® Busta Tecnica / Conformita ® Busta Economica

Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare if template df offerta

Carica file offerte Seleziona I'icona per effettuare il caricamento delle offerte in formato excel

Esite verifica infermazioni Offerta

Valore Economico 541.000,00 Ribasso 2.484,00 Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi

Verifica Informazioni Aggiorna Dati Bando
Elenco Prodotti

0 * | campi obbligatori sono indicati da label in gras? ®

Informazione

Esito  Numero CODICE - O i P L -
Riga Riga DESCRIZIONE LOTTO  projgya p DESCRIZIONE CODICE REGIONALE R8s Operatore “Titolo documento i Salvataggio esequito istro di Sistema Data Stato
Antonio Monti Offerta correttamente In lavorazione
Fornitura arredi per
v 0 i
- uffici .
Utente In Carico ocollo Data Protocollo

v 1 | Scrivania BBOOQO039 | Scrivania 80xB0x72h Antonio Monti O K

v 2 | Taveolo riunione BBOOQO041 | Tavolo riunione 220x110x72h

@) 3 | Seduta operativa BBODOD042 | Seduta operativa Testata e Busta Documentazione [l % leleq @ Busta Tecnica / Conformita Q e

L 4 | Armadio BBOOOO032 | ARMADIO CON DUE ANTE LEGNC CM 100X 45X 200H
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Per eliminare I'offerta in lavorazione (salvata) e, dunque, non ancora inviata, cliccare sul comando "Eliming”
posizionato nella toolbar posta in alto nella schermata.

Offerta

Salva Stampa Invio

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore
Antonio Monti
Utente In Carico

Antonio Monti

Testata Q Busta Documentazione Q

Azienda

Fornitore_01

Via S. Leonardo, 121 84012 Salerno ltalia

Tel 089200612 - Fax -

C.F. 28041XXX - P.IVA IT04109091XXX

PEC r.o2imicr@utooiuziziiit
CiG

20190719RG

Ritira Offerta Assegna a
“Titolo documento
Offerta_01
Offerta
Salva Stampa Invio Elimina
Operatore “Titolo documento

Antonio Monti Offerta_01

Utente In Carico

Antonio Monti

Testata Q Busta Documentazione . Pro|

Azienda

Fornitore_01

Via S. Leonardo, 121 84012 Salerno Italia
Tel 089200612 - Fax -

C.F. 28041 XXX - P.IVA IT041 09091 XXX
PEC  mevem @gzinzionit

CiG

20190719RG

Ritira Offerta

Documenti Collegati

Registro di Sistema

Protocollo

Informazione

Assegna a

i Elimina eseguito
correttamente

Fascicolo di Sistema

FEO00946

O

Rispondere Entro il

20/05/2021 10:29:59

Verrd visudlizzato un messaggio di
Scarica Allegati  Chiudi conferma  dell'eliminazione  dell’ offerta
salvata. Cliccare su o« per procedere con
I'eliminazione, altrimenti su «Cancely.
Data Stato
X
In lavora;
Attenzione
Data Protocollo Attenzione, si sta per I
eliminare il documento.
Proseguire?
Cancel
Documenti Collegati Scarica Alleg1
Registro di Sistema Data Stato
Nel CQSO di eliminazione

dell’offerta, 1o Stato del documento
cambierd da "In lavorazione" ad
"Annullato” ed un messaggio di
informazione a video confermerd
l'informazione.

TOP
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INVIO OFFERTA

La softomissione dell’offerta € subordinata ad alcuni controlli in fase di invio, che consentono di rilevare eventuali
anomalie nella compilazione delle diverse buste che la compongono (comunqgue "non bloccanti” per l'invio).

Le anomalie vengono sia evidenziate in fase di predisposizione dell’offerta che segnalate attraverso un quadro di
sintesi prima dellinvio.

Compilate correttamente tutte le sezioni presenti nel documento di Offerta ed allegate correttamente tutte le buste
tecniche (se previste) ed economiche, nella toolbar in alto nella schermata, viene abilitato i| comando Invio.
Cliccando sul comando, il Sistema avvia in automatico la fase di controllo sulla compilazione. Nel dettaglio:

- nel caso di una procedura monolotto & possibile il riscontro di anomalie nella Busta
Amministrativa;
- nel caso di una procedura multilotto/appalto specifico € possibile il riscontro di anomalie nella

Busta Amministrativa e nella Compilazione Lotti:

[ U Vi [ i i I
Cliccare sul comando Invio per inoltrare |'offerta ed applicare i controll

Offerta

1

Salva Stampa Elimina Ritira Offerta Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Antonio Monti Offerta_01 In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Antonio Monti

«
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INVIO OFFERTA

Quando |'offerta € stata correttamente compilata, € attivo il comando “Invia” e lo Stato del documento € “In
lavorazione”, nel caso in cui venga eseguito il comando “Chiudi” presente sul documento di offerta o “Logout”
dell’area riservata, verra visualizzato il messaggio visualizzato di seguito, che nofifica all’Operatore Economico la
necessita di procedere con l'invio dell’offerta - attraverso lo specifico comando - al fine di ultimare la

partecipazione alla gara.

In particolare, cliccando su
“Cancel” sard possibile
tornare sul documento per
ultimare l'invio.

Offerta ~

. Attenzione

L'offerta e pronta per essere inviata,
chiudendo la pagina o facendo logout senza
selezionare il comando Invia, la sua offerta
non sara trasmessa. Si ricorda che |'offerta

deve essere inviata entro i termini di

scadenza del bando. Conferma di voler
uscire senza inviare 'offerta?

Elirni

Salva Stampa Invio

% “|campi obbligaton sono indicati

Operatore

Marco Rossi

Utente In Carico oK Cancel

Marco Rossi

ca Allegati Chiudi

Registro di Sistema

Protocollo

Data

Data Protocello

Stato

n lavorazione

Tale messaggio verra visualizzato anche quando I'offerta € stata correttamente compilata (€ attivo il comando “Invia”

Logout” dell’area riservata.

e lo Stato del documento € “In lavorazione”) ma vengono apportate modifiche al documento senza salvarlo -
attraverso I'apposito comando “Salva” — e viene eseguito il comando “Chiudi” presente sul documento di offerta o

In particolare, cliccando su “OK" quanto predisposto nel documento di offerta non verra salvato a Sistema. Prima di
chiudere il documento o di effeftuare un logout, siraccomanda pertanto di eseguire sempre un salvataggio e di
procedere, eventualmente, con I'invio dell’ offerta.
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CONTROLLI BUSTA DOCUMENTAZIONE

nella
Busta

CuUi
della

Nel caso in
compilazione

Documentazione non siano
presenti anomalie, un
messaggio di informazione a
video confermera |'operazione
e lo Stato del documento
cambiera da "In lavorazione"

ad "Inviato".

Offerta

Salva Invio

Stampa

Operatore

Antonio Monti

Utente In Carico

Elimina

Ritira Offerta

Assegna a

*Titolo documento

Offerta_01

Richiedi compilazione DGUE

Scarica documenti ricevuti

Registro di Sistema

PIO0T195-18

Protocollo

Documenti Collegati

Scarica Allegati Chiudi

Data Stato

22/06/2018 11:23:49 Inviato

Data Protocolle

Testata o Busta Documentazione o Prodotti o Busta Tecnica | ( |nf0rmaZ|Dne :
i Invio offerta eseguito
Elenco Prodotti correttamente
PREZZO

= VALORE A OFFERTO
Esito Numero  ppcCRIZIONE LOTTO BASEDASTA  PERUM  JALORE S LU LI

9 9 IVA ESCLUSA VA

................... ESCLUSA

V) 0 | Fornitura arredi per 543.484,00000 541.000,00000 1.000,00
v 1 | Scrivania BBO0O00039 | Scrivania 80x80x72h PEZZO 600,000 310,00000 | 186.000,00000
V) 2 | Tavolo riunione BEOOOO041 | Tavelo riunione 220x110x72h PEZZO 100,000 600,00000 60.000,00000
V) 3 | Seduta operativa BEOOOO042 | Seduta operativa PEZZO 1.000,000 250,00000 | 250.000,00000
v 4 | Armadio BBOO00032 | ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO 150,000 300,00000 | 45.000,00000

Firma della busta

POF

File Firmato: 47

Modifica Offerta S~
POF

Allega pdf firmato /

pdf_stamp._pdf.p7m
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INVIO OFFERTA

Se invece nella compilazione della Busta
Documentazione verranno riscontrate anomalie “non
bloccanti”, cliccando sul comando Invio, lo Stato del
documento cambierd in "Verifica In Corso" e I'Offerta non | vene!ncaice agR R shniie DafaRe Fise

verrd direttamente inviata ma verrd mostrato un quadro di |
sintesi delle anomalie.

Offcvﬁﬂ—-@omalie Busta Documentazione

Annulla Stampa

La Busta Documentazione presenta le seguenti anomalie

Per tornare al documento di Offerfa ed integrare la

documentazione mancante cliccare sul comando o ‘
Annulla. | documento di Offerta verrd riaperto e si potrd pamncrahaacbial b
procedere con le modifiche.

Dichiarazioni ‘

Offerta — Anomalie Busta Documentazione

v

Stampa

Per inviare |'Offerta nonostante le anomalie riscontrate, |, s S N
cliccare invece sul comando Conferma. 001 196-13

La Busta Documentazione presenta le sequenti anomalie
Informazione

i) Invio offerta eseguito
. . . . correttamente @
In caso di Conferma, un messaggio di informazione @ A
video confermerd la corretta operazione e la Fase del 0 I— oK
. N n ° n Allegato non presente
documento cambierad da In lavorazione a noea—
" " v g Allegato A
Confermqto . Allegate obbligatorio non presente
DzUE non presente (s
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INVIO OFFERTA

CONTROLLI CARICAMENTO LOTTI

Nel caso di una procedura di gara multilotto/appalto specifico, se sono presenti anomalie nella compilazione della
sezione Compilazione Lotti, cliccando sul comando Invio (o dopo la conferma del quadro di sintesi amministrativo
in caso di eventuali anomalie riscontrate nella Busta Documentazione), I'Offerta non verra direttamente inviata
ma verrd mostrato un nuovo quadro di sintesi delle anomalie riscontrate per quella sezione (es. in merito qi loti
"anomali" e/o incompleti che non sono stati preventivamente cancellati dall'Offerta).

Per tornare al documento di Offerta ed apportare le modifiche necessarie per la loro risoluzione, cliccare sul
comando Annulla. Il documento verra riaperto e si potrd procedere con le modifiche.

Per inviare ['Offerta nonostante offe]gﬂa,.{?}.nomalie Prodotti

siano presenti le [ ]
N N N Annulla Stampa
anomalie riscontrate, cliccare
N Utente In Carico Registro di Sistema Data invio Fase
|nvece SUI ComCIndO Confermq- Luigi Verdi In lavorazione

Un messaggio in rosso, in alto al

quadro di sintesi, segnalerd
Che "-I-U-H-i | IO.I--I-I per | qUG“ non Attenzione tutti i lotti per i quali non sono state completate le correzioni o le firme verranno eliminati

Numero  noccrizione Informazioni Di Caricamento

sono state completate le |EE
caorreziont o Ie fl rme verranno 3 ‘ SVILUPPO SOFTWARE OoNERI PER LA SICUREZZA obbligatorio.
e”minqﬂ"_ ‘ RELAZIONE TECNICA obbligatorio.

Sono presenti errori sulle voci
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INVIO OFFERTA

Nel caso in cui si stia partecipando ad un numero superiore di lotti rispetto al numero massimo previsto, cliccando sul
comando Invio (o dopo la conferma del quadro di sintesi amministrativo nel caso in cui siano state
riscontrate anomalie anche nella Busta Documentazione), |'offerta non verra direttamente inviata ma verrd mostrato
un nuovo quadro di sintesi dell'anomalia riscontrata. _ _

Per tornare al documento di offerta ed apportare | Offerta - Anomalie Prodotti

le  modifiche necessarie per l'eventuale Annulla  Stampa

eliminazione di uno o piu loffi, cliccare sul | ... coe Registro di Sistema N .
coma ndO AnnU"a. Antonio Monti In lavorazione

Per inviare l'offerta nonostante |la partecipazione
ad un numero di lotti superiore al limite previsto,
cliccare sul comando Conferma.

Esito verifica

oy

Il numero dei lotti a cui si sta partecipando & superiore al numero massimo previsto nel bando pari a 3

Offerta — Anomalie Prodotti Nel Caso sia stato offerto un lotto revoco’ro.dollo
. Stazione Appaltante, al momento del clic sul

Annulla Stampa a ]
comando Invio (o allatto della conferma del
Utente In Carico Registro di Sistema Data invio Fase 5 5 5 a o 5 .
quadro di sintesi amministrativo qualora siano
state riscontrate anomalie anche nella Busta
Documentazione), I'Offerta non verra
direttamente inviata ma, nel medesimo quadro di
sintesi, verra data evidenza del lotto revocato (o

dei lotti revocati).

Attenzione tutti i lotti eventualmente revocati o per i quali non sono state completate le correzioni o le firme verranno eliminati

Numero

Lotto Descrizione Informazioni Di Caricamento

3 Sedute o Lotto Revocato.
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INVIO OFFERTA

In tutti i casi, a seguito della Conferma, un messaggio di informazione a video confermerad la corretta operazione e

lo Stato dell’ offerta cambierd in "Inviato".

Offerta - Anomalie Prodotti

Conferma Annulla Stampa

Utente In Carico

Luigi Verdi

Attenzione tutti i lotti per i quali non sono state
Numero  n.ccrizione
Lotto

|l 3 ’ SVILUPPO SOFTWARE

1

* | Data invio Fase

28/08/2018 10:13:32 Confermato

Informazione
Invio offerta esequito

correttamente O

ranno eliminati
OK

Q

ONERI PER LA SICUREZZA obbligatorio.
RELAZIONE TECNICA obbligatorio.
Sono presenti errori sulle voci

Nel caso di una procedura multilotto/appalto specifico, dopo la conferma e I'invio dell'Offerta, la
Busta Documentazione resterd invariata mentre le sezioni Caricamento Lotti ed Elenco Lotti verranno
aggiornate con i lotti presentati correttamente. Tutti | lotti che presentavano eventuali anomalie
prima della conferma verranno dunque definitivamente rimossi dal documento di offerta inviato.
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INVIO OFFERTA

Offerta

Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore *Titolo documento Registro di Sistema Data

Antonio Monti Offerta_01

Utente In Carice Protocollo Data Protocollo

Antonio Monti

Busta Documentazione n °

Verifica Informazioni

Errore
Operazione non
consentita perché la
procedura e In
Sospensione/Sospesa

Esito Verifica Informazioni

OK

—

Nel caso in cui una procedura di gara si frovi nella
fase "In Sospensione" o "Sospesa", l'invio dell’offerta
non € consentito. Anche se tutte le buste sono state
correttamente allegate, infatti, cliccando sul
comando "lnvio", verra mostrato un messaggio di
errore e si pofra procedere con linvio dell’offerta
solo a seguito del ripristino della procedura da parte
della Stazione Appaltante.

Nel dettaglio, il ripristino del bando/invito verrd
evidenziato dalla dicitura "Procedura Ripristinata”
nell'Oggetto del dettaglio dello stesso.

Inoltre, se contestualmente al ripristino  del
bando/invito, la Stazione Appaltante ha apportato
la modifica per una o piu date, per la data
modificata verra riportata la  relativa  "Data
Originale" e "Data Prorogata".

In generale, nell'area Avvisi di Sospensione del
dettaglio del bando/invito, verranno riportati tutti gli
allegatirelativi ad eventuali sospensione e ripristino.

Bando/Inviti

=t Stampa

Ente Appaltante

Bando - Servizio Di Trasporto Scolastico

Partecipa “ Scarica Allegati

Agenzia Intercent-ER

Oggetto

Procedura Ripristinata — Procedura di gara aperta per I'affidamento del servizio di trasporto scolastico per i comuni della Regione.

G

RG20202295

Incaricato

RUP Test

Importo Appalto

©3.295.000,00 € ( Iva Esclusa )

Criterio Aggiudicazione

Offerta economicamente pill vantaggiosa

Tipo Appalto

Servizi

Termine Richiesta Quesiti

23/05/2020 ore 10:00:00 [Ora Italiana]

Motivazione Appalto
Verde

Nell'ambito dell'offerta tecnica @ ampiamente valorizzata la messa a disposizione di mezzi in regola con le ultime omelogazioni disponibili.

Motivazione Appalto
Socdiale

L’a?’giudicatanc della Convenzione & tenuto inoltre ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze
dell"aggiudicatario uscente.

Rispondere Dal

22/04/2020 ore 10:57:16 [Ora Italiana]

Presentare Le Offerte
Entro 1l

25/07 /2020 ore 12:00:00 [Ora Italiana]

Data | Seduta

Data Originale - 03,/09/2020 ore 11:00:00[Ora Italiana] Data Proregata - 25/09/2020 ore 11:00:00[Ora Italiana]

DESCRIZIONE ALLEGATO

Bando di gara

Bando di gara.pdf
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COME PRESENTARE PIU OFFERTE PER DIVERSI LOTTI

Nel caso di una procedura di gara mulfilotto/appalto specifico, € possibile - in qualsiasi momento e fino al
raggiungimento della data "Termine Presentazione Offerta” - sottoporre piu offerte contemporaneamente per la
medesima procedura, purché la partecipazione avvenga "in forme giuridiche differenti' e per "diversi lotti".

Si possono quindi presentare i seguenti casi':

1) Assenza di offerte legate all'utente collegato: viene inserita una nuova offerta sulla quale I'utente pud lavorare
fino allinvio. Se un alfro utente dello stesso operatore economico ha gid prodotto o sta producendo un'offerta
per la stessa procedura, l'inserimento procede in parallelo e nessun confrollo verra effettuato per lI'eventuale
sovrapposizione delle offerte per uno o piu lotti. In ogni caso il sistema mostrerd un messaggio a video per
notificare la presenza di un'offerta in corso/inviata da un altro utente dello stesso operatore economico;

2) Presenza di offerte legate all'utente collegato: se l'utente collegato ha gia creato un'offerta, aperto |l
deftaglio del bando di interesse, cliccando sul comando | ratecra | verrd mostrata una schermata con una tabella
nella quale verranno elencate tutte le offerte in capo all'utente, con il relativo Stato:

Inviato: I'offerta e stata inviata;

Salvato: I'offerta e in fase di lavorazione e non & stata ancora inviata.
In quest’ultimo caso, € possibile:

a) continuare la compilazione di un'offerta salvata;

b) creare una nuova offerta che consente di partecipare, "in forme giuridiche differenti" e per "diversi lotti";
c) modificare |'offerta inviata;

d) eliminare 'offerta in lavorazione (Salvata).

«
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COME PRESENTARE PIU OFFERTE PER DIVERSI LOTTI

OFFERTA SALVATA

Per continuare la compilazione di un'offerta "Salvata”, cliccare sul Nome dell'offerta

nellomonima colonna della tabella. Verra visualizzato il documento in lavorazione.

M. Righe:2 Nuovo Maodifica Documento Elimina

]| PI001326-19 | Offertd o

Inviato

Offerta

Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offerta Assegna a Documenti Collegati

Scarica Allegati Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

] ‘I Senza Titolo I

Salvato

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Alberto Biondi senza Titolo

In lavorazione

Per partecipare ad esempio in forma associata (es. RTI)
singolarmente per altri lotti, cliccare sul comando Nuovo posizionato nella toolbar in
altfo alla tabella. Verrd mostrato un messaggio di informazione a video e, a seguito

del clic sul comando , I'offerta da compilare.
[

Utente In Carico

Protocollo Data Protocollo

Alberto Biondi

Testata e Busta Documentazione ® Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

per alcuni lotti e NUOVA OFFERTA

PARTECIPAZIONE ASSOCIATA

Offerta
Salva Stampa Invio Elimina Ritira Offert: Assegna a Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
Q * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Alberto Biondi Senza Titolo Inl
Utente In Carico Protocollo Data Protocello

Alberto Biondi

Testata e Busta Documentazione ® Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

N. Righe:1

Registro Di

Sistema

]| P1001326-19 | Offerta

Modifica Documento

Elimina Messaggio dalla pagina Web X

Nome Attenzione: utilizzando il presente comando 1a nuova offerta
che 3i sta creando non invalidera quelia precedentemente

Inviata. Tale azione ¢ consentita solo ed esclusvamente nel

; Inviato ‘ g::‘otz:f::ﬁ<rounonc‘n'rormeg.uuawncammnx-'
L'invio della nuova offerta "in caso di partecipazione é'.

in forme giuridiche differenti" e per "diversi lotti" non
invaliderd quella precedentemente inviata. -
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COME PRESENTARE PIU OFFERTE PER DIVERSI LOTTI

MODIFICA OFFERTA

INVIATA

Per modificare un'offerta gid inviata, cliccare sulla relativa check box[] per selezionarla

e successivamente sul comando Modifica Documento posizionato nella toolbar in alto

alla tabella.

Agenzia per lo sviluppo der merc

ati

-e*@»ek@Snstema Acquisti Telematici Emilia-Romagna >

N. Righe:1 Nuovo

/]

PI001326-19 | Offerta

Modifica Documento

Elimina

i Inviato

Offerta

Salva Stampa

Invio

Elimina Ritira Offerta Assegna a

O * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore
Alberto Biondi

Utente In Carico

Alberto Biondi

“Titolo documento

Offerta

Documenti Collegati

Registro di Sistema

Protocollo

Scarica Allegati

Data

Data Protocollo

Testata Q Busta Documentazione ® Caricamento Lotti ® Elenco Lotti

Chiudi

Verrd creato dal
sistema il
documento

relativo ad una
nuova offerta
che all'invio
invaliderd la

Stato

In lavorazione

Per cancellare un'offerta "Salvata”, cliccare sulla relativa check box [ per selezionarla
e successivamente sul comando Elimina posizionato nella toolbar in alto alla tabella.

Un messaggio diinformazione a video confermera l'operazione.

precedente.

CANCELLAZIONE OFFERTA
«IN LAVORAZIONE»

N. Righe:2 Nuovo
Regi

O

Modifica Documento

Data Di Ricezione

Sistema
[rTPio0 1 )-19 | offerta Inviato 29/05/2019 14:33:4
M senza Titole Salvato

@ Esecusione processo - Internet Explares
=]

Cancella Documenti

=,

Titolo

Senza Titolo

Elimina eseguito correttamente

_Esito

|
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PROCEDURE A CUI STO PARTECIPANDO

Per visualizzare un’offerta “salvata” e completarne la compilazione oppure eliminarla, cliccare sul gruppo funzionale
di riferimento e successivamente sulla voce che consente la visualizzazione dei documenti collegati al bando/invito,

Gestione Anagrafiche

Awi.si / Bandi

Avvisi Pubblicati

a seconda della tipologia di procedura. SATZR

Per visualizzare |'offerta salvata relativa
a una procedura di gara aperta,
cliccare  sul gruppo  funzionale
Avvisi/Bandi e successivamente sulla
voce Bandi a cui sto partecipando.
Nella tabella che verrd mostrata,
cliccare sul comando — Apri per
accedere ai Documenti Collegati.

Avvisi a cui sto partecipando
Bandi Pubblicati

Bandi a cui sto partecipando
(solo Procedure Aperte e
Ristrette)

Contratti

Documenti Richiesti da

5

Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Awvisi / Bandi | Bandi a cui sto partecipando (solo Procedure Aperte e Ristrette)

N. Righe:3 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi Scaduti
Ente Appaltante Scadenza Registro Di Tipo Appalio Dettaglio DOC Esiti / ?)tfia[te(:ta f
Sistema LELAqN0  cgllegati  Pubblicazioni Domanda
Bando In Rettifica - Procedura di gara per la Fornitura di | 5gopia ntercent-ER | 200.000,00 | 19/05/2020 09:14 | PI001269-19 | Forniture | RG20195 5 _vedi| # —apii| = P _ salvato
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di - N i _ B . -
arredi per uffici. Agenzia Intercent-ER 121.000,00 | 16/05/2020 13:00 | PI001267-19 | Forniture RG20190517 | . _yedi ||+ - Apri —@ + _ salvato
Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche - a . . )
Amministrazioni, divisa in tre lotti. Agenzia Intercent-ER 180.000,00 | 26/02/2020 09:59 | PI00O1848-18 | Forniture RG20188 + —Vedi | + - Apri - ' _ salvato
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PROCEDURE A CUI STO PARTECIPANDO

Nella schermata che verrd mostrata, una serie di sezioni consentiranno la visualizzazione ai relativi documenti
collegati al bando. Cliccare sulla sezione Offerta e successivamente sul Nome dell’ offerta di interesse.

Documenti Collegati

Stato sara “In lavorazione.

Verrd mostrato il documento relativo all’ offerta il cui

» Bando/Inviti 1 Offerta
Salva Stampa nvio Elimina Ritira Offerta S a docum
v Oﬂ:e ree @ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Registro
Di
Sistema

Data D1
Ricezione

Salvato

Testata e Busta Documentazione

»  Miei quesiti

Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

Gestione Anagrafiche

Awvisi / Bandi
| Miei Inviti
Contratti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato

SATER |

CF. - PIVA [T

cic Fascicolo di Sistema
RA20180528 FED00782
Oggetto

Procedura aperta, monolotta, per la fornitura di arredi per uffici

nti ricevuti Documenti Collegati

Scarica Allegati Chiudi

Rispondere Entro il

25/06/2018 14:00:00

Le medesime modalitd sono valide anche nel caso di una
procedura di gara con Invito (Negoziata, Affidamento Diretto,
Richiesta Preventivo, Appalto Specifico), con la sola differenza
che per accedere al dettaglio dell’offerta, bisognerd cliccare sul
gruppo funzionale Miei Inviti e sulla voce Inviti.
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RITIRO OFFERTA

Aperto il dettaglio dell'Offerta di interesse, cliccare sul comando Ritira Offerta posizionato nella toolbar in alto

nella schermata, che sara attivato dopo l'invio dell'offerta e fino al Termine Presentazione Offerte indicato.

PIOOT1199-18

Utente In Carico Protocollo

s Busta Documentazione O Prodotti Q Busta Tecnica [/ Conformita o Busta Economica

Verifica Informazioni

Offerta )

salva Stampa Invio Elimina Assegna a Richiedi compilazione DGUE Scarica documenti ricevuti Documenti Collegati Scarica Allegati Chiudi
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Bianca Fogli Offerta_03

22/06/2018 14:11:34 Inviato

Data Protocolle

Un messaggio di informazione a video avvertird che, una
volta ritirata I'offerta, la Stazione Appaltante non potrd piu

visualizzarla. Cliccare sul comando per procedere.

89

Messaggio dalla pagina Web

La Stazione Appaltante non avra pil accesso alla suddetta
offerta.
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RITIRO OFFERTA

Ritiro Offerta “| Verrd mostrata una schermata che riporta una serie di

informazioni identificative e non modificabili relative
all'offerta e alla procedura. Inserire la Motivazione del
Compitatore Tiioto docmsrento ReghwodiShiine DI Stato ritiro ne||'c|ppogi’ro campo.

Bianca Fogli Ritiro Offerta Procotollo PI000714-18 In lavorazione

Salva Invio Apri Offerta Anteprima Stampa Documenti Collegati Chiudi

@ " campi obbligateri sono indicati da label in grassetto

Protocollo Darta Prot

Compilato correttamente il documento Ritiro Offerta e

inserite tutte le informazioni obbligatorie, procedere con
| la firma digitale e linvio del documento, come di
Fornitore_04 Registro di Sistema Offerta  Data invio Segui-l-o indico-l-o:

Via Plave, 13 48121 Ravenna ltalia PIDD0714-18 31/05/2018
Tel 0542589623 - Fax 0542589623 ~

1) Cliccare sul comando per generare |l
— documento in formato .pdf;
E"" . . . .
Agenzia Intercent-ER Registro di Sistema Bando cIG Fascicolo di Sistema 2) SOlVO re Il flle -pdf SUl pro prlo CompUTer e flrmorlo
A digitalmente,

Oggetto CliCCOndo pOi f;n}
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici .
: - sul comando Firma Ritjro Oﬂert; \°/

Motivazione ra pdf 4"“ Modifica /“ Allega pdf firmato /

L'Offerta viene ritirata in quanto Nimpresa ha deciso ¢ partecipare in RT1 MI@ mf firmato / ros o
File Firmato:

Allegato FaN per riG”egGrlo.
Ritiro Offerta |

Cliccare sul
Apri Offerta  Anteprima Stampa  Documenti Collegati  Chiudi comando Invio per
Compilatore ( : ) ‘Titolo documento Registro di Sistema Data invio Stato | n.\/.l O re | | d OC U me n TO d I
Ritiro Offerta Procotollo:P1000714-18 In lavorazione RI"'II'O Oﬁel"l'Cl .
90 «<
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OFFERTA MIGLIORATIVA

Nel caso in cui, dato un valore offerta equivalente, nel corso della fase di Valutazione Economica due o piu offerte
raggiungano una condizione di "Ex-aequo” in graduatoriq, la Stazione Appaltante potrebbe inviare agli Operatori
Economici coinvolti una Comunicazione di Richiesta Offerta Migliorativa.

Lista Attivita In tal caso, |'operatore economico
inferessato ricevera una mail di nofifica e

Lista attivita Sist A isti Tel tici Emilia-R - SATER M M h . H °
f taalis:a:gt::)set':nie r(i(:)‘:)r; tue(tzrreaat(tivi:;_a;e q::‘lfgir;aogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione. VlSL.JC.I“‘ZZG ra |G r ChleSTG | nel | a TO bel | O’ LISta
56 NOR VIt SO ina SHVICE DIocEante non & possibils accadere alfapplicazions; Attivita presente allaccesso all’area

- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo l'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa

Visione”. .
- Dopo tali azioni, il sistema consentira I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma. I’ISGI’VGTG *

- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password) . . N o
Legenda Per aprire il detftaglio direttamente dalla

Lista Afttivita, cliccare su Richiesta Offerta
Migliorativa.

3
R iva
: | )
| -
Magaio 2018 - Novad sulla piattaforma di e-procurement, Di sequito una sintesi descottiva, 0

S
. N . . o o - cal 1 }
In alternativa & possibile consultare la comunicazione Compivalhe o Fomtoss
. . . . n o o . - Esporta in xls Stampa Doc. Collegati Chiudi
di richiesta, dal gruppo funzionale "Comunicazioni- — o
Ricevute", nel menu a sinistra dell’area privata. i HBRTENE e
Verrd mostrata la comunicazione con le informazioni
. o . . . o Fornitore_03
relative alla richiesta inviata dalla Stazione Appaltante. 412
Per inviare una Risposta alla Richiesta Offerta Migliorativa, | ™" el
cliccare sul comando Apri_Risposta posSizioNnato nella | reesamesmssmm oo s
toolbar in alto nella schermata.
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OFFERTA MIGLIORATIVA

Offerta Migliorativa

inserire le Note

Nella schermata che verrd mostratqg,
nell'apposito campo.

Via G. Mazzini, 4 40121 Bologna ialia
Tel 0514588956 - Fax 0514858056 -
CF. b= PIVAIT

Registro di Sistema Bando

P00T90-18

(Oggetno

Si richiede offerta migliorativa per gli amicoli riportati di seguite

Salva  Invie  Espomtainxls  Stampa Do Collegati  Chiudi
@ =1 campi obbligateri sono indicati da label in grassetio
(Operatore Tiwele docurmento Registro di Sistema Dara Fas
Luigl Verdl Offerta Migliorativa In lavorazione
Protocella Data Protocollo
Fornitore_03

In fondo alla schermata viene riportata l'offerta inviata
alla Stazione Appaltante resa editabile per tutti i valori

economici.

Rizpondere Entro il

7/06/2018
HEMDD

Rettificare uno o piu valori economici, a seconda del

©)

“Note |

modello predisposto dalla Stazione Appaltante in fase di

indizione della procedura.

Busta Economica [JREEVEN]

Valore Econamico Ribasso

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

‘l ARMADIO CON DUE ANTE

oG VALORE A
ETT v, . ; orruuo ONERI PER LA
UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' BASE D'ASTA o
VAESCLUSA  PERY uu VA~ OO SICUREZZA

Apportate le opportune modifiche ad
uno o piu valori dell'offerta, cliccare sul
comando Verifica Informazioni posizio-
nato sopra alla tabella Elenco Prodotti.

| PEZZO 2.000,000 | 178.425,00000 i 172.000,00000 | 1.450,0¢
W euscs economica [ R
Valore Ecano Ribasso
Elenco Prodotti
& ;: E;’:"“ DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA
0 | Fornitura arredi EBO000032 ARMADIO CON DUE ANTE . FEZZO -

«
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OFFERTA MIGLIORATIVA

Esattamente come per la compilazione del foglio Prodotti/Caricamento Lotti, il sistema avvia in automatico i
controlli sulla corretta modifica della tabella Elenco Prodotti. Nel caso in cui non siano presenti anomalie nella
compilazione, in prossimita di ciascun prodotto verrd mostrata I'icona nella colonna Esito ed un messaggio di

informazione a video confermera l'operazione. In caso contrario, eventuali anomalie verranno segnalate dalle
rispettive icone con annessa motivazione.

In tal caso, queste dovranno essere corrette modificando le informazioni imputate e sard necessario ripetere la
verifica della corretta compilazione tramite il comando Verifica Informazioni.

Q!

[ oo (%3
- |

Walore Economico IRTREETNE Rabasso R Le informazioni relative al valore economico dell'offerta,

posizionate nella toolbar in alto nella schermata, verranno

Yerifcs Inlormaziont alimentate con i nuovi valori calcolati.

Elenco Prodotti

E;: ::J':""“ DESCRIFIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIFIONE CODMCE REGIOMALE UM OGGETTO INIZIATIVA

ARMADIO CON DUE ANTE PEZZ0

| 0 | Fernitura arredi BEOOOO032

Compilata correttamente ['Offerta  Migliorativa,

< ; ] . Offerta Migliorativa
sara necessario generare il documento in formato

. Salva invic Esporta in xls Stampa Doc. Collegati Chiudi

pdf e, dopo averlo salvato sul proprio computer | e . ] ;

e firmato digitalmente, riallegarlo a Sistema | weves © Offra Mitiracha i
attraverso gli appositi comandi. Procedere con PG el

I'invio cliccando sull’omonimo comando.
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INVIO OFFERTA FUORI TERMINE

Il presente modulo mostra le indicazioni per l'Invio Fuori Termine dell'Offerta da parte di un Operatore Economico.
Il relativo comando viene attivato automaticamente dal sistema in seguito alla iammissione dell'offerta da parte
del Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), generalmente nel caso in cui soggetti esterni (tipicamente
sentenze dell'Autorita giudiziaria) stabiliscano I'ammissibilita dell'offerta.

Ricevuta un'e-mail di nofifica da parte della Stazione Appaltante relativa alla possibilitd di invio fuori
termine dell'offerta predisposta (salvata), accedere alla sezione di riferimento dell’area riservata che consente la
visualizzazione dei bandi/inviti e accedere alla voce Bandi Scaduti.

Per accedere
direttamente

N. Righe:3 Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls O”'OfferTG di iﬂTeresse,
O cliccare sul relativo

Registro Di - - Doc. Esiti /
Ente Appaltante Importo Scadenza Sistemna Tipo Appalto CIG Dettaglio Collegati  Pubblicazioni Offerta /

Avvisi / Bandi | Bandi a cui sto partecipando (solo Procedure Aperte e Ristrette)

Domanda
pando In Rettifica — Procedura di gara per la Fornitura di | yg0,715 Intercent-ER | 200.000,00 | 19/05/2020 09:14 | PI001269-19 | Forniture RG20195 5 edi| ) _apri| = P _ salvato comando - —Salvato .
P
% Awvisi / Bandi | Bandi a cui sto partecipando Scaduti
B
A

N. Righe:12  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Bandi in Corso

\
Procedura di Gara per la Gestione in concessione dei | agansia intercent-ER | 250.000,00 | 03/10/2018 15:29 PI002195-18 | Servizi |RG20181003 | /' _veqi| - _ppt| = L catvardl Previ

servizi di ristorazione... | |

Rando per 1a fornitura di arred) destinati alle Pubbliche | Agenzia intercent-ER | 180.000,00 | 03/09/2018 11:01 PI001692-18 | Forniture RG20188 P _vedi| P -npst| = P _ ywviazo | 0G4

Bando Revocato - Procedura aperta, monolotto, per la [ . :
Agenzia Intercent-ER | 543.484,00 24/06/2018 10:00 PI001188-18 | Forniture RA20180528 | . _ ) - _ Previl
fornitura di arredi per uffici. | / \ = Vedi A
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INVIO OFFERTA FUORI TERMINE

Documenti Collegati

»  Bando/Inviti 1

Nella schermata che verrd mostrata, una serie di sezioni
consentiranno la visuadlizzazione aqi relativi documenti
collegati al bando/invito. Cliccare sulla sezione Offerta

+~ Offerte

e successivamente sul Nome della stessa.

Registro

]
Sistema

Data Dh
Ricezione

Per procedere con linvio, cliccare sul comando Invio
fuori termine posizionato nella toolbar in alto nella

Oferz] salvato schermata. Nel caso in cui nella compilazione dell’ offerta

non sia presente alcuna anomalia, all'atto del

Offerta D) clic sul comando Invio fuori termine, lo Stato

Sabva  Stampa  Invio Rira Offerta  Assegnaa  Documenti Collegati  Scarica Allegati  Chiudi del documento cambierd da “In

Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato |CIVOI'CIZi0ne” a HInViqfO”.
Antonio Monti Offerta_01 In lavorazione

Utente In Carico Protocollo Data Protocollo :‘ ﬁ

Antonio Monti {g;:
nviaia I'offeria, - quesia non  poira piu  essere

Azienda

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT0O5052690XXX

Cic Fascicolo di Sistema
RG20181003 FEODO823

Oggetto

Procedura di Gara per la Gestione in concessione dei servazi di ristorazione..

Rispondere Entro il
03/10/2018 15:29:10

modificata. Inoltre, l'invio non sard consentito se tutte le
buste non sono state correttamente firmate digitalmente
ed allegate prima della scadenza per l'invio dell'offerta
indicato nel Bando. In tal caso infatti, allatto del clic sul
comando, verra mostrato il messaggio di errore "Invio
non possibile per mancanza di firma della busta tecnica
e/o economica’ ed al Responsabile Unico del
Procedimento (R.U.P.) verrd inviata una e-mail di notifica
del mancato invio per l'offerta incompleta.

«
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ELENCO OFFERTE

SATZR
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
Miei Inviti 0

Offerte

Elenco Offerte

Ccntrattl

Documentl Richiesti da
Terzi
Abllltazmne Mercato
Elettlonlco

Abllltazmne SDA

Negozm Elettronico

Consultazmm Preliminari

Ao

Il presente modulo mostra le indicazioni per la
consultazione dell’elenco di futte le offerte del
proprio Operatore Economico con le relative
informazioni di base, aftraverso la funzione Elenco
Offerte.

Per accedere a tale funzione, cliccare sul gruppo
funzionale Offerte e successivamente sulla voce
Elenco Offerte.

Offerte | Elenco Offerte

N. Righe:330 Apre [ Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs

RPag.1/14 2 3 4 5 6 7 8 9 10 »» v

¥ Data di ricezione ~ 3lato

Procedura

aperta suddivisa in 4 lotti territoriali per T ca. .
PI002690-21 | Offerta 01 7060065 b e A R A 21/10/2021 16:59:14 | Inviato

A seguire, viene visualizzata una tabella
riepilogativa di tutte le offerte correlate
all'Operatore Economico, ordinate dalla
piu recente alla meno recente.

PI002688-21 | Offerra 01 7060065 Procedura aperta suddivisa in

P affidamants Hel sonm: 21/10/2021 16:42:24 | Annullata

Affidamento della
iblioteca

E inolire possibile accedere al dettaglio

PI001823-21 | Offerta 7057971 13/05/2021 18:17:06 | Inviato Agenzia Intercent-ER d e” ' OfferTG - e COnTin UO re |O CO m pilOZiOne
E nel caso in cui fosse nello Stato “In

PI0O01676-21 | Offerta CL2104A 30/04/2021 14:34:53 | Inviato Agenzia Intercent-ER quorazione” _ CliCCO ndo SU”O
corrispondente icona , - nella colonna Apri.

99

«



( intercent-ER .
ERegioneEmilia-Romagna

La presentazione dell'offerta
dell'Operatore Economico per
una procedura di gara telematica

Visualizzazione bando/invito, invio di un quesito,
compilazione e invio dell'offerta

Guida Interattiva




GUIDA INTERATTIVA

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER | Azienda: Fornitore_01 | Utente: Mario Giorio

-
" Agenzia per lo sviluppo dei
mtercent'ER‘" mercati telematici

5" Nascondi menu Numero Verde 800 810 799

Effettuato |'accesso alla propria area riservata e
cliccato sul link IS alfo a destra, verrd mostrata
una nuova finestra dedicata alla Guida Interattiva.

Guida Interatiiva Cambio Password Anagrafica Utente

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Avvisi / Bandi ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
PAGINA DI BENVENUTO Miei Inviti

Benvenuto nella Guida interattiva SATER, lo strumento a supporto dell'tilizzo del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-R Per prend con
il funzi della Guida, ti iamo di leggere le informazioni introduttive, che puoi visualizzare all'inizio di ogni modulo formativo attraverso i pulsanti
"Introduzione”, "Modsalita di utilizzo” e "Consigli operativi.

st sttt e s s Nell'area di ricerca predisposta in basso a sinistra,

* navigando nel menu verticale di sinistra, organizzato per sezioni e sottosezioni
« effettuando una ricerca specifica, attraverso la funzione "Cerea” disponibile in basso a sinistra

= Sccadeni 3 uno. 40 pareas sgars, oraraR per S povedurafuione. 1ol prcrs, <he puct awiare lecando i 5, soo Srurur in digitare la pa rola chiave per la consultazione del
diagrammi (workflow) e consentone di avere una visione d'insieme dei processi.

— modulo di interesse relativo all’offerta (ad esempio
«offertan) e, successivamente, cliccare sull'icona q,.

a_Interattiva_PA - Google Chrome

egistrazione ¢ gestione ulenza
» Registrazione utente pa

b Acsesso area riservala

> Lista Attiita
» Recupero credenzial di aceesso
¥ Cambio password
} Variazione anagrafica
» Motfica ruolo
4 [E]Funzionalita generiche & approfondimenti
¥ Gestione chiarimenti perventi
» Greazione chiarimenti diniziativa

} Eliminazione di un bandofinvito/avviso . 2 :
Funzionalita Generiche e

approfondimenti

» Awisi
» EsitiPubblicazioni

¥ Info mail

» Presa in Carico di un documento
Gare telematiche e
Mercato Elettronico

¥ Rilascio di un documento
» Assegnaa Offerta Monolotto

» Offerta Multilotto

Offerta Monolotto

} DGUE Strutturato

» Configurazione del modello di Offerta » Offerta Migliorativa

» Risposta Richiesta DGUE
Fornitura » Rilia Offerta INTRODUZIONE MODALITA DI CONSIGLI
UTILIZZO OPERATIVI

» Tipo File - Selezione estensione
} Gomunicazione - Gruppo Funzionale.
» Richiesta codifica & Macroprodotti

} Modalita di calcolo Criterio Oggetivo
» Caricamento di un File

» Genera e Allega paf firnato

Verranno mostrati
tutti | moduli relativi
al modulo
ricercato dal quale
sard possibile
accedere alle
modalita «Guardan

e «Provay . )
101 <

ichiesta Fabbisogni

¥ Generazione, fima e caricamento di un

» Calendario INTRODUZIONE

b Selezione localita geografica

La Guida interattiva SATER & un nuovo strumento di e-learning messo a
disposizione degli utenti per favorire e/o potenziare la conoscenza delle
funzionalita del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia Romagna,
grazie alla di contenuti ealla di
simulazioni interattive. Lo strumento possiede alcuni importanti vantaggi

« per il suo utilizzo basta una dotazione tecnica di base: computer e

connessione internet;

« & lutente a decidere i tempi della fruizione, potendo mettere in
pausa la riproduzione, tornare indietro o visualizzare pid volte i
passaggi non immediatamente chiari;
la simulazione delle azioni da compiere sulla piattaforma facilita la
comprensione e assicura un migliore apprendimento.

» Dettaglio certificato fima

» Risposta Richiesta accesso agli Att

» Calendario procedure di gara

» Consuitazione Gare/RDO/Appalto Spec
D Beme oM G T BT Le immagini sono puramente indicative e possono subire variazioni
» Ricerca Isciitti al ME

b lince Conl OF STt

offerta




La presentazione dell'offerta
dell'Operatore Economico per una
procedura di gara telematica

Visualizzazione bando/invito, invio di un quesito,
compilazione e invio dell'offerta

ntercent-ER.

ERegioneEmi]ia-Romagna

Cn

In alto a DX e presente una piccolaicona ®,
che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande

R 8 0 rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,
- p ) . nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di
P S omande € risposie % . . . . oy .
UfI|IZZO Chq-l- sull'evento live ©) tipo generale rivolte a tu'ttl gli ospiti. Nel tab Ie'mle
domande saranno presenti domande e risposte private

],;H.;F.I:"m B S che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (hnome
Eai una domanda cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

[ ] Pubblica come ananimo




( intercent-ER .
ERegioneEmilia-Romagna

La presentazione dell'offerta
dell'Operatore Economico per
una procedura di gara telematica

Visualizzazione bando/invito, invio di un quesito,
compilazione e invio dell'offerta

Domande e Risposte
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( intercent-ER..
ERegione EmiliaRomagna

Intercent-ER
Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Via dei Mille, 21 - 40121 Bologna
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
Tel. +39 051 5273081 - 3082

Fax: 051 5273084



http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

