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WEBINAR DEL 29 MAGGIO 2024 

 

WEBINAR “PREDISPOSIZIONE E GESTIONE ORDINATIVI DI FORNITURA" 

 

Risposte alle domande dei partecipanti 

DOMANDE RISPOSTE 

Registrarsi come DEC cosa significa? 

Sul portale ANAC https://www.anticorruzione.it/-
/servizio-di-registrazione-e-profilazione-utenti  è stata 
recentemente aggiunta la possibilità di aggiungere ai 
propri profili quello di DEC, utile per le funzioni di 
esecuzione. Sulla piattaforma SATER, il profilo DEC è 
stato assegnato automaticamente a tutti gli utenti 
registrati con ruolo "Punto Ordinante", "Rup RdO" e 
"Rup PDG". In caso di DEC che non svolgono anche il 
ruolo dui RUP, a valle della registrazione in piattaforma 
è possibile aprire un ticket per l'assegnazione del 
profilo DEC, che verrà assegnato manualmente 
all'utente. 

Cosa significa PCP? 

In osservanza delle regole tecniche e delle indicazioni 
disciplinate nel Codice dei contratti (Art. 26 D.Lgs. 
36/2023), la piattaforma SATER interopera con la 
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici attraverso 
la Piattaforma Contratti Pubblici (PCP), il nuovo 
sistema gestito da ANAC che abilita la digitalizzazione 
del ciclo di vita dei Contratti Pubblici, per mezzo di un 
complesso di servizi web e di interoperabilità. 

Ogni ordinativo di fornitura ha un CIG derivato 
diverso anche se si aderisce alla stessa 
convenzione? 

Si, per ogni ordinativo di fornitura viene acquisito un 
CIG derivato univoco. 

Nella schermata Dati Protocollo (pag. 15) delle 
slide è stato detto che è importante imputare il 
Fascicolo, cosa si intende per fascicolo? 

Il campo “Dati Protocollo” è relativo ai parametri relativi 
alla fascicolazione e protocollazione al momento in uso 
solo presso Intercent-ER. 

Tra i dati che devono essere inseriti 
nell'ordinativo, c'è anche quello in cui indicare 
"somma disponibile". Vorrei sapere qual è il 
valore che deve essere inserito in questo campo. 
Grazie 

L’informazione "somme a disposizione" è richiesta da 
ANAC per la scheda AD4; per ulteriori dettagli si 
consiglia di consultare le FAQ di ANAC. 

Il CUP da associare all'ordinativo di fornitura in 
quale campo può essere inserito? 

Con la release rilasciata in data 31/05/2024 è 
disponibile il nuovo campo "CUP (in caso di più CUP 
utilizzare il separatore “;”)" che consente di indicare uno 
o più CUP. 

Quando sarà attivata la funzione di OdF 
integrativo? Attualmente è consentito solo fare la 
riduzione ordinativo (per gli OdF già inviati), 
mentre per eventuali integrazioni bisogna fare un 
nuovo odf, con conseguente generazione di un  
nuovo CIG. Di conseguenza sullo stesso 
lotto/prodotto ci troviamo a dover gestire più CIG. 

La funzione di ordinativo integrativo è già prevista ma 
occorre che per la specifica convenzione sia stata 
prevista la possibilità di staccare ordinativi integrativi. In 
tal modo, infatti, verrà conservato il medesimo CIG 
dell'ordinativo principale. 

https://www.anticorruzione.it/-/servizio-di-registrazione-e-profilazione-utenti
https://www.anticorruzione.it/-/servizio-di-registrazione-e-profilazione-utenti
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Se ho un impegno pluriennale assunto prima del 
31/12/2024 con CIG acquisito su Simog e 
perfezionato con ordine 2023 come faccio ad 
utilizzare stesso CIG per ordinativo 2024? 

In questo caso, se la Convenzione prevede la 
possibilità di staccare ordinativi integrativi, occorre 
creare un ordinativo integrativo al fine di conservare lo 
stesso CIG. Con la dismissione di Simog questa 
modalità non è più prevista. 
In generale, non è possibile inserire di iniziativa il CIG 
preso esternamente in quanto l'acquisizione dello 
stesso è prevista solo attraverso interoperabilità con la 
PCP. 

La convenzione energia elettrica 17 è una 
convenzione attivata prima del 01/01/2024 quindi 
potrei utilizzare ancora Simog come previsto 
dalla delibera linee guida ANAC, ma il sistema  
mi permette di inserire un CIG derivato creato su 
Simog? 

Anche se la convenzione è stata pubblicata 
antecedentemente al 01.01.2024, non è possibile 
inserire di iniziativa il Cig da associare in quanto per 
tutti i nuovi OdF è prevista l'acquisizione dello stesso 
solo attraverso le funzionalità che consentono 
l'integrazione con la PCP. 
In alternativa, se già presenti ordinativi, è possibile 
procedre con un ordinativo integrativo (se previsto dalla 
convenzione) al fine di conservare il medesimo cig. 

Una stazione appaltante che crea una 
convenzione può disabilitare la funzione 
"riduzione ordinativo" se lo ritiene necessario? 

Non è possibile disabilitare la funzione "riduzione 
ordinativo". Non è tuttavia obbligatorio procedere con 
eventuali riduzioni se non necessarie. 

Come opera la riduzione dell'ordinativo nel caso 
sia già stato accettato dall'operatore economico? 

Al momento dell’invio all'OE della riduzione 
dell’ordinativo di fornitura già "accettato", il totale della 
riduzione dell’ordinativo non verrà direttamente 
“stornato” ovvero aggiunto al lotto della convenzione. 
Allo stesso modo, se per quest’ultima siano state 
definite quote, il totale della riduzione dell’ordinativo 
non verrà direttamente aggiunto alla quota riservata per 
l’Ente. In entrambi i casi, solo a seguito 
dell’accettazione della riduzione, verrà nuovamente 
reso disponibile l'importo, aggiornando il residuo 
complessivo della convenzione/quota e il totale degli 
ordinativi staccati sulla convenzione/quota. 

Si può creare un ordinativo di fornitura inserendo 
nel carrello articoli appartenenti a convenzioni 
diverse? 

Nel caso in cui nel carrello vengano aggiunti articoli 
appartenenti a convenzioni differenti, verranno creati 
differenti ordinativi di fornitura (tanti quanti sono le 
Convenzioni), che saranno disponibili nella cartella 
"Ordinativi di Fornitura In lavorazione". 

In cosa consiste la scheda AD4? È integrata 
automaticamente a sistema? 

La scheda AD4 è la scheda prevista dalla PCP per 
inviare un ordinativo di fornitura ovvero tutti i dati 
relativi a "Adesione ad accordo quadro/convenzione 
senza successivo confronto competitivo". La scheda 
viene automaticamente inviata dalla piattaforma 
SATER a seguito del comando "Richiedi CIG" 
sull'ordinativo di fornitura. 

Abbiamo emesso un ordinativo in adesione alla 
convenzione di telefonia mobile, 
successivamente dobbiamo integrare le utenze; 
è meglio fare un ordinativo integrativo o creare 
un nuovo ordinativo? 

In questi casi occorre creare un ordinativo integrativo al 
fine di conservare lo stesso CIG. 
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Il DEC può coincidere con il Punto Ordinante? Si, il sistema non prevede nessun vincolo in tal senso. 

Qual è il significato di S3? 
Come previsto da ANAC, la scheda S3 consente di 
inviare informazioni relative all'"Elenco dei soggetti 
incaricati della progettazione". 

La scheda AD4 è già attiva? 
L'invio della scheda AD4 "Adesione ad accordo 
quadro/convenzione senza successivo confronto 
competitivo" è già disponibile in SATER. 

Negli allegati all'ordinativo si possono inserire 
condizioni di servizio aggiuntive concordate col 
fornitore? 

Dipende dalla Convenzione. 

Nell'ambito di alcune convenzioni in essere (es. 
pulizie) non è possibile inserire un OdF di 
integrazione ma solo un nuovo ordinativo e, 
quindi, occorre prendere un nuovo CIG derivato. 
Come si può ovviare? 

Se la convenzione non prevede la possibilità di 
emettere ordinativi di fornitura integrativi, allora è 
possibile solo emettere un nuovo OdF e prendere un 
nuovo CIG derivato. 

Non ho capito se nella sezione interoperabilità è 
obbligatorio inserire il DEC e la cauzione: nel 
caso specifico la registrazione dei DEC su 
SATER potrebbe essere un problema 
trattandosi, di norma, di un numero indefinito di 
personale dell'Azienda sanitaria. Per quanto 
riguarda la cauzione non capisco come inserirla 
dal momento che viene richiesta in sede di 
procedura di gara dal RUP di convenzione. 

Sull'ordinativo di fornitura il DEC e la cauzione vengono 
richiesti come obbligatori. 

A febbraio ho predisposto un ordine, con CIG 
derivato, ma non lo vedo in PCP 

Nel caso in cui il CIG derivato sia stato acquisito su 
SATER mediante la precedente integrazione con il 
Simog, tale ordinativo non può essere visualizzato in 
PCP, in quanto PCP e SIMOG sono due sistemi al 
momento disgiunti. 

Il punto istruttore può procedere contestualmente 
alla creazione dell'OdF e anche del CIG che 
verranno poi confermati dal punto ordinante? O 
invece la richiesta del CIG è compito riservato al 
punto ordinante? 

A seguito del rilascio del 31/05/2024 anche il punto 
istruttore può procedere con il "Richiedi CIG" per conto 
del RUP. 

È possibile annullare un OdF per il quale sono 
già stati fatti ordini con il CIG derivato? In caso 
affermativo il CIG derivato è annullato? 

L'utente con ruolo "Punto Ordinante" può procedere a 
richiedere l'annullamento di un ordinativo di fornitura 
che, se accettato dal gestore della convenzione, non 
determina però l'annullamento anche del CIG derivato 
già acquisito. 

Nel caso di descrizione articolo molto lunga, non 
c'è il ritorna a capo automatico all'interno della 
colonna e, quindi, la lettura della descrizione 
dell'articolo ordinato è problematica. Succede 
anche ad altri utilizzatori, o è solo un problema di 
configurazione personale? 

L'ampiezza delle colonne è modificabile secondo le 
proprie esigenze spostando il margine destro e sinistro 
che delimita la colonna stessa. 
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La CUC ha emesso un bando (su SATER) per 
l'affidamento di lavori per conto del nostro 
comune. Dove richiediamo il CIG derivato? Non 
si tratta di un OdF, ma di una procedura aperta. 

Al momento non è prevista in SATER la possibilità di 
acquisire un CIG derivato al di fuori della convenzione. 
La modalità attualmente disponibile è la configurazione 
della Convenzione e la successiva emissione 
dell'ordinativo di fornitura e l'ottenimento del CIG 
derivato. 

Quando sarà disponibile la fase di esecuzione e 
come si possono compilare le schede sc1 e s3? 

L'invio delle schede SC1 e S3 a seguito dell'invio 
dell'ordinativo di fornitura al fornitore da parte del Punto 
Ordinante è disponibile in SATER dal 31/05/2024. 
Inoltre l'invio di tali schede è automatico da parte del 
sistema e pertanto non è prevista la compilazione da 
parte dell'utente. 

Selezionando più lotti di un'unica Convenzione, 
creando l'Ordinativo viene creato un unico CIG 
derivato da collegare al CIG master della 
Convenzione? È corretta questa cosa? È in linea 
con quanto prevede ANAC per le adesioni? 
grazie 

Per avere un CIG derivato associato a ciascun lotto 
occorre creare n ordinativi separati e diversi per lotto. 

 


