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ELENCO CONVENIZIONI ATTIVE

Tutte le Stazioni Appaltanti possono verificare le convenzioni quadro pubblicate su SATER accedendo dal sito
istituzionale hitps://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ su Bandi e strumenti di acquisto e successivamente su
Convenzioni. Verrd visualizzata una pagina con I'elenco di tutte le Convenzioni attive.

Sara possibile quindi accedere al dettaglio cliccando sul corrispettivo titolo.

Regione Emilia-Romagna

Seguici su N in

_' Agenzia per lo sviluppo
- {ntercentER. 4o mercati telematici

: Agenzia per lo sviluppo
Intercent-ERw dei mercati telematici LAgenzia v Bandi e strumenti di acquisto v Supporto v ACCEDI v

N~ ' / Strumentidiacquisto / Convenzion Vestiario e buffetteria a ridotto |mpatt0 Condividi
LAgenzia v 1 [Bandie strumenti di acquisto ~ Supporto v L ambientale per i Comandi di Polizia Locale
Convenzioni attive . L In questa sezione
q
della Regione Emilia-Romagna 4

M Tabella delle Convenzioni attive
Lettura facilitata [%)

I

Bandi e awvisi Strumenti di acquisto
Le Convenzioni Quadro rappresentano il principale strumento di acquisto messo a

disposizione da Intercent-ER. La tabella sottostante riporta le Convenzioni attive, in Fornitura di vestiario e buffetteria a ridotto impatto ambientale per i Comandi di Convenzioni attive ordinate per v

Polizia Locale della Regione Emilia-Romagna, suddivisa in 4 lotti. Sono attivi i categoria merceologica
seguenti lotti

Per filtrare le iniziative o visualizzarle in un ordine differente scegliere una delle Convenzioni attive ordinate per nome
> Lotto 2: Capi dell'uniforme di servizio e dinamica

Bandi Intercent-ER Convenzioni
ordine di pill recente pubblicazione.

Bandi Altri Enti Mercato elettronico

seguenti modalita:

Motore di ricerca Bandi L. _—
ACqLIIStI sostenibili > Lotto 3: Capi dell'uniforme tecnica Convenzioni scadute e/o esaurite v

R )
Accesso agli Atti N s oy

. Data di Data di . Numero Manuali e guide v

Descrizione K Fornitore .

stipula scadenza Repertorio

Huove runZiorni aeld pidiwdioriid DAITER u Data di
Convenzioni o Sostenibilita
attivazione Poomn
Lotti 2-3 13/05/2024 13/05/2027 < ‘“”" RSPIC/2024/
ri

Vestiario e buffetteria a ridotto impattg
ambientale per i Comandi di Polizia &%‘3 13/05/2024 * ! Destinatari: Tutte le P.A. del territorio regionale dotate di Cormandi di Polizia Locale i

della Regione Emilia-Romagna 4

Possibilita di rinnovo: No

. . Durata degli ordinativi: 48 mesi dalla data di stipula delle singole Convenzioni
Dispositivi medicali per il telemonitoraggio

\
~
- ﬁ domiciliare per l'intervento PNRR - M6C1 23/04/2024 Referente amministrativo: ... o T224 - Tel 051 2273425 - e-mail
g 12 andrzzpud2u@regione.emilia-romagnadit

" N Referente aggiudicatario: Contatti dei fornitori ([ 19.98 KB)

Nel Ccmpo DeSTinOTGri presenTe nel deTTOinO de”G ConvenZione, é Ulteriori informazioni: Le convenzioni e i prodotti nel Negozio elettronico sono

ricercabili sul SATER anche mediante il seguente "identificativo iniziativa™ 471 -

inoltre possib”e verificare g|| Enti per CuUi é consentito staccare g|| MASSA VESTIARIO &. Accedendo con le proprie credenzial al SATER, nella scheda

Allegati della convenzione (Negozio elettronico > Elenco convenzioni) & possibile avere

O rd i n O ‘I‘ivi di FO rni‘l‘u rG accesso anche ai seguenti documenti: Catalogo prodotti; Relazione dell'offerta tecnica
.

(che integra guanto disciplinato dal Capitolato); Dichiarazione di conformita al

«
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CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Per creare un Ordinativo di Fornitura (ODF) relativo a una Convenzione Quadro ed inviarlo al fornitore,
richiedendo il CIG derivato in interoperabilitd, mediante la frasmissione alla PCP di ANAC della scheda AD4, &
necessario dapprima ricercare i prodotti/servizi presenti nelle convenzioni attive cliccando sul gruppo funzionale
Negozio Elettronico e successivamente sulla voce Creazione Ordinativi di Fornitura.

<y - L TR Nella pagina  visuadlizzata, e presentfe

1 . . .
un‘area di filtro che permette di
(F):)ermlura Ordinativi d Ina Ora Server: 15/05/2024 15:02:12 Tempo stimato di sessione rimanente: 06:47 m . o N\ . . . .
3 - - Impostare uno o piu criteri di ricerca per
. ! Numero di abilitati al ME Numero di Operatori H HH H H H H
sy, R Econoric individuare tra le Convenzioni atfive i
Mercato . .. .
L pppe— prodoftti/servizi da acquistare.
i:l a::[;‘:elgzoaaglliani lavorazione®
ﬂ Negozio Elettronico | Creazione Ordinativi di Fornitura
(ol T Tor:vale [P Gestione Ordinativi di
fornitura
& Negozio 2 »  FILTRI DI RICERCA
ﬁ Elettronico > Annulla Ordinat
Identificativo Iniziativa Convenzione \ Lotto Fornitore
===  Ordini, DDT e >
=== Fatture Elenco Convenzioni - 0 Selezionati - -
'.- Dossier > Aggiornato alle 14:48:59 Aggiornato alle 14
; ; Codice Ricerca Libera
.. Aggiornamenti 4]
st critti Docur]
B Fomulai 0 (0) Richiesta pescrizione
Fascicolo di (0) Procedure]
E' NECESSARIO INSERIRE UN PARAMETRO DI RICERCA NEI CAMPI DI FILTRO

Le funzionalita previste, che consentono di gestire gli Ordinativi di Fornitura dalla creazione fino allinvio al
fornitore - incluso l'invio di una riduzione dell’ordinativo, di un ordinativo infegrativo e di una richiesta di »sﬁ-
annullamento - sono riservate all’'utente della P.A. con ruolo di «Punto Istruttoren e/o «Punto Ordinantey. -4

6 <



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Impostati uno o piU criteri di ricerca, cliccando sul comando verrd mostrata una tabella con tutti i risultati
ottenuti e, a seconda della tipologia di Convenzione, occorrerd inserire le informazioni richieste, posizionandosi
nell'apposito campo e digitando il valore:

« Quantita da ordinare (nel caso di Ordinativi di fornitura immediatamente esecutivi);
« Importo;

= Valore Accessorio (nel caso di ulteriore valore da sommare alla riga di Ordinativo, ad esempio
per le convenzioni autoveicoli con elementi opzionali). In questo caso, tale valore inciderd sul
totale dell'ordinativo e, di conseguenzaq, sull'erosione del valore residuo della Convenzione.

Negozio Elettronico | Creazione Ordinativi di Fornitura

N ﬂ- Se I'Ente non e tra i destinatari
f.%v,’; della conve‘nzione,.lo ricerca
ettt izetne = ot il = pon produrro olcun.rlsul’ro’ro.
Per inserire un articolo nel
carrello, € possibile procedere
secondo due modalita:

« cliccare sulcomando &

« selezionare l'articolo — o piu
Agglungl info Ouantith Codice Descrizione Fomitore Bumero Lotio UM OGGETTO INIZIATIVA M. G C Completa Impario VA (%) Tipo Imperte Valore Accessorio G rTi C O | i - e ! S U C C ess i V O m e n Te 4

B~ | e I e scegliere |l comando

e | oo oot | xesmsoomoces. | teercr.| 3 Aggiungi al carrello.

Codice Ricerca Libera

i Righe: 2
Aggiungi al carrello Svuota camello Visualizza carrello (0) Stampa Esporta in Excel Seleziona

| valori relativi o Quantita/Importo/Valore Accessorio possono essere modificati anche direttamente dal :‘gﬂ.
carrello ed in fase di compilazione del documento relativo all'Ordinativo di Fornitura. Y.<

7 <



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

In generale, a seguito del clic sul comando Aggiungi al

carrello, viene visualizzato un messaggio di informazione @ Esito Aggiungi Articolo X
video con una tabella in cui, in prossimita di ogni articolo Codice Esito

correttamente aggiunto al carrello, presentera licona « . N 050418019 | @ | Articolo gia presente. Modifica la quantita nel carrello
Licona @ indichera invece l'eventuale esito negatfivo L 049540014 | (@) | Articolo correriamente aggiunto al carrelo

dellinserimento e, nella specifica colonna, verrd riportata la
descrizione dell'anomalia riscontrata.

1 _

Nel caso in cui venga eseguito il comando Aggiungi al Esito Aggiungi Articolo «
carrello senza inserire il valore Importo, verrd visualizzato
un messaggio di errore che avvisa l'utente di indicare un
valore differente da «On. ) \

Codice Esito

050418019 | € | Uimporto deve essere maggiore di 0

Nel caso in cui all’Ente sia stata destinata una quota del lotto a cui corrisponde |'articolo e, nel campo
Quantita/Importo/Valore Accessorio venga inserito un valore che eccede la quota allocata per I'Ente, a
seguito del clic sul comando Aggiungi al carrello viene visuadlizzato il seguente messaggio: “Importo non
disponibile sulla quota associata alla Convenzione completa” e sara necessario modificare il valore inserito.




CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Man mano che vengono aggiunti articoli al carrello, il numero complessivo degli arficoli verra segnalato fra le
parentesi del comando Visuvalizza carrello ().

E possibile visualizzare in qualsiasi momento il dettaglio del carrello secondo due modalitd:

1) cliccando sul comando Visualizza carrello (_) posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella degli articoli.

N. Righe: 2

Aggiungi al carrello Svuota carrello Visualizza carrello (2) Stampa Esporta in Excel Seleziona

Aggiungi Info Quantita Codice Descrizione Fornitore Numero Lotto UM OGGETTO INIZIATIVA

N. Convenzione Completa Convenzione Completa Importo IVA (%) Tipo Importo
D = i 1,0000 050418.. LIVMARLIFO... T MEYT 1 FLACONE 00001021 AD4 - Convenzione 01 A. 1.000,00... 10,00 Iva Esclusa
D = i 1,0000 049540... KOSELUGO*... AT 3 MG 00001021 AD4 - Convenzione 01 A. 1.000,00... 10,00 Iva Esclusa

2) cliccando sul gruppo funzionale Negozio Elettronico e successivamente sulla voce Carrello.

ivi di

Numero di abilitati al ME - Numero di Operatori
Economici

rdinativi di

2 208 A -1

Aggiomato aie 17:10:44 Aggiomata alle 17:10:44

critti - Documenti Da Approvare - o o
k4

(0) Richiesta di Offerta

(0) Procedure di gara




CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Viene mostrata una tabella riassuntiva con tutti i prodotti/servizi oggetto dell'Ordinativo di Fornitura.

Per procedere con la creazione dell'Ordinativo comprensivo di tutti gli articoli aggiunti nel carrello, cliccare sul
comando Crea Ordinativo presente nella toolbar posta sopra alla tabella.

~ ﬂ
-
Carrello &,
— |:

Salva Svuota Verifica capienza Crea Ordinativo Chiudi .
Le anomalie
Elimina Info Quantita Codice Descrizione Fornitore UM OGGETTO INIZIATIVA Valore Accessorio Importo Convenzione completa Numero Lotto Residuo Esito riSCO nTrG 'I'e pOSSO no
.
—~ 1,0000 050418019 | LIVMARLI“OSFL30ML9,5MG/ML+S | fEtk+ T ichisrA | FLACONE 0,00 1.000,00 | AD4 - Convenzione 01 A. essere esd man'I'e
o
- 1,0000 | 049540014 KOSELUGO*60CPS 10MG FL CEAME STV R RA MG 0,00 1.000,00 | AD4-Convenzione 01 A.. | 3 ne”G COlon na Es“o'
JIn generale:

eper eliminare un articolo, cliccare sulla corrispondente icona = ;

eper svuotare l'intero carrello cliccare sul comando Svuota;

eper salvare il carrello e renderlo disponibile per il futuro, cliccare sul comando Salva;

eper verificare la capienza del carrello, data la quantita, l'importo ed il valore accessorio indicati, cliccare sul comando Verifica capienza.

o Nel caso in cui vi sia disponibilitad di capienza, un messaggio di informazione a video confermerd
l'operazione.
o Nel caso in cui non vi sia invece disponibilita di capienza, un messaggio di informazione a video segnalerd

l'esito negativo della verifica e occorrerd adeguare le quantita, gli importi o i valori accessori
precedentemente inseriti, prima di eseguire nuovamente la verifica della capienza.

«
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CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Nel caso in cui sia stato aggiunto un solo arficolo o piu articoli appartenenti alla medesima convenzione, viene

mostrato il documento dell’ordinativo di fornitura.
In caso contrario, ovvero se vengono aggiunti articoli appartenenti a convenzioni differenti, viene mostrato un
messaggio di informazione che conferma l'operazione ed evidenzia la presenza degli ODF nella tabella Ordinativi di

Fornitura In lavorazione.
All'atto della creazione dell’Ordinativo, il Sistema effettua automaticamente le seguenti operazioni:

- calcolo del “Totale dell’Ordinativo”, come la sommatoria su tutti i prodotti della
quantita per il prezzo, piu eventuali valori accessori (salvo prodotti/servizi che, in fase =
di caricamento listino, sono stati identificati come “da non totalizzare”); =

- calcolo del “Totale con IVA”, se quest’ultima prevista nella Convenzione;

- predisposizione di tanti Ordinativi di Fornitura quante sono le diverse Convenzioni,
nel caso in cui nel carrello siano presenti prodotti appartenenti a Convenzioni diverse.

m& “

Sull'ordinativo di fornitura € necessario indicare le informazioni obbligatorie richieste contfraddistinte dal
simbolo *, mentre per la gestione del documento e disponibile una toolbar dei comandii.

«

11



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Nel documento sono presenti una serie di informazioni, tra cui il Compilatore, il Titolo Ordinativo (editabile), o Stato
del documento (inizialmente "In lavorazione'), |a Data Scadenza Ordinativo € |a Durata in mesi.

I campo Scheda PCP ¢ valorizzato con "AD4" mentre i| campo Obbligo Cig Derivato risulta essere bloccato e
valorizzato di default su “si” e il campo CIG Derivato risulta essere bloccato e non valorizzato.

Il caompo Cig Master risulta valorizzato con
quello  definito  sulla  Convenzione;
Tuttavia, se si vuole utilizzare un Cig Master
diverso da quello proposto, & possibile
selezionare il valore desiderato
dall'elenco, che mostra i CIG di tutti i lofti
presenti nella convenzione.

Ordinativo di Fornitura

Salva Invia al PO Gestione PCP

@ * 1 campi obbligatori

i sono indicati in grassetto

Compilatore

Test Punto Istruttore

nvia al fornitore

Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo

*Titolo Ordinativo

Ordinativo per AD4 - Convenzione

Stato Scheda PCP

Data Scadenza Ordinativo

16/05/2027

Cig Master

0

Y

Elimina

Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi

Registro di Sistema Data invio

*Obbligo Cig Derivato

Richiesta CIG su SIMOG

*‘RUP

Test Punto Istruttore v

Indicare quindi la Descrizione Ordinativo.

Nello specifico, la Data Scadenza Ordinativo viene individuata in base alla fipologia della Convenzione.

a) gli Ordinativi con "durata fissata" avranno una durata di x mesi a decorrere dalla loro data di emissione. Il Sistema pertanto
calcolera in automatico la data di scadenza, che non potrd essere modificata. In tal caso € indicata la durata in mesi.

b) gli Ordinativi con "scadenza fissata" avranno uguale scadenza (definita nella Convenzione) indipendentemente dalla loro data
di emissione. Il Sistema pertanto imposterd in automatico la data di scadenza, che non potrd essere modificata.

c) gli Ordinativi con "durata massima di validita”, avranno validitd dalla data di emissione fino alla data di scadenza indicata dall
Punto Istruttore/Ordinante. In tal caso, al momento della generazione del pdf e dell'invio del documento, il Sistema confrollera
che la data indicata sia inferiore alla data massima impostata nella Convezione.

12 <




CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Nell'area successiva denominata “Interoperabilitd” risultano essere presenti i seguenti campi:

Codice appalto interno
(valorizzato), Id Appalto
ANAC, Codice centro di
costo, Funzioni svolte,
Redazione Relazione
unica sulle procedure,
Opere Urbanizzazione
Scomputo, Luogo ISTAT,
Appalto PNRR e Appalto
PNC con relative
motivazioni, Categoriq,
Tipo di finanziamento,
Importo  finanziamento,
Tipo di Appalto e Somme
a Disposizione.

Procedere alla
compilazione almeno
dei campi obbligatori.

INTEROPERABILITA
Caodice appalto interno

©22418d1-cf72-4209-92de-
9d42aef51407

Funzioni svolte

0 Selezionati -

o

&

Cliccare suilicona accanto per scegliere il comune

*Luogo ISTAT

“Appalto PNRR

Seleziona

Seleziona

no
Appalta PNC

Seleziona v

*Categoria

*“Tipo di Appalto

Seleziona @

Seleziona
Forniture

Lavori pubblici
Servizi

Id Appalto ANAC

*Redazione Relazione unica sulle procedure

Motivazione Appalto PNRR

Motivazione Appalto PNC

Tipo di finanziamento

“Somme a Disposizione

3.500,00

TEST

*Opere Urbanizzazione Scomputo

Seleziona %
Seleziona
no

Importo finanziamento

13
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CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

In particolare, se viene selezionato Appalto PNRR su «si», sard necessario indicare anche la relativa motivazione.

Per selezionare invece il Luogo ISTAT e |la Categoria, cliccare sui rispettivi comandi. Verrd visualizzata per ciascuna
informazione una finestra in cui poter procedere con la selezione del valore desiderato.

Nel primo caso  sard Sela el Comune .
pOSSib”e effe‘l"I'UO re |G INTEROPERABILITA Scegliere il comune di appartenenza
. . . Codice appalto interno Navigare la struttura cliccando sullimmagine della cartella
ricerca digitando la parola | g s e o s e
chiave nello specifico |
. 0 Selezionati - Cerca
campo oppure navigando
3 Mondo
ye
allinterno  della  sfruttura |# “
. B uniane europea
gerarchica.
Cliccare sullicona accanto per scegliere il cor m 2“-
*Luogo ISTAT E 'Z:"E
3 cenro
*Appalto PNRR Motivazione Appalto PNRR
si v |IQ Motivazione relativa allappalto PNRR
4
0Q.CC. - CATEGORSA NON DEF] I Appalto PNC Motivazione Appalto PNC
+ ATRO 7 PROPRIC) Seleziona v
RNITURA DI BEN
4
FORNITURA DI SERVIZI
*Categoria po d iament Importo finanziamen
061- EDIFICT WOUSTR - -
62 RESTAURO E MANUT 5E1 BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA
*Tipo di Appalto *Somme a Disposizione
Forniture W 3.500,00

Nel secondo caso sara possibile effettuare la ricerca digitando la parola chiave nello specifico campo oppure
selezionando il valore dall’elenco.

14 <



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Nel caso in cui l'utente che procede alla compilazione dell’ordinativo ricopra il ruolo di Punto Ordinante, il campo
Punto Ordinante risultera precompilato con il proprio nominativo; in caso contrario:

se I'utente compilatore risponde verra visualizzato di default il relativo
ad un unico Punto Ordinante nominativo
. . occorrerd selezionare il nominativo
s iieniie coirel Elore fkponds corretto tra quelli proposti nell’elenco
a pivu Punti Ordinanti 9 Prop '

cliccando sul corrispettivo comando
Imputare inolire il Fascicolo.

DATI PROTOCOLLO

Fascicol o Fascicolo RSP
2024.05.16.01
anno.titolario.progressivo anno.tifolario. progressivo

Ente

Agenzia Intercent-ER

Viale Aldo Moro, 38 40127 Bologna ltalia

Tel 0515273081 - Fax - http://intercenter.regione emilia-romagna.it/
C.F. 91252510374 - PIVA IT91252510374

PEC LG icrngivr st 7 500..00mM
Qualifica *Punto Ordinante
IMPIEGATO TestRup \@%)

Identificativo Iniziativa

10000~ Iniziativa Generica

Numero Convenzione completa Oggetto Convenzione completa

00001021 Convenzione 01 per Simulazione AD4 - Appalto Specifico

@ Ai fini dell'integrazione con la PCP, € opportuno assicurarsi che il Punto Ordinante selezionato sia

- preliminarmente profilato con il ruolo di RUP al Servizio di Registrazione e Profilazione di ANAC.
«<
15



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Vengono poi visuadlizzate le informazioni relative al Fornitore.

Per inserire |I'informazione [«
facoltativa relativa alla
localitd, sia nel caso della
Consegna che della
Fatturazione, cliccare sul
comando & .

CONSEGNA

®
| n e n TrO m bi i C O Si, d ig i.I_O re St::f:care sullicona accanto per scegliere il comune o o .
gli indirizzi negli apposifi
campi.

Elenco indirizzi di consegna

B

FATTURAZIONE
Per indicare piu luoghi di g
consegna, € hecessario

O” e g CII’ e U N ,I:Il e N el Cliceare sullicona accanto per scegliere il comune
campo Elenco indirizzi di
consegna.

Stato Provincia Comune Indirizzo

Codice Univoco Ufficio IPA

Inserire il codice ufficio IPA corrispondente all’indirizzo al quale si intende ricevere la fattura elettronica relativa .
all’ODF. 16 «<



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

In fondo alla schermata, verranno mostrate una serie di eventuali note relative all’ordinativo e alla convenzione e
una tabella con gli articoli aggiunti nel carrello, oggetto dell'Ordinativo di Fornitura.

valuta Totale Valore Accessario Totale Ordinative Valore Iva
Euro 0,000 2.000,00 200,00
Totale Ordinativo con Iva
2.200,00

Residuo Convenzione Totale Eroso

2.996.800,00 2.000,00 ‘I
Pag.1/1 m

Aggiungi Articolo

Elimina Numero Lotto CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE BDR ATC PRINCIPIO ATTIVO VIA DI SOMMINISTRAZIONE FORMA FARMACEUTICA DOSAGGIO ALTRE CARATTERISTICHI
; 1 050418019 LIVMARLI*OS FL 30ML 9,5MG/ML+S 050418019 ADSAXD4 - MARALIXIBAT CLORURD 1B-LSD ORALE SOLUZIONE ORALE 9,5 MG/ML 20 ML
- 3 049540014 KOSELUGO*60CPS 10MG FL 049540014 LOTEED4 - SELUMETINIB 1P-ETH-LAD ORALE CAPSULE RIGIDE 10 MG

UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA CODICE AIC PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( Sdec. ) CONTENUTO DI UM PER CONFEZIONE PREZZO PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA (2 dec. ) IVA (%) NOTE AGENZIA ESCLUSIVO

FLACONE 1 050418019 1.000,00000 1 117278 10 no

MG 1| 049540014 1.000,00000 60 3.870,71 10 no

17 «<



CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Per eliminare un articolo, cliccare sullarelativaicona@. | 7 L0 Lol L BN : b
Per aggiungere all'Ordinativo di Fornitura ———

U | -I-e ri O ri G r-I-i C O | i p res e n -I-i n e | | O C O n V e nzi O n e , Elimina | Numerolotto | CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE |  CODICE BDR ATC PRINCIPIO ATTIVO VIA DI SOMMINISTRAZIONE FORMA FARMACEUTICA = DOSAGGIO ALTRE CARATTERISTICHI
C | i C C O re S U | C O m O n d O Ag g i U n g i Artic O I o . = 3 049540014 KOSELUGO*60CPS 10MG FL 049540014 LOTEED4 - SELUMETINIB |PETHLAD ORALE CAPSULE RIGIDE Jome

Verrd visualizzata una schermata in cui € predisposta un’area di filtro per ricercare un articolo in base al codice o
alla descrizione. A seguire, una tabella riepilogativa dard I'evidenza dei prodotti/servizi presenti nella Convenzione
- dalla quale sono stati inseriti gli articoli gid presenti nell’Ordinativo - e, a seconda della tipologia della
Convenzione, sard possibile indicare una delle seguenti informazioni: Quantita, Importo e Valore Accessorio.

Posizionarsi nell'apposito Ordinatvo di foritra | Aggiungi Articolo
campo e digitare il valore e, | - wmanes
SUCCGSS'VGmen‘I‘e, per inserire Codice Identificativo Iniziativa -

un articolo nell’ordinativo, | e
selezionare la riga di interesse
e cliccare sul comando -
Aggiungi all'ordinativo. Infine | ...,

cliccare su Chiudi. el S Sniel e S

Aggiungi Info Quantita Codice Descrizione Numero Lotto UM OGGETTO INIZIATIVA Importo va Valore Accessorio | n O I .I.e rn O .I.iVO
I | SiSTemO effe-I--I-U erd i [ | ® 1 1,0000 049540014 KOSELUGO*60CPS 10MG FL 3 MG 0,00 10,00 é possibile
m e d esi mi C O n .I.ro | | i \‘ ﬁ 4 i 1,0000 050418019 LIVMARLI*QS FL 20ML 9,5MG/ML+S 1 FLACONE 850,00000 10,00 C | i C C O re
creqzione. B
«<
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CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

In fondo alla schermata € inolire possibile indicare eventuali Note per il contratto nell’ apposito campo. I=7

Per aggiungere eventuali allegati - obbligatori | ...
e non — relativi all’emissione dell’ordinativo,
cliccare sul comando Aggiungi Allegato e,
nella riga che verra aggiunta alla tabella,
inserire  la Descrizione del documento €| s

cliccare sul comando per allegare il file. i - ki il st

Lista Allegati

Per verificare il residuo della convenzione direttamente dal documento Ordinativo di Fornitura, cliccare sul
comando Verifica Residuo posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Un messaggio di pop-up visualizzato in altro a destra dard evidenza dell’esito.

Ordinativo di Fornitura

Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Elimina Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore

Test Punto Istruttore

*Titolo Ordinativo

Ordinativo per AD4 - Convenzione 0

Agenzia Intercent-...v | ““w\ ® .,

Registro di Sistema

3 Dr +
Stato . Informazione:

In lavorazione

Il residuo &' sufficiente per poter
emettere l'ordinativo

In caso contrario, ovvero nel caso in cui il totale dell'ordinativo ecceda il residuo della quota di pertinenza o della
convenzione completa, non sard possibile inviare I'Ordinativo.
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CREAZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Infine, in fondo al documento, € presente I'area relativa alla “FIRMA ORDINATIVO”, editabile solo per I'utente con
ruolo «Punto Ordinantey. Le tabelle “Cronologia” e “Cronologia PCP” sono utilizzate per storicizzate rispettivamente le

FIRMA ORDINATIVO |

operazioni relative alla gestione
dell’ordinativo con l'indicazione \
dello Data e I'Utente che le ha | ™™™
effeftuate con relativo Ruolo,

Note Accetta/Rifiuto

nonché lo Stato e le eventuadli Cronologia N 'ﬁ-
. Data Utente Ruolo Stato Note '’ |
NOie (O | C U ne dl defo U IT) e |e 16/05/2024 02:51:19 E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Compilato Creazione Ordinativo di fornitura = I: Inizio | men'l'e IG 'I'G be”o
operazion relative «Cronologia PCPy risulterd
all'interoperabilitd con la PCP. v m | 9 :
Cronologia PCP essere non valorizzata.

Operazione Richiesta Stato Richiesta Data Richiesta Data Esecuzione Messaggio Di Errore Download Request Download Response Scheda

Dopo aver verificato la correttezza dei dati inseriti nel’OdF e firmato lo stesso digitalmente, sard necessario
procedere con il suo invio.
Nel dettaglio, I'utente con ruolo «Punto Istruttoren € abilitato a predisporre I'OdF in tutte le sue parti, ma deve
procedere con l'invio in approvazione al Punto Ordinante. || PO prima di procedere con l'invio al Fornitore deve
nell’ordine:

1) verificare il contenuto dell’ OdF;

2) richiedere il CIG tramite il comando Conferma Appalto (invio della scheda “AD4" alla PCP);

3) ottenuto il CIG, firmare digitalmente I'OdF ed inviarlo al fornitore.

Se invece chi sta procedendo alla compilazione € il Punto Ordinante, a seguito della compilazione del
documento, potrd procedere anche alle operazioni indicate.
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

A seconda che I'utente collegato sia un Punto Istruftore o un Punto Ordinante, nella toolbar in alto nella schermata
verranno mostrati comandi differenti. Nello specifico:

o)

| i Punto invia al Fornit L'ordinativo viene inviato direttamente
Ordinante (PO) nvia ar rornirore all'operatore economico.

Affinché ['Ordinativo venga inviato

all’operatore economico, e
Punto Istruttore . necessaria |I'approvazione da parte -
(PI) Invia al PO del Punto Ordinante, il quale riceverd .P'
un'e-mail di notifica che lo informera .
di avere in carico un Nuovo

Ordinativo di Fornitura da approvare.

Al momento dell'invio dell'Ordinativo di Fornitura all'Operatore Economico, il Sistema effettua nuovamente |l
controllo sulla capienza per ciascun lotto e decurta - dal valore massimo spendibile - il totale dell'Ordinativo per
lotto, aggiornando sia il residuo complessivo sia il totale degli Ordinativi effettuati sulla Convenzione.

;:@3. Le operazioni previste per linvio di un OdF sono le stesse nel caso di invio di una
¥'< Riduzione dell'Ordinativo di Fornitura e di un Ordinativo di Fornitura Integrativo.
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Al momento dell'invio, potrebbero verificarsi i seguenti casi particolari per gli ordinativi ‘in lavorazione'.

e Seincludono Articoli Cancellati dal Listino, saranno emessi senza tali articoli. In particolare, se non € stato ancora generato
il PDF dell'Ordinativo, al momento della sua generazione, il Sistema avvisa il Punto Ordinante dell'eliminazione automatica
di alcuni articoli in quanto non piu presenti in listino; in caso contrario, il messaggio verra comunicato al Punto Istruttore al
momento delliinvio per I'approvazione e all'utente Punto Ordinante all'atto dell'invio al fornitore.

e Se includono Articoli sostituiti da altri nel Listino, saranno emessi considerando tale modifica. In particolare, se non e stato
ancora generato il PDF dellOrdinativo, al momento della sua generazione, il Sistema avvisera il Punto Ordinante n
dell'eliminazione automatica di alcuni articoli in quanto non piu presenti in listino; in caso contrario, il messaggio verra
comunicato al Punto Istruttore al momento delliinvio per I'approvazione e al Punto Ordinante all'atto dellinvio al fornitore.

Verrd anche richiesto agli utenti di confermare la volonta di inserire nell'Ordinativo i prodotti/servizi che sostituiscono quelli U
eliminati, evidenziando eventuali differenze di prezzo.

e Se includono Articoli trasferiti nel Listino di un altro Operatore Economico, saranno emessi senza tali articoli. In particolare,
se non € stato ancora generato il PDF dell'Ordinativo, al momento della sua generazione, il Sistema avvisa il Punto
Ordinante dell'esclusione automatica di alcuni articoli in quanto non piu presenti in listino; in caso contrario, il messaggio D [.
verrd comunicato al Punto Istruttore al momento dellinvio per I'approvazione e al Punto Ordinante all'atto dellinvio al
fornitore. Si dovrda quindi procedere alla creazione di un nuovo Ordinativo di Fornitura per gli articoli trasferiti in altro listino.

e Seincludono Articoli peri quali € stato modificato il prezzo, al momento dellinvio al fornitore, verranno modificati i prezzi sui
prodotti/servizi e verra di conseguenza ricalcolato il totale dell'Ordinativo. In particolare, se non e stato ancora generato il
PDF dell'Ordinativo, al momento della sua generazione, il Sistema avvisa il Punto Ordinante della modifica dei prezzi; in |
caso confrario, il messaggio verrad comunicato al Punto Istruttore al momento dellinvio per I'approvazione e al Punto
Ordinante all'atto dell'invio al fornitore.
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Nel caso in cui I'utente che sta inviando I'Ordinativo di Fornitura ricopra il ruolo di ‘Punto Ordinante’,
il documento poftra essere firmato digitalmente e tutti i comandi di generazione e caricamento
presenti in fondo alla schermata del documento risulteranno essere abilitati, eseguendo dapprima
le operazioni richieste per I'invio della scheda “AD4"” alla PCP e ottenimento del CIG derivato.

Predisposto correttamente il documento, occorre cliccare sul menu Gestione PCP e successivamente sul comando
Conferma Appalto. Un messaggio a video confermerd I'operazione.

Ordinativo di Fornitura

Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Non approva Rifiuta e aggiorna carrello Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
@ * | campi obl Conferma Appalto -
Recupera Cig
Compilatore Aggiorna Stato T“"I‘? 0@'“”""’ Registro di Sistema Informazione
Ordinativo per AD4 - -
Test Punto Istry Convenzione 01 Appalto P1002923-24 1 ‘Conferma Appalto' eseguito correttamente

Specifico

Stato

In approvazione \
YRR AUTORITA
LR NAZIONALE
X _ ANTICORRUZIONE

24
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RICHIESTA CIG DERIVATO

Operazione Richiesta

recupera-cig

esito-operazione

esito-operazione

conferma-appalto

crea-appalio

Stato Richiesta Data Richiesta

Elaborato 16/05/2024 12....
Elaborato 16/05/2024 12:....
Elaborato 16/05/2024 12....
Elaborato 16/05/2024 12....
Elaborato 16/05/2024 12-...

Data Esecuzione

16/05/2024 12:21...

16/05/2024 12:21...

16/05/2024 12:27..

16/05/2024 12:20...

16/05/202412:20...

Messagagio Di Errore

Cronologia PCP

Download Request

L 0

Download Response

3 X

& &

& L

Scheda

AD4

AD4

AD4

AD4

Nella tabella “Cronologia PCP”
in  fondo dl documento
verranno aggiornate tutte le
informazioni relative alle
seguenti  operazioni:  “crea-
appalto”, “conferma-appalto”,
“esito-operazione’e “recupera-

cig”.

In caso di errore € possibile verificare la natura dell’lanomalia all'infterno dei file JSON

@

effettuandone il download dalla colonna Download Response.

Ordinativo di Fornitura
| n 'I'O | e fO S e i n O | _I_re | O Si'q to Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Non approva Rifiuta e aggiorna carrello Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
N Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio
Scheda PCP verra SR oot
pecifico
M M bk M it
aggiornato in Cig
In approvazione
N\
recuperato " e verrg Soheds PP Stet Scheda PP
. . AD4 CIG recuperato
V O | O rIZZG TO I | C G m p O n O n Data Inizio Ordinativo Data Scadenza Ordinativo *Obbligo Cig Derivato Motivazione esclusione CIG Derivato
H H e 16/05/2027 gl
editabile CIG Derivato. : , —
Durata in mesi Cig Master CIG Derivato Richiesta CIG su SIMOG
36 I001C8FBAS 1005025A94 no
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Procedere con la generazione e la firma del documento, per il conseguente invio al fornitore, secondo le modalita
di seguito indicate:

1. cliccare sul comando per | FrYROROIATD
scaricare il pdf dell’OdF;

2. salvato il file sul proprio computer e

firmato digitalmente, cliccare sul
COmCIﬂdO per O”engO; File Firmato:

Se precedentemente non sono state eseguire le operazioni richieste ai fini dell’'invio della scheda *AD4" alla

{@ PCP e oftenimento del CIG derivato oppure queste ultime non hanno riscontrato esito positivo di corretta
=" elaborazione, al momento del clic sul comando viene visualizzato il seguente messaggio di errore:
“Per poter proseguire occorre eseguire il comando "Conferma Appalto" dal menu "Gestione PCP™.

A seguito del caricamento FIRMA ORDINATIVO
OVVGHUTO Con SUCCGSSO, «  Informazione - Google Chrome — O =

&

Verrc‘] VISUO”ZZO-I-O un  o— 23 saterd-dewtzamsustam Lo apphiledoiy . G
messaggio di conferma a _ Informazione

video e il File Firmato verrd o ®A”egat°°°"e“ama'“m
visualizzato nell’apposita " rlefmete 0 o Clntvo d_ramua
areq. e S
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

3. Successivamente, cliccare Ordinativo di Fomitura
sul comando Invia al Fornitore |- nero cetoneror - [immsitomios] Sames Esportainbel VerlicaResiaus Nonaprova  Alita agaorma carelo  Adzions Ol Amula Odnetio Chiud
posizionato nella toolbar in | e Teloouive
alto nella schermata per | “™ ™ Speciico T
inoltrare il documento | mumewen
all’operatore economico.
Ordinativo di Fornitura lo Stato del documento
Inviaal PO GestionePCP ~  Inviaal fornitore  Stampa  EsportainExcel  Riduzione Ordinativo  Annulla Ordinativo  Chiudi cambiera da "In lavorazione"
Compilatore oot Registro di Sistem Data inio ad "Inviato" ed un messaggio
Test Punto Istruttore ggg;ﬁpcz;one 01 Appalto P1002924-24 16/05/2024 15:09:28 dl info rmao ZiO ne q Vld eo
sto confermera |'operazione.
Inviato Cronologia
Data Utente Ruolo Stato Note

Verrd inoltre aggiornata anche la tabella relativa
alla ‘Cronologia’.

16/05/202412:18:41

16/05/2024 12:20:14

16/05/2024 15:09:28

E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore | Compilato Creazione Ordinativo di fornitura

E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Inviato In Approvazione

Punto Ordinante | Inviato

E_PUNTOORDINANTE-TEST - Test Punto Ordinante

convenzione/quota e il totale degli ordinativi effettuati sulla convenzione/quota.
Solo in caso dirifiuto dell’ ordinativo da parte dell’Operatore Economico, il valore tornera disponibile e verrd nuovamente aggiunto al lotto della

convenzione/quota.

Al momento dell'invio dell’ordinativo di fornitura al fornitore, il totale dell’ordinativo verrd impegnato, ovvero decurtato per lotto dalla
J convenzione e (qualora siano state definite quote per Ente) dalla quota riservata per I'Ente. Verrd inoltre aggiornato il residuo complessivo della

27
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Compilazione e invio da parte del Punto Istruftore

Come anticipato, nel caso in cui l'utente che sta compilando I'Ordinativo di Fornitura ricopra il ruolo di
‘Punto Istruttore’, I'Ordinativo non puo essere firmato digitalmente e tutti i comandi di generazione e
caricamento del documento saranno disabilitati.

Ordinativo di Fornitura

Predisposto il documento,
cliccare sul comando Invia al
PO per inoltrarlo al ‘Punto
Ordinante’ di riferimento per

Test Punto Istruttore

l'approvazione.

In lavorazione

Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Elimina Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

“Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio

Ordinativo per AD4 - Convenzione 0

Lo Stato del documento

. N ‘ Ordinativo di Fornitura
cambiera da In
. ) . Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Elimina Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
lavorazione a IN
N y Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio
Ordinat AD4 -
G p prOVOZIO n e ed U n Test Punto Istruttore Cronlcgngigﬁ:[o‘l Appalto Pl002923-24
. o e . Specifico
messaggio di informazione | -
. N\ N
a video confermerad e
1 .
l'operazione.
Cronologia
Verra contestualmente
Data Utente Ruolo Stato Note . .
aggiornata anche la sezione
16/05/2024 02:51:19 E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Compilato Creazione Ordinativo di fornitura . ‘ . '
relativa alla ‘Cronologia’.
16/05/2024 12:01:06 E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Inviato In Approvazione

<
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Il Punto Ordinante ricevera un'e-mail di notifica che lo informerda di avere in carico un nuovo Ordinativo di
Fornitura da valutare e potra:

APPROVARE

Se non si riscontrano errori

nel documento
predisposto dal Punto
Istruttore, il Punto

Ordinante dovrd eseguire
le operazioni richieste per
I'invio della scheda
“AD4” adlla PCP e
oftenimento  del CIG
derivato, prima di
procedere con l'invio al
Fornitore, cosi come
descritto nelle slide
precedenti.

NON
APPROVARE

Nel caso in cui |l
documento Ordinativo di
Fornitura predisposto da
parte del Punto Istruttore
non risulti corretto, il Punto
Ordinante puUO non
approvare |'Ordinativo.

29
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Nel caso in cui |l
documento Ordinativo di
Fornitura predisposto da
parte del Punto Istruttore
non risulti corretto, il Punto
Ordinante pud rifiutare
I'Ordinativo ed emetterne
UNO NUOVO.
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

In tutti i casi, per visualizzare ed esaminare 'ordinativo e procedere con il suo invio al fornitore, occorre cliccare sul
gruppo funzionale Negozio Elettronico e successivamente sulla voce Gestione Ordinativi In lavorazione.

= @mtm Q Agenzia Intercent-_.~ @ [ % JA\ @ Cll ccare SUl

comando
Fomiturs Ina Ora Server: 17/05/2024 14:43:38 Tempo stimato di sessione rimanente: 19:39 m b
- per accedere
: Numero di abilitati al ME Numero di Operatori Economici al deﬁqglio
dell'Ordinativo
Ordinativi di Fornitura "In . .
lavorazione dl FornITU rO
B con Stato 'In
Gestione Ordinativi di Negozio Elettronico | Ordinativi di Fornitura “In lavorazione" . 11
forniure Approvazione
Annulla Ordinativi Convenzione completa Titolo Ordinativo Operatore Economico e d es O m i n O re
1 B [=] quanto

Punto Istruttore
glg%?gir(l?co M| Elenco Convenzioni Registro di Sistema Seleziona v p re d iS p OS -I-O

dal Punto
Istruttore.

Creazione Ordinativi di

0
(]

Carrello

N.Righe: 27
Elimina Stampa lista Esportainxlsx  Estrai Testata Ordinativi Estrai Righe Ordinativi Seleziona

rag2/2 K< 1 B >»

Apri Stato Integrativo Titolo Ordinativo Registro di Sistema Numero Convenzione completa Data Inizio Ordinativo Data Scadenza Ordinativo Convenzione completa Totale Ordinativo Ente
=] In approvazione no Ordinativo per ICR478 - Convenzionii.. | PI187602-22 00000752 21/07/2025 IC-R478 - Convenzionii... 5000 | Agenzia
0 In approvazione no Ordinativo per IC-R478 - Convenzionii.. | PI187603-22 00000752 21/07/2025 ICR478 - Convenzioni ... 2000 | Agenzia
=] In approvazione no CASO B - Simulazione per Collaudo - 0... | PI187623-22 00000752 21/07/2025 IC-R478 - Convenzioni ... 5000 | Agenzia
D In approvazione no Simulazione 26/07/2022 PI187647-22 00000626 26/07/2025 MEDICINALI BIOLOGICI 028 Agenzia
m] In approvazione no Ordinativo per AD4 - Convenzione 01 A... |  PI002023-24 00001021 16/05/2027 AD4 - Convenzione 01 A 1.85000 | Agenzia

Totale 311440
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Approvazione e invio al fornitore

Se non si riscontrano errori nel documento predisposto dal Punto Istruttore, il Punto Ordinante dovrd eseguire le
operazioni richieste per l'invio della scheda “AD4"” alla PCP e ottenimento del CIG derivato, prima di
procedere con l'invio al Fornitore,

Non approvazione

Nel caso in cui I'Ordinativo di Fornitura predisposto da parte del Punto Istruttore non risulti corretto, il Punto
Ordinante puo non approvare l'ordinativo ricevuto. In tal caso, cliccare sul comando Non Approva posizionato
nella toolbar in alto nella schermata.

Ordinativo di Fornitura

Salva Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Non approva Rifiuta e aggiorna carrello Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio
Ordinativo per AD4 -
Test Punto Istruttore Convenzione 01 Appalto PI1002923-24
Specifico
Stato

In approvazione
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Ordinativo di Fornitura

Lo Stato del
nvia al PO Gestione PCP nvia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
documento
CO m bierd d O ”l n @ * | campi obbligatori sono indicati in grassetto
M 1
a p prOVOZI one Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio
n Ordinativo per AD4 -
Test Punto Istruttore Convenzione 01 Appalto PI002923-24
O Non Specifico oP
1 "
Approvato”.
Non Approvato Cronologia
\ . . Data Utente Ruolo Stato Note
Verra inoltre aggiornata anche la
‘I'O bel | qa reIOhVO a | IO C Cronolog|0 d . 16/05/2024 02:51:19 E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Compilato Creazione Qrdinativo di fornitura
16/05/2024 12:01:06 E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore Punto Istruttore Inviato In Approvazione
16/05/2024 121701 E_RUP_TEST - Test Rup Punto Ordinante MNon Approvato

Note per il contratto

ﬂ
’ Prima di cliccare Non Approva, ¢
possibile inserire le motivazioni della non
Note dalla convenzione approvazione nell'area predisposta in
fondo alla schermata.

;:QQ- Contestualmente, il Punto Istruttore ricevera un'e-mail di notifica del rigetto dell'ordinativo inviato, in cui
= saranno riportate le eventuali motivazioni della non approvazione inserite.

«
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INVIO ORDINATIVO DI FORNITURA

Rifiuto

Nel caso in cui il documento Ordinativo di Fornitura predisposto da parte del Punto Istruttore non risulti corretto,

il Punto Ordinante puo

Ordinativo di Fornitura

I’iﬁUTG re |'O|’din(jﬁvo ed Salva  InviaalPO  Gestione PCP Invia al fornitore ~~ Stampa  Esportain Excel ~ Verifica Residuo  Nonapprova | Rifiuta e aggioma carrello.  Riduzione Ordinativo  Annulla Ordinativo
emefterne uno nuovo | v

cliccando sul comando @ * ! camp! abbligator sona indlcad It gracestio

Rifivta e aggiornd Ordinativo di Fornitura

Compilatore

Test Punto Istruttore Inviaal PO Gestione PCP

carrello posizionato nella
toolbar in alto nella| s
SC hermOTO . In approvazione

Lo Stato cambiera da ‘In approvazione’

@ * | campi obbligatori sonoe indicati in grassetto

Compilatore

Test Punto Istruttore

Stato

a ‘Non Approvato’.

Non Approvato

16/05/2024 17:11:45

Verrd inoltre aggiornata anche la tabella relativa
alla ‘Cronologia’.

16/05/2024 17:16:08

16/05/2024 17.29:05

E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore

E_PUNTOISTRUTTORE_TEST - Test Punto Istruttore

E_PUNTOORDINANTE-TEST - Test Punto Ordinante

Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Verifica Residuo Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
“Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio
Ordinativo per AD4 -
Convenzione 01 Appalto P1002927-24
Specifico
Cronologia
Data Utente Ruolo Stato Haote

Punto Ordinante | Compilato Creazione Ordinativo di fornitura
Punto Istruttone Inviato Im Approvazione

Punto Ordinante Maon Approvato

3‘@} Contestualmente al rifiuto dell'ordinativo di fornitura, il Sistema creerd un carrello con i prodotti presenti
Y¥*  nell'ordinativo precedente, da cui il Punto Ordinante potrd creare il nuovo ordinativo.
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GESTIONE ORDINATIVI DI FORNITURA

In generale, per visualizzare I'elenco di futti gl
) n — ordinativi di fornitura gestiti dall'utente
WamerodiobtatiME | Numero Operator Econamict (inviati/accettati/rifiutati/annullati/non approvati),
cliccare sul gruppo funzionale Negozio Elettronico e
successivamente sulla voce Gestione Ordinativi di
Fornitura.

aaaaaaaaaa

2 208

Negozio Elettronico | Gestione Ordinativi di Fornitura

Per accedere al dettaglio, cliccare sulla relativa
icona.

~ FILTRI DIRICERCA

Convenzione com pleta Titolo Ordinativo Data Ordinativo dal

Data Ordinativo al

Fornitore

- Per ciascun documento, verrd data evidenza del
S relativo Stato:

’ ~Inviato: Ordinativo inviato al Fornitore
-Rifiutato: Ordinativo rifiutato dal Fornitore

Lo -Accettato: Ordinativo accettato dal Fornitore

Elimina  Stampalista  Esportainxlsx  Estrai Testata Ordinativi  Estrai Righe Ordinativi  Seleziona

s I 2 s o+ s > -Non Approvato: Ordinativo rifiutato dal P.O.
w0 | m ot Do | Suemdsem  SocSwwwous  DRsOdts  BuSmaSson —-Annullato: Ordinativo annullato dal P.O.

O Ordinativo per AD4 - PI002924-24 00001021 16/05/2024 16/05/2027
O Inviato no Ordinativo per AD4 - ... PI001454-24 00001021 12/03/2024 12/03/2027
(] [ it Ordinativo 01 per AD. PI001261-24 00001021 28/02/2024 28/02/2027
O Inviatt Ordinativo per Sche PI001253-24 00001013 28/02/2024 28/02/2026
M s Accettato no Ordinativo per Derrat PID07944-23 00000913 31/03/2023 31/03/2026

<
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GESTIONE ORDINATIVI DI FORNITURA

Aperto il dettaglio del documento:

-Se I'Utente collegato € un Punto Istruttore, nel documento saranno abilitati i soli comandi:

Stampa per stampare il deftaglio dell’ Ordinativo,

eEsporta in Excel per esportare il dettaglio dell’Ordinativo in formato Excel,
eRiduzione Ordinativo per diminuire importo/quantita/valore accessorio dell’ordinativo di fornitura,

Crea Ordinativo Integrativo per estendere o ampliare un Ordinativo di Fornitura "Accetfato” da parte
dell'Operatore Economico (se previsto dalla Convenzione e fino alla scadenza della stessa),

eChiudi per fornare alla schermata precedente.

Ordinativo per annullare I'ordinativo.

-Se I'Utente collegato € un Punto Ordinante, invece, nella toolbar risulterd abilitato anche il comando Annulla

Ordinativo di Fornitura

Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa

Compilatore

Fion: M- =

Stato
Accettato

Scheda PCP
AD4

Data Inizio Ordinativo
17/05/2024

Durata in mesi

36

Esporta in Excel Elimina

*Titolo Ordinativo

Ordinativo per Convenzione
Fornitore Test 2-lotto 4

Stato Scheda PCP
CIG recuperato

Data Scadenza Ordinativo
17/05/2027

Cig Master

7474564D54

Crea Ordinativo Integrativo

Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi

Registro di Sistema

PI002947-24

*Obbligo Cig Derivato

sl

CIG Derivato

I0050B83ES

Data invio

17/05/2024 10:49:37

Motivazione esclusione CIG Derivato

Richiesta CIG su SIMOG

no

Sara quindi possibile consultare i dettagli del documento ed eventualmente
riduzione, infegrazione o annullamento, come descritto nelle prossime slide.

36
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RIDUZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Per procedere con la Riduzione di un Ordinativo di Fornitura gid "Inviato" o "Accettato" da parte
dell'Operatore Economico al fine di diminuirne importo/quantitd/valore accessorio, cliccare sul comando
Riduzione Ordinativo.

Ordinativo di Fornitura

Invia al PO Gestione PCP Invia al fornitore Stampa Esporta in Excel Elimina Crea Ordinativo Integrativo Riduzione Ordinativo Annulla Ordinative Chiudi

Compilatore *Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio )

Te flezes R T G PI002947-24 17/05/2024 10:49:37 . ﬁ |_ . . . . _I_- .

— ' ’ d d d d

f.@ " La riduzione di un ordinativo di
. N . N

fornitura non e consentita se e

Scheda PCP Stato Scheda PCP

stata superata la data di
Data Inizio Ordinativo Data Scadenza Ordinativo “Obbligo Cig Derivato Motivazione esclusione CIG Derivato SC O d e nZO d el | O S-I-eSSO X

17/05/2024 17/05/2027 e

Durata in mesi Cig Master CIG Derivato Richiesta CIG su SIMOG

\\
- @ E consentito effettuare la
"~ riduzione di un ordinativo di
(3) e ot e s g fornitura anche nel caso di
convenzione ‘“scaduta” ma
non ‘“chiusa”.

Stato
In lavorazione
Scheda PCP Stato Scheda PCP N . .
Verra creato in  automatfico un
Data Inizio Ordinativa Data Scadenza Ordinativo *Obbligo Cig Derivato Motivazione esclusione CIG Derivata . . .
17/05/2024 17/05/2027 a nUOVO documenTO OrdanTIVO dl
Durata in mesi Cig Master CIG Derivato Richiesta CIG su SIMOG

. Fornitura che erediterd
dall'ordinativo  principale  alcune
informazioni, quali CIG Derivato e
oot ke Data di scadenza. Indicare Ila
) Descrizione Ordinativo. )
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RIDUZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Nell'area «Dati Protocollon sard necessario indicare il Fascicolo.

DATI PROTOCOLLO

Fascicolo Fascicolo RSP

2024.05.17.02

anno. a‘ffofarfo.pr'ogressfvo anno.titolario.progressivo

Ente

Aqenzia Intercent-ER
Viale Aldo Moro, 38 40127 Bologna Italia

Tel 2212272227 - Fax - http:/fintercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.FGIZ525310374-PIVA ITOT2E2E12273

PEC r.gaidc@icamaysicin.com

qualifica *Punto Ordinante CONSEGNA
PP T by 5y
ASSISTENTE 2rzi Mla5sia {
Cliccare sullfcona accanto per scegliere il comune
Identificativo Iniziativa )
Stato Provincia Comune Indirizzo

1111 - test iniziativa
Numero Convenzione completa Oggetto Convenzione co cap

00000805 Verifica attivazione

Elenco indirizzi di consegna

Nell'area «Consegnayn e H
«Fatturazionen, le informazioni FATTURAZIONE

Stato, Provincia e Comune (¢ | ¢
Elenco indirizzi di consegna), se |
indicate nell’ordinativo
principale, risulteranno  essere

valorizzate e non editabili.

CAP
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RIDUZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

Per aggiungere uno o piUu articoli | ==
relafivi ai lotti della Convenzione, gia | =

associati all'ordinativo principale, aQ | o
cui si infende apportare la riduzione |
dellimporto/quantita/valore o1 <
accessorio, cliccare sullapposito |
comando Aggiungi Articolo.

Elimina Nu... CODICER.. DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZI... QUANTITA' (IN UNITA' DI MISURA) (3 dec. ) CODIFICA ARTICOLO OPE... DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec. )

Ordinativo di fornitura | Aggiungi Articolo

~ FILTRI DI RICERCA

Nella schermata successiva, una e

tabella riepilogativa dara l'evidenza B

dei prodotti/servizi per i quali

indicare la riduzione a seconda della [ paea |
tipologia di Convenzione.

Aggiungi all'ordinativo Stampa Esporta in Excel Seleziona Chiudi
Aggiungi Info ‘Quantita Codice Descrizione Numero Lotto UM OGGETTO INIZIATIVA Importo Iva Valore Accessorio
(] " 4 1,0000 D00000070 Tampone completo Naso faringeo composto da asta floccata e provetta 12 mm 4 PEZZO 1.000,00000 22,00 0,00

Per effettuare |la riduzione, posizionarsi nel campo relativo al valore che si infende ridurre e indicare I'importo pari

alla riduzione, anteponendo a gquest'ultimo il segno "-".
Successivamente, selezionare la riga, cliccare sul comando Aggiungi all'ordinativo e, quindi, Chiudi.

M. Righe: 1
Aggiungi all'ordinativo Stampa Esporta in Excel Seleziona Chiudi
Aggiungi Info Quantita Codice Descrizione Numero Lotto UM OGGETTO INIZIATIVA Importo Iva Valore Accessorio
® . 1,0000 | DOODOOOTO Tampone completo Naso faringeo composto da asta floccata e provetta 12 mm 4 PEZZO -150,00000 22,00 0,00
-

«
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RIDUZIONE ORDINATIVO DI FORNITURA

G“ Or‘hco“ Ogg|u n‘h per CUI vmmra 'otaqe\’a\oreAcceaaowio T. e(ird Valore Iva

& stata apportata  una S

riduzione di  Quantita, o o

Impori’o e Vqlore 10 799‘30’0,30 —';50,30

Accessorio verranno | o

riepilogati  nella tabella

ri O SS U n Tiv O i n fo n d O G | | G Elimina Nu... CODICER... DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZI... QUANTITA' (IN UNITA' DI MISURA) [3 dec. } CODIFICA ARTICOLO OPE... DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec.]
SC h e rm O .I-G . i 4 D00000070 Tampone completo Naso faringeo c.. | PEZZO 1,000 | 001-2-09 tomografe raggi x -150,000 _

Non & consentito inviare una riduzione di ordinativo se quantita/importo/valore accessorio
softratto € maggiore di quantita/importo/valore accessorio presente sull’ordinativo. In tal caso,
infatti, al momento del clic sul comando “Aggiungi all’ordinativo” verrd visualizzato il seguente
esito: La “quantita” sottratta in totale non puo essere maggiore di quella presente sull'ordinativo.

&

Procedere quindi con l'invio secondo le modalitd precedentemente descritte a seconda che I'utente collegato

sia un Punto Istruttore o un Punto Ordinante.

W

A differenza dell’ordinativo di fornitura e dell’ ordinativo integrativo, al momento dell’invio della riduzione dell’ ordinativo di fornitura al fornitore, il
) totale della riduzione dell’ordinativo non verrd direttamente “stornato” ovvero aggiunto al lotto della convenzione o, eventualmente per

quest’ultima siano state definite quote, alla quota riservata per I'Ente, ma verrd nuovamente reso disponibile solo al momento
dell’accettazione della riduzione dell’ordinativo da parte del fornitore. In tale momento, verrd quindi aggiunto al residuo complessivo della
convenzione/quota e verrd aggiornato il totale degli ordinativi effettuati sulla convenzione/quota. In caso di rifiuto della riduzione
dell’ordinativo da parte dell’Operatore Economico, invece, il valore del lotto della convenzione/quota non subiranno variazioni.
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ORDINATIVO DI FORNITURA INTEGRATIVO

Per procedere con un'integrazione (estensione o ampliamento) di un Ordinativo di Fornitura "Accettato” da
parte delllOperatore Economico, cliccare sul comando Crea Ordinativo Integrativo.

Ordinativo di Fornitura

A

nvia al PO Gestione PCP nvia al fornitore Stampa Esporta in Excel Elimina Crea Ordinativo Integrativo Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio \
Ordinativo per Convenzione o _ ~
SemE Al=== FomifoiehicsH2 oon PI002947-24 17/05/2024 10:49:37 - ﬁ
. 0 1° . . . . . N .
fg L'infegrazione degli ordinativi & consentita
ccettato -
. . . .
solo se prevista in fase di creazione della
AD4 CIG recuperato
convenzione e fino adlla scadenza della
17/05/2024 17/05/2027 e
Durata in mesi Cig Master CIG Derivato Richiesta CIG su SIMOG S‘I’eSSO .
36 7474564D54 10050B83E5 no

G
f.@" Scaduta la convenzione, i relativi

@ e e " comandi di creazione dell'ordinativo
R — integrativo verranno disabilitati e, nel caso
in cui quest'ultimo sia  stato  gid
predisposto e salvato prima della
scadenza della convenzione, al momento

17/05/2024 17/05/2027

dell'lnvio, lo Stato del documento

36 7474564054 10050B83ES

cambierd in "Fuori Termine" e non verra
inoltrato all’Operatore Economico.

rizione Ordinativo

Verrd creato in automatico un nuovo documento Ordinativo di Fornitura che
ereditera dall'ordinativo principale alcune informazioni, quali CIG Derivato e Data di scadenza. Indicare la

Descrizione Ordinativo nell'apposito campo. -
oje; © . &



ORDINATIVO DI FORNITURA INTEGRATIVO

Nell'area «Dati Protocollon sard necessario indicare il Fascicolo.

DATI PROTOCOLLO

Fascicolo Fascicolo RSP

2024.05.17.02

anno. a‘ffofarfo.pr'ogressfvo anno.titolario.progressivo

Ente

Aqenzia Intercent-ER
Viale Aldo Moro, 38 40127 Bologna Italia

Tel 2212272227 - Fax - http:/fintercenter.regione.emilia-romagna.it/
C.FGIZ525310374-PIVA ITOT2E2E12273

PEC r.gaidc@icamaysicin.com

qualifica *Punto Ordinante CONSEGNA
PP T by 5y
ASSISTENTE 2rzi Mla5sia {
Cliccare sullfcona accanto per scegliere il comune
Identificativo Iniziativa )
Stato Provincia Comune Indirizzo

1111 - test iniziativa
Numero Convenzione completa Oggetto Convenzione co cap

00000805 Verifica attivazione

Elenco indirizzi di consegna

Nell'area «Consegnayn e H
«Fatturazionen, le informazioni FATTURAZIONE

Stato, Provincia e Comune (¢ | ¢
Elenco indirizzi di consegna), se |
indicate nell’ordinativo
principale, risulteranno  essere

valorizzate e non editabili.

Indirizzo

CAP
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ORDINATIVO DI FORNITURA INTEGRATIVO

P er a g g i un g ere uno O p I L‘J a r-l-l CcO | i valuta Totale Valore Accessorio Totzle Ordinativ valore Iva

Euro 0,000 0,00 0,00

relativi ai lotti della Convenzione, giQ | weosween

associati all'ordinativo principale, che | wee...
Si infende infegrare per

importo/quantitd/valore accessorio, [+ @

cliccare  sullopposito  comando | e

Elimina Nu... CODICER.. DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZI... QUANTITA' (IN UNITA' DI MISURA) ( 3 dec. ) CODIFICA ARTICOLO OPE.. DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO PREZZ0 OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA ( 5 dec. ) -
o L] °
Aggiungi Articolo.

Nella schermata successiva, una tabella S P—————
riepilogativa dard l'evidenza dei | -
prodotti/servizi per 1 quali indicare la T B

quantita/importo a seconda della tipologia di
Convenzione. =

N

{@ Se la Convenzione e scaduta, cliccando | Lo e e e o
" sul comando, non verrd mostrato alcun e .- —_— s _ L B
articolo da aggiungere alla convenzione.

O
5
g8
38
2
g
3
=
3
3
M

Per effettuare I'integrazione, posizionarsi nel campo relativo al valore che si intende infegrare e indicare I'importo

desiderato.
Successivamente, selezionare la riga, cliccare sul comando Aggiungi all'ordinativo e, quindi, Chiudi.

M. Righe: 1
Aggiungi all'ordinativo Stampa Esporta in Excel Seleziona Chiudi
Aggiungi Info Quantita Codice Descrizione Numero Lotto UM OGGETTO INIZIATIVA Importo Iva Valore Accessario
14 i 1,0000 | DODOOOO7O0 Tampone completo Naso faringeo composto da asta floccata e provetta 12 mm 4 PEZZO 250,00000 22,00
-

«
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ORDINATIVO DI FORNITURA INTEGRATIVO

Gli articoli aggiunti per cui 7=

& stata apportata | o

un'integrazione di | e _

Quantita, Importo € Valore | oo oo

Accessorio vVerranno

riepilogati  nella tabella |~ ®

riassuntiva N fondo Al | 2770 . | eccmmmons | mosmons | ammommonsm o) | sonsmmere | smomossmons oo | mmormrors sk o
schermata. = . DO0000070 | Tampone completo Neso fringeoc . | PEZZO 1000 | oo1.208 tomografo raggi 250000

All'atto dell'invio il Sistema verificherd sempre la disponibilitd della quota eventualmente @
assegnata all’Ente e la capienza del residuo lotfti/convenzione. A

Procedere quindi con l'invio secondo le modalitd precedentemente descritte a seconda che I'utente collegato
sia un Punto Istruttore o un Punto Ordinante.

W

Come per I'ordinativo di fornitura, gia al momento dell’invio dell’ordinativo di fornitura integrativo al fornitore, il fotale dell’ordinativo integrativo
J verra “impegnato” ovvero decurtato per lotto dalla convenzione o, eventualmente per quest’'ultima siano state definite quote, dalla quota
riservata per I'Ente. Verra inoltre aggiornato il residuo complessivo della convenzione/quota e il totale degli ordinativi effettuati sulla
convenzione/quota. Solo in caso di rifiuto dell’ordinativo integrativo da parte dell’Operatore Economico, il valore tornerd disponibile e verra
nuovamente aggiunto al lofto della convenzione/quota.

«
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ANNULLAMENTO ORDINATIVO DI FORNITURA

Per procedere con l'annullamento di un Ordinativo di Fornitura "Inviato" o gid "Accettato” dall'Operatore
Economico, cliccare sul comando Annulla Ordinativo posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Ordinativo di Fornitura
nvia al PO Gestione PCP nvia al fornitore Stampa Esporta in Excel Elimina Crea Ordinativo Integrativo Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo Chiudi
Compilatore “Titolo Ordinativo Registro di Sistema Data invio } ﬁ
e Ordinativo per Convenzione 5 o ~ n LI | | .I. - .I.'.I. f' |
foz Clsssis Fornitore Test Z-lotto 4 FITE UL (ETpIiet IR B annuliamento e consentito 1o d
Stato = I\ . . . "
raggiungimento del termine "Data
ato S 3 . "
e i scadenza Convenzione® ma Ia
Data Inizio Ordinativa Data Scadenza Ordinativa *Obbligo Cig Derivato Motivazione esclusione CIG Derivato p re d is p OSiZi O n e d i U n G ri C h i eSTG d i
17/05/2024 17/05/2027 el N\ o
annullamento e consentita
sava " Rilascia  Assegnaa  VisualizzaOrdinative  Stampa  EsportainExcel  Chiudi * 1 1
L | " esclusivamente all’'utente dell’Ente
Compilatore Tholo d Registro di Sistema Data invio

con ruolo di “Punto Ordinante". La
richiesta sard poi inoltrata all'utente
con ruolo di "Gestore convenzioni"
per l'eventuale approvazione.

Verrd creato in automatico un documento di
annullamento che erediterda dall'ordinativo principale
alcune informazioni, quali CIG Derivato e Data di
scadenza. Indicare la Motivazione dell’annullamento
nell'apposito campo.

E inoltre possibile inserire un Allegato alla motivazione
B cliccando sullo specifico comando.
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ANNULLAMENTO ORDINATIVO DI FORNITURA

In fondo al documento e inoltre Operazioni Efettuate
possibile indicare eventuali note | o | v s | oo s

per l'approvatore  (Gestore
convenzioni) con  rispettivo
allegato. )

Allegato

Note approvatore

Predisposto il documento, procedere quindi con la generazione e la firma dello stesso documento, ed |l
conseguente invio all'utente con ruolo "Gestore convenzioni', secondo quanto indicato di seguito:

1. cliccare sul comando per FIRMA ANNULLA ORDINATIVO
scaricare il documento compilato;

. . . Genera pdf Modifica Ordinativo Allega pdf firmato
2. salvato il file sul proprio computer e =N R

firmato digitalmente, cliccare sul
comando per allegarlo;

File Firmato:

FIRMA ANMNULLA ORDINATIVO
A seguito del caricamento avvenuto con

successo, verra visualizzato un messaggio -
di conferma a video e il File Firmato verrd
visualizzato nell’apposita area.

File Firmato: s Annulla_Ordinativo.pdf.p
2 Im
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ANNULLAMENTO ORDINATIVO DI FORNITURA

Annulla Ordinativo

Predisposto correttamente |
documento Annulla —
Ordinativo, cliccare sul
comando Invia posizionato
nella toolbar in alto nella e
schermata per inviarlo
allutente con ruolo "Gestore

convenzioni'.

Il comando Invia viene abilitato solo dopo aver generato e firmato digitalmente il documento pdf.

Prendi In Carico Rilascia

Assegnaa

Visualizza Ordinativo Stampa Esporta in Excel

*Titolo documento

Annulla ordinativo Crdinativo per
Convenzione Fornitore Test 2-
lotto 4

Data Prot

Chiudi

Registro di Sistema Data invio

&

Al momento dell'invio, il Sistema verifica che non siano stati superati i termini della Convenzione e, contestualmente,
inviera un'e-mail di nofifica all'utente con ruolo "Gestore convenzioni', per avvertirlo della nuova richiesta da

valutare.

Lo Stato del documento

cambierd da "In
lavorazione” ad  'In
approvazione" ed un
messaggio di

informazione a video
confermera
l'operazione.

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

+» Negozio Elettronico | Annulla Ordinativi

+ Annulla Ordinativo

Annulla Ordinativo

B Informazione: Invio eseguito correttamente

Invia Prendi In Carico Rilascia

Assegnaa

@ * | campi abbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore

Ciai AICSTIG
Stato

In approvazione

Protocallo

“Titolo documento

Annulla ordinativo Ordinative per
Convenzione Fornitore Test 2-

lotto 4

Data Prot

Visualizza Ordinativo Stampa

Esporta in Excel Chiudi

Registro di Sistema

PI002951-24

Data invio

17/05/2024 14:16:05
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ANNULLAMENTO ORDINATIVO DI FORNITURA

Se la richiesta di annullomento dell'Ordinativo di Fornitura viene approvata dall'utente con ruolo "Gestore
convenzioni’, lo Stato dell'Ordinativo viene aggiornato in "Annullato” e contestualmente viene inoltrata un'e-mail di
nofifica all'lOperatore Economico, che non poftrd rifiutare ma solo prenderne atto. Inoltre, con l'approvazione
dell'annullamento, lintero importo dell'ordinativo verrd nuovamente messo a disposizione allinterno della
Convenzione.

Al momento dell'invio dell’annullamento dell’ordinativo al Gestore Convenzione, il totale dell’annullamento dell’ordinativo non verra
) direttamente “stornato” ovvero aggiunto al lotto della convenzione o, eventualmente per quest’'ultima siano state definite quote, alla quota
riservata per I'Ente, ma verrd nuovamente reso disponibile solo al momento dell’approvazione dell’annullamento dell’ordinativo da parte del
gestore convenzione. In tale momento, verra quindi, aggiunto al residuo complessivo della convenzione/quota e verra aggiornato il totale
degli effettuati sulla convenzione/quota. In caso di rifiuto della riduzione dell’ordinativo da parte dell’ Operatore Economico, invece, il valore
del lotto della convenzione/quota non subiranno variazioni.

Agenzia Intercent-.~ (@

Per visuadlizzare |'elenco delle

s ) richieste di annullamento degli
ol ] Numero di abilitati al ME Numero di Operatori Economici Ordinoﬂvi d| Forni.l.ura (SiG
T principali sia integrativi),
o cliccare sul gruppo funzionale
s ) 208 Negozio Elettronico e

| == successivamente  sulla  voce

. Annulla Ordinativi.

Elettronico

Aggiornato alle 14:43:18 Aggiomato alle 14:43:18
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ANNULLAMENTO ORDINATIVO DI FORNITURA

Nel dettaglio, una richiesta di annullamento di un Ordinativo di Fornitura puo presentare il seguente Stato:
- "In lavorazione": se € stata creata dal Punto Ordinante ma non ancora inviata all'utente con ruolo "Gestore
convenzioni' per la valutazione;
-"Non Approvato": se e stata inviata allutente con ruolo "Gestore convenzioni" per la valutazione e non approvata
da quest'ultimo;
- "Approvato": se e stata inviata allutente con ruolo "Gestore convenzioni' per la valutazione ed approvata da
quest'ultimo;
-"In approvazione": se e stata inviata all'utente con ruolo "Gestore convenzioni' per la valutazione.
Negozio Eetanico| Amlla Ordnati A seguito di approvazione della richiesta
J— di annullamento, lo Stato I'ordinativo di
T m o Y m fornitura cambiera da "In approvazione"
a "Annullato’.

Negozio Elettronico | Gestione Ordinativi di Fornitura

Registro di Sistema

A FILTRI DI RICERCA

Convenzione completa Titolo Ordinativo Data Ordinativo dal

Data Ordinativo al
T | |

N. Righe: 11
Elimina Stampa lista Esportaxls  Seleziona

Apri Stato Registro di Sistema Data invio Titolo Ordinativo Col

In approvazione PI002951-24 17/05/202414:16:05 Annulla ordinativo Ordinativo per Convenzione Fornitore Test 2-lotto 4 Co &

]
0 seezionati [ |

[ In lavorazione Annulla ordinativo Ordinativo per Derrate Alimentari - Lotti 1 e 2 Der|

Integrativo

" N ; Seleziona v

D In laverazione Annulla ordinativo Ordinativo Integrativo su Ordinativo per MEDICINALI BIOLOGICI E BIOSIMILARI 2021-2023 ME|
(] In lavorazione Annulla ordinativo Ordinativo per Aredi per ufficio A
(] Approvato PI001234-22 21/03/2022 1611916 Annulla ordinativo Ordinative per Monitoraggio aggiudicazione-Fornitore_01- lotto 2 Mol

N. Righe: 63

Elimina Stampa lista Esporta in xIsx Estrai Testata Ordinativi Estrai Righe Ordinativi Seleziona
(] Approvato FI001171-22 18/03/202217:37:57 Annulla ordinativo Ordinativo per 027- Convenzione-Monitoraggio MultiAggiudicazione - Fomitore 2- lotto 4 NC.

pg1/s KKl 2 3 o« s DM
m e Non Approvato PI001571-21 20/04/2021 17:42:04 Annulla ordinativo Simulazione R413: CASO C Ser|

Apri Stato Integrativo Titolo Ordinativo Registro di Sistema Numero Convenzione completa Data Inizio Ordinativo Data Scadenza Ordinativo Convenzione completa Totale Ordinativo
O ,~ Annullate no Ordinativo per Conve. PI002947-24 00000805 17/05/2024 17/05/2027 Convenzione Fornitore T. 1.0
O pe Inviato no Ordinativo per AD4 - PI002924-24 00001021 16/05/2024 16/05/2027 AD4- Convenzione 01A 20

<



C ELENCO CONVENZIONI
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ELENCO CONVENIZIONI

Per visualizzare tutte le Convenzioni a = o | R

cui I'Ente ha aderito (con eventuale oo e
qu ota richiesta ) , al fine di A ! Numero di abilitati al ME Numero di Operatori Economici

monitorarne l'importo ancora TP —

spendibile, cliccare  sul  gruppo
funzionale Negozio Elettronico e 2 208
successivamente sulla voce Elenco -

Convenzioni. N . v

[¥]
[¥]

Aggiomato alle 14:43:18 Aggiomato alle 14:43:18

Negozio Elettronico | Elenca Convenzioni

Verrd visualizzata una tabella che riporta tutte le
Convenzioni pubblicate e, per ciascuna di esse, una | ... S
serie  di informazioni, tfra le quali I Valore |.. R

Convenzione, il Totale Ordinato e il Residuo |
Convenzione. O e .
Cliccare sullicona, ' per accedere al dettaglio. | = -

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

" . o N hY . op e .
Tale funzionalita e disponibile per dli S
. o n sporta in xlsx sporta Listini
utenti con ruolo “Punto Istruttore” o wi | S| Conen | e s o |~ e Someciommooien | i e | SaComamion | Swoli | e | Sieza | et | Veom G
1] P U n .I.o O rd i n O n .I.e 1 . Pubblicato | Testmodellola.. | PI002669 -24 TOAMEVSTINL | 00001033 evdioniu imia Grazie Confermato Confermato 06/05/2024 | 06/05/2027 | Euro 110000,
AD4- Convenzi.. | PI001260-24 TCAMCUSTOM L | 00001021 it Gees Cor

P
-
3
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PROSSIMA RELEASE (Maggio 2024) - WHAT'S NEW

Di seguito il dettaglio delle novita previste con il rilascio della prossima release:

INTEROPERABILITA |

Scheda PCP Stato Scheda PCP

§ odi alto ints .
| Upgrading..
femainnere | E—
Funzioni svolte Data Inizio Ordinative Data Scadenza Ordinativo *Obbligo Cig Derivato Motivazione esclusione CIG Derivato R
o solzonat 205/2027 . Nel documento relativo
Durata in mesi Cig Master CIG Derivato Richiesta CIG su SIMOG ) o © © o N\
@ . 5 . all'ordinativo di fornitura e
Cliccare sullieona accanto per s| pratocallo Data Prot RUP p rese n -I-e il n U OVO C O m p O
*Luogo ISTAT Test Rup W ° ° o\
Protocollo Rifiuto Data Prot. Rifiuto CUP (in caso di pill CUP utilizzare il separatore *;") C U P (I n C q so d I p I U C U P
*Appalto PNRR oro 0 o .
vtilizzare il separatore “;”) in
.
~

cui € possibile inserire CUP

Appalto PNC Motivazione Appalto PNC

. multipli utilizzando il

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
- separatfore ;"

*Categoria Tipo di finanziamento Imperto finanziamento ‘
B B ‘
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

1
*Tipo di Appalto “Somme a Disposizione N e | | G re O

Seleziona v

«Interoperabilitan,

o e presente |l
| NUOVO campo

e Importo Cauzione

Viale Aldo More, 38 40127 Bologna Italia

Tel 0515273081 - Fax - http:/intercenter.regione.emilia-romagna.it/ e .I. e e” 1 O eG
C.F. 91252510374 - PIVA IT91252510374 I I l n r n r

PEC r.galdo@teamsystem.com

«Dati protocollo» €
presente il nuovo
campo  Direttore

H dell’esecuzione.
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ASSISTENTE




PROSSIMA RELEASE (Maggio 2024) - WHAT'S NEW

Nella toolbar, il menu Gestione PCP e stato eliminato ed e presente il solo comando Richiedi Cig.

Ordinativo di Fornitura

Salva Invia al PO Richiedi CIG

Invia al fornitore

Stampa

Esporta in Excel

Verifica Residuo Elimina

Riduzione Ordinativo Annulla Ordinativo

Chiudi

Upgrading..

Nel deftaglio, quindi, I'utente con ruolo “Punto Istruttore" dovra eseguire le operazioni richieste per I'invio della
scheda “AD4" alla PCP e ottenimento del CIG derivato, prima di procedere con l'invio dell’ordinativo al “Punto
Ordinante”, al fine di eseguire le seguenti operazioni per la scheda:

* crea-appalto

« conferma-appalto
« esito-operazione

* recupera-cig

Operazione Richiesta

recupera-cig

esito-operazione

esito-operazione

conferma-appalto

crea-appalio

Stato Richiesta

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Data Richiesta

20/05/2024 11:00:45

20/05/2024 11:00:45

20/05/2024 11:00:14

20/05/2024 11:00:14

20/05/2024 11:00:14

Cronologia PCP

Data Esecuzione

20/05/2024 11:00:46
20/05/2024 11:00:45
20/05/2024 11:00:45
20/05/2024 11:00:14

20/05/2024 11:00:14

Messaggio Di Errore Download Request

£
L

e e

Download Response

Scheda

AD4

AD4

AD4

AD4
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PROSSIMA RELEASE (Maggio 2024) - WHAT'S NEW

Operazione Richiesta

esito-operazicne

conferma-scheda

crea-scheda

esito-operazione

conferma-scheda

crea-scheda

recupera-cig

esito-operazione

esito-operazicne

conferma-appalto

crea-appalto

Stato Richiesta

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Elaborato

Data Richiesta

20/05/2024 11:55:53

20/05/2024 11:54:49

20/05/2024 11:54:48

20/05/2024 11:53:53

20/05/2024 11:53:18

20/05/2024 11:53:17

20/05/2024 11:00:46

20/05/2024 11:00:45

20/05/202411:00:14

20/05/2024 11:00:14

20/05/202411:00:14

Cronologia PCP

Data Esecuzione

20/05/2024 11:55:53
20/05/2024 11:54:49
20/05/202411:54:48
20/05/2024 11:53:53
20/05/202411:53:18
20/05/202411:53.17
20/05/2024 11:00:46
20/05/2024 11:00:45
20/05/2024 11:00:45
20/05/202411:00:14

20/05/202411:00:14

Messaggio Di Errore

Download Request

b= b

e ke ke be te B

k_

!(_

Download Response

bt b B b Be ke [e

b e

Scheda

83

53

83

SC1

sC1

SC1

AD4

AD4

AD4

AD4

Upgrading..
= —)
Inviata  correttamente  la
scheda AD4, a seguito
dell'invio al fornitore

dell’ordinativo di fornitura da
parte dell’'utente con ruolo
“Punto Ordinante", & previsto
I"'invio delle schede
successive SC1 e S3.

La tabella «Cronologia PCPy
verrd correttamente
aggiornata con le
corrispettive operazioni:

e crea-scheda
« conferma-scheda
« esito-operazione

— o e e e e S e M mmm e M M M e M Mmm M e Mmm M M e M Mmm M e M Mmm M e M M M e M G M e M Mmm M e M Mmm M e mmm Mmm M e M Rmm M e M M M e M M M e mmm M M e M M M e M M e e M e e e e e



PREDISPOSIZIONE E GESTIONE

E
ORDINATIVI DI FORNITURA .
Funzionalita a disposizione degli utenti della |ntercent'ERm
P.A. per aderire alle Convenzioni Quadro e

ERegioneEmiliaRomagna
gestire gli Ordinativi di Fornitura (ODF), con
particolare attenzione alla richiesta cig derivato
e all’invio alla PCP della scheda AD4

In alto a DX & presente una piccolaicona ]

che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande

. m e o0 rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,
Uhllzzo Chqf . P ) nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di
OMANCS @ riposte @ x tipo generale rivolte a tutti gli ospiti. Nel tab le mie

sull’'evento live _ _ _
domande saranno presenti domande e risposte private

che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

In primo Le mie -
piano domande recent

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (nome
Fai una domanda cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

[ ] Pubblica come anonima




( intercent-eR.
ERegione EmiliaRomagna

PREDISPOSIZIONE E GESTIONE
ORDINATIVI DI FORNITURA

Funzionalita a disposizione degli utenti della P.A. per
aderire alle Convenzioni Quadro e gestire gli Ordinativi di
Fornitura (ODF), con particolare attenzione alla richiesta
cig derivato e all’invio alla PCP della scheda AD4

Domande e Risposte




ar
( intercent-ER..
BRegioneEmilia-Romagna

Intercent-ER
Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Viale Aldo Moro, 38 - 40127 Bologna
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
Tel. +392 051 5273081 - 3082

Fax: 051 5273084
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