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PROCEDURA DI GARA APERTA - OEPV

Nel caso di una procedura di gara aperta con Criterio Aggiudicazione «Offerta economicamente
piu vantaggiosan, l'operatore economico formula la propria offerta tecnica ed economica e la
graduatoria viene definita dai punteggi oftenuti, relativi ai criteri impostati.

L'aggiudicazione spetta a chi offre il miglior rapporto qualita/prezzo. @

La sezione «Offerte Ricevuten del bando consente di visuadlizzare alcune informazioni relative sia alle
offerte ricevute che agli operatori economici che le hanno inviate.

Conseguentemente all'invio - anche di una sola offerta - in tale sezione verrd aggiornata la tabella
contenente alcune informazioni di base tra le quali la Ragione sociale, il Codice Fiscale e |a Partita
IVA del fornitore, il registro di sistema e la data di invio dell'offerta.

rrr——— 1 17 T T T T TT T T -1

Esporta X1 5X
Ragione Codice Fiscale Partita IVA RegistroDi 010 Documento

Fornitore_02 HEE -7 TP T 7 | Bologna 1Epec. it PIOOO707-18 | Offerta_01 Inviato 31/0572018 11:54:01
Fournisseur | FRA-FRI Sl | FREL __iE BRRR) | Parigi Bpec . " Jt | PIOOO70B-18 | Offerta_02 Inviato 31/05,/2018 12:22:26
Fornitore_03 | | - TN | Bologna ] I @pec. LIt PIOOO712-18 | Offerta_03 Inviato 31/0572018 16:16:39
Fornitore_04 1§ = ) T ™ | Ravenna . 1@pec.jy i.it | PIO0O0O714-18 | Offerta_04 Ritirata 31/05,/2018 16:56:49
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PROCEDURA DI GARA APERTA - OEPV

In particolare, nel caso di una procedura di gara multilotto, nella tabella viene mostrata
I'informazione Lotti Offerti che indica per quali lotti della procedura |'operatore economico ha
presentato offerta. Per visualizzare il numero degli operatori economici partecipanti per ciascun lotto
che compone 'Offerta, occorre cliccare sul comando Lista Lotti.

Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA Comune E—Mail Lotti Offerti e Titolo Documento  Stato

Lista L otti Esporta X1SX Partecipanti per lotto xlsx

Data Invio

Sistema
Fornitore Test 240 05052690XXX ITO5052690XXX | Bologna Lansegesalise s dli@pec Lit |1,2,3 PI001699-18 | Offerta_01 Inviato 31/08/2018 17:47:51
Fornitore Test 239 FRA-FRO1234768XXX | FRO1234768XXX | Parigi i @ pe c ilelllec oo it | 1 PIO01700-18 | Offerta_02 Inviato 31/08/2018 18:03:22
Fornitore Test 242 00427620XXX IT00427620XXX | Bologna sonpasesatise Masmsb@pec gL (it ) 1,2,3 PI001702-18 | Offerta_03 Inviato 03/09/2018 10:00:55 i:gg
RTI Fornitore Test 44 - Fornitore Test 243 | 00967720XXX ITO5724831XXX | Roma [T SR ) iLit 2,3 PIO01705-18 | Offerta_04 Inviato 03/09/2018 10:12:42 ;:
Fornitore Test 243 02346510XXX ITO2346510XXX nna ] @pec. waRasinam. it 1

Per scaricare in formato xlsx I'elenco degli

Lista Offerte per lotto Operatori Economici partecipanti  per
ciascun lotto, occorre cliccare sul

Verrd mostrata una schermata che

. \ . . comando Partecipanti per lotto xlsx.
riporta un'ulteriore tabella con |l N.Righe:3 Chiudi
numero dei partecipanti per ciascun - Numero

Partecipanti

lotto, dalla quale e possibile cliccare ] predi infeano ]
sul comando . per visuadlizzare |l .
. . . . . . 2 Arredi in metallo 3
dettaglio dei fornitori partecipanti.
3 Sedute 3




PROCEDURA DI GARA APERTA - OEPV

Per procedere con la valutazione delle offerte pervenute e la definizione della
graduatoria automatica delle stesse, il soggetto indicato nelle rispettive commissioni
di gara con ruolo "Presidente\Soggetto Valutatore", dovra aprire e valutare le buste
amministrative, tecniche ed economiche delle singole offerte pervenute, secondo BN
'ordine di ricezione delle stesse. ® ol

Il Sistema verifica il corretto ordine di apertura delle buste, bloccando

. . . . . 3 :
eventuali fentativi effettuati secondo una sequenza differente. )/ |
Inoltre, nel corso dell'intera procedura di aggiudicazione, sard \ {//
possibile e, ove previsto sard necessario, scambiare comunicazioni, @& é -

tramite il sistema e notifica via e-mail, tra la Stazione Appaltante e gli
Operatori Economici.

(2%

G
Gli utenti inseriti come “Riferimenti” in fase di indizione della procedura, potranno accedere alla procedura di
aggiudicazione, ma non potranno visudlizzare iI contenuto delle sezioni relative alla "valutazione”, fino a quando le

buste (amministrativa/tecnica/economica) non vengono aperte. Potranno consultare il contenuto delle buste e
scaricare i relativi allegati accedendo alla sezione «Documentiy del bando, dalla voce “Consultazione Gare”.

7 <
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AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

La creazione delle Commissioni di Gara € consentita solo alla scadenza dei termini per I'apertura delle Offerte ed &
indispensabile ai fini della procedura di valutazione in quanto € l'utente del Seggio di Gara e della Commissione

Tecnica/Economica designato a sistema con il ruolo di "Presidente/Soggetto Valutatore" che ha il compito di
eseguire le operazioni di apertura delle buste amministrative/tecniche/economiche.

Si precisa che sia il "Presidente/Soggetto Valutatore" che gli eventuali altri memobri del Seggio di Gara —;Qﬁ
e delle Commissioni Tecnica ed Economica devono essere necessariamente registrati al sistema. - N

Nel dettaglio, il "Presidente/Soggetto Valutatore" puo:

v l

l

Aprire e valutare la Procedere Inviare comunicazioni agli
documentazione all'aggiudicazione della Operatori Economici
amministrativa, tecnica ed procedura di gara. partecipanti.
economica.
v \ 4
Escludere gli Operatori Richiedere Offerte

Economici che hanno migliorative o applicare il
collocato la propria Offerta. sorteggio nel caso di Offerte

con punteggio Ex-aequo.



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Raggiunto il termine per I'apertura delle Offerte pervenute, per procedere con la creazione delle Commissioni
di Gara, occorre cliccare sulla voce Avvisi-Bandi-Inviti del gruppo funzionale Procedure di gara e
successivamente sull'icona ' per accedere al deftaglio della procedura di gara.

Procedure di gara | Avvisi-Bandi-Inviti

Procedure di gara o

Avvisi-Bandi-Inviti

Consultazione Gare

: 9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | Cerca | | Pulisa |
Revoca Lotti In Approvazione
Documenti in Approvazione . .
Registro di Sistema Nome
Quesiti da Evadere
Quesiti Lavorati Appalto Verde Seleziona v Appalto Sociale | 5¢leziona ¥

Quesiti Evasi

Valutazione Gare o .
N. Righe:3 Nuova Procedura Elimina Copt

=

Sorteggio Pubblico Stampa Esporta in xls Seleziona

Verifica Conformita

Aggiudicazioni in attesa di

- - - Numero
Registro Di F N._ Offerte/Risposte = Documento
contratto AyLyYy s LA e
SRIECaa Rispondere Entro Il FSCEVEtE Quesiti Pubblicato 312t
Contratto - S Ricevuti -
Calendario

T & Negoziata con Awviso | Procedura di gara per fornitura arredi biblioteca. 200.000,00 | O o] In lavorazione

PI000953-18 | Procedura di Gara Procedura di Gara per la fornitura di Toner con verifica di conformita ex-ante. 09/06/2018 09:00 123.498,00 |12 18 | si In Esame

A amenti Sater

Formulari

w
(=]

PI000694-18 | Arredi per uffici Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. 02/06/2018 10:00 543.484,00 si Presentazione Offerte/Risposte

Bando/Inviti
Cliccare quindi sul
Salva Invio Stampa Gestione CIG municazioni ¥ Funzioni ¥ ommissione Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

comando
Compilatore Titolo documento Fascnctjlo di Sistema Registro di Sistema 2‘;‘1;"‘;':'6 Fase Crea Com miSSione Che
Punto Istruttore Test Arredi per uffici FEOD0765 PI000694-18 13:0044 Presentazione Offerte/Risposte . N .
risultera aftivo allo
scadere dei termini per
Fascicolo B Protocollo Data Protocollo |O presenTOZio ne de”e
offerte.

IFXC Il Atti  Informazioni Tecniche Prodotti  Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica  Criteri di Valutazione Riferimenti  Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

10 <



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Nell’area di intestazione del documento vengono riportate una serie di informazioni identificative e non editabili
quali il nominativo del Compilatore, ovvero l'utenza che sta procedendo alla creazione delle Commissioni di Gara,
il Titolo documento (in cui viene proposto il testo “Commissione gara” seguito dal Registro di Sistema del Bando di
riferimento) - editabile per eventuali personalizzazioni — e lo Stato che in tale fase risulterd essere “In lavorazione”,
mentre le informazioni Registro di Sistema e Data invio verranno automaticamente alimentate all’atto della

conferma del documento.
Nell’area sottostante, viene invece riportato il CIG e la Descrizione della procedura di gara.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Frendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xls  Chiudi
Compilatara Tiralo decuments Registra di Sistema Dara invia State

Maria Rossi Commissione gara Wum. PIQ0OS4T-19 In lavarazione
CIG

MG20190305

Descrizione

Fornitura Apparati Videoconferenza

LD EEETE Il Commissione Tecnica Commissione Economica  Storico

Inserisci AtLo
El. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

E.. Registra Utente Commissione Ente[Azienda i Curriculum

11



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Nella sezione «Seggio di Garan potranno
essere inseriti gli atti di nomina e definiti |
membri della commissione cui & affidata .
la fase di valutazione amministrativa della | ¢
Procedura di Aggiudicazione. e

Per indicare un atto (es. atto di nomina ui“fﬁ:ﬁ:"’“"“’”"”"“"’

degli Utenti che compongono il Seggio di | Elll - ercommssion L2 Ruolo Pr— Nome
Garaq), cliccare sul comando Inserisci Atto.

Seggio Gara I Oﬁ\issionc Tecnica Commissione Economica  Stonico

5
Data A(:m -

01/06/2018

0

Allzgato Att

Per indicare uno o piu utenti che compongono il Seggio di Gara (membiri), cliccare sul comando Aggiungi ed
inserire le informazioni nella riga predisposta.

Non €& obbligatorio indicare nella tabella Lista Utenti coinvolii tutti i memibri del Seggio di {g'{:
Gara, purché tali nominativi vengano indicati nel verbale allegato dal Presidente\Soggetto
Valutatore; € invece necessario indicare il «Presidente\Soggetto Valutatoren.

S LLEeE -l Commissione Economica  Storico

Inserisci Atto

El... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

-- Registra Utente Commissione Codice Fiscale Ente/Azienda Ruolo Aziendale e-maul

0

Seleziona A

<«

12



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Nella riga che verrd predisposta, se I'Utente che si intende aggiungere € gid registrato al sistema, occorre cliccare
sul comando Utente Commissione - . Verrd mostrata una schermata contenente I'elenco di tutti gli Utenti registrati
per la Stazione Appaltante. Selezionare I'Utente Commissione tra quelli proposti e cliccare su |conema| per procedere.

Suggeriment

Sedarionare Melemento & inleresse e terminala la scelta cliccare sul lasto conferma posizionato n fondo alla finesira. Oppure fare doppio click
Aggiungi sullelementa scelta
Per eliminare una voce emoneamente selezionata, chocare sul comando Svucla

El... Registra Utente Commissione Codice Fiscale Home d

—
: i o [ C r-ma- [ |||c|||-1m.
= Seleziona ¥ | W e TesTl .,..

Lista Utenti coinvolt

UTENTE 1

+ UTENTE 2

+ UTENTE 3 j&

+ UTENTE 4 O
- UTENTE 5 iy~

» UTENTE &
- UTENTE 7
- UTENTE &
. UTente 10 In alternativa e possibile digitare |l

UTENTE 11

I Sistemma compilerd in automatico . uTente 12 nome dellutente da ricercare

« UTENTE 13

tutti | campi della riga aggiunta con . ureme 13 nellapposito campo e cliccare su
= UTENTE 16

le relative informazioni. . uTeNTE 17 [ Cerca

- UTENTE 18

« UTENTE 1%
* UTENTE 20
© WUTENTE 21
- UTENTE 22

Aggaiungl
Lista Utenti comvolts

3] Regratra  Urente Commissione Codwce Focale . IEnte [Arswoda

- RUP TEST _— Seleziona v TSTRPUZIEZ4A044] RUP Test Agenza Intercent-EF IMPEGAT( ) X

13 <



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Poiché I'Utente selezionato risulta essere gia registrato al sistema, sard sufficiente indicare solo il Ruolo da aftribuirgli
cliccando sul comando |v| e selezionandolo tra quelli proposti.

Aggiungi

Lista Utenti comvolts

- RUP TEST

Seleziona TSTRPU73E24A944E RUP Test

- . - -..-_'

Componente

Presidente ' Soggetto Valutatore

Segretano verbalizzante
Testimone

Ad eccezione del Presidente/Soggetto Valutatore, che deve essere necessariamente registrato al sistema
per conto della Stazione Appaltante, nel caso in cui gli altri membri del Seggio di Gara siano registrati alla
piattaforma ma non come Utenti registrati dell'ente, e possibile richiamarli in questa fase, semplicemente
inserendo nel relativo campo il Codice Fiscale. Se gia censiti con un aliro Ente o indicati in altri Seggi di
Gara/Commissioni, i campi verranno compilati automaticamente con le informazioni richieste.

14 <



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

In particolare, in fase di inserimento delle informazioni nella tabella Lista Utenti coinvolti:

1) per allegare il Curriculum relativo ad un determinato utente definito nella tabella Lista Utenti coinvolti, occorre
cliccare sul relativo comando . nellomonima colonna;

Aggiung)
1sta Utenti coinvolti

Codicr Fiscale . Ente [Arwnda - ° “Cuoroubom

- RUP Test Pressdente’ Sogoetto Valutatore Vv TSTRPUZ 3E24A0445 RUP Test Agenzia lotercent-ER IMPIECATO . D

2) nel caso in cui vi sia la necessita di aggiungere come memibro alla Lista Utenti coinvolti un utente della Stazione
Appaltante non registrato al sistema, al momento della creazione del Seggio di Gara e/o della Commissione
(Tecnica/Economica), occorre cliccare sul comando Aggiungi posto sopra alla tabella e, sulla riga che verra
predisposta, selezionare la relativa casella O Registra, indicare il Ruolo da aftribuire all'Utente selezionandolo tra
quelli proposti, e compilare tutte le informazioni richieste (Codice Fiscale, Nome, Cognome, Ruolo Aziendale, E-

Mail).
Aggiungl
ista Utenti comvolti
3] Registra  Urtente Commissione Ruolo Nome Cognome [nte/Azienda Ruolo Azrendale £-Mal Curnculum
- |’_~ Rt:" 1:’5( Presidente| Sogoetto Valuu@i STRPU73 RUP @ Test _@:Jm,.. Intercent-£R @ IMPIEGAT @ ; " (: ) .
- Seleziona v I!',H“L T2PISF257L ]lfRA\'CO I TESTA l-\grnzu Intercent-ER ] l-mp-ega!o l l' it I O ﬁ
) ' EA};I;;;L1;,c f ) ' ) ' ) y ' {QI:
Presidente  Soggdtto Valutatore o o o o o . o e =
Tegretars verbatzante Nel caso in cui le informazioni “Nome” e “Cognome” venissero digitate
Testumone . . . . . 5 5 N o
inferamente in minuscolo o in maiuscolo, il Sistema trasformera in

automatico la prima lettera del nome/cognome in maiuscolo.

15



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

3) per eliminare un utente componente del Seggio di Gara o della Commissione (Tecnica/Economica), cliccare

sul relativo comando ¢ nella tabella Lista Utenti coinvolti;

Aggiungi
Lista Utent:

Registente Commissione Codice Fiscale

[] RUP Test Presidente | Soggetio Valutatore VJ TSTRPUTIE24AS44E RUP

Punto Istruttore Test Segretano verbahzzante :J TSTPTS65H29F 257D Punto lstruttore

4) create le Commissioni di Gara e/o apportate modifiche a quest'ultime, nella sezione «Storicon verranno
visualizzate tutte le variazioni effettuate in merito al Seggio di Gara e/o alla Commissione Tecnica/Economica.

{ Seggio Gara Commussione Tecnica Commissione Economica RS )

Regustro Dy Sistema Data Utente
PO00737-18 04/06/2018 E_Puntolstruttore _Test = Punto lstruttore Test |

| R000738-18

’ *

04/06/2018 . £ _Puntolstruttore_Test - Punto Istruttore Test

-




AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Nella sezione «Commissione Tecnican pofranno essere inseriti gli atti e definiti i membri della commissione cui &
affidata la fase di valutazione tecnica della Procedura di Aggiudicazione, come descritto per il Seggio di Gara.,

Commissione Tecnica Rl TR T BT e S LTy )]

Inserisci Atio Copia Seqgogio di Gara

El... Tipo Ao

Agginngi
Lista Utenti coinvolti

El.. Regisira Utente Commissione

Numero Alto

Data Ao Allegato Ao

Codice Fiscale

In particolare, nel caso in cui gli atti ed i memibri della Commissione Tecnica siano gli stessi indicati nel Seggio di
Gara, € possibile duplicare le informazioni cliccando sul comando Copia Seggio di Gara.

(1] Tipo Atio Allegaio Atto

Aggiungi
Lista Utents €oimvalta

El Begritra  Lhente Commrivions Lodsce Fricale

17 <



AGGIUDICAZIONE: COMMISSIONI DI GARA

Nella sezione «Commissione Economican pofranno essere inseriti gli atti e definiti i membri della commissione cui &
affidata la fase di valutazione economica della Procedura di Aggiudicazione, come descritto per il Seggio di Gara.

T L - T o1 [ TS T [ [T Ol Commissione Economica \
~
Inserisci Atto opia Seqggio di Gara @mmissiune Giudicatric @

La seguente area deve essere valori

- - - " H H - L] - - m - "™
ata solo se per la fase di "Valutazione Economica” la commissione é diversa dal "Seggio di Gara”. =

e ool E necessario compilare la sezione in quanto nel caso in cui

la Commissione Economica non venga indicata, il sistema
considerera di default come membri di quest'ultima futti i
soggetti indicati nel Seggio di Gara.

Aggiungi
Lista Utenti coinvolii

El.. Registra Utente Commissione Codice Fiscale

!

In particolare, nel caso in cui gli atti ed i membri della Commissione Economica
siano gli stessi indicati nel Seggio di Gara, € possibile duplicare le informazioni
cliccando sul comando Copia Seggio di Gara menire nel caso in cui siano gli
stessi indicati per la Commissione Tecnica, € possibile duplicare le informazioni
cliccando sul comando Copia Commissione Giudicatrice.

Per completare la creazione delle

.. . . Commissioni di Gara
Commissioni di  Gara, occorre
Cliccore SUl Comgndo Confermq Salva Modifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi
posizionato nella toolbar in alto nella Complacoe Tl dotumerte Registro di Sistema  Data invio swo
schermata.

18 <
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Raggiunto il termine di apertura delle Offerte e definite le commissioni di gara, per procedere con la valutazione
di queste ultime, cliccare sulla voce Valutazione Gare del gruppo funzionale Procedure di Gara e
successivamente sull'icona ' per accedere al dettaglio del documento.

Gestione Utente : :
Cestione RdO @ Procedure di gara | Valutazione Gare I documento
_Appalt spum(n I’e|OTIVO O”O
Procedure di gara /O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUA | Cerca | Pulusctj Proceduro di
Awvisi-Bandi-Inviti Norse . . .
Consultazione Gare Agg|Ud|CGZ|One,
Revoca Lotti In Approvazione  y pighe'? Stampa  Esportain xis verra reso
Documenti in Approvazione . oy e
Quesiti da Evadere Apri  Nome Oaactio Rispondere Entro | Importe Anpalto g;gﬁ“mm’k cxm‘ Usente In Carico d |Spon | b||e
iti La i |
:CST:T e vo_ut I_.@ di Gara Ristretta | Procedura di Gara ristretta per laffidamento di fornitura "PC Notebook™. | 04/06,/2018 10:00 12863000 | 4 0 | Punto Istruttore Test o n C he n e | |O
eIt Evas: .
. , 210N
I Valutazione Gare ] | . Arredi per uffici Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arred: per uffici. 02/06/2018 10:00 54348400 |3 | ; Punto Istruttore Test Se O e .
Verifica Conformitd T | . . , (S «Documentiy
iudicazioni in attesa di
cdatts del bando.
Contratto
Calendario
Comunicazione
Richiesta di accesso agli
ath Testata Artti Informazioni Tecniche Prodotti Busta Documentazione Busta Tecnica Busta Economica Riferimenti Note Cronologia geliailild il
D o
Ll = Registro D -
Apni Documento i Tnolo Documento Data Data Invio Stato
p! Coemmissioni di Cara PI000930-18 | Commissione gara Num. PI000924-18 | 08/06/2018 10:07:29 | 08/06/2018 10:08:01 | Pubblicato
p Meodifica Bando Modifica Bando 28/06/2018 10:40:26 In lavorazione
p Procedura di Aggiudicazione PDA per PI000924~-18 02/07/2018 17:21:41 Valutazione

<«
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nel caso in cui, la procedura di gara per la quale € possibile procedere alla procedura di
aggiudicazione si trovi nella Fase "In Sospensione” o "Sospeso”, cliccando sullicona ' relativa al
documento che consente di espletare la procedura di aggiudicazione, verra mostrato il seguente
messaggio e sard necessario procedere con il ripristino della procedura.

Procedure di gara | Valutazione Gare
X
Errore
SO CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Creazione PDA non Pulisci
possibile. Terminare la
(e Sospensione Procedura in
COrso.
M. Righe:17 Stampa Esporta in xls
OK ]
Aprni Nome Oggetto Rispondere Entro Il Importo o Bicen
Procedura di Gara in Concessione Procedura di Gara per la Gestione in concessione dei servizi di ristorazione. .. 03/10/2018 15:29 250.000,00 | 3
1] + Invito dall’ Avviso Frocedura di Gara Negoziata con Avviso per la fornitura di arredi per ufficio. 10/09/2018 11:50 175.000,00 | 2
Arredi con Campianatura tB:!nﬁ::t =:|tr la fornitura di arredi destinani alle Pubbliche Amministrazioni, divisa in 05/08,/2018 15:30 180.000,00 | 1
1] « Arredi per uffici Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. 22/06/201817:21 543.484,00 5

<«
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

L'area di intestazione presenta una serie di informazioni che consentono di individuare il Compilatore
del documento, ossia l'utente che ha creato la procedura di aggiudicazione ed il relativo Stato.

L'informazione Titolo documento
viene compilata
automaticamente con un testo di
default (in cui viene riportato |l
Registro di Sistema della Procedura
di Gara diriferimento) mentre nella
sezione «Testatan viene riportata
linformazione Descrizione Breve
(compilata automaticamente con
'loggetto inserito in fase di indizione
della procedura di garaq).

E possibile modificare le
informazioni  Titolo documento,
Descrizione Breve ed indicare
inoltre la Determina di
aggivdicazione e la relativa data

(Del), attraverso il comando Note e

Allegati posizionato nella toolbar.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema
RUP Test PDA per PIO00694-18
Protacollo
Registro di Sistema Bando Fascicole di Sistema
PIODDG94-18 FEDDOTES

Importe Appalto € Importo a Base d'Asta Genera Convenzione completa

543.484,00 343.484,00 no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformitd Criterio Formulazione Offerta Economica

Offerta economicamente pill vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale

CIG cup Atto indizione
RAZ01 80528 1902
Oggetto

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica

[H5F M Commissioni

Determina di aggiudicazione

Descrizione breve

Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici.

Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia

Dara Invio Stato

Verifica Amministrativa

Data Protocollo

Accordo di Servizio

Modalitd di partecipazione Offerte Anomale

Telemarica Valutazions

Dara Atto Indizione Richiesta Campionatur

17/02/2020

Documenti

Del
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Testata Ee AL Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronclegia Documenti

Nella sezione «Commissioniy sard
possibile  visualizzare il riepilogo
Tipo Atto Numero Atto Allegato Atco delle Commissioni di Gara definite
= 7 pelberepd (Seggio di Gara, Commissione
Tecnica e Commissione

Lista Utenti coinvolti

MNominativo Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome EntefAzienda . . . R .
RUP Test Presidente' Soggetto Valutatore TSTRPU73E24A544E | RUP Test Agenzia Intercent-ER Economlcq) Con I relGTIVI I I Iel I I brl e
Punto Istruttore Test Segretario verbalizzante TSTPTSE5H29F2570 | Punto Istruttore | Test Agenzia Intercent-ER

le relative tabelle degli Atti e della
Lista Utenti coinvolii.

Tipo Ao Numero Amto Allegato Atto

Delibera 36 01/06/2018 T Delibera.pdf

Lista Utenti coinvolti

MNominativo Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome EntefAzienda
RUP Test Presidente!Soggetto Valutatore TSTRPU73E24A944E | RUP Test Agenzia Intercent-ER
Punto Istruttore Test Segretario verbalizzante TSTPTSE5H29F2570 | Punto Istruttore | Test Agenzia Intercent-ER
Soggetto
Valutazione
Economica

Numero Amto Allegato Atto

Delibera 36 01/06/2018 = Delibera.pdf

Lista Utenti coinvolti

Nominativo Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome Ente/Azienda
RUP Test Presidente'Soggetto Valutatore TSTRPU73E24A944E | RUP Test Agenzia Intercent-ER
Punto Istruttore Test Segretario verbalizzante TSTPTS65H29F257D | Punto Istruttore | Test Agenzia Intercent-ER

23 <



AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nella sezione «Sedute di Garan € possibile visualizzare I'elenco delle diverse sedute e consultare i
relativi verbali prodotti durante le fasi della procedura di valutazione delle offerte.
Inizialmente tale sezione risultera vuota.

Testata Commissioni EILNEEEEIEE Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia Documenti

Elenco sedute

Apri Numero Seduta Tipo Descnzione Data lmizio Data Fine Verbale
Seduta

Successivamente, |la sezione verra alimentata con futti i documenti di sedute di gara
creati attraverso la specifica funzionalita Seduta che, nel detftaglio, consente:

1) la creazione e la gestione di una nuova Seduta di gara (Pubblica o Riservata);

2) la gestione della Seduta Virtuale.

Per visuadlizzare il dettaglio di un documento, cliccare sulla relativa icona - nella
colonna Apri della tabella.

Testata Commissioni RYGINCEEGEIFW Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia Documenti
Elenco sedute

Apri Numero Tipo

Seduta Codiutn Descrizione Data Inizio Darta Fine

P | Virtuale Seduta Virtuale 29/06/2018 12:58:42 | 29/06/2018 13:00:08

Il Pubblica Seduta Valutazione Amministrativa | 29/06/2018 14:03:00 | 29/06/2018 14:03:00 | @ Verbale.p7m
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nella sezione «Allegatin € possibile inserire eventuali allegati relativi alla procedura attraverso |l
comando Note e Allegati. Inizialmente tale sezione risulterd vuota.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepiloge Finale VIS Mote Cronclogia Documenti
Descnzione Allegato

o ) . . Testata Commissioni  Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepiloge Finale Note Cronologia Documenti
Inseriti eventuali allegati, questi saranno
visibili nella tabella predisposta. - - :'[ﬂ:df

egats W Allegato B.docx

Nella sezione «Noten e possibile inserire eventuali note descrittive relative alla procedura attraverso |l
comando Note e Allegati.Inizialmente tale sezione risulterd vuota.

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati §i5H{O8 Cronologia Documenti

Hore

Testata Commissioni  Sedute di gara Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati g0 GE Cronclogia Documenti

Inserite  eventuali note, queste |,..
Sorcnno Visib”i ne”’OppOSH‘O Orec. In merita alla presente procedura di aggivdicazione, 5i precisa che
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nella sezione «Cronologian € possibile verificare lo storico delle operazioni eseguite in ordine
cronologico. In particolare, € possibile visualizzare |a fipologia di Azione effettuata, la Data in cui e
stata compiuta, I'Utente che I'ha eseguita ed eventuali Note in merito. Prima di compiere qualsiasi | ‘\
azione in merito alla Procedura di Aggiudicazione, la sezione risulterd vuota. | |

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note Documenti

Cronologia

Utenti

Nel corso dello svolgimento della Procedura di Aggiudicazione, la sezione verrd alimentata automaticamente
con tutte le azioni compiute.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note EaGLGILGLIEE Documenti

Esporta Cronologia
Data Utenti Azione Note
15/10/201917:43:43 | E_Utente 1 = Utente 1 | Prima Seduta Apertura Amministrativa | Inizio Valutazione Amministrativa

15/10/2019 17:44:09 | E_Utente 1 - Utente 1 | Termine Valutazione Amministrativa

15/10/2019 17:45:03 | E_Utente 2 - Utente 2 | Awvio apertura buste tecniche

15/10/2019 17:45:20 | E_Utente 2 - Utente 2 | Ricognizione Offerte Tecniche

15/10/2019 17:47:15 | E_Utente 2 - Utente 2 | Termina Yalutazione Tecnica

15/10/2019 17:48:11 | E_Utente 2 - Utente 2 | Chiusura Seduta Seduta Virtuale - Data Inizio: 15/10/2019 17:43:43 --- Data Fine: 15/10/2019 17:48:10
15/10/2019 17:49:29 | E_Utente 3 - Utente 3 | Apertura Offerte Economiche

15/10/2019 17:54:24 | E_Utente 3 - Utente 3 | Termina Valutazione Economica
15/10/2019 17:55:15 | E_Utente 3 - Utente 3 | Chiusura Seduta Seduta economica - Data Inizie: 15/10/2019 17:54:00 --- Data Fine: 15/10/2019 17:55:00

17/10/201909:18:45 | E_Utente 3 - Utente 3 | Ripristing Ripristino fase valutazione economica per Lotto Numero 1
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AVVIO PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nella sezione «Documentin e possibile visualizzare tutti i documenti creati (anche solo salvati ed in fase
di lavorazione) durante lo svolgimento della procedura di aggiudicazione (es. Comunicazioni, Verbali
di gara, Dati di Seduta, ecc). Inizialmente tale sezione risultera vuota.

Testata Commissioni  Sedute di gara Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia B STt

Elimina Seleziona ~

Apni  Documento 2:;?:"“"0 D Tnolo Documento

- Per visudlizzare il dettaglio di un documento salvato o inviato, cliccare sul relativo comando | ;
- Per eliminare un documento salvato, il cui Stato risulta essere pertanto "In lavorazione”, selezionarlo

cliccando sul relativo check [ e cliccare sul comando Elimina posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Testata Commissioni  Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia

Elimina Seleziona ¥

Apri  Documento gﬁ;ﬁ? D' Titolo Documento Data Invio
1l # Comunicazione PIOO0OB10-18 | Comunicazione Di Verifica Requisiti Amministrativi | 05/06/2018 12:01:11 | 05/06,/2018 12:04:19 | Inviato
|l ¢ VERBALE di GARA PIOO0OBI9-18 | Verbale - Amministrativo 05/06/2018 13:08:47 | 05/06/2018 13:08:48 | Archiviato
HIE. Dati di Seduta PIOQ0820-18 | Seduta Amministrativa 05/06/2018 15:21:56 | 05/06/2018 15:21:56 | Confermato
Ol ¢ Verifica Anomalia Verifica Anomalia Lotto 05/06/2018 15:23:38 | 05/06,/2018 15:23:38 | Confermateo
Ol ¢ Comunicazione Comunicazione Generica 06/06/201811:32.19 In lavorazione
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA

La valutazione amministrativa puo essere condotta solo dal Presidente\Soggetto valutatore indicato
nel Seggio di Gara, alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte. L'apertura delle varie
buste amministrative deve avvenire secondo l'ordine cronologico di arrivo delle offerte.

Nella sezione «Valutazione Amministrativan verrd mostrata una tabella riepilogativa di tutte le offerte
pervenute, le cui buste amministrative risulteranno chiuse, come mostrato dall'icona 1. Man mano
che le buste verranno aperte l'icona cambierda in | -4.

Testata Commissioni Sedute digara Conversazione RYEINEFGL Rl :0 Yalutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Document

Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale (Scarica Allegati

Registro Di
Bu._.. Riga Ve.. Es... Warning AV... 5L.. Fomitore Data Ricezione Sistema

.
Offerta A 1!

= 1 - Fornitore_02 = 22/06/201811:23:49 | PIOOT195-18
= 2 _ Fornitore_03 = 22/06/201812:52:12 | PIOOT187-18
= 3 - Fornitore_05 F 22/06/201814:11:34 | PIOOT199-18
= |4 ; Fornitore_04 = 22/06/2018 15:30:14 | PIO01215-18 A ," |
amy /
=) 5 _ RTI Fournisseur - Fornitore_04 E 22/006,/2018 15:41:36 | PIOOT2158-18 ? L/ /’
Consente di effettuare il download della cartella zip contenente tutti i file allegatie —
relativi all'offerta amministrativa (se presenti). La cartella zip viene suddivisa in
% sottocartelle, ciascuna delle quali dedicata al singolo Operafore Economico
e — partecipante alla gara. Tale comando ¢ riservato al RUP della procedura di gara e al
/ presidente del seggio di gara e determina il download delle sole buste aperte. In
(%;- parficolare, se non e stata aperta ancora nessuna busta, verrd visuadlizzato |l

messaggio: “Non ci sono Allegati da scaricare. Verificare I'apertura delle buste”.
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: APERTURA BUSTE

E possibile procedere con l'apertura delle buste amministrative (dopo aver inserito le eventuali informazioni relative

alla ricezione dei campioni se prevista) attraverso due modalita:

1) cliccare sul comando 1 della
singola busta in corrispondenza
della Ragione Sociale di ciascun
operatore economico,
ricordando di rispettare ['ordine
cronologico di arrivo delle offerte,
indicato da un nUMero
progressivo riportato nella
colonna Riga.

2) cliccare sul comando Apertura
Buste posizionato nella toolbar in
alto alla tabella per aprire tutte le
buste amministrative
contemporaneamente.

Tewata Commassoni  Sedute di gara Comverianions RUEITTRERLGIIET L LREIE G Valutarione Tecnica  Reepiloge Finale  Allegati Note

Apertura Buste Esitg Yerilica Requisiti Amministrati Termina Valutazione Amminisirativa Parecipanti verifica Offerve Multiple  Estrazione Ausiliarie

Cronclogia  Doctument

. Warming Av... 5i... Fommitore

Fomitore 0F 22062018 11:23:49
l |2 | Fomnitore_03 L1 ; . 22/06/201812 EI'III
= . 3 . | . i | | | Fomitore_05 | = [ . 4 . | 22/06/ 201814 II:H-
| J .4 . | ._ | | | Fomnitore 04 | w [ . 4 . [ 22/06 2018 I5:1D:l4-
= | 5 I . I i I I . RTI Feusnissgur - Farnstane 04 4 # I 22/06/2018 15:41:36 I

Testata omo@leni  Sedute di gara  Conversazione RTRIMERRLEIETL T ITEATFT O Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Mote  Cronologia  Documenti

Esito verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazions Amministirativa PFarecipanti Verifica Offerve Multiple  Estrazione Ausiliarie
Bu... ... Es... Warning AV... 5L... Fomitore Data Ricezione
= 1 - Fornitore 02 L4 F 22/06/2018 11:23:49
| = | ‘2 h [ l_ | ‘ | Fornitore_ 03 -1..’ | [ # | L22-Ulﬁ-‘20l312.52 IZJ
l 3 IB I l l - | I l Fornitore 03 -"-.’ l ', l l22 0672018 14:11 !-ll.
= I4 I I I - I ‘ I Fornitore 04 [ L. | I F | I 22/06/2018 15:30:14 I
=] I 5 I l l ) | I l RTI Fournisseur = Forninore 04 | L4 l # l l 22/06/2018 15:41 16.

In entrambi i casi di apertura delle buste, se prevista, il sistema avvia in automatico anche la seduta

sullandamento dell'apertura delle buste (amministrative, tecniche ed economiche) e dellintera

virtuale, che permette agli operatori economici partecipanti di visualizzare una serie di informazioni i@ﬁ.
= I-

procedura di aggiudicazione.
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: APERTURA BUSTE

In particolare, in caso di apertura
simultanea delle buste attraverso |l
comando Apertura Buste, nella
finestra che mostra il dettaglio
dell'apertura delle buste verra
visualizzata in aggiunta la barra con
il dettaglio del’avanzamento del
processo di apertura delle stesse.

@

{gk Quanto descritto € valido anche nel
caso di apertura delle buste tecniche

ed economiche.

&2 Esecuzione processo - Internet Explores

-

e

Apertura Buste

Registro di Sistema Esito

PIOD0S0T-19

Apertura Busta eseguito correttamente

P1000502-19

Apertura Busta eseguito correttamente

PIO00903-19

PI000904-19

Apertura Busta eseguito correttamente

Apertura Busta eseguito correttamente

PI000905-19

PI00C0906-19

Apertura Busta eseguito correttamente

Apertura Busta eseguito correttamente

P1000S07-19

Apertura Busta eseguito correttamente

PI000S08-19

PI0C0S09-19

Apertura Busta eseguito correttamente

Apertura Busta eseguito correttamente

PI000S10-19

PI000S11-19

Apertura Busta eseguito correttamente

Apertura Busta eseguito correttamente

PI000912~19

Apertura Busta eseguito correttamente

PI000913-19

PI000914-19

Apertura Busta eseguito correttamente

Apertura Busta eseguito correttamente

+‘ 100% +
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: APERTURA BUSTE

Le icone di tutte le buste amministrative aperte verranno aggiornate nelle rispettive colonne.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione RWEIUNEFGLIF Ui Yalutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Mote Cronolegia Documenti

Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale

. Riga Ve_. FEs.__ Warning AV... ... Fornitore L ... Motivazione Data Ricezione

O e 1 - 5i v Fernitore_02 E # 22/06/2018 11:23:49
O | &= 2 _ Si 0 Fornitore_03 = # 22/06/2018 12:52:12
O e 3 o v Fornitore_05 E # 22/06/2018 14:11:34

y | k4 4 _ Fornitore_04 =3 Ritirata > Esclusa ——- La presente offerta non viene presa .. 22/06/2018 15:30:14
| e 5 _ o RTI Fournisseur - Fornitore = ’ 22/06/2018 15:41:36

In particolare, la colonna:

Stato Firma (8t...): segnala lo stato della firma digitale per gli allegati, ovvero:

a) @ : almeno un allegato non presenta la firma digitale;

b) e : gli allegati sono stati firmati tutti digitalmente, ma non da un'unica persona;
c) @ : gli allegati sono stafti tutti firmati digitalmente da un'unica persona.

Warning: segnala eventuali anomalie riscontrate nell'offerta; cliccando sull’icona
del warning apparird il dettaglio dell’anomalia riscontrata.

35 «<



VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: BUSTA DOCUMENTAZIONE

Per ciascuna busta documentazione aperta,

N . . Offerta
verra mostrata la relativa offerta, che si compone
. . . . . Stampa Ritira Offerta Assegna a Scarica Allegati Chiudi
di piu sezioni. Nella sezione «Testatan, sono | e L
presenh |e |nformcz|on| |den1'|f|cc1'|ve e non Antenia Mert Offera_01 P0O1195-15 22/06/2018 11:23:49 Inviate
editabili relative alloperatore economico e
O”'OfferTO STeSSO. LO SeZione ((BUSTO D' puera Documentazione Busta Tecnica [ Conformitd  Busta Economica

Documentazioney presenta invece la tabella Lista | v

Allegati, che riporta tutta la documentazione e
amministrativa inviata dall'Operatore Economico.
Per ogni documento, viene data evidenza
dell'esito delle verifiche sulla firma digitale,
eseguite automaticamente dal sistema in fase di | oeemmson mconorioorsmia e imress ponae o2
caricamento degli allegati.

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

‘Compila DGUE “‘/I Allegato DGUE: e pdf_stamp.pdf.p7m

Partecipa in forma di RTI

Per ciascuna offerta, saranno evidenziate [

Esito Riga g"‘g'ﬁ: Ragione Sociale o " o Stato DGUE  DGUE Risposta

eventuali anomalie legate alla compilazione
della Busta Documentazione da  parte |wemmem
dell'Operatore Economico. In particolare:

ista Allegati

a) la presenza del bollino v sull'etichetta della
sezione «Busta Documentazione» e accanto dl
singolo file dallegato segnala  una busta
documentazione correttamente compilata.

pdf - Documento Acrobat

o Dichiarazioni - / Dichiarazione,p?m p7m - Documento Firmats

< | Domanda di panecipazione & stanzadi parecipazione.p7m |  pfm - Documente Firmato = [+

36 <



VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: BUSTA DOCUMENTAZIONE

e o b) la presenza del bollino @ sull'etichetta
" | o | della sezione «Busta Documentazionen e
accanto al singolo file allegato segnala
ey = - una  busta  documentazione  non
B - compilata corretfamente. In questo caso,
aarne alla voce Esito Verifica Informazioni
vengono  evidenziate le  anomalie
(REE presenti.
DOCUMENTO DN GARA UINICO EURODPED (DGUE) @
A = W Allegato DCUE = ;:

Denornariene BT] Convtdim Oediraiio Bots di Inprrsa  Foevages 3]

In generale, per tutti i documenti amministrativi
- riportati nella tabella Lista Allegati -, la
Commissione avrd evidenza dell'esito delle
verifiche sulla firma digitale eseguite dal
Sistema in fase di caricamento dei file da parte
dei fornitori. Accanto al singolo documento
allegato, infatti, compare un'icona che mostra
I'esito di tale verifica:

Partecips in fesma i KT1

/g firma non valida

f firma valida
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: BUSTA DOCUMENTAZIONE

Offerta Nella sezione «Busta
Stampa  RtraOfferia  Assegnas  ScarkaAllega  Chiud) Documentazione) viene inolfre
Operatore ‘Trola dorumentio Regrtre di Sistema Data Stato mOSTrOTO Unlevenfuale
B ) i R por’rempgmong dell operoTore

economico in forma associata

Bissea Ecomomuca

Buses Tecmica | Confonmad

"“" Busia Dooumeniarone

Valutazions

Esien Werifica informazioni Allegats DCUE non presence

Anomalia nelly sezione Lists Alegati

DOCUMENTO D) GARA UNICO EUROPED (DLUE)

CompilaDcue = & Allegato DGUE

Denominazione BTl Consorpio Ovdinario/Reti di impresa BT Fossniiasur = Famftare_04

Famecipa in fonma di BT g

RT1

Eite Riga Codsce Fricale

o FRA- Fourmnisseur Boute de Buell Parigi Parigs Mandatara

Farnsore {4 Via Piave, 13 Ravennas Rawenina Mardarnte

(Raggruppamento Temporaneo di
Imprese, Avvalimento), strutturata
in forma tabellare.

Siats DOUE  DMARE

Ricevuto | g &£ pdf stamppdfpim |

Cliccare sull'icona . nella colonna Risposta per

accedere al documento di Risposta Richiesta DGUE della

mandante o ausiliaria, mentre € necessario cliccare sull'icona del documento nella colonna DGUE per visualizzare

direttamente |'allegato.

<«

38



VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: BUSTA DOCUMENTAZIONE

Nel caso in cui venga mostrata, l'icona @ nella colonna Warning della tabella, essa evidenzierad:

a) la presenza di eventuali partecipazioni "multiple” a seguito del comando Verifica Offerte Multiple;

b) eventuali offerte riammesse dal Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) (generalmente in seguito
di sentenze dell'Autorita giudiziaria che ne stabiliscono I'ammissibilita);

c) l'elenco delle anomalie relative alla compilazione della Busta Documentazione da parte dell'operatore
economico.

E possibile visualizzare il dettaglio dell'anomalia, cliccando sullicona @ . Verra visualizzata una schermata
che presenterd I'elenco di tutte le "anomalie" rilevate dal sistema in merito all'offerta.

Testata Commissioni  Sedute di gara Conversazione RTEINEFSOUET T TATTEC I Valutazione Tecnica  Fiepilogo Finale  Allegati  Mote  Cronologia Document

Esito ~  Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati
Registro Di
Data Ricerione S tema
Offerta
3 = 1 9 Farnitore_02 W » 22/06/2018 11:253:49 FIOO1195-18
~la |z | Forgitore_ 03 4 4 22/06/2018 12:52:12 | FIOD1197-18
= | = I wg: ore
| B |3 y | FL__JH_D-, " J 22/06/2018 14:11:34 | FIOO1199-18
i | .
] = 4 wd | Farnitore_04 w 4 22/06/2018 15:30:14 | FIOD1215-18
= 5 ok . RTI Fournisseur - Fornitore 04 " # . 22/06/2018 15:41:36 | FIOOI219-18
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: VERIFICA OFFERTE MULTIPLE

Per verificare che nessun Operatore Economico abbia partecipato alla medesima procedura di gara sia in
forma associata che in qualita di singola impresa, cliccare sul comando Verifica Offerte Multiple.

Tale verifica pud essere condotta
prima o dopo la fase di attribuzione

Testa Commaioh  Sede d gada  Comvertiiesne [PIEIFFICSUPNITIEN PV Vakitid=ane Tecmds  Replops Feale  Allegat  Nole  Cronddogus  D-Desad

i
Pariecipanti |Ufllru.4'l.lﬂ-v||l Muﬂluhl '\.1}

Verifica Eeguisiti Ammbniziralen Termina Yalutarione Amministrative

Esitg

l'.lllrrrHJ

] Fornfore_ 02 2062008 002549 PODIIRE-1B . . .

2 Farnfors 03 .J?HJD!BH‘E—?I}.PW'I'ID?-IB. de”'eSITo dl VOlUTOZlone
. F—— TP p— Amministrativa. Se effettuata prima, |l
P Farmirare, 0% | 22/00/2018 153014 | Pogr2ns-18 | sistema evidenzierd preventivamente
5 KT) Fournissews - Foanitore.04 | 221062018 154138 | moor210-18 eventuali offerte da escludere.

L'icona @ nella colonna Warning della tabella evidenzierd la presenza di eventuali partecipazioni "multiple”
e sarad compito del Presidente\Soggetto valutatore del Seggio di Gara approfondire I'analisi ed effettuare le
opportune esclusioni. Cliccare sullicona per visualizzare i dettagli del’anomalia e dunque delle offerte
multiple segnalate.

Testata Commissioni  Sedute di gara  Conversarione RUETIEEEETICESTITFICF N Valutarsone Tecnica  Riepilogo Finale Allegati  Mote  Cronologia Documenti

Verifica RIS AT AT T A S BT AT Termdna Valutazione AmaminisTraa Partecipanti

werifica Offerte Mulviphe

Data Ricerione

1 . Fornitare 0F I2/06/I0VB 102349 | PIODII95-18

22/08/201812:52:12 | PIOON1G7=18

22/08/2018 14:11:34 | PIOON 1G9=18

) |5 Wl

| 4
| 2 Forpinere_ 03 .4
3 |3 i r@ 0% ke
-4 4 Fornitore_ 04 w

RTI Fowrnisseur - Farnitore 04 ®

22/06/2018 15:30:14 | PIGO1215-18

22/06/2078 15:40:36 | FIODI219-18
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: VERIFICA OFFERTE MULTIPLE

La schermata che verrg | Dettaglio Anomalie

visualizzata presentera, | cms

nella sezione (st | —

Anomaliey, I'elenco di futte | menss ——— .

le anomalie rilevate dal | M it

sistema in merifo allofferta. | qomieer oo ——— —
Per visualizzare il dettaglio e Atn ndaions
approfondito  dell'offerta |,

mUHIplO, C|ICCCII'€ SU“O Procedura aperta, monalotto . per la fornitura di arredi per u ffici,

sezione «Intersezione Lottin.

Farnitar e 04 Il farnmtare Formitore_04 risulta presente su altre offerte per o lota 2 1 | 25706/ 2018 |

Tutte le anomalie verranno mostrate nella tabella riportata in fondo alla schermata.

P RLUET P Intersezione Lot

Fornitore_04 - Mandataria

Reqgistro Loto |}

Orffferta

| BTl Fourmisseur - Formitore_D4 FIDO1219-18 | Mandante

<«
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: RIAMMISSIONE OFFERTA

Nel caso di eventuali offerte riammesse dal Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) (generalmente in
seguito di sentenze dell'Autorita giudiziaria che ne stabiliscono I'ammissibilita), quest'ultime saranno segnalate in
automatico dal sistema attraverso l'icona @& nella colonna Warning della tabella. Per visualizzare tutti i dettagli,

cliccare sullicona. P o

Verifica Offerte Multiple

Termina Valutazione Amministrativa

Esito ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Partecipant)

Data Ricezione

re_02 ® / 22/06/201811:23:49  PI0O1195-18

Fornitore Test 240 .4 ’ 22/06/2018 12:52:12 | MO01197-18

Dettaglio Anomalie

Chiudi

Estremi della Gara

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante N e | | O SC h erm O TO C h e Verrd

PIO0D2195-18 FEQDD823 Agenzia Intercent-ER mOS_I_rG_I_O' ne”O Sezione ((Lis'l'o

Importe Appalto € Importo a Base d'Asta
Anomaliey, I campo Descrizione
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Maodalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica . . N 1° . . .
Offerta economicamente pil vantaggiosa Telematica Prezzo ev I d e nZI ero | I nv I O fU Orl Te rm | n e;
cIG cup Atto indizione Data Atto Indizione per ViSUO“ZZO re ” de'l--l-gglio del
documento di  riammissione
-Pro-(edura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici. de”'OfferTO, CliCCOre SU” L) icong J

Estremi Offerta

Fornitore Registro di Sistema Offerta
Fornitore Test 240 PI002201-18
Lista Anomalie

Descrizione

]
. Fornitore Test 240 Invio fuori termine , Offerta riammessa | 23/11/2018

2 | <




VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: CONTROLLI

Per semplificare il processo di confrollo e di valutazione della «Busta Documentazioney, il sistema controlla in
automatico l'eventuale presenza di anomalie nella compilazione dell'offerta da parte dell'operatore economico,
relativamente agli allegati richiesti e previsti dalla Stazione Appaltante ed inserifi d'iniziativa.

Per visuadlizzare l'esito dei
cliccare sullicona @

Warning.

Nella schermata che verrd
mostrata, la  tabella Lista
Anomalie mostra l'elenco delle
anomalie riscontrate. Per
accedere al dettaglio della
singola anomaliq, cliccare
sulllicona - . Verrad mostrato |l
dettaglio dei documenti che,

nella Busta Documentazione,
presentano anomalie rispetto a
quelli  previsti  dalla Stazione
Appaltante.

controlli,
nella colonna

Esito ~

Bu.. Kiga We_ Ex.

1
2
Dettaglio Ar 3 |3
4

Chiadi

Verifica Requi

Testata Commassioni  Sedute digara  Conversazione REINEFIAIENL UDIIEIDEN Valutazions Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note  Cronologia  Documenti

3t Amministrativ Termina Walutazigne Amminisirativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Warning  Fornitore

Formatore 02
W Formitere, 03

ETI Faurniis

eur = Farmatone 04

22/06 2018 11:23:49

22/06/2018 12:52:12

227062008 14:11:34
22/06/2018 15:30:14

22062018 15:41:36

FIDDI195-18

FIOOI157-18 .
HWI!QQ‘—!H‘
FDO1215-18 .

FIROI219-18

Regiitro di Jastema Bandio Fascecolo di Sritemna StATEOnE
Imports Appalto €
Crivwio & Agpiadicaziont Gars Offerta - Anomalie Busta Documentazione

CATerta eCOROMECEMEnte Dil VAR BOTRLE
CiG
RAZOIBOG2E

Dggetio

Maceduda aperta, manalens per la fosndura di aiveds ped of

Conferma Annulla Stampa Chiudi

Utente In Carico Registro di Sistema Darta invio

Anthony Rouge PI0012158-18 22/06/2018 15:41:35

Fase

Confermato

La Busta Documentazione presenta le sequenti anomalie
Esito Riga Descrizione

b

Allegate DGUE non presente

o

Allegato non presente

Dichiarazioni
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA:

VALUTAZIONE

Per ogni documento allegato da parte @mm
dell'operatore economico nella
predisposizione dell'offerta, sard possibile .
esprimere una valutazione (Conforme, |7 ™™
Integrabile, Non Integrabile e Da
Approfondire) degli allegati presenti
nella Busta Documentazione -
soprattutto nei casi in cui sono state
rlevate  anomalie - atfraverso |l
comando Valutazione.

Compsda CLUL

Partecipa in forma di RTI

RTI

Coad
Il‘(:‘kt Ragrone Socule

Esito Riga

Valutazione Busta Amministrativa

Salva Conferma Stampa Chindi

Ricarn AlF&walimento

@ 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Usente In Carico Regustro di Sistema

Lista Allegati

AUP Ten

Registro di Sestemma Offena fornaore 1) s
Dichiarazioni

mO0NIST-18 Fornitore 03

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

=¥ 9 allegato DGUE

Dencminazione BTl Consorzio Ordinario/ Reti di Impresa  Fornitore_03

¥ Domanda di panecipazione NE

Busita Tecnica [ Conformitd  Busta Economica

Alggato DCUE non presente
Anomalia nella 3ezwne Lista Allegati

Busta
Documentazione non coincide con
l'assegnazione dell'esito  conclusivo

La valutazione della

della Valutazione  Amministrativa
attribuibile a ciascuna Offerta.

Ststo DGUE  DGUE

paf = Docmento Acrobat r
y umento Finmato (L]

Elenco documenti

menio A
| B | P

v AVVALIMENTO

Allegato previsto dal bando e mon presente

v Ouchaaraziont Selezwona I

Allegato non presente

o Domanda di partecipazione B 1stanza di pantecipazione.p7m | [Conforme |

Integrabile +
Nom integhabele

e Altegato DGUE '1

Allegato DGUE nom presente Da Appeo i @

paf =
Istanza di partecipazione.pim | | p7m = Documento
y
‘(
/*/

T
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: ESITO

Aperte tutte le Buste Documentazioni delle offerte ricevute, dovra essere assegnata a ciascuna offerta il relativo
Esito di Valutazione Amministrativa selezionando I'offerta sul relativo check ' e cliccando sul comando Esito che
consente di scegliere |'esito da attribuire fra:

- Ammessa: in caso di documentazione regolare;

- Ammessa con Riserva: in caso di documentazione da verificare;

- In Verifica: in caso di documentazione da integrare;
- Esclusa: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude 'operatore economico dalla gara;
- Ammetti tutte: in caso di documentazione regolare per tutte le offerte;

Inoltre, nel caso in cui sia stato assegnato un esito, € consentito applicare:
- Annulla Esito: per annullare l'esito precedentemente attribuito all'offerta;

- Riammetti: per iammettere un'offerta esclusa, dopo la valutazione amministrativa.

@)m Sedute digara RZNEY LR L LBUELLZ M Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia Documenti

Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipant) Verifica Offerte Multiple

Ammery ( ) Fornitore Po... Suato De... Motwvarione

Teswwta Com

Ammiessa con Riserva
Verrd  mostrato  un [oovectica] Fornitore.02 x
— Esclusa H i
dOCUmenTO IN CuUl Annulla Fsito Fournisseur | 4

inserire la motivazione o  Riammetu | P—— [
dell’esito attribuito. =111 1

= |4 2 Fornitore_04 .4 Ritirata p Esclusa -~~~ La presente offerta non viene
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VALUTAZIONE AMMINISTR

ATIVA: ESITO

Nel caso di una procedura di gara

[ '
Testata  Commissioni o:lhill'jdu Corversarione FUTFFLHTENCTO NPT LW Valtazione Tecnica  Riepidogo Finale  Allegati Note  Crosologia  Detumsnl

con lotti, € possibile escludere |
un'offerta solo per alcuni di essi,
selezionandola cliccando sulla v !

Tenmana YValulazne Ammindsiealng Farte<ipanty Yerlica Offlerte Multapls

Annulla esito per lotio

oy Farmitare Test 740 4 AMFELLL Esie per lotle --- Bamdo per la formaiura di as,,,
Farmitare Test 239 -4 ammeisa J AT AL i oo i e

b Farmibore Test 242

----------- e | BUSOBII0NE 180322

Data Ricerione

BN/OBIIDNE V74T

QX097 2008 1000055

corrispondente check box  cliccare

sul comando Lotti e successivamente

su Esito per lotto. -
Nella schermata che verrd mostrata, sard
possibile assegnare un esito per ogni lotto
per cui loperatore economico ha
presentato Offerta (con relativa

motivazione) scegliendo fra:

- Ammessa: in caso di documentazione
regolare;

- Ammessa con Riserva: in caso di
documentazione da integrare/verificare;

- Esclusa: inibisce la valutazione delle
buste successive ed esclude 'operatore
economico dalla gara.

Esito per lotto
Salva Conlerma Cancella Annulla Chinechi

Dperatorne Registro di Sistema Data

RUP Test

Forniore

Fornitore Test 242

Wia G. Mazzini, 4 40021 Bologna italia

Tel 514388956 - Fax 0514888956 -

CF. 0042 TEI0000 = PUIVA ITH0E 2 16200000

Dggelis

Bando per la fornitura di armedi destinan alle Pubbliche Ammaniscrazion, divisa in e oo

Fascicado di Sistema
FEMOE1 0

Ammeetti tutti Escludi tatti Ammetti con risera tutti

Lotti

Stato Lotto 5. umerns Lol G Descrivione

51 michbede Finveio dellallegato A,

Ammesso

o m— |

g Amimess

Ammesso con Riterva

] 1234567899 | Asredi in legno

] 1425987589 | Arredi in metallo
Ammeiio L E 13190447789 | Sedute

Stato

Ini lavorazic e

Registro di Sistema Offerta
PO01T02-18
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: ESITO

Inseriti gli esiti per lotto, la tabella della Valutazione Amministrativa verrd compilata automaticamente con I'esito

della ricezione nella colonna Es... (Esclusione Lotti). In particolare:

Tedlala Comsisied  Sedele o gira  Comversaziones EIFFEITETEY Amaimaiin R Valutizione Teonika Refpelogn Female  Allegati  Mote  Cromcdogia  Doousmeili
Wedilica Kequisiti Armiminis at s Termna Valutarion: Amminsiealieg Partecipants verifica Offerte Multipls

Pa,.. Stae

- 1 - Forndlore Test 240 ® AMTES54 Esibo pee# boitn Bamdo pev La Toeneiura de ar_..
F | Foindoie Test 239 4 . P g e . # - AT A = -
L ' # . Fosnsiore Test 242 Ammees s com Riserva | Esibg pev boifg --- Bando pev Ln fornéfura d an...
4 I & I ] ETI Fornitore Tedt 44 = Fammitcre Test 745 w EmTsrELa Esito pov bolto === Bando per Ln fornatura da as_,
- L1 . | ] Foenastore Test 241 w escluia ; Esclusa === L'(Mlerts viene eichusa in quanis I

&: l'ilcona indica che almeno
un lotto e stato escluso;

3108 100

30 108 100

P— - 'icona indica che tutti i lotti
(oo SONO stafi

ammessi e/o
aveszes | QMMIMESSI CON riserva.

o

E possibile annullare I'atftribuzione di | e
esito per lotto dell’ offerta
selezionandola cliccando sulla o =" ]
corrispondente check box Cicliccare |
sul comando Lotti e successivamente
su Annulla esito per lotto.

Verifica Mgm

Esito per lgtto
Annulla esito per lotta

[ Fornifere Test 240

. 2 Formitore Test 239

3 1] Fornitore Test 242

— ! I.;
5 | .x.d

RTI Fornitore Test 44 - Fornitone Test 243

Fornitore Test 243

Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Pantecipanti Verifica Offerte Multiple

Po... Stato de... Molivazione

Data Ricerione
ammessa | , AMMESSR === =memmeamcmmeeeee—————————————— e | 31/)08/2018 17:47:51
I [ ‘S'I (OB/ 2018 18:03:22
Annulla --- L'esito assegnato all'offerta viene ... 03/09/2018 10:00:55
03/09/2018 10:12:42 | 4

esclusa ¢ Esito per lotto --- Bando per la formitura di ar... 03/09/2018 10:19:40 | H

;:@a. Verrd mostrato un documento in cui inserire la motivazione dell’annullamento dell’esito attribuito.
— I-
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: PARTECIPANTI

Per visudlizzare gli operatori economici partecipanti in forma associata o modificare quest'ultimi qualora
l'operatore economico che ha inviato l'offerta li abbia indicati mediante un documento allegato e non nella
specifica area della Busta Documentazione, selezionare |'offerta e cliccare sul comando Partecipanti.

1
PARTECIPANTI A

rma Stampa Chiudy

Operatore I T.( ' )‘o(umcmo Registro di Sistema Data Stato
Antonio Monti Ofi . 01 PIO00707-18 31/05/2018 11:54.0) Pubblicato

Testata Commissioni Sedutedigara R i T porrmeew ™ Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note (

Verifica Off¢

Termina Valutazione Amministrativa

Esito ¥ Verifica Requisiti Amministrativi

Warning Forntore

Fornitore_02

Fornitore
1
= I : Fournisseur { 4 l b Fornitore_02
| l Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia
[ Tel 0514088123 ~ Fax 0514088123 ~ www fornit it
| = 3 : Fornitore 03 } 4 / CF. NEIEESINIY - P.IVA [THmmmmn
Oggetto

| | i
| |4 ! Fornitore_04 ‘ ® Ritirata ‘ / Esc
! i | Procedura aperta, monolonto, per la fornitura oi arreds per utfics

Denominazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa  Fornitore_02

Verra visualizzata una schermata con l'evidenza degli | o wmam
operatori economici partecipanti.

Per modificare I'elenco degli operatori economici che
partecipano in  forma associata  per quella | s w
determinata offerta, cliccare sul comando Modifica. | sccurmic om avor
Le aree relative alle forme di partecipazione verranno
rese editabili.

Ricorri AlFAvvalimento
AUSILIARIE -
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VALUTAZIONE AMMINISTRATIVA: TERMINA VALUTAZIONE. AMM.

Definiti gli esiti di valutazione, cliccare quindi sul comando Termina Valutazione Amministrativa posizionato nella

toolbar posta sopra alla tabella delle offerte.

Testata Commissioni Sedute di gara RUFINEFRLLTILTGILTEIEIGIE Valutazione Tecnica Ricpils ale Allegati MNote Cronologia Documenti

S ﬁ
-
&’_ Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi | Termina Valutazione Amministrativa|  Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale

Registro D

PFo__. Swate De. .. Motivarione Dara Ricexione Sastema
Differta

Per concludere I|la fase di Valutazione

AmminiSTl’OﬁVO e pOSSOre G”G VGlU‘I‘OZione TeCI’]iCCI, = AMMEesia / Ammessa --- L'offerta viene ammessa alla fase di... | 22/06/2018 11:23:49 | PIOO1195-18
€ necessario che tutte le offerte siano nello Stato l!.— ‘ ammessa | F - 22.-@5'201312.52:12]!"400“9?-!8
di ”AmmeSSG”, "Ammesso Con Riservc" O "ESC|USO"- w AMMEsLE - F | Ammessa ——— |l soccorso Struttors & stato supe... - 22/06/2018 14:11:34 | FIOO1199-18

Procedura di Aggiudicazione L

Salva Seduta Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Lo Stato della procedura di aggiudicazione | comiser Resletiidi Skrema Duca vio p—
cambierd da "Verifica Amministrativa" in | *™ - -
"Valutazione" e, se per I'Ente € prevista il
'integrazione con il SITAR-ER, i dati della |, . ... L Cometiamente T (1)
procedura di aggiudicazione vengono in | meesss -]
automatico inviati al SITAR-ER. i

Ny . . . . . . . . 2 .
@ Nel caso di procedura a lofti, la conclusione della fase di valutazione amministrativa, dovra essere comunicata
= aglioperatori economici partecipanti attraverso la specifica comunicazione “Ver. Amministrativa™.

:‘gﬁ. Verrd inoltre attivato il comando Crea Verbale che consente di generare in automatico il verbale
oS amministrativo, eventualmente da modificare/personalizzare e da allegare alla seduta di gara. -
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C AGGIUDICAZIONE:
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VALUTAZIONE TECNICA




VALUTAZIONE TECNICA

La valutazione tecnica puo essere condotta solo dal Presidente\Soggetto valutatore indicato nella Commissione
Tecnica, dopo la conclusione della fase di valutazione amministrativa. L'apertura delle varie buste tecniche deve
avvenire secondo l'ordine cronologico di arrivo delle offerte.

Nel caso di una procedura aperta a lotti, superata la fase di valutazione amministrativa, la procedura di
aggiudicazione pud avanzare anche per singolo lotto. Nel dettaglio, nella sezione «Valutazione Tecnican, verrd
visualizzata una schermata con una tabella riepilogativa dei lotti oggetto della procedura di gara, per i quali viene
data evidenza di informazioni quali lo Stato (che inizimaimente € "Da Valutare"), | Numero del Lotto, iI CIG, la
Descrizione ed il Numero delle Offerte Pervenute. Per avviare la valutazione tecnica delle singole Offerte, cliccare
sul comando Avvia apertura buste tecniche. Sard quindi possibile procedere con la valutazione tecnica delle
offerte, cliccando sull'icona . per aprire il dettaglio del lotto che si intende valutare.

@
x- = -
Testata Commissioni rutte digara Conversazione Valutazione Amministrativa RFIMEVAGLTRISG (<M Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia Documenti &I’;

Awvvia apertura buste tecniche ] Scarica Allegati
m I comando Scarica Allegati consente di effettuare |l

download della cartella zip contenente tutti i file allegati
N N0 e relafivi alle offerte tecniche di tutti i lofti (se presenti),
Stato Offerte omiih CIG Descrizione Offerte ' g g 3 g VR
Lotto sl con un’unica azione. La cartella zip viene suddivisa, per
ciascun lotto, in sottocartelle, ciascuna delle quali
i . - dedicata al singolo Operatore Economico partecipante
1425987589 | Arredi in metallo 3 dlla gara. Tale comando € riservato al RUP della
[ ' - procedura di gara e al presidente della commissione
tecnica e determina il download delle sole buste aperte.

Pag.1 /1

Da Valutare , 1 ‘ 1234567899 | Arredi in legno 4

Da Valutare . 2

Da Valutare , 3 ‘3399447789 Sedute 3

<«
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VALUTAZIONE TECNICA

Nel caso di una procedura aperta senza lotti, verra direttamente mostrata la tabella riepilogativa delle offerte

pervenute. Cliccare sul comando Avvia apertura buste tecniche per avviare la fase di Valutazione Tecnica.

eI o Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia Documenti

[Awia apertura buste lELm’Lhel Apertura Buste Asseqna punteggio Visualhizza Guudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comumcazion Integrativa Ripristina Fase
Crea Verbal Scarica Allegati

Daia / Ora Ricezione  Sistem: e W SCREI SN SO
| 1 Fornitore_02 31/05/2018 11:54:01 | FIOOO7O7-18 | Da Valutare g
‘ = - 2 Fournisseur 31/05/2018 12:22:26 | PIDD0T0B-18 | Da Valutare | B?
4 - 3 Fornitore_03 31/05/2018 16:16:3% | PIOOOTI12-18 | Da Valutare L E{?

Come per la valutazione amministrativa, sia nel caso di una procedura di gara aperta con un solo lotto che con

piv lotti, € possibile procedere con I'apertura delle buste tecniche attraverso due modalita:

1) cliccare sul comando | della singola busta in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun operatore
economico, ricordando di rispettare l'ordine cronologico di arrivo delle offerte, indicato da un numero progressivo

riportato nella colonna Riga.

2) cliccare sul comando Apertura Buste per aprire tutte le buste tecniche contemporaneamente.

Il comando Scarica Allegati consente di effettuare il download della cartella zip contenente tutti i file allegati e relativi alle
offerte tecniche con un’unica azione. La cartella zip viene suddivisa in sottocartelle, ciascuna delle quali dedicata al singolo
Operatore Economico partecipante alla gara. Tale comando € riservato al RUP della procedura di gara e al presidente della
commissione tecnica e determina il download delle sole buste aperte. In particolare, se non € stata aperta ancora nessuna
busta, verrd visualizzato il messaggio: “Non ci sono Allegati da scaricare. Verificare I'apertura delle buste™.
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VALUTAZIONE TECNICA

Per ciascuna busta tecnica apertq,
verrd mostrato iI documento relatfivo
all'offerta e, nella sezione «Busta
Tecnica / Conformitan, & presente una
tabella che riporta l'offerta tecnica
inviata dall'operatore economico, a
seconda del modello predisposto dalla

Stazione Appaltante. ‘
&

In generale, per tutti gli allegati -
compresa la busta tecnica - la
Commissione avra evidenza
dell'esito delle verifiche sulla firma
digitale eseguite dal Sistema in fase
di caricamento dei file da parte dei

fornitori.  Accanto  al  singolo
documento allegato, infatti,
compare un'icona che mostra

I'esito di tale verifica:
/g firma non valida

f firma valida

Offerta
Stampa | Riur Scarica Allegati Chiudi
Operatore ‘Trolo documento Registro di Sistema Data Stato
Antonio Monti Offerta_01 P1000707-18 31/05/2018 11:54:0} inviato
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Tt“‘“ e &IS(I DO(U RAZ - " Con,o'm“a

Scarica Allegati

Elenco Prodotti

m«o DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE TARGET

0 | Fornitura arredi per uffici

BB0000039

1 ' Scrivania ‘ Scrivania 80x80x72h

2 | Tavolo riunione | 820000041 | Tavolo riunione 220x110x72h
3 | Seduta operativa | BB0000042 | Seduta operativa

4 . Armadio ‘ BB0000032 . ARMADIO CON DUE ANTE

Firma della busta

File Firmato e / pdf.stamp.pdf.p7m

Modifica Offerta /
o

Aliega pdf firmato /
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VALUTAZIONE TECNICA:

SCHEDA VALUTAZIONE

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa RPN RIS ¢ W Riepilogo Finale Allegati

Per assegnare ad ogni Offerta un
Punteggio Tecnico, cliccare sulla relativa
icona nella colonna Scheda
Valutazione.

rtura buste tecniche Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio

Comunicazioni Integrativa

Data / Ora Ricezione

Fornitore 02 31/05/2018 11:54:01
= | 2 Fournisseur

31/05/2018 12:22:26

Tabella Riparametrazione Punteggl

PIO00707-18 | Da Valutare

PI000708-18 | Da Valutare | .

Note Cronologia

Documenti

Esito ~

Schada
V. |lvunon

=

Verrd mostrata una schermata con una
tabella predisposta per la Valutazione
della Busta Tecnica. In particolare, per
ogni criterio indicato:

A) se in fase di indizione del bando nei
criteri di valutazione € stata scelta come
Tipologia del punteggio "Soggettivo" e
come Modadalita di Attribuzione Punteggio
"Coefficiente", dovrd essere assegnato |l
relativo coefficiente nell'apposito campo
Valutazione indicando un valore compreso

tra “0" (con un massimo di dieci decimali) e

“1". Imputato il valore, il sistema calcolera
in  automatico il Punteggio Tecnico
nell'apposita colonna.

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta in xls Chiudi
Compilatore Registro di Sistema Data Stato
RUP Test In lavorazione
Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema
PI0006S4-18 FEODO765
Fornitore
Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna italia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 ~ www fomit it
CF B - PAVAIT
Numero Lotto G Descrizione

1 Fornitura arredi per uffici

Certificazione SA 8000 o equivalente

[Sl \!0 Oggettivo 10,00 | CERTIFICAZION! d Insufficiente ( 0,00 ) n
R s e o }
Carattenistiche estetiche Soggettivo 20,00 0,7360000000
Configurazione della struttura

R Sl I£@

16,00

14,72

0,00

@;r:'

000| /
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VALUTAZIONE TECNICA: SCHEDA VALUTAZIONE

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa

Compilatore

RUP Test

Esporta X15X Chiudi

Registro di Sistema

Data

Stato

In lavorazione

Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema

FID01465-19 FEDD0942

Fornitore

Fornitore_01

Via 5. Leonardo, 121 84012 Salerno Italia
Tel 089200612 - Fax -

C.F. 280471300 — PVA ITO4109091200

PEC | pzinici@ali-zizsizo it
Mumero Lotto CIG Descrizione
2 2384058972 FRODOTTO NUMERC DUE A

e Punt - Punteggio
Descrizione Criterio unteq@io  asributo Apri Motvazione MEGQI0  pinarametrato  Modifica
Max - Wi Tecnico =
— Wi * V(A)Ir
1
(ZZEATOERIO DI GIUDIZIO TECNICO NUMERO Soggettivo 30,00 29,95
|
[
2)
EﬁgERIO DI GIUDIZIO TECNICO NUMERO SarmEi 20,00 19,25
=S
EEIII'EI'ERIO DI GIUDIZIO TECNICO MUMERD Soggettivo 10,00
I

56

B) se in fase di indizione del bando,
nei criteri di valutazione, €& stata
scelta come Tipologia del punteggio
"Soggettivo" e come Modalita di
Attribuzione Punteggio "Punteggio",
dovrd essere assegnato il relatfivo
Punteggio Tecnico nellapposita
colonna, indicando un valore con un
massimo di due decimali.

&

In enframbi i casi, € possibile inserire
anche una Motivazione per ogni
Valutazione/Punteggio, digitando |l
testo nell'apposito campo.
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VALUTAZIONE TECNICA: SCHEDA VALUTAZIONE

Se invece, in fase di indizione del bando € stata scelta come Tipologia del punteggio “Oggettivo”, il relativo
“coefficiente”/"punteggio” viene assegnato automaticamente dal sistema e visualizzato nelle rispettive colonne
Valutazione/Punteggio Tecnico.

P o - negyio - - - - - o] s
Descrizione Criterio Tipologia Max — Wi Attributo Apri  Valutazione Motivazione N Eenice Modifica

Per visualizzare i punteggi || e Soggertivo | 20,00 0.0000000000 0,00
di un criterio oggettivo di .
valutazione iMmpostati | e e eeedol seggenve | 15,00 0,0000000000 =
nella procedura di gara, .
e sufficiente cliccare ||&@mmamemm e e soggertvo | 15,00 0,0000000000 0,00
sulllicona | presente :
nella colonna Apri della || emme e Soggettivo | 300 r_@°‘°°°°°°°0°° |
g.g.o Tdel CriTerio OggeTTivo Garanzia QOggettivo 15,00 Discreto (0,50) 750 | #
| interesse. T T =
| Criterio di Valutazione . | Criterio di Valutazione

Attributo Attributo

Descrizione Certificazione SA 8000 o equivalente (5i/no) Descrizione Garanzia
Verrd mostrata una scheda nella Tipologia Criterio Dominio q Tipologia Criterio Range
qUC”e Vengono rlporTGh I Volori valore Puntuale Valutazione Da (>=) A (<) Valutazione
definiti dall'utente a seconda | ¥ 0.10000 | g i 290000
della  fipologia di  criterio | | = . 02000
selezionata, tra quelle messe a | 36 43 010000
disposizione dal sistema.

57 o C



VALUTAZIONE TECNICA: SCHEDA VALUTAZIONE

valore tecnico offerto
economico e di
conseguenza la Valutazione attribuita in
automatico dal sistema nel caso di un
Criterio Oggettivo, cliccare sulla relativa
icona # nell'ultima colonna della tabella.
(La reftifica del valore € consentita se si

Per modificare |l
dall’operatore

evince dagli allegati il valore tecnico
corretto).
Nella schermata che verrd mostrata,

indicare |la Motivazione del Cambiamento
valore tecnico offerto nell'apposito campo
e modificare il valore all'interno della
tabella posta in fondo alla schermata.

In particolare, nel caso di modifica di un
valore tecnico di tipo "dominio", cliccare
sul relativo comando ed effettuare la
selezione del nuovo valore tra le opzioni
proposte.

Descrizione Criteno

58

i caions SA 30000 eyshicts Oggentivo 10,00 | CERTIFICAZIONI Insufficiente ( 0,00 ) 0,00
Qualitd dei mateniali di fabbricazione Soggettivo 20,00 0, 8000000000 16,00
Caranteristiche estetiche Soggettive 20,00 0,7 360000000 14,72
< = ~
Cambiamento valore tecnico offerto
Configuraz Salva Conferma Stampa Esporta in xls Chiudi 0.00
modulantd x
0 * | campli obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Registro di Sistema Data S
RUP Test In lavorazione
Identificativo Appalto Specifico Fascicolo di Sistema
PIO00GS4-18 FEOQOT65
Fornitore
Fornitore_02
Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Halia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www fornit.in
CF.¢ ' PIVATT 7
Numero Lotto CIc Descrizione
K ura arredi per uffici
No s1ate prese Zhon!
G Valore Inserito In Offert * Ore Addizionali Di Tirocinio Formati
Riga alore Insento in erta re rZronalr Ur {rrocinie Frormatvo
0 4 ore 4 ore v 1
Seleziona
6 ore
2 ore _® o
no ore addizionali v
<



VALUTAZIONE TECNICA: SCHEDA VALUTAZIONE

Per rendere effettivi i Punteggi Tecnici attribuifi Qi | valutazione sulrrﬁt(:)ca Lotto "
criteri della singola offerta, occorre cliccare sul | swm [Guiemmcena] sams  seommnds o

comando Chiudi valutazione tecnica |cmisee Repiswo & Sstemn. o -

posizionato nella toolbar in alto nella schermata. | i imorzens

Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema

PI000694-18 FEOOO765

All'atto della compilazione della singola Scheda
di Valutazione, nella tabella della sezione

Fornitore

Fornitore_02

«Valutazione Tecnican, lo Stato dellOfferta | i o meme.
valutata verrd aggiornato da "Da Valutare" in
"Valutato" e nella colonna Punteggio Tecnico |t Q Dlscitiiass

1 Fornitura arredi per uffici

CF W - PIVAIT

viene indicato il punteggio totale assegnato ai
criteri di valutazione.

Certificazions SA 5000 o squnalents Oggettivo 10,00 | CERTIFICAZION! 57| Insufficiente (0,00)
Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa RYEINGr i L8 =W Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia Documenti Le caratteristiche dei materiali rispettano quanto richies
0,8000000000
Avvia apertura buste tecniche Apertura Buste Asseqna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazion
Integrativa Ripristina Fase
Registro Di Seheda [ ———
- - - - = = . I
.. Riga Fornitore Data / Ora Ricezione ?;#Eerraa Stato De... Valutazione Tecnico 073
C 3 |1 Fernitore_02 31/05/2018 11:54:01 | PIOOOFO7-18 | Valutato 4 g 46,72
'] 2 Fourmisseur 31/05/2018 12:22:26 | PI000708-18 | Da Valutare | , B”" I
1 1 T t 1 1 1 1 0,8000000000
- | 3 Fornitore_03 31/05/2018 16:16:39 | PIODOT12-18 | Da Valutare y g

i@f{' Al momento della chiusura della valutazione tecnica (“Assegna Punteggio”), nella medesima tabella e se previsto in fase di
=" indizione della procedura, verra riportato il Punteggio Tecnico prima della riparametrazione e gli eventuali punteggi
riparametrati ovvero Punteggio Riparametrato Per Criterio (1°Rescaling) e/o Punteggio Riparametrato (2°Rescaling).

<«
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VALUTAZIONE TECNICA: ESITO

Per assegnare un Esito di Valutazione Tecnica, selezionare l'offerta sul relativo check () e cliccare sul comando
Esito che consente di scegliere I'esito da attribuire tra:

- Esclusa: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude l'operatore economico dalla
gara;

- In Verifica: in caso di documentazione da sottoporre ad ulteriori verifiche;

Inoltre, nel caso in cui sia stato assegnato un esito, € consentito applicare:
- Annulla Esito: per annullare l'esito precedentemente attribuito all'offerta.

Inoltre, nel caso in cui sia gid stata effettuata 'assegnazione definitiva del Punteggio Tecnico alla singola offerta
attraverso il comando Chiudi valutazione tecnica, I'offerta risulterd nello Stato "Valutato" e pertanto non sard
possibile afttribuirle I'Esito "In Verifica" o "Esclusa”. Nel caso in cui si infenda attribuire uno degli esiti indicati, prima di
procedere, |'esito dovrd essere annullato.

Q (2)

-~ :

- ﬁ Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa RFIMFPNTERFYTTCE Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia Documenti \ /

4

= Awvia apertura buste tecniche Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi 0 Comunicazioni

Integrativa Ripristina Fase Conforme

Verrd mostrato un documento Repisaro i
in cui inserire la motivazione e s n[OmBomione | Ohem ™
dell’esito attfribuito. 2 |1 Fornitore_02 31/05/2018 11:54:01 | PI000707-18 | Da Valutare |,

" Fournisseur 31/05/2018 12:22:26 | PIO00708-18 v Da Valutare | ,

3 Fornitore_03 31/05/2018 16:16:39 | PI000712-18 | Da Valutare | ,
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VALUTAZIONE TECNICA: ASSEGNA PUNTEGGIO

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche, per concludere la fase di Valutazione Tecnica delle offerte
inviate dagli operatori economici concorrenti e procedere con la valutazione economica, € necessario che tutte
le offerte siano nello Stato di "Valutato" o "Esclusa’.

Dopo aver attribuito i Punteggi Tecnici alle singole Schede di Valutazione, cliccare quindi sul comando Assegna
Punteggio posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Testata Commissioni 5Sedute di gara Valutazione Amministmtiva il o« W Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia Documenti

Avvia apertura buste tecniche  Apertura Buste |A.ssggna_num:eggm| Visualizza Giudizi per Criterio Iabella Riparametrazione Punteggi  Esifo Comunicazioni Integrativa

Ripristina Fase Crea Verbale Scarica Allegati

Reqi Di -
Bu._. Riga Formmiore %;Eésl:‘i: - ' Stato De___ w -I;—"e::':?ggn
| e 1 Fornitore_02 31/05/2018 11:54:01 | PIOOO707-18 | Valutato ’ W 43,77
Q| & 2 Fournisseur 31/05/2018 12:22:26 | PIO0O0Y08B-18 | Valutato . E? 50,86
O e 3 Fornitore_03 31/05/2018 16:16:39 | PIOO0O712-18 | Valutaro ’ E9 44 47
\‘ . . . . .
;@l} Nel caso in cui sia stata attivata la Seduta Virtuale, -~
=" cliccando sul comando Assegna Punteggio, verra g —.
mostrato un messaggio di informazione a video. seduta virtuale le

informazioni che si
stanno consolidando
saranno rese visibil al
concorrent, VAol
((_‘Txtmuu

OK Cancel

<«
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VALUTAZIONE TECNICA: ASSEGNA PUNTEGGIO

Al momento della chiusura della valutazione tecnica (YAssegna Punteggio”), nella medesima tabella e se previsto
in fase di indizione della procedura di gara aperta, verra riportato il Punteggio Tecnico prima della
riparametrazione e gli eventuali punteggi riparametrati ovvero Punteggio Riparametrato Per Criterio (1°Rescaling)

e/o Punteggio Riparametrato (2°Rescaling).

Awvvia apertura buste tecniche Apertura Buste

Assegna puntegogio

Ripnstina Fase

Fornitore

1 Fornitore_01
4 2 Farnitore_02
3 3 Farnitore_03

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa

Visualizza Giudizi per Criterio

LTENIT Frat ol w0 Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Tabella Riparametrazione Puntegaqi Esito Comunicazion

Punteqggio

Registro Di Punteggio  Riparametrato

Data / Ora Ricezione  Sistema - Sato De... Scheda

Offerta Valutazione Tecnico f‘frﬂf;;t:lrl::;{}
Q5 /07 /2019 11:53:11 | PIOO106T-19 | Escluso J E? 23,75 30,00
O5/07 /2019 12:02:57 - PIOOT106GE-19 r Valutato - I E? 40,00 'ECI,{II]-
0507 /2019 12:12:11 - PIOOT106S-19 - Valutato . E’ 52,50 T"'I'.'l.':ll}-

@

Assegnato il punteggio non

sard pIU possibile
modificarlo, a meno di
utilizzare la funzione

Ripristina Fase e di annullare
gli esiti di valutazione.

Assegnato il punteggio alle offerte, verra attivato |l
comando Crea Verbale che consente di generare in
automatico il verbale tecnico (nel caso di una procedura
a lotti, verrd generato il verbale tecnico del singolo lotto),
eventualmente da modificare/personalizzare e da
allegare alla seduta di gara.
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VALUTAZIONE TECNICA

Testata Commissioni Sedute di gara  Valutazione Amministrativa RPINMFPINUER PYONSW Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia  Documenti

Awvia apertura buste tecniche

Assegna punieggio I!{uuahuac;mdmmaucmq IIabdlammzmcuaaonLPunml Esito ¥

Ripristina Fase

Integrativa

Data / Ora Ricezione

3 1 Fornitore 02 31/05/2018 11:54:01 ‘ PIOD0707-18 i Valutato
! 4 i - . 4 -1

3 2 Fournisseur 31/05/2018 12:22:26 E PIOO0708-18 | Valutato

3 |3 Fornitore_03 31/05/2018 16:16:39 | PIO00712~18 ! Valutato

Inoltre, € possibile visualizzare i punteggi
tecnici riparametrati delle offerte
tecniche, cliccando sul comando Tabella
Riparameirazione Punteggi oppure i giudizi
tecnici assegnati alle offerte tecniche per
singolo criterio - ed eventuali motivazioni
ad essi  associate - cliccando  sul

Comunicazioni

x4 30,72
x4 | 5086
¥ 4447

comando Visualizza Giudizi per Criterio.

Tabella Riparametrazione Punteggi

Legenda

wi Punteggio massimo attribuito al criterio i

vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i

Esporta xis Chiudy

Formstore_02 - P000707-18

Fournisseur - PIO00708-18 Formitore_03 - PIO00712-18

w i Puntegegeo Tecnico wa vi Punteggio Tecnico wi vi Punteggio Tecnico

Centificazione SA 8000 o equivalente (51/NO) 10,00 0,00 0,00 | 10,00 | 0,00 0,00 1000 0,00 0,00
[ Qualita dei materiah di fabbricazione | 20,00] 080/ 16,00 | 20,00 | 0,649 | 12,98 | 20,00| 0,598 | 11,9
Caratteristiche eseetiche | 2000 0.736 | 14.72 | 20,00 | 0,894 | 17,88 | 20,00 | 0,72563 | 14.51
[ Configurazione della struttara: modularith, resistenza, ecc | 20,00| 0,00 0,00 | 2000 | 1,00 20,00 | 2000| 0,90 | 18,00 |
L Youhdings| 7000 | 30,72 | zd,obz j s086 7000 | 44,47 |

)

{,@' Per ripristinare la fase di valutazione tecnica al
momento antecedente alla fase di calcolo del
punteggio, e quindi modificare i punteggi tecnici e/o
gli esiti assegnati, cliccare sul comando Ripristina Fase.

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

N.Righe 12 Stampa Esporta in xis Ripristina Ordinamento Chiudi

modularitd, resistenza, ecc

SHRsasions SA 9000 0 equivalente Fornitore_02 - PI000707-18 Valutato 1000 0,00
s Sons A SI00 o utistents Fournisseur - PI000708-18 Valutato 1000 0,00
QT sations SA 8000 0 equivalente Fornitore_03 - P1000712-18 Valutato 1000, 0,00
Qualita det materiah di fabbricazione Fornitore_02 - PI000707-18 Valutato 20,00 0,80 :Mﬂw m:hnn:: o sz
Le caratteristiche dei mateniali rispettanc
Qualitd dei materiali di fabbricazione Fournisseur - PI000708-18 Valutato 20,00 0,649 g;umo nichiesto ad eccezione del punto
Qualita dei I di fabbricazione F .03 - PI000712-18 Valutato 20,00 0,598
Carattenistiche estetiche Fornitore 02 - PI000707-18 Valutato 20,00 0736
Caratteristiche estetiche Fournisseur - PI000708-18 Valutato 20,00 0,894
Carattenstiche estetiche Fornitore_03 - PI000712-18 Valutato 20,00 | 0,72563
L s one e suuso Fornitore_02 - PI000707-18 Valutato 2000| 0,00
Configmazions delle strurir: Fournisseur - PIO00708-18 Valutato 20,00 1,00
Configorazions. delia strutors Fornitore_03 - PI000712-18 Valutato 2000/ 090
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VALUTAZIONE ECONOMICA

La valutazione economica puo essere condofta solo dal Presidente\Soggetto valutatore indicato nella
Commissione Economica o nel Seggio di Gara (nel caso in cui non sia stata predisposta alcuna Commissione
Economica) dopo la conclusione della fase di valutazione amministrativa o tecnica. L'apertura delle varie buste
economiche deve inoltre avvenire secondo l'ordine cronologico di arrivo delle offerte.

Nel caso di una procedura di gara aperta a lotti, 'aggiudicazione pud avanzare anche per singolo lotto. Dunque,
per la valutazione delle buste economiche del lofto di interesse, € sufficiente aver aperto tutte le buste tecniche e
concluso la valutazione tecnica del lotto che si infende valutare economicamente, senza aver completato anche
la valutazione tecnica di tutti gli altri lotti della procedura. Sard quindi possibile procedere con la valutazione
economica delle offerte, cliccando sull’icona per aprire il dettaglio del lotto che si intende valutare.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica

GOV DR EL Allegati MNote Cronologia Documenti
Esporta Riepilogo 5carica Allegati

“@F
Pag. 1 /1 [ &;I’:

ke Aperto il dettaglio del lotto, il

{ﬁfi"""[‘ﬂi Aggiudicatario Descrizione g?r'éﬁ? COmpO . AgglUdlCCﬂquo

J sl inizimlmente & “Da  Valutare

][ [ 1236567809 | 0 vatuare Arvedtin tegno ¢ Economicamente” mentre lo Stato
2 1425987589 | Da Valutare Arredi in metallo 3 del lotto di riferimento sard
3 . 3399447789 | Da Valutare Sedute 3 VC”UTOTO o CompleTO :

I comando Scarica Allegati consente di effettuare il download della cartella zip contenente tuttii file allegati e relativi alle offerte
economiche di tutti i lofti (se presenti), con un’'unica azione. La cartella zip viene suddivisa, per ciascun lotto, in sottocartelle,
ciascuna delle quali dedicata al singolo Operatore Economico partecipante alla gara. Tale comando é riservato al RUP della
procedura di gara e al presidente della commissione economica e determina il download delle sole buste aperte.
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VALUTAZIONE ECONOMICA

Nel caso di una procedura di gara senza lotti verra direttamente mostrata la tabella riepilogativa delle offerte
pervenute.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica [UEOIGLGEZNEILE Allegati  Note Cronclogia Documenti

Stato

Completo

Apertura Buste Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa
Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase Esporia Riepiloge Scarica Allegati
E'illlllfl:i;ziune T ST _T_::;ﬁ:ggiﬂ 'r':::l?g:? e E::::f}!:r?iigo ?;I?F::ta I Eﬂf)tﬁ-;glziﬁmi SRR
Fornitore_02 E? 43,77 Valutato
Fournisseur E? 50,86 Valutato
3| = | Fornitere_03 =4 44 47 Valutate

Come per la valutazione amministrativa e tecnica, sia nel caso di una procedura con un solo lotto che con piu
lotti, & possibile procedere con I'apertura delle buste economiche attraverso due modalita:

1) cliccare sul comando | della singola busta in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun operatore
economico, ricordando dirispettare l'ordine cronologico di arrivo delle offerte.

2) cliccare sul comando Apertura Buste per aprire tutte le buste economiche contemporaneamente. :‘gﬁ.

I comando Scarica Allegati consente di effettuare il download della cartella zip contenente tutti i file allegati e relativi alle
offerte economiche con un'unica azione. La cartella zip viene suddivisa in sottocartelle, ciascuna delle quali dedicata al
singolo Operatore Economico partecipante alla gara. Tale comando € riservato al RUP della procedura di gara e al
presidente della commissione tecnica e determina il download delle sole buste aperte. In particolare, se non € stata aperta
ancora nessuna busta, verra visualizzato il messaggio: “Non ci sono Allegati da scaricare. Verificare I'apertura delle buste™.

<«
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VALUTAZIONE ECONOMICA

Offerta
Stampa Ritira Offerta Assegna a Scarica Allegati Chiudi
Operatore “Trolo documento Registro di Sistema Data Stato
Antonio Monti Offerta_01 PI000707-18 31/05/2018 11:54:01 Inviato
Utente In Carico Protocollo Data Protocolle

Testata o Biists Dockimentidone Busta Tecnica / Conformitd T ERTGLT TS

Scarica Allegati
Elenco Prodotti
VALORE A

BASE D'ASTA
IVA ESCLUSA

Esito Numero

DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA®

Riga Riga

543.484,00000 ‘

Per ciascuna busta economica
aperta, verrd mostrato il
documento relativo all’offerta e,
nella sezione «Busta Economicay,
e presente una tabella che riporta
I'offerta economica inviata
dalloperatore  economico, a
seconda del modello predisposto

VALORE
OFFERTO

457.500,00000 2.0004

v 0 | Fornitura arredi per uffic
1 . Serivania ‘. BB0000039 \ Scrivania 80x80x72h E PEZZO i 600,000 -
2 | Tavolo riunione A BBO00004]1 . Tavolo riunione 220x110x72h . PEZZO “ 100,000 ‘
3 | Seduta operativa ‘ BBO000042 ; Seduta operativa E PEZZO I 1.000,000
4 | Armadio £80000032 ARMADIO CON DUE ANTE PEZZO \ 150,000

dalla Stazione Appaltante.

| 250,00000 | 150.000,00000
| 550,00000 | 55.000,00000
’zoo,ooooo 200.000,00000

‘ 350,00000 | 52.500,00000
|

Firma della busta

File Fi e L ] / pdf_stamp pdf.p7m

Modfica Offerta

Aliega pdf tirrnato
will

&

In generale, per tutti gli allegati — compresa la busta
economica - la Commissione avra evidenza dell'esito
delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema
in fase di caricamento dei file da parte dei fornitori.
Accanto al singolo documento allegato, infatti,
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compare un'icona che mostra I'esito di tale verifica:
/g firma non valida

f firma valida
<



VALUTAZIONE ECONOMICA: SCHEDA VALUTAZIONE

Per visualizzare il detftaglio della valutazione economica dell'offerta, cliccare sulla relativa icona E? nella
colonna Scheda Valutazione. Verrd mostrata una schermata di sola consultazione.

Testata Commissioni

Stato
Valutazione Busta Economica Lotto Compieto
Salva Chiudi valutazione economica Stampa Chiudi
Esito ¥ Rentifica Valore Economico

Compilatore Registro di Sistema Data

Migliorativa Decadenza Esito Verifica
RUP Test

. Fornitore

Registro di sistema Bando  Fascicolo di Sistema X -
)| 3 | Fornitore_ 02
PI000694-18 FEOD0765

Fournisseur

Fornitore

: Fornitore_03
Fornitore_02

Calcolo Economico

Anomalia

Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica QRISVIGLGRITFIEE Allegati Note  Cronologia  Documenti

Verifica Anomalia

Termine Controili di Aggiudigazione

SenEaR

V‘lluluiouek‘* Ak So.

Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off,
Ripristina Fase Esporta Riepilogo Scarica Allegati

Stato
Offerta

Punteggio
Totale

I
I

Punteggio
Tecnico

Punteggio

A Note
Economico

43,77

-

4447 ' ' ‘

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www.fornit it
CF WL - PIVA IT —

Numero Lotto cic Descrizione

1 Fornitura arredi per uffici

Descrizione Criterio Formula a‘;’:t"&? Coefficiente Punteggio Motivazione

Economico

Aurnbuto

VALUTAZIONE ECONOMICA Prezzo pil basso | Ribasso Massimo non Lineare | Valore Offerto 30,00 0,00

Dati presenti nella busta economica

Esito Numero

DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA"

Riga Riga

0 | Fornitura arredi per uffici 543.484,00000
[ 1] scrivania | 880000039 | scrivania 80x80x72h | pezzo | 600,000 |
[ 2 | Tavolo vicntone | 880000041 | Tavolo riunione 220x110x72h [ pezzo ™ 100,000 |
E 3 [ Seduta operativa | BB0000042 | Seduta operativa f PEZZO [ 1.000,000 |
[ AN | 880000032 |"ARMADIO CON DUE ANTE [ pezz0 ™ 150,000 |

PEZZO

VALORE
OFFERTO

457.500,00000

550,00000 | 55.000,00000
| 200,00000 | 200.000,00000 |

350,00000 | 52.500,00000

ONERI PER LA
SICUREZZA

2.000,000

| 250,00000 | 150.000,00000 |
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Se in fase di indizione, nei criteri
di valutazione economici, €
stata  scelta come Formula
quella denominata “Valutazione
soggettiva”, per ogni criterio
economico indicato  dovrd
essere assegnato il relatfivo
Coefficiente/Punteggio

nellapposito campo. In tal caso
risultferanno  essere  aftivi i
comandi Salva e  Chiudi

Valutazione Economica. -
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VALUTAZIONE ECONOMICA: RETTIFCA VALORE ECONOMICO

Per rettificare il valore inserito nell'offerta inviata dall'operatore economico, nel caso in cui dalla documentazione
allegata si evinca chiaramente un valore differente da quello offerto (se, ad esempio, il valore offerto inserito su
SATER non corrisponde a quello presente nell'allegato perché differente), selezionare I'Offerta da rettificare
cliccando su ) e cliccare sul comando Rettifica Valore Economico.

N ﬁ

-
Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica EUODIEATEITFIE Allegai Note  Cronologia  Documents &r_
= I~

o la rettifica del valore economico non
Completo .po 1 . . N
—@ modifica l'offerta originale e puo essere

Migliorativa Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione

Esito ¥ l Rettifica vValore t(onomn(ol Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off esegUiTO pan del COICOIO Economico'

istina Fase Esporta Riepilogo

4 | Fornitore 02

| umero 4 - e !D
T T Verifica Compilazione
i | Fourn r -
JI=8 ournisseu Nuova Offerta

PREZZO

i | Fornitore 03 Esi VALORE A

3 , sito Numero - N - - EA OFFERTO  VALORE ONERI PER LA

fino umero | DESCRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM DGGETTO INIZIATIVA QUANTITA' BASEDASTA BT GriekTo kg
ESCLUSA
0 | Fomnitura arredi per uffici 543.484,00000 I—@ 457.500,00000 2
N
N el d O C ur N e N 'I'O C h e vV e rrG 1 | Serivania BEO000030 Serivania 80x80x72h PEZZO 600,000 | 2so.ooooo| 150.000,00000

m OS.ITG.I.O, p er re.l--l-iﬁ C Gre ” ZiTaunlotiunion‘e BE0OOD041 Tavele riunmr\.ezinxnﬁn??h ;nszzo 100,000 550,00000 | 55.000,00000
valore offerto, posizionarsi ! = 0
nel relativo campo |
. . . . . Offerta Originale
editabile e inserire il valore

4 | Armadio EE0QODOD32 ARMADIO CON DUE ANTE PEZZIO 150,000 350,00000 | 52.500,00000

PREZZO
r ope fuito Numero pescRIZIONE LOTTO CODICE REGIONALE  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE UM OGGETTO INIZIATIVA QUANTITA" ::ls'?.[‘)f_;m FEROM s Sl
ettificato. -

. . 0 | Fornitura arredi per uffici 543.484 00000 457.500,00000 2.0

S uccessivamen Te ’ C | Iccare 1| Serivania BB0000039 Scrivania 80x80x72h | pezz0 600,000 250,00000 | 150.000,00000 |

V .f. C 'I ° 2 | Tavaelo riunione EEDODOOD41 Tavelo riunione 220x110x72h PEZIQ 100,000 350,00000 | 55.000,00000 |

SU erirca om pl azione. 3| Seduta operativa | BeoonoD42 Seduta operativa | Pezz0 1.000,000 200,00000 | 200.000,00000 |
4 | Aerandin BB0000032 ARMADIO CON DUE ANTE PEZZ0 150,000 350,00000 | 52.500,00000 10
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VALUTAZIONE ECONOMICA: ESITO

Per assegnare un Esito di Valutazione Economica, selezionare |'offerta sul relativo check_re cliccare sul comando
Esito che consente di scegliere I'esito da attribuire tra:

- Esclusa: esclude 'operatore economico dalla gara;

- In Verifica: in caso di documentazione da sottoporre ad ulteriori verifiche;
- Lotto Ammesso: per ammettere un'offerta a cui precedentemente e stato attribuito un esito di esclusione o di

verifica;
- Sciolta Riserva: (disponibile nel caso di una gara a lotti) ) per ammettere un'offerta a cui nella fase di

valutazione amministrativa € stato attribuito un esito “ammessa con riserva” per uno o piu lofti. :‘g{_’.
Inoltre, nel caso in cui sia stato assegnato un esito, & consentito applicare:  Nara mostrato un documento i~
- Annulla Esito: per annullare I'esito precedentemente attribuito all'offerta. cuiinserire la motivazione dell’esifo

aftribuito.
:‘gﬁ Testata Commissioni  Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica REREOVIGNGEZTFIEE Allegati Note Cronologa Documenti
H ': Stato

Vengono considerate | “T—(2)
Gmmesse TUH-e |e Offerl-e IEsilo I Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off.
economiChe ri'l'enu'l'e M Esito Verifica Anomalia Yermine Controlli di Aggiudicazione 'r!.pu;n':. Fase Esr_ta Rl_epjl_oo
valide, a meno che non ne l pis e Valetazione | Rank So... JOLIO | TONES" | Coonomécs | Offerm Mote
venga esplicitamente | Lowo Ammesss” | ; | 1 , | , ,
modificato l'esito in questa = {Dma.— = ‘ ‘ [ 1 so.se{ \ |
fose. } 4 | Fornitore_03 \ [? | ‘ ‘ ‘ 44,47 ’ ‘ ‘
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VALUTAZIONE ECONOMICA: CALCOLO ECONOMICO

Consultate tutte le buste economiche ed assegnati gli eventuali esiti, per ottenere la graduatoria di
aggiudicazione, occorre cliccare sul comando Calcolo Economico. In particolare, una volta effettuato il calcolo
economico, non sard piu consentita I'esclusione delle imprese, a meno che non si applichi il ripristino della fase di
valutazione economica, che consente di tornare al momento antecedente alla fase di calcolo economico.

Per procedere con il Calcolo

Testata Commissioni Sedute di gara  Valutariones Amministratrva  Valutarione Tecnica Rpepqlogulmale Allegati MNote Cronoclogia Documenti Economico é necessario Che ogni :‘ ﬁ
siato offerta sia nello Stato di "Valutaio” {,@I:
o o o "Esclusa", evidenziato dalla -

colonna Stato della tabella.

Esito Rettifica valore Economico Icalcnla Economicg | verifica Anomalia Sortegqio offerta Migliorativa Termina Off. Migliorariva

Tabella Riepilogo Punteqai Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase Espora Riepilogo
At | Rank 5o | Pomtesie | Mo | Pocessle | Sete | e
4 | Fornitore_ 02 ]j 43,77 AS7.500,00 | Valutare F === Lesito assegrato all'Offerta viene annulla
| ' = | l Fournisseur [ij - 1 - [ 50,86 | | 42200000 | Valutato , ' === Condotie le opporune werifiche, POfferta v,
L -] Forntore 03 B‘? L ‘ ‘ I qa. 47 | /7775000 | Valutato

Nel caso in cui in fase di indizione della procedura di gara non sia stato previsto il Calcolo 9 —
Anomalia, lo Stato del Riepilogo Finale cambierd da "Valutate"/"Completo” ad "Aggivdicazione ()
Proposta” mentre, nel caso in cui il Calcolo Anomalia sia stato previsto, lo Stato del Riepilogo
Finale cambiera da "Valutato"/"Completo” a "Verifica Anomalia”. Nel caso in cui, invece, sia
stata prevista la multi-aggiudicazione, o Stato del Riepilogo Finale del lotto cambierd in 7
"Idoneita - Graduatoria Aggiudicazione".

!
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VALUTAZIONE ECONOMICA: CALCOLO ECONOMICO

In automatico, per ogni offerta viene effettuato il calcolo del Punteggio Economico, che viene indicato
nellomonima colonna. In parficolare, iI Punteggio Economico viene sommato al Punteggio Tecnico,
determinando il Punteggio Totale secondo cui sard definita la classifica provvisoria delle offerte ammesse,
evidenziata nella colonna Rank. Contestualmente alla definizione della graduatoria provvisoria, per le Offerte |l
cui Rank corrisponde alle posizioni 1 e 2, viene compilato anche lo Stato Offerta, che sard, rispettivamente

"Aggiudicatario proposto” e "Il Classificato”.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica TG LESHETM Allegati Mote Cronelogia Document:

Stato

Verifica Anomalia

Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliurativa Termina Off. Migliorativa Tabella Riepilogo Punteggi
Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase Esporta Riepilogo  5carica Allegati

Punteggio Punteggio Punteggio

Fournisseur 80,86 50,86 30,00 Aggiudicatario proposto
()] =g Fornitore_03 2 44 47 44 47 0,00 Il Classificato
)| =1 | Fornitore_02 3 43,77 43,77 0,00 | ‘
TOP ]

<«
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VALUTAZIONE ECONOMICA: CALCOLO ECONOMICO

{@ A seguito del calcolo economico, verra attivato il comando Crea Verbale che consente di generare in automatico |l

™ verbale economico (nel caso di una procedura a lotti, verrad generato il verbale economico del singolo lotto),
eventualmente da modificare/personalizzare e da allegare alla seduta di gara.

In particolare, se in fase di indizione della procedura di gara e stata prevista la riparametrazione del punteggio
economico, il valore comprensivo della riparametrazione verra riportato nella colonna Punteggio Economico

m e n Tre | | VG | O re O n Tec ed e n Te Testata Commissioni  Sedute di gara  Conversazions  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica [DIETGGUEIGEE Allegati Mote  Cronclogla  Documenti

alla  riparametrazione  verrg | s
riportato nella colonna B
Punteggio Economico Non | ...
Riparametrato, che verra -
mostrata  in questo caso | - e
specifico. et

Lste Esito

o E Verifica Anomalia Sorteggio fferta Migliorativa Termina OFf. Migliorativa Decadenza Esito Yerifica Anomalia
Ripristina Fase  Esporta Riepilogo
Scheda Punteggio  Punteggio  Punb h'.\cjo Efnnnniro
Valutazione FANK S50.. Joonin Teica Ecomoiieg Staio Offerta Mote
ltlpuanenam
=4 1 96,26 77,00 18,26 17.26 | Aggiudicatario proposto 1
i 2 78,78 50,45 18,33 15,67 | Il Classificato 1

Nel caso in cui il Valore Offerto risulfi
equivalente per piu Offerte e si verifichi una
condizione di Ex aequo, le relative offerte
assumeranno lo  Stato  "Aggiudicatario
proposto”. Lo Stato del Riepilogo Finale
cambiera da "Valutato"/'Completo” a "Ex
aequo" e sard evenfualmente necessario
richiedere |'Offerta Migliorativa o procedere
con il sorteggio.

Testata Commissioni Sedute digara Conversazione Valutazione Amministrativa [CIITOULGEZTEIE Allegati  Mote Cronologia Documenti

Ex aequo
Esito Remtifica Valore Economico Calcolo Economico verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Term Off. Migliorativ
Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Esporta Riepilogo

Valore

Aggiudicatario proposto 170.000,00 @ Valutato

Aggiudicatario proposto 170.000,00  Valutato

= | Fournisseur 3 | 178.000,00 | Valutato

<«
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VALUTAZIONE ECONOMICA: OFFERTA MIGLIORATIVA

Nel caso in cui il valore offerto risulti equivalente per piu offerte e si verifichi una condizione di Ex aequo, per
richiedere un’'offerta migliorativa agli operatori economici coinvolti, occorre cliccare sul comando Offerta
Migliorativa. Verrd mostrato il documento con il quale inviare la comunicazione ai fornitori per richiedere |'offerta

migliorativa.

Testata Commissioni  Sedute digara  Comversazione Valutazione Amministrativa [DINRLATRZEEITE Allegati  Note  Cronologia  Documenti

@ " campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Trtolo documento

Richiesta Offerta

RUP Test Mighiorativa

Fornitore_02

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna Italia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www formitis
CF B - PIVAIT

Registro di Sistema Bando
PIO00790-18
Oggetto

Procedura di gara per Faffidamento di fornitura d'arredi per uffici

“Testo della Comunicazione

Si richiede offerta migliorativa per gt articoll riportatl di seguito

Aggilungi Allegato
Lista Allegati

poet Allegato

C i ione al Fornitore
Esporta in xis Stampa Info Mai Apri Risposta

Chiudi

Registro di Sistema

Protocollo

Data

Data Protocollo

In lavorazione

Rispondere Entro il

Sornegglo Offerta Mighiorativa Termina

Ripristina fase Laporta Riepilogo

Ramk So.. Stato Offerta Note e Stato

] AQQudicatano proposto 172.000,00 | Vadutato

1 [ | Aggudicatano proposto | ‘ 172.000,00 [ Valutato

3 [ | | [ 178.000,00 [ Valutato '—~
. b

Ricevute le risposte da parte dei fornitori, per ottenere
la graduatoria di aggiudicazione, aggiornata con |l
valore offerta indicato dalloperatore economico
nell'offerta migliorativa, occorre cliccare sul comando
Termina Off. Migliorativa.

Testata Commissioni

Stato

Offerta Mighorativa

Sedute di gara  Conversazione

Esito ¥ Rettifica Valore Economico

4 | Fornitore 02

Valutazione Amministrativa [EUTTIELTRILEI LN Allegati  Note  Cronologia Documenti

—O®

Offerta Migliorativa I]ezmnna Off, Migliorativa I
Esporta Riepilogo

Sorteggio
Ripristina Fase

Rank So

Stato Offerta

1 Aggiudicatario proposto 172.000,00 | Valutato
4 | Fornitore 03 1 Aggiudicatario proposto 1 172.000,00 \ Valutato
4 | Fournisseur 3 178.000,00 | Valutato -
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VALUTAZIONE ECONOMICA: SORTEGGIO

Nel caso in cui il valore offerto risulti equivalente per piu offerte e si verifichi una condizione di Ex aequo, €

possibile sorteggiare tra le offerte equivalenti 'aggiudicatario della procedura di gara e determinare la classifica
dei successivi operatori economici. Il sorteggio dellaggiudicatario pud essere applicato manualmente o
automaticamente.

1) Per applicare il sorteggio manualmente, occorre cliccare sul comando Sorteggio posizionato nella toolbar
posta sopra alla tabella e successivamente su Sorteggio Manuale Ex aequo.

Testata Commissioni Sedute di gara  Cooversarione Valutazione Amministrativa [EUTHIBVRRIUNAE Allegati  Note Cronologia  Documenti

Stato

Ex aequo o

Sorteggio G e in Ex-aequo Calcolo Eononiico. Vierifica Anomalia Termina Off. Migliorativa
BT e e
T e TR — 1 Aggiudicatano proposto | 170.000,00 | Valutato
— S—— \ 1 ‘ Aggiudicatano proposto | ' 170 000.00. Valutato
Registro di Sistema Bando | | [ [178.000.00 | Valutato
POOOTo0-18 1
Numero Lotto
i Nella schermata che verrd mostrata, inserire nel
g campo Sorteggio della tabella che riporta le Offerte in

Codicn Fiocaie | Pestiens ex-aequo la graduatoria degli operatori economici

7 | Agsiosicarario propesue sorteggiati esternamente al sistema. Successivamente

'_= ] Fomiere03 ., Aggiudicatario proposto cliccare sul comando su Invio.
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VALUTAZIONE ECONOMICA: SORTEGGIO

2) P e r O p p I i C O re il S O rTe g g i O Testata Commission: Sedute di gara Conversazione Valutaziooe Amministrativa EUTHINVTRZUFIEE Allegati  Note  Cronologia  Documenti
automatico, cliccare  sul | s
comando Sorteggio | *** —

posizionato  nella  toolbar SR Neuiica Vilere Bsionic.  Calialo Nesivnice  NHICH AncaRi : m,,mE@
posta sopra alla tabella e Decadenza __ Esito Verifica Anomalia___ Termine Controll di Aggiudicazione _ Bipeist  [coneaaio avomatico £x aequo |

. R Ec.. Fornitore Rank So Sorteggio Manuale £x aequo — Stato
successivamente su Sorteggio . ‘
K 3 | Fornitore 02 1 Agoiudicatano proposto 170.000,00 | Valutato
Avutomatico Ex aequo. 1 ] e | e e— - [Pre—
f 3 ornitore. : B Aggiudicatano proposto : ZJ 00201 Valutato -
| 4 | Fournisseur 3 178 000.00: Valutato

In entrambi i casi, I'esito del sorteggio viene automaticamente evidenziato nella colonna So... della griglia. In
particolare, i valori 1 e 2 corrisponderanno rispettivamente al primo sorteggiato ("Aggiudicatario proposto”) ed
al secondo sorteggiato ("ll Classificato").

Testata Commissioni Sedute digara Conversazione Valutazione Amministrativa EUSHICNURIUFINE Allegati  Note Cronologia  Documenti

Stato

Aggiludicazione Proposta

1 v Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia v Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa
Esito Sorteggio )
Decadenza  Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Esporta Riepilogo

Ec Fornitore Rank So Stato Offerta Note &‘::::‘ Stato

3 Fornnore 02 1 1 | Aggiudicatarnio proposto 170.000,00 | Valutare
- 3 wrom.xon_oz "" 1B 27”" Classificato [ ""70 000,00 i Valumo-

4 | Fournisseur 3 178.000,00 | Valutato
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VALUTAZIONE ECONOMICA: VERIFICA ANOMALIA

Se in fase di indizione della procedura di gara e stato previsto il calcolo anomalia, verranno automaticamente

esclusi in automatico dal Sistema gli operatori economici "anomali”, la cui offerta supera la soglia individuata.

Quando lo Stato della Valutazione Economica € "Verifica Anomalia”, cliccare sul comando Verifica Anomalia

per procedere con la valutazione.

Testata Commussioni  Sedute di gara  Valutarzione Amministrativa  Valutazione Tecnica EUTHIGNURIUFILE Allegatt Note  Cronologia  Document

Stato

Verifica Anomalia

w_l_q v Rettitica Valore E«
Decadenza Esito Verifica Anomalia

onomico

Ec Fornitore

34 Fournisseur

‘ 4 | Fornitore 03

3 Fornitore _02

|

alcolo Ec«

Termine ¢

mnomico

—0

l Venﬂ§= Anom.llul

ontrolli di A

gqgiudicazic

Rank So Punteggio

1

|2

3

mne

sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off. Migli
Esporta Riepilogo

Ripristina Fase

Punteggeo
Tecnico

Punteggio

Stato Offerta
Economo

Totale

| 80,86 ‘ 50,86 30,00 | Aggiudicatario proposto
‘ 44,47 44,47 ‘ 0,00 l Il Classificato

43,77

43,77 0,00

- . ”

Irativ

A

Note
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VALUTAZIONE ECONOMICA: VERIFICA ANOMALIA

Verrd mostrata una schermata con una tabella in
cui vengono riportate tutte le Offerte ricevute con
deftaglio in merito dei punteggi attribuiti ed
evidenza del relativo Stato Offerta.

Non €& possibile modificare lo Stato Offerta
dell'offerta individuata dal sistema come "Sospetta
Anomala” ma e possibile porre le altre offerte in
tale stato ai fini di condurre ulteriori verifiche,
cliccando su ¥| allinterno della tabella e
selezionando "Sospetta Anomalia”. Per inserire una
Motivazione relativamente ad una “Sospetta
Anomalia”, posizionarsi nellomonimo campo e

digitare il testo.

Predisposto iI documento di Verifica Anomalig,
cliccare sul comando Conferma. Nel caso in cui
l'offerta  dell'operatore economico individuato
come "Aggiudicatario provvisorio" corrisponda
all'offerta "anomala”, lo Stato Lotto cambierd da
"Verifica Anomalia" a "Giustificazione Prezzi'.

Verifica Anomalia
Salva Conlerma Stampa Lyporta m xiy Chiudy

Compdatore

K
—— prinasieiopuuili i {.@
v Se, Nl corso della procedura di aggiudicazione,
- viene modificato il nominativo del Presidente della
e commissione economica ed il documento relativo
~ dlla “Verifica Anomalia” si trova nello Stato 'In
lavorazione", questo viene ftrasferito in automatico al
et nuovo utente del Presidente della commissione
economica che procede all'apertura del documento

attraverso il clic sul comando Verifica Anomalia.

Fowraarews 42200000 | 121 48400 | J20528199342210

Fornmore 03 ATITS000 | 6573400  12.09492827755T4

Formaore 02 43750000 | §390400 1302088890140 2%

447 0,00 a4 Verdsa Svgers
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VALUTAZIONE ECONOMICA: VERIFICA ANOMALIA

Testata Commissioni  Sedute digara Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica QUITILGURIUHI D Allegati  Note Cronoclogia  Documenti

Gli  esiti  atftribuiti  a | see
segquito della verifica
dell'anomalia verranno

riportati nella colonna

Ciustificazione Prezzi

Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Migliorativa

Ripristina Fase

Esito ™ Rettifica Valore Ecomomico

Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Esporta Riepilogo

» l]’i:!‘t:.rnoin Fl'hll'l'ttwil} Eumcuuio Stato Offerta

Termina Off. Migliorativa

Stato. ol @ | Fournisseur :

80,86 50,86 30,00 | Aggudicatario proposto 422.000,00)| Sospetta Anomalia --- Condotte le apportune verifiche, 'Offerta v,
Oyl &= Fornitore_03 2 44 47 44 47 0,00 | 1l Classificats 47775000 Verifica Superara
| = | Fornitore 02 3 43,77 /LT 0.00 457.500,00 === L'esito assegnato allDfferta viene annullat,,

Per attribuire un Esito Verifica Anomalia, selezionare |'offerta/e per cui si sta conducendo la verifica delllanomalia
cliccando sul relativo check(, il cui Stato Offerta risulta essere "Sospetta Anomalia"”, e cliccare sul comando Esito

Verifica Anomalia posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Document:

Testata Commussiont  Sedute di gara  Valutazione Ammanntrativa  Valutazione Tecnica [T ZHF B

Allegats Note Cromologia

Stato

Chostidficarione Prez2l

—®

Esito ~ Rettifica ValorejEconomico aicolo ¢ Yerfica Anomalia
Decadenz £sito Verifica Anomalia Termine Controlll di Agglud

Sonegge ~ fferta Miglhiorativa Termina O Migliorativa
Ripristina fase Esporta Riepilogo

Dettagho

Motrvazsom

4 | Fournisseur 1 $0.86 50.86 30,00 | Agoiudicatane proposto 422 000,00 | Sospetta Anomaka
ve 03 2 \ 4447 4447 0,00 | W Classificato 477.750,00 | Verifica Superata
-] Fornnore 02 3 43,77 4377 0,00 457.500,00

Motsvazione

««« Condotte le opporune verifiche, 'OMerta v

wo= L'esito assegnato allOfferta viene annullas
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VALUTAZIONE ECONOMICA: VERIFICA ANOMALIA

Esito Verifica Anomalia

Conferma Chivdy

@ * 1 campi obblgaton sono Indicat da label in grassetto

Compdatore Regatro & Sistema Dara

EUF Tent
Formmore Reguitro di Sstema Offena
Fownasewr

MO0 T0s- 18

Numero Lotto

|
' Motvarione
e i

a0

Inserire la Motivazione nell'apposito campo,
cliccare su ﬂ e selezionare un Esito Verifica

Anomalia.
La classifica della graduatoria di
aggiudicazione  proposta, indicata  nella

colonna Rank della tabella del Riepilogo Finale,
verra riordinata sulla base degli esiti della
verifica anomaliq, riportati nella colonna Stato.

Testata Commussiont

"Lsne Venfua Anomala m

Agglungt Allegate  feacoae ’

Ve itila Superata
Lista Allegati "

Stato

Aggludicazione Proposta

Esito ¥ Rettific
Decadenza Esito Verifica Anomalia

a Valore Economico

Ec Fornitore

3 Fournisseur

Bl

]
|
|

4 | Fornitore 03

Fornitore 02

Sedute di gara  Valutazione Ammanistrativa  Valutazione Tecnica ETGIGALRIUFINE Allegati

Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa
introlli di Agqgiudicazione Ripristina Fase Esporta Riepilogo
Rank So.. Funmteggio Punteggio Punteggio ¢ 0, Offerta Note
Totale Tecnico Economico
1 80,86 50,86 30,00 | Aggiudicatario proposto
2 ‘ | «,47‘ 44,47 0,00 | Nl Classificato
3 43,77 | 0,00

Note Cronologia Documenti

43,77
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VALUTAZIONE ECONOMICA: DECADENZA

Testata Commissiont

Per applicare, se necessario,

Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica EUTHIBNTRITFINE Allegati  Note Cronologia Document:

la decadenza Stato
dell""Aggiudicatario A
proposto”, cliccare sul —@
N Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ fferta Migliorativa Termina Off. Migliorativa
Comondo Dechenzq. @ adenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase [)QQ’_(L&Q\:QL[QQQ
=" Ec.. Fornitore Ramk So.. Towtcogio fumcogio  TemcORi®  Seato Offerta Note
LO decodenzo pUC\) essere 3 Fournisseur 1 ‘ 80,86 50,86 30,00 ‘ Aggiudicatario proposto
Opp“COTG ne"CI fGSG IN CuUl IO 3 1 Fornitore 03 | 2 " 44,47 [ 44 .47 " 0,00 l Il Classificato
Stato/ Stato Lotto e | —— |
" . . . Fornitore_02
Aggiudicazione ' Sea
Proposta/Definitiva"”. . —_—
@ *1campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Nella schermata che verra mostrata, inserire
Compilatore Registro di Sistema Data Stato

la Motivazione di decadenza nell’apposito
campo e selezionare |'effetto della stessa:

Interrompi la _procedura: |I'aggiudicatario
decade e contemporaneamente Ia
procedura viene interrotta senza essere
aggiudicata;

Tutti i lotti aggiudicati: 'aggiudicatario
decade dal lotto specifico e da futti gli
altri lofti della procedura di cui € risultato
aggiudicatario.

RUP Test

—O®

L'Operatore Economico aggiudicatanio della Procedura di Cara decade per la seguente motivazione

‘Motvazione

Interrompi la procedura [ ]

Aggiungi Allegato

Tutti i lotti aggiudicati I ?

Lista Allegati

3] Allegato

Descrizione

<«
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VALUTAZIONE ECONOMICA: TABELLA RIEPILOGO PUNTEGGI

Per visualizzare la tabella riepilogativa dei valori offerti e dei punteggi economici assegnati a ciascun
partecipante, in relazione al criterio — o aqi criteri - della garaq, cliccare sul comando Tabella Riepilogo Punteggi

posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella.

Testata Commations  Sedwte di gars

Valutarione Amminintrative  Valutariors Teonica ETJGTECGLENLET N Adlegats

Mate Cronologis  Document
Stato

Aggiudicabicat Propoite

|:_a
Esilg ~ Rerrifica Valare Eoonamico Caleala Ecomnsmiio Yerilica Ansmalia Soreqgis ~ I_,Ial.ll-lli Eiepiloge Puniegal ] Decadenza Esito Verilica Anomalia
erming Contralll di Aggiudicazions Crea Yerbale Eipristina Fase Espora Riepibeoo
U e Rank 5o foeo fmusse  Pemerse s ofem
4 | ammeisa Faurnitieur = 5400 54,00 30,00 472,000,000 | Ansmala | J
. ammessa . Formitore {12 | E" - | . | % I_ﬂtl- 51,080 - 0,08 . Aggisdicatano propostio | . 457 500,00 | Vabutato |
ammesss . Formitore Test 242 [ EP" - Fi 30,00 [ 30,00 I 0,00 . Il Claszificato I . .

47775000 | Valutsto

Verra mostrata la tabella riepilogativa e, per ciascuna offertq, le relative informazioni.

Tabella Riepilogo Puntegqgi

Legenda

La tabella rnassume le informazioni relative ai criten economici della gara, con i relativi punteggi attribuiti @ al valore offerto dall®0.E. per ciascun criteria.
Esporia xls Chinedi

Faranare_0F - FEMDFDS-18 Fourmiicar = PINED/08-18

hoanmare Test 247 - PHMN 26419

non Likears

Valore Max Pumtegpio Pumnt ] - . Valore Max Pumt n Pumt a . Valore Max Punt ] Punt ]
Farmule ene artnbts lcmu:mw-tn Tipclegia Formals Oflerno mh:‘nq [-f-n-rrc'-::cn Tipologia Formula Offerne .‘E[fhfl‘?!‘ E:an:n“:ro
VALUTATIONE Prezzo pil Ribasso Massimo Prezzo pil Ribasso Massimo Prezzao pil Ribaszo Massimo
ECOMOMICA baiso mh Lineare 457.500.00 10.00 B0 | basso Aon Lineare 42.2.000,00 30.00 00 | passo A77.750,00 30,00

0,00

Per ripristinare la fase di valutazione economica al momento antecedente alla fase di calcolo economico, utilizzare =, ce
la funzione Ripristina Fase. {% <
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COMUNICAZIONI

La funzionalitd Comunicazioni consente lo scambio delle seguenti comunicazioni framite il sistema e via e-mail

tra la Stazione Appaltante e gli Operatori ECconomici nel corso dell'intera procedura di aggiudicazione:

- Integrativa (Soccorso Istruttorio): per richiedere un'integrazione della documentazione presentata dagli
operatori economici da sottoporre ad ulteriori verifiche; tale comunicazione viene inviata agli operatori
economici alla cui offerta e stato attribuito I'Esito "In Verifica" o "Ammessa con Riserva';

- Di Esclusione: per comunicare agli operatori economici l'esclusione della loro offerta nella fase di
Valutazione;

- Ver. Amministrativa: per comunicare la conclusione della fase di valutazione amministrativa e
l'inizio della fase di valutazione tecnica agli operatori economici che hanno presentato
offertq;

Al

@

- Di Esclusione Lotti: per comunicare agli operatori economici l'esclusione della loro offerta da
uno o piu lotti durante le fasi di valutazione tecnica e/o economica;

- Prossima Seduta: per comunicare agli operatori economici la data della prossima seduta della
procedura di aggiudicazione;

- Agg. Def. Partecipanti OEPV: per comunicare agli operatori economici l'esito della procedura
di aggiudicazione;

- Comunicazione Generica: per inviare agli operatori economici informazioni generiche, non
rientranti nelle precedenti categorie;

- Richiesta stipula contratto: per inviare la richiesta di documentazione ai fini della stipula del

contratto all'operatore economico risultato “aggiudicatario”. .
e ag y <
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AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

Nel caso di una procedura

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica EBUSHIGGLEFHFEITE Allegati Note Cronologia Documenti

di gara aperta a lott, Esporta Riepilogo

terminata la  fase  di [rers 01}

valutazione economica, la |uistatou

tabella del Riepilogo Finale | P R— Descrizione Qffere.
Verrd OggiornOTO Con ¥ 1 1234567899 | Aggiudicazione Proposta Fornitore Test 240 Arredh in legno 3
l'indicazione [ lz [ 1425987589 | Oa valutare ‘ e 3
dell'Aggiudicatario per ogni | |5 | siseeerrss | on vawe | [ Sedute ' 3

lotto ed il relativo Stato.

In generale, individuato I'aggiudicatario proposto, nella fase in cui lo Stato del Riepilogo
Finale € "Aggiudicazione Proposta”, per comunicare l'aggiudicazione definitiva agli
operatori economici che hanno partecipato alla procedura di gara, cliccare sul o)
comando Comunicazioni e successivamente su Agg. Def. Partecipanti OEPV. Inviata la E""&
comunicazione di aggiudicazione definitiva/ aggiudicazione definitiva condizionatq, ~=
nella fase in cui lo Stato del Riepilogo Finale € "Aggiudicazione Definitiva/
Aggiuvdicazione Definitiva Condizionata", sard resa disponibile la comunicazione
Richiesta stipula contratto, per comunicare la richiesta di stipula contratto alloperatore
economico aggiudicatario.

Inviata la comunicazione di esito definitivo (Agg. Definitiva Partecipanti OEPV),
divenuta efficace l'aggiudicazione definitiva, sarda possibile creare e stipulare |l
contratto con I'aggiudicatario della procedura di gara o del/i lotto/i.
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CONTRATTO

Conclusa una Procedura di Aggiudicazione su SATER ed inviata la comunicazione di esito definitivo (Agg.
Definitiva Partecipanti OEPV) € possibile procedere con la creazione e la stipula del contfratto, cliccando sulla
voce Aggiudicazione in attesa di contratto del gruppo funzionale Procedure di gara. Selezionare la riga
corrispondente allaggiudicazione di interesse cliccando sul check [Je cliccare sul comando Contratto.

Cestione Utente

Gestione RAO Procedure di Gara — Aggiudicazioni in attesa di contratto ’
Procedure di gara 1

~—"

2 0 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUA Cerca | [Pulisci s——
4N Appet ! t : : .
VLT Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione Descrizione Gara —
Quesitl Lavorat - y
CIG Numero Lotto )
R {4 ) . ‘

Va ne Care
Veriica Contonma N. Righe:1 IConualtoI Stampa Esporta in xls
Aggiudicazion! in attesa di I

Comunicazioni ] | ! :\ ﬁ
| Dossier 4 / PIO00888~18 | Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici Fornitore_03 06/06/2018 12:57:49 | RA20180528 1 1 &r_

qunomamenu—;s‘te«

Formulan

Nel caso di una gara con lotti e con piu aggiudicatari, per ciascuno di questi verrd creato un
documento di aggiudicazione da cui € possibile generare il relativo confratto. Ogni contratto sard
quindi indipendente dai confratti degli altri operatori economici aggiudicatari degli altri lotti. In
particolare, nel caso in cui un operatore economico risulti aggiudicatario di piu lotti verrd creato un
unico contratto se per questi € stata creata un’unica comunicazione di “aggiudicazione definitiva™. In
caso confrario, e quindi se e stata creata una comunicazione di “aggiudicazione definitiva” per
ciascun lotto aggiudicato, verranno creati n contratti. In ogni caso, € sempre possibile creare, per
I'operatore economico aggiudicatario di piu lotti, un unico contratto selezionando le "Aggiudicazioni
in attesa di contratto” di interesse e cliccando sul comando Contratto. -
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CONTRATTO

Contratto A

Verrd in automatico mostrata una
schermata in cui dovrd essere
indicato il nominativo del Firmatario

Salva Invia Modifica Contratto Funzioni Chiudi

& * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

ek Compilatore Registro di Sistema._ Data invio S della Stazione Appaltante  ed,
Rije Test AP Test eventualmente, I Codice Ufficio
isceivaig PR PrsocoNe Fatturazione Elettronica IPA.
Amministrazione Aggiudicatrice
c?‘;zf‘iﬁ:“:ﬂﬁfgt;iioum Fascicolo di Sistema  Registro di Sistema Bando Data Bando E in.OHTe .riChieSTO I’indicozione. del
Te 081273081 —Fwx 0515273081 - FE000765 PI000694-18 wososinas | Codice Fiscale atteso nella firma
C.5.05724831003 - PIVA 191252510374 delloperatore economico e del
Fascicolo Inizio Presentazioni Offerte Termine Presentazione 0t NOMINATIVO del Firmatario operqfore
SIS germsiome 1 aconomico. In particolare, il Sistema
e C) verifichera che, ‘al mormento _del
Fiematario e — caricamento del confratto firmato
Mario Rossl digitalmente dall’Operatore

Economico, questo presenti una
firma digitale il cui codice fiscale

Aggiudicatano

Fornitore_03 Registro di Sistema Offerta Data Offerta

Via G. Mazzini, 4 40121 Bologna Itaiia PI000712-15 aeseosisiess | COrrisponde a quello indicato nel
Tel 0514888956 ~ Fax 0514888956 ~ . .

cr m— () —0) campo Codice Fiscale atteso nella
‘Codice Fiscale atteso nella firma dell'operatore economico ‘Firmatario operatore economico ﬁrmq de"'operqi‘ore economico.
VRDLGUBAB20H282X | Luigi verai |

<«
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CONTRATTO

Indicare |la Data Scadenza, |a Data Stipula Contratto e I'Oggetto.

Data Stipula Contratte

IIZIS 06 /2025 I
Walore Contratio
477.750,00 [ j

Oggetto

Data Sca{denza
“Onern
5000, 00

Presenza listino

[

In allegaro @ contrams da firmare

Aggiungi Allegato
Elenco documenti

Contratto

Allegato
Operatore

Firme Richieste :
Econmm o

Firmato sia dalla stazione appaltante che dall'operatore economico

90

\
&
Nel campo Valore Contratto
viene invece riportato il valore
del lotto (o dei lofti) aggiudicato
ovvero del valore del contratto
comprensivo di importi
eventualmente  non  inclusi.
Inoltre, se presente nel modello
di gara I'attributo “Importo per
aftuazione della sicurezza”, |l
campo Oneri riporta la somma
di tali importi indicati nelle righe
con voce 0. In caso conftrario,
ovvero se nel modello di gara
non & stato previsto I'atftributo
indicato, il campo Oneri viene
valorizzato con “0,00". I campo
e tfuttavia reso editabile e
possibile modificarne
eventualmente il relativo valore.

<«



CONTRATTO

Nella tabella Elenco documenti, viene riportata in automatico la riga dove allegare I documento di
«Contrattoyn. Cliccare sul comando ... per caricare il file relativo al documento di stipula del contratto (che non

viene prodotto automaticamente dalla Piattaforma).

Arpgiungi Al |-r'r_.|aI|:
Elenco documenti

Allegate

Firme Richieste Operatore
Ecomoim s

Contratto ! o Firmato sia dalla stazione appaltante che dall'operatore economico

Per aggiungere eventuali altri documenti che possono esserti ufili nella gestione del Conftratto, cliccare sul
comando Aggiungi Allegato. Nella nuova riga che verrd predisposta, indicare la Descrizione del documento e
cliccare sul comando .. per caricare il file. Infine, cliccare sul comando Firme Richieste | e selezionare Ia
modalita di firma richieste fra quelle proposte: Nessuna, Firmato solo dalla stazione appaltante, Firmato sia dalla

stazione appaltante che dall’operatore economico o Firmato solo dall’operatore economico. @
® | R
i Nel caso di conferma del
Hljzf::i:f:;h Confratto  da  parte
= dell’Operatore

o b SRS e =3 Economico, i file firmati
digitalmente ed allegati

Firmato sia dalla stazione appaltante che dalloperatore economico

Contratto

prmierirs | ‘ da quest’ultimo, verranno
3 mostrato nella colonna
Allegato Operatore
Economico.
|
(@

21



CONTRATTO

Di default nel contratto di una procedura di gara aperta, € prevista la presenza del listino, pertanto in fondo alla
schermata verrd mostrata la tabella con I'elenco dei prodotti/servizi relativi all'offerta aggiudicata in via definitiva.
Nel caso si abbia necessita di dettagliare ulteriormente il listino, aggiungendo un nuovo prodotto/servizio a quelli
gia presenti nella tabella, € possibile procedere secondo due modalita:

1) direttamente a Sistema: inserendo le informazioni richieste direttamente 101€ modalita  di compilazione e
su SATER. consigliata nel caso in cui si debbano

caricare pochi articoli/servizi.

Fogho excel prodots dn complre Per inserire un nuovo articolo,
Seleziona Prodotti X\ Seleziona icona per effettuare If caricamento del prodottl In formato excel C | iC C G re S U | C O m O n d O A g g i U n gi
L posizionato nella tfoolbar posta
@ i i sopra alla tabella e nella nuova
SRR riga che verra predisposta nella
Elimina EsitoRiga Lotto Voce  CIG DESCRIZIONE LOTTO AL DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV -I-O be” q Elen CcO Prod O-I--I-ll inserire I e
< : 3] i2sdssress | [rdrmenso informazioni relative all'articolo di

- : , ot oo oo i inferesse le quali verranno richieste

come "obbligatorie" o "facoltative”

= ;I [ BRI  Ciascun atfributo, o seconda

- ST eooooo 2w et - el modello  definito in fase di

: 1] [ ' | indizione della procedura di gara

nella colonna "Contratto'.
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CONTRATTO

2) scaricando il Foglio prodotti da compilare in formato .x/sx, compilandolo inserendo le informazioni richieste in
Excel (senza applicare formattazioni alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive) e

ricaricandolo a Sistema.

Foglio excel prodotti da compilare ‘

Seleziona Prodotti

Foglio excel prodetti selezionato

Esito verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

Elimina EsitoRiga Lotto Voce

1234567899

Arredi in legno

DESCRIZIONE LOTTO

Seleziona per scaricare if template da caricare

Seleziona fcona per effettuare if carfcamento del prodorti in formaro excel

CODICE
REGIONALE

DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

CODICE CPV

Seleziona

Tale

modalita di

compilazione €

consigliata nel caso in cui si debbano
caricare numerosi articoli/servizi.

v

F G
DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

TAVOLO QUADRATO GRANDE
Tavolo riunione 220x110x72h
Scrivania 80x80x72h

H

CODICECPV  QUANTITA' PREZZO OFFERTO PER UM IVA ESCLUSA

J

VALORE OFFERTO
63.950,00
450,00 450,00
395,00 39.500,00
130,00 15.000,00

Foglio excel prodotti selezionato

Esito verifica informazioni

Verifica

A B C D E

= 1 Llotto Voce G DESCRIZIONELOTTO  CODICE REGIONALE
“l2h 0712345678¢ Arredi in legno

3 Tavolo
¥ |ah

s h

6 Fl ngolo di raccordo

7

8 Foglio excel prodotti da compilare  J

2 leleziona Prodotti

Elenco Prodotti

Elimina EsitoRiga Lotto

v 1

Voce

DESCRIZIONE LOTTO

|
0 1234567899‘ Arredi in legno
B

I

2

Tavolo

Tavolo riunione 220x110x72h

CODICE - ~ -
REGIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

TAVOLO QUADRATO GRANDE

Tavolo riunione 220x110x72h

CODICE CPV

Seleziona

39150000-8 - Arredi ed attrezzature varie

39000000-2 - Mobili (incluso mobili da ufficio), arrec

‘ ;

Scrivania 80x80x72h

Scrivania 80x80x72h

39000000-2 - Mobili (incluso mobili da ufficio), arrec

K

CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO

L -
DENOMINAZIONE ARTICOLO OPERAT
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CONTRATTO

Foglio excel prodotti da compilare Seleziona per scaricare if template da caricare

Seleziona Prodotti N Seleziona Ficona per effettvare I caricamento del prodotti in formato excel

Predisposta la tabella | e proso stesonaio
Elenco Prodofti, cliccare | feretemmsen
sul comando Verifica | e Leicnomson)
Informazioni (nel caso

della compilazione in
formato Excel, la verifica S ' ST | |Ariila e S

viene automaticamente o | Tavoto QuAoRATO GRANDE
eseguita  dal Sistema |

Elimina EsitoRiga Lotto Voce  CIG DESCRIZIONE LOTTO CODICE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE CODICE CPV

REGIONALE

(=]

== 1 2 Tavolo riunione 220x110x72h Tavolo riunione 220x110x72h 39000000-2 - Mobili (incluso mobili da ufficio), arrec
y .
all’afto del caricamento —
. - Contratto arrec
del file .xlsx). -
Salva Invia Modifica Contratto Funzioni Chiudi

!) * | campi obbligatori sono indicati da label in grasset

Informazione

| | SiSTe m O V erific h erd | O Utente in Carico Compilatore 1 Verif!ca |anrdelOﬂi Data invio Stato
di even-l-uoli RUP Test RUP Test SSEQUID COHEIIAIHEI,IIG_(D In lavorazione
presenza
. . . Data Protocollo
anomalie nella compilazione Gk
e ’ n e | C O S O i n C U i n O n S i O Amministrazione Aggiudicatrice
p rese n Te O | C U n erro re n el | O Agenzia Intercent-ER Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Bando Data Bando

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

1 pp— , : 2 FE000810 PI001692-18 30/08/2018 16:13:01
predisposizione della tabellq,
. o . . C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374
un messaggio di informazione | B | | |
Fascicolo Inizio Presentazioni Offerte Termine Presentazione Offerta

O \/ideo Confermerd 30/08/2018 16:12:59 03/09/2018 11:01:00
Oggetto Bando

| '
O pe rOZI O n e * Bando per la fornitura di arredi destinati alle Pubbliche Amministrazionl, divisa in tre lotti.
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CONTRATTO

Elenco Prodotti

Elimina EsitoRiga

DESCRIZIONE LOTTO

0 | 1234567899 | Arredi in legno

Tavolo

Tavolo riunione 220x110x72h

CODICE

REGIONALE DESCRIZIONE COIDICE REGIONALE

TAVOLO QUADRATO GRANDE

Tavolo riunione 220x110x72h

CODICE CPV

Seleziona

39150000-8 -

39000000-2

Arredi ed attrezzature varie

Mobili (incluso mobili da ufficio), arrec

1

Scrivania 80x80x72h

Scrivania 80x80x72h

39000000-2 -

Mobili (incluso mobili da ufficio), arrec

1

4

Angolo di raccordo

39130000-2 -

Mobili per uffici

Inoltre, per ciascun
articolo  presente
nella tabella, verra
mostrata l'icona

Nel caso in cui nella compilazione della tabella Elenco Prodoftti siano stati commessi errori "bloccanti”, eventuali
anomalie verranno segnalate nella colonna Esito Riga per gli articoli inferessati dal simbolo gg con annessa
motivazione. Un messaggio di informazione a video notificherd la presenza di tali anomane che dovranno
essere corrette, modificando le informazioni “anomale’.

Infine, ripetere la verifica cliccando sul comando Verifica Informazioni.

@

Nel caso della compilazione del Listino in formato Excel, € possibile correggere dli
errori segnalati modificando le informazioni inserite direttamente dalla tabella Elenco
Prodotti, senza dunque dover necessariamente ricaricare il file .xlsx modificato.

&

Per eliminare un prodotto/servizio, cliccare sul relativo comando
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CONTRATTO

Valore Contratto “Oneri Presenza listino
477.750,00 $-000,00

Per disabilitare il listino, cliccare sul
relativo check [+ Presenza Listino. Soe

in allegato A contratto ca firmare

In  automatico, in fondo alla
schermata, non sard piu mostrata la
tabella Elenco Prodofti.

TSTvSTEVET TSTTSTESTS

Valore Contratto “Oneri Presenza listino
477.750,00 $.000,00 0

‘Oggetto

In allegato # contratto ca firmare

Allegatq
Firme Richieste Operatq
Econo

Firmato sia dalla stazione appaltante che dall'operatore economico I
|

Aggiungi Allegato
Elenco documenti

RO
CO0KCE OHIRTO
RLCIONALL

VALORI

DESCRINIONT CODRCE KECIONALL COOKE CrY QUANTITA' MEUMNVA  OfItRTo CODWICA ARTICOLO
ESCLIRA

Allegat

EL.. Descrizione Allegato Firme Richieste

81.9%0

Contratto ‘ Firmato sia dalla | che dall"
TAVOLO QUADRATO CRANDE 501500008 + Afredi od Mle22alure vale = ' 5000 | 440,00
Paidn Towoho rpmsgne 2206110w720 1 190000 2+ Mok Ut hune moodals da wifhoo), arre " "o 1500

Note

Cronologia
Data Utente Ruolo Stato

06/06/2018 14:48:51 E_RUP_Test - RUP Test | RUP PDG Compilato
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CONTRATTO

Per i contratti in “forma pubblica
amministrativa”  presso  gli  uffici
delll Amministrazione, occorre caricare
come allegati i documenti gid a firma
congiunta (Amministrazione,
Operatore Economico ed eventuale
Direttore generale delllamministrazione
aggiudicatrice).

Dopo aver caricato [ file
eventualmente firmati digitalmente a
sistema e compilato | dati richiesti,
occorre selezionare | comando Salva
per concludere il contratto e
successivamente il comando Invia per
inviare al concorrente aggiudicatario il
documento di stipula.

&

Contratt&—@
Salva @ Modifica

Funzioni

Contratto

Chiudi

& * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente in Carico Compilatore

RUP Test RUP Test

Amministrazione Aggiudicatrice

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 -
http intjercenter reqione emilia-romaqgna it

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Fascicolo

Oggetto Bando
Procedura aperta, monolotto, per la fornitura di arredi per uffici
‘Firmatario

Mario Rossi

Aggiudicatario

Fornitore_03
Via C. Mazzinl, 4 40121 Eologna Italia
Tel 0S14888956 - Fax 0514888956 -

L'invio del contratto alloperatore economico prescelto  aroperatore economico

determina la chiusura della procedura di gara la cui

fase cambia da "In aggiudicazione" a "Chiusa.

Registro di Sistema Data invio

Protocollo Data Protocollo

Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Bando

FEOOO765 PI000694-18

inizio Presentazioni Offerte

29/05/2018 10:17:05

Codice Ufficio Fatturazione Elettronica IPA

Registro di Sistema Offerta

PI000712-18

‘Firmatario Operatore economico

Luigi Verds

Stato

In lavorazione

Data Bando

29/05/2018 13:00:44

Termine Presentazione Offerta

02/06/2018 10:00:00

Data Offerta

31/05/2018 16:16:38
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CONTRATTO

Nella tabella «Cronologian in fondo alla schermata relativa al contfratto, € possibile verificare lo storico delle
operazioni eseguite in ordine cronologico dai vari utenti che vi hanno lavorato. Nello specifico, viene riportata la

Data dell’'azione effettuata ed

il Ruolo dell’'Utente della Stazione Appaltante che ha

Compilato e

successivamente Inviato il contratto, e la Data dell’azione effettuata ed il Ruolo dell’Utente dell’Operatore

Economico che lo ha accettato (Approvato) o rifiutato (Non Approvato).

Cronologia
Data Utente Ruolo Stato Apri
05/07/2018 15:08:54 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Approvato
05/07/2018 15:07:20 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Inviato
05/07/2018 14:58:59 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Compilato

A seguito dell'invio del contratto, verranno attivati i comandi Modifica Contratto e Funzioni-Rinnovo/Funzioni-
Estensione e le relative azioni di modifica, rinnovo ed estensione verranno storicizzate nella tabella della

cronologia. In particolare, sara possibile accedere al dettaglio del documento cliccando sull'icona |

colonna Apri.

Cronologia
Data Utente Ruolo Stato Apri
22/04/202115:19:05 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Estensione
22/04/2021 15:17:22 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Rinnovo
22/04/2021 15:15:33 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Modificato
22/04/2021 15:14:58 F_Antonio_Monti - Antonio Monti BASE Approvato
22/04/202115:11:30 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Modificato
22/04/2021 15:09:37 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Inviato
22/04/2021 15:05:32 E_RUP_Test - RUP Test RUP PDG Compilato
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CONTRATTO

Per visualizzare un Contratto inviato - o salvato - cliccare sulla voce Contratto del gruppo funzionale Procedure
di gara.

by ﬁ.
Gestione Utente (1) _ &;I:
| Procedure di gara Procedure di Gara — Contratto -
Awvisi-Bandi-Inviti . y ye o
Coneultasione Gare Se prevista per I'Ente I'integrazione con
Revoca Lotti In Approvazione A CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUIA [Cerca | [Cpulisci | il SITAR-ER, contestualmente alla stipula
Documenti in Approvazione M M H
e e o del confratto, alcune informazioni
Quesiti da Evadere Registro di Sistema Contratto Oggetto . .
Quesiti Lavorati relative al confratto vengono in
Questtl Evast automatico inviati al SITAR-ER.
Valutazione Gare N. Righe:4 Elimina Stampa Esporta in xls Seleziona
Verifica Conformita _ Reqistro Di s ) _
’?gﬁ#ﬁi?zmm in attesa di glzlt::g:m Aggiudicatanio Valore Contratto Data Invio Contratto
|_Centrauio ] = -E PI0008Y5-18 | Fornitore_03 In allegato il contratto da firmare. 477.750,00 | 06/06/2018 14:59:38 | Confermato
Calendario
Comunicazioni O PI001482-18 | Fornitore 240 In allegato il contratto da firmare. 541.000,00 | 05/07/2018 15:07:20 | Confermato
Dossier
Aggiornamenti Sater O # PIOOT181-19 | Fornitore 239 In allegato il contratto da firmare. 69.100,00 | 13/05/201912:29:18 | Rifiutato
Formulari . _
O o PIOOT1219-19 | Fornitore 2 In allegato il contratto da firmare. 69.100,00 | 14/05/2019 16:16:46 | Inviato
In particolare, un Contratto, puo assumere i seguenti stati: ~

- “In lavorazione”: se € stato creato ed ¢ in fase di predisposizione;

- “Inviato”: se e stato inviato all’operatore economico aggiudicatario;

- "“Confermato: se, inviato all'operatore economico aggiudicatario, & stato accettato da quest’'ultimo;

- “Rifiutato: se, inviato all’operatore economico aggiudicatario, € stato rifiutato da quest'ultimo.
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Guida Interattiva




GUIDA INTERATTIVA

sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER | Azienda: Agenzia Intercent-£R | Utente: Maric Rossi Logout

Effettuato I'accesso alla propria area riservata e -
cliccato sul link [N in alfo a destra, verrd @ntercent-m Agencia pr 0 sviluppo de
mostrata una nuova finestra dedicata alla Guida
Interattiva.

L Nascondi menu Numero Verde 800 810 799

Cambio Password  Anagrafica  Utente

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Guida Interattiva I

SATER

estione RAO — Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Interattiva_PA - Google Chrome = (] b3l ocedure gara

Y A U Y

Nell'larea di ricerca predisposta in basso a sinistra,
PAGINA DI BENVENUTO .. . .
Bl e e e e e o digitare la parola chiave per la consultazione del

P T modulo di interesse relativo alla  procedura di

+ effettuando una ricerca specifica, attraverso la funzione "Cerea” disponibile in basso a sinistra

PAGINADI BENVENUTO

+ [&IRegistrazione e gestione ulenza

» Registrazione utente pa

Y —

¥ Lista Attivita

» Recusen srsoenaah i secesso
» Cantiogasavrs

» Varizzione anagrafica

. :ic:;:::r:ui(:f:r';;’lot;::;:::t;:ig:ir:j'ereuna.visic;np:;‘itv‘\:i(;r;edei pme“_‘l' . Tali percorsi, che puci avviare cliccando qui sotto, sono strutturati in O g giU d iCOZiO n e di U n O proced U rO O per.I.O (O d ese m pio
e «Valutazione tecnicayn) e, successivamente, cliccare
sull'icona @, .

» Modifica ruolo

4 [ Funzionaits generiche & approfonciment
e
» Creazione chiariment dinizatva

» Eliminazione di un bandofinvito/avviso

lo Funzionalita Generiche e
approfondimenti

b Awisi

» EsitiPubbicazioni
» Info mail

» Presa in Garico di un documento
» Rilascio di un documento Gare telematiche e

» Assegnaa Mercato Elettronico

Valutazione Tecnica Monolotto

[&] valutazione Tecnica

» DGUE Strutiurato
» Valutazione Tecnica Monolotto
» Configurazione del modello di Offerta

» Valutazione Tecnica Multiotto

L T Verranno mostrafi tutti

i moduli relativi dl
modulo ricercato dal
quale sara possibile
accedere alle
modalitd «Guarday e
«Provay .

¥ Tipo File - Selezione estensione.
» Comunicazione - Gruppo Funzionale
» Richiesta codifica ¢ Macropredatii

¥ Modalita di calcolo Giiterio Oggettivo
» Caricamento di un File

¥ Genera c Allega pdf frmato

Richiesta Fabbisogni

» Generazione, firna e caricamento di un

b Calendario

» Selezione localita geografica

La Guida interattiva SATER & un nuovo strumento di e-learning messo a
disposizione degli utenti per favorire e/o potenziare la conoscenza delle
funzionalita del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia Romagna,
grazie alla di contenuti ealla di
simulazioni interattive. Lo strumento possiede alcuni importanti vantaggi

« per il suo utilizzo basta una dotazione tecnica di base: computer &

connessione internet;

« & lutente 2 decidere i tempi della fruizione, potendo mettere in
pausa la riproduzione, tornare indietro o visualizzare pit volte i
passaggi non immediatamente chiari;
la simulazione delle azioni da compiere sulla piattaforma facilita la
comprensione e assicura un migliore apprendimento.

» Dettaglio cerfficato firma

b Risposta Richiesta accesso agli Aff

» Calendario procedure di gara

b Consuitazione Gare/RDO/Appalto Spec

» Dossier - Ricerca Operatori Economici Le immagini sono puramente indicative & sariazioni

» Ricerca lscri al ME

valutazione tecnica
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AGGIUDICAZIONE DI
UNA PROCEDURA APERTA - OEPV |
Valutazione offerte, aggiudicazione e contratto

L2

ntercent-eER .

ERegione EmiliaRomagna

In alto a DX e presente una piccola icona

che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande

8 0 rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,
) nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di
U-l-"izzo Chq-l- SDH‘:FEZ?‘::JLS:DHE ® x tipo generale rivolte a tutti gli ospiti. Nel tab le mie
domande saranno presenti domande e risposte private
]p”;'l';m ifﬁc o che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (nome
cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

Fai una domanda

|:| Pubblica come anomimo
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( intercent-ER..
BRegioneEmilia-Romagna

Intercent-ER
Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Via dei Mille, 21 - 40121 Bologna
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
Tel. +392 051 5273081 - 3082

Fax: 051 5273084



http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

