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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Attraverso una procedura di gara aperta , la Stazione Appaltante puo procedere con l'acquisto di beni,
servizi e lavori e qualsiasi operatore economico interessato puo presentare un'offerta in risposta ad un
avviso di indizione di gara in quanto non e richiesta nessuna abilitazione al Mercato Elettronico (ME) ne ai
Sistemi Dinamici di Acquisizione (SDA).

APERTA | =

| | |

E possibile predisporre una procedura di gara aperta se alla propria utenza €& stato assegnato il profilo
specifico «Gare Telematiche» . In generale, gli utenti che possono creare una procedura di gara aperta
dovranno predisporre tutte le informazioni e la documentazione necessaria secondo quanto richiesto nelle
varie sezioni che compongono il documento strutturato di indizione della procedura e inviare quest o0 Ul
in approvazione al Responsabile del Procedimento (R.U.P.) - se diverso d al | 0 Udoleegatoe e con ruolo
«RUPPDG» - il quale potra poi procedere alla pubblicazione dello stesso.
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Per indire una nuova
procedura di gara
aperta sul Sistema
per gli Acquisti
Telematici

delllEmilia - Romagna
(SATER), effettuato
l'accesso alla propria
area riservata,
bisogna cliccare sulla
voce Awvisi - Bandi-
Inviti del  gruppo
funzionale Procedure
di gara.

Gestione Utente SATzR

Gestione RdO ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
O

Procedure di gara

| Awvisi-Bandi-Inviti |

Consultazione Gare I (:)

Revoca Lotti In Approvazione

Documenti in Approvazione
Quesiti da Evadere

Quesiti Lavorati

Quesiti Evasi

Valutazione Gare

Verifica Conformita

Aggiudicazioni in attesa di
contratto

Contratto

Calendario

Richiesta di accesso agl e
atti

Comunicazioni

Dossier

Aggiornamenti Sater

Formulari
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Nella parte alta della schermata che verra visualizzata, e presente innanzitutto u n 0 a diefiliro che
consente di effettuare ricerche, in base ad uno o piu criteri . Inoltre, nella tabella sottostante, saranno
visibili - se presenti - tutte le procedure di gara predisposte (salvate) e/o pubblicate dalla Stazione

Appaltante .

Per ogni procedura e possibile visualizzare il dettaglio (cliccando s ul | 0 digponibiee nella colonna
0 Ap e unma serie di informazioni quali dRegistro Di Sistemao Nome 0 (Oggetto 6 (Rispondere entro il0
(scadenza), dmporto Appalto 6 dN. Offerte/Risposte Ricevute 0 gN. Quesiti Ricevuti 0e dStatod

Procedure di gara | Avvisi-Bandi-Inviti

£ CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Pulisci
Registro di Sistema MNome
Appalto Verde Seleziona v Appalto Sociale | Seleziona v
1 Per creare un nuovo
N. Righe:556 Elimina Copia Sortegqgio Pubblico Stampa Esporta in xls Seleziona docu ento
Pag.1 /23 2 3 4 5 6 7 3 g 1w 2P 1 v I“ ’
= Numero
_ _ p—— bisog I I
Rispondere entro il  Importo Appakto nﬂ_i(()ﬁ:c:te Risposte mcﬁm- E:;rintgzo Stato ISO na C ICcare Su
tifici tramite post ura aperta per I'affidamento del servizio di notificazione tramite posta ! ! N . ) n laverazione
Notifi Proced Iaffid del io di notifi 31/07/2021 03:00 50.000,00 | 0 0 In i COl I Iando Nuova
# = ara Manutenzione e pulizia aree verdl a Manutenzione e pulizia aree verdi fO7f p - i ] si n Esame
0 PID02262-21 | Gara M i lizi di | Procedu B 22/07/2021 12:00 §.201.000,00 | 27 12 si InE Procedura
.
. EANDD DI PREQUALFICA Procedura ristretta pe r I'affidamen nto d | servizio di
O § PID00724-21 | Invito dal BandoPIODO716-21 o ¢ conseana di prodotti commercializzati dal magazzine di Farmacie MED | 25/04/2021 13:00 719.800,00 | 32 20 Chiuso
S \ II Frmacle clwentl.
<
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Nuova Procedura

@ *I campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Nella parte superiore della schermata
Nuova Procedura che verra mostrata,
sono  riportate dal sistema le ST

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Direzione

informazioni  relative al Compilatore |,
alla  Data di creazione del
documento, a | Bnté di iood Appa S

ap partenenza . “‘Modalita di Partecipazione Telematica

“Tipo di Procedura Seleziona ~ Caratteristica

Compilatare Data

Cams Lovorgm: 29/07/2021

“Tipo Documento Bando -

Seguono una serie di informazioni seziors v
obbligatorie per definire la tipologia cren Aggiaicsion Gare -

“Criterio Formulazione Offerta Economica  5elezicha v

della procedura e configurare Ila Contormia
procedura di gara. imporo Ao €

“Importo Base Asta €

“Importo Opzioni €

“Oneri sicurezza no ribasso €

Crea Gara




CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Cliccare sul campo Tipo di Appalto ed —)
indicare  la tipologia  scegliendo tra | —
Forniture , Lavori pubblici e Servizi. Modalita di Panecipazione g
Servizi
‘Tipo di Procedura Seleziond V] Caratteristica
‘Tipo Documento Bando VA' ( ]
‘Divisione in lott Seleziona v
\\
h@ﬁ'\_ : : ‘Criterio Aggiudicazione Gara Seleziona v;
<! Nel CaSO |n CU' Venga ‘Critenio Formulazione Offerta Economica  Seleziona :IJ
selezionato come Tipo di “Conformita Selezions V|
Appalto  "Lavori pubblici 6 o
- . : - . ‘Importo Appalto €
oServizl', verra mostrato il campo R
Concessione . Per impostare la e Daiboide
concessione, cliccare sul relativo *Onesi sicurezza mo ibesso €
campo e selezionare «si»
Crea Gara

_®

‘“Tpo di Appalto Servizi V! Concessione no V|
‘Modalita di Partecipazione Telematica o

$i
‘Tipo di Procedura Seleziona \_’% Carartteristica

;

‘Tipo Documento Bando v

<«



CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Cliccare sul campo Tipo di Procedura e selezionare 0Apertad

‘Tipo di Appalto Forniture 1]

“Modalita di Partecipazione Tele

‘“Tipo di Procedura Caratternistica
Tipo Documento Negoziata

*Divisione in lotti Ristretta v/

*Criterio Aggiudicazione Gara Seleziona v

*Criterio Formulazione Offerta Economica  Seleziona Zj

‘Conformita Sclezlonalvi

“Importo Appalio €
“Importo Base Asta €
“Importo Opzioni €

‘Onert sicurezza no ribasso €

| Crea Cara




CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Per indicare se la procedura €& suddivida in lotti, cliccare sul | 8 i nf o Divisionei i rloiti ed
effettuare la selezione scegliendo tra:

- no: la procedura di gara non prevede la

‘Tipo di Appalto Forniture i
‘Modalita di Partecipazione Telematica suddivisione in lotti ;
T e B (7Y St - Lotti Multivoce : la procedura di gara
“Tipo Documento oanco (1] prevede la suddivisione in lotti composti
TR e da piu righe (voci) per ciascun lotto ;
‘Crierio Appiudicazione Gara Lows Sncole voce v - Lotti_Singola Voce: la procedura di gara
sk Femm Ot e el ©) prevede la suddivisione in lotti composti
‘Conformita Seleziona V| W)

' da una sola riga (e quindi da una sola
Aisineid Riswetini & K o3 voce per lotto ).
‘Importo Base Asta € {"Q,_
e Oem =" Nel caso in cui venga prevista la suddivisione in
S R S lotti (Lotti Multivoce /Lotti Singola Voce ), verra

abilitato il campo Complesso , che indica Ila
ErEan possibilita di avere per uno stesso lotto piu
o e - A Varianti per la singola riga o per le singole voci .
“Tipo Documento fende v 1 Le varianti saranno considerate alternative tra
‘Dwsione o oMkt Compesso loro nellimputazione  dell'offerta da parte
+Criterio Agitticazione Gara Prevalente [ Selezion , [I'operator nomi
-'Eriterio ::rgmu‘:azione OgertaPEm:Iomica Seleziona ¥ E 2 de Ope a O e eCO O CO
<
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Cliccare sul campo Criterio Aggiudicazione Gara e selezionare Offerta economicamente piu

vantaggiosa .
&
“Criterio Aggiudicazione Gara Prevalente  Selezicna g 1 ‘ . ) ="
Criter - . MEL ERE ) L reeselie Gl geis
“Criterio Formulazione Offerta Economica - . . . . .
Prezzo piil basso con Criterio Aggiudicazione «Offerta
" i Offerta economicamente pill vantaggiosa . o .
Conformita e e 2 economicamente  pill vantaggiosa» |
la Conformita € impostata su "no" in
“ A € A i
mporto Appalto quanto non & prevista .
“Importo Base Asta €

“Importo Opzioni €

“Oneri sicurezza no ribasso €

Crea Gara

N ﬁ In tal caso, l'operatore economico formula la propria offerta tecnica ed economica e la
#@;\— graduatoria viene definita dai puntegqgi ottenuti, relativi ai criteri impostati

(I 6dagagi udspetta a cho offee il miglior rapporto qualita/prezzo) .

11 «<



CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Selezionare il Criterio Formulazione Offerta Economica scegliendo tra:

ad

‘Criterio Aggiudicazione Gara Offerta Ftonomiumc:ue pil vantaggiosa v’;

- Prezzo: l'operatore economico esprime la 'c'im“mm“omm&mmhEﬁ
Percentuale
Prezzo

propria offerta economica in euro. *Conformith
. . ‘Importo Appalto €
- Percentuale:  'operatore economico i ®
) ) ] ) ‘Importo Base Asta €
esprime la propria offerta economica IN | ..o opziesic
ribasso percentuale . +Oneri sicurezza no ribasso €

! Crea Gara
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Infine, inserire negli appositi campi i seguenti importi con eventuale separatore decimale :

"Criterio Aggiudicazione Gara Offerta economicamente pilk vantaggiosa V| A |mp0rt0 Base ASta. ﬁ: |mp0rt0 a. base d'aSta
.z;i(:rio Formulazione Offerta Economica  Prezzo XJI COmp|eSSIVO ’
"Conformitd no
‘Importo Appalto € zé |sooooO f \/ A |mp0rt0 OpZioni ﬁ ImpOrtO dl eveﬂtua“
“mports Base Avei € 2.871.500.0¢ B opzioni (eventuali opzioni o rinnovi del
*Importo Opzion € —O J 7 .
"Oneri sicurezza no ribasso € I ‘_ E g ContrattO) !

— 0 S I A Oneri sicurezza no ribasso @: importo di

[ CreaGara. " | eventuali oneri della sicurezza non soggetti

\\@} a ribasso .

{”='< Al momento dell'inserimento dei valori nei
E possibile in questa fase inserire il valore "0" per i tre campi Importo Base Asta, Opzioni ed Oneri
importi richiesti ed indicarne poi il relativo valore sicurezza no ribasso, il campo Importo
successivamente, in fase di compilazione della sezione Appalto O viene automaticamente alimentato
«Testata». con l'importo complessivo dei valori inseriti .

Inserite correttamente tutte le informazioni richieste, cliccare sul comando .

13 <
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INDIZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

Verra mostrata un documento strutturato in cui sono riportate
pubblicazione della procedura di gara aperta.

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG Comunicazioni Funzioni Crea Commissione Avvisi Chiariment Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema

Senza Titolo

Dati Protocollo

Fascicolo Protocolle Data Protocollo

i Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegari Rentifiche, Prorog...

Ente Proponente

‘Ente Proponente

Agenzia Intercent-ER Cuaiz LovzTgnz w

Ente Appaltante

Agenzia Intercent-ER ‘R.UP.
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 - http://intercenter regione emilia—
romagna.it

C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374
PEC

5i evidenzia che, avendo I'Ente attivaro integrazione con il Sitar, 1a procedura verrd inviata automarticamente ali'Osservatorio Regionale dei Contrarti Pubblici

Dati Informativi

Atto indizione Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIG su SIMOG “CIG [ N_ di Gara Autorita CUP

v

“Oggetto

Registro di Sistema

15

le diverse sezioni da compilare per la

§

Non € prevista una precisa
sequenza di compilazione
delle diverse sezioni, €
possibile, infatti, anche non
rispettare I'ordine riportato
nella schermata, ad
eccezione di alcuni campi
che verranno abilitati solo
sulla base di determinate
selezioni.

In  generale, e
necessario inserire tutte le
informazioni obbligatorie
richieste, indicate da label
in grassetto e dal simbolo *.

pero
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTA

L'area di Intestazione presenta una serie di informazioni alimentate automaticamente dal sistema
(es. il compilatore del documento) e altre da indicare manualmente .

Segue la sezione dDati Protocollo 6in cui verranno inserite le informazioni relative alla protocollazione
(se prevista). Nel caso in cui | 61 nt e g rnanz siao prevista, | 0 Ut epotia ecomunque digitare
manualmente le informazioni negli appositi campi.

Assegnare, innanzitutto, un nome alla procedura, compilando il campo Titolo documento .

Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Gestione CIG Comunicazioni Funzioni Crea Commissione AWVisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento | Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Carla Lavorgna Fornitura di arredi per uffici

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocolle

anao. titelanio. progressivo

I[ir:ic: Atti Requisiti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti MNote Cronolegia Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Rettifiche, Prorog...

Ente Proponente

‘Ente Proponente R.U.P. Proponente

Agenzia Intercent-ER Conz Lovergns -

<«
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Nella sezione «Testata», il campo Richiesta CIG su SIMOG é impostato di default su "si". In tal caso, i
campi relativi all'inserimento  del CIG saranno disabilitati e tali informazioni saranno attribuite In
automatico dal sistema attraverso la specifica funzionalita di Gestione del CIG. Inoltre, sara presente la
sezione «Requisiti», all'interno della quale e possibile inserire tutti i1 requisiti (criteri di ammissione)
relativi alla procedura di gara.

I(3=F1-W Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti Offerte Ricevute Allegati Rettifiche, Prorog...

Impostando il campo Richiesta

CIG su SIMOG su "no", non | o

saranno disponibili le i
funzionalita relative alla | ,gensia mercent-ex ;F_}

Gestione del CIG e sard rimossa | e e o

. . .. C'F 91252 74‘:::?2'{?-9125251 0374 P;:; — \Enre a;g-aro lintegrazione con il Sitar, fa procedura verrd inviata automaticamente all’Osservatorio Regionale dei Contratti Pubblici

la sezione «Requisiti». In tal |« [Car— -

CaSO 1 d Ovra esse re I nd ICata Atto mdzucne Data Atto Indizione io Contratti Pubblici Richiesta CIC da SIMOGC

' . . = “CIG / N. di Gara Autorita
l'informazione CIG / N. di Gara @ Dl oormor

Autorita .

Inoltre, se al | 0 u tcalegataa € assegnato un solo Responsabile, il campo R.U.P. potra essere gia
precompilato con il corrispondente nominativo (ad es. nel caso in cui la procedura sia stata predisposta
da un punto istruttore) . In ogni caso, per inserire o modificare l'informazione R.U.P., cliccare sul
comando e selezionare il nominativo del R.U.P. tra quelli proposti .

17 «<



CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Seattiva | 61 nt e grcanzil SITAR, digitare la Data Atto Indizione nel | 6 a p pam@oi & 0
cliccare sul comando - per caricare | 0 a tdi ondizione, ovvero | Allegato da inviare
a | Asgervatorio Contratti Pubblici .

SATZR {,@

1S
-

* Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

2!

. e 0 rio Regional
M RegioeEmiliaRomagna " dei Contratti Pubbli
Sitar 2.0

Sistema informativo telematico appalti regione Emilia-Romagna

Il caricamento di tale allegato el 0i nser i me
della data relativa a |l | 0 ditindiione sono
obbligatori se per | 6 Entee attiva

| 0i nt e gcom # SITARER

Inserire quindi una descrizione breve della procedura di gara aperta nel campo Oggetto .
Atto indiziohe Data Atto Indizione Allegato per Osservatorio Contratti Pubblici Richiesta CIC da SIMOGC “CIG [ N di Gara Autorita CUP
1 2g/02/2021 |/ D 2 o w 0O7RJOT
3
“Oggetto

Procedura di gara aperta per la fornitura di arredi per uffici, suddivisa in tre lotti

18
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Ne |l | Odelte elrformazioni Aggiuntive , € possibile classificare la procedura di gara come Appalto
Verde e/o Appalto Sociale, cliccando sui relativi comandi v , selezionando "si" ed inserendo le
relative Motivazioni negli appositi campi .

Inserire l'informazione Identificativo Iniziativa , cliccando sul comando

Informazioni Aggiuntive

Appalto Verde Motivazione Appalto Verde

na hd

Appalto Sociale Motivazione Appalto Sociale

na hd

Merceologia “Identificativo Iniziativa 1

Seleziona

§

E inoltre possibile indicare la classe merceologica della procedura di gara,
cliccando s ul | 0 a cegmarsdo t &Merceologia e selezionando la categoria
merceologica di interesse tra quelle proposte .

<«
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Nel |I 0 lnpoetia i campi degli importi richiesti verranno alimentati automaticamente con i valori
inseriti in fase di compilazione della schermata Nuova Procedura. Tali valori sono tuttavia editabili per
eventuali modifiche . In particolare, la sezione «Testata» presentera i seguenti importi :

Almporto Appalto : il sistema mostra | & i mp @mglessivo d e | | & a pdpt@ Hatlaosomma de |l | 6 i my
a base d 6 a ®d eventuali oneri e/o opzioni ; il campo pertanto non e editabile .
Almporto Base Asta: corrisponde alla somma dei valori complessivi dei lotti ;
Almporto Opzioni : importo delle opzioni se previste ; @
AOneri sicurezza no ribasso : eventuali oneri applicabili . e
. [impori ——— ———————
Cliccare sul comando + e |mp.:.rt,:,,qppa|m.€ “Importo Base Asta € Importo Opzioni € “Oneri sicurezza no ribasso € “jva !
selezionare il tipo di Iva. | isoeoco | 120.000.09 000
Iva Esclusa 2

=" Se previsti gli attributi 0 1 MP O PPERATTUAZIONES | CUREZZIAMP O ROIP@ | Omél ndodello
selezionato nella sezione Prodotti/Lotti, la somma del | 6ol MPPZRTONd &l | 661 MPER®ORT O
ATTUAZIONES | C U R Eiddicatioper i prodotti/lotti, deve corrisponde al rispettivo Importo Opzioni
e importo Oneri sicurezza no ribasso nella sezione 0 T e s t.&tnfaté previsto un controllo che

verifica la coerenza degli importi indicati a seguito del 6 Ve r ilfnifcoar mazi oni 0 _
(@
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Nell'area Termini della sezione «Testata» sara necessario indicare i termini richiesti, rispettando |l
seguente criterio : la data del termine successivo deve essere maggiore rispetto alla data impostata per
il termine precedente . Inoltre, per i medesimi termini, dovra essere indicato un orario diverso da
"00:00".

Nel dettaglio :

Alnizio Presentazione Offerte : data d 6 i n deHlai ppesentazione delle offerte ;
ATermine Richiesta Quesiti : data entro la quale le imprese possono inviare quesiti ;
AData Termine Risposta Quesiti : data entro la quale la stazione appaltante invia le risposte ai quesiti
emessi ;

ATermine Presentazione Offerta : data entro la quale le imprese possono inviare la propria offerta ;
AData Prima Seduta: data della prima seduta di apertura delle offerte presentate dagli operatori
economici .;

Inizio Presentazioni Offerte “Termine Richiesta Quesiti Data Termine Risposta Quesiti “Termine Presentazione Offerta “Data Prima Seduta

... hh mm 25/09/2021 e hh 13 'mm 00 14/10/2021 e hh 13 'mm 00 25/10/2021 . hh 12 'mm 00 05/11/2021 e hh 10 'mm 00

{.@ Nel caso in cui non venisse indicato il termine facoltativo Inizio Presentazioni Offerte ,
- allatto dellinvio della procedura di gara aperta, q u e st 0 uMertai ahmentato
automaticamente con la data di pubblicazione della procedura e, pertanto, gli

operatori economici potranno presentare le proprie Offerte a decorrere da tale data . )
(@
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTAESTATA

Messaggic dalla pagina Web .y

Gentile utente, la data indicata non & utilizzabile. Previsto
! Fermo 5istema con Data e Ora Inizio: "24,/03/2019 10:00° e

Data e Ora Fine: "25/03,/2019 10:00° ,

Descrizione:

5i comunica che in data 24 Marzo é previsto un fermo di
sistema per manutenzione sistema SATER.

2K

Attenzione
Indicare un orario per Il
campo “"Termine Richiesta
Quesiti" diverso da zero

OK

Nel caso in cui venga inserito nei campi
Termine  Richiesta  Quesiti, Termine
Presentazione Offerta e Data Prima
Seduta una data nella quale e previsto
un fermo di sistema, verra visualizzato |l
seguente messaggio e sara nhecessario
indicare una nuova data .

Nel caso in cui, per i
medesimi  termini, venga
inserito l'orario "00:00", al
momento dellinvio della
richiesta verra visualizzato il
seguente messaggio e sara
necessario indicare un
nUovo orario .

&

23

Informazione
Le date della procedura
non rispettano i termini
minimi per la proposizione
delle risposte. Se si ci
trova in un caso di
emergenza premere il
tasto "OK", altrimenti
premere il tasto "Cancel" e
controllare le date.

QK Cancel

...................

Nel caso in cui, per due
O piu termini, sia stata
indicata la medesima
data ma
con orario differente, al
momento dell'invio della
procedura di gara, verra
mostrato il seguente
messaggio .

<«



CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Nel | Odeir Griteri, i campi Tipologia Lotto, Criterio Formulazione Offerta Economica e Criterio
Aggiudicazione Gara sono di default impostati sulla base della selezione effettuata in fase di
creazione della procedura . Per maodificare tali informazioni, cliccare sul relativo comando e
selezionare i valori di interesse .

Inoltre, il campo Richiesta Campionatura e di default impostato su "n0"; per gestire a sistema la
richiesta di campionatura, selezionare "s/".

Per impostare il Calcolo Anomalia, e dunque avere evidenza di eventuali Offerte "Anomale"
ricevute, cliccare sul comando Ve selezionare "SF, altrimenti selezionare "No".

Criteri

Tipo di Appalto Concessione Tipo di Procedura Caratteristica Tipo Documento ‘Tipologia Lotto “Complesso

Forniture no Aperta Bando na ﬂ na ﬂ
“Criterio Aggiudicazione Gara *Criterio Formulazione Offerta Economica *Conformitd Richiesta Campionatura

Offerta economicamente pil \ranlaggiusaﬂ Prezzo ﬂ no ﬂ no ﬂ
“Calcolo Anomalia Offerte Anomale Tipo Soggetto

SEIeziona 1 Seleziona ﬂ Seleziona ﬂ

Seleziona
No

5i 2
—
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Il campo Calcolo Anomalia se impostato su «S/» permette a SATERddi effettuare automaticamente, in

fase di aggiudicazione proposta, i calcoli per | 60i ndi v i ddalla zsogban edi anomalia previsti
d al |.97 aSelezionare la modalita di esclusione delle Offerte "Anomale", ovvero Valutazione .
N} ﬁ
&
Tipo di Appalto Concessione Tipo di Procedura

Verranno individuati

Forniture no Aperta gll

economici «sospetti anomali”, la cui

operatori

“Criterio Aggiudicazione Gara “Criterio Formulazione Offerta Economica . . .
Offerta economicamente pill vantaggiosa v Prezzo A4 Oﬁerta Supera Ie Soglle |nd|V|duate,
“Calcolo Anomalia offerte Anordale senza procedere pero alla loro

esclusione dalla valutazione della

S h Seleziona
procedura di gara aperta .
Valutazione 2
“Evidenza Pubblica “Richiesta Quesito “Richiesta Firma

Nello specifico selezionare la modalita di calcolo del

punteggio tecnico/economico nel calcolo *C""f"""j Richiesta "j"“i“"a‘“'ﬂ
. . no b no W
delllanomalia, scegliendo tra: . ;
Maodalita di calcole PT Modalita calcolo PE Tipo Soggetto

- Ante riparametrazione . vengono considerati |
punteggi prima della riparametrazione ; | ...

- Post riparametrazione : vengono considerati i |[|Aneripaamerazione
punteggi dopo la riparametrazione e

Seleziona Seleziona Seleziona

Seleziona
Ante riparametrazione
Post riparametrazione
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Nell'area dedicata ai Parametri :

- di default, il campo Visualizza Notifiche € impostato su "s/": prevede linvio di un'e- mail di notifica al
R.U.P., al compilatore e ad eventuali riferimenti indicati nel bando relativamente alle offerte pervenute
e la loro visualizzazione nella relativa sezione . Se l'informazione Visualizza Notifiche viene impostata
su "no", non sara possibile visualizzare il numero di offerte ricevute se non al raggiungimento del
termine di presentazione delle stesse indicato nel bando .

- di default, il campo Destinatari Notifica € impostato su "Ch/ ha inviato Quesito/Risposta ". a seguito
dellinvio di un documento relativo alla procedura di gara, che prevede linoltro di comunicazioni
attraverso SATER e di notifiche mail all'Operatore Economico, verranno informati tutti gli Operatori
Economici che hanno inviato un quesito e/o offerta . Per informare, invece, tutti gli Operatori Economici
che hanno inviato offerta, solo al raggiungimento del termine per la presentazione delle offerte |,
impostare il campo Destinatari Notifica su "Partecipanti dopo scadenza termini ".

“Evidenza Pubblica *Richiesta Quesito “Richiesta Firma “Genera Convenzione completa *WVisualizza Notifiche Inversione esame buste

si si si no ﬂ 5i ﬂ no ﬂ o
*Accordo di Servizio *Destinatari Notifica 1
no ﬂ Chi ha inviato Quesito / Risposta |%
Seleziona
Partecipanti dopo scadenza termini 2
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

E inoltre possibile prevedere | 8 i n v e dellei bugtee | 6 i s tfdcdltatitoo - introdotto dal D.L. 32/2019
(cd. 0 Sbl| oxamt i 8 rche ocpnsente di procedere alla valutazione delle buste amministrative

successivamente all'apertura e a |l | 0 e delemddferte tecniche e/o economiche, ai fini di velocizzare |
controlli relativi al | @& o Odl migliora offerente, nonché eventualmente degli altri partecipanti, circa la
verifica dei motivi di esclusione e dei requisiti richiesti e la valutazione della documentazione
amministrativa  presentata . Il campo Inversione esame buste e di default impostato su 0 n o Ber
prevedere | 0 i n v e deBei boistee occorre selezionare 0 s.i 0 <‘]>
I
*Evidenza Pubblica *Richiesta Quesito “Richiesta Firma *Genera Convenzione completa *Visualizza Notifiche Inversione esame huste
si si si no v si M no E 1
“Accordo di Servizio “Seduta Virtuale lezmna '
o [V i V] s |G L N1
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Di default, il campo Genera Convenzione completa € impostato su "no"; se si desidera invece generare
una convenzione all'atto della conclusione della procedura di gara, cliccare sul campo Genera
Convenzione completa e selezionare "si". Nel caso in cui il campo Genera Convenzione completa
venga impostato su "si", verra attivato nell'area "Criteri" della Testata il campo Tipo Aggiudicazione
Tale campo e di default impostato su "Mono Fornitore" al fine di assegnare la convenzione generata ad
un solo operatore economico ; per aggiudicare la procedura a piu operatori economici, occorre
impostare il campo Tipo Aggiudicazione su "Multi Fornitore" .

Parametri

“Evidenza Pubblica “Richiesta Quesito “Richiesta Firma “Genera Convenzione completa “VMisualizza Notifiche Inversione esame buste

si si si no il si ~ no b
Numero massimo lotti offerti “Accordo di Servizio “Destinatari Notifica
no w Chi ha inviato Quesito | Risposta W

“Seduta Virtuale

w

> ﬂ.

{-@k
"~ Nel caso di una procedura di gara multilotto, verra mostrato il campo Numero massimo lotti offerti
in cui e possibile indicare il valore "limite" dei lotti per cui l'operatore economico potra presentare la

propria offerta . Se tale campo viene lasciato incompleto (vuoto), non verra applicato alcun limite
e l'operatore economico potra partecipare anche a tutti ilotti oggetto della procedura di gara .
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTATESTATA

Di default, il campo Accordo di Servizio e impostato su 0 n pse la procedura e un accordo di servizio
bisogna selezionare la voce "si"; conclusa la procedura di aggiudicazione ed individuato
l'aggiudicatario della procedura di gara, non e prevista alcuna convenzione ed e possibile chiudere la
gara manualmente senza passare per la stipula del contratto .

Parametri
*Evidenza Pubblica *Richiesta Quesito “Richiesta Firma *Genera Convenzione completa *Visualizza Notifiche Inversione esame buste
Si si si no ﬂ 5i ﬂ no ﬂ
*Accordo di Servizio *Seduta Virtuale
no 1 si Vi
no 2

si

&

Gli Accordi di Servizio affidano, di norma, alla Stazione
Appaltante il compito di curare, previa accurata istruttoria, la
procedura di gara nel suo complesso e di fornire consulenza
specialistica in merito a determinati aspetti (amministrativi,
legali, settoriali, ecc .), concordando la strategia di gara e Il
sistema per la scelta del contraente con la struttura
richiedente, a cui rimane in carico la gestione del contratto
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CREAZIONE PROCEDURA DI GARA APERTAATTI

Nella sezione «Atti», viene inserita tutta la documentazione relativa al bando pubblicato ed eventual
modelli per le dichiarazioni amministrative, relazioni tecniche ed allegati economici a supporto
dell'operatore economico .

E possibile predisporre la documentazione mediante due modalita :

1) cliccare sul comando Inserisci
Atti e, nella scheda che verra
mostrata, selezionare la tipologia di
atto da inserire dalla lista suggerita
(es. bando di gara, disciplinare,
capitolato tecnico, ecc.), cliccando

sul comando In corrispondenza
del documento di interesse .
Successivamente, chiudere la

schermata attraverso il comando

Nella tabella «Elenco documenti»
verra aggiunta una riga con la
Descrizione dell'atto selezionato, a

cui sara possibile allegare il file
corrispondente attraverso il
comando

<«
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