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REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

—_ — . Per avviare il percorso di registrazione al Sistema
1 - Agenzia per lo sviluppo seguici s @ Q) i A it Tel fici dell'Emilia-R
@em-m., et st alaata B per gli Acquisti Telematici dell’Emilia-Romagna
(SATER), punto di partenza per operare sul
Portale, €& necessario collegarsi all'indirizzo

L'Agenzia v Bandi e strumenti di acquisto v Help v

SISTEMA PER GLI ACQUISTI NODO TELEMATICO DI

TELEMATICI - SATER INTERSCAMBIO - NOTI-ER h’r’rps://in’rercen’rer.reqione.emilio—romoqno.i’r/.
O - Successivamente, cliccare sulla voce Registrati del
menU posizionato nella foolbar in alto.
éiegistrazione e abilitazione
Per utilizzare il sisterma di intermediazione di Intercent-ER e accedere al §=+==

gli Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna (SATER), le P.A. e gli Operator RegistraZione e abl |itaZi0ne - Operatori
devono effettuare la procedura di registrazione. econom |C| N e”O pogino C h e Verrd
:gl}‘na di registrarsi, & necessario prendere visione del Regolamento mOSTrOTO ) CliCCOI’e SUl
o link REGISTRAZIONE accanto
(gl] SEI UN OPERATORE ECONOMICO? -!REGISTRATI A SATER I_G) ;

al testo "SEI UN OPERATORE

SEI UNA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE? - REGISTRAZIONE

7“
Per partecipare a procedure di gara telematiche effettuate da Intercent-ER o da altri ECO N OMICO ° S
| @ Enti, gli Operatori economici devono registrarsi al Sistema per gli Acquisti Telematici SU CC@SSIVQ men‘l‘e, nel IG
(gl] SEI UN OPERATORE ECONOMICO? {REGISTRAZIONE dell'Emilia-Romagna (SATER). . . . .
—_— finestra visualizzata, cliccare

Per presentare offerte nell’ambito del Mercato elettronico regionale e dei Sistemi

Dinamici di Acquisto, invece, gli Operatori economici devono: SU REGISTRATI A SATER

1. Registrarsi al Sistema SATER

2. Accedere al Sistema e richiedere I'abilitazione all'iniziativa di interesse (dopo

aver consultato il relativo bando):

<«
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https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nello Step 1, “Area Geografica”, cliccare sul comondo per indicare lo Stato di appartenenza
ed inserire i| Codice Fiscale Ditta/ldentificativo Fiscale Estero e |a Partita IVA negli appositi campi.

“ e
& STEP1T STEPZ STEP3 STER 4 STEP 5

Scheda Registrazione Operatore Economico

1

=== Inserite correttamente tutte le informazioni,
Per verificare la validita della Partita lva comunitaria utilizza il link della Commissione Europea. Cllccore SUl Como ndo bt GO per procedere
Il campo Partita IVA va compilato inserendo il prefisso della Stato di appartenenza (es. IT123456789 per ['ltalia, con |CI com p | | azione.

FR123456789 per la Francia, ecc.). Le societa extraeuropee devono necessariamente possedere una partita VA

*Stato

Europea e indicare dunque il prefisso EU.
Se I'operatore economico non e in possesso di Partita lva, selezionare
oo Profescioneta\Onlue\ Ascociasione ‘ la casella” Spuntare se il Soggetto non e in possesso di Partita Iva.

([ |Spuntare se il Soggetto non & in possesso di Partita lva I

I campo Partita IVA va compilato inserendo il prefisso dello Stato di

* Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

00152400000 2 appartenenza (es. IT123456789) e non e richiesto come obbligatorio se |l
Partita VA Soggetto non ne € in possesso in quanto Professionista\Onlus\Associazione.
ITO0152400000 3 4

» Continua




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nel caso di reqgistrazione di un Operatore
Economico italiano i cui dati sono censiti
nel Reqistro delle Imprese, al momento
dellinserimento della Partita Iva, in
automatico nello step 2 «Anagraficay
verrd  mostrata  la  scheda relativa
all’azienda con le informazioni
precompilate e verrd visualizzato a video
un messaggio che nofifica all’'utente che
eventuali variazioni a tali informazioni sul
Portale SATER in fase di registrazione non
implicheranno alcuna variazione dedgli
stessi nel registro delle imprese.

>
rl registroimprese

* Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

05022940XXX

Partita VA

| IT05022940XXX

3

| * Continua |

Informativa
| dati di seguito precompilati sono stati
recuperati in automatico dal registro delle

Imprese.

Eventuali modifiche a questi ultimi non
comporteranno una variazione al registro

delle imprese

<«



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nel caso in cui venga inserito un Codice Fiscale diverso dalla Partita Iva, |2 —C
a seguito del clic sul comando «Continuay: == | :
2

se quest'ultima risulta gia associata se i dati  inseriti  non tfrovano
ad un altro Operatore Economico, corrispondenza con quelli presenti nel
verrd mostrato un messaggio che  registro delle imprese, verrd visualizzato
notifica la possibilitd, per la il seguente messaggio di errore e non
medesima Partita Iva, di registrare  sard possibile proseguire con la
un nuovo Operatore Economico, le  registrazione.

cui informazioni dovranno essere

indicate nella scheda relativa

all'azienda che verra mostrata.

Informativa
La Partita IVA inserita é gia associata ad un - , )
g Codice Fiscale Ditta / Identificativo Fiscale Estero

Operatore Economico. -
02268630643

Proseguendo la registrazione un Nuavo Partita (VA

Operatore Economico verra censito. TO3106T60247
Attenzione: | dati inseriti non coincidono con quelli restituiti dal “Registro delle Imprese”.




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Scheda Registrazione Operatore Economico Ne”O STep 2, “AZiendd”, é I’iChieSTO O||’impreSG d|
indicare una serie di dati anagrafici. Cliccare sul
comando - ceina  per procedere con la compilazione.

—_— * Per inserire la Forma Givuridica, cliccare sul comando ¥ e selezionare quest'ultima
o — tra quelle proposte nell’elenco.

*Frovancia |

o I E Per inserire il Comune, cliccare sul comando ey . 2

00100 l

frred e s e s Par e informazioni di tipo “Telefono” e “Fax”, il dato inserito:
- deve cominciare con un numero o con il carattere +;

- deve contenere un massimo di 20 caratteri e un minimo di 8 caratteri;
- i caratteri ammessi sono solo quelli numerici, o spazio, il frattino (-), lo slash (/) e le parentesi fonde.

Nurmers REA

Della CCLAA di
|
Codice EQRI
L
Telefoms ::: ‘ ﬁ
06784259333 EI "| :Q
" N <
e Nel caso di Azienda con sede sul territorio nazionale verrd effettuata una
- (1 chiamata alla piattaforma di accesso ai dati del Registro delle Imprese delle
Camere di Commercio italiane e la scheda dello STEP 2 risulterd gia compilata,
- : con la possibilita di modificare le informazioni recuperate in automatico.



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nello Step 3, “Utente’”, € richiesto I'inserimento di una serie di informazioni relative all’utente che
intende effettuare la registrazione.

Cliccare sul comando : cnima  per procedere con la compilazione dello STEP successivo.

0 BREESEIEGEESE (s
Per le informazioni di tipo “Telefono”, il dato ¥ STE W T2 s STEP3 S7EP 5 STEP 6

|nser|TO: Informazioni utente "'

carattere +; e “Cognome” venissero digitate
- deve contenere un massimo di 20 caratteri e Alessio inferamente in  minuscolo o in
un minimo di 8 caratteri: *Cognome g maiuscolo, il Sistema trasformera in
- i caratteri ammessi sono solo quelli numerici, lo s OUTO”}GT'CO la prima :e”em del

o o o ° Telefono 1
spazio, il trattino (-), lo slash (/) e le parentesi = e
Tonde' Telefane 2

"E-mal (Indinzzo & cun verranna mveate tutte le comuncazionil
C 1] iit

Il

"Qualifica

Per inserire |la Qualifica, cliccare sul
comando ~ e selezionare quest'ultima

IMPIEGATO N
J "Codice Fiscale
tra quelle proposte nell’elenco. FRTLSSTAD24HSD1C k —®

» Imdketro » Lonlinua

<«



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

w
o STE o STEP3 STEP 4

0 o STEP2 STEPS
Informazioni utente
*Nome
Stefano
*Cognome
Rizzi

*Telefono 1
0514877636

Telefono 2

*E-mail {Indirizzo a cui verranno inviate tutte le comunicazioni)
masndzio@atsoioniit

*Qualifica
IMPIEGATO v

*Codice Fiscale

RZZSFN7HCO7GE35X

N
Nel caso in cui si stia procedendo ad una riattivazione dell’'utenza, a {,@
seguito del clic sul comando “Continua”, verrd mostrato il messaggio

- SR

“Attenzione: L'utente inserito risulta cessato nel sistema. Si desidera
riattivarloe In caso di riattivazione verranno inviate le credenziali
all'indirizzo e-mail registrato nella piattaforma.” e sard necessario
cliccare sul comando “Riattiva Utente”.

Attenzione: L'utente inserito risulta cessato nel sistema. Si desidera riattivarlo? In caso di riattivazione

verranno inviate le credenziali all'indirizzo e-mail registrato nella piattaforma.

» Indietro

» Riattiva Utente

» Continua

10

Verrad quindi visualizzato il seguente messaggio
"Attenzione: La sua utenza e stata riattivata, le sue
credenziali sono state inviate all’indirizzo e-mail
registrato nella piattaforma.” e verra inviata un'e-
mail all’'utente dell’Operatore Economico con la
terna delle credenziali e una all’'azienda per
notificare la riattivazione.

Inserite le nuove credenziali di accesso ricevute
(Codice di accesso, Nome Utente e Password) negli
appositi campi di login dell’area
pubblica del Portale, all’accesso
alla propria area riservataq, il Sistema
chiedera all'utente il  cambio
password.




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

N
- e (=l &
—
S STEP3 ETER 4 STEPS

¥ TP v 2 Nel caso in cui si stia procedendo all'inserimento delle informazioni ma
I'utente risulta essere gia registrato al Portale ed e “attivo”, a seguito del clic

H Informazioni utente sul comando “Continua”, verrd mostrato il messaggio “Attenzione: L'utente
inserito risulta gia presente nel sistema. Si desidera ricevere nuovamente le

credenziali¢ Verranno inviate le credenziali all’'indirizzo e-mail registrato nella

N piattaforma.”. Se si desidera riceve nuovamente le credenziali di accesso via
Emanude e-mail, sard necessario cliccare sul comando “Invia Credenziali”.

‘Cognome

‘Sandrin N . . . . . .
. Verra quindi visuadlizzato il seguente messaggio
‘Telefono

05156226229 “Aftenzione: Le sue credenziali sono state inviate
Telefono 2 all’indirizzo e-mail registrato nella piattaforma.” e
et (i et ver e . 2 verra inviata un’e-mail all’'utente dell’Operatore
-rmail {Indirizzo a cui verranno inviate tutte le comunicazioni) . . .

= e @e ot 4 C@h Economico con la terna delle credenziali e una
"Qualfica u alllazienda per noftificare il recupero delle
IMPIEGATO ﬂ . .

*Codice Fiscale credenziali.

SNDMNL74T03L219Z

Inserite le nuove credenziali di accesso ricevute
(Codice di accesso, Nome Utente e Password)
negli appositi campi di login dell’area pubblica
del Portale, all’accesso alla propria area riservata,
> Indietro » Continua il Sistema chiederd all’utente il cambio password.

Attenzione: L'utente inserito risulta gia presente nel sistema. Si desidera ricevere nuovamente le credenziali?
Verranna inviate le credenziali all'indirizzo e-mail registrato nella piattaforma. 1

» Invia Credenziali

1 <



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Nolo Step 4, “Tiatamento Dat, & | e N
v STEP 3 STEP S STEP &

necessario accettare il trattamento & ST @ 52 o STEPs
dei datfi personali ed eseguire
I'operazione aritmetica anti-spam.

n Trattamento dei Dati Personali

Il sottoscritto dichiara che 1 dati insernti sono comispondenti a vertd e s1 impegna a comunicare

tempestivamente eventuali vanazioni.

sensi del medesimo articolo si ha il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma

anonima o il blocco deir dati trattatt in violazione di legge, nonche' di opporsi in ogni caso, per motivi

legrttimi, al loro trattamento

Dopo aver preso visione della nota
Informohvo In mOTeHO dl pI’IVCICY, ‘L:tc'rcnz:::::m:::iocmr:l\:-:ixr:m:gnr::rccm-ER- Via dei Mille n. 21 - 40121 Bologna c:-mmlv
selezionare la check box () Accetto

ed eseguire l'operazione aritmetica -

Romagna { SATER.
Anti-spam. “
Accettdie) Non Accetto (

i@} Anti-spa

\- ~ . . . 13 o o - ) '( ¢
F< ¢ possiie cliccore su “Cambia Codice —0
di controllo” per cambiare I'operazione

La non accettazione le condizione impedisce l1a registrazione al Sistema Acquisti Telematici Emilia-

anti-spam nel caso non sia chiara. » Indeetro » Continua
|

Cliccare quindi sul comando » ceiia  per procedere con la registrazione.
12 <



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Lo Step 5, “Firma”, e finalizzato a garantire la “
v STEP 1 ' STEP2 [~ 4 STEP3 V STEP 4 # STEP5 STEP6

veridicita delle informazioni che |'azienda sta per

. .

I n V I O re . | dati inseriti risultano variati rispetto alle informazioni recuperate dal Registro di Sistema delle imprese.

Per completare la registrazione dell'azienda e necessario scaricare il PDF della sottoscrizione, firmarlo digitalmente e riallegarlo.

Nel caso in cui l'operatore economico, essendo residente all'estero, non disponesse di firma digitale, é possibile allegare un pdf corrispondente
alla scansione del documento prodotto dal portale con apposizione di firma olografa e una copia del documento di identita del firmatario.

In caso di firma olografa la disponibilita di tutte le funzioni del sistema é subordinata ad accettazione da parte di Intercent-ER.

E Cliccare sul comando per H Firma Documento

scaricare il documento in formato .pdf.

o Salvato il file sul proprio computer, €
Izl necessario firmarlo digitalmente e

cliccare sul comando_swe. |per caricarlo. Filename: —(2) Il file allegato verrd visudlizzato
verifica_regis...zione.pdf.p7m b, I

nell’apposita area.

| Scegli file

'@"Cliccore quindi sul comando | aese 4 esstie ) ()

PDF

per finalizzare il caricamento. ATega pof Frmato dgramente

R . H Firma Documento
Allegato correttamente il file, fare clic sul

coman d Y Com pleta registrazione Allega file eseguito correttamente
’ Modifica dati registrazione | Completa registrazione —@

13 <




REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

STEF 1 STERZ

Pl
—

Registrazione riuscita con successo

STERP 4 o STEF &

Scheda Riepilogo Registrazione al Portale
Ragione Sociale

Forma Giuridica

Fornitore n.3

Societd a responsabilita limitata

_indiruzzo Viale Italia, 15
Comune ROMA

Prowvincia Roma

C.ALP. 00100

Stato Italia

Anno di Iscrizione alla CCIAA (formato aaaa)

Mumera REA

Della CCIAA di

Codice EORI

Codice Fiscale Ditta 00152400545
Partita IVA ITOO 52400545
Telefono 06784259333

Fax o

E-Mail (PEC) 1pec it
Informazioni utente

Mome Alessio

Cognome Forti

Telefono 1 064872559
Te!_efc;n_u 2 ke

e-mail Sy Ki:
Qualifica IMPIEGATO

Codice Fiscale FRTLSS74D24H5010

Conclusa la fase di registrazione, verra visuadlizzato a
Sistema il riepilogo dei dati indicati in fase di registrazione.

All'utenza registrata verranno associate le credenziali per
accedere all’area riservata, ('Codice di accesso”’, 'Nome
Utente" e "Password’), generate automaticamente dal
Sistemma ed inviate all'indirizzo di posta elettronica
dell’'utente e all’indirizzo PEC dell’Operatore Economico
indicati in fase di registrazione.

SATER |
* Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

*****************
Agenzia per Yo sviluppo dei mercati telematici | Home

Area Privata Area di Accesso
Immmﬂﬂl Numero Verde 800 810 799
da telefonia fissa nazionale per assistenza e supporto tecnico sull'utilizzo della piattaforma di e-proc
ome Utente

*****************

*****************

U P Guide all'uso del sistema
L Accedt | —® gmmnmumm T i e e S22y
| : sgg S=E
Hai dimenticats -o ‘z.
Hai dimenti ice di : o SOCIAL PROCUREMENT aggl
— 5 mm DI!GARA CﬂNVENZlﬂNlEg
=~
Registrazione e
Operatore Economico - ’313““ IIIAMICII!I_A CQUISTO Y oy 25
HEABILITAZION] = ez gg-—z =
Registrazione utente Zoboc ; éigé ;i&.
PA lgfes<_§i=
g e

14 <



REGISTRAZIONE OPERATORE ECONOMICO SU SATER

Al primo accesso all’area riservata, € previsto il “Cambio Password”, proposto nella tabella Lista Attivita.

Lista Attivita

Cliccando sul relativo oggetto,

AN . . .
Lista attivita Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER Veer I I |OS1TO TO |O fl ﬂeSTrQ In C UI
- La lista sottostante riportaéune le Iattivité ;];cllle quali bisl;)lgna prestare attenzione prima di entrare nell’applicazione. . o .
- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti. m
- Se non Vier?e svolta una attivita bl?)ccante non e rE)l())ssibile accedere all'applicazione. Od IfICCIre IG pgssword rICGVUTG

- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione”. .
- Dopo tali azioni, il sistema consentira I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma. er e'mG ||
— Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password) p .

Legenda

we Bloccante [ > Non Bloccante Agglornamenti Sater QueS'I" UlTimO dovrc‘] essere inseri‘l’o

1 nel campo “Vecchia Password”
N Righe. 1 |» Continua Cambio Password menfre occorrera digitare una
— nuova password nel campo
VO o | “Nuova Password” (rispettando i
@ = & Y W || criteri  elencati), digitandola
{'@: SICUREZZA | ) S
vecehin paceuord N . . nuovamente nel campo
Poiché si tratta di ecchia Password: r poter inviare la nuova password bisogna rispettare i
un'azione 1) Seguenucnten: “Controllo Password”.
«bloccantey, il Contienc al g caratteri o 12 .
Sistema  inibird Nuova Password ontiene almeno § carattert ( massimo Cliccare sul comandol enferma |
POCCGSSO O”e O”re 5 Contiene almeno 1 caratteri minuscoli
funzioni finché tale Contiene almeno 1 caratteri maiuscoli
richiesta di cambio Controllo Password v Contiene almeno O carattere speciale
password non 3 Contiene almeno 1 numeri
verrd evasa. 2
|| conferma || puiisci | Criteri non soddisfarti ' Criteri Soddisfarti

15 <
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ABILITAZIONI ME/SDA

Gli operatori economici possono visudlizzare | bandi di abilitazione pubblicati, consultare la relativa

documentazione ed inviare una richiesta di abilitazione al sistema di negoziazione di Intercenter-ER per il:
- Mercato Elettronico (ME)

- Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA)

Affinché I'abilitazione al sistema di negoziazione possa ritenersi efficace, € necessario
inviare una richiesta di abilitazione e che quest’'ultima venga confermata dall’ Agenzia.

In particolare, i possibili stati di una richiesta di iscrizione sono:

e Iscritto: I'Agenzia ha confermato la richiesta di ammissione del fornitore. | fornitori con iscrizioni in questo stato possono
presentare offerte ed essere invitati a nuove procedure derivanti dal Mercato Elettronico/Sistema Dinamico di Acquisizione.

e Sospeso: superati 6 mesi dalla data di invio della stessa, I'impresa non ha trasmesso né una conferma dell'istanza precedente
né una nuova istanza, oppure il Fornitore invia una nuova richiesta di iscrizione per la quale non € avvenuta la conferma
dell’esito di valutazione. | fornitori con l'iscrizione in questo stato saranno avvisati tramite un'e-mail di notifica. Inoltre, possono
presentare offerte alle procedure a cui sono stati invitati, ma non possono essere invitati a nuovi.

e Cancellato: il Fornitore viene cancellato d’ufficio dall’Agenzia dall’elenco degli iscritti. | Fornitori con I'iscrizione in questo stato
non possono essere invitati a nuove procedure. Qualora sottopongano offerta, sulle procedure ricevute prima della
cancellazione, ne verrd data evidenza alla commissione nella procedura di valutazione delle offerte.

17

<«



ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

SAIzR : s e
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

Gestione Anagrafiche

Per inviare una richiesta di abilitazione nell’ambito del Mercato —

Eleftronico, cliccare sul gruppo funzionale Abilitazione Mercato SRR
Elettronico e successivamente sulla voce Bandi ME pubblicati. e

Elettronico p
Verra mostrata una tabella con I'unico Bando pubblicato e le “‘m; I @
relative Descrizione Breve e Scadenza.

Abilitazione Mercato Elettronico | Bandi ME pubblicau

N. Righe:1  Stampa Esporta in xls Bandi di iscrizione scaduti

Per accedere al detftaglio del

bando, cliccare sul comando | R A I | oo o0 [
s zi di fissa e mobile -
- Vedi Bando Istitutivo ME "_ Per chricore
. : _ O— e consultare
Per procedere con liscrizione, cliccare sul comandc] srizen |, G
& = documentazi
~ Ilcomando non sard attivo nei seguenti casi: one resa
+ non € stato ancora raggiunto il termine di presentazione delle disponibile,

richieste di abilitazione indicato nel bando “Rispondere dal”; | “ cliccare sul
« il bando si frova al momento in rettifica; g nome del

- e stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione o Al EURERTE
delle richieste di abilitazione “Presentare Le Istanze Entro il". R ’
Per inviare un quesito di fipo amministrativo,
cliccare su :
«<

18



ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

Per inviare una richiesta di abilitazione nellambito del Sistemq |EeiEaliilllss SATER

Awvisi / Bandi ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna
Dinamico di Acquisizione, cliccare sul gruppo funzionale Abilitazione |
SDA e successivamente sulla voce Bandi SDA pubblicati. .

Verrd mostrata una tabella con i bandi pubblicati e le relative | i
Bandi SDA Pubblicati 2 I

informazioni: Descrizione Breve, Registro di Sistema, Titolo Bando [=i=i
Istitutivo e Scadenza. Abilitazione SDA | Bandi SDA Pubblicati

Stampa Esporta in xls Bandi SDA Pubblicati scaduti

Per accedere al dettaglio del bando,

geqiro Dl Tirolo Bando Istitutive ~ scadenza Dettaglio

cliccare sul comando+ - vedi . | roronrs| BGOSR 00 a0 7
! mlaura i PI001090-18 | Bando SDA - ICT 19/06/2023 14:00 | - Vedi | ‘ Per Scoricore
Bandi SDA

o _ | e consultare

Per procedere con l'iscrizione, cliccare sul comandd sron |, 1o
r..@ documentazi
~ Ilcomando non sard attivo nei seguenti casi: T L | RN O] [ resa

+ non & stato ancora raggiunto il termine di presentazione delle disponibile,

19/06/2023 14:00:00

richieste di abilitazione indicato nel bando “Rispondere dal”;

* il bando si frova al momento in rettifica;

- e stato raggiunto il termine di scadenza previsto per la presentazione
delle richieste di abilitazione "“Presentare Le Istanze Entro il”.

ALLEGATO ‘ Cliccore SUl
e i NOME del

|
documento.

ALLEGATO |

Allegato Rettifica

re Inviata entro il termine di durata dello SDA. Per ulteriori infor

Per inviare un quesito di fipo amministrativo,
cliccare su :
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nel caso di invio di un quesito, nella sezione «Chiarimentin in basso al
deftaglio del bando, verrd visualizzata un’area in cui il sistema compilera
automaticamente alcune informazioni gid indicate in fase di
reqistrazione: Denominazione, Telefono, Fax (eventuale) e E-Mail.

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

*Quesito

Occorre firmare digitalmente tutti i file?

*Denominazione

Fornitore Test 240

*Telefono
Inserire il testo del Quesito nell'apposito campo e cliccare su| mvaausio |
*E-Mail

Chiarimenti

Nella sezione verranno riportafi i

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

T deftagli del quesito inviato:

|| Invia Quesito || Chiudi |

e oauece IR Registro di Sistema, Data Invio

Quesito Occorre firmare digitalmente tutti i file?

Nessun chiarimento presente. QUGS"O ed il TeSTO del QUQS"O.

2

Nessun chiarimento presente.

Nella medesima sezione & inoltre possibile
visualizzare anche le alire Risposte elaborate

dall’Agenzia, relativamente ai quesiti inviati dagli e

altri operatori economici - con eventuadli Qllegati - |FiTorr oo s s oo senmicn e b prscsssons 81 st oo i —
nel caso in cui queste vengano rese pubbliche e |,
non unicamente evase per il singolo richiedente. 1

istro di sistema o parole contenute nel quesito nell'area accanto e cliccare sulla lente.

REGISTRO DI SISTEMA | QUESITO RISPOSTA ALLEGATO

Occorre firmare digitalmente tutti i file? Come specificato negli atti, & necessario firmare digitalmente solo la documentazione indicata. | Allegato.pdf

&
Sia per i bando in corso che per quelli scaduti, cliccando sul Comondo@ e possibile  ° :
generare un pdf di riepilogo di tutti i quesiti pubblicati e delle relative risposte.
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ABILITAZIONI ME/SDA

A seconda del sistema di negoziazione per cui si richiede I'abilitazione, verrd mostrato il relativo documento di
richiesta di abilitazione che dovra essere compilato ed inviato all’ Agenzia per la valutazione che determina o meno
I'iscrizione. In generale, il documento & organizzato in diverse aree: Testata, Dichiarazioni e Documentazione.

TESTATA DICHIARAZIONI DOCUMENTAZIONE

ichi A il H ULTERIORE DOCUMENTAZIONE
Richiesta di Abilitazione
DICHIARA
Alla presente dichiarazione vanno obbligatoriamente allegat
Salva Invia Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente Chiudi R « Documente di Gara Unico Europeo (DGUE)
a) Dichiarazione 1
. . . = Documento comprovante i poteri di chi sottoscrive la domanda di abilitazione (eventuale procura)
@ | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto b) Dichiarazione 2
© Dichiarazione 3
d) i
Dichiarazione 3 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQ (DGUE)
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase
Monti Antonio Istanza Iscrizione In lavorazione Compila DGUE [ Allegato DGLE:
V —
Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza AGUNG! Alleg
lane
Monti Antonio ——
v Obbligatorio FICHES  pije Ammessi
V I
Il sottoscritto
“Nome “Cognome “Codice Fiscale
Antonio Monti MNTNTN72R04F257X
Nato a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografica )
i‘ “Stato “Provi ‘Com “il
|
A ltalia Modena Modena 04/10/1972 Firma della busta
“Telefono Telefons 2 [compr 5]
+(39)3334189223 0514892652 File Firmato:
Residente a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografica ) ————
i" “Stato “Provi “Comune
)
X Italia Bologna Bologna
“Indirizzo “Cap

&
E possibile completare la richiesta in piU fasi,
salvando in bozza il lavoro effettuato attraverso

i comando Salva, riprendendo iI documento
dalla sezione “Documenti Collegati” del bando.

<«
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ABILITAZIONI

ME/SDA

Richiesta di Abilitazione

Salva nvia Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente Chiudi
@ * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Utente Titolo documento Registro di sistema Dat Fase
Monti Antonio Istanza Iscrizione In lavorazione
Utente In Cari P I Data P Data scad
Monti Antol
Il sottoscritto
””””” ‘Cognom “Codi I
Antoni onti MN
Nato a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localitd geografica )
"' “Stato “Provinca *Comune 1l
\ Italia Modena Modena
“Telefol lefon
+(39)3 23 0514892652
Resid Clicca | sottostante per scegliere la localit: graf
"‘ S Provincia Comune
\ Il logna logna
*Indiri: “Cap
Viale ltalia, 5 40125
“In qualita di (Carica Sociale)
TITOLARE
Giusta procura p del
ero Rep.  Raccolta Num
"Della Ditta (Denominazione) “Forma Giuridica
Fornitore Ti Societd a responsabilita limitata
Con sede legale in ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localitd geografica )
‘i‘ S Provincia “Comune
|
\ Icall logna Bologna
“Via “Ca.p.
Via Santo Stefano, 15 40125
“Telefono (1) Telefono (2) Fax

“Codice Fiscale Ditta
42747320523

“P.Iva
ITO5052690XXX

richiesta

I'Operatore Economico risulta essere
Professionista\Onlus\ Associazione.

L'informazione P.

come obbligatoria

IVA non viene

Nella sezione «Testatan, sono presenti una serie di informazioni
identificative e non editabili, quali I'Utente che ha creato il documento di
richiesta, il Titolo documento, la Fase (che iniziaimente € “In lavorazione”)
e I'Utente In Carico (che ha in carico il documento per la compilazione).

Le informazioni Registro di Sistema, Data invio € Data scadenza (termine
ultimo di validitad dellistanza oltre il quale, se non rinnovata, liscrizione
viene sospesa) verranno alimentate al momento dellinvio del
documento.

Le informazioni anagrafiche risulteranno precompilate dal Sistema sulla
base dei dati inseriti al momento della Registrazione a SATER e dall'utente
che ha preso in carico il documento. Alcune di esse sono tuttavia rese
editabili per consentire eventuali modifiche.

{Q’? In particolare, non & consentito digitare le informazioni relative a
Stato, Provincia, Citta direttamente nel campo di input; per
compilare tali informazioni richieste nellarea "Residente a" o "Con
sede legale in", cliccare pertanto sul comandod) .

se

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nella sezione «Dichiaran vengono richieste una serie di informazioni che 'operatore economico deve indicare o
accettare. In particolare, le dichiarazioni differiscono in parte a seconda che si tratti di un'istanza di abilitazione al
Sistema Dinamico di Acquisizione o al Mercato Elettronico.

Per indicare le dichiarazioni relative a “Inps”, “Inail” e “Cassa Edile”: cliccare sul comando Inserisci Una Riga tante
volte quanto necessario €, nella nuova riga che verrd predisposta, completare i campi richiesti.

f) che la sede di iscrizione INPS e il numero di matricola sono i sequenti (in caso di iscrizione presso pitl sedi occorre indicarle tutte):

Sede di Iscrizione INPS Matricola n. e Codice sede INPS
Istltuto Nazionale

Via Gramsci, 6 - Bologna 1025 1300 (4) Previdenza Sociale

g) che il codice diiscrizione INAIL e PAT sono i seguenti (in caso di iscrizione presso pitr sedi occorre indicarle tutte):
Matricola n. PAT sede legale impresa ©

1026 311.222 I Nc‘l L

ISTITUTO NAZIONALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

h) che la sede di iscrizione alla CASSA EDILE e il numero di matricola sono i seguenti (in caso di iscrizione presso pill sedi occorre indicarle tutte):

Inserisci Una Riga o

Matricola n. Telefono o G ASS,A E. I L E

1027 Bologna del Porto, 30 0846518145 018464184
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ABILITAZIONI ME/SDA

Per selezionare il settore CCNL, cliccare sul comando

i} che I'Uificio dell'Agenzia delle Entrate presso il quale si & iscritti & il sequente:
“Sede di

Baologna 4

in wvia

el

Iy che il serrore CCHL & il seguente: 0 Selezionati I I

Verrd mostrata una schermata in cui sard possibile selezionare uno o piu settori mediante due modalita:

1) cliccare sul comando I per visualizzare i settori
previsti. [

Cliccare sul segno (+) accanto alfelenco d Interesse per visuaizzare le relative vocl, successivamente ciccare sul simbolo @ spunta per
‘selezionare 1a vocs da sceghers.

Por eliminare una voce efroncamente selezionata. cliccaro nelfambito Gelfarea “Elemens sekezionali” sul simbolo df spunia rotativo alfa voce da

......................

Cerca) [indie oo
Ciiccare sul segno (+) accanto alfeienco dl interesse per visuaizzare le relative voct, successvamente ciccare sul simbolo di spunta per
da scegliere.
£ pos pil voct, e apgaunte alfarea “Elementi selezionalr”
Te 1a selezione delk alla finestr

erminata fondo A
Por eliminare una voce erfoneamente selozionata, cliccare nelfambito delfarea “Elementi selezionali™ sul simbolo i spunta relativo alia voce da
eliminare @ successivamente chccare sul comando Elmina

| ‘selezionare 1a voce

aaaaaa Elementl selezionati

Selezionare il settore di
interesse cliccando
sulla relativa check
box [le sul comando

ioni

Plazzisti

Y O000000000000000

A

ooo
v

<

-

g

g

3 ]@

:

£|
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2) digitare la parola per cui si intende effettuare
la ricerca nell'apposito campo, cliccando sul
comando [==| e selezionare il settore di interesse
tra i risultati proposti. ==

Cliccare sul segno () accanto alfelenco di interesse per visuaizzare fe felative voct, successvamente ciccare sul simbolo & spunta per
‘selezionare la voce da scegliere.
E possidile i

ar:

Pot eliminare una voce erfoneamente selezionata, cliccare nellambito delfarea “Element selezionati™ sul simbolo & spunta felativo alla voce 6a

Cliccare infine sul
comando [contema]

[covems] [svevi] [t
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ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

a) Per selezionare le certificazioni/iscrizioni, cliccare su

d) di essere in possesso delle seguenti certificazioni/iscrizioni:

0 Selezionati —@

Nella schermata visualizzata, sarda possibile selezionare le certificazioni/iscrizioni mediante due modalita:

1) digitando la parola per cui si infende effettuare
la ricerca nellapposito campo, cliccando sul

comando

e selezionando e

certificazione/iscrizione di interesse tra i risultafi

Proposti.

Cliccare infine sul
comangdo [conema

Suggeriment!

Clcwesulsmbolod mwm:ehmamese

voci selezionate verranno automaticamente agglunte alf area "Elementl selezionat”
Tenmhlaselez;weﬂeukummdncwesmnsmwﬂmnos«zmummh«maam
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nellambito deil'area “Element sefezionali® sul simbolo & spunta refativo alla voce da
efiminare ¢ successivamente ciccare sul comando Elimina

g0 O -

ti selezionati

J cores oo
150 9000 (QUALITA") ) SAB000
150 28000 (SICUREZZA CATENA FORNITURA) [ [ 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE)

150 9001

1S0 27001 (GESTIONE DATI/SICUREZZA INFORMAZI
150 13485 (DISPOSITIVI MEDICI)

CERY (ZIONE ISO 22000 (SICUREZZA ALIMENTAR
CERY AZIONE 1SO 22005 (RINTRACCIABILITA DI
150 20000 (SERVICE PROVIDER)

150 19001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE)
1S0 50001 (SISTEMA DI GESTIONE DELL'ENERGIA)
150 20121 (CERTIFICAZIONE DEI SISTEMI DI GESTI
150 26000 (RESPONSABILITA SOCIALE)

ooo@ss ‘1;1u:mn
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2) cliccando sulla check box[] per selezionare
la certificazione/iscrizione tra quelle proposte e
successivamente sul comando

Suggeriment!

Ckwesulsmbobdlsnuﬂapevseleamuaiemmm

Levoc aggiunte aif area "Element selezionall™
Termnalzwammmammmaw(ulowﬂmmmmmmnnastri

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare neiambito deif'area “Element selezionali” sul simbolo di spunta refativo alla voce da
efiminare ¢ successivamente ciiccare sul comando Elimina

Elenco Elementi selezi

| Cerca || ndietro | Elimina | | Svuota

1SO 9000 (QUALITA') A [] 7 sas000
150 28000 (SICUREZZA CATENA FORNITURA) [ [ 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE)
MODELLO 231 (LA SOCIETA SI E' DOTATA DEL MC
CODICE ETICO
150 9001
CERTIFICAZIONE IFS
1SO 27001 (GESTIONE DATI/SICUREZZA INFORMA
150 13485 (DISPOSITIVI MEDICI)

# UNI CEI 11352 (SISTEMI DI GESTIONE ESCO)
CERTIFICAZIONE BRC
CERTIFICAZIONE HACCP
CERTIFICAZIONE HALAL (ANCHE TESSILE, COSME
CERTIFICAZIONE KOSHER
CERTIFICAZIONE QS (QUALITA'&SICUREZZA)
CERT, TONE ISO 22000 (SICUREZZA ALIMEN"
CERTN_AZIONE 1SO 22005 (RINTRACCIABILITA |
1SO 20000 (SERVICE PROVIDER)

- ‘[j[;]l;]L]L‘-DLIL]i;]L]UC]JJ‘

o=

OHSAS 18001
BILANCIO DI SOSTENIBILITA" O BILANCIO SOCIAL
EN 50518

] # 150 14001 (SISTEMA DI GESTIONE AMBlENTALE)
> [ ( )

Conferma || | Svuota | | Annutia

~ pooc
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ABILITAZIONI ME/SDA

ABILITAZIONE MERCATO ELETTRONICO (ME)

b) Per selezionc}re |e COTegOI'ie merceO|OgiChe per CUi Si irﬂ'ehde TUTTO CIO' PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ABILIIIONEAL BANDO PER LE CATEGORIE
richiedere I'abilitazione, cliccare sul comando - . it b s

0 Selezionati

Nella schermata visualizzata, sard possibile selezionare una o piu categorie mediante due modalita:

1) cliccare sul comando = per visualizzare il dettaglio 2) digitare la parola per cui si intende
delle classi di iscrizione. e effetftuare la ricerca nellapposito campo,

cmesulsqmo(>awmwmamwwmumhlmam successivamente cliccare sul simbolo i spunta per
selezionare ka voce da sceglies

E possibile sokimars pmvm Ie voci selezionate verranno automaticamente aggaunte alfarea “Elementi selezionalr”.

R A S R R e s cliccando sul comando [ce=] e selezionare |a
S ) categoria di interesse tra i risultati proposti.
|"£ﬂ I Cliccare infinge [we

mewlm()amwmumressewmmmn:mm successivamente cliccare sul simbolo @ spunta per
selezionare la

E‘possnuesal-mwawvw hmmmummmmammeﬂmmmmw
delle voci

Navigare nella e SUl CoOMaNdo [ e e e e

eliminare @ successivamente checare sul comands

Cliccare sul segno (+) accanto alfelenco di interesse per visualizzare le relalive vod, successivamente cliccare sul simbolo @ spunta per
selezionare la voce da sceglere.
£ possiil selszionare s voci, e voctselezionate verranno automatcamente agghunte o area “Elemeni selezionair” Conferma £
sStruttura d aipoero e | S s e e ER—

Pot efiminare una voce erroncamente selezionata, mm nelfambito ceilarea “Element selezionali” sul simbolo & spunta relativo alla voce da
elimnare

‘@ successivamente chccare sul comando I pulizia IC[»:L.)I Indietro Enmina | Svuota |
.

S( e | 6 >Z| O n O r( E | O Elenco Element! selezionat J | 1-16611000-1 - Macchine per la pulizia di prodotti agricoli

J - 39713000-3 - Elettrodomestici per la pulizia, ferri da stir

m m‘ Elming m’ - 39834000-7 - Soluzioni per la pulizia dei glovelll
. . . L - 42921000-8 - Macchinari per la pulizia, Il riempimento, I
C O -I-e O rl O d I I n -I-e ress e . - 42972000-0 - Parti di macchine per Ia pulizia
- 72000000-5 - Servizi informatici: consulenza, svi |
- 73000000-2 - Servizi di ricerca e sviluppo nonch:
cliccando [ sulla
lativa check box e

- 42995000-7 - Macchine varie per pulizia
= 77000000-0 - Servizi connessi all'agricoltura, allz
sul comando [cenfema

- 90470000-2 - Servizi di pulizia delle fognature
- 90611000-3 - Servizi di pulizia stradale

000-4 - Servizi per le imprese: servizi giuri - 90641000-2 - Servizi di pulizia di canall

- 90680000-7 - Servizi di pulizia di spiagge

- 90911000-6 - Servizi di pulizia di alloggi, edifici e finestr

- 90913000-0 - Servizi di pulizia di cisterne e serbatol

- 90914000-7 - Serviz) di pulizia di parcheggi

- 90915000-4 - Servizi di pulizia di forni e camini

-1 - Servizi di pulizia di apparecchi telefonich

D000-4 - Servizi di istruzione e formazione
- 85000000-9 - Servizi di assistenza sociale
- 90000000-7 - Servizi fognar, di raccolta dei rifiu
# (] -90400000-1 - Servizi fognari
[ -£)000-2 - Servizi connessi i rfiuti urbani

* *000ooog|

“\.2/000-3 - Servizi di pulizia e di igienizzazic

- 90700000-4 - Servizi ambientali

- 90900000+6 - Servizi di puliza e disinfestazior

- 90910000-9 - Servizi di pulizia

~.90911000-6 - Servizi di pulizia di alloggi, 11 - 98312000-3 - Servizi di pulizia di articoli tessili
912000-3 - Servizi di sabbiatura di str E - 98313000-0 - Servizi di pulizia di articoli di pellicceria

5] SILI0A0 0 el U G cltard 111 - V07 - PRODOTTI PER PULIZIA DI DISPOSITIVI MEDICE

[ » -90914000-7 - Servizi di pulizia di parche l—-{ :

0 o»- 90915000 4 - Servizi di pulizia di forni e l < >

- D-1 - Servizi di pulizia di appare = — -
’- £0-8 - Servizi di pulizia di mez2i ¢ I Conferma I [svuota ] [Annuta
» - 909180005 - Servizi di pulizia di casson L J
N - 90919000-2 - Servizi di pultzia di uffici, s
< > |
Conferma 1 Svuota [ Almullnﬂ
I—] -
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o 3-8 - Servizi di pulizia di mezzi di trasporto
- 90918000-5 - Servizi di pulizia di cassonetti
= 90919000-2 -~ Servizi di pulzia di uffici, scuole ¢ appared




ABILITAZIONI ME/SDA

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

b) Per selezionare le categorie merceologiche, se previste, per

... .. , - . . Categorie Merceologiche: ¢ selezionati 1
cui si intende richiedere I'abilitazione, cliccare sul comando

Nella schermata visualizzata, sard possibile selezionare una o piu categorie mediante due modalita:

1) cliccare sul comandclz per navigare nella strutfura 2) digitare la parola per cui si infende

ad albero. e effettuare la ricerca nell'opposifo campo,
' cliccando sul comanddc=| e selezionare la

Se SeleZIOﬂCIre |O g;uma penl__;szma(:eilam;dalcél o di interesse per visualizzare ls relative voci; successivamente cliccare sul simbolo di

cafegoria di e s categoria diinteresse tra i risultati propos’n

inferesse Cliccare infine [f-——— =

cliccando sulla | . sul  comando [

1

[+ Macchine e apparecchi, attrezzature e articoli ¢ O Erogazione di gas
v Servizi pubblici
2]

relativa  check Fﬂ
bOX EI e SUl 2 f""g‘:}zz’z’zgé f::z ;‘S-servfzi connessi

+ [ |+ Erocazione di energia elettrica e servizi con

comando [contema], :

4

| Confermal Svuota | | Annulla

4

[ ][]
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nell'area «Ulteriore Documentazionen, dovrd essere allegata tutta la documentazione amministrativa

richiesta da Intercent-ER e sard possibile allegare d'iniziativa eventuale ulteriore documentazione.

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Alla presente dichiarazione vanno obbligatoriamente allegati:

« Documento di Gara Unico Europeo (DGUE)

e Documento comprovante i poteri di chi sottoscrive la domanda di abilitazione (eventuale procura)

m

Nell'apposita area, viene data indicazione
della documentazione che €& necessario
allegare obbligatoriamente alla dichiarazione.

Nell'area sottostante € disponibile il comando che consente la compilazione del DGUE (Documento di Gara
Unico Europeo) elettronico, un modello autodichiarativo sviluppato sulla base di uno standard europeo, con cui

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Aggiungi Allegato

Documentazione

Richiesta

Descrizione Allegato Obbligatorio Firma File Ammessi

pdf - Documento Acrobat

Bilancio degli ultimi tre esercizi r p7m - Documento Firmato

I'Operatore  Economico autocertifica |l
possesso dei requisiti per la partecipazione a
gare d’appalto.

Data Emissione Data scadenza

Dichiarazione di Presa Visione r pdf e ume = AF rn‘]ja

at
- p7m - Do to

Per procedere con la compilazione,

| pdf - Documento Acrobat

dichiarazione Soggetti in Carica p7m - Documento Firmato

cliccare sul comando comemoae =]

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Compita DGUE

=g Allegao DGUE: &) £ pdf stamp.pdf.p7m

Allegato il DGUE firmato digitalmente, ne verrd data evidenza nell'area
Allegato DGUE.

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Nel caso in cui venga richiesta documentazione amministrativa "obbligatoria” o "facoltativa” e previsto che ogni
documento allegato venga firmato digitalmente, la tabella «kDocumentazionen dara evidenza di tali richieste nelle
rispettive colonne Obbligatorio e Richiesta Firma.

-

o) a) Per eliminare una riga relativa ad un determinato
- . . — documento, cliccare sulla relativaicona @ .

= imlanuudegli P —— | r 0 ot - Documento Acrovsr || > ﬁ

‘ = E—— e e Ve Per i documenti non obbligatori, nel caso in cui si decida di non {'Q
: ‘ presentare la documentazione indicata, si suggerisce di eliminare

‘ YRR SR = @ | Bm-Oomemsrimae | - eventuali ighe non compilate della tabella «kDocumentazionen.

SR 7 b) Per allegare un file ad un documento richiesto,

cliccare sul relativo comando - nella colonna Allegato,

il i k& | ° | | EEEelE [ | ricordando che le estensioni ammesse per ciascun file
i - RN e R vengono indicate nella colonna File Ammessi.

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

wm—@ Allegato DGUE . . . . o o .

— c) Per aggiungere documentazione di iniziativa,

cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella
nuova riga che verrd aggiunta alla tabella, compilare
le informazioni richieste Descrizione e cliccare sul
relativo comando - nella colonna Allegato.
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ABILITAZIONI ME/SDA

Messaggio dalla pagina Web X

Qualora si tentasse di allegare un file con formato diverso da quello
indicato, il sistema mostrerd il seguente messaggio:

| Tipo allegato non consentito

Errore
‘ @ Firma non valida o file corratto
i OK

Nel caso in cui si tentasse di allegare un file non firmato digitalmente,
ove richiesto, il sistema mostrerd il seguente messaggio:

E consentito caricare un unico file per riga. Nel caso in cui si tentasse di caricare un secondo file sulla stessa riga, il Sistema sostituird _\_‘
quello precedente con I'ultimo documento caricato. -
Per la documentazione aggiunta d’iniziativa dall’Operatore Economico, il Sistema non prevede il controllo di Obbligatorietd o di {" N

Richiesta Firma, né uno specifico formato del file. Ogni estensione € pertanto ammessa, salvo diversa indicazione fornita negli atti.

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE (SDA)

Se previsto dalla Stazione Appaltante all'atto dellindizione del S T———— |
bando di abilitazione, relativamente alla selezione delle i it 0 (=
categorie merceologiche, € prevista la possibilitd di inserire un s
Allegato per ogni categoria selezionata. In questo caso, S e aesote
cliccare sul comando ... allinterno della tabella che verra | Servziinformaic
alimentata  con le categorie indicate dall’operatore T g T e
economico. 0 <«

Pacchetti software operativi e base dati




ABILITAZIONI ME/SDA

Compilata correttamente la richiesta di abilitazione:

Firma dé¢lla bus .

o Cliccare sul comando =l per \

rik Frmato: 3scoricore i documento in formato .pdf. .’L@
Modifica Istanza Allega pdt firmato / - "

Per modificare linserimento di

Firma della busta

A Salvato il file sul proprio computer, €

oo = , informazioni non corrette, prima di
. T@ ywnecessario firmarlo digitalmente e cliccare inviare la richiesta di abilitazione,
T T @/ sul comando ===, per caricarlo. cliccare sul comando wescasanza /- |
Firma della busta

|l file allegato verrad mostrato nell’apposita

Fle Fmato: §) 46yt stamp. ot 7 area File Firmato.

Modifica | o~ Alll f fil
ifica Istanza ‘s lega pdf firmato =/ \\
Ny
[
-

Tutte le istanze salvate/inviate saranno disponibili

Cliccare quindi sul comando Invia Richiesta di Abilitazione cliccando sul comando Documenti Collegati.
per TrosmeTTe re |O riC hieSTO di Salva Assegnaa  Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente  Chiudi
O bili'l'gzio n e @ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase < /
Monti Antonio Istanza Iscrizione In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA

Richiesta di Abilitazione al Mercato Elettronico

Lo Fase del documento cambiera da "In lavorazione" a "In ‘ e s e Dot P Cn
Valutazione" ed un messaggio di informazione a video confermerd | = e
l'operazione. Cliccare su. o« per chiudere il messaggio. _ omacine AR

correttamente [

AlI'Agenzia Intercent-ER

Richiesta di abilitazione al Bando di M

Documenti Collegati Entro 15 giorni lavorativi verrad comunicato I'esito della richiesta di abilitazione,
wiaidodicnit che potra essere “Confermata”, “Rifivtata” o prevedere un'’Integrazione”.
o e Inolfre, prima che questa venga presa in carico da un utente di Intercent-ER per
e la relativa valutazione, l'invio di una nuova richiesta di abilitazione invalida la
P10 s | i precedente. In tal caso, nella tabella relativa alle Richieste di Abilitazione
I inviate per il bando a cui si sta partecipando, il relativo documento presentera

o Stato "Invalidato'.
§ §

Dal momento in cui la richiesta di abilitazione viene presa
in carico da un utente di Intercent-ER per la relativa
valutazione, non sard possibile I'invio di una nuova
richiesta. Nel caso in cui si tentasse di inviarne una
ulteriore, infatti, verrd mostrato il seguente messaggio di
errore: «Operazione non consentita, € in corso una
valutazione della precedente domanda di iscrizione.

Nel caso di istanza di abilitazione al Sistema Dinamico di
Acquisizione (SDA), nella tabella relativa alle Richieste
di Abilitazione inviate per il bando a cui si sta partecipando, |l
relativo documento presenterd lo Stato "Invalidato” anche nel
caso in cui I'stanza creata non e stata inviata ed il bando
istitutivo e stato chiuso in automatico, essendo stata raggiunta la
data ultima per la presentazione delle domande di ammissione.
In particolare, accedendo al dettaglio del documento di
richiesta, invece, quest'ultima presenterd la Fase "Annullato”,

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA - BANDI A CUI STO PARTECIPANDO

Per visualizzare i bandi di abilitazione per i quali e stato |EEEEEEEEE .-S/\Tff?

Avvisi | Bandi Sistema Acquisti Telematici Emilia—Romagna (SATER)

softoposto un quesito e/o creata/inviata una richiesta di | EEEz

il 1 H . [N . . Documenti R“T'fo
abilitazione, cliccare sulla funzionalita relativa allo strumento di | & —

Abilitazione Mercato
cui si infendono visualizzare i dettagli (es. Abilitazione Mercato | [ I @
Eleffronico) e successivamente sulla voce relativa ai bandi a | ESEeTs '

Consultazioni Prelim‘ug,u‘

cui si sta partecipando. aitlercat

. . . .. . Abilitazione Mercato Elettronico | Bandi ME a cui sto partecipando
Per visualizzare e riprendere tutti i documenti

I’e|OTIVI Ol bondo, C“chre Sul Comondo - Apri ne”o N. nghel Stampa Esporta in xls Bandi di iscrizione scaduti

Dettaglio Doc. Collegat:

colonna Doc. Collegati. | Bando Rettificato - Bando di (1)

abilitazione al Mercato Elettronico
ge:’fxmi(o_’i Idl beni e servizi
ell’'Agenzia Intercent-er, ad e ; :
eccezione di farmaci, energia 25/06/2024 12:00 ¢ = Vedi I ’ '\Q"I Iscritto
elettrica, gas, carburanti,
combustibili per nscaldamento,
‘ servizi di telefonia fissa e mobile.

Documenti Collegati

+ Bando/Inviti | @

Successivamente, cliccare sulla sezione Istanza (nel caso del

Sistema Dinamico di Acquisizione cliccare sulla sezione Pre— |
Richiesta di Abilitazione SDA) e nella tabella, che mostra per
. . . ° ° . . §:~;‘%’e5':,g’ DI Mome Data D Ricezione
ogni documento il relafivo Registro Di Sistema con il Nome, |o s st o o
Stato e la Data Di Ricezione, cliccare sul Nome del documento ey s e Lot

di interesse per visualizzarne il dettaglio.

»  Comunicazioni
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ABILITAZIONI ME/SDA - DOCUMENTI COLLEGATI

Dalla medesima funzione, € possibile consultare l'esito di una richiesta di abilitazione, a seguito della valutazione

condotta dall’Agenzia.

In seguito alla valutazione della stessa e all'attribuzione del relativo esito di Conferma, Rifiuto o Richiesta Integrativa,

I'Operatore Economico riceverd un'e-mail di nofifica che lo invita a collegarsi a SATER.

Aperta la cartella relativa ai Documenti Collegati, cliccare sulla
sezione Comunicazioni € nella tabella, che mostra per ogni
comunicazione il relativo Registro Di Sistema, |o Stato e |a Data Di
Ricezione, cliccare sul Nome della comunicazione di interesse

per visualizzarne il deftaglio.

SATZR

Gestione Anagrafiche
Awvisi / Bandi

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA
—(
Consultaziori neum\g
di Mercato

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

attraverso
funzionale Comunicazioni.

la

Documenti Collegati

» Bandi SDA

» Richiesta di Abilitazione SDA

—O

L- Comunicazioni

Registro DI
S‘esgem Nome

PIOOT1T1-18
PI001107-18 | Richlesta integrazione

Stato Data Di Ricezione

| Inviato | 19/06/2018 13:00:40
‘ Inviato | 19/06/2018 10:34:33’

Comunicazioni

+ Ricevute
. Inviate

Comunicazioni | Ricevute

.
M. Righe:12  Apre [ Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Comunicazieni ricevute scadute | n 'I'eress e
’
; . rro e

Conferma Iscrizione | 190612018 PI001101-18 no no con IOﬂdO —

Comunicazione 14/06/2018 PIOOTOB3-18 | . _yog; | mo no °

| | : - Dettaglio.

Conferma I 14/06/2018 PIBOIOTI-18 | ) _ e | Mo

T
Richiest g | 14/06/2018 PIOONO71-18 | . o
Comunicazione (| 11/06,/2018 FIOD1031-18 / fachi

34

In alternativa, € possibile visualizzare le comunicazioni ricevute
dall’Agenzia relative all'esito della richiesta di abilitazione, anche
funzionalitad Ricevute disponibile nel

aruppo

Per visualizzare una Comunicazione di
cliccare

sul relativo
nella colonna

<«



ABILITAZIONI ME/SDA - CONFERMA ABILITAZIONE

CONFERMA

Conferma Iscrizione SDA

Stampa Documenti Collegati Chiudi

Agenzia Intercent-ER
V1A DEI MILLE, 21 40027 Salerno Italia

CF. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sisterna Bando  Registro di Sistema stanza

PI001090-18 FI001098-18

‘Oggetio

Abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisi

Includi | Pacchett so! ftware per reti, Internet e intranet

i
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hitp/ Sintercenter regions emilia-romaana, i

Compilatore Titolo documento Registro di Sistem Dara invio F
Pu ware T Conferma Iscrizione 1001101-18 e nounave
Protocal o Data Protoca llo
“Stazione Appaltante “Operatore Economico

Fornitore_04

Via Plave, 13 45121 Ravenna falia

Tel 0542589623 - Fax 0542589623 -

CF. b PLIVA ITGLLE o

Nel documento di confermaq, I'area sottostante mostra una serie di
informazioni identificative e non editabili quali Compilatore, Titolo
documento, Registro di Sistema, Data Invio, Fase
("Nofificato”), eventuale Protocollo e Data Protocollo, nonché
informazioni relative alla Stazione Appaltante e all’Operatore
Economico. Verranno inolire riportati il Registro di Sistema Istanza,
'Oggetto, la Comunicazione, le Classi di Iscrizione e gli Allegati,
che e possibile scaricare cliccando sulle apposite icone.

La propria azienda risultera iscritta e la relativa scheda anagrafica
verra aggiornata con i dafti inseriti nell’istanza.

g

T T e Aidhiesta dishiiazions 2l Sstema Dinamico diAcauistesone L'iscrizione al ME/SDA ha un periodo di validita limitato, indicato
Includi perativi ¢ base d
~ N, n— nel campo “Data scadenza” presente sul documenti diistanza.
N e [ tnsinied P In prossimita della scadenza, I'Operatore Economico riceverd
T (T o oo — e un'e-mail di nofifica che lo inviterd ad effettuare il rinnovo
File Firmato! g 46 pdr_stamp.pdf.p7m R S e S —— dell’abilitazione presentando una nuova istanza.
Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione
Bando SDA - ICT
1l sottoscritto
N oo ot Avvenuta |la Conferma della Richiesta di
’ - o — Abilitazione, la Fase della richiesta di abilitazione
Y ST Ravenna Ravenna 17/03/1972 . . . . < o
e i inviata invece, cambiera da "In Valutazione” a
35 "Confermato’. «<



ABILITAZIONI ME/SDA - RIFIUTO ABILITAZIONE

RIFIUTO

fultuto fscnizione SOA - Nel documento di rifiuto, I'area sottostante mostra una serie di
M“ informazioni identificative e non editabili quali Compilatore, Titolo
T — | documento, Registro di Sistema, Data Invio, Fase
R = ("Noftificato"), eventuale Protocollo € Data Protocollo, nonché
oot DL e informazioni relative alla Stazione Appaltante e all’Operatore

Economico. Verranno inoltre riportati il Registro di Sistema Istanza,

Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - hay intercenter reqione emilia-romagna it Tel 0514088123 - Fax 0514088123 ~
F — = PIVAIT
VReqrsuodi Sistema Bando  Registro di Sistema Istanza 1 ° ° . ° N . .
'Oggetto, la Comunicazione e gli Allegati, che e possibile

CF. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

PI001090-18 PI001096-18
‘Oggetto
. . . .
e scaricare cliccando sulle apposite icone
.

*Cor

on riferimento alta Sua richiesta di abilitazione al bando in oggetto, 5| comunica che ia stessa & stata rifiutata per la se guente mativazione

i seq sibilita di procedere ad una nuova richiesta di abilitazione al bando.

izione per ogni ulteriore chiarimento, st porgono cordiali salutl

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

~ Salva Invia Assegna a A ima Stampa  Documenti Collegati Precedente  Chiuci
Allegato, pdf
Urente Titelo documents Registre di Sistema Dara invie Fase
Firma Documento Antonio Monti Istanza Iscrizione PIOD1122-18 19/06/2018 15:17:40 Richiesta rifiutata
8 > il ik Frotocol lio Data Prot, Data sca denza
File Firmato: &7 4z 3
@ rifiuto_77638.pdf.p7m 19/12/2018 00:00:00

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione
Bando SDA - ICT

PE—— Avvenuto il Rifiuto della Richiesta di Abilitazione, o
o e s Fase della richiesta di abilitazione inviata invece,
e cambierd da "In Valutazione" a "Richiesta rifiutata”.
Tamo  Todom2 Sard comunque possibile softoporre una nuova

i\-\ " Spat
|
X Talia Maodena Modena 04/10/1972
.
Residente a  Clicca licona sottosiante per scegliere la localitd geografica ) |S 'I'O n ZO
.
-

. e - (@
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ABILITAZIONI ME/SDA - RICHIESTA INTEGRATIVA

RICHIESTA INTEGRATIVA

Nel caso dirichiesta diintegrazione dell'istanza di abilitazione, sard necessario inviare la propria risposta.

Richiesta Integrativa SDA
Risposta Richiesta Integrativa

Stampa

Compilatore

egistro
RUP Test Richiesta integrazione PI001108-18 SloaLanls Notifi
Protocoll lo Data Protoco il
‘Stazione Appaltante ‘Operatore Economico
Agenzia Intercent-ER Fornitore_03
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia Via C. Mazzini, 4 40121 Bologna ltalia
Tel 0515273081 - Fax 0515273081 - http [ /intercenter regione emilia-romagna it

C.F. 05724831003 - P.IVA IT91252510374

Registro di Sistema SDA Registro di Sistema Istanza

PI001090-18 P001097-18

‘Oggetto

al bando in oggetto, si 1

, 51 POrgH

29/06/2018

Allegato

Firma Documento

File Firmato: g7 /£

Integra_iscrizione.pdf.p7m

i Acquisizione ~ Bando SDA - ICT ™ - Richie

Tel 0514888956 - Fax 0514888956 -
CF 4 - PIVAIT

sta integrazione

chiede Fintey

all Center al numero 800995292
jona cordiali salutl

grazione della medesima come di seguito indicato. L'integrazione dovra avvenire perfezionando Iistanza gid presentata secondo

Nel documento di richiesta integrativa, I'area sottostante mostra
una serie di informazioni identificative e non editabili quali
Compilatore, Titolo documento, Registro di Sistema, Data Invio,
Fase ("Notificato"), eventuale Protocollo e
Data Protocollo, nonché informazioni relative alla Stazione
Appaltante e al’'Operatore Economico. Verranno inolire
riportati il Registro di Sistema Istanza, ['Oggetto, Ia
Comunicazione, la Data di scadenza per la risposta e gli Allegati,
che e possibile scaricare cliccando sulle apposite icone.

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

Assegnaa  Anteprima Stampa  Documenti Collegati ~ Precedente  Chiudi

Utente Titelo documento Registro di Sistema

Bianca Fogli Istanza. Iscrizione PI000796-19

Utente In Carico Protocollo

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione:
Bando SDA - ICT

Il sottoscritto

me “Cognol o
aaaaaa ool
Nato a ¢ C/ cona . locah rafica )

Jo fstate  “Provincia mune
¢ e
“Telefons
os2asiies | 02481365
Reside: a lica la locali

o, ‘stae  ‘Pprovincia omune
\1 { Ravenn:
“Indirizz cap
Viale [tali

:::::

Ricevuta la Richiesta Integrativa, la Fase della
richiesta di abilitazione inviata invece,
cambierd da "In Valutazione" a "In attesa
integrazione”. "

§

Data invie Fase
23/04/2019 14:33:08 In attesa integrazione

Data Prot. Data scadenza

23/10/2019 00:00:00

Nel caso in cui la comunicazione di Richiesta
Integrativa venisse annullata da parte della
Stazione Appaltante, la Fase del documento
relativo alla comunicazione di esito, cambierd
da "Notificato" ad "Annullato” ed il comando
Risposta Richiesta Integrativa verrd disabilitato.

<«
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ABILITAZIONI ME/SDA - RICHIESTA INTEGRATIVA

RICHIESTA INTEGRATIVA

. . . N o . . . Richiesta Integrativa SDA
Per inviare la risposta, nel documento di richiesta integrativa -
ricevuto, cliccare sul comando Risposta Richiesta Integrativa. iy o e
Verrd mostrato il documento con una serie di - .
. . . . oo . . ope . . isposta Richiesta Integrativa
informazioni identificative e non editabili in cui s e
M H H ! M 1 M @ "1 (amplﬂz)bbhaaton sono indicati da label in grassetto -
inserire la Risposta nell'apposito campo e cliccare |l 16
comando Invio. e et S —
Lo Fase del documento cambierd in "In T~ = ——
Fornitore_03 Agenzia Intercent-ER
lavorazione" a "Inviato". s o oo o s
, Per aggiungere un allegato cliccare sul! ‘
icomondo Aggiungi Allegato e, nella riga

- che verrd aggiunta alla tabella, inserire una

I o o 1 . . [ “Risposta @
. breve Descrizione dell'allegato ed il relativo | '

. . N
I'file cliccando sul comando - | i‘@
I ‘Risposta L = I\

; Nel caso diistanza di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA), se per
| . listanza inviata e stata ricevuta una richiesta integrativa ma, prima che sia stata
- & I inviata la relativa risposta, il bando istitutivo € stato chiuso in automatico - essendo
I ooy A © stata raggiunta la data ultima per la presentazione delle domande di ammissione —

— al momento del clic sul comando “Invio” verra visualizzato il messaggio «Operazione
non consentita in quanto il bando e «Chiusom e la risposta non sard inviata.
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ABILITAZIONI ME/SDA - RICHIESTA INTEGRATIVA

RICHIESTA INTEGRATIVA

La Fase del documento Richiesta Integrativa cambierd da "Notificato” a "Integrato” e sard necessario attendere

la comunicazione di esito relativa alla nuova valutazione dell’lstanza da parte di Intercent-ER.

Il documento Risposta Richiesta Integrativa inviato verrd storicizzato:

1) allinferno della funzionalitd Comunicazioni

Inviate.

Gestione Anagrafiche
Awvisi / Bandi
Miei Inviti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA

ConsultazioriPreiim
di Mercato -

Comunicazioni

* Ricevute
Inviate

SATER o R
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

> &

2) nella cartella Comunicazioni dei Doc. Collegati.

Documenti Collegat

»  Bandi SDA
» Richiesta di Abilitazione SDA

+~ Comunicazioni

Registro Di
Sistema Nome

Comunicazioni | Inviate

N. Righe:4  Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xls Comunicazioni inviate scadute

PI001111-18 ' Conferma iscrizione

| PI001107-18 | Richiesta Integrazione

Inviato | 19/06/2018 10:34:33 |

Stato Dara Di Ricezione

Inviato | 19/06/2018 13:00:40

: Risposta richiesta integrativa 19/06/2018 PI001107-18 ‘ PI001105-18 19/06/2018 | Inviato = Apri
‘ ’ ‘ Risposta Verifica Integrativa 11/06/2018 PI000967-18 .1 PI000965-18 11/06/2018 Inviato = Apri i

:R ||||||| Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto 06/06/2018 PIO00894-18 | PIO00893-18 06/06/2018 = Apri
‘ ’ Risposta Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto 1 PI000893-18 06/06/2018 Salvato Apri ‘
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ABILITAZIONI ME/SDA - RINNOVO ISCRIZIONE

'RINNOVO !
Hn prossimita della Data scadenza della propria iscrizione, I'Operatore Economico riceverda un'e-mail di !
I notifica che lo inviterd ad effettuare il rinnovo dell’abilitazione presentando una nuova istanza, secondo le G I
; modalitd indicate. Aperto il documento da compilare, il Sistema proporrd l'istanza precedente in versione :
iedi’rabile per eventuali modifiche. Qualora siano cambiate le dichiarazioni, I'Operatore Economico & tenuto ad
- aggiornarle. Al momento dell'lnvio della nuova Istanza, verranno effeftuati dei conftrolli automatici sulle seguenti
' informazioni: .
! “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “Nome - Cognome - Codice Fiscale del dichiarante”, “Giusta Procura”, “Indirizzo PEC"; I
! - “Categorie merceologiche” (se previste perlo SDA); I
- Dichiarazione “eventuali reati”;

I - “Allegati”; '
| |
i 0 Se le modifiche apportate alllstanza non hanno interessato nessuna di tali informazioni, al :
: Cmomen’ro dell'Invio l'lstanza verrd confermata automaticamente per la durata stabilita da Intercent-ER; .
| |
, (' Se invece le modifiche apportate all'lstanza hanno interessato una o piu di tali informazioni, I'lstanza ,
| 0verrc‘J sottoposta ad una nuova valutazione, seguendo liter e le tempistiche previste per la sua evasione; l

Nel caso in cui il innovo dell'lscrizione non venga effeftuato entro i tempi stabiliti, al raggiungimento i
della Data scadenza, l'iscrizione verrd sospesa e verra inviata un'e-mail di nofifica.

0
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE

Le variazioni anagrafiche su SATER si differenziano in:

e modifica dei dati anagrafici relativi all’'utente dell’Operatore Economico che € consentito variare
autonomamente, in quanto non richiedono alcuna approvazione da parte dell’ Agenzia: Qualifica,

e-mail, Telefono 1 e Telefono 2;

e modifica dei dati anagrafici dell’Operatore ECconomico che € consentito variare autonomamente, in quanto
non richiedono alcuna approvazione da parte dell’ Agenzia: Telefono 1, Telefono 2, Fax e Indirizzo Web;

e modifica dei dati anagrafici dell’Operatore Economico la cui variazione richiede |I'approvazione da parte
dell’ Agenzia, che poftra pertanto essere accettata o rifiutata: Forma Giuridica, Ragione Sociale, Partita Ivq,
Stato, Provincia, Comune, Indirizzo Sede Legale, CAP, E-Mail (PEC);

o ['utilizzo delle funzionalita di amministratore delle utenze di un Operatore Economico registrato al Sistema per
gli Acquisti Telematici dellEmilia-Romagna (SATER). Tali funzionalitd consentono all'utente indicato all'atto
della pubblicazione di una Convenzione (al quale sono stafi pertanto assegnati in automatico i profili di
"Responsabile Ordinafivi' e "Referenfe Convenzione"), la creazione e la gestione di altri utenti con profilo

"Responsabile Ordinativi”.

=
e Agenzia per lo sviluppo dei
Clntercent-ER.u mercati telematici

ondi menu Numero Verde 800 810 799 Guida Interattiva Cambio Password Anagrafica

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Gestione Anagrafiche SATER
-

> Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Documenti Richiesti da
Terzi

Uten

te

Effettuato I'accesso alla propria area riservata, per
procedere con la variazione dei dati dell’'utente,
cliccare sul comando Utente.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA UTENTE

Dettaglio Utente Nell'intestazione della schermata che

Modfica  Cesswionelferve  Starmpa  Esportainfacel  Chiud verra mostrata, verra visualizzato il Nome

e o e et Utente, la Data creazione utente e o

Stato dell'vtenza.

Nella sezione «Dati Utenten, sara possibile visualizzare

s invece una serie di informazioni  relative

allanagrafica con la quale l'utente € stato

. registrato.

'f Dettaglio Utente

“Codice Fiscale stato Modifica  Cessazione Utente ~ Stampa  Esportain Excel  Chiudi

S *Nome Utente Data creazione utente Stato dell'utenza
F_ANTONIO_MONTI 23/0572018 R

NG S ZION e (OO, SONO DO O |
. . . . N [DEWRNGHITEE Storico
tutte le azioni compiute dall'utente. E e ——

Sistema

Apri Utente Data Tipo Documento

possibile accedere al dettaglio di un T _

. . Monti Antonio 09/05/2022 Recupero Password PIO77801-22
documento, cliccando sulla relativa — f ,
. Monti Antonio 16/10/2018 Dettaglio Utente PI002270-18
ICOﬂO ¥ Monti Antonio 23/05/2018 Dettaglio Utente Responsabile Ordinativi
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA UTENTE - MODIFICA

Dettaglio Utente Per variare i dati, cliccare
\u oge
Cessazione Utente  Stampa  Esporta in Excel  Chiudi sul comando Modifica.
“‘Nome Uten Data creazione utente Stato dell'utenza
F_ANTONIO_MO . g
Modifica Utente Tutte le
m |nformOZ|On| Che
i Utents Conferma Chiudi N .
e consentito
“Nome Q * | campi i indicati i .o
pi obbligatori sono indicati da label in grassetto
— modificare
Qualifica Compilatore Registro di Sistema Data Fase Verro n no rese
TITOLARE Monti Antonio In lavorazione edi'l'o b“i .
“e-mail
= 5 Nome Utente Nome Cognome Codice Fiscale
F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti MNTNTN72R04F257X
“Telefono 1
0514892648
Telefono 2 *Qualifica
0514892652 TITOLARE v
*e-mail
“Codice Fiscale sonlontinooofosleziont i
MNTNTN72R04F257X kTeIefono 1
0514892648
Telefono 2
0514892652

<«
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE — ANAGRAFICA UTENTE - MODIFICA

novoone o ] a) Per modificare la Qualifica
RO CoMTATD DIREFTIVO cliccare sul comando ¥| e selezionare |a

MEMBRO COMITATO ESECUTIVO
MEMBRO DEL COMITATO ESECUTIVO

qualifica di interesse.

_—

a label in grassetto

PRESIDENTE

PRESIDENTE CDA

CONSIGLIERE

SOCIO ACCOMANDATARIO Data Fase

SOCIO AMMINISTRATORE 2 In lavorazione

TITOLARE DI IMPRESA INDIVIDUALE
PRESIDENTE COMITATO DIRETTIVO
PRESIDENTE COMITATO ESECUTIVO Cognome Codice Fiscale
PRESIDENTE CONSIGLIO AMMINISTRAZIONE

Monti MNTNTN72R0O4F257X
PRESIDENTE CONSORZIO
PROCURATORE GENERALE
PROCURATORE SPECIALE *Qualifica

TITOLARE v

{TITOLAREFIRMATARIO el
TITOLARE = - oolontinoonfolezioni b) Per mOdiﬁCOre |Ie-mqil O ”
eml relefono 1 Telefono 1 o il Telefono 2
relefono +(39)3334189223 posizionarsi nellomonimo campo
0514892645 Telefono 2 ed apportare la modifica.
Telefono 2 0514892652
0514892652 |

Per le informazioni di tipo “Telefono 1" e “Telefono 2", il dato inserito:

- deve cominciare con un numero o con il carattere +;

- deve contenere un massimo di 20 caratteri e un minimo di 8 caratteri;
- i caratteri ammessi sono solo quelli numerici, o spazio, il frattino (-), lo slash (/) e le parentesi tonde.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE — ANAGRAFICA UTENTE - MODIFICA

Effettuate le opportune modifiche, cliccare sul comando Conferma.

ModifaUtente Lo Fase del documento cambiera da "In

Chiudi lavorazione" a "Confermato” ed un messaggio

. . . . A
Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto dl Inform OZIOne O Vldeo ConfermerO
| . . oK ‘ . d .
'operazione. Cliccare sul % per chiudere il
Compilatore Registro di Sistema Data Fase .
o | messaggio.
onti Antonio In lavorazione
Modifica Utente
Nome Utente Nome Cognome Cqg
F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti
Conferma Chiudi
Compilatore Registro di Sistema Data Fase
*Qualifica Monti Antonio PI188849-22 03/10/2022 Confermato
TITOLARE v
*e-mail Nome Utente Nome Cognome Codice Fiscale
sesIRRITaR It F_ANTONIO_MONTI Antonio Monti MNTNTN72R04F257X
*Telefono 1
+(39)3334189223
Telefono 2 “Qualifica -
0514892652
TITOLARE .
Informazione
*e-mail 1 Operazione eseguita correttamente
R e
*Telefono 1
OK
+(39)3334189223
Telefono 2
0514892652
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA UTENTE - CESSAZIONE

Per cessare la propria utenza, cliccare sul comando Cessazione Utente.

Dettaglio Utente

et e Ao

|
P P
Esporta in Excel STV GIOVLIGmMIyoio.

Modifica Cessazione Utente Stampa

“Nome Utente

F_ANTONIO_MONTI

Dati Utenti jtelgles]

Attenzione: |'utenza sara cessata. Vuoi Continuare? o
[——————
Annalla
e

stato dell'utenza

Attivo

Verra visualizzato un messaggio di conferma.
Cliccare sulESper proseguire.

Verrad successivamente  visuadlizzata una
finestra riepilogativa di tutti i documenti di

“Nome ‘Cognome
ntonio onti 1 1 !
o i competenze associati all'utenza da cessare.
Qualifica
TITOLARE
e-mail Cessazione Utente Operatore Economico
=, = o
vTelefono 1 Salva Prendi In Carico Stampa Esporta in Excel Chiudi
+(39)3334189223 Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data invio Stato
Telefono 2 Monti Antonio essazione In lavoraz ione
0514892652
Utente selezionato
“Codice Fiscale Monti Antonio
MNTNTN72R04F257X
Lista documenti di competenza
Cliccare sul comando Conferma per |BEEE=EEE e e Dxaiie =
. Offerta PIOO1038-21 Offerta_01 19/02/2021 12:28:08 | Inviato
\
pro C e d ere C O n |O C eSSGZI O n e * Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione | PI003009-20 Istanza Iscrizione 11/11/2020 14:41:44 | Confermato i‘@
Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione | PI003004-20 Istanzalecriziona 110112020 14-20:81 |_Confarmaro = l\-
L’ Opero-l-ivi-l-d de” ! U-I-en-l-e SU”O Richiesta di Abilitazione al Mercato Elettronico PI002919-20 = Nel caso Ir’] CUl si stfia TenTOnd(? di
. < < ordinativo di Fornitura PI002198-20 o cancellare l'unico Utente attivo di un
DIOTTOformO CesserO qUOndo VerrO Ordinativo di Fornitura PI002063-20 Ori operOTore economlco’ il SISTemO OVVISerd

chiusa la sessione di lavoro nella

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

con un messaggio di errore “Non e

PIO00572-20 ISt

quale ha eseguito il comando.

Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione

PIO00568-20

possibile cancellare tutti gli utenti”.

Istan:= | . |
1 1
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

Effettuato I'accesso alla propria area riservata, per procedere con la variazione dei dati non
sensibili relativi all’anagrafica dell’Operatore Economico, cliccare sul comando Anagrafica.

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER | Azienda Fornitore Test 240 Utente: Antonio Monti Logout
f==4
% Agenzia per lo sviluppo dei
INterCeNt-ER . mercati telematici
£ Nascondi menu Numero Verde 800 810 799 Guida Interattiva Cambio Password Anagrafica
Age I lug elematici > Sistema Acquisti Telematiar Emilia-Romagna
SATZR :
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna Schedd™Anagrafica
Documenti Richiesti da LUELICH W Dati Aggiuntivi Utenti Storico Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione  DGUE Compilati
Terzi
Abilitazione Mercato Anagrafica
Elettronico
“Ragione Sociale “Forma Giuridica
Abilitazione SDA
= Fornitore Test 240 Societa a responsabilita limitata
Negozio Elettronico
Consultazioni Preliminari “E-Mail (PEC) Participant ID Peppol
di Mercato B
Aggiornamenti Sater Codice Fiscale / Identificativo Fiscale Estero “Partita IVA
— 42747320523 ITO5052680XXX
“Indirizzo Sede Legale “Comune
Via Santo Stefano, 15 Bologna
“CAP “Provincia

40125 Bologna

Nella sezione «Anagrafican, € possibile visuadlizzare | ...

le informagzioni relative alllanagrafica | ...
dell’operatore economico. .
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

Nella sezione «Dati Aggiuntivin, € possibile
visualizzare una serie di altre informazioni
relative alloperatore economico quali Dati
CCIAA, Codice EORI, Settori CCNL e Sede
Amministrativa/Sede Secondaria.

Scheda Anagrafica

Modifica Chiudi
LUEGIEUTS W Dati Aggiuntivi

Dati CCIAA

Anno di iscrizione

Utenti

Storico  Documentazione  Abilitazioni  Classi di lscrizione  DGUE Compilati

Sede lscrizione CCIAA Camera di Commercio
Numero REA 5946

Motivazione non iscriziene

Codice EORI

Codice EORI

Settori CCNL

Settori CCNL

Sede
Amministrativa/Sede

Secondaria

Stato
Regione
Provincia
Comune
Indirizzo

CAP

Scheda Anagrafica

Modifica Chiudi

Anagrafica Dati Aggiuntivi JUCL{{M Storico Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione DGUE Compilati

wofm Ruolo Telefono 1 Telefono 2 e-mail

Antonio Monti | BASE  23/05/2018 +(39)3334189223 0514892652 et Tl e
Emilia Duomo | BASE 16/10/2018 0512489366 s e o,
Alberto Biondi | BASE 17/10/2018 0516984253 PP S T

Nella sezione «Utentin, vengono visualizzati tutti gli

utenti associati
relative informazioni: Nome E Cognome,
Telefono 1, Telefono 2 e E-Maiil.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

Nella sezione «Storicon, vengono riepilogate | Scheda Anagrafica
le  variazioni eseguite  sullanagrafica Chiudi

Anagrafica Dati Aggiuntivi Utenti [JGIIIdsl Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione  DGUE Compilati
dell'operatore economico. (es. Abilitazioni |isavarazion escquite

Modifica

°l° . . * . . . Variazione Data Operazione Registro Di Sistema Stato
ME’ AbllITOZIOnl SDA’ vorIOZIOnI dOTI' eCC.) . 1 Documento variazione dati modificab admin - Utente Amministratore 18/06/2021 14:36:14 PI000665-21 Inviato
Dati Rappresentanti Legali E_RUP_Test - RUP Test 30/11/2018 11:42:29 Inviato
[ Documento di conferma iscrizione Sistema Dinamico di Acquisizione | E_RUP_Test - RUP Test 30/11/2018 11:39:18 PI002415-18 Notificato
. . | Dati Rappresentanti Legal E_RUP_Test - RUP Test 30/11/2018 11:39:18 Inviato
P er O C C e d ere O | d eTTO g | I O d I U n l Richiesta di abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione F_Alberto_Biondi - Alberto Biondi | 30/11/2018 11:22:44 PI002411-18 Confermato
. Variazione Dati OF F_Antonio_Monti - Antonio Monti 23/05/2018 15:20:58 PIO00668-18 Accettato
d OC U m e n TO ’ Cl lC C O re S U | n O m e . [ Documento verifica dati di registrazione F_Antonio_Monti - Antonio Monti 23/05/2018 14:36:14 PI000665-18 Confermato

Nella sezione «Documentazioney, viene

riportata tutta la documentazione allegata

d’iniziativa nellistanza di — S—
nagrafica Dati Aggiuntivi  Utenti

abilitazione/iscrizione o perche richiesta Documentazione

dG”IAgeﬂZiG, Con Ie relGTive inforquioni di Descrizione Allegato Data Inserimento (E)r:ti:sione Stato

bqse qUG” Descrizione' A"egqi-ol Dai-i Dichiarazione di Presa Visione ‘. / Dichiarazione.p7m | 05/07/2019 18:11:33 | 10/06/2019 | Valido

Scheda Anagrafica

Storico LIAINTNIEVALL LM Abilitazioni  Classi di Iscrizione  DGUE Compilati

. . . dichiarazione Soggetti in Carica ‘ ° / Dichiarazione.p7m 05/07/201918:11:33 . 10/06/2019 | Valido
Inserimento, Data Emissione e Stato. | ' |
! dichiarazione Soggetti in Carica ‘ .' / Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:40:33 | 13/06/2018 | InRinnovo
Dichiarazioni soggettive 3 e / Dichiarazione.p7m 14/06/2018 10:40:20 | 13/06/2018 | InRinnovo

Ne”O SpeCifiCO, U n dOCU menTO pUé dichiarazione Soggetti in Carica | ® A Dichiarazione.p7m
presen’rg re il Seguen‘l'e stato: Dichiarazione di Presa Visione @ £ Dichiarazione.p7m | 14/06/2018 10:39:30 | 13/06/2018 | InRinnovo

14/06/2018 10:39:30 | 13/06/2018 | InRinnovo

e Valido: il documento risulta valido in quanto I'abilitazione/iscrizione € perfezionata ed € in regola;

* In Rinnovo: il documento risulta non valido in quanto l'abilitazione/iscrizione € in fase dirinnovo o e scaduta.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

Nella sezione «Abilitazioni», viene data evidenza della
lista delle abilitazioni al Mercato Elettronico (ME) e aqi
Sistemi Dinamici di Acquisizione (SDA) dellOperatore S ———

Economico con le informazioni Abilitazione (ME/SDA), |1 v e R
il Titolo Documento, il Registro Di Sistema, |0 Stato |!istaabilitazioni SDA ed ME del Fornitore

Scheda Anagrafica

Data

S RegistroDi S :

Iscrizione e |lo Data Scadenza Iscrizione. St TRuh ot Protocollo. Sillema ' Iocrizione  peadenza
ME ‘ Bando di abilitazione al ME PI001055-18 | Iscritto 10/12/2019
SDA Bando SDA - ICT ‘ P1001090-18 | Sospeso 30/05/2019

Nel dettaglio, lo stato dell'iscrizione puo essere:

e "Iscrifto”" se I'Agenzia ha confermato la richiesta di abilitazione. L'operatore economico risulta abilitato e pud
presentare la propria offerta ed essere invitato a richieste di offerta/appalti specifici derivanti dal Mercato
Elettronico/Sistema Dinamico di Acquisizione;

e "Sospeso" se |'operatore economico:

e a) superati 6 mesi dalla data di invio della richiesta di abilitazione, non ha frasmesso né la conferma della
richiesta precedente, né una nuova istanza;

* b) ha inviato una nuova richiesta di abilitazione a cui non & stato ancora dato riscontro. In questo caso, puo
presentare offerta su procedure a cui e stato invitato, ma non puo essere invitato a nuovi;

* "Cancellato” se ['Operatore Economico viene cancellato d'ufficio dallAgenzia dall'elenco degli iscritti.
L'operatore economico non pud quindi essere invitato a nuove richieste di offerta/appalti specifici. Qualora
sotftoponga l'offerta, su procedure ricevute prima della cancellazione, ne verrd data evidenza alla Commissione
nella procedura di valutazione delle offerte.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

Nella sezione «Classi di Iscrizioney viene data evidenza delle
classi per le quali risulta abilitato I'operatore economico al
Mercato Elettronico.

Nella sezione «DGUE Compilatiy, viene mostrato l'elenco di
tutti | DGUE compilati ed inviati dall'Operatore Economico,
sia in qualitd di singolo offerente che in qualita di
mandataria/mandante/ausiliaria. Viene inoltre data
indicazione della Data Invio e del Compilatore del
documento (ovvero l'utente delloperatore economico
che lo ha predisposto), il Registro Di Sistema Di Riferimento, |l
Fascicolo Di Sistema ed il Richiedente.

Scheda Anagrafica

Modifica Chiudi
Anagrafica Dati Aggiuntivi  Utenti  Storico Documentazione Abilitazioni FeEUIIR: R ra0L 8 DGUE Compilati

Elenco Classi di Iscrizione

Classe Di Iscrizione Apri

39131000-9 - Ripiani per ufficio

139134000-0 - Arredo informatico

\

1

[

90919000-2 - Servizi di pulizia di uffici, scuole e apparecchiature per ufficio ’

Scheda Anagrafica

Modifica Chiudi

Anagrafica Dati Aggiuntivi  Utenti  Storico Documentazione Abilitazioni Classi di Iscrizione Eyeil eI E]
Elenco DGUE Compilati

Registro Di
Compilatore Sistema Di
Riferimento

Apri Ruolo Data Invio

Fascicolo Di Sistema

Richiedente

28/08/2018 10:13:34 | Luigi Verdi PI001653-18 | FEOD0800

Offerente Agenzia Intercent-ER

Offerente Agenzia Intercent-ER

05/09/2018 15:08:37 | Luigi Verdi | PI002374-18 | FEO00813

Mandante 31/05/2019 11:53:39 | Luigi Verdi PI0O01337-19 | FEO00800 Fornitore Test 240

In particolare, se i| DGUE & stato compilato ed inviato dall'operatore economico in qualitad di "offerente”, |l
richiedente corrisponderd alla Stazione Appaltante mentre corrisponderda alla ragione sociale dell'impresa
mandataria/ausiliata in caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese/avvalimento.

Per aprire il deftaglio del documento, cliccare sul comando »
52

<«



VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI NON SENSIBILI

Per variare i dati dellanagrafica che non richiedono approvazione da parte dell’Agenzia in quanto }’S}

considerati «dati non sensibiliy, cliccare sul comando Modifica. Scheda pagrafica Qy
Tutte le informazioni modificabili verranno rese editabili tra cui |l , >
campo Partecipant ID PEPPOL, nel caso in cui non sia stata | B e SRS S
effettuata da parte delloperatore economico la registrazione mcd

sulla rete PEPPOL attraverso il sistema di NoTl-ER (Nodo | ™= == DI

Telematico di Interscambio Emilio'Romngo)- Modifirdati anagrafici Operatore Economico

In generale, POSIZIONATS nel campo ; e

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

dell'informazione dellanagrafica che si desidera
variare, apportare la modifica e cliccare sul | o=
comando Salva. S ——

Fornitore Test 240 ITOS052690XXX 05052690X00C

Operatore Registro di Sistema Data modifica

23/05/2018 14:36:11

Modifica dati anagrafici Operatore Economico
Participant ID Peppol 0210:98007650173

Chiudi Telefono 1 0514088123 Telefono 2 | @ [@http:llwww.l R ’

O:’i'o“:l‘;’:m“ ’:::‘:’:‘l:'“e"“‘ 2‘:‘;;"‘;’:':‘?0 - Fax 0514088123 Indirizzo Web I www_fornitit I . |
| 5 e s La Data Modifica verrd aggiornata ed un messaggio
= O di informazione a video confermerd l'operazione.
Fax 0514088123 Indirizzo Web OK . . . .
Cliccare su ok per chiudere Il messaggio. _

<«

53



VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

LR 'S/\T‘E/? Sistema Acquisti Telematici Emilia_Romagna saTen| € variare i dafi  dellanagrafica  che  richiedono
Varazion Dot Azienda G approvazione da parte dell’Agenzia in quanto considerati
«dati  sensibiliy, cliccare sul gruppo funzionale Gestione
| Anagrafiche e, successivamente, sulla voce Variazioni.
L— @ Nella finestra che verrd visudlizzata, € innanzitutto
Abiltazione Lavori disponibile un'area per effettuare eventuali ricerche in base
ad uno o piu criteri di filfro.
BCestione Anagrafiche | Variazioni A seguire, & poi riportato un eventuale riepilogo, in forma
tabellare, delle richieste di variozione anagrafica
| 7 coRennen conTmNuTo pruA A el Ll effettuate in ordine temporale dalla piv recente con una
- e serie di informazioni quali Stato, Titolo Documento,

i Registro Di Sistema e Data Invio.

. Righe:1 Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona

Titgle Documens ome® < Datwiie Cliccare sul comando Nuovo per procedere con unad
Rifiutato Variazione Anagrafica PI000666-18 21/05/2018 10:20:58 Voriozione ) ‘
Una richiesta di variazione puo assumere i seguenti stati: i‘@'

- In lavorazione: e in fase di compilazione da parte dellOperatore Economico e non € stata ancora inviata. In tale fase pud essere =
eliminata utilizzando il comando Eliming;

- In Valutazione: e stata inviata all’ Agenzia per la valutazione;

- Rifiutato: e stata rifiutata dall’ Agenzia e sard possibile procedere ad una nuova richiesta;

- Accettato: e stata accettata dall’Agenzia e le modifiche effettuate verranno pertanto aggiornate nella scheda dell' Anagrafica della

ropria azienda. =
prop <
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

Variazione Dati OE

Esporta in Excel Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore *Titolo documento

Antonio Monti Variazione Anagrafica

Registro di Sistema

Protocollo

Data invio Stato

In lavorazion

Data Protocollo

Protocollo Accettazione Data Protocollo Accettazione

A seguire, vengono riportate alcune informazioni
compilate  automaticamente  dal sistema  quali
i Compilatore del documento, il suo Stato (che in questa
fase e "In lavorazione") ed informazioni
modificabili, relative all'Azienda.

N
{,@ L'informazione Partita IVA non viene richiesta come
- obbligatoria se ['Operatore Economico risulta essere

Azienda

Fornitore 02

Via Santo Stefano, 5 40125 Bologna Italia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www.fornit.it
C.F. 05052690xxX - P.IVA [T05052690xx¢

ID Fiscale Estero

Professionista\Onlus\ Associazione.

Per selezionare la Sede Amminisirativa/Sede Secondaria,
cliccare sullicona@ ).

Dati Modificabili OE

*Forma Giuridica “Ragione Sociale

Societd a responsabilita limitata W Fornitore_02

@

*Stato “Provincia
Italia Bologna
*Indirizzo Sede Legale | *“CAP

Via Santo Stefano, 5 40125

*Comune

Bologna

*E-Mail (PEC)

W @pecad

“Partita IVA
ITO5052690XXX
Stato Provincia Comune
Indirizzo CAP
Operazioni Straordinarie
QOperazioni Straordinarie Data Variaziona Atto Operazione Straordinaria
it s FUSIONI

- .‘nﬁo trativa/Sede Secondaria

“Data Decorrenza

<«
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

Nella schermata che verrd mostrata, sard possibile effettuare la selezione del Comune attraverso due modalita:

Scelta del Comune Scelta del Comune
1) digitare la parola chiave per cui si infende
effettuare la ricerca nellapposifo campo e gt caifiea et il
cliccare sul comando @ e G A ek v
Selezionare quindi il Comune di interesse tra T O
quelli proposti. “TTa —

Scelta del Comune
2) cliccare sullicona per navigare L
alinterno  della  struttura ad  albero, e A S Beente hcare su A “
esplorando le cartelle proposte e selezionare “
il Comune di interesse. S

=
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

IlLI—@ Per inserire le Operazioni Straordinarie, cliccare sul
comando

“Data Decorrenza

Suggerimenti

G eeememeems Nella schermata che
R verra mostrata,
e selezionare l'operazione

[
! CESSIONI DI AZIENDE . . .
(B | di interesse e cliccare
PERM: ‘CIPAZIONI DI CONTROLLO E COLLEGAMENTO
FINI DEL RAFFORZO DI PARTECIPAZIONI DI CONTROLLO E COLLEGAMENTO
ﬁ sul comando [senema],

Note

Allegato

Firma Variazione Dati OE

Nel caso in cui I'operatore economico, essendo residente all’estero, non disponesse di firma digitale, 1 SCISSIONI
gli & consentito allegare un pdf contenete la scansione del documento prodotto dal portale con apposizione della firma olografa |
e una copia del proprio documento di identita in corso di validita ‘
Genera P Hioditica Pis Allega pdf firmato J )
File Firmato :‘ a ‘
; f.gs i i
Cronologia =
Dat. Utent Ruol Q . . . 1. o A .
= Nel caso in cui venga inserita l'informazione Operazioni

Straordinarie, i campi Data Variazione € Atto Operazione

Straordinaria verranno resi  obbligatori.  Dovranno &
pertanto essere inserite anche la relativa data e 'atto. (]

[ H1s% -

“Data %ecorm ng

Note

In fondo alla schermata, inserire la Data
Decorrenza della variazione.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

Allegato

Firma Variazione Dati OE

Nel caso in cui I'operatore economico, essendo residente all’estero, non disponesse di firma digitale,
gli € consentito allegare un pdf contenete la scansione del documento prodotto dal portale con apposizione della firma olografa
e una copia del proprio documento di identita in corso di validita

dif ol i f 1 /
odifica £ lega pdi firmato

File Firmato

Per inserire un Allegato, cliccare sul comando - .

Apportate le opportune modifiche, € necessario procedere con la firma digitale e l'invio del documento, secondo

le modalitd di seguito descritte:

Cenera pdf :*::

E Cliccare sul comando per

scaricare il documento in formato .pdf.

A Salvato il file sul proprio computer, e
@ necessario firmarlo digitalmente e cliccare

sul comando #==== _, per caricarlo.
|l file allegato verrd mostrato nell’ apposita
area File Firmato.

Firma Variazione Dati OE

Nel caso in cui l'operatore economico, essendo residente all’estero, non disponesse di firma digitale,

gli & consentito allegare un pdf contenete la scansione del documento prodotto dal portale con apposizione della
firma olografa
e una copia def

.rio documento di identita in corso di validita

A Modifica 4o plkgapdifioma, ¢
Yo o =

File Firmato:

Firma Variazione Dati OE

Nel caso in cui I'operatore economico, essendo residente all'estero, non disponesse di firma digitale,
gli é consentito allegare un pdf contenete la scansione del documento prodotto dal portale con apposizione della

firma olografa
e una copia del proprio documento di identita in ¢orso diiidita

e R ey

File Firmato

Firma Variazione Dati O

Nel caso in cui l'operatore economico, essendo residente all'estero, non disponesse di firma digitale,
gli é consentito allegare un pdf contenete la scansione del documento prodotto dal portale con apposizione della firma

olografa
e una copia del proprio documento di identita in corso di validita

R, -

File Firmato: g1 44 pdf stamp.pdf.p7m

A f f
./E ega pdf fremato _</

<«
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

Cliccare quindi sul comando Invia posizionato nella toolbar in

alto nella schermata.

Variazione Dati OE

Salva Invia Stampa Esporta in Excel Chiudi

Compilatore “Titolo documento Registro di Sistema
Domenico Festa Variazione Anagrafica
Utente In Carico Protocollo

Protocollo Accettazione

Data invio Stato

In lavorazione

Data Protocollo

Data Protocollo Accettazione

Variazione Dati OE

Salva Stampa Esporta in Excel Chiudi

Compilatore “Titolo documento Registro di Sistema Data invio Stato
Antonio Monti Variazione Anagrafica In lavorazion|
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Protocollo Accettazione Data Protocollo Accettazione

Azienda
~ x
Fornitore_02 1D Fiscale Estero

VIALE BERNARDINO RAMAZZINI 39/D 42124 Reggio :
nellEmilia Italia Attenzione

Tel 0522550905 - Fax 0522550987 - ° La partita 1va inserita €
C.F. 01425830XXX - P.IVA IT021 84890 XXX gia utilizzata da un altro
operatore economico,
procedere?

Dati Modificabili OE

*Forma Giuridica *“Ragione Sociale 0K Cancel *Partita IVA

Societa per azioni STUDIO ALFA SOCH 1T03196760XXX

Sede Legale
&
*Stato “Provincia

Italia Reggio nellEmilia

*Indirizzo Sede Legale “CAP

VIALE BERNARDINO RAMAZZINI 39/D 42124

Codice EORI

Nel caso in cui sia stata effettuata la
variazione della Partita IVA e, in particolare,
sia stata  inserita I Partita IVA
corrispondente  a quella di un daltro
Operatore Economico registrato a SATER,
verrd mostrato un messaggio informativo
che notifichera tale circostanza.

Cliccare su |« per procedere ugualmente
con la variazione.

N

&

Prima dell’'invio del documento di variazione dei dati anagrafici, per modificare I'eventuale inserimento di informazioni =

non corrette, cliccare sul comando e

~ .| campi verranno resi nuovamente editabili ed i comandi per la

generazione ed il caricamento del file da firmare digitalmente verranno nuovamente afttivati. Predisposto |l

documento di variazione, ripetere le fasi di invio descritte nel paragrafo precedente.
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VARIAZIONI ANAGRAFICHE - ANAGRAFICA O.E.

MODIFICA DATI SENSIBILI

Variazione Dati OE
Stampa Esporta in Excel Chiudi
0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore *Titolo documento

Antonio Monti Variazione Anagrafica

Utente In Carico

Registro di Sistema Data invio
PI000667-18 23/05/2018 15:03:02
Protocollo Data Protocollo

Protocollo Accettazione Data Protocollo Accettazione

Effetftuato l'invio, lo Stato del documento cambierd da 'In
lavorazione" a "In Valutazione" e |la modifica apportata verra
evidenziata da un riquadro rosso.

Stato

In Valutazione

Inolire, verra alimentata la tabella Cronologia in fondo alla
schermata con Il'evidenza delle informazioni relative al

Azienda

Fornitore_02

Via Santo Stefano, 5 40125 Bologna Italia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 - www.fornit.it
C.F. 0505269000¢ - P.IVA ITO5052690xX

Dati Modificabili OE

ID Fiscale Estero

documento appena inviato ovvero la Data, I'Utente che ha
effettuato I'invio ed il proprio Ruolo, |o Stato ed eventuali Note.

Cronologia

Utente

*Forma Giuridica “Ragione Sociale

Societa a responsabilita limitata Fornitore_02

*Partita IVA

ITO5052690Xx%

23/05/2018 15:03:02

F_Antonio_Monti - Antonio Monti Inviato Variazione Dati OF inviata per essere approvata

Cronologia

5
2370572018 15:22:27 La variazione apportata viene accetta in gin

w@ee | Punto Ordinante Approvato

23/05/2018 15:21:13 “a Punto Ordinante Présa in Carico Documento ]

i 2370572018 15:20:58 et BASE Inviato | Wariazione Dati OF inviata per essere appro|

Stato *Provincia Comune
1
1*Indirizzo Sede Legale '
1
T [}
|| Via Santo Stefano, 15 pec. v
L e e e
Gestione Anagrafiche | Variazioni
/9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA [ cerca | Pulisci
Registro di Sistema Titolo documento
Data Invio Dal . Data Invio Al
N. Righe:1 Nuovo Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona
Apri Stato Titolo Documento Sealso Dl patatnvie
Ol ¢ In Valutazione ‘ Variazione Anagrafica PI000667-18 ‘ 23/05/2018 15:03:02

Anche la tabella relativa alle Variazioni verrd alimentata con il
documento inviato e le relative informazioni di base.
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VARIAZIONI DATI AZIENDA

In seguito al processo periodico di verifica dei dati anagrafici - e in presenza di un disallineamento dei dati presenti su
SATER con i dati di registrazione al Registro delle Imprese delle Camere di Commercio italiane - al momento
dell’accesso alla propria Area Riservata, e in particolare nella tabella Lista Aftivita, verrd visualizzato il documento

"Variazione Dati Azienda", con cui dovrd
Lista attivita . . . .
- La lista sottostante riporta tutte le attivita alle quali bisogna prestare attenzione prima di entrare nell'applicazione. essere IﬂdICCITO se conservare I dOTl

- Le attivita possono essere di semplice notifica oppure bloccanti.
- Se non viene svolta una attivitd bloccante non & possibile accedere all'applicazione

- Procedere con prendere visione delle comunicazioni presenti nella lista, se bloccanti eseguire dopo I'apertura di ognuna, I'azione "Accettazione / Presa Visione" presenh IN pIOTTOformO @) Ggglornorll con

- Dopo tali azioni, il sistema consentird I'accesso alle funzioni presenti sulla Piattaforma.

- Per aprire un documento fare click sull'oggetto (es: Cambio password) | doh presen‘h nel Reg|s1'ro de”e |m prese

Legenda

e Bloccante | > Non Bloccante 7?’Release Notes???

Cliccare sullaftivitd  Variazione  Dati
Azienda per procedere con la
compilazione del documento.

Verrd mostrata una schermata con la data entro
la quale inoltrare i documento all’Agenzia e una
e e e i e R T g e Uk R e T AL e A v T e TR e tabella riepilogq’rivo di tutti i dati onogrgﬁci,

Data scadenza

In particolare, nella tabella viene riportata la
Descrizione dellinformazione anagrafica e, nelle

Registro Delle Impre:

Descrizione attaforma stro Delle Imprese Scelta 1 -I--I- I 1 | d -I--I- I 1 d | d -I- -I- 1
Partita IVA IT04178170XXX ITO41781 70XXX Registro Imprese rlspe Ive CO On ne/ | e Og |O e O O presen e I n
Ragione Sociale Fornitore Test 104 A F SOLUZIONI SRL Registro Imprese . °

Piattaforma e nel Registro delle Imprese.

Indirizze VIA SAN LEONARDO S.N.C. VIA SAN LEONARDO S.N.C.

Comune Salerno Salerna . ° °

oomc Cliccare su Prendi In Carico.

CAP. 84131 84131

Anno di Iscrizione alla CCIAA 2004

Numero REA 348232 348232 SAT

Della CCIAA di SA SA :R

Telefono 08900000 reg I St rOI m p rese

Fax 0890000

E-Mail (PEC) RN TR I NE@PEC ST enbbbtiot thouiy el @PEC aefmibo st T -
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VARIAZIONI DATI AZIENDA

Descrizione

Partita IVA

Piattaforma

ITO4178170XXX

Registro Delle Imprese

ITO4178170XXX

Ragione Sociale

Fornitore Test 104

A F SOLUZIONI SRL

Registro Imprese

Forma Giuridica

Societa a responsabilita limitata

Societa a responsabilita limitata

Piattaforma 2

Indirizzo VIA SAN LEONARDO S.N.C. VIA SAN LEONARDO 5.N.C. Registro Imprese 1
Comune Salerno Salerno " r-
Provincia Salerno Salerno

CAP. 84131 84131

Anne di Iscrizione alla CCIAA 2004

Numero REA 348232 348232

Della CCIAA di SA SA

Telefono 08900000

Fax 0890000

E-Mail (PEC)

sl AR TR INE@PEC -

WE@PEC.»

Se, invece,

In ogni

&

La Fase del documento cambiera da "In lavorazione" a
"Confermato” ed un messaggio di informazione a video

confermerd I'operazione.

desidera confermare
proposti di default, sard sufficiente cliccare sul
comando Conferma.

caso, predisposto correttamente |l
documento di variazione dei dati aziendali,
cliccare sul comando Conferma.

:Nel documento visuadlizzato, di default

per tutti i dati "non corrispondenti’ a
quelli  presenti nel Registro delle
Imprese,  linformazione  Scelta ¢
impostata su "Registro di Imprese".

Se, per quella specifica informazione si
decide di considerare validi i dafi
presenti in piattaforma, cliccare sul
comando™ e selezionare "Piaftaforma”.

datfi

arico Rilascia Asseqna a Stampa

Registro di Sistema

Chiudi

Data invio Fase

Proposta variazione dati anagrafici recuperati da sistema esterno. Si prega di confermare i dati entro la data scadenza sottostante, in caso contrario, alla scadenza, verranno ritenuti validi i dati del Registro delle Imprese.

Data scadenza

30/12/2018

Inserire la i del dei dati di

Partita IVA

IT041 781 70XXX

in case di difformita con quelli presenti nel Registro delle Imprese

Registro Delle Imprese

ITOA1781 70XXX

Ragione Sociale

Forma Giuridica

Fornitore Test 104

Societa a responsabilitd limitata

A F SOLUZIONI SRL

Societd a responsabilita limitata

Indinizzo VIA SAN LEONARDO S5.N.C. VIA SAN LEONARDO 5.M.C.
Comune Salerno Salerno

Provincia Salerno Salerno

CAP. 84131 84131

Anno di Iscrizione alla CCIAA 2004

63

<«



VARIAZIONI DATI AZIENDA

Per visualizzare il documento “In lavorazione”
(salvato) o confermato, cliccare sul gruppo
funzionale Gestione Anagrafiche e
successivamente sulla voce Variazione Dati
Azienda.

Se presenti, verrad mostrata una tabella
riassuntiva di tutti i documenti di variazione e
le relative informazioni di base come |o Stato,
il Titolo Documento, il Registro Di Sistema e Ia
Data Invio.

Nel dettaglio, un documento pud presentare
il sequente stato:

OSATER ) o o
‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia—_-Romagna (SATER)

Gestione Anagrafiche

Variazioni
+ Registrazione PEPPOL
Variazioni Dati Azienda —3)

Avvisi / Bandi
Miei Inviti

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico

Abilitazione SDA

Abilitazione Lavori
Pubblici

Consultazioni Preliminari
di Mercato

Comunicazioni

Aggiornamenti Sater

Gestione Anagrafiche | Variazioni Dati Azienda

2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sistema Titolo documento

N. Righe'1 Stampa lista Esporta xls

Apri  Stato Titolo Documenta

Registro Di Sistema  + Data Invio

Confermato d'ufficio Variazione Dati Azienda PI001362-18 29/06/2018 00:03:47

- Inlavorazione: € in fase di lavorazione (salvato);

- Confermato: €& stato confermato dall’operatore
economico mediante I'’apposito comando
“Conferma’;

—-  Confermato d'ufficio: & stato confermato d'ufficio
dall’Agenzia in quanto, frascorsi 30 giorni dall’invio,
I'operatore economico non ha provveduto a
confermarlo. In tal caso, verranno considerati, futti |
dati presenti nel Registro delle Imprese.
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

Il Participant ID PEPPOL consente alle piccole e medie imprese italiane ed europee di ricevere gli ordini
elettronici, creare e trasmettere | documenti di trasporto (DDT) sulla rete PEPPOL.

Per procedere con la Registrazione PEPPOL e necessario innanzitutto essere reaistrati al sistema SATER e,
effeftuato I'accesso alla propria area riservata, cliccare sulla funzionalita e dungue

Registrazione Ordini e DDT

sulla voce ol

#00 del mercatl telematicl > Sistema Acquisti Telematici Emilla-Romagna

Gestione Anagrafiche SATER
e ‘ Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER)

\
Registrazione Ordinl e DDT > ﬁ
PEPPOL {'. od

Variazioni Dat| Azienda o
Awvisi / BandT 8

E necessario che il primo utente dellOperatore Economico che
procede alla Registrazione PEPPOL sia in possesso di firma digitale.

Le modalita di registrazione di seguito descritte non sono valide nel

Documenti Richiesti da
Terzi

Abilitazione Mercato caso in cui I'Operatore Economico si avvalga dei servizi di un

Elettronico . . . . . . . o8
= Infermediario per la gestione di ordini e DDT in modalita

ADHIAZIONS SENN interoperabile, con cui acquisisce ordini e invia DDT

g?&%‘:ggom Preliminari automaticamente con le proprie procedure gestionali.

amumcazuom

Aggiornamenti Sater
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

Nel caso di prima Registrazione PEPPOL di un utente dell'Operatore Economico, la tabella mostrata non
presenterd alcuna informazione, mentre nel caso in cui la registrazione sia stata gia effetftuata (anche
da parte di altri utenti del proprio Operatore Economico), per ciascun documento verranno mostrate le
informazioni relative alla richiesta di registrazione Peppol: Nome E Cognome dellutente che ha
compilato il documento, Stato, Registro Di Sistema e Data Invio.

Gestione Anagrafiche | Registrazione Ordini e DDT PEPPOL Per predisporre UNa NUOVA richiesta
. di reqgistrazione PEPPOL, cliccare sul
A= CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Cerca Pulisci Com(]ﬂdo Nuova regiSerZione,

Registro di Sistema JTJ Titolo documento
Mt

M. Righe:0 | Nuova registrazione Elimina Stampa lista Esporta xls

Nel caso in cui, I'Operatore Economico che sta procedendo alla registrazione Peppol risulti essere anche x
un Ente, cliccando sul comando Nuova registrazione verrd mostrato il seguente messaggio. [ == Registranor o possibile
In tal caso, sard necessario iscriversi a Noti-ER come Ente facoltizzato, sottoscrivendo congiuntamente a | _poiché ['Operatore economico
Intercent-ER uno specifico accordo di servizio e compilando la domanda di iscrizione per gli Enti regionali y2bprofondimenti rivolgersi al
non obbligati. Entrambi i documenti dovranno poi essere trasmessi via PEC, firmati digitalmente, Intercenter contattabile
all’'indirizzo: intercenter@postacert.regione.emilia-romagna.it . Nodolntercenter@Reglone Emilia-
ATTENZIONE: tale attivita di registrazione non puo essere svolta direttamente nell’applicativo Sater, ma |. — S,
viene eseguita dalla Segreteria di NoTI-ER.

OK

<«
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

Il documento di richiesta registrazione Peppol che verrd mostrato, presenta una serie di informazioni,
alcune delle quali editabili e per cui e richiesta la compilazione.

~

In particolare, nellarea in alto nella schermata
sono presenti alcune informazioni generali come |l
Compilatore (utente che sta eseguendo Ila
compilazione del documento), dati relativi
all'Azienda e |lo Stato del documento che in fase di
compilazione risulta essere "In lavorazione". |
campi Registro di Sistema, Data invio e Participant
ID PEPPOL verranno automaticamente
alimentati al momento dellinvio, mentre nel
campo Esito verranno evidenziati eventuali errori
riscontrati in fase diinvio.

L'area relativa ai Dati Protocollo presenta invece le
informazioni Fascicolo, Protocollo € Data Protocollo
visualizzate dal sistema a seguito dell'integrazione
con il sistema di protocollazione.

Registrazione PEPPOL

Salva Conferma Chiudi

& * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Registro di Sistema Data invio Stato

Antenio Monti In lavorazione

Help Registrazione Ordini e DDT Peppol
Per aver accesso ai servizi semp\if\catidper la visualizzazione dell'elenco Ordini ricevuti e per la compilazione e trasmissione dei corrispondenti Documenti di Trasporto
& necessario sotteporre una richiesta di registrazione sulla rete PEPPOL attraverso il sistema NoTI-ER (Nedo Telematico di Interscambio Emilia-Romagna).

La richiesta di registrazione va compilata la prima volta per la Ditta, mentre per le richieste di ulteriori utenti relativi alla medesima Ditta occorre procedere con la sola richiesta di una nuova utenza.

Per sottoporre la richiesta & necessario:
1. Compilare i dati richiesti
2. Generare il PDF del documento di registrazione attraverso il comando "Genera PDF" presente in basso
3. Firmare il documento con certificato di firma digitale appartenente all'utente che sta effettuando la richiesta
4. Ricaricare il PDF firmato utilizzando il comando "Allega PDF firmato”
5. Completare la registrazione attraverso il comando "Conferma” presente in alto

Ad operazione avvenuta con successo si attivera il nuovo gruppo di comandi 'Ordini, DDT e Fatture' e verranno visualizzati i dati di registrazione PEPPOL da comunicare alla PA ordinante.

ATTENZIONE: Non deve essere compilata |a richiesta di cui sopra nel caso in cui I'Operatore Economico si avvale dei servizi di un Intermediario
per la gestione di ordini e DDT in medalita interoperabile con cui acquisisce ordini e invia DDT automaticamente con le proprie procedure gestionali.

Azienda

Fornitore Test 240

Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna ltalia
Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

C.F. 05052690XXX - P.IVA IT05052690XXX

Esito

Participant ID Peppol

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anno.titolario. progressivo

Compilare iI documento con ftutte le informazioni
obbligatorie richieste, evidenziate dal label in grassetto

e dal simbolo *. _
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

Per indicare il comune di nascita, cliccare sul comando & /.

“Stato

“In Data

&L

Fecdre sulficons sortodrante per seaglare f comune

ato a r

Il sottoscritto - Residente a

Scelta del Comune
“Provincia

Scegliere il comune di appartenenza

Navigare la struttura cliccando sull'immagine della cartella
Selezionare il comune scelto chiccando sul nome, se non presente cliccare su "Altro’
Se non presente la provincia di appartenenza, cliccare su "Altra Provincia'

e pe
I » Cerca I Annulla
“Srato “Provincia
“indirizzo » Bolognfn
Bologna
» Castel Guelfo di Bologna
I sotioscrtto - Nato a
&
“Statg Provingia “Coamne
Bologna Elogna

“In Data

Il sottoscritto - Residente a

“Stato “Provincia * Cormumne

“Indirizzo “CAP

69

Nella schermata che verrd
mostrata, digitare |la parola per
cui si intende effettuare Ia
ricerca nellapposito campo,
cliccare sul comando =« e
selezionare la localita ftra i
risultati proposti.

§

In alternativa € possibile navigare nella struttura
ad albero, esplorando le cartelle proposte e
selezionare la localita diinteresse.

Selezionata la locdalita, verranno
aggiornati in automatico i campi Stato,
Provincia e Comune.

Compilare il campo In Data con la
data di nascita.
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

R Per indicare il comune di residenza,
R i cliccare sul comando &) e seguire le
= e e indicazioni descritte precedentemente
e per la selezione del comune di nascita.

Il SOMtoSCritto - Nato a
\f Ml Clccare suilicons softostante par scagfiore o comuna \’ | Cliccare sull'icona sottostante per scegliere if comune

“Stato “Provincia *Stato “Provincia *Comune
Italia Bologna Bologna
“Indirizzo “In Data
25/02/1971

Il sottoscritto - Residente a
&

‘Stato *Provincia ‘Comune

Indicare |'Indirizzo ed | CAP

negli appositi campi. () o o (5
“‘Indirizzo *CAP
lVia G. Verdi, 35 I

Nell'area relativa alla Procura € possibile invece indicare le informazioni: Giusta procura per notaio,
Del, Numero Rep. (Numero Repertorio) e Raccolta Numero.

Procura

Giusta procura per notaio  Del Numero Rep. Raccolta Numero

<«
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Inserite tutte le informazioni richieste, per inviare Ia richiesta di
registrazione Peppol, cliccare sul comando per | W i i i
generare e scaricare il documento in formato .pdf. i

nera pdf ,‘k Modifica Dats /= Allega pdf frmato /
[ge2] o) -
Firma del documento File Firmato:

Spuntare se si & in possesso della firma digitale

5 ® Salvato il file sul proprio computer e firmato digitalmente (es. con

estensione .p7m), cliccare poi sul comandoaiseimmae  , BOsiZIONATO
M i i A~ wmato . .

e ek Z1 | in fondo alla schermata per riallegarlo.

File Firmato:

ormazione - Internet Explorer — O *

Giusta procura per notaio Del
Informazione I file allegato verrad mostrato nell’apposito
. - : . B 1 Allegato firmato correttamente salvato Cgmpo Flle FIrmOTO ed Un messogglo dl
; *¢ 511¢ I possesso della firma digitale o informazione a video confermera l'operazione.
v

Modifica Dati .r"" Allega pdf firmato /
POF POF =i

File Firmato: g 4« pdf_stamp.pdf.p7m
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Predisposto correttamente i| | Registrazjone-(1>POL
ﬁ

Chiudi

Salva

documento, cliccare sul comando
Conferma posto nella toolbar in alto
nella schermata per inviare il | i
documento Registrazione PEPPOL.

@ -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Antonio Monti In lavorazione

Help Registrazione Ordini e DDT Peppol

Per aver accesso ai servizi semplificati per la visualizzazione dell'elenco Ordini ricevuti e per la compilazione e trasmissione dei corrispondenti Documenti di Trasporto

& necessario sottoporre una richiesta di registrazione sulla rete PEPPOL attraverso il sistema NoTI-ER (Nodo Telematico di Interscambio Emilia-Romagna).

La richiesta di registrazione va compilata la prima volta per la Ditta, mentre per le richieste di ulteriori utenti relativi alla medesima Ditta occorre procedere con la sola richiesta di una nuova utenza.

Per sottoporre la richiesta & necessario:
1. Compilare i dati richiesti
2. Generare |l PDF del documento di registrazione attraverso || comando "Genera PDF” presente in basso
3. Firmare il documento con certificato di firma digitale appartenente all'utente che sta effettuando la richiesta
4. Ricaricare Il PDF firmato utilizzando il comando "Allega PDF firmato™
5. Completare |a registrazione attraverso il comando “Conferma” presente in alto

Ad operazione avvenuta con successo si attivera il nuovo gruppo di comandi 'Ordini, DDT e Fatture' e verranno visualizzati i dati di registrazione PEPPOL da comunicare alla PA ordinante.
ATTENZIONE: Non deve essere compilata la richiesta di cui sopra nel caso in cul I'Operatore Economico si avvale dei servizi di un Intermediario

Se || d ocume n'I'O é S‘I’O 'I'O Correﬂ'o me n'l'e per la gestione di ordini e DDT in modalita interoperabile con cui acquisisce ordini e invia DDT automaticamente con le proprie procedure gestionali.
predisposto, lo Stato del documento

H p n N n Azienda
cambiera da “In lavorazione® ad

Fornitore Test 240

"Inviato" e il sistema ripor’rer(‘] Via Santo Stefano, 15 40125 Bologna htalia

Tel 0514088123 - Fax 0514088123 -

OUTomOﬁCO men'l'e Ilinform (]Zione C.F. 05052690XXX ~ P.IVA IT0S052690XXX
Participant ID PEPPOL. Esito

Esito

Participant ID Peppol

\ .
S gﬁ, 0210:1TO5052690XXX Data Protocollo

'
-

II codice Participant ID PEPPOL viene generato automaticamente a seguito solo della prima registrazione da parte dell'utente dell'Operatore
Economico pertanto, per tutte le registrazioni successive, il codice verrda direttamente visualizzato sulla schermata di richiesta di registrazione PEPPOL.
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SATER - ACQUISIZIONE PARTICIPANT ID PEPPOL

Per annullare una Gestione Anagrafiche | Registrazione Ordini e DDT PEPPOL

Regqistrazione PEPPOL

“inviata”,  cliccare  sulla 2 RN MRS DALY Gercn g pusc |

check box per selezionare |l il R . .

dOCUI’T]eI’ﬂ'O e C”CCOI’G SU| N. Righe:1 Nuova registrazione | Annulla registrazione OE PEPPOL |  Elimina  Stampalista  Esporta xls

comando | Annulla L

registrqzione OE PEPPOL— E | Lulgi Verdi Inviato Xpuoozzn-ls | 04/10/2018 11:14:46

Annulla }seriz 2 ne Peppol

Saha d.l Chiudi Nel documento che verrd

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto mostrato, inserire fe
Motivazione

s U | dellannuilamento

nellapposito campo e
cliccare sul comando Invio.

‘Motivazione

La registrazione viene annullata in quanto,,,

<«
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FUNZIONI DI AMMINISTRATORE

SATER o S
* Sistema Acquisti Telematici Emilia—Romagna (SATER)

.

L'utilizzo delle funzionalita di amministratore delle Gestione Anagrafiche
utenze di un Operatore Economico registrato al So
Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia- Contratt
Romagna (SATER) consentono, all'utente che e stato DR IRIE i
indicato __all'atto _della _ pubblicazione di una Abllitazione Mercato
Convenzione (al quale sono stati pertanto assegnati in Abilitazione SDA_ ga
automatico i profili di "Responsabile Ordinativi’ e e
"Referente Convenzione"), la creazione e la gestione di  [{SHHES

altri utenti con profilo "Responsabile Ordinativ/'. S Mareadon Preligggar

Gestione Ordini e DDT
Aggiornamenti Sater

Negozio Elettronico™

Funzioni di Amministratore | Gestione utenti

Verra mostrata una schermata che riporta una tabella

o = riassuntiva di tutti gli utenti registrati a SATER per la
EEEEE . el propria impresa, con una serie di informazioni
(Nome Utente, Nome e Cognome, Qualifica, Telefono

1, E-Mail, Stato Dell'utenza). Sono inoltre presenti
p— un'area di filtro per effettuare ricerche e una toolbar
o7 e o e con i comandi per la creazione/gestione delle utenze.
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Qualifica
Seleziona

1
rofilo

Seleziona

COMMISSARIO LIQUIDATORE
COMMISSARIO MIMISTERIALE
COMMISSARIO PREFETTIZIO
COMMISSARIO STRAORDINARIO
CURATORE

CURATORE FALLIMENTARE

LEGALE RAPPRESENTANTE

LECALE RAPPRESENTANTE DI SOCIETA’
LIBERO PROFESSIONISTA
LIQUIDATORE

LIQUIDATORE GIUDIZIARIO

MEMEBRO COMITATO DIRETTIVO
NIMEMBRO COMITATO ESECUTIVO
MEMERO DEL COMITATO ESECUTIVO
PRESIDENTE

FPRESIDENTE CDA

COMNSIGLIERE

B-MANAGER

TITOLARE DI IMPRESA INDIVIDUALE
Altro

SOCIO ACCOMANDATARIO

S0CIO AMMINISTRATORE
PRESIDENTE COMITATO DIRETTIVD
PRESIDENTE COMITATO ESECUTIVO
PRESIDENTE CONSIGLIO AMMINISTRAZIONE
PRESIDENTE CONSORZIO

QrrOCURATORE GENE
PROCURATORE SPECIALE

Telefono 2

Stato dell'utenza
Seleziona W

Nome

a profilo Associa profilo

Antonio Manti

Funzioni di Amministratore | Gestione utenti

Maodifica
Qualifica

TITOLARE

Azioni ™

| Cerca | Fulisci

Seleziona Stampa

Telefono 1

0514892648

Esporta in xls

Attivo

Emilia Duomo

IMPIEGATO

0512489366

D) (D o i vend ]

Attivo

Alberto Biondi

IMFIEGATO

0516984253

spebesn) B i.it

Attivo

o [LTOLARE
|- { TITOLARE FIRMATARIO

91252510374)

la=romaana.it. intercenter@reaione;

3084

Note legah Privacy

Per ricercare un utente, nell'area di filtro
posta in alto nella schermata, impostare
uno o piu criteri di ricerca.

Successivamente, cliccare sul comando =«

Il sistema riportera - al di sotto dell'area di
ricerca — i risultati prodotti sulla base dei
criteri impostati.

Qualifica
TITOLARE

Telefono 1

e-mail

Cognome

N. Righe'1  Nuovo Resp Ord

Apri Nome Utente

[ F_Antonio_Monti

Funzioni di Amministratore | Gestione utenti

Profilo
Seleziona

Telefono 2

Stato dell'utenza
seleziona v |

Nome

Elimina profile  Associa profilo

Nome E Cognome

Antonio Monti

Cerca | Pulisci

Azioni Seleziona Stampa Esporta in xls

Qualifica

TITOLARE 0514892648 St B iLit Altivo,
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FUNZIONI DI AMMINISTRATORE

Funzioni di Amministratore | Gestione utenti

Qualifica
Seleziona

Telefono 1

Profilo
v Seleziona

Telefono 2
Stato dell'utenza
Seleziona V|

Nome

Elimina profilo Associa profilo Modifica Azioni ~ Seleziona ~ Stampa Esporta in xls

Per visualizzare il dettaglio di un utente, cliccare
sullicona . nella colonna Apri della tabella di
riepilogo.

=m | Nell’intestazione della schermata che verra
mostrata, verra visualizzato il Nome Utente, la

== | Data creazione utente e lo Stato dell’utenza.

Nome E Cognome Qualifica Telefono 1
O F_Ant Mont Antonio Mont TITOLARE 0514892648 P @4 t
O ,’__F®Iia.D ooooo Emilia Duomo IMPIEGATO 0512489366 sitte oy puiins s et
0O F_Alberto_Biondi Alberto Biondi IMPIEGATO 0516984253 '@, Lit Atti
Dettaglio Utente
Stampa Esporta in Excel Chiudi

“Nome Utente

F_Alberto_siondi

DEGRICTITE Profili  Storico

“Nome

Alberto

Qualifica

IMPIEGATO

“Telefono 1

0516984253

Telefono 2

*Codice Fiscale

BNDLRT77A31L219U

Data creazione utente

17/10/2018

Stato dell'utenza

Attivo

“Cognome

Blondi

La sezione «Dati Utente» mostra tutte le informazioni
relative all’utenza.

La sezione «Profili», mostra tutti i profili assegnati
all’utenza.

Dati Utenti  RufiiiTQ Storico

Profilo Data Attivazione
Responsabile Ordinativi | 17/10/2018
Procuratore 17/10/2018

La sezione «Storicoy,

Dati Utenti  Profili  E30Vylas}

Alberto Biondi 17/10/2018

— mostra la cronologia
eqistro T

e delle attivita legate
all'utente. -

Dettaglio Utente Responsabile Ordinativi
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Per registrare, un nuovo utente dell'Operatore Economico con profilo | Funzioni di Amministratore | Gestione utenti
"Responsabile Ordinativi', cliccare sul comando Nuovo Resp Ord.

e gl = 5
Nella schermata Vvisualizzata verra data evidenza del

— _—
3 Cerca | | Pulisci ]
e-mail Stato dell'utenza L i L

"Compilatore” del documento mentre le altre informazioni seezon ]
Registro di Sistema, Data, Data creazione utente, Stato dell'utenza

e Nome utente verranno compilate automaticamente all'atto della
conferma dello stesso.

N. Righe:3 |Nuovo Resp Ord Elimina profilo

Associa profilo Modifica Azioni Seleziona

Stampa Esporta in xls

Apri

Nome Utente Nome E Cognome Qualifica Telefono 1

Inserire il Nome, il Cognome, I'e-mail, il Telefono 1 ed il Codice 2 IV T e ———
Fiscale dell'utente che si intende creare negli appositi campi.

fffffff Per indicare la Qualifica,

9 = | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

al 4 F_Alberto_Biondi Alberto Biondi IMPIEGATO 0516984253 '@ Lit
Dettaglio Utente Responsabile Ordinativi /
“‘Nome
Aggiorna Stampa Esporta in Excel Chiudi o,
ualifica

cliccare sul comando | e
il selezionarla tra  quelle i

[AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO
[AMMINISTRATORE PROVVISORIO

)
“Nome Utente Data creazione utente Stato dell'utenza ro 0 S t e n e I I e e n c O AMMINISTRATORE STRAORDINARIO
- AMMINISTRATORE UNICO
AMMINISTRATORE
COMMISSARIO GIUDIZIARIO
Dati Utenti COMMISSARIO GOVERNATIVO

[COMMISSARIO LIQUIDATORE

COMMISSARIO MINISTERIALE

Nom “Cognom (COMMISSARIO PREFETTIZIO
I Marco ® I I I [COMMISSARIO STRAORDINARIO
[CURATORE
“Qualifica CURATORE FALLIMENTARE

LEGALE RAPPRESENTANTE
Seleziona \ﬂ LEGALE RAPPRESENTANTE DI SOCIETA"

B ; |_® LIBERO PROFESSIONISTA

= N LIQUIDATORE

| it x| @ LIQUIDATORE GIUDIZIARIO

/_ MEMBRO COMITATO DIRETTIVO

“Telefono 1 e MEMBRO COMITATO ESECUTIVO

- . " . e MEMBRO DEL COMITATO ESECUTIVO

PRESIDENTE
S Il Sistema verifica che non sia gia

PRESIDENTE CDA

CONSIGLIERE

presente un utente con lo stesso e

T, codice fiscale per quell'lmpresa.
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Inserite tutte le informazioni, cliccare sul comando | pettali;jtente Responsabile Ordinativi
Aggiorna. \. e

9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Fase
Antonio Monti In lavorazione
“Nome Utente Data creazione utente Stato dell'utenza

Lla Fase del documento cambiera da "In ——
lavorazione" a "Confermato”, lo Stato dell'utenza | i 5
verra alimentato in "Attivo" ed un messaggio di |
informazione a video confermera l'operazione.
Cliccare su o per chiudere il messaggio.
Dettaglio Utente Responsabile Ordinativi
Aggiorna Stampa Esporta in Excel Chiudi
o i = Contestualmente, la tabella di riepilogo
ncrMontt 0L ALESI0 Informazione Confermato con tutt| g I | ute nt| d e I I'O pe ratore
- i Aggiornamento Utente - . N .
i €5eQUITD Correttamente _py.iene ST !Economlc;o _verra alimentata con le
informazioni relative al nuovo utente, che
o v I | s ricevera  le  proprie  credenziali  per
o o I'accesso all'Area Riservata all'indirizzo e-
[ - mail indicato. )

<«
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Per disassociare il profilo "Responsabile Ordinativ/' Funzion! di Amministratore | Gestione utent
ad un’utenza, cliccare sul comando Elimina profilo.

Qualifica Profilo
Seleziona v Seleziona V|
Telefono 1 Telefono 2
Cerca Pulisci |
e-mail Stato dell'utenza - !

Seleziona vV

Un messaggio a video chiedera di confermare |
I'azione di eliminazione del profilo; cliccare ®
q u i n d i S u . N. Righe:4 Nuovo Resp Ord Associa profilo Modifica Azioni Seleziona Stampa Esporta in xI .

Messaggio dalla pagina Web > '
O ‘ y F_Antonio_Monti Antonio Monti ‘ TITOLARE 0514892648 >@ it Attivo
Si sta per effettuare I'eliminazione del profilo RespOrdOE mj |« F_Emilia_Duomo Emilia Duomo ‘ IMPIEGATO 0512489366 2 aniaks O Lit Attivo
sugli utenti selezionati. E' sicuro? | j
1 I~ T T s i
gl 4 @F_A!beno_andl Alberto Biondi | IMPIEGATO 0516984253 [ETCLY IR | Attivo
) |
b F_Marco_Fogli Marco Fogli IMPIEGATO 051936482 | Dadieasimasail Attivo

Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione.

& Esecuzione processo - Internet Explorer - o
S e
y | . .
2@ Cancellazione profilo RespOrdOE :

13

AN 1 Utente ) ] Esito

Nel caso in cui I'utente sia stato creato attraverso il comando “Nuovo Responsabile Ordinativo™ e non i iank 5 [cancetazione ot eeguio conttament |
possegga altri profili associati, all’atto dell’eliminazione dell’'unico profilo esistente “Responsabile
Ordinativi”, o Stato dell’'utente verrd impostato su “Cessaio” e ad esso verrd inibito I'accesso al Sistema.

N. Righe:4 Nuovo Resp Ord Elimina profilo Associa profilo Modifica Azioni Seleziona Stampa Esporta in xls .
Apri Nome Utente Nome E Cognome Qualifica Telefono 1 N
] F_Antonio_Monti Antonio Monti TITOLARE 0514892648 o ZTooioziooit Attivo
O F_Emilia_Duoma Emilia Duomo IMPIEGATO 0512489366 Attivo
O F_Alberto_Biondi Alberto Biondi IMPIEGATO 0516984253 Rt | Hovrieprereterl | { Attivo
N
O F_Marco_Fogli Marco Fogli IMPIECATO 0519364833 bt e =it Cessato I % 125%
-
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Per associare il profilo "Responsabile Ordinativi' ad Funzioni di Amministratore | Gestione utenti i
un’utenza gia registrata, cliccare sulla relativa check

Qualifica Profilo

box [] per selezionarla e poi sul comando Associa o .
p p e Telefono 1 Telefono 2
-
-LrOfl I o ] eemail 1 Stato dell'utenza ‘E \m]
Seleziona V|
Cognome Nome
N. Righe:3 Nuovo Resp Ord  Elimina profilo Modifica  Azioni Seleziona Stampa  Esportain xls
Nome E Cognome Qualifica Telefono 1
)| ¢ F_Antonio_Monti Antonio Monti TITOLARE 0514892648 @bt stmes s sunns, j§ Att
m]|| F_Emilia_Duomo Emilia Duomo IMPIEGATO 0512489366 SIS IV TPRENTN | § Attivo
L2
é / F_Alberto_Biondi ‘ Alberto Biondi IMPIEGATO 0516984253 ‘ @ it Attivo

hemses @H Un messaggio di informazione a video confermera l'operazione.
Aggiunti profilo RespOrdOE ‘
[ | Utente i i Esito
| :.. it missnn | Dopo l'associazione, nella schermata di dettaglio dell'utenza cui & stato
assegnato il profilo, verra data evidenza del nuovo profilo di "Responsabile
Ora’/nat/v/ . Dettaglio Utente
\arﬂpa Esporta in Excel Chiudi
*Nome Utente Data creazione utente Stato dell'utenza
F_Alberto_Biondi 17/10/2018 Attivo
Profilo Data Attivazione
Responsabile Ordinativi | 17/10/2018
[ Procuratore I 17/10/2018
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REGISTRAZIONI E ABILITAZIONI Al
SISTEMI DINAMICI DI ACQUISIZIONE E
AL MERCATO ELETTRONICO, VARIAZIONI

ANAGRAFICHE E REGISTRAZIONE
PEPPOL ATTRAVERSO SATER

Guida Interattiva




GUIDA INTERATTIVA

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna - SATER ‘ Azienda: Fornitore_01 Utente: Mario Giorio

-
" Agenzia per lo sviluppo dei
|ntercent'ER-v mercati telematici

Numero Verde 800 810 799

Effettuato I'accesso alla propria area riservata e
cliccato sul link EEEEEEEst A in alfo a destra, verrd
mostrata una nuova finestra dedicata alla
Guida Interattiva.

‘ambio Password Anagrafica Utente

Guida Interattiva

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

SATZR
— Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Jlida_Interattiva_PA - Google Chrome

Miei Invi

PAGINA DI BENVENUTO Nelllarea di ricerca predisposta in basso a

Benvenuto nella Guida interattiva SATER, lo strumento a supporto dell'utilizzo del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna. Per prendere confidenza con

T A L e e 8 e Sl sinistra, digitare la  parola chiave per la
Puoi accedere alla funzionalita di tuo interesse attraverso tre modalita: o Consul_l_ozione del modulo di in_l_eresse (od

e in basso a sinistra

PAGINA DI BENVENUTO

4 [ Regstrazione e gestione utenza

} Registrazione utents pa

» Acoesso area riservata

* navigando nel menu verticals sinistra, organizzato per sezioni e sotto:
+ effettuando una ricerca specifica, attraverso la funzione "Cerca" disponi
* accedendo a uno dei percorsi suggeriti, izzati per tipo procedura/funzione. Tali percorsi, che puoi awiare cliccando qui sotto, sono strutturati in

disgrammi (workflow) e consentono di avere una visione d'insieme dei prcessi. ese m pio ((A n O g ro -ﬁC o))) e , S U CC@SSIVG m e n -I-e ,
cliccare sull'icona Q, .

> Lista Attivita

} Recupero credenziali di accesso
» Cambio password
b Variazione dafi utenie

» Variazione anagrafica

» Modifica ruolo
a Funzionalité generiche e approfondimenti

gestione utenza

» Gestione chiarimenti pervenuti

} Creazione chiarimenti diniziaiiva

» Eliminazione di un bandofinvitorawiso

> Awisi

b Esiii/Pubblicazioni

» info mail

¥ Presa in Carico di un documenio

» Rilascio di un documento Gare telematiche e

Mercato Elettronico

Verrd mostrato |l
modulo

g oraaTh ( (VO I’I qQz I one

Anagraficay  dal

quale sard

possibile accedere

alle modalitd

«Guarday e

«Provam .
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» ssegnaz
} DGUE Strutturato

» Configurazione del modelo i Offerta Variazione anagrafica
} Tipo File - Selezione estensione.

» Comunicazione - Gruppo Funzionaie
? Richiesta codifica ¢ Macroprodotti

¥ Modalita di calcolo Criterio Oggettivo
» Caricamento d un File

} Genera ¢ Allega pdf firmato

Richiesta Fabbisogni

» Generazione, fima e caricamento di un
» Calendario
b Selezione localita geografica La Guida interattiva SATER & un nuovo strumento di e-learning messo &
disposizione degli utenti per favorire /o potenziare la conoscenza defle
funzionalith del Sistema per gli Acquisti Telematici dellEmilia Romagna,
grazie alla consultazione di contenuti multimediali ¢ alta visualizzazione di
simulazioni interattive. Lo strumento possiede alcuni importants vantaggl
+ per il suo utilizzo basta una dotazione tecnica di base computer & | |
connessione intemet
+ & Futente » decidere | tempi della fruizione, potendo mettere in
pausa la riproduzione, tormare indietro o visualizzare pibs volte i
passaggi non immediatamente chiari
+ la simulazione delle azionl da complere sulla piattaforma faciita la
comprensione e assicura un migliore apprendimento.

» Dettaglio certificato firma

b Risposta Richiesta accesso agli Al

» Calendario procedure di gara

» Gonsuitazione Gare/RDO/ARpalto Spec
D Bememe M G T By Le immagini sono puramente indicative e possono subire variazioni

» Ricerca Isciitti al ME




REGISTRAZIONI E ABILITAZIONI Al SISTEMI
DINAMICI DI ACQUISIZIONE E AL MERCATO -
ELETTRONICO, VARIAZIONI ANAGRAFICHE E |

REGISTRAZIONE PEPPOL ATTRAVERSO SATER

ntercent-eER .

ERegione EmiliaRomagna

In alto a DX € presente una piccola icona

che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande
rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,

nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di

Ut|I|ZZO Chat SD;FZ':‘::JLS:DHE @ x tipo generale rivolte a tutti gli ospiti. Nel tab le mie

B & O

domande saranno presenti domande e risposte private
che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

In primo Le mie -
piano domande recent

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (home
Fai una domanda cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

[ ] Pubblica come anonima
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REGISTRAZIONI E ABILITAZIONI Al
SISTEMI DINAMICI DI
ACQUISIZIONE E AL MERCATO
ELETTRONICO, VARIAZIONI
ANAGRAFICHE E REGISTRAZIONE
PEPPOL ATTRAVERSO SATER

Domande e Risposte
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Intercent-ER
Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Via dei Mille, 21 - 40121 Bologna
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
Tel. +392 051 5273081 - 3082

Fax: 051 5273084
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