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Il webinar illustra le funzionalità specifiche per la pubblicazione di un 

avviso di aggiudicazione ed il trasferimento dell’affidamento nella 

fase di esecuzione degli appalti.
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INTRODUZIONE: SCHEDE PCP

settore e regime 

del contratto

Le informazioni relative a tutte le procedure di contratti pubblici vengono inoltrate da SATER alla piattaforma 

ANAC mediante le apposite Schede PCP, differenziate in relazione a:

fase dell’appalto
eventi relativi alle 

fasi dell’appalto

Pubblicazione

Aggiudicazione

Affidamento

Pubblicazione bando

Pubblicazione avviso

RDO da elenco fornitori

Acquisizione richieste invito

Acquisizione partecipanti

Incarichi tecnici e prestazioni progettuali

Affidamento diretto

Pubblicazione avviso di aggiudicazione

Mancata aggiudicazione

Tipo Settore Soglia Regime

Appalti
Settori 

ordinari

Sopra e 

sotto soglia

Regime 

ordinario/

alleggerito

Concessioni
Settori 

ordinari

Sopra e 

sotto soglia

Regime 

ordinario

Le informazioni relative alle Schede PCP sono disponibili al sito
https://github.com/anticorruzione/npa

 

https://github.com/anticorruzione/npa
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INTRODUZIONE

Per le procedure che prevedono l’obbligo normativo di pubblicazione, nel rispetto del Codice dei Contratti, la 

trasmissione dell’avviso di aggiudicazione (o di non aggiudicazione) deve obbligatoriamente avvenire per 

mezzo della piattaforma, per tutte le procedure i cui CIG sono stati presi in interoperabilità tramite la piattaforma 

stessa.

Si precisa che in precedenza l’avviso di aggiudicazione veniva trasmesso accedendo alla funzionalità Contratti o 

alternativamente alla funzionalità Convenzioni. Attualmente tale azione è stata anticipata alla Procedura di 

Aggiudicazione.

La definizione della corretta scheda di aggiudicazione da trasmettere (A1_29, A2_29, A1_32, A2_32, A1_33, 

A2_33; A7_1_2 ecc.) viene effettuata automaticamente dalla piattaforma sulla base dei parametri con cui è stata 

configurata la procedura.

Quale strumento di supporto per gli utenti, è disponibile un vademecum che illustra sinteticamente le modalità 

di pubblicazione delle procedure di gara su SATER, con particolare riferimento all’interoperabilità con i 

servizi della Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP) di ANAC.

Nello specifico, la guida illustra schematicamente i flussi di dati e informazioni tra SATER e la PCP.

https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/help/guide/manuali-pa

https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/help/guide/manuali-pa
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INTRODUZIONE

Condizioni per l’invio dell’Avviso di Aggiudicazione o di Non aggiudicazione

• Aggiudicazione definitiva inviata

•Per sopra-soglia >> giorno successivo 
alla comunicazione agg.ne definitiva

• Non è stata trasmessa una “Non 
Aggiudicazione”

Avviso di Aggiudicazione

• Non trasmesso Avviso di 
Aggiudicazione

• *Rimossi vincoli sullo stato del lotto*

Avviso di Non Aggiudicazione

ANAC non prevede la possibilità di rettificare o ritirare una scheda di aggiudicazione/non 

aggiudicazione trasmessa
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PUNTI DI EVIDENZA PUBBLICAZIONE E AFFIDAMENTO APPALTO 



PUBBLICAZIONE 

AVVISO DI AGGIUDICAZIONE
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PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE – VALUTAZIONE GARE

Raggiunto il termine di apertura delle Offerte e definite le commissioni di gara, per 

accedere al dettaglio della procedura di gara di interesse e procedere con la sua 

valutazione, dopo aver effettuato l'accesso alla propria Area Riservata, occorre 

cliccare sulla sezione Procedure di Gara nel menu a sinistra e selezionare 

Valutazione Gare. 

Per accedere al dettaglio della PdA, occorre cliccare sulla corrispettiva 

icona      nella colonna Apri.
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Procedura di aggiudicazione: Riepilogo Finale Procedura a lotti

Al termine della valutazione amministrativa, SATER invia in automatico la scheda S2 (elenco offerte ricevute/OE 

invitati).

Nel Riepilogo Finale è possibile 

accertarsi di quale sia l’ultima Scheda 

PCP trasmessa e di quale sia il relativo 

Stato Scheda PCP per ciascun lotto di 

cui si compone la procedura. 

Per poter usufruire dei servizi 

di interoperabilità con PCP, è 

necessario che il RUP sia 

registrato correttamente su 

ANAC per la specifica SA per 

cui vuole operare ed 

abbia effettuato accesso alla 

piattaforma SATER mediante 

l’autenticazione forte 

«SPID/CIE» almeno una volta.
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Procedura di aggiudicazione: Cronologia PCP

È possibile verificare la 

corretta trasmissione 

della scheda accedendo 

alla sezione Cronologia 

PCP verificando che la 

relativa scheda sia stata 

creata, confermata e che 

l’esito sia stato elaborato 

senza errori. 

Fino a quando per i lotti della procedura in oggetto è stata definita la graduatoria ma non è stata trasmessa la 

comunicazione di esito definitivo, nel menù Gestione PCP, presente nella toolbar in alto, non è attivo il comando  

Pubblica Avviso Aggiudicazione. 
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Procedura di aggiudicazione: Comunicazione Esito Definitivo

L’utente procede con la compilazione della comunicazione di esito definitivo ed ha la possibilità includere o 

escludere i lotti oggetto dell’aggiudicazione, quindi esegue il comando Invio. 

Rispetto delle regole del TED per sopra soglia: l’Avviso Aggiudicazione può essere trasmesso solo a 
partire dal giorno successivo all’invio della comunicazione di aggiudicazione definitiva.
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Procedura di aggiudicazione: Riepilogo Finale Procedura a lotti

Lo stato dei lotti verrà aggiornato in «Aggiudicazione Definitiva» e nel menù Gestione PCP risulterà attivo 

il comando Pubblica Avviso Aggiudicazione.

In caso di lotti aggiudicati, dopo la comunicazione di esito definitivo, l’utente esegue il comando Pubblica 

avviso aggiudicazione e, per le sole procedure multilotto, seleziona successivamente il/i lotto/i per cui vuole 

pubblicare l’avviso di aggiudicazione (es: scheda A1_29, A1_32, A1_33,…..)
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Avviso di Aggiudicazione

Per tutti i lotti inclusi, 

occorre selezionare 

Includi in corrispondenza 

della colonna «Includi 

Lotto». 

È possibile selezionare 

tutti i lotti, escluderli tutti 

o invertire la selezione 

attraverso gli appositi 

comandi.

È inoltre possibile salvare (comando 

Salva) il documento, riservandosi di 

trasmettere ad ANAC la scheda in un 

momento successivo. In questo caso, 

per recuperare il documento salvato, 

all’interno della Procedura di 

Aggiudicazione occorre accedere alla 

sezione Documenti, ove sarà 

presente il documento in lavorazione.
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Avviso di Aggiudicazione

L’utente esegue infine il 

comando Invio per 

inviare la scheda ai fini 

della pubblicazione 

dell’avviso a livello 

europeo e/o nazionale.

L’operazione non sarà reversibile, ed al momento della conferma, verrà immediatamente trasmessa alla PCP di 

ANAC la scheda di aggiudicazione coerente con il tipo di procedura espletata.
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Procedura di aggiudicazione: Riepilogo Finale Procedura a lotti

Nel Riepilogo 

Finale è possibile 

verificare il relativo 

Stato della scheda 

PCP

La piattaforma schedula la chiamata al servizio Consulta Avviso (che permette di verificare l’avvenuta 

pubblicazione dell’Avviso di Aggiudicazione a livello nazionale e - ove previsto - comunitario) ogni 10 ore circa. 

Qualora si volesse anticipare tale verifica, è possibile accedere al menu Gestione PCP e cliccare sul comando 

Consulta Avviso.
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Procedura di aggiudicazione: Riepilogo Finale Procedura a lotti

Si ricorda che fino a 

quando lo Stato Scheda 

PCP non passa in 

Pubblicato, per il lotto di 

interesse non sarà 

possibile gestire il 

contratto/convenzione 

tramite le funzionalità 

messe a disposizione 

dalla piattaforma.
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Procedura di aggiudicazione: Riepilogo Finale Procedura mono lotto

Si ricorda che fino a 

quando lo Stato Scheda 

PCP non passa in 

Pubblicato non sarà 

possibile gestire il 

contratto/convenzione 

tramite le funzionalità 

messe a disposizione 

dalla piattaforma.

Nel Riepilogo Finale è 

possibile verificare il 

relativo Stato della scheda 

PCP.



SCHEDA NON AGGIUDICAZIONE
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Avviso di non aggiudicazione

Le fattispecie a seguito delle quali si rende necessaria la trasmissione di una scheda di “non aggiudicazione” sono 

differenti, e vengono gestite in modo differente dalla piattaforma:

1. Nel caso di intera procedura revocata o di lotto revocato: una volta che il RUP ha revocato la procedura 

o uno o più lotti attraverso il comando Revoca o Revoca Lotti, la piattaforma trasmette automaticamente alla 

PCP di ANAC la scheda di non aggiudicazione coerente con il tipo di procedura espletata;

2. Nel caso di procedura andata interamente deserta: trascorsi 5 giorni dalla data prevista per la prima 

seduta pubblica di apertura buste, la piattaforma trasmette automaticamente alla PCP di ANAC la scheda di 

non aggiudicazione coerente con il tipo di procedura espletata. Se questa data non è valorizzata viene 

considerato il "Termine Presentazione Offerta/Risposta";

3. Nel caso di alcuni lotti andati deserti: il RUP può inviare manualmente la scheda di non aggiudicazione 

accedendo alla Procedura di Aggiudicazione;

4. Nel caso in cui tutte le offerte siano state escluse o siano dichiarate decadute, sia per lotto 

singolo che per multi-lotto: il RUP può inviare manualmente la scheda di non aggiudicazione accedendo 

alla Procedura di Aggiudicazione.
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Per trasmettere un avviso di non aggiudicazione l’utente deve accedere al menu Gestione PCP e cliccare sul 

comando Invio non aggiudicazione.

Successivamente alla 

conferma del 

comando, l’utente 

accede al documento 

strutturato Scheda di 

non aggiudicazione, 

attraverso il quale 

dovrà definire per 

quali lotti si intende 

trasmettere l’avviso di 

non aggiudicazione.

Avviso di non aggiudicazione
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Avviso di non aggiudicazione

L’utente esegue infine il 

comando Invio per 

inviare la scheda ai fini 

della pubblicazione 

dell’avviso a livello 

europeo e/o nazionale.

L’operazione non sarà 

reversibile, ed al momento 

della conferma, verrà 

immediatamente trasmessa 

alla PCP di ANAC la 

scheda di aggiudicazione 

coerente con il tipo di 

procedura espletata.
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Avviso di non aggiudicazione

Nel Riepilogo Finale l’utente può monitorare lo stato della scheda PCP.



TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO

IN FASE DI ESECUZIONE
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

Di default l’utente abilitato a trasmettere le schede di 

esecuzione è lo stesso che ha richiesto il CIG 

(RUP/Delegato per la fase di affidamento indicato in 

Testata durante la configurazione della procedura di gara).

All’interno del gruppo funzionale Esecuzione di SATER è 

disponibile la funzionalità Trasferimento Affidamento per 

la quale è possibile proporre il trasferimento di un 

contratto/appalto verso un altro RUP e di conseguenza 

accettare o rifiutare la presa in carico proposta da un altro 

RUP.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE
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Il RUP che ha in carico l’affidamento/contratto può accedere al gruppo funzionale 

Esecuzione e selezionare la funzionalità Trasferimento affidamento. 

Nella pagina di trasferimento, sono disponibili tutti gli affidamenti o i contratti che 

l’utente ha attualmente «In carico», nonché eventuali affidamenti che gli sono stati 

assegnati da altri RUP e che avranno lo stato «Da prendere in carico».

TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

FILTRI DI RICERCA

E’ possibile effettuare una ricerca nell’elenco dei documenti filtrando ad esempio per CIG o per Stato dell’affidamento 

ed eseguendo il comando  
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

TRASFERISCI

Dalla pagina di ricerca occorre selezionare l’affidamento/contratto da trasferire e cliccare su  Trasferisci. Non è 

possibile selezionare più documenti.

Il documento di trasferimento consente di individuare il Nuovo RUP esecuzione, inserendo eventuali allegati e 

indicando delle note interne.

.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

TRASFERISCI

Durante il processo di trasferimento partirà una e-mail di notifica all’utente selezionato per informarlo della 

proposta di presa in carico. Il nuovo RUP esecuzione è tenuto dunque ad accedere a sua volta nel gruppo 

funzionale Esecuzione, all’interno di Trasferimento Affidamento. Troverà l’affidamento/contratto nello stato 

«Da prendere in carico».

Il nuovo RUP esecuzione si sarà previamente autenticato tramite SPID/CIE.

L’affidamento/contratto appena trasferito rimarrà comunque in capo allo stesso RUP, fino a quando non 

sarà preso in carico dal nuovo RUP esecuzione.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

RIFIUTO

Dall’elenco degli affidamenti\contratti, per rifiutare la proposta di trasferimento occorre selezionare il documento 

e cliccare sul comando «Rifiuta». All’utente verrà visualizzato il messaggio di «Proposta rifiutata», il documento 

non verrà più visualizzato nella lista dell’utente collegato e verrà inviata una mail di notifica all’utente che ha 

effettuato la proposta di presa in carico.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

PRENDI IN CARICO

Dall’elenco degli affidamenti\contratti, per prendere in carico il documento occorre selezionare lo stesso e 

cliccare sul comando «Prendi in carico». All’utente verrà visualizzato il messaggio di «Subentro avviato» e  

verrà avviato il processo di presa in carico verso la PCP.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

PRENDI IN CARICO

Se la chiamata dà esito positivo da parte di PCP, l’affidamento/contratto sarà trasferito al nuovo RUP 

esecuzione e tutte le chiamate ai servizi PCP avverranno, da questo momento in poi, a nome del nuovo RUP.

Inoltre, verrà inviata una mail per avvisare l’utente del corretto completamento dell’operazione.

Il RUP dell’appalto non 

viene in alcun modo 

modificato.
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

PRENDI IN CARICO

È possibile verificare la 

corretta elaborazione 

dell’operazione di «presa-

carico» accedendo alla 

sezione Cronologia PCP 

della relativa procedura di 

gara controllando che l’esito 

sia elaborato senza errori.

Il dato (Voucher) che viene 

inviato ad ANAC è del 

soggetto che prende in 

carico la trasmissione delle 

schede. 
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TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO APPALTO IN FASE DI ESECUZIONE

PRENDI IN CARICO

Si precisa che tale modalità di trasferimento ha impatti – sulla base di quanto previsto dalle attuali specifiche 

ANAC – su tutti i contratti che derivano dallo stesso id Appalto ANAC. Ad esempio, vengono trasferiti anche i 

contratti derivanti da altri lotti della stessa procedura.

In caso di esito negativo, verrà inviata una mail per avvisare l’utente e il documento tornerà disponibile per la 

presa in carico.

Lo stesso documento può essere proposto per la presa in carico a più utenti. Nel momento in cui uno di questi 

utenti inizia la procedura di presa in carico, gli altri utenti proposti non potranno effettuare la stessa operazione 

fino a quando quella in corso non si sarà conclusa, positivamente o negativamente. Inoltre, nel momento in cui 

un utente completa una presa in carico, le altre proposte pendenti vengono eliminate.



Domande e Risposte

PUBBLICAZIONE 

AVVISO DI AGGIUDICAZIONE 

TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO
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