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LA METODOLOGIA DI AGGREGAZIONE DEGLI ACQUISTI

I processo di aggregazione degli
acquisti ufilizzato da Intercent-ER si
compone di differenti fasi in cui, @
seconda dellloggetto di  garq,
vengono atftivate specifiche
competenze interne alle strutture del
territorio regionale, al fine di avvalersi
del contributo dei migliori
professionisti degli Enti del territorio
(clinici, farmacisti, ingegneri, tecnici,
ecc.) che saranno direftamente
coinvolti nella gestione dei beni/servizi
oggetto della procedura.

Ogni procedura di gara, pertanto ¢ |l
risultato di una fase di strategia di
gara che prevede i seguenti step:

ANALISI E DEFINIZIONE

:\ DELL'OGGETTO DELLA PROCEDURA

@ ANALISI DELLE PRECEDENTI INIZIATIVE

€)a ANALISI DELLA DOMANDA €

o

O —

|

e il

S8 ANALISI DEL MERCATO

DEFINIZIONE DELLE CARATTERISTICHE
DELL'INIZIATIVA

DEFINIZIONE DEGLI INDICATORI

DEFINIZIONE DEL
CRONOPROGRAMMA

oggetto
delle

ldentificazione del bene/servizio
dell'iniziativa, delle sue caratteristiche,
eventuali componenti accessorie, ecc.

Valutazione delle eventuali precedenti edizioni
della gara sviluppate da Intercent-ER, analisi delle
eventuali criticitd, analisi di benchmark, ecc.

Analisi dei fabbisogni delle P.A., delle scadenze
contrattuali, della ripartizione territoriale, della
tipologia di amministrazioni, ecc.

Composizione del comparto di  mercato,
numerositd, ubicazione, dimensione degli operatori
economici, concorrenzialitd del settore, ecc.

Suddivisione in lotti, criterio di aggiudicazione, base
d'asta, offerta economica, punteggi tecnici,
sfrumento di acquisto, durata, ecc.

ldentificazione di indicatori di efficacia e dei
relativi valori target (es. grado di erosione delle
convenzioni, n. imprese partecipanti)

Definizione delle tempistiche previste per le diverse
fasi, dalla programmazione all’aggiudicazione
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RICHIESTA FABBISOGNI: IL FLUSSO

La RICHIESTA FABBISOGNI consente all’Agenzia Intercent-ER di rilevare in maniera strutturata i fabbisogni in
materia di acquisti degli Enti che hanno aderito a SATER e, scaduti i termini per lI'invio della risposta
(questionario), sulla base dei risultati oftenuti, di effettuare le andalisi per 'aggregazione delle loro esigenze,
al fine di ottimizzare le fasi successive di una procedura di gara.

Compilazione ed invio
SUB-QUESTIONARIO

| o
100 | Ufficio 1

Compilazione ed invio
QUESTIONARIO

% @ Ufficio 2

{ .
=

| o
I | Ufficio n

Predisposizione ed invio

RICHIESTA FABBISOGNI ||:>

Soggetto “'Periferico’ Analisi dei questionari

( intercent-ER..

Soggetto “'Centrale” l'ﬁ

Intercent-eR .

ﬁRvgionol{milial(nmﬂgnz\

Soggetto *'Periferico™

Soggetto "Centrale™
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RICHIESTA FABBISOGNI: LE FASI

~

Compilazione ed invio della richiesta fabbisogni
Rilevazione strutturata dei fabbisogni in materia di acquisti delle P.A.

Monitoraggio in tempo reale delle risposte delle amministrazioni e
Analisi per aggregare le esigenze e ottimizzare le strategie di gara

RICHIESTA FABBISOGNI

INVIO RILEVAZIONE MONITORAGGIO RISPOSTE e
RICHIESTA FABBISOGNI FABBISOGNI ANALISI ESIGENZE
— | L'Agenzia Intercent-ER predispone ed invia la richiesta 5
2| fabbisogni al fine di avviare la fase dirilevazione delle esigenze.
L




RICHIESTA FABBISOGNI: LE FASI

Le funzionalitd a disposizione dei

~ | funzionari e dei R.UP. delle
o Pubbliche Amministrazioni per Visualizzare e prendere . o
< . - : Rispondere a questionari/
L | qguanto concerne la Richiesta ~ Incaricouna sub-questionari
Fabbisogni, consentono di: Richiesta Fabbisogni '
A seguito della consultazione dei
questionari  inviati  dagli  Enti,
o I’ Agenzia procede con
7 I'attivazione dellAnalisi di  una
L Richiesta Fabbisogni e la
pubblicazione del relativo risultato.
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RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Richiesta dei Fabbisogni

Invia Proroga Richiesta Analisi Stampa Esporta in xlIs Assegna a

@ * campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore *Titolo documento Fascicolo di Sistema

Punto Istruttore Test Fabbisogni Acquisto PC Desktop

Utente in Carico

Punto Istruttore Test

Dati Protocollo

Info Mail Chiudi

Registro di Sistema Data invio Fase

In lavorazione

Fascicolo Protocollo

anno.titolario. progressive

iracicl At Prodotti

Riferimenti MNote Destinatari Questionari Ricevuti Documenti  Cronologia

Data Protocollo

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia

Tel 0515273081 — Fax 0515273082 -
http:/ /intercenter.regione emilia-romagna. i

C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374
PEC ...l 2l Dd@al__l__loniit

“ldentificativo Iniziativa

98 - PC Desktop 6

*“Dggetto della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Termini

richiesta
sezioni

e
le

L'Agenzia predispone
fabbisogni compilando
strutturafte.

In particolare, nella sezione Testata
definisce I'oggetto ed i termini della
richiesta mentre nella sezione Afi
inserisce tutta la documentazione
relativa alla richiesta fabbisogni @
supporto delle Amministrazioni.

Testata

Riferimenti

Aggiungi documentazione
Elenco documenti

Prodotti

El._. Descrnizione

Mote Operative

ol

Mote

Destinatari  Questionari Ricevuti  Documenti  Cronologia

Allegato

e A

Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdf ...

“Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine

017012021

Parametri

311272022

*Scadenza per I'invio della Risposta

... hh mm

“Richiesta Firma

no

<«



RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Nella

Riferimenti MNote Destinatari Documenti

Altri Beni
Fabbisagni Altri Beni

Foglio prodotti da compilare |

Testata  Atti

Questionarn Ricevuti

Cronologia

Ambito

Modello Fabbisogni Apri dettaglio modelle &

Seleziona per scaricare il remplate da caricare

e gl

Seleziona Prodotti @ Saleriona licona per effertuare if caricamento def prodotti in formate excel

Foglio prodott selezionato Articoli_Il.xIsx

Esite verifica informazioni

Aggiungi Verifica Informazioni
Pag. 1/ 1 [1]

[Elenco Prodotti

Esito  Numero

sezione Prodotti
specifiche dei beni e servizi oggetto
della richiesta fabbisogni, con le voci
a specificare i
beni/servizi oggetto della Richiesta.

attributi

indica

utili

le

Eimina Riga Riga * DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ACQUISTO/NOLEGGIO RIFERIMENTO TEMPORALE FABBISOGNO CPv

f_ ) 1 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01/01,/2021 al 31/12 /2021 30213300-8 - Computer modello desktop

f, o 2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) S.0. LINUX - S5D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01/01,2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop

f_ v 3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop

f_ v 4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) S.0. LINUX - S5D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,01/20271 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop

i v 5 | Ram aggiuntiva 3 GB ACQUISTO dal 01,01/20271 al 31/12/2021 30236110-6 - Memorie RAM

f, a 6 | Monitor esterno 27" ACQUISTO dal 01,01,/2021 al 31/12/2021 30231000-7 - Schermi per computer e console

10
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RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Nella sezione Riferimenti indica gli Utenti che possono operare e visualizzare la specifica Richiesta
Fabbisogni nella propria area riservata mentre nella sezione Note puo indicare eventuali note
descrittive o informazioni per le Amministrazioni coinvolte nella richiesta fabbisogni.

Testata Arti  Prodotti Eidiiaglii i@ Mote Destinatari  Questionan Ricevurti Documenti  Cronologia
Aggiungi
Elenco Utenti

Testata Atti Prodotti Riferimenti Destinatari Questionari Ricevuti Documenti Cronologia

Note
Stefano Monti Gent.mi dott./dott.sse,

con la presente si informa che I'Agenzia Intercent-ER intende bandire, mediante Sistema Dinamico di Acquisizione, un appalto specifico per
I'acquisto di Personal Computer Desktop e postazioni di videoconferenza, per tutte le Pubbliche Amministrazioni di cui al comma 5 dell’art. 19
della Legge Regionale dell’Emilia- Romagna 24 maggio 2004 n. 11 del territorio regionale.

—_

Allo scopo di predisporre la nuova iniziativa di acquisto e noleggio in tempi utili, si richiede cortesemente di compilare il questionario disponibile
sulla piattaforma SATER alla voce “Gestione Fabbisogni - Richieste fabbisogni da evadere”.

Si chiede quindi - compilando il modulo presente in piattaforma entro le ore 12:00 .........

1 <



RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Richiesta dei Fabbisogni

Salva Invia

Proroga Richiesta

Analisi

Stampa

@ *i campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore
Mario Rossi
Utente in Carico

Mario Rossi

Dati Protocollo

Fascicolo

*Titolo documento

Computer ed accessari

Esporta in xls

Assegna a Info Mail

Fascicolo di Sistema

Chiudi

Registro di Sistema

Data invio

Fase

In lavorazione

Protocollo

anno._titelario.progressive

Testata Atti  Prodotti

Numero Partecipanti 7

Criteri scelta enti

Pag.1/1 [1]

Elenco Enti Invitati

Riferimenti

Note

Mumero Risposte (i}

Destinatari

Questionari Ricevuti

Documenti  Cronologia

Percentuale Risposte 0,00

Data Protocollo

L'’Agenzia invia la richiesta
fabbisogni  strutturata  agli
Enti destinatari della stessa —
selezionati in base ad uno o
a pivu criteri - al fine di
comunicare il fabbisogno di
forniture/prestazioni
individuate, relativamente @
un periodo futuro, entro una
scadenza predefinita.

Ragione Soaale Codice Fiscale Indinzzo Stato Questionanio  Apn Utente In Canico
1 Comune di Bologna 80008130XXX | r nzldo@afrobxiani it Piazza Maggiore, 6 Bologna Bologna Italia In Attesa
2 comune di Modena 0022194003 | —tovorqna@=f-tusioniin via Pza Grande, 17 Modena Modena Italia In Attesa
3 Comune di Reggio Emilia | 00145920XXX Piazza Prampolini, 1 Reggio nell’'Emilia | Reggio nell'Emilia | Italia In Attesa
4 Comune di Rimini 00304260409 Piazza Cavour 27 Rimini Rimini Italia In Attesa
5 Comune di Bentivoglio BO008130XXX | oz Piazza dei Martiri per la Libertd, 2 | Bentivoglio Bologna Italia In Attesa
(i} Ente 01 80103960631 Lt Via G. Verdi Bologna Bologna Italia In Attesa
7 Agenzia Intercent-ER G1252510XXX | cforrorc@afoclumioniit V1A DEI MILLE, 21 Bologna Bologna Italia In Attesa

12
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RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Testata Atti  Prodotti Riferimenti Note Destinatari Feo U ER(ea (@ Documenti  Cronologia

%&5:;5"“‘: Di Titolo Documento Dara Invio Stato

Testata Atti Prodotti Riferimenti Note Destinatari FellSaivutlliile= il Documenti  Cronologia

Registro D

S —— Tnolo Documento Data Invio

’ Ente 01 PI00D3440-20 | Questionario Ente 01 24/12/202015:40:13 | 28/12/202012:50:22 | Completato

’ Agenzia Intercent-ER | PI0O03441-20 | Questionario Ente 02 2B/12/202015:13:42 | 268/12/2020 15:15:59 | Completato

Nella sezione Questionari Ricevuti visualizzera
tutti I questionari ricevuti da parte degli Enti
destinatari alla Richiesta Fabbisogni mentre nella
sezione Documenti tutta la documentazione,
collegata alla Richiesta Fabbisogni.

Testata Atti  Prodotti  Riferimenti MNote Destinatari  Questionari Ricevuti favallji il Cronologia

Apn Dooumento gli!:g:lr: Di Tiwolo Documento Dara Invio

» Ricerca Enti | PIO02996-20 | Computer ed accessori | 05/711,/2020 10:51:05 | 05/11,/2020 10:58:25 | Pubblicato

<«
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RICHIESTA FABBISOGNI: PREDISPOSIZIONE E INVIO

Richiesta dei Fabbisogni
1

Salva Proroga Richiesta Analisi Stampa Esporta in xIs Assegna a Info Mail Chiudi

@ = campi obbligatori sono indicati da label in grassetio

Compilatore *Titolo documento Fascicolo di Sistema

Punto Istruttore Test Fabbisogni Acgquisto PC Desktop

Utente in Carico

Punto Istruttore Test

Registro di Sistema Data invio Fase

In lavorazione

Dati Protocollo

Fascicolo Protocello

anno.titolario.progressivo

Azl Atti Prodotti  Riferimenti  Note Destinatari Questionari Ricevuti Documenti  Cronclogia

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
ttp:

http:/ /intercenter. regione emilia—romagna.it/

C.F. 91252510374 - P.IVAIT91252510374
PEC r . e B st

“|dentificativo Iniziativa

98 - PC Desktop 6

*Oggetto della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Data Protocollo

L'invio della Richiesta Fabbisogni determina l'inizio della
«Fase 2» ovvero la fase di rilevazione delle risposte inviate
da parte degli Enti (Questionari) dalle quali sard possibile
desumere le esigenze degli Enti destinatari della richiesta.

i@} In particolare, a seguito dell'invio, agli Enti verrd inviata un'e-mail di

notifica - per consentire loro di creare ed inviare |la propria risposta.

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI

L'intero ciclo di risposta ad una Richiesta Fabbisogni viene gestito telematicamente attraverso |l
Sistema SATER, in futte le sue fasi:

lavorazione del eventuale richiesta di
Questionario in risposta compilazione di un invio del Questionario
alla Richiesta Fabbisogni H Sub-Questionario ad un H w alllAgenzia/Pubblica
da parte dell'utente utente : Amministrazione
dell'Ente/Amministrazione { dell'Ente/Amministrazione {
yV 4 4

16 «<



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI

A seconda del ruolo o del profilo assegnato alla propria utenza, gli utenti degli Enti destinatari della
richiesta fabbisogni hanno a disposizione determinate funzionalitad su SATER che consentono loro la
gestione e la consultazione della richiesta e delle relative risposte. Nel dettaglio, I'utente con:

ruolo “R.U.P. PDG", “R.U.P. S . SN . g g . .
RDO" & "Punto Ordinante” pPUO visualizzare le richieste di fabbisogni provenienti

oppure al quale & stato dall Agenz.lo e prenderle in carico ai fini d.e.ll Invio del
assegnato ad hoc il profilo questionario da parte della propria Amministrazione
"Fabbisogni Operativo"

profilo puo prendere in carico ed inviare gli eventuali sub-
"Fabbisogni Sub- Questionari’ questionari richiesti dalla propria Amministrazione

profilo puo visudlizzare il dettaglio delle richieste fabbisogni

"Fabbisogni monitoraggio® con i relativi risultati, ai fini del monitoraggio delle stesse

<«
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_ RISPOSTA ALLA
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Effettuato I'accesso alla propria area riservata, per visualizzare una Richiesta Fabbisogni € necessario
cliccare sul gruppo funzionale Gestione Fabbisogni € successivamente sulla voce Richieste Fabbisogni
da Evadere.

Nella tabella che verrd mostrata, saranno visibili tutte le Richieste Fabbisogni ricevute e per le quali
ancora non e stata inviata la relativa risposta (questionario) e che e possibile consultare cliccando sulla
relativaicona |

Gestione Utente —
Gestione Fabbisogni Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni da Evadere

Richieste Fabbisogni da | 2%
Evaders o

o

Richieste Fabbisogni in carico O CERCA NEL CONTENUTD DELLA GRIGLIA [ Cerca | | Pulisci |
Le Mie Richieste Fabbisogni

Cestione RAO Registro di Sistema Titolo documento

Procedure di gara

FYEN TR s el il R - Fiohe 1 Prendiln Carico  Stampa Esporta in xls aeleziona

- bl " " . Reqgistro L
Consultazioni Preliminari Cagetie
di Mercato

Comunicazione
Megozio Elettronico

Dossier

Aggiornamenti Sater

19 <



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per procedere alla compilazione del documento, e necessario bloccarne la lavorazione agli altri utenti
abilitati alla gestione, prendere in carico la richiesta attraverso due modalita:

1) cliccare sulla check box per selezionare |la Richiesta Fabbisogni e
successivamente sul comando Prendi In Carico presente nella toolbar riportata
sopra alla tabella con I'elenco delle richieste.

Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni da Evadere

Richiesta
~ Fabbisogni
/2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA \ Cerca \ | Pulisci | 9
1
Registro di Sistema Titolo documento

2

N. Righe:1 |Prendi In Carico' Stampa Esporta in xIs Seleziona

e Titolo Documento Data Invio ::is ondere Entro

Sistema

/ PI003417-20 | Fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di videoconferenza | Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza | 22/12/2020 14:57 | 30/12/2020 12:00

20 <



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

2) aperto il dettaglio del documento, cliccare sul comando
Prendi In Carico presente nella toolbar.

Richiesta Fabbisogni in Arrivo ﬁ' o
ichiesta
| @ Fabbisogni

Apri Risposta Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xls Chiudi 2

*Titolo documento

Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Fabbisogni Acquisto PC Desktop e B 2271272020 "
Punto Istruttore Test Poskazioni di videoconferenza FEQOT1173 PIO03417-20 ]4;5?:’02 Inviato

Utente in Carico

I[rirl Atti  Prodotti Note Documenti

21 «<



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

La Richiesta Fabbisogni verrd in automatico trasferita dalla tabella Richieste Fabbisogni da Evadere alla
tabella Richieste Fabbisogni In Carico e pofra essere visualizzata accedendo alla omonima voce del
menu cliccando sull’icona ', per la compilazione del questionario.

Gestione Utente
| Gestione Fabbisogni Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni In Carico

Richieste Fabbisogni da

q Evadere | ®
I Richieste Fabbisogni in carico |

/O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | Cerca | | Pulisci |

Le Mie Richieste Fabbisogni

Gestione RAO Registro di Sistema Titolo documento
Procedure di gara
Appalti Specifici N. Righe:1 Stampa Esporta in xIs

Consultazioni Preliminari | Apri _  BeaisttoDi 3016 pocumento Data Invio ﬁ'im Stato (Risposta)

di Mercato

Sistema

Gestione Cottimo ! PI003417-20 | Fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di videoconferenza | Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza | 22/12/2020 14:57 | 30/12/2020 12:00

Aste Elettroniche

Richiesta di accesso agli
atti

Comunicazione
Negozio Elettronico
Dossier

Aggiornamenti Sater

Formulari

22 <



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI:

QUESTIONARIO

Richiesta Fabbisogni in Arrivo

Apri Risposta Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore “Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase
Fabbisogni Acquisto PC Desktop e _ 22/12/2020 .
Punto Istruttore Test e ol A v Er s e e FEQO1173 PIO03417-20 ]455?:’02 Inviato

Utente in Carico

Rita Speranza

ifric@ Atti Prodotti Note Documenti

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER

VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno lItalia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 91252510374 - P.IVAIT91252510374

*|dentificativo Iniziativa

98 - PC Desktop 6

*Qggetto della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Termini

*Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine “*Scadenza per I'invio della Risposta

01/01/2021 31/12/2022 30/12/2020 12:00

Parametri

“Richiesta Firma

no

23

Nell'intestazione del documento
vengono riportate alcune
informazioni non editabili quali

I'utente dell’Ente Compilatore del
documento (ovvero dell’Ente che
ha richiesto il questionario), il Titolo
documento, il Fascicolo di
Sistema, il Registro di Sistema, la
Data invio e I|la Fase (che
inizialmente risultera “Inviato”).

L'informazione Utente in Carico
verrg invece  compilata in
automatico con i nominativo
dellutente che ha preso in carico
la richiesta fabbisogni.

<«



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

IlicieB Atti Prodotti Note Documenti

Dati Informativi

Agenzia Intercent-ER
VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno Italia

Tel 0515273081 - Fax 0515273082 -
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

C.F. 91252510374 - P.IVA IT91252510374
PEC m.iandiorio@afsoluzioni.it

*Identificativo Iniziativa

98 - PC Desktop 6

*(ggetto della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Termini

La sezione Testata presenta le
informazioni relative a:.

Dati Informativi della richiesta
e dell'Ente che I'ha inviata

Termini (ovvero al periodo di

*Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine

01/01/2021 31/12/2022

Parametn

riferimento dell’'iniziativa e la
scadenza per la

*Scadenza per I'invio della Risposta
30/12/2020 12:00 }

*Richiesta Firma

no

presentazione della risposta)

Parametri della
Richiesta Fabbisogni.

&

I campo «Richiesta Firma = no/si» indica se per la
risposta  (questionario) € richiesta o meno la
generazione e la firma digitale del relativo documento.
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

La sezione At presenta 'eventuadle |, Prodorts Note | Docurment
docu.men’r.omone mv@ro a corredo del!o. RICh.IeSTC] Elenco documenti
Fabbisogni dallAgenzia/Pubblica Amministrazione, | g
. . . . . esSCnZiomne
che e possibile scaricare cliccando sul nome del _ o £
Note Operative ] Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdiy)
documento nella colonna Allegato. k’ !

Testata Atti Prodotti Documenti

Note La sezione Note presenta eventuali note
Gent.mi dott./dott.sse, , ) _ _ _ _ _ ) ) o - , ) . . . . . .. .
con la presente si informa che I'Agenzia Intercent-ER intende bandire, mediante Sisterma Dinamico di Acquisizione, un appalto specifico per I'acquisto Inserl-l-e d O ” Ag enZIO/PU bbl ICO A m m I n IS-I-rOZIOne .

di Personal Computer Desktop e postazioni di videoconferenza, per tutte le Pubbliche Amministrazioni di cui al comma 5 dell’art. 19 della Legge
Regionale dell’Emilia- Romagna 24 maggio 2004 n. 11 del territorio regionale.

Allo scopo di predisporre la nuova iniziativa di acquisto e noleggio in tempi utili, si richiede cortesemente di compilare il questionario disponibile sulla
piattaforma SATER alla voce “Gestione Fabbisogni - Richieste fabbisogni da evadere”.

Si chiede quindi - compilando il modulo presente in piattaforma entro le are 12:00 .........

La sezione Documenti presenta eventuali documenti di proroga, relativi alla richiesta di fabbisogni, inviati e
notificati via e-mail. Aprendo il documento di proroga l'utente ha I'evidenza dell’allegato trasmesso con la

proroga.

Testata Amti Prodotti  MNote ELlailygldyin

g?;—:‘i;::: Di Tolo Documento

PIDD3717-20 | Proroga Richiesta dei Fabbisogni Num. PIOD3717-20 | 29/12/202011:52:38 | 29/12/202012:00:11 | Inviato

Proroga Richiesta dei Fabbisogni

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

La sezione Prodotti presenta l'elenco dettagliato dei prodotti/servizi oggetto della richiesta.

D@0

Testata Attt Fufv Vil MNote Documenti

Pag.1/1 [l

Elenco Prodotti
E;‘: :i';';“‘-“’ * DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ACQUISTO/NOLEGGIO  RIFERIMENTO TEMPORALE FABEISOGNO
(] 1 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM & GB | ACQUISTO dal 01/01,/20217 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO
(v 2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0.LINUX - 55D 512 GB - RAM B GB ACQUISTO dal 01/01/20217 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO
(] 3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GE | ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO
[ 4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 50.LINUX -55D 512 GB - RAM B GB ACQUISTO dal 01/01/2027 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modelle desktop PEZZO
(&) 5 | Ram aggiuntiva 8 GB ACQUISTO dal 01/01/2027 al 31/12/2021 30236110-6 - Memorie RAM PEZZO
(W] 6 | Monitor esterno 27" ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12,/2021 30231000-7 - Schermi per computer & console PEZZO
uat 7 | S5cheda video aggiuntiva ACQUISTO dal 01/01/2027 al 31/12/2021 30236000-2 - Apparecchiatura informatica varia PEZZO
(W] 8 | WebCam per postazione singola ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12,/2021 30230000-2 - Apparecchiatura informatica varia PEZZO
(V) 9 | Cuffia con microfono ACQUISTO dal 01/01,/2021 al 31/12/2021 30236000-2 - Apparecchiatura informatica varia PEZZO
(W] 10 | Casse audio con microfono per postazione singola ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12,/2021 30230000-2 - Apparecchiatura informatica varia PEZZO

26 <



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Richiesta Fabbisogni in Arrivo

AEri RiSEDST,EJ-, i Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xls Chiudi

Per procedere alla k
Compilatore

C O m p | | OZ' O n e d el “Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invie Fase
Fabbisogni Acguisto PC Desktop e _ 227122020 .
Punto Istruttore Test e el atiT G el T T FEDO1173 PI003417-20 14:57-02 Inviato

Questionario .
oppure  delegare Rita Speranza

ad alir - utent
[Dati Informativi |

dell’'Ente fe

com p || GZ| one d| Dati Informativi
SU b_quesﬂonqri Agenzia Intercent-ER

! VIA DEI MILLE, 21 40127 Salerno ltalia
cliccare SuUl Ditto-/ (interosmer.reqions. eraitis ramagna. it/

CF. 91252510374 - P.IVA IT91252510374

ComO ndo Agri PEC ™ iamdin-ig@afroleZiz2lit
Risgosfq pOSiZiOhCITO “Identificativo Iniziativa
n e | | O TOO' bO r in O | TO “Oggetto della Richiesta Fabbisogmi

n e | | G SC h e rm G 'I'G Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza
oy
della richiesta

“Periodo di rferimento Inizio *Periodo di riferimento Fine *Scadenza per 'invio della Risposta

fObb|SOg nl 01/01/2021 31/12/2022 30/12/2020 12:00
.

“Richiesta Firma

no
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Verra visualizzata la schermata relativa al Questionario Fabbisogni che dovrd essere compilata ed inviata
che presenterd nell'area di intestazione l'informazione Utente in Carico - compilata in automatico con |l
nominativo dellutente che ha preso in carico la Richiesta Fabbisogni - e lo Stato del documento, che
inizialmente e "In lavorazione". Le informazioni Registro di Sistema e Data verranno compilate

automaticamente all'atto dell'invio.

Questionario Fabbisogni

Salva Invia Invia Sub—Questionari Interrompi Sub-Questionari Proroga Sub-Questionari Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls
Esporta Questionario Chiudi . . . . °
Indicare, innanzitutto, il Titolo
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto d 1 .
ocumento nell'apposito
Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato C O m po .
Rita Speranza Questionario Ente 01 * In lavorazione
Al Prodotti  Sub—Questionari  Cronclogia
Compilatore
Ente 01 | Nella sezione Testata vengono
Via C. Verdi 80121 Bologna ltalia
riportate informazioni relative

C.F. 80103960631 - P.IVA IT80103960631

e m——— all'ldentificativo Iniziativa,
“Identificativo Iniziativa / C]Il'OggeﬂO de”CI RiChieSTO

*Og;enoe:eI:]Richiesta Fabbisogni FO b biS O g ni e O | | O SC q d e nzq
Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza per I'invio de"q Rispostq .

Scadenza per l'invio della Risposta

30/12/202012:00 C._\
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Nella sezione Prodotti dovranno essere indicate tutte le informazioni relative ai prodotti/servizi oggetto
della richiesta fabbisogni.

La compilazione della tabella Elenco Prodotti € consentita secondo due modalita:
1) direttamente a Sistema;
2) scaricando il Template prodotti da compilare in formato xlsx.

&

In risposta alla Richiesta Fabbisogni, € possibile compilare iI Questionario
Fabbisogni personalmente, attraverso la sezione Prodotti, oppure delegare ad
altri utenti dell'Ente la compilazione di un sub-questionario ed inserire eventuale
documentazione a corredo. In tal caso, la tabella «Elenco Prodoftin verrd
automaticamente aggiornata aggregando le risposte dei sub-questionari
ricevuti. In ogni caso, € sempre consentito modificare i dati raccolti.

PREZZO

CODIFICA PER UM IVA
UM
uMere b ECCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE ACQUISTO/NOLEGGIC  RIFERIMENTO TEMPORALE FABRISOGNO OGGETTO  NOTE ENTI/STRUTTURE/AMMINISTRAZIONI OERANE RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE ESCLUSA  EABEISOCNO  RIFERIMENTI SUPERVISORE
INIZIATIVA
ECONOMICO FORNITORE
(2 Dec )
1| PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. Windows 10 - SSD 512 GB - RAM 8 GE | ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO
2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM & GB ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZ0
3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri} | 5.0. Windows 10 - SSD 512 GB - RAM 8 GB | ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO
4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) | 5.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZ0
5 | Ram aggiuntiva scB ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30236110-6 - Memarie RAM PEZZ0
6| M 027" ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30231000-7 - Schermi per computer e console | PEZZO
7| Scheda video agai AcQuisTo dal 01/01/2021 a1 31/12/2021 30236000-2 - Apparecchiatura informatica varia | PEZZO
8 | WebCam p ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30236000-2 - Apparecchiatura informatica varia | PEZZO
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti direttamente su SATER, inserendo le informazioni richieste
per prodotto a seconda del modello selezionato. i@}

CADTADZ2S5

Fornitore X

770
OGMNC
; §
OF 0
e
649,99 g2

Tale modalita di compilazione € consigliata
nel caso in cui si debbano caricare pochi

articoli/servizi.

Ve r‘iﬂ[a Infﬂ rmazioni Aggiorna Dati dalla Raccolta Fabbisogni

PredISpOSTO |O TClbe”O con TUTTe |e Esito Numero  nrerp17i0NE CODICE REGIONALE

informazioni richieste, cliccare sul
comando Verifica Informazioni.

Riga Riga

ALTRE CARATTERISTICHE

ACQUISTO/NOLEGGIO  RIFERIMENTO TEMPORALE FABBISOGNO

1 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0.Windows 10 - 55D 512 GBE - RAM B GE | ACQUISTO dal 01,/01,;2021 al 31/12/2021 30213300-8
2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litr) 5.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8
3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GE - RAM B GE | ACQUISTO dal 01,/01,/2021 al 31/12/2021 30213300-8
4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 5.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8
5 | Ram aggiuntiva 8 GE ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30236110-6

30
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti scaricando il Foglio prodotti da compilare in formato xIsx
che, una volta compilato, dovra essere riallegato nella medesima sezione.

Per scaricare il Foglio prodotti da compilare in formato xlsx, cliccare sul comando + Template prodotti
da compilare e salvare il file sul proprio computer.

Testata QRypv[ail Sub-Questionari Cronclogia

Tem ] late ] rodotti da com |':I-i lare & E Seleziona per scaricare il template def guestionario N a
r

-

Carica file prodotti @ seleziona licona per e re if caricamento del guestionario in formaro C5V

=" Tale modalitd di compilazione & consigliata
nel caso in cui si debbano caricare
numerosi articoli/servizi.

Elenco prodotti compilato i Seleziona per scaricare 'elenco prodotti compilato

Esito verifica informazioni
Verifica Informazioni Aggiorna Dati dalla Raccolta Fabbisogni
Pag.1 /1 [1]

Elenco Prodotti

E;‘: ;'i';';“’-“’ DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE ACQUISTO/NOLEGGIO  RIFERIMENTO TEMPORALE FABBISOGNO
1 | PC Desktop - small form facter (max 10 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GB | ACQUISTOD dal 01,01,2021 al 31/12/2021 30213300-8
2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) S.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,01,2021 al 31/12/2021 30213300-8
3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri}y | 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GB | ACQUISTO dal 01,01,2021 al 31/12/2021 30213300-8
-

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Aperto il file xlsx, procedere alla sua compilazione inserendo le informazioni richieste per prodotto.

Articolixlsx - Excel
Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida g Cosa vuoi fare? '!:._'-;_ Condividi
e (}E) - — m 3 Z - A
Calibri -1 - == - 3B Test Test - ) 4 4 | e Ex Ill p
D B - | alibn | A A E 74 c» lestoacapo | esto | r =y = =] == m ) ZY
Incolla " G C 5 - - M~ A = == 3= E Unisci e allinea al centra - A T =B L Form.aiftazione Formatta come  Stili Inserisci Elimina Fermato } Orldina e Trol\ra e
- condizionale ~ tabella - cella~ - - - filtra = seleziona -
Appunti ] Carattere ] Allineamento ] Mumeri ] Stili Celle MModifica S
12 = fe || CAD1A0Z25 ¥
| 1 K L M N Cl=~
1 CODIFICA ARTICOLO OPERATORE ECONOMICO  RAGIONE SOCIALE ATTUALE FORNITORE PREZZO PER UM IVA ESCLUSA ATTUALE FORMNITORE ( 2 dec. ) FABBISOGMNO PREVISTO RIFERIMENTI SUPERVISORE
2 |CAD1AD25 Fornitore X N a’ 649,99 92,00
-
4 = 1™ N . . . . Vé
- = E necessario non applicare formattazioni alle celle né

aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive.

Compilato e salvato il file relativo ai prodotti, cliccare sul comando @ Carica file Prodotti per caricarlo a

Testata Pyl Sub-Questionari  Cronologia
Template prodotti da compilare Selerfona per scaricare il remplate del guestionario
B . = |
canca ﬁ | e prﬂd otti |\ %) || Sefeziona fcona per effettuare il caricamento del guestionario in formaro C5V
Elenco prodotti compilato P k Seleziona per scaricare lelenco prodotti compilato

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per ripristinare le informazioni presenti nella tabella Elenco Prodotti, conservando i dati inserifi sul file .xlsx
caricato, cliccare sul comando Aggiorna Dati dalla richiesta Fabbisogni posizionato nella toolbar posta
sopra alla tabella dei prodotti.

Verifica Informazioni

Pag.1 /1

Esito Numero

Aggiorna Dati dalla Raccolta Fabbisogni,

‘

(]

Elenco Prodotti

e | P DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE ACQUISTO/NOLEGGIO  RIFERIMENTO TEMPORALE FAEBISOLNO
1 | PC Desktop - small form factor {(max 10 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GBE | ACQUISTOD dal 01/071/2021 al 31/12/2021 30213300-8 4
2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0, LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01;/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 -
3 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 50 Windows 10 - 55D 512 GE - RAM B GBE | ACQUISTO dal 01;01,;2021 al 31/12/2021 30213300-8 -
4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) 5.0, LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GE ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 4
5 | Ram aggiuntiva 8 GEB ACQUISTO dal 01/01/2021 al 31/12/2021 30236110-6 -

33
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Contestualmente al clic sul comando Verifica Informazioni o al caricamento del file xisx, il Sistema

verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione della tabella Elenco Prodotti e, nel caso
in cui non sia presente alcun errore, un messaggio di informazione a video confermerda |'operazione.
Inoltre, la corretta compilazione della riga della tabella Elenco Prodotti verrad segnalata nella colonna
Esito Riga dal simbolo . .

Testata Ryl Sub—Questionari Cronologia

Template prodotti da compilare | Selezipna per scaricare il template del questionario
Carica file prodotti @ Seleziona l'icona per effettuare if caricamento del guestionario in formato C5V
Elenco prodotti compilato p Sefeziona per scaricare I'elenco prodotti compilato

Esito verifica informazioni

Verifica Informazioni Aggiorna Dati dalla Raccolta Fabbisogni

Pag.1/1 [l

Elenco Prodotti

%!ilt: E;Tm DESCRIZIONE CODICE REGIONALE ALTRE CARATTERISTICHE ACQUISTO/NOLEGGIO  RIFERIMENTO TEMPORALE FABEISOGNO

st 1 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GB | ACQUISTO dal 01,01,/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO

) 2 | PC Desktop - small form factor (max 10 litri) 5.0. LINUX - 55D 512 GB - RAM 8 GB ACQUISTO dal 01,01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer medello desktop PEZZO
|IQ W ] 3 | PC Desktop - Ultra small form factor (masx 2 litri) 5.0 Windows 10 - 55D 512 GB - RAM 8 GE | ACQUISTO dal 01,01,;2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO

W ) 4 | PC Desktop - Ultra small form factor (max 2 litri) S.0. LINUX - 55D 512 GE - RAM 8 CB ACQUISTO dal 01,/01/2021 al 31/12/2021 30213300-8 - Computer modello desktop PEZZO

s 5 | Ram aggiuntiva 8 GE ACQUISTO dal 01,01/2021 al 31/12/2021 30236110-8 - Memorie RAM PEZZO -
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Nel caso in cui, invece, nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati commessi errori, un
messaggio a video nofificherd la presenza di tali anomalie che verranno segnalate nella colonna Esito
Riga di ciascuna riga dal simbolo @ , con annessa motivazione. In tal caso, sard necessario correggere le
anomalie evidenziate modificando le informazioni e ripetere |la verifica cliccando sul comando Verifica
Informazioni. Inoltre, nel campo Esito verifica informazioni verra riportato I'esito negativo della verifica.

x

Template prodotti da compilare Seleziona per scaricare il template del questionario Informazione
Ci sono anomalie da
Carica file prodotti - Seleziona l'icona per effettuare il carfcamento del questionario in formato CSV ° corre ge_l'e nel I ’ Ele nco - . . .
Prodotti. Dopo aver Anche nel caso di compilazione
Elenco prodotti compilato Seleziona per scaricare I'elenco prodotti compilato (i_l |CCEll)tOI ISU OII:(t Vet”ﬂ(f_a.re < . .
a tabella sottostante e
R— |- fonegaere  dau con xlsx, e possibile correggere
Esito verifica informazioni ocgho Frodotti presenta anomalie seguendo le indicazioni . . . ore
della colonna Esito Riga g“ errori SGghOlOT' mOdIfICOndO |e
Verifica Informazioni Aggiorna Dati dalla Raccolta Fabbisogni

informazioni inserite direttamente
dalla tabella Elenco Prodofti,
’ r senza dunque dover
=i Riga'*"® CODICE RECIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE | ALTRE CARATIERISTICHE 2057 5 necessariamente ricaricare il file
' Xlsx modificato.

Pag. 1/ 1 Bl OK

Elenco Prodotti

o

* FABBISOGNO PREVISTO ( 5 dec. ) L FC Tl Jarrs 008
obbligatorio.
2 Monitor 18,5 5.000,0000C 45,0000(
3 Monitor 21,5 5.000,0000C 80,0000(
4 Modulo RAM 4CB 1.000,0000C 80,0000(
5 Computer Desktop Windows 40.000,000C 350,000(
TOF
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Nella sezione Cronologia viene riportato lo storico delle operazioni eseguite in ordine cronologico
relativamente a un determinato Questionario. Nel deftaglio, viene riportata la Data in cui I'azione e stata
compiuta, I'Utente dell’Ente/Pubblica Amministrazione che I'ha effettuataq, il relativo Stato ed eventuadli
Note inserite.

Testata Prodotti  Sub—Questionari EeGUTIGNTE]

Daxa Urente Stato
24/12/2020 15:40:13 E_Rita_Speranza - Rita Speranza Compilato
26/12 /2020 12:28-:01 E_Rita_Speranza - Rita Speranza Inviato

Testata Prodotti Firma  Sub-Questionari  [E&GL T LTTE]

Utente Stato
19/12/2018 10:26:41 E_RUF_Test - RUF Test Compilato
19/12/2018 10:26:48 E_RUP_Test - RUP Test | Rilascic Documento
19/12/2018 14:06:53 E_RUP_Test - RUP Test | Presa in Carico Documento
19/12/2018 14:07:08 E_RUP_Test - RUP Test | Rilascic Documento
19/12/2018 14:09:19 E_RUP_Test - RUP Test | Presa in Carico Documento
19/12/2018 14:31:03 E_RUP_Test - RUF Test Invio Sub-Questionari
19/12/2018 14:39:15 E_RUF_Test - RUF Test Sub-Questionar Interrotti
19/12/2018 14:50:33 E_RUP_Test - RUP Test | Inviato

36

<«



RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Nella sezione Sub-Questionari € possibile specificare gli utenti dell'Ente a cui delegare la compilazione del
sub-questionario ed inserire eventuale documentazione a corredo.

Nel campo Data Scadenza Sub-Questionario viene riportato lo stesso termine indicato per la Scadenza
per l'invio della Risposta indicato dallAgenzia/Pubblica Amministrazione nella Richiesta Fabbisogni. Tale
informazione e resa editabile per eventuali personalizzazioni.
> ﬁ
{‘g;‘ Se non si infende richiedere alcun sub-questionario,
tale sezione non dovra essere compilata. i

=G G Sub-Questionarn  JEEGLEGEY

“Data Scadenza Sub—Questionario

3071272020 e hh| 12 mm 00

Aggiungi
Elenco Utenti

El... Urente Stato Apn

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta

Elenco documenti

El... Descnizione Allegato
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per indicare uno o piu utenti che dovranno compilare i Sub-Questionari, cliccare sul comando Aggiungi

e, nella riga che verrd predisposta nella tabella Elenco Utenti, cliccare sul comando V| e selezionare |l
nominativo dell'utente tra quelli proposti che verranno abilitati alla compilazione del sub-questionario.

“Data Scadenza Sub—Questionano

3071272020 we b 12 mm | 00

Elenco Utenti

Lrente

El_
E Seleziona

Testata Prodotti BT /Se Tt~ EIyl Cronologia

Seleziona
Antonio Baldi
FRAMCDO ROSSI

Dne
FlencdFranco Testa —®

Aggil

Loretta Cigna
miahatinu Verdi Allegaro

Copia Documenti dalla Richiesta

38
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

A corredo del Sub-Questionario, € inoltre possibile inserire eventuale documentazione secondo due
modalita:

a) cliccare sul comando Copia Documenti dalla Richiesta posizionato nella toolbar in alto alla tabella
Elenco documentazione per inserire in automatico tutta la documentazione inviata a corredo della
Richiesta Fabbisogni da parte dell Agenzia/Pubblica Amministrazione:

Testata Prodotti R /Se Il Cronclogia

“Data Scadenza Sub—Questionano

3071272020 v B 12 mm 00

Aggiungi
Elenco Utenti

El._.. Urente

|

Franco Testa

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta —®
Elenco documenti

Elenco documenti

. Descrnizione

Allegato

[

Note Operative ™ A Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdf ...
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

b) cliccare sul comando Aggiungi documentazione posizionato nella toolbar in alto alla tabella Elenco

documentazione e, nella riga che verrd predisposta, inserire la Descrizione del documento e cliccare sul
comando - per allegare il file:

Testata Prodotti BATv=e ity Cronologia

“Data Scadenza Sub-Questionano

301272020 cee hh 12 mm 00

Aggiundgi
Elenco Utenti

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta

Elenco documenti

El Descnizione Allegato

IIQ i Mote Operative -@
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per inviare i sub-questionari agli utenti selezionati, cliccare sul comando Invia Sub-Questionari posizionato

nella toolbar in alto nella schermata.
Questionario Fabbisogni

Salva Invia I Invia Sub—gu-estionari I Interrompi Sub-Questionari Proroga Sub-Questionari Assegna a Apri Muova Risposta Stampa Esporta in xls
Esporta Questionario Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Rita Speranza Questionario Ente 01 T —

Sub-CQuestonan

“Data Scadenza Sub—-Questionario

30/12/2020 ... hh 12 mm 00

Aggiungi
Elenco Utenti

Franco Testa

-

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta

Elenco documenti

Allegato

Mote Operative el /6 Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdf ...
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Lo Stato del documento cambierd da "In lavorazione" a "In attesa Sub-Questionari”, i comando Invia
verra disabilitato mentre lo Stato del singolo sub-questionario nella tabella Elenco Utenti verrd aggiornato
in "In lavorazione".

Questionario Fabbisogni

Salva Invia Invia Sub-Questionari Interrompi Sub—Questionari Proroga Sub—Questionari Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls

Esporta Questionario Chiudi

Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato )

Rita Speranza Questionario Ente 01 In Attesa Sub-Questionari {@
N
“Data Scadenza Sub-Questionario In particolare, un Sub-Questionario puo assumere

il seguente Stato:
Flenco Utenti - In lavorazione: se e stato inviato e l'utente

' delegato puo lavorare alla risposta;
Franco Testa In Lavorazione | - Completato: se € stato compilato ed inviato

dallutente delegato;

- Annullato: se i termini per la compilazione del
questionario sono stati superati senza aver
oftenuto alcuna risposta  oppure € stata
interrotta la compilazione dei sub-questionari
mediante |lo specifico comando.

42 «<

Elenco documenti

Descrizione Allegato
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: SUB-QUESTIONARIO

Effettuato I'accesso alla propria area riservata, per visualizzare un sub-questionario € necessario cliccare sul
gruppo funzionale Gestione Fabbisogni e successivamente sulla voce Sub-questionari In Carico.

Nella tabella che verrd mostrata, saranno visibili futti i sub-questionari ricevuti e che € possibile consultare
cliccando sulla relativa icona .

Gestione Utente o
Gestione Fabbisogni | Gestione Fabbisogni | Sub—Questionari in Carico
Sub-Questionari in Carico —CE)

Sub-Questionari

) i /D CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Cerca Pulisci
Aggiornamenti Sater
Formular Registro di Sistema Titolo documento

N. Righe:1T Stampa Esporta in xls

Regi Di Scadenza Per
Seqiso N 4500 Documento L'invio Della

Sistema Risposia

# PIOD3432-20 | Sub Questionario: Fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di videoconferenza | 30/12/2020 12:00

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: SUB-QUESTIONARIO

Sub Questionario Fabbisogni Nell'intestazione del documento
Sava lnvia Stampa Esportainxls  Chiudi vengono riportate alcune informazioni
« * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetio non ed|TOb||| quall ||U1'en1'e In CGI’iCO
_ _ - (ovvero l'utente delegato per la
Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato . . . . .
Franco Testa Sub Questionario: Fabbisogni Acguisto PC [ PIDD3432-20 In lavorazione CO m pllOZIO ﬂe d el SU b_q U eSTlonOrIO) ’ Il
e Rehedents Registro di Sistema, o Stato - che in
questa fase € "In lavorazione" - e |'Utente
Richiedente dell'Ente.
Compilatore
Ente 01
VG verai 20121 Soora s L'informazione Titolo documento - che
risulta essere compilato in automatico
e con un testo di default che riporta il
titolo della Richiesta Fabbisogni — € resa
“Oggetto della Richiesta Fabbisogmi . . . . . o
Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza eleOblIe per evenTUOIl personOhZZOZlonl
Scadenza per Finvio della Risposta mentre |la Data verrd compilata in

30/12/2020 12:00

automatico al momento dell'invio.

O
< Lo Stato del documento verrd in automatico aggiornato da "In lavorazione™
ad "Annullato” nel caso in cui I'Ente inferrompa la compilazione del Sub-
Questionario o se viene superata la Scadenza per l'invio della Risposta.
«<
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: SUB-QUESTIONARIO

Nella sezione Testata vengono riportate le informazioni relative al
Compilatore, all'ldentificativo Iniziativa, allOggetto della Richiesta
Fabbisogni € alla Scadenza per l'invio della Risposta mentre nella
sezione Prodotti dovranno essere indicate tutte le informazioni
relative ai prodotti/servizi oggetto della richiesta fabbisogni.

Adpgrning D dalla K Colns Falibissgsi

Wadifea Infodmalani

Pag. 1 41 m

Blenoo Prodott

ALTEL CARATTERPATRCHL ACCAR TOMMOLLCLNY RIS T FEMPORALE | ARSI o

1 MMTETS g RIROME CODKCE RECIONALE 3
IHEBA TRV

[T
Biga Rags

1| FT Deshingp - syl foemn Tacioer imaos 10 Bord] 50, Wisgdows 10 - T30 397 GB - RN 8§ G dal @700 [TOTN o0 JN T OT0EN INTTIIG0-B - Compuner mesdela desinap FEZTD

3071 H120-§ - Compuier modela deskiop  FELTD

2 . FC Duakiiep - vl form facior mao 10 Bl . £, LikA - S50 511 CH - BAM ECB ACTRASTS dhal 90,00 (2070 o8 30 NE/ 102

i . ™ Deshnsp fra pmall Yoo Tacnar (s 2l . 50, Windows 10 - 330 397 GB - RaN 853 AN T 100-8 - Compunes meodela deskrap

4 . FL Deaksizp - Whira veall feem factar (mas 2 s . £, LIk - 550 51 CH - BAM EGB ACTRMETD hal 9000 [0T0 A0 NE 102 . 3070 1190-§ - Compuier modela deshtop  FELTD
\.RIMlﬁ}-.ll-\.l .F'.H ACQNSTD dal @700 FFOTE o0 30 NG00 .'uﬁ.'""l'-'-h'l-l--'\-ull:l'\' FEZTD

=il Prodotti  Documentazione

Compilatore

Ente 01

Via G. Verdi 80121 Bologna ltalia

Tel 08944895236 - Fax 05144895263 -
C.F. 80103960631 - P.IVA IT80103960631
PEC ruprportoiionti@oiooicooionllit

*|dentificativo Iniziativa

98 — PC Desktop 6

“(Oggetto della Richiesta Fabbisogm

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Scadenza per I'invio della Risposta

30/12/202012:00

(L
OLEETIE  WOTE ENTUSTIONT T & MSSI T RAS

RACHINE SOCVLE ATTIMLE FORMITORL.  7C0E T REERISENTI SSRVEOR

§
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E possibile compilare la sezione Prodofti del sub-questionario con le medesime modalitd
di compilazione previste per il questionario (direttamente a Sistema o attraverso Excel.
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: SUB-QUESTIONARIO

Nella sezione Documentazione viene visualizzata I'eventuale documentazione inviata a corredo del Sub-
Questionario che € possibile scaricare cliccando sul relativo nome nella colonna Allegato.

In generale, compilato il Sub-Questionario, cliccare sul comando Invia posizionato nella toolbar in alto
nella tabella.

Sub Questionario Fabbisogni i@
o ¥

sava [Tovia] Stampa Esportainxis  Chiudi Per procedere con l'invio € necessario che per tutti i prodofti
oggetto del sub-questionario sia stato stabilito un fabbisogno
@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto e, dunque, che sia stata compilata la sezione Prodotti.

Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato

Franco Testa Sub Questionario: Fabbisogni Acquisto PC [ PIOD3432-20 TN ——

Utente Richiedente

Rita Speranza

LI G T Documentazione

Elenco documenti

Descnzione

Note Operative & /A Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdf

S
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: SUB-QUESTIONARIO

Lo Stato del documento cambiera da "In lavorazione" a "Completato” ed il documento sarda disponibile nella
cartella Sub-questionari del gruppo funzionale Gestione Fabbisogni.

Gestione Utente o

| Gestione Fabbisogni Gestione Fabbisogni | Sub—Questionari

Sub-Questionari in Carico |_®

Sub-Questionari
" . ] £ CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | Cerca | | Pulisci |
Aggiornamenti Sater

Formulari Registro di Sistema Titolo documento

M. Righe:1 Stampa Esporta in xIs

Scadenza Per

Apn Reqistro Di Tiolo Documento L'invio Della Data Invio

Sistema

Risposta

# PI003432-20 | 5ub Questionario: Fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di videoconferenza | 30/12/2020 12:00 | 28/12/2020 12:21
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per ogni sub-questionario compilato ricevuto, I'utente che lo ha richiesto verrd informato con una notifica

e-mail.

Questionario Fabbisogni

Salva Invia Invia Sub-Questionari Interrompi Sub—-Questionari Proroga Sub-Questionari Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls
Esporta Questionario Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente In Carico *Titelo documento Registro di Sistema Data Stato

Rita Speranza Questionario Ente 01 Sub-Questionari Completati

o LT Sub—Quiestionari  ELLEIEETES

“Data Scadenza Sub—Questionario

30/12/2020 12:00

Elenco Utenti

Urente Stato

Franco Testa Completato

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta

Elenco documenti

Allegato

o A

Mote Operative Rilevazione fabbisogni Note Operative.pdf ...

-
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Per  visuadlizzare |l
dettaglio del Sub-
Questionario  inviato
da un utente
delegato, nella
sezione Sub-
Questionari, nella

colonna Apri della
tabella Elenco Utent,
cliccare sulla relativa
icona |
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Verrd mostrato il documento relativo al sub-questionario che presenterd le sezioni Testata, Prodotti e
Documentazione su cui € possibile predisporsi per visualizzarne il contenuto.

&

INY :
- Nella sezione Sub Questionario Fabbisogni
Prodotti, € possibile

COﬂSUHCIre | dG-I-I Salva Invia Stampa Esporta in xls Chiudi

re|CIﬁVi GI SU b' Utente In Carico “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
questionario e T (e
elaborato Utente Richiedente

dall’utente Rita Speranza
delegato che, @
aggregati ai dati |}
degli eventuali altri | ~eme=eore

Testata Prodotti Documentazione

e 2 Ente 01
SU b queSTlonorl' Via C. Verdi 80121 Bologna ltalia
Ondro nno Od Tel 08944895236 - Fax 05144895263 -
. C.F. 30103960631 - P.IVA ITB01 03960631
Ogglorn(]re [ 25 S ot O L T

automaticamente
la tabella Elenco
Prodoftti del
questionario.

*ldenuficative Iniziativa

98 - PC Desktop 6

*(Oggemo della Richiesta Fabbisogni

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Scadenza per l'invio della Risposta

30/12/202012:00
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Nel caso in cui la Richiesta Fabbisogni richieda la firma digitale, nel documento di risposta (Questionario)
verrd mostrata, in aggiunta, la sezione Firma nella quale si dovrd procedere con la generazione del

documento in formato pdf e con il caricamento dello stesso firmato digitalmente.

Testata Prodotti Qs E Sub-Questionari Cronologia

il Modifica Dati /=~ Allega pdf fiomato /
o —

e

File Firmato:

Per procedere, cliccare sul comando el s per generare
i documento in formato pdf.

®
Salvato il file .pdf sul proprio computer e firmato digitalmente, |Frma bocumento
cliccare sul comando atespsrimae - # per riallegarlo. e I | [ e Y
File Firmato:

Testata Prodotti RETfITW Sub-Questionari Cronologia

Firma Documento

I8 Modifica Dati M Allega pdi f
File Firmato: g / pdf_stamp.pdf.p7m g

Testata Prodotti QJEILCE Sub-Questionari Cronologia

Il corretto caricamento del file verrd mostrato nell’apposita area
File Firmato.
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Per procedere con l'invio € necessario che per tutti i prodotti elencati nella richiesta sia stato stabilito un

fabbisogno; € necessario pertanto
firmato digitalmente il questionario.

che sia stata compilata la sezione Prodotti e, se richiesto, che sia stato

Questionario Fabbisogni
1

Esporta Questionario

Invia Sub-Questionari
Chiudi

Interrompi Sub—Questionari

@ *1I campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Utente In Carico *Titolo documento

Rita Speranza CQuestionario Ente 01

“Data Scadenza Sub-Questionano

30/12/202012:00

Elenco Utenti

Utente Stato

Franco Testa Completato

Testata Prodotti BTG Cronologia

Compilato correttamente |l
Questionario, cliccare
dunque sul comando Invia
posizionato sulla toolbar in
alto nella tabella.

Sub-Questionari Completati \

&

Proroga Sub-Questionari Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls

Registro di Sistema Data Stato

Nel caso in cui sia stata richiesta la compilazione di Sub-
Questionari da parte di altri utenti dell’Ente, non sard possibile
inviare il questionario se:

Aggiungi documentazione Copia Documenti dalla Richiesta

Elenco documenti

Mote Operative

- e stata prevista nell'apposita sezione la compilazione di Sub-
Questionari ma non ne e stato ancora effeftuato l'invio;

- sono stati previsti ed inviati Sub-Questionari ma non tutti si
trovano nello Stato "Completato” e, dunque, se lo Stato del

documento € diverso da "Sub-Questionari Completati”.

<«
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: QUESTIONARIO

Lo Stato del documento cambierd:

- da "Sub-Questionari Completati" a "Completato” se sono stati previsti sub-questionari;
- da"In lavorazione" a "Completato” se non sono stati previsti sub-questionari.

Inoltre, il documento sard disponibile nella cartella Le Mie Richieste Fabbisogni del gruppo funzionale
Gestione Fabbisogni.

Gestione Utente o

‘Gestione Fabbisogni ‘ Gestione Fabbisogni | Le Mie Richieste Fabbisogni

Richieste Fabbisogni da
Evadere

Richieste Fabbisegni in carico CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | cerca | | Pulisci |
Le Mie Richieste Fabbisogni

Gestione RAO

|

Registro di Sistema Titolo documento

Procedure di gara

: S M. Righe:1 Stampa Esporta in xls
Appalti Specifici

- - I -
Registro Di T T S— I:lsnndere Entro o L

Consultazioni Preliminari Sistema

di Mercato

’ PI003417-20 | Fabbisogni Acguisto PC Desktop e Postazioni di videoconferenza | Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza | 22/12/2020 14:57 | 30/12,/202012:00 | Completato
Comunicazione

Negozio Elettronico

Dossier

Aggiornamenti Sater

Formulan
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RISPOSTA ALLA
RICHIESTA FABBISOGNI:
ALTRE FUNZIONALITA
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( intercent-ER.
ERegione EmiliaRomagna




RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: APRI NUOVA RISPOSTA

Nel caso in cui vi sia necessita di inviare una nuova risposta (Questionario) alla Richiesta Fabbisogni, €
possibile compilarne uno nuovo che invaliderd il precedente.

In tal Caso, sara Questionario Fabbisogni
necessario aprire [ :
Salva Invia Invia Sub-Questionari Interrompi Sub-Questionari Proroga Sub-Questionari Assegna a IApri Nuova Rispustal Stampa Esporta in xls
nUOVO menTe |O Esporta Questionario Chiudi
rIC hleSTG d G ”G CG rTe”G Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Le mie Ric hieste Questionario Ente 01 PIO03440-20 28/12/2020 12:50:22 Completato

Fqbbisogni, Gprire |O A3 Fic M Prodotti  Sub—-Questionari  Cronologia
riChieSTO, prenderl(] in Compilatore

carico - secondo | Emteol
Wia G. Verdi 80121 Bologna ltalia
qUOn‘I'O Tel 08244895236 — Fax 05144895263 -
C.F. 30103960631 - P.IVA IT80103960631
preced en-l-emen-l-e GEE Er===saeciem: Aimooen oot
descrifto - e, sul

“ldentificativo Iniziativa

documento relativo al 98 - PC Desktop 6
q U es-l-io n O rio in Vi O -I-O , “Oggetto della Richiesta Fabbisogni
Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

Cliccore SUl ComOndO Scadenza per l'invio della Risposta
Apri Nuova Risposfa. 30/12/2020 12:00

A
Al

<
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: PROROGA SUB-QUESTIONARI

Per estendere il termine di risposta del Sub-Questionario, cliccare sul comando Proroga Sub-Questionari

posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Questionario Fabbisogni _@

salva Invia Invia sub-Questionari Interrompi Sub—Questionari | Proroga Suh—gueslinnaril Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls
Esporta Questionario Chiudi

Utente In Carico “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Rita Speranza Questionario Ente 01 In Attesa Sub-Questionari
Sub—Questionar
“Data Scadenza Sub—Questionano O
30,12/2020 12:00 i@'
Elenco Utenti I comando rlsul’rerq ob!llfo’fo se
lo Stato del questionario risulta
essere “In Attesa Sub-

Franco Testa In Lavorazione ’

Questionari’.

Elenco documenti

Descrizione

Note Operative ™ /6 Rilevazione fabbisogni Mote Operative.pdf
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: PROROGA SUB-QUESTIONARI

Proroga Sub—-Questionario Fabbisogni
5

Salva |Imria| Annulla Info Mail Precedente Questionario Fabbisogni Stampa

Esporta in xls

@ *i campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Titolo documento

Rita Speranza Proroga Sub-Questionario Fabbisogni

Protocollo

Registro di Sistema

Per prorogare il termine di
scadenza per l'invio del sub-

Chiudi . . « . .
questionario, posizionarsi
negli specifici campi Nuova

N o Scadenza per linvio della

In lavarazione

Risposta e riportare le
informazioni richieste (datq,

Data Protocollo

Registro Richiesta
PIO03417-20
Descrizione

Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza

ora, minuti). e successive
{_@; alla data corrente.

Le nuove informazioni immesse dovranno essere
"superiori" al fermine precedente (Scadenza per

I'invio della Risposta Corrente).

1 2

*Nudgva Scadenza per I'invio della Risposta

hll 12 Imm

30/01/2021 oo 3

30/12/2020 12:00

"Motivazione

Scadenza per I'invio della Risposta Corrente

Proroga scadenza per l'invio del sub-questionario...

Aggiungi Allegato Il
Documenti Allegati

E... Descrnizione

E inoltre possibile aggiungere eventuale documentazione.

Inserire  la  Motivazione
nellomonimo campo e
cliccare sul comando
Invia.

Allegato
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: INTERROMPI SUB-QUESTIONARI

Nel caso in cui siano stafi inviati i Sub-Questionari agli utenti degli Enti ma si intenda interromperne la
compilazione con effefto immediato, in qualsiasi momento e fino alla scadenza dell'invio delle relative
risposte, cliccare sul comando Interrompi Sub-Questionari presente nella toolbar in alto nella schermata.

Lo Stato del documento cambierd da "In Attesa di Sub-Questionari" a "Sub-Questionari Completati" mentre
lo Stato di futti i sub-questionari nella sezione verra aggiornato in "Annullato”.

Questionario Fabbisogni @

Salva Invia Invia Sub-Questionari Ilntermmpi Sub—guestionagl Proroga Sub—Questionari Assegna a Apri Nuova Risposta Stampa Esporta in xls
Esporta Questionario Chiudi

Utente In Carico *Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Rita Speranza Questionario Ente 01 In Attesa Sub-Cuestionari

“Data Scadenza Sub—Questionario \

~
30/12/2020 12:00 "@'
r
Y-

I comando risulterd disabilitato
se non € stato effettuato I'invio
dei sub-questionari.

Elenco Utenti

In Lavorazione

Franco Testa

Elenco documenti

Descnzione

Note Operative ™ /G Rilevazione fabbisogni Mote Operative.pdf

<«
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MONITORAGGIO E ANALISI

o
( intercent-ER.
ERegione EmiliaRomagna




RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: MONITORAGGIO

Per visualizzare I'elenco di futte le Richieste Fabbisogni per le quali I'Ente € stato indicato fra i destinatari e,
dunqgue, a cui e stata richiesta la compilazione del relativo questionario, cliccare sul gruppo funzionale
Gestione Fabbisogni € quindi sulla voce Richiesta Fabbisogni Lista completa. Nella tabella che verrd
mostrata, saranno visibili futte le richieste fabbisogni - che € possibile consultare cliccando sulla relativa
icona < - conirelativi stati del questionario:

- In lavorazione: il questionario € in fase di compilazione e non € stato inviato;

- Completato: il questionario € stato compilato ed inviato;

- Annullato: se i termini per la compilazione del questionario sono stati superati ed il questionario non &
stato inviato.

Gestione Utente o
| Gestione Fabbisogni Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni Lista completa

Richieste Fabbisogni Lista

Gestione RdO

Procedure di gara

completa
Risultati dell'indagine p CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | Cerca | | Pulisci | ,

Registro di Sistema Titolo documento

Appalti Specifici

M. Righe:3  Stampa Esporta in xIs

Consultazioni Preliminari

- . - It i - I IE -
di Mercato In Carico A %:::::TOD' Titolo Documento Data Invio :}B e Stato (Risposta)
Richiesta di accesso agli
atti PIO03417-20 | Fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazieni di videoconferenza | Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza | 22/12/2020 14:57 | 30/12/202012:00
Comunicazione

. RUP Test PIO02511-18 | Computer ed accessori Rilevazione fabbiscgni di computer ed accessori. 21/12/2018 09:50 | 30/12/2018 18:00 | Completato

Dossier
ANAC + PIO00224-17 | FARMACI ESCLUSIVI 201 7- Rilevazione Fabbisogni Farmaci Esclusivi 2017 04/05/2017 13:27 | 10/06/2017 17:00 | Annullate

Aggiornamenti Sater

Formular
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: ANALISI

Per visualizzare il dettaglio dei risultati dell'indagine che il gestore della richiesta fabbisogni ha deciso di
pubblicare, cliccare sul gruppo funzionale Gestione Fabbisogni e quindi sulla voce Risultati dell'indagine.
Nella tabella che verrd mostrata, saranno visibili futti i risultati pubblicati delle richieste fabbisogni per le quali

e stata inviata risposta - che e possibile consultare cliccando sulla relativa | ' icona.

Gestione Utente o
| Gestione Fabbisogni Gestione Fabbisogni | Risultati dell'indagine

Richieste Fabbisogni Lista
completa

Risultati dell'indagine

2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA | Cerca |

| Pulisci ‘

Gestione RdO

Registro di Sistema Titolo documento

Procedure di gara

Appalti Specifici
M. Righe:2 Stampa Esporta in xls
Consultazioni Preliminari

di Mercato Registro Di

Titolo Documento

ER Sistema

Richiesta di accesso agli
atti ¢

’

PIO03442-20 | Analisi richiesta fabbisogni "Acguisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza” | 28/12/2020 16:40

PIO02531-18 | Analisi Richiesta Fabbisogni 211272018 16:57
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RISPOSTA ALLA RICHIESTA FABBISOGNI: ANALISI

Nel documento, la cui Fase risultera essere "Pubblicato”, presentera alcune informazioni relative alla richiesta
fabbisogni.

Analisi Richiesta dei Fabbisogni
Stampa Esporta in xls Chiudi ln pOrﬂCOIOre' ne”O
. tabella Elenco
tele documento ascicolo di Sistema egistro di Sistema Data invio ase . hY .
Analisi richiesta fabbisogni "Acguisto ] o dis e 3 38/12/2020 i - dOCU menh ’ SCWO Invece
ﬁdggcsga?gr:nr-:;%tazmm di FEOQ1173 PIDD3442-20 15540:-05 Pubblicato . . .
possibile scaricare tutta la
documentazione che
'Agenzia/Pubblica
Agenzia Intercent—ER Amministrazione ha
VIA DEl MILLE, 21 40127 Salerno Italia
Tel 0515273081 — Fax 0515273082 — http://intercenter.regione.emilia—romagna.it/ deCiSO di me'l"l'ere O
CF. 91252510374 - P.IVA IT91252510374 . .. .
PEC = iandicrio@atssiasioniit d|spos|z|one e d| O”eggre
”;:en::ﬁ;at:m Ir:ziativa G I ||G ﬂ(] “Si,
= esktop
“Registro di S5istema Richiesta Fabbisogni *Data Invio Richiesta Fabbisogmi CO nTeSTUO | menTe O ”O
PI003417-20 22/12/2020 pubblicazione, cliccando
*(flggelito della -Ril:hi-esla I-:ahbisugni - SUl relgTiVO nome ne”O
Rilevazione fabbisogni Acquisto PC Desktop e Postazioni di Videoconferenza
colonna Allegato.
Elenco documenti
Descrizione
Allegato analisi richiesta fabbisogni a ,G

Docupfgnto.ndf
f -
. Yoo <
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RICHIESTA FABBISOGNI

Risposta, analisi e monitoraggio

Guida Interattiva




GUIDA INTERATTIVA

Effettuato I'accesso alla propria area riservata e
cliccato sul link EEEEEEEst A in alfo a destra, verrd
mostrata una nuova finestra dedicata alla
Guida Interattiva.

sistema Acquisti Telemarici Emilia-Romagna - SATER ‘ Azienda: Agenzia Intercent-ER | Utente: Mario Rossi

-
CG_\rfcercent-l-:RM

Numero Verde 800 810 799

Agenzia per lo sviluppo dei
mercati telematici

[ Nascondi menu Anagrafica  Utente

Guida Interattiva

Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici > Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

Gestione Utente

SATER

Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna

a_Interattiva_PA - Google Chrome

e e e R

= o =

PAGINA DI BENVENUTO

Benvenuto nella Guida interattiva SATER, lo strumento a supporto dell'utilizzo del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-R Per prendere
il funzi della Guida, ti iamo di leggere le i foni i ve, che puoi vi all'inizio di ogni modulo formativo attraverso i pulsanti
"Introduzione”, "Modalita di utilizzo" e "Consigli operativi".

con
AGINA DI BENVENUTO

4 [E]Registrazione e gesfione ulenza

» Registrazione utente pa
» Accesso area issrvata Puoi accedere alla funzionalita di tuo interesse attraverso tre modalita:
» Lista Ativits * navigando nel menu verticale di sinistra, organizzato per sezioni e sottosezioni

+ effettuando una ricerca specifica, attraverso la funzione "Cerca" disponibile in basso a sinistra

o accedende a uno dei percorsi suggeriti, organizzati per tipo procedura/funzione. Tali percorsi, che puoi awiare cliccando qui sotto, sono strutturati in

diagrammi (workflow) e consentono di avere una visione d'insieme dei processi.

} Recupero credenziali di accesso
+ Cambio password

» Variazione dati utente

» Variaziene anagrafica

» Modifica ruolo Registrazione e
. Funzionalit generiche & approfondimenti gestione utenza
* Gestione chiarimenti pervenuti

» Creazione chiarimenti d'iniziativa

» Eliminazione di un bando/invito/avviso PN oA Genenehers

approfondimenti

bblicazioni

>
3

+ Info mail
b Presa in Carico di un documento
»

Gare telematiche e
Mercato Elettronico

Rilascio di un documento
» Assegnaa

» Richieste Fabbisogni da evadere: Questionari
< >

DGUE Strutturato

Configurazione del modello di Offerta

7 Ordinativi di Fornitura

>
3

+ Tipo File - Selezione estensione

» Gomunicazions - Gruppo Funzionale
>

Richiesta codifica e Macroprodatti

Modaita d caleolo Criterio Oggatiivo
Caricamento di un File

Richiesta Fabbisogni

»
»
} Genera e Allega pdffirmato
} Generazione, firma & caricamento di un
» Calendaric

» Selezione locaits geografica

Dettagiio certificato fima

Risposta Richiesta accesso agii Att

Calendario procedure di gara

Consultazione Gare/RDQ/Appalto Spec

» Dossier - Ricerca Operatori Economici Le immagini sono variazioni

» Ricerca Iscritt al ME

Questionario] X

Nel'larea di ricerca predisposta in basso a
sinistra, digitare la parola chiave per la
consultazione del modulo di interesse (ad
esempio «Questionarion) e, successivamente,
cliccare sull'icona@Q. .

Verrd mostrato |l
modulo «Richieste
Fabbisogni da
Evadere:

Questionarion dal
quale sard
possibile accedere
alle modalita
«Guardan e

«Provay . -
(-

Richieste Fabbisogni da Evadere: Questionario

MODALITA DI
uTiLIZzo

INTRODUZIONE CONSIGLI

OPERATIVI

INTRODUZIONE

La Guida interattiva SATER & un nuovo strumento di e-learning messo a
disposizione degli utenti per favorire e/o potenziare la conoscenza delle
funzionalita del Sistema per gli Acquisti Telematici dellEmilia Romagna,
grazie alla di contenuti ealla di
simulazioni interattive. Lo strumento possiede alcuni importanti vantaggi:
+ per il suo utilizzo basta una dotazione tecnica di base: computer e
connessione internet;
- & l'utente a decidere i tempi della fruizione, potendo mettere in

pausa la riproduzione, torare indietro o visualizzare pit volte i
passaggi non immediatamente chiari;
- la simulazione delle azioni da compiere sulla piattaforma facilita la

comprensione e assicura un migliore apprendimento

63



RICHIESTA FABBISOGNI

E
Risposta, analisi e monitoraggio ‘ |

ntercent-eER .

ERegione EmiliaRomagna

In alto a DX e presente una piccola icona -

che, una volta selezionata consentira di porre le domande.

Nel tab “In primo piano” saranno presenti le domande

8 0 rese pubbliche dal moderatore con le relative risposte,
) nello stesso tab saranno inserite anche le comunicazioni di
UtiIiZZO Chat SDH‘:FEZ?‘::JLS:DHE ® x tipo generale rivolte a tutti gli ospiti. Nel tab le mie
domande saranno presenti domande e risposte private
]p”;'l';m ifﬁc o che il moderatore ha deciso di non pubblicare.

Per fare una domanda occorre selezionare il tab in fondo a DX “Fai una domanda”

Quando facciamo la domanda possiamo qualificarci (nome
cognome ed Ente di appartenenza) o restare anonimi
mettendo la spunta nell’apposita casella.

£, Il tuo nome (facoltativo)

Fai una domanda

|:| Pubblica come anomimo
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Domande e Risposte
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BRegioneEmilia-Romagna

Intercent-ER
Agenzia per lo sviluppo dei mercati telematici

Via dei Mille, 21 - 40121 Bologna
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
Tel. +392 051 5273081 - 3082

Fax: 051 5273084



http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

