CAPI TOLATO TECNI CO

PROCEDURA DI AFFI DAMENTO DEL SERVI ZI O DI SOV NI STRAZI ONE D
LAVORO TEMPORANEO PRESSO LE AMM NI STRAZI ONI PUBBLI CHE COLPI TE
DAL SI SMA NELLA REG ONE EM LI A ROVAGNA

PREMESSA

Il presente capitolato descrive |e prescrizioni mninme che i
Fornitore deve rispettare nel corso dello svol gi nento de
servizio erogato alle Amm ni strazioni che ne fanno richiesta
medi ante |’ em ssione di ordinativi di fornitura e/ o nediante
successivi ordinativi di fornitura aggiuntivi.

1. FINALITA® ED OGGETTO DEL CONTRATTO

Qggetto del contratto e la stipula di una convenzi one quadro
per affidanmento del servizio di fornitura di |avorator
tenporanei da attivarsi esclusivanmente nelle amm ni strazion
pubbliche di cui all’ Odinanza del Conm ssario per |la

Ri costruzione n. 33, investite dal sisma nella Regione Emlia
Romagna || fornitore aggiudicatario provvedera sia
all'attivita di reclutanento e fornazi one del personale, sia
alla gestione dello stesso.

La Procedura di gara sara espletata secondo quanto di sposto
dagli articoli 19 e 27 del decreto legislativo n. 163/ 2006 e
S. M.

La finalita della Convenzione e quella di fornire uno
strunento dinam co con cui consentire |'inpiego tenporaneo di
prestatori d opera in relazione ad esigenze
contingenti,sopraggiunte nelle anmm ni strazioni pubbliche
colpite dal sisma, non fronteggiabili con il personale in
servizio al nonento in carica.

Nel corso della durata della Convenzione |’ Aggiudicatario e
obbligato ad accettare gli ordinativi di fornitura enessi dai
punti ordinanti delle amm nistrazioni fino all’inporto
massi no spendi bile indicato nel disciplinare di gara

Nel corso della durata degli ordinativi di fornitura
| > Aggi udi catario si inpegna ad accettare ulteriori ordinativi
di fornitura cosiddetti aggiuntivi

Non esistono inporti mnim per le emssioni di ordinativi di
fornitura da parte delle anm nistrazioni interessate, ferno
restando che | a Convenzione sara in essere esclusivanente



per | e Amm ni strazi oni

investite dal sisma, per convenzione

qui nom nate “Anmm ni strazioni contraenti”.

L’ aggi udi catario dovra fornire alle anm ni strazioni personal e
ascrivibile alle categorie professionli Ce D

Le Amm ni strazi oni
al | a Convenzi one,
servizio, oricorrervi

contraenti sono facoltizzate all’ adesi one
possono qui ndi anche non attivare tale
soltanto parzialnente rispetto alla

previ sione di spesa indicata, in ragione di eventuali diverse
necessita che potranno verificarsi nel corso della durata

del | a Convenzi one,
al cuna pretesa nei

senza che |' Aggi udi catari o possa avanzare
confronti dell' Amm ni strazi one Contraente.

| concorrenti dovranno osservare i principi e la disciplina
previsti dal Digs 30/3/2001 n. 165 e dal Digs n. 267/00
(T.U.E L) nonché dalla I egge n. 30/03, dal Digs n. 276/03 e

dai CCNL vigenti

nmoment o.

E facolta dell’ Amm ni strazi one contraente enettere un
ordinativo di fornitura aggiuntivo a seconda delle necessita

sopravvenute nell’ ente.

2. Durata della convenzi one quadro

La Convenzi one decorre dal nonento della sua sottoscrizione e
termnera il 31 dicenbre 2013.

Adi ordinativi di
dal |l e anm ni strazi oni
di cenbre 2013. FE
richiedere il personale

fornitura pertanto dovranno essere enmessi
contraenti entro e non oltre il 31
facolta di ogni amm ni strazi one aderente

secondo | e necessita e ragioni di

i nteresse date dall’evento sism co.

3. DEFINZION

Amm ni strazi oni
| nt eressat e

Le Amm ni strazi oni Pubbliche che hanno
diritto ad aderire alla Convenzi one
secondo | "art. 19 della L.R 11 del 2004

Amm ni strazi oni
Contraenti
/ Ammi ni st razi oni

Le Amm ni strazioni Pubbliche il cui Punto
O di nante ha emesso |’ Ordi nativo di
Fornitura

Fornitore

L’ Inpresa o il Raggruppanento Tenpor aneo
d Inprese o il Consorzio risultatal/o

aggi udi catari a/ o e che conseguent enent e
sottoscrive una Convenzi one, obbli gandosi
a quanto nella stessa previsto e,




conmunque, ad eseguire gli O dinativi di
Fornitura

Gestore del servizio

La figura Professional e individuata dal
Fornitore per la gestione e i

coordi nanento del Servizio ||l Gestore
del servizio potra avvalersi della
col | abor azi one di Responsabili Operati vi

i cui nom nativi saranno tenpestivanmente
conuni cati all’ Anmm ni strazi one Contraente

Ordinativo di
Fornitura Aggi untivo

E' un docunento integrativo con il quale
| e Amm ni strazioni Contraenti estendono
e/o anpliano |'Ordinativo di Fornitura
per richieste causate da sopraggi unte
necessita

O dinativo di
Fornitura

Costituisce |’ adesione formale delle
Ammi ni strazioni contraenti alla
Convenzi one; attraverso |’ Ordinativo di
Fornitura |l e Amm ni strazi oni acqui stano
servi zi,inpegnando il fornitore alla
prestazione in esso indicate

Ri chiesta Prelimnare
di Fornitura

La richiesta con la quale | e singole
Amm ni strazioni Interessate alla
Convenzi one chi edono al Fornitore di
ef fettuare un sopralluogo per una
eventual e attivazi one dei servi zi

SUPERVI SORE

La persona designata dall’ Anm ni strazi one
contraente cone responsabile dei rapporti
con il fornitore. Il Supervisore vigila
sulla puntuale e corretta esecuzi one
del l a prestazione d opera

4. ATTI VAZI ONE DEL SERVI ZI O E SUE MODALI TA

L’ Anmm ni strazione tramte la richiesta prelimnare di

fornitura a firm del
propria richiesta all

Supervi sore procedera ad inviare |la

aggi udi catari o, indicando:

descri zi one professionalita richiesta

settore di specializzazione e grado di esperienza

necessari o




nodalita e durata presunta della prestazione |avorativa
sede e orario di lavoro

dati relativi alla posizione e al tasso INAIL applicato
ai lavoratori dell’ Amm ni strazi one contraente

Il Fornitore, nel termne previsto in offerta tecnica, fatte
sal ve oggettive e notivate difficolta di reperinento, dovra
conunicare i nom nativi del personale richiesto. Se
richiesto, il Fornitore provvedera ad inviare presso

| Ammi ni strazi one uno o piu candidati per effettuare colloqu
di val ut azi one.

L’ Amm ni strazione, verificata |’idoneita delle figure
prof essionali richieste procedera ad enettere |’ ordinativo di
fornitura che dara luogo a contratto con il fornitore.

Prima della emi ssione dell’ordinativo, il Fornitore e tenuto,
su richiesta dell” AiMm nistrazione, a fornire a quest’ultim
un prospetto di quantificazione dei costi rapportati alla
durata del contratto, evidenziando i costi del |avoro, i
mar gi ne di agenzia indicato nell’ offerta e il relativo
corrispettivo | VA

5. EFFETTUAZI ONE DEL SERVI ZI O

Il fornitore dovra nettere a di sposizione
del | " Amm ni strazi one personal e tenporaneo facente parte delle
categorie professionali Ce D

L'attivita del lavoratore € soggetta alle disposizioni in
materia di inconmpatibilita in quanto applicabili

| lavoratori saranno adibiti alle mansioni e ai profili
professionali previsti per i dipendenti del settore in
conformta a quanto previsto dal vigente CCNL ed event ual
contratti integrativi, e per le tipologie di utilizzo
previste dalla normativa vigente in materi a.

L'’ orario di lavoro di ogni singolo |avoratore sara suddiviso
sulla base dell’orario di servizio dei dipendenti

del | " Amm ni strazi one contraente, fatte salve esigenze diverse
da mani festarsi per iscritto da parte dell’ Anmm ni strazi one
contraente

Il trattamento econom co sara corrispondente a quello
previsto dal CCNL vigente ed eventuali contratti



integrativi, per i lavoratori dipendenti di pari categoria,
ivi conpresi gli eventuali mglioranmenti econom ci derivanti
dal l e applicazioni contrattuali future.

La contri buzi one previdenziale ed assistenzi al e dovuta
dal | "aggi udi catario ai |lavoratori €& quella prevista per
di pendenti delle aziende di sonmm ni strazi one.

La posizione INAIL € quella riferita alla posizione
conuni cata nella scheda di richiesta del |avoratore

Eventual i rinborsi spese per trasferte spettanti al

| avorat ore saranno comuni cati all’aggi udi catario che
provvedera a corrispondere i relativi conpensi, salvo
ri mborso da parte dell’ Anmm ni strazi one contraente.

di eventuali buoni pasto maturati dal |avoratore saranno
corrisposti direttanmente dall’ Amm ni strazi one contraente, |la
gual e provvedera anche a conuni care all’ aggi udicatario

| > inmporto conpl essivo dei buoni pasto corrisposti, al fine di
consentire allo stesso |’ eventuale trattenuta da effettuare

i n busta paga.

L’ Anmmi ni strazi one contraente osservera nei confronti del
prestatore di lavoro tutti gli obblighi di protezione,

i nformazi one e formazione connessi all’attivita |lavorativa,
in conformta a quanto disposto dal decreto legislativo n. 81
/2008 e s.m |l lavoratore & sottoposto ad un periodo di
prova, cosi cone stabilito nel contratto collettivo delle
societa di sommi ni strazione di |avoro tenporaneo

Il lavoratore ha diritto a prestare |la propria opera per
|”intero periodo di assegnazione, salvo il nmancato
superanento del periodo di prova o della sopravveni enza di
una giusta causa di recesso 0 sostituzione

Le Amm ni strazioni contraenti si riservano |’interruzione del
rapporto di | avoro per cause di forza maggiore o giustificato
notivo, in tal caso |’ aggiudicatario avra il diritto di
ottenere il paganento del corrispettivo solo per |le ore di

| avoro effettivanente rese sino alla interruzione

6. Cbbl i ghi del |’ aggi udi catario

Il personale fornito dovra essere istruito e formato, a cura
del | " aggi udi catari o, secondo |le nodalita da esso indicate
nella propria offerta tecnica per garantire uno standard
gualitativo e quantitativo di attivita conforne a quanto
richiesto dall' Amm ni strazi one contraente.



L' aggi udi catari o si inpegna a porre a di sposizione
del | ' Amm ni strazi one contraente in via prioritaria

| avoratori che abbiano maturato precedenti esperienze
| avorative presso Pubbliche Amm ni strazioni.

L’ aggi udi catari o si inpegna a dare innmedi ata comnuni cazi one
all’” Amm ni strazi one contraente dell’ assenza del |avoratore e
a sostituire il medesinp su richiesta dell’ Amm ni strazi one
cont raent e.

L’ aggi udi catari o provvedera ad informare i prestatori di
lavoro di tutti i rischi connessi all’attivita produttivi in
gener al e.

Sono a carico dell’aggiudicatario tutti gli obblighi per
| *assicurazione contro gli infortuni e le nmalattie
professionali previste dal Decreto del Presidente della
Repubblica 30 giugno 1965 n. 1124 e s. m

7.0BBLI GH A CARI CO DELL" AMM NI STRAZI ONE CONTRAENTE

L’ Amm ni strazi one contraente si inpegna a comnunicare

al |’ aggiudicatario gli estrem del CCNL da applicare ed
relativi trattamenti retributivi e si obbliga a comunicare |le
eventuali differenze maturate nel corso di ciascuna nensilita
o del mnore periodo di durata del rapporto.

L’ Amm ni strazi one contraente, in caso di inadenpienze

del | " Aggi udi catario, dovra versare direttamente al prestatore
di lavoro o all’Ente previdenziale, rispettivanente |e
retribuzioni ed i contributi dovuti ai prestatori di |avoro,
rival endosi sul deposito cauzionale o sulle some dovute non
ancora pagat e.

L’ Anmmi ni strazi one contraente osserva altresi nei confronti
dei nmedesim prestatori tutti gli obblighi di protezione
previsti nei confronti dei propri dipendenti ed e
responsabil e per la violazione degli obblighi di sicurezza
individuati dalla |l egge e dai contratti collettivi

Nel caso in cui le mansioni cui e adibito il prestatore di

| avoro richi edano una sorveglianza nedi ca speciale o
conportino rischi specifici, |I’Amm nistrazi one contraente ne
informa il lavoratore confornenente a quanto previsto dal
decreto legislativo n. 81/2008 e s. m



8. Contabilizzazione del servizio

Per il servizio oggetto del presente capitolato

| > Ammi ni strazi one corrisponde all’aggiudicatario |’ inporto
risultante dall’ applicazione del noltiplicatore offerto alla
tariffa oraria prevista dal vigente CCNL del conparto Regi on
— Autonom e Locali, oltre I'VA sulla parte inponibile cos
cone indicato nel Disciplinare di gara.

Si evidenzia che la tariffa oraria si conpone delle seguenti
voci: paga base, indennita ex articolo 32, indennita di
conparto, indennita vacanza contrattuale, rateo 13"
mensilita.

La quota di produttivita da corrispondere effettivanente ai
| avoratori sara conunicata all’ aggiudicatario con
riferimento a quanto erogato al personal e assunto presso

| amm ni strazi one contraente

L’ Amm ni strazione si inpegna a rinborsare eventuali altre
i ndennita se contrattual mente previste, purché
preventi vanmente autorizzate.

Per e ore straordinarie verra rinborsato un increnento sulla
tariffa oraria cal col ato secondo quanto stabilito dal vigente
CCNL.

Il costo di eventuali festivita ricadenti nel periodo di
contratto e in giornate lavorative sara fatturato

dal |l "aggiudicatario alla stessa tariffa concordata per |’ ora
ordi nari a.

In caso di rinnovo del Contratto del conparto Regioni ed
Autononmie locali relativo alla parte econom ca, sara
rimborsato all’ aggiudicatario il solo aunento del costo del
|avoro relativo alle ore effettuate dal prestatore del |avoro
che saranno contabilizzate in fattura

L’ Amm ni strazi one contraente corrispondera all’aggiudicatario
unicanente la tariffa per le ore effettivanente prestate da
parte dei singoli lavoratori rimanendo a carico

del | "aggi udi catari o ogni assenza a qual siasi titolo
effettuata da parte dei lavoratori nedesim senza
giustificazioni.

In caso di assenza, per la quale norne di |egge o
contrattuali riconoscono una tutela al |avoratore,

| " Aggi udi catari o provvedera a corrispondere |a retribuzione
pattuita.



L’ Amm ni strazi one contraente provvedera al paganmento del
servizio entro 60 giorni dalla data della em ssione della
relativa fattura, che |’ Aggiudicatario enettera nmensil nmente
secondo |le norne fiscali in vigore.

Le fatture nmensili debbono contenere:

nunero dell ' ordinativo di fornitura e/o contratto e
nom nati vo del | avoratore

nunero ore effetti vamente | avorate nel nese di
fatturazi one

tariffa oraria, cosi cone derivante dall’offerta e dalla
prest azi one resa

retribuzioni accessorie, costo unitario delle stesse
iva secondo | a normativa vigente

totale fattura

L’ Aggi udi catari o si inpegna al paganento diretto a

| avoratori della retribuzione dovuta in base alla
corrispondente categoria professionale di inquadranento,
entro il giorno 15 del nese successivo alla prestazione,
nonché al versamento dei contributi previdenziali e

assi stenziali previsti per |egge.

L’ Aggi udicatario si inpegna a fornire, dietro richiesta,

al I’ Amm ni strazi one contraente copie delle buste paga dei

| avoratori somm nistrati al fine di accertare la regolarita
del | "inquadranento, della retribuzione e della contribuzi one
ver sat a.



