Acquista in Convenzione sul Sistema d’Intermediazione
digitale

Adesione alle Convenzioni-quadro

Le Amministrazioni registrate al Sistema possono aderire alle convenzioni che I'Agenzia
stipula con i fornitori.

L’adesione alle convenzioni quadro deve avvenire esclusivamente mediante l'utilizzo della
piattaforma, secondo le modalita descritte di seguito.

Le amministrazioni dotate di firma digitale possono aderire alle convenzioni firmando
digitalmente gli Ordinativi di fornitura, evitando la necessita di flussi cartacei; le

amministrazioni non dotate di firma digitale possono invece aderire inviando un fax al
fornitore.

Paginainiziale

Dalla Home page del sito, mediante il link Acquista in Convenzione, puoi accedere al
percorso che ti consente I'acquisto di beni in Convenzione presso I'Agenzia regionale per
I'acquisto di beni e servizi (di seguito Agenzia).
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Renionale la lenoe sulls Societs
dellinformazione che prevede la
costituzione di una agenzia
regionale per o sviluppo dei
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_ MNowvita a Catalogo

L'Agenzia fornisce servizio di e-
commerce. | catalogo contiene [..]

NTATTACI | MAPRA | HELP |

1| LK |

_ Gruppi di Acquisto

Per adetire ad un Gruppo di Acquisto
0 proporne uno nuovo clicca gui

=sotto.
Vai al Gruppi di Acquisto >

SSIBILITA | MOTE LEG

_ Comunita

Entra nel forum
Newsletter
Value Analisys

Devi effettuare il login inserendo il Nome Utente e la Password che hai ricevuto in fase di

registrazione presso I'Agenzia — in qualita di Punto Ordinante o Punto Istruttore - e
premendo il tasto Login.




AgQenzia regionale per I'acquisto di benl e servizi

Login

Immettere il nome utente e la password Single Sign-On per eseguire il lagin

Mome utente [E_PATRIZIA_URDIDO_103

Password |*****“*

L'uzo non autotizzato di questo sto & proibito & pud ezzere perzeguito legslmente sia dal punto di vista civile che penale.

Acquisti in Convenzione: Scelta della Convenzione
Da questa pagina puoi accedere alle Convenzioni cliccando su Convenzioni.
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PATRIZIA URDIDO
Benvenuti nella piattaforma di intermediazione digitale! 3
mnccessu Rapido
In guesta sezione del Portale potrai effettuare gli Crdinativi di farnitura per Amministrazioni e
I'adesione alle Convenzioni-quadro stipulate dall'agenzia e acquistare prodotti Eornitori
sul Mercato Elettronico regionale che verra attivato a brewve. Tutti gli utenti registrati di

Intercent-ER
Carntella Documenti

Strumenti di acquisto Tutti | documenti firmati e da
firmare per perfezionare gli

Fare clic su una categoria per visualizzare gli articoli e le categorie in essa contenuti, ardini, le RAO & la Gare

R | Lo Telematiche
s Mercato Elettronico Fornitor
e Gare [elematiche o Mercato Elettronico Prodotti
Iﬂ Suggerimenti

“uoi saperne di pid?

Come fare un ordinativo
di fornitura
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Seleziona la convenzione alla quale vuoi aderire.
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; & _ Tutti gli Strumenti © - Convenziani © - Gare Telematiche Sfoglia categorie
Tipa Strumento:
- ME famitori . ME prodotti
PATRIZIA URDIDO
Convenzioni

= Precedente 1-4 suuntotale di 4 Successivo
o ACQUISTO PC DESKTOR e Convenzione n

o COMNYEMNZIIONE FOTOCORIATRICI TOLEGGIO FOTOCORIATR

Precedente 1 -4 su untotale di 4 Successivo
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Scegli il tipo di prodotto.
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_ & _ Tutti gli Strumenti © - Convenziani © - Gare Telematiche Sfoglia categarie
Tipo Strumenta:
- ME fomnitari . ME prodotti
PATRIZIA URDIDO

NOLEGGIO FOTOCOPIATRICI

2 Precedente 1-5 suuntotale di 5 Successiva &

s Fotocopiatrice 55 copie al minuto con fascicolatore
s Ritiro e smaltimento fotocopiatrici usate

otocopiatrice 20 copie al minuto
_—w—'_

e Fotocopiafnce 2o copie al minuto
e Fotocopiatrice 45 copie al minuto

2 Precedente 1-5 suuntotale di 5 Successiva @

Home | Ricerca | Megoziazioni | Elenco Ordini | Riepilogo Transazioni

Copyright ©@ 1993, 2002 COracle Corporation. Tutti i diritti riserati.
For use under LS. Pat. #4 799 156
Awvertenze legali e termini di impiego | Politica sulla privacy | Domande/commenti

4 | i

Acquisti in Convenzione: Aggiungi al Carrello

Adesso puoi selezionare uno o piu beni e servizi di tuo interesse, al fine di aggiungerli al
tuo carrello.

Seleziona una o piu cellette a scelta multipla situate a sinistra di ogni singolo prodotto
della lista.

Premi il pulsante Aggiungi a carrello.
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Cerca parola | . Vai ;
Ricerca avanzata

& _ Tutti gli Strumenti © - Convenziani © - Gare Telematiche
- ME farnitori - ME prodotti

¥ Cerca in questa categaria

Tipo Strumento: Sfoglia categarie

PATRIZIA URDIDO

Articoli in Categoria: Fotocopiatrice 20 copie al minuto  Vai ai risultati

g ;
Seleziona articolofi ... {\ Aggiungi a Preferiti ) { '; Aggiungi a carrello i )y

Puoi filtrare i rigultati

Ordina per  Crescente [ Vai grerlilvaarr;c:erca fino ad Filtra )
FiRE20 [  Decrescente esattarnente al tipa di A
prodotto che cerchi.

Seleziona tutto Cancella tutto @ Precedente 1 -1 suuntotale di 1 Successivo
Fornitore Descrizione Tipo Unita Prezzo per Canone Costo copia
Strumento unita di trimestrale unitario (Euro
misura(lVA unitario (Euro WA VA esclusa)
esclusa) esclusa)
® ROCCO Fotocopiarice 20 copie al - COMYEMNZIONE  Pezzo 1.696 44 40 54 00109
BALOCCO  Mminuto con opzioni fax

stampante & scanner
ihluse
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Se vuoi acquistare prodotti diversi, quando sei nella pagina di visualizzazione del carrello
clicca su “Torna a Convenzioni”.
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Contenuto carrello

Per visualizzare | nuovi totali dopo l'aggiornamento delle quantitad, fare clic sul collegamento aggiornare.

Articoli da ROQCCO BALOCCO

Seleziona articelofi e... 1\ Elimina) \Svuota Carrello)

Seleziona Linea Descrizione articolo Unita  Quantita Prezzo Totale (EUR) Informazioni
prezzo

o 1 Fotocopiarice 20 Pezza |1,00 1,695 44 1,696 44
Cnple al minuto con

opzioni fax
stampante & scanner

incluse

aggiornare ROCCO 1.696.44
BALOCCO Totale (EUR) ZES

Se non si desidera acquistare gli aticoli contenuti nel
carrella, & possibile inserirli in una Negoziazione. A tale
scapo, fare clic su Aggiungi a negoziazione.

{\ Aggiungi a negoziazione)
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Una volta cliccato su Torna a Convenzioni il sistema ti riportera alla pagina iniziale da cui

potrai scegliere un nuovo prodotto; a questo punto ripeti la procedura illustrata fino ad ora
per aggiungerlo al carrello.




Acquisti in Convenzione: Aggiorna contenuto del Carrello

Dopo aver riempito il tuo carrello con i prodotti scelti, inserisci le quantita associate a
ciascun articolo. Puoi, inoltre, eliminare uno o piu articoli dal carrello, selezionando gli
articoli e premendo il pulsante Elimina.

Puoi, infine, svuotare il tuo carrello con I'apposito pulsante Svuota carrello.
Per procedere nell’acquisto, premi il pulsante Continua.

[
"""".--"'_""\ et
Intercent-eR g |
s & sorviz BBEE[UEEEIU]I]‘ R Portale Disconneszsione Cartell
Haome Im Megoziazioni I Elenco Qrdini l
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Contenuto carrello
Perwvisualizzare | nuovi totali dapo I'agaiornamento delle guantita, fare clic sul collegamento aggiornare.
Articoli da ROCCO BALOCCO
Seleziona articololi e... \ Elimina) -\\Svuota Carrelch
Seleziona Linea Descrizione articolo Unita  Quantita Prezzo Totale (EUR) Informazioni
prezzo
@ 1 Bl i Pezza 1,00 1,696 44 1,696 44
copie al minuto con
opzioni fax
stampante e scanner
incluse
aggiornare ROCCO 1.696.44

BALOCCO Totale (EUR) et

Torna a Convenzioni Torna a ME Prodotti Torna a ME
Farnitori

Se non si desidera acquistare gli atticoli contenuti nel
carrello, & possibile ingerirli in una Negoziazione. A tale
scopo, fare clic su Aggiungi a negoziazione.

{\ Aggiungi a negoziazione)
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Acquisti in Convenzione: Preparazione di un Ordinativo di Fornitura
(OdF)

Valorizza il campo Descrizione ordine digitando un nome o un codice a tua scelta e che
identifichera da questo momento in poi il tuo ordine.

Potrai, inoltre, cambiare gli indirizzi di Consegna e di Fatturazione.
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. L R Sintetico ordine
Immettere informazioni sull'ordine
Specificare le informazioni sull'ardine, guindi fare clic su Continua. Prima di Fornitore e
i e oy BALOCCO
sottometterlo, sara possibile cantrollare l'ordine.
Articoli 3
* Indica un campo abbligatorio . ordine
Totale
parziale 11.765,92
oz . (EUR)
* Descrizione ording
Totale
ordine  11.765,92
Consegna (EUR)
* Indirizzo conse_gnAa Ufficio XII @]
Via Margutta 10
Roma
Lazio 00111
Italia

l'\ Inserizci info su spedizione per articolo)

e si desidera specificare un indirizzo di spedizione diverso
per agni articolo, fare clic su Inserisci info su spedizione
per articolo.

Fatturazione

= Indirizzo di "
fatturazione Hificio. Xl [EJ

Via Margutta 10
Roma

Lazio 00111
Italia

Torna a Carrello | Continua ]
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Acquisti in Convenzione: Gestione indirizzi per

Consegna el/o
Fatturazione per un OdF

Per cio che riguarda la gestione dei riferimenti territoriali per la spedizione degli articoli
dell’Ordinativo di Fornitura, premi sul pulsante Inserisci info su spedizione per articolo.
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. L R Sintetico ordine
Immettere informazioni sull'ordine
Specificare le informazioni sull'ardine, guindi fare clic su Continua. Prima di Fomitore RoLLo
i e oy BALOCCO
sottometterlo, sara possibile cantrollare l'ordine.
Articoli 3
* Indica un campo abbligatorio . ordine
Totale
parziale 11.765,92
oz . (EUR)
* Descrizione ording
Totale
ordine  11.765,92
Consegna (EUR)
* Indirizzo conse_gnAa Ufficio XII @]
Via Margutta 10
Roma
Lazio 00111
Italia
— e

Cl:lnserisci info =u spedizione per adicolo)

e si desidera specificare un indirizzo di spedizione diverso
per agni articolo, fare clic su Inserisci info su spedizione
per articolo.

Fatturazione

= Indirizzo di "
fatturazione Hificio. Xl [EJ

Via Margutta 10
Roma

Lazio 00111
Italia

Torna a Carrello | Continua ]
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Il sistema visualizza una pagina contenente la lista degli articoli presenti nel carrello e di
possibile ordinazione. Per creare un nuovo indirizzo, premi su t@]
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geReia regionale per F'acquisto di beni e Serviz S RegioneEmiliaRomagna ool Hietonhesion
Home | Megoziazioni i Elenc
PATRIZIA URDIDO
Inserire le informazioni sulla spedizione per aricolo El
Puoi specificare indirizzi di consegna diversi per i diversi articali, gquindi fai clic su OK .
. .
<"l‘> Attenzione! |l punto di conzegna individuato deve essere compresa nell'Area di Canseqgna del Faornitare.
Articoli
Descrizione articolo Unita Quantita Prezzo Indirizzo consegna - A
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
1 opzione fax Pezzo 1,00 3.474 40 Ufficio X1l [:g:]
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
2 opzione fax e stampante Pezzo 1,00 3.854 24 Ufficio X1l l:g]
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
3 opzione fax, stampante e scanner Pezzo 1,00 4 437 28 Ufficio X1 [:g:]
{; Annulla)
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Adesso puoi creare un nuovo indirizzo premendo sul link: Crea nuovo indirizzo.
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Operazinni di cassa > Seleziona Indinizzo conseqna- A
Seleziona Indirizzo consegna - A

Seleziona una Indirizzo consegna - A dal seguente elenco oppure fare clic sul collegamento Crea nuovo indirizzo.

Rubrica personale

Crea nuovo indirizzo

| Seleziona JProva ufficio

i

“fia Borgognona 14
Rama

Lazio 00120

ltalia

| Seleziona JProva ufficio |

d

“fia Borgognona 14
Rama

Lazio 00120

ltalia

| Seleziona JScelta nuovo ufficio

I

“ia Po, 15

Roma

Lazio 00125

[talia

® Mota: Questo & lindirizzo di destinazione della spedizione predefinita.

[ Seleziona Ufficio

d

WA MARZOMN] 123
1002500337
BOLOGRHA,
BOLOGNA 40100
[talia

| Seleziona JUfficioXIl

i

“fia Borgognona 14
Rama

Lazio 00120

[talia
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Acquisti in Convenzione: Creazione indirizzo per Consegna e/o
Fatturazione per un OdF

Adesso devi inserire tutte le informazioni relative al nuovo indirizzo.
Ricorda che i campi con I'asterisco sono campi obbligatori.

In particolare, devi inserire lo Pseudonimo indirizzo, la Nazione - mediante menu a tendina

e che risulta preimpostata ad ‘Italia’, i campi Indirizzo, Comune, Provincia o Regione e
CAP.

Infine puoi selezionare, mediante cellette a scelta multipla, tra le seguenti impostazioni:
v Imposta come indirizzo di consegna predefinito

v Imposta come indirizzo di fatturazione predefinito

Poi premi il pulsante OK. Se vuoi annullare I'operazione in corso premi il tasto Annulla.
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Operazioni di cassa » Seleziona Indizzo conseqna - A * Crea nuove indirizze
Crea nuovo indirizzo
Inserire le informazioni sullindirizzo. Al termine fare clic su OK.
* Indica un campo obbligatorio
* Pseudonimo indirizzo |Ufﬁcin #lI
(E=empio; Ufficio, Abitazione)
* Nazione |Ita|ia j
* Indirizzo |Via Margutta 10 Mon pud essere una casella postale
|
= Comune |Ruma Citta, ecc.

Provincia o regione |Lazi|:|

= CAP IDD111

¥ Imposta come indirizza di consegna predefinita

¥ Imposta come indirizzo di fatturazione predefinito

@ Annulla
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Il sistema ti ripropone la pagina contenente la lista dei prodotti ma con [lindirizzo
modificato.

Per continuare il percorso premi il pulsante OK.
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Inserire le informazioni sulla spedizione per articolo E

Fuoi specificare indirizzi di consegna diversi per i diversi articoli, guindi fai clic su OK .

& Attenzione! | punto di consegna individuato deve essere compresa nellArea di Consegna del Fomitore.

Articoli

Descrizione articolo

Unita Quantita Prezzo Indirizzo consegna - A
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
1 opzione fax Pezzo 1,00 3.474 40 Ufficia Il [g]
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
2 opzione fax e stampante Pezzo 1,00 3.854 24 Ufficio X1l [g]
Fotocopiarice 28 copie al minuto con
3 opzione fax, stampante & scanner Pezzo 1,00 4 437 28 Ufficio X Eg]

( Annilz )
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Una volta specificati gli indirizzi di Consegna e/o Fatturazione, premi il tasto Continua per
procedere nell’ordinativo di fornitura.
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ROCCO
BALOCCO
3

11.765,92

11.765,92

: S S Sintetico ordine
Immettere informazioni sull'ordine
Specificare le informazioni sull'ordine, guindi fare clic su Continua. Prima di Fornitore
sottometterlo, sara possibile controllare l'ordine.
Articoli
* Indica un campo obbligatorio . ordine
Totale
parziale
. ) (EUR)
* Descrizione ordine Prova Sl
Totale
ordine
Consegna {ERRY

ladiz20 conse_gnAa “Wedere gli articoli

l'J\ Inserisci info su spedizione per ar‘ticcln)

Se gi desidera specificare un indirizzo di spedizione diverso
per agni articalo, fare clic su Inserisci info su spedizione
per articolo.

Fatturazione

= Indirizzo di .
fatturazione Hiflcla:xl [gl

Via Margutta 10
Roma

Lazio 00111
Italia

Tarna a Carrello
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Aggiungere a carrello quantita maggiore di uno di uno stesso prodotto ma con
indirizzi di spedizione diversi per ciascuna unita

Se vuoi che alcune delle quantita dello stesso articolo vengano consegnate ad indirizzi
diversi, quando ti trovi nella pagina del carrello mediante il link Torna a Convenzioni
aggiungi piu volte lo stesso articolo, specificando nell'apposita riga le quantita. A questo
punto cliccando Continua ti troverai nella pagina di dettaglio dell’'ordine; in questa pagina,
premendo il tasto Inserisci Info su spedizione per articolo, potrai inserire per ogni quantita
specificata il relativo indirizzo di consegna.

Acquisti in Convenzione: Sintetico di un OdF

Puoi ora visualizzare tutte le informazioni sinora inserite per l'ordine; in particolare puoi
vedere la lista degli articoli presenti nell’'ordine e visualizzarne il dettaglio mediante il link:
Visualizza, posto su ogni singola riga dell'ordine stesso.

Poi premi il pulsante Conferma per sottomettere I'ordine al Fornitore.

Ricorda che con il pulsante Indietro del browser puoi eventualmente modificare qualche
dato inserito in precedenza.
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Sintetico ordine
Controllare l'ordine e al termine fare clic su Conferma per inviare l'ordine al fornitore. LHilizzare il pulsante
Indietro del browser se si desidera apportare modifiche,

prova Sl Totale ordine (EUR) 1.696,44
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Farnitore ROCCO BALOCCO Consegna

Indirizzo consegna - A Via Margutta 10
AZIENDA USL DI

Roma
Creata da PIACENZA /PROVA STRUTTURA Lazin 00111
. CLAUDIA i
Crdine sOlomEssd pATRIZIA URDIDO
Data ordine  04.08-2005 Fatturazione
Descrizione prova Si Indirnzzo di fatturazione  Via Borgognona 14
Roma
Lazio 00120
Italia

Articoli

Pervisualizzare ulteriori dettagli su un articolo della linea, fare clic sul relativo collegamento Visualizza .

Espandi tutto Comprimi tutto

Dettagli Linea Descrizione articolo Unita Quantita Prezzo Totale {EUR)

B \icualizza 1 Fotocopiarice 20 copie al minuto caon Pazzo 1,00 1696 44 1,696 44
opzioni fax, stampante e scanner incluse

Totale ordine {EUR) 1.696,44
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Torna a Carrello Conferma

Home | Ricerca | Megoziazioni | Elenco Ordini | Riepilogo Transazion

Copyright © 1993 2002 Oracle Corporation. Tutti i diritti riservati.
For use under LS. Pat. #4 799 156
Awvertenze legali e termini di impiego | Politica sulla privacy | Domande/commenti
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Acquisti in Convenzione: Conferma di un OdF
Il sistema ha creato un Ordine di Fornitura a cui viene associato un identificativo univoco.
L'Ordinativo di Fornitura deve essere perfezionato nelle 48 ore successive alla conferma.

Nel caso cid non avvenga, I'ordine si riterra automaticamente invalidato.
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Megoziazioni | Elene

PATRIZIA URDIDO

Conferma ordine

Grazie, PATRIZIA URDIDO.

L'ordine 273 per il fornitore ROCCO BALOCCO & stato creato.

Fer perfezionare il contratto con ROCCO BALOCCO devi firmare digitalments
l'ordine e ricaricarlo a sisterma entro 43 ore, pena la scadenza di validita
dell'ordine. Le informazioni contatto su questo farnitore sono pubblicate in
Arnrninistrazione e Fornitor .

La cronologia dell'ardine & sempre disponibile nell'area Yisualizza ardine.

e Firma il documento vai nella Cartella Documenti

Torna a Convenzioni

Home | Ricerca | Megoziazioni | Elenco Ordini | Riepilogo Transazioni

Copyright © 1993, 2002 Oracle Corporation. Tutti | diritti riservati.
Faor use under LS. Pat. #4 799 156
Awertenze legali e termini di impiego | Politica sulla privacy | Domande/commenti

4| | i

Acquisti in Convenzione: Ricerca Ordinativo di Fornitura
Da questa pagina per ricercare il documento da inviare clicca sul link Cartella Documenti.
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PATRIZIA URDIDO

Conferma ordine

Grazie, PATRIZIA URDIDO.

L'ordine 273 per il fornitore ROCCO BALOCCO & stato creato.

Fer perfezionare il contratto con ROCCO BALOCCO devi firmare digitalmente
l'ordine e ricaricarlo a sisterna entro 48 are, pena la scadenza di validita
dell'ordine. Le informazioni contatto su questo fornitore sono pubblicate in
Armministrazione e Fornitori .

La cronologia dell'ordine & sempre disponibile nell'area Yisualizza ordine,

i Firma il documentno vai neffa Cartella Documenti

Torna a Conwenzioni

Home | Ricerca | Megoziazioni | Elenco Ordini | Riepilogo Transazion

Copyright © 1999 2002 Oracle Corporation. Tutti i diritti risersati.
For use under LS. Pat. #4 799 156
Awvertenze legali e termini di impiego | Politica sulla privacy | Domande/commenti
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Solo il Punto Ordinante potra perfezionare il contratto inviando il documento. Il Punto
Istruttore puo solo predisporre l'ordine.

Puoi scegliere tra:

v Ricercaavanzata del documento oppure
v Ricercanel documento

Se hai scelto:

Ricerca Avanzata

Valorizza almeno uno dei campi descritti di seguito, dopo aver selezionato la tipologia di
ricerca dai menu a tendina posti a sinistra di ogni campo da valorizzare.



contiene
inizia con
terming con
=)

& diverso da

Id. del documento, dove riporti I'identificativo del documento che devi ricercare;

Protocollo, il numero con il quale é stato protocollato;

Stato del documento, puoi scegliere, mediante cellette a scelta multipla, se ‘Da firmare’ e/o
‘Firmato’;

Tipo di documento, puoi selezionare, mediante cellette a scelta multipla, che trattasi di un
Ordine;

Nome del Fornitore, dove riporti il nome della societa fornitrice associata agli articoli;

Cat. Merceologiche, dove riporti le categorie merceologiche selezionandole mediante un
menu a tendina;

Data creazione, nel formato gg/mm/aaaa, aiutandoti con il menu a tendina per la tipologia
di ricerca:

I 5

uguale a
minore di
maggiore di
Compresatra

Punti Istruttori, puoi selezionare, mediante menu a tendina, o tutti quelli che hai associato
alla tua utenza in fase di registrazione al sistema, oppure solo qualcuno di tuo interesse.

Se invece hai scelto:
Ricerca nel documento

In questo caso devi valorizzare sia il campo Testo, riferito al documento PDF generato dal
sistema, sia il campo Cat. Merceologiche, scelte mediante menu a tendina.

Poi premi il tasto Vai.
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Invio Documento

Selezionare la modalita di ricerca che si intende utilizzare per ottenere il documento da firmarefvisualizzare e valonizzare almeno
un campo di ricerca.

Fer il corretto funzionamento dellapplicazione non si deve usare il tasto indietro del browser ma quello dell'applicazione.

# Ricercaavanzata
ricerca documento:

Id. del Documenta: | j I
Pratacolla: I ﬂ |

Stato del documenta: 7 Da firmare ™ Firmato

Tipo di documento: ™ Aggiudicazione RAO [ Aagivdicazione Gara Telematica

Mome del Fornitore: | j I

Cat. mercealogiche:

guesta prima categoria inserita hd|
Data di creazione: I vI | ; I / I
Funti Istruttari: | Tutti -|

oppure

' Ricerca nel documento:

la ricerca del testo inserito nell'apposito campo viene effettuata all'interno dei file PDF generati dal sistema con riferimento
alle informazioni introdotte dall'utente all'oggetto dell'ordine o della RdO.

* Testo * Cat. mercealogiche:
fuesta prima categoria inserita hd|

Acquisti in Convenzione: Elenco File trovati

In questa pagina puoi visualizzare I'elenco dei documenti in formato PDF che sono nella
tua Cartella.

In particolare, se il/i documento/i é/sono da firmare, alla destra di ogni singola riga
visualizzerai la seguente icona: E altrimenti, se essoli risulta/no gia firmato/i, visualizzerai
licona E.

Se vuoi visualizzare il documento, premi sull’icona .
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Ricerca Invio Documento

Elenco File trovati

Ferwisualizzare il documento di interesse, cliccare sullicona .B Per scaricare il file da firmare digitalmente cliccare
sullicona B, Per scaricare il file firmato digitalmente cliccare sullicona B

Home documento Id. Tipo documento Punto Num. Fornitore Data di
documento Istruttore protocollo creazione
48_ordine_con_BEBS. pdf = 48 Ordine in Convenzione SOCIETA SANDOL 18/1/2005
49 ordine_con BB, pdf = 49 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 18/1/2005
52 ordine_con B7E. pdf = 52 Ordine in Convenzione PROWA CLAUDLS  21//2005
53_ordine_B77 . pdf g 53 Ordine FROWA CLALDIA  21/1/2003
54 ordine_con B73. pdf = 54 Ordine in Convenzione PROWA CLAUDEA  21//2005
55 ordine_con B81. pdf = 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 21/1/2005
58 ardine_con B34 pdf = 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMNDOLL 274/2005
62 _ordine_caon_700. pdf gt B2 Ordine in Convenziane SOCIETA SAMDOLL 28/1,/2005
B3_ordine_77 3. pdf | 63 Ordine FROWA CLAUDIA  14/2/2005
273 _ordine_con_1945 pdf g 273 Ordine in Convenzione ROCCO BALOCCO  4/872005
Ricerca | Invio Documento
4 | |

Acquisti in Convenzione: Download di un OdF
Per scaricare il documento premi sull'icona .

273 Ordine in Convenzione ROCCO BALOCCO  4/8/2005 da ﬁrmar@

Puoi decidere di aprire il documento prima di salvarlo, premendo il pulsante Apri, per
leggere i dati inseriti nell’Ordine di Fornitura in Convenzione che stai effettuando.

Puoi decidere di salvare il documento sul tuo PC in una directory a tua scelta, premendo |l
pulsante Salva. Il sistema crea un documento di tipo PDF il cui nome riporta il Numero del

documento e il Tipo di documento.
Puoi decidere di annullare I'operazione premendo il pulsante Annulla.



-
@ intercent-eR - o .,
x
Age egionale per 'acquis! %g

) @ Alcuni file poszono danneggiare il computer. Se le infarmazioni zul file

risultano sospette o e la fonte non & considerata attendibile, non :
aprire o galvare il file. | i Invio Documento

Ba)

L
o
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Mome file: 273 ordine_con_1345 pdf
- : Tipo difile:  Adobe Acrobat Document

F7 pdf E3 i Da: dbks214. intercent.it MMP2005  scaduto

n_B78. pdf 54 21/1/2005  scaduto

n_B&1. pdf 85 ¢ 211142005 rifiutato

Aprire il file o zalvarlo 2ul computer?

(]
(]
(]
n_B94. pdf T 58 m, . i Ulterioriinfnrmazionil 27172005 accettato
2 —
2]
T

n_700.pdf B2 V¥ | &xviza sempre primar di-apnire questo bipo di file 2812005 rifiutato
3. pdf B3 Ordine FROWVA CLAUDIA 1422005  accettato
on_ 1945, pdf 273 Drdine in Convenzione ROCCO BALOCCO 453722005 da firmare
BEirerea | Imwio Docimento
-
L [ £ :!" |'. . -:;
((intercentzr 1y ® &

Agenzia regionale

di benj Download del file -|D|5|| Home Esc

Salvain: [y claudia e el s i
1 Carsi di Inglese
- [:IDocumenti # Standard
7 pdf '@ 53 On | ILabaratoriaTest
I Maruali
n B78.pdi T 54 On ] e
| PROGETTI 2003
nestpdt T 55 On _IPROGETTI 2004
| 1PROGETTI 2005
n 94 pdf  TJ 58 On =it
n 700.pdf OO B2 On
3 pf gt B3 Ore
on_1945 pdf T 273 O = e

273 _oidine_con 1945 || _saka |
Salva come: IAdobeAcrobatDocument j Annulla |

7

Mome file:

Ficerca | Invio Documenta

Seleziona poi Invio documento, pulsante posizionato in alto a destra della pagina.
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Ricerca Invio Documento

Elenco File trovati

Per wisualizzare il documento di interesse, cliccare sullicona .E Fer scaricare il file da firmare digitalmente cliccare
sullicona B Per scaricare il file firmato digitalmente cliccare sullicona ¥ |

Nome documento Id. Tipo documento Punto Num. Fornitore Data di
documento Istruttore protocollo creazione
48_ordine_con_BBS. pdf ™ 43 Ordine in Convenzione SOCIETA SANDOLL 18/1,/2005
49 ordine_con GBS, pdf ™ 49 Ordine in Convenzione SOCIETA SANDOLL 1812005
52 ordine_con_B76. pdf ™ 52 Ordine in Convenzione PROWA CLAUDIA 21122005

Acquisti in Convenzione: Upload di un OdF
In questa pagina valorizza il campo Numero di protocollo interno.
Se sei in possesso di firma digitale, devi firmare il file e caricare il file firmato digitalmente.

Se non sei in possesso di firma digitale, devi caricare a sistema il file non firmato
digitalmente.

Ricorda che in questo caso per perfezionare I'Ordinativo di Fornitura devi stampare il file,
firmarlo e invialo via fax al fornitore.

Premi il pulsante Invia.



Invio Documento

Cliccare su Sfoglia per ricercare il file firmato digitalmente sul proprio PC e quindi cliccare su Invia per perfezionare
l'operazione in corso.

Il name del documento da ricaricare non deve essere modificato.

Il nurnera di protocolle & un campo obbligatorio in caso di invio ordine, non anche in caso di invio accettazione proposte.

* Murnero del protocollo interno |PF%,-"3145
* Tipo difile da inviare & Ordine ¢ Aggiudicazione RAO Agaiudicazione Gara Telematica

* Ricerca File |C:\,D|3c:uments and SettingsiAdministraton\Desktop\claudiah2? 3 Stoglia. .

Ricerca | Inwvio Documento

Acquisti in Convenzione: Termine operazione di OdF

Il sistema visualizza un messaggio di conferma dell'operazione effettuata.

Invio Documento

Il documento inviato & stato ricevuto in modo corretto dal Sistema.

J./
| Indietro '

Eicerca | Inwio Docomento Firmato

Puoi adesso scollegarti dal sistema.

Il tuo Ordine si trova ora nello Stato ‘da accettare’.



L’Ordine di Acquisto firmato passera in visione al Fornitore, che potra accettarlo o rifiutarlo
(solo nei casi previsti dalla Convenzione).

Se vuoi seguire l'iter del tuo ordine potrai, in un secondo momento, effettuare nuovamente
il login al Sistema d’Intermediazione Digitale.

Puoi seguire lo stesso percorso e ricercare il tuo ordine.

Acquisti in Convenzione: Verifica di accettazione di un OdF

Se il Fornitore ha accettato il tuo ordine, potrai visualizzare, sul’Elenco dei file trovati, il tuo
ordine nello stato di ‘Accettato’.
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Ricerca Invio Documento

Elenco File trovati

palizzare il docurnento di interesse, cliccare sullicona -E[ Fer scaricare il file da firmare digitalmente cliccare
a E Per scaricare il file firmato digitalmente cliccare sullicona |

ocumento Id. Tipo documento Punto Hum. Fornitore Data di Stato del
documento Istruttore protocollo creazione documento

e_con_BES. pdf | 45 Ordine in Convenzigne SOCIETA SANDOLL 18/1/2005  accettato
e_con GBS, pdf ™ 49 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 18M/2005  scaduto

e con 676, pdf ™ 52 Ordine in Convenzione FROWA CLAUDLA  21//2005  rifiutato
e_B77.pdf = a3 Ordine PROWA CLAUDIA  2141£2005  scaduto
e_con_ 678, pdf ™ 54 Ordine in Convenzione PROWA CLAUDIA  2141/2005  scaduto

e _con 631 pdf ™ 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 2142005  rifitato

e _con B34 pdf ™ 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SANMDOLN 274/72005  accettato
e_con_700. pdf ™ B2 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 2812005  rifiutato
e_773.pdf bl B3 Ordine FROWA CLAUDIA  14/2/2005  accettato
ne_con_1945 pdf ™ 273 Ordine in Convenzione PR/A3145 ROCCO BALOCCOD  4/8/22005 @

Ricerca | Invio Documento
Kl | o

Acquisti in Convenzione: Verifica di rifiuto di un OdF

Se il Fornitore ha rifiutato il tuo ordine, potrai visualizzare, sull’Elenco dei file trovati, il tuo
ordine nello stato di ‘Rifiutato’.
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Invio Documento

Elenco File trovati

palizzare il docurnento di interesse, cliccare sullicona -E Fer scaricare il file da firmare digitalmente cliccare
a E Per scaricare il file firmato digitalmente cliccare sullicona |

ocumento Id. Tipo documento Punto Hum. Fornitore Data di Stato del
documento Istruttore protocollo creazione documento

e_con_BES. pdf | 45 Ordine in Convenzigne SOCIETA SANDOLL 18/1/2005  accettato
e_con GBS, pdf ™ 49 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 18M/2005  scaduto

e con 676, pdf ™ 52 Ordine in Convenzione FROWA CLAUDLA  21//2005  rifiutato
e_B77.pdf = a3 Ordine PROWA CLAUDIA  2141£2005  scaduto
e_con_ 678, pdf ™ 54 Ordine in Convenzione PROWA CLAUDIA  2141/2005  scaduto

e _con 631 pdf ™ 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLL 2142005  rifitato

e _con B34 pdf ™ 55 Ordine in Convenzione SOCIETA SANMDOLN 274/72005  accettato
e_con_700. pdf ™ B2 Ordine in Convenzione SOCIETA SAMDOLI 28M./2005
e_773.pdf bl B3 Ordine FROWA CLAUDIA  14/2/2005  accettato
ne_con_1945 pdf ™ 273 Ordine in Convenzione PR/A3145 ROCCO BALOCCO 44872005  accettato

Ricerca | Invio Documento
Kl | o

Riceverai poi una e-mail sulla tua casella di posta con la motivazione del rifiuto.



=y | Posta in Arriva | -

Ti@intercent. it IE'E— . Spunta EHeader ; Salu:

& stato rifiutato, Data: 21/01/05 15:57

PATRIZIA TURDIDO:

La =sua proposta di ordine n. 55 & stata rifiutata da LUIGI SANDOLI in
sede di rifiuto.

Motiwvo del rifiuto: L'ordine non rispetta le dettate regole




